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FONDO SOLIDARIO PARA LA SALUD 
TABLAS DE PLAZOS 1* CUNSERVACION DOCUMENTAL 

 

Folio 00000001 

ÁREA O UNIDAD PRODUCTORA. 

FONDO; 

UCSF Jutiapa 
FOSALUD 

Feclea de elaboración: 12/02/2010 

 

Sub Fondo: 	Nivel 2 Código; 2.20 Gerencia Técnica 

Sub rondo: 	Nivel 3 	Código: 2.10.4 

Retención en aiís  Soporte  Cisposici5n Final 	- Fechas Extremas 

No. Calo Serie o Asuntos Documentales Archivo tic 

Gestion 
Arrhlvtr 

Central 
Tct& Pape. 

. . Original/Copa Oflos Conservación 

Tetar 

., 
Elrrnocion . Digrtolieacióv Inicial Final 

P-ocecivsiento 

Recetas 11 N/A 11 o N/A Cr,glnvl II/A N/,\ o N/A 14/7/2007 31/11/zOCa 

Tabulador diario de merJirarnerrtç 11 N/A 11 x U/A Original N/A N/A o N/A 14/7/2007 31112/707 

KardeoOl-225 11 N/A 11 o N/A Original U/A N/A e N/A 14/7/2007 31/12/2007 
Regstrsrs de consulta médica 11 N/A 11 u N/A Original U/A N/A it N/A 14/7/2007 31/12/2007 

Les docementos sor enviados poro su 

Resúmenes de mcdcamentos 11 N/A 11 o Id/A Origingi N/A N/A X U/A 14/7/2007 31/12/2007 

eliminación, por perdida coso valor 
administrativo y legal. 

Requisiciones de rnedicamnrtnç 12 U/A 11 o N/A Original N/A U/A o N/A 14/7/2007 31/17/7327 

Transterenciao de medicamentos 11 N/A 11 o U/A Original N/A Id/A u U/A 10/7/2007 31/12/2007 

Pedidos de medicamentos u N/A 11 o U/A Original U/A 14/A x U/A 14/7/2007 31/12/2007 
Recetas 

Tabulador diario de actividades 

Ko-den 2163678781 

iü 

10 

10 

U/A 

U/A 

U/A 

10 

10 

10 

o - 
o 

e 

U/A 

N/A 

U/fr 

Original 

Original 

Origina 

N/A 

N/A 

'1/A 

N/A 

(rl/A 

U/Pr 

o 

u 

o 

U/A 

U/A 

U/A 

1/1/2000 

1/1/2008 

1/1/2808 

31/12/2008 

31/12/2008 

31/12/2001 

Loo documentos son enviecss pura su 

eliminación, por perdida en su valor 

Requisic.ones de medicamentos io 14/0 10 o U/A Original N/A U/A u 14/JO 1/1/2008 31/12/2008 
adrni.-sistrutivoy legal. 

2 
Resumen de medicamentos 10 U/A 10 e U/A Original N/A U/A - o U//r 1/1/2008 31/12/2008 

Tabulador diario de medicamentos 10 N/A 10 o 14/A Original NfA U/A o U/A 1(1/2008 31/17/7008 

Iransfe'encias 10 U/A 10 o U/A Original N/A U/A o N/A 1/1/2008 31/12/2008 

lavenlarius 1(1 U/A 10 o U/A Original U/A NÍA e NI/A 1/6/7033 31/12/2008 
Recetas O N/A 9 u N/A Original U/A U/A u U/A 1/1/2309 31/12/2000 

los documentos son enviados para su 

Tabulador diario de actividades 9 N/A 9 x N/A Original 14/A Id/A a U/A 1/1/2009 31/12/203) 
eliminación, por perdido en su valor 

admirisnratien y legal -9-. Kardex2514s3-?0856 9 Nl/A 9 o U/A Original U/A U/A o N/A 1/1/2009 31/12/2009 
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Resumen de medicamentos 
¡ 	

9 1 	FI/A 9 e FI/A Original FI/A FI/A x FIJA 1/1/2009 3:/12/2009 

Transferencias de medicamentos 

Inventarios 

9 

9 

FI/A 

FI/A 

9 

9 

x It/A 

FI/A 

Original 

Original 

FI/A 

Fi/A 

FI/A 

FI/A 

a 

e 

FI/A 

FI/A 

1/1/1009 

1(6/2009 

31/12/2009 

31/12/2009 
Recatas FI/A 8 

1/1/2010 31/12/2010 
Kardex 22201-22400 a FI/A 8 

a l/A FI/A FI/A Or 
 

inol 
1/1/2010 31/12/2010 

Requisicicnes de medicamentos FI/A 8 
1/1/2010 31/12/2010 

Resumen mensual de 

medicamentos FIlA 8 

x FI/A Original FI/A FI/A e N/A 

1/1/2010 31/12/2010 

Tabulador diario de medicamentos a FI/A 8 
1/1/2011 31/12/2010 

Inventarios a FI/A 8 8 NIA Originales It/A FI/A ti FI/A 1/6/2310 11/12/2013 

Transferencias de medicamentos 8 It/A 8 1< FI/A Originales FI/A FI/A ti 10 31/12/2010 
Vales de muda de medicamentos ti FI/A a ti NJA Originales FI/A FI/Pi X 10 31/12/2310 

Recetas 7 rl/A 7 l( FI/A Originales 14/A It/A ti . 

4N/A l/V2011 

31/12/2011 

Rardee 62201-62200 7 14/A 7 X FI/A Originales FI  /A FI/a, ti 1 31/1212011 

Tabulador diario de medicamentos 7 FI/A 7 X FI/A Originales FI/A 14/0 9 1 31/12/201: 

Requisiciones de medcnrnentos 7 FI/A 1 X It/A Originales FI/A '1/A X 1 21/12/2011 

Transferencias ce medicamentos 7 FI/A 7 X FI/A Originales 14/A FI/A X FI/A 1/1/2011 31/12/2021 

Resumen de medicanieirlus 7 N/A 7 X FI/A Originales FIJA N/A ti FI/A 1/1/2011 31/12/2011 

Requisiciones de limpieua 7 FI/A 7 >1 FI/A Originales FIJA rl/A 1< '1/A 1/1/2011 31/12/2011 

Inventarios 7 14/0 7 1 FI/A Originales FI/A FI/A ti FI/A 1/1/2011 31/12/2011 

Recetas 6 FI/A 6 >1 FI/A Originales FI/A FI/A X FI/A 1/1/2012 31/12/2012 

lOurdes 106001-107000 6 14/0 6 X FI/A Originales FI/A FI/A X FI/A 1/1/2012 31/12/2012 

Requisiciones de medicamentos 6 FI/A 6 X FI/A Originales FI/A FI/A ti FI/A 1/1/7012 31/12/2012 

Tabuladores de medicamentos 6 FI/A FI ti FI/A Originales FI/A It/ls ti FI/A 1/1/2012 31/1212012 

Resumen de medicamentos 6 FI/A 5 8 FI/A Originales FI/A N/A ti FI/A 1/1/2012 31/12/2012 

Inventallos 6 FI/A 6 X FIJA Originales N/A FI/A 11 FI/A 1/1/2032 31/12/2012 

ransferencias de medicamentos 6 FI/A 6 X FI/A Originales FI/A 14/A 1< FI/A 1/1/2012 31/12/2012 

Vales de transferencias internas 6 14/A 6 X FIJA Originales FI/A FI/A ti FI/A 1/1/2012 91/52/2012 

Los documentos son enviados para su 

eliminarán, por perdida cml su valor 
administrativo y legal. 

Los documentos son erviados para su 

eliminación por perdida en su valor 

administrativo y legal. 

los documentos son enviados para su 

eliminación, per perdida en su valor 

administrativa y legal. 

Se deberá conservar en archive central por 
contar con datos personales. 

Los dccumentcs son enviados para Sa 

eliminación, por perdida en su valor 

administrativo (legal. 

Los documentos son enviados para su 

eliminación, por perdida en su valor 

administrativo y  legal. 

los documentos son enviados pura su 

eliminación, por perdida en su valor 

administrativo y legal. 
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limpieza 6 PI/A 6 X N/A 
Requisiciones de insumos de  

Originales N/A PI/A 3 N/A 1/1/2012 3l/12 

Recetas 5 PI/A 5 X PI/A Originales N/A N/A X PI/A 1/1/2013 31112/2013 

<ardes 152,601-152,800 5 N/A 5 X N/A Originales N/A N/A II PIJA 1/1/2013 31/13/2013 

Los documentos son enviados para su 

eliminación, por perdida en su calor 

Tabulador diario de medicamentos 5 PI/A 5 3 N/A Originales PI/A .14/A 3 N/A 1/1/2013 31/12/2013 

administrativo y legal. 

Trarrsíere'rcias de medicamentos 5 14/A 5 x 14/A OrIginales NÍA PI/A 3 14/A 1/1/2013 31/12/2013 

Resúmenes mensuales 5 PI/A 5 3 N/A Originales N/A PI/A X N/A 1/1/2013 31/12/2013 

Los documeo:os son enviados para su 

eliminacón, por perdida en su valor 

adnilnislrsrrivn y legal. 

Requisiciones de medicamentos 5 N/A 5 3 N/A Originales PIJA PIJA X N/A 1/1/2013 311:2/2013 
Hoja de descargo de medicamentos 

vencidos 
5 N/A 5 X PI/A Originales PI/A PI/A X 14/A 1/1/2313 31/12/2013 

___________  

Vales de salida de materiales 5 PIJA 5 3 N/A Originales PI/A NJA 1< N/A 1/1/2013 ¡ 31/17/2313 

los documentos son enviados para su 

eliminación por perdida en su valor 

limpieza 5  N/A 5 X N/A 
Requisiciones de insumos de  

O'ugralen N/A 

y legal.  

14/A 3 

________________ 

PI/A 

_________________________________ 

1/1/2013 31/12/2013 

*Especificar el 

Inventarios 

estado de la dowmuentación de otros] 

5 

si aulles. 

N/A 5 X PI/A Originales N/A PI/A 3 PI/A ______________ 
1/6/20:3 31/12/2013 

Se dcbcró conservar en archive central por 

cortar con datos personales, 

Firmas Miembros del Comité Institucional de Selección y Eliminación Doce mental (CISED) 

Nombre: 	
Nombre: 	

Nombre: ida Vilma Lemas 	
ida blavra Herrera 	

Licda Priscila Monterrcsa 	 /t 
Miembro de[ 2[SED/ Representante 	co 	 Po0 

Cargc: 	 Cargo: Cargo 	Miembro col CISFD5 'u pmese tanto Unidad de 	

Firma  Ss le 	

r3rvmhre dellEDonrenciaTec'mcu/Rcprr entante Arre 

Firma 	

r= ARCHIVC 

Ir 	Gy - 

Nombre: 
Lic, Mauricio Mrtinez 

Cargo: 	 Mmemt'o del L15LU/Represeritarrte deAuditoria-Rxterne 

Fmrria y Sello 

CISEO 


