
- 	TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL - 
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No Serie Documeolal 

Retencion en Mese 

Soporte 
fuupo 

Fechas Eutremas 

Fecha Inicial 	Fecha Final 
Tipo Numero 

APrOO Metros 

Linstillas 
Procedimiento Observaciones Archivo de 

Oest,on 

Archivo 

Central 

RESUMEN MENSUAL DE MEDICAMENTOS Eliminación de documentos 	 perdido nuca br 
74 O 74 Papel Eliminacion 01-07.2016 31-12-Zote C,3jj 1 150 

=Lar 

administrativo, contable, informativo y  técnico 

13149 

Eliminación de documentos por haber pendido su valor 
2 LIBRO DE MEDICAMENTOS 80 0 60 Pap Eliminaci op 01-01-2016 -2016 Caja 1 ado,inistcatieo, contable, iefonmativo y té(ticO 

Eliminación de documentos por haber pendido tu valor 
3 LIBRO DE MEDICAMENTOS 70 0 73 Papel tlimieacion 01-06-2016 31'12-7t16 Caja 1 administratino, contable, irfonmativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido tu val- 
4 ALERTAS RpIDEMIOLOOICAS tO 0 60 Papel Elimitacion 01-01-2015 3E'12-2016 Çójy 2 0,60 admieistnatino, contable. infonnotatino y técnico 

Eliminación de documentos pon haber perdido su valon 

5 INFORME MENSUAL DE AC1'lvlDAoEs so o to Papel Eliminacion 01-01-2015 31-12-2016 Cy 3 150 administrativo contable, infncmatrno y  técnico INSTITUCIONALES 

Eliminación de docsnentos pon haben perdidnsavalon 

5 PRIMERAS 10 CAUSAS DE REFERENCIAS 80 0 50 Papel Eliminacion 01-01-2016 31-11-2016 C3y 3  administnati, contable, inroceiatieo y  técnico 

Eliminación de documentos por baben perdido su calor 
2 PUNTOS DE ENTRADAS CONSOLIDADOS 50 0 80 Eliminacion 01-01-2016 31-32-2016 Caja 3 administrativo, contable, informacino y técnico INFORME MENSUAL 

Eliminacidn de documentos por haber perdido su calor 
HOJA DE ENTREGA DE PURIAGUA tO 0 60 Papel Eliminan sR 01-01-7016 31-17-2016 cas,  3 administrativo, contable, informativo ytécnico  

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor 
3 VIGiLANCIA EPIOEMIOLOOICA SEMANAL 60 0 60 Papel rliminacinn 01-01-1016 31-02-2016 Caja 4 1.60 adtninistratien, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos pon haber perdido su valon 
10 lNrocMr DE REPATRIADOS 60 0 60 Papel Rlim'iracion 01-01-2016 31-07-7015 Caja 5 0,60 admieistratino, contable, inforsomalinn y técnica 

Eliminación de documentos pon haber perdido so valor 
11 INFORME DE REPATRIADOS 72 0 72 Papel Eliminacion 01-09-2015 31-12-7016 Ç3i3- 5 administrativo, contable, informativo ysécnico  

DECEARACION SANITARIA DE Eliminación de documentos por haber perdido su calor 
12 TRANSPORTE TERRESTRE 60 0 60 Papel Eliminacion 01-01-2016 31-12-2016 Caja 6 1,60 adminintrati, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber pendido su calor 
13 INVENTARIO DE MEDICAMENTOS 80 0 60 popi,l Eliminacion 01-01-2015 31-07-7016 Caja 7 1.60 administrativa,. contable, informatino p técnico 

Eliminación de documentos por haber pendido su valor 
14 TABULADOR DE MEDICAMENTOS 50 0 80 Papel Eliminación 01-01-2016 31-07-2016 Caja 7 administratino, contable. informativo ytdcnico  

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor 
ES TABULADOR 01 MEDICAMENTOS 73 0 73 papal Eliminacion 01-06-2016 31-12-2016 Caja 7 a dministratino, contable, infommalinn y técrico 

Eliminación de documentos pon haber perdido tu calor 
16 REQIJISICIÓN DE MEDICAMENTO 79 0 39 Papel Eliminacion 01-02-7016 31-03-2015 Caja 5 1,60 administratino, contable, information y técnico 

Eliminación dedocumentos por haber pendido pu calor 
17 RREOUISICIÓN DE MEDICAMENTO 72 0 12 P3pe Eliminacion 0109-2016 30-09-2016 5 administrativo, contable. inEormatino r técnico 

INVENTARIO MENSUAL DE Eliminación de documentos por haber pendido su valor 
15 MEDICAMENTOS E INSUMOS 80 0 50 Papel Eliminacios 01-01-2005 31-07-2016 Caja E - administrativo, contable, informativo y  te'cnico 

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor 
19 TABULADOR DIARIO DE MEDICAMENTOS 80 0 80 Papel Eliminador 01 Oim2GIS 31-07-2016 c,óji  8 - administrativo, contable, infnnmat:oo y  técnico 	 - - 



Eliminación de documentos por haber perdida su valor  

administrativo. contahie. in rormativo 70 TAPJETA'EAROEX DE MEDICAMENTOS 60 0 RO Pao± Elinsinocion 01-01-2016 31-07-7016 Ca i5 6 
------ 

Eliminación de documentos por hober pendido su calor 

21 VIGILANCIA DIARIA RO O 80 Papel Eliminacion 01-01-7016 71-12-2016 Cala 9 160 administrativo, contable, inrormativo y tdcrico  

Eliminación de documentos pon haber perdido vera Ion 

27 RECETAS MÉDICAS RO 0 60 P,2 Elinlinacion 01-01-2016 31'12'201h Ca i ,  10 1.60 adminitratvo, contable, informativo  

Eliminación de documentos por haber perdido su color 

23 INSPECCIONES SAEdtTARIAS PUBLICAS 80 0 30 Papel Elimirachon 01-01-2016 31-05-2018 Cjó,  13 1.60 administrativo, conluble, informativo y  tecoico COMEDORES 

Eliminación de documentos por saber perdido su calor 

24 INSPECCIONES SANITARIAS PUBUCAS 73 0 73 Paoe Eliminación 01-08-2016 31-12-1016 C,!JL a dminislrativo, contable, informativo y  técnico COMEDORES 

Eliminación de documentos pon haber perdido su culo, 

25 BRIGADAS AUTOFOCALES 80 0 80 Pooej ttimioacion 01-01-2016 31-12-1036 C3 j7 

r 

administrativo, contable, inlormaoivo poécni  

DOCUMENTOS DE SANEAMIENTO Eliminación de documentos Ni haber perdido su 

26 AMBIENTAL tú 0 60 Paor Eliminaci 00 0101 2016 31-12-2016 C,3 administnativo, contable, informativo ytécnico 

Eliminaciónddocumentos por haber perdidosa valor 

27 INSPECCIONES SANITARIAS PUBUCAS 60 0 60 Paoe EIin,ivtacion 0301-2016 3S'Oo'2016 Caja administrativo, contable, informativo Vtrcnico VENDEDORES INFORMALES 

Eliminación de documentos por haber perdidosa valor 

26 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 75 0 75 Papel Eliminoci 00 01-06-2016 70-06-2016 C,djj  11  admioastratiao, connvble, informativo ptécni CO VENDEDORES INFORMALES 

Eliminación de documentos pon haber pendido tu valor 

29 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 73 0 73 Papel Eliminación 01-06-2016 31-08-2016 Caja 11 administrativo, cortable, informativo y  técnico VENDEDORES INFORMALES 

Eliminación de documentos pon haber perdido su valor 

30 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 71 0 71 Pjoe tliminamion 01'1O-20E6 30-13-2016 Caja 11  aditi5trati, contabl, informalivo ytécnico VENDEDORES INFORMALES 

LIBRO DE ANALISIS DE CURVAS DE Eliminación de documentos por haber p.,ala. 1. valor 

31 INCIDENCIA 80 O 60 Paoe Eliminacioml 01-01-2036 3112-2016 Cuje, 12 1.60 administrativo, contable, ivfommativo y tecnico  

UBSO DE ASISTENCIA Y NOTAS DE Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

32 INSPECTOR Y PROMOTORES 80 0 60 Papel Eliminuci Qn 01-012016 3S'12'1016 Caja 12 administrativo, contable, informativo y técnico  

ACTIVIDADES DE SANEAMIENTO Eliminación de documentos pon haber perdido su 

33 AMBIENTAL 60 0 50 Papel EIim'Inacion 01-01-2016 71-12-2016 Cai5, 12  udmioistrutvo, contable, informativo y técnico LIBRO DE AISTENCIA Y NOTAS 

Cooservvcion Conservación total, pon recomendación del Archivo General de la 

34 LIBRO DE ACTAS 60 0 80 Papel Total 01-01-2016 31'E2-2016 Cala 12 NacIón.  

Eliminación de documentos por haber perdió oso valor 

35 LIBRO DE CHARLAS 60 0 80 Papa Elimisocioo 0101 2016 31-12-2016 Cajo 12 administrativo, tootahle, informotivo a técnico  

Eliminación de documentos por haber pendido su valor 

36 LIBRO DE ANOTACION DE PACIENTES RO O 80 Eliminacion 01-01-2015 31.12-201e Caja 13 1.60 administrativo, cootahle. informativo p  técnico  

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

37 LIBRO DE CONTROL Ot INYECCIONES 80 0 RO Papel tliminacion 01-05-2016 31-17-2016 13  administrativo, contable, informativo y  técnico  

LIBRO DE COORDINACIONES INTEE- Elioiivaciéo de documentos por haber perdidosuvalor 

36 INSTITUCIONALES RO D 60 Papel Eliminacioo 01-01-2016 31-12-2016  13  odministralivo, contable, infonmaliao ptécnico [Cala 

Eliminacido de documentos por haber pendido va valor 

39 LIBRO DE CONSULTA 80 0 P5j Eliminadon 01O1-2Oie 3006-2016 14 1.60 administtati, contable, informativo y  técnico MtDICA 

Eliminación de documvotos por haber perdido su valor 

40 LI6EO DE CONSULTA 60 0 80 Papel Elimn'InaCion D1'D1-2O16 30-06-2016  14  administrativo, contable, informativo y técnico MEDICA 

Eliminación de documentos por haber 	rdidosuvalor 

41 LIBRO DE SUPERVISIONES 74 0 74 Papel Eliminación oo -07-201e 31-12'2016 Coij 14  administrativo.  



- - - Eliminación de documentos por haber perdido su valor -j11oov  
42 LIBRO DE CHARLAS SO O 80 Papel Eliminacion 01-01-2016 31-12-2016 Caja 14  administrativo, contable, informativo y técnico - 	- 	- 	 - - 	- 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
43 REGISTRO DIARIO DE CONSULTA 79 O 79 Papel Eliminadon 01-02-2016 31-03-2016 Caja 15 1-60 administrativo, contable, informativo o  técnica 

Eliminación d 	documentos por haber perdidoso valor 
48 REGISTRO DIARIO DE CONSULTA 77 0 77 Papel Eliminacion 01-04.2016 30-05-2016 Caja 15  administrativo, contable, informativo y técnico 

Elimi naóón de documentos por haber perdido su valor 
45 REGISTROS DIARIOS DE CONSULTA 0 73 Papel Eliminadon 01-08-2016 31-087016 C4j4 15  administrativo, contable, informalivn y trcrico 

Eliminación de documentos por haber perdido su va
46 CONSTANCIA EMITIDAS POR MEDIC 0 80 Papel EliminadoR 01-01-2016 31-12-2015 Cai3 16 160 administrativo contable informativo y  técnico 

CONTROL DE ENTREGA DE 

P73 

Etimiacióndedocumentos porhaber perdido su valor 
47 PRESERVATIVOS 0 80 Pase Elintinadon 01-01-2016 31-12-2016 Caij 16  administrativo contable,ieformativoy téc

Elim entos por haperdido su 
48 PLAN LOCAL DE LEPTOPIROSIS 0 80 Papel Eliminacion 01-01-2016 31-12-2016 Caja 17 160 administrativo, contable, informativo r técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido tu valor 
49 PLAN LOCAL DE PALUDISMO 80 0 80 Papel Eliminacion 01'01'201E 31-12-2016 Caja 17  adminislratieo, contable, irformativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdidosa valor 
SO PROGRAMA DE EOUCACION CONTINUA 80 0 80 Papel Eliminacion 01012016 31-12-2016 Caja 17  administrativo, contable, informativo y lecnico 

Eliminación de ducameetos por haber perdido su valor 

a PLAN CONTINGENCIAL DE 0.5.1. 90 0 80 Papel Eliminaci un 01-01-2016 31-12-2016 Calo 17  administrativo, coetable, informativo y técnico CIERRE DEL PUENTE EL JOBO CHINAMA 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
52 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 78 0 78 Papel Eliminador 01-03-2016 31-12-2016 Caja 17 administrativo, conlable, informativo y técnico COMEDORES 

- Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
51 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS 75 0 75 Paoe Elimitacion 01-05-7016 31-08-2016 Caja 57 _____________ admivistrabon, contable, informativo e  técnico COMEDORES 

- Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
54 PI. VACACIONAL AGUSTINA 73 0 Eliminacion 01-08-2016 31-08-2016 Caja 17 administrativo, contable, irformalivo y técnico 

PLAN DE MANEJO GE DESECHOS SÓLIDOS Etiminacióo de documentos por haber perdido su valor 
SS PELIGROSOS 80 0 

TPpel 

Elislivacion 01-01-7016 31-12-7016 Caja 17 administrativo, contable, inlurmativo ynecnico 

Eliminación de docamento por haber perdido su valor 
56 PLAN VACACIONAL FIN DE AÑO 69 0 Eliminacion 01-12-7016 31-17-2016 Caja 17 administrativo, contable, irformativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
57 PLAN DE VACACIONES 80 0 80 Papel Elirntiradnn 01-01-2016 31-03-7016 Caja 87 administrativo, contable, informativo yne'ctico OIl 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
55 PLAN CON11NGENCIAL DE O-S.l. 78 0 78 Papel rllrntinacion 0E-03-2016 31-03-2016 Caja 17 administrativo, contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por habrr perdido su valor 

59 LIBRO DE TERAPIA RESPIRATORIAS 80 0 80 Papel Eliminados 01-01-2016 31-12-2016 Cala 17 administrativo, contable, jnfovmativo y  técri  

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
60 MEMORANDUM 80 0 RO P,325_ Eliminacion 01-01-2016 31-12-2016 Caja 18 1-60 administrativo, contable, informativo y  técnico RECIBIDOS 

Eliminación de documentos por haber perdido su vator 
61 LECTURAS DE CLORO DE AGUA 80 0 80 Papel Eliminacion 01-01-2015 31-12-2016 Cai3, 18 administrativo, contable, informativo y  técnico 

AUTORIZACIÓN DE INGRESO Ot RESTOS Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
62 HUMANOS Al PAÍS 80 0 80 Papel Eliminacion 01-01-2016 31-12-2016 Caja DR administrativo, contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido 	valor 
63 LIBRO DE ENTREGA DE TURNo 80 0 RO Papel Elimisadon 01-01-2016 30-09-2016 Caja 19 160 administrativo, contable, informativo ytécnico  



- 	- 	- -- -- 	- -- - - - Eliminación de dociamentospnn haber perdido suvaler -- 

64 LIBRO DE ENTREGA DE TURNO 71 0 71 Elirninacion 	- 01-10-2016 31-12-2016 Caij, 19 adnsinistrativo. contáble, informativo y  técnico 	- 	- - - - - 	- 	- 	- 	 - 

Eliminación d 	documentos por haber perdido su valor 

65 LIBRO DE ENTREGA DE TURNO RO O Etiminacion 01-01-2016 31-12-2016 Caja SR adminitrani, contoble, informativo y  técnico PERSONAL DE ENPERMERIA 

+Ip.. 

LIBRO DE ATENCIONES Y PRODUCTOS DE Eliminación de documentos por haber perdido tu valor 

66 ENFERMERIA 80 0 EIim"naci un 01-01-2016 31-12-2016 Cala 19 administrativo, contable, ivformativo y  técnico  

Eliminación de documentos por haber perdió ola valor 

67 TABULADOR SEMANAL DE ACTIVIDADES 50 0 RO Papel Eliminacion 01.01-2015 31-12-2056 Caja 20 1.60 administrativo, contable, informativo ytécni co PRONTEtIZAS, EDUCATIVAS Y ANTIVECTÜRIALES 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

IB TABULADOR DE OSE RO O RO ,E5j Eliminacion 01'01'2016 31-12-2015 C,ójL  10 administrativo, contable, inlormatieo y técnico 

pRETABULADOR DIARIO DE Eliminación de documentos por haber perdido su va Ion 

69 ACTIVIDADES tO O 80 Papel EIimtnaci un 01-01-2016 31-12-2016 20 administrativo, contable, iefovmativo y  técnico NO CONTEMPLADAS EN EL TABULADOR MENSUAL 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

70 LIBRO DE TERAPIA RESPIRATORIAS 80 0 80 Papel tllminacion 0101-2016 31-12-2016 Caja, 21 1.50 adminintrativo, contable, inRormatino Y técnico 

RESUMEN MENSUAL DE FIEBRE - Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

73 AMARILLA RO 0 RO Papel Rliminacion 01-01-2016 31-12-2015 Caja 21 adminiltrativo, contable, informativo y técnico  

- - - 	- - Eliminación de documentos por haber 

perdido 

	va Ion 

72 PRIMERAS 10 CAUSAS DE CONSULTA RO O RO 3p5j Eliminad on 01-01-7016 31-12-7016 Caja 21 administrativo, contable. informativo y técnico 

PROGRAMA DE LIMPIEZA, SANITIZACIÓN 

Y MONITORIO DE LUGARES PÚRLICOSY - Eliminación de documentos por haber perdidoso valor 

73 BAÑOS Ro 0 80 Papel Eliminan on 01-01-1015 31-10-2016 C5jj 21 administrativo, contable, informativo y técnico  

- Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

74 tIRSO DE TERAPIA RESPIRATORIAS SO O 	- RO Papel Eliminados 01-01-2015 31-12-2016 Ca l5, 21 administrativo, contable, informativo y técnico  

- Eliminación de documentos por haber perdidoso valor 

75 URb 	DETERAPIA RESPIRATORIAS RO O RO Eliminacion 01-01-2016 31-11-7016 Caia 11 administrativo, contable, informativo y  tecnico  

Eliminación de documentos por haber perdido so valor 

76 INSPECCIONES SANITARIAS PUBLICAS RO O RO amel _.  Eliminadon 01-01-1015 31-07-1016 Caja 22 LOO administrativo, contable, informativo y técnico  

Eliminación de documentos por haber perdido se salar 

77 INSPECCIONES SANITARIAS PURLICAS 71 0 71 Papel Eliminacion 01-10-2016 31-10-2015 Caia 72  administrativo, contable, inlormalivo rtdcnico  

Conservacion Conservación total, por recomen dacióv del Archivo General de la 

78 REFERENCIA Y RETORNO 80 0 80 Papel Total 01-01-2016 31-12-2016 Cfi5, 77 Naciór. 

Eliminación de documentos por haber perdidoso valor 

70 EXPEDI ENTE CLIN ICOS RO O RO P,ópEL tliminacine ol-01'7016 3147-2015 Cajy 33 1.60 administrativo, contable, ieformalivo Y  Idcnico  

ACTIVIDADES DE SANEAMIENTO Eliminación de documentos por haber perdido so valor 

RO AM RIENTAL 91 0 52 Papel Eliminad os 0105-7055 31-12-1015 Cai 14' 1.60 administrativo, contable, informativo Y  técnico  

Elimisación de documentos por haber perdido su va Ion 

Rl INFORME 01 POBLACIÓN MÓVIL ale 0 125 Papel Eliminadon 01-01-2011 30-07-2012 C5j5, 24 administraoieo, contable, informaliro y técnico  

Eliminación de documentos par haber perdido so valor 

82 INFORME SE PORLACIÓN MÓVIL 125 0 128 Papel Elimiracion 01.01-7017 3105-2012 C,5j5,,  administrativo, contable, informativo 	técnico  

Eliminación de documentos por haber perdido so valor 

Ra TAEULADOR DIARIO DE ACTIVIDADES 127 0 127 Papel Eliminacion 01-02-2012 31-03-1012 Caja 24  administrativo, coetable. informativo y  técnico  

TABULADOR DIARIO DE POBLACION Eliminación de documentos por haber perdido su valor 

84 MOVIL 128 0 - 528 Papel Eliminador 01-01-1012 30-06-2012 C,5j5, 24 administrativo, contable, informativo ytérnico  

Eliminación de documentos por haber perdida 	valor 

RS LIBRO DE CONSULTA 125 0 128 Papel Eliminacion 01.01-2012 301-2011 C,5j5, 24  administrativo, contable, informativo y  técnico MEDICA 



- — 
30 

 - El o mi narión de ducumerim,porhab 	peddos - 
LIBRO DE CONSULTA 125 0 125 Pa,el EIjn,jvacion 0104-2012 31-03-2012 Cai 24 administrativo, contable, informativo y  técnico 	:, 	- 	: 	- MEDICA - 	- 	- 	 - - 

TABULADOR DIARIO DE POBLACION Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
37 MOVIL 131 0 III Papel Eliminacion 01-10-2011 31-17-2011 Calo 21 160 administrativo, contable, informativo y técnico 

LIBRO DE REGISTRO DIARIO DE Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
33 CONSEJERIA VIH 152 0 152 Papel Eliminacioe 01-01-2010 30-06-2010 

Caja 

25  administrativo, contable, informativo e técnico 

LIBRO DE REGISTRO DIARIO DE Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
ea CDNSE3ERIA VIH 152 0 152 Papel rtirtiieacioo 01-01-2010 26-04-2012 Caja 25 administrativo coetable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentm por haber perdidoso valor 
90 TABULADOR DIARIO DE ACTIVIDADES 176 0 176 Papel Eliminaci en 01-01-2008 31-12-7003 Caja 35 adn',ieittrativo, contable, informativo y técnico MANULA DE USO 

Elim'mación de documentos por haber perdido su valor 
91 lePo DE TERAPIA RESPIRATORIAS 212 0 212 Papel Eliminaci op 01-01-7005 31-12-2005 Caja 25 adinittratipo, contable, informat:eo y técnico 

Eliminación de documentos por haber perdido su valor 
02 LIBRO DE TERAPIA RESPIRATORIAS 212 0 212 Papel tlimiracion 01-01-2005 31-12-2005 Caja 25 administrati 	contable, informativo y técnico 

El,minación de documeotos por haber perdido la va lar 
93 LIBRO DE TERAPIA RESPIRATORIAS 224 0 224 Paej Eliminacion 01-01-2004 31-12-2004 Caja 25 a dmiristrativo, contable, itiormativo e  tecrico 

Total 40 

Çosalud 
Representante Oficial de Arcllvo Institucional 	 ((0, 	UNIDAD Of 

Nombre: Lic. Mapra Horrera U0  ARCHIVO  

Cargo: Miembro del CISED o  açto  
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Representante Área productora 
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16 
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1 

Miembro dol CISED 
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Representante de Auditoria Interna 
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Nombre: Lic, MaLrnoo Martinez 100  

Cargo: Miembro del CISED 	- 
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