
TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL 
Fondo: 	 FOSALUD 	 Fecha Elaboracian- 	 19/12/2022 	 Numero de Proceso : 2 
Area Productora: 	 - 	CANDELARIA 	 - 	 - 	Fecha de ingreso a la UGDA: 	 28/11/2022 - - 	- - 	 - 	 - - 

- Retención en Meses Fechas Extremas Aprox. - -1- - - -- 	r-- 	-- 	- - - - No Serie Documental Soporte Ditísosicion Final Tipo - 	Numero - Metros - - - 	- 	PiocedimiÉht 	
' - 	

0beeci6nes 
Archivo de Gestion Archivo Central Total Fecha Inicial Fecha Final - 

Uneales 

1 190 0 190 Papel Eliminacion 01-01-2007 31-12-2007 Bolsa 1 2-40 
Eliminación de documentan por haber 

CONTROL DE EXISTENCIAS perdido su valor administrativo - E INSUMOS MÉDICOS co ntable, informativo y técnico 

2 
Eliminación de documentos por haber 

SOLICITUD DE INSUMOS 
190 0 190 Papel Eliminacion 01-01-2007 - 31-12-2007 Bolsa 1 

perdidosu valor administrativo, - DE OFICINA contable, informativa y técnico 

3 Eliminación de documentos por haber 
182 0 182 Papel Eliminacion 15-09-2007 22-10-2007 Bolsa 1 

perdido su valor administrativa, - LIBRO DE SUPERVISIONES contable,  informativo y técnico 

4 
Eliminación de documentos por haber 

VALE DE SALIDA DE 
172 O 112 Papel Eliminación 01-07-2008 30-09-2008 Balsa 1 

perdido su valor administrativa, - MEDICAMENTOS contable, informativa y  técnico 

171 0 171 Papel Eliminacion 28-08-2008 31-12-2008 Bolsa 1 
- Eliminación de documentos par haber 

perdido su valor administrativo, - LIBRO DE TERAPIAS cantable, informativo y  técnico 

6 
Eliminación de documentos por haber 

REQUISICION DE 
154 0 154 Papel Eliminadas 01-01-2010 07-11-2010 Balsa 1 

perdido su valor administrativo, - ODONTOLOOIA contable, informativa y  técnico 

7 153 0 153 Papel Eliminacion 30-01-2010 04-12-2010 Balsa 1 
Eliminación de documentos por haber 

REQUISICION DE perdida tu valor administrativa, - FARMACIA contable, informativa y técnica 

8 
VERIFICACION Y CONTROL Eliminación de documentos por haber 
DE INVENTARIO DE 

121 0 121 Papel Eliminacion 21-10-2012 21-10-2012 Balsa 2 2-40 
perdido su valor administrativo, - SIENES contable, informativa y  técnico 

SUPERVISION DE CALIDAD Eliminación de documentos par haber 
126 0 126 Papel Eliminacion 27-05-2012 27-05-2012 Bolsa 2 

DE ATENCION  perdido su valor administrativa, - ODONTOLOGICA contable, informativo y técnico 

10 128 0 128 Papel Eliminacian 17-03-2012 15-06-2012 Balsa 2 
Eliminación de documentos por haber 

OUIA MONITORED EN perdida su valor administrativo, - SERVICIOS cantable, informativa y técnica 

11 
Eliminación de documentas por haber 

130 0 130 Papel Eliminacion 01-01-2012 21402012 Bolsa 2 
perdido su valor administrativo, 

LIBRO DE ANOTACIÓN contable, informativo y  técnico 

12 
Eliminación de documentos por haber 

SOLICITUD Y VALE DE 
129 0 129 Papel Eliminacian 15-02-2D12 27-12-2012 Balsa 2 

alar administrava, perdida su v 	 ti - MATERIALES cantable, informativo y técnica 

13 Eliminación de documentos por haber 
SOLICITUD Y VALE DE 

108 0 106 Papel Eliminacian 14-01-2014 23-12-2012 Bolsa 2 
perdida su valor adminitcrativa, 

MATERIALES contable, informativo Y  técnico 

SOLICITUD Y VALE DE Eliminación de documentos por haber 
14 130 0 130 Papel Eliminacion 14-01-2012 28-12-2012 Balsa 2 SALIDA MATERIAL perdido su valor administrativo, - INTtRNO ENFERMERlA contable, informativa Y  técnica 

SOLICITUD Y VALE DE Eliminación de documentos por haber 15 130 0 130 Papel Eliminacion 08-01-2D12 24-12-2012 Bolsa 2 
SALIDA DE MATERIAL perdida su valar administrativo, - INTERNO FARMACIA - cantable, informativa Y técnico 



SOLICITUD 	VALE DE Eliminación de documentos por haber ---- 	- 	-. 	- 
16 106 -0 - 106 Tpapel - Éliminacion 26-01-2014 06-12-2014 Bolsa 3 - 	-. - 	-: 	- 	- -- 

SALIDA DE MATERIAL - - perdido su valor administrativa, — INTERNO FARMACIA - contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos par haber 
17 118 0 118 Papel Elimtnacion 01-01-2013 12-07-2013 Balsa 3 

SOLICITUD Y VALE DE perdido su valor administrativo, - SALIDA DE MATERIALES contable, informativo 	técnico 

Eliminación de documentos por haber 
18 118 0 118 Papel Eliminacion 01-01-2013 31-12-2013 Bolsa 3 

VALE DE SALIDA DE perdido su valor administrativo, 

MATERIALES - contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber 
19 111 0 111 Papel Eliminacion 01-08-2013 06-06-2013 Bolsa 3 

perdido su valor administrativo, - PLAN DE VACACIONES - contable, informativo y  técnico 

Eliminación de documentos por haber 
20 111 0 117 Papel Eliminacion 09-02-2013 30-03-2014 Bolsa 3 

perdido su valor administrativo, — LIBRO DE SUPERVISIONES - contable, informativo y técnico COSASE 

Eliminación de documentos por haber 
21 116 O 116 Papel Eliminacion 22-03-2013 22-11-2013 Bolsa 3 

perdido su val or administrativo, 

MEMORANDUM - contable, informativo y técnico 

MONITOREO DE LAS Eliminación de documentos por haber 
22 118 0 118 Papel Eliminacion 10-01-2013 14-12-2013 Bolsa 3 

ACTIVIDADES DE LOS perdido su valor administrativo, 

DIFERENTES PROGRAMAS contable, informativo y técnico 

SIJPERVISION DE CALIDAD Eliminación de documentos por haber 
23 113 0 113 Papel Eliminacion 22-06-2013 22-06-2013 Bolsa 3 

DE ATENCION perdido su valor administrativo, 

D DONTOLOGICA contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber 
24 106 0 106 Papel Eliminacion 01-01-2014 31-12-2014 Bolsa 3 

LIBRO DE REGISTRO DE - perdido su valor administrativo, - EMBARAZADA contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber 
25 106 0 106 Papel Eliminacion 01-01-2014 31-12-2014 Bolsa 3 

perdido su valor administrativo, - PLAN DE CHARLAS - contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber 
26 105 0 105 Papel Eliminacion 29-01-2014 08-12-2014 Bolsa 3 

perdido su valor administrativo, - MEMORANDUM - contable, informativo y técnico 

Eliminación de documentos por haber 
27 94 0 94 Papel Eliminacion 3112-2014 31-12-2014 Bolsa 3 

FORMULARIO DE perdido su valor administrativo, - INVENTARIO contable, informativo y  técnico 

SUPERVISION DE CALIDAD Eliminación de documentos por haber 
28 101 0 101 Papel Eliminacion 14-06-2014 14-07-2014 BcA. 3 

DE ATENOON perdido su valor administrativo, - ODONTOLDGICA - contable informativo y  técnico 

SOLICITUD Y VALE DE 

 

SALIDA DE MATERIAL Eliminación de documentos por haber 
20 106 0 106 Papel Eliminacion 18-01-2014 02-08-2014 Bolsa 3 	i 

INTERNO perdido su valor administrativo, - ODONTOLÓGICO contable, informativo  técnico 

Icontable. 

Eliminación de documentos Por haber 
50 106 0 106 Papel Eliminacion 26-01-2014 06-12-2014 Bolsa 3 

SOLICITUD Y VALE DE perdido su valor administrativo, - MEDICAMENTOS  informativo y  técnico 



31 106 0 106 Papel Eliminación - 18-01-2014 219-2014 Bolsa 3 	
- -- 	- - Eliminación de documentos por haber  

SOLICITUD Y VALE DE - - 	- 	- - - LP siv 	 sra La-- - — MEDICAMENTOS -- -- - -'---- - - contable, informativo y  técnico 

SOLICITUD Y VALE DE Eliminación de documentos por haber 
32 0 94 Papel Eliminacion 17-01-2015 05-12-2015 Bolsa 4 2.40 

SALIDA DE MATERIAL perdido su valor administrativo. - INTERNO FARMACIA contable, informativo y  técnico 

SOLICITUD Y VALE DE Eliminación de documentos por haber 
33 0 94 Papel Eliminación 17-01-2015 27-09-2015 Bolsa 4 

SALIDA MATERIAL perdido su valor administrativo, - INTERNO ENFERMERÍA contable, informativo y  técnico 

34 
Eliminación de documentos por haber 

92 O 92 Papel Eliminación 01-03-2015 30-08-2015 Bolsa 4 
perdido su valor administrativo, - REGISTRO DE CONSULTAS contable, informativo Y  técnico 

35 87 
Eliminación de documentos por haber 

LIBRO DE CURACIONES E 
0 87 Papel Eliminacion 01-08-2015 05-11-2016 Bolsa 

perdido su valor administrativo, - INYECCIONES contable, informativo Y  técnico 

INSUMOS E 

36 
Eliminación de documentos por haber INSTRUMENTO 

166 0 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 4 
perdido su valor administrativo, 000NTOLOGICOS EN - CONTROL DE ASISTENCIA contable, informativo y  técnico BLANCO 

37 Eliminación de documentos por haber 
CONTROL DE EXISTENCIAS 

166 0 166 Papel Elirninacion 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 4 
perdido su valor administrativo, EN BLANCO SIN UTILIZAR - E INSUMOS MÉDICOS contable, informativo Y  técnico 0005327'0005400 

38 
Eliminación de documentos por haber 

CONTROL DE EXISTENCIAS 
166 O 166 Papel Eliminación 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 4 

perdido su valor administrativo, EN BLANCO SIN IJTILIZAR - E INSUMOS MÉDICOS contable, informativo y  técnico 1713,45 1800 

39 
Eliminación de documentos por haber 

CONTROL DE EXISTENCIAS 
166 O 166 Papel Eliminacion O1-01-20D9 31-12-2009 Bolsa 4 

perdido su valor administrativo, EN BLANCO SIN UTILIZAR - E INSUMOS MÉDICOS contable, informativo Y  técnico 17878'17944 

40 166 0 166 Papel Eliminación 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 4 
Eliminación de documentos por haber 

CONTROL DE EXISTENCIAS perdido su valor administrativo, EN BLANCO SIN UTILIZAR 
E INSUMOS MÉDICOS contable, informativo Y  técnico 185126-185200 

Eliminación de documentos por haber 
41 166 0 166 Papel Eliminación 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 4 

CONTROL DE EXISTENCIAS perdido su valor administrativo, EN BLANCO SIN UTILIZAR - E INSUMOS MÉDICOS contable, informativo Y  técnico 18122'18200 

42 82 
Eliminación de documentos por haber 

0 82 Papel Eliminación 01-01-2016 31-12-2016 Bolsa 5 2.40 
perdido su valor administrativo, - RECUAS MÉDICAS contable, informativo Y  técnico 

43 79 0 79 Papel Eliminación 01-04-2016 31-12-2016 Bolsa 5 
Eliminación de documentos por haber 

TABULADOR DIARIO DE perdido su valor administrativo, - ACTIVIDADES contable, informativo y técnico 

TABULADOR DE 

44 VACUNACIÓN HUMANA Y 82 0 82 Papel Eliminacion 01-01-2016 31-12-2016 Bolsa 5 Eliminación de documentos por haber 
ANIMAL, PRIMER NIVEL DE perdido su valor administrativo, - ATENCION contable, informativo y técnico 

45 
Eliminación de documentos por haber 

82 O 82 Papel Eliminacion 014,1'2016 31-12-2016 Bolsa 5 
perdido su valor administrativo, 

INVENTARIO contable, informativo Y  técnico 



46 201 0 	- 201 Papel Eliminacion 	- 01-02-2006 36,11-2006 Bolsa 5 
Eliminación de documentos por haber -- 	- 	- - 

VALE DE SALIDA DE - - 	- perdido su valor administrativo, 
INSUMOS MÉDICOS - contable, informativo y  técnico 

47 76 0 76 Papel Eliminacion 30-06,2016 31-12-2015 Bolsa 5 
Eliminación de documentos por haber 

FORMULARIO DE perdido su valor administrativo, - INVENTARIO contable, informativo y técnico 

SOLICITUD Y VALE DE Eliminación de documentos por haber 
48 

SALIDA MATERIAL 
81 0 81, Papel Eliminacion 27-02'2016 17'12'2016 Bolsa 5 

perdido su valor administrativo, - INTERNO ENFERMERÍA contable, informativo y técnico 

SOLICITUD Y VALE DE Eliminación de documentos por haber 49 
SALIDA DE MATERIAL 

0 82 Papel Eliminacion 03'01'2016 17-12-2016 Bolsa 5 
perdido su valor administrativo, - INTERNO FARMACIA contable, informativo Y técnico 

SO 82 0 82 Papel Eliminacion 01-01-2016 31-12-2016 Bolsa 5 
Eliminación de documentos por haber 

TABULADOR DIARIO DE perdido su valor administrativo, 
MEDICAMENTOS contable, informativo Y  técnico 

SOLICITUD DE Eliminación de documentos por haber si 
MEDICAMENTOS E 

82 D 82 Papel Eliminacion O1-D1-2D16 31-12-2016 Bolsa 5 
perdido su valor administrativo, 

INSUMOS MEDICOS contable, informativo Y  técnico 

52 82 0 82 Papel Eliminacion 01'01'2016 31-12-2016 Bolsa 5 
Eliminación de documentos por haber 

RESUMEN MENSUAL DE perdido su valor administrativo, - MEDICAMENTOS contable, informativo Y técnico 

53 147 0 147 Papel Eliminacion 05-08-2010 2B-D3-2016 Bolsa 5 
Eliminacion de documentos por haber 

LIBRO DE ASISTENCIA DEL perdido su valor administrativo, - PERSONAL contable, informativo Y técnico 

TABULADOR DIARIO DE Eliminación de documentos por haber 
54 

MEDICAMENTOS E 
166 0 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 6 2,40 

nu perdido 	valor administrativo, - INSUMOS 

, 
contable, informativo Y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

SS 166 D 156 Papel Eliminacion 01'01'2009 31-12-2009 Bolsa — 	6 
Eliminación de documentos por haber 

SOLICITUD Y VALE DE perdido su valor administrativo, - SALIDA DE MATERIALES contable, informativo y  técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

56 
Eliminación de documentos por haber 

HOJA SUBSECUENTE DE 
166 0 166 Papel Eliminacion 01'01'2009 31-12-2009 Bolsa 6 

perdido su valor administrativo, - ODONTOLOGIA contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

57 
LISTADO DE CHEQUEO Eliminación de documentos por haber 
SIGNOS DE ALARMA 

166 D 166 Papel Eliminacion 01'01'2009 31-12-2D09 Bolsa 6 
perdido tul/alar administrativo, 

EMBARAZA contable, informativo y técnico 

58 166 0 156 Papel Eliminacion 01'01'2009 31-12-2009 Bolsa 6 
Eliminación de documentos par haber 

perdido su valor administrativo, 
HOJA DE CITOLOOIA contable, informativo Y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

RESUMEN DE Eliminación de documentos por haber 59 
MEDICAMENTOSE 

166 0 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 5 
perdido su valor administrativo, - INSUMO MEDICO contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

______________ _________________  

60 166 0 166 Papel Eliminacion D1-01-2009 31-12-2009 Bolsa 6 
Eliminación de documentos por haber 

CUADRO RESUMEN DE perdido su valor administrativo, - UCAF - contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 



Çosaíud 
AUDITOR  

1' 	* 

Observaciones: 

Representante OficIal de Archivo Una 

Nombre: Lic. Mayra Herrera 

Cargo: Miembro del CISED 

Firma y  Sello: 

Representante de Auditoria Interna 
Institucional 

Nombra: Lrc Msuricio Marlinez 

Cargo: Miembro del CISED /'21  
Firma y  Sello: 

Eliminación de documentos por haber 
61 166 0 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 6 

CONTROL DE perdido su valor administrativo,  

- TEMPERATURA - contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

Eliminación de documentos por haber 
62 166 0 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 6 

REGISTRO DIARIO DE Perdido su valor administrativo, 

MICRONLJTRIENTES - -  contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

SOLICITUD Y VALE DE Eliminación de documentos por haber 
63 166 0 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 31-12-2009 Boina 6 

SALIDA DE MATERIAL perdido su valor administrativo, 

- INTERNO contable, informativo y  técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

INFORME DE QUEJAS DE Eliminación de documentos por haber 
166 O 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 6 

MEDICAMENTOS E perdido su valor administrativo, 

- INSUMOS MEDICOS contable, informativo y  técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

REGISTRO DE EFICIENCIA Eliminación de documentos por haber 
65 166 0 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 6 

DE SERVICIO perdido su valor administrativo, 

- PROFESIONAL - contable, informativo y  técnico 

SOLICITUD DE DESCARGO Eliminación de documentos por haber 
66 166 0 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 31-12-2009 Bolsa 6 

DE SUMINISTROS perdido su valor administrativo. 

- MEDICOS contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

Eliminación de documentos por haber 
61 130 0 130 Papel Eliminacion 01-01-2012 31-12-2012 Bolsa 6 

FORMULARIO DE perdido su valor administrativo, 

INVENTARIO - contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

Eliminación de documentos por haber 
53 - 130 0 130 Papel Eliminacion 01-01-2012 31-12-2012 Bolsa 6 

BOLETA UNICA PRUEBA DE perdido su valor administrativo, 

LA LABORATORIO CLÍNICO - - contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

Eliminación de documentos por haber 
69 130 O 130 Papel Eliminacion 01-01-2012 31-12-2012 Bolsa 6 - perdido su valor administrativo, 

HOJA DE TRANSFERENCIA - 	 - contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR 

ToRal 14,4  

Representante Área productora 

Nombre: Sr Andrés Alvarenga 

Cargo: Designado Gerencia Técnica 

Firma y S.11 

Representante Gerencia Legal 

Nombre: LIC- Vivian Guiiérrar 
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