Fonde:

Area Productora:

FOSALUD
CANDELARIA

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
18/12/2022
28/11/2022 -

Fecha Elaboracion:

Fecha de ingreso a la UGDA:

Numero de Proceso: 2

Retencion en Meses

Fechas Extremas

No Serie Documental ] - Soporte | Disposicion Final - - Tipo Numero -
Archivo de Gestion | Archivo Central | Total Fecha Inidial | Fecha Final .
Lineales
1 150 0 190 | Papel | Eliminaci 01-01-2007 | 31-12-2007 | Bol 1 249  |Fiminacidn de documentos por haber
a -01- -12- .
CONTROL DE EXISTENGIAS pe irminacion olsa perdido su valor administrativo,
E INSUMOS MEDICOS contable, informative y téenico
Eliminacion de documentos por haber
2 150 a iminaci - -12- | 1
SOLICITUD DE INSUMOS 190 | Papel Eliminacion 01-0172007 31-12-2007 | Bolsa perdido su valor administrative,
DE OFICINA contable, informativo y técnico
Eliminacidn de d t habi
3 182 0 182 | Papel Eliminacion 15-09-2007 | 22-10-2007 | Bolsa 1 |m|.r|ac:on © ocunjne'n o3 .por aver
perdido su valor administrativa,
LIBRO DE SUPERVISIONES contable, informative y técnico
Eliminacion de documentos por haber
4 172 fiminaci -a7- 5-2008 | Bal 1
VALE DE SALIDA DE o 172 Papel Eliminacion 01-07-2008 }30-0 olsa perdido su valor administrativo,
MEDICAMENTOS contable, informativa y técnico
Eliminacion de d tos por haber
5 171 0 171 | Papel | Eliminacion | 28-08-2008 |31-12-2008 | Bolse 1 Iminacion ge docurmentos
perdido su valor administrativo,
LIBRO DE TERAFIAS contable, informativa y técnico
Eliminacion de documentos por haber
6 154 154 P | Eliminaci - -11- 1
REQUISICION DE 0 ape iminacian 01-01-201¢ {07-11-2010 | Bolsa perdido su valar administrativo,
CDONTOLOGIA contable, informative y técnico
7 153 o 153 | Papel Eliminaci 30-01-2010 |0a-12-2016 | Bol 1 Eliminacidn da documentos por haber
REQUISICION DE e \minacton ) ll oka perdido su valer administrativa,
FARMACIA contable, informative y técnico
VERIFICACION ¥ CONTROL Eliminacion de documentos por haber
8 121 liminaci - -10-2012 { Bal 2 2.40
{E INVENTARIO OE ¢ 121 Pape! Eliminzcion 21-10-2012 {21-10-2 olsa perdido su valer administrativo,
BIENES contable, informativo y técnico
g SUPERVISION DE CALIDAD 176 5 126 | pagel Eliminaci 27.05-2012 | 27-05-2012 | Bol 2 Eliminacién de documentos par haber
DE ATENCICN ape iminacion ) ) olsa perdido su valsr administrativo,
CDONTOLOGICA contable, informativo y técnico
10 128 0 128 | Papel Eliminaci 17.03-2012 |[16-06-2012 | Bot 2 Hliminacién de documentos par haber
GUIA MONITOREQ EN ape iminacian e : i perdido su valor administrativo,
SERVICIOS contable, informativo y técaico
Eliminacién de documentos por haber
1 130 0 130 | Pepel | Eliminacion | 01-01-2012 |21-10-2012 | Boisa 2 Tnacen €6 focumentas B
perdido su valer administrativo,
LIBRG DE ANOTACION contable, informative y técnico
Eliminacian de documentos por haber
12 129 iminaci -02- 27-12-20 Bol
SOUCITUD ¥ VALE DE 0 122 Papel Eliminacion 15-02-20:2 2-2012 olsa z perdido su valor administrativo,
MATERIALES contable, informativo y técnico
13 106 0 106 | Papel | Efiminac 14012014 | 28122012 | Bol 2 Eliminacin de dacumentas por haber
SOUCITUD Y VALE DE ape iminacian o il olsa perdido su valor adminiszrativo,
MATERIALES contable, infarmativo y técnico
14 SOLICITUD Y VALE DE 130 o 130 Panel Eliminaci 14-01-2012 }2812-2012 | Bl 2 Eliminacidn de decumentos por haber
SALIDA MATERIAL ape iminacion il ) olsa perdide su valor administrativo,
INTERNO ENFERMERIA contable, informativo y técnico
15 SOLICITUD Y VALE DE 130 9 130 Panel Eliminac 08-01-2612 | 24-12-2012 | Bol 3 Eliminacion de documentos por haber
e -01- 12-
SALIDA DE MATERIAL " iminacion olsa perdide su valor administrative,
INTERNO FARMACIA contable, informativo y técnico




SOLICITUD Y VALE DE

" Eliminacien

Eliminacién de documentas por haber |

16 . bt pe-106. - -0 -106 | -Papel - 26-01-2014 |06-12-2014 | 8ol 240 P - - -1~
SALIDA DE MATERIAL B ape olsa - perdida su valor administrativo,
INTERNO FARMACIA contable, informativo y técnico

Eliminacién de documentes por haber

17 118 0 118 | Papel Eli i 01-01-7013 | 12-07-2013 | Bolsa
SCUCITUD Y VALE DE pe ‘minacten perdidc su valor administrativo,
SALIDA DE MATERIALES contable, infoermative y técnico

13 18 0 118 | Papel Eliminaci 01-01-2013 |31-12-2013 | Bol Bliminacidn de documentos por haber
VALE DE SALIDA DE ape iminacten o1sa perdide su valor administrativo,
MATERIALES contable, informative y técnico

18 111 0 111 | Papel Eliminacion | 01-08-2013 |06-08-2013 | Bolsa Eliminacién de documentos por haber

perdido su valor administrativo,
PLAN QE VACACIONES contable, informative y técnico
20 17 0 117 | Papel Eliminacion | 09-02-2013 |30-03-2014 | Balsa Eliminacin de documentos por habee
perdide su valor administrativo,
LIBRO DE SUPERVISIONES contahle, infoermative y técnico COSASE
Eliminacién de d t hab
n 116 ) 116 | Papel | Eliminacion | 22-03-2013 [22-11-2012 | Balsa \minacion de doeumentos por haber
perdido su valor administrativa,
MEMORANDUM contable, informative y técnico
MONITOREO DE LAS L Eliminacion de documentos por haber

22 ACTIVIDADES DE LOS 118 i} 118 Papet Eliminacion 19-01-2013 {14-12-2013 | Bolsa perdida su valor administrativo,
DIFERENTES PROGRAMAS contable, informative y técnico
SUPERVISION DE CALIDAD o Eliminacién de documentos por haber

23 DE ATENCION 113 0 113 Pape! Eliminacion 22-06-2013 {22-06-2013 | Bolsa perdido su valor administrative,
ODONTOLOGICA contable, informativo y técnico

Eliminacion de documentos por haber

24 106 Q 106 P | liminaci 01-01-2014 1-12-2014 t
LIBRO DE REGISTRO DE ape Bliminacian 1-01-2014 33-12-2014 | Bolsa perdide su valor administrativo,
EMBARAZADA contable, informativo y técnico

25 106 0 106 | Papel Eliminacion [ 01-01-2014 |31-12-2014 | Belsa Eliminacidn de documentos por haber

perdide su valor administrative,
PLAN DE CHARLAS contable, informativo y técnico
. Eliminacidn de documentos par haber
26 105 4] 105 Papel Eliminacion 29-01-2014 [08-12-2014 | Bolsa ) L. )
perdide su valor administrativo,
MEMORANDUM contable, informative y técnico

27 s o 94 P ' Eliminaci 31-12-2014 | 31-12-2014 | Bol Eliminacidn de documentos par haber
FORMULARIO DE ape 'minacion = perdido su valor administrativo,
INVENTARIO contakble, informativo y técnice

28 SUPERVISION DE CALIDAD | 101 o 101 Papel Errminac] 18.06-2014 | 14-07-2014 | Bol Eliminacién de documentos por haber
DE ATENCION ape minacian - o = perdido su valor administrativo,
ODONTOLCGICA contable, informativo y técnico
SOLICITUD Y VALE DE
SALIDA DE MATERIAL iminacio

29 106 o 106 | papel Eliminacion 15-01-2014 | 07-08-2014 | Botea Ellmlrnaclcn de docuntlerntos !:wr haber
INTERNO perdido su valer administrativo,
ODONTOLEGICS contable, informative y técnico

Eliminacién de documentos por haber

30 . 106 [v] 106 P | Eliminaci 26-01-2014 | 06-12-2014 | Bol
SQLICITUD Y VALE DE ape tminacion 2 olsa perdido su valor administrativo,
MEDICAMENTOS contable, informativo y técnico




Eliminacidn de documentos per haber

INVENTARIO

perdido su valor administrativo,

comtable, informative y técnico

31 106 i | . Eliminaci -01-2014 - - - I© on fedze -z
SOUCTUD Y VALE D 1 F | Fepel | o Fiminacion | 18012004 (209201 | Bele | - P | = fRerdido su valoy admicis
MEDICAMENTOS contabie, informativo y técnico
SOLCITUD Y VALE DE Eliminacién de documentos per haber
32 94 a4 Papel iminaci -01- -12-2015 | Bol 4 2.40
SALIDA DE MATERIAL apel Eliminacion 17-01-2015 }05-12-20 clsa perdido su valor administrativa,
INTERNO FARMACIA contable, infarmativo y técnico
SOLICITUD ¥ VALE DE Eliminacién de documentos por haber
33 o4 iminaci 17-01-20 7-09-
SALIDA MATERIAL 34 | Papel [ Eliminacian 1-2045 | 27-09-2015 | Bolea 4 perdido su vatar administrativo,
INTERNO ENFERMERIA contable, informativo y técnice
liminacia
24 ) 92 | Papel | Eliminacion | 01-03-2015 |30-08-2015 | Bolsa 4 Bliminacidn de documentos por haber
perdido su valor administrative,
REGISTRO DE CONSULTAS contakle, informativo y técnico
35 87 g7 | Papel | Eliminac 01-08-2015 | 05-11-2016 | Bol 4 Eliminacidn de documentos por hater
i - 11-
LIBRO DE CURACIONES E s inacron el perdido su valor administrative,
INYECCIONES contable, informativo y técnico
INSUMOS E
Eliminacidn de documentos par haber |INSTRUMENTO
36 156 | Eliminaci 01-01-20 -12- Bol 4
166 Pape iminacion t 09 | 31-12-2009 olsa perdido su valor administrative, DODONTOLOGICOS EN
CONTROL DE ASISTENCIA contable, informativo y técnico BLANCO
Eliminacion de documentos por haber
37 186 P | iminac -2009 |31-12-2009 | 8ol 4
CONTROL DE EX{STENCIAS 156 ape Eliminacion 01-01-2 ol perdido su valor administrativo, EN 8LANCO SIN UTILIZAR
E INSUMOS MEDICOS contable, informativo y técnico 0005327-0005400
Eliminacidn de documentos por haber
ag iminaci 01-01-2008 | 31-12-2009 | Bcl 4
CONTROL DE EXISTENCIAS 166 166 | Papel Eiiminacion ol perdido su valor administrativo, EN BLANCO SIN UTILZAR
£ INSUMOS MEDICOS cantable, informativo y técnice 17945-1300
39 166 166 Papet Eliminaci 01-01-2009 |31-12-2009 | Bal 4 Eliminacién de documentos por hater
-01- -12- sa
CONTROL DE EXISTENCIAS pe iminacion < perdido su valor administrative, EN BLANCO SIN UTILIZAR
E INSUMOS MEDICOS contable, informativo y técnico 17878-17944
a0 166 166 | Papel | Eiiminac 01-01-2009 | 31-12-2009 | Bol 4 EHliminaian de documentos par ater
ape iminacion -01- -12-
CONTROL DE EXISTENCIAS P * perdido su valor administrativo, EN BLANCO SIN UTILIZAR
E INSUMOS MEDICOS contable, informativo y técnico 185126-185200
21 166 166 | Papel |  Eliminaci 01-01-2009 | 31-12-2009 | 8ol a Eliminacién da documentos par haber
CONTROL DE EXISTENCIAS ape iminacian is perdid su valor administrativo, EN BLANCO SIN UTILIZAR
E INSUMOS MEDICOS contable, informativo y téenico 18122-18200
Eliminacion de d X habej
22 2 82 | Papel | Eliminacion | 01-01-2016 {31-12-2016 | Balsa s 2.40 minagion e documentos por haber
perdide su valor administrativo,
RECETAS MEDICAS contable, informativo y técnico
43 79 79 papel Eliminach 01-04-2016 |31-12-2016 | Bol 5 Eliminacian de documentos por haber
TABULADOR DIARIO DE e iminacian " e olse perdido st valor administrativo,
ACTIVIDADES contable, informativo y técnico
TABULADOR DE
44 [VACUNACION HUMANA Y 82 82 Papel Eliminacian 01-01-2016 |31-12-2016 { Bolsa 5 Eliminacidn de documentos por haber
ANIMAL, PRIMER NIVEL DE perdido su valor administrative,
ATENCION cantable, informativa y técnico
Eliminacién de doc tos por habe
a5 82 82 | Pepet | Etminacion | 01061-2016 |31-12-2016 | Boksa 5 ) Tentes por haber




Eliminacién de documentos por haber

CUADRO RESUMEN DE
UCSF

perdido su valor administrativo,
cantable, informative y técnico

48 201 201 Papel lirminaci ’ 01-02-2006 | 30-11-2006 | Bol . - - — == = T
VALE OE SALIDA OE F Bliminacion = perdido su valor administrativo, - =
{NSUMOS MEDICOS contable, informativo y técnico
Eliminacién de doecumenios por haber
47 76 78 Papel Eliminacion 30-06-2016 | 31-12-2016 | Bol
FORMULARIO DE pe =2 perdido su valor administrative,
INVENTARIO contable, informativo y técnico
SOLICITUD Y VALE DE Efimmacicn de documentos por haber
48 81 g1 Papel Elimni 27-02-2016 {17-12-2016 | Bol
SALIDA MATERIAL P ‘minacion olsa perdido su valor administrativa,
INTERNO ENFERMERIA contable, informative y técnico
TUD Y VA liminacid : hab
43 SOLICITUD ¥ VALE DE a8 82 Pagel Eliminacion 03-01-2016 |17-12-2016 | Bolsa & |m|-naC|on de docun-uen os !;or aber
SALIDA DE MATERIAL perdido su valor administrativo,
INTERNO FARMACIA contable, informativo y técnico
Eliminacién de documentas por haber
50 82 P | Eliminaci a -2016 | 31-12-2016 | Bo!
TABULADOR DIARIO DE 82 | Fape iminacion 1-01-20 o perdido su valar administrativo,
MEDICAMENTOS cantable, informative y técnico
SOLICIT liminacid t hab.
5p |SOUCTUO DE 82 82 | Papel Eliminacion | 01-01-2016 |31-12-2016 | Bolsa Eliminacin de dacumentos por fiaber
MEDICAMENTOS E perdide su valor administrativo,
INSUMOS MEDICOS contable, informativo y técnico
Eliminacion de documentos por haber
52 82 B2 P | Eliminaci 01-01-20i6 |31-12-2016 | Bol
RESUMEN MENSUAL DE ape imnacian i perdide su valgr administrativo,
MEDICAMENTOS contable, informativo y técnico
Eliminacién de documentos per haber
3 147 | Eliminaci -08-. 28-02-2016 | Bol
53 I8RO DE ASISTENCIA DEL 147 | Pape iminacian | 05-08-2010 o2 pardida su valor administrativo,
PERSONAL contable, infarmativo y técnico
TABULADCR BIARIO DE Eliminacién de decumentos por haber
54 166 i66 Papef liminaci 01-01-2005 | 31-12-2009 | 2.40
MEDICAMENTOS E P Eliminacion Bolsa perdido su valor administrativo,
INSUMOS . contable, informativo y técnice EN BLANCO SIN UTILIZAR
Eliminacién de documentas por haber
35 166 166 Pagpel Eliminaci 01-01-2009 {31-12-2009 | Bol
SOUCITUD ¥ VALE DE P miacton olsa perdida su valor administrativo,
SALIDA DE MATERIALES contable, informativo v técnica EN BLANCO SIN UTILIZAR
Efiminacion de doecumentos por haber
56 166 £Eliminaci 4} - -12-200%8 1 Beo!
HOJA SUBSECUENTE DE 166 | Papel iminacien 3-01-2009 [31-12 oisa perdido su valor administrative,
ODONTOLOGIA contable, informativa y técnica EN BLANCO SIN UTILIZAR
LISTARO DE CHEQUEQ Eliminacion de decurmentos por haber
7 166 | Efiminaci -01- 31-12-2009 | Bel
57 |siGNOS DE ALARMA 166 | Papel iminacion  { 01-01-2009 olsa perdido suyalor administrative,
EMBARAZA contable, infarmativo y técnico
Eliminacién de d 1 hab
58 166 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 |31-12-2009 | Balsa |m|.nacmn * ccurr-:e-n os -por 2her
perdida su valor administrativo,
HOJA DE CITOLOGIA contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR
RESUMEN DE Eliminacién de documentes por haber
59 166 1566 Papel liminaci 01-01-2009 | 31-12-200¢
MEDICAMENTOSE P Eliminacion 2009 | Balsa perdido su valer administrativo,
INSUNMC MEDICO contable, informative y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR
Eliminacién de d
50 166 166 | Papel Eliminacion | D1-01-2009 | 31-12-2009 | Balsa iminacian de documentos por haber

EN BLANCO SIN UTILIZAR




Eliminacién de documentos por haber
[ iminaci _01- 12
1 CONTROL DE 166 166 | Papel Eliminacion 01-01-2009 | 31-12-2009 | Bolsa 6 serdido su valor administrativo,
TEMPERATURA contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR
52 166 166 | Papel Eliminaci 01-01-2009 | 31-12-2009 | Bol 6 Eliminacién de documentos por haber
REGISTRO DIARIO DE ape iminacien e e olsa perdido su valor administrativo,
MICRONUTRIENTES contabie, informativo y técnico EN BLANCO SN UTILIZAR
6 SQOUICITUD ¥ VALE DE 166 166 Papel Eliminaci 01.01-2008 | 31-12-2009 | Bol 6 Eliminacion de documentos por haber
SALIDA DE MATERIAL ape ‘minacien alsa pardido su valor administrativo,
{NTERNO contable, informativo y técnico EN BLANCG SIN UTILIZAR
INFORME DE QUEJAS DE o Eliminacion de documentos por haber
64 MEDICAMENTOS £ 166 166 Papel Eliminacion 01-01-2009 | 31-12-2009 | Bolsa 5 perdica su valor administrativa,
INSUMOS MEDICOS contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR
. REGISTRO DE EFICIENCIA 166 166 Papel Elirminaci 01-01-2009 | 31-12-2009 | Bol s Eliminacion de documentos per haber
DE SERVICIO ape iminacion : e =a perdido su valar administrativo,
PROFESIONAL contable, informativo y técnica
66 SOLICITUD DE DESCARGC 186 166 Papei Eliminaci 01-01-2009 | 31-12-2008 | Bt 6 Eliminacién de documentas por haber
DE SUMINISTROS ape fminacien s perdido su valor administrativo,
MEDICOS contable, informativo y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR
67 130 130 P | Eliminaci 01-01-2012 |31-12-2012 { Bot 6 Hliminacidn de dacumentos por haber
FORMULARIO DE ape iminacion Sl e olsa perdido su valor administrativo,
INVENTAR|O contable, informative y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR
8 130 130 Panel Eliminaci 01012012 | 31-12-2012 | Bl 6 Eliminacidén de documentos por heaber
BOLETA GNICA PRUEBA DE ane fminacien ol perdido st valar administrativa,
LABORATORIO CLINICO contable, informative y técnico EN BLANCO 5IN UTILIZAR
Eliminacicén de d tos por habe
59 130 130 Papel Eliminacion 01-01-2012 | 31-12-2012 | Bolsa [ |m|.nacmn ° ocurr?e.n ° p T
perdido su valor administrative,
HOJA DE TRANSFERENCIA contable, informativa y técnico EN BLANCO SIN UTILIZAR
Total 14.4

Observaciones:

Nembre: Lic. Mayra Herrera

Cargo: Miembro de! CISED

Firma y Sello:

Rep Areap
Nomsre: Sr. Andrés Alvarenga
Cargo: Designado Garencia Téenica

Miembro det GISED

Firma y Selia:

Representante de Auditoria Interna
Institucional

Nombra: Lic. Mauricio Martinez

Cargo: Miembro del CISED

Firma y Sello:

Representante Gerencia Legal

Nombre: Lic. Vivian Gutiérrez

Cargo: Miembfd del CISED

Firma ¥ Sslio:

s
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