
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL 

Fondo 	 FOSALUD 
	

Fecha Elaboracion 	 29/11/2022 
Area Productora 	 CUISNAHUAT 

	
Fecha UGDA 	 26/11/2022 

Clasificacion de la Información 	Publica 

Retencion en Meses Valores Valores 
No serie Documental Disposicion Final Tipo Numero Apros. Metros Lineales Procedimiento Observaciones - sopoae 

Archivo de Archivo Total Primarios Secundarios 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
1 CENSOS 184 0 184 Papel  Eliminacion Caja 1 1.60 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable 
2 CENSOS 156 0 166 Papel Eliminacion Caja 2 160 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
3 CENSOS 154 0 154 Papel  Eliminacion Caja 3 160 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable 
4 CENSOS 142 0 142 Papel Eliminacion Caja 4 160 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
5 CENSOS 130 0 130 Papel Eliminacion Caja 5 160 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
6 CENSOS 118 0 118 Papel tliminscion Caja 6 1.60 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
7 CENSOS 106 0 106 Papel  Eliminacion Caja 7 1.60 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
6 CENSOS 94 O 94 Papel Eliminacion Caja 8 1.60 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
9 CENSOS 82 0 82 Papel Eliminacion Caja 9 1.60 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
10 TABULADOR DIARIO 190 0 190 Papel tliminacion Caja 10 1.60 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
11 RESUMEN MENSUAL 190 0 190 Papel Eliminacion Caja 10 informativo y técnico 

haber perdido su valor 
CONTROL PARA MÉTODOS administrativo, contable, 

12 ANTICONCEPTIVOS 190 O 190 Papel Eliminacion Caja 10 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 
VALE CE SALIDA DE administrativo, contable, 

13 MATERIALES 190 0 190 Papel Eliminacion Caja 10 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
14 REOUISICIONtS 190 0 190 Papel Eliminacion Caja 10 informativo ytécnjco  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
15 TABULADOR 190 	1 0 190 Papel ¡Eliminacion Caja 1 	10 informativo y técnico 



- - - - - haber pedido  

• - 	 - - - 	- - 	- admiriistrativo,.contable,,,. -- 

16 LINEAMIENTOS 190 O 190 Papel Eliminacion Caja 10 ¡nformativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

17 VALE DE ENFERMERÍA 190 O 190 Papel Eliminacion Caja 10 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

18 HOJA DE TRANSFERENCIA 190 0 190 Papel Eliminacion Caja 10 informativo y  técnico  

haber perdido su valor 

CONTROL DE SALIDA Y administrativo, contable, 

19 ENTRADA DE MEDICAMENTOS 190 1 	0 1 190 Papel Eliminacion 1 Caja 10 1 informativo y técnico  

Eliminación de papelería 

20 TABULADOR DIARIO 190 0 190 Papel Eliminacion Caja 11 1-60 desfasada, por cambio de logode En blanco 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

21 RESUMEN MENSUAL 190 0 190 Papel tliminacion Caja 11 informativo y técnico En blanco 

haber perdido su valor 

TARJETA KARDEX DE administrativo, contable, 

22 MEDICAMENTOS 190 0 190 Papel Eliminacion Caja 11 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

TABULADOR DE administrativo, contable, 

29 MEDICAMENTOS 190 0 190 Papel tliminacion Caja 11 informatiao y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

24 VALE DE MEDICAMENTOS 178 0 178 Papel Eliminacion Caja 11 informativo y  técnico 

- haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

25 REQUISICIONES 178 0 178 Papel Eliminacion Caja 11 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

26 TABULADOR DIARIO 178 0 176 Papel Eliminacion Caja 12 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

27 INVENTARIO BODEGA 178 O 178 Papel Eliminacion Caja 11 informativo y  técnico Conteo de existencias de medicamento 

haber perdido su valor 

- administrativo, contable, 

¿8 REQUISICIONES 178 0 176 Papel Eliminacion Caja 11 informativo y técnico Control central 

haber perdido su valor 

CONTROL PARA MÉTODOS administrativo, contable, 

29 ANTICONCEPTIVOS 178 0 118 Papel Eliminacion Caja 11 informativo y técnico Formato PE 

SOLICITUD Y VALE DE haber perdido su valor 

ENFERMERÍA MATERIAL administrativo, contable, 

30 INTERNO 178 0 178 Papel Eliminacion Caja 11 informativo ytécnicO  



- 	-- — nabar 	raIaófuvalÓfflZ__±L± ._uu 	 - - 

administrativo, contable, PRETA8UIADOR DIARIO DE - - 
31 ACTIVIDADES 178 O 178 Papel - - Eliminacion- 	- Caja- -11 informativo y  técnico 	- 	- —- 

haberperdida su valor 

administrativo, contable, 

32 HOJA DE TRANSFERENCIA 178 0 178 Papel Eliminacion Caja 11 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

33 RESUMEN MENSUAL 178 0 178 Papel Elinninacion Caja 11 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

VALE DE SALIDA DE administrativo, contable, 

34 MATERIALES ENFERMERIA 178 0 178 Papel  Eliminacion Caja 11 informativo y  técnico 

Eliminación de papelería 

35 TABULADOR DIARIO 178 0 178 Papel  Eliminacion Caja 11 desfasada, por cambio de lago de En blanco 

haber perdido su valor 

administrativa, cantable, 

38 INVENTARIO 178 0 178 Papel  Eliminacion Caja 11 informativo 	técnico Formato 

haber perdido as valor 

administrativa, contable, 

37 REQUISICIONES 178 0 178 Papel Eliminacion Caja 11 informativa y técnica Diaria de actividades en farmacia 

- haber perdido su va lar 

administrativa, cantable, 

38 IKARDEX FARMACIA 178 0 jIs Papel Eliminacion - Caja 11 1  nformativo y técnico 

- haber perdido su valor 

- administrativo, cantable, 

39 CIRCULARES 	- 166 O 166 Papel  Eliminacion Caja 12 160 informativo 	técnico Control/capia 

REGISTRO DIARIO DE haber perdida su valor 

PLANIFICACIÓN FORMULARIO administrativo, contable, 

40 1 166 0 166 Papel Eliminacion Caja 12 informativo y  técnico Coatrol 

haber perdido su valor 

administrativo, cantable, 

41 LINEAMIENTOS 166 O 166 papel Eliminacian Caja 12 informativo y técnico de Famacia 

REQUISION DE haber perdido su valor 

MEDICAMENTOS E INSUMOS administrativa, contable, 

42 MEDICOS 166 0 166 Papel Elinninacion Caja 12 informativo y técnico Catlrol 

haber perdido su valor 

administrativa, cantable, 

43 REQUISICIONES 165 O 166 Papel Eliminacion Caja 12 informativa y  técnico Solicitud y  vale 

haber perdida su valor 

administrativa, cantable, 

44 INVENTARIO 166 O 166 Papel - Eliminacian Caja 12 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

45 VALE DE ENFERMERIA 166 O 166 Papel Eliminacian Caja 12 informativo y  técnica 



CONSUMO MENSUAL DE - 	- - - - ' - 	- 	- 	- 

SUMINISTROS DE OFICINA E - - adirniffi,tir.firicontable, 

45 INSUMOS DE LIMPIEZA 166 0 166 Papel - Eliminacion Caja 12 

--- - 

infornlaiivo y técnico -- Control de suministros regionales 	- - 

TABULADOR DIARIO PARA haber perdido su valor 

SUPLEMENTO DE administrativo, contable, 

47 MICRONUTRIENTES 166 0 156 Papel Eliminacion Caja 12 informativo y técnico formato 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

48 RESUMEN MENSUAL 166 0 155 Papel rliminacion Caja 12 informativo ytécnico  

DESCARGO DE haber perdido su valor 

MEDICAMENTOS E INSUMOS administrativo, contable, 

49 	IMEDICOS VENCIDOS 166 1 	O 1 166 Papel Eliminacion 1 Caja 12 1 informativo y técnico Vale 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

SO TRANSFERENCIA 166 0 166 Papel Eliminacion Caja 12 informativo y técnico Hoja 

TABULADOR DIARIO PARA Eliminación de papeleria 

51 SUPLEMENTO DE 166 0 166 Papel Eliminacion Caja 12 desfasada, por cambio de logo de en blanco 

haber perdido su valor 

PRETABLILADOR DIARIO DE administrativo, contable, 

52 ACrIVIDADES 156 0 166 Papel Eliminacion Caja 12 informativo y  técnico 	 - 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

53 SOLICITUD DE MATERIALES 166 0 166 Papel Eliminacion Caja 12 informativo y  técnico Vales en blanco 

- haber perdido su valor 

adminiatrativo, contable, 

54 TABULADOR DIARIO 166 0 166 Papel  Eliminacion Caja 12 informativo y  técnico  

- haber perdido su valor 

- administrativo, contable, 

55 RESUMEN MENSUAL 166 0 166 Papel Eliminacion Caja 12 informativo y técnico  

haber perdid osu valar 

administrativo, contable, 

56 TARJETA KARDEX 166 0 	- 166 Papel Eliminacion Caja 12 informativo 	técnico  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

57 PEDIDOS DE ENFERMERIA 154 O 154 Papel Eliminacion Caja 13 1.50 informativo y  técnico Vales 

haber perdido su valor 

SOLICITUD YVALE DE administrativo, contable, 

la MATERIALES 154 0 154 Papel  Eliminacion Caja 13 informativo y  técnico Insumos 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

59 ¡TRANSFERENCIA 154 0 354 Papel  Eliminacion Caja la informativo y  técnico Hojas 

haber perdido su valor 

160 

administrativo, contable, 

REQUISICIONES 154 0 154 Papel  Eliminacion Caja la informativo y técnico 



-- - -- -- - 	- 	- -- - 	- :.. - - 	- 	- 	- haberperdidosuvalorrnr 

- 	- - administrativo, contable, 

61 HOJA OF SUMINISTROS 154 O 154 Papel Eliminacion 	- Caja 13 informativo y técnico 	- Control 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

62 RESUMEN MENSUAL 154 0 154 Papel Eliminacion Caja 13 informativo ytécnico  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

63 TABUlADOR DIARIO 154 0 154 Papel Eliminacion Caja 13 informativo y técnico 

TABULADOR DIARIO PARA haber perdido su valor 

SUPLEMENTO DE administrativo, contable, 

64 MICRONUTRIENTES 154 O 154 Papel Eliminacion Caja 13  informativoy técnico Formulario 

haber perdido su valor 

CONSOLIDADO DE administrativo, contable, 

65 ACTIVIDADES DIARIAS 154 0 154 Papel Eliminacion Caja 13 informativo ytécnico Formulario 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

66 PRETABULADOR 154 0 154 Papel Elintinacion Caja 13 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

67 RESUMEN MENSUAL 154 O 154 Papel Eliminacion Caja 13  informativo 	técnico 

haber perdido su valor 

SOLICITUD Y VALES DE administrativo, contable, 

68 MATERIALES 154 0 154 Papel - Eliminacion Caja 13 informativo Y técnico Blanco 

haber perdido su valor 

VALE DE PLANIFICACIÓN administrativo, contable, 

59 FAMILIAR 154 0 154 Papel Eliminacion Caja 13 informativo y técnico Control 

- haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

70 TARJETA KARDEX 154 0 154 Papel Eliminacion Caja 13 - informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

71 TARJETA KAROEX DE INSUMOS 142 O 142 Papel Eliminacion Cal 14 1.60 informativo Y  técnico - de Enfermeria 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

72 RESUMEN MENSUAL 142 0 142 Papel  - Eliminacion Caja 14 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

73 INVENTARIO BODEGA 142 0 142 Papel Eliminacion Caja 14 informativo y técnico 

haber perdido as valor 

SOLICITUD Y VALE DE administrativo, contable, 

14 MATERIALES 142 O 142 Papel Eliminacion Caja 14 informativo Y técnico Internos 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

75 REQUISICIONES 142 0 142 Papel Eliminacion Caja 14 informativo y técnico centrales 



IABULAUUR UIAXIU FAMA - - - - 	- — - - haberperdido su valor- 	-_•_ ,_ — -; - 	-- 	-- - 	— 

SUPLEMENTO DE -- - -- -- administrativo, contable 	-- —. 
76 MICRONUTRIENTES 142 0 142 Papel  Elinsinacion Caja 14 informativo y técnico Control 	 - 

haber perdido su valor 

LIBRO DE ACTIVIDADES administrativo contable. 

77 ADMINISTRATIVAS 142 0 142 Papel  Eliminacion Caja 14 informativo y  técnico del control de farmacia 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

73 PRETABULAOOR 142 0 142 Papel Eliminacion Caja 14 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

79 INVENTARIO 142 0 142 Papel Eliminacion Caja 14 informativo y técnico fonssato 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

RO TABULADOR DIARIO 142 0 142 Papel  Eliminacion Caja 14 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

81 HOJA DE SUMINISTROS 142 0 142 Papel  Eliminacion Caja 14 informativo y técnico control 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

82 TRANSFERENCIA 142 0 142 Papel  Eliminacion Caja 14 informativo y técnico Hoja 

haber perdido su valor 

- administrativo, contable, 

83 TARJETA KARDEX 142 0 142 Papel  Eliminacion Caja 14 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

34 RECETAS MÉDICAS sao 0 130 Papel tliminacion Caja 15 1.60 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

85 TABULADOR DIARIO 130 0 130 Papel EjiminaciCn Caja 15 informativo ytécnlco  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

86 RESUMEN MENSUAL 130 0 130 Papel  Eliminacion Caja 15 informativo y  ttcnicO 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

87 INVENTARIO 130 0 130 Papel  Eliminacion Caja 15 informativo y técnico  

haber perdido su valor 

SOLICITUD Y VALE DE administrativo, contable, - 

88 MATERIALES 130 0 130 Papel - tliminacion Caja 15 informativo y  técnico internos 

haber perdido su valor 

VALES DE TRANSFERENCIA DE administrativo, contable, 

59 ENFERMERIA 130 0 130 Papel  Eliminacion Caja 15 informativo y técnico  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

90 VALE DE ENFERMERlA 130 0 130 Papel  Eliminacion Caja 15 informativo y  técnico  



- - 	- haber perdido su valor-- 	- 

SOLICITUD Y VALE DE SALIDA - - - administrativo, contable, 

91 DE MATERIAL INTERNO 130 0 130 Papel - Eliminacion Caja 15 informativo y técnico - 	- 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

92 CAPACITACIONES 130 0 130 Papel  Eliminacion Caja 15 informativo y  técnico Área Farmacia 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

93 PRETABULADOR 130 0 130 Papel Eliminacion Caja 15 informativo Y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

94 tARDEN FARMACIA 130 0 130 Papel  Eliminacion 1 Caja 16 1 	 1-60 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

95 RECETAS MÉDICAS 118 0 118 Papel Eliminacion Caja 16 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

96 TABULADOR DIARIO isa o sss Papel Eliminacion Caja 16 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

97 RESUMEN MENSUAL 118 0 118 Papel Eliminacion Caja 56 informativo y técnico 

haber perdido aLa valor 

administrativo, contable, 

98 INVENTARIO 518 - 	0 118 Papel Eliminacion Caja 16 informativo y  técnico Formulado 

haber perdido su valor 

SOLICITUD Y VALE DE SALIDA administrativo, contable, 

99 DE MATERIAL INTERNO 558 0 118 Papel  Eliminacion Caja 56 informativo y técnico Interno 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

100 VALE DE ENFERMERIA 558 0 118 Papel Eliminacion Caja 56 informativo y técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

101 TRANSFERENCIA 118 0 118 Papel Eliminacion Caja 16 informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

SOLICITUD Y VALES DE administrativo, contable, 

102 MATERIALES 118 0 118 Papel  Eliminacion Caja 16 informativo y técnico Internos 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

103 REQUISICIONES 118 0 118 Papel  Eliminscion Caja 16 informativo Y  técnico 

- haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

104 PRETABULADOR 118 0 118 Papel Eliminacion Caja 16 informativo Y  técnico 

haber perdido SU valor 

administrativo, contable, 

105 TARJETA tARDEN 118 0 118 Papel Eliminacion Caja 56 informativo y técnico 



- - - - - 	- 	- - - haber perdida silvalor - - 
- - - - administrativo, contable, 

106 RECETAS MÉDICAS 	- 106 0 106 Papel Eliminacion Caja 17 1.60 informativo y  técnico 	- 	- - - 	 - 
haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

107 RESUMEN MENSUAL 106 0 106 Papel Eliminacion Caja 17 informativo y técnico  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

108 TABULADOR DIARIO 106 0 106 Papel Eliminacion Caja 17 informativo y técnico  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

109 LTRANSFERENCIA loe 0 106 Papel 1 
Eliminacion Caja 17 informativo y  técnico Hola 

haber perdido su valor 

SOLICITUD Y VALE DE administrativo, contable, 

110 MATERIALES 506 0 106 Papel Eliminacion Caja 17 informativo y técnico  

haber perdido su valor 

SOLICITUD Y VALE DE SALIDA . administrativo, contable, 

111 DE MATERIAL INTERNO 106 0 106 Papel Eliminacion Caja 17 informattvo y técnico  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

112 VALE DE ENERMERIA 106 0 106 Papel Eliminacion Caja 17 informativo Y  técnico  

- haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

113 IREQUISICIONES 106 0 106 Papel Etiminacion Caja 17 informativo Y técnico 	• Control 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

114 INVENTARIO 106 0 106 Papel Eliminacion Caja 17 informativo Y técnico Formato 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

115 PRETABULADOR 106 0 106 Papel  Eliminacion Caja 17 informativo y  técnico  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

116 TARJETA KARDEX 106 0 106 Papel Eliminacion Caja 17 informativo Y  técnico  

haber perdido su valor 

administraclvo, contable, 

117 RECETAS MÉDICAS 94 0 94 Papel  Eliminacion Caja 16 1.60 informativo Y técnico  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

118 TABULADOR DIARIO 94 0 94 Papel  Eliminacion Caja informativo Y  técnico  

- haber perdido su valor 

11. 
administrativo, contable, 

119 RESUMEN MENSUAL 94 0 94 Papel  Eliminacion Caja  informativo Y técnico  

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

120 VALE DE ENFERMERIA 94 0 94 Papel  Eliminacion Caja  



Observaciones:  

Representante Oficial de Arcis 
Institucional 

Nombre: LiC, Mayra I'lerrera 

Cargo: Miembro del CISED 

Firma y Sello: 

Representante Área productor 

Nombre: Sr. Javier Argueta 

Cargo: Designado GerenCia TéC 

Miembro del CISED 

Firma y Sello 

DESCARGO DE  

MEDICAMENTOS E INSUMOS - 	- - - - 	- 	- 	- 	- administrativo, contable, 

121 MEOICOS VENCIDOS 94 0 94 Papel - 	- - Eliminacion 	- 	- Caja 18 - 	-- informativo y  técnico - 	- 	-. 

haber perdido su valor 
BOLETA ÚNICA PRUEBA DE administrativo, contable, 

122 LABORATORIO CLÍNICO 94 0 94 Papel Eliminacion Caja 18 informativo y técnico 

haber perdido tu valor 
SOLICITUD Y VALES DE administrativo, contable, 

123 MATERIALES 94 0 94 Papel Eliminacion Caja le informativo y  técnico 

haber perdido su valor 

administrativo, contable, 

124 TRANSFERENCIA 94 0 94 Papel  Eliminacion Caja 18 informativo y  técnico 

- haber perdido su valor 

administrativo, contable, 
125 TRANSFERENCIA 94 0 94 Papel Eliminacion Caja 18 informativo y técnico 

local 28.8 

15 Representante de Auditoría Interna lnstituci 	al
ci 

Nombre: Lic. Mauricio Martinaz 

Cargo: Miembro del CISED 
(LW"1úd 

Firma y  Sello: 
 

Representante Gerencia Legal 

Nombre: Lic- Vivian Gudérrez 

Firma y  5.11 

e' 
(f' fosa!ucj 
lto CISED ' 
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