Informacién para la ciudadania sobre archivo del
FONDO SALVADORENO PARA ESTUDIOS DE
PRE-INVERSION

.

OSE
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INTRODUCCION

C on esta herramienta, se pretende brindar a la ciudadania una descripcion ge-
neral de la institucion que conservan fondos de archivo y permite asimismo
proporcionar directrices practicas para identificar y contactar con la institucion,
acceder a los servicios que la institucion ofrece.

Los elementos de la descripcion estan organizados en seis areas de informacion:

1. Area de identificacion: informacién que identifica inequivocamente al Fondo
Salvadoreno Para Estudios De Pre-inversion

2. Area de contacto: informacion sobre como contactar con la institucion.

3. Area de descripcion: informacidn pertinente sobre la historia y estructura de
la institucion.

4. Area de acceso: informacion sobre el acceso a la institucion describiendo:
horarios de apertura, fechas de cierre, etc.

5. Area de servicios: informacién necesaria relativa a los servicios que la insti-
tucion ofrece en cuanto a las secciones documentales custodiadas.

6. Area de control: en la que se identifica de forma Unica la descripcion de la
institucion y se incluye la informacion necesaria por quien se cred y actualizo
la descripcion.
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1.1. Identificador

1.2. Forma autori-
zada del nombre

1.3. Forma paralela
de nombre

1.4. Otras formas
del nombre

1.5. Tipo de institu-
cidbn que conserva
los fondos del ar-
chivo

Segln Art. 2 de la ley
del FOSEP

2.1. Localizacion y
direccion

www.fosep.gob.sv

B Temtro Presidente

Tony Anmas Zona Rose
Barcslo San Salvados

L >-FOSEP ‘it ®

2.2. Teléfonos, fax,
correo electrénico




2.3. personas de
Contacto

3.1 Historia de la
institucion que cus-
todia los fondos de
archivo.

3.2 Contexto cultural
y geografico.

Segln el Art. 3 de la ley de FO-




3.3 Atribuciones /
fuentes legales

3.4 Estructura admi-
nistrativa

Auditoria
Y| Externa

i

Asesoria
N Juridica
Sub Gerencia
3 Técnica




“Manual de induccion del FOSEP” Aprobado: 08 de
Marzo del 2007, mediante acuerdo No. 1-CDF-702/07

(modificado Acuerdo No. 1-CDF-1104/15 con fecha 11
de Junio del 2005)

3.5 Gestion de docu-
mentos y politicas
de ingreso

3.6 Edificio

3.7 Fondos y colec-
ciones custodiadas

3.8 Instrumentos de
descripcion, guias y
publicaciones.

4.1 Horario de aper-
tura

4.2 Condicionesy
requisitos para el
USO y acceso.




5.1 servicio de
ayuda a la investiga-
cion.

5.2 Servicios de re-
produccion.

5.3 Espacios publi-
cos.

6.1 Identificador de
descripcion.

6.2 ldentificador de
la institucion.

6.3 Reglas o conven-
ciones.

6.4 Estado de elabo-
racion.

6.5 Nivel de detalle.




6.6 Fecha de crea-
cion, revision o eli-
minacion.

6.7 lenguas y escri-
tura.

6.8 Fuentes.

6.9 Notas de mante-
nimiento.

@

FOSEP
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