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PROCEDIMIENTO FARA ADMINISTRACION Y MANEJO DE DEPOSITOS AJENOS
DEL FONDO SOLIDARIO PARA LA FAMILIA MICROEMPRESARIA
(FOSOFAMILIA)

. OBJETIVO,

Proporcionar los lineamientos Necesatios pata k adminiscracion y manejo de los fondos
registrades en h cuenta 41201 “DEPOSITOS AJENOS",

il ALCANCE,

El procedimiento se aplica al ciclo operative de administracién y tmangjo de fondos
regiscrados en la cuenta 41201 “DEPOSITOS AJENOS", excepto: Fagos pendientes de
Procesar, Convenios Especiales de Pagos y Embargos judiciales.

Aplica a las siguientes dreas y/o unidades:

* Unidad de Crédicos y Recuperacién.

s Unidad Financiera — Administativa.

* Unidad de Contabilidad.

* Unidad de Tesolaria.

* Unidad de Tecnologias de Informacién.

» Todas aquellas areas y /o unidades involueadas en seguro de deuda y prendario.

f. POLITICAS GENERALES

| la cuota de seguro de deuda que Fesulten de ki aplicacidn de las cuotas de créditos, seran
g q P
&~ o . N L1}
reconocidos como Depdsitos Ajenos Identificados como “Segurc de Deuda’ en cuenta
coMtable No.4120 1004,

2 la cuota de poliza por seguro de autos que e cliente deja como prenda que resulten de b
aplicacion de [as cuotas de créditos, seran reconocides como Depdsitos  Ajenos
identificados como “Segufo Prendafie” en cuenta contable MNo.41201007.

3. La Unidad de Créditos y Recuperacién dari el seguimiento respectivo al pago de las cuotas

/,rmf’ﬁ"‘ﬁ:\ de seguro de deuda a b compaiiia aseguradora con quien se ha contratado la pdliza.
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4. La Unidad de Créditos y Recuperacion dari el seguimiento respectivo al pago de las cuotas
de seguro de autos a las respectivas compafiias de seguro donde el cliente ha cortratado fas
polizas,

3. Las cuotas de primas de Seguro de Deuda a pagar a h compafia aseguradera serin
dnicamente las de clientes que hayan pagado sus cuoras de préstamos y con calificacion
crediticia Al, A2, B, Cl, C2 y DI,

6. Las cuotas de primas de Seguro Prendario a pagar a b compafifa aseguradora serdn
unicamente ks de clientes que hayan pagado sus cuotas de préstamos.

7. La Unidad de Contabilidad debe elaborar o auxiliar del Seguro de Deuda y Prendario que
se registren en R institucion, ef cual deberd ser remitido de forma mensual a la Coordinacion
de Créditos para @ seguimients respectivo.

8 Las cuotas de Seguro de Deuda de créditos cancelados registrados como Seguro de Deuda
al dia 31 de agosto del afio 2022, deberdn ser reconocides como ingresos,

9. Las cuotas de Seguro Prendarlo de créditos cancelados Fegistrados como Seguro Prendario
al dia 3| de agosto del afo 2022, deberdn ser reconocidos como ingresos.

10. Las cuotas de Seguro de Deuda y Seguro Prendario de créditos de carteras separadas, cobro
Judicial y saneada al dia 31 de agosto del afio 2022, deberin ser reconocidos como ingresos.

II. Las cuotas de hohras BANDESAL percibidas por FOSOFAMILIA al dia 30 de septiembre del
ane 2022, deberdn ser reconocidas como ingresos.

12. Las cuatas de Seguro de Deuda y Segfo PreNdario de cartera de préstamos que fueron
pagadas por FOSOFAMILIA y que no fueren recuperadas al dia 31 de agosto del afie 2022,
deberdn ser reconocidos como gastos.

13. La Presidencia yfo Direccion Ejecutiva autorizari reconocer como fngrasos institucionales
todas aquellas cuotas de Seguro de Deuda y Seguro Prendaric registradas con més de
Noventa de dias de antigliedad,

4. Las cuotas de Seguro de Deuda y Seguro Prendario generados a partir de la vigencia de este
Procedimiente se someterdn a las disposiciones establecidas en este documento

“‘f;{:‘ﬁiﬁ?“\ . y
/{ﬁ*p "“":i}\ [3. Si posterior a este reconocimiento se tuviere una solicitud de reintegro y e procedents, ze
:

— 4 llevard a cabo o ajuste contable y el reintegro correspondiente.
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v, DEFINICIONES

* Segurse de Deuda: Cuocta de poliza descontada, en el page segiun lo establecido en h
frecuencia de pagos estipulada en el plazo correspondiente, para ser pagado a b compafiia
aseguradora de acuerdo con e saldo de capital mensual que refleja cada crédito.

* Segurc Prendario: Cuota de pdliza por seguro de autos que cliente deja como prenda
descontada cuande el cliente paga sus cuotas para luego ser pagadas a h compaifia
aseguradora mensualmente de acuerde con kb fecha de vencimiento los clientes.

» Encargado/a del pago de cuotas de Seguro de Deuda y Seguro Prendario: Persona
responsable de administrar el pago ante las compafiias aseguradoras; en e organigrama
actual esta funcion es ejercida por el Control de Operaciones.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE SEGURO DE
DEUDA.,
No. Responsabie Accién
|) Generar reporte del Seguro de Deuda en sistema SIMNET
del mes anterior (modulo de reportes 86b- Detalle de Seguro
“saldos”).
Encargadoia dol pago de 2) Rev:san: que las cuotaf a enterar a b compafiia ase'guradora
sean solo ks que e cliente haya cancelado en el periodo que
| las cuotas de seguro de ; ; ]
e se esta reportando segin k frecuencia de pago contratada.
3) Revisar ias calificaciones de riesgo de cada cliente y anexar al
reporte.
4) Envia reporte a Presidencia y/o Direccion Ejecutiva para &
viste bueno.
Presidencia y/o :
2 3 i Visto Bueno en reporte del Seguro de Deuda
Direccion Ejecutiva
s I e 1) Enw'a' reporte a compafia aseguradora para el visto bueno.
2} Imprime reporte final que lo firma & encargado del pago de las
2 las cuotas de seguro de i : . ot ;
el cuotas y Presidencia yfo Direccion Ejecutiva,
3) Elabora la solicitud de requerimiento de cheque.
Presidencia yio
4 g Autoriza k solicitud de requerimiento de cheque.

Direccion Ejecutiva




LA

i *
b s, > Provedimienta para Adminiatracidn
* ¥ * y Manejo de Depdsitos Ajenos del
g S Fondo Bolidasiv para I Familia
W

Microgmpresaria (FOSOFAMILLAY
Acuerdn: Na. (4, Sesidn €D 37/2022
29 de septiembre dol ane 2022
Pipina &/%

FONDO SOLIDARIO PARA
FAMILIA MICROEMPRESARIA

%1
|
:’r:/

Ah §

%@Hﬁ’/
a T

PRESIDENCIA
FOSOFAILIA

No. Responsable Accidn
I} Recbe b solicitud de requerimiento de cheque.
2) Elbora cheque segin solicitud.
; 3) Genera @l recibo respectivo.
5 Tesoreria .

4) Remite a encargado/a del pago de cuotas de seguro de deuda el
cheque de pago de seguro de deuda con los documentos
probatorios respectivos.

E do/a del pago d . 3 %
A S R Infortna a a compafiia aseguradora que ya esti listo el cheque para
6 | las cuotas de sepuro de )
que eliog envien a retirarls.
deuda
Ercargado/a del pago de
7 | las cuotas de seguro de | Remite documentos probatorios a Tesorera.
deuda
3 Anexa a Vouchers los documentos probatorios y remite a la Unidad
8 Tesoreria s ;| g

de Contabilidad para el registro correspondiente.

g Contabilidad Efectla registro contable de la operacién, y procede al archivo
correspondiente,

Actualiza el auxiliar de Seguro de Deuda.

0 Contabilidad Al finalizar el mes procede a erviar dicho auxiliar al Encargac-lcx/-a del
pago de [as cuoctas de seguro de deuda para @ seguimiento
respectivo.

arificars ili : D
Encargado/a del pago de I} Verificardi en ayx |Ifﬂ" de Seguro de , euda los montos que
1 [ . A présenten una antigledad mayor a 90 dias,
o £ 2) Notificard 2 Coordinacién de Créditos el detalle de casos a
reportar a contabilidad.
jtira i | ilidad
Unidad de Créditos y Remitird via memarindum a Contabilidad y al encargado/a dei pago
i2 i de las cuotas de seguro de deuda, el detalle de los casos que serdn
Recuperacion : ;

reconocidos come ingresos.

Verifica l informacién remitida por la Unidad de Créditos Y

I3 | Centador Institucional |Recuperacién, coloca su visto bueno en el reporte y ko remite a k

Presidencia y/o la Direccion Ejecutiva.

. Autoriza y rotifica a Contabilidad y Uridad de Creditos y
Presidencia y/o T 5
14 Recuperacion la decision de reconocer fas cuotas de seguro come

Direccién Ejecutiva

ingresos.
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No. Responsable Accién

15 Camtabilidad Efectin registro contable de & operacion, y procede al archive

correspondiente.

Vl. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE SEGURO
PRENDARIQ.

No. Responsable Accidn

I} Revisar en ol estado de cuenta los clientes que tienen seguro
prendario que hayan realizado e pago de la cuota mensual,

2) Ejaberar un detalle de los clientes y solicitar autorizacién
para e pago de las cuotas a Presidencia ylo Direccion
Ejecutiva por medio de correo electrénico con copia 2 b
Unidad de Tesoreris.

Encargado/a del pago de
I las cuotas de segurp
prendario

Presidencia y/o

; . . o,
2 Blrecdide Becutiva Autoriza el pago de las cuotas del seguro prendario

1) Elabora cheques segin lo solicitado.

%) Genera el recibo respectivo.

3 Tesoreria 3) Remite a encargado/a del pago de cuoras de sEguro
Prendario 105 cheques de pago de seguro prendario con los
documentos probatorios respectivos.

Encargado/a del pago de 3
NI i Remite a la Unidad de Servicios Generales los cheques para el pago
4 las cuotas de seguro

rendario de seguro prendario a las diferentes aseguradoras.
p r

1) Envia a mensajero a realizar e pago a las aseguradoras,
Servicios Generales 2) Remite a encargado/a del pago de cuotas de SEgUre
prendario lo$ documentos probatorios respectivos,
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MNo. Responsable Accitn

Encargado/a del pago de
3 las cuotas de segurc | Remite documeritos probatorios a Tesoreria.
prendario

Anexa a Vouchers los documentos probaterios y remite a la Unidad

7 Tesoreria i
de Contabilidad para el registro correspondiente.

Efectlia registro contable de 2 operacién, y procede a archive

8 Contabilidad .
correspondiente.

Actualiza e auxiliar de s&guro prendario. Al finalizar el mes procede
- Contabilidad a enviar dicho auxiliar al encargadofa del pago de hs cuotas de segurc
prendario para el seguimiento respectivo.

[) Verificara en auxiliar de Seguro Prendario los montos que
presenten una ancigledad mayor a 90 dias.

2) Notificard a Unidad de Créditos y Recuperacién el detalle de
€as0s a reportar a contahilidad,

Encargado/a del pago de
10 las cuotas de seguro
prendario

Remitird via memordndum a Contabilidad y al encargado/a del pago
de las cuotas de scguro prendarlo, el detalle de los casos que seran
reconocidos como ingresas.

Uridad de Créditos y
Recuperactdn

Verifica h informacion remitida per Unidad de Créditos y
12 Contabilidad Recuperacion, coloca su Visto buenc en el reporte ¥ lo remite a la
Presidencia yfo la Direccion Ejecutiva,

e ) Auteriza y notifica a Contabilidad, Unidad de Créditos y
Presidencia yfo

I3 . - Recuperacidn la decision de reconocer las cuotas de sesurc como
Direccion Ejecutiva e g
ingresos.
. Efectia registro contable de bk operacidn, rocede al archivo
14 Contabilidad & P Y P

correspondiente.
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