FONDO DE CONSERVACION VIAL

UIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS - UGDA
CUADRO DE CLASIFICACION FUNCIONAL
ACTUALIZADO: 09/04/2024

FONDO DOCUMENTAL DEL FOVIAL

Acuerdos tomados en sesiones, puntos donde se autorizan

Actas Actas de Consejo Directivo 2 ) 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
misiones oficiales y otros,
Agendas Agendas de sesianes del Consefo Directiva [ i dionh e 20022016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
01. CONSEJO DIRECTIVO cumento .Dﬂ : e se cxl?.mf\en Edﬂ. 0% a tratar en sesones.
Correspandencia Interna Toda comunicaciin enviada'y: reclbida a traves de documenta] 0509015 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
ImEfESD. internamente.
Correspondencia Externa Toda comunicacién enviada y recibida a traves de documento) 500, 2916 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 AcTVO

impreso, externamente.

Correspandencia Interna Tady: comaniccion enviadeyireciids SEaveroRdanntall  onpanys INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
impreso, internamente.

Toda comunicacion enviada y recibida a traves de documento

¢ 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
impreso, externamente,

Correspondencia Externa

Informe de auditoria sobre los controles administrativos y

3 = S 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
financieros institucionales.

informes de Auditoria Informe preliminar de auditoria

T : Informe de auditoria sobre los controles administrativos y
Inf de Audit: Borrador del Inf d dit 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVOD
01.1 AUDITORIA INTERNA nformes de Auditoria rrador del Informe de auditoria financieros institutionales.

Informe de auditoria sobre los controles administrativos vy

Informes de Auditoria Informe final de la auditoria % % 2 2002-2016 INACTIVO 20172022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
financieros institucionales.
Contiene un conjunto de acciones o actividades organizadas y

Planes Plan anual de Auditoria Interna cronogramadas para alcanzar los objetivos propuestos por la 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
institucion .

Planes Plan especifico de Auditoria Planes detallados con objetivos definidos claramente. 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO

Correspondencia Interna Yoda, camunicacion enviaca. v ricibida 3 yaves/de dodimentol.  uupiingg INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
[impreso, internamente

Toda comunicacion enviada y recibida a traves de documento

2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
impreso, externamente

02. PRESIDENCIA Correspondencia Externa

Documentos legales suscritos para garantizar el cumplimiento de

2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
lo acordado

Convenias Convenios

Correspondencia Interna Toda comunicacién enviada y recibida a traves de documento| ) 5516 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
impreso, internamente

03.DIRECCION EJECUTIVA Correspondencia Externa Tods comunieacion enviaday vecinda 3 traves.de doaumentol 5609018 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 AcTvo
impreso, externamente

Documentos legales suscritos para garantizar el cumplimiento de

2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
lo acordado

Contratos Contratos

Carrespandencia Interna Yoda ‘°'""."'°°°°" f""”da v recibida a traves de documentol 503 591 INACTIVO 20192020 INACTIVO 2021-2022 SEMIACTIVO
03.1 5UB DIRECCION EIECUTIVA impreso, internamente

Toda comunicacion enviada y recibida a traves de documento

Correspondencia Externa i 2013-2018 INACTIVO 2019-2020 INACTIVO 2021-2022 SEMI ACTIVO
impreso, externamente

Correspandencia Interna Toda/eomonleation eriviads 'y edhida i taves' de CocOmental  apozame INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 acvo
impreso y atraves de correo institucional, internamente

03.1.1 UNIDAD DE CALIDAD Correspondencia Sdema Todn comunicacion enviada y recibida a traves de documento 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
impreso, externamente
N f idad k fi Infi i ! i i I
o R Foridatas ‘nmn ‘ormidades de los diferentes proyectos | Informacion que describe algun tipo de inconveniente en los 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO

proyectos

Pagina 1



SUBFONDO PRIMER NIVEL SUBFONDO SEGUNDO NIVEL

SUBFONDO TERCER NIVEL

SERIES

SUBSERIES

DESCRIPCION

FECHAS

ESTADO

FECHAS

FECHAS

Documento que formaliza las metas, los objetivos y las pautas de|

OFIFIAL DE ARCHIVO

Expediente del plan estrategico Politica de Inversién la institucidn para la administracién de contratos de consultores 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
de inversion, .
del estad | !
Expediente del plan estrategico Infarme de Supervision Docimentaquedu cignta'del sstado‘actusboide xretultadoy. 5 ops 0016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
de un estudio o investigacion sobre un proyecto en particular
Expediente del plan estrategico Nota de Aprobacion de Informes Documento que garantiza o respalda la aprobacién de informes 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
Expediente del plan estrategico Formato de i6n de proy viales utilizado para la inspeccion de proyectos 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
Expediente del plan estrategico Formato de Verificacién de Informes documento de apoyo para respaldar la verificacion de informes 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
03.1.2 GERENCIA DE PLANIFICACION
Expediente del plan estrategico Solicitud de Pago de Contratos Documento de solicitud para pago de contratos 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente del plan estrategico Solicitud de Compra Poncumento par el cual se soficta la compra de un bien of 545, 551 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
servicio
Expedinte del plan estrategico Acta de Recepcidn Provisional ':::i‘c'i':"“’ tonde secupercecioklo provisionaimenteuntlen ol oo Sa1s INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
D o dond m I
Expediente del plan estrategico Acta de Recepcion Final otumento, dande e di par melbidal #n (50 SOt anaonus INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
satisfactoriamente un bien o servicio
Correspondencia Interna Toda comunicacion enviada y recibida a traves de documentol 55, 59,6 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
!mEmSO ! atraves de correo ‘n“\tuclc"ﬂl, internamente
Correspondencia Externa Toda comunicaciin enviada ¥ fecibida a:traves de documental 55:901, INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
impreso, externamente
Documento que formalita lo pactado entre contratante y
Expediente de ejecucion Contrato do y parte del di de i a la ejecucion 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
del proyecto
Expediente de ejecucidn Orden de i Formali el inicio’ de un_proyactoo asekiany parthcddll gy INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
expediente de seguimiento a la ejecucisn del proyecto
Expediente de ejecucion Programa Fisico-Financiero cuadio detalle del programa v pana del expedients del 05 010 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 AcTvO
seguimiento a la ejecucion del proyecto
Expediente de ejecucion Solicitud de anticipo 0"‘:‘":"""’ por el cual se solicita un anticipo del monto total del| 0 559 INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 20232024 ACTVO
contrato
= -
Expediente de ejecucion Plan de utilizacion de anticipo elleja o detalla Ja 1tiizacian def anticips y parta del expediente]. oy INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
de seguimiento a la ejecucian del proyecto
Expediente de ejecucion Nota d‘E revision de supervisor del anticipo|Revision del anticipo, summ.mr a'l ejecutor y parte del 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
(para ejecutor) expediente de seguimiento a la ejecucion del proyecto
Expediente de ejecucion Nota de aprobacion de anticipo Apedbacida del antidpo ¥ parte del expsciente de seguimientoa] 55 516 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
la ejecucion del proyecta
Garantizar que el anticipo serd utilizado para los fines
Expediente de ejecucidn Garantia de buena inversion de anticipo establecidos y parte del expediente de seguimiento a la ejecucion| 20022016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
del proyecto
: ; Garantizar el cumplimiento de lo establecido en el contrato y
Expediente de ejecucion Garantia de cumplimienta de contrate : s ’ 20022016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
parte del de alaej del proyecto
" o o Lo %o Entrega de la estimacion por laparte contratada y parte del
Expediente de ejecucion Nota de remisidn de estimacién d 3 i . 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
expediente de seguimiento a la ejecucion del proyecto
: -
Expediente de ejecucion Haja resumen de estimacian (ejecutar) Cuadro’ detalle y parte del expediente de-seguimlento.alal 0,000 0 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
ejecucion del proyecto
Expediente de cjocucion Hoja resumen de estimacién supervisor]  |C_2dr detalle v parte del. expediente: de seguimienta a la] 500, 2915 INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 2023.2024 ACTIVO
ejecucion del proyecto
Expediente de ejecucion Hojas de metrado Qetalle e cads abia o cada inita y pand del sxpedienteide] g9 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
seguimiento a la ejecucion del proyecto
N i6n de infe I Aprobacion da inf | |
Expediente de ejecucion otasice: apmiaton e Womer imensis!| Arafiagcs e infome mensul canupenblony patedel idianis INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 20232024 AcTivO
supervisor expediente de seguimiento a la ejecucion del proyecto
Expediente de ejecucion Nota de aprobacion de estimacion Aprcbacion (de.fs stlinacdn § partacd sxpedionts Hal i S INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO. 20232024 ACTIVO
seguimiento a la ejecucion del proyecto
" . Detalla lo realizado durante un mes y parte del expediente de
Expediente de ejecucion Informe mensual de control de calidad % ¥ 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
a la ejecucidn del proyecto
Expediente de ejecucion Informe mensual supervisor Deala loreatiacy du,rfm‘! n:enes.yipare:del expeciente: d 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
a la ejecucion del proyecto
I3 lo realizad ] i
Expediente de ejecucion Informe mensual dé aseguramiento de caidad| o 2 10 reaizado durante un mes v parte del expediente de| 50, 50y INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 AcTvo
seguimiento a la ejecucién del proyecto
e e —
Expediente de ejecucion Ensayos de laboratario Respalda ensayos del mes y parte del expediente de seguimiento] 50, 5,6 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO

a la ejecucion del proyecto
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03.1.3 GERENCIA TECNICA

B BSER D RIPCIO A ADO A ADO ADO
respalda la cakidad del producto arte del expediente di
Expediente de ejecucion Registro de control de producto no conforme |75 P G} | prOCuICRL rente del Jp02-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
seguimiento a la ejecucion del proyecto
1 de d rte del di d imient
Expediante de ejecucidn Evaluacion de desempedio fomnen Ll © seguimientol  J002-2015 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023.2024 ACTIVO
ala ejecucion del proyecto
8 N ¢ 2 SE. . documento legal que modifica el contrato y parte del expediente
Expediente de ejecucion Resolucién modificativa de orden de cambio St i s 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
de 1to a la ejecucion del proyecto
bi ctad t tratant tratade i
Expediente de cjecuciin arden de cambio camuiny - pactadas entre. contrstanteiiyieontatado, esdnl  siaig INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
normativa legal vigente
A iliacio | expedi
Expediente de ejecucdn Acta de conciliacién de costos A deoonclisitn de costas yipante del expediente (U8l gananie INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
seguimiento a la ejecucion del proyecta
|Expediente de ejecucia Cuadro resumen de orden de camb Pusdrdresmnce Sepoa e Bt senco. clombo Y PRIE) g INACTIVO 2017.2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTH
peienta e gecucon uadra resumen de arden de cambia del expediente de seguimiento a la ejecucion del proyecto E - i
Cednia e SR Notificacién o remisidn de penalidades a Notificacion o remision de penalidades a Asesaria Legal parael] o000 S— J— P— —— e
Asesoria Legal tramite carrespondiente
Inicio di dimiento di lidad rte del diente d
Expediente de ejecucion Inicio de procedimienta de penalidad SR poce o oice penh T ypans telepeceniecel 20022016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
seguimiento a la ejecucion del proyecto
Por i limiento a los d 1 tractual rte del
Expediente de ejecucidn fcion de orirsumpriento a o3 Gotumuwentos contractuares y parte €€l 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVD
expediente de seguimiento a la ejecucian del proyecto
P =
Expediente de ejecucion Informe final (ejecutar) Informacion. Wal |de la ‘gbra y gaite del‘expediente’de]  yan.0e INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
seguimiento a la ejecucion del proyecto
et db e in Inforie oal taperdson Informacion final de la supervision de la obra y parte del 2002-2016 INACTIVD 2017-2022 SEMI ACTIVO 130232024 &
SRt asee e finsl (Suptrebor) expediente de seguimiento a la ejecucién del proyecto 5 e
2 Refieja un historial de las actividades realizadas en un proyecto y
Expediente de ejecuc d 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIV -2024
Apedients. de:gecucion R EAmpS; parte del expediente de seguimiento a la ejecucion del proyecto o 2025:202 ACTIVO
tien listado di ien aranti;
|Expediente de ejecucion Listado de abra a garantizar contiEn, Astatlo e poeas yoque tienen prantld Vipateel  aoonapi INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
de seguimiento a la ejecucion del proyecto
S ibi icionalments ian d te rt
|Expediente de sjecucion Acta de recepcion provisianal ¢ recibe provicianaimente Lna ejecucion cle un proyecta y parte] 5545 5016 INACTIVO 2017 2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
del expediente de seguimiento a la ejecucion del proyecto
i B 2 s Se recibe satisfactoriamente la ejecucion de un proyecto y parte|
Expediente de ejecucidon Acta de recepcion definitiva Sdl wipedions i seguimiento s/l elyourisn del proyecta 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
" . i Gatantiza la buena obra y parte del expediente de seguimiento a
Expediente de ejecucion Garantia de buena obra 2 > 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
|a ejecucion del proyecto
= o o Garantiza la buena supervision y parte del expediente de|
Expediente de ejecucion de buena supervision T . ", 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
seguimiento a la gj del proyecto
d to legal difica el contrat rte del i
Expediente de efectcién Resolucién modificativa por oeuments legs! que modiica ol cantraloy parte delexpadients] 5505015 INACTIVO 2017.2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTVO
de seguimiento a la ejecucién del proyecto
: 5 in i =
Expediente de ejecucidn Informe de incumplimiento o atraso de|ln e@e por el mcu_mglshmwenlo 0 atraso de una obra y parte del 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTND
o de segy ala del proyecto
i 2 MNotificacidn de inicio de procedimiento de|Se informa del inicio de imposicion de multa y parte del
Expediente de ejecucion imgosicién de multa e semuiaiento sty siecuckdn d i proyscto 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
o N . =
Expediente de ejecucién Imposicién de multa Imposiciin de owilta ¥ parte del expediente de segimiento alil 50,554 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
ejecucion del proyecto
= = = TETy =
Expediente de ejecucidn Fotocapia de ultima declaracion de pago a|Dec :.ua.mn de ?aso _a cuenta y parte del expediente de 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
cuenta seguimiento a la ejecucion del proyecto
Expedicnte de ejecucion Declaracion jurads. de buena Tnversion dBl e s s e e 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
anticipo
inf de | i [} i I
Expediente de ejecucion Nota de aprobacion de ordendecambio |0, " 0"™a de 13 aprabacidn de la orden de cambio y parte dell 555 5, INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
expediente de seguimiento a la ejecucion del proyecto
e | % 3
Expediente de ejecucion Nota de remision de orden de cambio Se remite la aprobacién de la orden de cambio y parte dell  yo, 10,5 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-202¢ ACTIVO
de ala del proyecto
Expediente de ejecucion informe Final Inforimg Fiist del provecto ¥ parte el expadiante de seguimeatol  yis it INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
ala del proyecto
Esti ion Final del t rte del diente  di
|Expediente de ejecucion Estimacion Final stmacion Finat clel proyects y parte del eqedente del 20022016 INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
seguimiento a la ejecucién del proyecto
|Expediente de ejecucion Informe de pagos de horas extra al supervisor | Informe de pagos de horas extra al supervisor 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
. v h
. disl Nota de aprobacién de descuento de pago de|Nota de a_probwon de_dt?smento dg gag? de horas extra y parte| 2002-2016 INA o 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023.2024 ACTIVO
horas extra del expediente de seguimiento a la ejecucion del proyecto
i i Informe de pago de prestaciones sociales e|informe de pago de prestaciones sociales e indemnizacion y)|
d 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 MI A 2024
e ejecucion [———— parte del ¢ da s ala ej del p o SEMI ACTIVO 2023-202: ACTIVO
Toda comunicacior iada y recibida a traves de di
Correspondencia Interna Pl SRR SIVIN YiTc e documente]  3002.2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Correspondencia Externa Toda: camunioadon enviaday rechidaia v de donimen®l  ranmanie INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO

impreso, externamente

ICIAL DE

CHIVO

Pagina 3




Fich

BFONDO PR BFONDO DO BFONDO TERCER R BSER DESCRIPCIO : ADO A ADO A ADO
Correspondencia T Tuda curtmmcacmn enviada y recibida a traves de documentol 2021 S ACT JoaE a0 ACTIVO
impreso, internamente
Correspondencia e -l'oda comunicacion enviada y recibida a traves de documento 2001 SN ATV 2023-2024 ACTIVO
impresg, externamente
03.1.4 UNIDAD AMBIENTAL B == : S T
Expedientes de Contratos Contratos u ordenes de compra GOTEARDS ) PIRSIES D Corpoy.Cn DR osee s 2021 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
amntenimiento de vivero
Actas Puntos de Actas Puntos de actas asociados al que hacer de la unidad ambiental 2021 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
al
Contrato de agencia de publicidad ::c::';::’ que farmalea lo pactado antre conlratanta: V| o591 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
n
|Expediente de contrato
Orden deiniclo de contrataciindeservidot 1o b oo det servicia de publicidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
de publicidad
: =
Plan de trabajo (Plan estrategico de Refleja la estrategia a sequir de la Asesoria de Comunicaciones 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
comunicaciones)
Expediente de sistema de calidad
Ficha técnica o informacion Ficha técnica o informacion 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Convacatoria y comunicado de prensa Canvocatoria y comunicado de prensa 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
BE COMUNI Bives Expediente de prensa
03.2 GERENCIA cacl
Monitoreo de asistencia de medios Monitoreo de asistencia de medios 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
| Investigacion de mercado (Satisfaccion del ﬂuupwlauunye\ andlisis de informacion de los usuarios de la red 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVD
cliente) vial
presentacidn de resultados de investigacidn | 112 4o go investigacién de mercado 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
i dosla de los|de mercado (Satisfaccion del ciiente)
usuarios
fegistio de Cueiasy s el i6n y analisis de datos del sistema FONOVIAL 20022016 INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
sistema FONOVIAL
:'::'o‘:::'_d“ SISTaCCin el Ustiardoide Medicién de satisfaccian del usuario de FONOVIAL 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Nota de entrega de Backups Documento de respaldo de entrega de Backups 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Resguardo de Backups.
Visita de verificacion de backup Constancia de visita al lugar donde se resguardan los Backups 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
o 5 Documento que hace constar del mantenimiento de cada una de
Mantenimiento de computadoras Mantenimiento de Equipo 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
las PCS del FOVIAL
Expediente de Gestion de la Calidad Programa de Revisiones por la direccidn Documentas asociados al sistema de gestién de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestidn de |3 Calidad Agenda de Revision por la direccion Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestién de la Calidad Actas de Revisiones por la Direccién Documentas asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestion de la Calidad Nombramiento Auditor Lider Documentos asociadas al sistema de gestion de calidad 20022016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestién de la Calidad Programa de Auditorias Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
. — —
Expediente de Gestion de la Calidad :‘:‘:D"’_:;;e" cacion de Procesos de Audioria |, -\ etos asociados al sistema de gestién de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
i apli
Expediente de Gestidn de la Calidad Agenda de Auditorias Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestin de la Calidad Informes de Auditorias Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 20172022 SEMI ACTIVO 20232024 AcTvo
03.3 UNIDAD DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE
INFORMACION
Expediente de Gestion de la Calidad Infarmes de Auditorias (Certificador) Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 1017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTVO
DE ARCHIVOD
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Expediente de Gestidn de la Calidad Registro de Acciones Correctivas Documentos asociados al sistema de gestidn de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestion de la Calidad Guia Maestra de Documentos Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestidn de ia Calidad Matriz de Registros Dacumentos asociados al sistema de gestian de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestion de la Calidad Matriz de Indicadores Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestion de la Calidad Matriz de Formatos Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestion de la Calidad Matriz de Riesgos Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestion de la Calidad Matriz de Partes Interesadas Dacumentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestion de la Calidad Proyectos de Mejora Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Gestion de la Calidad Evaluacion de Auditores Documentos asociados al sistema de gestion de calidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente Legal Contrato y madificaciones Dacumentao contractual 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente Legal Barrador de acta de Consejo Directivo Documento borrador 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente Legal Opiniones Legales Opiniones Legales 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente Legal Procesos Judiciales Procesos Judiciales 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente Legal Convenios interinstitucionales Convenios interinstitucionales 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
03,4 GERENCIA LEGAL
|expediente Legai 'r::::“"::“' ontenesdacambloal conssiode o i o limses de camibioalconsél di minkies 2002-2016 INACTIVO 2017.2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
Expediente Legal Actas de Comité Operativo Actas de Comité Operativo 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente Legal Inicio de procedimiento de penalidad Inicio de procedimiento de penalidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Convenios Canvenias z“::;"r:::: Iegales yubcritas para garanticaral cumplimiente de 55 504g INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
Expediente Legal Impasicidn de penalidad Impasicion de penalidad 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expecient de cantratacion Terminos de referencia, espedificaciones Documento contractual que explica o detalla los requerimientos) 2002-2016 INACTIVO 2017:2022 SENAI ACTIVE 30342078 i o
tecnicas para los concursantes de un proceso
ision d inos de refs
Expediente de contratacidn Hoja revision de terminos de referencia por g i1 g los terminos por parte de los invalucrados 2002-2016 INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
parte de uaci y solicitante (si aplica)
Expediente de contratacion Solicitud de contratacion | d por la unidad solicitante 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
di d ién Invitaciones a participar (si aplicara) Invitaciones a participar (si aplicara) 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de contratacion Consultas y preguntas pot las empresas Consultas y preguntas por esrito 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
participantes [si aplica)
Expediente de contratacion Nota aclaratoria (si aplica) Documento que explica cualquier situacion en un proceso 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de contratacion Adendas (si aplica) Adendas (si aplica) 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Rinuerimientoesiltinncion| ) Solicitud de informacion faltante en un proceso 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
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Expediente de contratacion ﬁ:;’d:' ‘:,'"pml"m da ofertas del procesodal, oy e i e tallin s bt srsentades 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
ibre gestion
Expediente de contratacién Notificacion al adjudicado Notificacion a los ofertantes 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de contratacisn :;:T.;::m pararenlizay contrmbe ey Documentas para realizar contrato del adjudicado 2002-2016 INACTIVO 20172022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
udicado
Expediente de contratacién Orden de compra z":"':‘:;':’ legales suscritas para garantizac el cumplimiento del 500, 40,0 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
cordado
Expediente de contratacin Contrato :":::r';:;:‘ legales suscritos para garantizar el cumplimiento de| 55, 5516 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 actvo
C ibuci ias del contrato a |
Expadient de cantratacion Cuadro de distribucion de contrato o correo Pn:umnnln que respalda la entrega de copias del contrato a los| 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVG
de entrega de orden de compra involucrados
Publicacion di tad djudicaci
Expediente de contratacién ublicacidn de resultados (adjudicacionl. |ty e periodico 20022016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTvO
(desierta). (s/efecto)
ha B rt d
Expediente de contratacion Acta dé recepcion Docufvma que hace consiar gue’ ambas. pares redben| 54 4006 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
satisfactoriamente un bien o servicio
Correspondencia Interna Toda. comanicacida enwiada §;rechida atraves e docamentol oy 0nee INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
impreso, internamente.
Toda comunicacion enviada y recibida a traves de documento
i 2002-2016 INACTIVO 017- I -
03,6 GERENCIA FINANCIERA Y Correspondencia Externa inpoeso eatamamente: 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
ADMINISTRATIVA - i e i
Informes. Informes de Auditarias Infarmacion referente a un ejercicio o examen especial 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
sAtaeaA 'Expfmc!une; de temas con el que hacer [Informacién que se vrinda a lrave‘s de presentaciones o 20022016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20231024 ACTVO
institucional necesidades para su
Expediente financiero Documento de pago Documentos que respaldan los pagos y los registros contables 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente financiero Proyecion de Ingresos documento de presupuesto 2002-2016 INACTIVO 2017-2002 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente financiero Programacion de ejecucion Presupuestaria documento de presupuesto 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente financiero Presupuesto Institucional documento de presupuesto 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente financiero Programacion anual de bienes y servicios |documento de presupuesto 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expedients Ainanclers :::ed-ente de contribucion de Conservacion :)i:fumenta de informacion de la contribucién de conservacidn 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Correspondencia Interna Toda’comunicacion enviada y recbida a: traves dir documento  poyenie INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
impreso, internamente.
Correspondencia Externa Tods comiinicecian envisda y;edbida o traves de documental | p, o0ye INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
03.6.1 AREA FINANCIERA ApTese, SATmETE,
Expediente financiero Estados Financieros mensuales Informacidn que refleja el estado financiero de la institucion 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Dy it detalla la inf 0y bre las di ibilidad
Reportes Disponibilidades bancarias b::::: a/us detalla s matmacion solicefas dbponiolidades)  apponre INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Reportes Contribucidn Vial Documento que detalla la informacién sobre la contribucian vial 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente contable Partidas contables Documentacién de soporte de los pagos que se realizan 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
= = ="
Proyecciones proyecion de ingresos !Jac_umt':nm aue refieja la proyeccion de los ingresos 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
institucionales
Presupuesto Programacion de ejecucion Presupuestaria Documento que refleja la ejecucisn del presupuesta 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
e flej t |
Presupuesto Presupuesta Institucional Documento que refleja el presupuesta de los gastos en generall 555, 55, INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
de lainstitucién
Presupuesto Programacion anual de bienes y servicios Programa que establece los gastos que se van a realizar en el afio 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
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Expediente de Persanal Solicitud de requerimienta de persanal nuevo ::::::;m con informadién que forma pacte del expediontadell 5555 050 INACTIVO 20172022 SEMI ACTIVO 2023-2024 aAcTivo
; i 100 que d ol
Expediente de Personal Nombramiento de personal D“"""’I"m comIASrmaion e foeid pacteidel expadienty el 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
persanal
- - - .
Expediente de Personal Formata de evaluacian del desempedio D::":’::I'“" Sonlaformaciin.quaformaipsns deltoadentattel] 2o irste INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
) ) [Dacumenta con informacion que forma parte del expediente del
Expediente da Personal Guia de entrevista e 20022016 INACTIVO 20172022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVOD
D 1 f 5 T del ]
Expediente de Personal Induccidn General y del Pucsto P:‘;:'::“ @ con informacion que forma parte del expediente del| 550, 56 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
P -
Expediente de Personal Declaracién Jurada g:ri‘::':["“ ton Infmacidn que foma partedel enpedientedell, o005y INACTIVO 20172022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de Persanal Induccian del puesto :;‘:':;""” con infarmacién que forma parte def expediente dell o0, 55 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTVO
Inf l lucid i i 13
Expediente de Personal nforme de resultados de evalucion del Documento con informacion que furma parte del expediente del 2002-2016 INACTIVO 2017.2022 SEMI ACTIVD 20232024 ACTIVO
desempefo personal
i6 cesidades d citacio
03.6.2 AREA ADMINISTRATIVA Expediente de Plan de Capacitacion :ler:i'_a:de necesidades de capacitadisn/ (g que menciona las necesidades de capacitacion 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMI ACTIVO 20232024 ACTIVO
i
Expediente de Plan de Capacitacion Plan de capacitacitacion Plan de capacitacién 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de ej del plan di 1 i i ! if {
Rpes en e CE sprcucan calpran e Control de asistendia a capacitaciones Ducimentd gue sistentan’ 1o ashtends -2 b difereites] )00 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
capacitaciones capacitaciones
Expediente de ejecucion del plan de ] ~
Evaluacin del evento de capacitacion Formata de evaluacion 20022016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
capacitaciones
Expediente de ejecucion del plan de % N N
st Evaluacion de la eficacia Seguimiento a la eficacia de las capacitaciones 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 20232024 ACTIVO
N Contratos u ordenes de bies
Expedientes de Contratos enion comprabienes v Documento contractual de bienes y servicios 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Expediente de requerimientos Sistema Helpdesk Servicios Generales HocHmpaR pneratos! A ek AN MBI EOMEOS.  nani INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 acvo
generales
o formacion de todas | :
Plan Plan Anual de Compras eimenso; Son-injomaciun de-todes! ascomprat  qUESSEl  3003.5616 INACTIVO 2017.2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
requieren en la institucion
Expedientes de seguimiento Control de Contratos Documento de seguimiento a los contratos de bienes y servicios 2002-2016 INACTIVO 2017-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Plan Plan Anual operativa Plan de las actividades a desarrollarse durante el afo 2020 INACTIVO 20212022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Reglamentacidn Manuales, politicas y procesos documentos de respaldo de caracter tecnico administrativo 2020 INACTIVO 2021-2022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Notas Internas comispondeat Teaida” iy Vredtial con:  difecentes 2020 INACTIVO 20212022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
03.6.3 UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y requerimientos p
ARCHIVO Fond, | I ; la realizacio [
Prosupuesto Presupuesto anual ancor con lod cuales;se cueniaiipdra f realizacidn: e ey 2020 INACTIVO 20212022 SEMIACTIVO 2023-2024 ACTIVO
actividades anuales
Expediente Expediente de contratacion de resguardo Administracidn del contrato de resguardo de documentos 2020 INACTIVO 2021-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Suscripcion Suscripcion anual del diario oficial i S 2020 INACTIVO 2021-2022 SEMI ACTIVO 2023-2024 ACTIVO
Revision y Administracion de los diarios oficiales
Conespondenta e A ER Toda mn::um:acmn enviada y recibida a traves de documento 2001 INACTIVO 2023-2024 SEMI ACTIVO
impreso, internamente y externamente
; . = .
03.7. UNIDAD DE GENERO Expediente de contrataciones Pracesos de Cantratacion Documentosen fomato impresox medhdte.osicuales:setaflgly 01 INACTIVO 20232024 SEMI ACTIVO
el proceso de contratacion de algun bien o servicio
tos de o | de | I
Expediente de eventos y capacitaciones Eventos y Capacitaciones Obcumentos Oe-confral de-las:capadiadiones ¥ evalol de |4 2001 INACTIVO 2023-2024 SEMI ACTIVO
Unidad de Genero
Expediente de compras Compras Coplas de los documentos y comprobantes: de compras 2001 INACTIVO 2023-202¢ SEMI ACTIVO
realizadas por la unidad de genero.
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