
Reporte de Planes de Trabajo Registrados por Dirección

Periodo Generado : 2013

lunes 14 enero 2013

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

Dirección : Gobernación Política Departamental de San Miguel

Unidad : Gobernación Política Departamental de San Miguel

ACERCAMIENTO A LAS COMUNIDADES CON ASISTENCIA TECNICA Y CAPACITACIONESAcción :

$ 3,700.00 Gobernador
Suplente

03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasCapacitaciones a Jóvenes Emprendedores y VIH

ACTIVIDADES COMUNITARIAS (TARDES ALEGRES)Acción :

$ 1,785.00 Promotor(a)03/06/2013 31/10/2013 GOESFotografïasCelebraciones Infantiles

APERTURA A LOS MEDIOS DE COMUNICACIONAcción :

$ 210.00 Técnico III03/01/2013 23/12/2013 GOESBoletinesBoletines Informativos

$ 500.00 Gobernador03/01/2013 23/12/2013 GOESEntrevistaEntrevistas a Radio, Prensa escrita y Televisión

$ 153.00 Asistente de
Gobernador/Tecnico
III

01/02/2013 23/12/2013 GOESNotasNotas Publicadas en Pagina Web

APOYO A LA ASNP EN ENTREGA Y RECEPCION DE SOLICITUDESAcción :
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Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 500.00 Encargada de
Gestiones

03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoEntrega de y Recepcion de Solicitudes

APOYO AL PROGRAMA ADULTO MAYORAcción :

$ 2,500.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2013 23/12/2013 GOESEventosAsisitir a Convivios Dedicado al Adulto Mayor

$ 4,800.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2013 23/12/2013 GOESControl de AsistenciaBrigada Medica para Adulto Mayor

$ 400.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2013 23/12/2013 GOESCarnetCarnetizacion de Afiliación

$ 930.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2013 23/12/2013 GOESNotasElaboración de Documentos y Notas Varias

$ 975.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoRemisón de Correspondencia via Fax, Correos
Electronicos

ASESORIA JURIDICAAcción :

$ 1,320.00 Secretario03/01/2013 23/12/2013 GOESBitacoraAsesoria Juridica

ATENCION A COOPERATIVAS  AGROPECUARIASAcción :

$ 1,200.00 Promotor(a)03/01/2013 23/12/2013 GOESControl de AsistenciaAsistencia Tecnica a las Cooperativas

$ 1,440.00 Promotor(a)03/01/2013 23/12/2013 GOESInformeGestion y Coordinacion de Proyectos a Pequeños

$ 1,680.00 Promotor(a)03/01/2013 23/12/2013 GOESFotografïasGiras Agricolas Demostrativas  y Promocion de
Productividad

ATENCION A USUSARIOS DE LA OIRAcción :
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Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 2,500.00 Promotor(a)03/01/2013 23/12/2013 GOESBitacoraAtención de Usuarios

$ 300.00 Promotor(a)03/01/2013 23/12/2013 GOESInformeElaboracion de Informe de la OIR

$ 1,050.00 Promotor(a)03/01/2013 23/12/2013 GOESFormularioTramitar soicitud a la Unidad de Administrativa , Verificar la
Clasificacion de la Informa. y Comunicar a Ususarios

AUDIENCIASAcción :

$ 2,700.00 Gobernador03/01/2013 23/12/2013 GOESLibro de Registro de
Audiencias

Audiencias

AUTENTICA DE PARTIDAS DE NAC. MATRIMONIOS, DEFUNCION, DIVORCIO Y CONSTANCIASAcción :

$ 570.00 Encargado de
Matrimonios,
Secretario

03/01/2013 23/12/2013 GOESLibro de AuténticasAutenticas de  Documentos

AUTORIZACIONES DE BENEFICIOS Y RECIBIDEROS DE CAFEAcción :

$ 135.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2013 23/12/2013 GOESDiligenciasPermisos de Beneficios de Cafë

$ 180.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2013 23/12/2013 GOESDiligenciasPermisos de Recibideros de Café

$ 108.00 Secretario03/01/2013 23/12/2013 GOESDiligenciasRevisión de Diligencias de Autorización de Recibideros de
Café

$ 81.00 Secretario03/01/2013 23/12/2013 GOESDiligenciasRevisión de Diligencias de Autorizaciones de Beneficios de
Café

BRIGADAS MEDICAS INTEGRALESAcción :

$ 76,800.00 Promotor(a)03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasBrigada Medica
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Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

CONFERENCIAS DE PRENSAAcción :

$ 300.00 Gobernador03/01/2013 23/12/2013 GOESNotasConferencias de Prensa

COORDINACION CON EL COMITE DE DEPORTESAcción :

$ 2,078.00 Promotor(a)01/04/2013 30/11/2013 GOESFotografïasEncuentros Deportivos (Torneos de Futbol)

$ 2,000.00 Gobernador
Suplente

03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasReuniones con el Comite de Deportes

COORDINACION CON LA DIRECCION DE PROTECCION AL CONSUMIDORAcción :

$ 2,000.00 Gobernador
Suplente

03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasRuniones de Coordinacion Con la Direccion de Proteccion
al Consumidor

COORDINACION Y SEGUIMIENTO DEL GABINETE DE GESTION DEPARTAMENTALAcción :

$ 120.00 Técnico III03/01/2013 23/12/2013 GOESInformeEnvio de Informe a Despacho Ministerial

$ 1,000.00 Técnico III03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasReunion Extraordinarias de Gabinetes Secotiales  ( A-
Social,  B- Prevencion y Seguridad,  C- Productividad y
Empleo, y  D- Infraestructura)

$ 650.00 Gobernador/Técnico
III

03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasREUNION ORDINARIA DEL GABINETE DE GESTION

$ 1,000.00 Gobernador/Técnico
III

03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasVisitas e Inspección de Proyectos del Gabinete de Gestion
Departamental

EJECUCION DE PROYECTO LA ESQUINA DEL ARTEAcción :

$ 5,670.00 Gobernador
Suplente

03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasEjecucion de Proyecto La Esquibna del Arte
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EJECUSION DE PROYECTOS VIALESAcción :

$ 4,050.00 Gobernador01/04/2013 23/12/2013 GOESKms.Apertura a Mejoramiento de Caminos Vecinales

ELABORACION DE CORRESPONDENCIAAcción :

$ 1,815.00 Auxiliar II03/01/2013 23/12/2013 GOESNotas/Correos ElectronicosConvotorias

$ 96.00 Secretaria/Promotor
es/Técnico

03/01/2013 23/12/2013 GOESNotasElaboracion de Notas

$ 80.00 Asistente del
Gobernador

03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoRecomendaciones

ELABORACION DE LIQUIDACIONESAcción :

$ 2,780.00 Promotor(a)03/01/2013 23/12/2013 GOESLiquidacionesElaboracion de Liquidaciones de Combustible

$ 2,000.00 Coordinadora de
Promotores

03/01/2013 23/12/2013 GOESLiquidacionesElaboracion de Polizas, Detalle de Especificos,
Actualizacion de Libro Diario

ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO E  INFORMESAcción :

$ 1,000.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2013 23/12/2013 GOESInformeElaboracion de Informe de Asistencia

$ 495.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2013 23/12/2013 GOESInformeElaboracion de Informes de Donación

$ 300.00 Secretario03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoElaboracion de Memoria de Labores

$ 300.00 Secretario03/01/2013 23/12/2013 GOESPlan de TrabajoElaboracion del Plan de Trabajo
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$ 400.00 Secretario03/01/2013 23/12/2013 GOESInformeInforme de Seguimiento Mensual del Plan de Trabajo

EMISION DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO DE MATRIMONIOSAcción :

$ 200.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2013 23/12/2013 GOESFormularioCertificacione de Actas

$ 185.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoEmision de Esconformes de Actas, Partidas de Nac/
Divorcio/Defuncion de Diligencias Matrimoniales

$ 108.00 Secretario03/01/2013 23/12/2013 GOESFormularioRevision y Confrontacion de Esconformes de Actas,
Partidas de Nac/Divorcio/Defuncion con  Diligencia
Matrimonial

$ 100.00 Secretario03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoRevisión, Confrontacion de libro de Actas de Matrimonios

EXHIBICION DE  PERIODO MURAL EN LOS DOS LOCALES DE GOBERNACIONAcción :

$ 200.00 Secretaria I03/01/2013 23/12/2013 GOESFormularioActualizacion de Inventario de Papeleria  y Elaboracion de
Requisicion

$ 1,620.00 Coordinadora de
Promotores

03/01/2013 23/12/2013 GOESExpedientesClasificar y  Actualizar Noticias Referente al Departamento
de S.M y Exhibirlas en el Periodico Mural de las dos
Gobernaciones.

$ 300.00 Coordinadora de
Promotores

03/01/2013 23/12/2013 GOESFoderesElaboracion de Archivos Periodisticos por Carteras de
Estado que conforman el G.G.D

GESTIONES VARIAS (CORRESPONDENCIA)Acción :

$ 1,000.00 Encargada de
Gestiones

03/01/2013 23/12/2013 GOESInformeElaboración de Informes

$ 2,500.00 Encargada de
Gestiones

03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoGestiones Varias (Correspondencia)

$ 2,000.00 Gobernador/Encarg
ada de Gestiones

03/01/2013 23/12/2013 GOESBitacoraSeguimiento de Gestiones y Actividades
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LEVANTAMIENTO FISICO DE MOBILIARIO Y EQUIPOAcción :

$ 300.00 Promotor(a)03/06/2013 18/12/2013 GOESDocumentoLevantamiento Fisico de Inventario de Mobiliario y Equipo
de la Gobernacion del Centro de Gobierno Departamental,
con miembros de la Unidad de Patrimonio del MIGOB

$ 300.00 Secretaria I03/06/2013 18/12/2013 GOESDocumentoLevantamiento Fisico de Inventario de Mobiliario y Equipo
de la Gobernacion del Centro de Gobierno Departamental,
con miembros de la Unidad de Patrimonio del MIGOB

$ 200.00 Secretaria I02/05/2013 29/11/2013 GOESFormularioPre-inventario "Verificacion Fisica de codificacion del
Mobilario y Equipo  de la Gobernacion del Centro de
Gobierno Departamental"

$ 200.00 Promotor(a)02/05/2013 29/11/2013 GOESFormularioPre-inventario "Verificacion Fisica de codificacion del
Mobilario y Equipo  de la Gobernacion del Centro"

MATRICULASAcción :

$ 190.00 Secretario01/02/2013 23/12/2013 GOESDiligenciasMatriculas

MATRIMONIOSAcción :

$ 5,000.00 Gobernador,
Secretario

03/01/2013 23/12/2013 GOESActo ProtocolarioActo de celebracion de matrimonios

$ 250.00 Secretaria I03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoActualizar Base de Datos de  Matrimonios

$ 1,275.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2013 23/12/2013 GOESBoletaBrindar informacion recibir y revisar documentacion e
impartir charlas prematrimoniales a las parejas interesadas
en casarse

$ 816.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2013 23/12/2013 GOESRecibo/CorreoDespacho  de remisiones matrimoniales a las
municipalidades

$ 4,590.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoElaboracion de borradores de diligencias matrimoniales y
confrontacion de documentos

$ 110.00 Secretaria I03/01/2013 23/12/2013 GOESCajasElaboracion de Deposito para Archivo de Deligencias
Matrimoniales
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$ 1,394.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoElaboracion e impresion de remisiones de diligencias

$ 1,520.00 Secretario03/01/2013 23/12/2013 GOESDiligenciasRevision de Diligencias de Matrimonios

$ 1,394.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoTranscripcion de actas al libro de matrimonios e impresion
de diligencias matrimoniales

PROPORCIONAR APOYO LOGISTICO A OTRAS INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES PARA EFECTOS DE REALIZACION  DE CAPACITACION Y
EVENTOS SIMILARES

Acción :

$ 1,500.00 Asistente del
Gobernador

03/01/2013 23/12/2013 GOESBitacoraOrganizar espacios de mobiliario y equipo para la
realizacion de eventos en las salas de reuniones

$ 2,000.00 Auxiliar II03/01/2013 23/12/2013 GOESFormularioPrestamo de Moblialiario y Equipo

PROTECCION CIVIL Y MITIGACION DE RIESGOSAcción :

$ 6,000.00 Gobernador/Técnico
III

01/07/2013 31/10/2013 GOESInformeAtención a Emergencias

$ 1,350.00 Técnico III01/05/2013 01/08/2013 GOESControl de AsistenciaCapacitación a Miembros de la Comisión Departamental
de Protección Civil

$ 6,378.00 Técnico III01/02/2013 23/12/2013 GOESControl de AsistenciaConformación de Brigadas de Asistencia

$ 374.00 Técnico III03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoConvocatorias

$ 1,800.00 Técnico III01/02/2013 23/12/2013 GOESDocumentoFormulación de Proyectos y Perfiles

$ 1,228.00 Gobernador/Técnico
III

03/01/2013 23/12/2013 GOESBitacoraMonitoreo y Visita a Lugares de Alto Riesgo

$ 380.00 Gobernador/Técnico
III

03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasReuniones de Seguimientos
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$ 1,200.00 Gobernador/Técnico
III

01/02/2013 23/12/2013 GOESControl de AsistenciaSeguimiento a Planes Municipales

PROYECTO DE EDUCACION Y SEGURIDAD  VIALAcción :

$ 3,000.00 Gobernador
Suplente

03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasReuniones y Capacitaciones

RECEPCION Y SEGUIMIENTOS DE CASOS JURIDICOS/CONVENIO UGBAcción :

$ 214.00 Secretario/Promotor03/01/2013 23/12/2013 GOESExpedientesPresentacion de Expedientes a la UGB

$ 2,193.00 Secretario/Promotor03/01/2013 23/12/2013 GOESExpedientesRevisión, Gestion   y Conformacion de Documentos de
Expedientes

$ 2,714.00 Secretario/Promotor03/01/2013 23/12/2013 GOESBitacoraSeguimiento a Representaciones Legales de los Casos
Remitido a la UGB

REPRESENTAR AL SR. PRESIDENTE DE LA REPUBLICA  Y AL EJECUTIVO EN ACTIVIDADES DE CARACTER PUBLICOAcción :

$ 3,300.00 Gobernador03/01/2013 23/12/2013 GOESBitacoraAsisitir a Reuniones a San Salvador con Señores Titulares
y otros funcionarios de Gobierno

$ 12,000.00 Gobernador03/01/2013 23/12/2013 GOESControl de AsistenciaCoordinacion de Actividades de Desarrrollo Local con
Instituciones Gubernamentales , Municipales, Adescos, y
Empresa Privada.

$ 2,400.00 Gobernador03/01/2013 23/12/2013 GOESDocumentoRepresentaciones a Eventos

$ 3,600.00 Gobernador03/01/2013 16/12/2013 GOESFotografïasSupervision de Proyectos de Desarrollo Ejecutados por
Diferentes Carteras de Estado

REUNIONES DE COORDINACION CON PROTECCION CIVILAcción :

$ 2,500.00 Gobernador
Suplente

03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasReuniones de Coordinacion con Proteccion Civil
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SEGUIMIENTO DE MEJORAS A CENTROS ESCOLARES QUE FUNCIONAN COMO ALBERGUESAcción :

$ 772.00 Técnico III03/01/2013 31/08/2013 GOESInformeSeguimiento de Mejoras de Centros Escolares que
Funionan como Albergues- (MIGOB)

SEGUIMIENTO DE PROYECTO RUTA TURISTICA  MONSENOR ROMERO  (GESTIONES REUNIONES , CAPACITACIONES Y PINTA DE MURALES)Acción :

$ 4,100.00 Gobernador
Suplente

03/01/2013 23/12/2013 GOESAsistenciasgestiones , Reuniones, Capacitaciones,  Pinta de Murales

Total Inversión Unidad : $ 219,406.00

Total Inversión Dirección : $ 219,406.00
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