Ministerio de Gobernacién

Reporte de Planes de Trabajo Registrados por Direccion

- \/Y‘\
e :
EL SLLYADOR Periodo Generado : 2013
lunes 14 enero 2013
C Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversion Financiamiento ~ Responsablé)
e - = —
(Direccién . Gobernacion Politica Departamental de San Miguel )
@nidad . Gobernacion Politica Departamental de San Miguel )
Accion : ACERCAMIENTO A LAS COMUNIDADES CON ASISTENCIA TECNICA'Y CAPACITACIONES
Capacitaciones a Jovenes Emprendedores y VIH Asistencias 03/01/2013 23/12/2013 $ 3,700.00 GOES Gobernador
Suplente
Accion : ACTIVIDADES COMUNITARIAS (TARDES ALEGRES)
Celebraciones Infantiles Fotografias 03/06/2013 31/10/2013 $1,785.00 GOES Promotor(a)
Accién: APERTURA A LOS MEDIOS DE COMUNICACION
Boletines Informativos Boletines 03/01/2013 23/12/2013 $210.00 GOES Técnico Il
Entrevistas a Radio, Prensa escrita y Television Entrevista 03/01/2013 23/12/2013 $500.00 GOES Gobernador
Notas Publicadas en Pagina Web Notas 01/02/2013 23/12/2013 $153.00 GOES Asistente de
Gobernador/Tecnico
11l
Accion : APOYO A LA ASNP EN ENTREGA Y RECEPCION DE SOLICITUDES
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Entrega de y Recepcion de Solicitudes Documento 03/01/2013 23/12/2013 $500.00 GOES Encargada de
Gestiones
Acciébn: APOYO AL PROGRAMA ADULTO MAYOR
Asisitir a Convivios Dedicado al Adulto Mayor Eventos 03/01/2013 23/12/2013 $2,500.00 GOES Encargada del
Programa Adulto
Mayor
Brigada Medica para Adulto Mayor Control de Asistencia 03/01/2013 23/12/2013 $ 4,800.00 GOES Encargada del
Programa Adulto
Mayor
Carnetizacion de Afiliacién Carnet 03/01/2013 23/12/2013 $400.00 GOES Encargada del
Programa Adulto
Mayor
Elaboracién de Documentos y Notas Varias Notas 03/01/2013 23/12/2013 $930.00 GOES Encargada del
Programa Adulto
Mayor
Remis6n de Correspondencia via Fax, Correos Documento 03/01/2013 23/12/2013 $975.00 GOES Encargada del
Electronicos Programa Adulto
Mayor
Accién :  ASESORIA JURIDICA
Asesoria Juridica Bitacora 03/01/2013 23/12/2013 $1,320.00 GOES Secretario
Accién : ATENCION A COOPERATIVAS AGROPECUARIAS
Asistencia Tecnica a las Cooperativas Control de Asistencia 03/01/2013 23/12/2013 $1,200.00 GOES Promotor(a)
Gestion y Coordinacion de Proyectos a Pequefios Informe 03/01/2013 23/12/2013 $ 1,440.00 GOES Promotor(a)
Giras Agricolas Demostrativas y Promocion de Fotografias 03/01/2013 23/12/2013 $ 1,680.00 GOES Promotor(a)

Productividad

Accidn :  ATENCION A USUSARIOS DE LA OIR
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Atencion de Usuarios Bitacora 03/01/2013 23/12/2013 $ 2,500.00 GOES Promotor(a)
Elaboracion de Informe de la OIR Informe 03/01/2013 23/12/2013 $300.00 GOES Promotor(a)
Tramitar soicitud a la Unidad de Administrativa , Verificar la Formulario 03/01/2013 23/12/2013 $ 1,050.00 GOES Promotor(a)
Clasificacion de la Informa. y Comunicar a Ususarios
Accion :  AUDIENCIAS
Audiencias Libro de Registro de 03/01/2013 23/12/2013 $2,700.00 GOES Gobernador
Audiencias
Accidén : AUTENTICA DE PARTIDAS DE NAC. MATRIMONIOS, DEFUNCION, DIVORCIO Y CONSTANCIAS
Autenticas de Documentos Libro de Auténticas 03/01/2013 23/12/2013 $570.00 GOES Encargado de
Matrimonios,
Secretario
Accion : AUTORIZACIONES DE BENEFICIOS Y RECIBIDEROS DE CAFE
Permisos de Beneficios de Café Diligencias 03/01/2013 23/12/2013 $135.00 GOES Encargada de
Matrimonio
Permisos de Recibideros de Café Diligencias 03/01/2013 23/12/2013 $ 180.00 GOES Encargada de
Matrimonio
Revision de Diligencias de Autorizacion de Recibideros de Diligencias 03/01/2013 23/12/2013 $108.00 GOES Secretario
Café
Revision de Diligencias de Autorizaciones de Beneficios de Diligencias 03/01/2013 23/12/2013 $81.00 GOES Secretario
Café
Accion : BRIGADAS MEDICAS INTEGRALES
Brigada Medica Asistencias 03/01/2013 23/12/2013 $ 76,800.00 GOES Promotor(a)
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Accion : CONFERENCIAS DE PRENSA
Conferencias de Prensa Notas 03/01/2013 23/12/2013 $300.00 GOES Gobernador
Acciébn: COORDINACION CON EL COMITE DE DEPORTES
Encuentros Deportivos (Torneos de Futbol) Fotografias 01/04/2013 30/11/2013 $2,078.00 GOES Promotor(a)
Reuniones con el Comite de Deportes Asistencias 03/01/2013 23/12/2013 $2,000.00 GOES Gobernador
Suplente
Accion : COORDINACION CON LA DIRECCION DE PROTECCION AL CONSUMIDOR
Runiones de Coordinacion Con la Direccion de Proteccion Asistencias 03/01/2013 23/12/2013 $2,000.00 GOES Gobernador
al Consumidor Suplente
Accién: COORDINACION Y SEGUIMIENTO DEL GABINETE DE GESTION DEPARTAMENTAL
Envio de Informe a Despacho Ministerial Informe 03/01/2013 23/12/2013 $120.00 GOES Técnico Il
Reunion Extraordinarias de Gabinetes Secotiales ( A- Asistencias 03/01/2013 23/12/2013 $ 1,000.00 GOES Técnico Il
Social, B- Prevencion y Seguridad, C- Productividad y
Empleo, y D- Infraestructura)
REUNION ORDINARIA DEL GABINETE DE GESTION Asistencias 03/01/2013 23/12/2013 $ 650.00 GOES Gobernador/Técnico
11l
Visitas e Inspeccion de Proyectos del Gabinete de Gestion Asistencias 03/01/2013 23/12/2013 $ 1,000.00 GOES Gobernador/Técnico
Departamental 1
Accion : EJECUCION DE PROYECTO LA ESQUINA DEL ARTE
Ejecucion de Proyecto La Esquibna del Arte Asistencias 03/01/2013 23/12/2013 $5,670.00 GOES Gobernador
Suplente
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Accién : EJECUSION DE PROYECTOS VIALES

Apertura a Mejoramiento de Caminos Vecinales Kms. 01/04/2013 23/12/2013 $ 4,050.00 GOES Gobernador

Accidn: ELABORACION DE CORRESPONDENCIA

Convotorias Notas/Correos Electronicos 03/01/2013 23/12/2013 $1,815.00 GOES Aukxiliar 1l

Elaboracion de Notas Notas 03/01/2013 23/12/2013 $96.00 GOES Secretaria/Promotor
es/Técnico

Recomendaciones Documento 03/01/2013 23/12/2013 $80.00 GOES Asistente del
Gobernador

Accidén: ELABORACION DE LIQUIDACIONES

Elaboracion de Liquidaciones de Combustible Liquidaciones 03/01/2013 23/12/2013 $2,780.00 GOES Promotor(a)
Elaboracion de Polizas, Detalle de Especificos, Liquidaciones 03/01/2013 23/12/2013 $2,000.00 GOES Coordinadora de
Actualizacion de Libro Diario Promotores

Accién: ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO E INFORMES

Elaboracion de Informe de Asistencia Informe 03/01/2013 23/12/2013 $ 1,000.00 GOES Encargada del
Programa Adulto
Mayor
Elaboracion de Informes de Donaciéon Informe 03/01/2013 23/12/2013 $495.00 GOES Encargada del
Programa Adulto
Mayor
Elaboracion de Memoria de Labores Documento 03/01/2013 23/12/2013 $300.00 GOES Secretario
Elaboracion del Plan de Trabajo Plan de Trabajo 03/01/2013 23/12/2013 $ 300.00 GOES Secretario
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Informe de Seguimiento Mensual del Plan de Trabajo Informe 03/01/2013 23/12/2013 $400.00 GOES Secretario
Accion : EMISION DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO DE MATRIMONIOS
Certificacione de Actas Formulario 03/01/2013 23/12/2013 $200.00 GOES Encargada de
Matrimonio
Emision de Esconformes de Actas, Partidas de Nac/ Documento 03/01/2013 23/12/2013 $ 185.00 GOES Encargada de
Divorcio/Defuncion de Diligencias Matrimoniales Matrimonio
Revision y Confrontacion de Esconformes de Actas, Formulario 03/01/2013 23/12/2013 $108.00 GOES Secretario
Partidas de Nac/Divorcio/Defuncion con Diligencia
Matrimonial
Revisiéon, Confrontacion de libro de Actas de Matrimonios Documento 03/01/2013 23/12/2013 $ 100.00 GOES Secretario
Accion : EXHIBICION DE PERIODO MURAL EN LOS DOS LOCALES DE GOBERNACION
Actualizacion de Inventario de Papeleria y Elaboracion de Formulario 03/01/2013 23/12/2013 $200.00 GOES Secretaria |
Requisicion
Clasificar y Actualizar Noticias Referente al Departamento Expedientes 03/01/2013 23/12/2013 $ 1,620.00 GOES Coordinadora de
de S.My Exhibirlas en el Periodico Mural de las dos Promotores
Gobernaciones.
Elaboracion de Archivos Periodisticos por Carteras de Foderes 03/01/2013 23/12/2013 $300.00 GOES Coordinadora de
Estado que conforman el G.G.D Promotores
Accion : GESTIONES VARIAS (CORRESPONDENCIA)
Elaboracion de Informes Informe 03/01/2013 23/12/2013 $ 1,000.00 GOES Encargada de
Gestiones
Gestiones Varias (Correspondencia) Documento 03/01/2013 23/12/2013 $ 2,500.00 GOES Encargada de
Gestiones
Seguimiento de Gestiones y Actividades Bitacora 03/01/2013 23/12/2013 $2,000.00 GOES Gobernador/Encarg

ada de Gestiones
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Accion : LEVANTAMIENTO FISICO DE MOBILIARIO Y EQUIPO
Levantamiento Fisico de Inventario de Mobiliario y Equipo Documento 03/06/2013 18/12/2013 $ 300.00 GOES Promotor(a)
de la Gobernacion del Centro de Gobierno Departamental,
con miembros de la Unidad de Patrimonio del MIGOB
Levantamiento Fisico de Inventario de Mobiliario y Equipo Documento 03/06/2013 18/12/2013 $300.00 GOES Secretaria |
de la Gobernacion del Centro de Gobierno Departamental,
con miembros de la Unidad de Patrimonio del MIGOB
Pre-inventario "Verificacion Fisica de codificacion del Formulario 02/05/2013 29/11/2013 $200.00 GOES Secretaria |
Mobilario y Equipo de la Gobernacion del Centro de
Gobierno Departamental”
Pre-inventario "Verificacion Fisica de codificacion del Formulario 02/05/2013 29/11/2013 $200.00 GOES Promotor(a)
Mobilario y Equipo de la Gobernacion del Centro"
Accién :  MATRICULAS
Matriculas Diligencias 01/02/2013 23/12/2013 $190.00 GOES Secretario
Accion :  MATRIMONIOS
Acto de celebracion de matrimonios Acto Protocolario 03/01/2013 23/12/2013 $5,000.00 GOES Gobernador,
Secretario
Actualizar Base de Datos de Matrimonios Documento 03/01/2013 23/12/2013 $250.00 GOES Secretaria |
Brindar informacion recibir y revisar documentacion e Boleta 03/01/2013 23/12/2013 $1,275.00 GOES Encargada de
impartir charlas prematrimoniales a las parejas interesadas Matrimonio
en casarse
Despacho de remisiones matrimoniales a las Recibo/Correo 03/01/2013 23/12/2013 $816.00 GOES Encargada de
municipalidades Matrimonio
Elaboracion de borradores de diligencias matrimoniales y Documento 03/01/2013 23/12/2013 $ 4,590.00 GOES Encargada de
confrontacion de documentos Matrimonio
Elaboracion de Deposito para Archivo de Deligencias Cajas 03/01/2013 23/12/2013 $110.00 GOES Secretaria |

Matrimoniales
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Elaboracion e impresion de remisiones de diligencias Documento 03/01/2013 23/12/2013 $ 1,394.00 GOES Encargada de
Matrimonio
Revision de Diligencias de Matrimonios Diligencias 03/01/2013 23/12/2013 $1,520.00 GOES Secretario
Transcripcion de actas al libro de matrimonios e impresion Documento 03/01/2013 23/12/2013 $1,394.00 GOES Encargada de

de diligencias matrimoniales

Matrimonio

Accién: PROPORCIONAR APOYO LOGISTICO A OTRAS INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES PARA EFECTOS DE REALIZACION DE CAPACITACION Y

EVENTOS SIMILARES

Organizar espacios de mobiliario y equipo para la
realizacion de eventos en las salas de reuniones

Prestamo de Moblialiario y Equipo

Bitacora

Formulario

Accidbn: PROTECCION CIVIL Y MITIGACION DE RIESGOS

Atencién a Emergencias

Capacitacion a Miembros de la Comisiéon Departamental

de Proteccién Civil

Conformacion de Brigadas de Asistencia

Convocatorias

Formulacion de Proyectos y Perfiles

Monitoreo y Visita a Lugares de Alto Riesgo

Reuniones de Seguimientos

Informe

Control de Asistencia

Control de Asistencia

Documento

Documento

Bitacora

Asistencias

03/01/2013

03/01/2013

01/07/2013

01/05/2013

01/02/2013

03/01/2013

01/02/2013

03/01/2013

03/01/2013

23/12/2013

23/12/2013

31/10/2013

01/08/2013

23/12/2013

23/12/2013

23/12/2013

23/12/2013

23/12/2013

$1,500.00

$2,000.00

$6,000.00

$1,350.00

$ 6,378.00

$ 374.00

$1,800.00

$1,228.00

$ 380.00

GOES

GOES

GOES

GOES

GOES

GOES

GOES

GOES

GOES

Asistente del
Gobernador

Aukxiliar 1l

Gobernador/Técnico
1l

Técnico lll

Técnico Il

Técnico Il

Técnico lll

Gobernador/Técnico

Gobernador/Técnico
1l

Page 8 of 10



lunes 14 enero 2013

( Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversion Financiamiento ~ Responsablé)
e < 2 —
Seguimiento a Planes Municipales Control de Asistencia 01/02/2013 23/12/2013 $ 1,200.00 GOES Gobernador/Técnico
11l
Acciébn: PROYECTO DE EDUCACION Y SEGURIDAD VIAL
Reuniones y Capacitaciones Asistencias 03/01/2013 23/12/2013 $ 3,000.00 GOES Gobernador
Suplente
Accion : RECEPCION Y SEGUIMIENTOS DE CASOS JURIDICOS/CONVENIO UGB
Presentacion de Expedientes a la UGB Expedientes 03/01/2013 23/12/2013 $214.00 GOES Secretario/Promotor
Revision, Gestion 'y Conformacion de Documentos de Expedientes 03/01/2013 23/12/2013 $2,193.00 GOES Secretario/Promotor
Expedientes
Seguimiento a Representaciones Legales de los Casos Bitacora 03/01/2013 23/12/2013 $2,714.00 GOES Secretario/Promotor

Remitido a la UGB

Accidbn: REPRESENTAR AL SR. PRESIDENTE DE LA REPUBLICA Y AL EJECUTIVO EN ACTIVIDADES DE CARACTER PUBLICO

Asisitir a Reuniones a San Salvador con Sefiores Titulares Bitacora 03/01/2013
y otros funcionarios de Gobierno

Coordinacion de Actividades de Desarrrollo Local con Control de Asistencia 03/01/2013
Instituciones Gubernamentales , Municipales, Adescos, y
Empresa Privada.

Representaciones a Eventos Documento 03/01/2013

Supervision de Proyectos de Desarrollo Ejecutados por Fotografias 03/01/2013
Diferentes Carteras de Estado

Accién: REUNIONES DE COORDINACION CON PROTECCION CIVIL

Reuniones de Coordinacion con Proteccion Civil Asistencias 03/01/2013

23/12/2013

23/12/2013

23/12/2013

16/12/2013

23/12/2013

$ 3,300.00

$12,000.00

$ 2,400.00

$ 3,600.00

$2,500.00

GOES Gobernador
GOES Gobernador
GOES Gobernador
GOES Gobernador
GOES Gobernador
Suplente
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Acciébn: SEGUIMIENTO DE MEJORAS A CENTROS ESCOLARES QUE FUNCIONAN COMO ALBERGUES

Seguimiento de Mejoras de Centros Escolares que Informe 03/01/2013 31/08/2013 $772.00 GOES Técnico lll
Funionan como Albergues- (MIGOB)

Accidon: SEGUIMIENTO DE PROYECTO RUTA TURISTICA MONSENOR ROMERO (GESTIONES REUNIONES , CAPACITACIONES Y PINTA DE MURALES)

gestiones , Reuniones, Capacitaciones, Pinta de Murales Asistencias 03/01/2013 23/12/2013 $ 4,100.00 GOES Gobernador
Suplente
( Total Inversion Unidad : $ 219,406.00

)

Total Inversion Direccion :  $219,406.00
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