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Hospital Nacional Especializado "Rosales’
Cecilia Margarita Rivas Garcia

Instituciédn: Hospital Nacional Especializado "Rosales"

Nombre: Cecilia Margarita Rivas Garcia

Teléfono: 2231-9200 ext. 356

Email: cecilia.rivas@salud.gob.sv

Cargo: Jefe de Evaluacidén y Control de Abastecimientos
Direcciédn: 25 avenida norte, entre primera calle poniente y alameda

Roosevelt, San Salvador , El Salvador, C.A.

Curriculum:

Lic. Cecilia Margarita Rivas Garcia

FORMACION EDUCATIVA:

Universidad Francisco Gavidia

Graduada de Licenciatura en Administracién de Empresas 2001 - 2007

Colegio Cristdébal Coldén

Bachiller Académico: Fisico Matematico 1992 - 1994

EXPERIENCIA LABORAL

Abril 2021 - A la fecha

Hospital Nacional Rosales

Técnico UACI con funciones de Jefe de Evaluacién Y Control de Abastecimientos,
en funciones con cardcter Ad-Honorem

Responsabilidades:
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Llevar control del abastecimiento de insumos y medicamentos dentro de la
Institucidén en coordinacidén con los Asesores de Insumos Médicos y Medicamentos.

Coordinar el funcionamiento de los Almacenes

Realizar en conjunto a las unidades adscritas (Cirugia Plastica, Cirugia
Oftalmica, Ortopedia y Traumatologia, Cirugia Maxilofacial, Neurocirugia,
Cirugia Cardiovascular, Cateterismo Cardiaco) la elaboracién de necesidades,
solicitudes de compra, ingreso a Comprasal de la PAAC.

Diciembre 2018 - Abril 2021
Hospital Nacional Rosales
Técnico UACI con funciones de Coordinador del Area de Libre Gestién

Responsabilidades:

Coordinar el Area de Libre Gestién, en cuanto a la recepcién, revisién de
solicitudes de compra de las diferentes areas de la Institucidn, que incluye
verificar que los bienes estén incluidos en la PAAC asi como detalles de
requerimientos y especificaciones técnicas; solicitud de asignacién
presupuestaria de las diferentes solicitudes de compra, programaciédn y entrega
de procesos a técnicos del Area , elaboracién de solicitud de administradores de
orden de compra, revisidén de cuadros de ofertas, actas de adjudicacidén, Ordenes
de compra; asi como también solicitudes de prorroga y modificativas que afecten
los procesos de Libre Gestiédn.

Llevar al dia el registro de compras, en cuanto a cantidades y montos
adjudicados, numero de acuerdo de administrador de orden de compra y numero de
orden de compra.

Llevar el inventario anual de compras del Area de Libre Gestién asegurando que

cuadre la informacién reportada en Comprasal vs la informacidén generada
internamente; para la elaboracidén y cuadratura de cada cierre trimestral.

Noviembre 2013 - Diciembre 2018
Hospital Nacional Rosales
Técnico Auxiliar

Responsabilidades:

Manejo del Médulo de Control de asistencia del personal del Hospital Nacional
Rosales a través del Sistema de Informacidén de Recursos Humanos (SIRHI), tanto
en ingreso de horarios, permisos.

Generacién y Revisidén de Informes por el SIRHI de descuentos de llegadas
tardias, salidas tempranas e inasistencias a fin de evitar descuentos
injustificados.

Conocimiento del médulo de Planillas del SIRHI.
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Elaboracién y reposicidén de carnets de identificacidén del personal

Control de tiempos extra laborados del personal del Hospital

OTROS CONOCIMIENTOS:

Dominio del idioma Inglés - Intermedio.

Conocimiento de programas: Microsoft Office
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