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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DEL
TRABAJO
1 Ministerio de | Recibir Lineamientos de Contabilidad Reglamento de Ley AFI
Hacienda Gubernamental del Ministerio de Hacienda.
2 Técnico Contabilizar hechos econdmicos diariamente o
Contable y cronolégicamente de ingresos y gastos Manual Tecnico del
Sistema de Admon
3 Técnico Contabilizar planillas de salarios, cada fin de Financiera Integrado
Contable mes.
4 Técnico Contabilizar existencias de medicamentos,
Contable insumos médicos, combustibles.
S Técnico Efectuar el cierre contable mensualmente «
Contable
6 Técnico Enviar informacion financiera al Ministerio
Contable de Hacienda.
7 Técnico ) .,
Contable Archivar documentacion contable
8 Técnico Presentar Documentacion Contable al
Contable Auditor Interno.
9 Técnico Presentar Documentacién Contable a los
Contable | Auditores de Corte de Cuentas.
10 Elaborar el Informe de Liquidacion

Técnico

Presupuestaria.
Contable P




Nombre del Procedimiento: Fecha: Nov-14
CONTABILIZACION

Area Responsable: CONTADOR Version: 12,
Responsable del Proceso: Area de Pagina: /
Contabilidad Gubernamental.

-

Recibir Lineamientos de Contabilidad
Gubernamental del Ministerio de Hacienda.

A 4

Contabilizar hechos econémicos diariamente y
cronoldgicamente de ingresos y gastos.

\4

Contabilizar planillas de salarios, cada fin de
mes.

!

Contabilizar existencias de medicamentos,
insumos médicos, combustibles.

\ 4

Efectuar el cierre contable mensualmente

\ 4

Enviar informacidn financiera al Ministerio de
Hacienda.

A 4

Archivar documentacion contable

A 4

Presentar Documentacion Contable al
Auditor Interno.

A 4

Presentar Documentacion Contable al
Auditor Interno.

Y

Elaborar el Informe de Liquidacion
Presupuestaria.
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