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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DEL
TRABAJO
1 Administrador Reuniones con Jefaturas Administrativas, | Plan Anual Operativo
para Planear el Plan a desarrollado durante | (planificacion)
el afio:

-Estableciendo objetivos

-Metas a lograr en concordancia con las
Normativas del MINSAL y el Plan de
Gestion 2015-2019.

3 | Administrador Recibo de Planes Anuales Operativos Plan Anual Operativo

de cada area.

Reunién con Jefaturas, organizar como | PAO

5 | Administrador realizar los planes elaborados.

Control y Medicién en forma cualitativa y | PAO
cuantitativa de la ejecucion de los Planes
de cada trimestre.

7 Administrador

9 Administrador Coordinar los recursos internos. Documentos varios

11 Administrador Controlar los objetivos y metas de la | pocumentos Varios
Divisién Administrativa.

13 Administrador Documentos varios

Representar al Hospital ante terceros.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DEL
TRABAJO
1 Administracion Inspeccion de trabajos en ejecucion y/o | Orden de trabajo
terminados.
i Orden de trabajo
3 Administracion Control de insumos empleados. J
5 | Administracion Verificar si el trabajo es satisfactorio. Orden de trabajo
Area atendida debe recibir el trabajo a Orden de trabaio
7 incargado de satisfaccion y firmar de recibido y/o J
rea realizado.
9 Encargado de Archivar orden de trabajo para informe de

Area

produccion y trimestral.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DEL
TRABAJO

1 Administrador Reuniones mensuales y diarias con las | PAO
Jefaturas que lo ameriten.

3 | Administrador Se coordinan insumos y personal para la | PAO
realizacion y consecucion de las metas
establecidas.

5 | Administrador | £\ a1aci6n trimestral del PAO de cada | PAO
area dependiente de la Administracion.
7 | Administrador | g gptienen  conclusiones y  hacen PAG

observaciones sobre el cumplimiento
alcanzado.
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Archivo

DR. RAUL ROBERTO CASTILLO DURAN
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