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Nombre del Procedimiento: Paso de vista
en el servicio de Cirugia.

Fecha: Ene-15

Area Responsable: Servicio de cirugia.

Version: 12.

Cirugia.

Responsable del Proceso: Jefatura de

Pagina: /

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTO
DEL TRABAJO

Médico Staff,
Residentes.

Evaluar a los pacientes operados y en
proceso de operarse.

Revisar los expedientes clinicos
confirmando que tengan indicadas y
cumplidas las indicaciones de las
diferentes evaluaciones pre
operatorias de las diferentes
especialidades si las amerita.

Verificar que tengan los exdamenes de
laboratorio y que se encuentren en
limites normales y de no ser asi iniciar
la correccidn.

Curar a los paciente post quirdrgico.

Llenar las boletas de examenes de
laboratorios, recetas, referencias,
examenes de gabinete, etc.

Indicados.

Dar alta a los pacientes que cumplen
con los criterios de la misma.

Expediente
clinico.
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Evaluar a los pacientes operados y en
proceso de operarse.

\ 4

Revisar los expedientes clinicos
confirmando que tengan indicadas vy
cumplidas las indicaciones de |las
diferentes evaluaciones pre operatorias
de las diferentes especialidades, si las
amerita.

A 4

Verificar que los exdmenes de laboratorio
se encuentren en limites normales.

A

|

Examen en

Limites

normales?

Curar a los paciente post quirargico.

A 4

Llenar las boletas de exdamenes de
laboratorios, recetas, referencias,
examenes de gabinete, u otros, indicados.

l

( 7\
Dar alta a los pacientes que cumplen con

los criterios de la misma.
. J




Nombre del Procedimiento:

Programacion de Cirugias Electivas .

Fecha: Ene-15
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PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
DEL TRABAJO
1 Médico Staff, Programar los procedimientos una
enfermeria. vez de | ient
pc.)r semana de los pacientes que Expediente
son vistos en la consulta externa y | |, .
clinico.
que ya estan listos para operarse.
(NOTA: son todos aquellos que tienen
examenes de laboratorio y
evaluaciones pre quirurgicas listas).
Libro para
programa-
2 ciones.
Llenar el libro de programacion.
3 Pasar la informacion del libro de
programacion al libro de Sala de
Operaciones.
4 .
Recordarles a los pacientes las
indicaciones 'y recomendaciones
dadas por las especialidades.
5

Pasar a los pacientes a personal de
enfermeria para dar
recomendaciones del ingreso.
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Programar los procedimientos quirdrgicos, una
vez por semana, de los pacientes que son vistos
en la Consulta Externa y que ya estan listos para

operarse.

\ 4

Llenar el libro de programacion de Cirugias.

v
Pasar la informacidn del libro de programacion
al libro de Sala de Operaciones.

v
Recordarles a los pacientes las indicaciones y
recomendaciones dadas por las especialidades.

A 4

Pasar a los pacientes a personal de enfermeria
para dar recomendaciones del ingreso.




Nombre del Procedimiento: Programacion
de Cita Unica.

Fecha: Ene-15
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PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
DEL TRABAJO
1 Médico Staff, Programar en la consulta externa
Residentes. procedimientos de pacientes que
han sido clasificados como cita
Unica.

2
Revisar los examenes pre
operatorios que estén en limites
normales.

3 Revisar las  evaluaciones pre
operatorias que tengan el pase por
las diferentes especialidades.

4 Revisar que lleven los 2 donantes de
sangre.

5 Llenar el libro de programacion.

6 Pasar la informacion del libro de
programacion al libro de sala de
operaciones.

7 Recordarles a los pacientes las
indicaciones 'y recomendaciones
dadas por las especialidades.

8 Pasar a los pacientes a personal de

enfermeria para dar las
recomendaciones del ingreso.
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Cirugia.

Programar en la consulta externa
procedimientos de pacientes que han sido
clasificados como cita Unica.

A 4

Revisar los exdmenes pre-operatorios que
estén en limites normales.

\ 4

Revisar las evaluaciones pre operatorias que
tengan el pase por las diferentes
especialidades.

\ 4

Revisar que lleven los 2 donantes de sangre.

\ 4

Llenar el libro de programacion.

\ 4

Pasar la informacion del libro de
programacion al libro de sala de

operaciones.

Recordarles a los pacientes las indicaciones y
recomendaciones dadas por las
especialidades.

\ 4

Pasar a los pacientes a personal de
enfermeria para darles las recomendaciones
del ingreso.
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PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
DEL TRABAJO
1 Médico Staff, Programar al paciente para cirugia | Expediente
Médico Residente ambulatoria. clinico.
y Enfermeria.

2 Llenar la orden de sala de
operaciones.

3 Llena la hoja de indicaciones que se
les cumplird en sala de operaciones.

4 Programar al paciente el dia de su
Cirugia en Sala de Operaciones en
donde deben de tener el expediente
con las indicaciones precisas.

5 Explicar al paciente que tiene que
venir acompafnado por su familiar.

6 Llenar el libro de programacion.

7 Pasar la informacion del libro de
programacion al libro de sala de
operaciones.

8 Recordarles a los pacientes las
indicaciones 'y recomendaciones
dadas por las especialidades.

9 Pasar a los pacientes a personal de
enfermeria para dar las
recomendaciones del ingreso.

10 Realizar proceso quirurgico el dia
citado.

11 Pasar a Sala de recuperacion y una

vez recuperado es dado de alta a su
familiar.
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p
Programar al paciente para cirugia

ambulatoria.

~

Y

Llenar la orden de sala de operaciones.

Llena la hoja de indicaciones que se les
cumplird en sala de operaciones.

Programar al paciente el dia de su
Cirugia en sala de operaciones en donde
deben de tener el expediente con las
indicaciones precisas.

A\ 4

Explicar al paciente que tiene que venir
acompafiado por su familiar.

A 4

Llenar el libro de programacion.

A 4

Pasar la informacion del libro de
programacion al libro de Sala de
Operaciones.

A 4

Pasar a los pacientes a personal de
enfermeria para dar las
recomendaciones del ingreso.

Y

Realizar proceso quirurgico el dia citado.

A 4

Pasar a Sala de recuperacién y una vez

recuperado es dado de alta a su familiar.




Nombre del Procedimiento: Cirugia
Electiva.

Fecha: Ene-15

Area Responsable: Servicio de Cirugia. Version: 123,
Responsable del Proceso: Jefatura de Pagina: /
Cirugia.
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
DEL TRABAJO
1 Médico Staff, Ingresar a los pacientes un dia
Residentes. previo al procedimiento.
Cumplir las indicaciones médicas pre
2 quirdrgicas.
Llevar paciente a Sala de
3 Operaciones para realizarle el
procedimiento.
4 Al estar recuperado del efecto
anestésico es trasladado
nuevamente al servicio de Cirugia.
5

Dar alta a los pacientes que no
ameritan cumplirse antibidticos,
medicamentos o pruebas especiales,
son dados de alta el dia siguiente de
la cirugia.
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e N
Ingresar al paciente un dia previo al
procedimiento.
N\ J

\ 4

Cumplir las indicaciones médicas pre-
quirurgicas.

v

Llevar paciente a Sala de Operaciones
para realizarle el procedimiento.

v

Trasladado nuevamente al servicio de
Cirugia para cumplimiento de
medicamentos y/o su recuperacion.

A

S

¢Requiere
antibiotico u
otro

tratamiento?

Alta a paciente.
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PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
DEL TRABAJO
1 Médico Staff, Extender una tarjeta para que
Residentes. tramiten una cita en sala de
operaciones.
2 En sala de operaciones les dan la
fecha de Procedimiento
3 Realizar el procedimiento
quirdrgico.
4 Dar alta posterior al
procedimiento.
. El retiro de puntos puede ser en

pequefia cirugia o referidos a la
Unidad de salud.

NOTA: Los dias de Cirugia menor
son: lunes y jueves escleroterapia
v viernes procedimientos
menores.
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Extender una tarjeta para que tramiten
una cita en Sala de Operaciones.

A 4

En sala de operaciones les dan la fecha
de Procedimiento

Realizar el procedimiento quirdrgico.

\4

Dar alta posterior al procedimiento.

\ 4

Retiro de puntos.

; SO

VOBERTO CASTILLO DURAN

L HOSPITAL SALDANA







