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IAIP.C4-20.34/2018

MEMORANDUM

FECHA: 13 de diciembre de 2018

CC: José Juan Marroquin, Director Ejecutivo en Funénpnes y Gerente Administrativo.

ASUNTO: Respuesta a solicitud de informacién REQ-UAIP-76-02-2018

Me dirijo a usted con el propdsito de dar respuesta al requerimiento REQ-UAIP-76-02-2018.

1. Actas de Pleno en la que constan contrataciones o modificaciones de contratacién
de uniformes para los empleados de la institucién.

R/ En relacién a la consulta realizada, reportar que para el proceso de adquisicion

de uniformes no se requiere acta de Pleno, debido a las siguientes razones:

a. La adquisicion de Uniformes para personal del IAIP se planifica desde la
formulacion del Plan Operativo Anual de la Unidad de Recursos Humanos, el
cual se incluye en el Plan Operativo Institucional el cual cuenta con aprobacion
del Pleno.

b. La adquisicion de uniformes se adapta al monto asignado desde la formulacion
del presupuesto institucional.

c. El monto asignado para la adquisicién de uniformes para el afio 2018 fue de
$2,445.00 ddlares, y la ejecucion de dicho monto procede con la autorizacion de
la Gerencia Administrativa.
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d. Para el afio 2018 no se realizaron modificaciones en la contratacién de uniformes

para los empleados de la institucién.

2. Informacion que corrobore la asignacién de uniformes a los empleados de la

institucion y el criterio que se utiliza para la misma. Asi como el listado de los

empleados del mismo rango, puesto o jerarquia que no gozan de la asignacion de

Uniforme.

R/
a.

Al respecto se adjunta listado de personal con asignacién de uniforme para
el ano 2018.

En relacion al criterio utilizado informar que debido al limitado presupuesto
institucional se prioriza en la asignacién de uniformes al personal de servicio
(Motoristas, encargados/as de limpieza y mantenimiento), personal
administrativo secretarial y area operativa financiera; de igual forma se
asigno para el afio 2018 una camisa tipo polo para personal de las areas
operativas que realizan trabajo de campo, asi como para el personal de
nuevo ingreso que no contaba con camisa tipo polo para utilizar los dias
viernes o en actividades al exterior.

Asimismo, informar que de acuerdo a lo establecido en la normas de vestir
para empleados del IAIP “No es obligacién de la institucién asignar uniforme
a todo el personal. La Gerencia Administrativa en compafiia de la Unidad de
Recursos Humanos determinaran qué personal lo requeriré y la Unidad de
Recursos Humanos lo gestionara tan pronto el servidor haya superado el
periodo probatorio”...” El personal que tenga asignado uniforme debera
utilizarlo estrictamente de lunes a jueves. Los dias viernes podra vestir estilo
casual, portando siempre la camisa asignada para los dias viernes”.

Se adjunta némina de personal que no goza de la asignacién de uniforme.




e, EMPLEADOS DEL IAIP
: ' ENTREGA DE UNIFORMES 2018

Normas de Vestir: Los servidores deberan vestir un estilo formal durante toda su jornada diaria de
trabajo de lunes a jueves. No es obligacion de la institucion asignar uniforme a todo el personal. La
Gerencia Administrativa en compaiiia de la Unidad de Recursos Humanos determinaran qué
personal lo requerira y la Unidad de Recursos Humanos lo gestionara cuando el servidor haya
superado el periodo probatorio. El Personal que tenga asignado uniforme debera utilizarlo
estrictamente de lunes a jueves. Los dias viernes podra vestir casual, portando siempre la camisa
asignada para los dias viernes. Los servidores tienen el deber de cuidar el uniforme otorgado.En

caso de daiiar éste (quemado, rasgado, manchado, etc) debera cubrir el gasto total del
reemplazo.

X NOMBRES CAMISAS PANTALONES firma de recibido
PERSONAL ADMINISTRATIVO

1 [HAYVI CAROLINA NAVAS 4 A lornani

2 |IRIS CAROLINA BONILLA AGUILAR 4 4

3 |NURIA DEL CARMEN HERNANDEZ MENENDEZ " 4

4 |MIRIAM GUADALUPE JURADO CALDERON A 4

5 |WENDY ILIANA BOLANOS DE NOLASCO i 4 CEPRHATAAS o

6 [INES MARGARITA DIAZ DE CASTRO i 4 L_\\.D/JL’(:’—\:’"
PERSONAL DE SERVICIO Y MOTORISTA o |1

7 |ALVARO ROBERTO CONTRERAS RODRIGUEZ £ 4 CRodugi,

8 |JOSE VICTOR CASTILLO IRAHETA 4 4 &2y

9 |CARLOS EDUARDO NERIO AGUINADA 4 4

10 |SANDRA YACKELINE VAQUERANO i 4 s J%Lﬁ

11 [ANA VILMA CANAS CRESPIN 4 i Peesiza =




AL CONFIRMAR DE RECIBIDO PRENDAS DE VESTIR, EL EMPLEADQO SE COMPROMETE A HACER BUEN

USO DE ELLAS, Y A UTILIZARLAS LOS DIAS ASIGNADOS PARA ELLO.

EMPLEADOS DEL IAIP

ENTREGA DE CAMISA TIPO POLO

CAMISA TIPO POLO : LOS DIAS VIERNES

NOMBRES

RENE EDUARDO CARCAMO

CAMISA BOLO AZUL
7

)

UZZIEL VINARO MEDRANO ARTIGA

HAYVI CAROLINA NAVAS

DOLORES NOHEMY RIVERA ORELLANA

IRIS CAROLINA BONILLA AGUILAR

KELLY ZAMAIRA RODRIGUEZ ORTIZ

WENDY ILIANA BOLANOS DE NOLASCO

INES MARGARITA DIAZ DE CASTRO

ALVARO ROBERTO CONTRERAS RODRIGUEZ

10

JOSE VICTOR CASTILLO IRAHETA

"

ANA VILMA CANAS CRESPIN

12

\ERNESTG- PEREZ: MASEERRER

13

OSCAR ANTONIO CAMPOS LARA

14

RENE FRANCISCO VALIENTE ARAUJO

15

ROCIO CAROLINA MONTES GUZMAN

16

CLAUDIA MARGARITA TORRES

17

JEVY SAYURY HERNANDEZ

10 AGO 2018



18

RICARDO ERNESTO FORTIS

19

YENNY YISELLY LARA

20

CARLOS GUILLERMO AGRIAR Arguei:a .

21

ANDREA MARIA TENORIO

IRMA ELIZABETH HUEZO

23

JOHANNA CLARA DUENAS

24

ROBERTO GUTIERREZ

25

CARLOS EDUARDO NERIO

26

SANDRA YACKELINE VAQUERANO

27

BLANCA XENIA TAMAYO

28

DANILO SALVADOR RAMIREZ

29

DAVID HUMBERTO SEGOVIA

30

WALTER ERNESTO LOPEZ

kil

WILFREDO MORENO TORRES

10 AGO 2078
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Némina de personal que no cuenta con uniforme para el afio 2018
No. NOMBRE COMPLETO |APELLIDOS CARGO O FUNCIONES Jerarquia
1]|losé Juan Marroquin Gerente Administrativo Jefatura
2|(José Alfredo Martinez Gerente Financiero Jefatura
3|Kenya Rocio Cabrera Jefe UACI Jefatura
4|Doris Elizabeth Cabrera Jefe de Recursos Humanos Jefatura
5|Vicente Orlando Herndandez Oficial de Informacion Jefatura
6|Cristian Giovanny Abrego Auditor Interno Jefatura
7|Dolores Nohemy Rivera Jefe de Capacitaciones Jefatura
Jefe de Unidad de Gestién
8|0scar Antonio Campos Documental y Archivo Jefatura
9|Wilfredo Moreno Jefe de Comunicaciones Jefatura
15|Carlos Humberto Calderén Jefe UPDP Jefatura
16|César Mauricio Gonzalez Jefe Juridico Jefatura
17|René Francisco Valiente Jefe de Fiscalizacion Jefatura
11|Gabriela Gamez Jefa de Cumplimiento Jefatura
13|Jorge Ernesto Martinez Jefe de Informatica Jefatura
Encargado de Servicios
29(Danilo Ramirez Generales Jefatura
Jefe de Estudios e
20|Alicia Elena Miranda Investigaciones Jefatura
21|Roberto Gutierrez Jefe de Planificacion Jefatura
18|Andrea Tenorio Colaborador de Fiscalizacién  |Técnica
19(Rocio Carolina Montes Técnico de Capacitaciones Técnica




14|Kelly Zamaira Rodriguez Oficial Receptor de Denuncias |Técnica
22|Gabriela Castillo Secretaria Juridica | Técnica
23|Claudia Torres Secretaria Juridica Il Técnica
24|Johana Clara Técnico Juridico Técnica
25|Rodrigo Planas Técnico Juridico Técnica
26|Irma Huezo Técnico de Capacitaciones Técnica
Técnico de Gestidn
27|David Humberto Segovia Documental Técnica
28|Ernesto Masferrer Técnico Administrativo Técnica
30|Xenia Tamayo Notificadora Técnica
31|Ricardo Fortis Técnico Informético Técnica
32|Yevy Hernandez Colaboradora Juridica Técnica
33|Carlos Guillermo Argueta Técnico de Comunicaciones Técnica
34|Roberto Emilio Vasquez Coordinador Area Presupuesto |Técnica
10|Yeny Reyes Colaborador Administrativo Técnica
12|Uzziel Vinaro Medrano Técnico de Capacitaciones Técnica




	Memo respuesta de información
	Nómina de empleados con camisa polo
	Nómina de empleados con Uniforme
	Personal que no cuenta con Uniforme

