GERENCIA ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA)

MEMO/GA/UGDA/09/2018

MEMORANDUM

Para ¢ Lic. Morena de Garcia
Gerente Administrativa

De . Lic. José Ramos Hernandez
Oficial de Gestion Documental y Archivo

Asunto  : Informes de Capacitacidn a personal encargados de afchivos.

Fecha 1 09 de noviembre de 2018

Por este medio remito a usted, informe de la capacitacién realizada el dia
7 de noviembre del corriente afio, de 1:20 a 3:30 p.m. en ia sala N°3, del edificio de
aulas de CAPRES, al personal encargado de los archivos Periféricos de las
diferentes secretarias que conforman la Presidencia de la Republica, sobre la
implementacion del Sistema Institucional de Gestion Documental vy Archivos
(SIGDA).

Informe que hago de su conocimiento para los efectos consiguientes.

Atentamente,




INFORME DE LA CAPACITACION, REALIZADA A PERSONAL ENCARGADO
DE LOS ARCHIVOS PERIFERICOS, DE LAS DIFERENTES SECRETARIAS DE
LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Encargados de archivos periféricos que se convocaron a la capacitacion.

No. Nombre Secretaria Observaciones
| Licda. Susana Elizabeth | Secretarfa para | No asistio a la capacitacion
Martinez Asuntos Legislativos
y Juridicos
2 Ing. Boris Sosa (suplente) Secretaria para | Estuvo puntual en la capacitacion
Asuntos Legislativos
y Juridicos
3 Sefior Amflcar Umana Secretaria Técnica v | Estuvo puntual en Ia capacitacion
de Planificacion
4 Lic. Néstor Astul Bejarano | Secretaria de | Manifestd haber tenido
Aldana Inclusién Social inconveniente con fa audiencia en
la entrada de Guardia bravo,
estuvo  como 30 minutos
esperande, lo cual le impidio llegar
puntual a la capacitacién,
5 Sefiora. Gertrudis Yesenia | Secretaria de | Informd a la UGDA, que no podia
Herrera Comunicaciones asistir ya que habia un evento
donde ella no podia faltar y que
enviaria un representante, pero no
llego nadie.
o Licda. Sandra Cisneros | Secretaria Privada Estuvo en 1a capacitacion
Sanchez
7 Licda. Ana Pérez Secretarfa de | Estuvo puntual en la Capacitacion

Participacion,
Transparencia ¥

Anticorrupcién




il

VI.

Del personal convocados a dicha capacitacién, asistieron las siguientes personas

1. lIng. Boris Sosa: Secretarfa Juridica

2. Sefior; Amilcar Umafa: SETEPLAN

3. Licda. Ana Pérez: Secretaria de Participacion, Transparencia y Anticorrupcidn
4. Licda. Sandra Cisneros: Secretarla Privada
5

. Lic. Neéstor Astul Bejarano Aldana: Secretarfa de Inclusion Social

No se presentaron los encargados de los archivos perifericos, de ITIGES, UFI, DACI,
FRANQUICIAS, BECAS Y UNIDAD DE AUDITORIA.

La reunién estaba programada de 1:20 a 3:30 pim; sin embargo se inicio la actividad a
la 1:45 P.M, para esperar al personal que no se habia hecho presente a fa hora
indicada,

Ha solicitud de los participantes y con el propésito de dar continuidad al SIGDA, se
acordod tener una reunion tentativamente para el viernes 09 6 lunes 12 de noviembre

de 8:00 A 10:30 A.M. Esperando su autorizacién y apoyo a dicha actividad.

Conelusion

De las 7 Secretarfas que conforman la Presidencia de la Reptblica, se hicieron presente 5

encargados de archivos periféricos; la sefiora Yesenia Herrera de Comunicaciones justifico su

Inasistencia y la Secretaria de Gobernabilidad que se encuentra en proceso de asignacion del

encairgado del archivo,

San salvador, 09 de noviembre de 2018.
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GERENCIA ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA)

MEMO/GA/UGDA/10/2018
MEMORANDUM

Para . Lic. Morena de Garcia

Gerente Administrativa
De . Lic. José Ramos Hernandez 0

Oficial de Gestion Documental y Archivo
Asunto  : Reporte de capacitacion de encargados de archivos #
Fecha : 16 de noviembre de 2018

Por este medio le adjunto informe del resultado obtenido en la segunda
capacitacion impartida para Encargado de Archivos Periféricos, de las diferentes
Secretarias que conforman la Presidencia de la Republica, para la implementacion
del Sistema Institucional de Gestion Documental y Archivos, la cual fue realizada
por esta Unidad el dia 15 de noviembre, programada de 1:30 a 3:30 p.m. en la sala
#5, del edificio de aulas de CAPRES.

Atentamente,



INFORME DEL RESULTADO DE LA CAPACITACION, DE ENCARGADOS DE
ARCHIVOS PERIFERICOS, DE LAS DIFERENTES SECRETARIAS

Detalle de |las personas que asistieron a la capacitacién de encargados de

Archivos Periféricos. (9 participantes segun detalle)

No. Nombre Secretaria Observaciones
Direccion de
1 Cristina Gonzalez Innovacion
Tecnolbgica
(ITIGES)
Enviaron un correo

2 Teresa Argueta Capacitacién donde la asignan como
encargada de Archivo.

3 Julio Adalberto Majano Diaz DACI Asistieron, pero

(area financiera) manifestaron no ser los
encargados. Hicieron
comentarios de que
ellos estan bastantes
ocupados como para
asumir esta
responsabilidad.

4 Raul Armando Guevara Valladares | DACI Asistieron, pero

(Coordinador  Libre | manifestaron no ser los

Gestidn) encargados.

5 Andrés Zavala UFI De acuerdo con el
Memorandum recibido
de parte de Licda.
Imelda de Euceda don
Andrés es la persona
encargada de archivo.

6 Ivan Torres UFI

7 Luis Oliva Franguicias




8 Elsa Marina Samayog de | Auditoria Externa

Herndndez

I La reunién estaba programada de 1:30 a 3:30 pm. se inicio a la hora
establecida, hubo puntualidad por parte de las personas convocadas, lo cual

permitio desarrollar efectivamente ia capacitacion en el tiempo establecido.

IN. Se convoco a Yesenia Herrera, encargada de Archivo de Comunicaciones,
pero no asistid ni se recibid ningtin comunicado informando el motivo por el
cual no asistiria a la capacitacion, al mismo tiempo no se contd nuevamente

con la participacion de la Secretaria de Gobernabilidad.

IN. Observaciones Generales

Se pudo observar que no existe ningtn compromiso formal por parte de los
participantes, ya que no se le ha dado la seriedad que este tema se merece,
algunos manifestaron que ellos no podian asumir esta responsabilidad que ellos
tienen bastante trabajo, no se les ha hecho un nombramiento formal, donde se les
diga que ellos trabajaran exclusivamente como encargados de archivos de sus
unidades y algunos llegaron solamente porque los habian enviado como
representantes. Lo vieron como una enorme responsabilidad que no estan

dispuestos por falta de tiempo y compromiso.

Fecha: 16 de noviembre de 2018,






