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los archivos y a los miembros
del comite sobre el Proceso de
|dentificacion documental.

|dentificar en cada Unidad
Productora las series y tipos
documentales que producen.

Facilitar la elaboracion de los
instrumentos de control, para el
diseno del SIGDA.




"'_"f"?'??.f:_:ﬁf}-;:}ffi-j.f'Repertono de funciones, Repertorio de tipos y series= -
. documentales, Cuadro de clasificacion Documental tabla de

La Identificacion es una de las fases intelectuales del tratamiento
Archivistico que consiste en la investigacion del sujeto productor
y de los tipos documentales en que se sustenta la estructura de

~ todo el acervo documental que produce y maneja una institucion,
: _]como reflejo de sus funciones y actividades.

:_--fEl proceso de identificacion documental es el inicio del diseno del-":f'_'._
~ SIGDA, del cual derivara la creacion de los instrumentos de
| ;-:--control incluso de consulta; tales como el indice leglslatwo

-Val'Oracmn y plazo de documentos y otros.
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presente gufa constituye una herramienta en la cua
se detalla paso a paso las acciones, estrategiasy

actividades a realizar para una efectiva lmplementac|on
del proceso de Identificacion Documental S

La guia se de d|v1de en cinco actlwdades secuenuales,..
donde se expllca Ias pautas a tener-en écuenta“ ara




Antesde Crear  En 2°lugar, haber

el “CID".Es ~ nombrado
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e ACTIVIDAD NO 2
| ELABORACION DE LA RESENA HISTORICA IN:

LINSCTUCIO
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