PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PRIVADA

San Salvador, 27 de agosto del 2018.
Licenciado
Francisco Rubén Alvarado Fuentes
Secretario para Asuntos Legislativos y Juridicos

Estimado Licenciado:

Atentamente hago de su conocimiento que, con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAlIP), se ha creado la Unidad
de Gestibn Documental (UGDA) de la Presidencia de la Republica, mediante Acuerdo N° 86, de
fecha 09 de Febrero de 2018, siendo dirigida por el Lic. José Ramos Hernandez, quien ejerce la
funcién de Oficial de Gestidn Documental y Archivos de dicha Unidad, ademas de ser el
coordinador entre las secretarias que conforman esta institucion.

La Unidad en mencion, es responsable de coordinar la implementacion y control del Sistema
Institucional de Gestién Documental y Archivos de las diferentes secretarlas que conforman la
Presidencia, de acuerdo a lo establecido por la Ley de Acceso a la Informacion Publica y con la
finalidad de dar cumplimiento a dicha ley, es necesario que cada Secretaria conforme un
Comité de ldentificacion Documental, "CID”, el cual estara conformado, segin lo establecido el
Art. 01 del lineamiento 03 emitido por el IAIP, asi como también designar un responsable para
el Archivo Central de cada Secretaria, quien se encargard de ordenar, organizar, controlar y
administrar las documentacién generada por cada unidad productora; la Presidencia de la
Republica, conformaré un Comité Institucional para la Seleccién y Eliminacién de Documentos
"CISED", con un miembro de cada secretaria.

Asimismo, la Unidad en referencia, brindara el apoyo continuo y las capacitaciones necesarias
a los comités respectivos y a los responsables de los archivos centrales y periféricos de cada
secretaria, sin embargo para dar a conocer lo que implica el desarrollo de este proceso e
instrucciones respectivas, solicito designe una persona de nivel superior, para que asista a una
reunion, a las 9:00 a.m. del dia 5 de septiembre proximo, salon No. 3, Edificio de Aulas, de esta
Presidencia y para las coordinaciones respectivas comunicarse con el Lic. Ramos, al teléfono
2231-8052, correo electronico, jramos@presidencia.gob.sv.

DIOS UNION LIBERTAD

Alameda Manue! Enrigue Araujo No. 5500 Km. 6 %, Carretera a Santa Tecla, San Salvadar. Teléfono: 2248-9536, fax 2248-9573.




INFORME DE NOTA RECIBIDA,

Atentamente informo a usted con fecha 19 de noviembre del corriente afio, se recibid en esta Unidad,
nota suscrita por el Sefior Secretaric para Asuntos Legislativos y Juridicos, de la Presidencia, en [a cual
hace referencia a nota de fecha 10 de septiembre del presente afio, suscrita por mi persona en donde
se hizo referencia a |a nota enviada por el Sefior Secretario Privado Lic. José Manuel Melgar Henriquez
de fecha 27 de agosto de 2018, en la cual en la cual solicitaba fa asistencia de una persona de nivel
superior de cada Secretarfa, para que asistiera a la reunidn informativa sobre la implementacidn del
Sistema Institucional de Gestion y Archivo, Creacion del Comité de Identificacidn Docurnental v del
CISED v Ia asignacion de un responsables del Archiva Periférico, en la cual dicha Secretaria solo asigno
al responsable del archivo guedandeo pendiente el CID.

Por otra parte se hace mencién de la reunidn sostenida, con los sefiores asescres se dicha secretaria y
personal de ésta Unidad, en |a cual estuvo presente la Licda. Cindy Lainez y el Suscrito, el dfa 29 de
octubre del presente afio, en la cual se les manifestd la necesidad de crear el Comité de Identificacion
Documental por secretaria, debido a la compleiidad, confidencialidad de |a informacidn y la magnitud
de la estructura Qrganizacional de la Presidencia de la Republica, se hace necesario formar diche comité
por unidad, en esa reunion los sefiores asesores manifestaron que la conformacién del comité por
secretarfa no lo contempla el art. 1 del lineamiento 3, si no que un solé comité por ente obligado.

Por lo que en ia presenta nota, se recomienda trasladar por escrito dicha consideracidn al 1AIF, para que
analice y atienda dicha problematica y pueda si lo estima conveniente establecer el fundamento para la
Creactdn de un comité, por unidad productora de cada ente obligado.

Al respecto esta Unidad, esta consiente de lo que estable el Art. 1 del lineamiento 3, sin embarga
creemos que un sole Comité de identificacidon Documental, no estaria en la capacidad de identificar
todas las series documentales gue se producen en todas las unidades administrativas de cada secretarfa,
ya que para cumpiir con esta actividad el comité tendrfa que labor a tiempe completo.

Creemos que la conformacién del comité por secretaria lo justifica y el Art. 12 del lineamiento 1, que
literalmente dice:

Los entes obligados deben designar los recursos necesarios para implementacion y funcienamiento del
SIGDA, segun la complejidad de la organizacion volumen de documentacidn producida y acumulada y
la presencia territorial de la institucion para Hlevar a cabo las siguientes actividades:

a. Procesos de identificacion, disefio, uso, clasificacién, ordenacion, descripcion, conservacion,
digitalizacion, automatizacion, acceso, administracién fisica y electronica de los documentos.

b. Conformacion de equipo de trabajo, el cual estard conformado por el Encargados de archivo
técnicos y auxiliares.

c. Crear y adecuar el drea de trabajo de la UGDA, con equipo y mabiliario de oficina.
d. Crear y adecuar los depdsitos de los diferentes archivos de la Institucidn.

e. Crear y adecuar el drea de consulta de los diferentes archivos de la institucion para lo consulta
directa. Segun Art. 63 de la LAIP.

Adjunto notas de fecha 27 de agosto de 2018, nota de fecha 10 septiembre de 2018 y nota de fecha, 19
de noviemnbre de 2018.

San Salvador, 26 de noviembre de 2018
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PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
GERENCIA ADMINISTRATIVA
Unidad de Gestion Documental y Archivos

San Salvador, 10 de septiembre de 2018.

Licenciado
Francisca Rubén Alvarado Fuentes
Secretario para Asuntos Legislativos y Juridicos

Estimado Licenciado:

En atencioén a nota enviada y suscrita por el sefior Secretario Privado, Licenciado José Manuel
Melgar Henriguez, de fecha 27 de agosto de 2018 y a la reunidn informativa sostenida el dia 05 de
septiembre del presente afio, a la cual asistid un representante de su Secretaria, se le informd
sobre las funciones de la Unidad de Gestién Documental y Archivos (UGDA), asi como las acciones
que tendran que realizar como Secretarias.

Razon por la cual, solicito se remita a mas tardar el dia viernes 14 de septiembre del presente
afo, los nombres y cargos de las personas que conformaran el Comité de Identificacién
Documental y el nombre de quien sera el Encargado del Archivo Periférico de su Secretaria; lo
anterior es con la finalidad de dar obligatorio cumplimientos a los art. 01 del lineamiento 03, y art.
06 y 07 del lineamiento 02, emitido por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica (IAIP).

No omito manifestarle que, la persona que se nombre como encargado de Archivo Periférico,
formara parte del Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos, asimismo
posteriormente se debera nombrar un representante mas para dicho comité.

La UGDA, como parte de sus funciones brindara el apoyo continuo vy las capacitaciones necesarias
al comité respectivo y al responsable del archivo periférico de esa Secretaria; para la coordinacién
respectiva comunicarse con el suscrito, al teléfono 2231-8052, asi como la informacién requerida
debera ser remitida como nota adjunta al correo electrénico jramos@presidencia.gob.sv o
enviada fisicamente a las oficinas de la UGDA ubicadas en, Ex casa Presidencial, Final calle México
y 2a Av. sur, barrio San Jacinto.
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Estimada Licda. Morena de Garcia:

Reciba un cordial saludo, de parte de la Unidad de Gestién Documental y Archivo (UGDA), al mismo
tiempo se le detalla el avance obtenido a la fecha, con relacion altemade la creacién de los Comités
de ldentificacién Documental (CISED) , de las diferentes Secretarias de la Presidencia de la
Republica, y de los encargados de archivos periféricos y de gestion :

L CONFORMACION DE COMITES DE IDENTIFICACION Y SELECCION DOCUMENTAL (CISED)

Con respecto a este Comité, solamente La Secretaria Técnica v la Secretaria de Inclusién Social,

han enviado por escrito los nombres de las personas gue lo conforman:

Evelyn Urrutia

Carolina Hernandez

Ana Margarita de Campos

Verdnica Michelle Romera de Quijada.
Georgina Echegoyen

Yasmin Concepcién Ramirez

Juan Manuel Uceda
Claudia Salinas de Ventura

1. Flor Marina Campos de Serrano
2. Ing.Manuel Antonio Vides

3. David Dominguez

4. EldaEleisaHerrera Magaiia

5 Licda. Dora Alicia Cardenas
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l. DETALLE DE LAS SECRETARIAS QUE HAN NOMBRADO ENCARGADOS DE ARCHIVOS
PERIFERICOS, Y HAN PRESENTADO SU HOJA DE VIDA, Y ESTAN EN FL PROCESO DE

CAPACITACION,

Secretaria Técnica
1 | ydePlanificacién Amilear Umaiia Técnico de Archivo institucional
2 | Secretariade Lic, Néstor Astul Unidad Administrativa
Inclusidn Social Bejarano Aldana
3 | Secretarfa Privada | Sandra Cisneros Técnico de RR.HH
Sanchez
4 | SPTA AnaPérez 0IR




M. SECRETARIAS Y UNIDADES, QUE HAN MANDADO PERSONAL A RECIBIR LAS
CAPACITACIONES, PARA ENCARGADOS DE ARCHIVOS PERIFERICOS y DE GESTION PERO QUE
NO HAN SIDO NOMBRADOS FORMALMENTE.

SECRETARIAS/ NOMBRE OBSERVACIONES
UNIDADES
El menciond que esta en proceso
1 Secretaria para Asuntos su nombramiento, y ya se
Legislativos y Juridicos Carlos José Zavala incorpord a las capacitaciones.

Ella fue nombrada, se le ha

2 Secretarfa de Gertrudis Yesenia convocado a las reuniones, pero

Comunicaciones Herrera solo ha asistido a una
capacitacion.

3 Secretaria de Gobernabilidad | Cecilia Estrada Las dos personas estdn recibiendo

Francisco Samour la capacitacion; pero no han sido

asignados formalmente como
encargado de archivo periférico.
En reuniones sostenidas por parte
de UGDA, con el Lic. José Antonio
Morales, Sub Secretario de
Gobernabilidad y Lic. Ernesto
Guerrero, Director Ejecutivo, ellos
manifestaron que se contrataria a
una persona para gue se
encargara exclusivamente para
ver los archivo.

Se procederd a pgestionar una
reunion para poder tener una
respuesta con relacion a este
tema, ya que a la fecha no hemos
recibido el nomhre del encargado
del archivo periférico de fa SEGOB.

Julio Adalberto Majano | Lic. José Ramos, sostuvo reunién
3 DACI Diaz con Don lvdn Ayala y se habld de
este tema. Don Ivan Ayala,

Raul Armando Guevara | manifestd dar una respuesta de
quien sera el encargado.




Don Andrés Zavala, manifestd

4 UF Andrés Zavala que ellos no serian los
encargados, que lo
Ivan Torres gestiondramos con El Lic. Carlos

Ernesto Guerrero, director de la
UFL. Ellos dejaron de participar en
las capacitaciones.

Se procedera a Gestionar reunién
con el Lic. Ernesto Guerrero,
Director Ejecutivo UFI.

5 ITIGES Cristina Gonzalez Ya presentd su hoja de vida, y
estd asistiendo a las
capacitaciones,

6 FRANQUICIAS Luis Oliva El Sefor Luis Oliva, ya presentd
su hoja de vida, y esta recibiendo
las capacitaciones.

7 AUDITORIA EXTERNA Elsa Marina Samayoa Manifestd que ella estd Hegando,
pero no sera la encargada.

Con el ohjetivo de dar continuidad a este tema, se haran gestiones para poder tener reuniones,
con fos jefes de unidades y las con las secretarias, con el propésito de obtener una respuesta a fa
demora en los nombramientos de los comités y encargados de archivos.

Atentamente,






