San Salvador, 09 de enero de 2018 .- (;) _?_
-)ﬁ(_?cjia.s 4
. e

Sres. Secretarios
Presidencia de la Repuibiica
Oficio n*:

£stimados Secretarios a través de la presente y desedndoie feliz afio y éxitos en sus labores, me
dirijo a ustedes para hacer de su conocimiento gue en fecha 08 de mayo de 2011, entro en
vigencia la Ley de Acceso a.la Informacion Pablica (LAIP), en fa cual se establece que entre los
entes obligados a su cumplimiento se encuentran los Organos del Estado y sus dependencias
dehido a que estos administran fondos ptblicos; en la cual cada ente deberd crear un Sistema
integral de Acceso a la Informacién Publica, en este sentido el Instituto de Acceso a la Informacién
Plblica (IAIP) como ente regulador de {a LAIP, ha emitido nueve {09} lineamientos archivisticos,
para que cada entidad cree la Unidad de Gestion Documental y Archivo (UGDA), que serd la
responsable de implementar el Sistema Institucional de Gestion Documental de la diferentes
Secretarfas que conforman la Presidencia; asimismo se informa que dicha Unidad se encuentra en
proceso de creacion y la misma dependera de la Gerencia Administrativa de esta Secretaria de
acuerdo a 1o establecido en la LAIP y sus lineamientos, pero debide al volumen documental que
como institucién se posee en cada una de las Secretarias v la complejidad de la informacion, se
hace necesario que cada secretaria asigne a un responsable de Archivo Central, el cual se
encargara de ordenar, organizar, controlar y administrar la documentacion de dicho archivo, el
cual serd alimentado a través de transferencias documentales que realizaran periddicamente las
unidades productoras o administrativas de la Secretaria correspondiente.

Por otra parte se requiere que cada secretaria conforme un comité de Identificacion Documental
“CID” el cual deberd estar conformade por siete miembros como lo establece el Art, 01 del
lineamiento 03, emitido por el “IAIP” el cual serd creado por acuerdo ejecutivo u orden
administrativa; las funciones de dicho comité seran ias siguientes:

identificacion de las series documentales de las unidades administrativas de fa Secretaria;

™

Elaboracidn del indice legislativo, conformado por tas diferentes normativas internas de ia
secretaria;

Repertorio de funciones de {a Institucion;

indice de organismas;

Recopilacion de organigramas; y

SR

Flaboracion de 1a resefia historica de la secretaria.

La Presidencia conformara un Comité Institucional para {a Seleccion y eliminacion de documentos,
et cual estara conformado por un miembro de cada secretaria, el cual serd creado por Acuerdo
Fjecutivo, donde sus funciones y atribuciones estarén asignadas en ef Manual de Funciones vy
atribuciones que elaborard la UGDA, segin el Art, 01 del lineamientc 06.




La aprobacidn o puesta en marcha de la Unidad de Gestién Documental y Archive por fa maxima
autoridad, constituye un elemento FUNDAMENTAL para la ejecucion del SIGDA y fomentar las
buenas practicas archivisticas institucionales; ya gque recientemente la institucion ha sido
reprobada en el cumplimiento de fa implementacion del SIGDA por parte del tAIP, razon por fa cual
se les solicita el apoyo necesario para poner superar la observaciones hechas por el IAIP.

La cooperacién de la Unidad de Gestién Documental y Archivo con cada unidad productora tendra
como competencia:

¢ Elaborar diagramas de flujo entres las unidades administrativas responsables de la
tramitacién de un expediente, para lograr eficiencia v economia en la produccion
documental.

e Elaborar un indice de tioos documentales para normalizar su produccion -

e Elaborar un cuadro de clasificacién funcional,

« Codificar el cuadro de clasificacion docuniontal, para fines de control en el archivo central,
mientras que para la produccion documental la codificacion serd un proceso gradual y
flexibie.

Por otra parte la UGDA capacitara a los responsable en forma gradual y seré coordinadeo a iravés
de la Gerencia Administrativa de la Secretaria Privada.

Anexo a la presente borradores de Acuerdos para fa creacion de los comités,

Lic. Manuel Ayala
Director Ejecutivo
presidencia de la Republica




PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

AUERDO N*, ——-.-

En uso de sus facultades legales y de conformidad a lo establecido en los articulos 40, 41 literal b}
yd) y 42 literal ¢, todos de la Ley de Acceso a la informacion Piblica, articulo 1 del Lineamiento
6. Emitido por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP). ACUERDA: Crear el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos de la Secretaria de la

Presidencia de la Repdblica, conformado por personal multidisciplinario con cardcter ad-honorem,
de la manera siguiente:

1.

Licenciado(a} {Nombre del empleado), Qficial de Archivo
{cargo).

Licenciado(a) {Nombre del empteado}, Gerente de unidad
productora de

Licenciado{a) {Nombre del empleado), £ncargado del Archivo
Central y periféricos.

Licenciado(a) {Nombre del empleado), Encargado o
responsable de archivo especializado.

licenciado(a) (Nombre del empleado), Licenciado(a)

representante auditor (observador del procesol.
Licenciado(a} (Nombre del empleado}, encargado
historiador (puede ser alguien del archivo general de la naciénj.

Las Principales funciones del Comité institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos y
sin limitarse a elas sera:

1. Establecer criterios de valoracion de las series documentaies, las cuaies poseen
valor primario v valor secundario. £l valor primario de las series documentales se
desprende del nacimiento de jos documentos v se basa en su valor administrativo,
contable, fiscal, legal, juridico, informativo v técnico. Ei valor secundario de las
series documentales se refiere al valor cientifico, histérico y cultural atribuido a las
funciones v servicios gue la institucion brinda a la poblacion.

2. Elaborar la tabla de Valoracién documental, que refieja los valores primarios,
secundarios, asi como la ciasificacion de la informacion segun ia LAIP.




3. Elaborar la tabla de piazos de conservacidn documental conocida por sus sigias
como TPCD, indicando {a disposicidn final que cada serie y sub-serie debe cumplir;
Permanentemente, Eliminacién Parcial, Eliminacion total, o Digitalizacion; y

4. Y las demds disposiciones establecidas en los articulos 3, 4 y siguientes del

lineamiento 06 emitido por el IAIP.

DABO EN CASA PRESIDENCIAL: San Salvador, alos dias, del mes de de dos

mil dieciocho.

SALVADOR SANCHEZ CEREN,
Presidente de la Repiblica.




PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

AUERDO N°, ------ -

Fn uso de sus facuitades legales v de conformidad a lo establecido en los articulos 40, 41 literai a},
42 literal a) y ¢}, 43 y 44 literal ¢}, todos de 1a Ley de Acceso a la Informacién Publica, articulo 1 del
Lineamiento 3. Emitido por el Instituto de Acceso a la Informacion Pablica {lAIP). ACUERDA: Crear

ef Comité de identificacion Documental de fa Secretaria de la Presidencia de la
Republica, conformado por personal multidisciplinario con caracter ad-honorem, de ta manera
siguiente:
1. Licenciado{a) {Nombre del empleado), Oficiat de Archivo
{cargo).
2. Licenciado(a) {Nombre del empleado), Gerente General de
3. Llicenciado(a) {Nombre del empleado), Gerente
administrativo financiera.
4, Licenciado{a) {Nombre del empieado), Licenciado(a)
Gerente de Talento Humano,
5. Licenciado{a} {Nombre del empleado}, encargado de
Planificacion institucional.
6. Licenciado{a) (Nombre del empleado), Encargado de
calidad o desarrolio.
7. iicenciado(a) {(Nombre det empleado), tefe de drea juridica.

tas funciones del Comité de Identificacion seran las siguientes:

1.

Etaborar una resefia historica administrativa de ta institucidn mediante la revision de la
legislacidn y de estudios histdricos, para conccer ia evolucion de su estructurs

Organizativa.

Un indice de organismos gue recoja la denominacion que ha tenido ia institucion, fechas

extremas de vigencia, las dependencias jerarquicas y sus competencias.

Un indice legisiativo, que recopile todas las leyes, normas, reglamentos instructivos v

directrices aplicables a la institucién organizadas de acuerdo a cuatra secciones: gobierne,

administracion, servicios y hacienda. Cada una de estas, organizadas cronoldgicamente.




4. Un repertorio de funciones de la institucion, organizado por las cuatro secciones
mencionadas en la letra "c”.

5. Una recopilacion de los organigramas que ha tenido la institucion para observar la
creacién modificacion o supresion de lfas unidades administrativas, estableciendo el
periodo de vigencia de cada organigrama.

DABDO EN CASA PRESIDENCIAL: San Salvador, a los dias, del mes de de dos
mil dieciocho.

SALVADOR SANCHEZ CEREN,
Presidente de la Reptiblica.




PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PRIVADA

San Salvador, 27 de agosto del 2018.
Licenciado

Francisco Rubén Alvarado Fuentes
Secretario para Asuntos Legislativos y Juridicos

Estimado Licenciado:

Atentamente hago de su conocimiento que, con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido por el Instituto de Acceso a la Informacién Pablica (IAIP), se ha creado la Unidad
de Gestion Documental (UGDA) de la Presidencia de la RepUblica, mediante Acuerdo N° 86, de
fecha 09 de Febrero de 2018, siendo dirigida por el Lic. José Ramos Hernandez, quien ejerce la
funcién de Oficial de Gestién Documental y Archivos de dicha Unidad, ademas de ser el
coordinador entre las secretarias que conforman esta institucion.

La Unidad en mencién, es responsable de coordinar la implementacion y control del Sistema
Institucional de Gestién Documental y Archivos de las diferentes secretarlas que conforman la
Presidencia, de acuerdo a lo establecido por la Ley de Acceso a la Informacién Publicay con la
finalidad de dar cumplimiento a dicha ley, es necesario que cada Secretaria conforme un
Comité de Identificacion Documental, “CiD”, el cual estara conformado, segtn lo establecido el
Art. 01 del lineamiento 03 emitido por el IAIP, asi como también designar un responsable para
el Archivo Central de cada Secretaria, quien se encargara de ordenar, organizar, controlar y
administrar las documentacién generada por cada unidad productors; la Presidencia de la
Republica, conformara un Comité Institucional para la Seleccion y Eliminacion de Documentos
"CISED", con un miembro de cada secretaria.

Asimismo, la Unidad en referencia, brindaré el apoyo continuo y las capacitaciones necesarias
a los comités respectivos y a los responsables de las archivos centrales y periféricos de cada
secretarfa, sin embargo para dar a conocer lo que implica el desarrollo de este proceso e
instrucciones respectivas, solicito designe una persona de nivel superior, para que asista a una
reunién, a las 9:00 a.m. del dia 5 de septiembre praximo, salén No. 3, Edificio de Aulas, de esta
Presidencia y para las coordinaciones respectivas comunicarse con el Lic. Ramos, al teléfono
2231-8052, correo electronico, jramos@presidencia.gob.sv.

DIOS UNION LIBERTAD

o
Lic. Jos§ Manuel Mel 5
Secretario Priv

Alameda Manuel Enrigue Araujo No. 5500 Km. 6 ¥, Carretera a Santa Tecla, San Salvador. Teléfono: 2248-9538, fax 2248-9573.
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PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PRIVADA

San Salvador, 27 de agosto del 2018,
Licenciado
Marcos Enrique Rodriguez Gonzélez
Secretario de Participacién Ciudadana
Transparencia y Anticorrupcién

Estimado Licenciado:

Atentamente hago de su conocimiento que, con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido por el Instituto de Acceso a la Informacién Publica (IAIP), se ha creado la Unidad
de Gestién Documental (UGDA) de la Presidencia de la Republica, mediante Acuerdo N° 86, de
fecha 09 de Febrero de 2018, siendo dirigida por el Lic. José Ramos Hernandez, quien ejerce la
funcion de Oficial de Gestidén Documental y Archivos de dicha Unidad, ademéas de ser el
coordinador entre las secretarias que conforman esta institucién.

La Unidad en mencién, es responsable de coordinar la implementacién y control del Sistema
Institucional de Gestion Documental y Archivos de las diferentes secretarlas que conforman la
Presidencia, de acuerdo a lo establecido por la Ley de Acceso a la Informacion Puiblica y con la
finalidad de dar cumplimiento a dicha ley, es necesario que cada Secretaria conforme un
Comité de Identificacion Documental, “CID", el cual estard conformado, segin lo establecido el
Art. 01 del lineamiento 03 emitido por el IAIP, asi como también designar un responsable para
el Archivo Central de cada Secretaria, quien se encargard de ordenar, organizar, controlar y
administrar las documentacién generada por cada unidad productora; la Presidencia de la
Repdblica, conformar4 un Comité Institucional para la Seleccién y Eliminacién de Documentos
"CISED", con un miembro de cada secretaria.

Asimismo, la Unidad en referencia, brindara el apoyo continuo y las capacitaciones necesarias
a los comités respectivos y a los responsables de los archivos centrales y periféricos de cada
secretaria, sin embargo para dar a conocer lo que implica el desarrollo de este proceso e
instrucciones respectivas, solicito designe una persona de nivel superior, para que asista a una
reuni6n, a las 9:00 a.m. del dia 5 de septiembre préximo, salén No. 3, Edificio de Aulas, de esta
Presidencia y para las coordinaciones respectivas comunicarse con el Lic. Ramos, al teléfono
2231-8052, correo electrénico, jramos@presidencia.gob.sv.

DIOS UNION LIBERTA

C iy
mzé :

el Melgar H
ecretario Privado

Alameda Manuel Enrique Araujo No. 5500 Km. 6 ¥, Carretera a Santa Tecla, San Salvador. Teléfono: 2248-9536, fax 2248-9573,



PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PRIVADA

San Salvador, 27 de agosto del 2018.
Licenciado
Oscar Samuel Ortiz Ascencio
Secretario Técnico y de Planificacién
de la Presidencia de la Reptiblica

Estimado Licenciado:

Atentamente hago de su conocimiento que, con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP), se ha creado la Unidad
de Gestion Documental (UGDA) de la Presidencia de la Republica, mediante Acuerda N° 86, de
fecha 09 de Febrero de 2018, siendo dirigida por el Lic. José Ramos Hernandez, quien ejerce la
funcion de Oficial de Gestion Documental y Archivos de dicha Unidad, ademas de ser el
coordinador entre las secretarlas que conforman esta institucion.

La Unidad en mencién, es responsable de coordinar la implementacién y control del Sistema
Institucional de Gestién Documental y Archivos de las diferentes secretarias que conforman la
Presidencia, de acuerdo a lo establecido por la Ley de Acceso a la Informacion Pablicay con la
finalidad de dar cumplimiento a dicha ley, es necesario que cada Secretarfa conforme un
Comité de Identificacion Documental, “CID", el cual esta ra conformado, segtn lo establecido el
Art, 01 del lineamiento 03 emitido por el IAIP, as{ como también designar un responsable para
el Archivo Central de cada Secretaria, quien se encargara de ordenar, organizar, controlar y
administrar las documentacion generada por cada unidad productora; la Presidencia de la
Republica, conformara un Comité Institucional para la Seleccion y Eliminacion de Documentos
“CISED”, con un miembro de cada secretaria.

Asimismo, la Unidad en referencia, brindara el apoyo continuo y las capacitaciones necesarias
3 los comités respectivos y a los responsables de los archivos centrales y periféricos de cada
secretarta, sin embargo para dar a conocer lo que implica el desarrollo de este proceso €
instrucciones respectivas, solicito designe una persona de nivel superior, para que asista a una
reunion, a las 9:00 a.m. del dia 5 de septiembre proximo, <alén No. 3, Edificio de Aulas, de esta
Presidencia y para las coordinaciones respectivas comunicarse con el Lic. Ramos, al teléfono
2231-8052, correo electronico, iramos@presldencla.qg_l&\i.

DIOS UNION LIBERTAD

; [ .‘l::é‘\‘:?"{. i
Lic. José Panuel Melgar Hentiguez

ecretario Priveaat

Alameda Manuel Enrigue Araujo No. 5500 Km. 6 %, Carretera a Santa Tecta, San Salvador, Teléfono: 22488-8534, fax 2248-9573.



PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PRIVADA

San Salvador, 27 de agosto del 2018.
Licenciado
Francisco Roberto Lorenzana Duran
Secretario de Comunicaciones

Estimado Licenciado:

Atentamente hago de su conocimiento que, con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido por el Instituto de Acceso a la Informacion Pablica (IAIP), se ha creado la Unidad
de Gestion Documental (UGDA) de la Presidencia de la RepUblica, mediante Acuerdo N° 86, de
fecha 09 de Febrero de 2018, siendo dirigida por el Lic. José Ramas Hernandez, quien ejerce la
funcién de Oficial de Gestidon Documental y Archivos de dicha Unidad, ademas de ser el
coordinador entre las secretarias que conforman esta institucion.

La Unidad en mencidn, es responsable de coordinar la implementacién y control del Sistema
Institucional de Gestién Documental y Archivos de las diferentes secretarias que conforman la
Presidencia, de acuerdo a lo establecido por la Ley de Acceso a la Informacion Pablicay con la
finalidad de dar cumplimiento a dicha ley, es necesario que cada Secretarfa conforme un
Comité de Identificacidn Documental, "CID", el cual estard conformado, segun lo establecido el
Art. 01 del lineamiento 03 emitido por el IAIP, asi como también designar un responsable para
el Archivo Central de cada Secretaria, quien se encargara de ordenar, organizar, controlar y
administrar las documentacidon generada por cada unidad productora; la Presidencia de la
Repiiblica, conformara un Comité Institucional para la Seleccion y Eliminacion de Documentos
“CISED”, con un miembro de cada secretaria.

Asimismo, la Unidad en referencia, brindara el apoyo continuo y las capacitaciones necesarias
a los comités respectivos y a los responsables de los archivos centrales y periféricos de cada
secretarfa, sin embargo para dar a conocer lo que implica el desarrollo de este proceso e
instrucciones respectivas, solicito designe una persona de nivel superior, para que asista a una
reunién, a las 9:00 a.m. del dia 5 de septiembre proximo, salon No. 3, Edificio de Aulas, de esta
Presidencia y para las coordinaciones respectivas comunicarse con el Lic. Ramos, al teléfono
2231-8052, correo electronico, jramos@presidencia.gob.sv.

Segpetario Privado

Alameda Manuel Enrique Araujo No. 5500 Km. 6 %, Carretera a Santa Tecla, San Salvador. Teléfono: 2248-9536, fax 2248-9573.
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PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PRIVADA

San Salvador, 27 de agosto del 2018.
Licenciada
Matilde Guadalupe Herndndez de Espinoza
Sub Secretaria de Inclusién Social

Estimada Licenciada:

Atentamente hago de su conocimiento que, con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido por el Instituto de Acceso a la. Informacién Pablica (IAIP), se ha creado la Unidad
de Gestion Documental (UGDA) de la Presidencia de la Republica, mediante Acuerdo N° 86, de
fecha 09 de Febrero de 2018, siendo dirigida por el Lic. José Ramos Hernéndez, quien ejerce la
funcién de Oficial de Gestion Documental y Archivos de dicha Unidad, ademas de ser el
coordinador entre las secretarias que conforman esta institucion.

La Unidad en mencién, es responsable de coordinar la implementacion y control del Sistema
Institucional de Gestidén Documental y Archivos de las diferentes secretarfas que conforman la
Presidencia, de acuerdo a lo establecido por la Ley de Acceso a la Informacién Piblica y con la
finalidad de dar cumplimiento a dicha ley, es necesario que cada Secretaria conforme un
Comité de Identificacidn Documental, "CID”, el cual estara conformado, segin lo establecido el
Art. 01 del lineamiento 03 emitido por el IAIP, asi como también designar un responsable para
ol Archivo Central de cada Secretaria, quien se encargara de ordenar, organizar, controlar y
administrar las documentacion generada por cada unidad productora; la Presidencia de la
Republica, conformara un Comité Institucional para la Seleccion y Eliminacion de Documentos
"CISED", con un miembro de cada secretaria.

Asimismo, la Unidad en referencia, brindara el apoyo continuo y las capacitaciones necesarias
a los comités respectivos y a los responsables de los archivos centrales y periféricos de cada
secretaria, sin embargo para dar a conocer lo que implica el desarrollo de este proceso e
instrucciones respectivas, solicito designe una persona de nivel superior, para que asista a una
reunion, a las 9:00 a.m. del dia 5 de septiembre proximo, salén No. 3, Edificio de Aulas, de esta
Presidencia y para las coordinaciones respectivas comunicarse con el Lic. Ramos, al teléfono
2231-8052, correo electrénico, jramos@presidencia.gob sv.

DIOS UNION LIBERTAD

SECRETARIA DE INCLUSIGN SOCIAL
RECEPCION

7 9 A0, 2018
FIRMA__{raling Aivarenga

HGRA:_[I) Fed D e
Lic. Tania Ana Luisa, Cedillos de Ganzalez

Directora Ejecutiva, SIS. X “’2

Lic. José Ma
ecretario

Alameda Manuel Enrique Araujo No. 5500 Km. 6 %, Carretera a Santa Tecla, San Salvador. Teléfono: 2248-9536, fax 2248-9573.




PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SECRETARIA PRIVADA

San Salvador, 27 de agosto del 2018,
Licenciada
Francisco Roberto Lorenzana Duran
Secretaric de Gobernabilidad Ad-Honorem

Estimado Licenciado:

Atentamente hago de su conocimiento que, con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido por el Instituto de Acceso a {a Informacién Pdbtica (JAIP), se ha creado la Unidad
de Gestion Documentat (UGDA) de la Presidencia de ia Repiblica, mediante Acuerdo N° 86, de
fecha 09 de Febrero de 2018, siendo dirigida por el Lic. José Ramos Hernidndez, quien gjerce la
funcion de Oficial de Gestidn Documental y Archivos de dicha Unidad, ademas de ser el
coordinador entre las secretaiias que conforman esta institucién.

La Unidad en mencidn, es responsable de coordinar la implementacién y control del Sistema
institucional de Gestidn Documental y Archivos de las diferentes secretarias que conforman la
Presidencia, de acuerdo a lo establecido por la Ley de Acceso a la Informacion Piblica y con la
finalidad de dar cumpiimiento a dicha ley, es necesaric que cada Secretarla conforme un
Comité de Identificacion Documental, "CID”, el cual estard conformado, segin lo establecido el
Art. 01 del lineamiento 03 emitido por el IAIP, asi como también designar un responsable para
el Archivo Central de cada Secretarfa, quien se encargard de ordenar, organizar, controlar vy
administrar las documentacion generada por cada unidad productors; la Presidencia de la
Republica, conformara un Comité Institucional para la Seleccion y Eliminacion de Documentos
“CISED", con un miembro de cada secretaria.

Asimismo, la Unidad en referencia, brindara el apoyo continuo y las capacitaciones necesarias
a los comités respectivos v a los responsables de los archivos centrales y periféricos de cada
secretaria, sin embargo para dar a conocer lo que implica el desarrollo de este proceso e
instrucciones respectivas, solicito designe una persona de nivel superior, para que asista a una
reunion, a tas 9:00 a.m. del dia 5 de septiembre proximo, saldn No. 3, Edificio de Aulas, de esta
Presidencia y para las coordinaciones respectivas comunicarse con el Lic. Ramos, al teléfono
2231-8052, correo elecirdnico, jramos@prasidencia.gob.sy.

%Vj

Alameda Manusl Enrigue Araujo No. 5500 Km. & ¥, Carretara a 5anta Tecla, San Salvador, Teléfono: 2248-9536, fax 2248-9573. J_,ﬁ?’! { g
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MEMORANDO

PARA: LIC. MANUEL MELGAR
SECRETARIO PRIVADO
DE; LIC. FRANCISCO RUBEN ALVARADO FUENTES

SECRETARIO PARA ASUNTOS LEGISLATIVOS Y JURIDICOS

ASUNTO: INFORME SOBRE LA CONFORMACION DEL COMITE DE IDENTIFICACION
DOCUMENTAL DE ESTA SECRETAR{A.

FECHA: 6 DE SEPTIEMBRE DE 2018,

IR EEERERERREERRUNRERRERERISERRRARRRERERRRIRNRIRRESERRERRRRRRRNRRERRRRNRERENENRNEDNIE

Sefior Secretario Privado:

Por este medig, en cumplimiento a lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacion
Piblica, en refacidn a la “Administracion de Archivos”, y en respuesta a su nota de fecha 27
de agosto de 2018, en relacidn a la Unidad de Gestidn Documental y Archivo {UGDA),
procedo a informarle que en esta Secretaria se ha destacado personal que se encarga de la
gestién de la documentacion, procesamiento y archivo de la misma.

En tal sentido, le informo que las personas designadas como responsables del Archivo
Periférico: de esta Secretaria son:

Secretaria para Asuntos Legislativos y Juridicos
Designada Propietaria:
Licda. Susana Elizabeth Martinez, Encargado Administrativo Financiero,

Desagnafio Suplente: R?‘“{“‘K ﬁﬁm@
Ing. Boris Sosa PRESIDTRCIA DE A REPUBLICA
. . - DEFTG. RECUNSOS HUMANOS
Pon 2 \4’1
Atentamente, fetharn il orn o
LA S A E i T
Horaz 130 6y
LS/jmr/mgf/gr
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PRESIDENCHA DE 1.4 REPUSBLICA
GERENCIA ADMINISTRATIVA
Unidad de Gestidn Documental y Archivos

San Salvador, 10 de septiembre de 2018.

Licenciado
Francisco Rubén Alvarado Fuentes
Secretario para Asuntos Legislatives y Juridicos

Estimmado Licenciado:

En atencién a nota enviada y suscrita por el sefior Secretario Privada, Licenciado José Manuel
Melgar Henriquez, de fecha 27 de agosto de 2018 y a la reunidn informativa sostenida el dia 05 de
septiembre del presente afio, a [a cual asistid un representante de su Secretarfa, se le informé

sobre las funciones de Ja Unidad de Gestidn Documental y Archivos {UGDA), asl como las acciones
que tendrédn que realizar como Secretarfas.

Razdn por la cual, solicito se remita a més tardar el dia viernes 14 de septiembre del presente
afio, los nombres y cargos de las personas gue conformardn el Comité de identificacidn
Documental y el nombre de quien serd el Encargado del Archive Periférice de su Secretarfa; lo
anterior es con la finalidad de dar obligatorio cumplimientos a los art. 01 del lineamiento 03, y art.
06 y 07 del lineariento 02, emitido por el instituto de Acceso a la informacién Publica (IAIP).

No omito manifestarle que, [a persona que se nombre como encargado de Archivo Periférico,
formard parte dei Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentas, asimismo
posteriormente se debera nombrar un representante mas para dicho comité.

La UGDA, como parte de sus funciones brindard el apoyo continue v las capacitaciones necesarias
al comité respectivo v al responsabie del archivo periférico de esa Secretarfa; para la coordinacidn
respectiva comunicarse con el suscrito, al teléfono 2231-8052, asl como la informacién requerida
debera ser remitida como nota adjunta al correo electrénico [ramos@presidencia.gob.sy o

enviada fisicarente a las oficinas de 1a UGDA ubicadas en, Ex casa Presidendial, Final calle México
y 2a Av, sur, barrio San Jacinto.

PRESINESCTS N LA REPUBLICA
SECRETARIA JURIG}C{A
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Quedo atento a su respuesta

Saludos Cordiales,

Boris Sosa

El 24 oct. 2018, a las 11:08, Jose Ramos <jramos@presidencia.gob.sv> escribio:

Muy buenos dias estimado Ing. Boris Sosa.
Secretarfa para Asuntos Legislativos y Juridicos.

Atentamente hago de su conocimiento gue con fecha 2 de septiembre de 2018, se recibio
Memorandum, del Sefior Lic. Francisco Rubén Alvarado Fuentes, Secretario para Asuntos Legislativosy
Juridicos, de la Presidencia, en el cual se informéd, la asignacion de los encargados del Archivo Periférico,
Licda. Susana Elizabeth Martinez como Propietaria y su persona como Suplente; sin embargo se
encuentra pendiente la asignacién del personal que conformard el Comité de Identificacion
Documental. Por lo que solicito a usted, de no haber inconveniente alguno, gestionar la asignacion del
personal que integrara dicho Comité, de conformidad al Art. 1 del lineamiento 3, emitido por el IAIP,
Adjunto documentos.

Cordialmente.

José Ramos Hernandez

Encargado de Archivo Institucional

Unidad de Gestion Documental y Archivo

Ex-Casa Presidencial, 10 Av. Sur y final C. México Barrio San Jacinto, San Salvador, El Salvador
framos@presidencia.qob.sv

+503 7738-9268

Ex Casa Presidencial, 10 Av. Sur y final C. México, Barric San Jacinto, San Salvador, El Salvador
+503 2231-8052

<image002.png>

<Solicitud de miembros del Comité.pdf><Nota convocatoria 28AGT02018.pdf><Memo-
Informado S. personal.pdf>



Clainez

De: Jose Ramos <jramos@presidencia.gob.sv>

Enviado el: jueves, 01 de naviembre de 2018 09:34 a.m.

Para: 'Boris Sosa Casa Presidencial’

CcC: mgarcia@presidencia.gob.sv; clainez@presidencia.gob.sv; mamaya@presidencia.gob.sv
Asunto: Informando sobre reunién de trabajo

Muy buenos dias Ing. Boris Sosa.
SALL

Estimado Ing. Sosa.

En relacién a la creacion del Comité de identificacion Documental, el dia lunes 29 del corriente mes y afio se tuvo una
reunién de trabajo con la Licda. Gladis Rivas y Lic. Carlos, ambos asesore de la SAU, manifestando que en los
lineamientos emitidos por el IAIP, no se establece gue la comisién se forme en cada secretaria; pero se les dijo que
debido a la magnitud, complejidad, volumen vy discrecionalidad de la documentacion que se produce en cada
Secretarfa, se ha solicitado a cada una de éstas se forme un comité a fin que identifique sus series documentaies, el cual
es el primer paso para dar inicio a la creacion del Sistema Institucional de Gestién Documental y Archivos, como lo
establece IAIP, no omito manifestar que dicha propuesta se consultd con anterioridad al Instituto, a lo cual se nos
manifestd que es lo correcto y que cualguier consulta al respecto elios pedrian aclarar la formacidon de |os comités. Por
lo gue como unidad les manifestamos que ellos tenfan razén respecto a su posicion, pero gue necesitabamos una
respuesta por escrito de fo que en reunion se nos expuso, a lo que tanto la Licda. Rivas y Lic. Carlos manifestaron que lo
harfan por escrito y previo a eso hablarian con el Sefior Secretario, a fin de elaborar una recomendacion al IAIP, para
gue reforme o amplié el Lineamiento 3, sobre [a creacién de dicho Comité.

Atentamente.

José Ramos Hernandez

Oficial de Gestion Documental y Archivos

Unidad de Gestidn Documental y Archivos

£x-Casa Presidencial, 10 Av. Sur y final C. México Barrio San Jacinto, San Salvador, & Salvador
framos@presidencia.gob.sv

+503 7738-9268

+503 2231-8052
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De; Boris Sosa Casa Presidencial [mailto:bsosa@presidencia.gob.sv]
Enviado el: miércoles, 31 de octubre de 2018 03:28 p.m.

Para: Jose Ramos

CC: mgarcia@presidencia.gob.sv; clainez@presidencia.gob.sv; mamaya@presidencia.gob.sv
Asunto: Re: Remision de notas

Buenas tardes estimado Lic. Ramos ; disculpe la pregunta ya recibid respuesta de este correo por parte de esta
secretaria ( SALJ) ?



San Salvador, 19 de noviembre de 2018,

Licenciado

José Ramos Hernandez

Oficial de Gestién Documental y Archivo
Presidencia de a Reptblica

Presenta.-

Licenciado Herndndez:

Hago refacidn a nota de fecha 10 de septiembre del presente afio, por medio de a
cual solicita se detallen los nombres y cargos de las personas que conformaran el Comité de
ldentificacidn Documental de esta Secretarla, con la finalidad de dar cumplimiento al art. 1
def lineamiento 3 y los arts. 6 y 7 del lineamiento 2, emitidos por el Instituto de Acceso a la
Informacion Publica {IAIP), en relacidn con la gestidn documental y archivos.

Adicionalmente, con fecha 29 de octubre del presente afio y en reunién realizada con
su persona y asesores de esta Secretarfa, se expresd la necesidad de conformar un Comité
para la ldentificacidn Documental de esta oficina, considerando que por la complejidad de fa
estructura organizacional de la Presidencia de la Republica y la confidencialidad de la
informacidn producida, resulta conveniente dicha conformacién por unidad.

Al respecto, hago de su conocimiento que hemos procedido a revisar su peticidn, lo
expresado en la mencionada reunion v el fundamento legal de la misma, por lo cual
realizamos las siguientes consideraciones:

El art. 1 del Lineamiento 3 para la identificacidn y clasificacion documental, establece
literalmente lo siguiente; “Articulo 1.- Todos los entes obligados deberdn crear un Comité
para realizar Ja identificacion documental de la institucidn bajo la Coordinacion de [a Unidad
de Gestion Documental y Archivo (UGDA), integrado por un representante o designado de
la unidad productora o generadora; personal de Recursos Humanos, Planificacion
institucional, Calidad o Desarrolla, Unidad Financiera y del érea Juridica.”

De la lectura del texto anterior, se advierte que el mandato del Instituto es a la
creacién de un Comité para la ldentificacidn Documental por cada ente obligado, es decir,




para el caso de Presidencia de la RepUblica corresponderia fa creacidn de un Comite. La
inferpretacion del texto no comprende la conformacién de un comité por cada unidad
productora o generadora de las que integran el ente obligado; de actuarse de acuerdo a
dicha interpretacién, se contravendria lo establecido en el art. 1 del Lineamienio 3 apuntado.

Por lo anterior v de considerar que se necesita la creacidn de un comité por cada
unidad productora, se recomienda trasladar por escrito dicha consideracion al instituto de
Acceso a fa informacion Pablica, para que este analice y atienda dicha problematica v pueda,
sl o estima conveniente, establecer el fundamento para la creacion de un comité, por unidad
productora de cada ente obligado.

DIOS UNION LIBERTAD

FRANCISCO RUBEN AL\!ARADQ FUENTES
Secretario para Asunios Legislativos y Juridicos

S/;em/gr
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GERENCIA ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA)

MEMO/GA/UGDA/12/2018

MEMORANDUM

Para . Lic. Norma Vasquez de Pinto
Jefe de |la Unidad de Recursos Humanos

C.C. . Licda. Morena de Garcia
Gerencia Administrativa

De . Lic. José Ramos Hernandez
Oficial de Gestion Documental y Archivo

Asunto - Remisidn de nota de la SALI.
Fecha : 28 de noviembre de 2018

Por este medio remito a usted, en archivo adjunto nota recibido en esta Unidad, de fecha 19 de
noviembre del corriente afio, suscrita por el Sefior Secretario para Asuntos Legislativo y Juridico de la
Presidencia de la Republica, en la cual hace referencia a la nota de fecha 10 de septiembre de 2018.

Por otra parte se hace mencién de la reunidn sostenida, con los sefiores asesores de dicha
secretaria y personal de esta Unidad, en la cual estuvo presente la Licda. Cindy Lainez y el
Suscrito, el dia 29 de octubre del presente afio, donde los asesores manifestaron que la
conformacion del comité por Secretaria no lo contempla el Art. 1 del lineamiento 3, si no que un
solé comité por ente obligado; sin embargo el Art. 12 del lineamiento 1; establece que los entes
obligados deben designar los recursos necesarios para implementacién y funcionamiento del
SIGDA, segin la complejidad de la organizacion, volumen de documentacion producida y
acumulada y a la presencia territorial de la institucion.

Por lo anterior dicha Secretaria recomienda trasladar por escrito sus consideraciones al |AIP,
para que analice y atienda dicha problematica y pueda si lo estima conveniente interpretar o
establecer el fundamento para la Creacion de un comité, por cada secretaria.

Remisién que hago de su conocimiento para los efectos que estime conveniente, adjunto al presente

adjunto copia de notas relacionadas.



San Salvador, 07 de diciembre de 2018,

Sefor Lic. Carlos Adolfo Ortega

Comisionado Presidente

Instituto de Acceso a fa Informacidn Publica “1AIP”
San Salvador

Por este medio me permito saludario muy cordialmente v a la vez desearle muchos éxitos en sus
funciones, el motivo de la presente es para hacer de su conocimiento que la Unidad de Gestion
Documental y Archivos (UGDA), de la Presidencia de la Republica, se encuentra en el proceso de
creacion de jos Comités de fdentificacidon Documental “CID” de cada Secretarfa y la Creacién del

Comité institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos (CISED).

Asi mismo la UGDA, en coordinacion con la Gerencia Administrativa a través de la Secretarfa Privada,
elabord una nota con fecha 27 de agosto del corriente afio, Ia)cual fue firmada por el sefior Secretario
Privado, Lic. Manuel Melgar, con la finalidad de qgue el resto de Secretarias de la Presidencia,
nombraran a un representante de alto nivel, para gue asistiera a una reunidn informativa en la cual se
hizo del conocimiento de los asistentes la importancia de la creacidn del Sistema de Gestidgn
Documental v Archivos de la Prgsjdencia, asl como la conformaciéon del Comité de Identificacidn
Documental “CID”, por cada'{S‘_JéCretarl;a y la asignacién del responsables del archivo Periférico, segin lo
FAR .
establecido en el Art. 01 déi"[ihea_miento 03, Art. 1 del lineamienta 6y de los Art. 6, 7 del lineamientos
2, emitido por el IAIP, ~ _ |
S
La conformacion del CID, por rtr:'ada éecrétaria, se realizd de conformidad con lo consultado at [AIP, en
vista a la complejidad de la estructura organizacional de fa Presidencia y la confidencialidad de la

documentacidn producida en cada Secretaria, se considerd formar un comité por cada una de estas, lo

cual a su vez facilitarfa la identificacion y anélisis de las series documentales.

En vista de lo anterior, el sefior Secretario para Asuntos Legislativos y Juridicos, se pronuncid al
respecto envidndenos una nota de fecha 19 de noviembre del corriente afio, donde se me solicita
revisar el fundamento legal de la conformacion de Comités de Identificacidon Documental por cada

secretarfa, ya que ellos interpretan literaimente lo dispuesto en et Art. 1 del Lineamiento 3, haciendo



Sr. José Ramos Hernandez
Oficial de Gestion Documental y Archivos
Presidencia de la Repdblica

Con instrucciones del Comisionado Presidente de este Instltuto me'dlmo a usted c n re
nota fechada el 7 de diciembre de 2018 en la-que se solimtan oplmones' n.to
los Comités a los que se refieren los Lineamientos 3 v6 em[txdos por ef 1A

Tal como establece el parrafo tercero del Art.40 de Ia i_ey de Acceso a Ea Informac:ton Piblica;
Lineamientos emitidos por este Instituto. son- orientaciones. ge era[es;" )
obligado posee sus particularidades que deben ser tomadas en ‘uenta a

implementar el Sistema Institucional de Gestidn DocumentaE y A

Tomando en cuenta la variedad y partlcuiartdad de Secretanas 'dep den
que conforman la Presidencia de la Repdblica. esque se ha. sug
fa identificacion de sus documentos la realizacion de esta act
obstante, tal como figura en la Guig Técnico: para la rdent;frcac:on :
emitida por el IAIP, no es necesaria una formahzacuon de'dlchos’:'ccmlte
operar de hecho cuando asi sea estimado, © ' ;

participar como mlembros permanentes. !os que se estabiecen
la lnSt!‘EUCEOI"I podrd agregar otros que. consrdere necesa

manera de operat;vrzar estas disposiciones de: forma pr_ ct:‘ca y ef
en los funcaonar:os mayor conmencxa sobre ei patnmonro documentat

ello.

Atentamente,

Oficial de Gestion Documental y Archivos -

Projongacion Av. Masferrer, Calle al Volcan No.88g, Edaﬂclo Oca Chang 2do nivel,
San Salvador, El Salvador, C A
“Teléfone: 2205-3800..

E-maik comisionados@iaip.gob.sy





