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HOJA DE VIDA

DATOS PERSONALES:

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: Santo Tomas 03 de febrero de 1952

PROFESION : Lic. En Administracion de Empresas con
especialidad en computo y Técnico en archivo

LUGAR DE TRABAJO : Presidencia de la Reptiblica.

CORREO ELECTRONICO : jramos@presidencia.gob.sv

ESTA CIVIL : Casado.

CONYUGUE : Maria Carmen Barrera de Ramos

FORMACION ACADEMICA:

>  EDUCACION SUPERIOR.

Licenciado en Administracion de Empresas con Especialidad en Cémputo,
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE EL SALVADOR, “UTEC” graduado en el
2005,

ESTUDIOS TECNICOS.

Titulo de Técnico en Archivo (Asociacion General de Archivistas de El Salvador)
‘AGAES” de 1978 a1979, San Salvador.

OTRAS CAPACITACIONES,
Diplomas de Aprobacion:

% Diploma de APROBACION. Curso de Hoja de Calculos Nivel Intermedio,
impartido por la Direccién de innovacion y Tecnologfa e Informatica de la
Presidencia de fa Reptblica, realizado en octubre de 2013.




%  Diploma de APROBACION. Programa de Capacitacién de Gestores de
Calidad en la Funcién Publica, desarrolfado por el Instituto Centro Americanc de
la Administracion Publica - ICAP. Presidencia de la Reptblica, octubre a
noviembre def 2012.

% Diploma de PROBACION. Administracion de Recursos Humanos’
realizado en la Universidad Tecnoldgica del El Salvador “UTEC”; en el periodo
del 04 al 25 de octubre de 2008.

%  Diploma en “GESTION DE REDES DE DATOS” desarrollado en el Proceso
de Graduacion en la "UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE EL SALVADOR, en el
periodo de marzo a diciembre de 2004.

Diplomas de Participacion:

% Diploma de PARTICIPACION en el Seminario Taller de Normas
Archivisticas, impartido por la Secretaria de Cultura de la Presidencia de la
Republica, a través del Archivo General de la Nacién, realizado de enero a
diciembre de 2013.

< Diploma de PARTICIPACION. Curso de Tecnificacion de Asesoria
Archivistica, impartido por el Instituto Técnico Salvadorefio de Archivo y
Microfilm, en el periodo del 01septiembre al 30 de noviembre de 1994.

%  Diploma de PARTICIPACION. Curso de Calidad Total, Impartido por
INTERNATIONAL CONSULTING & TRAINIG FOR PRODUCTIVITY
CORPORATION USA, patrocinado por SETEFE en 1993. San Salvador.

< Diploma de PARTICIPACION. Curso practico de Restauracion y
Conservacion de Documentos, desarrollado en el Archivo General de la Nacion,
impartido por el Lic. Steven PO. Hoza, del Archivo de Arizona de los Estados
Unidos de América, en el mes de noviembre de 1989.

%  Diploma de PARTICIPACION. Curso de Administracién y Seguridad de
Documentos, impartido en el EMCFA., en el mes de mayo de 1986.

% Diploma de PARTICIPACION. Curso de Administracién Documental
impartido a personal del Archivo General de la Nacién, por Prof. Manuel
Vasquez de la Republica de Argentina; patrocinado por fa O.E.A. en el mes de
noviembre de 1983.




*+  Diploma de PARTICIPACION. Curso de Administracién de Archivos,
impartido por el Archivo General de la Nacién a personal de la Alcaldia Municipal
de Soyapango, en el mes de diciembre de 1983.

Diplomas de Instructor.

»  Diploma de INSTRUCTOR. Curso basico de Archivo, impartido al personal
de la Secretaria de Estado del Ministerio de la Defensa Nacional, desarrollado en
noviembre de 2002.

<  Diploma de FACILITADOR. Seminario de ORGANIZACION DE ARCHIVOS
PUBLICOS Y PRIVADOS, realizado por la Asociacion General de Archivistas de
Ef Salvador, en noviembre de 1999.

Diploma como INSTRUCTOR. Curso de Administracion de Documentos nivel i,
impartido a personal del EMCFA., en el mes de octubre de 1986.

Diplomas de Asistencia:

%  Diploma de ASISTENCIA. Seminario de “INTEGRACION DE EQUIPOS DE
TRABAJO; impartido en la Secretaria Técnica de la Presidencia, en el mes de
mayo de 2000.

%  Diploma de ASISTENCIA, en la Semana cultural, en conmemoracion del
dia del Archivista Salvadorefia, desarrollado por Asociacion General de
Archivistas de El Salvador y el Archivo General de la Nacion, el 1° de julio de
1993.

Diplomas de Reconocimiento:

s+  Diploma de RECONOCIMIENTO, meritoria labor desarrollada en el Estado
Mayor Conjunto de la Fuerza Armada, en el periodo de julio de 1984 al 2011.

%  Diploma de RECONOCIMIENTO, por impartir conocimientos en materia de
Administracion Documental a personal del Ministerio de la Defensa Nacional, en
el mes de julio de 2009.

%+  Diploma de RECONOCIMIENTO, por participar como facilitador en el
Seminario de formacion Archivistica, impartido por el Archivo General de la
Nacion a personal de la PGR, desarrollado en octubre del 2006.




s+  Diploma de RECONOCIMIENTO, por impartir Seminario en materia de
Archivo a personal del Fondo de Inversion Social para el Desarrolfo Local
“FISDL” realizado del 02 al 13 febrero del 2004.

%  Diploma de RECONOCIMIENTO, por labor desarrollada en el Ministerio de
la Defensa Nacional, en ocasion de celebrarse el dia del Archivista.
Salvadoreno, el dia 01 de julio de 2002,

Diplomas al Mérito:

Diploma de HONOR AL MERITO, proporcionado por el Consejo Municipal de
Antiguo Cuscatlan, por la participacion en la Organizacion del Archivo Central,
noviembre de 1980.

EXPERIENCIA LABORAL.

s  Empleo actual:

Oficial de Gestién Documental y Archivo de la Presidencia de la Republica,
responsable de crear el Sistema Institucional de Gestion Documental y Archivo y
capacitar a los encargados de los archivos de gestion, perifericos y central,
sobre los procesos clasificacion, ordenacion, descripcion y organizacion de los
archivos de las diferentes Secretarias que conforman la Presidencia de fa
Republica, con apoyo y coordinacion del Comité de Identificacion Docurmnental
“CID” y el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos
“CISED”, de acuerdo a lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacion
Puablica “LAIP” y lineamientos emitidos por el “IAIP”.

%+ Segundo jefe del Archivo General del Ministerio de la Defensa
Nacional, en periodo de julio de 1995 al 2011, responsable de crear el Sisterna
institucional de gestion de archivos, nivel Fuerza Armada.

s Jefe del Archivo Central del EMCFA, en el periodo de julio de 1984 a
1993; responsables de crear el Sistema integrado de archivos de fas diferentes
unidades militares de la Fuerza Armada.

<+ Jefe del Archivo Central de SETEFE, en el periodo, de agosto de 1993 a
1995, responsable del proceso de Organizacion del Archivo Ceniral de la
institucion.

<  Colaborador del Departamento de Inventario del Archivo General de la
Nacién, en el periodo de 1979 a 1984, habiendo participado en la organizacion
de los archivos municipales siguientes:

= Alcaldia Municipal de San Fernando del Dpto. de Chalatenango.



Alcaldia Municipal de Guazapa, Dpto. de San Salvador.
Alcaldia Municipal de San Marcos Dpto. de San safvador.
Alcaldia Municipal de Antiguo Cuscatfan Dpto. de la Libertad.
Alcaldia Municipal del Congo Dpto. Santa Ana.

Alcaldia Municipal de Juayua Dpto. de Sonsonate.

Alcaldia Municipal de la Ciudad de Soyapango.

CONOCIMIENTO Y HABILIDADES:

L)

*  Manejo Word, Excel y PowerPoint, en ambiente de Windows.
%+ Organizacion y administracion de Archivos.
¥ Asesoria y capacitacion en materia Archivistica.

*,

ORGANIZACION.

s+ Presidente de la Asociacién de Archivistas de El Salvador "AGAES” en ¢ef
periodo de 1389 al 2000.

s Miembro de la Asociacion General de Archivistas de El Salvador "AGAES”
de 1979 al 2000.

San Salvador, octubre de 2019

JOSE RAMOS HERNANDEZ.
Lic. y Técnico Archivista





