MAINISTERIO DE RELACFONES EXTERIORES
DF EL SAIVADOR

|Gestionar |a contratacién de profesorado para impartir las asignaturas de la

Unidad Organizativa:

lizodo de Ed\ P

Director/a Responsable: Claudia Maria Samayoa Herrera

Desarrollar el calendario

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

iperior para la Formacidn Diplomgtica (IEESFORD).

Claudia Maria Samayoa

Fecha:

Asignaturas de la maestria en

4 de diciembre de 2018

1 N N XX X 68,949.63 L N Luz Elena Nufiez N Si
maestria en diplomacia. XX X| X xis académico del Instituto. vz tlena Nun Herrera diplomacia servidas.
Desarrollo del proceso de
2 |Gestionar [a contratacién de asesores de Tesis del proceso de graduacién XX S 4,576.50 |graduacion de estudiantes [Luz Elena Nufiez Irene Diaz Alumnos de maestria graduados Si
'de maestria en diplomacia
Desarrollo del proceso de
3 |Realizar graduacién alumnos Maestria en Diplomacia X1 605.00 |graduacion de estudiantes [Luz Elena Nufiez Nelly Cuéllar/Irene Diaz Alumnos de maestria graduados Si
de maestria en diplomacia
. " " " . Claudia Maria Samayoa . L
4 |Dar seguimiento a la Maestria en Diplomacia en modalidad presencial X X[s - H Calendario académico ejecutado Si
errera
- : - i i C g : : "
5 |Dar seguimiento a las observaciones emitidas por el MINED. X X X X $ - Claudia Maria Samayoa N?I'Y uéllar, Luz Elena Observaciones atendidas Si
Herrera Nunez
6 |Asistir a reuniones de la Red ENAFOP. X[ XX[X|X|X|X]|X]|s - Claudia Maria Samayoa Informe si
Herrera
7 |Asistir a reuniones de DNES, SPTA, IAIP X X1s Claudia Maria Samayoa Informe St
Herrera
8 |Participar como lectora de las tesis. XX $ - :‘Iaudna Maria Samayoa Irene Noemy Diaz Trabajos de graduacién revisados Si
errera
9 |Participar en la organizacién de |la semana de la diplomacia. X $ - Claudia Maria Samayoa Irer!e Diaz, José Roberto Conferencias Si
Herrera Batista
10 |Preparar el calendario académico de los ciclos lectivos X s - ﬁlaudla Maria Samayoa Calendario académico Si
errera
11 |Aprobar guia de Cursos y Di| XX X $ - Claudia Maria Samayoa Guias Metodolégicas aprobadas Si
Herrera
i i M (&
12 |Lanzar Convocatoria de nuevo ingreso V Cohorte Maestria en Diplomacia X $ - Claudia Maria Samayoz Conv‘ocator@ V Cohorte Maestria Si
Herrera len Diplomacia
13 |Elaborar Plan de Mejora Regulatoria X s - (Claudia Maria Samayoa Plan de Mejora Regulatoria Si
Herrera
i | portal d i a soli re imient i ia §
14 Sup?nnsar el portal de parencia y resp: Y requerimientos X X s R Claudia Maria Samayoa Portal Actualizado S
de ciudadanos. Herrera
i (¢
15 |Remitir Informe Anual 2018 $ - Claudia Marla Samayoa Informe Anual 2018 Si
Herrera
. " N "
16 |Remitir D ia sobre " X s . Claudia Maria Samayoa Declaratoria Informacion s
Herrera Reservada
17 |Remitir Estadistico Mensual a la STPA XIX[X|X[X|X|X[X]|$ - Claudiz Marfz Samayoa |Estadistico mensual remitido

Herrera

CEE
/ i

Page 16 of 21

o
NS

a s
é 3

s3

»(l(\v"v"e‘"a

R




MAINISTERIO DE RELACHONTIS EXTERIORES
DE L SAIVADOR

DEFINICION DE ACTIVIDADES

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

Unidad Organizativa: instituto Especializado de Educacion Superior para la Formacidn Diplomdtica (IEESFORD).

Director/a Responsable: Claudia Maria Samayoa Herrera

Fecha:

oy

\

4 de diciembre de 20

18 |Consolidar y publicar Ia informacion oficiosa. X X X $ - EI::::Mana Samayoa Documentos Varios Si ~/
Lievar el control de asistencia de los profesores y alumnos de la Maestria en . Ubw_de as'ﬂencm, de profesores
19 | . N X[xpx[x|x}px}x|{xix|s$ - Luz Elena Nufiez y registro electrénico e impreso Si
Diplomacia
de alumnos
Cumplimiento de tramites e
20 |Dar seguimiento a acuerdos e instrucciones emanadas del Consejo Académico. XIPXIX]X]IX|X[X[X]|X}|s - Nelly Cuéllar Claudia Maria y impl de las d Si
del caso
Dar imiento a la i ion de Li de Gestion D | . Avance en implementacion de
21 [ Y x|xpx[x|[x|x|x]x|x|s . Nelly Cuéllar Avance en imp i
Archivos. |lineamientos
22 | Realizar el proceso de inscripcién de estudiantes de la IV Cohorte. X $ - Nelly Cuéliar Estudiantes registrados Si
"
Realizar las gestiones administrativas académicas con el MINED relacionadas a la , B B .
23 Graduacion de los alumnos de Is Ill Cohorte XEXixls - Nelly Cuéllar Irene Diaz Alumnos de maestria graduados Si
24 {Actualizar el libro de autoridades del Instituto XX $ - Nelly Cuéllar Com}ar con el registro de firma Si
del titutlar en el MINED
25 |Tramitar registro de firma del Presidente del Consejo Académico XX $ - Nelly Cuéllar Firma registrada Si
Completar, consolidar y tramitar propuesta de programa de Maestria en Plan de Implementacion y Plan Que existan los recursos financieros
26 |Dipfomacia en de ién no Y pr‘elparar d 8 XXX $ - Patricia Vela de Velasco Claudia Maria Samayoa de Estudio dela Maestria en 'y humanos y que el Consejo Si
requerida por el Ministerio de Educacion, para la aprobacion del Plan de Estudio Diplomacia en modalidad de Academico apruebe
acceditacian de dicha ducarién na ialnara ser
Dar imi alai del de Maestria en Diplomacia en - Luz Elena Ndifiez / Lind N ue se cumpla el Plan de
27 N o . i i XIXPX[X|X][X]|$ - Patricia Vela de Velasco uz fiez / Linda Informes de seguimiento Quese ¢ p . Si
modalidad de educacion no presencial Esmeralda De la O implementacion
. 5 Regl; to d i0 revisad 1 do e
Dar continuidad a la propuesta de Reglamento de Educacién no Presencial (EnP) . . 8 am‘en o de Educacién no .Que se evlsa' oY en‘ regaco en .
28 del IEESFORD. X|IxX[X $ - Patricia Vela de Velasco Claudia Maria Samayoa  |Presencial aprobado por el tiempo por las instancias Si
: Consejo Académico correspondientes.
L Patricia Margarita Vela de |l Diaz . .
29 |Actualizar la pagina Web del IEESFORD X X s - atricia Margarita Vela de |lrene !a y Pagina web actualizada Si
Velasco Comunicaciones
Patrici ita Vela di ivit
30 |Hacer publicaciones en pagina web y redes sociales del IEESFORD XIX{XIXPXPX|X|{X|X]$ - atricia Margarita Vela de irene Diaz Inhm,]e mensual sobre actividades Si
Velasco actualizadas
. . X Patricia Margarita Vela de o : " 1
31 |Administrar el aula virtual del [EESFORD y dar apoyo a los usuarios y usuarias XIX{XPXIX]XPX]X|X]S - Velasco 8 Luz Elena Ndfiez Usuarios habilitados Si
. " Patricia Margarita Vela de i "
32 |Remitir informe mensual de actividades realizadas XEXIXEX X XXX [X|S$ - & Informe mensual sobre actividades Si
Velasco actualizadas
= . " : r A o fhian Patricia Margarita Vela de o . "
33 |Publicar resefia alusiva al Dia Internacional de la Mujer. "Mujer Diplomatica”, $ - Velasco ¢ Publicacion realizada Si
34 !Organizar el Dia internacional de la Mujer S - Irene Diaz Evento realizado Si
. . . Claudia Maria Samayoa o . .| Se cuenta la disponibilidad de
35 |Dirigir al menos una (1) investigacién al afio. XIX|X]sS - Irene Diaz aud v 1 investigacion publicada al afio P
Herrera recursos.
Seminario de graduacién y
ia Maria i6 is | Se cuenta con el calendario
36 |Dar seguimiento al Proceso de Graduacién de la Il Cohorte. XEXIXIXPXIXIX]IX]|X]S$ - Irene Diaz Claud Samayoa‘ procesos de elaboracion de tesis “e .t Lo '
Herrera/irene Noemy Diaz |de los de la cohorte 0 ap: o
1l en 4 1L
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STERIO DE RELACIHONES EXTERIORES
L SAIVADOR

DEFINICION DE ACTIVIDADES

Unidad Organizativa:

Director/a Responsable:

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

i

Instituto Especializado de Educacion Sup

Claudia Maria Samayoa Herrera

para la Formacion Dip

itica (IEESFORD).

Fecha:

4 de diciembre de 201

Fatima Maria Lovos de Contar con una biblioteca digital Existen proveedores de este tipo de ;\//
37 |Suscribir a biblioteca virtual. X $ - Irene Diaz Martinez'y Patricia para la Maestria en Diplomacia o P P Si
;. N .. Servicio
Margarita Vela de Velasco |en modalidad no presencial
38 |Gestionar la suscripcion anual de revistas especializadas. XiX $ - Irene Diaz ann:xa Maria Lovos de : suanPcnon anuala una revista Si
Martinez especializada
Dar mantenimiento al observatorio sobre Relaciones Internacionales Claudia Marfa
39 | Sintomacia Y X{X{XIX| XX $ - Irene Diaz [Patricia ORIDI fortalecido y actualizado | Se cuenta con el Observatorio Si
p! . Margarita Vela de Velasco
N Claudi; ia S Dipl it i
40 | Organizar y desarrollar la Semana de la Diplomacia XX $ - Irene Diaz a‘ud|a Maria émayoa v | Semana de la Diplomacia se cu'en_ta con el calendario Si
José Roberto Batista desarrollada académico aprobado
. . . Cals i fi i i
41 (Ejecutar el calendario de conferencias especializadas. XIXEXIXIXIX]X $ - Irene Diaz Linda De la O -3 lendario de conferencias Se wven'ta con el calendario si
ejecutado académico aprobado
Claudia Maria Sa
Desarrollar la propuesta del Plan de seguimiento de los graduados y graduadas . 'a Ma . mayoa. Plan de seguimiento a
42 X $ - Irene Diaz Herrera/Patricia Margarita Si
del IEESFORD. graduados elaborado
Vela de Velasco
e : o SABs, Ord de Ce )
43 istrar el Fondo de Actividad les del [EESFORD. XEX|X[X[X|X]|X|X]$ - Luz Elena Nufiez >ABs, Ordenes de Lompra, Si
informes
44 |Elaborar y ejecutar el Plan Anual de Compras. X|IX|X]PX]X]IX{X]|X]s$ - Luz Elena Nufiez Plan de Compras ejecutado Si
Ct I | Infor Anual a ser al Ministerio de .
45 \dar el imorme > X $ - Luz Elena Nufiez Informe Si
Educacion.
46 |Coordinar la de los dministrativo: XX $ - Luz Elena Nufiez Manuales actualizados Si
47 p ivo y correctivo de equipo audiovisual. X X $ - Luz Elena Nufiez Ordenes de Compra Si
48 |Gestionar mantenimiento preventivo y correctivo de reiojes marcadores X’ X s - Luz Elena Nufiez Ordenes de Compra Si
49 |Formular el Proyecto de Presupuesto para el ejercicio fiscal 2020. XIX|X]X $ - Silvia Yolanda Vanegas Presupuesto Preliminar 2020 Si
i6 jecucién P i | Ejercicio Fiscal
0 Elaborar la Programacion de la Ejecucion Presupuestaria para el Ejercicic Fiscal x|s R Silvia Yolanda Vanegas PEP 2020 s
2020
51 |Recepcionar documentacion para aplicacion del gasto X[X]X|X]X|X]X]|X]|S$ - Silvia Yolanda Vanegas Compromisos presupuestarios Si
52 |Elaborar Compromisos Presupuestarios XIXIXPX|XEX]X[X]$ - Silvia Yolanda Vanegas Compromisos presupuestarios Si
53 {Elaborar Modificaciones Presupuestarias XIX{XIX[X|X[X[X]|X]|$ - Silvia Yolanda Vanegas Mod! Pr ia: Si
. . . " Informe Ejecutivo Financiero .
s4 |Elaborar Informe Ejecutivo Financiero y Presupuestario XIXIXIXIX|X|X|X]|X]|$ - Silvia Yolanda Vanegas ) . Y Si
Pr io
. " informe de Ejecucion .
55 |Realizar seguimiento presupuestario y financiero X[XPXIX]X|X|X|X]X]|$ - Sitvia Yolanda Vanegas j_ Si
Presupuestaria
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STERIO DRE RELACHINES EXTERIORES
IVADOR

DEFINICION DE ACTIVIDADES

Unidad Organizativa:

Director/a Responsable:

ituto Especializado de Edi

Claudia Maria Samayoa Herrera

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

Superior para la Formacion Diplomdtica (IEESFORD).

56 |Dar seguimiento a hallazgos de Auditoria. X X $ - Silvia Yolanda Vanegas Informes
57 Proporcionar insumos para |a consolidacién del informe Estadistico Anual x| x s Silvia Yolands V R
- i :
rendido al MINED lvia Yolanda Vanegas eportes presentados St
58 |Preparar informe mensual de Ejecucion Presupuestaria XIXIX[X|X|X{X]|X|$ - Silvia Yolanda Vanegas Informes Si
59 |Dar seguimiento en el SIP! al Plan Operativo 2019 del IEESFORD. XIXIX[X|X|X[X]|X]|S$ - Silvia Yolanda Vanegas Claudia Maria Samayoa  |informes Si
Determinar e informar las utilidades del FAE de acuerdo a la normativa aplicada
60 rminar e in . P X|X[XPXPX[X]X]|X]|S$ - Silvia Yolanda Vanegas Luz Elena Nifiez informe Si
por el Ministerio de Hacienda.
61 |Dar seguimiento a las actividades de Tesoreria y Contabilidad. XIX[XEXEX[XIXIX]S - Silvia Yolanda Vanegas Informe final Si
62 |Elaborar pélizas de reintegro de Fondos Circulantes de Monto Fijo XTXPXIXIXPX]XEX]$ - Ariadna Berenice Morales Pélizas Si
Gestionar ante la Direccién General de Tesoreria los pagos a proveedores de R .
- Ariad i i
63 bienes y servicios recibidos por el [EESFORD. XEXIX[X]X]IXIXPX]|S riadna Berenice Morales Propuesta de pago gestionadas Si
Elaborar y gestionar la asignacion de cuotas el pago de salarios del personal . . cif i i6
64 |5 200 ) ¥ gestio ® para &1 pag P XIX[X]IXX[X|X]X]S - Ariadna Berenice Morales Solicitudes de asignacidn de Si
del Instituto. cuotas
Recibir, custodiar y remitir a la Direccién General de Tesoreria del Ministerio de
65 |Hacienda los ingresos por la prestacion de servicios y elaborar informes X|XIX[X]IXIX]{X]|X]s - Ariadna Berenice Morales Remesas de fondos Si
mensuales.
I licitudes de recursos financieros para realizar pagos a través de los .
66 Atender .as Soc , P pee X{X[X|X]IX[X|X[X]|$ - Ariadna Berenice Morales Solicitudes atendidas Si
Fondos Circulantes de Monto Fijo
67 |Elaborar conciliaciones de las cuentas bancarias del [EESFORD. X[X|X|IX|X|X[X[X}s$ - Ariadna Berenice Morales Conciliaciones bancarias Si
68 |Elaborar las declaraciones mensuales del ISR e IVA. XIX[X[X]|X[X]|X]X]|$ - Ariadna Berenice Morales Declaraciones Si
i ia d tacion de soporte de los hechos econémicos con base a la G Elimelec Pé
. Venﬁcar a documentacién porte c! xExIxlxxlx!x|xls : erson Elimelec Pérez Documentos Varios s
normativa legal y técnica. Chicas
ist | SAFI los ingresos 505 del Fondo de Actividades especiales Gerson Elimelec Pé
7 Registrar en e os ingresos y egre: P! Y xIxIxlxxIx!xlx]s rsan El érez nformes s
Fondo General. Chicas
Ger: imel é
71 |Llevar el control de los bienes del IEESFORD. XIX{X[XXIX{X[X]s - C:ics:: Elimelec Pérez Reportes Si
Analizar los Estados Financieros del IEESFORD, preparar informes financieros Gerson Elimelec Pé
7y [Ananearios tsia © o prep: ¥ XIXIXPX)PXIXPX)PX)$ - reon Blinelec erez Informe Financieros Si
presentarlos para la toma de decisiones. Chicas
i6 misién de estados financieros del Fondo de Actividades Especiales, Gerson Elimelec Pé
73 |Generadiénye © estacos find P X|X|X|X|X]X[X]|X]|X]$ - rson Ehmelec Perez Estados Financieros
Fondo General y Consolidados. Chicas
i Libros de IVA fos ingres os del Fondo de Actividades Gerson Elimelec Pé
74 Regxs\.rar en los Li 0s INgresos y egrest xIxtxix!x]x]xlx]x]s . " Elimelec Pérez Libros de VA actualizados
Especiales Chicas
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MINISTERIO DE RELACRONES EXTERIORES
DE B SAIVADOR

DEFINICION DE ACTIVIDADES

Unidad Organizativa: Instituto Especializado de Educacion Superior para la Formacién Diplomdtica (IEESFORD).

Director/a Responsable: Claudia Maria Somayoa Herrera

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

Fecha: 4 de diciembre de 201

75 |Convocar a cursos y diplomados a través de la base de datos del IEESFORD. X XX X $ - Linda De la C Convocatorias
: " - : Lil
76 |Elaborar informe del curso de induccion a propuestos para el servicio exterior X1 - Mr;dr;:as:neralda Dela0 Informe Si
{! i
77 |Evaluar cursos y diplomados asi como levantar informes al respecto X XX X $ - I;Jlnda“Esmeralda Dels 0 Informe Si
{Menjivar
Dar d ala impl i6n de los Diplomados y Cursos Lind: ralda
78 e i P Y X XX X $ - a“Esme Pelad Usuarios habilitados si
Especializados Menjivar
. . " N . N Inf de ejecucid tral
79 |Dar continuidad al fortalecimiento de la imagen institucional X X1s - José Roberto Batista Patricia Margarita Vela orme elej uc"?" Sf!me.s ra Si
del Plan de imagen institucional.
Proceso de induccién Protocolaria a funcionarios nombrados en el servicio . 3
80 ) XIX[X[X[X|[X{X[X]X}$ - José Roberto Batista Funcionarios capacitados Si
exterior
81 |Impartir cursos de especializacién en protocolo y ceremonial diplomatico. X X X $ - José Roberto Batista Cursos impartidos Si
Gestionar la programacion del uso de espacios fisicos del IEESFORD a solicitud de , ) D §
XX X X - Héctor Rogel P realizad i
82 las Unidades Operativas del MRREE X x|x XX s s rogramacion \zada Si
lizacion de las actividades de las Coordinaciones de Investigacidn, . .
83 Apoyar la reats R € XIXIXIXIXPX{X|X]{X]|$ - Héctor Rogel Apoyo brindado Si
Proyeccion Social y Administrativa
84 |Generar informe estadistico del uso de espacios fisicos del IEESFORD X S - Héctor Régel Informe Si
o Fatim: ria Lovos d
85 |ingresar a la base de datos (SIAB) los fibros y documentos en formato digital. XIX]PXIXIX]X[X]X|[X]|s - Marti:e'\:a © Libros registrados St
Acervo bibliografico y
5 ) R Fatima Marfa Lovos de . A
86 {Dar mantenimiento a la biblioteca "Doctor José Gustavo Guerrero”. X $ - Martinez Irene Diaz patrimonio cultural en buen Ni
estado
imi i i & Fatima Mariz Lovos de B Acervo b.lhllograﬁco Y )
87 |Dar mantenimiento a las condecoraciones y trajes del Dr. José Gustavo Guerrero. XX $ - Martinez Irene Diaz patrimonio cultural en buen Si
estado
Generar informe estadistico de las visitas a la biblioteca "Doctor José Gustavo Fatima Maria Lovos de
88 X $ - . Informe Si
Guerrero". Martinez
izar inscripciones de los cursos de Idiomas y cursos especializados de
89 Realnzaf‘msc p, fo Y P X X XX X $ - Luz Elena Nufiez Reprote de inscripciones Si
formacion continua
90 |Dar capacitacién en el drea financiera-contable al nuevo personal a contratar. $ - Gerson Elimelec Pérez Chicas |Luz Elena Nifiez Personal capacitado g:i::;:::;ate ala persona que hard Si
91 |Elaborar Manual de Politicas Institucionales $ - Luz Elena Nufiez Manuales actualizados Si
92 |Actividad PN 92 $ -

Costo actividades procedimiento y normativ:
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
DFE EL SALVADOR

oriie

DEFINICION DE ACTIVIDADES

Unidad Organizativa: Instituto Especializado de Educacion Sup

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

Director/a Responsable: Claudia Maria Samayoa Herrera

para la For

50 il

(IEESFORD).

Fecha: 4 de diciembre de 2018

Actividad

Se solicita a:

Producto esperado

Proyecto al que corresponde

10

Techo presup i0 2019 (Ref

ia) :

Total actividades estratégi:as::

Total actividades Proced. y Nc W
Gastos de Funci iento:| $ 978.87

CoSto Total PAO :

Balance = Techo presupuestario - Costo PAO :
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DE FL SALVADOR

Y

MINISTERIO DF RELACHONES EXTERIORES

COSTEO DE ACTIVIDADES POR PROCEDIMIENTO O NORMATIVA

Director/a Responsable: Claudia Mﬁdégd}ﬁaﬁé Héfrérd ‘ " "

Actividad

estionar la contratacion de profesorado para impartir las asignaturas de la maestria en diplomacia.

Cod. CI: Cod. cf:
= Detalle del bien o servicio Unidad demedida | Cantidad | P®° | fuente financiam. | Cod. UFI ase | Cod.Mercancia | poy | febrero | Marzo Abril Mayo Junio Jutio Agosto Sept. | Octubre Nov. Dic. Total
unitario (ONU) (ONU)
Ct ion de para impartir h /el enla

1| estria en diplomacia Profesor 10 $ 5726 GOES 54505 86100000 86101714 $ 452000 1% 2470350 [ $ 10,550.63 | § 4,070.00 [$ 2,370.00 $ 4550008 11,37650 |$ 3.850.00 [ $ 2,950.00 68,949.63
2
3
a R
5

6

7 R
8

9
10

Actividad Gestionar la contratacion de asesores de Tesis del proceso de graduacién

. " " Precio . Cod. Clase Cod. Mercancia .

2 Detalle de! bien o servicio Unidad de medida Cantidad unitario Fuente financiam. | Cod. UFi (ONU) (ONU) Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept. Octubre Nov. Dic. Total

1 [Contratacién de asesores para los trabajos de graduacién. Profesor 9 $§ 50850 [ GOES 54505 81101500 80101509 $ 457650 4,576.50
2 .
3 -
4 .
s -
6

7

8 -
9 .
10 R

Actividad Realizar graduacién alumnos Maestria en Diplomacia

N N . N Precio . Cod. Clase Cod. Mercancia N B N

= Detalle del bien o servicio Unidad de medida Cantidad unitario Fuente financiam. [ Cod. UFI (oNY) (oNU) Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept. Octubre Nov. Dic. Total

1 [Elaboracién de Titulos Titulos 11 $ 55.00 | GOES 54313 82121500 82121512 $ 60500 s 605.00
2 .
3 .
4

5

6

7
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3% EL SALYADOR

MINISTERIO DE RELAGIONES EXTERIORES

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

Unidad O

instituto

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

do de Ed!

6n Superior para la f

Director/a: Claudia Marla Somayoa Herrera .

(IEESFORDY,

Detalle del bien o servicio

Justificacion del gasto

Unidad de medida

Cantidad

Precio
unitario

Fuente financiamiento.

Cod. UFI

Cod. Clase (ONU)

Cod. Mercancia
{ONU)

Enero

Febrero

Marzo

Mayo

Junio

Julio

Sept.

Octubre

Nov.

Die.

Mantenimiento reloj marcador

Control entradas y salidas del
personal

Servicio

125.00

GOES

54301

99191000

99191004

$ 125.00

$ 125.00

$ 12500

375.00

Mantenimiento equipo audiovisual

Brindar un servicio académico
optimo al alumnado del Instituto

Servicio

107.33

GOES

54301

99191000

99191002

$ 107.33

$ 107.33

$ 107.33

32199

Mantenimiento Planta Electrica

|Maquinaria y equipo en buen
estado

Servicio

181.88

GOES

54301

99191000

99191002

$ 181.88

181.88

Productos para limpieza especializada de
biblioteca {productos quimicos)

Matenenr en buen estado los
libros, placas de biblioteca etc.

Caja

100.00

GOES

54107

51102700

51102710

$ 100.00

©

Gasto 9

1

s

Gasto 10

1

o

Gasto 11

1

Y]

Gasto 12

1

o

Gasto 13

-
5

Gasto 14

Gasto 15

Gasto 16

Gasto 17

Gasto 18

Gasto 19

Gasto 20

Pagelofl




INISTERIC DE RELACPONES EXTERIORES
£ EL SALVADOR

gx

Unidad Organizativa:

Director/a Responsable:

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019 FAE IEESFORD

1,

Desarralio del proceso de

do de Ed| ién Superior para la For

il

itica (IEESFORD).

Fecha: 4 de diciembre de 2018

1 |Realizar graduacidn alumnos Maestria en Diplomacia X{s 925.00 |graduaci6n de estudiantes de |Luz Elena Nufiez Nelly Cuéllar/Irene Diaz  |Alumnos de maestria graduados Si
maestria en diplomacia
Desarrollo del proceso de
2 |Gestionar la contratacion de jurados de Tesis del proceso de graduacién X1|s 3,390.00 |graduacion de estudiantes de |Luz Elena Nufiez Irene Diaz Alumnos de maestria graduados St
maestria en diplomacia
3 |Coordinar la ejecucion de los cursos de italiano niveles Vil y Conversacién Xpx|xjx|x $ 2,168.00 Capacitacion def pem"a,] de! Luz Elena Nufiez Personal capacitado Si
MRREE en lenguas extranjeras.
Lo N - o Equipo requerido para el registro
Fortalecer la generacién, do, all dela Cumpl la Ley d . i
4 | .. 8 N rese L "T“w Y N N X S 2,000.00 ump !r conla ,ey ¢ Nelly Cuéllar Luz Elena Nufiez de Saade |académico de los alumnos de! Si
informacion del Registro Académico de la Maestria en Diplomacia. Educacién Superior nstitut
ttuto.
- I, : N B : Cumplir con la adguisicion de Equipo requerido para el registro
Gestionar la adquisicion de materiales e insumos para implementar el sistema de ) ~ -
s | N d N P P X S 595.00 [materiales para resguardo de {Nelly Cuéllar Luz Elena Nufiez de Saade |académico de los alumnos del Si
informacién documental y archivos . i x N
(3 informacion Instituto.
" it Equi i | regis
Dar seguimiento a la segunda fase de adquisicion del Sistema Informatico para el Cumplir con la Ley de quipo fequerldo para el registro .
6 ) L XX $ 6,000.00 3 ) Luz Elena Nufiez académico de los alumnos del Si
Registro Académico IEESFORD. Educacién Superior 3
Instituto.
. Desarrollar el calendario Cursos especializados impartidos
7 |Gestion ara la ded de cursos lizad X XX X $ 7,275.00 L 3 Luz Elena Nufiez Si
P °on académico del Instituto al funcionariado de! MRREE !
8 $ -
9 $ -
10 $ -
1 $ - .
12 $ -
13 $ -
14 $ R
15 $ -
16 $ -
17 s R
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PLAN ANUAL OPERATIVO 2019 FAE IEESFORD

T L1 SATVADO

MINISTERIO D}RREIACI('JNIS EXTERIORES
Unidad Organizativa: Instituto Especializado de Educacion Superior para la Formacién Diplomdtica (IEESFORD).

S

bEFINICIO'N DE ACTIVIDADES Director/a Responsable: Claudia Maria Samayoa Herrera Fecha: 4 de diciembre de 2018
75 s -
76 $
77 $ -
78 $ -
79 s -
80 s R
81 $ -
82 s -
83 |Actividad PN 83 s
84 |Actividad PN 84 $
85 |Actividad PN 85 $
86 [Actividad PN 86 $
87 |Actividad PN 87 $
88 |Actividad PN 88 $ -
89 |Actividad PN 89 $
90 |Actividad PN 90 s -
91 fActividad PN 91 $
92 |Actividad PN 92 s

Costo actividades procedimiento y normativ:
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PLAN ANUAL OPERATIVO 2019 FAE IEESFORD

Unidad Organizativa: Instituto Especializado de Educacién Superior para Ia F ién Diplomdtica (IEESFORD).

DEFINICION DE ACTIVIDADES Director/a Responsable: Claudia Maria Samayoa Herrera Fecha: 4 de diciembre de 2018

No Actividad E{FIM|{A[M[J[J]A]|S|O[NID Se solicita a: Producto esperado Proyecto al que corresponde

Techo presupuestrio 2019 (Referencia)

Total actividades estratégicas:l:—]
Total actividades Proced. y Normativa :
Gastos de Funci i F——w j fp.

CoSto Total PAO : 4 /

p io - Costo PAO : &

Ral

= Techo pr

R
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MINISTERIO DE RELACKINES EXTERIORES
DE FL SALVADOR

COSTEO DE ACTIVIDADES POR PROCEDIMIENTO O NORMATIVA Director/a Responsable: Claudia Maria Samayoa Herrera

Actividad ealizar graduacion alumnos Maestria en Diplomacia
- Detalle del bien o servicio Unidad de medida | Cantidad u::::o Fuente financiam. | Cod. UFI Cﬁ::;” Cod- (“:;'J;“d’ Enero | Febrero | Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept. Octubre Nov. Dic. ’ Total
1 |Servicio de catering y decoracion para la graduacién Servicio 1 $ 800 FAE 54314 90101600 90101604 $  800.00 $ 800.00
2 |Tarjetas de invitacién para graduacion Tarjetas 100 $ 1.25 FAE 54313 82121500 82121512 S 125.00 $ 125.00
3 $
4 S -
5 $ R
6 $
7 s B
8 $
9 $ -
10 s .
idad la i6n de jurados de Tesis del proceso de graduacién
= Detalle del bien o servicio Unidad de medida | Cantidad u:’::‘l’o Fuente financiam. | Cod. UFI Czt'?l;“ Cod. ("g:'J;"da Enero | Febrero | Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept. | Octubre |  Now. Dic. Total
1 [Contratacién de jurados para los trabajos de graduacion Profesorado 30 $ 11300 | FAE 54505 81101500 81101509 $ 33300 $ 3,051.00 s 3,390.00
2 $
3 s R
4 $ -
5 $
6 s .
7 B
8 $ R
9 $
10 $
Actividad Coordinar la ejecucién de los cursos de italiano niveles VIl y Conversacion
£ Detalle del bien o servicio Unidad de medida Cantidad u:i:::c Fuente financiam. | Cod. UFI co(ch:_;“ Cod. :(v)l;::ndz Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept. Octubre Nov. Dic.
L e e o PO P dases de a1 prfesadeo 2 s 108400 | FaE sa505 | 81101500 80101509 $ 108400 $ 108400 s - s 2,16800
2 $
3 $ -
4
5
6
7
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DF FL SALVADOR

MINISTi RIO DF RELATIONES EXTERIORES

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019 FAE

Director/a Responsable: C}audid Madé Sama}ou Hefrém

HEFO
it

Unidad Organizativa: Instituto &pedd)flaﬁd de Educacion Supéribfﬁ&(a {b Fonnaadn liiﬁlo y t)ca ]

8 .
9
10
Actividad ortalecer la generacion, resguardo, almacenamiento y administracion de la informacion del Registro Académico de la Maestria en Diplomacia.
Preci Cod. Cl Cod. i
P Detalle del bien o servicio Unidad de medida | Cantidad reCi0 | £ ente financiam. | Cod. UFI ase od-Meraancia | po o | Febrero | Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept. Octubre Nov. Dic. Total
unitario (ONU) (ONU}
1 [Compra de 1 computadora de escritorio [Computadora 1 § 120000 | FAE 61104 43210000 43211507 $ 120000 1,200.00
, [Adavisicién de sistema operativo windows versién profesional . e J s 80000 | FAE 61403 43230000 13032112 s 80000 800,00
(licencia offica 2016)
3
4 -
5 -
3
7 R
8
9
10
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MINISTERIO D RELACIHONEY EXTERIORES
DE FL SALVADOR

COSTEO DE ACTIVIDADES POR PROCEDIMIENTO O NORMATIVA

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

Unidad Organizativa: lnstf'tqto Espgﬁdli;qdq dégai,cq;igi,‘c peri . para l‘??‘ RSP

Director/a Responsable: CIde}a qul& Sdmayqa Hérrera -

Actividad estionar la adquisicion de materiales e insumos para implementar el sistema de informacion documental y archivos
. . Precio . Cod. Clase Cod. Mercancia
£ Detalle del bien o servicio Unidad de medida Cantidad unitario Fuente financiam. | Cod. UFI (ONU) (oNY) Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept. Octubre Nov. Dic.
1 |Compra de archivador metfico de 4 gavetas Archivador 1 $ 25000 | FAE 61101 56100000 56101702 $ 250,00 3 250.00
i6n de de (diarios oficiales,| N
2 i6n Consejo . Encuadernaciones 3 S 35.00 | FAE 54313 82121500 82121512 $ 105.00 $ 105.00
Compra de cajas de folders colgantes tamafio oficio (caja de 25 [
3 siezas) Caja 6 $  30.00 | FAE 54114 44122000 44122015 S  180.00 $ 180.00
Compra de caja de protectores de hojas tamafio carta (cajade | .
4 50 hojas) Caja 1 S 30.00 § FAE 54114 24111500 24111503 $ 3000 s 30.00
Compra de caja de protectores de hojas tamafio oficio (caja de N
5 50 hojas) Caja 1 $  30.00 | FAE 54114 24111500 24111503 $ 3000 $ 30.00
6 s R
7 s R
8 s .
9 $
10 s -
Actividad Dar seguimiento a la segunda fase de adquisicién del Sistema Informatico para el Registro Académico IEESFORD.
. N Precio Cod. Clase Cod. Mercancia N
£ Detalle de bien o servicio Unidad de medida Cantidad unitario Fuente financiam. | Cod. UFI (oNU) (oNU) Enero Febrero Marzo Abrit Mayo Junio Julio Agosto Sept. Octubre Nov. Dic. Total
s I~ | Regi
1 |consultora para ampliacién de modulos del Registro odulo 1 § 600000 | FAE 54590 8010000 80101509 s . S 600000 s so00c0
2 $ s
3 $ -
a s R
s $
6 $
7 s .
8 s .
9 s -
10 $
Actividad paralac ion de docentes de cursos especializados
N . . Precio N Cod. Clase Cod. Mercancia .
2 Detalle del bien o servicio Unidad de medida Cantidad unitario Fuente financiam. | Cod. UFI (oNU) (oNU) Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept. Octubre Nov. Dic. Total
i ! I
1 Gestn?n?rla contratacién de profesores para los cursos profesores s $ 1,455.00 | FAE 54505 81060000 86101714 $ 1547.75|$ 1,547.75 $ 1,547.75 $ 1,547.75|$ 1,084.00 $ 7.275.00
lespecializados " ” e
2 s -
3 $
: ’ /’_‘Q‘ =
v =18 N
° s /{ sstiag)” A
e M| AN
d *
6 5 i F
{/ P T I
& SN
NN
7 sl 2 3 ol O
S U x
Eaa N
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MINISTERIO

DE EL SAtva

DF RELACHONES EXTERIORES
DOR

COSTEO DE ACTIVIDADES POR PROCEDIMIENTO O NORMATIVA

Director/a Responsable: ‘Cldzr{ﬁa Marfa Sarvrayaa Herrera o

Unidad Organizativa: 'frrgitcrtb Especializado de Edu;dcién Sergrfdr parala Fornrdciﬁb Diplg

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019 FA

s
6 s
7 $ -
8 s
9 s .
10 $ -

Precio

Cod. Clase

Cod. Mercancia

£ Detalle del bien o servicio Unidad de medida Cantidad unitario Fuente financiam. | Cod. UFI (oNU) (oNU) Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Iulie Agosto ~ Sept. Octubre Nov. Dic. Total

1 $ -

2 $

3 s .

4 $

s $ -

6 $ -

7 s

8 s -

9 s -

10 $ -
‘ ;' Actividad PN 92

E3 Detalle del bien o servicio Unidad de medida Cantidad u‘:;’l:adr?o Fuente financiam. | Cod. UFI Co(:: :;“ Cod- (l;;r:;!nda Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept. Octubre Nov. Dic. Total

1 s R

2 $ .

3 $ -

4 s -

H $ -

3 $

7 H

8 s

9 $

10
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
138 EL SALVADOR

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

Unidad Organizativa: Instituto Especializade de Educacidn Superior para la Formacién Diplomdtica (IEESFOI

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019 FAE IEESF

Director/a: Claudic Marfa Samayoa Herrera

Precio

Cod. Mercancia

£ Detalle del bi del gasto Unidad de medida Cantidad unitario Fuente financiamiento| Cod.UFI | Cod. Clase (ONU) (ONU) Enero Febrero Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept. Octubre Nov. Dic.

Mantenimiento Instalaciones Acervo bibliografico y
1 lIEESFORD/Biblioteca DR. José Gustavo patrimonio cultural enbuen  |Servicio 1 $ 100.00|  FaeEEsFoRD 54399 99191000  [99191002 100.00 s 100,00

- sad,
2 |Etaboracién de Diplomas Eﬁﬂ"ﬁﬂf{,‘f?ﬁiéﬁ;,’a Levde  Ioipioma. 100 |s 650  raciesroro 54313 | 82121500 82121512 s 65000 f 650.00
3 :alones d; ;Ia‘:: melesa de e espac:o ﬁsfc:,h :ee Téfﬁi Servicio 1 $  400.00 FAE IEESFORD 56307 76111000 76111604 40000 s 200,00
4 |Empastados (estados Financieros) Cumplir con la Ley AFI Servicio 10 $  18.00|  FAEIEESFORD 54313 82121500 82121512 $ 180.00 s 180.00
5 $ -
6 s -
7 H -
8 $ -
9 [Gasto9 $ .
10 |Gasto 10 $ -
11 |Gasto 11 s -
12 {Gasto 12 s -
13 {Gasto 13 $ -
14 [Gasto 14 s -
15 |Gasto 15 $ -
16 |Gasto 16 s .
17 |Gasto 17 $
18 [Gasto 18 s .
19 |Gasto 19 $ -
20 |Gasto 20 s .

Pagelof1l




