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MINISTERIO 
DE VIVIENDA “ 

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL 

= “T 
1) SECCION Administracién : 

2) AMBITO(S) FUNCIONAL(ES) Administracion de bienes, servicios y suministros 

3) UNIDAD PRODUCTORA Administracién (UACI) 

: i | PLAzo DE CONSERVACION/ANOS I 

INA ON DE LA SERIES DOCUMENTALES DENOMINACION DE LA FUNCION | “co, na SOPORTE | oe mcion [ARCHIVO DE| ARCHIVO | DISPOSICION OBSERVACIONES 
| GESTION CENTRAL FINAL* 

Planes anirales de adquisiciones y Adasen de bien yaericies Original Papel y intermaadn Rabies 5 afiog Ones Eliminacién Eaeiaae siempre y cuando hayan sido 

contrataciones digital Total auditados 

i seeeis s “3 ae i SETS zs = iminaci¢ Transferir al Archivo Central d asd 
Expedientes de compras por libre gestion Adquisicion de bienes y servicios Original Papel Informacion Publica 2 afios 3 afos a ie veioanttietes SME AL ORORUES IS 

2 : coy ecu aS 2 Fi as ea 37 ‘abt 45 a Eliminacion 
Inventarios de activos fijos institucional Registro y control de Activo Fijo Original Papel Informacion Publica |} 10 afios O afios otal 

es ., _._ Regist! trold leri _. oe . _ ee Elimi ‘ inf ; 

Inventarios de papeleria y utiles de escritorio Bee eae eon mo SPAR SENS Original Papel Informacion Publica 2 afios O afios eliiniaia ues SEMprey CURRIES Ayan Side 
utiles de escritorio Total auditados 

  

            
  

  

*DISPOSICION FINAL FECHA DE APROBACION ] COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS (CISED) 

— 
  
1. Conservacidn Permanente 

2. Conservacion por Muestras 

3. Eliminacion Total 

4. Digitalizacion   
18/10/2021 

Victoria Eugenia Ramos de Cea 

Jefe de la Unidad Juridica 
SELLQB ACly 
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Romualdo Caceres Henriquez 

Jefe de la Unidad de Auditoria Interna 

  

Sergio Alberto Arévalo Juarez 

Contador 
   

    

Jorge Antonio Callejas Moran 

Oficial de Gestion Documental y Archivos 

  

JEFE O ENCARGADO DE LA 

UNIDAD PRODUCTORA   Alicia Elena Alvarado Navas 

Encargada de la UACI       
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