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INSTITUTO DE LEGALIZACIÓN DE LA PROPIEDAD

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL
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Administración

Transporte
nistración de bienes, servicios y suministros
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Papel lnformación Pública 10 años 0 años

l[:u"'
ron

Eliminar siempre y cuando hayan sido

auditados o el equipo de transporte haya

sido dado de baja

Expedientes de mantenimiento de vehículos
Administración de mantenimiento
de vehículos

Original

Original Papel lnformación Pública 2 años 0 años
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Eliminar siempre y cuando hayan sido

auditados
Bitácoras de recorrido de vehículos Servicio de transporte

Original Papel lnformación Pública 2 años 0 años
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nacton Eliminar siempre y cuando hayan sido

auditados
Expedientes de Kardex de combustible

Administración del consumo de

combustible

Servicio de transporte Original Papel lnformación Pública 2 años 0 años
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Eliminar siempre y cuando hayan sido

auditados
Expedientes de programaciones de salida de

vehículos

0 años
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Eliminar siempre y cuando hayan sido

auditados
Servicio de transporte Original Papel lnformación Pública 2 años

Hojas de control diario de salidas y entradas

de vehículos

0 años
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Esta documentación está relacionada con

los expedientes de mantenimiento de

veh ícu los

Administración de mantenimiento

de vehículos
0riginal Papel lnformación Pública 10 años

Expedientes de accidentes o robos de

vehículos

Lic. Victoria Eugenia Ramos de Cea

Jefe de la Unidad JurídicaLsltt/2027
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Lic. Romualdo Cáceres Henríquez

Jefe de la Unidad de Auditoría lnterna

Lic. Sergio Alberto Arévalo luárez
Contador nrh t-
Ing. Jorge Antonio Callejas Morán
Oficial de Gestión Documental y Archivos
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1. Conservación Permanente

. Conservación por Muestras

. Eliminación Total

. Digitalización

Lic. Fernando José Chavarría Ramos

Enca rgado de Transporte
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