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INSTTTUTO DE LEGALIZACION DE LA PROPIEDAD

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL
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1) SECCTÓN Finanzas
Íesorería

3) UNTDAD PRODUCTORA Finanzas

SERIES DOCUMENTATES
oRTGTNAL/

COPIA
SOPORTE

CIASIFICACÚN DE IA
INFORMACIóN

P|IZO DE CONSERVACTÓN/AÑOS

ARCHIVO

CEHTRAT

DISPOSEIÓN

flNALT

Expedientes de conciliaciones bancarias Conciliaciones bancarias Original Papel lnformación Pública 2 años 3 años
Eliminación

Total
Transferir una vez que hayan sido auditados

COMITÉ INSTTTUCIONAL DE SETECCIóN Y ETIMINACIÓN MENTOS {CTSED)FECHA DE APRO BAOÓN+DISPOSICION FINAL

20/0612022
Lic. Victoria Eugenia Ramos de Cea

Jefe de la Unidad Jurídica

Lic. Romualdo Cáceres Henríquez

Jefe de la Unidad de Auditoría lnterna *t%=
Lic. Sergio Alberto Arévalo Juárez

Contador

lng. Jorge Antonio Callejas Morán
Oficial de Gestión Documental y Archivos

Lic. Juan Manuel Sermeño Hernández

Pagador lnstitucional ffiW
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,EFE O ENCARGADO DE IA
UNIDAD PRODUCTORA

1. Conservación Permanente

2. Conservación por Muestras

3. Eliminación Total

4. Digitalización
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