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ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS

N.e A003 -2022

En ta oficina det lnstituto de Legatización de [a Propiedad, ubicada en e[ Centro Comercial

Loma Linda Local ]--8, a los veinte días del mes de junio del año 2022, presentes Lic.

Victoria Eugenia Ramos de Cea, Jefe de ta Unidad Jurídica; Lic. Romualdo Cáceres

Henríquez, Jefe de [a Unidad de Auditoría lnterna; Lic. Sergio Alberto Arévato Juárez,

Contador; e lng.Jorge Antonio Cattejas Morán, Oficiat de GestiÓn Documental y

Archivos; todos miembros det Comité lnstitucional de Selección y Etiminación de

Documentos (CISED); y Lic Juan Manuel Sermeño Hernández, Pagador lnstitucionat; en

cumptimiento a ta Potítica de Gestión Documental y Archivos det ILP respecto a la

vatoración, setección y etiminación de documentos, después de haber revisado e[

inventario adjunto a esta acta, correspondiente a expedientes de [a unidad de

Contabitidad y Finanzas que han concluido et tiempo de conservación en los archivos;

las personas mencionadas en esta acta acuerdan: [a eliminacrón de los documentos y

destinar[os a rec ictaje.

firman a continuación.Par

Lic.' an Manue Hernández
st uciona I

Ittt 0tl0A0
ó

¡urtBtcl

Lic. Vi C oria Eug Ramos de C I,L Lic. Romuatdo Cáceres Henríquez
Jefe de [a Unidad de Auditoría lnterna
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o révato Juárez lng. Jorge Antonio Cattejas Morá
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Jefe de [a ad Jurídica
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ta or Oficiat de Gestión DocumentaI y Archi



INSTITUTO DE TEGALIZAC¡ON DE LA PROP¡EDAD

!NVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Gestión Documental v Archivos

RESPONSABLE: lns. Jorge Antonio Calleias Morán

N"
Unidad administrativa de

la serie documental
Nombre de la

serie, asunto o unidad documental

Fechas extremas Unidad de

conservación
Cantidad Ubicación

Características físicas

de la serie

lnicial Final Soporte Forma

1 Contabilidad Expedientes de ingresos y egresos contables 2007 201,4 AMPO 179 Archivo Central Papel Original

2 Contabilidad Expedientes de Estados Financieros 2007 2011 AMPO 7 Archivo Central Papel Original

3 Contabilidad Expedlentes de Registros Contables 2007 201.1 AMPO 19 Archivo Central Papel Original

4 Fina nzas Expedientes de conciliaciones bancarias 2008 2010 AMPO 5 Archivo Central Papel Original
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Elaborado por Gerardo Romero Entregado por: Recibido por: Joree Calleias

Oficial de Gestión Docu ental v ArchivosCargo:

Firm

Cargo:

Firma:

Lugar:

Cargo:

Firma:

Lugar:Lugar: Local 14-D Fecha Fecha Local 1-B Fecha
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