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Humanos
Administración

Finanzas

El plazo de conservación inicia con el

sobreseimiento del embargo a favor del

empleado
Papel

lnformación

Confidencial
5 años 0

Eliminación
Total

Verificación y ejecución de pagos

financieros
OriginalExped¡entes de embargos judiciales

Eliminar una vez que hayan sido canceladas

o cuando el empleado cese sus funciones

en la institución

lnformación

Confidencial
1 año 0

Eliminación

Total
Verificación y ejecución de pagos

financieros
Original PapelExpedientes de órdenes de descuento

Digitalización y

Eliminación

Total

Transferir una vez que hayan sido auditadosPapel
lnformación

Confidencial
2 años 8 años

Verificación y ejecución de pagos

financieros
OriginalExpedientes de planillas de sueldos
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1. Conservación Permanente

2. Conservación por Muestras

3. Eliminación Total

4. Digitalización
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