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ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS

N.e A03 -2023

En [a oficina det !nstituto de Legatización de [a Propiedad, ubicada en e[ Centro Comercial

Loma Linda Local 1-B, a los veinte días del mes de noviembre del 2023, se reunió et

Comité Institucional de Setección y Etiminación de Documentos (CISED), integrado por

los siguientes miembros: Lic. OscarAtirio Gavarrete Gatdámez, Jefe de [a Unidad Jurídica;

Lic. Romualdo Cáceres Henríquez, Auditor lnterno; Lic. Sergio Atberto Arévalo Juárez,

Contador; e lng. Jorge Antonio Cattejas Morán, Oficiat de Gestión Documentaty Archivos.

También presente et Lic. Juan Manuel Sermeño Hernández, Pagador lnstitucionat.

Cumptiendo las disposiciones contenidas en ta Potítica de Gestión Documental y

Archivos det lLP, en [o que respecta a ta vatoración, setección y etiminación de

documentos, se procedió a [a revisión de ta documentación a eliminar descrita en et

inventario adjunto a esta acta. Dicho inventario fue etaborado por personat de [a Unidad

de Gestión Documentaly Archivos (UGDA) et 13 de septiembre det presente año y abarca

expedientes retacionados con tas áreas contabtes y financieras, los cuales son:

Expedientes de ingresos y egresos contabtes, del año 2016, que corresponden a 41

carpetas de patanca (AMPOS) de información; Expedientes de Registros Contables de

2013,2 AMPOS; Expedientes de Estados Financieros de 2013, l AMPO; Expedientes de

concitiaciones bancarias, con fechas extremas de 2013 a 2018, 6 AMPOS. En totat son 50

AMPOS, [o que equivate a 4.5 metros tineates de documentación.

Con base en [a resotución N.e A106.1-01-01 O2712022 det Archivo General de [a Nación,

de fecha 11 de jutio de 2022, en donde e[ ILP soticitó ta verificación de documentos

contables y financieros a eliminar y esa entidad resotvió que tos documentos no son

considerados de vator histórico, de acuerdo con e[ artícuto 19 de [a Ley AFI que hace

referencia a proceder con ta etiminación de este tipo de documentos; y habiendo

conctuido e[ tiempo de retención estiputado en las Tabtas de Ptazos de Conservación

Documental de las Unidades de Contabitidad y Pagaduría lnstitucional, e[ CISED acuerda

[a eliminación documental y destinar et papet a recictaje. Para constancia, firman a

continuación:
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UN !DAD ADM INISTRATIVA:

RESPONSABLE:

INSTITUTO DE LEGALIZACIÓN DE LA PROPIEDAD

INVENTARIO DOCUMENTAL

Unidad de Gestión Documental y Archivos
lng. Jorge Antonio Callejas Morán

N.e
Unidad administrativa de la

serie documental
Nombre de la

serie, asunto o unidad documental
Fechas extremas Unidad de

conservación
Cantidad Ubicación

Ca racte rísticas físicas

de la serie

lnicial Final Soporte Forma

1 Contabilidad Expedientes de ingresos y egresos contables 2015 2016 AMPO 4t Archivo
Central

Papel Original

2 Contabilidad Expedientes de Registros Contables 2013 2013 AMPO 2
Archivo
Central

Papel Original

3 Contabilidad Expedientes de Estados Financieros 2013 2013 AMPO 1
Archivo
Central

Papel Original

4
Pagaduría !nstitucional
(antes Finanzas)

Expedientes de conciliaciones bancarias 2013 20L8 AMPO 5
Archivo
Central

Papel Original

Elaborado por:

Cargo:

Firma:

Lugar y fecha:

Gerardo Romero Entregado por:

Cargo:

Firma:

Lugar y fecha:

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar y fecha:

Jorge Callejas

Archivista
Oficial de Gestión Documentaly
Archivos

1-8, 1Ce , t3lo9l2O23
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