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San Salvador, 04 de mayo de 2017 

Licenciado Carlos Aguiluz. 
Sub-Director del Archivo General de la Nación. 
Presente 

Atentamente me permito manifestar a usted, que este Instituto ha seleccionado para 

proceso de eliminación documental, un aproximado de 11 metros lineales de 

documentos pertenecientes al fondo documental del Jnstituto de Prevision Social de 

la Fuerza Armada. No omito mencionar, que los documentos han sido revisados por 

el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos, conocido por 

sus siglas CISED, determinando que estos han perdido sus valores primarios 

(administrativos, legales y fiscales) y que además carecen de valor histórico y 

relevancia para esta entidad. 

En vista de lo anterior, rnuy atentamente solicito su autorización, para continuar con 

el proceso de eliminación documental, acatando las disposiciones emanadas por 

parte del Archivo General de la Nación. 

Aprovecho para renovar a usted las muestras de mi consideración y estima. 
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Actas de Eliminación Documental de las siguientes areas productoras: 
• Departamento de Seguridad 
• Departainento Ininobiliarlo/Centros Recreativos 
• Departamento de Recursos Humanos / Farmacia ClInica Empresarial IPSFA 
Opinion JurIdica sobre eliminación documental. 
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CERENCIA AIYMINISTRATIVA 

DEPARTAMENTO DE DOCUMEP.TACION INSTITUCIONAL 

ARCHIVO CENTRAL DC RESGUARDO 

ACTA DE ELIMINACION DOCUMENTAL 

I. INFORMACION GENERAL 

Fecha de Elaboración: Unidad o Departamento que produce la información: 

23 noviembre de 2016 Departamento de Seguridad 

Gerencia a la que depende: Nombre del Enlace Documental asignado: 

Gerencia Administrativa José Magdaleno Martinez 

11.DETALLE DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

Fechas Extremas Caja de 
 N° Nombre de la Serie o Documento 

Ubicación 
Observaciones 

(Años) 

60 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
I Libro de Novedades 1986 1996 1 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

66 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
2 Libro de Novedades 1997 1999 2 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

64 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
3 Libro de Novedades 1999 2001 3 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

58 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
4 Libro de Novedades 2002 2003 4 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

66 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
5 Libro de Novedades 2003 2005 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

59 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
6 Libro de Novedades 2005 2006 6 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

58 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
7 Libro de Novedades 2006 2008 7 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

30 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
8 Libro de Novedades 1998 2009 8 acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

Del aflo 1998 solo es un Order Book 

42 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 
1991-01 Order Book 
1994 -16 Order Book 

9 Libro de Novedades 1991 2006 9 1995-20 Order Book 
1996-01 Order Book 
1999-02 Order Book 
2005-01 Order Book 
2006-01 Order Book 

61 Libros Order Book en donde se registra mensualmente el rol de turnos del 
10 Libros de Tumos 1987 1999 10 

Personal de Seguridad del IPSFA de los diferentes Inmuebles del IPSFA. 

68 Libros Order Book en donde se registra mensualmente el rol de turnos del 
11 Libros de Turnos 2000 2004 II 

Personal de Seguridad del IPSFA de los diferentes Inmuebles del IPSFA. 

46 Libros Order Book en donde se registra mensualmente el rol de turnos del 
12 Libros de Turnos 2005 2011 12 

Personal de Seguridad del IPSFA de los diferentes Inmuebles del IPSFA. 
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III. DETALLE DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

N° Nom bre de la Serie o Documento 
Fechas Extremas Caja de 

 Observaciones 
Ubicación 

(Años) 

61 Libros Order Book en donde se registra mensualmente el rol de tumos del 

Personal de Seguridad del IPSFA de los diferentes Inmuebles del IPSFA. 

1988-01 Order Book 

1990-01 Order Book 

1992-01 Order Book 

1996-03 Order Book 

1997-04 Order Book 

1998-03 Order Book 

1999-01 Order Book 

2000-03 Order Book 
13 Libros de Turnos 1988 2011 13 2001-O5 Order Book 

2002-04 Order Book 

2003-07 Order Book 

2004-04 Order Book 

2005-05 Order Book 

2006-05 Order Book 

2007-06 Order Book 

2008-04 Order Book 

2009-01 Order Book 

2010-02 Order Book 

2011 -01 Order Book 

14 Libros de Ingresos de Personal 1994 2011 14 
75 Libros Order Book en donde se registran las salidas de personal que esta con 

permiso y su ingreso a las instalaciones de los diferentes lnmuebles del IPSFA. 

15 Libros de Consignas 1994 1996 15 
13 Libros Order Book en donde se registran las ordenes o instrucciones giradas al 

personal de seguridad para desarrollar una misión o actividad especifica. 

16 Libro de Control de Correspondencia 1994 1999 15 
02 Libros Order Book donde se registran las notas, o correspondencias recibidas 

de entidas militares para el personal de Seguridad destacado en IPSFA. 

17 Libro de Inventario de Extintores 1992 1992 15 
01 Libro Order Book donde se registra el inventario de los extintores ubicados en 

todas las instalaciones propiedad del IPSFA. 

18 Libro de Medicina del ISSS 1992 1992 15 
01 Libro Order Book donde se registran la entrega de medicinas del ISSS para 

los empleados de Seguridad que usan la Clinica Empresarial del IPSFA 

19 
Libro de control de entrega de 

1998 1998 15 
01 Libro Order Book donde se registran la entrega decertificados del ISSS a los 

certificados del ISSS empleados de Seguridad. 

01 Libro Order Book donde se registran la entrega de suministros de papeleria y 

20 Libro de Dotaciones de Suministros 2003 2003 15 utiles de oficina al personal de seguridad destacado en los diferentes inmuebles 

propiedad del IPSFA. 

21 
Libro de Traslado de Personal de 

1999 1999 15 
01 Libro Order Book donde se registran los traslado de los agentes de seguridad 

Seguridad en los diferentes inmuebles propiedad del IPSFA. 

Libro de Ama de Llaves Hotel Pacific 05 Libros Order Book donde se registran la entrega de Ilaves del Hotel Pacific 
22 

Paradise 
1993 2002 15 

Paradise a los empleados que desempefiaban el cargo de Ama de Llaves. 

Libro de Control de entradas de 
01 Libro order Book donde se registran la entradas de vehiculos de huespedes del 

23 vehiculos de huespedes del Hotel 1996 1996 15 
Hotel Pacific Paradise. 

Pacific Paradise  

01 Libro Order Book donde se registran las entradas y salidas de materiales y 
24 Libro de Taller de FUDEFA 2001 2001 15 

personas al Taller del IPSFA ubicado en la Funeraria de la Fuerza Armada. 

01 Libro Order Book donde se registra el ingreso de Excursiones a los diferentes 
25 Libro de Ingreso de Excursiones 1994 1994 15 

Centro Recreativos propiedad del IPSFA. 
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Ji. DETALLE DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

N° 	Nombre d 	
Fechas Extremas 	Caia de

e Ia Serie o Documento 	. 	 Observacuones 
(Años) 	Ubucación 

Libro de control de Ingreso de 	 01 Libro Order Book donde se registra la entrada y salida del Tesorero de la 
26 	Tesorero de Cooperativa de 	1999 	1999 	15 	Cooperativa de Ahorro del personal de Seguridad del IPSFA. 	 v 

Seguridad.  

27 	Libro de control de carnet de 	1992 	1996 	15 	
04 Libros Order Book donde se registra la toma de fotografia y entrega de carnet 

Empleados del IPSFA 	 a los empleados del IPSFA. 	 V 

28 	Libro de entrega de materiales 	1988 	2000 	15 	. 14 Libros Order Book donde se registran el ingreso de los materiales de 
mantenimiento de los diferentes Centros Recrreativos. 

29 	Libro de control de reportes por radio 	1991 	2011 	16 	36 Libros Order Book donde se registra el control diario por radio a los diferentes 
puestos de trabajo 	 agentes de seguridad destacados en los diferentes inmuebles del IPSFA. 

30 	Libro de licencias 	 1993 	2008 	16 31 Libros Order Book donde se registran los permisos y dias de descanso del  personal de Seguridad. 

No se puede establecer ci numero de documentos ya que la documentacion se 

32 	Libros Order Book deteriorados 	1990 	1993 	17 	encuentra deteriorada por hongos agua y polvo. Se pudo determinar que algunos 
documentos corresponden a Order Books de Novedades y Turnos entre los afios 
1990 	1993. 

Nota: Las series detalladas en la presente Acta de Eliminación Documental tienen valor primario administrativo-operativo con un plazo de conservaciôn de 5 años a 
excepciOn de la serie Libro de Novedades La cual tienen un plazo de conservaciOn de 7 años. Todas estas series de documentos ya cumplieron su plazo sugerido de 
resguardo. 

HI. FrR1AS (CISED-IPSFA) 

Ofucial de la Unidad de Gcstiôn Documental v Archivos 	 Jefe de la lJnidadLroductora 

Lic Carlos Eduardo Jiménez Fagioli 	 Capitefi Elizardo Srgaranfdenas 

Archivista Desugnado Archuvo Central 	Enlace de Gestion 	mental del 4r1 	' 	tora 
1 	

/ 	 - 

a4a ena 4~m~er Jos 	inez 	 4q 
SEGUPJDAD 

91 COMINADOR DE 

Delegado de lUuAacI de 	ía Interna 	,-t Gerente de-A: 

2. 
xima Stephanie Fiore 

/ 

FORM-I 4-GA-DDI-08 
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GERENCIA AIMINISTRATIVA 

DEPARTAMENTO DE DOCIJMENTACION INSTITUCIONAL 

ARCHIVO CENTRAL DE RESGUARDO 

ACTA DE ELIMINACION DOCUMENTAL 

1. INFORMACION GENERAL 

Fecha de EtaboraciOn : Unidad o Departamento que produce Ia información: 

23 noviembre de 2016 Departamento lnmobiliario 
Fondo documental de: Area Agricola y Centros Recreativos. 

Cerencia a la que depende: Nombre del Enlace Documental asignado: 

GERENCIA GENERAL Sandra Yanira de Mestizo/ Ing. Obed Velasquez 

H. DETALLE DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

Fechas Extremas 
No Nombre del Documento.  Observaciones 

(Años)  

I Reporte mensual decontrol de ingresos Rancho Costa del Sol 02/01/2013 31/12/2013 
2 legajos con copias de respaldo de control de ingresos, reporte de 
afluencia de visitantes, control de excursiones. 

I Legajo con copia de respaldo de cuadro resumen de actividades 

2 
Controles administrativos centro recreativo Rancho Costa del 

02/01/2013 3 1/12/2013 
mensuales programadas, control de inventarios, memorandums rancho 

Sol costa del sol, control de pago de servicio de guardavidas, formulario rot 
de dias libres. 

I Legajo con copia de respaldo de bitácora de actividades rancho costa 
Controles de supervision centro recreativo Rancho Costa del 

02/01/2013 31/12/2013 del sol, control de materiales utilizados semanalmente visitas de 
Sol 

supervisiOn rancho costa del sol,'arqueos de colector de caja. 

I Legajo con copia derespaldo salida de materiales bodega general de 
colonia Costa Rica formulario de entrega de materiales equipos e 

4 Controles de ingreso de materiales rancho costa del sol 06/02/2013 31/12/2013 
insumos, copias de CCF de materiales recibidos, control traslado interno 
de materiales. 

S Controles de reservaciones Rancho Costa del Sol 11/12/2012 19/12/2013 
I Legajo con copia de respaldo autorizaciones de ingreso excursiones, 

 
autorizaciones de alojamiento de bungalows. 

2 Legajos con copias de respaldo de formulario para registro de control 
6 Control de piscinas centro recreativo Kilo-14 01/03/2013 31/12/2013 

de cloro, analisis de microbiolOgico de control de agua de piscinas. 

I Legajo con copia de respaldo visitas de superviiOn, memorandums, 
salidas de materiales bodega colonia Costa Rica; copias de CCF de 

7 Controles administrativos centro recreativo Kilo-] 4 02/01/2013 31/12/2013 materiales recibidos, autorizaciones de ingreso excursiones, control 
diario de aplicaciOn de bacterias a los sistemas de tratamiento de aguas 
residuales. 

I Legajo con copia de respaldo pago de servicio de guardavidas, bitácora 
de actividades semana1es,control de materiales utilizados diariamente, 
control de materiales utilizados semanalmente rot de dias libres, cuadro 

8 Controles de supervisiOn centro recreativo Kilo-14 02/01/2013 31/12/2013 resumen actividades mensuales programadas,arqueos de colector de 
caja, reporte mensual de control de ingresos, control de emisiOn de 
facturas y CCF, detalle de afluencia de visitantes excursiones con costo y 
sin costo. 

Reporte mensual decontrol de ingresos Centro Recreativo 
02/01/2013 31/12/2013 1 Legajo con copias de respaldo decontrol de ingresos. 

Kilo-I4 

10 Fotocopias de comprobantes de Crédito fiscal 06/05/2009 30/06/2011 
I Folder con copias de respaldo de comprobantes de credito fiscal 
emitidos en centros recreativos. (fotocopias de facturas). 

11 Control administrativo de reserva de Bungalows 17/02/2012 12/12/2012 1 Folder con control administrativo de reservaciOn de bungalows. 
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• 11. DETALLE DE LA INFORMACLONA ELIMINAR 

No  Nombre del Doctimento. 
Fechas Extremas 

Observaciones 
(Años) 

Nota:.Los presentes documentos que se detallan en esta Acta son todos copia del reporte original. Los docurnentos originales se encuentran en reguardo en el Archivo de 
Gestion de la CoordinaciOn de Centros Recreativos con un plazo de resguardo de 5 años. 

HI FIRMAS (CISED IPSFA) 
Oficial de la Unidad de Gestión Documental y Archivos Jefe de la Unidad Productora 	 $i SOCj 

49 
DEPARTA 

Lic. Carlos Eduardo Jiménez Fagioli Arq. Delmy Beatriz Vela Jiménez 

Archivista Designado Archivo Central 	//Zj' Enlace de GestiOn Documental del Area Pro 

VY 
Técnico Carlos Doño Quintanilla Ing. Rodolfo Obed Velasquez 

IPSEN 
Delegado de la Unidad de Auditoria Interna 

A 

Gerente Administrativo 

((

LUAIUDITORIA 
INTERNA 

Lic.Max;phateFlo 1g. Juan Pablo 	dhe ______________ 

/ 	
I 

/ 	

FORM-14-GA-DDI-08 
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GERENCLA ADMINISTRATIVA 

DEPARTAMENTO'DE DOCLJMENTACION INSTITUCIONAL . 	. 	. 	. 	. 
ARCHIVO CENTRAL DE RESGUARDO  

ACTA DE ELIMINACION DOCUMENTAL 

. 	: 1. • INFORMACION GENERAL 

Fecha de Elaboración : Unidad o Departamento que produce la información: 

23 noviembre de 2016 Departamento de Recursos Humanos 
Fondo documental de: Clinica Empresarial, Farmacia IPSFA. 

Cerencia a la que depende: Nombre del Enlace Documental asignado: 

Gerencia Administrativa Licda. Karla Zuleyma Ponce / Licda. Alba Miriam Garay de Silva. 

II DETALLE DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

No Nombre de la Serie o Documento 
Fechas Extremas Caja de 

 Observaciones 
Ubicacion 

(Años) 

I Recetas Medicas de Farmacia IPSFA 
Enero Diciembre 

1 12 Legajos (I x mes) 
2002 2002 

2 Recetas Medicas de Fann 	IPSFA 
Enero Diciembre 

1 12 Legajos (1 x mes) 
2003 2003 2003 

3 Recetas Medicas de Farmacia IPSFA 
Enero Diciembre 

1 12 Legajos (1 x mes) 
004 2004 

4 Recetas Medicas de Farmacia IPSFA 
Enero Diciembre 

2 12 Legajos (I x mes) 
2005 2005 

5 Recetas Medicas de Farmacia IPSFA 
Enero Diciembre 

3 12 Legajos (1 x mes) 
2006 2006 

6 Recetas Medicas de Farmacia IPSFA 
Enero Diciembre 

3 12 Legajos (1 x mes) 
2007 2007 

7 Recetas Medicas de Farmacia IPSFA 
Enero Diciembre 

4 12 Legajos (1 x mes) 
2008 2008 

8 Recetas Medicas de Farmacia IPSFA 
Enero Diciembre 

2 12 Legajos (1 x mes) 
2009 2009 

9 Recetas Medicas de Farmacia IPSFA 
Enero Diciembre 

4 
10 Legajos (1 x mes) 

2010 2010 Se excluye enero y marzo. 

10 Recetas Meducas de Farmacia IPSFA 
Enero Diciembre 

4 12 Legajos (1 x mes) 
2011 2011 

11 
Hojas de control de descargo de 

- - 2 Formulanos de control en desuso 
medicamentos en blanco 

Nota: Estos documentos tienen valor primarlo adniinistrativo y se utilizan para alimentar el control de salidas y requisiciones de medicamentos de la farmacia IPSFA. La 
receta medica de farmacia IPSFA es una orden de prescripción de medicamentos provistos por la Farmacia IPSFA recetados a pacientes empleados IPSFA y su plazo 
de conservación es de 5 altos. 

soc 

JEFE 
EPARTAMENTO 

Lie. Carlos Eduardo Jim6nez Fagioli Lied 	Maritz 	aya 	olin 

Archivista Designado Archivo Central \' EnlacetIe Gestión Documental del Area Productora 

\fl 

Wanda M 	ena ' Licda. 	aa 	once 

Delegado de la 	idad de Auditoria interna 
o 

GO AUDITORIA u, 

Lie. 	 ores , 	 ,/ l, .Juan Pablo Tochezaz  

/ 	I I 	
r j1Ji-i 
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Instituto de Prevision Social de la Fuerza Armada 
tun Futuro So9uro 

,s o REF: GAJDDI-03 

MEMORANDUM 
) 

Ui V" 	PARA: 	Lie. Oscar Gustavo MunguIa Mayorga 
" 	Cargo: 	Jefe de la Unidad JurIdica Institucional 	 ) c\\ 

I'll, 141 ACION 

\\ 	DE: 	Lie. Carlos Jiménez Fagioli 	
(WNI 

Cargo 	Jefe del Departamento de Documentacion Institucional 

ASUNTO: 	Solicitando Opinion JurIdica para eliminaciOn de Documentos. 

'u 

IAt 	
FECHA 	19/01/2016 

41 

JEFE 	\\ 
UNlOAD JURIDICA x tentamente informo a usted, que el Comité Institucional de Selección y Ehminaeión de 

INSTITUCIONAL .° 

$ ocumentos CISED-IPSFA, ha seleccionado un aproximado de 11 metros lineales de 
'SAfI _1 

documentos pertenecientes al fondo documental del IPSFA, para iniciar el proceso de 

eliminación documental. En ese sentido solicito su colaboración para emitir una opiniOn 

JurIdica afIn de determinar que estos documentos carecen de obligaciones legales para 

esta instituciOn. 

No omito mencipnar que los documentos en mención, han sido revisados, determinando 

que estos han perdido sus valores primarios y que además carecen de valor histórico y 

relevancia para esta Institución. 

El detalle de los documentos se encuentra plasmado en 3 actas, las cuales han sido 

firmadas por miembros del CISED, a efecto de darle cumplimiento a la Ley de acceso a 

la información pUbica y evitar la destrucción arbitraria de documentos, asI como la 

acumulación innecesaria de éstos. 

Como respaldo adj unto 03 Actas de Eliminación Documental segñn el siguiente detalle: 

Acta de EliminaciOn Documental de la Farmacia ClInica Empresarial JPSFA 

Acta de Eliminación Documental del Area de Centros Recreativos 

Acta de Eliminación Documental del Departamento de Seguridad 

No: 	
d 	exoS 

i 	Jh 
O: 	-O- ( 

$ 

c CQL48 C, 	c 
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uiF . 

Instituto de Prevision Social de la Fuerza Armada 
k i.,U4 

REF: UJII 03-2017 

MEMORANDUM 

PARA: 	LICDO. CARLOS JIMENEZ FAGIOLI 
JEFE DEPTO. DE DOCUMENTACION INSTITUCIONAL 

DE: 	LIC. OSCAR GUSTAVO MLTNGU1A MAYORGA 
JEFE UNIDAD JURIDICA INSTITUCIONAL 

SOC144  

ASUNTO: OPINION SOBRE ELIMINACION DOCUMENTAL 
JEFE 	- 

U*IOAD JURfDICA 
FECHA: 	03 DE FEBRERO DE 2017 	 o INSTITUCIONAL  

- 

En atención a su Memo GAIDDI-03 de fecha 19 de enero del 2017, referente al proceso de 

eliminación de documentos institucionales con relación a las areas de Farmacia Cilnica 

Empresarial IPSFA; Centros Recreativos, y Departamento de Seguridad, a efecto de emitir 

opinion como integrante del Comité Institucional de Selección y Eliminación de 

Documentos ( CISED-IPSFA), segCin resoluciOn de Gerencia General nümero 274, emitida 

a las catorce horas del dIa seis de septiembre del afio dos mil dieciséis. 

La opinion se circunscribe con respecto a si los documentos a ser eliminados carecen 

jurIdicamente de sus valores primarios; asI como, silos mismos carecen de valor histórico 

y/o relevancia jurIdica para esta institución, todo esto con base y de conformidad a la Ley 

de Acceso a la InformaciOn Püblica, Art. 41, por medio del cual el Instituto de Acceso a la 

InformaciOn Püblica, emitió el Lineamiento 6 para la Valoración y Selección Documental. 

Después de haber tenido ci contacto fisico respectivo con la documentación suj eta a 

eliminación, soy de opinion que, se hace necesario contar con una muestra de la 

documentación a ser eliminada; por lo que le agradecerIa en primer lugar instruir a su 

personal ci escaneo de una muestra que deje constancia de lo eliminado, a efecto que, en 

segundo lugar, se deje una muestra en archivo digital de la documentación que se habrá de 

1 
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Instituto de Prevision Social de la Fuerza Armada  

'Par un Futuro Segura' 

eliminar, después de que la comisión especial del Archivo General de la Nación no se 

oponga al procedimiento en cuestión. 

En consecuencia, esta opinion deberá tenerse en sentido positivo a la eliminación de la 

documentación, porque la misma no tiene valores primarios; asI mismo, no tiene valor 

histórico, ni mucho menos relevancia jurIdica para la instituciOn, por lo que esta opinion, 

formará parte de las anuencias de los demá.s integrantes del CISED contenidas en las Actas 

de eliminaciOn documental. 

No omito manifestarle que, como miembro integrante del CISED, es conveniente para 

procedimientos futuros, que convoque a los mismos para que emitan sus opiniones y 

decisiones en un solo acto, después del análisis respectivo. 
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SECRETARIA DE CUITURA 
DE LA PRESIDENCIA 

E
-L SALVADOR 
LAMotaO3 PARA CH** 

ARCHJVO GENERAL DL LA NACION 

ACTA DE EXPURGO DOCUMENTAL DE LA UACI DEL INSTITUTO DE PREVISION 

SOCIAL DE LA FUERZA ARMADA (IPSFA) 

Con fecha cuatro de mayo de dos mil diecisiete, se recibió solicitud del Instituto de Prevision 

Social de la Fuerza Armada (IPSFA), con asunto: proceso de eliminaciOn documental, detallados 

en inventario anexo. Dicha solicitud elaborada por el Coronel y Licenciado Rene' Antonio Diaz 

Argueta, Gerente General, del Instituto de PrevisiOn Social de la Fuerza Armada, en adelante 

IPSFA, para llevar a cabo el expurgo de documentos de las areas de Farmacia ClInica Empresarial, 

Centros Recreativos y Departamento de Seguridad. El archivo está ubicado en Alameda Roosevelt, 

y 55 Avenida Norte, del Municipio de San Salvador, Departamento de San Salvador. Dicha 

solicitud da cumplimiento al Art. 12 de la Ley del Archivo General de la NaciOn que da la facultad 

de supervisar estos procesos, con amparo en la Ley Especial de ProtecciOn al Patrimonio Cultural 

Art. 2 y  Art. 3, en sus literales: "b", "h", "j", "n" y "fl" y obligados por mandato del Art. 63 de la 

ConstituciOn PolItica de la Republica, con el objeto de evitar que se destruyan documentos con 

valor histOrico, cientifico o cultural. En virtud de ello, con el apoyo de la institucion solicitante se 

coordinO la logIstica necesaria para efectuar el expurgo a las nueve y treinta minutos del dia 

veintiséis de mayo de dos mil diecisiete; se comisionO por parte del Archivo General de la NaciOn, 

en adelante AGN, al Subdirector, Carlos Ernesto Aguiluz Ventura; por parte del IPSFA: a Carlos 

Eduardo Jimenez, Oficial de GestiOn Documental y Archivos, Wanda Marilena Romero, Técnico 

Archivista y  Carlos Quintanilla, Técnico Archivista. Como herramienta para realizar el expurgo se 

contO con tres cuadros inventario que detallan: libro de novedades, libro de turnos, libro de ingreso 

de personal, libro de control de correspondencia, libro de inventarios, libro de medicina del 1555, 

libro de taller, libro de control de reportes, libro de licencias, recetas medicas, hojas sin usar de 

control de descargo de medicamento, controles de supervisiOn, controles administrativos, copias de 

comprobantes fiscales, asi como otros que se detallan en el inventario anexo presentado por el 

IPSFA. Las fechas extremas son de 1986 a 2013, y su contenido son todas registros de libros order 

book, recetas medicas que han perdido valor de uso, copias de controles y copias de 

Palaclo Nacional, Avenida Cuscatia' ny2a Calle Poniente 
San Salvador, El Salvador. Centro America. 
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SECRETAfflA OE CULTURA 
DE LA PRESIDENCIA 

EL SALVADOR 
u4AMONO PA$A CHLCLR 

ARcHivo GENLRAL DE LA NALION 

presentaciones, copias de capacitaciones, tal como se detalla en el inventario presentado por el 

IPSFA. 

Cabe mencionar que estos documentos ya fueron valorados por el Comité Institucional de 

Selección y  Eliminación Documental (CISED) del IPSFA y se encontraron ordenados e 

identificados en cajas de carton. El comisionado del AGN dio inicio a la revision de los 

documentos verificándolos con el cuadro-inventario recibido como instrumento final en la 

solicitud de expurgo, asI como solicitando la descripción técnica y funcional de algunos 

documentos. Una vez hecha la revision fisica se contabilizó un total de 11.00  (once punto cero 

cero) metros lineales, de los cuales se establece que todos los libros y documentos anteriores al aflo 

de 19921  sean conservados por un tiempo prudencial de cinco años, ante lo cual se deberá de hacer 

nuevamente solicitud al Archivo General de la Nación el proceso de expurgo respectivo para su 

consecuente valoración. 

Una vez hecha la revision exhaustiva y valoración de la documentación, se establece que no se 

encontrO más documentación con valor histórico. De tal forma que el ISPFA proceda de la manera 

que considere conveniente. 

Y para el uso que se estime conveniente, se extiende la presente a los veintiséis dIas de mayo de 

dos mil diecisiete. 	 .. /c 

CarlóEfysto AguRuz Ventura 

I Subdirector 
Archixo General de la Nación 

Palaclo Nacional, Avenida Cuscatla" ny2g Calle Ponieh. 

San Salvador, El Salvador. Centro America. 

Teléfonos: (503)2281. 5860(503)2222- 
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GERENCIA ADMINISTRATIVA 
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION INSTITUCIONAL 
REMISION DE SERIES DOCUMENTALES A RESGUARDO 

L_INFORMACION GENERAL 

Fecha de Elaboración: Unidad o Departamento que produce la información: 

15/06/2017 DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD 

Gerencia a la que depende: Nombre del Enlace Documental asignado: 

GERENCIA ADMINISTRATIVA JOSÉ MAGDALENO MARTiNEZ 

IL DETALLE DE REMISION DE SERIES  

Espaclo fisico donde 
Numero de Caja 

No Sub-serie o tipo documental Codigo de la Serie Documental Fechas Extremas sera resguarda la Observaciones 
Remitida 

informacion. 

20 LIBROS ORDER BOOK ELIMINAR DESPUES 
DE 5 AIOS 
1986- 05 Order Book 

Archivo Central 1987 -01 Order Book 
1 LIBRO DE NOVEDADES 1986 1991 CAJA 1-2017 

IPSFA 1988-03 Order Book 
1989- 01 Order Book 
1990 -02 Order Book 
1991- 08 Order Book 

7 LIBROS ORDER BOOK ELIMINAR DESPUES DE 
5 A1OS 
1987- 02 Order Book 

Archivo Central 
2 LIBRO DE TURNOS 1987 1991 CAJA 1-2017 1988- 01 Order Book 

IPSFA 
1989 -01 Order Book 
1990- 02 Order Book 
1991- 01 Order Book 

- I LIBRO ORDER BOOK ELIMINAR DESPUES DE 5 
Archivo Central AfqOS 

3 LIBRO DE REPORTES 1991 1991 CAJA 1-2017 
Order Book 

Observaciones: Se resguarda esta documentaciôn por disposiciOn y recomendación del Archivo General de la Nación, la cual quedo establecidada en el acta de expurgo documental documental de fecha 26-05-2017 
en la que se establece dejar un plazo precautorio de 5 años más para los documentos y libros de anteriores a! aflo 1992. 	 transferencia es de 28 LIBROS ORDER BOOK EN TOTAL. ;El 

ffl. FIRMAS 
Jefe de Departanien jo Enlace de Cestion Docu 	tal  

coop 	DOR DE 
AD 

FORM-14-UA-DUI-O/ 
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CEkENCIA ADMINISTRATIVA 

DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION INSTITUCIONAL 4M ARCHIVO CENTRAL DE RESGUARDO 

ACTA DE ELIMINACION DOCUMENTAL 

I. INFORMACION GENERAL 

Fecha de ElaboraciOn: Unidad o Departamento que produce Ia información: 

30 de junio de 2017 Departamento de Seguridad 

Gerencia a la que depende: Nombre del Enlace Documental asignado 

Gerencia Administrativa José Magdaleno Martinez 

Observaciones adicionales: 
Esta acta excluye los documentos del acta que se sometio a consideraciOn de verificación del AGN en fecha 04 de mayo de 2017, de la coal se determino que los 

documentos anteriores al año 1992 se deberan de resguardar precautoriamente por un periodo de 	años a partir de mayo de 2017. Esta acts sera la definitiva para su 

eliminación. Se anexa a esta acta: Copia de Acta de Expurgo Documental del IPSFA de fecha 26 de mayo de 2017. 

IL DETALLE DE LA INFORMACION A ELINIINAR 

Fechas Extremas Caja de 
 N° Nombre de Ia Serie o Documento 

tjbicación 
Observaciones 

(Años) 

41 Libros Order Book donde persona) de seguridad reporta las novedades y 
I Libro de Novedades 1992 1996 1 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

66 Libros Order Book donde personal de seguridad reports las novedades y 
2 Libro de Novedades 1997 1999 2 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

64 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
3 Libro de Novedades 1999 2001 3 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

58 Libros Order Book donde personal de seguridad reports las novedades y 
4 Libro de Novedades 2002 2003 4 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

66 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
5 Libro de Novedades 2003 2005 5 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

59 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
6 Libro de Novedades 2005 2006 6 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

58 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
7 Libro de Novedades 2006 2008 7 

acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

30 Libros Order Book donde personal de seguridad reports las novedades y 
8 Libro de Novedades 1998 2009 8 acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

Del año 1998 solo es un Order Book 

41 Libros Order Book donde personal de seguridad reporta las novedades y 
acontecimientos importantes semalmente de todos los inmuebles IPSFA. 

1994 -16 Order Book 

9 Libro de Novedades 1994 2006 9 1995-20 Order Book 

1996-01 Order Book 

1999-02 Order Book 

2005-01 Order Book 

2006-01 Order Book 

10 Libros de Tumos 1992 1999 10 
56 Libros Order Book en donde se registra mensualmente el to[ de turnos del 

Personal de Seguridad del IPSFA de los diferentes Inmuebles del IPSFA. 

II Libros de Tumos 2000 2004 II 
68 Libros Order Book en donde se registra mensualmente el ro) de turnos del 

Personal de Seguridad del IPSFA de los diferentes Inmuebles del IPSFA. 

12 Libros de Turnos 2005 2011 12 
46 Libros Order Book en donde se registra mensualmente el rol de turnos del 

Personal de Seguridad del IPSFA de los diferentes Inmuebles del IPSFA. 
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II. DETALLI BE LA INFORMACION A ELIMINAR 

N° Nombre de la Serie o Documento 
Fechas Extremas Caja de  Observaciones 

Ubicación 
(Años) 

61 Libros Order Book en donde se registra mensualmente el rol de turnos del 

Personal de Seguridad del IPSFA de los diferentes lnmuebles del IPSFA. 

1992-01 Order Book 

1996-03 Order Book 

1997-04 Order Book 

1998-03 Order Book 

1999-01 Order Book 
2000-03 Order Book 

2001-05 Order Book 
13 Libros de Turnos 1992 2011 13 2002-04 Order Book 

2003-07 Order Book 

2004-04 Order Book 

2005-05 Order Book 

2006-05 Order Book 

2007-06 Order Book 

2008-04 Order Book 

2009-01 Order Book 

2010-02 Order Book 

2011-01 Order Book 

14 Libros de Ingresos de Personal 1994 2011 14 
75 Libros Order Book en donde se registran las salidas de personal que esta con 
permiso y so ingreso a las instalaciones de los diferentes Inmuebles del IPSFA. 

15 Libros de Consignas 1994 1996 15 
13 Libros Order Book en donde se registran las ordenes o instrucciones giradas at 

personal de seguridad pars desarrollar una misiOn o actividad especifica. 

16 Libro de Control de Correspondencia 1994 1999 IS 
02 Libros Order Book donde se registran las notas, o correspondencias recibidas 

de entidas militares pars el personal de Seguridad destacado en IPSFA. 

17 Libro de lnventario de Extintores 1992 1992 15 
01 Libro Order Book donde se registra el inventario de los extintores ubicados en 
todas las instalaciones propiedad del IPSFA. 

18 Libro de Med icina del ISSS 1992 1992 15 
01 Libro Order Book donde se registran Ia entrega de medicinas del ISSS para 

los empleados de Seguridad que usan Ia Clinics Empresarial del IPSFA 

19 
Libro decontrol de entrega de 

1998 1998 15 
01 Libro Order Book donde se registran la entrega decertificados del ISSS a los 

certificados del ISSS empleados de Seguridad. 

01 Libro Order Book donde se registran la entrega de suministros de papeleria y 
20 Libro de Dotaciones de Suministros 2003 2003 IS utiles de oficina al personal de seguridad destacado en los diferentes inmuebles 

propiedad del IPSFA. 

21 
Libro de Traslado de Personal de 

1999 1999 15 
01 Libro Order Book donde se registran los traslado de los agentes de seguridad 

Seguridad en los diferentes inmuebles propiedad del IPSFA. 

Libro de Ama de Haves Hotel Pacific 05 Libros Order Book donde Se registran Ia entrega de Ilaves del Hotel Pacific 
22 

Paradise 
1993 2002 15 

Paradise a los empleados que desempeflaban el cargo de Ama de Llaves. 

Libro de Control de entradas de 
01 Libro order Book donde se registran Ia entradas de vehiculos de huespedes del 

23 vehiculos de huespedes del Hotel 1996 1996 15 
Hotel Pacific Paradise. 

 Pacific Paradise 

01 Libro Order Book donde se registran las entradas y salidas de materiales y 
24 Libro de Taller de FUDEFA 2001 2001 IS 

personas al Taller del IPSFA ubicado en la Funeraria de la Fuerza Armada. 

01 Libro Order Book donde se registra el ingreso de Excursiones a los diferentes 
25 Libro de Ingreso de Excursiones 1994 1994 1 5 

Centro Recreativos propiedad del IPSFA. 

Libro decontrol de Ingreso de 
01 Libro Order Book donde se registra la entrada y salida del Tesorero de la 

26 Tesorero de Cooperativa de 1999 1999 IS 
Cooperativa de Ahorro del personal de Seguridad del IPSFA. 

Seguridad. 	 I 
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II DETAI I E DE LA INFORMACION A Fl IMINAR 

N° Nombre de Ia Serie o Documento 
Fechas Extremas ' Ca a de 

Observaciones 
LJbicaciOn 

(Altos) 

27 
Libro de control de carnet de 

1992 1996 15 
04 Libros Order Book donde se registra la toma de fotografia y entrega de carnet 

Empleados del IPSFA a los empleados del IPSFA. 

14 Libros Order Book donde se registran ci ingreso de los materiales de 
28 Libro de entrega de materiales 1988 2000 15 

mantenimienlo de los diferentes Centros Recrreativos. 

29 
Libro decontrol de reportes por radio 

1992 2011 16 
35 Libros Order Book donde se registra ci control diarto por radio a los diferentes 

puestos de trabajo agentes de seguridad destacados en los diferentes inmuebles del IPSFA. 

31 Libros Order Book donde se registran los permisos y dias de descanso del 
30 Libro de licencias 1993 2008 16 

personal de Seguridad. 

No se puede establecer ci numero de documentos ya que la documentacion se 

encuentra deteriorada por hongos, agua y polvo. Se pudo determinar que algunos 
32 Libros Order Book deteruorados 1990 1993 17 

documentos corresponden a Order Books de Novedades y Turnos entre los aflos 

1990 	1993. 

Nota: Las series detalladas en la presente Acta de EliminaciOn Documental tienen valor primarlo administratuvo-operativo con un plazo de conservacuón de 5 aflos a 

excepciOn de la serie Libro de Novedades la cual tienen un plazo de conservaciOn de 7 aflos. Todas estas series de documentos ya cumplieron su plazo sugerudo de 

resguardo. 

III. FIRMAS 

Oficial de la Unidad de Gestión Documental y Archivos Jefe de Ia tjnidad Productora 	 (> 

Lic. Carlos Eduardo Jiménez Fagioli a i 	uzardo 	ugaranCardenas , 

Archivista Designado Archivo Central 	 - Enlace de Gestión 	ocu 	ntal 	Area Produc( " 

COORDIMADOR DE 
SEGURIDAD 

José MagdaIeno Marti 

Delegado de la tJnidad 

SOCL4 0  

INTERNA 
ma Stephanie Flor 

FORM-14-GA-DDI-08 
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1iTTiPSR:] 

Instituto de Prevision Social de la Fuerza Armada 

REF: GAIDDI/14 

MEMORANDUM 

PARA 	: Ing. Douglas Alfredo Lopez Lazo 
Jefe de Servicios Generales 

Cc 	: José Ricardo Campos Gil 
Encargado de Bodega General 

DE 	: Lic. Carlos Jiménez Fagioli 
Oficial de Gestión Documental y Archivos  . VIO  

ASUNTO: Solicitando Picado de Documentos 

FECHA : 06 dejulio de 2017 

Atentamente solicito su apoyo para coordinar el picado de documentos resultante del 

proceso de eliminación documental, el cual fue autorizado el dIa 26/05/2017 por el 

Archivo General de la Nación (AGN). AsI mismo informo que los documentos que 

se van a destruir, ya se encuentran ubicados en la Bodega de la Colonia Costa Rica 

en el area donde se encuentra la picadora de papel, haciendo un aproximado de 22 

cajas de carton (11 metros lineales). 

Agradeciendo de antemano su apoyo en este proceso. 

ALP EN

E 
 

GNERAL 

06 0 

A SOG/ V O  

f
/i DEPARTMENTO1 J/ 
 DE 

SERVICC 

GEN[RA[E 

(OP!'4 DI 
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  Resumen Proceso de Eliminación Documental IPSFA 2017  
 

 
Julio 2017 

 

Procedimiento de verificación de documentos por parte del Archivo General de la 
Nación 
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Resumen Proceso de Eliminación Documental IPSFA 2017  
 
 

 
Julio 2017 
 

Procedimiento de  Destrucción de los documentos autorizados por parte del AGN 
para eliminación a través del método de  picado de papel. 

 




