
GERENCIAADMINISTRATIVA 	 ( 	 ( 
DEPARTAMENTO DE GESTION DOCUMENTAL V ARCHIVOS 

TABLA DE PLAZO DE CONSERVACION DE DOCUMENTOS 

1. 	INFORMACION GENERAL 

Fecha de Elaboración: Unidad o Departamento que produce la información: 
25/07/2020 Unidad de Estudios Actuariales y Estadistica 

Gerencia a la que depende: Gerencia General Nombre del Enlace Documental asignado: 
Lie. Jose Rodolfo Castillo 

Funciones prinicipales del Area o Departamento: 
Evaluar la sostenibilidad lunanciera y actuarial de los programas de Seguridad Social de largo plazo administrados por el IPSFA 

II. DETALLE DE LA INFORMACION l)F: IA .sl:lui:s  
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Valor administrativo 
EXPEDIENTE DE INFORMES DE 

X X 5 altos Trasladar 10 aftos 2020 2020 
El area productora considera que este expediente le es de 

ESTLJDIOS ACTUARIALES utilidad por un periodo de quince años, pero deja a 

criterio del CISED el plazo para su eliminaciOn 

EXPEDIENTE DE INFORMES DE 
Valor administrativo 

2 ESTADISTICAS VITALES X X 5 altos Trasladar 10 altos 2020 2020 
El area productora considera que este expediente le es de 

 

GENERADAS POR EL IPSFA 
utilidad por un periodo de quince altos, pero deja a 

cruterio del CISED el plazo para su eliminación 

7 Correspondencia Externa X X S --- 5 2020 2020  
Contiene los documentos de comunicación entre las 

Entidades POblicas, Privadas y particulares. 

Contiene toda la comunicaciOn que se cursa entre las 

Correspondencia 	a Intern X N --- 5 2020 2020 
diferentes Unidades y Departamentos del IPSFA 

(memorandums, notas, correos electrOnicos, etc.). 

Son los respaldos para elaborar el plan de trabajo anual, 

9 Planes de Trabajo (POA) X S --- 2020 2020 eliminar la documentación despues del periodo en 
resguardo en el archivo de gestion. 

Son los respaldos para elaborar el presupuesto anual, 
() Presupuesto anual X X S 2020 2020 eliminar Ia documentación despues del periodo de 

rl< ~ - resguardo en el archuvo de gestion 
I 
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lie. lose Rodolfo Castillo  lie. Jo\e Rodolfo Castillo 	
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Departamento de GestiOn Documental y Archivos IPSFA 
Formulario de ValoraciOn y SelecciOn Documental 

Indicaciones: Lienar cada uno de los apartados completamendando la informaciOn de la Serie Documental producida en su area de 

GestiOn. 

1. INFORMACLON GENERAL DEL AREA 0 DEPARTAMENTO 

UNIDAD PRODUCTORA 0 DEPARTAMENTO: FECHA ELABORACION 
UNIDAD DE ESTUDIOS ACTUARIALES 

30/07/2020 

GERENCIA QUE PERTENECE: 
NOMBRE ENLACE DOCUMENTAL: 

GERENCIA GENERAL 
Lic. Jose Rodolfo Castillo 

II. DATOS DE LA SERIE DOCUMENTAL 
NO  CONTENIDO DESCRIPCION 

I Denominación de la serie documental Expediente de Estudios Actuariales 

2 DenominaciOn de la función Expediente de Estudios Actuariales para presentar informes 

3 Unidad Productora UNIDAD DE ESTUDIOS ACTUARIALES 

4 Objeto de la gestiOn administrativa Evaluar el equilibrio actuarial de cada uno de los regImenes administrados por el IPSFA. 

5 Años que abarca la serie 2020 

6 Tipo soporte Papel y ElectrOnico 

7 Volumen de la serie I ampo por aflo 

8 
Documentos que integran la serie 

Informes 
documental 

9 OrdenaciOn Por Regimenes 

1. Ley del IPSFA y Reglamento General de la Ley del IPSFA. 
2. Resoluciones del Consejo Directivo del IPSFA relacionadas a la Unidad de Actuaria. 

10 Legislacion 

Manual de Organización y Funcionamiento de la Unidad de Actuarja 
11 Procedimiento administrativo 

12 Ubicación de la serie Area administrativa de la Unidad de ActuarIa 

13 Series relacionadas Plan Operativo 

14 Documentos recapitulativos Ninguno 

15 Documentos duplicados Ninguno 



16 
Propuesta de valoraciOn y selección Este expediente debe conservarse por quince aflos. 

que se presenta al CISED Posee un valor primario administrativo 

17 Clasificación de la informaciOn Piiblica 

18 
Propuesta de disposición final que se 

i Este expediente debe conservarse por cinco aflos, y en el archivo ntermedio por diez anos 
presenta at CISED 

19 
Observaciones de la Unidad El area productora considera que este expediente le es de utilidad por un perIodo de quince 

Productora deja 	del CISED aflos, pero 	a criterio 	el plazo para su eliminación 

F.  

ENLACE DOCU' ENTAL 

ODE 
ACyIjAn

EsJ'uo,0 	
'ij IA  

JEFE DEL _DEPARTAMENTO 



Departamento de GestiOn Documental y Archivos IPSFA 

Formulario de ValoraciOn y SelecciOn Documental 

Indicaciones: Lienar cada uno de los apartados completamendando la información de la Serie Documental producida en su area de 
GestiOn. 

I. INFORMACION GENERAL DEL AREA 0 DEPARTAMENTO 

UNIDAD PRODUCTORA 0 DEPARTAMENTO: FECHA ELABORACION 
UNIDAD DE ESTUDIOS ACTUARIALES 

25/07/2020 

GERENCIA QUE PERTENECE: NOMBRE ENLACE DOCUMENTAL: 

GERENCIA GENERAL Lic. Jose Rod olfo Castillo  

H. DATOS DE LA SERIE DOCUMENTAL 
N O CONTENIDO DESCRIPCION 

I Denominación de la serie documental l.\pedieflte de Estadisticas Vitales Generadas pore! IPSFA 

2 Denominación de la funciOn Expediente de Estadisticas Generadas por el IPSFA para presentar informes 

3 Unidad Productora UNIDAD DE ESTUDIOS ACTUARIALES 

Elaborar EstadIsticas Vitales, como parte de su publicaciOn para uso interno y externo a la 
4 Objeto de la gestiOn administrativa 

I nstituciOn. 

5 Años que abarca la serie 2020 

6 Tipo soporte I'apel y Electrónico 

7 Volumen de la serie I AMPO POR AIO 

8 
Documentos que integran la serie 

Informe, estudios estadisticos, reportes de la gerencia de prestaciones y otros anexos 
documental 

9 OrdenaciOn Cronolégico 

- 1. Ley del IPSFA y Reglamento General de la Ley del IPSFA. 
2. Normas Técnicas de Control Interno Espeelficas del IPSFA. 

10 lcgislación 3. Resoluciones del Consejo Directivo del IPSFA relacionadas a la Unidad de Actuaria. 

Manual de OrganizaciOn y Funcionamiento de la Unidad de Actuaria 
11 Proccdimiento administrativo 

12 Ubicación de la serie Area administrativa de la Unidad de Actuaria 

13 Series relacionadas Ninguna 

14 1 )ocumcntos recapitulativos Ni ngu no 

15 I)ocumentos duplicados Ninguno 



16 
Propuesta de valoración y selección Este expediente debe conservarse por quince aflos. 

que se presenta al CISED Posee un valor primario administrativo 

17 Clasificación de Ia información Püblica 

18 
Propuesta de disposiciOn final que se i Este expediente debe conservarse por cinco afios, y en el archivo ntermedio por diez años 
presenta a! CISED 

19 
Observaciones de la Unidad El area productora considera que este expediente le es de utilidad por un perlodo de quince 

Productora afios, pero deja a criterio del CISED el plazo para su eliminación 
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