
N° NÚMERO DE DECLARATORIA
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA

AUTORIDAD QUE 

RESERVA

FECHA DE 

CLASIFICACIÓN
FUNDAMENTO DE INFORMACIÓN

TIPO DE 

RESERVA

PLAZO DE 

RESERVA
DOCUMENTO RESERVADO OBSERVACIONES 

1 DCR/DE/UFI/001/2019
Unidad Financiera 

Institucional

Jefatura Unidad 

Financiera Institucional
16/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año
INSTRUCTIVO de Transferencias 

Corrientes

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

2 DCR/DE/UMA/001/2019 18/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año
Manual de procesos de la Unidad de 

Medio Ambiente

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

3 DCR/DE/UMA/002/2019 18/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año
Plan de implementación de la Política 

Institucional de Gestión Ambiental

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

4 DCR/DE/USN/001/2019 21/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1a 2 años 
Guías Técnicas generales del área de 

salud para los Centros ISNA

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

5 DCR/DE/USN/002/2019 21/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1a 2 años 
Manual para Atención salud para los 

Centros ISNA

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

6 DCR/DE/USN/003/2019 21/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Total 1 a 2 años 

Manual de Procesos operativos de 

servicios de alimentación para los 

Centros ISNA

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración los lineamientos del área de nutrición y se desclasificará cuando el 

documento este debidamente autorizado y validado por la Dirección Ejecutiva.

7 DCR/DE/USN/004/2019 21/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año
Plan de Trabajo del Aárea de Nutrición 

para Centros ISNA

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

8 DCR/DE/USN/005/2019 21/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Total 1 a 2 años 

Manual de Procesos de tecnicos/as de 

administración de contratos  de la 

Unidad de Salud y Nutrición 

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

9 DCR/UAI/001/2019 18/05/2019

Art.19. LAIP                Literal( e). La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo  de los servicios públicos, en tanto  no sea  

adoptada  la decisión definitiva.                                                          

Literal (h)  La que pueda generar una ventaja indebida a 

una persona en perjuicio de un tercero.                                                                                    

Total 3 años

Informe Borrador de Auditoria Especial 

a Área de Cocina y Alimentos 

Perecederos del Centro de Inserción 

Social Tonacatepeque.

Durante la auditoría se encuentre en proceso y no se hayan vertido opinión o 

reconomendación es conveniente reservar dicha información , dado que en esta 

etapa se realizan verificaciones al  cumplimiento de procedimientos administrativos 

y cumplimientos a las leyes para subsanar las recomendaciones

10

DCR/UAI/002/2019 18/04/2019

Art.19. LAIP                Literal( e). La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo  de los servicios públicos, en tanto  no sea  

adoptada  la decisión definitiva.                                                          

Literal (h)  La que pueda generar una ventaja indebida a 

una persona en perjuicio de un tercero.                                                                                    

Total 3 años
Informe Borrador de Auditoría al 

Departamento de Resguardos

Durante la auditoría se encuentre en proceso y no se hayan vertido opinión o 

reconomendación es conveniente reservar dicha información , dado que en esta 

etapa se realizan verificaciones al  cumplimiento de procedimientos administrativos 

y cumplimientos a las leyes para subsanar las recomendaciones

11

DCR/GA/DAF/001/2019 25/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año
Manual De Procedimientos Para La 

Asignacion, Custodia Y Conservacion 

De Los Actifos Fijos Institucionales.

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

12

DCR/GAD/DGP/001/2019 25/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año

Manual para la Administración de 

Fondos de Actividades Productivas del 

ISNA

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

13

DCR/GA/DGP/002/2019 25/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año

Instructivo para Implementar 

Iniciativas Productivas en Programas 

del ISNA

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

Gerencia Administrativa Gerente Administrativo

ÍNDICE DE INFORMACIÓN RESERVADA DEL INSTITUTO SALVADOREÑO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA NIÑEZ Y LA ADOLESCENCIA (ISNA)

Unidad de Medio 

Ambiente

Jefatura Unidad de 

Medio Ambiente

Unidad de Salud y 

Nutrición

Jefatutra Unidad de 

Salud y Nutrición

Unidad Auditoría Interna
Jefatura Unidad 

Auditoría Interna



14

DCR/GA/INFRA/001/2019 25/01/2019

 Art. 19. LAIP              Literal ( d). "La que ponga en peligro 

evidente  la vida, la seguridad o la salud de cualquier 

persona". 

Total 7 Años

Planos de Infraestructuras de los 

Centros de Protección, Centros de 

Desarrollo Integral, Centros para la 

Incersión Social y Dependencias 

institucionales

Información se declara reservada ya que la divulgación de dicha información podría 

poner en peligro la seguridad de cada centro dependencia de este Instituto.

15

DCR/GPI/DE/001/2019 28/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".   Literal (g)."La que 

comprometiere las estrategias y funciones estatales en 

procedimientos judiciales o administrativos en cursos”

Total 7 Años

Informes Gerenciales de actualización 

del Sistema de Información para la 

Infancia ISNA de Programas ISNA

Informe de alertas a subsanar y seguimiento a las observaciones de cumplimiento de 

procedimientos administrativos internos para subsanar las recomendaciones

16

DCR/GPI/DIN/001/2019 11/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1a 2 años 
Investigaciones institucionales en 

ejecución y por validar 

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

17

DCR/SPIS/DCPIS/001/2019 08/02/2019

 Art. 19. LAIP              Literal ( d). "La que ponga en peligro 

evidente  la vida, la seguridad o la salud de cualquier 

persona".      Literal (g)."La que comprometiere las 

estrategias y funciones estatales en procedimientos 

judiciales o administrativos en cursos”

Total 7 Años
Procedimientos, Planes de 

Contingencia, Protocolos de Ingreso, 

Procedimiento de Trazabilidad, 

Procedimiento psicológico.

Información se declara reservada ya que la divulgación de dicha información podría 

poner en peligro la seguridad de cada centro de inserción de este Instituto.

18

DCR/SPIS/DPMA/001/2019 08/02/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Total 7 Años
Procedimiento de Seguimiento a la 

Medida

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

19

DCR/SPIS/DPMA/002/2019 08/02/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Total 7 Años
Procedimiento de Fortalecimiento 

Familiar

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

20
DCR/SPIS/DPR/001/2019 08/02/2019

Literal (g)."La que comprometiere las estrategias y 

funciones estatales en procedimientos judiciales o 

administrativos en cursos”

Total 7 Años
Protocolo de Seguridad del Centro de

Resguardo y Planes de Contingencia.

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

21

DCR/SPIS/DPR/003/2019 08/02/2019

Literal (g)."La que comprometiere las estrategias y 

funciones estatales en procedimientos judiciales o 

administrativos en cursos”

Total 7 Años

Protocolo de cooperación

interinstitucional para la atención de

adolescentes en situación de

detención administrativa.

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

22

DCR/SPPD/DPI/003/2019 08/02/2019

Literal (g)."La que comprometiere las estrategias y 

funciones estatales en procedimientos judiciales o 

administrativos en cursos”

Total 7 Años

Protocolo de Ingreso y Egreso de

Adolescentes en Detención

Administrativa en el Centro de

Resguardo Metropolitano.

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

23

DCR/SPPD/DPI/001/2019 25/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año

Protocolo de Protección para las niñas 

y niños de la Primera Infancia de los 

Centros de Bienestar Infantil y Centros 

de Desarrollo Integral 

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

24

DCR/SPPD/DPI/002/2019 25/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año
Manual Administrativo de los Centros 

de Desarrollo Integral 

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

25

DCR/SPPD/DPI/003/2019 25/06/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año

Manual de formación  dirigido a las 

madres, padres o responsables de 

familia  de los  Centros de Bienestar 

Infantil

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

26

DCR/SPPD/DPI/004/2019 25/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año
Procedimiento: Atención, evaluación y 

seguimiento para la Atención en Salud

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

27

DCR/SPPD/DPI/005/2019 25/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año

Procedimiento: Atención, evaluación y 

seguimiento para la atención 

Nutricional 

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.
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Programas de 
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Programas Para la 
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28

DCR/SPPD/DPI/006/2019 25/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año

Procedimiento: Atención, evaluación y 

seguimiento para la atención en 

Educación

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

29

DCR/SPPD/DPI/007/2019 25/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año
Procedimiento: Apertura y cierre de un 

centro de atención infantil

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

30

DCR/SPD/DCA/001/2019 21/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año

Protocolo Interinstitucional para el 

abordaje, atención psicosocial, 

referencia, contra referencia y 

seguimiento de niñas, niños y 

adolescentes víctimas de violencia 

sexual y de violencia basada en 

género.

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

31 DCR/SPD/DAMF/002/2019

21/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año

Plan de Atención a la Niñez y 

Adolescencia a Nivel Comunitario a 

ejecutarse en el Centro de Atenciones 

Integradas a Niñez y Adolescencia 

(CEIBA), y su respectivo Procedimiento.

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

32 DCR/SPD/DAMF/003/2019

21/01/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año
Procedimiento del Programa “Vivir en 

Familia”.

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.

33 DCR/SPD/DAMF/004/2019

21/03/2019

 Art. 19. LAIP            Literal (e). "La que contenga opiniones 

o recomendaciones que forman parte del proceso 

deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto no sea 

adoptada la decisión definitiva".

Parcial 1 Año

Procedimiento del Programa de 

Atención para Niñas, Niños y 

Adolescentes en Riesgo de Consumo y 

con Consumo de Sustancias 

Psicoactivas (CINNA).

Dicha información se declara reservada ya que el documento se encuentra en 

elaboración y se desclasificará cuando el documento este debidamente autorizado y 

validado por la Dirección Ejecutiva.
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Lic.Oscar Leonel Alfaro Rodriguez 

De: Rodri')UE'Z <oficialdeinformacion@isna.gob.sv> 
Enviado el: 
Para: 
CC : 
Asunto: 
Datos adjuntos : 

i 
Remision de indice de informacion reservada ISNA 
Indice de informacion reservada ISNA Julio 2019.xls 

Buen dia por este medio remito indice de Informacion Reservada Actualizado al once de julio de 2019. 

Alt. 

Leonel Alfaro 
Oficial de Informacion ISNA 

De: IAIP - Indices de reserva [mailto:indices@iaip.gob.sv] 
Enviado el: lunes, 01 de julio de 2019 09:33 a.m. 
Para: undisclosed-recipients: 
Asunto: Recordatorio de remision de indices de informacion reservada 

San Salvador, I de julio del 2019 

Oticiales de In fonnac ion 
Entes Obligados 
Presentes 

Seiiores y SejlOras Oticiales de In fonnaci6n: 

Asunto: Recordatorio de remision de 
indices de informacion reservada 

Reciban un cord ial sa ludo del Instituto de Acceso a la In fomlacion Publica, deseandoles muchos exitos en sus actividades 
laborales. 

EI motivo de la presente es para referimle a la remision de los indices de infonnacion reservada dentro de los primeros 
diez dias habiles de julio, confonne al Art. 32 del Reglamento de la Ley de Acceso ala Infonnacion Publica. 

En ese sent ido, se requiere que en vi en el indice de infonnacion reservada, actualizado hasta junio de este alio, si pOI' el 
contrario, se mantiene el mismo indice de enero, remitirlo de igual fonna para que quede registrado; en ambos casos, el 
documento debeni estar en fonnato Excel. Si en su institucion no hay infonnacion reservada, se les sol icita el envio de un 
acta de inexistencia en formato sel.ccionable. 

Toda documentaci6n tendra que ser enviada a la direcci6n electronica: [ndices@ iaill.goh.sv 

Asimismo, se les recuerda que el plaze de recepcion ha iniciado y como fecha ultima para recibir la documentaci6n sera 
hasta el 12 de julio del presente aiio. 

Es oportuno aclarar que este Instituto realizani el anal isis de dichos indices remitidos en plaze con el objeto de comprobar 
si cumplen requisitos establecidos en la LAIP y su Reglamento en cuanto a su forma, posteriollnente si hubiere 
observaciones se remitiran para su eventual subsanacion. 

Aprovecho la ocas i6n para manifestarles mis muestras de consideracion y estima. 
I 



DIOS UNION L1BERTAD 

DR. RENE EDUARDO CARCAMO 
COMISIONADO PRESIDENTE 

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUnLlCA 

PSD: Se envian ejemplos de plantillas en fonnato excel y word. 

Saludos. 

Vicente Hernandez 
Unidad de Acceso a la Informacion Pl .. blica 
Tel. :(503)2205-3800 
Prolongacion Avenida Alberto Masferrer y calle al Volcan No. 88, 
ed ificio Oca Chang, segundo nivel,San Salvador, EI Salvador. 
Correo Electronico: vhernandez@ia ip.gob.sv 

Visitanos en: QtQt~ 

10 ·1 "e llir/eIllOS eilllcr/io 1IIl1biell/('. illlprillla ('s l e corr co solo si es IIccesario" 

Rcmitente Ilotilicado con 
Mailtrack 

Nota de confidencialidad 

Este mensaje y sus ac1juntos se dirigen exclusivamente a su destinatario, puecte CQntelh t 

informaci6n privilegiada 0 confidencial y es para usa exclusivo de 1a persona 0 entid<-ld 
de destine. Si no es usted el dest.inatario correcto, queda notificado de que 1a lectlu:i., 
utilizaci6n, divulgaci6n y/o copia sin autorizaci6n puede estar prohiblda en virtud cte ]a 
legislaci6n vigente _ Si ha recibido este mensaj e por error I Ie l-ogamos que nos !o 
comunique inmediatamente par esta misma via y proceda a su destrucci6n . 

The information contained in this transmission is pri vileged and 
confidential information intended only for the use of the individual OL 

enti ty named above . If the reader of this message is not the intended 
recipient, you are hereby notified that any dissemination, distribution OL 

copying of this communication is strictly prohibited . If you have received 
this transmission in error, do not read it . Please immediately reply to 
the sender that you have received this communication in error and then 
delete it. 
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