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AVANCES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS 9 LlNEAMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO. 

LINEAMIENTO 

1 Para la Creacion del Sistema 
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2 Para los Perfiles de los 
Funcionarios de la Unidad de 
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RESULTADOS 

26 de julio de 2016, aprobada la Polltica Institucional de 
Gestion Documental, Acuerdo No.8 de Junta Directiva, se 
establecen las practicas para la gestion documental. EI SIA 
quedo establecido en el Manual de Politicas y 
procedimientos para la Administracion del Archivo 
Institucional. 

EI Departamento de Gestion Documental y Archivo 
Institucional, creado el 7 de mayo de 2014, Acuerdo No.3 de 
Junta Directiva, dependiente de la Gerencia Administrativa. 
Se han creado los instrumentos: 

- Politica Institucional de Gestion Documental 
- Manual de Politicas y procedimientos para la 

Administracion del Archivo Institucional 

EI SIA esta conformado de la siguiente manera: 
- Archivos de Gestion 
- Archivo Institucional 
- Archivo Especializado 
- Archivo Historico 

Todas las Unidades Organizativas cuentan con Archivos de 
Gesti6n. 

- Fondos documentales organizados organicamente. 
- Instrumentos de prestamo y control normados. 
- Capacitaciones a funcionarios realizadas. 

NO APLICA 

EI archivo Especializado es administrado por el 
Departamento de Gestion Documental y Archivo 
Institucional. 

Todos los instrumentos administrativos para la gestion 
documental estan normados. 

En proceso 
Digitalizacion en proceso desde el 22 de octubre de 2018. 
Gestion realizada 

Ya establecido en la normativa vigente. 
En proceso. 

Pendiente. 
Funcionario nombrado segOn resolucion (RT-098) de fecha 6 
de octubre de 2014. 
Denominado Jefe de Departamento. 
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3 Para la Identificacion y 
Clasificacion Documental 

4 Para Ordenacion y Descripcion 
Documental 

5 Pautas de Gestion Documental 
Electronica 

6 Para la Valoracion y Seleccion 
Documental 
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Cam',te creada el 01 de marzo de 2016, Acuerdo NO.9 de 
Junta Directiva. 

Documentas creados: 
Sorrador de la Resefia Historica 
Sarrador del Indice Legislativo 
Sarrador de Organismas 

-Iaeien de organigramas 
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Normativa vigente . Polftica Institucional de Gestion 

7 Para la Conservacion de 
Documentos. 
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Ventilacion artificia l y natural adecuada. Temperatura 
ambiental no controlada en el deposito documental. Edificio 
libre de filtraciones de agua. lIuminacion con tecnologia LED 
instalada. Ingreso de elementos contaminantes controlado, 

8 Para el Acceso a la Informacion 
Publica a traves de la Gestion 
Documenta l y Archivos 

.9 Para las Buenas Practicas del 
Sistema Instituciona l de Gestion 
Documental y Archivos 
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San Salvador, 23 de abril de 2019. 
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