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Quien : Coordinadoras, coordinadores Cuando: Exista orden 0 autorizaci6n 
0 

administrativa 0 judicial de traslado de una enlaces de Protecci6n de Derechos 
Regionales. nina, nino 0 adolescente de un Centro de 

Acogimiento a otro Centro/Entidad. 
Donde: En las Coordinaciones de Protecci6n de Derechos con los Centr~s de 
Acogimiento 0 Entidades. 

Condiciones necesarias: Que exista orden 0 autorizaci6n administrativa 0 judicial y 
que el Centro 0 Entidad que reciba a la nina, nino 0 adolescente, brinde los servicios 
de atenci6n para la garantia de sus derechos. 

Descripcion de las actividades: 

A) Cuando la orden 0 autorizaci6n administrativa se haya obtenido a solicitud 
dellSNA 

Cuando en discusi6n de casos la Direcci6n del Centro de Acogimiento y su 
equipo tecnico concluyan que una nina, nino 0 adolescente debe ser trasladado 
hacia otro Centro de acogimiento 0 Entidad , remitiran los informes necesarios 
(sociales, psicol6gicos y medicos) y otros documentos a la Coordinaci6n de 
Protecci6n de Derechos, para que evalue la procedencia de dicha solicitud . 

De proceder la solicitud , la coordinaci6n gestionara el cupo y, de obtenerse , se 
solicitara la autorizaci6n de traslado a la Junta de Protecci6n. 

En el caso de que la Junta de Protecci6n , a partir de la documentaci6n 
presentada, autorice el traslado, la Direcci6n del Centro procedera de 
conformidad a 10 establecido en elliteral 8) de este Documento. 

Ejecutado el traslado de la nina, nino 0 adolescente por parte del Centro, la 
Direcci6n debera informar a la Coordinaci6n de Protecci6n de Derechos a fin de 
que esta notifique inmediatamente a la autoridad administrativa , a traves de 
oficio , la realizaci6n del traslado. 
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8) Cuando la orden 0 autorizaci6n judicial proviene por criterio del Juez 

1. Se recibe la orden 0 autorizaci6n judicial de traslado en las Coordinaciones de 
Protecci6n de Derechos 0 en los Centr~s de Acogimiento de ISNA. 

1.1 Si la orden 0 autorizaci6n judicial de traslado es recibida en el Centro de 
Acogimiento , la Direcci6n debera informar inmediatamente a la 
Coordinaci6n de Protecci6n de su territorio , para que se tramite. 

2. Ei/ia Tecnico 0 enlace de Protecci6n de Derechos verifica la faclibilidad de cupo 
en otro Centro de Acogimiento 0 Entidad de acogida donde sera trasladada la 
nina, nino 0 adolescente. 

2.1 Si la orden es para el traslado de la nina, nino 0 adolescente a otro Centro 
de Acogimiento 0 Entidad que corresponda a la competencia territorial de 
otra Coordinaci6n de Protecci6n de Derechos, se debera organizar entre 
elias dicho traslado. En casos excepcionales sera necesaria tambien la 
coordinaci6n con un tercer Centro 0 Entidad donde la nina, nino 0 

adolescente deba pernoctar. Realizado el traslado , la coordinaci6n de 
donde se origina el traslado debera informar, inmediatamente al Juzgado 
Especializado de la Ninez y Adolescencia (JENA). 

3. Ei/ia Tecnico 0 enlace de Protecci6n de Derechos solicitara el cupo al Centro de 
Acogimiento 0 Entidad a traves del Formulario FOR.DD.155 "Solicitud de 
Cupo" u oficio segun corresponda, en un plazo maximo de tres dias habiles a 
partir de la recepci6n del oficio 0 del termino asignado por la Autoridad Judicial , 
la cual debera ser acompanada por los informes correspondientes (sociales, 
psicol6gicos y medicos). Dicha solicitud debe realizarse con copia al Juez 
responsable del caso. 

3.1 En el caso de las solicitudes de cupo a Entidades, EI/la Tecnico 0 enlace de 
Protecci6n de Derechos, previo a remitir el FOR.DD.155 u oficio segun 
corresponda, debera verificar si la entidad cumple con el perfil de atenci6n 
que garantice los derechos del NNA. 

4. La Direcci6n del Centro notificara a la Coordinaci6n de Protecci6n de Derechos, 
la concesi6n de cupo por medio del Formulario FOR.DD.156 " Concesi6n de 
Cupo", y las Entidades a traves de oficio ; en un plazo maximo de tres dias 
habiles a partir de la recepci6n de la solicitud de cupo. 

4.1 Recibida la concesi6n de cupo, la Coordinaci6n de Protecci6n de Derechos, 
debera informar al JENA, a efecto de que autorice el traslado de la nina, 
nino 0 adolescente. 
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5. Recibida la autorizaci6n de traslado por parte del JENA, el tecnico 0 enlace de 
Protecci6n de Derechos, elabora el Formulario FOR.DD.150 "Oficio de 
Traslado" , el cual sera remitido al Centro de Acogimiento solicitante a efecto de 
que real ice las coordinaciones previas al traslado. 

6. EI Director de Centro donde se encuentre la nina, nino 0 adolescente, designara 
a la persona id6nea para acompanarlo durante su traslado e ingreso, tomando 
en consideraci6n el recurso de transporte del Centro . 

7. Ejecutado el traslado de la nina, nino 0 adolescente por parte del Centro, la 
Direcci6n debera informar a la Coordinaci6n de Protecci6n de Derechos a fin de 
que esta notifique inmediatamente a la autoridad judicial , a traves de oficio. 

8. La documentaci6n resultante de las gestiones anteriores deben ser 
incorporadas al expediente unico de la nina, nino 0 adolescente en los Centros 
de Acogimiento ; esta actividad estara a cargo del tecnico designado por la 
Direcci6n del Centro, siendo aquel responsable de la custodia de ese 
expediente. 

9. Cuando el Centro 0 Entidad no reunan el perfil 0 no posean cupos disponibles 
de atenci6n , la Coordinaci6n de Protecci6n solicitante, debera coordinar la 
gesti6n del cupo con otra Coordinaci6n de Protecci6n. En dicha solicitud se 
debera especificar las generales de la nina, nino 0 adolescente, informes 
psicosociales , de salud 0 medico. En caso de no existir acuerdo entre 
Coordinaciones y Centros/Entidades para la concesi6n del cupo, debera 
intervenir la Subdirecci6n de Programas de Protecci6n de Derechos, previo 
requerimiento de las Coordinaciones de Protecci6n. 

10. En el momento del traslado, de la nina, nino 0 adolescente, debera viajar con su 
expediente unico, el cual debera ser entregado a la Direcci6n del 
Centro/Entidad de acogida 0 un referente asignado por este. 

11 . EI Expediente Unico contendra como minimo: Informaci6n medica, informe 
social , informe psicol6gico, partida de nacimiento, certificado escolar u otros que 
especifiquen el nivel educativ~ , autos administrativos , resoluciones judiciales, 
informes y actividades que se han realizado en el Centro de Acogimiento en 
relaci6n a la nina, nino 0 adolescente. 

12. Es responsabilidad del enlace SIPI del Centro de Acogimiento ISNA del cual 
egresa la nina, nino 0 adolescente , registrar los traslados en el Sistema, 
inmediatamente efectuada dicha actividad . 
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C) Cuando la orden 0 autorizaci6n judicial se haya obtenido a solicitud del 
ISNA (Centros 0 Entidades). 

Cuando en discusi6n de casos la Direcci6n del Centro de Acogimiento y su 
equipo tecnico concluyan que una nina, nino 0 adolescente debe ser trasladado 
hacia otro Centro de atenci6n 0 Entidad, remitiran los informes necesarios 
(sociales, psicol6gicos y medicos) y otros documentos a la Coordinaci6n de 
Protecci6n de Derechos. 

De proceder la solicitud, el coordinador/a gestionara el cupo y, de obtenerlo, 
solicitara la autorizaci6n de traslado al JENA, conforme a 10 establecido en el 
Art. 130 literal g) de la LEPINA. 

En el caso que el JENA a partir de la documentaci6n presentada autorice el 
traslado, la Direcci6n del Centro procedera de conformidad a este 
procedimiento. 

D) Traslado de Nina, Nino 0 Adolescente por circunstancias que pongan en 
riesgo su integridad. 

Excepcionalmente, ante situaciones de riesgo, se pod ran realizar traslados de 
ninas, ninos 0 adolescentes hacia otro Centro de Acogimiento ISNA, previa 
coordinaci6n y autorizaci6n de las Coordinaciones de Protecci6n de Derechos. 

Resultado esperado: Que exista un trabajo articulado entre las Coordinaciones de 
Protecci6n de Derechos y los Centros de Acogimiento 0 Entidades Privadas. 


