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ACTA DE ENTREGA DEL INVENTARIO DOCUMENTAL 

Reunidos en las instalaciones del Departamento de Gestion Documental y Archivo Institucional, del Instituto 
Salvadoreno para el Desarrollo Integral de la Niiicz y Adolescencia, en la ciudad de San Salvador, 
Departamento de San Salvador, a las 09 horas del dia 23 de dic iembre de dos mil veinte. Estando presentes: Sr. 
Herbert Oswaldo Lopez Quintani ll a,jefe de l Departamento de Gestion Documental y Archivo Institucional, Sf. 
Felipe Vasquez Miranda, Encargado del Archivo Institucional, Ing. Mauricio Alens Umana, Gereme 
Admin istrativo, y la Lcda. Lil ian del Carmen Pocasangre, en ca lidad de observadora por parte de la Unidad de 
Auditoria Interna; a efecto de verificar y garantizar la entrega del FOR.DG .005 INVENTARIO 
DOCUMENTAL, elaborado por el Sr. Herbert Oswaldo Lopez Quintanill a, quien dejara de fungir como Jefe 
de Departamento a partir del proximo 0 I de enero de 2021 . 
Oespues de rea lizar las revisiones pertinentes, se da fe que los folders (13) que conti en en las series documentales 
detalladas en el FOR.DG.005 , que quedan en custodia del Sf. Felipe Vasquez Miranda , Encargado del Archivo 
Institucional , salvo aquellas carpetas digitales que se encuentran ubicadas en el escritorio de la computadora 
as ignada a la jefatura del departamento. 

Se entrega ademas la s igu iente informac ion im portame, confidencia l e historica: 

8 DVD (mas 1 copia de los mismos) que conti en en 32,000 imagenes escaneadas de planil las 
salaria les, que datan desde el ano 1962 hasta abril de 1998. Estas planillas pertenecian a los extinlos 
CONSEJO SALVADORENO DE MENORES, DEPARTAMENTO TUTELAR DE 
MENORES, DIRECCION GENERAL DE PROTECCION DE MENORES Y del INSTITUTO 
SALVADORENO DE PROTECCION AL MENOR. Esta informacion se conserva tamb ien en 
formate pape!. Como copia de seguridad, quedaran en resguardo de la caja de segur idad de la Gerencia 
Adrninistrativa, 8 DVD. Quedaran en el Departamento de Gestion Documental y Archivo 
Institucional, otra copia compuesta por 8 DVD, bajo la responsabilidad del Sr. Felipe Vasquez 
Miranda, Encargado del Archivo Institucional. 

1 DVD que contiene tres carpelas en formato EXCEL, can los inventarios de toda la informacion 
c1asificada como CONFIDENCIAL conservada en nuestro departamento, segun la LAIP, 
especificamente. los nombres de 76,740 ninas, ninos y adolescentes, los nombres de 2,669 ex 
empleadas/os del ISNA y los nombres de 923 Ent idades q ue desarrollan programas de atencion a la 
ninez y adolescencia. Esta informaci on corresponde a los datos actualizados hasta el dia viernes 18 de 
diciembre de 2020. Esta informacio n se encuentra disponible en las computadoras asignadas al 
personal H~cnico del departamento, para efectos de responder a las requis iciones de informacion. 

Anexa a la presente acta, se adjunta el FOR.DG.005 debidamente firmado por las partes involucradas. 

Y no habiendo mas que hacer constar, finnamos y sellamos de conformidad . 

~" £LC~ Sr~asquez Mir nda 
Encargado del Archiv Institucional 

Jefe del DePartamento de Gesti on ~entar 
Y Archivo Inst itucional 

A 
Lcda. Li~en 
Representante de la Unida 
Auditoria 

terente Administrat ivo 

Av. Iraz" y Final Calle Santa Marta, Col. Cosla Rica W 2, San Salvador, EI Salvador, C.A. 
ISNA - Conmutador PBX: (503) 22 13-4700 - www.isna.gob.sv 



~ INSTITUTO SALVADORENO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DDC UMENTO DE CALI DAD 

i ha DE LA NINEZ Y LA ADOLESCENCIA (ISNA) Formulario 

Titulo: Invcntarlo Documental 

UNIDAD ORGANIZATIVA: 

DEPARTAMENTO DE GESTION DOCUM ENTAL Y ARCHIVO INSTITUCIONAL 

OBJETIVO: Administrar el patrimonio documental producido y redbido en la institution en forma eficiente y eficaz, con el fin de 

apayar la toma de decisiones de la gestion administrativa fomentando la transparencia y el acceso a la informacion publica . 

-- --

No_ CQDIGO NOMBRE DE SERlE/ SUBSERIE 

1 EVALUACIONES PLAN OPERATIVO ANUAL 

2 EVALUACIONES PLAN OPERATIVO ANUAL 

3 EVALUACIONES PLAN OPERATIVO ANUAL 

4 EVALUACIONES PLAN OPERATIVO ANUAL 

5 EVALUACIONES PLAN OPERATIVO ANUAL 

6 EVALUACIONES PLAN OPERATIVO ANUAL 

7 EXPURGOS NORMADOS 

8 FISCALIZACIONES DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

9 INDICE LEGISLATIVO (INSUMOS) 

10 INFORME SEMANAL DE ACTIVIDADES 

11 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 

12 REGISTRO DE INVENTARIO DE BIENES 

13 RESENA HISTORICA (INSUMOS) 
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Flrma: ---=::S-=~~~~ _ __ _ :-

Fecha: 
1,3 -If) ,(; /~..(J7-.. () 

FE(HAS EXTREMAS UNlOAD DE CONSERVA((ON 

INICIAl FINAL FOlDER TOMO 

22/04/2015 18/01/2016 1 

31/03/2016 16/02/2017 1 

26/01/2017 01/02/2018 1 

01/03/2018 31/01/2019 1 

03/01/2019 12/02/2020 1 

20/07/2020 23/12/2020 1 

24/11/2016 04/12/2018 1 

26/01/2017 09/12/2019 1 

13/02/2017 29/01/2019 1 

16/02/2015 24/06/2018 1 

20/09/2016 30/11/2020 1 

13/03/2003 11/12/2020 1 

10/08/2017 20/0g/il020 1 
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OTRO 

No. DE 

FOLIOS 

304 

360 

222 

167 

211 

37 

63 

129 

96 

211 

131 

60 

118 

Documento: FOR.GD.OOS 
Pag ina: 1 de 1 

HOJA No. _1 __ de _2_ 

REGISTRO DE ENTRADA No. DE 

DIA I MES I ANO TRANSFERENCIA 

23 1 12 1 2020 1 

SOPORTE FR~CUENaA OBSERVACIONES 

DE CONSUlTA 

PAPEL B 

PAPEL B 

PAPEL B 

PAPEL B 

PAPEL B 

PAPEL B 

PAPEL B 

PAPEL B 

PAPEL B 

PAPEL B 

PAPEL B 

PAPEl B 

PAPEl B 

Firma: 

Fecha 2?'/L1I~bo , 7 



No. CODIGO NOMBRE DE SERlE/ SUBSERIE 

14 CORRESPONDEN(!A ENVIADA 

15 PROCESOS DE EXPURGOS NORMADOS 

16 RENDICION DE CUENTAS GESTION DOCUMENTAL 

17 MODERNfZACfON DEL ARCHIVO INSTITUCIONAL 

PLANILLAS SALARIALES 

1B REQUISICIONES DE INFORMACION PARA El PORTAL 

19 FISCALIZACIONES DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

Elaborado por: _HERBERT Oswaldo Lopez Quintanilla 

Cargo: _Jefe de Departamento 

Firma <@ 
Fecha: ;Q6-cJ)1C, . -::tO~O 

FECHAS EXTREMAS UNlOAD DE CONSERVACI6N 

INICIAl 

17/10/2014 

05/04/2017 

23/12/2015 

28/02/2018 

15/05/1905 

26/06/2017 

01/12/2015 

firma: , 

FINAL 

15/12/2020 

28/06/2018 

12/02/2020 

31/01/2020 

01/04/1998 

31/10/2020 

27/07/2010 

FOlDER TOMO 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

Nombre efatura~ ng. Mauricio Alens Umana 

Sella: 
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HOJA No. 2 de_2_ 

No. DE FRECUENCIA SOPORTE 08SERVACIoNES 
FOLIOS DE CONSULTA 

447 DIGITAL M 

19 DIGITAL B 

17 DIGITAL B 

7B DIGITAL B 

16000 DIGITAL A 

106 DIGITAL B 

311 DIGITAL M 

Recibido por: _Sr. Felipe Vasquez 

Cargo: _Encargado del Archivo Institucional 

Firma: 

Fecha: 23lolt:!'./tcJ Sella: , 


