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1. OBJETIVO

Regular las diferentes actividades que se realizan al interior de un Centro de
Acogimiento ISNA o Entidades en asocio, desde el ingreso de una nifia, nifio o
adolescente hasta su egreso, con el fin de dar cumplimiento a la medida de
proteccién de Acogimiento de Emergencia Institucional.

2. CAMPO DE APLICACION

Centros de Acogimiento del ISNA, Entidades en asocio y Coordinaciones de
Oficinas Territoriales de Proteccion de Derechos.

3. REFERENCIAS

Constitucion de la Republica de El Salvador.
Convencidén sobre los Derechos del Nifo.
Ley de Proteccion Integral de la Nifiez y la Adolescencia (LEPINA).

Reglamento Interno y de Funcionamiento de las Juntas de Proteccidn de la
Nifiez y la Adolescencia.

PRD.PC.001 “Sistemas de Directrices”.
PRD.PC.004 “Implantacién, distribucién, revision y control de documentos”.
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4. DEFINICIONES

Acogimiento de Emergencia: Es una medida excepcional y provisional, emitida
en situaciones de extrema urgencia o necesidad en favor de la nifia, nifo o
adolescente que consiste en la separacion de su entorno familiar y por lo cual se
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ha confiado su cuidado a personas idéneas o a este Instituto, como forma de
transicion a otra medida administrativa o judicial de proteccién.

Acogimiento Institucional: El Acogimiento Institucional constituye una medida
judicial de proteccidon, de caracter estrictamente temporal, excepcional y por el
menor tiempo posible; se aplicara en los casos en que la nifia, nifo o adolescente
se encuentren privado de su medio familiar y no sea posible implementar algunas
de las modalidades de acogimiento familiar. Esta medida sera cumplida en las
entidades de atencion debidamente autorizadas y bajo la supervisidon de la
Direccion Ejecutiva del Consejo Nacional de la Nifiez y de la Adolescencia, y
procuraran ejercer funciones de cuidado alternativo con base familiar.

5. RESPONSABILIDADES

Subdirector/a de Programas para Proteccion de Derechos: Garantizar los
recursos para la ejecucion del presente procedimiento, proporcionar lineas de
trabajo al Departamento de Centros de Acogimiento y Coordinaciones de las
Oficinas Territoriales de Proteccion de Derechos y a las Entidades en asocio en
relacion a la ejecucién de las medidas de acogimiento de emergencia y
acogimiento institucional y autorizar este procedimiento.

Jefatura del Departamento de Centros de Acogimiento: Apoyar y proporcionar
lineas técnicas a las Coordinaciones de las Oficinas Territoriales de Proteccion de

Derechos en el marco de este procedimiento, supervisar su aplicacion y
mantenerlo actualizado.

Coordinador/a de Oficina Territorial para Proteccion de Derechos:
Proporcionar lineas de trabajo y técnicas a los Centros de Acogimiento y a las
entidades en asocio en el marco de este procedimiento, monitorear su aplicacion.
Solventar cualquier solicitud realizada por la Direccion del Centro o la entidad en
asocio, en coordinacion con su equipo técnico; garantizar el monitoreo mensual
del desarrollo de los componentes de atencion del Programa de Acogimiento para
nifias, nifos y adolescentes con medida de proteccion y el cumplimiento de este
procedimiento; procurar el adecuado orden del expediente Unico a través de las
actuaciones realizadas por el Equipo Técnico del Centro.

Director/a de Centro de Acogimiento: Planificar, organizar y controlar la
ejecucion del Programa de Acogimiento para nifias, nifios y adolescentes con

medida de proteccion y este procedimiento, para el adecuado cumplimiento de la
medida de acogimiento.
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Coordinador/a de Educadores o la persona integrante del Equipo Técnico
que el/la Director/a de Centro designe: Dar la bienvenida y garantizar las
atenciones urgentes e inmediatas que la nifa, nino o adolescente demande
durante el ingreso y permanencia en el Centro, de conformidad a lo establecido

en el Programa de Acogimiento para nifias, nifios y adolescentes con medida de
proteccion.

Recibir y examinar la documentacién de ingreso, incluyendo la documentacion
clinica; verificar la condicion fisica de las nifias, ninos o adolescentes y efectuar la
revision de sus pertenencias, en ambos casos en presencia de las personas o

agentes policiales que acompafien a la nifia, nifo o adolescente a la hora del
ingreso.

Asimismo, registrar en forma descriptiva todas las diligencias realizadas en el
momento del ingreso de una nifia, nino o adolescente, en el FOR.CA.014 “Libro

de control de ingresos de nifias, ninos y adolescentes en la medida de
acogimiento de emergencia e institucional”.

Técnico/a en Trabajo Social de Proteccion de Derechos: Dar a conocer a cada
nifia, nifio o adolescente las normas de convivencia y actividades propias del
Centro; referir a la nifa, nifio o adolescente para su asistencia médica, controles y
tratamientos médicos; inscribirlos en la escuela, en talleres ludicos, vocacionales y
otras actividades en beneficio de la garantia de sus derechos.

Brindar las atenciones correspondientes a su area conforme a lo establecido en el
PRD.CA.003 “Atencion y seguimiento social a nifa, nino, adolescente,
padres, madres o responsables en Centros de Acogimiento”.

Referir a la nifia, nifio o adolescente a atencion psicologica cuando lo requiera y

agregar todas sus actuaciones y los informes correspondientes a su especialidad
al expediente.

Técnico/a Psicdlogo/a de Proteccion de Derechos: Realizar entrevista a la
nifia, nifo o adolescente para obtener una impresiéon diagnéstica al momento del
ingreso, brindar atencién en crisis, orientacion conductual y otras atenciones de
acuerdo al motivo del ingreso; realizar evaluaciones psicolégicas durante el
ingreso y actualizaciones de éstas durante su permanencia; elaborar y ejecutar los
Planes de Tratamiento, sobre la base de las necesidades psicologicas
presentadas; asi como también referir los casos a especialistas y agregar todas
sus actuaciones e informes correspondientes a su especialidad, al expediente de
la nifia, nilo o adolescente, conforme a lo establecido en el PRD.CA.002
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“Abordaje Psicolégico a nifas, nifos y adolescentes con medidas de
proteccion administrativas y judiciales en Centros de Acogimiento”.

Técnicol/a Juridico/a de Proteccion de Derechos: Examinar la situacién legal de
la nifia, nifo o adolescente y la documentacion agregada al expediente por otros
miembros del equipo técnico; elaborar autos correspondientes de acuerdo a cada
caso, garantizando que sean firmados por la direccion del centro, y anexados al
expediente; analizar los informes técnicos provenientes de las diferentes
instancias y brindar asesoramiento legal a la Direccion del Centro; participar en
discusiones de casos con el equipo multidisciplinario de su unidad organizativa,
emitiendo opinién técnica sobre las acciones a seguir; participar con la Direccion
del Centro o Jefatura inmediata en la realizacién de actividades en beneficio de la
poblacion atendida; realizar las actuaciones juridicas necesarias para la atencion
diaria de la poblacién asegurandose que cada una de estas sea agregada al
expediente de la nifia, nific o adolescente, previa firma de los integrantes del
Equipo Técnico y la persona que tenga a su cargo la Direccion del Centro; agregar
al expediente las diligencias recibidas durante el tiempo de vigencia de la medida;
asesorar al resto de integrantes del Equipo Técnico, personal de atencidn directa y
Direccién del centro. Garantizar el registro de las diligencias de ingreso de una
nifia, nino o adolescente y los movimientos mensuales en el Sistema.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Los Centros de Acogimiento ofrecen los servicios descritos en los componentes de
atencion establecidos en el Programa de Acogimiento para nifias, nifios y
adolescentes con medida de proteccion.

Los Centros de Acogimiento funcionan durante las veinticuatro horas del dia y son
monitoreados por la Coordinacién de Proteccion de Derechos de la Oficina
Territorial respectiva, segin su ubicacion geografica. Asimismo, el Departamento
de Centros de Acogimiento realiza reuniones de trabajo con la Direccion del
Centro y su equipo técnico, como parte de la funcidén de supervision.

Para los efectos administrativos del Instituto, el Acogimiento de Emergencia
Institucional inicia desde el momento del ingreso fisico de la nifia, nifio o
adolescente al Centro de Acogida, acompanado de la documentacion en donde la
Junta de Proteccion ordena el acogimiento. El Juez Especializado de |la Nifez y la

Adolescencia, dicta la medida de Acogimiento Institucional y ratifica la medida de
Acogimiento de Emergencia Institucional.
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6.1 INGRESO DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
Las modalidades de ingreso a un centro son:

6.1.1 Ingreso formal

Esta es la modalidad normal de ingreso de una nifa, nifio o adolescente en horas
habiles, con su debida documentacion, a cargo de las Juntas de Proteccién o del
Juez Especializado de Nifiez y de la Adolescencia. Esta modalidad de ingreso,
también aplica para aquellos casos en los que se hace efectivo el traslado de la
nifia, nifo o adolescente de uno a otro centro de acogimiento.

1. Cuando la Junta de Proteccion o el Juzgado Especializado de Nifiez y de la
Adolescencia ordene el ingreso de una nifia, nifo o adolescente bajo la
medida de acogimiento de Emergencia Institucional, la persona responsable
de la Coordinacion de Educadores o integrante del equipo técnico que la
Direccion del Centro designe, sera el responsable de recibir y examinar la
documentacion que ordena el ingreso.

2. La documentacién de ingreso a un Centro de Acogimiento, debera ser como
minimo: Oficio con el que ordena el ingreso la Junta de Proteccion u
Oficio con el que ordena el ingreso el Juzgado Especializado de la Ninez
y la Adolescencia y constancia médica.

En caso que existan, también debera recibirse el oficio y acta policial,
fotocopia de certificacion de partida de nacimiento, fotocopia de
certificado escolar, reconocimientos médicos forenses, diligencias de la

Fiscalia General de la Republica (FGR), resumen médico, recetas,
medicamentos y otros.

Dicha documentacion debe ser revisada por el/la Técnico/a Juridico, quien en
caso que la certificacidn de partida de nacimiento no haya sido incluida, la
solicita a la instancia que emite la medida o gestiona donde corresponda; en
el caso que la nifia o nific recién nacido solo cuente con los plantares, la/el
técnico juridico debe solicitar a la Junta de Proteccion la tramitacion de la
Partida de nacimiento de conformidad a los articulos 75 y 76 LEPINA.

En caso de reingreso de una nifia, nifo o adolescente, que anteriormente
estuvo acogida en cualquiera de los Centros ISNA o entidades de la Red de
Atencidon Compartida y fue egresada por la autoridad correspondiente, el
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Técnico Juridico solicita el expediente al Departamento de Gestidn
Documental y Archivo Institucional o a la unidad organizativa donde se
encuentre; luego de recibirlo elabora el FOR.CA.020 “Auto de acumulacion
de expediente”; de no existir expediente de la nifia, nifo o adolescente,
elabora el FOR.CA.019 “Auto de apertura de expediente”.

El técnico Juridico verifica en el sistema de informacién si la nifa, nifo y
adolescente ya cuenta con cédigo.

3. Los profesionales en Trabajo Social y Psicologia de preferencia deben estar
presentes en el momento de recibir a la nifa, nifio o adolescente, y cumplir
con lo establecido para esta modalidad de ingreso, en los procedimientos
PRD.CA.002 “Abordaje psicolégico a nifas, nifios y adolescentes con
medidas de proteccion administrativas y judiciales en Centros de
Acogimiento” y PRD.CA.003 “Atencién y seguimiento social a nifa, nifio,

adolescente, padres, madres o responsables en Centros de
Acogimiento”.

Posteriormente, en presencia de las personas o agentes policiales que
acompafen a la nifa, nifioc o adolescente, uno/a de los Técnicos/as o la
persona que la direccion asigne procede a revisar las pertenencias, con el
proposito de evitar el ingreso de objetos y sustancias ilicitas u otros al centro,
en caso de encontrar ilicitos solicita a las personas o agentes policiales que
levanten el acta respectiva y se continte con el tramite correspondiente.

Asimismo, observa la condicién fisica de la nifia, nifio o0 adolescente y cuando
presente evidencia de algun tipo de maltrato o su salud se encuentre
comprometida y que dicha situacidn no se encuentre descrita en la
documentacién que le acompana, el/lla Coordinador/a de Educadores o la
persona designada debe solicitar a las personas o agentes policiales que
levanten un acta que describa la situacién en la que presentan a la nifia, nifio

o adolescente e incluso solicitar el traslado a hospitales y otras unidades de
Salud.

4. Todas las acciones antes descritas, deben ser registradas en el FOR.CA.014
“Libro de control de ingresos de ninhas, ninos y adolescentes en la
medida de acogimiento de emergencia institucional”, en forma descriptiva
y ordenada por parte del Coordinador de Educadores o el integrante del
equipo técnico que el/la Director/a del Centro designe. El Libro debera estar
foliado, autorizado por la Direccion del Centro y contendra como minimo los
siguientes datos: Fecha, nombre, sexo, edad, procedencia, reingreso, motivo
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de atencion, Junta de Proteccidon o Juzgado, descripcion fisica, objetos y
documentos, firma de entrega, firma de quien recibe.

Cuando la nifia, nifio o adolescente, se haga acompanar de pertenencias
personales, como son teléfonos celulares, alhajas, dinero y otras prendas de
valor, debera colocar su nombre o firma en el FOR.CA.014; asimismo la
persona que la Direccion del Centro designe para resguardar dichas

pertenencias. El libro estara bajo la responsabilidad de la persona designada
por la direccién del centro.

5. Cuando exista personal de enfermeria o0 médico asignado al Centro, este sera
el responsable de verificar la documentacién clinica y de realizar un chequeo
rutinario de salud de la nifia, nifo o adolescente, asi como la recepcién de los
medicamentos y el posterior suministro de estos de conformidad a la
constancia médica antes mencionada. En coordinacion con la Direccion del
Centro, dicho personal también sera el responsable de realizar las
coordinaciones y remisiones de las nifias, nifos y adolescentes hacia los
hospitales y otras unidades del sistema de salud, asi como de abrir y alimentar
el correspondiente expediente clinico individual.

6. La persona responsable de la Coordinacion de Educadores o integrante del
equipo técnico que la Direccidén del Centro designe, llevara a la nifa, nifio o
adolescente a la seccidn correspondiente, de acuerdo a la edad y
caracteristica personal, para que reciba la atenciéon primaria a su ingreso
(alimentacion, salud, vestuario, entre otros). De ser necesario, a partir del
estado emocional o del estado de animo de la nifia, nifo o adolescente,
recibira atencién por parte de los profesionales de psicologia y trabajo social.

7. La persona responsable de la Coordinacién de Educadores o integrante del
equipo técnico designado para el ingreso, entregara la documentacién de la
nifa, nino o adolescente al equipo técnico, para que se inicie el proceso de
atencion integral, consignando la firma del Técnico que recibid la
documentacion en el FOR.CA.014 “Libro de control de ingresos de ninas,

ninos y adolescentes en la medida de acogimiento de emergencia e
institucional”.

8. EIl Técnico Juridico o la persona que designe la Direcciéon del Centro, sera
responsable de conservar, foliar y registrar los ingresos en el FOR.CA.015
“Libro de registro y control de la medida de acogimiento de emergencia e
institucional”, este sera autorizado por la Direccién del Centro, y contendra
como minimo: Numero correlativo, nombre de la nifia, nifio o adolescente,
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edad, sexo, Junta de Proteccion o Juzgado especializado que aplica la
medida, Numero de referencia de la junta de proteccion o del Juzgado
especializado, nimero de expediente ISNA que proporciona el sistema, fecha
de inicio de la medida, procedencia de la nifia, nifo o adolescente, motivo de

atencion, observaciones (egresos, reingresos, cambio de medida, deserciones
y otros).

9. La persona designada por la direccion del centro debe completar el
FOR.CA.001 “Ficha de ingreso de nina, nino, adolescente” y el
FOR.CA.028 “Movimientos de poblacion en los Centros de Acogimiento”,
esta persona debe garantizar el registro de los movimientos mensuales de las
ninas, niflos y adolescentes en el sistema. Para mayor veracidad de la
informacion se debe mantener una coordinacién efectiva entre los equipos
técnicos de los Centros de Acogimiento y el Técnico Juridico.

6.1.2 Ingreso excepcional

Modalidad mediante la cual se ingresa a una nifa, nifo o adolescente en horas no
habiles, fines de semana, periodos vacacionales y festivos; sin el oficio en donde
la Junta de Proteccion ordena el ingreso a un Centro de Acogimiento. Es de hacer
notar que el horario administrativo de ISNA, funciona a partir de las siete horas
con treinta minutos hasta las quince horas con treinta minutos de lunes a viernes,
el cual no coincide en su totalidad con la jornada laboral de la juntas de proteccion;
por dicha razén ante la falta del oficio de la Junta de Proteccion, como minimo en
el escrito que presente la institucion que acompana a la nifia, nifo o adolescente
debe indicarse que se efectué comunicacion telefénica con el Técnico/a de la
Junta de Proteccion correspondiente que indico el ingreso.

1. Cuando la Policia Nacional Civil valore que una nifia, nifio o adolescente deba
ser ingresada a un Centro de Acogimiento en horas o dias no habiles, la
persona responsable de la Coordinacion de Educadores o el Educador de
turno, sera responsable de dar la bienvenida y ofrecer las atenciones urgentes
e inmediatas que la nifia, nifio o adolescente requiera al momento de su
ingreso, de conformidad a lo establecido en el Programa de Acogimiento para
ninas, nifos y adolescentes con medida de proteccion; ademas, debera recibir
y examinar la documentacion del ingreso.

2. La documentacion minima para el ingreso es el Oficio o acta de localizacion
de la nifa, nifio o adolescente por parte de la Policia Nacional Civil y
constancia médica; asimismo, no es de obligatorio cumplimiento, pero en el
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caso que existan, también debera recibirse originales o fotocopia de partida de
nacimiento, fotocopia de certificado escolar, reconocimientos meédicos

forenses, diligencias de la Fiscalia General de la Republica, resumen médico,
recetas y medicamentos entre otros.

3. Previo a constatar la documentacion anterior, la persona responsable de
recibir a la nifia, nifio o adolescente, debe verificar la condicion fisica en la que

ingresa y sus pertenencias, de acuerdo a lo establecido en la modalidad de
ingreso formal.

4. Realizadas las actividades descritas en los numerales 2 y 3, la persona
responsable de la Coordinacion de Educadores o el Educador procede a
consignar de forma ordenada toda esta informacion en el FOR.CA.014 “Libro

de control de ingresos de ninas, ninos y adolescentes en la medida de
acogimiento de emergencia e institucional”.

5. De existir personal de enfermeria o médico asignado al Centro, en horas y
dias no habiles, estos seran los responsables de verificar la documentacion
clinica y condicion de salud de la nifia, nifno o adolescente, asi como la
recepcion de los medicamentos y el posterior suministro de estos de
conformidad a la constancia médica con la cual esté ingresando la nifa, nifc o
adolescente al Centro. En ausencia del personal de enfermeria, sera el
personal de Educadores quienes realizaran sus actividades en favor de la
salud de la nifia, nifo o adolescente, de acuerdo a su experiencia, mientras se
presenta el personal especializado al Centro de Acogimiento.

6. La persona responsable de la Coordinacion de Educadores o el Educador,
referira a la nina, nifo o adolescente a la seccidn correspondiente de acuerdo
a la edad y caracteristica personal, para que reciba la atenciéon necesaria a su
ingreso (alimentacion, salud, vestuario entre otros), de conformidad a lo

establecido en el Programa de Acogimiento para nifas, nifios y adolescentes
con medida de proteccion.

7. En la primera hora del siguiente dia habil, la persona responsable de la
Coordinacion de Educadores o el Educador, entregara la documentacion de la
nina, nifo o adolescente al equipo técnico y éste a su vez, lo hara del
conocimiento a la Direccién del Centro, quien tendra la obligacién de informar
por escrito a la autoridad competente (Junta de Proteccion o el Juez
Especializado de Nifiez y Adolescencia para que emita la resolucién de la
medida de acogimiento de emergencia institucional) para que inicie el proceso
de atencién integral, dejando constancia de recibido en el FOR.CA.014 “Libro
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de control de ingresos de nihas, nifos y adolescentes en la medida de
acogimiento de emergencia e institucional”. Posteriormente se procedera

conforme a los numerales correspondientes de la modalidad del ingreso
formal.

6.2 INCORPORACION DE LA NINA, NINO O ADOLESCENTE A LOS
COMPONENTES DEL PROGRAMA

Recibida la resolucion de la medida de protecciéon en el Centro de Acogimiento, la
persona que tenga a su cargo la Direccion del Centro, asignara el caso de la nifia,
nino o adolescente a los miembros del equipo técnico para registro, control,
seguimiento e incorporacion en los componentes de atencion siguientes: Salud
integral, educacion integral, fortalecimiento familiar, entorno familiar y comunitario
saludable, arte, cultura, recreacion y deportes, atencién psicosocial, preparaciéon
para la vida y participacion activa asi como la informacién de su situacion juridica;

dichos componentes seran desarrollados segun los procedimientos de trabajo que
se elaboren para tal fin.

6.3 EGRESO DE LA NINA, NINO O ADOLESCENTE

Todo egreso debera hacerse efectivo después de recibido el oficio o resolucidén en
el que se ordena; las causas de egreso son las siguientes:

e Por modificacion de la medida a la de Acogimiento Familiar.
e Cese de la medida:
a. El adolescente cumple su mayoria de edad;

b. El egreso se ordena de conformidad a cualquiera de las causas
establecidas en el Art. 131 LEPINA.

A partir de la recepcién de la orden de egreso, el Técnico Juridico elabora a mas
tardar en el plazo de ocho dias habiles el FOR.CA.021“Auto de cierre de
expediente”, fundamentando y razonando dichas diligencias; el que una vez
firmado por la Direccion del Centro, debe agregarlo al expediente de la nifia, nifio
o adolescente, al igual que el oficio o resolucion que respalde el egreso.

Posteriormente remite el expediente al Departamento de Gestién Documental y
Archivo Institucional, dejando constancia en el FOR.CA.018 “Control de
expedientes remitidos al Departamento de Gestion Documental y Archivo
Institucional”, que contendra como minimo: Numero correlativo, nombre de nifia,
nifo, adolescente, numero de folios, nimero de expediente, fecha de egreso, firma
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de recibido; ademas con el apoyo del Trabajador Social o la persona que la
Direccion del Centro designe, actualiza el sistema de informacion.

NOTAS ESPECIFICAS DEL PROCEDIMIENTO

a. Expediente de nina, nino y adolescente

Cada nifa, nifio o adolescente debe contar con expediente individual, segun lo
establecido en el Articulo 174 inciso ultimo de la LEPINA, el cual debe contener
como minimo: caratula, auto de apertura, oficio de aplicacién de medida con sus
antecedentes relacionados al ingreso, registros realizados en el sistema de
informacion, entrevista social, entrevista psicologica y cualquier otra informacién
relacionada con la atencién brindada a la nifia, nifio o adolescente, debiendo
registrarla en los formularios correspondientes a cada procedimiento.

Dicho expediente debera estar ordenado y foliado cronolégicamente por fecha de
recepcion de los documentos internos y externos recibidos. Cuando éste contenga
mas de 200 folios, se separara en piezas, adjuntando el auto con la razdon de
cierre después del ultimo documento agregado y por separado, se conformara la

segunda pieza con el auto de apertura que dara continuidad a la numeracion del
ultimo folio de la primera.

b. Archivo Temporal

El Centro de Acogimiento, a través del Técnico Juridico, creara un archivo
temporal en el que concentraran los expedientes de aquellos casos relacionados
con egresos, abandono irregular del centro (deserciones) y otros; después de
transcurridos seis meses de inactividad, el expediente sera remitido al

Departamento de Gestion Documental y Archivo Institucional de este Instituto,
para resguardo.

La persona designada por la Direccion del Centro debera actualizar el sistema de
informacion a efecto de que se consigne el cierre en el sistema. El Técnico
Juridico llevara una matriz informativa que contendréa como minimo los siguientes
datos: Numero de referencia de Junta de Proteccion o JENA, Nombre de la nifa,
nino o adolescente, edad, medida de protecciéon aplicada, procedencia, fecha de

ingreso, motivo de ingreso, fecha de egreso, fecha que se envid el expediente al
Archivo General.




DESARROLLO INTEGRAL DE LA CALIDAD Version: 02
NINEZ Y LA ADOLESCENCIA (ISNA) Procedimiento Pagina 12 de 14

Titulo: “Ingreso, ejecucion y egreso de la medida de acogimiento | Naturaleza de la revision:
segun articulos 123 y 129 LEPINA”. Integracion de los

procedimientos de
acogimiento de emergencia
e institucional.

\;@gef INSTITUTO SALVADORENO PARA EL | DOCUMENTO DE | Documento: PRD.CA.001
(sna

c. Supervision de la Junta de Proteccion o del Juzgado Especializado de la
Nifiez y la Adolescencia

Los miembros de la Junta de Proteccion o del Juzgado Especializado de la Nifez
y la Adolescencia tendran la autorizaciéon para poder ingresar a los Centros de
Acogimiento, con el propésito de supervisar la ejecucion de la medida, sin previa
autorizacion escrita por parte de la Direccion del Centro. Debiendo registrar esa
accion en el FOR.CA.016 “Libro de control de supervision de medidas de
proteccion”, el cual contendra como minimo: nombre y cargo de la persona que
realiza la supervisién, nombre de la nifia, nino o adolescente supervisado, motivo
principal de la supervisibn y firma. La persona que tenga a su cargo la
Coordinacién de Educadores o quien haya sido designada por la Direccién del
Centro, sera responsable de trasladar a la nifia, nifo o adolescente hacia el lugar
donde debe ser entrevistado por el representante de la Junta de Proteccion o del
Juzgado Especializado de la Nifez y la Adolescencia; en caso de ser procedente,
también debera brindar acompafamiento durante todo el proceso de supervision.

d. Plazo de permanencia de la Nifia, Niio o Adolescente en el Centro

Una vez que, la nifia, nino o adolescente se haya integrado a los diferentes
componentes de atencion establecidos en el Programa de Acogimiento para nifas,
niflos y adolescentes con medida de proteccidn, transcurrido el plazo establecido
en la resolucion de fecha 21 de marzo del 2017 (2-A-SM2-17-1) de la Camara
Especializada de Nifiez y Adolescencia y no habiendo recibido notificacion alguna
sobre su situacion legal, el Técnico Juridico debe informar a la Direccion del
Centro de Acogimiento quien a su vez, solicitara a la Junta de Proteccion la
resolucién respectiva, quedando a la espera de la orden del cese de la medida;
mientras no se reciba dicha orden la nifia, nifio o0 adolescente continuara gozando
de los servicios de atencion establecidos en los componentes.

NOTAS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

Las funciones, responsabilidades y obligaciones descritas a cada uno de los
involucrados, no los exime, ni excluye, de otras funciones, acciones,
responsabilidades y obligaciones contenidas en este procedimiento como en los
demas instrumentos o lineamientos de trabajo institucionales.

En la implementacion de este procedimiento de trabajo, deberan respetarse
primordialmente, los derechos inherentes a la condicion de nifias, nifios y
adolescentes y los principios de la doctrina de proteccion integral. Ante cualquier
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accidén u omision, por parte de las personas que aparecen como responsables en
este procedimiento, que pudiera constituir una amenaza o vulneracién de
derechos, debera informarse a la jefatura inmediata para que cumpla con lo
establecido en el PRD.CA.005 “Acciones frente a posibles amenazas o

vulneracion de derechos a nihas, nifios y adolescentes que se encuentran en
Centros de Acogimiento ISNA”.

Siempre que la autoridad competente lo solicite, cualquier persona integrante del
equipo técnico o de Educadores de turno, brindara colaboracién vy
acompanamiento al Notificador, para que este realice su labor de notificaciéon de

las resoluciones que aplique a una nifa, nifo o adolescente en la Medida de
Acogimiento.

De presentarse un adolescente a la orden de un Juzgado de Menores, la persona
que tenga a su cargo la Direccion del Centro, la Coordinacién de Educadores o
Educador de turno, debera informar inmediatamente a la Junta de Proteccién

respectiva, a efecto de que esta resuelva sobre el ingreso, dejando constancia de
dicha diligencia.

En caso de presentarse padres o madres de familia, exigiendo retirar o egresar a
una nifa, nifio o adolescente del Centro, sin la debida documentacion de autoridad

administrativa o judicial, la Direccién del Centro debera referir a dichas personas a
la instancia responsable de la medida.

El Técnico Juridico debera programar reuniones individuales y grupales sobre
derechos y deberes u otras tematicas que estime convenientes reforzar en el
ambito legal, dirigidas a la poblacion acogida o al personal que labora en el centro.

El Informe psicosocial de la nifia, nifio o adolescente, debera ser elaborado de
manera conjunta por los profesionales en trabajo social, psicologia y derecho,

tomando en cuenta insumos proporcionados por el area de educacion, salud y
personal de atencion directa.
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8. REGISTROS

REGISTRO AREA CODIGO
Ficha de ingreso de nina, nifo, Departarpe_nto de Centros FOR.CA.001
adolescente. de Acogimiento

Libro de control de ingresos de nifnas,

nifios y adolescentes en la medida de | Departamento de Centros FOR.CA.014
acogimiento de emergencia e |de Acogimiento E
institucional.

Libro de registro y control de la

. £ Departamento de Centros

medida - de_ .ac'oglmlento de de Acogimiento FOR.CA.015
emergencia e institucional.

lerq de control dg supervision de Departarpgnto de Centros FOR.CA.016
medidas de proteccion. de Acogimiento

Control de expedientes remitidos al|Departamento de Centros

Departamento de Gestién Documental | de Acogimiento FOR.CA.018
y Archivo Institucional.

Departamento de Centros

Auto de apertura de expediente. de Acogimiento FOR.CA.019
Departamento de Centros
Auto de acumulacion de expediente. | de Acogimiento FOR.CA.020

Departamento de Centros

Auto de cierre de expediente. de Acogimiento FOR.CA.021

o i Departamento de Centros
Movimientos de poblacion en los -
Centros de Acogimiento. de Acogimiento rOLSues
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Titulo: Ficha de ingreso de nina, nifno, adolescente.

Ingreso __ Actualizacion de datos_____ Reingreso
Centro o Residencia de Acogimiento:
Departamento: Municipio: Cantén:

1. IDENTIFICACION DE LA NINA, NINO O ADOLESCENTE
Cédigo:
Nombre completo:
Conocido/a por:
Edad: Peso: Talla:
Fecha de nacimiento: Nacionalidad:
Partida de nacimiento: afio Libro pagina Numero
Lugar de nacimiento:
Escolaridad:
Direccion:
Departamento: Municipio: Cantén:
Tiene sefiales especiales? No__ Si: __ Detalle:
2. INGRESO

Fecha de ingreso:
Motivo por el cual ingresa:
Motivo secundario:
Quién refiere a la nifia, nino o adolescente?:
Quién vulnera los derechos?
Madre ___ Padre __ Madrastra ____ Padrastro___Hermanos ____ Tios ____ Primos ____
Abuelos __ Otros familiares __ Empleada ___ Vecinos ____ Profesores
Funcionarios institucionales Instituciones Otros conocidos
Desconocidos No aplica . Observacion:
Estado fisico al ingreso:
Golpeado ____ herido ____ drogado/alcoholizado agresivo ____ deprimido

desnutrido Embarazada . Observacion:
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Tiene hijo/a (s): No. Nombre:

Evaluacién médica al ingreso:

Diagnéstico médico:

Tratamiento médico:

Evaluacion odontologica:

Diagnéstico odontolégico:

3. MEDIDA
Fecha de la medida:

Medida aplicada:

Acogimiento de emergencia: Acogimiento institucional:

Numero de referencia de Junta: NuUmero de referencia JENA:

4. SITUACION DE LA NINA, NINO O ADOLESCENTE

Version de la nifia, niflo o adolescente segln su condicion de salud o etapa evolutiva:

Opinién del técnico que realiza el ingreso:

Recomendaciones:

Observaciones:

Datos registrados por: Director/a del Centro:

Fecha: Fecha:
Nombre: Nombre:
Firma:

Firma:




FOR.CA.014 “Libro de control de ingresos de
ninas, ninos y adolescentes en la medida
de acogimiento de emergencia e institucional”



FOR.CA.015 “Libro de registro y control
de la medida de acogimiento de emergencia e
institucional”



FOR.CA.016 “Libro de control de supervision de
medidas de proteccion”



FOR.CA.018 “Control de expedientes remitidos al
Departamento de Gestion documental y Archivo
Institucional”
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CENTRO . En la Ciudad de ,
Departamento de ,alas__ horas con minutos del
dia de de dos mil !
Por recibido el oficio numero de fecha de de este
ano, remitido por , por medio del cual refieren a Ila
nifa/nino/adolescente ; de
anos de edad, del domicilio de , departamento
de , con medida de proteccion de , dictada por

, por motivos de amenazal/vulneracién a su derecho

. Por lo que, conforme a los articulos 12, 53, 130 y 174

LEPINA, se resuelve:

Aperturese expediente con referencia a favor de la

nifia/nifio/adolescente

Asignese este caso al equipo multidisciplinario de este centro o residencia para
que realice las respectivas entrevistas y evaluaciones a favor de la
nina/nino/adolescente.

Firma del Director/a de Centro
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CENTRO . En la Ciudad de .
Departamento de , a las__ horas con minutos del
dia de de dos mil .

Por recibido el oficio numero de fecha de de este
ano, remitido por , por medio del cual refieren a Ila
nifia/nifo/adolescente , de anos
de edad, del domicilio de , departamento de , con medida de

protecciéon de , dictada por , por motivos de
amenaza/vulneracion a su derecho

Advirtiéndose que la nifia/nino/adolescente estuvo acogida en el
Centro/Residencia , con medida de proteccién
de y expediente con referencia

L]

conforme a los articulos174 LEPINA, 106, 107 y 115 CPRCYM, se resuelve:

Acumulese estas diligencias al expediente con referencia
aperturado con fecha de dos mil

a favor de la

nifa/nino/adolescente

Asignese este caso al equipo multidisciplinario de este centro o residencia para que

realice las respectivas entrevistas y evaluaciones a favor de la nifa/nino/adolescente.

Firma de Director/a del Centro.
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CENTRO - En

la Ciudad de .
Departamento de , a las horas con minutos del
dia de de dos mil
Por recibido el oficio nimero de fecha de de este

afo, remitido por , por medio del cual informa del cese/cambio de la

medida de proteccion de acogimiento institucional a favor de la nifia/nifio/adolescente.
Por lo anterior, se resuelve:

Ciérrese el expediente con referencia a favor de Ia

nifa/nifo/adolescente , por haberse cesado/modificado la
medida de proteccion por parte de

Firma del Director de Centro




O @,/ INSTITUTO SALVADORENO PARA EL DOCUMENTO DE Documento: FOR.CA.028
p DESARROLLO INTEGRAL DE LA NINEZ Y LA CALIDAD
(€ ADOLESCENCIA (ISNA) Formulario Pagina 1 de 1
Titulo: Movimientos de poblacion en los Centros de Acogimiento.
1. ENTIDAD / UNIDAD
Nombre de Entidad: Codigo:
Nombre de la Unidad/ Centro Cadigo:
Cantén: Municipio: Departamento: FECHA: Mes | | Aflo |:]
2. LISTA DE NINOS ATENDIDOS
Ultimo MOVIMIENTOS A ACTUALIZAR
Codigo | Nombres y Fecha de Partida de Nacimiento Fecha ultimo | Movimiento
Apellidos Nacimiento | Afo | Libro | Folio | Numero | movimiento Fecha Hora Si traslada
(HEL:NIM) especifique el

Si es Egreso o Traslado
especifique Ia Causa

Tipo
Movimiento

Nombre de la
unidad

CAUSAS DE EGRESO:

1. Por Orden Judicial.

2. Por Orden administrativa.

3. Fallecimiento

4. Fuga
5. Adopcion
6. Otras:

CAUSAS DE TRASLADO:

1. Por Orden Judicial
2. Por Orden Administrativa

3. Otras:

I: Ingreso

R: Reingreso
E: Egreso

T: Traslado

AN: Asistencia Normal

DIRECTOR/A DE LA UNIDAD:

Fecha:

Nombre:

Firma:




