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INSTITUTO SALVADOREÑO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA NIÑEZ Y LA ADOLESCENCIA 

TIPO ,DE RESERVA 

RUBRO DOCUMENTOS O 
fECHA DE PLAZO 

No. UNIDAD CLASIFICA FUNDAMENTO LEGAL 
, 

RESER TEMÁTICO EXPEDlENTES AUTORIDAD 
CIÓN VA QUE RESERVA 

TOTAL fARCIAL 

Uniidad de 
Artl9, LAIP Litera l e). La que contenga opiniones o recomendaciones 

1 Informe Auditarla Informes borradores. 06112/2021 
que forman parte del proceso deliberativo de los servicios públicos, en tanto 

X 2 años 
Jefatura Unidad 

Interna no sea adoptada la decisión definitiva. Literal (h) La que pueda generar Auditada interna 

una ventaja indebida a una persona en perjuicio de un tercero. 

Unidad de A rt. 19. LA IP li teral d) La que ponga en peligro evidente la vida, la 
Jefatura Unidad de 2 Documento Asesaria Expediente 28/0712021 seguridad o la salud de cualquier persona. Litera l h) La que pueda generar X 2 años 

Lega[ una ventaja indebida a una persona en perjuicio de un tercero. 
Asesoría Legal 

Unidad de 
Batería de pruebas psicológicas para 

Art. 19. LAIP Literal e). "La que contenga opiniones o recomendaciones 
Jefatura de Recursos 3 Formularios Recursos 01/121202 1 que fo rman parte del proceso deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto X 2 años 

Humanos 
los procesos de selección de personal 

no sea adoptada la decisión definitiva" . 
Humanos 

Política Institucional de Gesión 
A rt. 19. LAIP Literal e). "La que contenga opiniones O recomendaciones 

Jefatura de Medio 
6 Documentos 

Ambiental 
16112/2020 que forman parte de! proceso deliberativo de los Servicios Públicos, en tanto X [ año 

Ambiente 
no sea adoptada la decisión definitiva". 

Infonnación Técnica de servidores Art. 19. LA I P Literal g). " La que comprometiere [as estrategias y func iones 

7 Documentos 
Institucionales (Incluye configuración 

3011 11202 1 
estatales en procedimientos judiciales o admin istrativos en cursos" Literal 

X 7 años 
de SO, sistemas ¡nfonnaticos, usuarios h) La que pueda generar una ventaja indebida a una persona en perjuicio de 
de red, contraseñas etc. ) un tercero. 

In fonnación de los sistemas 
A rt. 19. LAIP Literal g). "La que comprometiere las estrategias y 

Documentos, infonnáticos como Manuales 
8 manuales, Técnicos, Manuales de Usuarios, 30/ 1112021 

funciones estatales en procedimientos judiciales o adm inistrativos en cursos" 
X 7 años 

diagramas diagramas de la estructuras de bases de 
Literal (h) La que pueda generar una ventaja indebida a una persona en 

datos, códigos, fuentes. contraseñas 
perjuicio de un tercero. 

Jefatura de la Unidad 



9 

10 

11 

12 

Documentos. 
manuales, 
diagramas 

Documentos 

Documento 

Planos 

Gerencia 
Técnica y de 
Operaciones 

Arch ivos de monitoreo y supervisión 
30/ 11 12021 

de! SIP! en Unidades fSNA 

Reportes a demanda 30/11/2021 

Índice Legislativo (borrador). 30111/2021 

Planos de Infraestructura:: 
-Hogar del Niño ADALBERTO 
GUfROLA 
-Centro de Educación Especial en 
SAN MARTiN 
-Centro de Acogimiento Hogar del 
N;ño SAN VICENTE DE PAÚL 
-CEntro de Integración Social EL 
ESPINO 
-Centro de Integración Social 
SENDERO DE LIBERTAD 

2010412021 
-Centro de Integración Social 
TONACATEPEQUE 
-Centro de Integración Social 
FEMENINO 
-CIUDAD DE LA NIÑEZ Y LA 
ADOLESCENCIA 
-COMPLEJO LA GLORIA Ofie;nas 
Centrales del ISNA 
-CENTRO DE PROTECCION 
INMEDIATA ISNA CENTRAL 

de Tecnología y 
A rt. 19. LA IP Lite ral e) La que contenga op iniones o recomendaciones Desarrollo 

que formen parte del proceso deliberativo de los servidores públicos. en tanto Infonnático. 
no sea adoptada la decisión definitiva. Lite ra l (g)." La que comprometiere las 

X 7 años 
estrategias y funciones estatales en procedimientos judiciales o 
administrativos en cursos" Lite ral (h) La que pueda generar una vemaja 
indebida a una persona en perjuicio de un tercero. 

Art. 19. LAIP Literal e) La que contenga opiniones o recomendaciones 
, 

que fonnen parte del proceso deliberativo de los servidores públicos, en tanto 
no sea adoptada la decisión detinitiva. Lite ral (g)." La que comprometiere las 

X 7 años 
estrategias y funciones estatales en procedimientos judiciales o 
administrativos en cursos 

.. 
Litera l (h) La que pueda generar una ventaja 

indebida a una persona en perjuicio de un tercero. 

A rt. 19. LALP Litera l e) La que contenga opiniones o recomendaciones Jefarura Opto. de 

que formen parte del proceso deliberativo de los servidores públicos, en tanto X 2 años Gestión Documental 

no sea adoptada la decisión definitiva. y Archivos 

A rt. 19 LAIP Litera l d) La que ponga en peligro evidente la vida, la 
X 7 años 

seguridad o la salud de cualquier persona. 

Jefatura 
Departamento de 
In fraestrucrura y 

Servicios Generales 



131 Documentos 

121 Formularios 

13 Formularios 

14 Documento 

15 Documento 

16 Documento 

17 Documento 

Proyecto "Readecuación y 
Eq uipamiento de las instalaciones 
físicas de la Ciudad de la Niñez y 
Adolescencia. Depanamento de 
Santa Ana, segunda etapa M solicitud 
de efectiva de garantia de buena 
obra. Contiene dirección. medidas, 
sellos, logos. croquis deubicación, 
plan de oferta. TDR, garantias. 

Art. 19. LAIP Liter:tl e) La que contenga opiniones o recomendaciones 
20/04/2021 Ique formen parte del proceso deliberativo de los servidores públicos, en tanto 

no sea adoptada la decisión definitiva. 

F
' h . ~ .. d Art. 19. LAIP Liter:tl e) La que contene:a op iniones o recomendaciones 
IC a con InlormaClQn e personas 0"/0'120' l' d 1 d l'b ' d -1 'd ' Gerencia de· . 1 d ~ . . ,.) - ~ que Lormen pane e proceso e I erauvo e os servl ores publicas, en tanto 

Inscntas en os procesos e 10rmaClon . '. . . 
Programas no sea adoptada la declslon defmltlva. 

de Niñez y A 19 LAIP L' 1 ) L ' , d ' 
d 1 

' F' h d' , 'd d d rt. . Itera e a que contenga opinIOnes o recomen aClOnes 
A o escencla IC a y test mOl o a ma res pa res O • ... . ' 

'd d~ , 0,/0312021 que formen pane del proceso dehberauvo de los servIdores publICaS, en tanto 
personas CUI a oras d d 1 d '.. d fi .. 

Procedimiento de fortalecimiento 
familiar 

Procedimiento para la Ejecución y 
Seguimiento a las Medidas 
Soc ioeducativas 

Gerencia de 
Programas de 

Integración ¡protocolO de Segurid.ad del Centro de 
Social Resguardo Metropohtano 

Ingreso y egreso de adolescentes a un 
Centro de Resguardo ISNA 

San Salvador, 10 de enero de 2022. 

29/11 /2021 

29/11/2021 

30/11/2021 

3011 1/2021 

no sea a opta a a eClSlon e Inltlva. 

Art. 19. LA IP Literal g). " La que comprometiere las estrategias y 
funciones estatales en procedimientos judiciales o administrativos en cursos" 

Art. 19. LAIP Literal g). " La que comprometiere las estrategias y 
funciones estmales en procedimientos judiciales o administrativos en cursos" 

A rt. 19 LA IP Literal f) La que causare un serio perjuicio en la prevención. 
investigación o persecución de actos ilícitos, en la administración de justicia o 
en la verificación del cumplimiento de las leyes. Litera l (h) La que pueda 
generar una ventaja indebida a una persona en perjuicio de un tercero. 

A rt. 19 LAIP Literal f) La que causare un serio perjuicio en la prevención, 
invest igac ión o persecución de actos ilicitos, en la administración de justicia o 
en la verificación del cumplimiento de las leyes. Literal (h) La que pueda 
generar una ventaja indebida a una persona en perjuicio de un tercero . 

• • •• ~J" 
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Jefa de la Unidad 

x 

, 

x 

x 

x 

x 

x 

x 

7 años 

5 años 

5 años 

7 años 

7 años 

7 'años 

7 años 

Departamento de 

Formación y 
Capacitación 

Jefa del 

Departamento de 

Seguimiento de 

Medidas 

Socioeducativas 

Jefa del 
Departamento de 

Atención 

Instituciona lizada 


