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Seccién de Normalizacién

. Propésito

Estandarizar los procedimientos que regirdn en los centros de atencion del Instituto Salvadorefio Del
Seguro Social las Normas para la solicitud, dispensacién, almacenamiento y administraciéon de
medicamentos de uso en anestesiologia en el ISSS, con el fin de asegurar la mayor transparencia
posible durante la administracién y la custodia de los mismos.

II. Marcolegal y documentos de referencia

e Normas Técnicas de Control Interno Especificas del ISSS (octubre 2022).

e Ley de Procedimientos Administrativos. (LPA)

e Reglamento de Estupefacientes, Psicotrépicos, Precursores, Sustancias y Productos Quimicos
y Agregados

e Llistado de Medicamentos y Sustancias Controladas (Estupefocientes, Psicotropicos,
Precursores Quimicos y Agregados) (DNM).

e Normas para la prescripcion de medicamentos, del listado Oficial de medicamentos ISSS.

lll. Alcance

La presente normativa es de aplicacion obligatoria para todos los proveedores de servicios de
anestesia y farmacias del ISSS.

IV. Vigencia

El presente documento normativo tiene un periodo de vigencia de cinco afos a partir de su

aprobacion.
V. Definiciones

e Almacenamiento de medicamentos: es el proceso que asegura la calidad de los
medicamentos durante su permanencia en bodega, almacén o farmacia, garantizando las
condiciones de eficacia y seguridad requeridas por el fabricante, hasta el momento de su

aplicacién en un paciente.

e Areafisica general: Dependencia especifica de sala de operaciones, idealmente dentro de la
zona gris, destinada para la ubicacidon del material, equipo, instrumental, insumos y
medicamentos necesarios para que el servicio de anestesiologia funcione adecuadamente.

Su tamano dependerd de las necesidades de cada servicio de anestesiologia.
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e Devolucion de medicamento bajo fiscalizacion especial: Retorno de un medicamento bajo
fiscalizacion especial Servicio de Farmacia Local, en caso de no haber sido aplicado al

paciente y encontrarse sobrante a la cantidad establecida como Stock.

e Devolucion de receta especial retenida: Toda receta especial retenida que fue revisada en
Farmacia Local y no cumple con alguno de los requisitos establecidos en el apartado “RECETA
ESPECIAL RETENIDA”, siendo retornada al servicio de anestesiologia para su nueva elaboracion.

e Dilucién: Es la reduccion de la concentracién de una sustancia quimica en una disolucion.

e Disolver (RECONSTITUCION): Separar las particulas de un sélido en un liquido, de forma que
queden incorporadas a él.

e Dispensacion de medicamentos: Acto farmacéutico asociado a la entrega y distribucién de

medicamentos junto con la informacién necesaria que garanticen su uso de manera racional.

¢ La fecha de vencimiento del fabricante: Es la fecha después de la cual un medicamento

sellado (sin abrir) no debe ser usado.

e Fechallimite de uso (flu): Es la fecha después de la cual un medicamento abierto o perforado
no debe ser usado, baséndose en la informacién provista por el fabricante. El responsable de
abrir el vial deberd colocar una fecha limite de uso adecuado en la etiqueta del envase, para

limitar el uso del mismo por el personal responsable de la administracion.
La fecha limite de uso nunca debe exceder la fecha de vencimiento original del fabricante.

¢ Implementacion de stock: Proceso mediante el cual se establecen conjuntamente con la
Direccidén, Farmacia y Jefatura del Servicio de Anestesiologia de cada Centro de Atencion, el
listado de medicamentos y cantidades de uso en Anestesiologia para cada drea de

funcionamiento; quedando en acta firmada por el personal involucrado en su elaboracion.

e Manejo de medicamentos: Es la correcta administracion de un medicamento por cualquier
via de aplicacién, con finalidades preventivas, terapéuticas o diagndsticas.

¢ Medicamento bajo fiscalizacion especial: Medicamento clasificado como estupefaciente,
psicotrépico y agregado, de conformidad al Listado de Medicamentos y Sustancias
Controladas publicadas por la Direccion Nacional de Medicamentos, los cuales serdn sujetos

de control y fiscalizacidn especial.

e Medicamento faltante: Medicamento que fue administrado a un paciente durante el acto
anestésico, el cual se encuentra descrito en el Registro Anestésico, pero no se encuentra la

ampolla o el frasco vacio o tampoco la receta especial retenida.

e Medicamento excedente: Cantidad mayor de ampollas o frascos de medicamento,
encontrado en los stocks.
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e Medicamento sobrante: Residuo de un medicamento parenteral que queda posterior a la
administracién parcial a paciente del contenido total de una ampolla o frasco, debiendo ser
desechado y registrado en el formato correspondiente, quedando plasmado el nombre del
responsable del descarte y el testigo de la accién.

e Medicamento préximo a vencer: Medicamento cuya fecha de caducidad es dentro de 3
meses.

e Medicamento vencido: Medicamento caducado para su uso, incapaz de producir un efecto
farmacologico seguro. La fecha de caducidad debe estar impresa en su presentacion.

¢ Solicitud de medicamentos: Accidn a través de la cual un medicamento es requerido a la
Farmacia del centro de atencién o el Médico o Técnico en Anestesiologia lo requiere
directamente al Stock Bodega o Stock de 24 horas.

VI. Disposiciones generales.

¢ Lavigilancia del cumplimiento de los contenidos de las Normas para la solicitud, dispensacion,
almacenamiento y administracion de medicamentos de uso en anestesiologia ISSS,
corresponde a las Jefaturas de Anestesiologia, Direccidn y Subdireccion del Centro de
Atencidny ala Gerencia de Salud a través de sus Unidades, Departamentos y Secciones afines.

e Se deberé contar con un Proveedor de anestesia quien es contratado/a por el ISSS y se
encuentra debidamente autorizada por la Junta de Vigilancia para la aplicacion de procesos

anestésicos dentro de un quiréfano o fuera de éste.

VIl. Disposiciones Especificas.

e Se deberd contar con Muebles especiales, serd un mobiliario de uso exclusivo y especifico
para el resguardo de medicamentos en el Servicio de Anestesiologia, debe permanecer en un
lugar previamente fijado por el Director Local y el Jefe o Encargado del Servicio de
Anestesiologia de cada Centro de Atencidn del ISSS. Debe reunir las siguientes caracteristicas:
Permanecer empotrado en un drea destinada para tal fin, metdlico, sin puertas de vidrio y con
cerradura con llave.

e Sedebe protegery cuidar las llaves de del mueble donde permanece guardado el stock de
medicamentos para de uso en el Servicio de Anestesiologia, conociéndose esta actividad
como resguardo de llaves. El responsable del resguardo de las llaves es el anestesista, que
segun plan laboral y de asignaciones estd destacado en una fecha, horario y drea especifica:
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quiréfano, bodega de medicamentos, stock 24 horas o stock ambulante. En el entendido que

cada drea cuenta con su respectivo stock.

e Enrelacién a la Receta especial retenida, (“Recetarios para Estupefacientes y Barbitaricos”
con coédigo SAFISSS 130201140), se define como un Documento institucional (Art. 49 del
Reglamento de Estupefacientes, Psicotrépicos, Precursores, Sustancias y Productos Quimicos
y Agregados), emitida por médico u odontélogo autorizado por la Junta de Vigilancia
respectiva, en la que se procura un tratamiento farmacolégico a través de la prescripcién de
un medicamento bajo fiscalizacién especial, debiendo cumplir con los requisitos del LOM:

1. Nombre completo del paciente segun Registro Institucional.

2. Namero de dfiliacién al ISSS.

3. Edad del paciente.

4. Direccidn exacta.

5. Nombre genérico, concentraciéon y forma farmacéutica del medicamento.

6. Dosis e Intervalo de dosis.

7. Cantidad del medicamento, escrita en letras y nUmeros.

8. Sello del servicio.

9. Fecha.

10. Firma original y sello del médico anestesidlogo o jefe de médicos anestesiélogos como
responsables del uso del medicamento administrado al paciente, en las 2 hojas (original y
copia) que conforman la receta médica. Donde no hubiere médico anestesidlogo la receta
serd firmada y sellada por Jefe Médico de Sala de Operaciones o Director de cada centro de
atencién o Médico Cirujano u Médico Obstetra encargado del paciente.

11. Escrita con tinta y a un solo color o en cualquier medio de impresién electrénico, sin
testaduras, entrelineas o enmendados, con letra clara y legible. La contravencién a lo

dispuesto, anula la receta.

En los casos donde no se cuente con médico anestesidlogo, el médico encargado del
paciente que realiza el procedimiento y responsable de la administracién del medicamento,
es el profesional que deberd emitir y firmar las recetas médicas. Ejemplos: Servicio de

gastroenterologia, Unidad de Terapia Electroconvulsiva, Unidad de CRPE, Radiologia, etc.

e Se debe contar con Registro anestésico (anexo 4), siendo éste un Documento institucional
que contiene desde la identificacion del paciente hasta aspectos clinicos del procedimiento
quirdrgico-anestésico (monitoreo, técnica empleada, medicamentos y liquidos endovenosos
administrados) asi como el estado del paciente, al finalizar el acto anestésico. Debe contener
los siguientes elementos:
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a) Nombre completo del paciente y namero de dfiliacién segin expediente, con letra clara y
legible.

b) Direccién, edad y diagnéstico.

c) Servicio y nimero de cama.

d) Nombre de intervencién quirargica planeada y realizada.

e) Hora y fecha de intervencion quirargica.

f) Tipo de anestesia suministrada.

g) Sala de operacién donde se efectio la intervencion quirargica.

h) Nombre del personal paramédico asignado al quiréfano.

i) Nombre del médico anestesidlogo (si lo hubiere) que suministré y/o supervisé la anestesia.

j) Medicamentos suministrados al paciente durante la pre-induccién, induccién, trans-

operatorio y post-operatorio inmediato, con su nombre completo, dosis (eliminar coma) e

intervalos, anotados con letra legible y de forma ordenada y secuencial.

k) Complicaciones trans y post-anestésicas.

I) Resumen de medicamentos bajo fiscalizacién especial utilizados en el paciente, asi como el

destino de los sobrantes.

m) Detalle de la técnica de analgesia post-operatorio en la cual se incluya los medicamentos,

dosis y via de administracion.

Para fines de este documento se entenderan los diferentes En lo relacionado al Stock, éste
se define asi:

e Stock bodega: Es la existencia de medicamentos establecida en cada Servicio de
Anestesiologia y segun cada Centro de atencion del ISSS, con la que se garantiza el
otorgamiento de un tratamiento anestésico de forma 6ptima. Estos serdn resguardados en
muebles especiales disefiados para tal fin.

e Stock quiréfano: Es la existencia de medicamentos de uso en Anestesiologia, que
permanecerd disponible en cada quiréfano y con la cual se asegura la pronta atencién del
paciente durante y posterior a un evento anestésico. Serdn resguardados en un mueble

especial disefiado para tal fin.

e Stock de 24 horas: Existencia minima necesaria de medicamentos de uso en Anestesiologia,
con la que se garantizard una atencidn ininterrumpida en el drea de emergencia, durante las
jornadas en las que no se dispone del Stock Bodega serd resguardado en un mueble especial
con llave, disefiado para tal fin.

e Stock ambulante: Reserva minima de medicamentos de uso en Anestesiologia, que aseguren
la inmediata atencidén de pacientes fuera del drea de quiréfanos, resguardado en un drea

disefiada para tal fin.
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e Relacionadas a la solicitud de medicamentos de uso en anestesiologia.

1. El proceso inicial de solicitud de medicamentos de uso en anestesiologia, deberd establecer
el listado de medicamentos y cantidades que conformaran los diferentes stocks a utilizar de

acuerdo la complejidad del Centro de atencién y segun portafolio de servicio.

2. La Direccion local, Jefatura del Servicio de Anestesiologia y Jefatura de Farmacia de cada
Centro de Atencién, conjuntamente elaborarén la solicitud de medicamentos de uso de
anestesiologia, utilizando el Acta (Anexo 1) para la validacién de la cantidad de
medicamentos asignada a cada Stock, de los diferentes centros de atencién, (hospitqles y
Unidades Médicas autorizadas, segln LOM) que serd elaborado por el jefe de Anestesiologia

o licenciado en Anestesia.

Una vez elaborada el actaq, la jefatura de farmacia y la direccién local firmaran validando el
contenido, ambas instancias se quedan con una copia cada uno y el original seré remitida
al responsable de manejo de bodega para su resguardo.

3. El responsable del manejo de bodegq, recibe el original del Acta, por medio fisico o digital,
para realizar el abastecimiento del stock: bodega, 24 horas, Quiréfano y ambulante. para el

resguardo y custodia de los medicamentos en cada Servicio de Anestesiologia.

4. El jefe de Anestesiologia verificard el abastecimiento del stock bodega, 24 horas, stock
quiréfano y stock ambulante segun las cantidades ya establecidas en el “Acta”. Este
abastecimiento lo realizaré a través de los proveedores de anestesia responsables de cada
uno de los stocks.

5. El proceso de solicitud y abastecimiento de medicamentos, a los que abastece el stock
bodega, deberd quedar reflejada por escrito en una “Hoja de Gasto Diario de Medicamentos
de Anestesia en cada Quiréfano o dreas fuera de quiréfano” C. SAFISSS 130201653 (Anexo 2)

que incluye fechas, horarios, nombre y firmas de los responsables del stock.

6. La solicitud y dispensacién de medicamentos entre farmacia y el servicio de Anestesiologia
se efectuard cada 24 horas. Deberd quedar por escrito en el “Libro Foliado para la Solicitud
y Dispensacién de Medicamentos de Farmacia y Servicio de Anestesiologia” (Anexo 3) que
incluye nombres de medicamentos. Asi como también fechas, nombres, firmas y sellos de

las personas responsables de este proceso.

7. Al existir algan tipo de anomalia detectada durante este proceso, deberd ser informada
inmediatamente via telefonica, de manera verbal o en forma escrita a la Jefatura médica
de Anestesia (donde hubiere), caso contrario, deberd informarse al Jefe de Sala de

Operaciones o al Director Local y a la Jefatura de Farmacia para su revisién detallada.
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De stock quiréfano a stock bodega o stock de 24 horas.

8. Elaboracién correcta de la hoja de anestesia.

A. Debera contener toda la informacién necesaria, segin “Hoja de Anestesia” (Anexo 4).
B. Este registro serd entregado con la “Hoja de Gasto Diario de Medicamentos de Anestesia

en cada Quiréfano y drea Fuera de Quiréfano”.

9. Elaboracién de recetas especiales retenidas y receta de paciente hospitalizado.
C. SAFISSS 130201328

A. El Recetario Estupefacientes y Barbitdricos C. SAFFIS:130201140 (Anexo 5), deberd ser
elaborada por el anestesista responsable del procedimiento. En el caso que el
anestesista no esté presente el Médico Anestesidlogo deberd ser el encargado del
llenado.

La receta serd elaborada conforme a las Normas para la Prescripcion de Medicamentos,
del Listado Oficial de Medicamentos ISSS. A las recetas (Amarillas % verdes). En su reverso
debe ser firmada, sellada con hora y fecha del Anestesista que hizo uso del
medicamento. Si el médico anestesidlogo utiliza el medicamento de fiscalizacién
especial deberd cumplir con el mismo proceso en el reverso de las recetas.

B. Las Recetas de Paciente Hospitalizado (Anexo 6) deberd ser elaborada por el anestesista.
En el caso que el anestesista no esté presente, el médico anestesidlogo debe llenar con
lapicero de un mismo color de tinta, indicando los datos de identificacién del paciente,
fecha, firma original y sello del Médico Anestesiélogo.

C. El Anestesidlogo responsable del acto anestésico debe firmar y sellar las recetas de los
medicamentos administrados al paciente, posterior a la finalizacién de dicho acto
quirdrgico-anestésico y antes de retirarse de su turno correspondiente. En casos
excepcionales serd el Jefe Médico del Servicio de Anestesiologia, el responsable de firmar
y sellar las recetas, después de cotejar la hoja de registro anestésico.

D. El cambio de horario entre médicos anestesidlogos o relevos entre anestesistas los
licenciados en anestesia deberd reflejarse en la Hoja de Anestesia para futuras
verificaciones.

10. La elaboracién diaria de pedido al designado para el reabastecimiento del Stock Quiréfano
y Stock Ambulante, se realizard por medio del llenado de la Hoja de Gasto Diario de
Medicamentos de Anestesia en cada Quiréfano (anexo 2) C. SAFISSS 130201863.

1. El encargado del Stock Bodega deberd proporcionar la “Hoja de Gasto Diario de
Medicamentos de Anestesia en cada Quiréfano y Fuera de Quiréfano” y éstas se
mantendrdn en un félder debidamente rotulado segin el Stock al cual corresponda y serdn
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entregadas por el anestesista durante la solicitud del pedido al encargado Stock Bodega.
Posteriormente ese félder serd resguardado dentro del mueble donde se mantiene el Stock

Quiréfano o al que corresponda.

12. Entrega a Farmacia de ampollas o frascos vacios de medicamentos bajo fiscalizacion
especial.

A. Para que todo medicamento bajo fiscalizacién especial del cual se elabore El Recetario
Estupefacientes y Barbitlricos sea dispensado en farmacia. El servicio de Anestesiologia
debe entregar la ampolla o frasco vacio para su reposicion.

B. Las ampollas o frascos vacios después de usadas, el proveedor de anestesia debe
resgudrdala dentro del mueble donde permanece el Stock Quiréfano y serdn entregadas
al designado del Stock Bodega junto a la Hoja de Gasto Diario de Medicamentos de
Anestesia en cada Quiréfano y dreas fueras de quiréfano.

13. En los procedimientos de Cirugia Cardiovascular, serd el médico anestesidlogo el
responsable del paciente quien completard Hoja de Gasto Diario de Medicamentos de
Anestesia en cada Quiréfano, elaborard las recetas de fiscalizacion especial, completard el
libro foliado correspondiente segin centro y realizard el pedido para la dispensacion de

medicamentos, segln el debido proceso.

14. Personal involucrado en dicho proceso:

A. El anestesista designado al resguardo del Stock Quiréfano o Stock Ambulante es el
responsable de elaborar el pedido diario en hoja de Hoja de Gasto Diario de

Medicamentos de Anestesia en cada Quiréfano para abastecer dicho stock.
B. El designado al Stock Bodega o Stock de 24 horas, segun sea el caso, es el responsable
de recibir, revisar y despachar el pedido al Stock Quiréfano y stock ambulante.

El designado al stock bodega a farmacia local.

15. Se debe de comparar internamente el Recetario Estupefacientes y Barbitdricos y las recetas
de pacientes hospitalizados contra Hoja de Anestesia para evidenciar y corroborar la
congruencia entre lo administrado y reflejado en las recetas de solicitud.

El encargado de Stock Bodega o Stock de 24 horas debe revisar Hoja de Anestesiqa, que

contemple:

A. Nombre, nUmero de dfiliacidn y direccidn completa del paciente, deberd coincidir con el
de las recetas médicas ya emitidas.
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B. Nombre del medicamento administrado al paciente, con dosis, intervalos, via de

administracion, conforme lo descrito en la receta médica ya elaborada.

C. Cuando el medicamento se administre a través de Bomba Perfusoras (BIC) deberd
anotar la cantidad de medicamento de fiscalizacién especial utilizada en las diluciones
y la frecuencia con que sea recargada la jeringa en la Bomba de Infusiéon Continua.

D. Que el Recetario Estupefacientes y Barbitdricos como las Recetas de Paciente
Hospitalizado estén legibles y correctamente elaboradas.

E. Que cada Recetario Estupefacientes y Barbitdricos se acompafie de su respectiva

ampolla o frasco vacio.

16. Llenado diario del Libro Foliado para la Solicitud y Dispensacion de Medicamentos de
Farmacia y Servicio de Anestesiologia.

A. La solicitud de medicamentos a farmacia local se hard cada 24 horas en horario ya
establecido, segun se estime de conveniente de acuerdo a la complejidad del centro.

B. Cada Jefatura médica del Servicio de Anestesiologia en coordinacion con el designado
al Stock Bodega, elaborard un “Plan de Abastecimiento de Medicamentos” durante las
nocturnidades, fines de semana, vacaciones y asuetos. En los centros de atencién donde

no exista Jefatura Médica, serd el anestesista quien elaborard dicho plan.

C. El pedido debe realizarse por cada acto anestésico por paciente. En caso de que un
paciente reciba mds de 2 actos anestésicos en menos de 24 horas, estos deben ser
anotados por separado, con sus respectivas recetas y debiendo registrarse cada
medicamento del cual se ha elaborado el Recetario Estupefacientes y Barbitlricos,
segun Hoja de Anestesia.

17. Los medicamentos en frascos multidosis, como Sevoflurano, Remifentanil, Ketaming,
Propofol, entre otros que se encuentran bajo fiscalizacidn especial, serdn solicitados a
farmacia segun indicaciones especiales: (Ver Anexo 7).

Siempre se deben mantener las condiciones de almacenamiento establecidas por el
fabricante y las medidas de bioseguridad para todos los medicamentos.

La fecha limite de uso nunca debe exceder la fecha de vencimiento original del fabricante.

Estos frascos multidosis deberdn ser rotulados con fecha del dia de apertura para un

seguimiento tanto de su consumo como tiempo de su caducidad.

A. KETAMINA: Se elaborard el Recetario Estupefacientes y Barbitlricos por el total de
miligramos utilizados en cada paciente, el cual serd anotado al reverso de la Hoja de
Anestesia. El designado registrard en Libro Foliado para la Solicitud y Dispensacién de
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Medicamentos de Farmacia y Servicio de Anestesiologia todos los Recetas en conjunto
totalicen el contenido del frasco en mg.

Como es un frasco multidosis y su administracidn no es frecuente, se mantendrd un
frasco, ya sea en stock bodega o stock 24 horas, para uso de todos los quiréfanos,
conservando las normas de bioseguridad (Consultar anexo 7 para verificar tiempo de
duracién después de su apertura).

B. SEVOFLURANO: Se registrard en Libro Foliado para la Solicitud y Dispensacion de
Medicamentos de Farmacia y Servicio de Anestesiologia, todas las recetas especiales
retenidas que en conjunto totalicen el contenido del frasco en mL. Se anotardn los
mililitros (mL) utilizados por cada paciente en la receta especial retenida y se llevara a
farmacia la Gltima Hoja de Anestesia del paciente donde fueron utilizados los Gltimos
mililitros del frasco. El Técnico de Farmacia cotejard el total de mililitros consumidos
contra el total de mililitros que respaldan las recetas especiales retenidas, recibiendo el
frasco vacio.

C. REMIFENTANILO: La solucidn reconstituida con cloruro de sodio al 0.9% podrd utilizarse,

siempre que se conserve a temperatura ambiente no mayor a 30°C. La diluciéon de
remifentanilo para uso en bomba de infusidén continua serd calculada para cada
paciente de acuerdo al tiempo y tipo de cirugia. Detallar en la Hoja de Anestesia los
miligramos utilizados en cada paciente. Esta Gltima su duracién serd de 24 hrs.
Se elaborard el Recetario Estupefacientes y Barbitdricos por el total de miligramos
utilizados en cada paciente. Deberd anotarse al reverso de la Hoja de Anestesiq, el
ndamero de dfiliacidon del paciente cuando el medicamento que se le administré sea de
frasco reconstituido en otro procedimiento anestésico.

D. PROPOFOL: Cuando se utilice frasco multidosis se elaborard el Recetario Estupefacientes

y BarbitGricos por el total de mililitros utilizados en cada paciente y se entregara en
conjunto el total de recetas que comprendan el contenido del frasco. Deberd anotarse
al reverso de la Hoja de Anestesia, el nUmero de dfiliacién de los pacientes a quienes se
les administré la emulsién posterior a su apertura.
Cuando se utilicé ampolla de 200 mg. se elaborard el Recetario Estupefacientes y
Barbitdricos por paciente, si esta fuese utilizada en su contenido total en este mismo.
Caso contrario si esta ampolla fue utilizada en 2 o 3 pacientes (ejemplo: en
procedimientos de gastroenterologia), deberd elaborarse receta con el primer paciente
donde se apertura la ampolla y el contenido restante a utilizar en los pacientes
subsiguientes, solamente se registrard en la hoja de anestesia el nUmero de adfiliacidn
del primer paciente como: “Ya justificado en paciente previo”.
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18. Envio a farmacia, ampollas y frascos vacios de medicamentos bajo fiscalizacion especial

que ya fueron administrados a pacientes.

A. Deberan enviarse clasificados en bolsas o depdsitos individuales por cada
medicamento y en cantidades no mayores a 25 unidades, de acuerdo al pedido, para
reabastecer el stock bodega. Cada centro de atencién deberd proporcionar al Servicio
de Anestesiologia dichos insumos.

19. Envio y recibo del Libro Foliado para la Solicitud y Dispensaciéon de Medicamentos de
Farmacia y Servicio de Anestesiologia:

A. Cada 24 horas se readlizard la entrega de la solicitud de medicamentos entre farmacia
localy elencargado del Stock bodega en el Servicio de Anestesiologia. Hora establecida

segun disponibilidad de recursos en cada uno de los involucrados.

B. Farmacia verificard la Hoja de Anestesiq, El Recetarios Estupefacientes y Barbituricos y

Recetas de Paciente Hospitalizado, cotejdndolas con la cantidad detallada en la solicitud
de medicamentos y con la cantidad de ampollas y/o frascos vacios de los
medicamentos bajo fiscalizacién especial enviados a Farmacia.
Este proceso serd realizado por el personal de Farmacia designado para tal efecto.
Cualquier anormalidad que derive en la no entrega de algun medicamento, deberd ser
anotado en el drea de “OBSERVACIONES” del Libro Foliado para la Solicitud y Dispensacion
de Medicamentos de Farmacia y Servicio de Anestesiologia.

C. La solicitud y dispensacion de medicamentos de Farmacia y Servicio de Anestesiologia
deberd tener firma y sello del Técnico en Anestesia o responsable designado al stock
bodegay la hora y fecha de entrega de la solicitud, ademds de la firma y el sello del Jefe
del Servicio de Anestesiologia o Jefe de Sala de Operaciones en aquellos centros donde

no exista anestesidlogo.

D. Alfinalizar la revisidn del “Libro Foliado para la Solicitud y Dispensacién de Medicamentos
de Farmacia y Servicio de Anestesiologia” y la entrega de medicamentos, serd
responsabilidad del Técnico de farmacia designado para este proceso, firmar y sellar los
apartados, anotando hora y fecha de la entrega de los medicamentos en farmacia.

Consideraciones especiales.

20. En los casos Paciente no cotizante (MINSAL) se debe aplicar el “procesos institucionales
para aplicar el instructivo de operativizacién del convenio especifico para la provision de
servicios de salud entre EL Ministerio de salud publica y EL ISSS” vigente.
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e Suministro de medicamentos.
Del servicio de farmacia a stock bodega, se debe llevar a cabo lo siguiente:

21. Establecer el horario entre el Servicio de Farmacia y el Designado del Servicio de
Anestesiologia para la solicitud y dispensacion de medicamentos.

La reposicion del stock por la farmacia local al encargado de Stock Bodega, se hard cada 24
horas, en el horario convenido y de acuerdo a las necesidades y recursos de ambas partes.

22. Recepcién de medicamentos (bajo fiscalizacién especial o no) por parte del Designado de
anestesia.
Para dar por recibido el pedido diario de medicamentos, el Designado de anestesia debe
contar y revisar cada uno de los medicamentos que al Servicio de Farmacia le entregue.

23. Firma y sello de involucrados en la entrega y recepcidn de los medicamentos, incluyendo
hora y fecha.

Al finalizar la entrega de los medicamentos, el Técnico de Farmacia y el Designado de
Anestesia, deberdn firmar y sellar los apartados que para tal efecto se encuentran al final
de la hoja del Libro Foliado para la Solicitud y Dispensaciéon de Medicamentos de Farmacia
y Servicio de Anestesiologia, plasmando hora y fecha de recibido en farmacia.

24. Pacientes con doble prescripcidon de un mismo medicamento bajo fiscalizacion especial en
menos de 24 horas.

En los casos de re-intervenciones quirdrgicas en menos de 24 horas, se enviardn a farmacia
dos o mds Hojas de Anestesiqa, del mismo paciente, cada una de ellas con sus respectivas
recetas médicas donde se respaldan los medicamentos utilizados durante cada acto
anestésico.

En los casos de cirugias prolongadas donde participen 2 Anestesidlogos en un mismo acto
anestésico, en horarios diferentes, cada uno de ellos firmard y sellard las recetas médicas
correspondientes a su turno.

Del designado del stock bodega o stock de 24 horas a proveedor de anestesia.

25. El designado de Stock bodega entregard los medicamentos al proveedor de anestesia
posterior a la revision de la solicitud y entrega diaria de medicamento de stock quiréfano,

incorporando firma y sello de los responsables en el proceso.

Devolucion de recetas especiales retenidas por el servicio de farmacia al designado de
stock bodega.

26. Los Recetarios Estupefacientes y BarbitUricos que presenten inconsistencias o en las
condiciones que por desabastecimiento temporal no se entregd el medicamento el dia
solicitado, serdn devueltas al designado del Servicio de Anestesia para correcciony posterior

entrega del medicamento.
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En el primer caso, deberd completar el Libro Foliado para la Solicitud y Dispensacion de
Medicamentos de Farmacia y Servicio de Anestesiologia, deberd quedar anotada en la
casilla “OBSERVACIONES”, la serie y el nUmero correlativo de la receta sustituida ya con sello
de ANULADA.

Al devolver Farmacia la Receta Especial Retenida, adjuntard la cantidad de ampollas o
frascos vacios indicados en esta.

La nueva receta médica serd enviada a Farmacia para recepcion y entrega del
medicamento prescrito, acompafiada de las ampollas o frascos vacios.

La Hoja de Anestesia, no serd enviada ya que habia sido previamente cotejada en el paso
anterior.

En el caso de desabastecimiento temporal del medicamento, farmacia informara por escrito
al Jefe del Servicio de Anestesiologia. Cuando farmacia local cuente ya con el medicamento
e inicie el reabastecimiento, informard al Jefe del Servicio de Anestesiologia para que
agregue en su pedido diario las recetas especiales retenidas pendientes, sin adjuntar la Hoja
de Anestesiq, pues estas ya fueron cotejadas previamente.

Consideraciones especiales.

27. El Personal paramédico de anestesia tiene la responsabilidad y obligacion de informar
oportunamente el hurto, robo o extravio de medicamentos y del Recetario Estupefacientes y
Barbituricos lo que deberd ser comunicado verbalmente, via telefénica y correo electrénico
a la Jefatura del Servicio de Anestesiologia, quien deberd informar inmediatamente Director
local, Jefe de Farmacia local y Regencia de Farmacias del ISSS, para que puedan ser
notificadas instancias legales-competentes. (Art. 44 Reglamento de Estupefacientes,
Psicotrépicos, Precursores, Sustancias y Productos Quimicos y Agregados).

El deterioro o alteracidn de uno los Recetarios Estupefacientes y Barbitdricos, exige la
anulacién y sustitucién de la misma.

La presencia de deterioro o alteracién en el envase o empaque primario del medicamento o
el contenido genera duda con respecto a su integridad deberd notificarse a Farmacia Local

para su debida revisién y seguimiento.

¢ Almacenamiento de medicamentos.

28. Todo Servicio de Anestesiologia al inicio de su funcionamiento, deberd establecer sus
necesidades de medicamentos en base al nUmero de quiréfanos y cantidad de cirugias y

procedimientos en dreas fuera de quirdéfanos a atender.

29. El Jefe del Servicio de Anestesiologia junto a la Jefatura de Farmacia y la Direccion local
deberd planificar y establecer la cantidad de medicamento que conforme el Stock Bodega,
Stock de 24 horas, Stock Quiréfano y Stock Ambulante (Centros donde se realizan
procedimientos diagnosticos o terapéuticos fuera de quiréfano).
coD Version Aprobacion
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30. El Stock Bodega serd reabastecido directamente por la Farmacia local. Los Stock de 24 horas,
Stock Quiréfano y Stock Ambulante serdn abastecidos desde el Stock Bodega, segun

necesidades previamente establecidas del servicio.

Stock bodega y stock de 24 horas.

Area fisica general.

31. Con el apoyo de la Direccion del Centro de Atencién, cada Servicio de Anestesiologia deberd
definir un drea fisica exclusiva dentro de sala de operaciones, para que funcione el Stock
Bodega y el Stock de 24 horas como resguardo de medicamentos utilizados en el acto
anestésico. Dicha drea debe reunir los requisitos de seguridad, ambientacién éptima y una
cdmara refrigerante para el adecuado almacenamiento de todos los medicamentos.
Ademads, se evitard la presencia de personal ajeno a dicha drea.

Muebles especiales para resguardo de medicamentos.

32. La Direccidn de cada Centro de Atencidn velard por el aprovisionamiento al Servicio de
Anestesiologia de muebles metdlicos con llave y sin puertas de vidrio, para el resguardo de
los medicamentos que conforman el stock bodega y el stock 24 horas quedando reflejado
en acta el detalle de las cantidades por medicamento que deben encontrarse al interior de
dichos muebles y para los stock quiréfanos deberén ser mesas metdlicas con llave cada
una con su respectivo libro foliado que refleje la cantidad de medicamentos en fisico como

lo consumido.

Revisiones.
v Mensuales.

33. El jefe de Servicio de Farmacia Local o a quién delegue, en companiia del jefe de Servicio de
Anestesiologia y el Designado al Stock Bodega y Stock de 24 horas, revisardn mensualmente
las cantidades de medicamentos asignadas a cada uno de los Stock del Servicio de
Anestesiologia, incluyendo la fecha de vencimiento de estos; remitiendo copia del resultado
al Director Local, a Regencia de farmacias del ISSS y a la Jefatura del Servicio de
Anestesiologia.

De encontrarse cualquier anomalia referente a la cantidad de medicamento faltante,
excedente, vencido o proximo a vencer dentro del stock deberd informarlo por escrito al Jefe

de Servicio de Anestesiologia y al Director Local para las acciones pertinentes.
v Anuadles.

34. Los Stock Bodega y Stock de 24 horas serdn revisados anualmente por el Jefe del Servicio de
Anestesiologia y el Designado a estos, para evaluar modificaciones de incorporacion o retiro
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de medicamentos y cantidades de medicamentos, basdndose en los consumos reflejados
en Libro Foliado de Stock Bodega: Control de Entradas, Salidas y Saldos de Farmacia (Anexo
9) de los Gltimos 6 meses previos. Para cualquier modificacion de dicha cantidad de
medicamentos o incorporacion de otros; se elaborard una nueva acta donde se detallen los
cambios en los medicamentos del nuevo Stock a partir de esa fecha. La nueva acta llevard
la firma de la direccion local, Jefatura del Servicio de Anestesiologia y Jefatura de Farmacia
local de las cuales quedard una copia para cada una de ellos.

v Medicamento proximo a vencer.

35. La Jefatura del Servicio de Anestesiologia o a quien delegue, deberd mantener un control
semanal de fechas de vencimiento de cada medicamento en cada Stock existentes en el
servicio. De encontrarse medicamento con vencimiento préximo a los siguientes 3 meses,
este ser@ devuelto a farmacia mediante “Hoja de Devolucién de Medicamentos a Farmacia”
(Anexo 10).

36. La Farmacia local repondrd el medicamento préximo a vencer, por medio de una Receta
Estupefacientes y Barbituricos en la que se declare “Para Stock Bodega”, justificando en la
parte posterior de la receta (tanto color verde como color amarillo): “Para reponer

medicamento proximo a vencer” (Iote, mesy oﬁo).

v Medicamento vencido.

37. Al encontrar medicamento con fecha de vencido dentro del stock, deberd efectuarse la
entrega de ampollas o frascos del medicamento en mencién a farmacia, elaborando
memorandum (Para el control administrativo interno, no afectard el inventario de productos
de vencidos en los Estados Financieros del ISSS) en ORIGINAL y 2 COPIAS.

Dicho MEMORANDUM tendrd como informacién minima, la siguiente:

- Lugary fecha de emision.

- Nombre de la jefatura de farmacia del ISSS a la que serd entregado el medicamento
bajo fiscalizacion especial vencido.

- Nombre de la Jefatura del Servicio de Anestesiologia que entrega a Farmacia el
medicamento bajo fiscalizacién especial vencido.

- Detalle del medicamento(s) bajo fiscalizacion especial vencido: Coédigo 1SSS del
medicamento, Descripcién del medicamento segln Listado Oficial de Medicamentos,
Cantidad, Lote y Fecha de Vencimiento:

CODIGO ISSS DESCRIPCION DEL MEDICAMENTO SEGUN CANTIDAD LOTE FECHA DE
LOM VENCIMIENTO
coD y Aprobacion o
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- Sello con nombre del Jefe del Servicio de Anestesiologia, donde existiere; de lo contrario
el Licenciado de Anestesia designado.
- Visto Bueno del director local.

38. El Técnico de farmacia recibe memordndum y coteja la informacién descrita en éste contra
el medicamento bajo fiscalizacion especial vencido en fisico que le estd siendo entregado.
De estar conforme, el Jefe de farmacia; firma y sella de recibido el memorédndum,
entregando una de las COPIAS a la Jefatura del Servicio de Anestesiologia, queddndose con
el ORIGINAL (archivo de Farmacia) y la otra COPIA quedard junto al medicamento vencido
en Bodega de la Farmacia, sin registrarlo en Libro de Psicotrépicos y Estupefacientes ni en el
Sistema Informatico (SAFISSS).

39. El Jefe de farmacia serd responsable de garantizar que ese medicamento controlado
vencido, deteriorado o averiado, no sea entregado por farmacia para uso o aplicacién en
un paciente y serd entregado a la Regencia del ISSS, para que pueda ser incluido en el
Proceso de Tratamiento y Disposicion Final que lleve a cabo el Instituto segun “Manual de
normas y procedimientos realizar descarte, disposicion final y reciclaje de bienes en los

centros de atencidn y dependencia administrativas” vigente.

v Medicamento faltante o excedente.

40. El Jefe de farmacia o quien delegue para la revision peridédica de los Stock de medicamentos,

al identificar alguna diferencia en la cantidad d (faltante o excedente), deberd informarlo al
Jefe del Servicio de Anestesiologia y al Director local.
Si el faltante se le presentara al Médico o Técnico en Anestesia y éste no tiene una explicaciéon
sobre el paradero del mismo, se consideraria “hurto” y por tal razén deberd informarlo
inmediatamente al Jefe Médico de Anestesiologia o Jefe de Sala de Operaciones, quien a su
vez notificard inmediatamente el hallazgo via telefénica y posteriormente por medio de
correo electronico al Director local, Regencia de Farmacias del ISSS y Farmacia Local.

Resguardo de llaves.

41. El resguardo de las llaves tanto del Stock Bodega como del Stock de 24 Horas, serd
exclusivamente responsabilidad del designado a la custodia de ambos stocks y del Jefe
Médico del Servicio de Anestesiologia. En cambio, el resguardo de las llaves y el
medicamento del stock quiréfano y stock ambulante serd responsabilidad del Licenciado
designado a los mismos, segun plan de trabajo rotativo.

Libros foliados.

coD Version Aprobacion
NTS-01 2.0 Junio 2023

Pagina 18 de 60



Seccién de Normalizacién

42. Se reflejard el proceso de trazabilidad, custodia, control y manejo de los medicamentos
resguardados y utilizados en el Servicio de Anestesiologia, mediante Libros Foliados
elaborados por el Taller de Impresiones del ISSS, en los que quedard plasmado el registro de
solicitud y dispensacion de medicamentos entre Farmacia local y el Servicio de
Anestesiologia. Ademads, existird un libro foliado para cada uno del stock existente en el
servicio de anestesiologia, mismos que deben ser llenados con tinta y sin enmendaduras o
tachaduras (no uso de corrector quuido). Todo esto con el fin de evidenciar la trazabilidad
de los medicamentos de uso en los Servicios de Anestesiologia.

Suministro.

43. El servicio de Anestesiologia solicitard Los Libros Foliados los que serdn suministrados por el
Almacén de Articulos Generales local, mediante Requisicién de uso de Servicio, cédigo
SAFISSS 130201568, segun la necesidad proyectada por el Servicio de Anestesiologia de cada
Centro de Atencién. Cuando se agotaren las hojas de un Libro foliado antes del afio en curso,
se continuard en un nuevo Libro foliado. La planificacién de la necesidad de libros foliados
se realizaré cada uno o dos afos o segln la necesidad y utilizacién de estos, en cada centro
de atencién. La planificacion seré responsabilidad del Jefe del servicio de anestesiologia, el

Licenciado designado al stock bodega y el Director local.

Resguardo.

44. El resguardo de los Libros Foliados serd responsabilidad del Licenciado o Técnico en
Anestesia designado para el Stock Bodega y Stock de 24 horas y del Jefe del Servicio de
Anestesiologia o Director local. Los libros foliados finalizados que ya no disponen de hojas
para continuar los registros en ellos, deberdn ser enviados a la Direccion local, y se emitird
informe del lugar especifico donde quedaran resguardados por 5 afios, segun Ley Orgdnica
de La Administracién Financiera del Estado (Ley AFI).

Extravio.

45. En caso de reportarse el extravio de un Libro Foliado, deberd ser notificado de inmediato en
forma verbal o via telefonia al Jefe del Servicio de Anestesiologia, quien a su vez lo
comunicard al Director local, para el respectivo aviso de denuncia via telefénica y por correo
ante la instancia legal correspondiente y asi mismo lo hard del conocimiento del Jefe de
Farmacia local y de la Regencia de Farmacias del Instituto.
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Deterioro.

46. En caso de reportarse deterioro de un Libro Foliado, deberd ser notificado de inmediato via
telefonica al Jefe del Servicio de Anestesiologia, quien a su vez lo comunicard al Director

Local y al Jefe de Farmacia para deducir responsabilidades.
Desabastecimiento temporal de medicamentos.

47. La Farmacia Local deberd informar oportunamente por escrito o via correo al Jefe de Servicio
de Anestesiologia respecto al desabastecimiento temporal de cualquier medicamento, asi
como también los que tienen fechas préximas de vencimiento, para que se tomen las
medidas pertinentes y oportunas en utilizacién; las que deberdn ser comunicadas al
designado del Stock Bodega y este al personal operativo tanto medico como paramédico

del servicio de anestesiologia.
Procedimiento para la implementacion de un nuevo Stock.

48. Las cantidades de medicamentos asignados a cada uno del stock, serdn analizadas por el

Jefe del Servicio de Anestesiologia y en los lugares donde no exista nombrado Jefe Médico,
por el Licenciado o Técnico en Anestesiq, en base a los procedimientos quirdrgicos que se
realizan.
Cuando dichos stocks estén instalados, se deberd levantar un acta y se elaborard un libro
foliado para este, los cuales serén validados por el Jefe del Servicio de Anestesiologia (o
Licenciado en Anestesiq, si no hubiere Médico Anestesidlogo), Jefe de Farmacia Local y
Director Local; remitiendo copia a la Regencia de Farmacias del ISSS.

Nombramiento del designado para la custodia del Stock Bodega y Stock de 24 horas.

49. El Jefe del Servicio de Anestesiologia en coordinacion con el Director Local deberd nombrar
al responsable directo del Stock Bodega, que serd el mismo para el Stock de 24 horas.

En ausencia del responsable directo del Stock Bodega y Stock de 24 horas, el Jefe del Servicio
delegard por escrito esa funcidn al Responsable temporal y con inventario fisico mismo que
deberd ser entregado posteriormente con los registros correspondientes al designado titular,
una vez se incorpore a laborar.

Reporte de sellos extraviados.

50. El proveedor de servicios de Anestesia, debe contar de manera obligatoria con su sello
debidamente registrado en la Junta de Vigilancia de la Profesion Médica (JVPM) y es el
responsable directo de su uso. En caso de extravio, deberd notificarlo a la Junta de Vigilancia
de la Profesidn Médica. Ademds, realizard notificacién por escrito a la Farmacia local del
Centro de Atencidn donde labora.
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Stock quiréfano y stock ambulante
Stock quiréfano.

51. El resguardo de los medicamentos serd en una mesa metdlica con llave, las que tendrdn
varios compartimentos donde permanecerdn los medicamentos debidamente separados
e identificados; incluyendo al interior, una copia del acta donde quedaron plasmadas las
cantidades contenidas. El control del manejo diario en este stock quedard evidenciado en el
Libro Foliado de medicamentos: Stock Quirdéfano del Servicio de Anestesiologia (Anexo 11) y
el resguardo del mismo serd responsabilidad del Proveedor de Anestesia asignado al

quiréfano segln Plan de Trabajo Rotativo.
Stock ambulante.

52. Medicamentos a utilizarse en dreas fuera de los quiréfanos, el cual se mantendré
resguardado en una caja metdlica con llave conteniendo en su interior, copia del “Acta”
donde quedaron plasmadas las cantidades contenidas de medicamento. El control del
manejo diario en este stock quedard evidenciado en el Libro Foliado Stock Ambulante del
Servicio de Anestesiologia (Anexo 12) y serd responsabilidad del Proveedor de Anestesia

asignado al drea segun Plan de Trabajo Rotativo, el resguardo del mismo.

Control stock quiréfano y control stock ambulante.

53. Con cada cambio de turno, el proveedor de anestesia que finaliza su jornada laboral en
quiréfano, deberd entregar el stock de los medicamentos que tenia bajo su custodia, al
anestesista que le recibe el turno, esto lo hard por medio del libro foliado existente en el stock
que serecibe y entrega; cuyo objetivo es mantener la trazabilidad de la custodia y resguardo
de los medicamentos, por lo que es obligacién que cada hoja del libro foliado sea completa
y correctamente llenado en su totalidad incluyendo la Hoja de Novedades Durante los
Turnos. Cada recurso firmard y sellard como constancia de entregado y de recibido
conforme cada Libro Foliado especifica, registrando para ello la hora y fecha en la que

ambos finalizaron el referido proceso.

Novedades durante turnos para cada uno de los stocks.

54. Las anomalias ocurridas durante los turnos serdn escritas para su debida notificacién en las
hojas de novedades durante los turnos contenidas en los libros foliados de cada uno del
stock existentes en los servicios de Anestesiologia, debiendo firmar y sellar dicho reporte e
indicar la fecha y hora del evento. El libro foliado quedara resguardado dentro del mueble
metdlico correspondiente a su stock. El designado revisara estas anomalias reportadas en

los libros todos los dias.

cob Version Aprobacion

_ Pagina 21 de 60
NTS-01 2.0 Junio 2023



Seccién de Normalizacién

Resguardo de llaves.

55. Al inicio de cada jornada laboral diaria, el licenciado en Anestesia recibird la llaves del
mueble metdlico donde se encuentra resguardado el stock de medicamentos del drea que
se le ha asignado para proveer el servicio de anestesia, recibiendo contra listado las
cantidades por medicamento que conforman el Stock 24 horas, stock Quiréfano o el Stock
Ambulante, quedando inmediatamente como responsable de la custodia y manejo de los
medicamentos que ha recibido, asi como de los Libros Foliados utilizados para dicho control,
dejando plasmado en ellos el nombre de quien entrega, fecha y hora; y el nombre de quien

recibe los medicamentos del Stock.
e Administracion de medicamentos.

Registro.

56. Debe anotarse en la Hoja de Anestesia, la administracion o aplicacion de los medicamentos,
sean estos de fiscalizacion especial o no, indicando con letra legible la dosis, frecuencia y
via de administracién, para su posterior cotejo por el personal de farmacia, para la

reposicién de los medicamentos utilizados en paciente.
Manejo de sobrantes.

57. Tomando en cuenta el concepto de que sobrante es todo aquel medicamento que
guardando las normas de bioseguridad y respetando los tiempos de apertura y utilizacion
segun su fabricante; ya no serd utilizado en ningln otro paciente. Este deberd ser descartado
inmediatamente y anotado al reverso de Hoja de Anestesia.

Manejo de ampollas o frascos vacios.

58. Para todo medicamento bajo fiscalizacién especial al cual se le elabore una receta especial

retenida y sea dispensado en farmacia, deberd entregarse la ampolla o frasco vacio, para
su reposicion.
Para tal efecto, dichas ampollas o frascos vacios de medicamentos, aplicados a paciente
por el proveedor de anestesia, debe resguardarlos dentro del mueble donde permanecen
los medicamentos que conforman el Stock Quiréfano y ser entregados al designado del
Stock Bodega junto a la Solicitud Diaria de Reposicién de Medicamentos. El designado de
Stock Bodega recibird y almacenard dentro de la bodega y en un drea especialmente
habilitada para tal efecto, cada ampolla o frasco vacio que le sea entregado por el Médico
Anestesi6logo o Técnico en Anestesig, para ser entregados a la farmacia local junto con la
Hoja de Gasto Diario de Medicamentos de Anestesia en cada Quiréfano.

Reporte de falla terapéutica.

coD Version Aprobacion
NTS-01 2.0 Junio 2023

Pagina 22 de 60



Seccién de Normalizacién

El proveedor de anestesia tiene la obligacion de reportar a la jefatura del Servicio de
Anestesiologia o Anestesidlogo designado al caso, en forma inmediata, verbal y escritq,
cualquier anomalia, reaccion adversa o falla terapéutica relacionada con la administracion
de los medicamentos bajo fiscalizacion especial o recetas especiales retenidas.

Jefatura del Servicio de Anestesiologia informard a Director local la anomalia reportada,
quien a su vez lo notificard por cualquier medio a la Regencia del ISSS.

Firma de carta compromiso.

59. El proveedor de anestesia, antes de la aplicacién de cualquier procedimiento que involucre
el manejo y administracién de medicamentos bajo fiscalizacién especial, deberd firmar una
Carta Compromiso (Anexo 13) que garantice al ISSS el cumplimiento de la presente
normativa y de otras disposiciones correspondientes.

VIIl. Responsabilidades en la normativa:
e Director Local
a) Avalar la solicitud de medicamentos contenidos en el acta.
b) Velar por la divulgaciéon y cumplimiento de las disposiciones de la normativa.
c) Velar por el aprovisionamiento al servicio de anestesiologia.
d) Establecer en conjunto el stock de medicamentos de uso de anestesiologia.
e) Demadas disposiciones definidas en la normativa.
o Jefatura de anestesiologia
a) Capacitar y controlar el cumplimiento de las disposiciones de la normativa.
b) Establecer en conjunto el stock de medicamentos de uso de anestesiologia.
c) Demas disposiciones definidas en la normativa.

e Proveedores de anestesia
a) Elaborar de recetas especiales retenidas y recetas de pacientes hospitalizados,
conforme a las Normas de Prescripcion
b) Cumplir con las disposiciones para la solicitud, dispensacién, almacenamiento y
administracién de medicamentos de uso en anestesiologia, definidos en la presente
normativa.
c) Informar oportunamente el hurto, robo o extravio de medicamentos y del Recetario
Estupefacientes y Barbitdricos
d) Demads disposiciones definidas en la normativa.
e Anestesista responsable de bodega:
a) Solicita, recibe y custodia medicamentos en Bodega de Anestesia de Sala de
Operaciones, dispensados por farmacia
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b) Anota en Libro Foliado para la Solicitud y Dispensacién de Medicamentos y Libro Stock
Bodega.

c) Abastece Stock 24 Horas, Stock Quiréfanos y Stock Ambulante en jornada diurna de
lunes a viernes.

d) Revisa hojas de anestesiq, recetas, y entrega medicamentos a anestesista designado
a los diferentes Stocks, segun plan Laboral y de Asignaciones.

e) Resguardo de llaves de muebles de Stock Bodega y entrega de llaves a responsables
de los diferentes Stocks, segun Plan Laboral y de Asignaciones.

f) Actualiza anualmente o las veces necesarias las cantidades de medicamentos en acta

segun consumo promedio mensual, segun portafolio de servicios.

e Anestesista asignado a stock quiréfano, stock 24 horas y stock ambulante.

a) Anota existencias en Libros de Stock Quiréfano, Stock 24 Horas y Stock Ambulante
verificando al inicio y al final de la jornada laboral y dejando constancia de dicha
revisioén con sello y firma, en los libros foliados correspondientes.

b) Custodia de llaves de mueble de Stock Quiréfano, Stock 24 Horas y Stock Ambulante.

c) Recibe medicamentos y entrega recetas a responsable de Stock Bodega, anotando en
Hoja de Gasto Diario de Medicamento de anestesia

d) Elaboracién de Hoja de Anestesia y Recetas.

e) Devolucién de frascos y ampollas vacios a responsable de Stock Bodega.

f) Reporte oportuno de fecha préxima de vencimiento de medicamentos.

g) Rotular frascos multidosis con fecha de apertura para asegurar tiempo de uso segin
recomendaciones del fabricante.

h) Registrar nombre, fecha, hora y estado del Stock por el responsable de Stock Quiréfano
que recibe y entrega, al inicio y al final de cada jornada laboral

e Farmacéutico:
a) Dispensar los medicamentos de uso de anestesiologia, cumpliendo con las
disposiciones y regulaciones vigentes en la materia.
b) Verificar la Hoja de Anestesiq, El Recetarios Estupefacientes y Barbitaricos y Recetas de
Paciente Hospitalizado.
c) Demas disposiciones definidas en la normativa.
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IX. Registrosy formularios utilizados en el proceso:

1.

o o s WP

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

cob
NTS-01

Hoja de gasto diario de medicamentos de anestesia en cada quiréfano, codigo SAFISSS
130201863

Hoja de anestesia, codigo SAFISSS 130201094.

Receta de paciente hospitalizado, codigo SAFISSS 130201328.

Recetario estupefaciente y barbitdricos, cédigo SAFISSS 130201140.

Hoja de devolucién de medicamentos a farmacial, cédigo SAFISSS 30201570.

Libro para solicitud y dispensaciéon de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para hospital general, cédigo SAFISSS 130205000.

Libro para solicitud y dispensaciéon de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Hospital Médico Quirdrgico y Oncologico, cédigo SAFISSS
130205001.

Libro para solicitud y dispensacion de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Hospital Materno Infantil 1° de Mayo, cédigo SAFISSS 130205002.
Libro para solicitud y dispensacion de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Hospital Amatepec, cédigo SAFISSS 1302050083.

Libro para solicitud y dispensacion de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Unidad Médica Zacamil (Policlinico Zacamil), codigo SAFISSS
130205004.

Libro para solicitud y dispensacidon de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Hospital Regional de Sonsonate, cédigo SAFISSS 130205005.
Libro para solicitud y dispensacion de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Hospital Regional de Santa Ana, cédigo SAFISSS 130205006.
Libro para solicitud y dispensaciéon de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Hospital Regional de San Miguel, cédigo SAFISSS 130205007.
Libro para solicitud y dispensaciéon de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Hospital Policlinico Roma, cédigo SAFISSS 130205008.

Libro para solicitud y dispensacion de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Unidad Médica Puerto el Triunfo, cédigo SAFISSS 130205009.
Libro para solicitud y dispensacion de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Unidad Médica la Unién, codigo SAFISSS 1302050010.

Libro para solicitud y dispensacion de medicamentos, farmacia y servicio de Anestesiologia.
Libro foliado de 500 hojas para Unidad Médica Zacatecoluca, cédigo SAFISSS 1302050011.

Libro stock bodega: control de entradas, salidas y saldos de medicamentos, servicio de
Anestesiologia. Libro foliado de 24 juegos de 3 hojas para Hospital General. cédigo SAFISSS
1302050012.
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19. Libro stock bodega: control de entradas, salidas y saldos de medicamentos, servicio de
Anestesiologia. Libro foliado de 24 juegos de 3 hojas para Hospital Médico Quirargico y
Oncoloégico cédigo SAFISSS 1302050013.

20. Libro stock bodega: control de entradas, salidas y saldos de medicamentos, servicio de
Anestesiologia. Libro foliado de 24 juegos de 3 hojas para Hospital Materno Infantil 1° de Mayo,
codigo SAFISSS 1302050014.

21. Llibro stock bodega: control de entradas, salidas y saldos de medicamentos, servicio de
Anestesiologia. Libro foliado de 24 juegos de 3 hojas para Hospital Regional de Sonsonate.
cbodigo SAFISSS 1302050015.

22. Libro stock bodega: control de entradas, salidas y saldos de medicamentos, servicio de
Anestesiologia. Libro foliado de 24 juegos de 3 hojas para Hospital regional de San Miguel.
codigo SAFISSS 1302050016.

23. Libro stock bodega: control de entradas, salidas y saldos de medicamentos, servicio de
Anestesiologia. Libro foliado de 24 juegos de 3 hojas para Unidad Médica Zacamil (Policlinico
Zacamil), cédigo SAFISSS 1302050017.

24. Libro stock bodega: control de entradas, salidas y saldos de medicamentos, servicio de
Anestesiologia. Libro foliado de 24 juegos de 3 hojas para Hospital Policlinico Roma, coédigo
SAFISSS 1302050018.

25. Libro de medicamentos: stock de 24 horas de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 4 hojas para Hospital General, cédigo SAFISSS130205019.

26. Libro de medicamentos: stock de 24 horas de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 4 hojas para Hospital Médico Quirdrgico y Oncolégico, codigo SAFISSS130205020.

27. Libro de medicamentos: stock de 24 horas de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 4 hojas para Hospital Materno Infantil 1° de Mayo, cédigo SAFISSS130205021.

28. Libro de medicamentos: stock de 24 horas de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 4 hojas para Hospital Amatepec, codigo SAFISSS130205022.

29. Libro de medicamentos: stock de 24 horas de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 4 hojas para Hospital Regional de Sonsonate, cédigo SAFISSS130205023.

30. Libro de medicamentos: stock de 24 horas de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 4 hojas para Hospital Regional Santa Ana, codigo SAFISSS130205024.

31. Libro de medicamentos: stock de 24 horas de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 4 hojas para Hospital Regional San Miguel, cédigo SAFISSS130205025. Libro de
medicamentos: stock de 24 horas de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24 juegos de
4 hojas para Unidad Médica La Unidén, codigo SAFISSS130205026.

32. Libro de medicamentos: stock quirdfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para Hospital General, codigo SAFISSS130205027.
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33. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para Hospital Médico Quirdrgico y Oncolbgico , codigo SAFISSS130205028.

34. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para Hospital Materno Infantil 1° de Mayo, cédigo SAFISSS130205029.

35. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para Hospital Amatepec, cédigo SAFISSS130205030.

36. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para Hospital Regional Santa Ana, cédigo SAFISSS1302050231.

37. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para Hospital Regional de Sonsonate, cédigo SAFISSS1302050232.

38. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para para Unidad Médica Zacamil (Policlinico Zacamil), cédigo SAFISSS
1302050033.

39. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para para Hospital Regional de San Miguel, cédigo SAFISSS 1302050034.

40. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para para Hospital Policlinico Roma, cédigo SAFISSS 1302050035.

41. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para para Unidad Médica Puerto el Triunfo, codigo SAFISSS 1302050036.

42. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para para Unidad Médica La unién, cédigo SAFISSS 1302050037.

43. Libro de medicamentos: stock quiréfano de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para para Unidad Médica Zacatecoluca, cédigo SAFISSS 1302050038.

44, libro de medicamentos: stock ambulante de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para para Hospital General, cédigo SAFISSS 1302050039.

45. Libro de medicamentos: stock ambulante de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para para Hospital Médico Quirdrgico y Oncolégico, cédigo SAFISSS
13020500340.

46. Libro de medicamentos: stock ambulante de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para para Hospital Regional de San Miguel, cédigo SAFISSS 13020500341.

47. Libro de medicamentos: stock ambulante de servicio de Anestesiologia. Libro foliado de 24
juegos de 3 hojas para para Médica Puerto el Triunfo, cédigo SAFISSS 13020500342.
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NOMBRE

PUESTO

DEPENDENCIA

Dr. David Herndndez

Jefe Departamento

Planificacién Estratégica.

Dra. Ana Argueta

Jefa Seccion

Regulacidén Técnica.

Ing. Luis Asdrubal Ovando

Colaborador Técnico de Salud |

Regulacidén Técnica.

Profesionales que participaron en la actualizacion de Normativa 2016

NOMBRE

PUESTO

DEPENDENCIA

Dra. Sandra E. Cornejo
Rodriguez.

Coordinadora Nacional de
Anestesiologia.

Subdireccién de Salud

Dra. Irma Yolanda Rivas Rios.

Médico Anestesibloga.

Hospital General

Dra. Mirna Manzano Alberto

Médico Anestesi6loga

Hospital Médico Quirdrgico
y Oncolbgico

Licda. Paz Veliz de Melgar

Técnico de anestesia

Hospital General

Lic. Jaime Aramis Serpas.

Jefe de Farmacia

Torre Oncoldgica

Lic. Oswaldo Adonay Magafa.

Técnico Supervisor Farmacia

Hospital Médico Quirdrgico

Lic. Ricardo Arturo Perdomo.

Jefe de Farmacia

Hospital General

Licda. Antonieta M. Anaya von
Beck

Regente de Farmacias ISSS

Vigilancia Sanitaria.

Lic. Jaime Roberto Castro.

Colaborador Técnico de Salud |

Seccién Regulacién Técnica
en Salud.

Profesionales que participaron en la validacion de Normativa 2016

Orellana

Técnico de Farmacia

NOMBRE PUESTO DEPENDENCIA
Dra. Sandra E. Cornejo Coordinadora Nacional de . .
. . . Subdirecciéon de Salud
Rodriguez Anestesiologia.
Licda. Gloria Elizabeth

Hospital Policlinico Roma

Licda. Victoria Elizabeth
Pineda Deras

Técnico Supervisor de Farmacia

Hospital General

Dr. Carlos Gonzdlez
Benavides

Jefe Médico de Anestesiologia.

Hospital Regional de San
Miguel

Dra. Rocio Mendoza Rubio

Médico Anestesidloga

Hospital General.

cob
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NOMBRE

PUESTO

DEPENDENCIA

Licda. Gloria Gertrudis
Segovia Rodriguez

Técnico de anestesia

Hospital General

Licda. Jesica Michel
Gallegos Carcamo

Técnico de Farmacia

Hospital Médico Quirargico
y Oncolégico

Lic. Emerson Alexander

Coordinador Técnico Anestesia

Hospital Regional de

Alfaro Sonsonate.
Dr. Alexander Martinez Lo . . .
Méndez Jefe Médico de Anestesiologia Hospital Amatepec.

Dra. Amparo de los Angeles
Flores de Portillo

Jefe Médico de Anestesiologia

Hospital Regional de Santa
Ana

Lic. Heber Omar Chicas

Encargado de Farmacia.

U.M. Zacatecoluca.

Licda. Katy Maris
Guerrero Alvares

Coordinador Técnicos Anestesia

Hospital Médico Quirargico
y Oncoldgico

Licda. Ana Lorena Fuentes
de Chdvez

Coordinador Técnicos Anestesia

Hospital Materno Infantil 1°
de Mayo

Licda. Antonieta Marianela
Anaya von Beck

Regente de Farmacias ISSS

Equipo normativo 2023

Ayala

NOMBRE PUESTO DEPENDENCIA
. ) Jefa Depto. Gestion de Calidad
Lic. Renata M. Vasquez o
Institucional UDI
Dra. Silvia Mendoza de Jefa Seccién Normalizacion UDI

Dra. Irma Yolanda Rivas

Coordinadora institucional de

especialidad médica de anestesiologia.

Gestiébn de la Calidad de los
Servicios Médicos y
Odontolégicos

Dra. Mery Jeannette
Cardoza de Parada

Colaborador Técnico de Salud Il

Seccién Normalizacion UDI

Aprobacion
Junio 2023
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X. Registro de actualizaciéon del documento

Norma Técnica de Salud para la solicitud, dispensacién,
almacenamiento y administracion de medicamentos de uso

o NTS-001
de anestesiologia, ISSS
Modificaciones
Version Fecha Naturaleza de la modificacion Aprobado

Norma para la solicitud, dispensaciéon y
0 Septiembre 2005 | manejo de medicamentos de uso en
anestesiologia

Ing. Jorge Mariano
Pinto

1 Octubre 2016 Actualizacién Dr. Ricardo Cea

1. Incorporacién de nuevo formato,
responsabilidades, formulario 2 y
carta compromiso actualizados.
Sustituyendo el documento
normativo 2016.

2. Modificacién literal 1,2, 3,y 4.

3. Eliminacién de:

a) Enlo relacionado a las revisiones iii.
“NORMA 4, Pag. 17 de la “Normativa
para el Control, Manejo y Registro de
Estupefacientes, Psicotropicos y
Agregados en el ISSS” (septiembre
2013)

b) En pagina 26, literal 12. No
abreviaturas "

c) Enregistro anestésico a): “0JO, en
Sala no hay Expediente”

2 Mayo 2023 Dra. Ménica Ayala.

coD Version Aprobacion
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Xl. Anexos

Anexo I: Acta para validar la cantidad de medicamentos asignados a cada stock.

INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL

Reunidos en el servicio de anestesiologia del Hospital............... con el objetivo de validar
las cantidades de medicamentos asignadas a cada uno de los stock existentes en el
servicio de anestesia, las cuales han sido analizadas detalladamente vy de manera
responsable por cada jefatura medica en coordinacién con el licenciado de anestesia
asignado a la custodia de cada uno de los medicamentos existentes en este servicio; de
manera tal que tengan el suficiente medicamento para la administracién en procesos
anestésicos, asi como también no desabastecerse en las nocturnidades, fines de semana vy
periodas festivos largos.

El objetive de validar la asignacidn de cantidades de madicamentos en cada uno de los
stock es lograr un mejor cantrol de su custadia y manejo. En tal sentido dar cumplimiento
a lineamientos girados por subdireccion de 3alud, y Jefatura del Departamenic de
Anestesiologia vy Medicina Perigperatoria, en base a hallazgos de DNM (Divisidn Nacional
de Medicamentos).

Las cantidades de medicamentos asignadas en noviembre de 2015, serdn revisadas y
analizadas cada afio para verificar el consumo mensual/anual vy valorar modificacion la
cual deberd llevar el Vo.Bo. del Director local v jefe de farmacia. Quedando estos stock
de medicementos de la siguientes manera

STOCK BODIEGA

' CANTIDAD ASIGMADA
: ! NOV/2015.,
CODIGO PRESENTACION OF MEDICAMENTO i
STOCK 24 HORAS
CANTIDAD ASIGNADA
CODIGO PRESENTACION DE MEDICAMENTO NOV/2015.

. STOCK QUIROFANOS
| CANTIDAD ASIGNADA
CODIGO PRESENTACION DE MEDICAMENTC ! NOV/2025.
cob Version Apr.obucmn Pagina 31 de 60
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STOCK AMBULANTE

LODIGO PRESENTACION DE MIEDICAMENTO NOV/2015, |

-

“+ Tomande en cuenta gue si por aiguna razdn contara con un stock dentro de
quiréfanos cuyas cantidades asignadas de medicamentos son diferentes como por
ejempio: Para Cirugia Cardiovascular & Neurocirugia detallarlo en esta acta.

STOCK CARDIOVASCULAR

CANTIDAD ASIGNADA |
CODIGO PRESENTACION DE MEDICAMENTO NOV/2015,
STOCK NEUROCORUGIA
CANTIDAD ASIGNADA
CODIGO PRESENTACION DE MEDICAMENTO NOV/2015.

Y no habiendo mas que hacer constar en la presente acta, damos por finalizada a {as.....

horas, del dia...... de noviembre del afio, dos mil quince, l1a cual para constancia
firmamaos.
Birector Local lefe de Servicio de Anestesia

Jefe de Farmacia

coD Version Aprobacion
NTS-01 2.0 Junio 2023
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Anexo 2: Hoja de gasto diario de medicamentos de anestesia en cada quiréfano C. SAFISSS codigo
130201653

INSTITUTO SALVADOREND DEL SEGURO SOCIAL
GERENCIA DE SALUD
HOJADE GASTOS DIARIQS DE MEDICAMENTOS DE ANESTESIA EN CADA QUIROFAND
CENTRO DE ATENCION MES

FECHA 1 2 3 4 5 ] 7 1 3 0 1 7 i 1 15 &
HORA

LIc. QUEELABORA
Mooty i -

LIC. QUE SOLICITA Y RECEE
romreyimg] -

| sbooo | OMBRE DEMEOCAVENTO | 400K | WOTA | DNTRSSA | WA | DNTREGA | SUITA | ENTREGA | SOLCTA | DNTREGA | SOLOMA | DNTRSSA | SUOTA | DNTRSGA | SUCTA | DNTRBGA | SOUCTA | ENTRBNA | SOLOTA | DNTREOA | SOLOTA | DARSIA | SCUCTA | DNTRBIA | SUCTA | BNTREGA | SCLEMA | ENTROA | SOLOTA | DNTRIGA | SALOTA | DNTRIA | SOLCTA | DNTHGA

ACETAMINGFEN [PARACETANOLTD
WAL S0LLCICN IVECTABLE N,
©| W | FRAGOOBOLAALE B0
SN ENDCVENDLA PARA
PERFUBH.

BHRAREHA CLERACRATO &
gl ANPELLA § ml
TR SLAFATE 05 gl
ANPOLLA T oL
BIEARBONATY DE S00HG 444 nEg3)
L FRABED VAL 8L
EUPVACAINA CLORHDRATO 0% ¢
HIEEIDE | BEXTREEA ANHORA BN APOLLA L
[

BUPNACAMNA CLCRHERATE 3%
FRASLD VL 2l

binds

1| bkl

biugioe

y . ELPIACAINA LEVDGIRA L)
| BT | AT AR+ BEXTROAA

GEATRACLRIG BEALATY & mpint.
APELLA 26 L
CLORRNFENCIL 15 LNGDENTD

0| bidcoes CPTALMICY
R
CLORFENTRAMMA MALEATE 1 mgind
AN o
CLORHIDRATO LE LABETALOLS WG1
0] AR | NL SOLLCICN YECTARLE
ANPOLLA PR 30 UL
CLORURS B8 POTASID mpl il
AL

L

10| diséon:

12 Bacad

CLORURE 0E BOLKY 88 % AMPOLLL
wa
DEXANETARGNA FOSFATO 4 rgimk,
RASCO VAL §l

18] Back

o] dicee

18] BAEI0S | DIAZERAM § myinl ANPOLLA 2l

16| G0 | CHGOINNA .22 mgiml AMPELLA 2 ml

DNENHDRBATE 5 mginl FRASD
LS

DGBUTANNA CLORHIDRATG 140 mg.
Fa

11| it

18] Aiced

PAMAA CLORHIORATO ) gl
FRABCOVAL S

EFEORAA SLFATO 28 nginl
ANPOLLA T ol

10| et

| s

21 et | EPEFTOMA | gl ANPOLLA 1 L

2 Bngivd | ETOWCATO 3 myhr AMPOLLA 10m

FENLERFabiA CLORHIDRATE 10 mgind
[

FENTANL CITRATCH .08 gl
ANPOLLAT AL

B gy

| i

A | HaE108 | PLUMAZENL 01 vl AMPOLLA |

FURTISEA 10 main APOLLA S
.

QLUCONATO DE CALEHO 10 mg, /o
AL

HERAFENA A 840 Lk
] Iy
HERALAZHA CLORHERATO 2
gl AMPEULA

CODIG0 SARSIE 10201663 Fag. 14
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INSTITUTO SALVADORENQ DEL SEGURQ SOCIAL
GERENCIA DE SALUD
HOJA DE GASTOS DIARIOS DE MEDICAMENTQS DE ANESTESIA EN CADA QUIROFAND

CENTRO DE ATENCION MES

FECHA il ] i ) n i 3 H 5 % 7 ] 3 % L]
HORA

LIc. QUE ELABORA
(Mo y ) -+

LI OUE SOLICTA Y RECE
potreyime) -

i | choo HOMBRE DE WELCANENTO WPOOK | BOUCTA | NTREAA | MOLCTA | ONTAROA | SOLEMA | ONTRIDA  SOLCITA | DNTREGA | SOLDTA | NTRSQA | BOLCITA | NNTREGA | GOLTA | INTREGA | SOLCMA | ENTREOA | SOLOTA | ENTHAC | SOLOTA | DATREOA ( SCLCTA | DNTRERA | SOUCIA | EATREGA | SOLEMA | EVTRROA | SOLOTA | ENTREGA | SOUOTA | DNTRROL

ACETAMCFEN [PARACETANEL) )
WAL SELLCHM YECTABLE N,
1] dnEn | FRABCOOBOLAALE ML
EOLLIN ENDEVENDRA PARA
PERFLSGN

AMELARCHA CLORMDAATS 8
i AL Sl
ATRCPiNA SLLPATO 0 gl
FULHE
BICARGOATO OE 5000 M8 mEqS)
L FRABED AL Sl
EUPALAMNA CLORDRATS 084 +
1104 | BETRESA ASHORA BR AVPOLLAS

i

L)

BUPNACANA CLORHERATO 5%
FRASCO VAL L

-

Lol )

e | FACANE VIR )
CLORHIAATE AKHDRA + DEXTRORE

GRATRACLRD BESLATO gl

| MPOLLA 28l
GLORAKFENEEL 1% LWGDENTD
¥ | #1000 CFTALWCD
IR
CLORFENRAMMA RALEATE) 19 el
10] #1300 ML

CLORHEAAT DE LABETALOLS Wdi
11 st Ml SOLLEICH INYECTABLE.
ANMOLLA MR 2 W
CLERUR CE POTASO 26 i
AL
CLGRRO D2 SO0 40 % APOLLL
LL]
CIEXANET ASCHA FOSFATE 4 gl
FRAGLD VL Sl

]

e

14| dncii

18 0108 | COAZERAMS g AWPOLLA 2L

16| A1 | AOCIAA 028 il AMPELLA 2,

CINEHARMNATE 80 ngind FRASCD

1
et [
1 s m»m:u.'eruuruzm
Do CLORRIRATO 4 mglrl.
b Bl
EFEDANA SLFATO 26 gl
#) - ML L

| S | EPNEFRR | g ANPOLLA T L

2| H18815 | ETOMIBATO ght ANPOLLA 10 .

FEMLEFRiiA CLORHIRATE 1 mgind

B e FULTTE

ar| s | PENTAHILEITRATE 08 gl
#) —_— L LTS

28| 408 (PLUMATENILD 1 el ANPOLLA Sl

FURDSENDA 1 mghl APCLLA 2

& | dacati
il

| et GLUGENATA BE CALGD 1mg 1l

prem
P " HEPARING SE0CA 8 008 Uil
Bl L
RO Lo
& | Soabad M‘.H‘.‘M
CODIG0 SF TN PG
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Anexo 3: Libro foliado para la solicitud y dispensacion de medicamentos de farmacia y servicio de

anestesiologia
@ WSTITUTO SALVADORERD DEL SEGURD SOCIAL Pl
LR FOLIDOPARA BOLCITLD Y DEFEALON EIECAUENTC -
FARMACH Y S5O DE MERTERKL A ’ Wedfarario
o Gtk
CEHTIED 2L ATEMCER L) ILFTARAL
O | DO | WIDED | BN [ MRRNY | RN [ BURMIE [ MOTIR | MEOR [ BRCH [ MENIM | HIEE | HNIGE CEECHVADIONES
BB 28 -
NENCAUENTOA | 8 | G4 | 5y Bol5 | |8
2 1] ¢ T|Et
1 AHEHELR TR
| G 5| (R
g K3 ; ; 7 oy | By e | 2 i § $
” e A SR A
|3 PG :
1
1
[
i
i
§
i
i
i
L]
i
i
4
1
H
1
H
(. s g o medaney Fma 2aka ] e g Eanice e e
(vt e S Ao e )
TTRES
N T A AR
T 8 A VS P
it d
it i e
R LT SR R e
D > Apr ion ..
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Institaio Salradoretio del 3eguro Social
s P LA P BT T ¥ IR [ N M el 3 T - e
FARMLLCLL ¥ RERVICL Bl AR el
Lonvred ied ol
FRCH &
Tordigges dmd Tma b Friri med ey e T svmdi e [ Taad il dar i
L [T ——— imtsdot il vt [ R —— Sl ki v g R .
3
5
4
L]
3
1
B
&
ig
E
12
i3
14
1]
i
i1
i8
15
il
=1
==
=k
=
=
Bk
=T
i
)
S
= WARRL FIDBID ¥ PROPARD LA SOLICITUD D |
BE &M L& QST L& TUD BE LD LCE Do IDE F. QIIP::-E; L) LA SORCTTUD O
IS RS Sy
F ook p Fouha 1
tiim s
LD CLADD DV FAFRANCTES JPUL ERTROGA RAIDHOA RTINS LEOresT LD OH ARESTOSLA D00 FECIERT KNDDECA RADMTOS
eI e Saeay
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Anexo 4: Hoja de anestesia. El codigo SAFISSS 130201094

INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL

SUBDIRECCION DE SALUD
HOJA DE ANESTESIA

CENTRO DE ATENCION SERVICIO SALA CAMA FECHA N' DE AFLIACION

APELLIDOS PATERNQ, MATERNO Y NOMERE EDAD  SEXO  PESO TALLA DIAGNOSTICO PREQPERATORIC:
OPERACION SOLICITADA: TIPQ DE ANESTESIA: CLASFICACION ASk:

CONDICION DEL PTE.
NEDICO CIRUIANG MEDICOANESTESIOLOGO ANESTESISTA —

MEDICACION PREANESTESICA: HORA QUE INGRIC LTIMO ALMENTC: DESCOMPENSADD

ra

IR oA HOMA)

HURA 15 Kl 4 1B 1] 4 15 K] 4 1 1] 4 18 K] 4

GENIE

TROPRM | W0
Puiso ARE COIP.
NGO CIRUGIA ~
? N
NCORET | | .
b B M

i ClhUGA

FNARMESTESA|
r | ¥
TEMFERATLRA
L | 2|

HESFARACION

s ||

28

|

18] 4

P {em 0]
5.0%
Resp. EAC.
FREC. RESPIRAT.
VOL. CORREENTE
PH
PO,
PQ,0CO.E
ACT,
DB

POSICION: C.B. 104119
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INSTITUTO SALVADORENO Serie - C
DEL SEGURO SOCIAL
RECE TARIO
Ne 729607
CLINICA Q@ SERVICIO sexo | | w
RIESGO mlF .2 EE
EnrF. Comun | I R =
Acc. Comun =50 [ L=
ENF. PRoOFES. 2| | 311
Acc.0E TrRagaua 4| | 3l
No. AFIL. MATERNIDAD 5 2] 1] 3
APELLIDO PATERNO APELLIDD MATERNOD NOMBRES
|
Epap DIRECCION
CODIGO UNIDADES
DESPACHADAS
Rp.

(F)DR.

SELLO

FECcHA

ESTA RECETA CADUCA &4 LOS 2 DIAS DE LA FECHA DE SU
EXPEDICION,

NO SERA VALIDA CON ENMIENDAS O RASFPADURAS.

FARMACIA DEL ISSS
CONSULTORIO
NOTA: No PIERDA ESTA CONTRASENA.ELLA LE
SIRVE PARA REGLAMAR SU MEDICINA,

FORM. M=-55005-REV. 68

cobD
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5 INSTITUTO SALVADORERNO Serie - C
W DEL SEGURO SOCIAL
- RECETARIO

N® 729607

CLINICA © RVICH SEX0 | &
e RIESGO &
M|F
ENF. Comun rtLa
Acc.€omun 3| 1|3
ENF. PRoFES. 2| I | 3
Acc.0E TRABAVOE| | | 3
HNo.ARIL MATERNIDAD 5.3
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNG NOMBRES
EoAaD DIRECCION
Comao UNIDADES
DESPACHADAS
Rp.
S
(F) Dr.
SELLO
FECHA

ESTA RECETA CADUCA A LOS 2 DIAS DE LA FECHA DE SU
EXPEDICION,
NO SERA VALIDA CON ENMIENDAE O RASPADURAS.

FARMACIA DEL ISSS
CONSULTORIO

NOTA: No PIERDA ESTA CONTRASENA.ELLA LE
SIRVE PARA RECLAMAR SU MEDICINA,

FORM. M-55005-REV. 88
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NTS-01 2.0 Junio 2023

Pagina 39 de 60



DIVISION DE SALUD Sello Clinica 6 Servicio
RECETA DE PACIENTE HOSPITALIZADO
_ SERIE M N° 839195 ) i
Fecha; I Nade Cama;
Paciente: .\
Ler, Apeliido 2do. Apellido Nombres
. Eer o : _...'A.];.:}if}.ﬁ.l.q,ﬁ' R CANTIDAD CANTIDAD
CODICY s MEDICAMENTOINDICADON st o s 8 : ERENCRIT:: *F CDESPACHADA

a4 Firma y Sello de ].V.P.M. del Médico

Nombre y Gdlgo Técrico de Famacia A
% , \ B—
[ B Pas ciasiia cisanes la ssusldad da PP | P b ‘| Far. B10MNLNAT2.0T7.010
cop Versién Aprobacion Pagina 40 de 60
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Anexo 7: Tabla: Tiempo de apertura/ descarte de medicamentos anestésicos.

cob
NTS-01

NOMBR(ED%'IE)NER'CO PRESENTACION P'f;?'év DILUCION REFRIGERACION | DURACION (#)
DIAZEPAM 5 mg/mL (*%) AMPOLLA 2 mL cN:gNﬂENE %’DCIIS”SL%LORURO PE | opcioNAL 24 HORAS
EES/D:]'LN(’*\*?ULFATO 25 AMPOLLA 1 mL (N:CO)NHENE g;%RURO DESODIO | opcionaL 24 HORAS
frng/TrAn[“(Lc) ITRATO 0.05 AMPOLLA 2 mL O TN | sosions SLORUROBE | opciona 24 HORAS
Egm"/’m " CLORHIDRATO | £ ASCO VIAL 10 mL ?CE’DCJS”SL%ORURO PE | opCIONAL 28 DIAS
I(\i\il)DAZOLAM CLORHIDRATO nggttﬁ g Qt ggNTlENE SO(;)S;(ODHSI();LORURO DE | opcioNAL 24 HORAS
mg/ﬁﬂyﬁ;u&mo 10 AMPOLLA 1 mL cthNﬂENE ?ODDCE”SL%LORURO PE | opcioNAL 24 HORAS
PROPOFOL ) ?ﬁf\zgg@ﬁ%m cthNﬂENE No requiere No (3&8%?»?)

8 DIAS

QTS%PL'NA SULFATO 0.5 AMPOLLA 1 mL cthNﬂENE SOOF’DCJS”SL%LORURO PE | opcioNAL 24 HORAS
CLORHDRATO 0% (1] | viaL 2030 | CONTENE | sO0I0 09% o L | OPCIONAL 24 HORAS
%IS?;'T_ACUHO BESILATO2 | 4ol A 98 mL ggNTlENE ?ggligng;;LORURO DE N 24 HORAS
%%ZF/E]:'[RAM'NA MALEATO | \MPOLLA 1 mL cthNﬂENE ?ODDCE”SL%LORURO DE | oPCIONAL 24 HORAS
SwLE?qunRLo PEFOIASIO2 AMPOLLA 10 mL ggNTIENE ?gg:g”gL;LORURO DE | oPCIONAL 24 HORAS
%’;’;’)’:\TA CLORHIDRATO |\ \ipOLLA 5 mL cN:gNﬂENE %U;EESR%LR%CSS ?883% OPCIONAL 24 HORAS
?ENn'ngEF/Rn'WNLA CLORHIDRATO | A \poLLA 2 mL ggNTIENE g;%RURO DESODIO | opcionaL 24 HORAS
FLUMAZENIL 0.1 mg/mL AMPOLLA 5 mL cN:gNﬂENE %%RURO DESODIO | opcionaL 24 HORAS
g L(l#goon:‘g;n?L)DE CALCION0 | smpoLLA 10 mL <N:8NT|ENE ?gg;g”g;%o'?“m PE | opcioNAL 24 HORAS
%}?ﬁﬂg'gggﬁo 500 | FRASCO VIAL (NigNTIENE g;%RURO DESODIO | opcionAL 72 HORAS
;g%%ﬁzégt?RH'DRATo AMPOLLA 5 mL O N | Sosionl CLORURO BE | opcionaL 24 HORAS

AGUA
MO |oun S0l | MCEROTICA | onoun o

medicamento)
g'jfg/(m’* CLORHIDRATO | \\mpoLLA T mL ggNTIENE g_;%RURO DESODIO | opcionaL 24 HORAS
?ggﬁ'g};io“w CLORURO | £ ASCO VIAL 10 mL ggNTIENE %’S;g”g;%ow?o DE | oPCIONAL 24 HORAS

(#) DESPUES DE ABIERTA LA AMPOLLA O RETIRADO EL SELLO DEL FRASCO.
(*) Para uso intratecal y/o epidural (o caudal) se usardn sdlo frascos que han sido abiertos (refirado el sello) en el
momento y utilizados por primera vez.
(**) Bajo Fiscalizacidon Especial. No almacenar residuos.
Bibliografia: A. Schubert, MD, K C Hyams, MD, R N Longfield, MD Sterility of Anesthetic Multiple-dose Vials after Opening.
Anesthesiology 62: 634-636, 1985
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Tnstitugo Salvadocetio del Segmeo Social
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Instituto Salvadorefio del Seguro Social

LIBRO DE MEDICAMENTOS: 5TOCK DE 24 ILORAS Zala
SERVICIO DE ANBITRSIOLOGCIA Crmisrpanss f
L5 AND Eleuinva 1

COLOCAR: Hombre v selto de Lic. gua reparta novedades / hora de reparte,

NOVEDADES DURANTE LOS TURNOS DEL STOCK NF 24 HORAS
TURND DE DA TURN ME MOGHE

Dia

5]

10

11

12

13

i3

15

“Con rena Viside euds fivnana al servicie de su solfud™
Bepavtamenta de Anestesiofagir  Medlefue Periaperaiorio TSSS
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ALY DIE M LD ICARMENTIOS: STOCK DT 24 1IORAS nals o
FERVICIO DE AMNEFTESHILOG1A Emarzencin ]
MIES: AR Ebectivg [ —

COLOCAR Nambre y oello de Lie. que repona novedades / hara de reporte.

@ Instituto Salvadorefio del Seguro Social

MUVEDADES ULFRANLE LD TURNDS DEL STOCK UE 24 HORAS
TUIRNG DE DA TURNKND DE MCOLCHE

olA

i6

17

18

19

20

Z1

22

23

24

25

28

Fr

2z

29

30

31

N e Misfdn krids fiveana al servicin dae ge salnd™
Dggraramenta de Anestesinlopio 1 Wedicivg Periepecatosic {555
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Anexo 9: Libro foliado de stock bodega: control de entradas, salidas y saldos de medicamentos del
servicio de anestesiologia.

Lesaclorea refjan ﬂﬁ Tnstituto Salvadorerio del Seguro Socia
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Instituto Salvadorefio del Segure Social

LiBRcr DE MEHICAMENTOS: STOGK R 24 HORAS Suby
SERVICIO DE AMEETESIOLOCIA Eingr jencia E- l
RAFS: ARD Elactivn 1

COLDEAR: Nombre v sello da Lic, que reparte nowedades f hom de repore.

HNOVEDADES DURANTE LOS TURNOS DEL STOCK OF 74 HORAS
TURNG UL Bla TURNS DE HOCHE

oin,

5]

10

i1

iz

14

15

“Con wra Fivian vuds focrana of servicio o s6 salid™
Pepenrfaaiceto de Anesfesiodogia 3 Aledicing Ferfeperatoria T1555.
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Instituto Salvadorefio del Seguro Social

LIBRO DE STOCK BODEGA: CONTROL DE ENTRADAS, SALIDAS ¥ SALDOS Sala
DE MEDICAMENTOS DE SERVICIO DE ANESTESIOLOGIA Limergencia
MES; aRD Electiva

COLOCAR: Nombre v selle de Lic. gue reporta novedades / hora de reporte.

NOVEDADES DURANTE LOS TURNOS DEL STOCK BODEGA
TURNG DE DiA TURNGO DE HOGHE

Dia

16

17

18

19

20

F.al

22

23

24

25

26

x7

23

29
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Anexo 10: Hoja de devolucion de medicamentos a farmacia C. SAFISSS 130201570

INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL
SUBDIRECCION DE SALUD

HOJA DE DEV OLUCION DE MEDICAMENTOS A FARMACIA

" FECHA: ] [DEV’DI_UCIDN e J
"CENTRO DE ATENGION B
S L O DESERVICIO REMTENTE
i
Ne CODIGO DESCRIFCION DEL FRODUCTO g@ﬂﬁi %géﬁf 'E')EE% V;Ecﬁaaf :
1
2
3
4
5
3
7
g
g
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
AOBSERV ACIONES: ™
S _/
¢ NONMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE NONBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE ™
DEL SERVICIO QUE ENTREGA: DEFARMACIA, QUE RECIBE
S _/
€. SAFISSS 130201570
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Anexo 11: Libro foliado de medicamentos: stock quiréfano del servicio de anestesiologia
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Instituto Salvadorenio del Seguro Social

LIBKO DE MEDICAMENTOS: STOCK QUIRQFANO Sals
SERVICIO DE ANESTESIOLOGLA etmrgmnein:
IWLES: ARD Eractiva: ECT

COLOCAR: Numbre v sello da Lic. que reporte novedados f horn de reporte.

NOWVEDADES DURANTE LOS TURNOS DEL STOCK QUIROFANOS
TURND DE DA TURND DE NOSIIE

ol

i1

1z

iz

14

i5

Yo wna Vision mds Bunrana ol sevvicks de s solend”
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Instituto Salvadorefio del Scgnrn Sncial

LIBRO TE MEDICAMENTOS: STOCK QUIRGTANG s
SERVICIN DF ANESTRSIOLOGIA ementonc; B
MES: ANO Electivn; [ ]

COLOCAR: Mumbire y selfu de Lic, gue reporta novedades / hora de reporte.

NOVEDADES DURANTE LOS TURNOS DEL STOCK QUIROFANDS
TURND DE DIA TURND DE NOCHE

cla

is

20

1

22

24

FL

27

29

31

“Cont wrea Vivicn mus iemana of yervicie de su salied™
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Anexo 13: Carta compromiso.

Institute Salvadoreiio del Segurn Social
LIBRO DE MEDICAMENTOS: STOCK AMBULANTE saia
DEL SERVICID DE ANESTESIOLOGIA Emsrganic 3t D
MES! g Blerrea:

COLOCAR: Nombre y sello de Lic. que reporta novedades / hore de reporte.

NOVEDADES DURANTE LOS TURNOS DEL STOCK AMBUIANTE
TURNG BE Dl TURNG DE NOGCHE

Dla

16

i7

18

13

20

21

22

23

ar

28

28

“Con wna Vision euis s of servicie de su selod™
I it A falfasfn v Medicina Peti torig 1555,
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Instituto Salvadorefio del Seguro Social

TIRRO NEMIDICAMENTOS: STOCK AMBULANTE Szla
DEL SERVICIO DE ANESTHSIOLOGIA Emargancia: T_J 4
MMES: A Clectiva: 1

COLOCAR: Nambre y selio de Lie, que reporta novedades / hora de reparte.

NOVLDADES DURANTE LOS TURNGS DEL STOCK AMBULANTE
TUSNO BE DlA TURNO DE NOCHE.

o

11

iz

14

15

“Conr wwmr Visicr s eewnia af servicin de st safnd™
Departamants itz Anestosiofogiu p Mediclve Perfaparinoria 5SS,
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Anexo 13: Carta compromiso.

AREED 13. CA&RTA TOMFREDMIZO.

INsTITUTO SaLvapoREAD DEL SEGURO SociaL
(GEREMCIA DE SaLuD

CARTA COMPROMISD
Yo, con
Docaments Unice de Tdentidad Mo, . iﬂEEIfltl}::.E:l ary La]u.nla
de Vigillanciz de lz Profezidn ., bajo e
o, T Aue lzboro en el carpo de en las
instalaciones de del Imsztitato

Salvadorefio del Sepuro Social

Expongo que he dado lechura al INSTRUCTIVC PARA EL MANE]O DE
MEDICAMENTOS CONTROLADOS EM LOS ESTABLECIMIEINTOS DE

SALUD SUJETOS A LA LEY DE MEDICAMBENTOS, emitido por 1a Direccidn
MNacionzl de Adedicamentos; por lo que me comprometo 2 dzr complirmiento a las
disposiciones en €l descritas, conforme a lo esmblecido en Art. 10 del referido
Instructivo. Y para comstancia de lo antedor fimo 7 zelio 1z presemte Carfa

Compromizo, alos dizz del me: de del afio dos mil guince.

Firma v sello de Juna
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Xll. Registrode Adendas

Norma Técnica de Salud para la solicitud, dispensacion,
almacenamiento y administracién de medicamentos de uso NTS-001
de anestesiologia, ISSS.

Adenda

# Fecha Detalle de la modificacion Aprobado
Adenda
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