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CAPITULO |. GENERALIDADES DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

1. INTRODUCCION

En cumplimiento a las Normas Técnicas de Control Interno de la Corte de Cuentas de la
Republica en su numeral 1-15.07 “Procedimientos para Autorizacion y Registro”; asi como para
lograr la mayor eficiencia en las complejas operaciones del ISSS, es preciso establecer normas y
procedimientos los cuales sean cumplidos por los responsables de su ejecucion con la mayor
fidelidad en todo momento.

Este Manual ha sido disefiado para ser un documento dindmico y como tal, debera ser
revisado para su actualizacidon durante el desarrollo de la vida del Instituto. Las revisiones y
actualizaciones podran ser hechas a iniciativa de los Funcionarios del Instituto y deberan
siempre conservar o mejorar la calidad, el control y la eficiencia de los procedimientos.

Debido a que este Manual seréa el patron bajo el cual operaran las Dependencias del Instituto y
contra el cual seran medidas en su eficiencia por las auditorias que se realicen, las revisiones y
enmiendas del mismo seran permitidas solamente con la aprobacion del Departamento de
Desarrollo Institucional.

Todos los cambios o adiciones que se aprueben seran parte integrante del Manual y deberéan
ser incorporados a este documento en los mismos formatos del original. El Instituto tendr& asi un
Manual completo y permanentemente actualizado que servirA como base para sus
operaciones.

2. USO Y ACTUALIZACION

Las Jefaturas deberan mantener en buenas condiciones y poner a disposicion del personal un
ejemplar del Manual para consulta y analisis del trabajo.

El personal de nuevo ingreso deberd estudiar el Manual como parte de su induccion y
adiestramiento en el trabajo.

Las Jefaturas del Instituto podran proponer revisiones y enmiendas conservando o mejorando la
calidad, el control y la eficiencia de los Procesos.
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Las revisiones y enmiendas del mismo seran permitidas solamente una vez al afio con la
aprobacion del Departamento de Desarrollo Institucional (seran permitidas mas de una vez al
afo siempre que exista un acuerdo de Direccion General que lo ampare), quien sera
responsable de documentar y distribuir los Procesos actualizados a los tenedores del Manual,
para ello existe una registro de actualizaciones donde aparece un apartado que muestra la
creacion del documento y quienes participaron en la elaboracion del mismo; ademas contara
con otro apartado que muestra el registro de actualizaciones que indica igualmente quienes
participan en la actualizacion del documento y las causas de la modificacion.

3. OBJETIVO DEL MANUAL

El Manual de Normas y Procedimientos ha sido disefiado para lograr los objetivos siguientes:

Servir de guia al personal en el desarrollo de los diferentes procedimientos de los Procesos
del Instituto, brindando los lineamientos especificos para mantener una administracion
adecuada de los servicios prestados.

Lograr la mayor eficiencia, calidad y control en las complejas operaciones del Instituto,
ahorrando tiempo y esfuerzo en la ejecucion del trabajo, al evitar la duplicidad de
funciones dentro de los Procesos.

Servir de guia para la capacitacidon y orientacion del personal involucrado en la
administracion y control de los Procesos del Instituto.
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CAPITULO Il. CONTENIDO DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

1.

OBJETIVO GENERAL

Realizar la venta y descargo contable de bienes muebles e inmuebles propiedad del ISSS, en
forma ordenada y cumpliendo los requerimientos legales establecidos; a fin de evitar
observaciones de los entes fiscalizadores tanto internos como externos.

2.

1.

10.

NORMAS GENERALES

La Comision de Venta de Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del ISSS, que en adelante
se denominara “Comision de Venta”, debera solicitar, si asi lo estima conveniente, la
asesoria de los Técnicos idoneos requeridos de acuerdo a los bienes en venta.

La apertura de ofertas se iniciara, siempre que se cuente al menos con la asistencia minima
de dos miembros de la Comision.

. A todos los participantes que no resulten ganadores el ISSS, deber&a devolver las garantias

de mantenimiento de ofertas.

Siempre que |la persona adjudicada no cancele el 5% de la oferta en el momento de la
adjudicacion, se debera proceder a nombrar al siguiente mejor postor.

En el caso de bienes muebles, las secciones correspondientes dependiendo del bien
subastado, deberan proporcionar el calendario de la entrega de los bienes a los
adjudicatarios, el dia de la apertura de ofertas.

El Adjudicatario contara con un plazo de 30 dias habiles para el retro de los bienes
muebles adjudicados, caso contrario cancelara por aimacenaje el monto que se estime
conveniente mensual o fraccion de mes.

Seré& responsabilidad del Adjudicatario el retiro, transporte y carga de los bienes muebles
adjudicados.

El vallo de los bienes sera realizado por Peritos de la Direccion General del Presupuesto,
quienes estableceran el valor comercial de los bienes.

Se subastara previa autorizacion del Consejo Directivo, todo aquel bien mueble obsoleto o
que haya dejado de usarse en el Instituto e inmueble que esté apto para la venta.

En caso que no hubieren participantes se promovera otra subasta, rebajando los precios
Base en un porcentaje previamente establecido por la Comision de Venta, en coordinacion
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con los Peritos Valuadores y debera ser presentado nuevamente al Consejo Directivo para
aprobacion.

11. El Departamento Prensa y Relaciones Publicas, publicara los avisos de Subasta en dos
periddicos de mayor circulacion en el pais.

12. El interesado se presentara a las oficinas determinadas por el ISSS, a retirar y entregar su
oferta escrita, tal como lo determinan las bases de subastas.

13. El interesado deberd entregar su oferta y la garantia de oferta (en los bienes muebles la
mitad de lo ofertado, segun base, cuando sea procedente); asi como los documentos
exigidos en las bases de subasta.

3. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS
1. Venta de Bienes Muebles

2. Venta de Bienes Inmuebles
4. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
4.1 PROCEDIMIENTO VENTA DE BIENES MUEBLES

4.1.1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Encargado de Bodega

1. Al confirmar con los listados de la Seccidn Activo Fijo los bienes a vender, elabora
nota para Visto Bueno de Jefe Seccion Mobiliario y Equipo y Seccion Activo Fijo y
anexa listado.

Jefe Seccion Mobiliario Médico y Equipo de Oficina y Jefe Seccion Activo Fijo
2. Recibe, revisa y da Visto Bueno a nota y listado de bienes a vender.
Encargado de Bodega

3. Recibe nota y listado de bienes a vender con el Visto Bueno de ambas Jefaturas y la
remite a Gestor de Servicios.

Gestor de Servicios

4. Recibe nota y listado de bienes a vender con Visto Bueno y solicita a la Direccion
General del Presupuesto, |la ratificacion de precios de venta de los bienes a vender.
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Direccion General del Presupuesto

5. Recibe solicitud, revisa, ratifica los precios de venta solicitados y envia a Gestor de
Servicios.

Gestor de Servicios

6. Recibe precios de venta solicitados y prepara Hoja de datos, presentacion y Base de
subasta para revision de la Comision de Venta.

Comisién de Venta

7. Recibe documentacidon previamente autorizada y revisada por los jefes
correspondientes y programa punto para enviar a Consejo Directivo.

Consejo Directivo

8. Recibe punto sobre venta de bienes muebles y bases de subasta, lo revisa y aprueba
o rechaza.

9. Sirechaza el punto, lo devuelve con observaciones para su correccion.
Comision de Venta

10. Recibe documentacion para revision y andlisis de observaciones con los
involucrados.

11. Revisadas las observaciones programa nuevamente el punto para Consejo Directivo.

12.Si aprueba el punto sobre venta de bienes muebles y bases de subasta, envia
informacioén a Secretaria General para elaboraciéon de Acuerdo.

Secretaria General
13. Elabora Acuerdo de Consejo Directivo y lo remite a la Comision.
Gestor de Servicios

14. Con Base al Acuerdo de Consejo Directivo, prepara aviso y carteles para la
publicacion de venta de los bienes muebles.

Comisién de Venta

15. Recibe, revisa y aprueba aviso y carteles para la publicacién de venta de los bienes
muebles.

16. Envia al Departamento Prensa y Relaciones Publicas, la Solicitud de Aviso de
publicacion y base de subasta para los tramites correspondientes.
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17. Solicita la reproduccioén de las Bases de subasta aprobadas y su posterior envio para
la venta.

Departamento Prensa y Relaciones Publicas

18. Recibe solicitud de publicacibn de aviso de venta y realiza tramites para
publicacion.

Gestor de Servicios

19. Reproduce bases aprobadas y envia copia con la convocatoria de Apertura de
ofertas.

Seccioén Cajas

20. Recibe copia de base y convocatoria de apertura de ofertas y procede a recibir
pagos.

Ofertante

21. Con base ala publicacion se presenta a comprar las bases.
Seccioén Cajas

22. Recibe el pago de la base emite Recibo de Ingreso y lo entrega.
Ofertante

23. Solicita la base con la presentacion del Recibo de Ingreso.
Gestor de Servicios

24. Contra presentacion del Recibo de Ingreso, entrega Base a Ofertante y registra en
control de entrega.

Ofertante

25. Recibe Base, prepara la Oferta, adjunta el porcentaje de anticipo en efectivo o con
cheque certificado; requerido en la base (si no es adjudicado se le regresa el
anticipo) y entrega.

Delegado de la Comision

26. Recibe Ofertas y Garantias de mantenimiento de Ofertas y coloca en cada sobre el
numero correlativo de llegada y la hora.
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Presidente de la Comisidon

27. Inicia la apertura de ofertas, abre los sobres, lee en voz alta: lote o bien a ofertar,
nombre y precio.

Delegado de la Comision
28. Registra y verifica los datos de las ofertas en base de datos.
29. Envia Cuadro de Ofertas.

Comision de Venta

30. Recibe cuadro, lo revisa, adjudica la mejor Oferta, lee el adjudicado por cada bieny
el precio aceptado.

31. Levanta Acta de Adjudicacion y le anexa listado de participantes.
Adjudicatario
32. Recibe copia de Acta de Adjudicacion preliminar o aviso de adjudicacion.

33. Cancela en efectivo o con cheque certificado, el monto restante del bien
adjudicado.

Seccioén Cajas

34. Recibe en efectivo o cheque certificado el monto restante y emite Recibo de
Ingreso.

Colaborador Juridico

35. Gestiona la Certificacion del Acta de Adjudicacion emitida y firmada por Direccion
General y la entrega.

Adjudicatario

36. Recibe la Certificacion del Acta de Adjudicacion fimada y sellada por el Director del
ISSS y la presenta con el Recibo de Ingreso cancelado, para retirar los bienes.

Delegado de la Comision

37. Recibe documentos, entrega bienes y levanta Acta de entrega parcial o total.

Comisién de Venta

38. Prepara informe de liquidacion para ser presentado a Direccion General.
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4.1.2 DIAGRAMAS DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: 1.0 Venta de Bienes Muebles
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PROCEDIMIENTO: 1.0 Venta de Bienes Muebles
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PROCEDIMIENTO: 1.0 Venta de Bienes Mugebles
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Instituta Salvadorerio del Saguro Social

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL ISSS

Dependencia:

COMISION DE VENTA DE BIENES MUEBLES Y DESCARGO DE BIENES INSERVIBLES
DEL ISSS

PROCEDIMIENTO: 1.0 Venta de Bienes Muebles

Recibe en efectivo o
cheque certificado el
monto restante y emite
recibo de ingreso

COLABORADOR
UNIDAD
JURIDICA

|

Gestiona la
Certificacion del Acta
de Adjudicacion emitida
y firmada por Direccion
General y la entrega

ADJUDICATARIO

y
Recibe la Certificacion del
Acta de Adjudicacion firmada
y sellada por el Director del
ISSSy la presenta junto con
el Recibo de Ingreso
cancelado, para retirar los
bienes

DELEGADO DE
LA COMISION

|

Recibe documentos,
entrega bienes y
levanta acta de entrega
parcial o total.

W 1

]

S |<£ Prepara Informe de

=2z Liquidacion para ser Fi

D presentado a Direccion in

s> General

0

0 Pig 5/5
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL ISSS

Dependencia:

wansmca s | COMISION DE VENTA DE BIENES MUEBLES Y DESCARGO DE BIENES INSERVIBLES
DEL ISSS

4.2 PROCEDIMIENTO VENTA DE BIENES INMUEBLES

4.2.1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefe Division Infraestructura

1. En coordinacion con el Departamento Planificacion de la Preinversion, investigan los
inmuebles subutilizados en el ISSS.

2. Con base en la proyeccion de corto, mediano y largo plazo de utilizacion
determinan los inmuebles a vender.

3. Elaboran listado con todas las especificaciones necesarias.
4. Verifican que todos los informes legales y registros exigidos estén en orden.
Gestor de Servicios

5. Recibe listado de bienes inmuebles a vender, firma y revisa los precios de venta
establecidos.

6. Solicita valuo del inmueble al Ministerio de Hacienda y a entes externos o privados.
Direccion General del Presupuesto, Entes externos o Privados

7. Determina los precios solicitados.
Gestor de Servicios

8. Recibe precios de venta solicitados y prepara Hoja de datos y Base de Subasta para
revision de la Comision de Venta.

Comisién de Venta

9. Recibe la documentacion, revisa, analiza y programa el punto para enviar a Consejo
Directivo para autorizar o denegar la venta del inmueble.

Consejo Directivo

10. Recibe punto sobre venta de bienes inmuebles, lo revisan y aprueban o rechazan.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL ISSS

Dependencia:

wansmca s | COMISION DE VENTA DE BIENES MUEBLES Y DESCARGO DE BIENES INSERVIBLES
DEL ISSS

11. Sirechaza el punto, lo devuelve con observaciones para su correccion.
Comision de Venta

12. Recibe documentacion para revision y analisis de observaciones con los
involucrados.

13. Revisadas las observaciones programa nuevamente el punto para Consejo Directivo.

14. Si aprueba el punto sobre venta de bienes inmuebles y bases de subasta, envia la
informacioén a Secretaria General para la elaboracion del Acuerdo.

Secretaria General
15. Elabora Acuerdo de Consejo Directivo y remite.
Gestor de Servicios

16. Con base al Acuerdo de Consejo Directivo, prepara aviso y carteles para la
publicacion de venta de los bienes inmuebles.

Comisién de Venta

17. Recibe, revisa, aprueba aviso, carteles y bases para la publicacion de venta de los
bienes inmuebles.

18. Envia al Departamento Prensa y Relaciones Publicas, la Solicitud de Aviso de
publicacion y base de subasta para los tramites correspondientes.

19. Solicita la reproduccion de las Bases de subasta aprobadas y su posterior envio
para la venta.

Departamento Prensa y Relaciones Publicas

20. Recibe solicitud de publicacidon de aviso de venta y realiza tramites para
publicacion.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL ISSS

Dependencia:

wansmca s | COMISION DE VENTA DE BIENES MUEBLES Y DESCARGO DE BIENES INSERVIBLES
DEL ISSS

Gestor de Servicios
21. Reproduce bases aprobadas y las envia con la convocatoria de apertura de
ofertas.
Seccion Cajas

22. Recibe copia de base y convocatoria de apertura de ofertas y procede a recibir
pagos.

Ofertante
23. Con base ala publicacion se presenta a comprar las bases.
Seccion Cajas
24. Recibe el pago de la base, emite recibo de ingreso y lo entrega.
Ofertante
25. Solicita la base con la presentacion del Recibo de Ingreso.
Gestor de Servicios
26. Contra presentacion del Recibo de Ingreso, entrega Base a Ofertante y registra en
control de entrega.
Ofertante
27. Recibe Base, prepara la Oferta, adjunta el porcentaje de anticipo en efectivo o
con cheque certificado; requerido en la base (si no es adjudicado se le regresa el
anticipo) y entrega.

Delegado de la Comision

28. Recibe ofertas y garantias de mantenimiento de ofertas y coloca en cada sobre el
numero correlativo de llegada y la hora.

Presidente de la Comisidon

29. Inicia la apertura de ofertas, abre los sobres, lee en voz alta: lote o bien a ofertar,
nombre y precio.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL ISSS

Dependencia:

wansmca s | COMISION DE VENTA DE BIENES MUEBLES Y DESCARGO DE BIENES INSERVIBLES
DEL ISSS

Delegado de la Comision
30. Registray verifica los datos de las ofertas en base de datos.
31. Envia Cuadro de Ofertas.
Comision de Venta
32. Recibe cuadro, lo revisa y adjudica la mejor oferta.
33. Da a conocer el adjudicado por cada bien y el precio aceptado.
34. Levanta Acta de Adjudicaciony anexa listado de participantes.
Adjudicatario
35. Recibe copia de Acta de Adjudicacion preliminar o Aviso de Adjudicacion.
36. Cancela enlos 5 dias habiles siguientes de haberse comunicado la adjudicacion el
porcentaje establecido del total de la venta en concepto de prima, en efectivo o

cheque certificado.

37. Cancela el monto restante en un periodo no mayor de 60 dias siguientes de haber
se comunicado la adjudicacion.

Seccion Cajas

38. Recibe el monto restante de lo ofertado, emite recibo de ingreso y envia copia (El
Departamento de Tesoreria devolvera la Garantia de Mantenimiento de Oferta
posterior a recibirse el monto restante).

Colaborador Juridico

39. Recibe la documentacidon completa de los inmuebles, del comprador y vendedor.

40. Elabora Escritura de Compra Venta, legaliza y avisa a Adjudicatario para que pase
a firmar el documento.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL ISSS

Dependencia:

wansmca s | COMISION DE VENTA DE BIENES MUEBLES Y DESCARGO DE BIENES INSERVIBLES
DEL ISSS

Adjudicatario

41. Firma y recibe testmonio de Escritura de Compra Venta del inmueble
(debidamente extendido por el notario).

Comisiéon de Venta

42. Prepara informe de liquidacion para ser presentado a Direccion General.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL ISSS

Dependencia:

wansmca s | COMISION DE VENTA DE BIENES MUEBLES Y DESCARGO DE BIENES INSERVIBLES
DEL ISSS

4.2.2 DIAGRAMAS DE FLUJO

£

PROCEDIMIENTO: 2.0 Venta de Bienes Inmuebles

o
!

)

6 8 En coordinacion con
) i Departamento Con l?'fzse enla Elaboran listado con .
ZF« 2 proyeccion de corto, Verifican que todos los
- Planificacion de la h todas las ) ) )
2 (VN4 Inicio Prainversion invesfigan —» mediano o largo plazo de ———» especiiicaciones —m informes y registros Fin
8] E:J D los inmuables utilizacién determinan los necesarias exigidos estén en orden
H_J E 3 subutilizados en el ISSS inmuebles  vender l
wz
= =
W A
a 0 Recibe listado de - . Recibe precios de venta
¥ . : Solicita valtio del o
O bienes inmuebles a . - solicitados y prepara
0= : o | inmueble al Ministerio o
s > vender, firma, revisa y de Haciend i Hoja de datos, y Base
i ratifica los precios de © riagienda y a entes de Subasta para
@ w ) extemos o privados. o -
IEIDJ 0 venta establecidos revision de la Comision
o
Z )
ot
0g2
Oy % Determinan los precios | |
I&J Ua solicitados
Z
ool
Oq
1]
[a] Recibe documentacion, Recibe d Revisadas las
Z< revisa, analizay y ecibe documentacion observaciones
9 |£ programa el Punto para fevision y andlisis B! programa nuevamente —N
0 para enviar a Consejo de o?rfveg;ijaccrl:gjss con punto para Consejo
s> D|rec1|tvo p:ra autolrlzar Directivo
0 venta o denegarla.
) |
\
09 .
32 Recibe Punto sobre
W venta de Bienes Punto Devuelve con
0o inmuebles, lo revisan y aprobado N observaciones
Z
O aprueban o rechazan.
08 S
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Instituta Salvadorerio del Saguro Social

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL ISSS

Dependencia:
COMISION DE VENTA DE BIENES MUEBLES Y DESCARGO DE BIENES INSERVIBLES

DEL ISSS

PROCEDIMIENTOQ: 2.0 Venta de Bienes Inmuebles

g
¥ -
<9 Elabora Acuerdo de
= % Consejo Directivo y
&J Z remite .
ouw
wo
()]
8 ‘
Q Con base al Acuerdo de Reproduce bases
% 9 Consejg Directivo aprobadas y las envia |
s S prepara aviso y carteles con Convocatoria de
) % para la publicacion de Apertura de Ofertas.
ww venta de los bienes
URY inmuebles ]
\
L
D . .
Z < Recibe ; evisa, Envia Solicitud de Aviso
Ok aprueba aviso, carteles de publicacion de venta Sdlicita reproduccion de
0 Z .yba.s,es parala para los tramites bases
D w publicacidn de venta de )
s> los bienes inmuebles. carrespondientes
0
)

y

()]
>~ 4 9
0« Recibe Solicitud de
Fy0O publicacién de Aviso de Fi
& E 0 n_o_]l Venta y realiza tramites in
o 5‘3 para publicacién.
owao
14
|
% 0] Recibe copia de base y
6 < convocatoria de apertura
5] 2 de ofertas y procede a
wo recibir pagos
()]
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Instituta Salvadorerio del Saguro Social

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL ISSS

Dependencia:
COMISION DE VENTA DE BIENES MUEBLES Y DESCARGO DE BIENES INSERVIBLES

DEL ISSS

PROCEDIMIENTO: 2.0 Venta de Bienes Inmuebles

i1}
E Recibe base, prepara la oferta,
e Conbase ala Solicita la base con la adjunta .el porcenaje de ;ntlapo
- o . . en efectivo o cheque certificado,|
publicacion se presenta presentacion del Recibo . :
14 2 comprar bases de Inareso requerido en la base(si no es
H_J P g adjudicado se le regresa el
0 anticipo) y entrega
/ /
A
z
9 2 Recibe el pago de la base,
05 emite recibo de ingreso y lo
8 8 entrega
()]
\
W e
0o \
14 6 Contra presentacion del
8 S Recibo de Ingreso
0 entrega base a
W w ofertante y registra en
Oh control de entrega
0Z 1
03
[a)] ) Recibe Ofertas y garantias de
€2 mantenimiento de ofertas y coloca en
8 0 cada sobre el nimero correlativo de
a1 2 llegada y la hora
W
8] |
w
oz \
,L'_J% Inicia la apertura de
4 5 Ofertas, abre los
g 0 sobres, lee en voz alta:
n o lote o bien a ofertar,
'&J < nombre o precio
o
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DEL ISSS

Dependencia:

Instituta Salvadorerio del Saguro Social

DEL ISSS

COMISION DE VENTA DE BIENES MUEBLES Y DESCARGO DE BIENES INSERVIBLES

naien St de Soquo Scail

PROCEDIMIENTO: 2.0 Venta de Bienes Inmuebles

W2
0
0 Registra y verifica los
D U)
< 5 datos de las ofertas en - Envia cuadro de ofertas
00 base de datos
wo
|
<
2 1
i Y
z< Da a conocer ¢l Prepara Informe de
. ecibe cuadro, o revisa o evanta Acta de I
Ok Recib dro, lo revi Levanta Acta d
=7 o ) adjudicado por cada e Liquidacion para ser -
) y adjudica la mejor » . ) i Adjudicacion y anexa o Fin
2w bien y el precio . S presentado a Direccion
s> oferta. listado de participantes.
5 aceptado. General
O ]
0
9(: % Firma y recibe
testimonio de Escritura -
LT: Cancela en los 5 dias habiles Cancela el monto de Compra Venta del Fin
. . siguientes de haberse restante en un periodo -
0 Recibe copia de acta de comunicado la adjudicacion el no mayor de 6p0 dias inmueble
% adjudicacion preliminar —» p ] ido del total » siguientes de haberse
;i i i ranid de la venta en concepto de
a 0 Aviso de Adjudicacion prima en efectvo o cheque comunicado la
< cefificado adjudicacion
z |
0 ()]
0 g Recibe el monto
(¢ restante de lo ofertado,
H)J 0 emite Recibo de
Ingreso y envia copia *
14
g ‘
20§ .
<= . . Elabora Escritura de
0 a0 Recibe documentacion Compra Venta, egaliza
= E completa de los ) R
mZz inmuebles. del > y avisa al Adjudicatario
<232 ' para que pase a fimar
Jd 9 comprador y vendedor
0 ¢l documento
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* El Departamento de Tesoreria devolvera la Garantia de Mantenimiento de Oferta posterior a recibir el monto que cubra totalmente lo ofertado.

MFUA

Fecha Creacién: Noviembre - 2005

‘ Fecha Modificacién: Agosto - 2007

COD: MNPA 20070200004

DEPTO. DESARROLLO INSTITUCIONAL

\ Clasificacién: INTERNA

Pagina 25 de 25




