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Institucidn:
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Nombre:
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Instituto Salvadorefio del Seguro Social

Oficina Virtual del Instituto Salvadorefio del
Social

Pasos para presentar Planilla preelaborada en

Desde su navegador de internet, introduzca la
https://ovisss.isss.gob.sv

Sin horario
Dependiente de la demanda

Oficina Virtual del Instituto Salvadoreiio del
Social

Oficina Virtual del Instituto Salvadorefio del
Social
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Seguro

linea

direccidn:

Seguro

Seguro
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Descripcidn: PASO 1:

Crear archivo en Excel, verificando que la estructura y
el formato del archivo cumplan con las caracteristicas
detalladas en el manual y que contenga las columnas:

Numero patronal

Periodo de presentacidn
Correlativo de planilla

NGmero de afiliacidén del empleado
Nombre del empleado

Salario devengado

Pago adicional (si lo hubiera)
Monto de vacacién (si lo hubiera)
Dias laborados

Horas laboradas por dia

Dias de vacacién (si los hubiera)
Cbédigo de observacidén (si lo hubiera)
PASO 2:

Grabe el archivo en Excel en tipo como “texto con
formato” delimitado por espacios. Una vez guardado el
archivo, &bralo con bloc de notas y vuélvalo a guardar,
en tipo como “documento de texto” extensidn txt y
codificacidén ANSI

PASO 3:

Desde su navegador de internet vaya a
https://ovisss.isss.gob.sv, y seleccione la opcidn
#iniciar sesién” y seleccione en opcidén planilla: “Cargar
planilla preelaborada”

PASO 4:

Elija examinar, seleccione el archivo a cargar y luego la
opcidén abrir

Presione subir archivo y elija Panel de control de
archivos subidos

Seleccione el archivo cargado y presione el botdén
explorar planilla de archivo

PASO 5:

Verificar que el avance en la presentacién se encuentre
en veinte por ciento y elija aprobar planilla,
posteriormente, el proceso finalizara cuando de manera
automatica llegue al ochenta por ciento. Los recibos
estaran generados para el pago en linea.

Posteriormente, recibird un correo electrdnico
confirmando el proceso ejecutado.
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Requisitos generales:

Costo:

Observaciones:
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Cumplir con las caracteristicas detalladas en el manual y

que contenga las columnas:

Numero patronal

Periodo de presentacidn
Correlativo de planilla

NGmero de afiliacidén del empleado
Nombre del empleado

Salario devengado

Pago adicional (si lo hubiera)
Monto de vacacién (si lo hubiera)
Dias laborados

Horas laboradas por dia

Dias de vacacién (si los hubiera)
Cbédigo de observacidén (si lo hubiera)

0

Pasos para presentar Planilla preelaborada en linea

www.transparencia.gob.sv

3/3



