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Instituto Salvadoreño de Transformación Agraria

Institución: Instituto Salvadoreño de Transformación Agraria

Nombre: XXX

Teléfono: (503) 2594-1000 EXTENSIÓN 171

Email: jlmiranda@ista.gob.sv

Cargo: Jefa Unidad de Género

Dirección: Kilómetro 5 1/2 carretera a Santa Tecla, Colonia y calle
Las Mercedes, San Salvador. El Salvador, Centroamérica.

Curriculum: 

I. FORMACIÓN ACADÉMICA

 

1997 – 1998 Bachillerato general (opc. Secret.) Colegio Cristiano Elohim.

 

Cursos:

Excel básico e intermedio

Acces Básico y Avanzado

Word básico e intermedio, avanzado

Visual Fox Pro Básico 6.0

Microsoft Básico de power point

Microsoft avanzado de power point

Seminarios

Técnicas de Atención al Cliente

Técnicas de archivo, correspondencia y Computación

Desarrollo de Habilidades para el Mejor desempeño del Asistente Administrativo –
Operativo

Secretaria Ejecutiva de Élite
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Desarrollo Integral para Asistentes Administrativo

Transformaciones Financieras del Sector Público

 

DIPLOMADOS

Operador de software Básico ITCA - FEPADA

 Inglés para el Trabajo Módulos I,II,III,IV

Cosmovisión y Derechos de Pueblos Indígena y Derecho de Mujer.

II. EXPERIENCIA PROFESIONAL

2001 – 2006  ATENCION AL CLIENTE EN ARCHIVO INTERNO- ISTA.

 

2007 – 2009 (JUNIO) SERETARIA DE GERENCIA DE DESARROLLO RURAL –ISTA.

 

 

2009  ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL- ISTA.

 

2010 -2014 (JUNIO)  RECIBO Y DESPACHO DE CORRESPONDENCIA Y ATENCION AL USUARIO
OIR-RDC – ISTA. (A atención especializada para personas directamente rurales
entre otros.)

 

2014- 2019 (JUNIO) ASISTENTEDE DESPACHO EN PRESIDENCIA – ISTA; (atención de
manera directa interna y externa a los beneficiarios, de la Reforma Agraria,
líderes campesino/as; cooperativas; comunidades; entre otros.)
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Julio 2019 a la fecha: jefa Unidad de Género Institucional.
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