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I. OBJETIVO DEL MANUAL

Mostrar al personal de la LNB y usuarios en general, el funcionamiento,

competencias y objetivos de la Unidad de Asesoria Juridica, asi como sus

dependencias y lineas de autoridad.

Il. ORGANIGRAMA DE LA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

JUNTA DIRECTIVA

PRESIDENCIA

UNIDAD DE ASESORIA

JURIDICA

Fecha de ultima modificacion: 25 de mayo de 2020 Version 07

Fecha de vigencia: 08 de junio de 2020



\@TEriaQ b

IACIOHAL D BENERCENCIA DE ELSALVADOR o, g NPT
NANA COBERNO DE

820 06 EL SALVADOR
MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA UNIDAD DE ASESORIA
JURIDICA

lll. OBJETIVO, RELACIONES DE COORDINACION Y FUNCIONES DEL
AREA

a) Objetivo

Brindar asesoria juridica a Junta Directiva, Presidencia Institucional y a niveles
estratégicos y operativos, de acuerdo a necesidades y/o requerimiento; ademas
proponer proyectos de normativa para la aplicacion de politicas, planes y/o
estrategias institucionales. Apoyar notarialmente en el otorgamiento de los
actos juridicos de interés para la LNB; asi como también, auxiliar en el marco
de la normativa técnica y legal a todas las areas de la LNB, a fin de garantizar
que la gestion institucional se efectue dentro del marco legal vigente. Ademas
de representar a la Institucidbn en situaciones legales y extrajudiciales que lo
requieran, dentro de las facultades otorgadas por la Junta Directiva o el

Presidente.

b) Relaciones de Coordinacion

i. Interna
¢ Junta Directiva.
e Unidad de Auditoria Interna.
o Presidencia.
e Unidad de Comunicaciones y Relaciones Publicas.
e Unidad de Acceso a la Informacion Publica.
o Gerencia General.

¢ Unidad de Planificacion, Género y Medio Ambiente.

Fecha de ultima modificacién: 25 de mayo de 2020 Version 07
Fecha de vigencia: 08 de junio de 2020
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Unidad de Tecnologias de la Informacion.

Gerencia Comercial.

Gerencia de Administracién y Finanzas.

Unidad de Recursos Humanos.

Unidad Administrativa.

Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional (UACI).
Unidad Financiera Institucional (UFI).

Gerencia de Operaciones.

ii. Externa

Ministerio de Hacienda.

Ministerio de Trabajo.

Corte de Cuentas de la Republica.

Fiscalia General de la Republica.

Tribunales del Organo Judicial.

Agentes Vendedores.

Instituto de Acceso a la Informacién Publica-IAIP.
Tribunal de Etica Gubernamental-TEG.
Instituciones Privadas que lo requieran.

Otras Instituciones de la Administracién Publica.
Instituciones nacionales o internacionales relacionadas con la industria

de juegos de azar.

Fecha de ultima modificacion: 25 de mayo de 2020 Version 07

Fecha de vigencia:

08 de junio de 2020
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¢) Funciones

1. Brindar asesoria juridica a Junta Directiva, Presidencia Institucional y demas
Unidades Organizativas, y/o emitir las pertinentes opiniones juridicas cuando

se requiera.

2. Brindar apoyo en la elaboracion de los distintos actos administrativos a

través de los cuales la Institucion ejerce sus atribuciones.

3. Dar tramite a todas las solicitudes de las diferentes unidades organizativas
de la LNB que deban presentarse ante el Registro de la Propiedad

Intelectual.

4. Legalizar todos los contratos en que participe la Institucion como

contratante, o de cualquier otra naturaleza.

5. Elaborar y proponer nuevos proyectos de Ley, Reglamentos u otros
instrumentos legales, de acuerdo con necesidad de normativa aplicable en

el quehacer de la Institucién.

6. Procurar la divulgacién interna de los lineamientos de caracter juridico y
legal y pautas metodoldgicas para el desarrollo de las acciones de

asesoramiento que la Unidad realiza.

7. Apoyar a todas las areas de la LNB, en la aplicacion del marco de la
normativa técnica y legal bajo la cual se rigen los procesos, a fin de
garantizar que la gestion institucional se efectie dentro del marco legal

vigente.

8. Conocer de Leyes, Reglamentos, Decretos y Acuerdos emanados del
Gobierno Central y que tengan relacion con el quehacer de la LNB; vy

mantener actualizado el archivo de los mismos.

Fecha de ultima modificacién: 25 de mayo de 2020 Versién 07
Fecha de vigencia: 08 de junio de 2020
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10.

11l

12.

13.

14.

Lo

Elaborar o revisar segun corresponda todos los Contratos o Convenios en
los cuales la Institucion se vea comprometida como suscriptora de los

mismos, garantizando que cumplan con los requisitos legales pertinentes.

Representar judicial y extrajudicialmente a la LNB en distintas materias
cuando sea necesario, asi como iniciar procesos judiciales en defensa de
los intereses de la Institucion, de conformidad a las facuitades que Junta

Directiva o el Presidente le hayan conferido.

Representar a la Presidencia en el desarrollo de actividades juridicas que

se le encomienden, asi también en situaciones legales que lo requieran.

Elaborar el Plan de Trabajo, Plan Operativo Anual, Presupuesto del area y

dar el seguimiento respectivo.

Organizar, dirigir y controlar las gestiones administrativas para el

cumplimiento de las funciones asignadas al area.

Organizar, digitalizar, resguardar y conservar los documentos producidos y
recibidos en el area, de acuerdo con la normativa de gestion documental y

archivos.

Cumplir con otras funciones y/o disposiciones emitidas por Junta Directiva y

Presidencia.

Fecha de ultima modificacion: 25 de mayo de 2020 Versién 07

Fecha de vigencia:

08 de junio de 2020
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IV. MODIFICACIONES REALIZADAS

Instancia que autoriza la
modificacion y fecha

" Descripcion de la modificacién

| Presidente Institucional 1.
15 de noviembre de 2013.

e Fecha de ultima modificacién:
15 de noviembre de 2013.

e Fecha de vigencia:
15 de noviembre de 2013.

Actualizacion del Manual de Organizacién
aplicando  los  estandares  definidos
conforme a la metodologia 1ISO 9001:2008.
Se inician las versiones a partir de la “01”
bajo esta metodologia.

Queda sin vigencia: EI Manual de
Organizacién de la LNB, autorizado por
Junta Directiva de fecha 24 de julio de 2012,
punto de Acta No. V 5.1 del Acta 2721.

Fecha de vigencia: 15 de noviembre de
20118

Técnico asignado: Dina Cordova.

Presidente Institucional. 2.

e Fecha de ultima modificacién:
12 de enero de 2015.

o Fecha de vigencia:
12 de enero de 2015.

Actualizacién general del Manual de

Organizacién.

Se realizaron los siguientes cambios a la
Estructura Organizativa de la LNB, Segun
Resolucion de Presidencia Institucional:

En Gerencia General:
¢ Se elimina la Unidad de Riesgos.

En Unidad de Planeacion y Desarrollo

Estratégico:

e Esta Unidad se renombra como
“‘Unidad de Planeacion Estratégica,
Género y Medio Ambiente”.

Queda sin vigencia: ElI Manual de
Organizacién de la Unidad Técnica Legal,
Versién 01, autorizado por Presidencia
Institucional el 15 de noviembre de 2013.

Fecha de ultima modificacién: 25 de mayo de 2020
Fecha de vigencia: 08 de junio de 2020

Version 07
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Instancia que autoriza la
maodificacion y fecha

Descripcion de la modificacion

Fecha de vigencia: 12 de enero de 2015.

Técnico asignado: Dina Coérdova.

Fecha de ultima modificacion: 25 de mayo de 2020
Fecha de vigencia: 08 de junio de 2020

Presidente Institucional. Sk Reestructuracion de la Unidad Técnica
Legal, segun Resolucién de Presidencia
e Fecha de ultima modificacién: Institucional, de fecha 31 de marzo de 2015.
21 de abril de 2015. Integrando el puesto: Técnico Juridico.
e Fecha de vigencia: Queda sin vigencia: El Manual de
24 de abril de 2015. Organizaciéon de la Unidad Tecnica Legal,
Version 02, autorizado por Presidencia
Institucional el 12 de enero de 2015.
Fecha de vigencia: 24 de abril de 2015.
Técnico asignado: Dina Cérdova.
Presidente(a) Institucional. 4. Actualizacion General al Manual de
Organizacion de la LNB, incorporando
e Fecha de ultima modificacion: vocabulario inclusivo para evitar el uso
28 de diciembre de 2015. sexista del lenguaje.
e Fecha de vigencia: Queda sin vigencia: ElI Manual de
8 de enero de 2016. Organizaciéon de la Unidad Técnica Legal,
Version 03, autorizado por Presidencia
Institucional el 24 de abril de 2015.
Fecha de vigencia: 8 de enero de 2016.
Técnico(a) asignado(a): Glenda de Torres
Presidente(a) Institucional. 5% Se realizaron los siguientes cambios:
actualizacion general del Manual, se
o Fecha de ultima modificacion: traslada el organigrama de puestos al
25 de septiembre de 2017. Manual de Puestos, se incorpora la funcién
de gestién documental y archivo.
e Fecha de vigencia:
18 de octubre de 2017. Queda sin vigencia: ElI Manual de
Organizacién de la Unidad Técnica Legal,
Version 04, autorizado por Presidencia
10
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Instancia que autoriza la
modificacion y fecha

Descripcion de la modificacion

Institucional el 08 de enero de 2016.

Fecha de vigencia: 18 de octubre de 2017
Técnico(a) asignado(a): Glenda de Torres

e Fecha de ultima modificacion:
11 de enero de 2019.

e Fecha de vigencia:
21 de enero de 2019.

Presidente Institucional. 0.

Se realizaron los siguientes cambios:

Actualizacién general del Manual de
Organizacién, debido a cambios en la
Estructura Organizativa, vigente a partir del
1 de Septiembre de 2018.

Queda sin vigencia: ElI Manual de
Organizacién de la Unidad Técnica Legal,
Versién 05, autorizado por Presidencia
Institucional el 18 de octubre de 2017.
Fecha de vigencia: 21 de enero de 2019.

Técnica asignada: Glenda de Torres

e Fecha de ultima modificacién:
25 de mayo de 2020.

e Fecha de vigencia:
08 de junio de 2020.

Presidente Institucional. 7.

e Actualizacion general del Manual de
acuerdo al organigrama funcional
vigente desde el 18 de septiembre de
2019, autorizado por: Junta Directiva en
Punto 111.3.1 del Acta N° 3089 de fecha
17/09/2019.

e La Unidad Tecnica Legal se renombra
como Unidad de Asesoria Juridica.

Queda sin vigencia: ElI Manual de
Organizacién de la Unidad Técnica Legal,
Version 06, autorizado por Presidencia
Institucional el 21 de enero de 2019.

Fecha de vigencia: 08 de junio de 2020.

Técnico(a) asignado(a): Dina Cérdova.
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