GUIA DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DEL MINISTERIO DE LA DEFENSA NACIONAL

2016

5.1 AREA DE IDENTIFICACION

5.1.1 Identificador

SV-MDN
El Salvador, Ministerio de la Defensa Nacional.

5.1.2 Forma (s)
Autorizada(s) del nombre

MDN
Archivo Central

5.1.3 Forma (s)
Autorizada(s) del nombre

Archivo Central del MDN

5.1.4 Otra (s) Forma del Nombre

Archivo Central

5.1.5 Tipo de Institucién que conserva los

Institucion gubernamental
Gestion: Gubernamental.
Ciclo vital: Archivo Central.

5.2 AREA DE CONTACTO

5.2.1 Localizacién y Direccién ( es)

Ministerio de la Defensa Nacional

Oficina de Informacion y Respuesta (OIR)
Av. Manuel Enrique Araujo, Km 5 1/2 Carretera a Sta. Tecla, San

5.2.2 Teléfono, Fax y correo electrénico

MDN/Oficina de Informacion y Respuesta (OIR)
Teléfono: 2250-0134

E-mail: oirmdn@faes.gob.sv

Sitio WEB: http://www.faes.gob.sv

5.2.3 Personas de Contacto

Oficial de Informacién: Adonay Barahona Jacobo
E-mail: oirmdn@faes.gob.sv

Teléfono: 2250-0134

5.3 AREAS DE DESCRIPCION
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5.3.1 Historia de la instituciéon que custodia
el fondo del archivo

El Ministerio de Defensa nace a la necesidad de organizar la
Administracion Publica segun las exigencias de los fines del
Estado el 8 de Junio de 1825, afio en que se funda bajo el nombre
de Ministerio de Hacienda y Guerra. Anteriormente a esta fecha no

habia existido ningln Ministerio que se encargara de los aspectos
Administrativos del gobierno se habian determinado las funciones
que a éstos les correspondieron por medio de Comandantes que
se encontraban en cada Departamento de la Republica.

Asi funcioné hasta el 15 de febrero de 1826 fecha en que se
organiza un solo Ministerio General con cuatro Subsecretarias
dentro de ellas era de Hacienda y Guerra que tenia las mismas
atribuciones y funciones que se habian determinado su inicio,
organizacién que por el aumento de trabajo y para ofrecer un
mejor servicio publico y en atencién a su demanda concluye el 12
de febrero de 1858, fecha en que se separan las Subsecretarias
del Ministerio General y se organizan en Ministerios pro-pios con
funciones independientes, figurando entre esta nueva forma y con
la misma denominacién el Ministerio de Hacienda y Guerra.

Considerandose inadecuada la organizacién de la Administra-cion
Publica y siempre tomando en consideracion las exigencias
publicas el 2 de febrero de 1884 el Ministerio de Hacienda vy
Gue-rra denominacion que desde su inicio ha tenido se ve
transformada en Ministerio de Guerra y Fomento, este se hizo en
base a sus funciones especificas las cuales son transformadas
nuevamen-te el 24 de diciembre de 1919, fecha en que se le llama
Ministerio de Guerra y Marina sufriendo en ese entonces una
reorganizacion completa tanto en sus funciones como en su
aspecto puramente administrativo aue se hace con el obieto de

Su organizacion prevalecid, no asi su denominacién que fue objeto
de nueva maodificacién el 24 de marzo de 1927 fecha en que el
Presidente de la Republica de Consejo de Ministros acordé
cambiarla por la de Ministerio de Guerra, Marina y Aviacion
nombre que llevé el Ministerio durante doce afios, hasta que el 3




En 1962 por disposiciones econdémicas y de acuerdo a exigencias
de trabajo se tuvo un giro completo en que ciertos departamentos
toman nueva denominacidon donde trabajaron por mas de dos
décadas.

En virtud de los acontecimientos de la década del 80, pasé a
denominarse Ministerio de Defensa y Seguridad Publica, habiendo
finalizado el conflicto armado de dicho periodo y habiéndose
firmado los acuerdos de paz el 16ENE992, se denomind como
Ministerio de la Defensa Nacional, el cual conserva hasta la fecha.

5.3.2 Contexto Cultural y geografico

El Archivo Central del MDN, actualmente esta ubicado en las

San Salvador (MDN)
Av. Manuel Enrique Araujo, Km 5 1/2 Carretera a Sta. Tecla, San

Archivo de la Fuerza Aérea.
Departamento de San Salvador, Municipio de llopango, Boulevard

Archivo del EMGE
Colonia San Benito, Boulevard el Hipédromo Av. La Capilla Calle

Archivo de la Fuerza Naval.
Calle Concepcion, local 910, Ex —PH San Salvador.

5.3.3 Atribuciones / Fuentes legales

El Marco legal vigente que rige la Fuerza Armada de el Salvador y

v CONSTITUCION DE LA REPUBLICA

v LEY ORGANICA DE LA FUERZA ARMADA DE EL
SALVADOR.

v MANUAL DE ORGANIZACION DEL MINISTERIO DE LA
DEFENSA NACIONAL - MAYO 2014

v' MANUAL DE EVALUACION DEL DESEMPENO PARA EL
PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL MINISTERIO DE LA
DEFENSA NACIONAL Y DE LA FUERZA ARMADA.

v LEY DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.




5.3.4 Gestién de documentos y politicas de
ingreso

El Archivo Central del MDN por su naturaleza el acervo
documental que procesa y resguarda en la Fuerza Armada es todo
lo relacionado a la parte Administrativa.

La documentacion es custodiada por el Archivo Central segin su
ciclo de vida de los documentos, asimismo las diferentes series
documentales acumuladas en los afios anteriores.

5.3.5 Edificio(s)

Las instalaciones que custodia los diferentes fondos documentales
del Archivo Central estan divididos en sus diferentes areas como
administrativa, atencion al publico y de depésito, las medidas son
de 304.80 m2

5.3.6 Fondos y otras colecciones
custodiadas

Lo fondos documentales que se tienen bajo custodia en la Fuerza
Armada son desde su creacion, resguardando documentos para la
historia de la Institucion que los podemos identificar asi:

v Fondo documental que se genera en las diferentes
v Expediente de Miembros de caracter histérico para la
v’ Diarios Oficiales.

Asi como también cada rama de la Institucién tiene su propio
fondo documental desde su creacion que lo constituye asi:

Ejército: El Estado Mayor General del Ejército tiene su Archivo
Central ubicado en sus instalaciones y tienen bajo custodia todas
aquellas series documentales desde su creacion.

Fuerza Aérea: Tiene su Archivo Central ubicado en su instalacién
y tienen bajo custodia todas aquellas series documentales que se
han producido desde su creacion.

Fuerza Naval: Tiene su Archivo Central ubicado en su instalacion y,
tienen bajo custodia todas aquellas series documentales que se
han producido desde su creacion.

5.4 AREA DE ACCESO

La Atencion al Publico se brinda en la Oficina de Informacién y
Respuesta del Ministerio de la Defensa Nacional OIR/MDN

Horario de Atencién: De Lunes a Viernes de 7:30 am 12:00 m. y
de 12:45 p.m. a 3:30 pm.

Cerrado al publico:
» Sabado y domingo,
» Dias festivos y asuetos:
- 1y 2 de enero,




5.4.1 Horarios de Apertura

- Semana Santa,

- 1 de mayo

- 10 de mayo

- Vacaciones agostinas.
- 15 de septiembre.

2 de noviembre.
Del 24 al 31 de diciembre.

5.4.2 Condiciones y requisitos para el uso y
el acceso

1. La solicitud de informacién en la OIR del Ministerio de la
Defensa Nacional, se realiza bajo el procedimiento establecido en
la Ley de Acceso a la Informacion Publica el usuario lo podra
hacer en dos modalidades:
a) Modalidad Presencial
» Sera atendido (a) ya sea por: El Técnico en Gestién de la
* Debera llenar la Solicitud de Informacién.

« Remitir solicitud a la OIR/MDN con:

- Documento DUI (Mayores de edad).

- Pasaporte o carné de residente (Extranjeros /as).

- En el caso de personas juridicas el Representante Legal o el
Apoderado debera acreditar la calidad con la que actla. Igual
condicién aplicara en aquellos casos que la persona natural,
nombre apoderado para realizar la solicitud o se presente el titular
de un menor de edad.

b) Modalidad electrénica:

A través de la pagina web www.faes.gob.sv

e Sus peticiones seran atendidas por el Oficial de Informacion.

e Enviar en archivo adjunto la peticibn escaneada donde se
refleje la firma autografa o la huella digital del peticionante.



http://www.faes.gob.sv/

e Adjuntar una copia del documento de identidad, de lo contrario
deber4 presentarlo en original en la OIR.

2. La solicitud de ambas modalidades le serd revisada por el
Oficial de Informacion, a fin que relna los requisitos del articulo
66, inciso segundo de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.
Si se detectan errores u omision en la misma, le daran asistencia
para completar la solicitud o realizar una nueva.

3. Se le entregard un comprobante de recepcion, incluyendo la
fecha estimada de entrega de la informacién.

5.4.3 Accesibilidad

La OIR/MDN esta ubicada en Avenida Manuel Enrique Araujo, Km
5 1/2 Carretera a Sta. Tecla, San Salvador, en el complejo militar
frente al parqueo del MOP la Lechuza, donde circulan las
siguientes rutas de buses 101A/B, 34, 27, 30B y 42.

Quienes se transportan en vehiculo particular pueden hacer uso
del estacionamiento anexo al Complejo Deportivo Bengoa, esquina
opuesta al MOP.

Se cuenta con acceso para personas con capacidades especiales,

5.5 AREA DE SERVICIOS

5.5.1 Servicios de ayuda a la investigacién

La Oficina Informacion y Respuesta (OIR) tiene a disposicion del
usuario (a):

v’ Sala de consulta en internet con equipo informatico para la
informacion oficiosa y demas documentacién publicada en la
pagina web de la Fuerza Armada.

Ademas, el Ministerio de la Defensa cuenta con una Biblioteca

demanda, www.faes.gob.sv

5.5.2 Servicios de reproduccion

La Oficina de Informacién y Respuesta (OIR/MDN) tiene a
disposicion los medios de reproduccion que se detallan a
continuacion:

v’ Reproduccién documental impresa.

v’ Reproduccién digital en USB o quemado de informacion
en disco (de lainformacion digital disponible en la Web).
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5.5.3 Espacios Publicos

Los espacios publicos con que cuenta las instalaciones del
Ministerio de la Defensa Nacional son:

v’ Bafios para el publico de visita (ambos sexos), en el Edificio de
Secretaria de Estado (primera planta), frente a la Oficina de

v’ Cafeteria en las instalaciones del edificio del MDN.

v' Maquinas dispensadoras de café y soda, ubicadas en las
instalaciones del Ministerio de la Defensa Nacional.

v Parqueo contiguo Complejo Deportivo Bengoa.

v' Cajero Automatico del Banco Agricola ubicado en la entrada
del complejo militar MDN/EMCFA.

v Kiosco 7/25 del Banco Agricola siempre en la entrada del
v’ Biblioteca Institucional, como soporte a la investigacion,

5.6 AREA DE CONTROL

5.6.1 Identificador de la descripcion

SV-MDN
El Salvador, Ministerio de la Defensa Nacional.

5.6.2 ldentificador de la Institucién

SV-MDN

El Salvador, Ministerio de la Defensa Nacional.

5.6.3 Reglas y/o conversiones

Para la elaboracion de esta descripcién se utilizaron las siguientes
normas:

v ISDIAH (Norma Internacional para describir instituciones que
custodian fondos de archivo).

v ISO 8601 (Norma de codigos para la representacion de
fechas).

v 1ISO 3166 (Norma de Cobdigos para la representacion de
nombres de paises).

5.6.4 Estado de Elaboracion

Descripcion Preliminar.

5.6.5 Nivel de detalle

Descripcién Completa.

5.6.6 Fechas de creacion, revision o
eliminacion

2014-02-03 (ISO 8601) Fecha de la creacion

2014-10-16 (1ISO 8601) Fecha de Revision

5.6.7 Lengua(s) y escritura (s)

Espafiol: spa (ISO639-2)

5.6.8 Fuentes

Disponible en: http//www.faes.gob.sv

Ley Organica de La Fuerza Armada de El Salvador.




6. VINCULACION DE LA DESCRIPCION DE LA INSTITUCION QUE CUSTODIA LOS FONDOS DE ARCHIVO CON LOS RECURSOS
ARCHIVISTICOS Y SUS PRODUCTORES.

RELACION 1

6.1 Titulo e identificador del
recurso archivistico
relacionado

Titulo: Archivo Central

Identificador SV-MDN/G

6.2 Descripcion de la

relaciéon

Los Fondos documentales Institucionales creados en la Rama del Ejército la cual
opera desde la fundacion de cada unidad subordinada a esta Rama.

En el cuadro de Clasificacion Institucional la Rama del ejército se reconoce con la
letras G.

6.3 Fechas de la relacion

Desde la creacién de cada unidad subordinada a esta Rama.

6.4 Formas(s) autorizada
del nombre identificador del

Archivo Central EMGE

SV-MDN/G

El Salvador-Ministerio de la Defensa Nacional/Estado Mayor General del Ejército.

RELACION 2

6.1 Titulo e identificador del
recurso archivistico
relacionado

Titulo: Archivo Central/lEMGFAS

Identificador SV-MDN/H

6.2 Descripcion de la

relacion

Los Fondos documentales Institucionales creados en la Rama de la Fuerza Aérea
la cual opera desde la fundacién de cada unidad subordinada esta Rama.

En el cuadro de Clasificacion Institucional la Rama de la Fuerza Aérea se
reconoce con la letra H.

6.3 Fechas de la Relacion

La creacion de la "Flotilla Aérea Salvadorefa" (Ahora FAS) con fecha 20 de
marzo. Asimismo se redactan y emiten el: Reglamento para la aviacion civil el 19
de mayo01923 y después sucedio el primer curso militar de aviacion en fecha 27 de
Junio de 1923.

6.4 Forma (s) autorizada (s)
de nombre e identificador

Archivo Central EMGFAS

SV-MDN/H
El Salvador-Ministerio de la Defensa Nacional/ Estado Mayor General de la Fuerza
Aérea Salvadorefia.




RELACION 3

6.1 Titulo e identificador del | Titulo: Archivo Central/EMGFN
recurso archivistico
relacionado

Identificador SV-MDN/I

Los Fondos documentales Institucionales creados en la Rama de la Fuerza Naval
la cual, opera desde la fundacién de cada unidad subordinada a esta Rama.

6.2 Descripcion de la . .
relacion En el cuadro de Clasificacion Institucional la Rama de la Fuerza Naval se

reconoce con las letra I.

Desde 1949 llamado en aquel entonces Departamento de Marina y Aviacion y asi

L ien rchiv la fun ion ni rdin .
6.3 Fechas de la Relacion se tiene sus archivos desde la fundacion de sus unidades subordinadas

Archivo Central EMGFN

6.4 Forma (s) autorizada (s)|SV-MDN/I

de nombre e identificador|El Salvador-Ministerio de la Defensa Nacional/FN
del registro de autoridad
relacionado

AUTENTICADO:

" ./ </BARAHONA

~_OFICIAL DE INFORMACION
: OIR-MDN




