
Reporte de Planes de Trabajo Registrados por Dirección

Periodo Generado : 2011

jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

Dirección : Administración

Unidad : ALMACEN

ABASTECER A LAS DIFERENTES DIRECCIONES Y GOBERNACIONES DEPARTAMENTALESAcción :

$ 7,086.00 JEFE ALMACEN
GENERAL,
TECNICOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESREQUERIMIENTOSPREPARACION Y DESPACHO DE LOS INSUMOS
SOLICITADOS

ANALISIS DE SOLICITUDES DE REQUERIMIENTOSAcción :

$ 929.00 JEFE ALMACEN
GENERAL,
TECNICOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESREQUERIMIENTOSMARGINAR LAS SOLICITUDES EN BASE A
REQUERIMIENTOS

CONTROL DE LAS TARJETAS DE KARDEXAcción :

$ 4,658.00 TECNICO
COLABORADOR

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOSREGISTRO DE LOS REQUERIMIENTOS EN LAS
TARJETAS DE KARDEX CON SU RESEPCTIVO
AUXILIAR

CONTROL DE LOS BIENES E INSUMOS DEL PROYECTO DE FORTALECIMIENTOAcción :

$ 11,608.00 TECNICO
COLABORADOR

03/01/2011 23/12/2011 GOESFACTURAS Y/O ORDEN
DE COMPRA

VERIFICAR Y COMPROBAR POR MEDIO DE ORDEN DE
COMPRA Y FACTURA LOS BIENES RECIBIDOS
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Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

CREACION DE GRAFICOS DE CONSUMO MENSUALAcción :

$ 695.00 TECNICO
COLABORADOR

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOSCOSTEAR, CONSOLIDAR Y DIGITAR LA INFORMACION
DE LOS DOCUMENTOS

ELABORACION DEL INFORME FINANCIERO DEL CONSUMO FINALAcción :

$ 558.00 TECNICO
COLABORADOR

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOSCRUZAR INFORMACION DEL AUXILIAR vrs KARDEX

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO FISICOAcción :

$ 9,621.00 JEFE ALMACEN
GENERAL,
TECNICOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOSCONTEO, VERIFICACION DE LA EXISTENCIA DE LOS
BIENES FISICOS

RECEPCION DE INFORMES DE LAS BODEGAS INTERNAS Y EXTERNASAcción :

$ 1,711.00 JEFE ALMACEN
GENERAL,
TECNICOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESREQUERIMIENTOSRECOPILAR Y CONSOLIDAR LA INFORMACION PARA
LA ELABORACION DEL INFORME RESPECTIVO

RECEPCION DE PROVEEDORES PARA EL INGRESO DE MATERIALES DE BIENES E INSUMOSAcción :

$ 5,788.00 JEFE ALMACEN
GENERAL,
TECNICOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESFACTURAS Y/O ORDEN
DE COMPRA

VERIFICAR DE ACUERDO A ORDEN DE COMPRA Y SU
RESPECTIVA FACTURA PARA LA ELABORACION DE
ACTAS DE RECEPCION

RECEPCION DE REQUERIMIENTOSAcción :

$ 2,267.00 SECRETARIA03/01/2011 23/12/2011 GOESREQUERIMIENTOSRECIBIR Y REGISTRAR LA SOLICITUD DE LOS
REQUERIMIENTOS
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Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

RECOPILACION DE LOS REQUERIMIENTOS DESPACHADOS PARA SU RESPECTIVO FOLIADOAcción :

$ 917.00 TECNICO
COLABORADOR

03/01/2011 23/12/2011 GOESREQUERIMIENTOSCONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS EN BASE A
INSUMOS DESPACHADOS

VISITAS PERIODICAS A BODEGAS EXTERNAS Y VERIFICACIONAcción :

$ 1,965.00 JEFE ALMACEN
GENERAL,
TECNICOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESFACTURAS Y/O ORDEN
DE COMPRA

VERIFICAR Y COMPROBAR POR MEDIO DE ORDEN DE
COMPRA Y FACTURA LOS BIENES E INSUMOS
RECIBIDOS

Total Inversión Unidad : $ 47,803.00
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Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

Unidad : DIRECCION

CAPACITAR AL PERSONAL TECNICO, AUXILIAR, OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACIONAcción :

$ 0.00 DIRECTOR DE
ADMINISTRACION

01/03/2011 23/12/2011 GOESCAPACITACIONESCOORDINAR CON LA DIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS LAS CAPACITACIONES PARA EL
PERSONAL DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

$ 0.00 DIRECTOR DE
ADMINISTRACION

01/03/2011 23/12/2011 GOESCAPACITACIONESGESTIONAR CAPACITACIONES CON ASESORES,
INSTRUCTORES Y/O PROFESIONALES DE OTRAS
INSTITUCIONES

CONTRIBUIR A LA IMPLEMENTACION DE LAS NORMAS TECNICAS DE CONTROL INTERNOAcción :

$ 10,017.00 DIRECTOR DE
ADMINISTRACION

03/01/2011 23/12/2011 GOESREUNIONESREUNIONES PERIODICAS (QUINCENALES) CON LAS
JEFATURAS

$ 5,217.00 DIRECTOR DE
ADMINISTRACION

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESREVISION DE INFORMES POR UNIDADES:
ELABORACION DE INFORMES MENSUALES DEL
TRABAJO Y LOGROS DE CADA UNA DE LAS

$ 10,017.00 DIRECTOR DE
ADMINISTRACION

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESSUPERVISION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS:
REVISION DE INFORMES DE LAS JEFATURAS

ESTABLECER ESTRATEGIAS PARA LA IMPLEMENTACION DELPLAN DE AUSTERIDAD INSTITUCIONALAcción :

$ 74,001.00 DIRECTOR DE
ADMINISTRACION

03/01/2011 23/12/2011 GOESREQUERIMIENTOSCONSOLIDACION DE LOS REQUERIMIENTOS DE
COMPRAS INSTITUCIONALES

$ 5,409.00 DIRECTOR DE
ADMINISTRACION

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESESTABLECIMIENTO DE ESTRATEGIAS PARA EL
APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS

FOMENTO DE UNA CULTURA DE TRANSPARENCIA A TRAVES DE REUNIONES PERIODICASAcción :
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Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 10,017.00 DIRECTOR DE
ADMINISTRACION

03/01/2011 23/12/2011 GOESREUNIONESCOORDINACION DE TRABAJO  CON EL PERSONAL DE
LA DIRECCION

$ 10,017.00 DIRECTOR DE
ADMINISTRACION

03/01/2011 23/12/2011 GOESREUNIONESMONITOREO Y CONTROL DEL BUEN USO DE LOS
RECURSOS

$ 10,017.00 DIRECTOR DE
ADMINISTRACION

03/01/2011 23/12/2011 GOESREUNIONESREUNIONES PERIODICAS DE TRABAJO DE LA
DIRECCION CON LA COMISION TECNICA

Total Inversión Unidad : $ 134,712.00
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Unidad : UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

CONCILIACION DE SALDOS CON DEPARTAMENTOS AFINES CON CONTROL PATRIMONIALAcción :

$ 2,473.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

03/01/2011 23/12/2011 GOESCONSOLIDARCONCILIAR INVENTARIOS DE BIENES CON
DEPARTAMENTOS QUE LO SOLICITEN

CONTROL DE BIENES DE NUEVA ADQUISICION DEL MINISTERIOAcción :

$ 2,076.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

01/04/2011 23/12/2011 GOESCODIFICARCODIFICACION DE BIENES DE LA SECRETARIA DE
ESTADO, GOBERNACIONES Y ESPECTACULOS
PUBLICOS

$ 2,727.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

01/04/2011 23/12/2011 GOESTRASLADOSENTREGA DE BIENES YA CARGADOS EN SISTEMA A
RESPONSABLES

$ 1,099.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

01/04/2011 23/12/2011 GOESVERIFICACIONRECEPCION Y CODIFICACION DE BIENES DE LA
SECRETARIA DE ESTADO, GOBERNACIONES Y
ESPECTACULOS PUBLICOS

CONTROL DE BIENES PARA EL RESPECTIVO PROCESO DE DESCARGOAcción :

$ 1,418.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

01/02/2011 30/09/2011 GOESLISTADOAnálisis de bienes de descargo

$ 1,404.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

01/03/2011 23/12/2011 GOESLISTADOCONTROLAR BIENES PARA DESCARGO

$ 799.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

01/04/2011 23/12/2011 GOESLISTADOGESTIONAR BIENES PARA DESCARGO CON
COMISION

CONTROL DE TRAFICO DE DOCUMENTACIONAcción :
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Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 276.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

03/01/2011 23/12/2011 GOESACTUALIZACIONARCHIVAR TODO DOCUMENTO QUE INGRESE O
EGRESE DE LA UNIDAD

CONTROL DE VALORES DE BIENESAcción :

$ 2,190.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

01/02/2011 23/12/2011 GOESCANTIDAD DE BIENESANALISIS DE VALORES DE BIENES PARA SU
REVALORACION

CONTROL DEL TRASLADO DE BIENES DEL MINISTERIOAcción :

$ 1,241.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

03/01/2011 23/12/2011 GOESVERIFICACIONRECEPCION DE ORDENES DE TRASLADOS O
PEDIDOS Y SU EJECUCION ESCRITA

$ 13,326.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

03/01/2011 23/12/2011 GOESTRASLADOSRECUPERACION DE BIENES DEL MINISTERIO

$ 13,351.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

03/01/2011 23/12/2011 GOESTRASLADOSTRASLADO DE BIENES DE LA SECRETARIA DE
ESTADO, GOBERNACIONES

DEPRECIAR BIENES DEL MINISTERIOAcción :

$ 1,446.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

03/01/2011 23/12/2011 GOESACTUALIZACIONAPLICACION Y ACTUALIZACION DE DEPRECIACION
DE LOS BIENES DE LA SECRETARIA DE ESTADO Y
SUS DEPENDENCIAS

DIGITACION DE BIENES EN EL LIBRO DE INVENTARIOS DEL SISTEMA INFORMATICOAcción :

$ 745.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

03/01/2011 23/12/2011 GOESACTUALIZACIONACTUALIZACION DEL LIBRO DE INVENTARIOS EN EL
SISTEMA
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$ 706.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

03/01/2011 23/12/2011 GOESCERTIFICACIONCERTIFICACION DE BIENES PARA REPARACION Y
COMPARACION DE CARACTERISTICAS EN EL
SISTEMA

$ 2,091.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

01/04/2011 23/12/2011 GOESCONSOLIDARDIGITACION Y CONSOLIDACION DE BIENES DE
NUEVA ADQUISICION DEL MINISTERIO DE
GOBERNACION

MANTENIMIENTO DE BIENESAcción :

$ 2,550.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

03/01/2011 23/12/2011 GOESCANTIDAD DE BIENESMANTENIMIENTO DE EQUIPO DE OFICINA DE LA
SECRETARIA DE ESTADO (CORRECTIVO)

$ 1,356.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

03/01/2011 23/12/2011 GOESCANTIDAD DE BIENESMANTENIMIENTO DE EQUIPO DE OFICINA DE LA
SECRETARIA DE ESTADO (PREVENTIVO)

VERIFICACION FISICA DE INVENTARIO DE BIENESAcción :

$ 1,087.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

01/03/2011 23/12/2011 GOESVERIFICACIONVERIFICACION FISICA DE INVENTARIO DE BIENES

$ 928.00 JEFE DE LA
UNIDAD DE
CONTROL

01/03/2011 23/12/2011 GOESVERIFICACIONVERIFICACION FISICA DE INVENTARIO DE BIENES,
PARA VER SU ESTADO

Total Inversión Unidad : $ 53,289.00

Page 8 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

Unidad : UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES

Controlar a las personas que tienen asignado parqueo se ubiquen en sus lugares respectivos para que asi puedan parquear los visitantes en espacios
asignados especialmente para ellos, brindando de esta manera buen servicio al público

Acción :

$ 31,980.00 Jefe(a) Unid.
Servicios Generales
y Seguridad, y

03/01/2011 23/12/2011 GOESCarné de Identificación de
parqueos e inventario

Controlar los espacios de parqueos del Ministerio

Crear un ambiente de limpieza y de orden en todo el edificio del Ministerio y sus alrededores para el público que nos visiteAcción :

$ 190,519.00 Supervisor(a)
Servicios Generales
y Supervisor(a) de

03/01/2011 23/12/2011 GOESHoja Formulario de
Supervisiones

Mantener ordenado y limpias las instalaciones del
Ministerio

Cubrir todas las posiciones que encierran la seguridad de las instalaciones del Ministerio con el personal adecuadoAcción :

$ 162,160.00 Encargado(a)
Departamento de
Seguridad

03/01/2011 23/12/2011 GOESContratos de Plazas y
adquisición de uniformes

Brindar una mejor seguridad para los Titulares, empleados
y público en general que nos visita como también los
miembros de seguridad que posean una buena imagen

Generar fondos alquilando el Auditórium, brindándole al público que lo alquila un buen servicio y comodidad para el desarrollo de su actividadAcción :

$ 4,868.00 Técnico Asist.
Depto. Servicios
Generales y

03/01/2011 23/12/2011 GOESCarta compromiso,
Recibos, Depósito y
Calendarización Eventos

Mantener alquilado el auditorium

Llevar el control de las garrafas de agua de cinco galones que ingresan a las instalaciones los días de entregaAcción :

$ 494.00 Técnico Asist.
Depto. Servicios
Generales y

03/01/2011 23/12/2011 GOESHojas de Consignación y
Cuadro de Suministro

Control de entradas de garrafas a cada Unidad o Dirección

Llevar el control mensual de copias de las fotocopiadoras contratadas para cada Dirección, como también el control de Reparaciones y Asistencias de
mantenimientos preventivos

Acción :
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$ 488.00 Técnico Asist.
Depto. Servicios
Generales y

03/01/2011 23/12/2011 GOESCuadro Control de cada
específico

Archivo de control de copias, reparaciones y
mantenimientos preventivos de fotocopiadoras

Llevar un control a diario las 24 horas del día de todos los vehículos nacionales que entran y salen de las instalaciones del MIGOB, anotando el número de
kilometrajes y nombre del motorista que maneja la unidad junto al destino de la misión

Acción :

$ 19,341.00 Encargado(a)
Departamento de
Seguridad

03/01/2011 23/12/2011 GOESFormulario de ControlControl de entradas y salidas de vehículos nacionales

Lograr que el público que nos visita se sienta que ha sido bien atendido en estas instalaciones desde su ingreso hasta el lugar hacia el que se dirige a
realizar cualquier trámite correspondiente

Acción :

$ 13,547.00 Jefe(a) Unid.
Servicios Generales
y Seguridad

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de AnotacionesServicio al cliente

Lograr que se vea una buena imagen en el contorno del edificio con respecto al orden, limpieza y seguridadAcción :

$ 18,562.00 Supervisor(a)
Servicios Generales,
Supervisor(a) de

03/01/2011 23/12/2011 GOESHoja de Supervisión y Libro
de Novedades

Supervisar el orden y la limpieza constantemente, así
como mantener en sus posiciones a los miembros de
seguridad

Mantener limpios, desinfectados con papel y jabón los servicios sanitarios de todos los niveles de la Torre del Ministerio de Gobernación y del Hogar de
Infantes

Acción :

$ 28,732.00 Supervisor(a)
Servicios Generales,
Supervisor(a) de

03/01/2011 23/12/2011 GOESHoja Formulario de
Supervisiones

Supervisión constante de limpieza en los baños

Proteger las instalaciones del Ministerio, a las personas que nos visitan, a los que laboran en el mismo, de cualquier atentado delincuencial, brindando un
clima de comodidad en las instalaciones del mismo

Acción :

$ 80.00 Jefe(a) Unid.
Servicios Generales
y Seguridad, y

03/01/2011 23/12/2011 GOESLista de Asignación de
posiciones de seguridad

Brindar efectiva seguridad dentro de las instalaciones del
Ministerio

Realizar la gestión de recoger a diario por niveles en las diferentes direcciones y unidades la correspondencia; ordenarlas por rutas y repartirla a sus
lugares de destino con discreción, responsabilidad y honradez

Acción :
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$ 18,605.00 Técnico de
Correspondencia y
Encarg. Depto. de

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de AnotacionesRecibir, ordenar y distribuir la correspondencia del
Ministerio

Recibir, ordenar y distribuir los periódicos a diario a las diferentes Unidades y Direcciones que le corresponde con prontitud y buen servicioAcción :

$ 57.00 Técnico de
Correspondencia

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de AnotacionesDistribución de los periódicos

Tener cubiertos todos los puntos estratégicos que conforman la Torre del MIGOB, Hogar de Infantes, Bodega La Providencia, con seguridad, protegiendo
y cuidando así los bienes del Ministerio y al personal que labora en el mismo

Acción :

$ 144.00 Encargado(a)
Departamento de
Seguridad

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de AnotacionesProteger al público, al personal y los bienes del Ministerio

Velar por la circulación adecuada de los usuarios dentro de las instalaciones del Ministerio así como brindar las herramientas adecuadas de seguridad y
optimización del tiempo de los mismos

Acción :

$ 900.00 Jefe(a) Unid.
Servicios Generales
y Seguridad

03/01/2011 23/12/2011 GOESCarné de IdentificaciónRecibir a todo el público que nos visita con amabilidad,
igualdad y respeto, también orientarlos al transportarlos
por medio de ascensores debidamente identificadas con

Total Inversión Unidad : $ 490,477.00
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Unidad : UNIDAD DE TRANSPORTE Y COMBUSTIBLE

ACTUALIZACION Y ORDENAMIENTO ARCHIVO DEL DEPARTAMENTO DE COMBUSTIBLE DE SECRETARIA DE ESTADOAcción :

$ 3,117.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE,

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES
DEPENDENCIAS

ELABORAR Y ARCHIVAR RECIBOS, HOJAS DE
REQUISICION ENTREGA DE COMBUSTIBLE

$ 1,465.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE,

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES
DEPENDENCIAS

ORDENAR Y ARCHIVAR DOCUMENTACION
DERIVADAS DE LAS ACTIVIDADES DE CONTROL DE
COMBUSTIBLE

$ 1,474.00 ENCARGADO DE
TRANSPORTE,
ENCARGADO DE

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOS, ACTAS E
INFORMES

ORDENAR, FOTOCOPIAR Y ARCHIVAR TODA LA
DOCUMENTACION DE LAS ACTIVIDADES DE
CONTROL DE TRANSPORTE

$ 108.00 COLABORADORES
TECNICOS (3)

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
LIQUIDACION

SCANEO DE HOJAS DE LIQUIDACION SECRETARIA DE
ESTADO Y DEPENDENCIAS MIGOB POR MES Y TIPO
DE COMBUSTIBLE

ADMINISTRAR Y DISTRIBUIR LOS CUPONES DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DEL DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE MIGOBAcción :

$ 578.00 ENCARGADO DE
TRANSPORTE

03/01/2011 23/12/2011 GOESCUPONES DE
COMBUSTIBLE

ENTREGAR, CONTROLAR EFICIENTEMENTE LOS
CUPONES DE COMBUSTIBLE

BRINDAR DE FORMA EFICIENTE EL SERVICIO DE TRANSPORTE A LAS DIRECCIONES Y/O DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE
GOBERNACION

Acción :

$ 20,567.00 ENCARGADO DE
TRANSPORTE Y
MOTORISTAS

03/01/2011 23/12/2011 GOESSOLICITUD DE
TRANSPORTE

COORDINACION Y APOYO CON MOTORISTAS Y
VEHICULOS EN MISIONES OFICIALES Y ACTIVIDADES
AUTORIZADAS

COORDINACION ENTRE PERSONAL UNIDAD CON ENCARGADOS DE LIQUIDAR VEHICULOS DE SECRETARIA ESTADO Y DEPENDENCIAS DEL
MIGOB

Acción :

$ 1,178.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE Y

03/01/2011 23/12/2011 GOESNUMERO DE LLAMADAS
O DE PERSONAS
ATENDIDAS

BRINDAR ASESORIA A ENCARGADOS PARA
LIQUIDAR, MOTORISTAS Y AUXILIARES
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$ 1,975.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE,

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
LIQUIDACION

REALIZAR OBSERVACIONES A INFORMES DE
LIQUIDACIONES POR VEHICULOS Y POR
DEPENDENCIA

COORDINAR DE MANERA PARTICIPATIVA LAS GESTIONES DE COMPRAS DE DIFERENTES RUBROS ANTE LAS DIRECCIONES DE
ADMINISTRACION, UACI, UFI Y GERENCIA GENERAL

Acción :

$ 433.00 JEFE DE
TRANPORTE Y
COMBUSTIBLE,

03/01/2011 23/12/2011 GOESUNIDADES
AUTOMOTORAS

AUDITAR VEHICULOS QUE REFLEJEN BAJO
PROMEDIO DE RECORRIDO

$ 2,108.00 DIRECTOR, JEFE
DE TRANSPORTE
Y COMBUSTIBLE Y

01/06/2011 30/06/2011 GOESDOCUMENTOS, ACTAS E
INFORMES

COORDINAR Y ELABORAR PLANES DE TRABAJO Y DE
COMPRA

$ 1,484.00 DIRECTOR, JEFE
DE TRANSPORTE
Y COMBUSTIBLE,

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOS, ACTAS E
INFORMES

ELABORAR REPORTES DE AVANCES DE
ACTIVIDADES Y MEMORIA DE LABORES CON
DIRECTOR

$ 577.00 DIRECTOR, JEFE
DE TRANSPORTE
Y COMBUSTIBLE Y

03/10/2011 23/12/2011 GOESREQUERIMIENTOSGESTIONAR CON UACI CONTRATOS DE BIENES Y
SERVICIOS POR MEDIO DE LICITACIONES O LIBRES
GESTIONES

$ 753.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE

03/01/2011 23/12/2011 GOESCAJA FUERTERESGUARDO DE CAJAS FUERTES CON CUPONES DE
COMBUSTIBLE

CUMPLIR LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS PARA EL MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS DE LA SECRETARIA DE ESTADO Y SUS
DEPENDENCIAS

Acción :

$ 123,532.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE Y

03/01/2011 23/12/2011 GOESUNIDADES
AUTOMOTORAS

REALIZAR MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS Y
CORRECTIVOS DE VEHICULOS Y MOTOS

DISTRIBUIR CUPONES DE COMBUSTIBLE EN BASE A CUOTAS AUTORIZADASAcción :

$ 670.00 DIRECTOR Y JEFE
DE TRANSPORTE
Y COMBUSTIBLE

01/03/2011 30/09/2011 GOESDOCUMENTOS, ACTAS E
INFORMES

ELABORAR Y ACTUALIZAR EL DETALLE DE CUOTAS
MENSUALES DE CUPONES DE COMBUSTIBLE DEL
PARQUE VEHICULAR PARA AUTORIZACION DE
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$ 616.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE

03/01/2011 23/12/2011 GOESREQUISICIONESENTREGA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE A
SECRETARIA DE ESTADO Y DEPENDENCIAS DEL
MIGOB

$ 617.00 DIRECTOR Y JEFE
DE TRANSPORTE
Y COMBUSTIBLE

03/01/2011 23/12/2011 GOESCUPONES DE
COMBUSTIBLE

ENVIO CUPONES DE COMBUSTIBLE A FIRMA Y SELLO
DE AUTORIZACION A DIRECCION DE ADMON. PARA
MANTENER EXISTENCIA

FISCALIZAR Y CONTROLAR EL GASTO DE CUPONES DE COMBUSTIBLE DE SECRETARIA DE ESTADO Y DEPENDENCIASAcción :

$ 92.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE

03/01/2011 23/12/2011 GOESKARDEX, INFORMES
MENSUALES

CONTROL MENSUAL DE INVENTARIO FISICO DE
CUPONES DE COMBUSTIBLE (VERIFICACION DE
EXISTENCIA)

$ 101.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE

03/01/2011 30/06/2011 GOESCUPONES DE
COMBUSTIBLE

LEVANTAMIENTO FISICO INVENTARIO DE CUPONES
DE COMBUSTIBLE CON ACTA DE INVENTARIO Y
VERIFICACION DEL PROCESO FINAL DEL EJERCICIO

$ 207.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE

03/01/2011 23/12/2011 GOESKARDEX, INFORMES
MENSUALES

MANTENER ACTUALIZADO EL CONTROL DE
ENTRADAS Y SALIDAS DE CUPONES DE
COMBUSTIBLE DE CADA VEHICULO POR CLASE DE

$ 3,117.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE,

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
LIQUIDACION

REVISION DE DOCUMENTOS QUE LIQUIDAN,
OBSERVEN Y CUMPLAN CON REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN NORMATIVA INTERNA Y DE LEY

MANTENER EN BUEN FUNCIONAMIENTO Y EN BUENAS CONDICIONES DE CIRCULACION LAS UNIDADES DEL MIGOBAcción :

$ 9,867.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE Y

03/01/2011 23/12/2011 GOESBATERIAS VEHICULOS,
MOTOS

COMPRA DE BATERIAS PARA VEHICULOS Y
MOTOCICLETAS

$ 2,067.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE Y

03/01/2011 30/04/2011 GOESORDEN DE COMPRACOMPRA DE LLANTAS, ACEITES Y LUBRICANTES

$ 1,527.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE Y

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOS, ACTAS E
INFORMES

COORDINAR MANTENIMIENTO DE UNIDADES
AUTOMOTORAS
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Mantener registro y controles actualizados del consumo de cupones del parque vehicular MIGOB y dependencias.Acción :

$ 2,019.00 COLABORADORES
TECNICOS (3)

03/01/2011 23/12/2011 GOESCUADROS POR PLACA Y
UBICACION

Elaborar y actualizar cuadro mensual/trimestral de cupones
entregados, liquidados, reintegrados y sobrantes por
vehículo y tipo de combustible

$ 1,043.00 COLABORADORES
TECNICOS (3)

03/01/2011 23/12/2011 GOESCUADROS POR PLACA Y
UBICACION

Elaborar y actualizar cuadro mensual/trimestral de cupones
suministrados y sobrantes por vehículo, tipo de
combustible y valor de compra

$ 1,043.00 COLABORADORES
TECNICOS (3)

03/01/2011 23/12/2011 GOESCUADROS POR PLACA Y
UBICACION

Elaborar y actualizar cuadro mensual/trimestral de
kilometraje inicial y final detallado por vehiculos

$ 2,019.00 COLABORADORES
TECNICOS (3)

03/01/2011 23/12/2011 GOESCUADROS POR PLACA Y
UBICACION

Elaborar y actualizar cuadro mensual/trimestral promedio
de kilometraje por galón detallado por vehículos

$ 1,043.00 COLABORADORES
TECNICOS (3)

03/01/2011 23/12/2011 GOESCUADROS POR PLACA Y
UBICACION

Verificación promedios kilometraje inicial por galón
(rendimiento) en vehículos y motocicletas

Mantener vigente y actualizadas las pólizas de seguros de los vehículos de la Secretaría de Estado y Dependencias del MIGOBAcción :

$ 40,367.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE

01/12/2011 23/12/2011 GOESPOLIZA DE SEGURORealizar contrato con Aseguradora

Refrendar en el tiempo respectivo las tarjetas de circulación de cada vehículo de la Secretaría de Estado y Dependencias MIGOBAcción :

$ 6,067.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE Y

03/01/2011 30/11/2011 GOESTARJETAS DE
CIRCULACION

Refrenda de las tarjetas de circulación de los vehículos

Registro contable del consumo mensual de cupones de combustible del MIGOB Y DependenciasAcción :
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$ 2,355.00 COLABORADORES
TECNICOS (3)

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
LIQUIDACION

Enviar al área contable y a tesorería documentos de
liquidación, consolidado de gastos y consumos de cupones
por fondo presupuestario

Registro y control actualizado de las unidades automotoras de la Secretaría de Estado y Dependencias del MIGOBAcción :

$ 1,777.00 ENCARGADO DE
TRANSPORTE,
ENCARGADO DE

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOS, ACTAS E
INFORMES

Elaborar y actualizar expedientes de vehículos y
motocicletas

$ 1,527.00 JEFE DE
TRANSPORTE Y
COMBUSTIBLE Y

03/01/2011 23/12/2011 GOESCUADROS POR PLACA Y
UBICACION

Verificar condiciones y características y lugar de
asignación de unidades automotoras de Secretaría de
Estado y Dependencias

Revisar cada uno de los informes de liquidacones Secretaría de Estado y Dependencias MIGOBAcción :

$ 384.00 COLABORADOR
TECNICO (1)

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
LIQUIDACION

Revisar documentos de liquidación de Dirección de
Imprenta Nacional

$ 678.00 COLABORADOR
TECNICO (1)

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
LIQUIDACION

Revisar documentos de liquidación de Dirección de
Protección Civil

$ 701.00 COLABORADOR
TECNICO (1)

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
LIQUIDACION

Revisar documentos de liquidación de Dirección General
de Correos

$ 745.00 COLABORADOR
TECNICO (1)

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
LIQUIDACION

Revisar documentos de liquidación de Gobernaciones
Departamentales

$ 666.00 ENCARGADO DE
TRANSPORTE Y
COLABORADOR

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
LIQUIDACION

Revisar documentos de liquidación de Secretaría y
Transporte

$ 701.00 COLABORADOR
TECNICO (1)

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
LIQUIDACION

Revisar documentos de liquidación del Cuerpo de
Bomberos

Page 16 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

Total Inversión Unidad : $ 241,365.00

Total Inversión Dirección : $ 967,646.00
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Dirección : Auditoría Interna

Unidad : DIRECCION

ARQUEO A DIVERSOS FONDOSAcción :

$ 3,330.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

03/01/2011 23/12/2011 GOESREPORTEARQUEO A DIVERSOS FONDOS

ELABORACION DEL PLAN DE COMPRAS DE LA UNIDAD PARA EL AÑO 2012 A PRESENTAR A LA UACIAcción :

$ 1,665.00 DIRECTOR Y
SUPERVISOR

01/07/2011 31/07/2011 GOESPLAN DE COMPRASELABORACION DELPLAN DE COMPRAS DE LA UNIDAD
PARA EL AÑO 2012 A PRESENTAR A LA UACI

ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO 2012 PARA SER PRESENTADO A LA CORTE DE CUENTAS DE LA REPUBLICAAcción :

$ 1,793.00 DIRECTOR Y
SUPERVISOR

01/03/2011 31/03/2011 GOESPLAN DE TRABAJOELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO 2012 PARA
SER PRESENTADO A LA CORTE DE CUENTAS DE LA
REPUBLICA

ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO DEL AÑO 2012, CON VALUO PARA SER PRESENTADO A LA DIRECCION DE PLANIFICACIONAcción :

$ 1,793.00 DIRECTOR Y
SUPERVISOR

01/07/2011 31/07/2011 GOESPLAN DE TRABAJOELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO DEL AÑO 2012,
CON VALUO PARA SER PRESENTADO A LA
DIRECCION DE PLANIFICACION

EVALUACION A LA DISPOSICION DE DESPERDICIOS Y SOBRANTES DE MATERIALES (I.N.)Acción :

$ 1,281.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/12/2011 23/12/2011 GOESINFORMEDISPOSICION DE DESPERDICIOS Y SOBRANTES DE
MATERIALES (I.N.)
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EXAMEN ESPECIAL A LA ADMINISTRACION DE TELEFONIA MOVILAcción :

$ 2,305.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/11/2011 30/11/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA ADMINISTRACION DE
TELEFONIA MOVIL

EXAMEN ESPECIAL A LA GESTION DE LA DIRECCION JURIDICAAcción :

$ 2,305.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/09/2011 30/09/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA GESTION DE LA DIRECCION
JURIDICA

EXAMEN ESPECIAL A LA GESTION DE LA DIRECCION Y UNIDADES DE DESARROLLO TECNOLOGICOAcción :

$ 6,147.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITORES (5)

01/07/2011 31/10/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA GESTION DE LA DIRECCION
Y UNIDADES DE DESARROLLO TECNOLOGICO

EXAMEN ESPECIAL A LA GESTION DE LA DIRECCION Y UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS, CAPACITACIONES Y PRESTACIONES PARA EL
PERSONAL

Acción :

$ 5,891.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITORES (5)

01/04/2011 30/06/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA GESTION DE LA DIRECCION
Y UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS,
CAPACITACIONES Y PRESTACIONES PARA EL

EXAMEN ESPECIAL A LA GESTION DE LAS BODEGAS Y VERIFICACION DE EXISTENCIAS DE BIENES DE CONSUMOAcción :

$ 5,379.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITORES (5)

01/02/2011 31/08/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA GESTION DE LAS BODEGAS

EXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LA DIRECCION DE PLANIFICACION (CREACION, IMPLEMENTACION Y SEGUIMIENTO DEL SISTEMA
DE CONTROL INTERNO Y PLANES DE TRABAJO)

Acción :

$ 2,433.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/07/2011 31/07/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LA
DIRECCION DE PLANIFICACION (CREACION,
IMPLEMENTACION Y SEGUIMIENTO DEL SISTEMA DE
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EXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LA DIVISION COMERCIAL DE CORREOS DE EL SALVADORAcción :

$ 1,793.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/08/2011 31/08/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LA
DIVISION COMERCIAL DE CORREOS DE EL
SALVADOR

EXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LA UNIDAD DE COMERCIALIZACION Y EVALUACION A LAS CUENTAS POR COBRAR EN LA
IMPRENTA NACIONAL

Acción :

$ 1,921.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

03/10/2011 31/10/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LA
UNIDAD DE COMERCIALIZACION Y EVALUACION A
LAS CUENTAS POR COBRAR EN LA IMPRENTA

EXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LA UNIDAD DE FILATELIA (NACIONAL E INTERNACIONAL)Acción :

$ 1,793.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

03/10/2011 31/10/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LA
UNIDAD DE FILATELIA (NACIONAL E INTERNACIONAL)

EXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LA UNIDAD DE INFRAESTRUCTURAAcción :

$ 2,305.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/12/2011 23/12/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LA
UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA

EXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LAS CUENTAS INTERNACIONALES, DIRECCION GENERAL DE CORREOSAcción :

$ 1,921.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/09/2011 30/09/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LAS
CUENTAS INTERNACIONALES, DIRECCION GENERAL
DE CORREOS

EXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LAS VENTANILLAS DE LAS OFICINAS DE CORREOS A NIVEL NACIONALAcción :

$ 2,305.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/09/2011 30/09/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD DE LAS
VENTANILLAS DE LAS OFICINAS DE CORREOS A
NIVEL NACIONAL
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EXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD Y ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y EQUIPOSAcción :

$ 9,605.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/04/2011 30/11/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LA OPERATIVIDAD Y
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y EQUIPOS

EXAMEN ESPECIAL A LAS AREAS DE ACTIVO FIJOAcción :

$ 7,172.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITORES (5)

01/04/2011 31/10/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LAS AREAS DE ACTIVO FIJO

EXAMEN ESPECIAL A LAS CUENTAS POR COBRAR EN LA DIRECCION GENERAL DE CORREOSAcción :

$ 1,793.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/11/2011 30/11/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LAS CUENTAS POR COBRAR EN
LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS

EXAMEN ESPECIAL A LAS UNIDADES DE CONTROL DE COMBUSTIBLE Y ARQUEO DE CUPONESAcción :

$ 5,763.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITORES (5)

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LAS UNIDADES DE CONTROL
DE COMBUSTIBLE Y ARQUEO A LOS CUPONES

EXAMEN ESPECIAL A LAS UNIDADES DE TRANSPORTE (USO Y CONTROL DE VEHICULOS)Acción :

$ 7,172.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITORES (5)

03/05/2011 23/12/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LAS UNIDADES DE
TRANSPORTE (USO Y CONTROL DE VEHICULOS)

EXAMEN ESPECIAL A LOS ESTADOS FINANCIEROS CON SALDOS REFERIDOS AL 31 DE DICIEMBRE DE 2010Acción :

$ 1,793.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/03/2011 31/03/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LOS ESTADOS FINANCIEROS
CON SALDOS REFERIDOS AL 31 DE DICIEMBRE DE
2010
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EXAMEN ESPECIAL A LOS PROCESOS DE PRODUCCION EN LA IMPRENTA NACIONALAcción :

$ 2,305.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/08/2011 31/08/2011 GOESINFORMEEXAMEN ESPECIAL A LOS PROCESOS DE
PRODUCCION EN LA IMPRENTA NACIONAL

EXAMENES ESPECIALES A LA OPERATIVIDAD DE LA COLECTURIA (INGRESOS Y EGRESOS DE FONDOS, FAE Y GOES)Acción :

$ 3,458.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR

02/05/2011 31/05/2011 GOESINFORMEEXAMENES ESPECIALES A LA OPERATIVIDAD DE LA
COLECTURIA (INGRESOS Y EGRESOS DE FONDOS,
FAE Y GOES)

EXAMENES ESPECIALES A LOS FONDOS CIRCULANTES DE MONTO FIJO O CAJAS CHICASAcción :

$ 6,915.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITORES (5)

01/02/2011 31/03/2011 GOESINFORMEEXAMENES ESPECIALES A LOS FONDOS
CIRCULANTES DE MONTO FIJO O CAJAS CHICAS

EXAMENES ESPECIALES A LOS PROCESOS DE LICITACION Y COMPRAS POR LIBRE GESTIONAcción :

$ 4,610.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/04/2011 30/09/2011 GOESINFORMEEXAMENES ESPECIALES A LOS PROCESOS DE
LICITACION Y COMPRAS POR LIBRE GESTION

FINALIZACION DE EXAMENES ESPECIALES DEL PLAN DE TRABAJO 2010, QUE QUEDARON EN PROCESO AL 31/12/2010Acción :

$ 4,482.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/02/2011 28/02/2011 GOESINFORMEFINALIZACION EXAMENES ESPECIALES DEL PLAN DE
TRABAJO 2010

FINALIZACION DE OTRAS ACTIVIDADES (NO PROGRAMADAS) EN PROCESO AL 31/12/2010Acción :

$ 2,561.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITORES (5)

01/02/2011 28/02/2011 GOESNOTAFINALIZACION DE OTRAS ACTIVIDADES
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OTRAS ACTIVIDADES ORDENADAS POR LAS AUTORIDADES O SOLICITADAS POR LAS DEPENDENCIASAcción :

$ 10,245.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITORES (5)

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMEOTRAS ACTIVIDADES ORDENADAS POR LAS
AUTORIDADES O SOLICITADAS POR LAS
DEPENDENCIAS

PREPARAR Y ENVIAR INFORMACION SOLICITADA POR ENTE CONTRALOR, FISCALIA Y OTRAS INSTANCIASAcción :

$ 5,379.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITORES (5)

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMEPREPARAR Y ENVIAR INFORMACION SOLICITADA
POR ENTE CONTRALOR, FISCALIA Y OTRAS
INSTANCIAS

VERIFICACION DE EXISTENCIAS EN BODEGA DE ESPECIES POSTALESAcción :

$ 512.00 DIRECTOR,
SUPERVISOR Y
AUDITOR (1)

01/07/2011 31/07/2011 GOESINFORMEVERIFICACION DE EXISTENCIAS EN BODEGA DE
ESPECIES POSTALES

Total Inversión Unidad : $ 120,125.00

Total Inversión Dirección : $ 120,125.00
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Dirección : Centros de Gobierno Departamentales

Unidad : ADMINISTRACION

COLECTAR FONDOS MENSUALES DE APORTE O CONTRIBUCION DE INSTITUCIONES QUE CONFORMAN LOS CENTROS DE GOBIERNOAcción :

$ 1,920.00 JEFE DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

03/01/2011 23/12/2011 FAEFACTURACIONESCOLECTAR FONDOS MENSUALES DE APORTE O
CONTRIBUCION DE INSTITUCIONES QUE
CONFORMAN LOS CENTROS DE GOBIERNO

FINALIZACION Y CONSOLIDACION DEL EJERCICIO FINANCIERO FAE-CENTROS DE GOBIERNO AÑO 2011Acción :

$ 625.00 JEFE DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

01/12/2011 23/12/2011 FAECIERREFINALIZACION Y CONSOLIDACION DEL EJERCICIO
FINANCIERO FAE-CENTROS DE GOBIERNO AÑO 2011

GESTION ANTE LA GERENCIA GENERAL PARA ASIGNACION DE VEHICULO Y MOTORISTA A LA UNIDAD DE CEG PARA AGILIZACION DE
MOVIMIENTO PARA COLECTURIA, VISITAS, ENTREGA DE INSUMOS DE MTTO. Y CUMPLIMIENTO DE PROGRAMACIONES Y FECHAS TOPE EN
PAGO DE IMPUESTOS

Acción :

$ 79.55 ADMINISTRADOR
GENERAL

01/03/2011 31/03/2011 FAEGESTIONGESTION ANTE LA GERENCIA GENERAL PARA
ASIGNACION DE VEHICULO Y MOTORISTA A LA
UNIDAD DE CEG PARA AGILIZACION DE MOVIMIENTO

GESTION ANTE LA GERENCIA GENERAL Y LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS PARA FORTALECER A LA UNIDAD CON UN TECNICO DE
PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO POR CARECER DE ESTE RECURSO

Acción :

$ 477.30 ADMINISTRADOR
GENERAL

03/01/2011 30/06/2011 FAEGESTIONGESTION ANTE LA GERENCIA GENERAL Y LA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS PARA
FORTALECER A LA UNIDAD CON UN TECNICO DE

GESTION PARA SEGUIMIENTO SITUACION JURIDICA A EFECTO DE QUE LA FISCALIA EJECUTE DESALOJO "DESTILERIA TRES ASES" DE LA
EX-ADMON DE RENTAS DE AHUACHAPAN PARA DISPONER DE ESTAS INSTALACIONES COMO CENTROS DE GOBIERNO.

Acción :

$ 357.84 ADMINISTRADOR
GENERAL

03/01/2011 30/06/2011 FAEGESTIONGESTION PARA SEGUIMIENTO SITUACION JURIDICA A
EFECTO DE QUE LA FISCALIA EJECUTE DESALOJO
"DESTILERIA TRES ASES" DE LA EX-ADMON DE

Page 24 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

GESTION Y SEGUIMIENTO DE CONTRATACION DE PERSONAL PARA EL AÑO 2011Acción :

$ 106.82 ADMINISTRADOR
GENERAL

03/01/2011 31/01/2011 FAEGESTIONGESTION Y SEGUIMIENTO DE CONTRATACION DE
PERSONAL PARA EL AÑO 2011

GESTION Y SEGUIMIENTO DE PERMUTA DE INMUEBLES CON EDUCACION PARA HABILITAR UN CENTRO DE GOBIERNO EN SAN VICENTEAcción :

$ 234.00 ADMINISTRADOR
GENERAL

01/02/2011 31/03/2011 FAEGESTIONGESTION Y SEGUIMIENTO DE PERMUTA DE
INMUEBLES CON EDUCACION PARA HABILITAR UN
CENTRO DE GOBIERNO EN SAN VICENTE

INFORME A TITULARES PARA GESTION ANTE EL MINISTERIO DE HACIENDA A EFECTO DE TRASPASO INMUEBLE DE LA EX-ADMON DE
RENTAS DE AHUACHAPAN, PASE A ACTIVOS FIJOS DEL MIGOB PARA ACONDICIONAMIENTO DE CENTROS DE GOBIERNO

Acción :

$ 238.65 ADMINISTRADOR
GENERAL

01/07/2011 31/07/2011 FAEINFORMESINFORME A TITULARES PARA GESTION ANTE EL
MINISTERIO DE HACIENDA A EFECTO DE TRASPASO
INMUEBLE DE LA EX-ADMON DE RENTAS DE

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE INFRAESTRUCTURA DE OCHO CENTROS DE GOBIERNO (REPARACIONES, AMPLIACIONES, LIMPIEZA,
ORNATO, PRESENTACION Y COMPRAS INSUMOS VARIOS)

Acción :

$ 333,686.90 ADMINISTRADOR
GENERAL

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEMANTENIMIENTOMANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
INFRAESTRUCTURA DE OCHO CENTROS DE
GOBIERNO (REPARACIONES, AMPLIACIONES,

PAGO DE SERVICIOS BASICOS Y TASAS MUNICIPALESAcción :

$ 16,884.72 JEFE DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

03/01/2011 23/12/2011 FAEPAGOSPAGO DE SERVICIOS BASICOS Y TASAS
MUNICIPALES

PROVISION DE FONDOS DE CAJA CHICA PARA GASTOS VARIOS MENORES DE $50.00Acción :

$ 2,000.00 JEFE DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

03/01/2011 23/12/2011 FAEFONDOSPROVISION DE FONDOS DE CAJA CHICA PARA
GASTOS VARIOS MENORES $50.00
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REORGANIZACION DE ESPACIOS OCUPADOS Y SUBUTILIZADOS DE LA INFRAESTRUCTURA POR DIFERENTES INSTITUCIONES EN LOS
OCHO CENTROS DE GOBIERNO CON EL FIN DE INCREMENTAR INGRESOS AL FAE-CEG.

Acción :

$ 1,193.25 ADMINISTRADOR
GENERAL

03/01/2011 31/05/2011 FAEREORGANIZACIONESREORGANIZACION DE ESPACIOS OCUPADOS Y
SUBUTILIZADOS DE LA INFRAESTRUCTURA POR
DIFERENTES INSTITUCIONES EN LOS OCHO

REVISION Y ACTUALIZACION DE COSTOS DE OPERACION DE OCHO CEG PARA READECUAR PRECIOS POR METRO CUADRADO QUE PAGAN
DIFERENTES INSTITUCIONES CON EL OBJETO DE INCREMENTO DE ACUERDO A LA INFLACION DE LOS INGRESOS PARA EL FAE-CEG Y
NUEVOS COBROS PARA EL 2012.

Acción :

$ 477.30 ADMINISTRADOR
GENERAL

03/01/2011 30/06/2011 FAEREVISIONESREVISION Y ACTUALIZACION DE COSTOS DE
OPERACION DE OCHO CEG PARA READECUAR
PRECIOS POR METRO CUADRADO QUE PAGAN

SEGUIMIENTO MODIFICACION ACUERDO N° 29, AUTORIZACION CAJA CHICA PARA AMPLIACION DE RUBROS DE GASTOSAcción :

$ 477.30 ADMINISTRADOR
GENERAL

03/01/2011 31/03/2011 FAEGESTIONSEGUIMIENTO MODIFICACION ACUERDO N° 29,
AUTORIZACION CAJA CHICA PARA AMPLIACION DE
RUBROS DE GASTOS

SUPERVISION DE PLANILLAS PREELABORADAS, PRESTACIONES Y AGUINALDOSAcción :

$ 681.84 JEFE DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

03/01/2011 23/12/2011 FAEPLANILLASSUPERVISION DE PLANILLAS PREELABORADAS,
PRESTACIONES Y AGUINALDOS

VISITA DE TRABAJO A EX-ADMON DE RENTA AHUACHAPAN PARA INSPECCION, LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO, EVALUACION COSTOS,
REPARACION E INFORMES

Acción :

$ 106.82 ADMINISTRADOR
GRAL, ADMON
FINANZAS Y JEFE

03/01/2011 31/01/2011 FAEVISITASVISITA DE TRABAJO A EX-ADMON DE RENTA
AHUACHAPAN PARA INSPECCION, LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO, EVALUACION COSTOS, REPARACION

VISITAS DE TRABAJO E INSPECCION A LOS CENTROS DE GOBIERNOAcción :

$ 6,409.60 ADMINISTRADOR
GENERAL

03/01/2011 23/12/2011 FAEVISITASVISITAS DE TRABAJO E INSPECCION A LOS CENTROS
DE GOBIERNO
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Total Inversión Unidad : $ 365,956.89

Unidad : TECNICA

Demolición y Construcción de 342 metros cuadrados de concreto reforzado en parqueo interno, con bloques de 2.4 x 6.0 metros, espesor de 10 cms. y
concreto f'c 210 kg/cm2 en el centro de gobierno de San Miguel

Acción :

$ 26,817.29 JEFE AREA
TECNICA

03/10/2011 30/11/2011 FAECONSTRUCCIONESDemolición y Construcción de 342 metros cuadrados de
concreto reforzado en parqueo interno, con bloques de 2.4
x 6.0 metros, espesor de 10 cms. y concreto f'c 210 kg/cm2

INSTALACION DE BOMBA SUMERGIBLE EN POZO QUE ABASTECERA DE AGUA LOS SERVICIOS SANITARIOS EN EL CENTRO DE GOBIERNO
DE SAN MIGUEL

Acción :

$ 1,200.00 JEFE AREA
TECNICA

02/05/2011 31/05/2011 FAEINSTALACIONESINSTALACION DE BOMBA SUMERGIBLE EN POZO QUE
ABASTECERA DE AGUA LOS SERVICIOS SANITARIOS
EN EL CENTRO DE GOBIERNO DE SAN MIGUEL

INSTALACION DE ENERGIA ELECTRICA PARA ILUMINACION DE AREAS COMUNES INTERNAS EN EL CENTRO DE GOBIERNO DE
CHALATENANGO

Acción :

$ 1,026.99 JEFE AREA
TECNICA

01/07/2011 31/08/2011 FAEINSTALACIONESINSTALACION DE ENERGIA ELECTRICA PARA
ILUMINACION DE AREAS COMUNES INTERNAS EN EL
CENTRO DE GOBIERNO DE CHALATENANGO

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE SUB-ESTACIONES ELECTRICAS EN LOS CENTROS DE GOBIERNO DE SAN MIGUEL Y LA UNIONAcción :

$ 286.35 JEFE AREA
TECNICA

01/06/2011 30/06/2011 FAEMANTENIMIENTOMANTENIMIENTO PREVENTIVO DE SUB-ESTACIONES
ELECTRICAS EN LOS CENTROS DE GOBIERNO DE
SAN MIGUEL Y LA UNION

Total Inversión Unidad : $ 29,330.63

Total Inversión Dirección : $ 395,287.52
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Dirección : Comunicaciones

Unidad : DEPARTAMENTO DE PRENSA

Actualizar las carteleras con información sobre las actividades que realizan los Titulares y sus dependenciasAcción :

$ 4,817.00 Director(a), Jefe(a)
de Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESActualizaciónActualizar las carteleras con información sobre las
actividades que realizan los Titulares y sus Dependencias

Actualizar mensualmente el directorio de Medios de Comunicación, Gabinete de Gobierno, Cuerpo Diplomático, Autónomas y otrasAcción :

$ 2,409.00 Director(a),
Secretario(a)

03/01/2011 23/12/2011 GOESActualizaciónActualizar mensualmente el directorio de Medios de
Comunicación, Gabinete de Gobierno, Cuerpo Diplomático,
Autónomas y otras

Coordinación de entrevistas mensuales para informar a los medios de comunicación profundizando en las temáticas a tratarAcción :

$ 4,817.00 Director(a),
Periodista, Jefe(a)
de Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESEntrevistaCoordinación de entrevistas mensuales para informar a los
medios de comunicación profundizando en las temáticas a
tratar

Coordinar con Recursos Humanos la Comunicación InternaAcción :

$ 3,613.00 Director(a), Jefe(a)
de Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESCoordinaciónCoordinar con Recursos Humanos la Comunicación
Interna

Documentar con imágenes y audios actividades no mediáticasAcción :

$ 3,613.00 Director(a), Jefe(a)
de Prensa,
Periodista y

03/01/2011 23/12/2011 GOESAudios e ImágenesDocumentar con imágenes y audios actividades no
mediáticas
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Elaboración de Boletín Informativo Bimensual para el personal, donde se traslada el qué hacer de los Titulares y sus DependenciasAcción :

$ 8,430.00 Director(a),
Periodista, Jefe(a)
de Prensa

01/02/2011 23/12/2011 GOESBoletín InformativoElaboración de Boletín Informativo Bimensual para el
personal, donde se traslada el qué hacer de los Titulares y
sus Dependencias

Elaboración de discursos para eventos del Señor Ministro de GobernaciónAcción :

$ 8,430.00 Director(a)03/01/2011 23/12/2011 GOESDiscursoElaboración de discursos para eventos del Señor Ministro
de Gobernación

Elaborar y enviar boletines de prensa para informar a los Medios de Comunicación profundizando en las temáticas a tratarAcción :

$ 8,430.00 Director(a),
Secretario(a),
Periodista

01/01/2011 31/12/2011 GOESBoletín de PrensaElaborar y enviar boletines de prensa para informar a los
Medios de Comunicación profundizando en las temáticas a
tratar

Elaborar y enviar convocatorias de prensa para generar una mayor cobertura de los Medios de Comunicación en las conferencias y actividades del
Ministerio de Gobernación

Acción :

$ 4,817.00 Director(a),
Secretario(a),
Periodista

01/01/2011 31/12/2011 GOESConvocatoria de PrensaElaborar y enviar convocatorias de prensa para generar
una mayor cobertura de los Medios de Comunicación en
las conferencias y actividades del Ministerio de

Gestionar autorizaciones de publicaciones ante Casa PresidencialAcción :

$ 1,204.00 Director(a),
Secretario(a)

03/01/2011 23/12/2011 GOESTrámitesGestionar publicaciones de licitaciones ante Casa
Presidencial

Monitoreo de noticias del Ministerio de Gobernación en periódicos electrónicosAcción :

$ 3,613.00 Director(a), Jefe(a)
de Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESMonitoreoMonitoreo de noticias del Ministerio de Gobernación en
periódicos electrónicos
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Monitoreo diario televisivo sobre las noticias del Ministerio de GobernaciónAcción :

$ 3,613.00 Director(a) y
Periodista

01/01/2011 31/12/2011 GOESMonitoreo TelevisivoMonitoreo diario televisivo sobre las noticias del Ministerio
de Gobernación

Monitoreo diario y administración de la información que se publica en los Medios de Comunicación escritos, acerca del Ministerio de GobernaciónAcción :

$ 4,817.00 Director(a) y
Periodista

01/01/2011 31/12/2011 GOESMonitoreoMonitoreo diario y administración de la información que se
publica en los Medios de Comunicación escritos, acerca
del Ministerio de Gobernación

Preparar audios e imágenes con información de los voceros del Minsiterio de Gobernación, para enviarlos a los Medios de ComunicaciónAcción :

$ 9,635.00 Director(a), Jefe(a)
de Prensa,
Periodista y

01/01/2011 31/12/2011 GOESAudios e ImágenesPreparar audios e imágenes con información de los
voceros del Ministerio de Gobernación, para enviarlos a los
Medios de Comunicación.

Realizar conferencias de prensa donde se convoque a los Medios de Comunicación para hacer hechos noticiosos con temas de interés para la poblaciónAcción :

$ 12,043.00 Director(a), Jefe(a)
de Prensa,
Periodista,

01/01/2011 31/12/2011 GOESConferencia de PrensaRealizar conferencias de prensa donde se convoque a los
Medios de Comunicación para hacer hechos noticiosos
con temas de interés para la población

Suministro y revisión de la página web del Ministerio de Gobernación, sobre las diferentes actividades que se desarrollanAcción :

$ 6,022.00 Director(a), Jefe(a)
de Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESActualizaciónSuministro y revisión de la página web del Ministerio de
Gobernación, sobre las diferentes actividades que se
desarrollan

Total Inversión Unidad : $ 90,323.00
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Unidad : DEPARTAMENTO DE PROTOCOLO

Acompañamiento y protocolo a los Titulares del Ministerio de GobernaciónAcción :

$ 9,635.00 Director(a), Jefe(a)
de Prot, y
Colaborador(a)

03/01/2011 23/12/2011 GOESEventosAcompañamiento y protocolo a los Titulares del Ministerio
de Gobernación

Atención a visitas oficialesAcción :

$ 4,817.00 Director(a), Jefe(a)
de Prot, y
Colaborador(a)

03/01/2011 23/12/2011 GOESVisitas OficialesAtención a visitas oficiales

Coordinar ambientación del Ministerio de GobernaciónAcción :

$ 1,204.00 Director(a), Jefe(a)
de Prot,,
Colaborador(a) y

01/09/2011 23/12/2011 GOESEventosCoordinar ambientación del Ministerio de Gobernación

Organizar, coordinar y montar eventos del Ministerio de GobernaciónAcción :

$ 14,452.00 Director(a), Jefe(a)
de Prot,,
Colaborador(a) y

03/01/2011 23/12/2011 GOESEventosOrganizar, coordinar y montar eventos del Ministerio de
Gobernación

Total Inversión Unidad : $ 30,108.00

Total Inversión Dirección : $ 120,431.00
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Dirección : Correos de El Salvador

Unidad : Gerencia de Logística

Distribución de Correo DirectoAcción :

$ 252,549.00 Jefe Gerencia de
Logística

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosDistribución de Correo Directo

Distribución de Correspondencia TradicionalAcción :

$ 252,549.00 Jefe Gerencia de
Logística

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosDistribución de Correspondencia Tradicional

Distribución de envíos CertificadosAcción :

$ 252,549.00 Jefe Gerencia de
Logística

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosDistribución de envíos Certificados

Distribución de envíos CorporativosAcción :

$ 252,549.00 Jefe Gerencia de
Logística

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Distribución de envíos Corporativos

Informe de ActividadesAcción :

$ 252,549.00 Jefe Gerencia de
Logística

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Informe de Actividades
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Total Inversión Unidad : $ 1,262,745.00
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Unidad : Gerencia de Operaciones Postales

Actualización de la guía de encaminamiento internacionalAcción :

$ 151,467.00 Jefe Gerencia de
Operaciones
Postales

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEActualizacionesActualización de la guía de encaminamiento internacional

Actualización de la guía de encaminamiento nacionalAcción :

$ 151,467.00 Jefe Gerencia de
Operaciones
Postales

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEActualizacionesActualización de la guía de encaminamiento nacional

Actualizar la guía operacional EMSAcción :

$ 151,467.00 Jefe Gerencia de
Operaciones
Postales

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Actualizar la guía operacional EMS

Elaboración de estadísticas anual de los envíos LC/AO, vía avión y SAL, que son encaminados en tránsito al descubiertoAcción :

$ 151,467.00 Jefe Gerencia de
Operaciones
Postales

02/05/2011 31/05/2011 GOES-FAEActualizacionesElaboración de estadísticas anual de los envíos LC/AO, vía
avión y SAL, que son encaminados en tránsito al
descubierto

Elaborar reporte de EMS para uso internoAcción :

$ 151,467.00 Jefe Gerencia de
Operaciones
Postales

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Elaborar reporte de EMS para uso interno

Procesar 5 millones de envíos de correspondenciaAcción :
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$ 151,467.00 Jefe Gerencia de
Operaciones
Postales

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Procesar 5 millones de envíos de correspondencia

Procesar 75,000 envíos EMS internacionalAcción :

$ 151,467.00 Jefe Gerencia de
Operaciones
Postales

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Procesar 75,000 envíos EMS internacional

Total Inversión Unidad : $ 1,060,269.00
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Unidad : Gerencia Regional 1

Admitir correspondencia nacional e internacional en 63 oficinasAcción :

$ 216,622.00 Gerente Regional 103/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosAdmitir correspondencia nacional e internacional en 63
oficinas

Controlar el consumo de combustibleAcción :

$ 216,622.00 Gerente Regional 103/01/2011 23/12/2011 GOES-FAELiquidacionesControlar el consumo de combustible

Distribución de la correspondencia en las poblaciones de los 6 departamentos asignados a la Gerencia.Acción :

$ 216,622.00 Gerente Regional 103/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosDistribución de la correspondencia en las poblaciones de
los 6 departamentos asignados a la Gerencia.

Evaluar los resultados mensuales de cada oficina mediante reuniones de trabajoAcción :

$ 216,622.00 Gerente Regional 103/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEReunionesEvaluar los resultados mensuales de cada oficina mediante
reuniones de trabajo

Gestionar los materiales y equipo de las oficinasAcción :

$ 216,622.00 Gerente Regional 103/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Gestionar los materiales y equipo de las oficinas

Proveer combustible de motocicletas y vehículos asignados a la GerenciaAcción :
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$ 216,622.00 Gerente Regional 103/01/2011 23/12/2011 GOES-FAECuponesProveer combustible de motocicletas y vehículos
asignados a la Gerencia

Verificar el fiel cumplimiento de los procesos operativos de distribución y admisiónAcción :

$ 216,622.00 Gerente Regional 103/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVisitasVerificar el fiel cumplimiento de los procesos operativos de
distribución y admisión.

Total Inversión Unidad : $ 1,516,354.00
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Unidad : Gerencia Regional 2

Admisión de correspondencia en 8 departamentosAcción :

$ 278,360.00 Gerente Regional 203/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosAdmisión de correspondencia en 8 departamentos

Analizar el comportamiento del tráfico postalAcción :

$ 593,311.00 Gerente Regional 203/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosAnalizar el comportamiento del tráfico postal

Controlar el consumo de combustible provisto a los vehículos y motocicletas (liquidación)Acción :

$ 278,360.00 Gerente Regional 203/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Controlar el consumo de combustible provisto a los
vehículos y motocicletas (liquidación)

Distribución de correspondencia en 8 departamentosAcción :

$ 278,360.00 Gerente Regional 203/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosDistribución de correspondencia en 8 departamentos

Proveer de combustible a las sucursales que poseen vehículos (cupones)Acción :

$ 278,360.00 Gerente Regional 203/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Proveer de combustible a las sucursales que poseen
vehículos (cupones)

Remodelación de oficinas postalesAcción :
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$ 278,360.00 Gerente Regional 203/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Remodelación de oficinas postales

Reubicación de oficinas postalesAcción :

$ 278,360.00 Gerente Regional 203/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficinasReubicación de oficinas postales

Reuniones mensuales de trabajoAcción :

$ 278,260.00 Gerente Regional 203/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEReunionesReuniones mensuales de trabajo

Suministrar y administrar los insumos a las diferentes oficinasAcción :

$ 278,360.00 Gerente Regional 203/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Suministrar y administrar los insumos a las diferentes
oficinas

Visitas de supervisión y prácticas de arqueoAcción :

$ 278,360.00 Gerente Regional 203/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVisitasVisitas de supervisión y prácticas de arqueo

Total Inversión Unidad : $ 3,098,451.00
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Unidad : Unidad de Administración

Abastecer y controlar los insumos alimenticios a la oficina central de CorreosAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Abastecer y controlar los insumos alimenticios a la oficina
central de Correos

Actualización del inventario generalAcción :

$ 37,363.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Actualización del inventario general

Anotar en libros "Order Book" las compras efectuadas durante el mesAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEFacturasAnotar en libros "Order Book" las compras efectuadas
durante el mes

Anteproyecto de presupuesto de combustibleAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/10/2011 31/10/2011 GOES-FAEAnteproyectoAnteproyecto de presupuesto de combustible

Archivar, clasificar, ordenar y depurar la documentación procedente de las diferentes Gerencias y Oficinas Postales.Acción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDocumentosArchivar, clasificar, ordenar y depurar la documentación
procedente de las diferentes Gerencias y Oficinas Postales

Archivo y control general de combustibleAcción :
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$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDocumentosArchivo y control general

Autorización de salida de materiales, equipo y mobiliario a oficinas y talleresAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEHojas de salidaAutorización de salida de materiales, equipo y mobiliario a
oficinas y talleres

Brindar servicio de fotocopiado y anillado a las áreas que lo requieranAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDocumentosBrindar servicio de fotocopiado y anillado a las áreas que
lo requieran

Cálculo de la depreciación anualAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

01/03/2011 31/03/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Cálculo de la depreciación anual

Contabilidad de ventas de sellos postales y manejo de la reserva filatélicaAcción :

$ 37,363.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Contabilidad de venta de sellos postales y manejo de la
reserva filatélica

Control de requisiciones entregadas a las diferentes oficinasAcción :

$ 37,363.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAERegistroControl de requisiciones entregadas a las diferentes
oficinas

Desalojo de bodega, de bienes con descargo autorizadoAcción :
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$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

01/06/2011 30/06/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Desalojo de bodega, de bienes con descargo autorizado

Elaboración listados de mobiliario y equipo en desuso para su descargoAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

01/03/2011 30/09/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Elaboración listados de mobiliario y equipo en desuso para
su descargo

Entrega de materiales a nivel nacional según requisicionesAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAERequisiciónEntrega de materiales a nivel nacional según requisiciones

Informes de control de suministro de kilómetros por galón, cuadro suministro, kardex, cupones sobrantes, kilometraje final.Acción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Informes de control de suministro de kilómetros por galón,
cuadro suministro, kardex, cupones sobrantes, kilometraje
final.

Informes mensuales para liquidación de combustible (Revisión de liquidaciones de 183 vehículos y preparación de requisiciones)Acción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAELiquidacionesInformes mensuales para liquidación de combustible
(Revisión de liquidaciones de 183 vehículos y preparación
de requisiciones)

Levantamiento y toma de inventario a nivel nacionalAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Levantamiento y toma de inventario a nivel nacional

Liquidación de combustibleAcción :
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$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAELiquidacionesLiquidación de combustible

Mantenimiento Preventivo y Correctivo del equipo de oficinaAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Mantenimiento Preventivo y Correctivo del equipo de
oficina

Plan de compras de combustibleAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/10/2011 31/10/2011 GOES-FAEPlanPlan de compras de combustible

Prestar seguridad a vehículos que transportan la carga postal desde y hacia el aeropuertoAcción :

$ 37,363.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Prestar seguridad a vehículos que transportan la carga
postal desde y hacia el aeropuerto

Recepción y codificación de mobiliario nuevoAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Recepción y codificación de mobiliario nuevo

Recopilación de datos estadísticos para la elaboración del Plan Anual de emisiones de sellos postalesAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Recopilación de datos estadísticos para la elaboración del
Plan Anual de emisiones de sellos postales

Registro y distribución de la correspondencia internaAcción :
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$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDocumentosRegistro y distribución de la correspondencia interna

Remisión de aceite y repuestos para motocicletas a nivel nacionalAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAELiquidacionesRemisión de aceite y repuestos para motocicletas a nivel
nacional

Remisión de motocicletas a taller externo para mantenimiento preventivo o correctivoAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Remisión de motocicletas a taller externo para
mantenimiento preventivo o correctivo

Remisión de sellos postales a la UPU y la UPAEPAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 29/07/2011 GOES-FAEPublicación ElectrónicaRemisión de sellos postales a la UPU y a la UPAEP

Remisión de vehículos a taller externo para mantenimiento preventivo o correctivoAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Remisión de vehículos a taller externo para mantenimiento
preventivo o correctivo

Remisión del equipo nuevo a las diferentes oficinasAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Remisión del equipo nuevo a las diferentes oficinas

Reparación y/o modificación de oficinasAcción :
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$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

01/02/2011 23/12/2011 GOES-FAEEvaluacionesReparación y/o modificación de oficinas

Reparaciones emergentes de vehículos y motocicletas en taller institucionalAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAECuponesReparaciones emergentes de vehículos y motocicletas en
taller institucional

Requerimiento semanal de combustibleAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAERequerimientoRequerimiento semanal de combustible

Restauración de mobiliarioAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAECantidad de mobiliarioRestauración de mobiliario

Reunión con la Comisión asesora de Filatelia para aprobación de emisiones postalesAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEReunionesReunión con la Comisión asesora de Filatelia para
aprobación de emisiones postales

Revisión, conteo y traslado de sellos postales del Ministerio de Hacienda a Especies Postales de CorreosAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVisitasRevisión, conteo y traslado de sellos postales del
Ministerio de Hacienda a Especies Postales de Correos

Suministro y supervisión para asignación de combustible: Preparación y recibos de entrega para las secciones que lo requieranAcción :
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$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAECantidadSuministro y supervisión para asignación de combustible:
Preparación y recibos de entrega para las secciones que lo
requieran

Supervisar el servicio de limpieza, aseo y ornato institucionalAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Supervisar el servicio de limpieza, aseo y ornato
institucional

Supervisión de oficinas a nivel nacionalAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEReunionesSupervisión de oficinas a nivel nacional

Venta de sellos postalesAcción :

$ 37,363.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEFacturasVenta de sellos postales

Verificación (muestreo) de inventario a nivel nacionalAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Verificación (muestreo) de inventario a nivel nacional

Visitas a oficinas departamentalesAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
Administración

01/02/2011 23/12/2011 GOES-FAEVisitasVisitas a oficinas departamentales

Total Inversión Unidad : $ 1,144,955.00
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Unidad : Unidad de Asistencia a la Dirección

Apoyo a las Gerencias en materia contractualAcción :

$ 19,128.00 Jefe Unidad de
enlace de Compras

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Apoyo a las Gerencias en materia contractual

Asistir en el área técnica, operativa y administrativa y de desarrollo postal a la Dirección GeneralAcción :

$ 19,128.00 Asistente de la
Dirección General

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Asistir en el área técnica, operativa y administrativa y de
desarrollo postal a la Dirección General

Consolidación del Plan Anual de compras 2010, según los lineamientos establecidos por el MIGOB.Acción :

$ 19,128.00 Jefe Unidad de
enlace de Compras

08/08/2011 31/08/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Consolidación del Plan Anual de Compras 2010, según los
lineamientos establecidos por el MIGOB.

Ejecutar controles de los requerimientosAcción :

$ 19,128.00 Jefe Unidad de
enlace de Compras

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Ejecutar controles de los requerimientos

Gestionar y tramitar requerimientosAcción :

$ 19,128.00 Jefe Unidad de
enlace de Compras

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Gestionar y tramitar requerimientos

Informe de cumplimiento del Plan Anual Operativo 2011Acción :
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$ 19,128.00 Jefe Unidad de
enlace de Compras

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Informe de cumplimiento del Plan Anual Operativo 2011

Informe de seguimiento y control de plan de comprasAcción :

$ 19,128.00 Jefe Unidad de
enlace de Compras

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Informe de seguimiento y control de Plan de Compras

Programación de los procesos de licitación, contratación directa a promoverse durante el año 2011Acción :

$ 19,128.00 Jefe Unidad de
enlace de Compras

03/10/2011 31/10/2011 GOES-FAEAnteproyectoProgramación de los procesos de licitación, contratación
directa a promoverse durante el año 2011

Seguimiento al convenio interinstitucional con la Imprenta NacionalAcción :

$ 19,128.00 Jefe Unidad de
enlace de Compras

03/01/2011 31/01/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Seguimiento al convenio interinstitucional con la Imprenta
Nacional

Total Inversión Unidad : $ 172,152.00

Unidad : Unidad de Asistencia a la Subdirección

Asistir en el área técnica operativa y administrativa a la Sub-dirección GeneralAcción :

$ 278,360.00 Asistencia a la Sub-
Dirección

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Asistir en el área técnica, operativa y administrativa a la
Sub-dirección General

Total Inversión Unidad : $ 278,360.00

Page 48 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

Unidad : Unidad de Desarrollo Tecnológico

Actualización de Software antivirusAcción :

$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Actualización de Software antivirus

Copia de seguridad aplicacionesAcción :

$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Copia de seguridad aplicaciones

Copias de seguridad datos IPSAcción :

$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Copias de seguridad datos IPS

Desarrollo, implementación y mantenimiento de aplicacionesAcción :

$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Desarrollo, implementación y mantenimiento de
aplicaciones

Mantenimiento Preventivo y Limpieza de equipo de computoAcción :

$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Mantenimiento Preventivo y Limpieza de equipo de
computo

Monitoreo de transmisión, mensajes EDIAcción :
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$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Monitoreo de transmisión, mensajes EDI

Monitoreo y configuración de servidoresAcción :

$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Monitoreo y configuración de servidores

Soporte a equipo de redAcción :

$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Soporte a equipo de red

Soporte a red telefónicaAcción :

$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Soporte a red telefónica

Soporte a Sistemas de gestiónAcción :

$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Soporte a Sistemas de gestión

Soporte permanente a usuarios de la redAcción :

$ 31,051.00 Jefe Unidad
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Soporte permanente a usuarios de la red

Total Inversión Unidad : $ 341,561.00
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Unidad : Unidad de Finanzas

Auxiliar de libro de comprasAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEFacturasAuxiliar de libro de compras

Control de compromisos pendientes de pagoAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Control de compromisos pendientes de pago

Control de cuentas al créditoAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Control de cuentas al crédito

Control de ingresos FAEAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Control de ingresos FAE

Control de ventas servicio tradicionalAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Control de ventas servicio tradicional

Control diario de ventas EMS a Nivel NacionalAcción :
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$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Control diario de ventas EMS a Nivel Nacional

Devengamiento de compromisos FAEAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAECEDDevengamiento de compromisos FAE

Efectuar pagos de compromisosAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAECEDEfectuar pagos de compromisos

Elaborar conciliaciones bancariasAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEConciliaciónElaborar conciliaciones bancarias

Elaborar trimestralmente y anualmente, cuentas internacionales de gastos terminales, encomiendas y EMS, para administraciones corresponsalesAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDocumentosElaborar trimestralmente y anualmente, cuentas
internacionales de gastos terminales, encomiendas y EMS,
para administraciones corresponsales

Gestión de cobros de clientes a créditoAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAELlamadasGestión de cobros de clientes a crédito

Gestión de recursos FAEAcción :
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$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAERequerimientoGestión de recursos FAE

Gestión de recursos GOESAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAERequerimientoGestión de recursos GOES

Liquidación de compromisosAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAECEDLiquidación de compromisos

Procesar datos de despachos de correspondencia en Sistema IPS para elaborar cuentas internacionales de gastos terminales, encomiendas y EMS.Acción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDocumentosProcesar datos de despachos de correspondencia en
Sistema IPS para elaborar cuentas internacionales de
gastos terminales, encomiendas y EMS

Recibir, aceptar y liquidar cuentas de gastos terminales, encomiendas y  EMS de las Administraciones corresponsalesAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDocumentosRecibir, aceptar y liquidar cuentas de gastos terminales,
encomiendas y EMS de las Administraciones
corresponsales

Registro de egresos por específicoAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Registro de egresos por específico

Registro de ingresos servicio tradicionalAcción :
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$ 21,404.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Registro de ingresos servicio tradicional

Verificar facturas de transporte de carga postal internacionalAcción :

$ 48,690.00 Jefe Unidad de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDocumentosVerificar facturas de transporte de carga postal
internacional

Total Inversión Unidad : $ 897,824.00
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Unidad : Unidad de Inspectoría General Postal

Actualizar y resguardar el archivo de la reglamentación postal internacionalAcción :

$ 21,382.00 Inspector General03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEActualizacionesActualizar y resguardar el archivo de la relgamentación
postal internacional

Elaboración de informes a la DGCAcción :

$ 21,382.00 Inspector General03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Elaboración de informes a la DGC

Gestión administrativa del FMCSAcción :

$ 21,382.00 Inspector General01/07/2011 29/07/2011 GOES-FAEProyectos y/o
Capacitaciones

Gestión administrativa del FMCS

Gestión Financiera del FMCSAcción :

$ 21,382.00 Inspector General01/07/2011 30/09/2011 GOES-FAECuentasGestión Financiera del FMCS

Informe de control de calidad continuo de la UPU (extremo a extremo)Acción :

$ 21,382.00 Inspector General03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Informe de control de calidad continuo de la UPU (extremo
a extremo)

Informe de control de calidad nacionalAcción :
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$ 21,382.00 Inspector General03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Informe de control de calidad nacional

Investigación de delitos postalesAcción :

$ 21,382.00 Inspector General03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEIrregularidades y
Demandas

Investigación de delitos postales

Seguimiento de envíos por programasAcción :

$ 21,382.00 Inspector General03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosSeguimiento de envíos por programas

Supervisión permanente en sec. clasificados gral. de los envíos que ingresan para todo el paísAcción :

$ 21,382.00 Inspector General03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEControlSupervisión permanente en sec. clasificados gral. de los
envíos que ingresan para todo el país

Supervisión, arqueos y seguimiento de faltantesAcción :

$ 21,382.00 Inspector General03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVisitasSupervisión, arqueos y seguimiento de faltantes

Visita de supervisión a la oficina de cambio del Aeropuerto InternacionalAcción :

$ 21,382.00 Inspector General03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVisitasVisita de supervisión a la oficina de cambio del Aeropuerto
Internacional

Total Inversión Unidad : $ 235,202.00
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Unidad : Unidad de Monitoreo y Transporte Postal

Administrar y proveer combustible a la red de transporte de correspondenciaAcción :

$ 96,016.00 Jefe Unidad de
Monitoreo y
Transporte

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Administrar y proveer combustible a la red de transporte de
correspondencia

Distribución de envíos EMS en San SalvadorAcción :

$ 96,016.00 Jefe Unidad de
Monitoreo y
Transporte

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosDistribución de envíos EMS en San Salvador

Distribución domiciliar de pequeños paquetes ordinarios y certificados en San SalvadorAcción :

$ 96,016.00 Jefe Unidad de
Monitoreo y
Transporte

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEnvíosDistribución domiciliar de pequeños paquetes ordinarios y
certificados en San Salvador

Efectuar supervisiones de campo a nivel nacional para ajustar rutas de correspondenciaAcción :

$ 96,016.00 Jefe Unidad de
Monitoreo y
Transporte

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Efectuar supervisiones de campo a nivel nacional para
ajustar rutas de correspondencia

Realizar recolecciones de correo corporativo y buzones de patentadosAcción :

$ 96,016.00 Jefe Unidad de
Monitoreo y
Transporte

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVisitasRealizar recolecciones de correo corporativo y buzones de
patentados

Total Inversión Unidad : $ 480,080.00
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Unidad : Unidad de Negocios

Actividades PublicitariasAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

01/03/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Actividades Publicitarias

Control de llamadas atendidas por estación de trabajo del departamento de atención al clienteAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Control de llamadas atendidas por estación de trabajo del
departamento de atención al cliente

Desarrollo de nuevos productos, servicios y/o promocionesAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

02/05/2011 30/11/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Desarrollo de nuevos productos, servicios y/o promociones

Diversificar nichos de mercadoAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

01/03/2011 29/07/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Diversificar nichos de mercado

Emisiones de sellos postalesAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

01/03/2011 30/11/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Emisiones de sellos postales

Establecer alianzas estratégicas a nivel gobierno, empresa privada y entidades relacionadas a los servicios postalesAcción :
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$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

01/03/2011 30/11/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Establecer alianzas estratégicas a nivel gobierno, empresa
privada y entidades relacionadas a los servicios postales

Estudio, control sobre la competenciaAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

01/06/2011 30/06/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Estudio, control sobre la competencia

Mejorar la cobertura de admisión de Correos de El Salvador o buscar alternativas para hacer llegar el servicio a poblaciones en donde  no existaAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

01/03/2011 30/09/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Mejorar la cobertura de admisión de Correos de El
Salvador o buscar alternativas para hacer llegar el servicio
a poblaciones en donde no exista

Memoria de Labores de la GerenciaAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

01/12/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Memoria de Labores de la Gerencia

Plan ComercialAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

01/11/2011 30/11/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Plan Comercial

Planes de CapacitaciónAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

01/06/2011 30/09/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Planes de Capacitación

Revisar el grado de motivaciónAcción :
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$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

01/03/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Revisar el grado de motivación

Seguimiento comercial a proyectos entregados por asistencia a la DirecciónAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Seguimiento comercial a proyectos entregados por
asistencia a la Dirección

Sondeos de diferentes temasAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Sondeos de diferentes temas

Supervisión de imagen y servicio al cliente en nuestros puntos de admisiónAcción :

$ 37,735.00 Jefe Unidad de
Negocios

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Supervisión de imagen y servicio al cliente en nuestros
puntos de admisión

Total Inversión Unidad : $ 566,025.00
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Unidad : Unidad de Planificación

Brindar apoyo técnico a Dirección General y las Gerencias que así lo requieranAcción :

$ 9,167.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Brindar apoyo técnico a Dirección General y las Gerencias
que así lo requieran

Elaboración de Plan Anual Operativo (PAO) Institucional para la Dirección de Planificación Estratégica del MIGOBAcción :

$ 9,167.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/06/2011 30/06/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Elaboración de Plan Anual Operativo (PAO) Institucional
para la Dirección de Planificación Estratégica del MIGOB

Elaboración y seguimientos a proyectosAcción :

$ 9,167.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Elaboración y seguimientos a Proyectos

Registro e interpretación de datos estadísticosAcción :

$ 9,167.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Registro e interpretación de datos estadísticos

Revisión y actualización de Manuales e Instructivos, según requerimientos de la Dirección GeneralAcción :

$ 9,167.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEActualizacionesRevisión y actualización de Manuales e Instructivos, según
requerimientos de la Dirección General

Seguimiento al PAO InstitucionalAcción :
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$ 9,167.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Seguimiento al PAO Institucional

Total Inversión Unidad : $ 55,002.00
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Unidad : Unidad de Recursos Humanos

Actualización de manuales de puestos, tipo y funcionalesAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

01/06/2011 30/06/2011 GOES-FAEActualizacionesActualización de manuales de puestos, tipo y funcionales

Campaña de limpiezaAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Campaña de limpieza

Contribuir al mejoramiento del Medio AmbienteAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

01/06/2011 30/09/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Contribuir al mejoramiento del Medio Ambiente

Control y resguardo de expedientes de personalAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEExpedientesControl y resguardo de expedientes de personal

Coordinar, supervisar y capacitar al Comité de Salud y Seguridad OcupacionalAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEReunionesCoordinar, supervisar y capacitar al Comité de Salud y
Seguridad Ocupacional

Curso de inducciónAcción :
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$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 30/11/2011 GOES-FAEEventosCurso de inducción

Diagnóstico de necesidades de capacitaciónAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

01/12/2011 23/12/2011 GOES-FAECuestionariosDiagnóstico de necesidades de capacitación

Elaboración de propuestas de personalAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 31/10/2011 GOES-FAECantidad de personalElaboración de propuestas de personal

Estandarización de puestosAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDocumentosEstandarización de puestos

Evaluaciones del desempeño laboralAcción :

$ 26,615.00 Jefe Unidad de
RRHH

08/08/2011 31/08/2011 GOES-FAEReunionesReunión con la Comisión asesora de filatelia para la
aprobación de solicitudes para las emisiones de sellos
postales

Evaluaciones PsicotécnicasAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEvaluacionesEvaluaciones Psicotécnicas

Generación de boletas de pagoAcción :
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$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEBoletas de pagoGeneración de boletas de pago

Generación de planilla de salariosAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Generación de planilla de salarios

Ingresar datos al sistema de información de Recursos Humanos (SIRH)Acción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Ingresar datos al Sistema de información de Recursos
Humanos

Ingresar datos para reporte de descuentosAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Ingresar datos para reportes de descuentos

Integración SociodeportivaAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEventosIntegración Sociodeportiva

Jornadas Móviles MédicasAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Jornadas Móviles Médicas

Medición del clima organizacionalAcción :
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$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

08/08/2011 31/08/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Medición del clima organizacional

Plan de capacitación institucionalAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEventosPlan de capacitación institucional

Recepción de solicitudes de oferentesAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAECurriculumsRecepción de solicitudes de oferentes

Responsabilidad y Proyección SocialAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Responsabilidad y Proyección Social

Seguimiento a personal de nuevo ingresoAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEvaluacionesSeguimiento a persona de nuevo ingreso

Servicios de Medicina GeneralAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Servicios de Medicina General

Servicios de Medicina PediátricaAcción :
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$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Servicios de Medicina Pediátrica

Servicios OdontológicosAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Servicios Odontológicos

Simulacro de evacuaciones de incendios y/o terremotosAcción :

$ 12,258.00 Jefe Unidad de
RRHH

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Simulacro de evacuaciones de incendios y/o terremotos

Total Inversión Unidad : $ 333,065.00
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Unidad : Unidad de Relaciones Internacionales

Brindar asistencia técnica a la Dirección, Unidades y Gerencias de la Dirección General de CorreosAcción :

$ 9,486.00 Jefe Unidad RRII03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Brindar asistencia técnica a la Dirección, Unidades y
Gerencias de la Dirección General de Correos

Coordinar con los organismos postales y otras entidades la concurrencia a Congresos y Eventos Postales Nacionales e InternacionalesAcción :

$ 9,486.00 Jefe Unidad RRII03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEventosCoordinar con los Organismos Postales y otras Entidades
la concurrencia a Congresos y Eventos Postales
Nacionales e Internacionales

Coordinar y completar cuestionarios y fórmulas relacionadas con la información solicitada por los organismos y operadores postalesAcción :

$ 9,486.00 Jefe Unidad RRII03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAECuestionariosCoordinar y completar cuestionarios y fórmulas
relacionadas con la información solicitada por los
organismos y operadores postales

Difundir a nivel interno la información recibida de los Organismos Postales Internacionales y de los Operadores PostalesAcción :

$ 9,486.00 Jefe Unidad RRII03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Difundir a nivel interno la información recibida de los
Organismos Postales Internacionales y de los Operadores
Postales

Gestionar cooperación financiera y/o técnica para proyectos y/o capacitacionesAcción :

$ 9,486.00 Jefe Unidad RRII03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEProyectos y/o
Capacitaciones

Gestionar cooperación financiera y/o técnica para
proyectos y/o capacitaciones

Recepcionar, distribuir y archivar documentos sobre reglamentación postal y oficios de la UPU, UPAEP, APCA-RD y Operadores PostalesAcción :
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$ 9,486.00 Jefe Unidad RRII03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Recepcionar, distribuir y archivar documentos sobre
reglamentación postal y oficios de la UPU, UPAEP, APCA-
RD y Operadores Postales

Traducción de documentos, oficios y otrosAcción :

$ 9,486.00 Jefe Unidad RRII03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAETraduccionesTraducción de documentos, oficios y otros

Total Inversión Unidad : $ 66,402.00
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Unidad : Unidad de Relaciones Públicas y Comerciales

Acompañamiento a Fiestas PatronalesAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVideo y/o FotografíasAcompañamiento de Fiestas Patronales

Acompañamiento a reuniones departamentalesAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVideo y/o FotografíasAcompañamiento a reuniones departamentales

Alimentación de página web con notas de actualidadAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEComunicadoAlimentación de página web con notas de actualidad

Apoyo en programas de formación interna en el área de las comunicaciones y relacionesAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVideo y/o FotografíasApoyo en programas de formación interna en el área de las
comunicaciones y relaciones

Asistencia para elaboración de periódicos muralesAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEMaterial ImpresoAsistencia para elaboración de periódicos murales

Busqueda de entrevistas, conferencias de prensaAcción :
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$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEGrabaciónBusqueda de entrevistas, conferencias de prensa

Capacitaciones ExternasAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

01/06/2011 31/10/2011 GOES-FAEDiplomasCapacitaciones Externas

Elaboración de documentales institucionalesAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

01/06/2011 31/10/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Elaboración de documentales institucionales

Elaboración de envíos de comunicados informativosAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEComunicadoElaboración de envíos de comunicados informativos

Elaboración de revista cultural local, departamental y regionalAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEMaterial ImpresoElaboración de revista cultural local, departamental y
regional

Elaboración y divulgación de boletín electrónicoAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEPublicación ElectrónicaElaboración y divulgación de boletín electrónico

Elaboración y envío de memorandum y/o cartas a sucursalesAcción :
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$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDocumentosElaboración y envío de memorandum y/o cartas a
sucursales

Establecer directorio de Fiestas Patronales a Nivel NacionalAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEMaterial ImpresoEstablecer directorio de Fiestas Patronales a Nivel
Nacional

Lanzamiento de Campañas PromocionalesAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEMaterial ImpresoLanzamiento de Campañas Promocionales

Montaje de foros y/o talleres de interés institucionalAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVideo y/o FotografíasMontaje de foros y/o talleres de interés institucional

Participación en aniversario del empleado postalAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/10/2011 31/10/2011 GOES-FAEPublicación ElectrónicaParticipación en aniversario del empleado postal

Visitas de seguimientos locales y/o departamentalesAcción :

$ 1,304.00 Jefe Unidad de
Relaciones Públicas

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Visitas de seguimientos locales y/o departamentales

Total Inversión Unidad : $ 22,168.00
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Unidad : Unidad Legal

Asesorías (Legales y Administrativas) en las diferentes Gerencias y oficinas a Nivel NacionalAcción :

$ 9,113.00 Jefe Unidad Legal03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEAsesoríasAsesorías (Legales y Administrativas), en las diferentes
Gerencias y oficinas a nivel nacional

Elaboración de acuerdos y resoluciones internos por suspenciones, licencias con goce y sin goce, asignación de fondos, cierre y apertura de oficinas, etc.Acción :

$ 9,113.00 Jefe Unidad Legal03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEAcuerdos y ResolucionesElaboración de acuerdos y resoluciones internos por
suspenciones, licencias con goce y sin goce, asignación de
fondos, cierre y apertura de oficinas, etc.

Elaboración de contratos de arrendamientosAcción :

$ 9,113.00 Jefe Unidad Legal03/01/2011 28/02/2011 GOES-FAEContratosElaboración de contratos de arrendamientos

Elaboración de contratos y convenios interinstitucionalesAcción :

$ 9,113.00 Jefe Unidad Legal03/01/2011 31/03/2011 GOES-FAEContratosElaboración de contratos y convenios interinstitucionales

Elaboración de proyectos de acuerdos o resoluciones ministeriales, autorización de arrendamientos de locales, emisión de sellos y otros.Acción :

$ 9,113.00 Jefe Unidad Legal03/01/2011 31/03/2011 GOES-FAEAcuerdos y ResolucionesElaboración de proyectos de acuerdos o resoluciones
ministeriales, autorización de arrendamientos de locales,
emisión de sellos y otros.

Emisión de sansiones, notas varias, certificaciones de documentos, autorizaciones y otros.Acción :
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$ 9,113.00 Jefe Unidad Legal03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEOficios, informes o
Reportes

Emisión de sansiones, notas varias, certificaciones de
documentos, autorizaciones y otros.

Procurar en oficinas públicas y privadas tales como Fiscalía, Ministerio de Gobernación, PGR, PPDH, Juzgados, PNC, CSJ.Acción :

$ 9,113.00 Jefe Unidad Legal03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEVisitasProcurar en oficinas públicas y privadas tales como
Fiscalía, Ministerio de Gobernación, PGR, PPDH,
Juzgados, PNC, CSJ.

Total Inversión Unidad : $ 63,791.00

Total Inversión Dirección : $ 11,594,406.00
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Dirección : Cuerpo de Bomberos de El Salvador

Unidad : DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Abastecer de insumos de limpieza y materiales de oficina a las diferentes unidades administrativas y estaciones del pais para su buen funcionamiento.Acción :

$ 43,731.54 Jefe de Servicios
Generales

03/01/2011 23/12/2011 GOESRequerimientoLlevar controles de entradas y salidas de materiales de
bienes de consumo en inventario kardex

$ 29,232.55 Jefe de Servicios
Generales

03/01/2011 31/01/2011 FAERequerimientoRealizar requerimiento para abastecer el almacén de
bienes e insumos contemplados en el plan de compras

$ 43,731.54 Jefe de Servicios
Generales

03/01/2011 23/12/2011 GOESRequerimientoRevisar inventario de bienes de consumo, papelería y
materiales de limpieza para mejor control y entrega a
través de requerimientos

Actualización, codificación, verificación y control de inventarios a nivel nacionalAcción :

$ 2,675.03 Encargado de Activo
Fijo

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasActualización de inventarios en base a traslados

$ 2,675.03 Encargado de Activo
Fijo

01/12/2011 23/12/2011 GOESCantidadConsolidación de saldos de los Activos Fijos de la
institución con el Departamento de Contabilidad y Activo
Fijo del Ministerio de Gobernación

$ 2,675.03 Encargado de Activo
Fijo

03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidadIngresar al sistema, codificar y distribuir bienes

$ 2,675.03 Encargado de Activo
Fijo

01/06/2011 23/12/2011 GOESCantidadVerificación semestral de bienes en Estaciones de
Bomberos a nivel nacional y Estación Central

Administrar oportuna y transparentemente el Fondo Circulante de Monto Fijo, solventando los gastos surgidos de emergencias e imprevistos, asi como
viáticos para el personal

Acción :
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$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESValeEntrega de fondos de gastos de urgencia o gastos
pequeños

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESReciboEntrega de viáticos y pasajes al personal

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESEnvíosLiquidación de gastos por parte del FCMF

Atender y mantener informada oportunamente a las autoridades competentes, asi como a todo el personal de CBESAcción :

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeConciliación ingresos y gastos FAE de saldos

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de aceptación de donaciones

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de gastos fijos

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas01/06/2011 30/09/2011 GOESInformeInforme de Retención de renta anual (f.c.)

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de seguimiento plan de trabajo e indicadores de
gestión

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme mensual de ingresos y gastos
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$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeReporte diario de remesas

Cumplir con el Plan de Mantenimiento  Preventivo y Correctivo de vehículosAcción :

$ 175,135.80 Jefe de Transporte y
Combustible

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoGestionar y realizar mantenimiento preventivo y correctivo
para mejorar la flota vehicular

$ 29,418.02 Jefe de Transporte y
Combustible

03/01/2011 23/12/2011 GOESVisitasVisitar estaciones para verificar estado de vehículos

Desarrollar actividades administrativas de la Unidad y programas de bienestar del personal orientados al fortalecimiento para mejorar las condiciones
físicas y psicológicas para un mejor desempeño

Acción :

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 31/03/2011 GOESCantidadCaminatas

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

03/01/2011 31/05/2011 GOESCantidadCampañas de vacunación

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/04/2011 30/09/2011 GOESCantidadCelebración de onomasticos

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidadCharlas de prevención de enfermedades bucales

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidadCharlas sobre enfermedades de riesgo

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 30/11/2011 GOESCantidadCharlas sobre formación integral del trabajador
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$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidadCombate de vectores y plagas

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidadConsultas médicas

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidadConsultas odontológicas

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 30/11/2011 GOESCantidadConvivios entre el personal

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

03/10/2011 31/10/2011 GOESCantidadEvaluación de desempeño de todo el personal

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

03/01/2011 31/01/2011 GOESCantidadGestión ante el CSSP la legalización de la clínica
empresarial

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 28/02/2011 GOESGestiónGestión de viviendas ante FONAVIPO y FSV para personal
que no tiene vivienda propia

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 31/03/2011 GOESCantidadGestión para fortalecer el gimnasio del cuartel central

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 28/02/2011 GOESGestiónGestión para la formación del comité de Seguridad e
Higiene ocupacional

$ 5,599.75 Jefe Recursos
Humanos

01/03/2011 30/06/2011 FAEGestiónGestionar la adquisición de medicamentos e insumos para
la clínica médica y odontológica
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$ 21,374.95 Jefe Recursos
Humanos

01/03/2011 31/03/2011 FAEGestiónGestionar la adquisición de uniformes

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 28/02/2011 GOESGestiónGestionar la contratación de personal para Jefaturas
administrativas y personal operativo de las diferentes
estaciones de CBES

$ 14,439.95 Jefe Recursos
Humanos

03/01/2011 23/12/2011 FAEGestiónGestionar transporte para personal

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidadInyecciones y curaciones

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 23/12/2011 GOESCantidadJornadas médicas

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 23/12/2011 GOESCantidadPrácticas deportivas

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 28/02/2011 GOESCantidadPresentación de proyecto para la equidad de salarios del
personal que desempeña las mismas funciones

$ 3,391.47 Jefe Recursos
Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidadVisitas a estaciones de bomberos de seguimiento, control y
evaluación

Desarrollo de campañas de prevenciónAcción :

$ 3,452.12 Jefe de
Comunicaciones

03/10/2011 31/10/2011 GOESCampañaDesarrollar campaña de prevención de accidentes al
encumbrar piscuchas
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$ 3,452.12 Jefe de
Comunicaciones

01/12/2011 31/12/2011 GOESCampañaDesarrollar campaña de prevención de accidentes con
productos pirotécnicos

$ 3,452.12 Jefe de
Comunicaciones

01/08/2011 31/08/2011 GOESCampañaDesarrollar campaña de prevención de accidentes en
vacaciones agostinas

$ 3,452.12 Jefe de
Comunicaciones

01/04/2011 30/04/2011 GOESCampañaDesarrollar campaña de prevención de accidentes en
vacaciones de semana santa

Ejecutar de forma transparente y oportuna presupuesto asignado con base a prioridades, refuerzos y a la política especial de ahorro y austeridadAcción :

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESEnvíosElaborar envíos para devengamientos

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 31/07/2011 GOESInformeInforme de ventas menores a $200.00

Estar al día con los pagos de gastos fijosAcción :

$ 226,967.50 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 FAEInformePago de gastos fijos

Evitar la piratería, aplicaciones no autorizadas y el uso indebido de los recursos informáticosAcción :

$ 6,378.90 Jefe de Desarrollo
Tecnológico

01/04/2011 31/10/2011 GOESAuditoríaVerificación de equipos informáticos

Garantizar la seguridad de los fondos recolectados de los servicios que presta CBESAcción :
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$ 3,639.95 Jefe de Finanzas01/02/2011 28/02/2011 FAECantidadGestionar la contratación del servicio de traslado de
valores

Gestionar el suministro de vales de combustible para las unidades de tranporte de CBESAcción :

$ 29,418.02 Jefe de Transporte y
Combustible

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoConciliar consumo y existencias de cupones de
combustible

$ 139,139.95 Jefe de Transporte y
Combustible

03/01/2011 23/12/2011 FAEDocumentoGestionar, recibir y distribuir cupones de combustible del
parque vehicular

$ 29,418.02 Jefe de Transporte y
Combustible

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoRevisar y registrar informes del consumo de combustible

Mantener en optimas condiciones los equipos informáticos y de telecomunicacionesAcción :

$ 6,378.90 Jefe de Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOESMantenimientoMantenimiento Preventivo y Correctivo de equipo
informático

$ 6,378.90 Jefe de Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOESMantenimientoMantenimiento Preventivo y Correctivo del equipo de
telecomunicaciones

Mejorar y efectuar reparaciones a la infraestructura del CBESAcción :

$ 5,880.95 Jefe de
Infraestructura

01/02/2011 23/12/2011 FAECantidadEjecutar pequeñas y medianas obras de infraestructura

$ 2,836.80 Jefe de
Infraestructura

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadMantenimiento general en sistema eléctrico hidraúlico
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$ 52,112.12 Jefe de
Infraestructura

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeRealizar informe de actividades ejecutadas por mes

$ 11,143.25 Jefe de
Infraestructura

01/03/2011 31/03/2011 FAESupervisiónSupervisión e inicio de la construcción de dormitorios de
bomberos en la Estación Central

$ 21,146.45 Jefe de
Infraestructura

01/03/2011 31/03/2011 FAESupervisiónSupervisión e inicio de las construcciones de las
estaciones de bomberos de Ahuachapán y Morazán

Proporcionar los insumos necesarios para el buen funcionamiento del área financieraAcción :

$ 14,173.95 Jefe de Finanzas01/03/2011 31/03/2011 FAECantidadGestionar la compra de diferentes productos de bienes,
uso y consumo

Proveer recursos informáticos y soporte técnico en software y hardware, a usuarios y equipos de la Institución, para optimizar el uso de los recursos
informáticos

Acción :

$ 6,378.90 Jefe de Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 GOESRequerimientoDar soporte a usuarios

$ 16,669.00 Jefe de Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 31/01/2011 FAERequerimientoGestionar la adquisición de consumibles y materiales
informáticos

$ 10,315.00 Jefe de Desarrollo
Tecnológico

01/03/2011 31/07/2011 FAERequerimientoGestionar la adquisición de equipo informático

$ 3,640.00 Jefe de Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 31/01/2011 FAERequerimientoGestionar la adquisición para la renovación de licencias
para antivirus

Realizar adquisición y contratación de Bienes y Servicios de acuerdo a lo establecido en LACAPAcción :
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$ 1,519.07 Enlace de UACI01/02/2011 28/02/2011 GOESCapacitaciónCapacitar a los administradores de contrato para la
elaboración de requerimientos

$ 1,519.07 Enlace de UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESRequerimientoElaboración de requerimientos y sistemas de evaluación
para licitaciones específicas del CBSS

$ 1,519.07 Enlace de UACI01/03/2011 31/03/2011 GOESPlan de CompraElaboración del Plan de Compras Anual

$ 1,519.07 Enlace de UACI01/03/2011 31/03/2011 GOESGestiónPromover la elaboración de un convenio, contrato o
licitación de insumos alimenticios con algunas empresas
para casos de emergencia, simulacros o capacitación del

$ 1,519.07 Enlace de UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESRequerimientoRecepción y revisión de solicitud de Bienes y Servicios

$ 1,519.07 Enlace de UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESRequerimientoRevisión y remisión de requerimientos de licitaciones
conjuntas con el MIGOB

$ 1,519.07 Enlace de UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESActa de recepciónVerificación de contratos, resoluciones y ordenes de
compras según LACAP

Realizar programas de capacitaciones para especializar el personalAcción :

$ 3,391.36 Jefe Recursos
Humanos

01/02/2011 28/02/2011 GOESPlanRealizar plan de capacitaciones básicas y técnicas para el
personal de CBES

Recaudar ingresos propios, a través de la ejecución de cobros de todos los servicios de CBES a nivel nacional, en conformidad con el decreto 829Acción :

$ 3,718.17 Jefe de Finanzas03/01/2011 23/12/2011 GOESFacturasEfectuar cobros por servicios prestados de acuerdo al
decreto 829
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Total Inversión Unidad : $ 1,112,771.19
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Unidad : DEPARTAMENTO DE FORMACION Y CAPACITACION

Atender diferentes capacitacionesAcción :

$ 18,354.90 Jefe de
Capacitación

03/01/2011 30/11/2011 FAEGestiónGestionar insumos alimenticios para diferentes actividades
del CBES

Formar y capacitar al personal operativo, personas voluntarias y niños de la academia infantil a nivel nacional para obtener mejores resultados en la
prevención y mitigación de riesgos desarrollando programas que fortalezcan al CBES.

Acción :

$ 5,808.80 Jefe de
Capacitación

03/01/2011 23/12/2011 GOESPersonas capacitadasCoordinar con instituciones y personas particulares el
desarrollo de seminarios que fortalezcan los conocimientos
del personal administrativo

$ 5,808.80 Jefe de
Capacitación

02/05/2011 30/11/2011 GOESSimulacroCrear escenarios de estructuras colapsadas, para la
práctica de los procedimientos operativos y de movilización
nacional e internacional

$ 5,808.80 Jefe de
Capacitación

03/01/2011 30/11/2011 GOESPersonas capacitadasDesarrollar cursos de rescate vehicular, rescate en altura,
primera respuesta en incidentes con materiales peligrosos,
legislación, etc.

$ 5,808.80 Jefe de
Capacitación

01/06/2011 30/06/2011 GOESGestiónGestionar la creación de centro de entrenamiento de
Cuerpo de Bombero para la formación profesional de
bomberos

$ 5,808.80 Jefe de
Capacitación

01/02/2011 30/11/2011 GOESPersonas capacitadasReclutar niños y niñas y darle seguimiento (400 en total)

$ 5,808.80 Jefe de
Capacitación

01/03/2011 23/12/2011 GOESPersonas capacitadasReclutar y capacitar a 30 hombres y mujeres de 18 a 35
años, para formarlos como bombero profesional I y darle
seguimiento durante diez meses

$ 5,808.80 Jefe de
Capacitación

01/03/2011 23/12/2011 GOESJornadas de entrenamientoReunir a los integrantes del grupo usar, en jornadas de un
día, para entrenamiento teórico y práctico de los diferentes
procedimientos operativos y administrativos

Page 85 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 5,808.80 Jefe de
Capacitación

01/06/2011 30/09/2011 GOESPersonas capacitadasVisitar a nivel nacional las comunidades y centros
educativos de zonas más desprotegidas e impartirles
capacitaciones teóricas y prácticas para la prevención y

$ 5,808.80 Jefe de
Capacitación

01/02/2011 31/05/2011 GOESPersonas capacitadasVisitar los centros escolares a nivel nacional para capacitar
a los alumnos de diferentes grados en instituciones
públicas y privadas

Total Inversión Unidad : $ 70,634.10
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Unidad : DEPARTAMENTO DE OPERACIONES

Desarrollar actividades que tengan por objetivo atender diferentes emergencias de la poblaciónAcción :

$ 51,618.90 Jefe de Operaciones01/02/2011 28/02/2011 FAERequerimientoAdquisición de equipo misceláneos y de protección
personal, herramientas para el área operativa

$ 497,451.37 Jefe de Operaciones03/01/2011 31/12/2011 GOESEmergenciaAtender rescates, primeros auxilios, enjambres,
inundaciones y otros

$ 497,451.37 Colaborador
Jurídico

03/01/2011 23/12/2011 GOESEmergenciaBrindar servicios de seguridad contra incendios

$ 497,451.37 Jefe de Operaciones03/01/2011 23/12/2011 GOESEmergenciaExtinguir incendio de todo tipo y atender incidentes con
materiales peligrosos

$ 497,451.37 Jefe de Operaciones03/01/2011 30/11/2011 GOESEmergenciaIdentificar riesgos en comunidades, colonias, cantones
entre otros para prevenir accidentes y mejorar la capacidad
de respuesta

$ 497,451.37 Jefe de Operaciones03/01/2011 30/11/2011 GOESEmergenciaIdentificar riesgos en empresas, industrias, distribuidoras,
entre otras para prevenir accidentes y mejorar la capacidad
de respuestas

Total Inversión Unidad : $ 2,538,875.75
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Unidad : DIRECCION

Ahorra el pago de impuestos por medio de convenios interinstitucionalesAcción :

$ 5,475.00 Director General01/02/2011 30/04/2011 GOESGestiónIncluir en la reforma de ley de bomberos la excepción de
pago de impuestos municipales a las estaciones de
Bomberos

Garantizar el pago de las aseguradoras correspondientes al 2 % de pólizas de seguros contra incendiosAcción :

$ 5,475.00 Director General01/02/2011 28/02/2011 GOESGestiónSolicitar a la Superintendencia del Sistema Financiero del
pais el control sobre la declaración de póliza de seguros
contra incendios

Gestionar ante el MIGOB una ley que beneficie a los empleados jubilados del CBESAcción :

$ 5,475.00 Director General01/03/2011 31/03/2011 GOESAnteproyectoPresentar anteproyecto de Ley para prestación de
servicios médicos a los empleados jubilados y familiares
de estos por medio de los titulares de Gobernación.

Gestionar el pago eficiente de los usuarios de los servicios que presta el CBESAcción :

$ 5,475.00 Director General01/02/2011 28/02/2011 GOESGestiónGestionar a traves del sistema financiero del pais el pago
de los servicios que presta el CBES según decreto 829

Gestionar fondos con ayuda nacional e internacional para el fortalecimiento de CBESAcción :

$ 5,475.00 Director General01/02/2011 29/04/2011 GOESGestiónGestionar ayuda Nacional e Internacional en equipos de
protección personal y misceláneos

$ 1,026,010.85 Director General01/02/2011 30/09/2011 Inversión PúblicaGestiónGestionar proyectos de inversión pública
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Identificar las debilidades para la toma de acciones y así fortalecer el CBESAcción :

$ 5,473.88 Director General01/03/2011 31/03/2011 GOESGestiónElaborar un plan de fortalecimiento Institucional

Total Inversión Unidad : $ 1,058,859.73
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Unidad : UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Atender y apoyar todas las necesidades jurídicas dentro de CBESAcción :

$ 548.89 Colaborador
Jurídico

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeAsesoría Jurídica para empleados de la Institución

$ 548.89 Colaborador
Jurídico

01/02/2011 31/05/2011 GOESInformeCapacitación sobre normativas sobre difusión de Ley del
Servicio Civil por región

$ 548.89 Colaborador
Jurídico

01/02/2011 31/10/2011 GOESInformeLegalización de inmuebles en coordinación con Dirección
Jurídica MIGOB

$ 548.89 Colaborador
Jurídico

01/02/2011 30/11/2011 GOESInformeLegalización de vehículos automotores en coordinación
con Dirección Jurídica del MIGOB

$ 548.89 Colaborador
Jurídico

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeOpiniones Jurídicas

$ 548.89 Colaborador
Jurídico

03/01/2011 23/12/2011 GOESParticipacionesParticipación en comisiones y comités interinstitucionales

$ 548.89 Colaborador
Jurídico

03/01/2011 30/09/2011 GOESDocumentoRedacción de anteproyectos de convenios en coordinación
con Dirección Jurídica del MIGOB

$ 548.89 Colaborador
Jurídico

01/02/2011 23/12/2011 GOESInformeRepresentaciones extrajudiciales del Cuerpo de Bomberos
de El Salvador

Creación de reformas e instrumentos legales que contribuyan a un mejor funcionamiento institucionalAcción :
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$ 548.89 Colaborador
Jurídico

01/02/2011 30/06/2011 GOESInformeCreación de reformas e instrumentos legales que
contribuyan a un mejor funcionamiento institucional

Total Inversión Unidad : $ 4,940.01

Unidad : UNIDAD DE COMUNICACIONES Y PROTOCOLO

Difundir las emergencias y actividades que se desarrollanAcción :

$ 3,452.12 Jefe de
Comunicaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESEntrevistasCoordinar y asistir a entrevistas a diversos medios de
comunicación

$ 3,452.12 Jefe de
Comunicaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESCoberturasDar cobertura y distribución de material sobre las
emergencias suscitadas

$ 1,734.95 Jefe de
Comunicaciones

01/02/2011 28/02/2011 FAECantidadGestionar la suscripción de periódicos

Realización de eventos y conferencias de prensaAcción :

$ 3,452.12 Jefe de
Comunicaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESPersonasRealizar conferencias de prensa para difundir información
de interés para la población

$ 3,452.12 Jefe de
Comunicaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESEventosRealizar eventos protocolarios de interés para la población

Total Inversión Unidad : $ 15,543.43
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Unidad : UNIDAD DE PLANIFICACION

Dar seguimiento y brindar el cumplimiento a la planificación InstitucionalAcción :

$ 2,165.56 Encargado de
Planificación

01/03/2011 31/03/2011 GOESDocumentoActualización de Plan Quinquenal CBES

$ 2,165.56 Encargado de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoElaboración de informe mensual de principales logros y
actividades de CBES

$ 2,165.56 Encargado de
Planificación

01/06/2011 30/06/2011 GOESPlan de TrabajoElaboración del plan de trabajo 2012 e ingreso de la
información al SSP

$ 2,165.56 Encargado de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoElaboración, revisión e implementación de los
procedimientos administrativos y operativos de la
Institución

$ 2,165.56 Encargado de
Planificación

01/02/2011 23/12/2011 GOESInformeSeguimiento al plan de trabajo 2011

$ 2,165.56 Encargado de
Planificación

03/01/2011 31/01/2011 GOESInformeSeguimiento al plan de trabajo Diciembre 2010

Total Inversión Unidad : $ 12,993.36
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Unidad : UNIDAD DE PREVENCION Y SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS

Mantener recargado los extintores en caso de emergenciaAcción :

$ 2,639.95 Jefe de Unidad de
Prevención contra
incendio

01/04/2011 30/04/2011 FAECantidadCarga de extintores de todas las estaciones de bomberos

Realizar inspecciones de prevención de incendios en la industria, comercio, transporte y otros, además de capacitar en la prevención de incendios y
accidentes a la población

Acción :

$ 15,843.97 Jefe de Unidad de
Prevención contra
incendio

03/10/2011 23/12/2011 GOESServicios InspeccionesElaboración de carné a vendedores de productos
pirotécnicos

$ 15,843.99 Jefe de Unidad de
Prevención contra
incendio

01/10/2011 31/12/2011 GOESServicios InspeccionesImpartir capacitaciones a comerciantes pirotécnicos

$ 15,843.99 Jefe de Unidad de
Prevención contra
incendio

03/01/2011 31/12/2011 GOESServicios InspeccionesRealización de inspecciones de prevención de incendios a
solicitud de conformidad al Decreto 829

$ 15,843.99 Jefe de Unidad de
Prevención contra
incendio

03/01/2011 30/09/2011 GOESServicios InspeccionesRealización de inspecciones de prevención en centros
educativos

$ 15,843.99 Jefe de Unidad de
Prevención contra
incendio

01/10/2011 31/12/2011 GOESServicios InspeccionesRealización de inspecciones de prevención en lugares de
ventas colectivas de productos pirotécnicos

$ 15,843.99 Jefe de Unidad de
Prevención contra
incendio

02/05/2011 30/06/2011 GOESServicios InspeccionesRealización de inspecciones de prevención en programa
de prevención

Total Inversión Unidad : $ 97,703.87
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Total Inversión Dirección : $ 4,912,321.44
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Dirección : Desarrollo Tecnológico

Unidad : Dirección

Actualización planes de contingencia ante catástrofes y emergenciasAcción :

$ 1,554.34 Director de
Desarrollo
Tecnologico

01/04/2011 29/04/2011 GOESManual de ContingenciasDesarrollar planes de contingencia ante catástrofes y
emergencias

Coordinar, asesorar y verificar los proyectos ejecutados por unidades informáticas de otras dependenciasAcción :

$ 4,663.03 Director de
Desarrollo
Tecnologico

03/01/2011 23/12/2011 GOESProyectosCoordinar, asesorar y verificar los proyectos ejecutados
por unidades informáticas de otras dependencias

Elaboración de plan de trabajo anualAcción :

$ 3,108.69 Director de
Desarrollo
Tecnologico

02/05/2011 31/05/2011 GOESPlan de TrabajoElaboración de plan de trabajo anual

Elsborar y actualizar políticas generales de informática del Ministerio de Gobernación y sus dependenciasAcción :

$ 6,217.38 Director de
Desarrollo
Tecnologico

01/03/2011 31/05/2011 GOESDocumentos de  PoliticasElaborar y actualizar políticas generales de informática del
Ministerio de Gobernación y sus dependencias

Formulación y seguimiento de proyectos de índole técnico-informáticoAcción :

$ 4,663.03 Director de
Desarrollo
Tecnologico

03/01/2011 23/12/2011 GOESProyectosFormulación y seguimiento de proyectos de índole técnico-
informático
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Generar propuestas tecnológicas orientadas a hacer más eficientes los servicios que se prestan a la poblaciónAcción :

$ 3,108.69 Director de
Desarrollo
Tecnologico

03/01/2011 23/12/2011 GOESMemorandoRealizar las gestiones necesarias para garantizar un
funcionamiento ininterrumpido de los recursos informáticos
del Ministerio y sus dependencias

Generar relaciones de tecnología y de cruce de información con otras instituciones gubernamentalesAcción :

$ 1,554.34 Director de
Desarrollo
Tecnologico

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesGenerar relaciones de tecnología y de cruce de
información con otras instituciones gubernamentales

Participar en procesos de licitación de equipo e insumos relacionados con su áreaAcción :

$ 4,663.03 Director de
Desarrollo
Tecnologico

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentos de
Licitaciones

Participar en procesos de licitación de equipo e insumos
relacionados con su área

Preparar los requerimientos de equipo de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria y a la necesidad particular de cada dependenciaAcción :

$ 1,554.34 Director de
Desarrollo
Tecnologico

03/01/2011 23/12/2011 GOESREQUERIMIENTOS DE
COMPRAS

Preparar los requerimientos de equipo de acuerdo a la
disponibilidad presupuestaria y a la necesidad particular de
cada dependencia

Total Inversión Unidad : $ 31,086.87
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Unidad : UNIDAD DE ADMINISTRACION BASE DE DATOS

Administración del Security Gate WayAcción :

$ 1,348.21 Técnico Encargado
del Area de Soporte
Tecnico

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesAdministración del Security Gate Way

Administrar la red InformáticaAcción :

$ 6,993.94 Técnico Encargado
del Area de Redes

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesAdministrar la red Informática

Total Inversión Unidad : $ 8,342.15

Unidad : UNIDAD DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA

Administración de la telefonía fija y móvilAcción :

$ 6,993.94 Técnico Encargado
del Area de Redes

03/01/2011 23/12/2011 GOESHojas de ServicioAdministración de la telefonía fija y móvil

Total Inversión Unidad : $ 6,993.94
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Unidad : UNIDAD DE ANALISIS Y DESARROLLO

Actualización y mantenimiento de la página webAcción :

$ 7,122.85 Técnico Encargado
del Area de
Desarrollo

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumento de Control de
Cambio en Sistemas

Actualización y mantenimiento de la página web

Administración de Bases de DatosAcción :

$ 7,122.85 Técnico Encargado
del Area de
Desarrollo

03/01/2011 23/12/2011 GOESBitacora Control de
Cambios a  Bases de Datos

Administración de Bases de Datos

Administración de ServidoresAcción :

$ 3,561.43 Técnico Encargado
del Area de
Desarrollo

03/01/2011 23/12/2011 GOESBitacora control de cambio
a servidores

Administración de Servidores

Total Inversión Unidad : $ 17,807.13

Unidad : UNIDAD DE COMUNICACION DE DATOS

Monitoreo del InternetAcción :

$ 1,348.21 Técnico Encargado
del Area de Soporte
Tecnico

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesMonitoreo del Internet

Total Inversión Unidad : $ 1,348.21
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Unidad : UNIDAD DE HARDWARE Y SOFTWARE

Control de liquidación de combustibleAcción :

$ 674.10 Técnico Encargado
del Area de Soporte
Tecnico

03/01/2011 23/12/2011 GOESHoja de Control de
Escaneo

Control de liquidación de combustible

Realizar mantenimiento preventivo y correctivo a todos los equipos informáticos de la torre y de las Gobernaciones Políticas DepartamentalesAcción :

$ 4,044.65 Técnico Encargado
del Area de Soporte
Tecnico

01/03/2011 30/06/2011 GOESHoja de mantenimientoActualizar inventario general del equipo informático y
entrega oficial al usuario asignado

$ 4,044.65 Técnico Encargado
del Area de Soporte
Tecnico

01/03/2011 30/06/2011 GOESHoja de mantenimientoEvaluar el rendimiento del equipo para determinar si es
necesario el formateo y reinstalación del Sistema
Operativo

Soporte técnico a usuarios del MIGOB y Gobernaciones Políticas DepartamentalesAcción :

$ 4,044.65 Técnico Encargado
del Area de Soporte
Tecnico

03/01/2011 23/12/2011 GOESHojas de ServicioSoporte técnico a usuarios del MIGOB y Gobernaciones
Políticas Departamentales

Total Inversión Unidad : $ 12,808.05

Total Inversión Dirección : $ 78,386.35
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Dirección : Espectáculos Públicos, Radio y Televisión

Unidad : DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y MONITOREO

BOLETIN INFORMATIVOAcción :

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

01/06/2011 23/12/2011 GOESBOLETIN DIGITALELABORACION DEL BOLETIN

BOLETINES DE RADIOAcción :

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESBOLETINES RADIALES

COORDINACION CON EMPRESARIOS Y EMPRESARIAS DE CINES Y DISTRIBUIDORES DE PELICULASAcción :

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

01/06/2011 30/11/2011 GOESINFORMESCOORDINACIONES

COORDINACIONES CON EMPRESARIOS DE ESPECTACULOS INTERNACIONALESAcción :

$ 2,036.72 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESCOORDINACIONESCOORDINACIONES CON EMPRESARIOS DE
ESPECTACULOS INTERNACIONALES

$ 2,036.71 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESSUPERVISIONESSupervisión de Espectáculos Internacionales

ELABORAR RESOLUCIONES DE ESPECTACULOS INTERNACIONALESAcción :
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$ 2,036.72 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESRESOLUCIONESEMITIR RESOLUCIONES

$ 2,036.72 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESSOLICITUDESRECEPCION DE SOLICITUDES

EVALUACION Y CLASIFICACION DE PELICULASAcción :

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESELABORACION DE INFORMES TECNICOS EXTERNOS

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESDICTAMENESEVALUACION Y CLASIFICACION DE PELICULAS DE
ESTRENO

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESSUPERVISIONESSUPERVISION DE SALAS DE CINE

EVALUAR Y MONITOREAR PROGRAMAS DE TELEVISIONAcción :

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

01/04/2011 31/10/2011 GOESCOORDINACIONESCOORDINACION CON CANALES DE TELEVISION

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESMONITOREOS DE TELEVISION

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESVISITASVISITAS A TELEVISORAS PARA EVALUACION DE
MATERIAL TELEVISIVO

INSCRIPCION OFICIAL Y PERMISOS DE CIRCOS NACIONALESAcción :
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$ 2,036.72 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESAUTORIZACIONESPERMISOS DE CIRCOS

$ 2,036.72 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESSUPERVISIONESSUPERVISION DE CIRCOS

MONITOREO RADIALESAcción :

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESINFORMES DE MONITOREOS A:CORPORACIONES,
ASOCIACIONES Y MEDIOS RADIALES

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESMONITOREOSMONITOREOS RADIALES

SEGUIMIENTO DE LOCUTORES AUTORIZADOSAcción :

$ 4,073.43 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESRESOLUCIONESSEGUIMIENTO DE LOCUTORES AUTORIZADOS

SUPERVISION DE ESPECTACULOS INTERNACIONALESAcción :

$ 2,036.72 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESINFORMES TECNICOS EXTERNOS

$ 2,036.72 JEFATURA DE
EVALUACION Y
MONITOREO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESINFORMES TECNICOS INTERNOS

Total Inversión Unidad : $ 65,174.91
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Unidad : DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y CAMPAÑAS EDUCATIVAS

DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CINE FOROAcción :

$ 10,862.49 JEFATURA DE
PROMOCION Y
CAMPAÑAS

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESDESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CINE FORO

$ 10,862.49 JEFATURA DE
PROMOCION Y
CAMPAÑAS

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESDESARROLLO DE VIDEO FORO

$ 10,862.49 JEFATURA DE
PROMOCION Y
CAMPAÑAS

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESPARTICIPAR EN LA HOJA DE RUTA EL SALVADOR
CONTRA LA ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL-
OIT

Total Inversión Unidad : $ 32,587.47

Unidad : UNIDAD TECNICA Y ADMINISTRATIVA

ADMINISTRACION Y FINANZASAcción :

$ 5,431.23 JEFATURA
TECNICA Y
ADMINISTRATIVA

01/06/2011 31/08/2011 GOESINFORMES FINANCIEROS
Y TECNICOS

DISEÑO, ELABORACION Y CONTROL
PRESUPUESTARIO

$ 5,431.23 JEFATURA
TECNICA Y
ADMINISTRATIVA

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESSEGUIMIENTO PLAN DE TRABAJO 2011

Total Inversión Unidad : $ 10,862.46

Total Inversión Dirección : $ 108,624.84
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Dirección : Gobernación Política Departamental de Chalatenango

Unidad : Gobernación Política Departamental de Chalatenango

Asistir a las reuniones de carácter oficialAcción :

$ 25,838.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesAsistir a reuniones de carácter oficial

Atención audienciasAcción :

$ 25,812.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESAudienciasAtención audiencias

Autenticar las firmas de las certificaciones de partidas de nacimiento, matrimonio y defuncionesAcción :

$ 25,710.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténticasAuténticas de firmas de las certificaciones de partidas de
nacimiento, matrimonio y defunciones

Brindar el apoyo interinstitucional a nivel departamentalAcción :

$ 32,640.00 Gobernador,
Asistente,
Promotores Sociales

03/01/2011 23/12/2011 GOESGestiones de apoyoBrindar el apoyo interinstitucional a nivel departamental

Coordinar con el Comité Cívico departamentalAcción :

$ 32,640.00 Gobernador,
Asistente,
Promotores Sociales

01/03/2011 23/12/2011 GOESCoordinacionesCoordinar con el Comité Cívico departamental
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Elaboración de constancias de buena conductaAcción :

$ 25,812.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESConstanciasElaboración de constancias de buena conducta

Establecer mecanismos de gestiones ante diferentes institucionesAcción :

$ 33,012.00 Gobernador,
Vicegobernador,
Asistente

03/01/2011 23/12/2011 GOESGestionesEstablecer mecanismos de gestión ante diferentes
instituciones

Establecer seguimiento y evaluación de proyectosAcción :

$ 32,640.00 Gobernador,
Vicegobernador,
Asistente

03/01/2011 23/12/2011 GOESSeguimientos de proyectosEstablecer seguimientos y evaluación de proyectos

Establecer visitas a comunidades o a municipiosAcción :

$ 25,440.00 Gobernador,
Promotores Sociales

03/01/2011 23/12/2011 GOESVisitasEstablecer visitas a comunidades o a municipios

Extensión de matrículas de comerciante corretero de ganado previa instrucción de diligenciasAcción :

$ 33,012.00 Gobernador,
Secretaria, Asistente

03/01/2011 30/11/2011 GOESMatrículasExtensión de matrículas de comerciante corretero de
ganado previa instrucción de diligencias

La Gobernación es parte del Comité Interinstitucional para la prevención de la violencia en ChalatenangoAcción :

$ 32,640.00 Gobernador,
Asistente,
Promotores Sociales

03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesAsistir a reuniones del comité interinstitucional para la
prevención de la violencia intrafamiliar
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Participar en reuniones de trabajo con organizaciones medio ambientalesAcción :

$ 32,640.00 Gobernador,
Asistente,
Promotores Sociales

03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesParticipar en reuniones de trabajo con organizaciones
medio ambientales

Realización de matrimoniosAcción :

$ 25,710.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESMatrimoniosRealización de matrimonios

Realización de reuniones del Comité Departamental de Protección CivilAcción :

$ 32,640.00 Gobernador,
Asistente,
Promotores Sociales

03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesRealización de reuniones del Comité Departamental de
Protección Civil

Realización de reuniones mensuales del Gabinete DepartamentalAcción :

$ 32,640.00 Gobernador,
Vicegobernador,
Asistente

03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesRealización de reuniones mensuales del Gabinete
Departamental

Recepción y envío de correspondenciaAcción :

$ 4,212.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidad de
correspondencia

Recepción y envío de correspondencia

Representaciones en eventosAcción :

$ 30,010.00 Gobernador,
Vicegobernador

03/01/2011 23/12/2011 GOESRepresentacionesRepresentaciones en eventos públicos
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Reuniones semanales de la mesa por el Desarrollo Humano de ChalatenangoAcción :

$ 30,010.00 Gobernador,
Vicegobernador

03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesLa Gobernación es parte de la mesa por el Desarrollo
Humano de Chalatenango

Total Inversión Unidad : $ 513,058.00

Total Inversión Dirección : $ 513,058.00
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Dirección : Gobernación Política Departamental de La Libertad

Unidad : GESTION EXTERNA

Planes de TrabajoAcción :

$ 280.82 Coordinador Externo01/04/2011 30/06/2011 GOESPlan ElaboradoElaboración del Plan de Riesgos 2012

Total Inversión Unidad : $ 280.82
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Unidad : Gobernación Política Departamental de La Libertad

Atención Comunal con Inclusión SocialAcción :

$ 23,690.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosAudiencias o reunión del Gobernador con comunidades

$ 3,688.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeCalendarización de audiencias con el Gobernador

$ 1,536.00 Promotores (3)03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeEntrevista a directivas comunales o ciudadanos
demandantes

$ 768.00 Promotores (3)03/01/2011 31/05/2011 GOESCorreo / Notas giradasGestión o mediación con Alcaldía

$ 1,848.00 Promotores (3)03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de Resultados sobre demandas de comunidades

$ 768.00 Promotores (3)03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de verificación de demanda

$ 3,072.00 Promotores (2)03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasInspección de promotores en el sitio de comunidades
demandantes

$ 768.00 Promotores (3)03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRecepción de Demandas de comunidades

$ 6,138.00 Gobernador,
Secretaria

01/02/2011 23/12/2011 GOESDocumentosSolicitud a Secretaría de Inclusión social para responder a
necesidades
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Auténtica de DocumentosAcción :

$ 241.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosEntrega de documento

$ 26,184.00 Gobernador,
Asistente

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosFirma de Gobernador y Secretario

$ 3,377.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de Registro de
Auténticas

Redacción de auténtica

$ 965.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de Registro de
Auténticas

Revisar y registrar en el Libro

$ 241.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de Registro de
Auténticas

Se recibe el documento

Celebración de MatrimoniosAcción :

$ 2,160.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de Registro
Matrimonial

Calendarización de Ceremonia

$ 22,190.00 Gobernador,
Asistente

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de Registro
Matrimonial

Ceremonia de Matrimonio Civil

$ 2,894.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESConstancia de AsistenciaCharla Prematrimonial y de Régimen

$ 2,665.00 Servicios
Administrativos,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasNotificación de Matrimonio a Instituciones
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$ 241.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudRecepción de Documentos

$ 724.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de Registro
Matrimonial

Revisión de documentos

Comunicación e información internaAcción :

$ 8,798.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosAvisos de reuniones de trabajo

$ 2,880.00 Gobernador,
Secretaria, Asistente
Externo

03/01/2011 31/01/2011 GOESDocumentosCalendarización de actividades festivas internas

$ 8,280.00 Gobernador,
Asistente Externo

03/01/2011 31/01/2011 GOESDocumentosCreación de Política de Comunicación con empleados de
la Institución

$ 2,160.00 Gobernador03/01/2011 31/01/2011 GOESDocumentosCreación estandarizada de Memorandos

$ 6,975.00 Gobernador,
Asistente

02/05/2011 30/11/2011 GOESRegistro de AsistenciaLlamados de Emergencia para personal

$ 3,600.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESArchivo de noticiasMantenimiento de periódico mural de Gobernación

Control de Asistencia de empleadosAcción :

$ 1,375.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESRegistro de AsistenciaControlar que cada empleado firme Hoja de Asistencia

Page 111 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 917.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeEmitir hoja mensual de asistencia por empleado

$ 917.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosEntregar hojas mensuales a Gobernador para firma

$ 9,137.00 Asistente,
Secretaria, Motorista

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRemisión de hojas de asistencia a Recursos Humanos de
MIGOB

$ 458.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosSellado de hojas mensuales firmadas

Control de consumo de aguaAcción :

$ 3,438.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeControl de consumo de agua

$ 1,146.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosSolicitud de suministro de agua

Control e Inventario de Activo FijoAcción :

$ 2,292.00 Asistente03/01/2011 23/09/2011 GOESDocumentosActualización de Inventario de Activos

$ 2,292.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosVerificación de registro de inventario

Control interno de fax y fotocopiasAcción :
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$ 1,146.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de Entradas y Salidas
de fax

Anotación de Destino o Remitente y Cantidad de páginas
de fax

$ 3,478.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosEntrega de fax a destinatario

$ 917.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosEntrega de fotocopias a personal

$ 1,146.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosEnvío de documentos por fax

$ 229.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRecibo de documentos de personal

$ 688.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRecibo de documentos por fax

Coordinación Territorial con AlcaldesAcción :

$ 1,092.00 Coordinador de
autoridades locales

03/01/2011 23/12/2011 GOESConvocatoriasConvocatorias a reuniones entre Gobernador y los 22
municipios

$ 1,638.00 Coordinador de
autoridades locales

03/01/2011 23/12/2011 GOESInvitacionesGestión de participación del Gobernador en actividades de
los municipios

$ 6,753.00 Gobernador,
Coor.autoridades
locales, Asistente

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeMediación entre comunidades y Alcaldes
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$ 11,073.00 Gobernador,
Coor.autoridades
locales, Asistente

03/01/2011 23/12/2011 GOESInvitaciones Medios de
Prensa

Participación en reuniones del Consejo Departamental de
Alcaldes

$ 1,365.00 Coordinador de
autoridades locales

03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasSolicitud de audiencias a Alcaldes

$ 5,139.00 Gobernador,
Coordinador de
autoridades locales

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeVisitas a Alcaldías

Gestión de Cooperación Interinstitucional GOES, ONG'S y Empresa PrivadaAcción :

$ 720.00 Asistente Externo01/02/2011 23/12/2011 GOESEntrevistasConfirmación de entrevistas Interinstitucionales

$ 1,080.00 Gobernador01/07/2011 23/12/2011 GOESDocumentosFirma de Convenios de Cooperación

$ 2,520.00 Gobernador,
Asistente Externo

01/02/2011 23/12/2011 GOESDocumentosFormulación de convenios de cooperación

$ 3,240.00 Asistente Externo01/02/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de Resultados de Gestión

$ 4,680.00 Gobernador,
Asistente Externo

03/01/2011 28/02/2011 GOESDocumentosOrganización de Planes de gestión

$ 8,640.00 Gobernador,
Asistente Externo

03/01/2011 31/01/2011 GOESDocumentosPlanificación de visitas a Instituciones
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$ 720.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasSolicitud de audiencias a autoridades Interinstitucionales

$ 7,200.00 Gobernador,
Asistente Externo

01/02/2011 23/12/2011 GOESInformeVisitas a las oficinas facilitadoras de ayuda

Matrícula de Comercio Corretero y Destazado de GanadoAcción :

$ 965.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de MatrículasAsentamiento en Libro de Matrículas

$ 3,377.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de MatrículasElaboración de carnet a favor de solicitante

$ 241.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de MatrículasEntrega de matrícula al interesado

$ 26,184.00 Gobernador,
Asistente

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de MatrículasFirmas de Gobernador y Secretario

$ 241.00 Servicios
Administrativos

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de MatrículasRecepción y Revisión de documentos

Prevención de riesgos ciudadanosAcción :

$ 20,779.00 Gobernador,Coor.D
Protección
Civil,Coor.

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosApoyo a Protección Civil y Consejo de Seguridad
Ciudadana

$ 3,896.00 Coor.autoridades
locales,Coor.D
Protección Civil,

03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasConvocatoria a Comité Departamental y Municipal de
Protección Civil
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$ 2,588.00 Coor.autoridades
locales,Coor.D
Protección Civil,

01/02/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasConvocatoria a Comités de Seguridad Ciudadana

$ 7,680.00 Gobernador,Coor.D
Protección
Civil,Coor.

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeCoordinación de Reuniones de Comités de Protección Civil

$ 8,178.00 Coor.autoridades
locales,Coor.D
Protección Civil,

01/02/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de Resultados

$ 7,920.00 Gobernador,Coor.D
Protección
Civil,Coor.

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeMonitoreo de Situaciones de Riesgo

$ 10,200.00 Gobernador,Coor.D
Protección
Civil,Coor.

01/04/2011 23/12/2011 GOESInformeSeguimiento de situaciones de emergencia

$ 8,490.00 Gobernador,
Coor.autoridades
locales, Asistente

01/04/2011 30/09/2011 GOESDocumentosValoración de sistemas de atención de riesgo

Procesamiento del Trabajo del GobernadorAcción :

$ 3,179.00 Secretaria, Asistente
Externo

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeAgenda de participación del Gobernador en las diferentes
actividades del Departamento

$ 580.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosArchivo de documentación de Gobernación

$ 579.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeControl de Audiencia del Gobernador
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$ 7,349.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeElaboración de Agenda de Audiencia del Gobernador

$ 2,160.00 Asistente Externo02/05/2011 31/05/2011 GOESDocumentosElaboración de Memoria de Labores de Gobernación

$ 13,224.00 Gobernador,
Asistente

02/05/2011 31/05/2011 GOESDocumentosElaboración Plan de Trabajo y Presupuesto Anual

$ 869.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasEntrega de Correspondencia y documentos al Gobernador

$ 1,440.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de Actividades relevantes del Gobernador al
MIGOB

$ 869.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasRecepción de correspondencia y visitas de la Gobernación

$ 7,059.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasRedacción de Correspondencia del Gobernador

Relaciones Públicas y divulgación de trabajo de GobernaciónAcción :

$ 360.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESArchivo de noticiasArchivo de noticias de la Gobernación

$ 720.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasAsesoría para mantenimiento de imagen positiva de la
Gobernación
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$ 720.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESArchivo de noticiasDivulgación de ejecución de obras y actos oficiales
públicos

$ 369.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasEnlace comunicacional con Secretaría de Comunicaciones
de Casa Presidencial

$ 360.00 Secretaria, Asistente
Externo

03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasEnvío de boletines de prensa a medios de comunicación

$ 360.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESArchivo fotográfico digitalFotografías de eventos oficiales con participación del
Gobernador

$ 940.00 Secretaria, Asistente
Externo

03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasGestión comunicacional con titulares del MIGOB

$ 720.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasGestión de entrevistas a medios de comunicación para el
Gobernador

$ 360.00 Secretaria, Asistente
Externo

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de actividades de agenda de trabajo a Vice-
Ministro de Gobernación

$ 360.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de actividades relevantes y públicas a Dirección de
Comunicaciones MIGOB

$ 2,599.00 Gobernador,
Secretaria, Asistente
Externo

01/03/2011 23/12/2011 GOESInvitaciones Medios de
Prensa

Invitación a Conferencias de Prensa

$ 3,353.00 Secretaria,
Asistente, Asistente
Externo

03/01/2011 23/12/2011 GOESInvitaciones Medios de
Prensa

Invitación a medios de Prensa a Actos Oficiales
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$ 360.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESArchivo de noticiasMonitoreo de divulgación de noticias de Gobernación y
Departamento

$ 13,741.00 Asistente Externo,
Secretaria,
Asistente,

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeParticipación en montaje de actos oficiales y públicos del
Organo Ejecutivo

$ 10,080.00 Gobernador,
Asistente Externo

03/01/2011 31/01/2011 GOESDocumentosPlanificación de Estrategia Comunicacional Externa

$ 360.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasSolicitud de incorporación de noticias de Gobernación a
Dirección de Comunicaciones en la página de MIGOB

$ 360.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESArchivo fotográfico digitalSubida electrónica de videos y fotos a la Web

$ 13,171.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasVisita a medios de comunicación

Requerimiento de materiales y papeleríaAcción :

$ 3,438.00 Asistente03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de Requerimiento

$ 8,154.00 Asistente,
Secretaria, Motorista

03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasEnvío de Requerimiento

$ 21,600.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosFirma y sello de Gobernador
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$ 1,212.00 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRetiro de materiales y papelería autorizada en MIGOB

Reunión de Gabinete Departamental de La LibertadAcción :

$ 7,718.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosActa de acuerdos de reunión

$ 720.00 Asistente Externo03/01/2011 23/12/2011 GOESConstancia de AsistenciaConfirmación de Asistencia

$ 14,760.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeCoordinación de reunión

$ 2,160.00 Gobernador,
Asistente Externo

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeElaboración de informe de resultados

$ 4,784.00 Asistente,
Secretaria, Motorista

03/01/2011 23/12/2011 GOESCorreo / Notas giradasEnvío de convocatorias

$ 9,628.00 Asistente Externo,
Secretaria,
Asistente,

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformePreparación de lugar de reunión

$ 5,554.00 Asistente Externo,
Secretaria,
Asistente,

03/01/2011 23/12/2011 GOESConstancia de AsistenciaRecibimiento de autoridades

$ 3,960.00 Gobernador,
Asistente Externo

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRedacción de convocatoria mensual de Gabinete
Departamental

Transporte de Personal y MaterialesAcción :
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$ 4,705.00 Asistente, Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosControl de Combustible

$ 485.00 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESBitácora de destinosLiquidación de combustible

$ 364.00 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRetiro de vales de combustible

$ 485.00 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESBitácora de destinosTraslado a personal de Gobernación que hace visitas de
trabajo a los municipios del Departamento

$ 485.00 Motorista01/02/2011 23/12/2011 GOESBitácora de destinosTraslado de materiales y alimentos para ayuda de la
población

$ 485.00 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESBitácora de destinosTraslado del Sr. Gobernador a las diferentes actividades

Total Inversión Unidad : $ 500,324.00

Total Inversión Dirección : $ 500,604.82
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Dirección : Gobernación Política Departamental de la Paz

Unidad : Gobernación Política Departamental de la Paz

Asistencia a Reuniones Oficiales con Ministro, Viceministro, Gobernadores y otros.Acción :

$ 1,978.00 Gobernador y
Motorista

03/01/2011 23/12/2011 GOESNúmero de ReunionesAsistencia a Reuniones Oficiales.

AudienciasAcción :

$ 5,105.00 Auxiliar II, Secretaria
y Gobernadora

03/01/2011 23/12/2011 GOESNúmero de AudienciasAtención personalizada a ciudadanos/as

Celebración de MatrimoniosAcción :

$ 1,717.00 Gobernadora y
Auxiliar II

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosCelebrar Matrimonios

Coordinación con las Entidades del EstadoAcción :

$ 3,849.00 Gobernadora,
Coordinador de
Promotores,

03/01/2011 23/12/2011 GOESNúmero de GestionesCoordinación con las Entidades del Estado

Elaboración de Auténtica de DocumentosAcción :

$ 961.00 Gobernadora y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de Auténticas
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Elaboración de Autorizaciones especialesAcción :

$ 700.00 Gobernadora y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración y emisión de Autorizaciones Especiales

Elaboración de Matrícula de BuhoneroAcción :

$ 710.00 Gobernadora y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESMatrículasElaboración de Matrícula de Buhonero

Elaboración de Matrícula de CorreteroAcción :

$ 761.00 Gobernadora y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESMatrículasElaboración de Matrícula de Corretero

Elaboración de Matrículas de DestaceAcción :

$ 746.00 Gobernadora y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de Matrículas de Destace.

Elaboración de Matrículas de FierroAcción :

$ 711.00 Gobernadora y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESMatrículasElaboración de Matrículas de Fierro

Elaboración de Permisos de Recibideros de CaféAcción :

$ 501.00 Auxiliar II, Secretaria
y Gobernadora

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración t Emisión de Permisos de Recibideros de Café
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Elaboración de PlanesAcción :

$ 276.00 Gobernadora y
Planificador
Estratégico

02/05/2011 31/05/2011 GOESNúmero de PlanesElaboración de Plan de Trabajo

$ 2,836.00 Gobernadora y
Planificador
Estratégico

03/01/2011 23/12/2011 GOESNúmero de PlanesElaboración de Programas para la Gobernación

$ 2,836.00 Gobernadora y
Planificador
Estratégico

03/01/2011 23/12/2011 GOESNúmero de PlanesProgramas para las Comunidades

Elaboraciones de PlanesAcción :

$ 206.00 Gobernadora y
Planificador
Estratégico

01/07/2011 29/07/2011 GOESNúmero de PlanesElaboración de Plan de Compras

Emisión de Constancias de Buena Conducta.Acción :

$ 1,327.00 Gobernadora y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosEmitir constancias de Buena Conducta.

Emisión de recomendaciones.Acción :

$ 1,895.00 Gobernadora y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosEmisión de recomendaciones.

Entrega de Paquetes AgrícolasAcción :

$ 3,884.00 Gobern., Motoris.,
Promot, Coordin. de
Promot. y

01/04/2011 31/05/2011 GOESActasEntrega de Paquetes Agrícolas
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Entrega de paquetes alimenticios.Acción :

$ 5,036.00 Gobern, motor.,
Coordin. de Promot
y Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESActasEntrega de paquetes alimenticios.

GestionesAcción :

$ 4,158.00 Gobernadora y
Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESNúmero de GestionesGestiones Gubernamentales

$ 3,614.00 Gobernadora y
Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESNúmero de GestionesRealización de gestiones no gubernamentales

Identificación de Proyectos Gubernamentales para insertarlos al Departamento.Acción :

$ 17,477.00 Gobern., Motoris.,
Promot, Coordin. de
Promot. y

03/01/2011 01/12/2011 GOESNúmero de GestionesIdentificación de Proyectos Gubernamentales para
insertarlos en el Departamento.

Inspección de verificación de Riesos en las ComunidadesAcción :

$ 1,110.00 Gobern, motor.,
Coordin. de Promot
y Promotores

01/04/2011 31/12/2011 GOESNúmero de VerificacionesVerificaciones en las Comunidades de Alto Riesgo

Participación Activa en el mes Cívico.Acción :

$ 418.00 Gobern, motor.,
Coordin. de Promot
y Promotores

01/09/2011 30/09/2011 GOESDocumentosCelebraciones del Mes Cívico

Participación en eventos e Inauguraciones.Acción :
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$ 4,143.00 Gobern, motor.,
Coordin. de Promot
y Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosParticipar en eventos e Inauguraciones

Participación en Fiestas PatronalesAcción :

$ 1,537.00 Gobern, Secret.,
Auxil. I, Auxil. II,
Coord. de Prom,

01/12/2011 23/12/2011 GOESDocumentosParticipación en Fiestas Patronales de los Municipios del
Departamento.

Realización de Campañas de SaludAcción :

$ 8,037.00 Gobern, motor,
promot, Coord. de
Promot. y Auxiliar I

03/01/2011 23/12/2011 GOESNúmero de CampañasCoordinación para Jornadas Médicas.

$ 8,037.00 Gobern, motor,
promot, Coord. de
Promot. y Auxiliar I

01/01/2011 31/12/2011 GOESNúmero de CampañasCoordinación para la realización de Campañas Antidengue

Realización de otros trabajos administrativos y operativos.Acción :

$ 7,036.00 Gobern, Secret.,
Auxil. I, Auxil. II,
Coord. de Prom,

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRealización de otros trabajos administrativos y operativos.

Reuniones ComunalesAcción :

$ 4,992.00 Gobern, motor,
promot, Coord. de
Promot. y Auxiliar I

03/01/2011 23/12/2011 GOESNúmero de Organizaciones
Comunales

Realización de Reuniones en las Comunidades del
Departamento.

Reuniones con Gabinete DepartamentalAcción :

$ 1,348.00 Gobernador y
Motorista

03/01/2011 23/12/2011 GOESNúmero de ReunionesRealización de Reuniones con el Gabinete Departamental.
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Reuniones de Trabajo con la Comisión Departamental de Protección Civil.Acción :

$ 1,835.00 Auxiliar II, Secretaria
y Gobernadora

03/01/2011 23/12/2011 GOESAcuerdosRealización de Reuniones  con la Comisión Departamental
de Protección Civil.

Total Inversión Unidad : $ 99,777.00

Total Inversión Dirección : $ 99,777.00
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Dirección : Gobernación Política Departamental de La Unión

Unidad : Administrativa

Celebracion de Actividades Alusivas al BicentenarioAcción :

$ 300.00 Gobernadora y
Empleados de
Gobernacion

14/04/2011 15/04/2011 GOESCalendarioCalendarizacion de Actividades Alusivas al Bicentenario

$ 3,000.00 Gobernadora y
Empleados de
Gobernacion

14/04/2011 30/11/2011 GOESVideosEventos de Alusivos a la Conmemoracion de los 200 años
de Independencia

Celebracion de la conmemoracion de los 200 años de Independencia.Acción :

$ 300.00 Gobernacion Politica
Departamental

14/04/2011 15/04/2011 GOESActaConformacion del Comite de Bicentenario

Eventos del mes CivicoAcción :

$ 900.00 Gobernadora y
Empleados de
Gobernacion

01/09/2011 01/09/2011 GOESVideosApertura del mes civico

$ 900.00 Gobernadora y
Empleados de
Gobernacion

30/09/2011 30/09/2011 GOESFotosClausura del mes Civico

Implementacion de Normas InternasAcción :

$ 500.00 Encargado de
Asistencia

03/01/2011 23/12/2011 GOESAsistencia de Empleados
de Gobernacion

Implementacion de Control de Asistencia
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Implementacion del Observatorio de Seguridad HumanaAcción :

$ 1,852.22 Gobernadora y
Empleados de
Gobernacion

26/05/2011 27/05/2011 GOESAsistenciaCapacitacion al personal tecnico

$ 1,126.20 Gobernadora y
Empleados de
Gobernacion

14/06/2011 14/06/2011 GOESPresentacionInauguaracion del Observatorio de Seguridad Humana

$ 500.00 Gobernadora,
Asistente y
Secretaria

18/05/2011 25/05/2011 GOESInformeSeleccionar el personal tecnico idoneo de las instituciones

Procesos AdministrativosAcción :

$ 1,500.00 Coordinador y
Promotores de
Gobernacion

03/01/2011 23/12/2011 GOESBitacoras Actividades
Promotores

Bitacora de Actividades de los promotores de gobernacion

$ 1,400.00 Gobernadora,
Motorista y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESBitacora PersonalBitacora Personal de La Gobernadora de La Union.

$ 3,444.88 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESBitacora de VehiculoElaboracion de Bitacora Mensual de Vehiculo

$ 3,395.00 Gobernadora,
Motorista y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESLiquidacion de VehiculoElaboracion de Liquidacion Mensual de Combustible

$ 2,125.80 Secretario de
Gobernacion

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme de tramites legales

Rendicion de Cuentas del Gabinete de Gestion por mesa sectorialAcción :
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$ 800.00 Gobernadora y
Empleados de
Gobernacion

30/05/2011 15/06/2011 GOESPresentacionActividad Publica de Rendicion de Cuentas

$ 400.00 Asistente y
Secretaria

28/05/2011 01/06/2011 GOESPresentacionSolicitar a cada Institucion de Gobierno Informe de Labores

Reuniones Mensuales de la Comision Departamental de Proteccion Civil de La Union.Acción :

$ 200.00 Asistente y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESMemorandumEnviar Memorandum

$ 2,200.00 Gobernadora,
Asistente,
Secretaria,

03/01/2011 23/12/2011 GOESActaRealizacion de Reuniones de La Comision Departamental
de Proteccion Civil

Reuniones Mensuales del Comite CivicoAcción :

$ 200.00 Asistente y
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESMemorandumEnviar Memorandum de Convocatoria a los miembros del
Comite Civico

$ 2,300.00 Gobernadora y
Empleados de
Gobernacion

03/01/2011 23/12/2011 GOESActaRealizacion de Reuniones mensuales del Comite Civico

Reuniones Ordinarias Mensuales de Gabinete de Gestión DepartamentalAcción :

$ 150.00 Asistente y
Secretaria

03/01/2011 20/12/2011 GOESMemorandumEnviar memorandum de convocatoria  a los jefes
departamentales

$ 2,208.00 Gobernadora y
Empleados de
Gobernacion

03/01/2011 20/12/2011 GOESActaRealizacion de la reunion de Gabinete
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Reuniones y coordinaciones de Gabinetes SectorialesAcción :

$ 800.00 Asistente y
Secretaria

03/01/2011 24/01/2011 GOESCronogramaElaborar cronograma de reuniones de Gabinetes
Sectoriales

$ 300.00 Asistente y
Secretaria

03/01/2011 20/12/2011 GOESMemorandumEnviar memorandum de convocatoria a los miembros de
cada Gabinete Sectorial

$ 2,802.00 Gobernadora,
Asistente,
Secretaria,

03/01/2011 20/12/2011 GOESActaReuniones de Gabinete Sectorial cada 15 dias

$ 2,802.00 Gobernadora,
Asistente,
Secretaria,

03/01/2011 20/12/2011 GOESActaReuniones de Gabinete Sectorial de Infraestructura y
Gestion de Riesgos cada 15 dias

$ 2,802.00 Gobernadora,
Asistente,
Secretaria,

03/01/2011 20/12/2011 GOESActaReuniones de Gabinete Sectorial de Productividad y
empleo cada 15 dias

$ 2,802.00 Gobernadora,
Asistente,
Secretaria,

03/01/2011 20/12/2011 GOESActaReuniones de Gabinete Sectorial de Seguridad y
Prevencion cada 15 dias

Total Inversión Unidad : $ 42,010.10
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Unidad : Coordinacion de Promotores

Visitas de Supervision de Proyectos de Gobierno Central en el Departamento de La UnionAcción :

$ 3,920.00 Coordinador y
Promotores de
Gobernacion

03/05/2011 10/05/2011 GOESCronogramaCronograma de visitas de SUpervision de Proyectos

$ 3,920.00 Coordinador y
Promotores de
Gobernacion

03/05/2011 23/12/2011 GOESFichaLlenar Ficha Tecnica para el Seguimiento de Proyectos de
Inversion Publica

$ 3,925.00 Coordinador y
Promotores de
Gobernacion

03/05/2011 23/12/2011 GOESFichaLlenar fichas de Seguimiento de Programas Sociales

Total Inversión Unidad : $ 11,765.00
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Unidad : Juridica

Tramites LegalesAcción :

$ 2,805.00 Gobernadora y
Secretario de
Gobernacion

03/01/2011 23/12/2011 GOESAutenticaAutenticacion de documentos del registro Familiar de las
Alcaldias del Departamento

$ 2,853.11 Gobernadora y
Secretario de
Gobernacion

03/01/2011 23/12/2011 GOESActa de MatrimonioCelebracion de Matrimonios

$ 2,780.00 Gobernadora y
Secretario de
Gobernacion

03/01/2011 23/12/2011 GOESPermiso de DestazoEmision de Permisos de Destazo

$ 2,734.11 Gobernadora y
Secretario de
Gobernacion

30/01/2011 23/12/2011 GOESPermiso de BuhoneroPermisos de Buhonero

Total Inversión Unidad : $ 11,172.22

Total Inversión Dirección : $ 64,947.32
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Dirección : Gobernación Política Departamental de Morazán

Unidad : Gobernación Política Departamental de Morazán

Asistencia al Señor GobernadorAcción :

$ 144.00 Auxiliar II03/01/2011 16/12/2011 GOESConvocatoriasLlevar agenda de actividades y convocar a reuniones

Asistencia SecretarialAcción :

$ 96.00 Auxiliar II03/01/2011 16/12/2011 GOESListado de AsistenciaElaboración de listados de asistencia y toma de fotografías

$ 96.00 Auxiliar II03/01/2011 16/12/2011 GOESDocumentoElaboración de memorias

Atención a EmergenciasAcción :

$ 432.00 Gobernador02/05/2011 30/11/2011 GOESInformeGestión de ayuda a personas afectadas

Atención a migrantesAcción :

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 16/12/2011 GOESLibro de VisitasIndicar requisitos para adquirir la nacionalidad salvadoreña
y remitirlos a la Instancia correspondiente

Atención a ventanilla de Defensoría del ConsumidorAcción :
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$ 74.00 Auxiliar II03/01/2011 16/12/2011 GOESRegistro de denunciasRecepción y seguimiento a denuncias

Atención al públicoAcción :

$ 96.00 Auxiliar II03/01/2011 16/12/2011 GOESSolicitudesFacilitación de información solicitada

$ 96.00 Auxiliar II03/01/2011 16/12/2011 GOESLibro de VisitasRecepción de visitas

AudienciasAcción :

$ 540.00 Gobernador03/01/2011 16/12/2011 GOESRegistro de audienciasBúsqueda de soluciones a los casos

$ 540.00 Gobernador03/01/2011 16/12/2011 GOESRegistro de audienciasDefinición de días de audiencia

$ 240.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de personas interesadas

Autorización a Recibideros y Beneficios de CaféAcción :

$ 216.00 Gobernador01/11/2011 19/12/2011 GOESAutorizacionesAutorización

$ 48.00 Auxiliar II01/11/2011 19/12/2011 GOESReporteRecepción de reporte de inspección
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$ 48.00 Auxiliar II01/11/2011 16/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de solicitudes y elaboración de nota de
inspección

Autorización de destaze y correteroAcción :

$ 216.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESCarnetEmisión de carnet de destaze y carnet de corretero de
ganado

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de documentos requeridos e inscripción en libro

Caja chicaAcción :

$ 168.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESRegistro de movimiento de
caja chica

Control de Caja Chica

Capacitación a ADESCOSAcción :

$ 77.00 Promotor (a)01/03/2011 30/11/2011 GOESInformeDesarrollo de capacitaciones

$ 77.00 Promotor (a)01/02/2011 28/02/2011 GOESInformeProgramación de capacitaciones

Capacitación de ReplicadoresAcción :

$ 168.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESConvocatoriasConvocatoria
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$ 168.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoDesarrollo de agenda

Celebración de MatrimoniosAcción :

$ 432.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESActa matrimonialCelebración de matrimonio civil

$ 96.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESActaElaboración de acta previa

$ 96.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesEntrega de requisitos

$ 96.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de personas interesadas

Certificación de Actas MatrimonialesAcción :

$ 432.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESCertificaciónBúsqueda en el registro y entrega de copia de acta
matrimonial

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de personas interesadas

Certificación de partidas de nacimientoAcción :

$ 216.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténticasColocación de auténtica por parte del Señor Gobernador
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$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESPartida NacimientoRecepción de partidas debidamente autenticadas por la
municipalidad

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténticasRegistro de auténtica en el libro

Certificación de SolteríaAcción :

$ 216.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESCertificaciónEmisión de certificación

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de personas interesadas

Conformación de Comités para entrega de paquetes agrícolas y otros insumosAcción :

$ 115.00 Promotor (a)01/03/2011 31/08/2011 GOESComitésCoordinación para procesos de distribución

$ 115.00 Promotor (a)03/01/2011 28/02/2011 GOESVisitasVisita a los municipios y convocatoria

Control de AsistenciaAcción :

$ 168.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESControl de AsistenciaMonitoreo de Asistencia

Control de InventarioAcción :
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$ 39.00 Promotor (a)03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de solicitudes de préstamo mobiliario

$ 39.00 Promotor (a)03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeRespuesta a solicitudes, entrega de mobiliario y monitoreo
de su retorno

ConvocatoriaAcción :

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESConvocatoriasConfirmación de convocatoria

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESConvocatoriasDistribución de convocatoria

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESConvocatoriasElaboración de convocatoria

Coordinación con diferentes Ministerios y SecretaríasAcción :

$ 864.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESVisitasProgramación de visita y desarrollo de la reunión

Coordinación de personalAcción :

$ 144.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesAtención a solicitud de permisos

$ 84.00 Gobernador03/01/2011 28/02/2011 GOESDocumentoEntrevista a personal
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$ 144.00 Gobernador03/01/2011 28/02/2011 GOESDocumentoRedefinición de funciones

Elaboración de bitácoraAcción :

$ 84.00 Motorista,
Gobernador

03/01/2011 23/12/2011 GOESBitácoraMonitoreo de kilómetros recorridos en el mes

Elaboración de InformesAcción :

$ 216.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeRecopilación de información

$ 216.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeRevisión, firma y envío de informe

$ 216.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeSistematización de la información

Elaboración de proyectosAcción :

$ 144.00 Coordinador de
Promotores

01/04/2011 23/12/2011 GOESProyectoFormulación de proyectos

$ 144.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 31/03/2011 GOESProyectoIdentificación de prioridades

$ 432.00 Gobernador01/04/2011 30/11/2011 GOESProyectoPresentación y gestión de proyectos
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Elaboración de solicitudes variasAcción :

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de solicitudes de ayuda

$ 216.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRemisión de solicitudes a instituciones correspondientes

$ 39.00 Promotor (a)03/01/2011 23/12/2011 GOESInspecciónSeguimiento a solicitud para su respuesta

Entrega y retiro de correspondenciaAcción :

$ 84.00 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESCorrespondenciaTransporte de correspondencia del MIGOB y de la
Gobernación Departamental

Liquidación de cuponesAcción :

$ 42.00 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESFactura de combustibleRegistro y justificación de cupones utilizados

$ 42.00 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESLiquidaciónRetiro de cupones mensuales

Ornato y limpiezaAcción :

$ 77.00 Promotor (a)03/01/2011 23/12/2011 GOESFotografíasDecoración de instalaciones
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$ 77.00 Promotor (a)03/01/2011 31/01/2011 GOESCalendario de limpiezaOrientación y coordinación de limpieza

Presidencia de gabinete de Gestión DepartamentalAcción :

$ 216.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESConvocatoriasConvocatoria

$ 216.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESActaDesarrollo de agenda y toma de acuerdos

Presidencia de reunión de la Comisión de Protección CivilAcción :

$ 216.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESConvocatoriasConvocatoria

$ 216.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESActaDesarrollo de agenda y toma de acuerdos

Recepción de DelegacionesAcción :

$ 168.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 28/02/2011 GOESVisitasProgramación de visita

$ 168.00 Gobernador
Suplente

01/03/2011 23/12/2011 GOESVisitasRecibimiento de visitas

Recepción de notasAcción :
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$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasRecepción de notas

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESOficios recibidosRemisión de notas a quien corresponda

RecomendacionesAcción :

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESRecomendacionesElaboración de recomendación

$ 216.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESRecomendacionesFirma y autorización de la recomendación

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de personas interesadas

Remisión de documentos varios al MIGOB y otras institucionesAcción :

$ 96.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoElaboración y recepción de documentos

$ 96.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESCorrespondenciaReenvío de documentación al MIGOB y otras instituciones

Representación del Presidente de la República en eventosAcción :

$ 648.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESEventosAsistencia al evento
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$ 144.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESInvitaciónRecepción de invitación

Representación del Señor GobernadorAcción :

$ 504.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESInvitaciónRecepción de invitación y respuesta a solicitud

Retiro de materialesAcción :

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESRequisiciónElaboración de requisición

$ 42.00 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESRequisiciónEntrega de requisición y retiro de materiales

Reunión con ADESCOSAcción :

$ 39.00 Promotor (a)01/02/2011 23/12/2011 GOESActaDesarrollo de reuniones y toma de acuerdos

$ 39.00 Promotor (a)03/01/2011 31/01/2011 GOESActaElaboración de programa de reuniones

Reunión con AlcaldesAcción :

$ 48.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasComunicaciones varias
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$ 216.00 Gobernador03/01/2011 31/01/2011 GOESActaElaboración de programación de reuniones

$ 216.00 Gobernador01/02/2011 30/11/2011 GOESVisitasVisitas de monitoreo

Reunión con alianza departamental por el desarrolloAcción :

$ 84.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESConvocatoriasConvocatoria

$ 84.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESActaDesarrollo de agenda y toma de acuerdos

Reunión con Comisión BinacionalAcción :

$ 216.00 Gobernador01/02/2011 23/12/2011 GOESListado de AsistenciaAsistencia a reunión

$ 96.00 Auxiliar II03/01/2011 23/12/2011 GOESConvocatoriasRecepción de convocatoria

$ 216.00 Gobernador01/02/2011 23/12/2011 GOESActaToma de acuerdos

Reunión con Comité de Prevención de la ViolenciaAcción :

$ 84.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESListado de AsistenciaConvocatoria
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$ 84.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESActaDesarrollo de agenda y toma de acuerdos

Reunión con indígenasAcción :

$ 39.00 Promotor (a)01/02/2011 23/12/2011 GOESActaDesarrollo de reuniones y toma de acuerdos

$ 39.00 Promotor (a)03/01/2011 31/01/2011 GOESDocumentoElaboración de programación

Reunión con jóvenesAcción :

$ 77.00 Promotor (a)03/01/2011 23/12/2011 GOESListado de AsistenciaConvocatoria

$ 77.00 Promotor (a)03/01/2011 23/12/2011 GOESActaDesarrollo de agenda y toma de acuerdos

Reunión con PromotoresAcción :

$ 44.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 31/01/2011 GOESReuniónCalendarización de reuniones

$ 100.00 Coordinador de
Promotores

01/02/2011 23/12/2011 GOESActaDesarrollo de reuniones

Reunión con sector mujeresAcción :
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$ 77.00 Promotor (a)01/02/2011 23/12/2011 GOESReuniónAcompañamiento a mujeres en su municipio y monitoreo
de ejecución del plan

$ 77.00 Promotor (a)03/01/2011 28/02/2011 GOESPlan de trabajoElaboración plan de trabajo

Reunión con veteranos de guerraAcción :

$ 84.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESListado de AsistenciaConvocatoria

$ 84.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESActaDesarrollo de agenda y toma de acuerdos

Reunión de GobernadoresAcción :

$ 432.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónAsistencia a reunión y toma de acuerdos

Servicios de ordenanzaAcción :

$ 84.00 Motorista03/01/2011 23/12/2011 GOESCalendario de limpiezaLimpieza general

Velar por el desarrollo de políticas gubernamentalesAcción :

$ 504.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoMonitoreo de su ejecución
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$ 648.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoRecepción de orientaciones

$ 648.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoTraslado de orientaciones a instancias correspondientes

Velar por el desarrollo departamentalAcción :

$ 504.00 Gobernador
Suplente

01/03/2011 23/12/2011 GOESDocumentoEjecución del Plan

$ 648.00 Gobernador03/01/2011 28/02/2011 GOESDocumentoElaboración de Plan Estratégico

Total Inversión Unidad : $ 18,119.00

Total Inversión Dirección : $ 18,119.00
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Dirección : Gobernación Política Departamental de San Miguel

Unidad : Gobernación Política Departamental de San Miguel

Apertura a los medios de comunicaciónAcción :

$ 182.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasConferencias de Prensa

$ 724.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESEntrevistaEntrevista a radio, prensa escrita y televisión

Apoyo a la Academia Nacional de Seguridad PúblicaAcción :

$ 450.00 Encargada de
Gestiones

04/04/2011 31/08/2011 GOESDocumentoEntrega y recepción de solicitudes de la Academia de la
PNC

Asesoría JurídicaAcción :

$ 3,525.00 Secretario03/01/2011 23/12/2011 GOESAsesoríaAsesoría Jurídica permanente

AudienciasAcción :

$ 2,880.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESAudienciasAudiencias

Auténticas de partidas de nacimiento, matrimonios, defunción, divorcio y constancias de solteríaAcción :
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$ 290.00 Encargado de
Matrimonios,
Secretario

03/01/2011 23/12/2011 GOESLibro de AuténticasAuténticas de documentos

Autorización de Beneficios de CaféAcción :

$ 102.00 Secretario03/10/2011 23/12/2011 GOESAutorizacionesPermisos de beneficios de café

Autorización de Recibideros de CaféAcción :

$ 175.00 Secretario01/09/2011 23/12/2011 GOESAutorizacionesPermisos de Recibideros de Café

Brigadas OftalmológicasAcción :

$ 750.00 Promotor(a)01/02/2011 31/10/2011 GOESControl de AsistenciaRealización campañas oftalmológicas

Campañas de recolección de objetos inserviblesAcción :

$ 750.00 Promotor(a)01/02/2011 30/09/2011 GOESInformeCampañas de recolección de objetos inservibles

Campañas preventivas contra el dengueAcción :

$ 1,500.00 Promotor(a)01/02/2011 30/11/2011 GOESInformeCampañas de fumigación

Carnetización de AdultosAcción :
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$ 720.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2011 23/12/2011 GOESCarnetCarnetizar a los adultos mayores

Certificaciones de ActasAcción :

$ 150.00 Encargado de
Matrimonios,
Secretario

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoCertificaciones de Actas

Convivios para afiliados al Programa de Adulto MayorAcción :

$ 750.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2011 23/12/2011 GOESEventosAsistir a eventos a nivel nacional en San Salvador

$ 1,035.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2011 23/12/2011 GOESCelebracionesCelebración Día de la Familia, excursiones

Coordinación con la Dirección de Protección al consumidorAcción :

$ 500.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónReuniones de coordinación con la Dirección de Protección
al consumidor

Coordinar la ejecución de reconstrucción del Cine Gavidia e INIMAcción :

$ 2,000.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESProyectoCoordinar la ejecución de Proyecto reconstrucción del Cine
Gavidia

$ 5,000.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESProyectoCoordinar la ejecución del Proyecto reconstrucción del
INIM

Coordinar y apoyar las actividades del Comité CívicoAcción :
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$ 973.00 Gobernador08/08/2011 30/09/2011 GOESInformeActividades Culturales

$ 200.00 Gobernador01/09/2011 30/09/2011 GOESCoordinacionesCoordinación de desfiles de parvularia, bachillerato y
clausura

$ 357.00 Asistente del
Gobernador

01/06/2011 23/12/2011 GOESNotasElaboración de notas (Gestiones y Convocatorias)

$ 544.00 Asistente del
Gobernador

01/06/2011 30/11/2011 GOESReuniónReuniones de Planificación y Seguimientos

Coordinar y dar seguimiento a las actividades de gabinete de gestión departamentalAcción :

$ 480.00 Secretario03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeElaboración de informes de seguimiento del G.G.P.

$ 2,000.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónReunión ordinaria del gabinete de gestión

$ 930.00 Gobernador,
Secretario

03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónReuniones extraordinarias de los Comités sectoriales del
G.G.D.

Elaboración de correspondenciaAcción :

$ 1,010.00 Asistente del
Gobernador

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasConvocatorias

$ 300.00 Asistente del
Gobernador

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasNotas de recomendación
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$ 920.00 Asistente del
Gobernador

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasNotas varias

Elaboración de esconformes del archivo de matrimonioAcción :

$ 150.00 Encargado de
Matrimonios,
Secretario

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoEmisión de esconformes de actas y partidas de
nacimientos

Elaboración de marginaciones y envío a las municipalidadesAcción :

$ 300.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2011 23/12/2011 GOESRecibo/CorreoSalida de remisiones matrimoniales a municipalidades

Formulación del PAO; Elaboración de informesAcción :

$ 343.00 Secretario, Asistente
del Gobernador

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeElaboración reporte mensual e informes de actividades
diarias

$ 327.00 Secretario03/01/2011 29/04/2011 GOESPlan de TrabajoFormulación del PAO y Memoria de Labores

$ 403.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme quincenal de asistencia

Fortalecimiento a la juventud y la niñezAcción :

$ 2,580.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoCoordinación de actividades deportivas

Page 153 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 500.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónReuniones con el comité de deportes

Gestión de mantenimiento preventivo y correctivo de equipoAcción :

$ 708.00 Encargada de
Gestiones

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoMantenimiento del equipo de oficina

Gestión de proyectos de cobertura de servicios básicos para las comunidadesAcción :

$ 1,797.00 Encargada de
Gestiones

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasElaboración de correspondencia, en gestiones

$ 1,035.00 Encargada de
Gestiones

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoGestión proyectos de servicios básicos para las
comunidades

Gestión y coordinación de proyectos a pequeños agricultoresAcción :

$ 1,267.00 Encargada de
Proyectos Agrícolas

03/01/2011 31/10/2011 GOESActualizaciónActualización de base de datos de pequeños y medianos
productores

$ 801.00 Encargada de
Proyectos Agrícolas

01/03/2011 31/07/2011 GOESDocumentoElaboración e impresión de padrones

$ 2,200.00 Encargada de
Proyectos Agrícolas

01/03/2011 31/07/2011 GOESPlanillasElaboración e impresión de planillas de pequeños y
medianos productores

$ 286.00 Encargada de
Proyectos Agrícolas

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoGestión para fortalecer el Agro en el Departamento
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MatrículasAcción :

$ 150.00 Secretario03/01/2011 23/12/2011 GOESCarnetExtensión de matrícula de destazo, buhonero y corretero
de ganado

MatrimoniosAcción :

$ 23,000.00 Gobernador,
Secretario

03/01/2011 23/12/2011 GOESDiligenciasCelebración de matrimonios

$ 900.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoDar información y recepción de documentos

$ 600.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoElaboración de Actas de matrimonios

$ 4,821.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoElaboración de borradores (Acta previa y actas)

$ 1,366.00 Encargada de
Matrimonio

03/01/2011 23/12/2011 GOESBoleta de remisiónElaboración de remisiones

$ 1,000.00 Secretario03/01/2011 23/12/2011 GOESDiligenciasRevisión de diligencias (documentos, actas y remisiones)

Protección Civil y mitigación de riesgosAcción :

$ 654.00 Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESComisionesConformación y seguimiento de Comisiones Municipales y
locales
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$ 500.00 Gobernador01/06/2011 30/11/2011 GOESVisitas de supervisiónInspección y supervisión, Centros de Acopios en
municipios

$ 4,357.00 Gobernador,
Gobernador
Suplente

03/01/2011 23/12/2011 GOESVisitas de supervisiónMonitoreo y visitas a lugares de alto riesgo

$ 400.00 Gobernador,
Asistente del
Gobernador

03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónReuniones de seguimiento

Proyecto Caminos VecinalesAcción :

$ 75,000.00 Encargado de
proyectos

03/01/2011 23/12/2011 GOESKms.Apertura y reparaciones de caminos vecinales

ProyectosAcción :

$ 1,512.00 Encargado de
proyectos

03/01/2011 23/12/2011 GOESVisitas de supervisiónVisitas de inspección

Realización de Brigadas para la saludAcción :

$ 500.00 Encargada del
Programa Adulto
Mayor

03/01/2011 30/11/2011 GOESControl de AsistenciaBrigadas Médicas para afiliados Adulto Mayor

$ 4,000.00 Promotor(a)01/03/2011 31/10/2011 GOESInformeCampaña contra el dengue

$ 10,000.00 Promotor(a)03/01/2011 23/12/2011 GOESControl de AsistenciaRealización de Brigadas Médicas y Odontológicas
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Realización de ConveniosAcción :

$ 380.00 Gobernador,
Secretario

01/02/2011 23/12/2011 GOESDocumentoConvenio con Municipalidades y Adescos

Recepción y seguimiento de casos de rectificaciones de partidas de nacimiento, casos civiles, laborales y penalesAcción :

$ 477.00 Secretario01/02/2011 23/12/2011 GOESExpedientesPresentación de expediente a la UGB y seguimiento en
juzgados

$ 675.00 Secretario01/02/2011 23/12/2011 GOESDocumentoRevisión de documentos y conformación de expediente

$ 240.00 Secretario01/02/2011 30/11/2011 GOESExpedientesSeguimiento a representaciones legales de la UGB en
casos de familia, civil, laboral y penal

Representar al Señor Presidente de la República y al Ejecutivo en actividades de carácter público.Acción :

$ 20,000.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónCoordinación de actividades de Desarrollo local con
Alcaldes lideres comunales y empresa privada

$ 4,902.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESEventosRepresentaciones a eventos

$ 4,000.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESVisitas de supervisiónSupervisión de proyectos, incluidos en el Plan Quinquenal

Supervisión de proyectos de desarrollo ejecutados por diferentes Carteras de EstadoAcción :
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$ 1,350.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESVisitas de supervisiónVisitas de supervisión

Total Inversión Unidad : $ 202,678.00

Total Inversión Dirección : $ 202,678.00
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Dirección : Gobernación Política Departamental de San Salvador

Unidad : Gobernación Política Departamental de San Salvador

Asistencia a capacitaciones y eventosAcción :

$ 2,845.00 Promotores Sociales03/01/2011 23/12/2011 GOESEventosAsistencia a capacitaciones y otros eventos

Atención a comunidades y población en generalAcción :

$ 4,889.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESAudienciasAtención de audiencias del Señor Gobernador

$ 2,230.00 Promotores Sociales03/01/2011 23/12/2011 GOESControlControl de movimiento demográfico

$ 1,040.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESDonativosEntrega de donativos

$ 2,401.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESVisitasVisitas a comunidades e inspecciones en zonas de alto
riesgo

Brindar asesorias sobre trámites familiares y matrimonialesAcción :

$ 1,232.00 Auxiliar I03/01/2011 23/12/2011 GOESAsesoríasAsesoría sobre trámites familiares

$ 1,581.00 Secretaria I03/01/2011 23/12/2011 GOESAsesoríasAsesorías matrimoniales
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$ 1,871.00 Auxiliar III03/01/2011 23/12/2011 GOESAsesoríasAsesorías sobre matrículas nacionalizaciones jurídicas

CelebracionesAcción :

$ 2,183.00 Gobernador,
Secretaria I, Auxiliar
III

03/01/2011 23/12/2011 GOESMatrimoniosCelebraciones de Matrimonio

Control de InventarioAcción :

$ 3,152.00 Promotores Sociales02/05/2011 30/09/2011 GOESInformaciónIngreso de nueva base de datos mediante aplicación LSS

$ 4,073.00 Promotores Sociales03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoLevantamiento físico de inventario de donaciones

Control de roles de seguridadAcción :

$ 2,800.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESControlRoles de seguridad

Elaboración de ActasAcción :

$ 1,341.00 Secretaria I03/01/2011 23/12/2011 GOESActasElaboración de actas de matrimonio

Elaboración de AuténticasAcción :

$ 1,040.00 Auxiliar I03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténticasAuténtica CIP
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$ 1,117.00 Auxiliar I03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténticasAuténticas de Partidas de Defunción

$ 1,194.00 Auxiliar I03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténticasAuténticas de Partidas de Divorcio

$ 1,540.00 Auxiliar I03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténticasAuténticas de Partidas de Matrimonio

$ 3,464.00 Auxiliar I03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténticasAuténticas de Partidas de Nacimiento

Elaboración de CertificacionesAcción :

$ 4,481.00 Auxiliar III03/01/2011 23/12/2011 GOESCertificacionesCertificación de sentencia de nacionalización

$ 1,631.00 Secretaria I03/01/2011 23/12/2011 GOESCertificacionesCertificaciones Matrimoniales

Elaboración de ConstanciasAcción :

$ 1,194.00 Auxiliar I03/01/2011 23/12/2011 GOESConstanciasConstancia de Soltería

$ 1,040.00 Auxiliar I03/01/2011 23/12/2011 GOESConstanciasConstancia Domiciliar

Elaboración de documentos InstitucionalesAcción :
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$ 2,076.00 Promotores Sociales03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoActividades administrativas y elaboración de documentos
institucionales

Elaboración de liquidación y bitácoras de transporteAcción :

$ 1,117.00 Auxiliar III01/07/2011 23/12/2011 GOESControlControl y liquidación de caja chica

$ 1,040.00 Auxiliar I03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoLiquidación y elaboración de bitácora de equipo de
transporte

Elaboración de matrículasAcción :

$ 1,175.00 Auxiliar III01/02/2011 31/10/2011 GOESMatrículasMatrícula de Corretero

$ 2,118.00 Auxiliar III03/01/2011 23/12/2011 GOESMatrículasMatrícula de Destace

Entrevistas a medios de comunicaciónAcción :

$ 1,649.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESEntrevistasEntrevistas a medios de comunicación

Firma de documentos legalesAcción :

$ 1,465.00 Auxiliar III03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoFirma de documentos legales

Page 162 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 1,865.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoFirma de documentos y Notas del Gobernador

Llamadas telefónicasAcción :

$ 3,184.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESControlControl de Agenda

$ 2,805.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESLlamadasControl de Audiencia

$ 4,534.00 Promotores Sociales03/01/2011 23/12/2011 GOESLlamadasLlamadas a Alcaldías y contactos Comunales

$ 1,361.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESLlamadasLlamadas telefónicas

Logística y participación de eventosAcción :

$ 1,361.00 Coordinador de
Promotores

02/05/2011 23/12/2011 GOESEventosOrganización de eventos presididos por el Gobernador

$ 4,241.00 Gobernador,
Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesParticipación en eventos

$ 1,289.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesProtocolo de Eventos

Presentación de informesAcción :
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$ 1,217.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesInforme mensual de actividades del Gobernador y
actividades administrativas

$ 3,459.00 Promotores Sociales03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesInformes diarios de promotores

$ 1,273.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesInformes semanales de actividades administrativas y
actividades realizadas por el Gobernador

Realización de gestionesAcción :

$ 1,040.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESGestionesRealización de gestiones interinstitucionales

Recepción, clasificación y envío de correspondenciaAcción :

$ 2,577.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasCorrespondencia clasificada como Comunidades

$ 2,865.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasCorrespondencia clasificada como eventos

$ 3,115.00 Coordinador de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasCorrespondencia enviada

$ 3,017.00 Secretaria I03/01/2011 23/12/2011 GOESNotasCorrespondencia recibida

Reuniones de TrabajoAcción :

Page 164 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 2,895.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesCoordinación del Gabinete de Gestión Departamental

$ 4,673.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesPresidir reuniones

Seguimiento a Programas SocialesAcción :

$ 1,865.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesSeguimiento a Programas de Salud

Solicitud de informaciónAcción :

$ 1,073.00 Coordinador de
Promotores

01/06/2011 23/12/2011 GOESInformesSolicitud de información a Promotores

Total Inversión Unidad : $ 108,688.00

Total Inversión Dirección : $ 108,688.00
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Dirección : Gobernación Política Departamental de San Vicente

Unidad : Gobernación Política Departamental de San Vicente

Atención a la ventanilla de la Defensoría del ConsumidorAcción :

$ 1,310.00 Promotores03/01/2011 23/12/2011 GOESAsesoríasAsesorías

$ 1,310.00 Promotores03/01/2011 23/12/2011 GOESDenunciasToma de denuncias

AudienciasAcción :

$ 4,685.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESAudienciasAudiencias con el público

$ 4,685.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESAudienciasReunión de Gobernadores con Viceministro

$ 4,685.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESAudienciasReuniones mensuales

Auténticas de partidasAcción :

$ 2,384.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténticas de PartidasAuténticas de partidas de nacimiento, defunción y
matrimonios

Autorizaciones Recibideros de CaféAcción :
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$ 1,408.00 Secretaria01/09/2011 23/12/2011 GOESAutorizacionesAutorizaciones Recibideros de Café

Celebración de MatrimoniosAcción :

$ 746.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidad de celebracionesCelebración de Acto Matrimonial

$ 746.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidad de DiligenciasElaboración de Diligencias

$ 746.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESActasRemisión de Acta de Matrimonio

Elaboración de constanciasAcción :

$ 1,589.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESConstanciasElaboración de Recomendaciones y Constancias de buena
conducta

$ 1,589.00 Gobernador,
Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESConstanciasSolicitud de marcas y fierros

Elaboración de diferentes informesAcción :

$ 1,877.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesInformes de seguimiento Plan de Trabajo

$ 1,877.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesInformes Semanales y Mensuales
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$ 1,877.00 Asistente, Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesOtros informes

Matrículas de DestaceAcción :

$ 1,408.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESMatrículasMatrícula de Destace

Requerimiento de materiales a Bodega General del Ministerio de GobernaciónAcción :

$ 1,157.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESRequerimiento de
materiales

Elaboración de requerimiento de papelería y materiales

SolicitudesAcción :

$ 1,310.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesManejo de solicitudes de ANSP

$ 1,310.00 Gobernador,
Asistente, Secretaria

02/05/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesSolicitud de ayuda humanitaria a la Dirección General de
Protección Civil

$ 1,310.00 Gobernador,
Asistente, Secretaria

03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesSolicitudes (Gestión) de apoyo a otras instituciones para el
desarrollo de eventos

Visitas e InspeccionesAcción :

$ 2,160.00 Gobernador,
Promotores,
Delegado

03/01/2011 23/12/2011 GOESInspeccionesInspecciones en vías de acceso
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$ 2,160.00 Gobernador,
Promotores,
Delegado

03/01/2011 23/12/2011 GOESInspeccionesVisitas a comunidades

Total Inversión Unidad : $ 42,329.00

Total Inversión Dirección : $ 42,329.00
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Dirección : Gobernación Política Departamental de Sonsonate

Unidad : GOBERNACION DE SONSONATE

Actividad de Divulgación de los Medios de ComunicaciónAcción :

$ 100.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESBoletín InformativoActividad de Divulgación a los Medios de Comunicación

Asesorías del Derecho del consumidorAcción :

$ 1,200.00 Secretaria de
Atención a
Consumidores

03/01/2011 23/12/2011 GOESFicha de RegistroAsesorías de Derechos del consumidor

Audiencias a la PoblaciónAcción :

$ 1,200.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESFicha de Registro de
Recomendación

Audiencia

Auténtica de firma de PartidaAcción :

$ 1,500.00 Secretaria de
Matrimonios

03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténtica de firma de
Nacimiento

Auténtica de firmas de Partida de Nacimiento

Celebración de MatrimonioAcción :

$ 3,360.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESACTA DE MATRIMONIOCelebración de Matrimonio
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$ 480.00 Secretaria de
Matrimonios

03/01/2011 23/12/2011 GOESOficio de MatrimonioEntrega de Copias de Acta

$ 480.00 Secretaria de
Matrimonios

03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitud de MatrimonioEntrevista con Secretaria de Matrimonio

Charla sobre Educación en ConsumoAcción :

$ 100.00 coordinadora de
Promotores

01/07/2011 31/10/2011 GOESCharlas sobre Educación
en Consumo

Charla de Educación en Consumo

Copias certificadas de MatrimonioAcción :

$ 12.00 Secretaria de
Matrimonios

03/01/2011 23/12/2011 GOESCertificación de Copias de
Actas de Matrimonio

Copia certificada de Acta de Matrimonio

Denuncias de Defensoría del ConsumidorAcción :

$ 1,800.00 Secretaria de
Atención a
Consumidores

03/01/2011 23/12/2011 GOESDenuncias de la DefensoríaRecepción de Denuncias de Defensoría del Consumidor.

Dia GubernamentalAcción :

$ 200.00 Gobernador22/01/2011 22/01/2011 GOESInforme de ActividadDía Gubernamental

Festival CulturalAcción :

$ 300.00 Gobernador01/04/2011 30/11/2011 GOESFestival DeportivoFestival Cultural
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Festival DeportivoAcción :

$ 100.00 Promotor01/04/2011 31/05/2011 GOESFestival DeportivoFestival Deportivo

Jornada MédicaAcción :

$ 150.00 Gobernador17/06/2011 17/06/2011 GOESJornada MédicaJornada Médica

Matrícula de DestaceAcción :

$ 650.00 Secretaria de
Matrimonios

03/01/2011 23/12/2011 GOESMatrícula de DestaceExpedición de matrícula de Destace.

Participación en Mesa de Trabajo de Derecho Humano a la Salud.Acción :

$ 120.00 Promotor03/01/2011 23/12/2011 GOESReporte de PromotorMesa de Trabajo de Derecho Humano a la Salud

Permiso de Recibidero de CaféAcción :

$ 600.00 Secretaria de
Matrimonios

03/10/2011 23/12/2011 GOESPermiso de Rercibidero de
Café

Permiso de Recibidero de Café

Posada de la Virgen.Acción :

$ 300.00 Gobernador01/12/2011 23/12/2011 GOESInforme de ActividadPosada de la Virgen
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RecomendaciónAcción :

$ 25.00 coordinadora de
Promotores

03/01/2011 23/12/2011 GOESFicha de RegistroRecomendación

Reunión de Comisión Departamental de Protección Civil.Acción :

$ 800.00 Gobernador01/04/2011 30/11/2011 GOESActa de ReuniónReunión de Protección Civil.

Reunión de Comité Cívico.Acción :

$ 250.00 Gobernador01/03/2011 31/10/2011 GOESActa de ReuniónReunión de Comité Cívico.

Reunión Ordinaria de Gabinete de Gestión Departamental.Acción :

$ 120.00 coordinadora de
Promotores

03/01/2011 30/11/2011 GOESConvocatoriaConvocatoria

$ 1,900.00 Gobernador03/01/2011 23/12/2011 GOESActa de ReuniónReunión Ordinaria de Gabinete de Gestión.

Visita a Comunidad.Acción :

$ 1,000.00 Promotor03/01/2011 23/12/2011 GOESReporte de PromotorVisita a Comunidad.

Total Inversión Unidad : $ 16,747.00
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Total Inversión Dirección : $ 16,747.00
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Dirección : Gobernación Política Departamental de Usulután

Unidad : Gobernación Política Departamental de Usulután

AudienciasAcción :

$ 4,839.00 Secretario,
Gobernador,
Coordinador de

03/01/2011 23/12/2011 GOESAudienciasAudiencias realizadas

Auténticas de documentosAcción :

$ 8,382.00 Encargada de
Auténticas,
Secretario,

03/01/2011 23/12/2011 GOESControl de AuténticasAuténtica de partidas de nacimiento, marginación,
matrimonios, defunción, divorcio y otros.

Autorizaciones a recibideros y beneficios de caféAcción :

$ 1,864.00 Encargada de
Escritos,
Gobernador

03/10/2011 23/12/2011 GOESInforme de RecibiderosEnviar informe a la PNC de los recibideros autorizados

$ 4,015.00 Encargada de
Escritos, Secretario,
Gobernador

01/09/2011 30/11/2011 GOESAutorización de RecibiderosRecibideros de café autorizados para operar durante la
cosecha de café de un año

$ 1,105.00 Encargada de
Escritos, Secretario

01/08/2011 30/11/2011 GOESSolicitud de RecibiderosSolicitudes recibidas para autorizar recibideros de café
para la cosecha de un año

Celebración de MatrimoniosAcción :

$ 13,118.00 Gobernador,
Secretario,
Encargada de

03/01/2011 23/12/2011 GOESActa de MatrimonioCelebración de Matrimonios
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Extensión de matrículas de comerciante corretero y destaceAcción :

$ 3,583.00 Encargada de
Escritos, Secretario,
Gobernador

03/01/2011 23/12/2011 GOESMatrículasMatrículas de comerciante y corretero

$ 3,583.00 Encargada de
Escritos, Secretario,
Gobernador

03/01/2011 23/12/2011 GOESMatrículasMatrículas de Destace

Extensión de recomendaciones y constanciasAcción :

$ 6,239.00 Encargada de
Escritos, Encargada
de Auténticas,

03/01/2011 23/12/2011 GOESConstanciasConstancias de buena conducta

$ 6,545.00 Encargada de
Escritos, Encargada
de Auténticas,

03/01/2011 23/12/2011 GOESRecomendacionesRecomendaciones

Préstamo de MobiliarioAcción :

$ 3,190.00 Ordenanza,
Promotor, Oficios
Varios

03/01/2011 23/12/2011 GOESFormulario de Préstamo de
Mobiliario

Entrega y recibimiento de préstamo de mobiliario (sillas,
mesas, canopy, planta)

$ 1,066.00 Gobernador,
Secretario

03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitud de préstamoSolicitudes recibidas para autorización de préstamo de
mobiliario (sillas, mesas, canopy, planta)

Reuniones con las organizaciones a cargo de la GobernaciónAcción :

$ 11,527.00 Gobernador,Coor.de
Promotores,Encarg.
Escritos,Encarg.

03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónReunión con el comité cívico
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$ 18,283.00 Gobernador,Coor.de
Promotores,Encarg.
Escritos,Encarg.

03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónReunión con el Gabinete de Gestión Departamental

$ 12,594.00 Gobernador,Coor.de
Promotores,Encarg.
Escritos,Encarg.

03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónReunión con la Comisión Departamental de Protección
Civil

Total Inversión Unidad : $ 99,933.00

Total Inversión Dirección : $ 99,933.00
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Dirección : Imprenta Nacional

Unidad : Director

Desarrollar las diferentes medidas que tengan por objeto mejorar la relación del personal y los ingresos de la instituciónAcción :

$ 4,276.61 Director03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeMejorar las relaciones laborales y reducir el estado de
confrontación con los trabajadores y el sindicato

$ 4,276.61 Director01/02/2011 28/02/2011 GOESInformePresentar al Titular las medidas a tomar para mejorar las
relaciones laborales

$ 4,276.61 Director03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónProgramar una reunión mensual con la mesa permanente
del sindicato para resolver problemas cotidianos

$ 4,276.61 Director01/06/2011 30/06/2011 GOESConvenioPromover la firma de convenio con la UES para la
presentación de servicios y realizar proyectos conjuntos de
cooperación interinstitucional

$ 16,978.15 Director01/02/2011 28/02/2011 FAECantidadProyectar a la Imprenta Nacional como la editorial del
Estado

Total Inversión Unidad : $ 34,084.59
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Unidad : Gerencia Administrativa

Cumplir con el Plan Anual de Mantenimiento para equipo de oficinaAcción :

$ 24,857.10 Gerente de
Administración

01/06/2011 23/12/2011 FAECantidadRealizar operaciones correctivas cuando algún equipo
sufra un daño

Cumplir con el Plan Anual de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de la maquinaria industrial de la instituciónAcción :

$ 168,207.10 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadEfectuar operaciones correctivas en la maquinaria cuando
surjan desperfectos o daños en la misma

Cumplir con el Plan anual de Mantenimiento Preventivo y Correctivo para Equipos de Aire AcondicionadoAcción :

$ 29,237.10 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadRealizar operaciones correctivas cuando surjan
imprevistos o daños en la maquinaria

Cumplir con el Plan anual de Mantenimiento Preventivo y Correctivo para vehículos y motocicletas de la instituciónAcción :

$ 32,185.60 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadEnviar los vehículos y motocicletas al taller cuando éstos
hayan cumplido con el kilometraje requerido para su
próximo mantenimiento

$ 24,152.22 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadGestionar la realización de operaciones correctivas cuando
las unidades de transporte sufran desperfectos

Gestionar el suministro de vales de combustible para las unidades de transporte de la Imprenta NacionalAcción :

$ 30,067.10 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadElaborar requerimiento en forma mensual de vales de
combustible para ser suministrados a las Unidades de
transporte de la institución
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Gestionar la Adquisición y contratación de Bienes y Servicios de acuerdo a lo establecido en el Plan de Compras según LACAP y su Reglamento
respectivo, así como registrar todas las actividades realizadas por esta Unidad

Acción :

$ 4,130.94 Enlace UACI03/01/2011 31/03/2011 GOESRequerimientoElaboración de requerimientos y sistemas de evaluación
para licitaciones conjuntas con las demás dependencias.
En conjunto con los Jefes de cada departamento

$ 4,130.94 Enlace UACI03/01/2011 29/04/2011 GOESRequerimientoElaboración de requerimientos y sistemas de evaluación
para licitaciones específicas de la Imprenta Nacional. En
conjunto con los jefes de cada departamento

$ 4,130.94 Enlace UACI01/06/2011 30/06/2011 GOESPlan de CompraElaboración del Plan de Compras Anual

$ 4,130.94 Enlace UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESRequerimientoRecepción y revisión de Solicitud de Bienes y Servicios,
por medio de Libre Gestión

$ 4,130.94 Enlace UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESOrden de CompraRecopilación de Expedientes de compra por libre Gestión

$ 4,130.94 Enlace UACI01/04/2011 30/06/2011 GOESContratosRecopilación de expedientes de compra por medio de
licitación

$ 4,130.94 Enlace UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESRequerimientoRemisión de los respectivos requerimientos al Ministerio de
Gobernación

Gestionar la adquisición y/o contratación de bienes y servicios orientados a cumplir los objetivos institucionalesAcción :

$ 77,594.10 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadRealizar trámites de carácter administrativos que
contribuyan al desarrollo normal de las actividades de la
institución

Gestionar liquidación y requerimiento de combustible en forma mensual ante el Ministerio de GobernaciónAcción :
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$ 13,363.32 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadRemitir documentación para la liquidación del combustible
en la Unidad de combustible y Transporte del MIGOB

Informar al Ministerio sobre el nivel de inventario de la Imprenta NacionalAcción :

$ 13,363.32 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadElaborar reporte mensual del nivel de inventario de la
institución

Informar al Ministerio sobre las entradas y salidas de inventario de bienes e insumosAcción :

$ 13,363.32 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadElaborar reporte mensual consolidado con las entradas,
salidas y existencias de bienes e insumos de producción

Informar de manera mensual sobre las actividades que realizan las Unidades que dependen de la Gerencia AdministrativaAcción :

$ 13,363.32 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadElaborar informe mensual de actividades y entregarlo a la
Dirección

Mejorar y efectuar reparaciones a la infraestructura de la Imprenta NacionalAcción :

$ 55,356.59 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAERequerimientoGestionar la adquisición y/o contratación de bienes y
servicios para realizar mejoras a las instalaciones de la
Imprenta Nacional

Velar por la integridad de los empleados y visitantes que ingresan a las instalaciones de la Imprenta NacionalAcción :

$ 22,968.30 Gerente de
Administración

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadDar cumplimiento al Plan de Seguridad Institucional y
tomar acciones inmediatas para contrarrestar cualquier
siniestro o eventualidad

$ 22,857.10 Gerente de
Administración

01/07/2011 23/12/2011 FAECantidadGestionar la carga de extintores en forma semestral
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Total Inversión Unidad : $ 569,852.17
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Unidad : Gerencia de Comercialización

Generar mayores ingresos a la institución por trabajos de impresión, desarrollo de nuevos productos y obtención de más clientesAcción :

$ 7,659.10 Gerente de
Comercialización

01/02/2011 28/02/2011 FAEPlanElaboración de Plan de mercadeo y ventas para competir
en el mercado

$ 13,939.90 Gerente de
Comercialización

03/01/2011 23/12/2011 FAEConvenioIncrementar firma de Convenios

$ 13,939.90 Gerente de
Comercialización

03/01/2011 23/12/2011 FAEClientesIncremento 10% de clientes

$ 7,659.10 Gerente de
Comercialización

03/01/2011 23/12/2011 FAEReportePresentar reporte de cotizaciones y requerimientos

$ 7,659.10 Gerente de
Comercialización

03/01/2011 23/12/2011 FAEReportePresentar reporte de insatisfacciones del cliente una vez
recibido el producto

$ 7,659.10 Gerente de
Comercialización

03/01/2011 23/12/2011 FAEReportePresentar reporte de llamadas de seguimiento

$ 13,939.90 Gerente de
Comercialización

03/01/2011 23/12/2011 FAEVisitasPrograma de Visitas

$ 13,939.90 Gerente de
Comercialización

03/01/2011 30/11/2011 FAEVisitasVisita a clientes específicos para ofrecer papel seguridad

Total Inversión Unidad : $ 86,396.00
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Unidad : Gerencia de Diseño Gráfico

Cumplir con el trabajo recibido en las diferentes secciones que intervienen en el proceso productivo de DGAcción :

$ 18,733.80 Gerente de Diseño
Gráfico

03/01/2011 23/12/2011 FAEOrden de ProducciónEjecución del proceso de producción en el área de
Preprensa

Diseño y diagramación de productos en formato digitalAcción :

$ 17,533.80 Gerente de Diseño
Gráfico

03/01/2011 23/12/2011 FAEHorasElaborar artes en programas especializados de diseño

$ 17,533.80 Gerente de Diseño
Gráfico

03/01/2011 23/12/2011 FAEHorasRevisar impresión a RIP y filmado de artes

Generar reportes mensuales del uso de equipos de impresiónAcción :

$ 17,533.80 Gerente de Diseño
Gráfico

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteControlar por medio de la intranet cada uno de los
dispositivos de producción digital y prueba de color que
estén en el área

Recibir en Preprensa Diario Oficial para su respectiva revisión e inicio del proceso productivoAcción :

$ 17,533.80 Gerente de Diseño
Gráfico

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporte DiarioContabilizar por medio de un control de negativos la
entrada y salida de D.O. en la Sección

$ 17,533.80 Gerente de Diseño
Gráfico

03/01/2011 23/12/2011 FAEHorasRevisar impresión a RIP y filmado de D.O.

Total Inversión Unidad : $ 106,402.80
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Unidad : Gerencia de Finanzas

Atender toda necesidad de Fondos a fin de cubrir nuestras obligaciones por la Adquisición de Bienes y/o Servicios de la instituciónAcción :

$ 11,955.96 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteElaboración de Reporte de Gastos realizados y
autorizados de la semana

$ 11,955.96 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 FAEDocumentosElaborar Comprobantes de Retención y retenciones de
Renta cuando éstas aplican

$ 11,955.96 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 FAEConciliación BancariaElaborar conciliación bancaria de la cuenta del Encargado
del Fondo Circulante de Monto Fijo

$ 11,955.96 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 FAECEDElaborar Control de Envío de Documentos (CED) para el
pago de bienes y/o servicios del FCMF que cumplan con
los requisitos establecidos en instructivo y a la vez

$ 11,955.96 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteElaborar cuadro resumen detallando por específico los
gastos realizados por medio del Fondo Circulante

Ejecutar el proceso de Requerimiento de Fondos y Liquidaciones de Pago de Salarios, Acreedores y Proveedores por la Adquisición de Bienes y/o
Servicios de la institución

Acción :

$ 11,955.96 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteCompletar libro de IVA electrónico por ventas diarias

$ 11,955.96 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformePreparar informe de Caja sobre los ingresos y ventas
diarias

$ 11,955.96 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformePreparar Informe de Remesas Diarias
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$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESPlanillaRealizar el pago mensual de Planillas de Salarios GOES Y
FAES así como sus Acreedores

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESReporteRevisión de planillas de Salarios así como Retenciones,
para informe Anual de Retenciones

Ejecutar el proceso de Resumen de datos estadísticos sobre los ingresos y egresos por la adquisición de Bienes y/o ServiciosAcción :

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosAsignación de cifras presupuestarias, revisión y firma de
requerimientos de compras

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESReporteElaborar compartivo Diario de Ingresos y Egresos

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESCEDElaborar Control de Envío de Documentos clasificados por
específicos

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeElaborar y presentar informe de Impresos de Especies
Fiscales al Ministerio de Hacienda

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

04/04/2011 29/04/2011 GOESPresupuestoPreparar el Presupuesto Anual Integrado de Gastos

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

01/04/2011 29/04/2011 GOESProgramaciónPreparar la Programación Anual de Gastos

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportePublicación del Presupuesto de Ingresos y gastos al
interior de la Institución
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$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESReporteRealizar un Reporte de las ventas detalladas por Ventas al
Crédito y Ventas de Contado mensual

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESPlanillaRevisión de Planilla de Horas Extras mensuales por
servicios extraordinarios del personal de la institución

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESReporteVerificar y dar seguimiento a las Cuentas por Cobrar hasta
su recuperación que incluye las gestiones de cobro por
medio de llamadas telefónicas y/o Carta de Cobro

Recopilar información sobre tiempos, costos a fin de realizar las liquidaciones de la Hoja de costos de Servicios de Impresión prestados por la instituciónAcción :

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESReporteCostear los Servicios de Impresión de acuerdo al volumen
de producción

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESReporteElaborar un comparativo de las Órdenes de Produción por
Servicios de Impresión

$ 4,543.79 Gerente de
Finanzas

03/01/2011 23/12/2011 GOESHoja de CostoRevisar y cuantificar los tiempos reales de cada una de las
Órdenes de Producción

Total Inversión Unidad : $ 163,804.53
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Unidad : Gerencia de Producción

Cumplir con el trabajo recibido en las diferentes secciones del proceso de producciónAcción :

$ 368,014.34 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 FAEOrden de TrabajoEjecución del proceso de producción en el área de
Fotomecánica, Offset, tipografía y producto terminado

Cumplir con la realización de las Ordenes de producción en el tiempo específicoAcción :

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESProgramaciónProgramar en base a demanda de trabajo los diferentes
tipos de turnos

Ejecutar el proceso de revelado y quemado de negativos y planchas, según la Orden de ProducciónAcción :

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasFilmado de Planchas

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasPinceado de Negativos

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasRevelado de Planchas

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasRevisado de Planchas

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasRevisión de Negativos

Ejecutar los procesos de impresión y doblado de pliegos de los ejemplares de una, dos y tintas full color en tiro y retiroAcción :
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$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasDoblado a Máquina

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasTiro Dos Tintas

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasTiro Fullcolor

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasTiro una tinta

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasTiro y Retiro Dos Tintas

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasTiro y Retiro Full Color

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasTiro y retiro una tinta

Ejecutar los procesos de producto Terminado tales como: revisados, compaginados, engrapados, empastados y doblados de todos los productos que se
elaboran en la institución

Acción :

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasCompaginado de Block

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasCompaginado de Revistas o Libros a Caballete
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$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasCompaginado de Revistas o Libros a Grapa Escondida

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasEmpastados de Lujo

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasEmpastados Rústico

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasEngrapados

Ejecutar los procesos de Tipografía que incluyen las siguientes actividades: numerados, impresión de textos, sisados, troquelados, perforados y realce en
seco

Acción :

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasImpresión de Texto

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasNumerados

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasPerforados

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasRealce en Seco

$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasSisados
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$ 8,515.03 Gerente de
Producción

03/01/2011 23/12/2011 GOESHorasTroquelados

Gestionar la adquisición de Maquinaria Industrial para mejorar el proceso de producciónAcción :

$ 69,505.29 Gerente de
Producción

01/03/2011 31/03/2011 FAECantidadEngrapadora de 1 cabezal

$ 67,105.29 Gerente de
Producción

01/03/2011 31/03/2011 FAECantidadMáquina Barnizadora UV

$ 97,105.29 Gerente de
Producción

01/07/2011 29/07/2011 FAECantidadMáquina Dobladora

$ 332,105.29 Gerente de
Producción

01/07/2011 29/07/2011 FAECantidadMáquina Offset Convencional

$ 47,105.29 Gerente de
Producción

01/03/2011 31/03/2011 FAECantidadMáquina procesadora de Negativos

$ 49,105.29 Gerente de
Producción

01/03/2011 31/03/2011 FAECantidadMáquina procesadora de planchas convencionales

Total Inversión Unidad : $ 1,242,921.83
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Unidad : Gerencia Diario Oficial

Ejecutar acciones y mecanismos de forma coordinada que permitan publicar información jurídica en el Diario OficialAcción :

$ 27,091.05 Gerente de Diario
Oficial

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosArchivar y custoriar los Diarios Oficiales

$ 29,943.31 Gerente de Diario
Oficial

03/01/2011 23/12/2011 FAEDocumentosCotización de documentos vía correo electrónico o fax

$ 29,943.31 Gerente de Diario
Oficial

03/01/2011 23/12/2011 FAEDocumentosDar información sobre documentos publicados

$ 26,997.75 Gerente de Diario
Oficial

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosDigitalizar y corregir documentos a publicar

$ 26,997.75 Gerente de Diario
Oficial

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de constancias y certificaciones

$ 26,997.75 Gerente de Diario
Oficial

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de sumarios

$ 29,943.31 Gerente de Diario
Oficial

03/01/2011 23/12/2011 FAEDocumentosEntrega de D.O. y discos compactos a suscriptores

$ 29,943.31 Gerente de Diario
Oficial

01/03/2011 31/03/2011 FAEInformePresentar un estudio de factibilidad para la
descentralización del Diario Oficial

$ 26,997.75 Gerente de Diario
Oficial

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRevisar, aforar e introducir datos para factura
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$ 26,997.75 Gerente de Diario
Oficial

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosTomar datos para elaboración de factura a suscriptores

Total Inversión Unidad : $ 281,853.04
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Unidad : Unidad Comunicaciones

Ejecutar acciones que permitan el desempeño laboral, estableciendo una relación fluida entre las diferentes áreas de la institución, por medio de canales
adecuados para transmitir información necesaria y así llegar de un modo eficaz al público objetivo

Acción :

$ 4,098.69 Jefe(a) Unidad
Comunicaciones

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformaciónAlimentar cartelera informativa con información necesaria
de la institución y mantener informado al personal

$ 4,098.69 Jefe(a) Unidad
Comunicaciones

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformaciónCoordinar la información de la Memoria de Labores con los
Jefes de las diferentes áreas y unidades

$ 4,098.69 Jefe(a) Unidad
Comunicaciones

03/01/2011 31/01/2011 FAEPlanCoordinar un Plan de propuesta al MINED para visitas de
instituciones educativas a esta institución según programa
educativo

$ 4,098.69 Jefe(a) Unidad
Comunicaciones

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformaciónCrear y alimentar Boletín informativo con información
necesaria de la institución, su lista de clientes, producción
y mantener informados a los clientes de comercialización

$ 4,098.69 Jefe(a) Unidad
Comunicaciones

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteDesarrollar estrategias para la comunicación interna y
externa de la institución

$ 14,047.91 Jefe(a) Unidad
Comunicaciones

01/02/2011 28/02/2011 FAECantidadElaboración de Plan de Promoción y Campaña publicitaria
de la institución

$ 4,098.69 Jefe(a) Unidad
Comunicaciones

03/01/2011 31/01/2011 FAECantidadGestionar y coordinar con la Jefe de Recursos Humanos la
calendarización de celebraciones importantes de los días
festivos y eventos de la institución

$ 4,098.69 Jefe(a) Unidad
Comunicaciones

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformaciónRecolectar información en las unidades de la institución
que tienen que ver con el área de atención al cliente

Total Inversión Unidad : $ 42,738.74
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Unidad : Unidad de Asesoría Jurídica

Dar asesoría jurídica a la Dirección General de la Imprenta Nacional y a las Jefaturas de las Unidades que lo requieran, como: Diario Oficial, Recursos
Humanos, UACI, Comercialización y Finanzas

Acción :

$ 11,356.02 Jefe(a) Unidad de
Asesoría Jurídica

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformeAnálisis jurídico de la documentación que se recibe de
otras instituciones, con la finalidad de aclarar las
interrogantes mediante la elaboración de informes jurídicos

$ 11,356.02 Jefe(a) Unidad de
Asesoría Jurídica

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformeAsesorar jurídicamente a Jefe del D.O. cuando se
presentan irregularidades en documentos que se
publicarán, tales como Leyes, Convenios, Reglamentos,

$ 11,356.02 Jefe(a) Unidad de
Asesoría Jurídica

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformeAsesorar jurídicamente a la Jefe UACI, entregando
informes legales y verificando que el proceso de Compras
y de Licitaciones esté apegado a la normaiva aplicable

$ 11,356.02 Jefe(a) Unidad de
Asesoría Jurídica

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformeAsesorar Jurídicamente a la Unidad de Recursos Humanos
en lo referente a las relaciones laborales, sanciones de
empleados, verificar el proceso de contratos de Servicios

$ 11,356.02 Jefe(a) Unidad de
Asesoría Jurídica

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformeAsesorar jurídicamente al Jefe de Comercialización, en
todo lo relacionado a los Convenios interinstitucionales
referentes a la prestación de servicios de parte de la

$ 11,356.02 Jefe(a) Unidad de
Asesoría Jurídica

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformeAsesorar jurídicamente al Jefe de Finanzas en aspectos de
carácter tributario

$ 11,356.02 Jefe(a) Unidad de
Asesoría Jurídica

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformeElaborar Resoluciones Jurídicas de los Procesos
Administrativos, políticas y programas relacionados con las
acciones y servicios que realiza la Imprenta Nacional

Total Inversión Unidad : $ 79,492.14
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Unidad : Unidad de Control de Calidad

Aseguramiento del Control de la CalidadAcción :

$ 29,425.17 Jefe(a) Unidad
Control de Calidad

01/07/2011 29/07/2011 FAEProyecto FinalizadoConsultoría Sistema Gestión/Implantación Calidad
(Sistema ISO)

$ 13,025.17 Jefe(a) Unidad
Control de Calidad

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteIdentificar y registrar los errores en las diferentes etapas
del proceso de producción

$ 13,025.17 Jefe(a) Unidad
Control de Calidad

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteRealizar rutinas de muestreos comprobando si se
mantienen los rangos establecidos en cada color

$ 13,025.17 Jefe(a) Unidad
Control de Calidad

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteRegistrar los datos pertinentes en productos desechados

$ 13,025.17 Jefe(a) Unidad
Control de Calidad

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteRegistrar los datos pertinentes en productos entregados a
tiempo

$ 13,025.17 Jefe(a) Unidad
Control de Calidad

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteRevisión de artes formulados por cada Técnico de la
Gerencia de Diseño Gráfico

Realizar seguimiento al proceso de producción considerando la interdependencia de las áreas involucradas en la elaboración de productosAcción :

$ 13,025.17 Jefe(a) Unidad
Control de Calidad

03/01/2011 23/12/2011 FAEReportePresentar Reporte de Registro de tiempos, velocidades, y
operarios asignados a maquinaria para obtener resultados
de eficiencia

$ 13,025.17 Jefe(a) Unidad
Control de Calidad

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteRegistrar información necesaria para el desarrollo de los
procedimientos de control de calidad en la elaboración de
productos
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Total Inversión Unidad : $ 120,601.36
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Unidad : Unidad de Desarrollo Tecnológico

Administrar servicios de red, comunicaciones y seguridad de datos en la institución, para mantener las comunicaciones y mejorar la imagen institucionalAcción :

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAEBitácoraAdministrar y monitorear servicios de red y
comunicaciones

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAEInformaciónInformar a la Dirección General las actividades realizadas y
proyectadas por la Unidad

$ 14,765.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAEBitácoraRealizar copia de seguridad de datos de los sistemas de
gestión

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

01/03/2011 23/12/2011 FAEHoja de ServicioRealizar optimización de base de datos de facturación

$ 14,421.12 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAEOrden de TrabajoSeguimiento al contrato de mantenimiento preventivo de
planta telefónica

Proveer recursos informáticos y soporte técnico en software y hardware a usuarios y equipos de la institución, para optimizar el uso de los recursos
informáticos

Acción :

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

01/06/2011 23/12/2011 FAEReporteActualizar inventario de hardware y software

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAEBitácoraActualizar software antivirus

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 30/11/2011 FAEHoja de ServicioDar soporte técnico a usuarios de los sistemas de gestión
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$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAEHoja de ServicioDar soporte técnico a usuarios y equipos informáticos

$ 17,430.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteEjecutar el Plan de mantenimiento preventivo y correctivo
de hardware y software

$ 25,858.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 31/01/2011 FAECantidadGestionar la adquisición de consumibles y materiales
informáticos

$ 81,545.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 31/01/2011 FAECantidadGestionar la adquisición de equipo infotmático

$ 26,755.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 31/01/2011 FAECantidadGestionar la adquisición de licencias de software

Proveer soporte en servicios a suscriptores y clientes del Diario Oficial, para mantenerlos actualizados con las últimas ediciones publicadasAcción :

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteActualizar información del Diario Oficial en el sitio web
institucional

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteAtender consultas de clientes del Diario Oficial

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAEReporteEnviar sumarios del Diario Oficial por medop de correo
electrónico

$ 44,917.68 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 31/01/2011 FAECantidadGestionar la adquisición del servicio de telefonía, internet y
datos
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$ 11,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

02/05/2011 31/05/2011 FAECantidadGestionar la continuidad y mejora del sitio web institucional

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

03/01/2011 23/12/2011 FAECantidadGrabar discos compactos del Diario Oficial para entrega de
suscriptores

$ 10,805.76 Jefe(a) Unidad de
Desarrollo
Tecnológico

01/09/2011 30/09/2011 FAEProyecto FinalizadoImplementar el archivo histórico digital del Diario Oficial

Total Inversión Unidad : $ 367,170.48
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Unidad : Unidad de Planificación

Dar seguimiento y brindar el cumplimiento a la planificación InstitucionalAcción :

$ 10,769.14 Jefe(a) Unidad
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 FAEDocumentosElaboración de Informe mensual de Principales Logros y
Actividades de la Imprenta Nacional

$ 10,769.14 Jefe(a) Unidad
Planificación

01/06/2011 30/06/2011 FAEPlan de TrabajoElaboración del Plan de Trabajo 2012 e ingreso de la
información al SSP

$ 10,769.14 Jefe(a) Unidad
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 FAEDocumentosElaboración, revisión e implementación de los
procedimientos administrativos y operativos de la
institución

$ 10,769.14 Jefe(a) Unidad
Planificación

01/02/2011 23/12/2011 FAESeguimientoSeguimiento al Plan de Trabajo 2011

$ 10,769.14 Jefe(a) Unidad
Planificación

03/01/2011 31/01/2011 FAESeguimientoSeguimiento al Plan de Trabajo Diciembre 2010

Total Inversión Unidad : $ 53,845.70
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Unidad : Unidad de Recursos Humanos

Ejecutar acciones que permitan el Desarrollo del Recurso HumanoAcción :

$ 15,475.98 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 31/01/2011 FAERequerimientoCoordinar con el Ministerio de Gobernación la compra de
materiales para equipamiento de clínica y medicamentos

$ 9,791.91 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

02/05/2011 31/05/2011 FAERequerimientoCoordinar con el Ministerio de Gobernación, la compra de
medallas para los premios Gutemberg

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/10/2011 31/10/2011 GOESEvaluacionesEjecutar la evaluación de desempeño anual de los
empleados de la institución

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 30/11/2011 GOESProgramaciónElaboración y ejecución en coordinación con la Clínica de
la Imprenta Nacional un prorama de Bienestar Laboral,
para los empleados

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

01/02/2011 28/02/2011 GOESPlanElaboración y Seguimiento de un Plan de Trabajo de
Higiene y Seguridad Industrial

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 31/01/2011 GOESPlanElaborar un Plan de Capacitaciones, para el personal
iperativo y administrativo de la Institución

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 31/01/2011 GOESPlanFormular un Plan de medidas e incentivos no monetarios
para el personal

$ 25,085.00 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 31/01/2011 FAETrámiteGestionar la adquisición de uniformes para empleados de
la Imprenta Nacional

$ 10,233.91 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 31/01/2011 FAETrámiteGestionar la Compra de materiales para Plan de
Evacuación
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Realizar y ejecutar sistemas que permitan el manejo de información y acciones del personal para atender las necesidades de deducción de pagos y
descuentos a los empleados de la institución

Acción :

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESExpedientesActualizar expedientes de personal de la Imprenta
Nacional

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

01/06/2011 30/06/2011 GOESInformeAdministrar cuestionarios del clima laboral a empleados de
Imprenta Nacional y presentar informe de resultados

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESExpedientesCalcular, registrar y actualizar planillas de salarios, ISSS,
AFP's, INPEP, así como las deducciones mensuales en
coordinación con la pagaduría

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESReporteControlar la asistencia del personal a fin de aplicar
descuentos de llegadas tardías y días no laborados sin
ninguna justificación

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformaciónControlar y registrar las incapacidades subsidiadas por el
ISSS

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

03/01/2011 23/12/2011 GOESTrámiteGestionar tràmites de acciones de personal al Ministerio de
Gobernación

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

01/02/2011 28/02/2011 GOESPlanHacer un Plan para solicitar a diferentes Universidades la
realización de pasantías en esta institución

$ 4,275.51 Jefe(a) Unidad de
Recursos Humanos

01/03/2011 23/12/2011 GOESReporteReporte trimestral de asistencia de los empleados de la
Imprenta Nacional

Total Inversión Unidad : $ 116,168.43

Total Inversión Dirección : $ 3,265,331.81
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Dirección : Infraestructura

Unidad : Dirección

Apoyo y asesoramiento para el desarrollo de los proyectos en el área de infraestructura de acuerdo a las necesidades y los requerimientos de las
diferentes dependencias y del Ministerio de Gobernación en general.

Acción :

$ 6,311.29 Jefe de Unidad de
Ingeniería y
Supervisión

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesActividades de soporte técnico a MIGOB y/o sus
dependencias

$ 2,820.00 Director de
Infraestructura

01/03/2011 30/09/2011 GOESProyectosContratados para su ejecución

$ 4,890.00 Jefe de Unidad de
Diseño
Arquitectónico

01/03/2011 30/09/2011 GOESProyectosDocumento final para licitación

$ 7,006.56 Jefe de Unidad de
Diseño
Arquitectónico

02/05/2011 23/12/2011 GOESInformesElaboración de la Memoria de Labores de la Dirección

$ 1,235.52 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesElaboración de memorandum y/o informes

$ 11,135.52 Director de
Infraestructura

01/06/2011 30/06/2011 GOESInformesElaboración de plan de trabajo

$ 8,250.00 Director de
Infraestructura

03/01/2011 31/01/2011 GOESInformesElaboración del plan de compras 2011

$ 17,648.70 Jefe de Unidad de
Diseño
Arquitectónico,

01/02/2011 30/06/2011 GOESProyectosFormulación de carpetas técnicas
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$ 14,350.00 Jefe de Unidad de
Ingeniería y
Supervisión

01/02/2011 31/10/2011 GOESProyectosInicio de ejecución

$ 7,199.45 Jefe de Unidad de
Diseño
Arquitectónico

01/06/2011 23/12/2011 GOESInformesLevantamientos físicos en instalaciones y/o digitalización
de planos.

$ 6,600.00 Director de
Infraestructura

01/06/2011 31/07/2011 GOESInformesParticipación en Comité técnico de formulación del
presupuesto 2011

$ 6,150.00 Jefe de la Unidad de
Diseño Eléctrico

01/06/2011 23/12/2011 GOESInformesRevisión de instalaciones eléctricas verificando eficiencia y
optimización de recursos.

$ 8,200.00 Jefe de Unidad de
Diseño
Arquitectónico,

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesSupervisión de los proyectos y/o de las obras en ejecución

Total Inversión Unidad : $ 101,797.04

Total Inversión Dirección : $ 101,797.04
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Dirección : Jurídica

Unidad : Dirección Jurídica

Actividades Administrativas/Servicios SecretarialesAcción :

$ 4,722.00 Director Jurídico y
Apoyos
Administrativos(2)

03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de documentos

$ 4,722.00 Director Jurídico y
Apoyos
Administrativos(2)

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotas/MemosRemisión de Documentos

$ 2,361.00 Director Jurídico y
Apoyos
Administrativos(2)

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesServicios Secretariales varios

Elaboración de Acuerdos y Misiones OficialesAcción :

$ 25,971.00 Director Jurídico,
Jefe Unid., Técnicos
Jurídicos(2) y Apoyo

03/01/2011 23/12/2011 GOESAcuerdosElaboración de Acuerdos y Misiones Oficiales

Total Inversión Unidad : $ 37,776.00
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Unidad : Unidad Jurídica

Apoyo jurídico a las GobernacionesAcción :

$ 4,722.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesApoyo jurídico a las Gobernaciones Departamentales

Asesorías JurídicasAcción :

$ 23,610.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesAsesorías Jurídicas a todas las Dependencias

Autorización de CementeriosAcción :

$ 2,361.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRevisión y análisis de documentos, autorización de
cementerios

Autorización de Rifas, Sorteos y Promociones ComercialesAcción :

$ 7,083.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESResolucionesElaboración de Resolución Autorización Prom.
Comerciales

$ 7,083.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESTranscripcionesElaboración de Transcripciones Autént. promoc.
Comerciales

$ 4,722.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotificacionesNotificación Transcripción Autorización Promoción
Comercial

$ 4,722.00 Director Jurídico y
Técnico Jurídico

03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de solicitudes autorización Promociones
Comerciales
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Autorización de uso de marcas/signos distintivosAcción :

$ 944.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de Auto de admisión de documentos,
autorización uso de marcas

$ 944.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnico Jurídico

03/01/2011 23/12/2011 GOESResolucionesElaboración de Resolución de Autorización Uso de Marcas

$ 944.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESTranscripcionesElaboración de transcripción de Resolución de
Autorización Uso de Marcas

$ 944.00 Director Jurídico y
Técnico Jurídico

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotificacionesNotificación/entrega de transcripción, Autorización Uso de
Marcas

$ 944.00 Director Jurídico,
Técnico Jurídico y
Apoyo

03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesRecepción de documentos, autorización uso de marcas

Elaboración de Convenios y ContratosAcción :

$ 2,361.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESContratosElaboración de Contratos

$ 2,361.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESConveniosElaboración de Convenios

Elaboración de Resoluciones MinisterialesAcción :

$ 25,971.00 Director Jurídico,
Jefe Unid., Técnicos
Jurídicos(2) y Apoyo

03/01/2011 23/12/2011 GOESResolucionesElaboración de Resoluciones Ministeriales
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Elaboración de Transcripciones de Acuerdos y ResolucionesAcción :

$ 11,805.00 Director Jurídico y
Técnicos
Jurídicos(2)

03/01/2011 23/12/2011 GOESTranscripcionesElaboración de Transcripciones de Acuerdos y
Resoluciones

Elaboración y Revisión de Proyectos de LeyAcción :

$ 2,361.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESProyectoElaboración y Revisión de Proyectos de Ley

$ 2,361.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESProyectoRevisión de Decretos Legislativos

Emisión de Opiniones y Dictámenes JurídicosAcción :

$ 25,971.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosEmisión de Opiniones y Dictámenes Jurídicos

Gestiones JurídicasAcción :

$ 28,332.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesGestiones Jurídicas

InspeccionesAcción :

$ 2,361.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesInspecciones

Intervenciones NotarialesAcción :

Page 209 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

$ 2,361.00 Director Jurídico y
Técnicos
Jurídicos(3)

03/01/2011 23/12/2011 GOESAuténticasAuténtica de firmas

$ 2,361.00 Director Jurídico y
Técnicos
Jurídicos(3)

03/01/2011 23/12/2011 GOESCertificacionesCertificación de documentos

NotificacionesAcción :

$ 2,361.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotificacionesNotificaciones

Participación en Comités y Comisiones interinstitucionales y SectorialesAcción :

$ 9,444.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnico Jurídico

03/01/2011 23/12/2011 GOESReuniónesAsistencia a Comités y Comisiones

Representaciones Extrajudiciales del Ministerio de GobernaciónAcción :

$ 4,722.00 Director Jurídico y
Jefe de Unidad

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesRepresentaciones Extrajudiciales

Representaciones Judiciales del Ministerio de GobernaciónAcción :

$ 9,444.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformesRepresentaciones Judiciales

Revisión de Convenios y ContratosAcción :

$ 2,361.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESContratosRevisión de Contratos
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$ 2,361.00 Director Jurídico,
Jefe de Unidad y
Técnicos Jurídicos

03/01/2011 23/12/2011 GOESConveniosRevisión de Convenios

Total Inversión Unidad : $ 198,322.00

Total Inversión Dirección : $ 236,098.00
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Dirección : Planificación y Desarrollo Estratégico

Unidad : DIRECCION Y UNIDAD DE GESTION DE LA COOPERACION

APOYO EN LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO 2012Acción :

$ 3,749.75 DIRECTOR DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

01/06/2011 30/06/2011 GOESDOCUMENTOAPOYO EN LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO
2012

APOYO Y ELABORACION DE LA MEMORIA DE LABORES DEL MINISTERIO DE GOBERNACION 2010/2011Acción :

$ 7,499.51 DIRECTOR DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

01/04/2011 30/06/2011 GOESDOCUMENTOAPOYO Y ELABORACION DE LA MEMORIA DE
LABORES DEL MINISTERIO DE GOBERNACION
2010/2011

$ 3,749.75 DIRECTOR DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

01/04/2011 30/06/2011 GOESDOCUMENTOREVISION DE BORRADORES DE MEMORIAS DE
LABORES ENTREGADAS POR LAS
DIRECCIONES/UNIDADES

BRINDAR APOYO PARA EL DESARROLLO DE POLITICAS, ESTRATEGIAS Y PROYECTOS INSTITUCIONALESAcción :

$ 29,998.02 DIRECTOR DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

03/01/2011 30/11/2011 GOESASESORIASBRINDAR APOYO PARA EL DESARROLLO DE
POLITICAS, ESTRATEGIAS Y PROYECTOS
INSTITUCIONALES

ELABORACION DEL PLAN DE COMPRAS 2012Acción :

$ 3,749.75 DIRECTOR DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

01/06/2011 30/06/2011 GOESDOCUMENTOELABORACION DEL PLAN DE COMPRAS 2012

ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO 2012Acción :
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$ 7,499.51 DIRECTOR DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

01/06/2011 30/06/2011 GOESDOCUMENTOELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO 2012

GESTIONAR COOPERACION TECNICA PARA EL DESARROLLO DE SOFTWARE ESPECIALIZADOAcción :

$ 7,499.50 DIRECTOR DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

01/06/2011 30/06/2011 GOESDOCUMENTOGESTIONAR COOPERACION TECNICA PARA EL
DESARROLLO DE SOFTWARE ESPECIALIZADO

SEGUIMIENTO A LA INVERSION PUBLICA SOBRE FONDOS ASIGNADOS AL MINISTERIO DE GOBERNACIONAcción :

$ 3,749.75 DIRECTOR DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

01/03/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
SEGUIMIENTO

SEGUIMIENTO A LA INVERSION PUBLICA SOBRE
FONDOS ASIGNADOS AL MINISTERIO DE
GOBERNACION

SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DE LA COMISION NACIONAL DE PROTECCION CIVILAcción :

$ 7,499.51 DIRECTOR DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
SEGUIMIENTO

SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DE LA COMISION
NACIONAL DE PROTECCION CIVIL

Total Inversión Unidad : $ 74,995.05
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Unidad : UNIDAD DE GESTION DE LA CALIDAD

APOYAR EN EL DISEÑO E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD EN EL SINAPROCAcción :

$ 11,721.56 JEFE UNIDAD DE
GESTION DE LA
CALIDAD

01/06/2011 31/10/2011 GOESINFORMEAPOYAR EN EL DISEÑO E IMPLEMENTACION SISTEMA
DE CALIDAD SINAPROC

$ 781.43 JEFE UNIDAD DE
GESTION DE LA
CALIDAD

03/01/2011 31/01/2011 GOESREQUERIMIENTOELABORACION Y PRESENTACION DE
REQUERIMIENTOS PARA LA CONTRATACION,
ASESORIA, IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE

$ 3,907.19 JEFE UNIDAD DE
GESTION DE LA
CALIDAD

01/11/2011 30/11/2011 GOESINFORMESEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE AUDITORIAS
INTERNAS DEL SISTEMA DE CALIDAD DEL SINAPROC

$ 3,907.19 JEFE UNIDAD DE
GESTION DE LA
CALIDAD

01/06/2011 31/08/2011 GOESINFORMESEGUIMIENTO AL LEVANTAMIENTO Y
ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS DE SINAPROC

APOYAR EN LA ACTUALIZACION DE LAS NORMAS TECNICAS DE CONTROL INTERNO ESPECIFICAS DEL MINISTERIO DE GOBERNACIONAcción :

$ 1,953.59 JEFE UNIDAD DE
GESTION DE LA
CALIDAD

01/04/2011 30/04/2011 GOESINFORMESEGUIMIENTO AL PROCESO DE ACTUALIZACION DE
LAS NTCIE DEL MINISTERIO DE GOBERNACION

APOYAR TECNICAMENTE EN LA ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOSAcción :

$ 3,907.19 JEFE UNIDAD DE
GESTION DE LA
CALIDAD

03/01/2011 31/03/2011 GOESINFORMEACTUALIZACION DE ORGANIGRAMAS
INSTITUCIONALES

$ 11,721.56 JEFE UNIDAD DE
GESTION DE LA
CALIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOASESORAR, REVISAR Y PRESENTAR A
AUTORIZACION, MANUALES, INSTRUCTIVOS,
PROCEDIMIENTOS, NORMATIVAS, POLITICAS Y

ELABORAR EL PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA UNIDAD DE GESTION DE CALIDADAcción :
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$ 1,172.15 JEFE UNIDAD DE
GESTION DE LA
CALIDAD

01/06/2011 30/06/2011 GOESPLANES DE TRABAJOELABORACION DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA
UNIDAD DE GESTION DE CALIDAD

Total Inversión Unidad : $ 39,071.86
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Unidad : UNIDAD DE PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO

ASESORAMIENTO Y REVISION DE PLANES DE TRABAJO DE CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS, DIRECCIONES Y UNIDADES DEL MINISTERIO
DE GOBERNACION

Acción :

$ 5,860.79 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PLANIFICACION Y

01/06/2011 30/06/2011 GOESASESORIASASESORAMIENTO Y REVISION DE PLANES DE
TRABAJO DE CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS,
DIRECCIONES Y UNIDADES DEL MINISTERIO DE

ASESORAR EN LA DEFINICION DE INDICADORES DE GESTIONAcción :

$ 3,907.19 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PLANIFICACION Y

01/03/2011 31/03/2011 GOESASESORIASASESORAR EN LA DEFINICION DE INDICADORES DE
GESTION

BRINDAR SOPORTE EN LA IDENTIFICACION DE RIESGOS INSTITUCIONALESAcción :

$ 3,907.19 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PLANIFICACION Y

03/01/2011 31/03/2011 GOESDOCUMENTOBRINDAR SOPORTE EN LA IDENTIFICACION DE
RIESGOS INSTITUCIONALES

ELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO 2012Acción :

$ 3,907.19 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PLANIFICACION Y

01/06/2011 30/06/2011 GOESPLANES DE TRABAJOELABORACION DEL PLAN DE TRABAJO 2012

INFORMES DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTOAcción :

$ 1,953.59 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PLANIFICACION Y

03/01/2011 31/10/2011 GOESDOCUMENTOINFORMES DE CUMPLIMIENTO TRIMESTRAL

$ 1,953.59 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PLANIFICACION Y

01/02/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
SEGUIMIENTO

INFORMES DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE
PLANES
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PARTICIPAR EN EL DESARROLLO, MODERNIZACION Y SISTEMATIZACION DE PROCESOS DE TODAS LAS UNIDADES DEL MINISTERIO DE
GOBERNACION

Acción :

$ 1,953.59 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PLANIFICACION Y

03/01/2011 23/12/2011 GOESASESORIASBRINDAR SOPORTE A LOS USUARIOS DEL SISTEMA
DE SEGUIMIENTO Y PLANIFICACION

$ 1,953.59 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PLANIFICACION Y

01/03/2011 23/12/2011 GOESCAPACITACIONESCAPACITAR A PERSONAL DE LAS DISTINTAS
UNIDADES DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DEL
MIGOB EN LO CONCERNIENTE A LA PLANIFICACION Y

REALIZAR PLANIFICACIÓN CONJUNTA CON TODAS LA UNIDADES DE LA SECRETARIA DE ESTADOAcción :

$ 5,860.78 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PLANIFICACION Y

02/05/2011 31/05/2011 GOESDOCUMENTOREALIZAR PLANIFICACION CONJUNTA CON TODAS
LAS UNIDADES DE LA SECRETARIA DE ESTADO

SEGUIMIENTO DE PLANES DE TRABAJO 2011Acción :

$ 7,814.38 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PLANIFICACION Y

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMES DE
SEGUIMIENTO

SEGUIMIENTO PLANES DE TRABAJO 2011

Total Inversión Unidad : $ 39,071.88
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Unidad : UNIDAD DE PROYECTOS

FORMULACION Y EVALUACION DE PERFILES DE PROYECTOSAcción :

$ 7,814.38 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PROYECTOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESPERFILFORMULACION DE PERFILES

SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION SIIP/PLAN DE TRABAJOAcción :

$ 7,814.37 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PROYECTOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMEREPORTE DE INFORME DE AVANCE SIIP

$ 7,814.37 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PROYECTOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMEREPORTE DE INFORME PLAN DE TRABAJO MENSUAL

SEGUIMIENTO DE LA INVERSION PUBLICA 5.8 MILLONESAcción :

$ 7,814.38 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PROYECTOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESEGUIMIENTO DE LA INVERSION PUBLICA 5.8
MILLONES

SEGUIMIENTO DE LA INVERSION PUBLICA 6.0 MILLONESAcción :

$ 7,814.37 JEFE DE LA
UNIDAD DE
PROYECTOS

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESEGUIMIENTO DE LA INVERSION PUBLICA 6.0
MILLONES

Total Inversión Unidad : $ 39,071.87

Total Inversión Dirección : $ 192,210.66
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Dirección : Protección Civil, Prevención y Mitigación de Desastres

Unidad : Comunicaciones y Prensa

Informar a la población sobre la prevención ante posibles desastres de cualquier origenAcción :

$ 600.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESEntrevistasAcompañamiento y preparación de información al Director
General a medios de comunicación

$ 552.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

01/02/2011 31/05/2011 GOESPlanActualización de la estrategia de comunicación de la
DGPC

$ 300.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesApoyo a reuniones con organismos internacionales
cooperantes de Protección Civil

$ 300.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesApoyo a reuniones con organismos nacionales miembros
del Sistema de Protección Civil

$ 680.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

01/07/2011 23/12/2011 GOESCapacitacionesCapacitación a periodistas en temas de GRR

$ 12,754.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESConferenciasConferencias de prensa y cobertura de actividades

$ 680.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

01/02/2011 31/03/2011 GOESDocumentosDiseño de presentación de la ley por internet y diferentes
medios

$ 20,102.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESBoletines PublicadosElaboración de boletines semanales
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$ 15,102.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESRevistasElaboración y distribución de revista trimestral

$ 300.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESMedallasEntrega de medalla de Protección Civil

$ 300.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESEvaluacionesEvaluación de las actividades programadas en el curso del
año 4

$ 120,318.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESCampañasImpulsar 8 campañas de sensibilización para la prevención
a nivel nacional con la distribución de hojas volantes,
afiches, folletos.

$ 680.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

01/04/2011 31/08/2011 GOESComunicacionesInformación del Reglamento de las Comisiones de PC

$ 300.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESMonitoreosMonitoreo de medios

$ 300.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

01/03/2011 23/12/2011 GOESPlanPresentación de los planes de emergencia a los medios de
comunicación

$ 340.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

01/04/2011 30/06/2011 GOESReunionesPromover concurso de periodistas en temas de Protección
Civil

$ 600.00 Jefe Unidad de
Comunicaciones y
Prensa

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesReporte de actividades mensuales a planificación 4

Total Inversión Unidad : $ 174,208.00
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Unidad : Departamento de Formación y Capacitación

Desarrollar actividades de capacitación y entrenamiento para el manejo de eventos adversosAcción :

$ 600.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

01/07/2011 23/12/2011 GOESCursos impartidosActualización de conocimientos del personal de
Capacitación

$ 552.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

03/01/2011 23/12/2011 GOESTurnosApoyo técnico al área de operaciones del COE Nacional

$ 18,375.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

01/09/2011 23/12/2011 GOESCapacitacionesCapacitación y entrenamiento a las comisiones
departamentales y municipales en temas de preparación y
respuestas a los desastres

$ 18,375.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

01/02/2011 30/06/2011 GOESTalleresCapacitación y entrenamiento para el despliegue en el
territorio a Delegados municipales

$ 502.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

03/01/2011 23/12/2011 GOESTalleresCapacitar a los Técnicos departamentales de la DGPC en
la elaboración de los planes municipales y
departamentales de Protección Civil

$ 260.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

01/02/2011 31/08/2011 GOESTécnicos CapacitadosCapacitar a personal técnico en temas de preparación y
respuestas a los desastres

$ 260.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

01/02/2011 31/08/2011 GOESTécnicos CapacitadosCertificar instructores en temas de preparación y
respuestas a los desastres.

$ 300.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

03/01/2011 23/12/2011 GOESEvaluacionesEvaluación de las actividades programadas en el curso del
año

$ 300.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

01/02/2011 30/06/2011 GOESInformeIdentificar necesidades de capacitación del personal de la
DGPC (inventario)
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$ 300.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

03/01/2011 23/12/2011 GOESInfraestructura en usoPromover la instalación de un Centro de Documentación
sobre la  Gestión de la Reducción de Riesgos

$ 600.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesReporte de actividades mensuales a Planificación

$ 532.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRevisión de documentos para análisis y emisión de
opiniones

$ 600.00 Jefe Depto.
Formación y
Capacitación

03/01/2011 23/12/2011 GOESTalleresTalleres de preparación institucional para situaciones de
emergencia

Total Inversión Unidad : $ 41,556.00
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Unidad : Departamento de Gestión Administrativa

Establecer una programación de los servicios de la DGPCAcción :

$ 553.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesAdministración del Fondo Circulante

$ 553.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/03/2011 31/05/2011 GOESDocumentosColaborar en la elaboración de Proyecto Memoria de
Labores 2010

$ 300.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 29/04/2011 GOESContratosContratación de personal técnico

$ 200.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeControl del Activo Fijo de la Institución

$ 553.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/07/2011 29/07/2011 GOESDocumentosElaboración de presupuesto total del año 2012

$ 240.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/03/2011 31/03/2011 GOESInformeElaboración del Plan de contratación del RRHH para la
DGPCMD

$ 260.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/02/2011 31/03/2011 GOESDocumentosElaboración políticas de turnos laborales de la DGPC

$ 200.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 29/04/2011 GOESPlanElaborar plan de recreación y vacaciones anuales del
personal de DGPC

$ 300.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESEvaluacionesEvaluación de las actividades programadas en el curso del
año1
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$ 340.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/02/2011 29/04/2011 GOESDocumentosFormalizar la aplicación de las Normativas relacionadas a
viáticos

$ 67,580.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/03/2011 30/06/2011 GOESRequisicionesGestión de Adquisición de Equipo y Servicios del Sistema
de Radio Comunicación

$ 16,500.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/09/2011 23/12/2011 GOESContratosGestión de las 15 frecuencias con la SIGET año 2011

$ 300.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESGestiónGestionar adquisición de inmuebles para oficinas
departamentales y sus servicios básicos, otros.

$ 300.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESRequisicionesGestionar ante Ministro de MIGOB  la autorización de
fondos para la reconstrucción y traslado de oficinas
centrales

$ 300.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESGestiónGestionar pago arrendamiento de inmuebles

$ 553.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/06/2011 30/06/2011 GOESGestiónGestiones para pago de salarios a personal que este
contratado con fondos del préstamo del BID

$ 18,000.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESProgramacionesProgramar las misiones oficiales y seguimiento a las
mismas

$ 113,028.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/02/2011 30/06/2011 GOESInfraestructura en usoRemodelación y traslado de oficinas centrales a las nuevas
instalaciones

$ 600.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesReporte de actividades mensuales a Planificación 1
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$ 300.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESRequisicionesRequisición de Bienes de Uso y Consumo para la
Dirección de Protección Civil

$ 614,716.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 30/06/2011 GOESInformeSeguimiento a la ejecución financiera de la construcción
del edificio del Centro de Operaciones de emergencias
nacional.

Sistematizar y mejorar los procesos de adquisición y entrega de bienes y serviciosAcción :

$ 590.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/06/2011 31/08/2011 GOESActasDistribución de Equipo de Alerta Temprana

$ 560.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

02/05/2011 30/06/2011 GOESPlanElaboración del Plan de Adquisiciones para el año 2012

$ 590.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/06/2011 30/06/2011 GOESPlanElaboración del Plan de Trabajo para el año 2012

$ 173,743.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 28/02/2011 GOESComprobante de entregasEntrega a los técnicos departamentales de herramientas
(aperos) para las comisiones comunales para respuesta de
alerta temprana

$ 204,486.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 31/05/2011 GOESGestiónGestión de adquisición de equipamiento de Alerta
Temprana

$ 437.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeGestionar provisión de combustible para vehículos de
Protección Civil

$ 78,900.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESGestiónGestionar revisión y reparación de vehículos de Protección
Civil
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$ 437.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

01/02/2011 31/08/2011 GOESGestiónGestiones de Financiamiento p/Planes Contingenciales y
Emergencias

$ 590.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudes de transporteProporcionar transporte, al personal que sale a misiones

$ 225,160.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 31/03/2011 GOESEquipos instaladosProveer de equipos de oficina (computadoras y otros) a los
técnicos territoriales

$ 590.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESRequisicionesRequisición de Bienes de Uso y Consumo para la
Dirección de Protección Civil

$ 437.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESComprobante de entregasSuministrar el material y útiles de oficina para los técnicos
territoriales de la DGPC

$ 31,601.00 Jefe Depto. Gestión
Administrativa

03/01/2011 23/12/2011 GOESMantenimientosSupervisar el mantenimiento preventivo y correctivo de la
flota vehicular de la DGPC

Total Inversión Unidad : $ 1,553,797.00
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Unidad : Departamento de Informática y Tecnología

Desarrollar y proveer herramientas tecnológicas orientadas al apoyo de los procesos en las áreas y componentes de la gestión de riesgos de la Dirección
General

Acción :

$ 600.00 Responsable SIG03/01/2011 23/12/2011 GOESTalleresCapacitar en el desarrollo de herramientas tecnológicas de
manejo y control de operaciones

$ 400.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 23/12/2011 GOESActualizacionesDesarrollar y actualizar herramientas tecnológicas de
manejo y control de operaciones

$ 500.00 Responsable SIG03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesDesarrollo de Mapa de Riesgos

$ 38,800.00 Responsable SIG03/01/2011 23/12/2011 GOESMapasDiseño e impresión de mapas de Protección Civil

$ 450.00 Responsable SIG03/01/2011 23/12/2011 GOESMapasElaboración de mapas de eventos naturales imprevistos

$ 200.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 29/04/2011 GOESDocumentosElaboración de propuesta para creacián de un Sistema
Nacional para manejo de información en Emergencias

$ 300.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesEvaluación de las actividades programadas en el curso del
año2.

$ 510.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 29/04/2011 GOESReportesEvaluación para la Instalación SISMICED

$ 6,600.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 23/12/2011 GOESMantenimientosGarantizar conectividad a distancia
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$ 300.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

01/02/2011 31/03/2011 GOESSistemas instaladosHabilitar web2.0 u otro Sistema alternativo

$ 200.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

01/04/2011 30/06/2011 GOESTalleresImpartir capacitación especializada en Linux al personal
del Depto. de Informática

$ 600.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 30/06/2011 GOESEquipos instaladosInstalación de equipos informáticos en los lugares de
trabajo (Departamentos y municipios)

$ 300.00 Responsable SIG03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesMantenimiento al correo institucional

$ 41,219.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesMantenimiento de la página web institucional

$ 129,927.00 Responsable SIG03/01/2011 23/12/2011 GOESCantidad Base de DatosModelización de Geo Data Base, georeferenciadas

$ 600.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesPreparación de equipos informático para usuarios finales

$ 300.00 Responsable SIG02/05/2011 23/12/2011 GOESDocumentosPropuesta para la elaboración del Sistema en Red del SIG
de la Dirección General de Protección Civil

$ 720.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 23/12/2011 GOESMantenimientosProveer mantenimiento preventivo y correctivo a los
sistemas informáticos

$ 450.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesReporte de actividades mensuales a planificación2
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$ 300.00 Jefe Depto.
Informática y
Tecnología

03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesReunión de planificación y evaluación de actividades del
Departamento de Informática

Total Inversión Unidad : $ 223,276.00
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Unidad : Departamento de Operaciones

Administrar los planes de emergencia de manera permanenteAcción :

$ 840.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESSupervisionesAnálisis de solicitudes de prevención y mitigación de
desastres

$ 2,135.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeCoordinar establecimiento de Sistemas de Comandos de
Incidentes

$ 500.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESMapasElaboración de mapas de riesgos

$ 1,238.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESPlanElaboración y Ejecución de Planes Contingenciales
(eventos de concentración masiva: conciertos, deportivos,
etc.)

$ 200.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESPlanElaboración y Ejecución de Planes Fijos (Castor, Invernal,
Semana Santa, Agosto, Septiembre, Diciembre)

$ 600.00 Jefe Depto.
Operaciones

01/02/2011 31/10/2011 GOESFormatos HomologadosEstandarizar los formatos utilizados en el manejo de
información de la DGPC

$ 1,200.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesEvaluación de las actividades programadas en el curso del
año

$ 503.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesRealización de reuniones periódicas con las Comisiones
Técnicas

$ 2,038.00 Jefe Depto.
Operaciones

01/04/2011 30/11/2011 GOESSimulaciones realizadasRealización de simulaciones
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$ 3,600.00 Jefe Depto.
Operaciones

01/02/2011 23/12/2011 GOESSimulacrosRealización de simulacros

$ 1,360.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESInspeccionesRealizar inspecciones en zonas de riesgo

$ 16,040.00 Jefe Depto.
Operaciones

01/01/2011 31/12/2011 GOESTurnosRealizar turnos en el Centro de Operaciones de
Emergencias (COE)

$ 2,050.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesReporte de actividades mensuales a planificación

$ 22,610.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESInspeccionesRevisar sitios de repetidoras, equipos de radio y otros

$ 720.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESSupervisionesSeguimiento a ejecución de obras de mitigación

Desarrollo de actividades técnico_científicas para la Gestión de la Reducción de RiesgoAcción :

$ 552.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

03/10/2011 31/10/2011 GOESInformeCálculo de las predicciones de lluvia para la segunda fase
del período lluvioso

$ 510.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

01/02/2011 31/05/2011 GOESTalleresCapacitar en SAT a los Técnicos Departamentales y
municipales de DGPC

$ 340.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

03/01/2011 31/03/2011 GOESPlanDiseñar un programa para el aprendizaje del Sistema de
Alerta Temprana
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$ 552.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

01/04/2011 29/04/2011 GOESPlanElaboración del Plan Invernal para la siguiente estación
lluviosa

$ 510.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

01/03/2011 29/07/2011 GOESInformeEstudio de la canícula para este período

$ 300.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

03/01/2011 23/12/2011 GOESEvaluacionesEvaluación de las actividades programadas en el curso del
año 6.

$ 600.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeGeneración de SIG basados en los informes UGRR

$ 600.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

03/01/2011 23/12/2011 GOESGestiónGestionar estudios de riesgos a través del Consejo Asesor,
Universidades y otras instancias, estudios del Consejo
Asesor, Universidades y otras instancias, estudios*

$ 187,986.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

01/02/2011 29/04/2011 GOESEstaciones instaladasInstalar estaciones de monitoreo de lluvia, deslizamientos y
niveles de los ríos.

$ 600.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeMonitoreo y análisis de los enjambres sísmicos

$ 600.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

03/01/2011 23/12/2011 GOESMonitoreosMonitoreo y análisis de los frentes fríos y posibles
afectaciones

$ 510.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

02/05/2011 31/10/2011 GOESMonitoreosMonitoreo y análisis de Ondas Tropicales y Ciclones
Tropicales y posibles afectaciones

$ 340.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

03/01/2011 31/03/2011 GOESPlanPlanificación de las acciones que deberán realizarse en
cada uno de los 5 ríos importantes del país para la
reducción del riesgo.
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$ 340.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

01/07/2011 30/09/2011 GOESPlanPreparar Plan Operativo 2012

$ 340.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

01/03/2011 29/04/2011 GOESDocumentosRealizar estudios sobre comportamiento de huracanes
para la siguiente estación lluviosa

$ 340.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

01/02/2011 29/04/2011 GOESInformeRealizar estudios sobre el Fenómeno el Niño Oscilación
del Sur para determinar el comportamiento de la estación
lluviosa

$ 600.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesReporte de actividades mensuales a planificación 6

$ 680.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

01/02/2011 31/10/2011 GOESMonitoreosVisitas de campos en ríos para el cálculo de la capacidad
hidráulica y encontrar zonas de desbordamiento

Fortalecer la Dirección General de Protección CivilAcción :

$ 600.00 Jefe Depto.
Operaciones

01/02/2011 23/12/2011 GOESEventosActivación del centro de operaciones de emergencia
COEN en concordancia con declaratorias de alertas

$ 300.00 Jefe Depto.
Operaciones

01/02/2011 23/12/2011 GOESPlanActualizar el proceso de planificación contingencial de la
DGPC

$ 600.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESRepetidoras instaladasAumentar la cobertura nacional de las telecomunicaciones
de DGPC a nivel nacional

$ 300.00 Jefe Depto.
Operaciones

01/03/2011 29/04/2011 GOESTalleresCapacitar en el uso del sistema de telecomunicaciones de
los técnicos de la DGPC y el SINAPROC
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$ 300.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosConstrucción de escenarios de riesgo

$ 1,200.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESActasDesarrollo, organización y funcionamiento de los CDPC,
CMPC y CCPC

$ 600.00 Jefe Depto.
Operaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESSat ConformadosOrganización desarrollo y funcionamiento de los Sistemas
de Alerta Temprana (SAT)

$ 600.00 Jefe Depto.
Operaciones

01/02/2011 30/06/2011 GOESReunionesProceso de acercamiento a los municipios y comunidades

$ 600.00 Jefe Depto.
Operaciones

01/02/2011 23/12/2011 GOESInfraestructura en usoProveer los espacios físicos (oficinas) a los técnicos
departamentales y municipales de DGPC

Total Inversión Unidad : $ 257,034.00
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Unidad : Dirección General

Promover iniciativas de ley que actualizen la actual Ley y Reglamentos de la DGPCPMD que mejoren el funcionamiento administrativo, financiero y
operativo de la institución.

Acción :

$ 500.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

03/01/2011 23/12/2011 GOESGestiónActualizar marco jurídico de la Dirección General de
Protección Civil

$ 300.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

03/01/2011 23/12/2011 GOESActasAsistencia y colaboración Jurídica a la Dirección de la
DGPC

$ 680.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

01/02/2011 30/06/2011 GOESPliego TarifarioCreación de un pliego tarifario para los servicios prestados

$ 600.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

01/04/2011 23/12/2011 GOESEventosDifusión de la ley a todos los sectores

$ 550.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

03/01/2011 29/07/2011 GOESDocumentosElaborar proyecto de reformas a la normativa jurídica

$ 400.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeEmitir dictámenes, Asesorías u opiniones jurídicas -
interinstitucionales y del Sistema

$ 440.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

01/03/2011 30/06/2011 GOESEventosEstablecer un sistema de consulta a sectores involucrados
en la Gestión Reducción de Riesgos para la reforma de la
Ley

$ 300.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

03/01/2011 23/12/2011 GOESEvaluacionesEvaluación de las actividades programadas en el curso del
año 7

$ 600.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

03/01/2011 23/12/2011 GOESTalleresImpartir talleres sobre el tema de la LPCPMD a comisiones
e instituciones miembros del Sistema
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$ 532.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

08/08/2011 30/09/2011 GOESGestiónPresentación a Casa Presidencial de las propuestas de
reforma al marco jurídico de la DGPC

$ 552.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

08/08/2011 30/09/2011 GOESGestiónPresentación a la Asamblea Legistativa de las propuestas
de reforma

$ 550.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

01/03/2011 23/12/2011 GOESInformeProceso de revisión del ordenamiento jurídico del sistema

$ 553.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

03/10/2011 23/12/2011 GOESDocumentosPropiciar la actualización del marco jurídico del SNPC de
acuerdo a la Política Nacional de Gestión Integral de
Riesgos a Desastres

$ 532.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

03/10/2011 31/10/2011 GOESDocumentosRealizar las observaciones a la Ley de parte de la
Asamblea Legislativa

$ 510.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

01/02/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRealizar propuesta de reformas a la LPCPMR

$ 600.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

03/01/2011 23/12/2011 GOESReportesReporte de actividades mensuales a planificación 7

$ 350.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

01/02/2011 23/12/2011 GOESInformeSeguimiento a los procesos administrativos relacionados
con la DGPC

$ 300.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

03/01/2011 23/12/2011 GOESSentenciasSeguimiento a los procesos judiciales interpuestos por o
contra la DGPC

$ 522.00 Asesora y Asistente
de la Dirección

01/02/2011 31/03/2011 GOESTalleresTalleres de consulta a sectores involucrados en la Gestión
de Riesgos para actualizar el marco jurídico de la DGPC
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Total Inversión Unidad : $ 9,371.00
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Unidad : Planificación

Mejorar la capacidad en la elaboración, evaluación y supervisión de planes, proyectos, programas y presupuestos sobre gestión de riesgos de la Dirección
General de Protección Civil y sus diferentes unidades

Acción :

$ 423.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/02/2011 29/04/2011 GOESDocumentosActualización del instructivo de elaboración de los planes
departamentales y municipales de Protección Civil

$ 337.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 31/03/2011 GOESDocumentosActualización del instructivo de funciones de Técnicos
Departamentales y Municipal

$ 635.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/03/2011 29/04/2011 GOESManualesActualización del Manual de Organización y de Funciones
de la Dirección General

$ 337.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 30/09/2011 GOESManualesActualización del Manual de Procedimientos de la
Dirección General

$ 337.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/03/2011 30/09/2011 GOESManualesActualización Plan Nacional de la DGPC

$ 383.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOESPlanActualización, revisión y elaboración de los planes
departamentales y municipales

$ 683.00 Jefe Sección de
Reducción de
Riesgos

03/01/2011 23/12/2011 GOESPlanActualizar los planes de las comisiones técnicas
sectoriales

$ 593.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 29/04/2011 GOESProyectosCrear cartera de proyectos

$ 763.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/02/2011 31/03/2011 GOESPlanElaboración de plan de supervisión a Técnicos
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$ 683.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/02/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración y difusión de la política de Gestión de Riesgo

$ 423.00 Jefe Unidad de
Planificación

02/05/2011 29/07/2011 GOESManualesElaborar el Manual de Organización y Funcionamiento del
COE

$ 337.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 31/03/2011 GOESPlanElaborar el plan de Fortalecimiento del Sistema Nacional
de PC

$ 719.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/02/2011 31/03/2011 GOESManualesElaborar manual para el uso de distintivos, uniformes y
sellos

$ 718.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/02/2011 28/02/2011 GOESPlanElaborar Plan de Trabajo del Consejo Asesor

$ 383.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOESEvaluacionesEvaluación de las actividades programadas en el curso del
año

$ 383.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOESProyectosGestionar proyectos de cooperación internacional para el
desarrollo de la organización

$ 718.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/02/2011 29/04/2011 GOESManualesNormar el uso del sistema de telecomunicaciones del
SINAPROC

$ 383.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeProcesamiento y evaluación de los informes de las
unidades y departamentos del DGPC

$ 719.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/02/2011 31/03/2011 GOESPlanPropuesta de reforma del reglamento del Consejo Asesor
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$ 763.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/04/2011 23/12/2011 GOESSeguimientosSeguimiento a la ejecución al plan de Fortalecimiento del
Sistema Nacional de PC

$ 383.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeSeguimiento a planes de trabajo y metas de las Unidades y
Departamentos de la Dirección General

$ 683.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/12/2011 23/12/2011 GOESTalleresTaller anual evaluación de desempeño técnicos
departamentales

$ 763.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/03/2011 23/12/2011 GOESTalleresTaller de evaluación de desempeño de las Unidades y
Departamentos de la DGPC

Selección y control de becas nacionales e internacionalesAcción :

$ 600.00 Jefe Unidad de
Planificación

01/02/2011 23/12/2011 GOESDocumentosCrear un banco de información de donantes y programas
de becas

$ 340.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 29/04/2011 GOESInformeIdentificar necesidades de capacitación del personal de la
DGPC

$ 300.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInforme y evaluación de los y las becarias

$ 300.00 Jefe Unidad de
Planificación

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosSelección y propuesta de becarios al director de la DGPC

Total Inversión Unidad : $ 14,089.00

Total Inversión Dirección : $ 2,273,331.00
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Dirección : Recursos Humanos

Unidad : Bienestar Laboral

Acciones en medicina curativaAcción :

$ 1,688.54 Odontólogo03/01/2011 23/12/2011 GOESPacientesAtención Odontológica

$ 3,377.09 Médico de la Clínica
Empresarial

03/01/2011 23/12/2011 GOESPacientesAtenciones de enfermería

$ 1,688.54 Médico de la Clínica
Empresarial

03/01/2011 23/12/2011 GOESPacientesConsulta médica

Acciones en sallud para la prevenciónAcción :

$ 8,442.72 Médico de la Clínica
Empresarial

03/01/2011 23/12/2011 GOESGrupos de empleadosCharlas preventivas grupales

$ 16,885.44 Médico de la Clínica
Empresarial

03/01/2011 23/12/2011 GOESConsultasCharlas preventivas individuales

Apoyo a las diferentes Instancias Educativas, proporcionando a estudiantes en horas socialesAcción :

$ 8,442.72 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

01/02/2011 30/06/2011 GOESEstudiantesColocar estudiantes y monitorear el trabajo

Apoyo a los empleados en asesorías y gestiones a través de entidades gubernamentales o privadasAcción :
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$ 16,885.44 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

03/01/2011 23/12/2011 GOESEmpleados beneficiadosTrámites con AFP'S, FSV, FUDEM y Empresa Privada

Beneficiar a los empleados con el servicio de transporteAcción :

$ 16,713.54 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

03/01/2011 23/12/2011 GOESEmpleados beneficiadosProporcionar el transporte de empleados a través de la
contratación de buses

Beneficio a los empleadosAcción :

$ 15,025.00 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

01/03/2011 30/04/2011 GOESDocumentoConsolidación de requerimientos

Coordinación, Promoción, Organización y ejecución de eventosAcción :

$ 1,688.54 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

01/08/2011 31/08/2011 GOESEventosDesarrollar Feria de la Salud

$ 1,688.54 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

03/01/2011 23/12/2011 GOESEventosDesarrollar Feria de Productos

$ 1,688.54 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

07/05/2011 31/05/2011 GOESEventosEventos deportivos

$ 1,688.54 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

01/03/2011 30/06/2011 GOESEventosEventos socioculturales

Evaluación de serviciosAcción :
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$ 1,000.00 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

01/07/2011 30/11/2011 GOESDocumentoEvaluación de servicios

Puesta en funcionamiento de los Centros RecreativosAcción :

$ 5,909.90 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

01/07/2011 30/11/2011 GOESCampañasDivulgación del uso de las instalaciones del Centro
Recreativo

$ 3,221.36 Jefe Unidad de
Bienestar Laboral

01/04/2011 30/04/2011 GOESReglamentoElaboración del reglamento para uso de instalaciones del
Centro Recreativo

Reestructuración y coordinación del Comité de Seguridad e Higiene OcupacionalAcción :

$ 8,442.72 Comité de
Seguridad e igiene
Ocupacional.

01/04/2011 31/07/2011 GOESControles de SeguridadMedidas de seguridad a empleados

Total Inversión Unidad : $ 114,477.17
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Unidad : Capacitación

Apoyo a la especialización y mejora de la calidad del trabajo a través de Cursos y Seminarios de CapacitaciónAcción :

$ 8,421.00 Jefe de
Capacitación y
Técnico de

01/06/2011 16/12/2011 GOESPersonal Capacitado.Empleados/as recibirán capacitación especializada
mediante Cursos y Seminarios de capacitación

Capacitar a 220 empleadas y empleados para que adquieran competencia en el Área en al área de actitudesAcción :

$ 8,421.00 Jefe de
Capacitación y
Técnico de

01/02/2011 09/12/2011 GOESPersonal Capacitado.Impartir Seminarios de Capacitación para mejorar actitudes

Capacitar al personal proporcionándole la competencia del conocimiento para su superaciónAcción :

$ 8,421.00 Jefe de
Capacitación e
Informática

24/01/2011 15/12/2011 GOESPersonal en proceso de
Capacitación

Capacitar a los empleados y empleadas a través de cursos
de capacitación.

Capacitar al personal sobre el uso y aplicación de instrumentos y procedimientos administrativosAcción :

$ 8,421.00 Jefe de
Capacitación y
Técnico de

20/05/2011 30/09/2011 GOESTalleresEjecución de Talleres

Desarrollar adecuados procesos de inducción para todo el personal de nuevo ingreso.Acción :

$ 8,421.00 Jefe de
Capacitación y
Técnico de

04/03/2011 09/09/2011 GOESSeminariosImpartir Talleres de Inducción

Difundir la Ley de Ética Gubernamental para que sea puesta en práctica por los empleados y empleadas del MIGOBAcción :
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$ 8,421.00 Jefe de
Capacitación y
Comisión de Ética

01/02/2011 30/11/2011 GOESJornadasEjecución de jornadas de difusión

Proporcionar apoyo logístico a otras dependencias del MIGOB para la realización de eventos de capacitación o reuniones de trabajoAcción :

$ 8,421.00 Jefe de
Capacitación y
Técnico de

04/01/2011 22/12/2011 GOESApoyo LogísticoOrganizar el espacio, mobiliario y equipo para la
realización de eventos en las Salas del nivel 12.

Total Inversión Unidad : $ 58,947.00
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Unidad : Dirección

Asesoría LegalAcción :

$ 2,537.00 Técnico Jurídico03/01/2011 23/12/2011 GOESAsesoríaAsesorar en la aplicación de Normativa Laboral

$ 1,812.00 Técnico Jurídico03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoElaborar instrumentos legales para su correspondiente
autorización

$ 2,900.00 Técnico Jurídico03/01/2011 30/11/2011 GOESSeguimientoSeguimiento a peticiones sindicales

Integración y actualización permanente de las bases de datos de las dependencias del MIGOB.Acción :

$ 7,250.00 Técnico de Planilla03/01/2011 23/12/2011 GOESReporteIntegración y actualización permanente de las bases de
datos de las Dependencias del MIGOB.

Propuesta de traslado de ley de Contrato a Ley de Salarios para los empleados del MIGOBAcción :

$ 21,749.00 Director02/02/2011 31/05/2011 GOESSeguimientoSeguimiento a la propuesta de traslado de Ley de Contrato
a Ley de Salarios para los empleados del MIGOB

Seguimiento del proyecto de Profesionalización del servicio civilAcción :

$ 21,749.00 Director02/02/2011 29/04/2011 GOESSeguimientoSeguimiento del proyecto de Profesionalización del servicio
civil

Seguimiento y actualización de los procedimientos de las diferentes unidades de RR.HH.Acción :
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$ 14,499.00 Técnico de la
Dirección

14/06/2011 23/12/2011 GOESSeguimientoSeguimiento y actualización de los procedimientos de las
diferentes unidades de RR.HH.

Total Inversión Unidad : $ 72,496.00
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Unidad : Gestión

Control de AsistenciaAcción :

$ 1,389.00 Encargado de
Control de
Asistencia

10/01/2011 15/12/2011 GOESReporteElaboración de Reporte Control de Puntualidad de los
empleados

Control de FotocopiasAcción :

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

04/01/2011 23/12/2011 GOESControl de fotocopias del
mes

Controlar copias realizadas

Digitalización de ExpedientesAcción :

$ 1,389.00 Encargado de
Expedientes

10/01/2011 15/12/2011 GOESSeguimientoSeguimiento a digitalización de Expedientes(Trimestral)

Elaboración de Contratos GOES, FAE, Acuerdos y Resoluciones.Acción :

$ 1,389.00 Encargado de
Acuerdos y
Resoluciones

01/03/2011 23/12/2011 GOESCantidad de Acuerdos
elaborados

Elaboración de Acuerdos(Trimestral).

$ 1,389.00 Encargado de
Acuerdos y
Resoluciones

04/01/2011 23/12/2011 GOESContratos GOES
elaborados

Elaboración de Contratos GOES (Trimestral)

$ 1,389.00 Encargado de
Acuerdos y
Resoluciones

04/01/2011 23/12/2011 GOESCantidad de resoluciones
elaboradas

Elaboración de Resoluciones(Trimestral).

Evaluación del desempeño.Acción :
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$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

27/09/2011 30/09/2011 GOESRemisión de formularios a
Direcciones y
Gobernaciones

Distribución de Formularios

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

01/07/2011 15/07/2011 GOESElaboración de
modificación de formularios

Elaboración, modificación de Formularios.

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

19/09/2011 22/09/2011 GOESImpresión de formularios
para evaluación.

Impresión de formularios de evaluación.

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

22/09/2011 26/09/2011 GOESPreparación de formularios
para remisión

Preparación de formularios por Direcciones/Unidades y
Gobernaciones

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

10/10/2011 31/10/2011 GOESRecolección de formularios
completos

Procesado de formularios

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

03/10/2011 31/10/2011 GOESRecolección de formularios
completos

Recolección de formularios

Manejo de ExpedientesAcción :

$ 1,389.00 Encargado de
Expedientes

04/01/2011 23/12/2011 GOESAnexos varios a
Expedientes

Anexo de documentos varios a Expedientes

$ 1,389.00 Encargado de
Expedientes

04/01/2011 30/09/2011 GOESConstancias de TrabajoElaboración de Constancias de Trabajo

$ 1,389.00 Encargado de
Expedientes

04/01/2011 23/12/2011 GOESCotizacionesElaboración de Cotizaciones
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$ 1,389.00 Encargado de
Expedientes

15/03/2011 29/04/2011 GOESRefrenda de ExpedientesRefrendar Expedientes

Manejo de Sistema SIRHAcción :

$ 1,389.00 Encargado de Base
de datos y Planillas

27/01/2011 28/01/2011 GOESElaboración de Archivo F-
910 y Cartas p/Declarar
Renta

Elaboración de archivo F-910 y Cartas de Renta
correspondiente al ejercicio 2010 Fondos GOES y FAE.

$ 1,389.00 Encargado de Base
de datos y Planillas

04/01/2011 23/12/2011 GOESElaboración de Constancias
de Salarios.

Elaboración de Constancias de Salarios

$ 1,389.00 Encargado de Base
de datos y Planillas

03/01/2011 23/12/2011 GOESElaboración de Informes
varios

Elaboración de informes varios

$ 1,389.00 Encargado de Base
de datos y Planillas

10/01/2011 15/12/2011 GOESElaboración de Planilla para
pago de salarios

Elaboración de pago de Planillas GOES

$ 1,389.00 Encargado de Base
de datos y Planillas

01/12/2011 09/12/2011 GOES-FAEElaboración de Planillas de
Aguinaldos

Elaboración de Planillas de Aguinaldos, Fondo GOES y
FAE.

$ 1,389.00 Encargado de Base
de datos y Planillas

10/01/2011 15/12/2011 GOESElaboración de Planilla de
Pago FAE.

Elaboración de Planillas de Pago de Salarios FAE

$ 1,426.00 Encargado de Base
de datos y Planillas

04/01/2011 10/01/2011 GOESElaboración de Refrendas
de personal a nivel
institucional

Elaboración de refrenda de personal para ser presentada
ante el Ministerio de Hacienda.

$ 1,389.00 Encargado de Base
de datos y Planillas

01/07/2011 31/08/2011 GOESElaboración de
Anteproyecto de
Presupuesto p/Ejercicio

Elaboración del Anteproyecto del Presupuesto para el
ejercicio 2012.
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$ 1,389.00 Encargado de Base
de datos y Planillas

07/01/2011 11/01/2011 GOESCambio de Cifrado
Presupuestario

Homologación de plazas en el SIRH y cambio de cifrado
presupuestario de las Líneas de Trabajo.

$ 1,389.00 Encargado de Base
de datos y Planillas

04/01/2011 23/12/2011 GOESElaboración de Informes
varios

Mantenimiento del SIRH

Misiones OficialesAcción :

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

14/01/2011 15/12/2011 GOESActualización de Acuerdos
por Misiones Oficiales

Actualización de Acuerdos por Misiones Oficiales

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

04/01/2011 15/12/2011 GOESActualización de
Expedientes por Misiones
Oficiales

Actualización de Expedientes de Misiones Oficiales

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

04/01/2011 14/01/2011 GOESCreación de base para
Misiones Oficiales

Creación de nueva base para el registro de Misiones
Oficiales.

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

04/01/2011 13/12/2011 GOESRegistro de Misiones
Oficiales

Registro Misiones Oficiales (Bimestral)

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

04/01/2011 15/12/2011 GOESActualización consolidada
de Misiones Oficiales

Registro y actualización de consolidado de Misiones
Oficiales (Trimestral)

Plan de ComprasAcción :

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

16/05/2011 19/05/2011 GOESDiseño de FormatosDiseño formato Requerimientos Plan de Compras Gestión
2012

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

20/05/2011 20/05/2011 GOESDistribuciónDistribución de formatos Requerimientos para área de
Gestión
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$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

07/06/2011 20/06/2011 GOESPlan de ComprasElaboración del Plan de Compras Área de Gestión

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

27/05/2011 06/06/2011 GOESProcesado de
Requerimientos

Procesado de Requerimientos de Área de Gestión

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

23/05/2011 23/05/2011 GOESRecolección de
Requerimientos

Recolección de Requerimientos de Área de Gestión.

Plan de Trabajo Area de Gestión 2012Acción :

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

01/02/2011 28/02/2011 GOESElaboración del Plan de
Trabajo del Área

Elaboración del Plan de Trabajo 2012 del Área de Gestión

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

28/02/2011 28/02/2011 GOESIngreso del Plan de TrabajoIngreso del Plan de Trabajo al Sistema

Solicitud de Requerimientos mensualesAcción :

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

21/01/2011 22/12/2011 GOESRequerimientos de
materiales.

Elaboración y remisión de solicitud requerimientos del
Área.

$ 1,389.00 Encargado de
Gestión del Recurso
Humano

20/01/2011 20/12/2011 GOESRecolección de
Requerimientos del Área de
Gestión.

Recolección y procesado de Requerimientos del Área para
el mes siguiente

Total Inversión Unidad : $ 55,597.00
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Unidad : Selección y Contratación

Documentar e implementar el proceso de  Selección y Contratación de Personal.Acción :

$ 2,094.00 Jefe Unidad de
Selección y
Contratación.

05/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentoControl y seguimiento de documentación de respuesta del
Ministerio de Hacienda sobre contratación de personal.

$ 3,441.00 Jefe Unidad de
Selección y
Contratación.

05/01/2011 23/12/2011 GOESGestiónGestionar contratación de personal ante el Ministerio de
Hacienda

$ 5,284.00 Psicólogo01/02/2011 23/12/2011 GOESPerfilesInterpretación, incorporación y resultados finales de las
pruebas psicométricas para obtener perfil de candidatos.

$ 2,094.00 Psicólogo01/02/2011 23/12/2011 GOESPruebasRealizar pruebas psicológicas al personal de nuevo
ingreso.

$ 3,690.00 Psicólogo05/01/2011 23/12/2011 GOESCurriculumRecepción, clasificación y digitalización de Currículum.

$ 2,094.00 Jefe Unidad de
Selección y
Contratación.

05/01/2011 28/01/2011 GOESSolicitudesSolicitud de Renovación de Contrato del Personal del
MIGOB

$ 2,094.00 Jefe Unidad de
Selección y
Contratación.

01/02/2011 23/12/2011 GOESNotaToma de posición del cargo de las personas autorizadas a
celebrar contrato

Verificar y revisar procesos de Selección y Contratación de PersonalAcción :

$ 1,721.00 Psicólogo02/08/2011 30/11/2011 GOESPruebasActualizar e implementar pruebas psicológicas
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$ 1,720.00 Jefe Unidad de
Selección y
Contratación.

05/05/2011 29/07/2011 GOESInvestigaciónInvestigación sobre procesos de Selección y Contratación
de personal en las diferentes Direcciones y Dependencias
del Ministerio de Gobernación

Total Inversión Unidad : $ 24,232.00

Total Inversión Dirección : $ 325,749.17
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Dirección : Registro de Asociaciones y Fundaciones Sin Fines de Lucro

Unidad : UNIDAD DE ANALISIS CONTABLE

Autorización de Sistemas contables y librosAcción :

$ 47,335.00 Encargada del Area
Contable

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEXPEDIENTERevisión y autorización de expedientes contables y libros

Total Inversión Unidad : $ 47,335.00

Unidad : UNIDAD JURIDICA

Elaborar constancias y contestar oficios remitidos por otras entidades del EstadoAcción :

$ 25,994.00 Encargado del Area
Registral

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEDOCUMENTO
EXTENDIDO

Elaborar constancias y contestar oficios remitidos por otras
entidades del Estado

Inscripción de estatutos, Organos de Administración, Nóminas de miembros y Estados FinancierosAcción :

$ 37,076.00 Encargado del Area
Registral

03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEINSCRIPCIONRevisión de documentación y elaboración de autos de
inscripción

Otorgamiento de personalidad jurídica y aprobación de estatutos o reforma de estatutosAcción :

$ 100,437.00 Directora General03/01/2011 23/12/2011 GOES-FAEEXPEDIENTEPersonas Jurídicas o reformas de estatutos aprobadas

Total Inversión Unidad : $ 163,507.00

Page 255 of 286



jueves 19 enero 2012

Actividad Unidad de Medida Fecha Inicio Fecha Fin Inversión Financiamiento Responsable

Total Inversión Dirección : $ 210,842.00
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Dirección : UACI

Unidad : Apoyo técnico administrativo

Establecer los controles e informes indispensables para la toma de decisionesAcción :

$ 3,100.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESOrdenes procesadasActualización de base de compras por libre gestión

$ 3,600.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESContratosActualización de base de compras por licitación y otros
procesos

$ 3,000.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESFianzas devueltasDevolución de fianzas a participantes en los procesos de
compra

$ 3,500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

01/04/2011 30/04/2011 GOESDocumentosDivulgación del Plan de Compras Institucional GOES en
MODDIV

$ 1,000.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 30/11/2011 GOESProcesos publicadosDivulgación en MODDIV de procesos por licitación para
invitar a ofertantes

$ 2,500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

01/04/2011 30/04/2011 GOESInformeElaboración de la Memoria de Labores de la Unidad

$ 3,946.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

01/02/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de resoluciones para devolución de fianzas

$ 3,000.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

02/05/2011 31/05/2011 GOESDocumentosElaboración del Plan de TRabajo de la Unidad
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$ 2,000.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosEnvío de garantías de cumplimiento de contrato a
Tesorería para ser resguardadas

$ 3,848.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInformes periódicos de contrataciones y adquisiciones para
mantener informados a los Titulares y Unidades

$ 2,000.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

01/03/2011 30/11/2011 GOESSuministrantes registradosRecepción de documentos para actualizar la base de
suministrantes

$ 2,500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESFianzas ingresadasRecepción y resguardo de fianzas de participantes en los
diferentes procesos de compra

$ 8,936.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESProcesos tramitadosRecepcionar los requerimientos con todos los requisitos
establecidos de las diferentes Direcciones y Dependencias

$ 2,500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESGarantías resguardadasSeguimiento a la ejecución mensual del Plan de Compras
GOES y FAE por Dependencia

$ 2,890.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESInforme mensualSeguimiento mensual al Plan de Trabajo de la Unidad

Notificación de Procesos AdjudicadosAcción :

$ 500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotificacionesElaborar y notificar esquelas de notificación de las
adjudicaciones por libre gestión

$ 400.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESEmpresas notificadasEntrega de notificaciones a empresas participantes en los
procesos de licitaciones
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$ 500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESExpedientes en fiscalíaLlevar expedientes de licitación con contratos a Fiscalía
para revisión y aprobación del Fiscal

Programación de las adquisiciones de obras, bienes y serviciosAcción :

$ 8,000.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/10/2011 31/10/2011 GOESDocumentosCodificar programación anual de adquisiciones y
contrataciones (Plan de Compras Institucional), catálogo
ONU, para publicar en MODDIV

$ 10,000.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

01/07/2011 31/07/2011 GOESDocumentosDar seguimiento a la elaboración de la programación anual
de adquisiciones y contrataciones de cada Dependencia
(FAE)

$ 15,000.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

01/07/2011 31/07/2011 GOESDocumentosElaboración de la programación anual de adquisiciones y
contrataciones (Plan de Compras Institucional GOES)

Total Inversión Unidad : $ 82,720.00
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Unidad : Area Legal

Brindar la asesoria legal y el soporte tecnico juridico respecto a la ejecucion de los procesos de adquisiciones y contrataciones, asi como etc...Acción :

$ 15,900.00 Area Legal03/01/2011 30/11/2011 GOESActasAdecuación y validación de bases de licitación

$ 2,000.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESAsistenciasAsesoría técnica legal a los procesos de adquisición y
contratación en materia jurídica

$ 5,000.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESContratos autenticadosAutenticación de firmas de contratos

$ 15,900.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de Acuerdos

$ 24,000.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESContrato firmadoElaboración de contratos

$ 500.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESInforme mensualElaboración de informe mensual de actividades realizadas

$ 1,500.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESModificativasElaboración de modificativas contractuales

$ 1,500.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboracion de resoluciones

$ 500.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración y notificación de resultados de adjudicación
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$ 500.00 Area Legal03/01/2011 31/10/2011 GOESDocumentosFormulación de anteproyectos de Manuales, Instructivos,
Formatos, relativos a las contrataciones públicas

$ 1,000.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESComisionesMiembro conformador de comisiones de evaluación

$ 5,000.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESProcesos aperturadosParticipar como representante jurídico de la UACI en
apertura pública de procesos de licitación

$ 500.00 Area Legal01/02/2011 23/12/2011 GOESResoluciones registradas
en el índice

Registro de resoluciones de devolución de fianzas

$ 500.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentos registradosRegistro por delegación Ministerial en el libro de acuerdos

$ 500.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentos registradosRegistro por delegación Ministerial en el libro de
resoluciones

$ 2,000.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESRevisiones y verificacionesRevisar y verificar que se cumpla la Normativa vigente en
la ejecución de los procesos de adquisición y contratación

$ 500.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESExpedientes revisadosRevisión de expedientes de contrataciones

$ 2,000.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESTranscripcionesTranscripción por delegación Ministerial de acuerdos y
resoluciones

Control de expedientes y registro de documentosAcción :
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$ 500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESExpedientes en fiscalíaEntrega de expediente con contrato elaborado a técnico
para enviar a Fiscalía

$ 500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESExpedientes resguardadosMantener debidamente resguardados los expedientes de
los procesos de compra

$ 500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESOfertas presentadasObservar apertura de procesos de licitación y registrar la
presentación de ofertas técnicas y mecánicas

$ 500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentos registradosRegistrar en kardex todo documentos relacionado con los
procesos

$ 500.00 Coordinador de
apoyo técnico
administrativo

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRemisión de documentos a areas, para archivar en
expediente respectivo

Diligenciar los procesos de compra por contratación directaAcción :

$ 300.00 Area Legal01/02/2011 30/09/2011 GOESNotificacionesElaboración de esquelas de notificación de adjudicación

$ 200.00 Area Legal01/02/2011 30/09/2011 GOESDocumentosElaboración de solicitud de entrega de documentos legales
a empresa adjudicada

$ 500.00 Area Legal01/02/2011 30/09/2011 GOESDocumentosElaboración de solicitudes de oferta

$ 300.00 Area Legal01/02/2011 30/09/2011 GOESDocumentosElaborar notificaciones de contrato legalizado
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$ 200.00 Area Legal01/02/2011 30/09/2011 GOESDocumentosElaborar solicitud para designar miembros de CEO

$ 200.00 Area Legal01/02/2011 30/09/2011 GOESOfertas recibidasRecepción de ofertas

$ 500.00 Area Legal01/02/2011 30/09/2011 GOESProcesos tramitadosRecepción del requerimiento para trámite de compra

Total Inversión Unidad : $ 84,000.00
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Unidad : Dirección

Asesorar y dar asistencia técnica a los titulares y diferentes Directores y DependenciasAcción :

$ 5,000.00 Directora UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESAsesoríasAsesorar al titular respecto al tema de contrataciones que
realice la Institución

$ 5,000.00 Directora UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESAsistenciasAsistir a reuniones de Directores

$ 7,500.00 Area Legal03/01/2011 23/12/2011 GOESCapacitacionesCapacitar a los administradores de contrato

$ 7,500.00 Directora UACI01/03/2011 30/09/2011 GOESEntidades contactadasGestionar con otras entidades gubernamentales u otros
organismos, capacitaciones o seminarios constantes para
actualizar al personal

$ 4,700.00 Directora UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESInforme mensualInformar al titular periodicamente sobre las contrataciones
que se realizan

$ 4,645.00 Directora UACI03/01/2011 30/11/2011 GOESAsistenciasPrestar asistencia a las CEO para el adecuado desarrollo
de sus funciones

$ 5,500.00 Directora UACI01/04/2011 23/12/2011 GOESInformeProporcionar a la UNAC la información que requiera

$ 3,000.00 Directora UACI03/01/2011 23/12/2011 GOESReunionesReuniones con Directores de las diferentes Direcciones y
Dependencias para coordinar procesos de adquisición

Total Inversión Unidad : $ 42,845.00
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Unidad : Libre Gestión

Diligenciar proceso de adquisición y contratación con recursos FOPROMIDAcción :

$ 300.00 Coordinador de
Libre Gestión

01/04/2011 30/11/2011 GOESCuadros comparativosElaboración de cuadros comparativos de ofertas

$ 400.00 Coordinador de
Libre Gestión

01/04/2011 30/11/2011 GOESSolicitudesElaboración de solucitudes de oferta - FOPROMID

$ 500.00 Coordinador de
Libre Gestión

01/04/2011 30/11/2011 GOESDocumentosElaboración del documento contractual de bienes y
servicios FOPROMID

$ 500.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRecepción de ofertas - FOPROMID

$ 300.00 Coordinador de
Libre Gestión

01/04/2011 30/11/2011 GOESProcesos tramitadosRecepción del requerimiento para adquisiciones
FOPROMID

DILIGENCIAR PROCESOS DE ADQUISICIÓN Y CONTRATACIÓN CON RECURSOS FOPROMIDAcción :

$ 500.00 Coordinador de
Libre Gestión

01/06/2011 30/11/2011 GOESDocumentosRecepción de ofertas

Diligenciar procesos de compra por libre gestiónAcción :

$ 800.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESExpedientes en fiscalíaDivulgación en MODDIV de compras por Libre Gestión
para invitación a ofertantes
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$ 2,000.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESActasElaboración de actas para declarar procesos desiertos

$ 800.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESCuadros comparativosElaboración de cuadros comparativos y de adjudicación de
empresas participantes

$ 1,500.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESOrden de CompraElaboración de ordenes de compra de bienes obras y
servicios

$ 2,500.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesElaboración de solicitudes de oferta - Libre Gestión

$ 1,500.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de términos de referencia para contrataciones
de Libre Gestión

$ 1,500.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeInformes de seguimiento de procesos de compra

$ 3,000.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESOfertas presentadasRecepción de ofertas - Libre Gestión

$ 1,000.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESProcesos tramitadosRecepcionar el requerimiento para compra de bienes,
obras y servicios

$ 2,000.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosRemisión de expediente con actas de adjudicación a
adjudicatarios

$ 3,500.00 Coordinador de
Libre Gestión

03/01/2011 23/12/2011 GOESCuadros elaboradosRemisión de ordenes de compra a enlaces de
Dependencias
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Total Inversión Unidad : $ 22,600.00
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Unidad : Licitaciones

Ejecutar y diligenciar los procesos de compra por licitación y concurso público, promoviendo la transparenciaAcción :

$ 5,000.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESBasesAdecuación de bases de licitación

$ 1,500.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESActas de evaluaciónConformación de la Comisión para evaluación de ofertas

$ 1,100.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 30/11/2011 GOESConvocatoriasConvocatorias a comisiones de evaluación de ofertas

$ 1,000.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESCuadros elaboradosElaboració de cuadros para recepción de ofertas

$ 1,000.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESCuadros elaboradosElaboración cuadros para venta y entrega de bases

$ 1,000.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 30/11/2011 GOESAdendasElaboración de adendas y enmiendas a bases de licitación

$ 10,000.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de bases de licitación

$ 900.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESDocumentosElaboración de convocatorias a miembros de comisiones
alto nivel

$ 800.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESNotificacionesElaboración de notificación de contratos
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$ 900.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESExpedientes foliadosFoliado de expedientes

$ 1,500.00 Coordinador de
Licitaciones

01/02/2011 23/12/2011 GOESNotificacionesNotificaciones diversas, internas y externas

$ 1,200.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 30/11/2011 GOESAsesoríasPublicación para invitar a participar y dar a conocer
adjudicaciones de procesos licitados

$ 1,000.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESActas de recepciónRecepción de ofertas

$ 1,500.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESProcesos tramitadosRecepcionar requerimientos p/compra por licitación y
clasificarlos para determinar el tipo de proceso

$ 800.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESExpedientes en fiscalíaRemisión de expedientes a Fiscalía

$ 1,200.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESSolicitudesSolicitud de autorización de bases

$ 1,000.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 30/11/2011 GOESSolicitudesSolicitudes para designar a miembros de la CEO

$ 2,500.00 Coordinador de
Licitaciones

03/01/2011 30/11/2011 GOESBases vendidasVenta de bases de procesos a licitar

Total Inversión Unidad : $ 33,900.00
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Total Inversión Dirección : $ 266,065.00
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Dirección : UFI

Unidad : DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Cierres contablesAcción :

$ 11,516.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESCIERRESEfectuar los cierres contables mensuales,  anual
preliminar, anual definitivo y apertura

$ 25,192.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESOTRAS ACTIVIDADESOtras actividades adicionales por imprevistos surgidos en
el requerimiento de información contable

$ 7,917.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTORecepción de documentos

$ 7,198.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESREGISTROSRegistrar operaciones de venta y compras de FAE en
libros de IVA

$ 7,917.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESREGISTROSRegistro en auxiliar extracontable de acreedores
monetarios

$ 12,236.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTORevisión, codificación y contabilización

Ejercer control previo, validación y contabilización de hechos económicosAcción :

$ 7,159.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESCONTROLEjercer y seguimiento al control interno contable
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$ 10,739.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESCONTROLRevisión de estados financieros

Establecimiento y seguimiento de control interno contableAcción :

$ 5,310.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESCONTROLControl numérico de documentos

$ 15,929.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESCOORDINACIONESCoordinar actividades con las dependencias y unidades
para la preparación, emisión de documentos, soporte y
cierres contables

$ 7,433.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESPLAN DE TRABAJOElaboración y seguimiento al Plan de Trabajo del
departamento

$ 3,717.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESHOJAS DE
OBSERVACIONES

Emisión de hojas de observaciones

$ 3,717.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESPARTICIPACIONESParticipar en licitaciones públicas del Ministerio de
Gobernación

$ 16,991.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

01/02/2011 31/07/2011 GOESCONTROLRevisión y correcciones de procedimientos de control
interno contable

Generación y presentación de información contableAcción :

$ 12,529.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESSOLICITUDES
ATENDIDAS

Atender información contable requerida al departamento
de contabilidad

$ 8,949.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOS DE
CUADRATURAS
CONTABLES

Elaboración de cuadraturas de saldos de cuentas
contables
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$ 7,159.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

01/02/2011 31/07/2011 GOESNOTAElaboración de notas explicativas a los Estados
Financieros

$ 3,580.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESDECLARACIONESElaboración y presentación de Declaraciones de IVA y
Donaciones

$ 3,580.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESPRESENTACION DE
CIERRES

Presentación de cierres contables mensuales, anual
preliminar, anual definitivo y apertura

Impresión, recopilación y archivo de Estados Financieros y registros contablesAcción :

$ 17,898.00 JEFE DEL
DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD

03/01/2011 23/12/2011 GOESCONTROLControl y archivo de partidas y registros contables

Total Inversión Unidad : $ 196,666.00
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Unidad : DEPARTAMENTO DE FONDOS ACTIVIDADES ESPECIALES

Consolidar proyección de ingresos y gastos del FAEAcción :

$ 3,865.00 Encargado FAE03/01/2011 31/01/2011 GOESNOTAGestionar la elaboración y presentación de proyecciones
de ingresos y gastos de las Direcciones FAE

$ 3,865.00 Encargado FAE03/01/2011 31/01/2011 GOESREPORTE
CONSOLIDADO

Recibir, consolidar información y elaborar reporte de
proyección de ingresos y egresos FAE

$ 2,400.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

01/02/2011 28/02/2011 GOESINFORME ENVIADOValidar reporte de proyecciones FAE y presentar a
Gerencia General

Controlar ejecución de gastos FAEAcción :

$ 2,400.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESRequisiciónAutorización de verificación de disponibilidad FAE para
requisición de Bienes y Servicios

$ 3,865.00 Encargado FAE y
Técnico de
Presupuesto FAE

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOControl de devengamiento de gasto FAE

$ 3,865.00 Encargado FAE y
Técnico de
Presupuesto FAE

03/01/2011 23/12/2011 GOESRequisiciónVerificación de disponibilidad FAE para requisición de
Bienes y Servicios

Elaborar reportes de ejecución FAEAcción :

$ 3,865.00 Encargado FAE03/01/2011 31/01/2011 GOESInformeElaborar reporte anual de ejecución FAE
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$ 3,865.00 Encargado FAE01/07/2011 31/07/2011 GOESInformeElaborar reporte final de período de ejecución FAE

$ 2,400.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESInformeValidar reporte y presentar informe a la gerencia general

Gestión y control de ejecución de provisión FAEAcción :

$ 3,865.00 Encargado FAE y
Técnico de
Presupuesto FAE

01/06/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOPreparación de documentación de procesos a provisionar
para solicitar al Ministerio de Hacienda

$ 3,865.00 Encargado FAE y
Técnico de
Presupuesto FAE

01/06/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTORecepción y verificación de documentación de respaldo de
procesos para provisión

$ 3,865.00 Encargado FAE03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOSeguimiento a provisión

Total Inversión Unidad : $ 41,985.00
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Unidad : DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Administrar la aplicación Informática SAFIAcción :

$ 122.00 Encargado FAE01/02/2011 28/02/2011 GOESNOTAActualización anual de usuarios SAFI

$ 1,283.00 Encargado FAE y
Técnico de
Presupuesto FAE

03/01/2011 23/12/2011 GOESGESTIONAtender y asesorar sobre las fallas en la aplicación SAFI

$ 1,283.00 Encargado FAE03/01/2011 23/12/2011 GOESCONTROLCumplir con las recomendaciones técnicas informáticas y
normativa aplicable, dictadas por el Ministerio de Hacienda

$ 1,283.00 Encargado FAE y
Técnico de
Presupuesto FAE

03/01/2011 23/12/2011 GOESCONTROLGarantizar la integridad de la aplicación SAFI

$ 1,283.00 Encargado FAE y
Técnico de
Presupuesto FAE

03/01/2011 23/12/2011 GOESGESTIONGestion de requerimientos por fallas en el SAFI, via Help
Desk

$ 1,283.00 Encargado FAE03/01/2011 23/12/2011 GOESGESTIONGestión de usuarios SAFI (Creación, Modificación y
Eliminación)

$ 1,283.00 Encargado FAE y
Técnico de
Presupuesto FAE

03/01/2011 23/12/2011 GOESACTUALIZACIONVelar por la actualización permanente de la aplicación
Informatica SAFI

Total Inversión Unidad : $ 7,820.00
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Unidad : DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Evaluación de la ejecución presupuestariaAcción :

$ 3,361.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTOControl mensual de ejecución

$ 365.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADOSeguimiento a las economias Salariales

$ 1,000.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADOSeguimiento al Plan de Trabajo

$ 1,000.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

01/03/2011 30/11/2011 GOESINFORME ENVIADOSeguimiento de la Ejecución con aplicación a la política de
Ahorro

$ 3,361.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADOSeguimiento de la Ejecución Presupuestaria

$ 2,000.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADOSeguimiento del Compromiso

$ 1,000.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 31/10/2011 GOESINFORME ENVIADOSeguimiento Trimestral

Formulación del Presupuesto conforme LineamientosAcción :

$ 1,136.75 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

21/04/2012 22/04/2012 GOESNOTA DE PROPUESTA
ENVIADA

Definir las Funciones del Comite de Formulación del
Presupuesto
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$ 1,136.75 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

20/04/2012 22/04/2012 GOESNOTA DE PROPUESTA
ENVIADA

Propuesta al Sr. Ministro, la conformación del comite de
Formulación del Presupuesto

Fotmular el Presupuesto conforme alineamientoAcción :

$ 1,737.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

01/06/2011 29/07/2011 GOESREVISIONDar a conocer al Comité Técnico el Techo Presupuestario

$ 174.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

01/06/2011 30/06/2011 GOESNOTADar a conocer las Normas y Política de formulación

$ 174.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

01/04/2011 29/04/2011 GOESNOTADefinir las funciones del comité Técnico de Formulación
del Presupuesto

$ 174.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 31/01/2011 GOESDOCUMENTOElaboración de Proramación de la Ejecución
Presupuestaria

$ 174.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

01/04/2011 29/04/2011 GOESNOTA DE PROPUESTA
ENVIADA

Elaborar nota para proponer al señor Ministro la
conformación del Comité de Formulación del Presupuesto

$ 3,647.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

01/06/2011 29/07/2011 GOESPROYECTO DE
PRESUPUESTO

Integrar la información en el SAFI

$ 1,736.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

01/06/2011 29/07/2011 GOESDOCUMENTOPresentar la Estructura Presupuestaria

$ 2,431.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 31/01/2011 GOESNOTARemisión de la PEP a la Dirección General de Presupuesto
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$ 174.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

01/07/2011 29/07/2011 GOESPROYECTO DE
PRESUPUESTO

Remisión de Proyecto de Presupuesto al Sr. Ministro para
firma

$ 868.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

01/06/2011 29/07/2011 GOESREVISIONRevisar el Plan de Compras

$ 2,430.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

02/05/2011 29/07/2011 GOESDOCUMENTORevisar el Presupuesto Preliminar

$ 1,736.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

02/05/2011 29/07/2011 GOESREVISIONRevisar el Presupuesto Preliminar con Plan de Trabajo

$ 1,737.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

01/06/2011 29/07/2011 GOESREVISIONRevisión de Plazas

Seguimiento de la Ejecución PresupuestariaAcción :

$ 1,361.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESGESTION REALIZADAAtender Requerimiento de la Dirección General de
Presupuesto

$ 1,000.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESCONTROLControl del Registro de Compromisos contratados de
Funcionamiento

$ 319.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESNOTADar a conocer la disponibilidad Presupuestaria a la UACI y
a la Gerencia

$ 2,801.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTODar Certificaciones de Fondo
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$ 1,000.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESNOTAElaboración de Cálculo de Viáticos

$ 2,801.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESNOTARealizar Modificaciones Presupuestarias

$ 10,644.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTORegistro de Compromisos Presupuestarios

$ 3,361.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESDOCUMENTORegistro y Actualización de las Disponibilidades Excell

$ 1,681.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESREVISIONVerificar el Cumplimiento de la Normativa Emitida M.H.
relacionada con la Ejecución Presupuestaria

$ 3,361.00 JEFE(A) DE
PRESUPUESTO

03/01/2011 23/12/2011 GOESREVISIONVerificar que todo compromiso Presupuestario tenga
respaldo presupuestario

Total Inversión Unidad : $ 59,881.50
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Unidad : DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Cumplimiento de la Legislación y la Normativa VigenteAcción :

$ 16,224.00 Tesorero
Institucional

01/02/2011 30/11/2011 GOESINFORMESCapacitación, actualización y evaluación del cumplimiento
de la Legislación y Normativa

Elaboración de Reporte Trimestral de Fondos utilizadosAcción :

$ 0.00 Tesorero
Institucional

03/01/2011 31/12/2011 GOESINFORMESPresentación del reporte trimestral de Fondos utilizados

Generación de informe para el control de las operacionesAcción :

$ 16,224.00 Tesorero
Institucional

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESReporte de operaciones diarias

Publicación de operaciones financieras de la Tesorería InstitucionalAcción :

$ 16,224.00 Tesorero
Institucional

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESGeneración de informes mensuales de los resultados
operativos de la unidad

Revisión de procesos internosAcción :

$ 16,224.00 Tesorero
Institucional

03/01/2011 31/10/2011 GOESINFORMESMonitoreo y seguimiento de resultados

Total Inversión Unidad : $ 64,896.00
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Unidad : DIRECCION

Administrar el Fondo circulante de Monto Fijo para efectuar gastos de emergenciaAcción :

$ 1,890.00 Encargada del
Fondo Circulante

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADOAplicación e informe de retenciones efectuadas por
adquisiciones por medio del Fondo

$ 1,850.00 Encargada del
Fondo Circulante

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADODescargo de gastos en Libro Diario

$ 1,850.00 Encargada del
Fondo Circulante de
las Gobernaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESCHEQUE ELABORADOElaboración de cheques para cada una de las 14
Gobernaciones Departamentales

$ 1,900.00 Encargada del
Fondo Circulante

03/01/2011 23/12/2011 GOESREMESAElaboración de remesas, registro de cargo en Libros y
Chequera

$ 1,850.00 Encargada del
Fondo Circulante de
las Gobernaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESREMESAElaboración y abono de remesas

$ 1,900.00 Encargada del
Fondo Circulante

03/01/2011 23/12/2011 GOESPOLIZAElaboración y presentación de Póliza de reintegro de
Fondos

$ 1,900.00 Encargada del
Fondo Circulante

03/01/2011 23/12/2011 GOESVALE/DOCUMENTOEntrega de Vales de Caja, realizar pagos, recepción de
facturas, recibos, descargo y control de compras por medio
del Fondo

$ 1,850.00 Encargada del
Fondo Circulante de
las Gobernaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADOPresentación de pólizas para reintegro con sus respectivas
cuentas y específicos

$ 2,500.00 Encargada del
Fondo Circulante de
las Gobernaciones

03/01/2011 23/12/2011 GOESPOLIZARecepción y revisión de pólizas con sus anexos, de las 14
Gobernaciones Departamentales
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$ 1,900.00 Encargada del
Fondo Circulante

03/01/2011 23/12/2011 GOESVALE/DOCUMENTORevisión de documentación y pago de viáticos por
comisión interna

Controlar la ejecución financiera de Fondos de Emergencia y donacionesAcción :

$ 2,000.00 Técnico03/01/2011 23/12/2011 GOESCONTROLControl de ejecución de fondos (FOPROMID, Donaciones)

$ 1,000.00 Técnico03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADOElaborar informe de ejecución de otros fondos
(FOPROMID, Donaciones)

$ 1,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADOInformar a administradores de fondos sobre ejecución y
disponibilidad

Coordinar la formulación del proyecto de presupuesto institucionalAcción :

$ 3,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

02/05/2011 30/06/2011 GOESREUNIONParticipar en el Comité Técnico de formulación

$ 2,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

01/04/2011 29/04/2011 GOESNOTA DE PROPUESTA
ENVIADA

Proponer a los titulares la integración del Comité Técnico
de formulación del Presupuesto Institucional

$ 1,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

01/07/2011 29/07/2011 GOESPROYECTO DE
PRESUPUESTO

Remitir a los titulares el Proyecto de Presupuesto
Institucional, para su revisión y autorización

$ 1,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

01/07/2011 29/07/2011 GOESPROYECTO DE
PRESUPUESTO

Remitir al SAFI-DGP el Proyecto de Presupuesto
Institucional

Dirigir, coordinar y supervisar el desarrollo de las fases del ciclo presupuestarioAcción :
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$ 3,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESCONTROLAnalizar y evaluar el logro de objetivos y metas de la
ejecución presupuestaria e impulsar las medidas
correctivas

$ 9,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESGESTIONAutorizar el trámite de las modificaciones presupuestarias
ante la Dirección General del Presupuesto

$ 3,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESREQUERIMIENTOAutorizar los requerimientos de fondos

$ 3,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESCONTROLOrganizar y supervisar el período de los cierres de
operaciones contables y presupuestarias

$ 1,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 31/01/2011 GOESGESTIONTramitar con autorización del titular la apertura ó cierre de
cuentas corrientes subsidiarias institucionales

$ 1,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 31/01/2011 GOESDOCUMENTOTramitar la autorización de la programación de la ejecución
presupuestaria ante la Dirección General de Presupuesto

Generar información financiera institucionalAcción :

$ 6,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADOAutorizar y presentar oportunamente al Ministerio de
Hacienda, los informes financieros básicos y de ejecución

$ 6,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESGESTIONCentralizar la información relacionada con el ciclo
presupuestario y generar información financiera

$ 6,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADOProporcionar información financiera oportuna a los titulares
para la toma de decisiones
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$ 6,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORME ENVIADORemitir mensualmente o cuando lo requiera el Ministerio
de Hacienda información sobre la ejecución presupuestaria

Planificar y controlar las actividades administrativas de la Dirección FinancieraAcción :

$ 500.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESREQUERIMIENTOAutorizar los requerimientos de bienes a almacén y
distribución interna

$ 1,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

01/03/2011 31/03/2011 GOESPLAN DE CAPACITACIONAutorizar solicitar implementación de Plan de Capacitación

$ 1,000.00 DIRECTORA
UNIDAD
FINANCIERA

03/01/2011 23/12/2011 GOESREPORTE
CONSOLIDADO

Autorizar y remitir reportes administrativos (Seg. Plan de
Trabajo, Plan de Compras, Memoria de Labores, etc.)

$ 2,000.00 Técnico01/04/2011 29/04/2011 GOESPLAN DE COMPRASConsolidar y revisar el plan de compras de la Dirección
para presentarlo a la UACI

$ 2,000.00 Técnico01/04/2011 29/04/2011 GOESPLAN DE TRABAJOConsolidar y revisar el plan de trabajo de la Dirección y
presentarlo a la Dirección de Planificación

$ 2,000.00 Técnico01/03/2011 31/03/2011 GOESPLAN DE CAPACITACIONElaborar Plan de Capacitación de la Dirección

$ 2,000.00 Técnico01/04/2011 31/05/2011 GOESDOCUMENTOElaborar y presentar Memoria de Labores de la Dirección

$ 6,000.00 Técnico03/01/2011 23/12/2011 GOESINFORMESSeguimiento, elaboración y presentación de informe de
avances en la ejecución del Plan de Trabajo
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$ 1,000.00 Secretaria03/01/2011 23/12/2011 GOESGESTIONSolicitar y administrar el consumo de bienes en la
Dirección

Total Inversión Unidad : $ 91,890.00

Total Inversión Dirección : $ 463,138.50
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