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OBJETIVO
Establecer la descripcion organizativa, objetivos, funciones, relaciones de trabajo institucionales e
interinstitucionales, de las areas internas que componen la Direccion de Espectaculos Publicos, Radio y
Television.

ALCANCE Y CAMPO DE APLICACION
6.1. Alcance

Este manual comprende las competencias desde la Direccidon hasta las Secciones autorizadas en la
estrucura organizativa de la Direccidn de Espectaculos Publicos, Radio y Television.

6.2. Campo de Aplicacion
Este manual es aplicable a todas las areas organizativas internas de la Direccibn de Especticulos
Publicos, Radio yTelevision, asignando y facultando las competencias a cada una de ellas.

BASE LEGAL Y DEFINICIONES
7.1. Base Legal

7.1.1.Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Ministerio
v Art. 13 Todas las Areas Organizativas, en forma coordinada por el Area de Planificacion
Institucional, deberdn complementar su organigrama interno con los Manuales de: Organizacion y
Funciones, Descripcién de Puestos Funcionales y de Procesos, que integrardn claramente el ambito
de control y supervisién, objetivos y funciones del Area Organizativa, con los niveles jerarquicos
establecidos, canales de comunicacion y delegacién de autoridad.

7.1.2.Lineamientos para la Revision y/o Actualizacion de Estructura Organizativa Interna del MIGOBDT
v/ 9.1.1.10 Una vez notificada la autorizacion de la actualizacién de la estructura, la Autoridad Maxima
de Area, debera tramitar la actualizacion del manual de organizacion y funciones en un plazo no
mayor a 20 dias habiles; una vez autorizado y notificado, tramitara el manual de descripcién de
puestos en un plazo que no excedera a 20 dias habiles.

7.1.3.Lineamientos a Considerar en la Elaboracion y Actualizacion del Manual de Organizacion y
Funciones, y el Manual de Descripcién de Puestos Funcionales.
v 9.1.1.2 Ambos manuales deberan ser actualizados cada vez que se modifique la estructura
organizativa del Area Organizativa, y se tramitaran en el siguiente orden:
a. Manual de Organizacién y funciones, una vez autorizado y distribuido el Organigrama;
b. Manual de Descripcion de Puestos Funcionales, una vez autorizado y distribuido el Manual de
Organizacion y Funciones.

7.1.4.0rganigrama del Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial, de fecha. 4 de octubre 2018,
version 9, aprobado en acuerdo 115, de fecha 25 de octubre 2018.

7.1.5.0rganigrama de Direccién de Espectaculos Publicos, Radio y Television, de fecha 12/ abril/ 2019,
version 4, aprobado en el Acuerdo Ejecutivo 59 de fecha 7 de mayo de 2019.
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7.2. Definiciones
MIGOBDT: Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial.
DEPRT: Direccion de Espectaculos Publicos, Radio y Television.
DFI: Direccién Financiera Institucional
LEIV: Ley Especial Integral para una Vida libre de Violencia para las Mujeres.
LIE: Ley de Igualdad, Equidad y Erradicacion de la Discriminacion contra la Mujer.
LEPINA: Ley de Proteccién Integral de la Nifiez y la Adolescencia
ISNA: Instituto Salvadorefio para el Desarrollo Integral de la Nifiez y Adolescencia.
PAO: Plan Anual Operativo.

SPAT: Seguimiento al Plan Anual de Trabajo.
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9.

DESARROLLO:

1)

2)

INTRODUCCION:

En el presente manual se muestra la estructura organizativa de la Direccion de Espectaculos Publicos,
Radio y Television, el cual estd conformado por los Departamentos de Promocion y Difusion de
Derechos y Evaluacion, Monitoreo y Clasificacibn de Contenidos compuesto por la Seccién de
Cinematografia, Radiodifusién y Television; Seccién de Publicidad y Medios Impresos; vy, la Seccién
de Espectaculos Publicos Internacionales.

MISION Y VISION

2.1.Misioén:

“Evaluar, supervisar, monitorear, regular y clasificar los contenidos de los espectaculos publicos, cintas
cinematograficas, programas radiofénicos, medios impresos y publicidad, asi como los programas
televisivos de los medios de comunicacion, tanto publicos como privados, para contribuir al desarrollo
de la calidad de servicios de entretenimiento que ofrecen los Medios de Comunicacion Social a la
poblacién salvadorefia, estableciendo para ello, edades apropiadas para su consumo, asi como
promover y fortalecer una cultura de paz social y difusibn de derechos a través de programas de
prevencion, sensibilizacion y divulgacion del enfoque de derechos humanos dirigidos a la sociedad
salvadorefia, con la finalidad de contribuir a la salud mental y moral de la nifiez, adolescencia y la
familia; asi como el derecho de las mujeres a una vida libre de violencia”

2.2.Vision:

“Ser una direccion incluyente, solidaria, transparente, moderna y eficiente, con personal competente y
comprometido con el servicio, que promueva la proteccion de los derechos de la poblacion a través de
los Medios de Comunicacion Social que fomenten una cultura de paz, igualdad, equidad, inclusién y
tolerancia entre los habitantes del pais, sin distinciéon de raza, género o credo, asi como el respeto de
los derechos humanos con énfasis en la proteccién de los derechos de la nifiez, adolescencia y mujer”
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3) VALORES INSITITUCIONALES

v Inclusion y participacion protagodnica de la gente como premisa para alcanzar el desarrollo territorial.

v' Transparencia y optimizacion de los recursos del Estado, garantizando el cumplimiento de compromisos
y metas del gobierno.

v' Equidad de género y promocion a la no violencia contra la mujer en todos los procesos de desarrollo
institucional, territorial y nacional.

v/ Calidad y mejora continua en la gestion de las politicas y prestaciones publicas, asi como en los
procesos administrativos, humanos y financieros que robustezcan el compromiso y eficiencia de nuestro
actuar.

v' Trato humano, asumiendo que el ser humano es sujeto de derecho, autbnomo e independiente,
protagonista de la sociedad.

v' Solidaridad. Acompafiar las acciones individuales y colectivas que contribuyan a avanzar en la
construccion de una sociedad con justicia social, igualdad y equidad, en donde todas y todos tenemos
compromiso con la sociedad y la colectividad.

v" Prevencion y proteccion integral, para implementar una gestién responsable de la gobernanza y el
desarrollo territorial en relacién armonica con los recursos naturales.

v Interinstitucionalidad, para dinamizar los procesos del Estado de forma complementaria en el desarrollo
territorial y social contribuyendo al Buen Vivir.

v" Proactividad, en cada uno de los miembros de la institucién estimulando la creatividad y aplicacion que

demandan las transformaciones sociales.
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4) ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL GENERAL DEL AREA ORGANIZATIVA: DIRECCION DE
ESPECTACULOS PUBLICOS, RADIO Y TELEVISION
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4.1

DESCRIPCION DE LA UNIDAD ORGANIZATIVA: DIRECCION DE ESPECTACULOS PUBLICOS, RADIO Y
TELEVISION

IDENTIFICACION

1. Nombre del Area Organizativa Interna

DIRECCION DE ESPECTACULOS PUBLICOS,
RADIO Y TELEVISION

2. Tipo estructural DIRECTIVA
3. Dependencia directa DIRECCION EJECUTIVA
II. OBJETIVOS

1. Objetivo General

Coordinar la evaluacién, supervision, monitoreo y clasificacion de contenido con enfoque de género de los
espectaculos publicos con participacién de artistas internacionales, cintas cinematograficas, programas de
radio, medios impresos y publicidad y programas de television de conformidad a la normativa legal vigente, a
fin de coadyuvar en la proteccién de la salud mental y moral de los nifios, nifias y adolescentes.

2. Objetivos Especificos

e Prevenir y orientar sobre la inconveniencia de espectaculos publicos que propicien en una pérdida de
valores o promuevan un clima de violencia para la nifiez, adolescencia y la mujer.

e Coordinar esfuerzos para la proteccién de la nifiez y adolescencia dentro de espacios publicos donde se
lleve a cabo un espectaculo con participacion de artistas internacionales o se exhiban una cinta
cinematogréfica.

o Promover y fortalecer una cultura de paz social, especialmente a través de la evaluacion, clasificacién y
monitoreo del material cinematografico, publicidad y medios impresos, emisiones televisivas y
radiofonicas.

e Proteger y defender la imagen de la mujer que los medios de comunicacién social transmiten conforme a
las leyes vigentes al principio de legalidad.

e Administrar y gestionar los temas de planificacién y trabajos coordinados con Direccion General de
Proteccion Civil, Prevencién y Mitigacién de Desastres.

Ill. FUNCIONES

1- Mantener acercamiento con los(as) jefaturas de las areas internas que conforman la Direccion, para la
planificacién de las actividades, seguimiento y evaluacion de los resultados, fomentando el trabajo en equipo
para el logro de los objetivos institucionales.

2- Verificar el cumplimiento de las estrategias de trabajo asignadas a cada area interna de la Direccion.

3- Dirigir la Evaluacién, Supervision y Clasificacién de especticulos publicos de conformidad a los pardmetros
sociales, psicolégicos y culturales de nuestro pais.

4- Armonizar la normas y politicas de trabajo con cada una de las Instancias con las que la Direccién coordina
esfuerzos.

5- Mantener estrecha relacion laboral con empresas distribuidoras y exhibidoras de cintas cinematogréficas,
television, radio, medios impresos y espectaculos publicos con participacion de artistas internacionales en el
pais.

6- Armonizar con las instancias de trabajo tanto internas como externas la realizacion de las actividades de
monitoreo, evaluacion, clasificacion de material radiofonico, televisivo, cinematografico, asi como de
espectaculos internacionales y cine foro, segiin sea requerido.

7- Coordinar las actividades del personal de las diferentes areas internas de la Direccion.
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8- Solicitar opiniones ilustrativas a otras entidades, de los diferentes artistas internacionales que se presentaran
en el pais.

9- Elaboracion de informes en materia de espectaculos publicos a los Titulares cuando sean requeridos.

10- Elaboracion y presentacion de informes de proyectos de Desarrollo Social y Cultural a Titulares cuando sean
requeridos.

11- Revisar y dar visto bueno a toda la documentacion concerniente a clasificaciones y supervisiones de
espectaculos nacionales y extranjeros, renovacion de credenciales y demas actividades atribuidas a esta
Direccién.

12- Planificacion y programacién de los recursos financieros, humanos y las adquisiciones de bienes y servicios
que requiera durante cada ejercicio fiscal conforme a los lineamientos y normas institucionales.

13- Elaborar propuestas de disposiciones normativas internas, necesarias para facilitar y controlar la gestion de
la Direccién.

14- Instrucciones a las &reas internas de la Direccion para que se resguarde en forma ordenada, todos los
documentos, registros, comunicaciones y cualesquiera otros documentos pertinentes a la actividad de la
Direccion.

15- Velar por el cumplimiento de las normas y procedimientos de control interno, relacionadas con la gestién de
la Direccién

16- Atencién oportuna de las medidas correctivas establecidas por los entes rectores, normativos y
fiscalizadores en materia de su competencia

17- Elaboracion y seguimiento a planes de la Direccion: Plan Anual de Trabajo, Plan de Administracion Riesgos;
y elaborar los informes pertinentes programados que le sean requeridos.

18- Desarrollo y cumplimiento de otras funciones que sean establecidas por las autoridades superiores del
Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial.

19- Gestionar cooperacion para proyectos sociales, en Coordinacion con la Direccién de Planificacién y
Desatrrollo Estratégico

IV. RELACIONES DE TRABAJO

Internas Para

e Emitir  instrucciones, asi como  atender
requerimientos de todo el personal en lo referente
al trabajo que se realiza en esta Direccion.

Todo el personal que labora en la Direccion

e Despacho Ministerial, Despacho Viceministerial,
Direccién Ejecutiva, Directores, y/o Jefes de ¢ Informes o solicitudes que requieran.
Areas Organizativas del MIGOBDT

e Vales de combustible, solicitudes de transporte,
solicitudes de reparacién y mantenimiento de
vehiculos, solicitudes de bienes y servicios.

e Direccién de Administracion y Logistica

e Direccién de Recursos Humanos y Bienestar . - - . .
e Permisos, misiones oficiales, incapacidades,

Laboral contratos.
e DFI ., , . .
¢ |Informacion de indole financiera.
e Direccién de Desarrollo Tecnol6gico e Solicitudes de mantenimiento informatico y
telefénico.
Externa Para
e Universidades e Solicitudes de evaluacibn de materiales

audiovisuales
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Corte de Cuentas

Atencion a auditorias realizadas y respuesta a
observaciones

Organismos Internacionales , Ministerio de
Relaciones Exteriores, Embajadas

Gestionar cooperacion para proyectos sociales, en
Coordinacion con la Direcciéon de Planificaciéon y
Desarrollo Estratégico.

Direccién General de Migracion

Coordinacion para verificar legalidad de artistas
internacionales que ingresan al pais para
espectaculos publicos y privados.

Distribuidores y exhibidores de cintas
cinematograficas

Solicitudes de salas de cines y materiales
audiovisuales para actividades educativas.

Empresarios de medios de comunicacién social
de sefial abierta.

Dar seguimiento a la programaciones radiales y
televisivas

Empresarios Promotores de Espectaculos
Pudblicos.

Clasificacion, evaluacién y supervision de los
espectaculos publicos con la participacion de
artistas internacionales.

Instituciones de Gobierno, ONG, Empresa
Privada, medios de comunicacion social,
organismos internacionales, Universidades,
Sectores de la iglesia etc.

Establecimiento de coordinaciones a fin de unificar
esfuerzos y estrategias en el marco del plan de
trabajo del Departamento de Promocién y Difusién
de Derechos, asi como acciones de fortalecimiento
de la Direccién en la elaboracion y ejecuciéon de
proyectos y gestiones de capacitaciéon al personal.
Coordinaciones en la implementacién de proyectos
relacionados con el quehacer de la Direccion.
Gestiones de actividades que conlleve a la
recuperacion de territorios controlados por
pandillas con acciones centralizadas a nivel
nacional, a través de los medios de comunicacion
social.
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5) ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL INTERNO: DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y DIFUSION DE
DERECHOS

DIRECCHMN

DEPARTAMENT O DE
PROMOCION ¥
DIRJSIN DE DERECHDS

5.1. DESCRIPCION DE LA UNIDADAD ORGANIZATIVA DEL: DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y
DIFUSION DE DERECHOS

l. IDENTIFICACION

1. Nombre del Area Organizativa DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y DIFUSION DE
Interna DERECHOS
2. Tipo estructural OPERATIVA
3. Dependencia directa DIRECCIQN DE ESPECTACULOS PUBLICOS RADIO Y
TELEVISION
Il. OBJETIVOS

1. Objetivo General:

Apoyar y contribuir al cumplimiento de las disposiciones legales que otorgan derechos a la nifiez,
adolescencia y a la mujer a través de procesos de formacion, divulgacién y sensibilizacion, asi como
coadyuvar en la prevenciéon de la violencia y en el cuido de la salud mental de la poblacién por medio de
acciones de prevencién y campafias educativas que fomenten una cultura de paz, igualdad, equidad y
tolerancia entre los habitantes del pais, asi como el derecho de las mujeres a una vida libre de violencia.

2. Objetivos Especificos:

o Desarrollar y difundir actividades y acciones formativas, preventivas, educativas, de sensibilizacién y
divulgacién del enfoque de derechos humanos por medio del respeto de la legislacién vigente — LEPINA,
LEIV, LIE, etc., — respeto de las clasificaciones, consumo adecuado de los contenidos que transmiten los
medios de comunicacion, erradicacion del trabajo infantil, etc., a través de cine y video foros asi como
jornadas de formaciébn en atencibn a requerimientos de Instituciones Gubernamentales, no
Gubernamentales y sociedad civil, con fines de formacion en Derechos Humanos de la nifiez,
adolescencia y mujer.

Ill. FUNCIONES
1. Elaboracion plan de trabajo del departamento y sistematizar las acciones.
2. Colaboracion con el establecimiento de coordinacién de apoyo interno y externo con Instituciones de
Gobierno y Organizaciones no Gubernamentales.
3. Gestion de proyectos con Organismos Internacionales y Embajadas, con el fin de financiar las acciones
gue se llevaran a cabo en relacion a la Prevencién, en Coordinacién con Direccién de Planificacién y
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Desarrollo Estratégico.

4. Elaboracion de planes y proyectos de fortalecimiento a la Direccién.

5. Establecimiento de alianzas estratégicas con Instituciones de Gobierno, ONG, Empresa Privada y
Organismos Internacionales de Cooperacién

y los derechos humanos.

6. Enlace Institucional e Interinstitucional para proyectos de prevencion de violencia infantil y hacia la mujeres

7. Coordinacion de personal con Universidades para la gestidon de Estudiantes de horas sociales y practicas
profesionales de las Carreras de Comunicaciones y/o Humanisticas para su desarrollo profesional y
sensibilizacion en los temas de medios de comunicacién que se Evaluan, Clasifican y Monitorean en la
Direccién de Espectaculos Publicos, Radio y Television.

8. Enlace entre la Direccién

y los entes cooperantes.

9. Coordinacion de reuniones con Representantes de Medios de Comunicaciéon Social.

10. Enlace Institucional e Interinstitucional para la realizacion de Convenios con la Direccion de Espectaculos
Puablicos y el cumplimiento de objetivos encaminados al desarrollo social y cultural.

11. Coordinacion de cines foros con ISNA.

actores sociales.

12. Establecimiento y coordinaciones institucionales e interinstitucionales y alianzas estratégicas con diferentes

13. Elaboracién de planes de trabajo y de riesgos del Departamento.

14. Otras funciones que sean requeridas o asignadas de parte de la Direccion.

IV. RELACIONES DE TRABAJO

Internas

Para

Con las areas organizativas del MIGOBDT vy sus
Dependencias

Gestiones de apoyo y promocién de Derechos
de la Nifiez, Adolescencia y la Mujer, promocion
de valores y acciones de prevencion.

Areas Internas de la Direcciéon de Espectaculos
Publicos, Radio y Television.

Apoyo en las diferentes areas cuando sea
requerido, brindando lineamientos  que
contribuyan al cumplimiento de metas del area.

Externa

Para

Instituciones de Gobierno, ONG, Empresa
Privada, medios de comunicaciéon social,
organismos  internacionales,  Universidades,

Sectores de la iglesia etc.

Establecimiento de coordinaciones a fin de
unificar esfuerzos y estrategias en el marco del
plan de trabajo del Departamento de Promocion
y Difusion de Derechos, asi como acciones de
fortalecimiento de la Direccion en la elaboracion
y ejecucion de proyectos y gestiones de
capacitacion al personal.

Coordinaciones en la implementacién de
proyectos relacionados con el quehacer de la
Direccion.

Gestiones de actividades que conlleve a la
recuperacion de territorios controlados por
pandillas con acciones centralizadas a nivel
nacional, a través de los medios de
comunicacion social.

Empresarios exhibidores de cintas

cinematogréficas.

Solicitudes de salas de cine para actividades
educativas de cine foro (en ausencia de
Director/a, Asistente Técnico de Marketing
Social)
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6) ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL INTERNO: DEPARTAMENTO DE EVALUACION, CLASIFICACION Y
MONITOREO DE CONTENIDOS

DIRECCION

DEPARTAMENT O DE CLASIFICACION,
EVALUACION ¥ MONITORED DE
CONTENIDOS

SECOON DE CQINEMATOGRAFIA, SECCION DE FUBLICIDAD Y
RADIODIFJZION ¥ TELEVISION MEDIOS IMPRESOS

SECCION
DE ESPECTACULOS
INTERNACIONALES

6.1. DESCRIPCION DE LA UNIDAD ORGANIZATIVA: DEPARTAMENTO DE EVALUACION,
CLASIFICACION Y MONITOREO DE CONTENIDOS

l. IDENTIFICACION
1. Nombre del Area Organizativa DEPARTAMENTO DE EVALUACION, CLASIFICACION Y
Interna MONITOREO DE CONTENIDOS.
2. Tipo estructural OPERATIVA
3. Dependencia directa DIRECCION DE ESPECTACULOS PUBLICOS, RADIO Y
- PP TELEVISION
Il. OBJETIVOS
1. Objetivo General
Desarrollar actividades de evaluacién, clasificacion por edades y monitoreo de los programas televisivos de
libre recepcioén, cintas cinematograficas y espectaculos internacionales, asi como el monitoreo radiofénico,
publicidad y medios impresos y la supervision de las salas de cine y eventos con artistas internacionales,
con el fin de proteger la salud mental y moral de la poblacién salvadorefia especialmente de la nifiez y
adolescencia a través de sus tres secciones de trabajo: Seccion de Espectaculos Internacionales, Seccion
de Cinematografia, Radiodifusion y Television, Seccion de Publicidad y Medios Impresos.
2. Objetivos Especificos
e Desarrollar los procedimientos técnicos que permitan evaluar, monitorear, supervisar y clasificar el
contenido de material radiofénico, televisivo, cintas cinematograficas, espectaculos publicos
internacionales, publicidad y medios impresos.
e Emitir la clasificacion oficial por edades de las cintas cinematograficas, espectaculos publicos con
participacion de artistas internacionales, programas de televisién de libre recepcion.
e Brindar apoyo, asistencia técnica, y procedimental a las Secciones de la Direccion, para la mejora de la
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calidad de los documentos de supervision, evaluacién, monitoreo y clasificacion.
IIl. FUNCIONES

1- Coordinacion de actividades laborales con personal de las areas del departamento.

2- Revision y correccion de informes, dictamenes, monitoreos y seguimientos de evaluaciones a las diferentes
secciones del departamento de Evaluacion, Clasificacién y Monitoreo de Contenidos

3- Reuvision del Consolidado mensual en sistema de SPAT (Seguimiento al Plan Anual de Trabajo) del
Departamento de Evaluacion, Clasificacion y Monitoreo de Contenidos.
4- Brindar soporte a la elaboracién del Plan de Trabajo Anual.

5- Brindar soporte en las reuniones interinstitucionales que solicite la Direccion.

6- Proponer la normativa institucional para evaluar, monitorear, supervisar y clasificar el contenido de material
radiofénico, televisivo, cintas cinematograficas, espectaculos publicos internacionales, publicidad y medios
impresos.

7- Apoyar en las diferentes actividades de la Direccion, cuando estas sean requeridas.

8- Apoyar técnicamente y supervisar las actividades de las diferentes secciones del Departamento de
Clasificacion, Evaluacién y Monitoreo de Contenidos.

IV. RELACIONES DE TRABAJO

Internas Para
e Todas las Areas Organizativas internas de la | ¢ Apoyar a las diferentes actividades que
Direccién desarrollen en la Direccion de Espectaculos

Publicos, Radio y Television.
o Direccién, Jefaturas y é&reas organizativas del | ¢ Gestiones de apoyo entre ellas: Transporte,

MIGOBDT Recursos Humanos, Planificacién, Desarrollo
Tecnoldgico y otras.
Externa Para
e Empresarios de medios Radiofonicos, de | ¢ Coordinar acciones relativas a la Programacién
Television, Distribuidores y Exhibidores de Cintas de Radio, Television y Cine.

Cinematograficas, etc.

6.2. DESCRIPCION DE LA UNIDAD ORGANIZATIVA: SECCION DE CINEMATOGRAFIA,
RADIODIFUSION Y TELEVISION

l. IDENTIFICACION

1. Nombre del Area Organizativa SECCION DE CINEMATOGRAFIA, RADIODIFUSION Y
Interna TELEVISION
2. Tipo estructural OPERATIVA

DEPARTAMENTO DE EVALUACION, CLASIFICACION Y

3. Dependencia directa MONITOREO DE CONTENIDOS.

Il. OBJETIVOS
1. Objetivo General

Evaluar y clasificar los contenidos de las peliculas de estreno, asi como la supervision de los diferentes
exhibidores de cintas cinematograficas, ademas de monitorear el contenido de los programas radiofénicos,
y clasificar los contenidos de los programas de television de libre recepcion.

2. Objetivos Especificos

e Supervisar y evaluar las salas de cine para verificar el respeto a la clasificacion, atencion al publico
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asistente, salidas de emergencias, limpieza general, luces de pasillos, colaboracion del personal de
cine, los alimentos que esté en orden y limpio, que tengan un mapa de riesgo, servicios sanitarios
adecuados y limpios. Todas estas supervisiones en un marco de dialogo y buenas relaciones con todo
el personal que trabaja en dicha instalaciones.

Desarrollar la actividad de evaluacion de contenidos, de cintas cinematograficas que permita clasificar
las diferentes peliculas, orientando a los padres de familia sobre la inconveniencia de ciertos
contenidos.

Evaluar y supervisar cada una de las cintas cinematograficas previo a la presentacion en el cine.

Supervisar cada una de las salas de cine en el pais, para cerciorar que cuente con cada una de las
normas de seguridad para el usuario.

Ill. FUNCIONES

1- Elaboracion, ejecucién y seguimiento al plan de trabajo de la seccién.

2- Elaboracion de Informe mensual y anual de la seccién de las actividades proyectadas en el Sistema de
seguimiento al Plan de Trabajo SPAT

3- Coordinacion de los técnicos/as de la seccion en la actividad de Evaluacion, Clasificacion de
Contenidos y supervision de salas de cine.

4- Elaboracién de Informes y fichas técnicas de supervision de salas y dictamines (resoluciones) de
evaluacion y clasificacién de contenido de cintas cinematograficas.

5- Evaluacion, Clasificacién de Cintas Cinematograficas y supervision de Salas de cines, conforme a la
normativa legal vigente. (LEPINA, LEIV, LIE, etc.)

6- Entrega de documentos para la solicitud de Firma a Director para aprobacién de dictamenes
(resolucion) y Respuestas Distribuidores de Cintas Cinematograficas.

7- Inspeccion de cartelera cinematogréafica, las cuales deben contar con la Clasificacion emitida por esta
Direccion.

8- Coordinar y desarrollar las actividades de evaluaciéon y monitoreo de contenido de las diferentes
estaciones de radio del pais; que permitan incidir en la programacion a fin de proteger a las nifias, nifios
y adolescentes frente a informacion nociva e inadecuada que puedan transmitir las empresas
radiofonicas.

9- Documentar a través de diversos soportes los programas de acuerdo a los pardmetros de evaluacion de
contenidos de radiodifusion.

10- Sensibilizar de practicas profesionales de las carreras de periodismo y comunicaciones sobre el respeto
de la normativa legal vigente de los derechos de NNA y de las Mujeres.

11- Seguimiento semanal y mensual del trabajo de los técnicos/as en la entrega de los informes de
monitoreo.

12- Renovacidn de constancias de Locucion.

13- Coordinacion de los técnicos/as de la seccion en la actividad de Evaluacion, Clasificacién y Monitoreo
de Contenidos de programas de television.

14- Coordinaciéon y apoyo para el logro de los objetivos planteados en el Plan Quinquenal del nuevo
Gobierno vigente del MIGOBDT.

15- Evaluacion de los programas de television de libre recepcion previa a su exhibicion a través de

monitoreos a las empresas televisivas en la zona de oriente, occidente y metropolitana de San
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Salvador.

16- Elaboracion de informes y fichas técnicas de monitoreo; asi como resoluciones de evaluacion y
clasificacion de contenidos y programacion de monitoreo y evaluacion mensual de programas de
television de libre recepcion.

17- Elaboracion y apoyo a las demas areas organizativas internas de la Direccion para el boletin informativo
interno semestral de la seccion.

18- Emitir Informes para empresas televisivas de acuerdo a la programaciéon mensual de los mismos,
haciendo referencia a las recomendaciones de mantener las clasificaciones de los programas, asi
mismo hacer las debidas observaciones de acuerdo a la Ley LEPINA y LIEV si fuesen necesarias.

19- Realizacion de actividades a solicitud del Director de Espectaculos Publicos, Radio y Television.

IV. RELACIONES DE TRABAJO

Internas Para
e Direccién ¢ Atencién a requerimientos de la Direccion
e Areas organizativas del MIGOBDT e Elaboracion de Informes y/o respuesta a

solicitudes de apoyo cuando fueren requeridos.

e Personal Técnico de Apoyo de la Seccién. e Coordinacion y Orientacion sobre el trabajo de
supervision de Cintas Cinematograficas.

e Todas las areas organizativas del MIGOBDT e Coordinacién y apoyo para el logro de los
objetivos planteados en el Plan Quinquenal del
nuevo Gobierno vigente del MIGOBDT.
Externa Para

e Recepcion de solicitudes y revision de
cumplimiento de requisitos para Clasificacion
de espectaculos internacionales, y posterior
supervision del mismo.

e Empresas promotoras de Espectaculos Publicos,
con participacion de Artistas Internacionales.

e Empresarios Circenses, ISNA, MIGRACION Y e Coordinacion de actividades relacionadas con
EXTRAJERIA, POLICIA NACIONAL CIVIL. el tema de los Espectaculos Internacionales.
FPLOO-17
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6.3.

DESCRIPCION DE LA UNIDAD ORGANIZATIVA:SECCION DE PUBLICIDAD Y MEDIOS

IMPRESOS.

IDENTIFICACION

1. Nombre del Area Organizativa
Interna

SECCION DE PUBLICIDAD Y MEDIOS IMPRESOS

2. Tipo estructural OPERATIVA

3. Dependencia directa

DEPARTAMENTO DE EVALUACION, CLASIFICACION Y
MONITOREO DE CONTENIDOS

IIl. OBJETIVOS

1. Objetivo General
Evaluar y monitorear el contenido de la publicidad que se difunde a través de los principales medios
impresos, radio y television.

2. Objetivos Especificos
Evaluar, monitorear y rastrear piezas publicitarias en medios de impresos.

Monitorear piezas publicitarias en radio y television.

I1l. FUNCIONES
1- Elaboracion de monitoreos diarios de medios impresos.
2- Elaboracién de plan de trabajo anual y mensual del &rea de Publicidad y Medios Impresos
3- Elaboracion de informe de los monitoreos de los medios impresos.
4- Monitoreo de periddicos digitales.
5- Elaboracién de acciones, actividades y/o informes requeridos por la Direccion.

IV. RELACIONES DE TRABAJO

Internas Para
e Direccion ¢ Atencioén a requerimientos de la Direccion
e Areas organizativas del MIGOBDT e Elaboracion de Informes y/o respuesta a
solicitudes de apoyo cuando fueren requeridos.
e Todo el personal de MIGOBDT e Coordinaciéon y apoyo para el logro de los
objetivos planteados en el Plan Quinquenal
vigente del MIGOBDT.
e Personal Técnico de Apoyo de la Seccion. e Coordinacién y Orientacion sobre el trabajo de
supervision de Cintas Cinematograficas.
Externa Para
e Medios Impresos y Agencias de Publicidad e Para la verificacion de los resultados de los
monitoreos.
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DESCRIPCION DE LA UNIDAD ORGANIZATIVA: SECCION DE ESPECTACULOS
INTERNACIONALES.

IDENTIFICACION

1. Nombre del Area Organizativa
Interna

SECCION DE ESPECTACULOS INTERNACIONALES

2. Tipo estructural OPERATIVA

3. Dependencia directa

DEPARTAMENTO DE EVALUACION, CLASIFICACION Y
MONITOREO DE CONTENIDOS

IIl. OBJETIVOS

1. Objetivo General

Evaluar, clasificar y supervisar los contenidos de los espectaculos publicos con participacion de artistas
internacionales.

2. Objetivos Especificos

Supervisar los Especticulos Publicos con participacion de artistas internacionales verificando que se
cumpla con la normativa legal vigente y con las disposiciones emitidas por esta Direccion.

Coadyuvar con el Sistema Nacional de Proteccion Civil para que la Direccion General de Proteccion
Civil y Prevencién y Mitigacion de Desastres elabore el Plan de Contingencia (Dispositivo de
Prevencidn, Proteccidn, Atencién, Evacuacion y Seguridad)

Ill. FUNCIONES

Elaboracion y ejecucion del plan de trabajo de supervision del area de espectaculos internacionales.

2-  Elaboracion de informes y resoluciones de espectaculos internacionales.

3- Elaboracién de Actas, Notificaciones y Constancia de Clasificacion de contenido por Edades de
Espectéculos Publicos con participacién de Artistas internacionales.

4-  Seguimiento al cumplimiento de metas del plan de trabajo.

5-  Coordinacion con los técnicos/as de apoyo en la seccion en las actividades de supervision de
espectaculos publicos con participacion de artistas internacionales.

6-  Brindar Informacién o Asesorias sobre los procedimientos y solicitudes de clasificacion de contenido
por edades de espectaculos publicos en vivo con participacion de artistas internacionales a los
nuevos promotores o tramitadores de Espectaculos Internacionales, asi como los ya existentes.

7-  Solicitar el Plan de Contingencia (Dispositivo de Prevencion, Proteccidn, Atencion, Evacuacion y
Seguridad) en donde se realizara el evento.

8-  Enviar las Resoluciones y Constancias de Clasificacion de Contenidos por Edades de Espectaculos
Puablicos con la participacién de Artistas Internacionales a la Direccion General de Migracién y de
Extranjeria, firmada y sellada por el Director de Espectaculos Publicos, Radio y Television, de
conformidad a la Ley.

9-  Coordinacion de Transporte para la Supervision del Espectaculo.

IV. RELACIONES DE TRABAJO
Internas Para
e Direccién e Atencidn a requerimientos de la Direccion

Areas Organizativas del MIGOBDT.

e Elaboracion de Informes y/o respuesta a
solicitudes de apoyo cuando fueren requeridos.

FPLOO-17

Documento propiedad del Ministerio de Gobernacién y Desarrollo Territorial



TELEVISION

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA
DIRECCION DE ESPECTACULOS PUBLICOS, RADIO Y

CODIGO : MOFEP-01
PAG. : 19 de 19
FECHA : 15/01/2020
REVISION : 2

e Direccion General de Migracién y de Extranjeria.

Envio de Resoluciébn y Constancia de
Clasificacion de Espectaculos Internacionales.

e Personal Técnico de Apoyo a la seccion de | o
Espectaculos Internacionales.

Coordinar y Orientar sobre el trabajo de
supervision de espectaculos internacionales.

e Todo el personal de MIGOBDT.

Coordinacion y apoyo para el logro de los
objetivos planteados en el Plan Quinquenal
vigente del MIGOBDT.

Externa

Para

¢ Empresas promotoras de Espectaculos Publicos,
con participacion de Artistas Internacionales.

Recepcion de solicitudes y revision de
cumplimiento de requisitos para Clasificacion
de espectaculos internacionales, y posterior
supervision del mismo.

e Empresarios Circenses, ISNA, MIGRACION Y .
EXTRAJERIA, POLICIA NACIONAL CIVIL \Y
demas Instituciones del Estado.

Para Coordinar actividades relacionadas con el
tema de los Espectaculos Internacionales.
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