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OBJETIVO
6.1. Objetivo General
Garantizar el derecho de acceso a la informacion publica de toda persona juridica y natural,
a fin de contribuir con la transparencia de las actuaciones de la Institucion.
6.2. Objetivos Especificos
1) Establecer lineamientos con las Areas Organizativas del MIGOBDT, para facilitar la
obtencidn de la informacidn con base a requerimientos de la UAIP.
2) Establecer un acceso facil y trasparente a la poblacién, para el acceso a la informacion
publica.
3) Asegurar el cumplimiento de la legislacion, reglamentacion y normativas de la Ley de
Acceso a la Informacion Publica.
4) Contribuir al combate de la corrupcién y fomentar la cultura de transparencia, a través de
la coordinacion efectiva con las Areas Organizativas generadoras de informacion y
atencion oportuna al usuario.
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8.1.4. Ley de Procedimientos Administrativos, Publicada en el Diario Oficial el 13 de febrero
2018. Vigencia doce meses después de la publicacion en el Diario Oficial (febrero
2019. Art.168 LPA).

8.2. Definiciones

e Administracion Publica: Conjunto de organizaciones publicas que realizan funcion
administrativa y de gestion del Estado.

e Admisiéon: Acto por el cual el Oficial de Informacion acepta una solicitud, recurso o
denuncia, lo que implica que reune los requisitos legales y se da inicio al proceso.

e Area Organizativa: Cada uno de los érganos que integran la institucidn, con funciones y
actividades que se distinguen entre si.

e Clasificacion de la Informacién: Acto administrativo consistente en determinar si una
informacion es de caracter oficioso, reservado, confidencial, publico o consistente en datos
personales.

e Constancia de recepcién de solicitud: para efectos de la presente politica, se entenderd
como el documento que se extiende al usuario, cuando la solicitud cumple con todos los
requisitos de Ley, ésta contendra: numero de referencia de registro de solicitud y el plazo
probable en el que se entregara la informacion.

e Datos personales: la informacion privada concerniente a una persona, identificada o
identificable, relativa a su nacionalidad, domicilio, patrimonio, direccién electrénica, nimero
telefénico u otra analoga.

e Documento: Medio o instrumento de cualquier naturaleza, incluyendo electrdnica,
destinado a registrar o almacenar informacion, para su conservacion en el tiempo y
representacion.

e Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP): Institucion de Derecho Publico vy
auténomo, garante de la vigilancia, aplicacion y cumplimiento de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica, su Reglamento y los lineamientos que emite.

e Informacion publica: Informacién en poder de las Areas Organizativas del MIGOBDT,
contenida en documentos, archivos, datos, bases de datos, comunicaciones y todo tipo de
registros que documenten el ejercicio de sus facultades o actividades, que consten en
cualquier medio, ya sea impreso, optico o electronico, independientemente de su fuente,
fecha de elaboracion, y que no sea confidencial. Dicha informacion podra haber sido
generada, obtenida, transformada o conservada por éstos a cualquier titulo.

e Informacion oficiosa: Informacion publica en poder de las Areas Organizativas del
MIGOBDT que debera difundir al publico en virtud de la LAIP, RELAIP y lineamientos del IAIP.

e Informacion reservada: Informacion publica cuyo acceso se restringe de manera expresa de

conformidad con la LAIP, RELAIP y lineamientos del IAIP, en razon de un interés general
durante un periodo determinado y por causas justificadas.
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7. ALCANCE Y CAMPO DE APLICACION

7.1. Alcance.

Este documento establece la Politica de Acceso a la Informacion Publica, dirigida a las
Areas Organizativas del MIGOBDT, desarrollando, describiendo y dando a conocer el
proceso de recabar y difundir los tipos de informacion que las Areas Organizativas generan,
desarrollan, obtienen, transforman y resguardan; estableciendo gestiones que garanticen el
derecho de acceso a la informacion publica, el cual detalla el procedimiento siguiente:

7.1.1. Procedimiento para dar respuesta a solicitud de informacioén publica: Inicia cuando
el Oficial de Informacion/ Técnico de acceso a la informacidn, recibe solicitud de
informacion del usuario, solicitando informacién de interés y finaliza: cuando el Oficial
de Informacion, realiza resolucion final y notifica al usuario.

7.2. Campo de Aplicacion

La politica contemplada en esta normativa es aplicable a todas las Areas Organizativas del
Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial, esta sera regida por la Unidad de Acceso
a la Informacidn Publica, la Ley de Acceso a la Informacion Publica (LAIP), el Reglamento
de la Ley de Acceso a la Informacion Publica (RELAIP) y lineamientos que emita el Instituto
de Acceso a la Informacion Publica.

8. BASE LEGAL Y DEFINICIONES

8.1. Base legal

8.1.1. Normas Técnicas de Control Interno Especificas del MIGOBDT, vigentes desde el
15 de marzo de 2013.

e Art. 45.- La maxima autoridad, emitird por escrito y autorizara las politicas y
procedimientos de control que garanticen razonablemente el cumplimiento del
sistema de control interno; asimismo, las modificaciones y/o actualizaciones que
sean necesarias.

e Art. 46: Todos los procesos institucionales, deberan integrar sus propias actividades

de control interno que mejor se adapten a su Area Organizativa e
institucionalmente, que permitan una administracion eficaz y eficiente de los
riesgos y gestion, que coadyuven al logro de los objetivos y metas.
El sistema de control interno debera ser actualizado constantemente como
consecuencia de las evaluaciones efectuadas por el Area de Auditoria Interna
Institucional, por decision de los titulares de la entidad o como producto de
cambios organizacionales.

8.1.2. Ley de Acceso a la Informacion Publica, vigente desde el 8 de abril del 2011.

8.1.3. Reglamento de Acceso a la Informacién Publica, vigente desde septiembre del 2011
y sus reformas en agosto del 2020.
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Informacion inexistente: es aquella informacién que no ha sido producida aun o cuando no
se encuentra en los archivos de las Areas Organizativas del MIGOBDT.

LAIP: Ley de Acceso a la Informacion Publica.

LPA: Ley de Procedimientos Administrativos.

MIGOBDT: Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial.

Portal de Transparencia. Herramienta digital que centraliza informacion publica de la
Institucion y que homologa diferentes categorias de ella de las diferentes dependencias para

la consulta abierta de las personas.

Resolucion: Toda decision motivada que toma el Oficial de Informacion para ser notificada
al solicitante de una solicitud de informacion.

RELAIP: Reglamento de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Servidor Publico: Funcionario, empleado del MIGOBDT o de sus entidades, designados para
desempenfiar actividades o funciones dentro de las competencias de la institucion.

Subsanar. Corregir algo que es deficiente o que no cumple con requisitos legales.

Solicitud de Informacién. Requerimiento emitido por cualquier persona ante la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica. La solicitud de Informacion puede ser en forma de
formulario, escrita, verbal, electréonica o por cualquier otro medio idoneo.

Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP). Oficina interna del MIGOBDT, con
facultades emanadas por la LAIP y RELAIP, de garantizar y facilitar el derecho de acceso a la
informacidn publica, asi como los tramites y procesos que éstos establecen.

Usuarios: Personas titulares de los derechos que otorga la ley y que participan en la solicitud,
obtencion y entrega de informacion y en todas aquellas gestiones que realiza la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica.

DESARROLLO.

9.1. Lineamientos

9.1.1. Lineamientos Generales

9.1.1.1. La Unidad de Acceso a la Informacion Publica (UAIP), en el marco de las
funciones realizadas a través del Oficial de Informacién, debe de realizar los
tramites internos para garantizar el flujo de la informacién entre las Areas
Organizativas del MIGOBDT y los usuarios.

9.1.1.2. El Oficial de Informacién, deberd apegarse a lo establecido en el articulo 50 de la
LAIP, lineamientos emitidos por el IAIP, asi como responsabilidades vy
obligaciones establecidas en la normativa interna.

Documento propiedad del Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial CODIGO: FPL0O0-35

22,




CODIGO: PolUAIP-01

POLITICA INSTITUCIONAL DE ACCESO A LA PAG. 6 de 16
INFORMACION PUBLICA FECHA: 24/05/2023
REVISION: 0

9.1.14.

O SIESE
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9.11.7.

9.11.8.

La UAIP, a través del Oficial de Informacién serd la responsable de garantizar a
todo usuario el derecho de acceso a la informaciéon a través de mecanismos
faciles y expeditos en conjunto con las Areas Organizativas.

La UAIP, a través del Oficial de Informacion declararad inadmisible la solicitud de
informacion, cuando éste realice las prevenciones y el usuario no las subsanaré
en el plazo de 10 dias habiles, segun el Art. 88 de la LPA.

La UAIP, a través del Oficial de Informacion serd la responsable de dar respuesta
a las solicitudes de informacion realizadas por los usuarios; estas podran ser por
medio de formulario (Anexo 1), o por medio de escrito fisico o digital en el que se
cumplan los requisitos establecidos en el Art. 66 de la LAIP.

La UAIP, podra asistir a los solicitantes en la orientaciéon para elaborar
adecuadamente la peticion conforme a los requisitos del Art. 66 de la LAIP; asi
como también, podra sefalarle si el MIGOBDT es la institucion adecuada que
posea la informacion. De ser o no ser asi, debera asistir al usuario e indicarle
dentro de los siguientes cinco dias, la autoridad o instituciéon donde podra
interponer la solicitud de informacion, segun lo estipulado en el Art. 68 de la LAIP
y Art. 10 de la LPA.

La UAIP, a través del Oficial de Informacion sera la responsable de garantizar el
cumplimiento a los lineamientos que emite el Instituto de Acceso a la
Informacion Publica (IAIP), referentes a la publicacion de informacion oficiosa a
fin de mantenerla actualizada y a disposicion de toda persona en el Portal de
Transparencia

La UAIP, a través del Oficial de Informacion sera la responsable de garantizar el
cumplimiento a los lineamientos que emite el Instituto de Acceso a la
Informacion Publica (IAIP), referentes a la elaboracion del indice de Reserva.

9.1.2. Lineamientos para realizar el tramite interno ante solicitudes informacion

Chik 2l

9.12.2.

Todas las Areas Organizativas del Ministerio de Gobernacién y Desarrollo
Territorial, daran tramite y respuesta a las solicitudes de informacion (Anexo 1),
que la UAIP asigne, conforme a los requerimientos solicitados por los usuarios.

La UAIP asignard la solicitud de informaciéon al Area Organizativa
correspondiente, a través de un medio de comunicacion (memorandum, correo
electronico), la cual llegara al Director del Area Organizativa.

9.1.3. Lineamientos a seguir para cada Director de Area Organizativa y sus respectivos
enlaces con la UAIP.

RSl

Cada Director nombrard o delegard a un servidor publico como enlace en
materia de acceso a la informacion publica, quien dard respuesta de forma clara,
completa y transparente del requerimiento realizado por la UAIP; respuesta que
debe ser revisada y remitida por el Director del Area Organizativa.
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9.1.4. Lineamientos a considerar para cumplir con

los plazos del acceso a la

informacion publica y datos personales ante solicitudes de informacion.

9.14.1

9.14.2.

9.14.3.

Documento propiedad del Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial

El Director del Area Organizativa tendra que dar respuesta a las solicitudes de
informacion cumpliendo los plazos de tiempo que la UAIP estipule, a fin de
garantizar la fluidez en la resolucion emitida a los usuarios.

Los plazos a que se refiere el parrafo anterior, seran los contemplados en la LAIP,
y en el RELAIP, y seran con base a lo siguiente:

a) Seran 5 dias habiles a partir del requerimiento que la UAIP realiza al Area
Organizativa, generadora o poseedora de la informacion, si el periodo de
la informacion no excede de 5 afios de haber sido generada.

A la finalizacion del plazo establecido por la UAIP y a peticidn del Area
Organizativa, se podra conceder un plazo de dos dias habiles mas,
cuando por motivos de complejidad de la informacion solicitada o
por otras causas justificadas (el estado fisico, proceso de
digitalizacion, ubicacion geografica, volumen de la misma y el tiempo
de generacion o creacion de la informacion).

b) Seran 20 dias habiles a partir de su recepcion, si el periodo de la
informacion excede de 5 afios de haber sido generada.

A la finalizacién del plazo establecido por la UAIP y a peticion del Area
Organizativa, se podrad conceder un plazo de cinco dias habiles mas,
cuando por motivos de complejidad de la informacion solicitada o
por otras causas justificadas (el estado fisico, proceso de
digitalizacion, ubicacion geografica, volumen de la misma y el tiempo
de generacion o creacion de la informacion).

La informacion proporcionada por las Areas Organizativas debera ser preparada
conforme a lo solicitado por la UAIP (requerimiento del usuario), de forma clara,
completa, transparente y fundamentando su respuesta con base a hecho y
derecho, a fin de garantizar el derecho de acceso a la informacion.

Cuando la informacion solicitada no se encuentre en los archivos del
Area Organizativa, esta deberd retornar a la UAIP, con un documento
que lo haga constar. El Oficial de Informacion, tomara las medidas del
caso y utilizar los medios adecuados y legales para ubicarla en otras
Areas Organizativas, si no la encuentra, confirmard mediante una
resolucion que la misma es inexistente.
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9.1.5. Lineamientos para realizar el tramite interno de solicitud de datos personales

9.1.5.1. Todas las Areas Organizativas del Ministerio de Gobernacién y Desarrollo
Territorial, daran tramite y respuesta a las solicitudes de datos personales que la
UAIP asigne, conforme a requerimiento solicitado por la persona titular de la
informacion o su representante debidamente acreditado.

9.1.5.2. La UAIP asignara la solicitud de informacion de datos personales al Area
Organizativa correspondiente, dando a conocer Unicamente para este caso en
particular el nombre de la persona solicitante de la informacién, a través de
cualquier medio de comunicacion (memorandum, correo electrénico), la cual
llegara al Director del Area Organizativa.

9.1.5.3. El Director debera delegar a un servidor publico que maneje datos personales, el
cual mantendrd confidencial el dato o datos que pueda encontrar en la
busqueda de la informacion. Dicho enlace, debiendo mantener la
confidencialidad dard respuesta de forma clara, completa y transparente del
requerimiento realizado por la UAIP; respuesta que debe ser revisada y remitida
por el Director del Area Organizativa.

9.1.5.4. El Area Organizativa tendrd que dar respuesta a las solicitudes de datos
personales, cumpliendo los plazos de tiempo que la UAIP estipule (lineamientos
9.1.4), a fin de garantizar la fluidez en la resolucién emitida para los usuarios,
ademas por la naturaleza de la informacion, el Oficial de Informacién podrd
realizar cualquier tipo de recomendacion al Area Organizativa para la entrega de
informacion de datos personales.

9.1.6. Lineamientos para la actualizacion y publicacién de informacion oficiosa en el
Portal de Transparencia Institucional.

9.1.6.1. Todas las Areas Organizativas del Ministerio de Gobernacién y Desarrollo
Territorial, con el objetivo de actualizar el Portal de Transparencia de la
Institucion, deberan de preparar la informacién de caracter oficioso que la UAIP a
traves del Oficial de Informacion les solicite, de conformidad a la LAIP, RELAIP y
los lineamientos del Instituto de Acceso a la Informacién Publica (IAIP).

9.1.6.2. El Oficial de Informacion realizara la actualizacion del Portal de Transparencia
Institucional de forma trimestral, de conformidad al articulo 11 del RELAIP y Arts.
4 y 11 del lineamiento 1 emitido por el IAIP el 18 de mayo 2022: "Todos los entes
obligados, independientemente de su presupuesto anual, estructura, volumen de
informacion que generan o fecha de creacion, a través del Oficial de
Informacion, con base a su obligacion contenida en el articulo 50 letra (a) de la
LAIP, deberan publicar la informacion oficiosa que generan, administran o se
-encuentra en poder de dicha institucion, por medios digitales a través del Portal
de Transparencia...”. Art.11: “Plazo de actualizacion de la informacion oficiosa. Las
instituciones obligadas deberan publicar la informacion oficiosa vigente de forma
completa y deberan actualizarla como minimo de manera trimestral. El trimestre
para la publicacion debera contabilizarse de la siguiente forma: a) Trimestre | de
enero-febrero-marzo; b) Trimestre Il de abril-mayo-junio; c) Trimestre Il de
julio-agosto-septiembre; Trimestre |V de octubre-noviembre-diciembre.
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9.1.6.3.

9.1.6.4.

OSIH6ES!

9.1.6.6.

9.1.6.7.

La UAIP enviarad requerimiento (memordndum, correo electrénico) solicitando la
informacion a las Areas Organizativas correspondientes, los primeros 5 dias
habiles de los meses de enero, abril, julio y octubre; que corresponda realizar la
actualizacion al Portal de Transparencia Institucional.

Las Areas Organizativas correspondientes, tendran un plazo de 08 dias habiles a
partir de la recepcion de la solicitud para preparar y enviar la informacion a la
UAIP.

La UAIP tendrd un plazo de 2 dias habiles, para revisar y hacer las observaciones
pertinentes a la informacion entregada por las Areas Organizativas, a fin de que
ésta, haya sido entregada conforme a lo solicitado.

En caso de haber inconsistencias en la informacion recibida, la UAIP regresara el
documento al Area Organizativa, a fin de que esta subsane las inconsistencias en
un plazo de 3 dias habiles a partir de su recepcion.

Cuando la informacion esté debidamente revisada y recopilada en su totalidad, la
UAIP a través del Oficial de Informacion, realizara su publicacion en el Portal de
Transparencia Institucional, conforme a lo establecido en los lineamientos
emitidos por el IAIP.

9.1.7. Lineamientos a seguir para la actualizacién de informacion reservada

9.17.1.

9.1.7.2.

9M7:3:

9.1.7.4.

9.1.7.5.

Todas las Areas Organizativas del Ministerio de Gobernacién y Desarrollo
Territorial, deberan de realizar en los meses de junio y diciembre la clasificacion
de informacion reservada de cada una de las oficinas, departamentos, unidades,
secciones etc., de conformidad a los argumentos legales del articulo 19 de la Ley
de Acceso a la Informacion Publica (LAIP) y articulos del 27 al 31 de su
Reglamento de aplicacion; posteriormente, llenar las Declaratorias de Reserva
(Anexo 2), en los formatos sugeridos por esta UAIP, a fin de que se cumplan con
los requisitos del articulo 21 de la referida Ley.

El Titular del MIGOBDT, sera el encargado de clasificar la Informacion que sea
generada, obtenida o transformada dentro de cada una de sus Areas
Organizativas; dicha atribucion y facultad podrd delegarse o descentralizarse en
los Directores que el Titular determine, segun el Art. 17. Inciso tercero del RELAIP.

Las Areas Organizativas correspondientes tendran que enviar sus actualizaciones
de informacion reservada (Declaratorias de Reserva) los primeros tres dias habiles
de cada enero y julio, a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica.

Las Areas Organizativas tendran un plazo de dos dias habiles mas, en caso se
deban hacer modificaciones a las respectivas reservas.

Las personas responsables de realizar la clasificacion de informacion reservada,
asi como también firmar las Declaratorias, son todos los Directores de las Areas
Organizativas del MIGOBDT.
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9.1.8. Lineamientos para actualizar el indice de reserva

9.18.1. La Unidad de Acceso a la Informacion Publica, a través del Oficial de
Informacion, elaborara semestralmente y por rubros tematicos un indice de la
informacién clasificada como reservada. Dicho indice deberd indicar el Area
Organizativa que generd la informacion, la fecha de la clasificacion, su
fundamento, el plazo de reserva y, en su caso, las partes de los documentos que
se reservan.

9.1.8.2. La Unidad de Acceso a la Informacioén Publica, a través del Oficial de
Informacion, debera de realizar la actualizacion de dicho indice, los primeros
ocho dias habiles de cada enero y julio, de conformidad al articulo 22 de la LAIP;
posteriormente este deberd ser enviado los primeros 10 dias habiles de esos
meses al Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP), en cumplimiento al
articulo 32 del Reglamento de la referida Ley; el cual sera sujeto de publicacion
en el Portal de Transparencia del MIGOBDT.

9.2. Procedimientos

9.2.1. Procedimiento para dar respuesta a solicitud de informacion publica

Accién No. Responsable Descripcion Referencias
Oficial de Anexo 1
Informacion . - . . ; L
; e / Recibe solicitud de informacién del usuario, solicitando
1 Técnico de . - . :
informacion de interés.
Acceso a la
Informacion
Oficial de
Informacion . L . . .
;o / Recibe solicitud de informacion, de parte del usuario
2 Técnico de . ..
con observaciones subsanadas. Pasa accién 3.
Acceso a la
Informacion
Revisa solicitud de informacion, que cumpla con los | Lineamiento 9.1.1.4
requisitos legales para darle tramite.
Si cumple: se emite constancia de recepcion de
solicitud de informacion al usuario. Pasa accion 4.
3 Oficial de No cumple: se realiza por medio de resolucion, las
Informacion prevenciones a subsanar por parte del usuario. Regresa
accion 2.
Nota: De no atender las prevenciones en el plazo de 10
dias habiles (segun lineamiento 9.1.1.4), el Oficial de
Informacioén declarard inadmisible la solicitud y finaliza
el procedimiento.
Oficial de . L L
= Emite (memorandum, correo electronico) requerimiento
Informacién/ . ‘ T
S al Director del Area Organizativa, que genera o posee la
4 Técnico de . B . .
informacion que el usuario requiera.
Acceso a la
Informacion
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Accién No. Responsable Descripcion Referencias
Recibe (memorandum, correo electronico)
Director del Area | requerimiento, recopila la informacion, prepara la

Organizativa

informacion de forma clara y precisa; y emite respuesta
al Oficial de Informacion. Pasa accion 7.

Director del Area
Organizativa

a) Recibe memorandum, en el cual se solicita,
aclaracion y ampliacion de la respuesta.

con la
Oficial de

b) Remite el nuevo requerimiento
informacion, clara y precisa al
Informacion. Pasa accion 7.

Recibe la respuesta y revisa la informacion, que esta sea
clara, precisa y congruente a lo solicitado por el usuario.

Oficial de Si cumple: el Oficial de Informacion, realiza la
Informacién/ resolucion en la cual le hace saber al usuario, la
Técnico de informacion que requirio.
accesoala
informacion No cumple: El Oficial de Informacién, emitira

memorandum al Director del Area Organizativa, para
que aclare y amplie la informacién. Regresa accion 6,
literal a.
Oficial de : i ol .
ES Realiza resolucion final y notifica al usuario.
Informacion

FIN DEL PROCEDIMIENTO

10. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

N/A.

11. CONTROL DE REGISTROS

Nombre del Cédigo de Tiempo de Lugar | pisposicion
e de : Responsable
Documento Formato retencion : final
archivo
Solicitud de (S/N) Indeterminado UAIP (Archivo Oficial de
Informacion General) Informacion.
Formulario de (S/N) Indeterminado UAIP (Archivo Oficial de
Declaratoria de Reserva General) informacion.
12. ANEXOS
ANEXO N.¢ NOMBRE DEL ANEXO
Anexo 1 Solicitud de Informacion
Anexo 2 Formulario de Declaratoria de Reserva
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y

ANEXO 1. Solicitud de Informacion.

s I MINISTERIO DE Referencia

-

« | GOBERNACION Espacio reservado para UAIP
o Y DESARROLLO

SNoDE | TERRITORIAL

GO
EL SALVADOR

. SOLICITUD DE INFORMACION

Nombre completo | | Persona  Juridica D Natural D
Tipo de documento L | N2 de documento [ '
Nombre de su representado: ] Calidad con la que actua

(en caso de actuar por medio de repr debe adji los dact quela

comprueben).

Género I | Nacionalidad Salvadorefia DExtranjem D
Edad L I Profesién u oficio | I
Departamento B | Municipio | |

Nivel Educativo Sin escolaridad D Educacion bdésica I:] Bachillerato D

Técnico D Licenciatura D Maestria [jboctorado D

FORMA PARTE DE ALGUNO DE LOS SIGUIENTES GRUPOS POBLACIONALES:
No pertenezco a ningtin grupo poblacional D

LGBTI+Q

Lesbiana D Gay |:] Bisexual D Transexual D Intersexual D

Persona no Binarias dentro del género Queer D

Afrodescendientes D Otro | ]
Pueblos indigenas D Otro l ]

Indique si posee discapacidad: Fisica motora D Sensorial I:'

Intelectual D Motriz D Auditiva D Visual D Otro l |

¢Cémo se enterd de la existencia de la Ley de Acceso a la Informacién Publica?

Prensa D Radio [:I Television D Internet D Otro l |

*Nota: esta informacidn es de cardcter opcional. Nuestra institucion tinicamente los utilizara para datos estadisticos de forma general.

Medio para recibir notificaciones: Direccién de correo electrénico, direccién fisica o fax:

o)

E Correo electrénico D

ERN | Fax D

g

o Direccién fisica

- O

= Presencial D NUmeros de contacto: ]
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Nota: *Sin perjuicio de la gratuidad en la entrega de la informacién, las copias simples,
certificadas y medios digitales como el CD o DVD, tendran un costo que deberd ser asumido por
el usuario; siempre y cuando los montos estén previamente aprobados por el ente obligado.

Detalle la informacién que solicita, de ser posible agregue o anexe elementos que puedan ser de utilidad para ubicar la
informacién:
® |
S i
©
bt i
<] |
g ]
ol i
= i
0
£e]
©
=
2
=
<
Electrénico Impreso IMPORTANTE: puede presentar esta solicitud
impresa en la Unidad de Acceso a la Informacién
= USB D Copia simple* ,j Plblica de esta institucién o puede enviarla por
8 correo electrénico siempre que conste su firma o
; CD* l:) huella. En todo caso debe presentar copia de su
L = : : i documento de identidad o adjuntar copia del
&5 Copia certificada™ mismo. :
< o 3
- |-
g5 5
%— E Golton D Gons itatireeta D Lugar y fecha de presentacién
e i
c Electrénico | !
: ‘s
2 i
7]
=
<

Firma o huella

i
| |
i
4
i
1
1

Oficial de Informacién

Fecha de recepcién

Direccién: MINISTERIO DE GOBERNACION Y
DESARROLLO TERRITORIAL

Direccidn Institucional: 92. Calle Poniente y
15 Av.Norte, Centro de Gobierno, San

Salvador. i
Correo electrénico: i
] i Firma Sell i
oirmigob@gobernacion.gob.sv 1 ello ]
Recuerde |

Puede acudir al Instituto de Acceso a la Informacién Publica en los siguientes casos: i

1} Una vez vencido el plazo de entrega de informacidn, si no recibe respuesta, tiene 15 dias habiles para iniciar el procedimiento i
por falta de Respuesta. Articulo 75 Ley de Acceso a la informacién Publica. |
2) Siestd en desacuerdo con la respuesta obtenida tiene 15 dias habiles para interponer un recurso de apelacién. Articulo 135 Ley

de Procedimientos Administrativos.
3) También puede interponer denuncias por infracciones de la LAIP, dentro de 90 dias contados desde la fecha de su

cometimiento. Articulo 79 Ley de Acceso a la informacidn Publica. i
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MINISTERIO DE GOBERNACION
Y DESARROLLO TERRITORIAL

Nutmero de declaracion de reserva

MINISTERIO DE GOBERNACION Y DESARROLLO TERRITORIAL
FORMATO DE DECLARACION DE RESERVA

=

. Datos sobre la informacién clasificada

a. Nombre de la unidad administrativa responsable de
la informacion

b. Organo, ente o fuente que produjo la informacion
(Indicando la Unidad Administrativa
correspondiente)

c. Fecha en que se generd, ingreso o transformo la Fecha de ingreso
informacion (DD/MM/AAAA)

Fecha de generacion

Fecha de transformacion

d. Fecha de Declaratoria de Reserva

e. Plazo de Reserva

2. Sobre la clasificacién de la Informacion

Tipo de clasificacion: Total Parcial

3. Nombre del expediente y/o documento reservado
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4. Clasificacién parcial del documento
Detalle de los apartados del
documento que estén Folios en los que consta Resumen del contenido
clasificados

5. Declaracién de reserva. Motivacién
a. Escogitacion del motivo legal concreto invocable (letra "a" Art. 19 LAIP)

Supuestos regulados Seleccion

a. Los planes militares secretos y las negociaciones politicas a que se refiere el Art. 168
ordinal 7° de la Constitucion.
b. La que perjudique o ponga en riesgo la defensa nacional y la seguridad publica

c. La que menoscabe las relaciones internacionales o la conduccién de negociaciones
diplomaticas del pais. g
d. La que ponga en peligro evidente la vida, la seguridad o la salud de cualquier persona.

e. La que contenga opiniones o recomendaciones que forman parte del proceso
deliberativo de los Servidores ptblicos, en tanto no sea adoptada la decision definitiva.

f. La que causare un serio perjuicio en la prevencién, investigacién o persecucion de
actos ilicitos, en la administracidn de justicia o en la verificacién del cumplimiento de
las leyes.

g. la judiciales que comprometiere o administrativos las estrategias en curso y funciones
estatales en procedimientos

h. La que pueda generar una ventaja indebida a una persona en perjuicio de un tercero.

6. Concretizacién de cumplimiento de los supuestos propios de la disposicién escogida

Documento propiedad del Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial CODIGO: FPL0O0-35




INFORMACION PUBLICA

CODIGO: PolUAIP-01

POLITICA INSTITUCIONAL DE ACCESO A LA PAG. 16 de 16

FECHA: 24/05/2023
REVISION: 0

MINISTERIO DE GOBERNACION
Y DESARROLLO TERRITORIAL

7. Definicién de acceso a la informacién reservada.

Funcionario(s) que posee(n) acceso

Motivo el acceso por el que se
le confiere acceso a la
informacion

Nombre completo Cargo que desempeiia

8. Funcionario que propone la clasificacién:

Nombre y cargo

Fecha de emision de la solicitud de Declaracién
de Reserva

Firma

9. Funcionario responsable de la clasificacidn:

Cargo

Detalle de delegacién Numero de acuerdo
de delegacion

Fecha de emisién del
acuerdo de
delegacién

Firma de emision de la Declaracién de Reserva

En el caso que no exista una precalificacién deberd obviarse el llenado del numeral 8 del formulario.
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