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Introduccion

La base real que se tomo como base fue tramitES.gob.sv, que es un portal que le permite conocer
paso a paso, desde la perspectiva del usuario, los principales trdmites para hacer negocios en El
Salvador.

El sitio contiene los requisitos, plazos, costos y las instituciones responsables del trdmite de su
interés. Ademas, le facilita el acceso a los formularios y la interaccion con la administracion.

La coordinacion de la plataforma esta a cargo de la Direccion de Fortalecimiento Institucional y
Gestion de la Calidad de la Secretaria Técnica y de Planificacion de la Presidencia.
Nuestro equipo busca brindar un servicio de calidad con el fin de atraer oportunidades de inversion
al pais, y mejorar los indicadores de competitividad a nivel internacional.

Para tener conocimientos sobre como legalizar una Empresa, adicionalmente fue necesario realizar
una investigacion bibliogréfica, que consistio en la busqueda de informacion en El Centro Nacional
de Registros (CNR), en la Oficina Nacional de Inversiones (ONI), en la Direccion General de
Estadistica y Censos (DIGESTYC), en el Instituto Salvadorefio del Seguro Social (ISSS), consultas
en paginas Web, y otras fuentes afines referentes al tema de investigacion que proporcionaron
informacion basica y actualizada, entre los meses de marzo y agosto de 2017, y adicionalmente la
DIGESTYC con su tramite en Linea que se actualizo en enero de 2018.

La Direccion General de Estadistica y Censos, DIGESTYC presenta la guia para la legalizar una
Empresa Juridica en El Salvador en su cuarta revision, hemos ampliado su contenido de como
legalizar una Empresa Juridica en El Salvador, agregamos los tipos de tramites que se deben hacer,
normales, integrales o en linea, en el tramite normal, los procedimientos involucran varias
instituciones y se presenta en cada una de ellas. En el tramite integral, dos instituciones ofrecen la
posibilidad de realizar los tramites en un solo lugar: en el Registro de Comercio (RCO), y en la
Oficina Nacional de Inversiones (ONI), y por ultimo el tramite en linea que permite al comerciante
individual y a las sociedades solicitar en linea todos sus registros relacionados con la Administracion
Publica.

En el presente documento vamos a abordar los principales aspectos de la legalizacion de una Empresa
Juridica en El Salvador contemplada en el Capitulo I. Paso por paso para los Tramites para una
Sociedad local, En los pasos y tramites que se describen para la inscripcion, hacemos énfasis que
hemos encontrado diferencias, en las formas de la legalizacion en las Instituciones que realizan el
mismo trabajo, las diferencias radican en saltos de pasos y omision y es por estd razon que las
incorporemos en el documento.

Cuando los tramites se realizan en cada institucion, los pasos a tramitar y las instituciones a visitar
son mas, el costo es mas caro lo mismo en relacion al tiempo que se emplea en los tramites son mas.
Cuando la Inscripcion integral se realiza en RCO o en la ONI el nimero total de pasos se reduce, son
menos las instituciones que se visitan, lo mismo en la reduccion de su costo aproximado. Cuando la
inscripcion se realiza en Linea, el costo aproximado es el mismo que cuando se realiza en el RCO o
en la ONI y si se reduce el tiempo en un promedio total de 2 dias.

En el Capitulo I1. Describimos a una persona que desee ejercer una actividad comercial, industrial
o0 de servicios, sin crear una sociedad, que puede registrarse como comerciante individual, y en el
documento describimos los principales aspectos relacionados con los activos de los comerciantes,



describiendo sus procedimientos para cada grupo de activos. Y cuando el Comerciante individual
quiere realizar el tramite integral en el RCO o en la ONI, dependiendo siempre de sus activos.
También se describe los tramites el Linea, dependiendo del activo con que cuente si es inferior a
US$2,286.00, si su activo esta entre US$2,286.00 y US$12,000.00 y por ultimo si su activo es
superior a US $12,000.

En el Capitulo I1l. Describimos los tramites para la Creacion e Inscripcion de una Sucursal
Extranjera, que quieren registrar una sucursal en El Salvador. Los inversionistas extranjeros que
estén interesados en realizar actos de comercio en El Salvador y no deseen crear una compafiia local
pueden crear una sucursal de su compafiia. En este caso, la casa matriz responde por todas las
obligaciones adquiridas por su sucursal. Se explican los tramites que debera realizar. El tramite lo
puede hacer en forma presencial que es el que se realiza en cada institucion, el tramite integral, que
son los tramites basicos, en la que intervienen dos instituciones que le ofrecen la posibilidad de
realizar el trdmite en un solo lugar en el Registro de Comercio (RCO) o en la Oficina Nacional de
Inversiones (ONI). EI trdmite en linea permite al comerciante individual y a las sociedades solicitar
en linea todos sus registros relacionados con la Administracion Pablica.

Dependiendo del valor de sus activos, debe hacer los trdmites siguientes segin sus activos y la
presentacion de los requisitos necesarios: Si los activos son inferiores a US$2,286.00 solamente debe
obtener el NIT y la inscripcion en la Alcaldia Municipal que le corresponde. Si los activos son
superiores a US$2,286.00, ademas del NIT y de la inscripcion en la Alcaldia Municipal deben
tramitar el NCR y registrar sus libros contables. Si los activos son superiores a US$12,000.00 ademas
de todo lo anterior debe tramitar su Matricula de Empresa y legalizacion del sistema contable.

Tramite presencial, Inscripcion si su activo es inferior a US$2,286.00, el costo del procedimiento
USD 1.67 por emisién de tarjeta NIT, La duracién total es estimada es de 1 dia y solamente va a 2
instituciones al Ministerio de Hacienda, y a la Alcaldia Municipal de San Salvador. La Inscripcion si
su activo es entre US$2,286.00 y US$12,000.00 el Costo del procedimiento USD 1.67 por emisién de
tarjeta NIT, La duracion total es estimada, es de 1 a 2 dias, va a 3 instituciones al Ministerio de
Hacienda, a la Alcaldia Municipal de San Salvador y donde un Contador publico salvadorefio a
Solicitar legalizacion de libros para control de IVA y a Recibir libros de 1VA legalizados.

En el Capitulo V. Describimos los tramites de la Union de Personas (En Construccion). Para
Persona Natural o Persona Juridica.

Al momento de crear una empresa, las preguntas que un futuro empresario se hace es: ¢Qué tramites
legales y formales se deben hacer? ;Cuanto tiempo tomard? Y ¢Cuénto me costara? Y muchas otras
interrogantes que puedan surgir.

El manual debe de servir de ayuda para los diferentes usuarios como una guia. El equipo de personas
que lo ha confeccionado espera un uso intensivo de él y que todas las dudas y comentarios que surjan
se canalicen a través de la Oficina de Informacion y Respuesta (OIR) de la Direccién General de
Estadistica y Censos, para poder incorporar mejoras de forma continua, es un producto que se
actualizara siempre y se reeditara con cierta frecuencia.

Es importante mencionar que muchos de estos procedimientos y documentos estan sujetos a cambios
esto es asi mismo a los cambios que también ocurren con los dirigentes nuevos que se incorporan en
las Instituciones por lo tanto este manual se convierte en un documento dinamico y es debido a esta
politica es de actualizarlo cada 4 afos.



CREACION DE EMPRESA:
SOCIEDAD LOCAL Y COMERCIANTE INDIVIDUAL

1. Tipos de empresa que se pueden crear.

Una persona que ejerce actividades de comercio puede asociarse con otras personas para crear una
sociedad o inscribirse como comerciante individual. Las empresas extranjeras pueden registrar
una sucursal en El Salvador.

1.1. Sociedad local

Se deben inscribir en la oficina del Registro de Comercio las escrituras de constitucion, modificacion,
transformacion, fusion y liquidacion de sociedades. La personalidad juridica de las sociedades se
perfecciona por la inscripcion en el Registro de Comercio de los documentos respectivos.

Las sociedades pueden ser de Capital y de Personas: Las de capital son: las Sociedades Anénimas
(S.A)) y las Sociedades en comandita por acciones o sociedades comanditarias por acciones. Las de
personas son: a) Las Sociedades en nombre colectivo o sociedades colectivas, b) Sociedades en
Comandita Simple o Sociedades Comanditarias simples y c) Sociedades de Responsabilidad
Limitada.

En El Salvador, las empresas o sociedades pueden tener como socios a personas naturales o juridicas
(empresas), se requiere un minimo de 2 socios para constituir una sociedad salvadorefia, y su capital
minimo de funcion es de USD 2,000.00, conforme a las reformas al Codigo de Comercio, vigentes a
partir del 7 de julio de 2008.

Los modelos de Escrituras de Constitucion por tipo de sociedad y otros formularios y formatos
sugeridos por el Registro de Comercio (RCO).
(Descargue aqui http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es

1.2. Comerciante Individual

Una persona que desee ejercer una actividad comercial, industrial o de servicios, sin crear una
sociedad, puede registrarse como comerciante individual. EI Tramite lo puede hacer en forma
presencial o parcialmente en linea. Dependiendo del valor de sus activos, hace diferentes tramites

2. Diferentes tipos de tramite para la inscripcion de una Sociedad y Comerciante Individual

2.1 Tramite para la inscripcion de una Sociedad
a. El tramite normal. Los procedimientos involucran varias instituciones y consiste en
presentarse a cada una de ellas.

e Inscripcion en cada institucion

b. Tramite integral, que son los tramites basicos, dos instituciones ofrecen la posibilidad de
realizar el tramite en un solo lugar.

e Inscripcion integral en el RCO

e Inscripcion integral por medio de la ONI

c. El trdmite en linea permite al comerciante individual y a las sociedades solicitar en linea todos
sus registros relacionados con la Administracion Publica.



2.2. Tramite para la inscripcion de un Comerciante individual
Una persona que desee ejercer una actividad comercial, industrial o de servicios, sin crear una
sociedad, puede registrarse como comerciante individual. EI Tramite lo puede hacer en forma
presencial o parcialmente en linea. Dependiendo del valor de sus activos, debe hacer los tramites
siguientes:

« Silos activos son inferiores a US$2,286.00 solamente debe obtener el NIT y la inscripcion
en la Alcaldia Municipal que le corresponde.

e Si los activos son superiores a US$2,286.00, ademas del NIT y de la inscripcion en la
Alcaldia Municipal debe tramitar el NCR y registrar sus libros contables.

e Si los activos son superiores a US$12,000.00 ademas de todo lo anterior debe tramitar su
Matricula de Empresa y legalizacion del sistema contable.

2.2.1. Tramite presencial
e Inscripcion si su activo es inferior a US$2,286.00
« Inscripcion si su activo es entre US$2,286.00 y US$12,000.00
e Inscripcion si su activo es igual o superior a US$12,000.00
o Trémite en cada institucion
o Tramite integral en el RCO
o Tramite integral por medio de la ONI
2.2.2. Tramite en linea
« Inscripciodn si su activo es inferior a US$2,286.00
« Inscripcion si su activo es entre US$2,286.00 y US$12,000.00
« Inscripcion si su activo es superior a US $12,000

3. Objetivos

3.1. General

Proporcionar a los diferentes sectores: Académico, Futuros Empresarios, Instituciones Publicas y
Privadas y a otros usuarios, la nueva revision (4°) “Guia para Legalizar una empresa Juridica en
El Salvador” que le servira de base para legalizar por primera vez una empresa de propiedad
Juridica en El Salvador.

3.2. Especifico
- Conocer de manera ordenada los pasos que deben seguir las empresas para su constitucion

de acuerdo a su giro o actividad economica.

Identificar las instituciones que intervienen en el proceso de legalizacion de una empresa.

Los Resultados del procedimiento

Identificar la papeleria, y formularios que se deben de utilizar en el proceso.

Cuantificar un aproximado de los costos ocasionados en este proceso
- Tiempo de duracion de los tramites

- Identificar el marco legal que justifica la obligatoriedad en cada tramite en cada Institucion.


http://tramites.gob.sv/procedure/7/16?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/8/15?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/12/14?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/10/12?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/11/13?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/742/525?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/743/527?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/145/105?l=es

CAPITULO 1. CREACION DE EMPRESA JURIDICA
(SOCIEDAD LOCAL)

RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO DE TRAMITE PRESENCIAL PARA UNA
SOCIEDAD
Conceptos
Inscripcion en cada institucion Pasos: 31 sin realizar el paso opcional o si realiza el paso
opcional *. Se hacen 32 Pasos

Instituciones a Visitar: 13
Resultado del procedimiento: 16
Documentos que presentan: 55

Costo aproximado: 744.79
Tiempo de duracion aproximado: De 6 a 19 dias

Paso*. Verificar disponibilidad de la denominacién y abreviatura de la sociedad, si se
realiza este paso se hacen 7 pasos de tramites iniciales

Paso 1. Obtener cheque para el aporte de capital

Paso 2. Solicitar elaboracion de la escritura de constitucion

Paso 3. Recibir testimonio de la escritura de constitucion

Paso 4. Solicitar elaboracion del balance inicial

Paso 5. Recibir balance inicial

Paso 6. Pagar derechos de registro

Paso 7. Obtener tiquete de turno

Paso 8. Solicitar inscripcion de escritura, matricula de empresa y registro de locales
Paso 9. Obtener tiquete de turno

Paso 10. Recibir inscripcion de escritura, matricula de empresa y registro de locales
Paso 11. Pagar NIT

Paso 12. Obtener NIT y NRC

Paso 13. Tramite de la Constancia de Registro de Informacion Estadistica.
Paso 14. Solicitar legalizacion del sistema y libros contables y sociales
Paso 15. Recibir el sistema y libros contables y sociales

Paso 16. Solicitar Formulario F940

Paso 17. Solicitar y obtener resolucion de autorizacion de correlativos
Paso 18. Solicitar talonarios de facturas y/o otros documentos

Paso 19. Obtener talonarios de facturas y/o otros documentos

Paso 20. Descargar formulario de solicitud

Paso 21. Obtener constancia de inscripcion de establecimiento

Paso 22. Obtener inscripcion como patrono

Paso 23. Solicitar registro de empleador y usuarios del SEPP

Paso 24. Recibir notificacion de claves de usuarios

Paso 25. Solicitar inscripcién como patrono

Paso 26. Recibir confirmacion de inscripcion como patrono

Paso 27. Obtener formulario de tramites empresariales

Paso 28. Solicitar recibo de pago para la inscripcion

Paso 29. Pagar los derechos para la inscripcion de la empresa

Paso 30. Presentar el formulario de tramites empresariales

Paso 31. Obtener estado de cuenta
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http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/31?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/32?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/7?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/9?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2928?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2830?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/33?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2911?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/34?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2827?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/14?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/15?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/3498?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/377?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2053?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/128?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/3726?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/220?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2904?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2905?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/233?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2815?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/577?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/17?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/19?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/593?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/82?l=es

PASO*: VERIFICAR DISPONIBILIDAD DE LA DENOMINACION
Y ABREVIATURA DE LA SOCIEDAD.

Modificado 22/3/2017
Este paso es opcional.
Se elige un nombre para la empresa, con el cual sera identificada y conocida, luego el propietario, o
el representante legal, de la misma debe investigar y asegurarse en el Registro de Comercio que no
exista otra sociedad o empresa con ese mismo nombre y se encuentre disponible. En caso de que ya
exista registrado otra empresa con ese mismo nombre, se debera seleccionar otro nombre que no
esté seleccionado.

Paso *: Este paso es opcional. Si se realiza son 7 pasos para el inicio, que en total se hacen 32
tramites.

El Registro de Comercio no entrega una constancia escrita del resultado de la verificacion. Esta
consulta no garantiza el derecho para el uso de la denominacién o abreviatura que identificara a la
sociedad, al momento de la presentacion.

La ley no establece que deba de llevarse a cabo una blsqueda para verificar la disponibilidad de la
denominacidn o abreviatura, pero establece que la denominacion debe de ser distinta a una
existente, es por ello que se recomienda hacer esta blsqueda.

Puede consultar en Linea aqui: https://miempresa.gob.sv/

Entidad a cargo: Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros
1ra. Calle Poniente y 43 Avenida Norte No. 2310, San Salvador. Tel: +503 2593-5400. Sitio Web:
www.cnr.gob.sv

Unidad a cargo: Asesoria Legal
Atencién: de lunes a viernes de 7.30 a 3.30 pm
Obtiene: La Confirmacion verbal de la disponibilidad del nombre
El Servicio es: gratuito
Tiempo de duracion: Tiempo de atencion: Min. 5mn - Max. 10mn
El marco legal que ampara este tramite es: 1. Codigo de Comercio. Articulos 73, 94, 101, 191,
297

CAPITULO I

SOCIEDAD EN NOMBRE COLECTIVO
SECCION "A"
RAZON SOCIAL

Art. 73.- La sociedad colectiva se constituird siempre bajo razén social la cual se formara con el
nombre de uno 0 mas socios, y cuando en ella no figuren los de todos, se le afiadiran las palabras
"y compafiia"”, u otras equivalentes, por ejemplo: "y hermanos".

CAPITULO IV
SOCIEDAD EN COMANDITA SIMPLE

Art. 94.- La sociedad en comandita simple se constituye siempre bajo razén social, la cual se
formara con el nombre de uno o mas comanditados y cuando en ella no figuren los de todos éstos
se le afadiran las palabras "y compafiia”, u otras equivalentes. A la razon social se le agregaran
siempre las palabras "Sociedad en Comandita” o su abreviatura "S. en C.". Si se omite este
requisito, la sociedad se considerara como colectiva.
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CAPITULO V
SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA

Art. 101.- La sociedad de responsabilidad limitada puede constituirse bajo razén social o bajo
denominacion. La razén social se forma con el nombre de uno 0 mas socios. La denominacion se
forma libremente, pero debe ser distinta a la de cualquier sociedad existente.

Una u otra deben ir inmediatamente seguida de la palabra "Limitada™” o su abreviatura "Ltda." La
omision de este requisito en la escritura social, hard responsables solidaria e ilimitadamente a
todos los socios; y en cualquier acto posterior de la sociedad también a los administradores por las
obligaciones sociales que asi se hubieren contraido, sin perjuicio del derecho de repeticién de lo
pagado en exceso por los socios o administradores inocentes contra los socios o administradores
culpables.
SOCIEDAD ANONIMA
SECCION "A"
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 191.- La sociedad andnima se constituird bajo denominacion, la cual se formara libremente
sin mas limitacion que la de ser distinta de la de cualquiera otra sociedad existente e ird
inmediatamente seguida de las palabras: "Sociedad Anénima”, o de su abreviatura "S.A.". La
omision de este requisito acarrea responsabilidad ilimitada y solidaria para los accionistas y los
administradores.
CAPITULO VIII
SOCIEDAD EN COMANDITA POR ACCIONES

Art. 297.- La sociedad en comandita por acciones se constituye bajo una razén social que se
forma con los nombres de uno 0 mas socios comanditados, seguidos de las palabras "y compafiia”
u otras equivalentes. A la razon social se agregaran las palabras "sociedad en comandita” o su
abreviatura "'S. en C".
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PASO1: OBTENER CHEQUE PARA EL APORTE DE CAPITAL.

Modificado 22/6/2017)

El capital inicial minimo. Para constituir las sociedades anonimas, de responsabilidad limitada y
en comandita por acciones es de US$2,000.00 y debe pagarse como minimo:
1. EI5% al constituirse la sociedad y

2. EI 95% restante en un plazo maximo de 1 afio.
Para la emision del cheque, el usuario tiene las siguientes opciones:

1. Al tener una cuenta corriente en un banco local, podra emitir desde esa cuenta un cheque a
nombre de la sociedad, el cual deberd ser certificado por el banco.
2. Al no tener una cuenta corriente en un banco local, debera remesar el dinero al banco de

su eleccion y solicitar la emision de un cheque de caja, estos no requieren ser certificados.
Entidad a cargo: Bancos autorizados

Bancos Privados: Banco Agricola, S.A. Banco Citibank de El Salvador, S.A. Banco Davivienda
Salvadoreno, S.A. Banco G&T Continental El Salvador, S.A. Banco Promérica, S.A. Scotiabank

El Salvador, S.A. Banco de América Central, S.A. Banco ProCredit, S.A. Banco Azteca El
Salvador, S.A. Banco Industrial El Salvador, S.A. Banco Azul El Salvador, S.A.

Obtiene: Cheque

JOSE LOPEZ 05 e 000000030000
RO Cuenta de Cheques e ODES&;‘;MTRO

SAN SALVADOR, 9 DE SEPTIEMBRE - 2009 J$ §100.00,
: e LA EMPRESA S.A.DEC. V.

"
W _QI_EN 00/100 DOLARES b
A as
HSBC a josé[,ém
CHEQUE CERTIFICADO

00R000 §0000LLO000 3000000000 L®
H S BC JSSwmmmnl 00. 00 n No NEGOCIABLE
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Documentos que debe suministrar

1. Solicitud de certificacion o emision de un cheque de caja (original)
MUESTRAS NO VALIDAS PARA TRAMITE

AUTORIZACION DE CERTIFICACION DE CHEQUE ———
o bl e o <itl

F. werificaca

5 Scotiabanik

Detalle de costos: USD 2 por certificacion de cheque. El costo es indicativo y puede variar segun
cada banco.

Tiempo de duracion: Min. 10mn a Max. 30mn

El marco legal que ampara este tramite es: el contemplado es e1 Codigo de Comercio.
Articulo 106
CAPITULOV
SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA

Art. 106.- Al constituirse la sociedad, el capital social deberéa estar integramente suscrito.

Debera exhibirse como minimo el cinco por ciento del valor de cada participacién social. El
pacto social establecera la manera y plazo en que debera pagarse la parte insoluta del capital
suscrito, el cual no podra exceder de un afio a partir de la fecha de inscripcion de la escritura de
constitucién en el Registro de Comercio, salvo que el capital social suscrito fuere superior a cien
mil dolares, en cuyo caso el plazo sera de cinco afios. (29)

El pago en efectivo debe acreditarse ante el Notario que autoriza la escritura social por medio de
cheque certificado o cheque de caja o de gerencia, librado contra un banco autorizado por la
Superintendencia del Sistema Financiero para operar en el pais. EI Notario relacionara en el
instrumento los datos que identifiquen el cheque. (29)

Los que suscriben el contrato social responden solidariamente respecto de terceros por la parte del

capital que no se pagare integramente en dinero efectivo y por el valor atribuido a los bienes
aportados en especie.
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PASO 2: SOLICITAR ELABORACION DE LA ESCRITURA
DE CONSTITUCION.

Modificado 22/6/2017
Para la elaboracion de la escritura de constitucion de sociedad el interesado debe proporcionar la
siguiente informacion al notario:
a) Tipo de sociedad a constituirse.
b) Nombre con el cual se identificaré a la sociedad.
¢) Nombres de los socios y porcentaje de participacion en la composicion del capital social (2
S0Cios como minimo).
d) Nombres y cargos de las personas que administraran y representaran a la sociedad.

Entidad a cargo. Notario publico salvadorefio a eleccion del interesado
Obtiene: Una Cita y Presenta el Cheque (original
Informacion y documentos que debe suministrar: la Persona juridica. 1. Cheque (original)

1. Cheque (original)

JOSE LOPEZ P ST 000000030000
Secnencia titia Cuenta de Cheques ' OO%ES;‘O[&U L
SAN SALVADOR, 9 DE SEPTIEMBRE .~ 2009 15 £ 100.00
LAEMPRESA S.A.DEC. V. 4
, ACAIEN 00,/100 DOLARES ‘ 4
RC €7D 18-06-2009 =
HSI %C José Lopez
A0RGEG Lea0 CHEQUE CERTIFICADO
( 1:0000L L0000 3000000000, L
H S B c JSCummnnl 00. 00w No NEGOCIABLE

Para las Sociedades constituidas por personas juridicas:

1. Testimonio de escritura de constitucion de sociedad inscrita (copia simple) en el Registro de
comercio.

2. Autorizacion de la Junta Directiva de la sociedad accionista (original) para constituir una nueva
sociedad.

3. Credencial del representante legal (original + copia simple) inscrita en el Registro de comercio
4. Tarjeta NIT del representante legal (original + copia simple).

5. Tarjeta NIT de la sociedad (original + copia simple) de la sociedad(es) accionista(s).

6. Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (original + copia simple) para
salvadorefios 0 pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros.
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1. Testimonio de escritura de constitucion de sociedad inscrita (copia simple) en el Registro de
Comercio.

NPOCR £y
w 4

N° DIEZ LIBRO N° CINCO
2017

*hkkkhkhkhkhkkkhkhhkhkhhkkhhhkhkhkhhkhhhkhkhkhhhikhkhhrrhhkhkhhrhhhkhkhhrhkhkhhirikhhhhrhhkhhhiiiikkix

ABOGADO

TESTIMONIO DE LA ESCRITURA

PUBLICA DE CONSTITUCION DE SOCIEDAD ANONIMA
DE CAPITAL VARIABLE

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkkkkkkkhkkkkkkkkkhkkkkkkkkhkkkkkkkhkkkkkkkhkkhkkx

OTORGADA POR
SENORES: SOCIO 1 Y SOCIO Il

A FAVOR DE:
ELLOS MISMOS

EN LOS OFICIOS DE:

ABOGADO Y NOTARIO

Lic. ONRS

DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR- EL SALVADOR- CENTROAMERICA
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MODELO DE ESCRITURA DE CONSTITUCION
SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE

NUMERO___  LIBRO_____ Enlaciudad de alas, __horasy ___ minutos del
dia de de dos mil . Ante mi, , Notario, domicilio,
COMPARECEN: El sefior , de afios de edad, , del domicilio de
profesion y de nacionalidad , @ quien (no) conozco, pero

identifico por medio de numero , con Numero de Identificacion
Tributaria ; 'y el sefior(a) de afios de edad, , del domicilio de
profesion y de nacionalidad , @ quien (no ) conozco, pero

identifico por medio de namero , con Numero de Identificacion
Tributaria ; (generales de las personas naturales o datos de las personas juridicas que

integran la sociedad ). Y ME DICEN: Que por medio de este instrumento convienen en constituir una
Sociedad de Naturaleza Andnima, de conformidad con las clausulas siguientes: 1) NATURALEZA,
REGIMEN DE CAPITAL, DENOMINACION, Y NACIONALIDAD: La Sociedad que se
constituye es de naturaleza Andnima, sujeta al régimen de Capital Variable, que girard con la
denominacion de ”, seguida de las palabras SOCIEDAD ANONIMA DE
CAPITAL VARIABLE, pudiendo utilizar como abreviatura . S.A. DE C.V.”; siendo
de nacionalidad salvadorefia. 11) DOMICILIO: El domicilio de la Sociedad es el Municipio de

, Departamento de . I11) PLAZO: La Sociedad que se constituye es por un

plazo indeterminado (si es determinado, expresar el plazo convenido). IV) FINALIDAD SOCIAL: La

Sociedad tendrd por finalidad: 7 V)
CAPITAL SOCIAL: La Sociedad se constituye con un Capital Social de DOLARES
DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA, moneda de curso legal, representado y dividido en

acciones comunes y nominativas de un valor nominal de DOLARES

DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA, cada una, siendo su Capital Minimo la suma de
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA. VI)

SUSCRIPCION Y PAGO DEL CAPITAL: El sefior ha suscrito acciones; y el sefior
ha suscrito acciones. El pago respectivo es hecho por medio de cheque que al final de
esta escritura relacionaré. Dicho cheque corresponde al por ciento del valor de cada accion

suscrita por los socios. La parte insoluta del capital suscrito, se pagara en un plazo no mayor a un afo,
contado a partir de la fecha de inscripcion de esta escritura en el Registro de Comercio; el cual se hara
por medio de llamamientos hechos por la administracion. VII) CONDICIONES PARA EL
AUMENTO Y DISMINUCION DEL CAPITAL SOCIAL: Los aumentos y disminuciones de capital

social se haran previo acuerdo de Junta General Extraordinaria de Accionistas, adoptado con el voto
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favorable de las tres cuartas partes de las acciones en que se encuentre dividido y representado el capital
social. La Junta General Extraordinaria de Accionistas fijara los montos de los aumentos o
disminuciones de capital social; asimismo, en caso de aumento de capital social, determinara la forma y
términos en que debe hacerse la correspondiente suscripcion, pago y emision de las nuevas acciones, en
su caso, todo de conformidad a la Ley vy a las estipulaciones contenidas en esta escritura. Todo aumento
o disminucion de capital social debera inscribirse en el Libro a que se refiere el Articulo 312 del Codigo
de Comercio, el cual podra ser consultado por cualquier persona que tenga interés en ello. VIII) DE
LAS ACCIONES: Las Acciones seran siempre nominativas; por tanto, los requisitos de emision de los
titulos, del libro de registro de accionistas, la representacion de acciones, la transmisién o la constitucion
de derechos reales sobre ellas, y demas regulaciones relativas a las acciones, se regularan de
conformidad con el Cadigo de Comercio. Los titulos de las Acciones o los Certificados representativos
de las mismas, seran firmados por el Representante Legal de la Sociedad. En caso de aumento de capital
social, los accionistas gozaran de derecho preferente de suscripciéon de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 157 del Cédigo de Comercio. I1X) GOBIERNO DE LA SOCIEDAD: Las Juntas Generales de
Accionistas constituiran la suprema autoridad de la Sociedad, con las facultades y obligaciones que
sefiala la ley. X) JUNTAS GENERALES: Las Juntas Generales de Accionistas seran Ordinarias,
Extraordinarias o0 Mixtas si su convocatoria asi lo expresare; sus respectivas competencias,
convocatorias, agendas, porcentajes de votacion y demas aspectos legales que deben observar se regiran
por las disposiciones establecidas en la Seccion “C”, Capitulo VII, Titulo II, del Libro Primero del
Codigo de Comercio. XI1) ADMINISTRACION Y REPRESENTACION LEGAL : La administracion
de la sociedad, estara confiada a un Administrador Unico Propietario y su respectivo Suplente. El
Administrador Unico y su suplente duraran en sus funciones afios, pudiendo ser reelectos. La
vacante temporal o definitiva del Administrador Unico, se supliran de conformidad con las reglas
establecidas en el Articulo 264 del Cédigo de Comercio. Para el ejercicio de la representacion judicial y
extrajudicial de la sociedad y uso de la firma social, se estara a lo dispuesto por el Articulo 260 del
mismo Codigo. Asimismo, para el caso de la representacion judicial el Administrador Unico podra
nombrar a un Representante Judicial, de conformidad a lo establecido en el inciso segundo del Articulo
260 del Cddigo de Comercio y cuyo nombramiento debera inscribirse en el Registro de Comercio. XII)
ATRIBUCIONES DE LA ADMINISTRACION: El Administrador Unico estara encargado de: a)
Atender la organizacion interna de la sociedad y reglamentar su funcionamiento; b) abrir y cerrar
agencias, sucursales, oficinas o dependencias; ¢c) Nombrar y remover a los gerentes y demas ejecutivos o
empleados, sefialandoles sus atribuciones y remuneraciones; d) Crear las plazas del personal de la
sociedad; e) Reglamentar el uso de las firmas; f) Elaborar y publicar los estados financieros en tiempo y

forma; g) Convocar a los accionistas a juntas generales; h) Proponer a la junta general la aplicacion de
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utilidades, asi como la creacion y modificacion de reservas y la distribucion de dividendos o pérdidas.
XI11) DE LA GERENCIA: El Administrador Unico o Junta General Ordinaria en su caso, podra
nombrar para la ejecucion de decisiones a uno o varios gerentes o subgerentes, y los poderes que se les
otorguen determinaran la extension de su mandato. Tanto el nombramiento de gerentes o subgerentes
como los poderes conferidos deberan ser inscritos en el Registro de Comercio, asi como su revocatoria.
Asimismo, cuando la terminacion de los poderes conferidos se produzca por la cesacion de las funciones
del representante legal que los haya conferido o de quien haga sus veces, deberan otorgarse nuevos
poderes e inscribirlos en el Registro de Comercio, asi como solicitar la cancelacion registral de los
poderes terminados. X1V) AUDITORIA: La Junta General Ordinaria de Accionistas nombrara a un
Auditor por el plazo que estime conveniente, el cual no podréa ser menor de un afio, para que ejerza todas
las funciones de vigilancia de la administracion de la sociedad, con las facultades y obligaciones que
determina la ley. En caso de muerte, renuncia, incapacidad o inhabilidad del Auditor, la junta general
elegiré a otra persona para que ejerza las funciones de vigilancia de la administracion social. Asimismo,
la Junta General Ordinaria elegird a un Auditor Fiscal de conformidad como dispone el Cddigo
Tributario. En caso de muerte, renuncia, incapacidad o inhabilidad del auditor fiscal, la junta general
estara obligado a nombrar nuevo auditor fiscal dentro de diez dias habiles siguientes de suscitada la
muerte, renuncia, incapacidad o inhabilidad, debiendo informar dicho nombramiento a la
Administracion Tributaria en la forma prevista en el Articulo 131 del Codigo Tributario, dentro del
plazo de cinco dias habiles de ocurrido el nombramiento. Asimismo, los nombramientos del Auditor y
del Auditor Fiscal deberan inscribirse en el Registro de Comercio. XV) EJERCICIO ECONOMICO:
El ejercicio econdmico de la sociedad sera de un afio, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 98 del
Cadigo Tributario. XVVI) RESERVAS: Las reservas sociales serén las que indiquen los Articulos 123,
124 y 295 del Cédigo de Comercio. XVII) DISOLUCION Y LIQUIDACION: La disolucion de la
sociedad procedera en cualquiera de los casos contemplados en la ley, debiendo reconocerse las causales
respectivas de conformidad como sefiala el Articulo 188 del Codigo de Comercio. Disuelta la sociedad,
se pondra en liquidacion, observandose las disposiciones del Capitulo XI, del Titulo II, del Libro
Primero del Codigo de Comercio. XIX) NOMBRAMIENTO DE LA PRIMERA

ADMINISTRACION: Los otorgantes del presente acto, acuerdan para el primer periodo de anos,
nombrar a los sefiores , (ocupacioén), mayor de edad, del domicilio de , de
nacionalidad para los cargos de Administrador Unico Propietario y Suplente,

respectivamente. Yo el Notario Doy Fe: 1) Que he tenido a la vista el Cheque (cheque certificado o de

caja) Numero , Serie , librado en la ciudad de

, contra el Banco (Denominacion completa) , S.A. por la suma de

dolares de los Estados Unidos de América a favor de la sociedad que por medio de
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esta escritura se constituye. 2) Que antes del otorgamiento de este acto hice a los comparecientes la
advertencia a que se refiere el Articulo 353 del Codigo de Comercio, respecto de la obligacion de
inscribir esta escritura en el Registro de Comercio y de las consecuencias de la falta de inscripcion. Asi
se expresaron los comparecientes, a quienes expliqué los efectos legales del presente instrumento; y

leido que les fue por mi, integramente en un solo acto sin interrupcion, ratificaron su contenido y
firmamos. DOY FE. -

%@22

Modelo de contenido de Escritura de Constitucion de Sociedad
Sugerido por el Registro de Comercio
Centro Nacional de Registros de El Salvador
Descargar documento en formato de texto desde www.cnr.gob.sv/rc_formularios_y_formatos.aspx

https://sansalvador.eregulations.org/Laws?l=es
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E0003386

CMP | Ee= REPUBLICA DE EL SALVADOR 3
CENTRO NACIONAL DE REGISTROS§
REGISTRO DE COMERCIO %,

REGISTRO DE COMERCIO: DEPARTAMENTO DE DOCUMENTOS MERCANTILES: San Salvadar, 2 las
quince haras y veintidds minutos del dia veintiuno de diciembee de dos mil dieciséis.

Inscribase el Testimonlo de 13 Escricura Pablica de CONSTITUCION de la Sociedad denominada

SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE que podrd abeeviarse SA
DE C\V.. DERECHOS: $11,40, compeobante de pago nimero . del dis diecinueve de diciembee de
das mil diecisés; presentado en este Registro a las catorce homs y trefnta ¥ nueve minutos, del dia veinte de
diciembre de dos mil dieciséts, segin asiento némero

sonon '

INSCRITO EN EL REGISTRO DE COMERCIO AL NUMERO  DEL LIBRO No: DEL REGISTRO
DE SOCIEDADES. DEL FOLIO AL FOLIO . FECHA DE INSCRIPCION: San Salvadar, veintiuno de
diciembre de dos mil dieciséis,

PIRBULMICD EYWOAC. RA DHCY 3 AL B 14 AN WAURIUD PR SN0 Fae s
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2. Autorizacion de la Junta Directiva de la sociedad accionista (original) para constituir una
nueva sociedad

Punto nUmero ---:

Se acuerda autorizar al Representante Legal (0 en su caso a quien fuere
necesario), sefior ---, para que comparezca ante Notario, en nombre y
representacion de la sociedad ----, a otorgar la Escritura Publica de
Constitucién de la sociedad que se denominara ---, para lo cual se faculta al
sefior ---, a lo siguiente:

1. Suscribir en nombre de la sociedad ---, --- acciones.

2. Pagar en nombre y cuenta de la sociedad ---, el cien por ciento de las---
acciones suscritas, o en su defecto el % que se decida.

Se autoriza al Representante Legal (o en su caso a quien fuere necesario), a
otorgar las Escrituras Publicas requeridas para cumplir con lo antes sefialado.
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3. Credencial del representante legal (original + copia simple) inscrita en el Registro de
comercio

== LIBRO PAGINA @

LA INSFRASCRITA SECRETARIA DE LA JUNTA GENERAL ORDINARIA DE
ACCIONISTAS DE LA SOCIEDAD LA EMPRESA, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL
VARIABLE E R LA EMPRESA . S.A. DE C.V., inscrita en el istro de

Comercio al Numero NTICU r
RTIFICA:

Que segln consta en el Libro de Junias Generales de Accionistas de la Scociedad, se
encuentra asentada el acta niomero 4 correspondiente a la Junta General Ordinaria de
Accionistas celebrada el dia diecisiste de diciembre de dos mil nueve, en ia cual de
conformidad con la dausula XV del pacto social, se nombré la nueva administracion de la
sociedad, la cual sera confiada a una Junta Directiva, |la que quedara compuesia de la
siguiente manera:

REPRESENTANTE LEGAL Y
DIRECTOR PRESIDENTE:

e SN = Licenciado en Administraciéon de Empresas
DIRECTOR SECRETARIO:
[l T T . s Ingeniero Industrial
PRIMER DIRECTOR SUPLENTE:
= S8 | .| Licenciado en Administracién de Empresas

SEGUNDO DIRECTOR SUPLENTE:
TN @ T mEETmTTT T T T T10TTT Licenciada en Comunicaciones

Todos mayores de edad, de nacicnalidad salvadorefia y de este domicilic.

La Junta Directiva nombrada durara en sus funciones un periodo de CINCO ANOS
contados a partir de Ia fecha de |a inscripcién de la respectiva credencial en el Registro de
Comercio.

Y PARA SER PRESENTADA AL REGISTRO DE COMERCIO, EXTIENDO LA
PRESENTE, EN LA CIUDAD DE SAN SALVADOR, A LOS DIECISIETE DIAS DEL MES
DE DICIEMBRE DEDOS MIL 1 10

7~ ok . \\
4 . |
¢/ { | WOTARIO
m m &:\ l_’-,‘/
NS s
= EEseecEes  EmSs  SSEmSaa T
SECRETARIA DE LA JUNTA GENERAL ORD A ——

22



4. Tarjeta NIT del representante legal (original + copia simple) inscrita en el Registro de

Comercio
____________________________________________ —
AROR g
A A T MINISTERIO DE HACIENDA PARA TODA GESTION O TRAMITE RELACIONADO CON
330 AN DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS LA ADMINISTRACION FISCAL DEBERA PRESENTAR
q‘“_.;: TARJETA DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA ESTA TARJETA O HACER REFERENCIA AL
b 5 CORRESPONDIENTE NUMERO DE IDENTIFICACION
NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE TRIBUTARIA. el
#; A %
4 L ‘.
Yl

NUMEROQ DE IDENTFICACON TRIBUTARIA INIT)

TIPO DE DOCUMENTO: ESC-CO
JOR2016

FAMA CHLF URCIORARO ALY ORIZACO
LIC HECTOR ANTONIO ORTIZ RUANO
JEFEGEC ADGHOT O CONTRE. ¥ NAQ BAENTAONR)

AN A CE CONTREUYENTE, REPRESNTANT ELBOAL O
APCERACC

| FZuMi2e200 vacnios ot

___________________________________________ —
- A\ ‘ MINISTERIO DE HACIENDA PARA TODA GESTION O TRAMITE RELACIONADO CON
FR0 - AAY  DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS LA ADMINISTRACION FISCAL DEBERA PRESENTAR
«.'JQU_E TARJETA DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA ESTA TARJETA O HACER REFERENCIA AL
e CORRESPONDIENTE NUMERO DE IDENTIFICACION e
NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE TRIBUTARIA. R
£ 5 .ﬁﬁ
Sl be L
3 .9' 2
W £

NUMEROQ DE IDENTIFICACON TRIBUTARIA INIT)

TIPO DE DOCUMENTO: ESC-CO
0016

| l

FRMA CELFUNCIORARIO ALY ORZACO
LIC HECTOR ANTONIO ORTIZ RUANO
JEFE BEC. ARGHOT.OE CONTRE. ¥ NAQ EENTAONR

(MAMACE CCATRELUYENTE, REPREENTANT ELBOAL O
APCCERACO

| F2UMIB20 vacnos cwtic

6. salvadorenos 0 pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

}'% REPUBLICA DE EL SALVADOR NN
9 DOCUMENTO UNICO DE IDENTIDAD
W e [ —

n Nombnslo N.lnn -
Smhmanmﬂ

Ganera | Gender waulsﬂnwuﬁw
IACIMIENTO

whyL ate and Place.

0%/12/1586 * SAN ln.vAnoR $AN SALVADOR

Fochy lugarde xpediion D andplce of sy

0 SAN SALVADOR, SAN SALVABOR 1y

thqimlﬂmdw Firma o Huella del Titular
Nomero Unico de Identidad Holder's Signature
Unlqua 1d Numhnr o U

Registrador Nacional do las Personas Naturales

NSERRR AR

Tmﬂl | Procedure Typo

o —

'IT
Municipio | City Departamento | State 08134 -1284
MEJICANOS SAN SALVADOR Codige do Zona | Zip Code
Nombre do la Madro | Mother s Name :'u?:lllllwm
o Soltero
ombre. o/ Father s Name. Tipo Sangre | Blood Type

el
Conyuge  S8pouse's Name ey
ProfesioniOficio | Profession/Trade
ESTUBMNTE

IDSLVE Jh s Bal 1<<50<<<<<<<<<<<<<
8612054M1812028SLV<<<<<<<<<<<6
" BLTRTERTERAA TSI B
10564879

Representacion a través de apoderado
1. Poder (original + copia simple)

2. Tarjeta NIT del apoderado (original + copia simple)
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3. Documento Unico de ldentidad (DUI) del apoderado (original + copia simple) para

salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

1. Poder (original + copia simple)

ANO 2018

LIBRO DE PROTOCOLO
NUMERO DIECISEIS

TESTIMONIO
DEIA
ESCRITURA PUBLICA

DE PODER
OTORGADA POR
A FAVOR DE

ANTE LOS OFICIOS DEL NOTARIO

12
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CIENTO CUATRO

PAPEL PARA PROTOCOLO

DOS COLONES

NUMERQ CINCUENTA'Y CUATRO.- En la cludad de San Salvador, a las quince horas del dla veintiuno de junio de dos mil dieciséis.-

Ante ml, = , Notario de este domicilio, comparece el sefior |, de
A

7 !
cincuenta afios t\ie edad, Empresario, de naoiqnalldad salvadorefia y de este domicilio, persona de mi conocimiento, portador de su

Documento Unico de Identidad namero ;¥ con Nimero de Identificacién Tributaria
A\

i
; quien actia en Nombre y Representacion, en su calidad de

7

Director Presidente de la Junta Directiva, y por ende representante legal de la sociedad de nacionalidad salvadorefia y del domicilo de

San $alvador, que gira con la denominacién soclal de | que puede/abrevlarse

T
» con Ndmero de [dentificacién Tributaria

i personerfa de la cual Doy Fe, de ser legltima y suficiente, por haber tenldo a la vista el Testimonio de la Escritura Publica de

Constituclén de dicha sociedad, otorgada en esta /cludad alas oc‘:ho horas del dla treinta de mayo de dos mil dieciséis, ante mis oficios

notariales; inscrita en el Registro de Comercio el dia ocho de junio de dos mil dieciséis al NUMERO 'del LIBRO

del Registro de Socledades; de la cual consta que su-—naturaleza, l.naolonalidad.

denominacién, y domicllio son los antes expresados, que su plazo es por tiempo indeterminado; que la administracién de la sociedad,

T

segun lo decida la Junta General de Accionistas, estaré confiada a una Junta Directiva compuesta de seis Directores Propietarlos y un

solo suplente, o a un Administrador Unico Propietario y su respectivo Suplente, quienes duran en sus ﬁ{nciones por periodos de cinco

afios; correspondiendo al Dirgctor Presidente de fa misma 6 al Administrador Unico Propietario segtin el caso la representacion legal

asl como el uso de la firma social; asimismo consta en dicho instrumento que se opté por el régimen de Junta Directiva y se nombro

./ \,
como Director Presidente de la misma al sefior , para el primero perfodo de cinco afios, v@‘ente hasta el dfa

ocho de junio de dos mil veintiuno; quien tiene plenas facultades para otorgar Instrumentos como e presente; y en el caracter en que
q

actia ME DICE: Que a nombre de su representada confiere PODER

TNIP XG 7%
a favor de los seflores: , de clnc}lenta y cinco afios de edad, Contador

S5 2 TS

o Ca

Comercial, de nacionalidad argentina y de este domicilio;y e , conocido por

, de cincuenta y seis alios de edad, Ingeniero Indusfrial, de nacionalidad salvadorefia y del domicilio de Santa Tecla,

Departamento La leertad: para para que conjunta 6 separadamente representen a la sociedad ., otorgandoles
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ademﬁs fas slguientas fﬂc-uttades I) FACULTADES ADMINISTRATIVAS: Quedan los mandatatios autorfzados para admfnlstrar

bienes de la soiedad mandante, para darios .en arrendarmiento, y para constiuir amendatario asu mandnnie para cobrar,
l

reciblr las cantidades, senvigios o hianas{ que le adeuden a la suciadad, para extender finiqultos, cartas de pagoycancelauinnas
\ e T _
garantlas, pagar lo que apareclers legalmente deber, exigiendo u oforgando los compruhantes de pago o de cancalcién. Para}q

ax!g

reciban y den cantidades & mutue o en cualquier concapto, y otarguen las garantfas u obligaciones onrresp‘ondlenias, r\enum{a'n

)
beneficlo de excuslon de blenes y noven obligaciones, suscriban las escrituras o documentos correapondientes y cobren las cantidad

qué_ por estos contratos cormesponda, Inclusive podrn suscribir obligaciones soldarias con laymandants y flanzas, para adquii

I B
vender blenies muebles, para adquirr blenes inmugbles, para ajustar cualquier modalidad en los contrates corfespondientes, para re,ﬂ;nj’;.f_

[ muebles. y modificar su estructura, celebrar contratos de trabajo indiduales y colectivos, far las condicionas de salario de ios

I

trabajadores, y despedirdos; para que soliciten y practiquen particiones, recibiendo los bl!enus que por ellas le corraspondan; los tacyﬂa:":
1 : —

ademas, para que rechar la corréspondencia y reglstren los fardos o paquefes postales que sean m?nsignadus & nombre da l'a;f

sociedad mandante. Il) FACULTADES MERCANTILES: Queden los mandatarios autorizados para rendir y exigir cuentas, entregar 6.‘ :

- refirar fondos de Bancos, F@amicras, Casas de cometcio dentro y fuera de fa Repiblica; para qua abran, clerren ¥ liquiden cuentas

corrlentes; obtengan o av/alan oartas de crédito, fibren, acepten, endosen, rechacen, protegten o ava@n toda clase da letras de camiblo,

i

valh o pagarés, cheques y cualquier otm génaro de llbrarizas o documentos mercantiles; pata dary aceptar ob!lgaalanea o garantlas,

sean astas perac/nates 6 prendarias, para aceptar obligaclones hipotecarias; ademas podran cancelar las anterioras garantfas

suscribiendo los contratos o documentos que fueren m\ceaarios. Los faculta parq liquidar y vender cosechas, celebrar créditos a la
1

producolén y dar en prenda los blenes de a misma; y para que en nombre de thsuciedad mandante, concuran a la constitucin de /

foda clase de sociedades aportendo las cantidades que estimen necesarias o suscriblendo las acciones que juzguen canvenientes;

y

para que Ia representen con voz y voto en toda clase de sociedades en las cuales la mandante sea socia o accionista y los facuita para

que en representacion de ella .proce&an a su modificaclon, disolucibn:i; liquidacion; y para que participen en las Juntas Generales en las

que se frate del nm!nbramientu de fiquidadores. 1} FACULTADES JUDICIALESJ:/ Queda los mandelarlos facultados para reprasentar

por gl ylo pata otorgar poderes a abogados para que actiien conjunta o sedara&amente. rapresantando Judioial o Exirajudicialimente a
N

‘la soojedad , facultindolos para intervenir, iniclar, cantinuar y fenecer en todas las Instanclas y tramites de derecho
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, CIENTO CINCO

oy "*(\,\
~ DOS' COLONES ’
toda clase de procesos, Juiclos, procedimlentos, diligencias, conciliaciones, gestiones de naturaleza constitucional, civil, mercantil,

T

penal, de transito, laboral, administrativos, diigenclas no contenclosas, en los cuales pueda tener interés la pedordanle. como

demandante, demandado, o en cualquier olro cardcter, pudiendo interponer recursos de toda naturaleza, inclusive el de casacion e

>

htuvutmlocqnsepmmovierenydosulrdo\elos.Ypandbuwejerddodaesta mandntooonnoualocapod«adolodemm

-

las fecultades generales del mandato reguladas en el articulo sesenta 'y nueve del Codigo Procesal Civil y Mercantil. CLAUSULA

‘ESPECIAI.: Asimismo sc faculta los mandatarios para que puedan realizar, o en su caso facultar a los apoderados a los que les

{
otorgue poder, vilidamente el acto de la conciliacién; someterse o promover cualquiera de las diligencias a que se refiere la Ley del

/
Ejercicio Notarial de la Jurisdiobion Voluntaria y de otras Diligencias; realizar las actuaciones que comporten Ja finalizacion anticipada

del proceso, pudiendo durante el proceso, disponer de las p:oémloneo ejercitadas, en cualquier estado y momento, y& sea an la

primera instancia, durantnlamndoddndclocmmsomlaejewdbnlwzoa.pud!mdoenconmnda.mmu.dm&dﬂ

proceso, allanarse, someterse a arbilraje o a cualquler otro m.\wiuno de soluciérralternativa de controversias y transigir u‘:bro lo que

sea objeto del mismo; ademds, se les faculta a los referidos mandatarios para que puedan delegar sus facultades, asf como m?car

en cualquier momento la delegacién conferida. CLAUSULA ESPECIAL: Quedan los anuatanos tacunados para acluar en nombre y

representacion de fa sociedad , on odos los asuntos en los cuales esta se relacionare con fa Administracion

Tributaria, funcién que en la actualidad le compsponde al Ministerio de Haclenda por medio de la Direccion General de Impuestos

y -
Internos y la Direccion General de Renta de Aduanas, especialmente en los Procesos 6 cualesquiera otnsﬁlgenchs que se hayan

Iniclado 6 que se Iniclen; los faculta también para que puedan reclblr notificaciones, presentar esciltos, firmar declaraciones de

~
Impueslos y toda clase de documentos relaclonados con la Administracién Tributarla; wodandoloamJndmﬂos autorizados para

tramitar todos los asuntos do cardcter tributario relacionados con su representada. De la misma manera quedan los mandatarios
1

ampliamente facultados por’a realizar cualquier acto de presentacién ¢ retiro de documentacion relacionada con los tramites en las

~-

diferentes oficinas del Centro Naclonal de Rod&!os. Superintendencia de Obligaciones Mercantiles, Direccion General de Estadisticas

| y Censos, Alcaldlas Municipales, Ministerio de Trabajo, Instituto Salvadorefio del Seguro Soclal, Administradoras de Fondos de

Penslones y cualesquiera otras Oficinas 6 Dependenclas en donde pueda tener interes la sociedad .« CLAUSULA

)

ESPECIAL: Quedan los mandatarios facultados para que puedan representar conjunta 6 separadamente a la socledad |
— e -

27




' RUEIR

, 6 Ilcltaclones'ﬁtdmbvldaé p&f engidades ]mihllcas 0 pivadas, Quedand faoutados para qus puedan preseniar fas Ofertag, aslaﬁr::"':
.,‘ : ‘ ..-h \

- i

. o
T W
Sk

| &l aperura de las mismas ku?cribir oI documeniai requedeynesara para e soiedad mencane: o fpaen

|

dcha; s letationes, uedandolos apoderados auoizados para alstar o efechier a5 variaionss necesaras a cualyier modaidad

i

e I documentacidnpresentad, al momento e efechiers a Aperts de b il Y en cualquer ofro momento posteror hasta g

| acjudeacitn y posteror suserpeitn del conlratocorrespondients, También p\udr&n perlicinar en Uniones o Asocios Tempareles pare

presentarse en cualauler Listacidn ‘Pﬂbllca o Cantratacifin promovida por /al etado de E1 alvadr, representar  ospartipntes

1 camo represenlante comdn d I Unlén o Asacio sscrbiendo tods 4 documentacin adminsbtiva o loga necasera, para pretar o

tola safistacelén os servicos o blenes Tutados, de confommidad a Ja Ley de Adauistlones y Contrataciones da b Admilebacién

Publea,\para presentar eseros, documentacen téenia, ¢ cualqular olra informacin reqyerda; también pocrén objeta en lorma

| povcal o fota, cualuer ofets prasentada en e proceso et gue noss apee a s bases de letaciny presentar ciskyler o
| — ‘
de recurso en contra delos fots autosnrgaulhniunes eimanados de a autordad acjudicente. CLAUSULA ESPECIAL: Quedan los

]
| mendateros factados para oforgar en nombs de la socledad mandente toda case de poderes eapaciles que coadyiven al

cansecucion de los fines sociales, Ast seexp'resi_szal tompreciénts, a.then eApl los afolus fegels del presente ieturment, y

i

odo qus s u pr i, tegramente todo o escre e un sl acto o teipln ol s contemidoy rmamos, DOY FE-
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2. Tarjeta NIT del apoderado (original + copia simple)

____________________________________________ —
! |
I 4 .,.':u MINISTERIO DE HACIENDA PARA TODA GESTION O TRAMITE RELACIONADO CON |
7, L,
I | 4" DIRE CCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS LA ADMINISTRACION FISCAL DEBERA PRESENTAR |
| '.’Q.;, TARJETA DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA ESTA TARJETA O HACER REFERENCIA AL
I v'\‘_'im'_." CORRESPONDIENTE NUMERO DE IDENTIFICACION L I
¢ABOR Ky
| NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE TRIBUTARIA. b vesee |1
| 2 AR | |
el ||
I ."').‘“hf’\ I
: CON TRIBUTARIA (NIT) — |
I ’ “1’% // :
I FUAMA G FURCIORAROA Y ORIXC I
T w’ 7 LIC HECTOR ANTONIO ORTIZ RUANO
| bk MENTORNEL0 [FFMA £E CONTREUYENTR, REPRESENTANT E1 BOAL O 7 60 RECAST,E CONTRE. ¥ MAG. £ ATAIONS
I APCCRRACO |
I [ I FZOMIB200 vercnios. o tie I
|

3. Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado (original + copia simple) para
salvadoreﬁos 0 pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

Py % REPUBLICA DE EL SALVADOR I

;ai‘.q DOCUMENTO UNICO DE IDENTIDAD =
Apolidos | Surmame E—

Municipio | Departamento § State
MESIZAiSs SAN SALVADOR

0 0gza:X

201030850

Nombre doIa Madre | Mother's Narss :
e doje Mad LT Eotaas T Thasa Stat

Nombre del Padre Father = Name. Tins Sangre 1 Blosd Type

Conyuge Spouse’s Name

er ln«\‘oﬁcl I ProfessionsTrade

IDSLVE f s wan <<50<<<<<<<<<<<<<
8612056!118120285Lv<<<<<<<<<<<6

- TR As R
10564879

Detalle de costos: USD 500 por escritura de constitucion

Meétodos de pago: efectivo, cheque. el costo es indicativo y puede variar segun el notario que se
contrate.

Tiempo de duracion: De. 1 dia a 3 dias

El marco legal que ampara este tramite es el contemplado es: el 1. Cédigo de Comercio.
Articulos 18, 22 Articulado para cada tipo de Sociedad: Arts. 73 al 92 (Sociedad en Nombre
Colectivo). Arts. 93 al 100 (Sociedad en Comandita Simple). Arts. 101 al 125 (Sociedad de
Responsabilidad Limitada). Arts. 191 al 295 (Sociedad Anonima). Arts. 296 al 305 (Sociedad
en Comandita por Acciones). Arts. 306 al 314 (Régimen de Capital Variable).

2. Cdédigo Civil. Articulos 1316, 1317, 1318

Nombre: CODIGO DE COMERCIO

Art. 18.- Las sociedades se dividen en sociedades de personas y sociedades de capitales; ambas
clases pueden ser de capital variable.

Son de personas:

I.- Las sociedades en nombre colectivo o0 Sociedades Colectivas.

I1.- Las sociedades en comandita simple o sociedades comanditarias simples.
I11.- Las sociedades de responsabilidad limitada.

Son de capital:

I.- Las sociedades anonimas.
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I1.- Las sociedades en comandita por acciones o sociedades comanditarias por acciones.
Solamente podrén constituirse sociedades dentro de las formas reguladas por la Ley. (3)

Art. 22.- La escritura social constitutiva deberé contener:

I.- Nombre, edad, ocupacién, nacionalidad y domicilio de las personas naturales; y nombre,
naturaleza, nacionalidad y domicilio de las personas juridicas, que integran la sociedad.

I1.- Domicilio de la sociedad que se constituye, con expresion del municipio y departamento al
cual pertenece. (29)

I11.- Naturaleza juridica. (29)

V.- Finalidad.

V.- Razon social o denominacion, segun el caso.

V1.- Duracion o declaracion expresa de constituirse por tiempo indeterminado.

VI1.- Importe del capital social; cuando el capital sea variable se indicara el minimo.

VII1.- Expresion de lo que cada socio aporte en dinero o en otros bienes, y el valor atribuido a
éstos.

IX.- Régimen de administracion de la sociedad, con expresion de los nombres, facultades y
obligaciones de los organismos respectivos.

X.- Manera de hacer distribucion de utilidades y, en su caso, la aplicacion de pérdidas, entre los
SOCios.

XI.- Modo de constituir reservas.

XI1.- Bases para practicar la liquidacion de la sociedad; manera de elegir liquidadores cuando no
fueren nombrados en el instrumento y atribuciones y obligaciones de éstos.

Ademas de los requisitos aqui sefialados, la escritura debera contener los especiales que para cada
clase de sociedad establezca este Codigo.

Arts. 73 al 92 (Sociedad en Nombre Colectivo).
CAPITULO Il
SOCIEDAD EN NOMBRE COLECTIVO
SECCION "A"
Art. 73.- La sociedad colectiva se constituira siempre bajo razon social la cual se formara con el
nombre de uno o mas socios, y cuando en ella no figuren los de todos, se le afiadiran las +palabras
"y compafiia”, u otras equivalentes, por ejemplo: "y hermanos".

Art. 74.- Las clausulas de la escritura social que eximan a los socios de la responsabilidad
ilimitada y solidaria no produciran efecto legal alguno con relacion a terceros; pero los socios
entre si pueden estipular que la responsabilidad de alguno o algunos de ellos se limite a una
porcion o cuota determinada, caso en el cual la limitacion de responsabilidad a favor de uno o
varios socios implicard unicamente el derecho de repetir contra los consocios lo que se haya
pagado en exceso.

Art. 75.- Cualquier persona extrafa a la sociedad que haga figurar o permita que figure su nombre
en la razén social quedard, sujeta a responsabilidad ilimitada y solidaria.

Art. 76.- El ingreso o separacion de un socio no impedira que continde la misma razén social
hasta entonces empleada; salvo que ésta figure el nombre del socio que se separa, en cuyo caso
deberéa suprimirse su nombre en la razon social.

Art. 77.- Cuando la razon social sea la que hubiere servido a otra sociedad cuyos derechos y

obligaciones han sido transferidos a la nueva, se agregard a dicha razén social la palabra
"sucesores".
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SECCION "B"
ADMINISTRACION
Art. 78.- La administracion de la sociedad esta a cargo de uno o varios administradores, quienes
pueden ser socios 0 personas extranas.
En defecto de pacto que limite la administracion a algunos de los socios. Todos son
administradores y toman sus acuerdos por mayoria.

Art. 79.- Salvo pacto en contrario, los nombramientos y remociones de los administradores se
haran libremente por la mayoria de votos de los socios.

Art. 80.- Cuando en la escritura social se pactare inamovilidad del administrador, podran los
socios, por acuerdo de la mayoria, removerlo, pero éste tendra el derecho de exigir que se
califiquen judicialmente los motivos de la remocion, la cual serd definitiva si se prueba dolo,
culpa, inhabilidad o incapacidad.

El administrador removido debera hacer uso de la accion que le confiere este articulo, dentro de
seis meses, contados a partir de la fecha de la remocion.

Art. 81.- El administrador s6lo podré enajenar y gravar los bienes inmuebles de la sociedad con el
consentimiento de la mayoria de lo socios, o0 en el caso que estas operaciones constituyan la
finalidad social, o sean una consecuencia natural de ésta, o se le confiere esa facultad en la
escritura social.

Art. 82.- Salvo pacto en contrario, el administrador sélo podra, bajo su responsabilidad, dar
poderes especiales, pero no podra delegar su cargo.

Art. 83.- Los administradores estan obligados a dar a conocer a los socios, por lo menos
anualmente, la situacién financiera y contable de la sociedad, incluyendo el balance general
correspondiente y el estado de pérdidas y ganancias.

Art. 84.- El uso de la firma o razoén social corresponde a todos los administradores, salvo que en
la escritura constitutiva se reserve a uno o varios de ellos.

Art. 85.- Los administradores se reuniran en consejo, por lo menos una vez al mes. En defecto de
estipulaciones expresas en contrario, las decisiones de los administradores se tomaran por voto de
la mayoria de ellos, y en caso de empate, decidiran los socios.

Cuando se trate de actos urgentes cuya omision traiga como consecuencia un dafio grave para la
sociedad, podra decidir uno solo de los administradores, en ausencia de los otros que estén en la
imposibilidad, ain momentanea, de resolver sobre los actos de administracion.

Art. 86.- Los socios que no son administradores tendran derecho de examinar por si o por
auditores debidamente autorizados, el estado de la administracion y la contabilidad y papeles de la
compafiia, haciendo las reclamaciones que estimen convenientes.

Art. 87.- Los socios capitalistas que administren, podran percibir periodicamente, por acuerdo de
la mayoria de los socios, remuneracion con cargo a gastos generales.
En cuanto a los socios industriales, se estara a lo dispuesto en los incisos finales del articulo 38.
SECCION "C*"
JUNTA GENERAL DE SOCIOS
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Art. 88.- Las resoluciones que por ley corresponden a los socios, seran tomadas en junta general
convocada por los administradores, o por cualquiera de los socios, bastando la simple citacion
personal escrita.

Art. 89.- En la junta general de socios se tomara resolucion por el voto de la mayoria de ellos,
salvo que la ley o el pacto exijan otra proporcion.

Podra pactarse, sin embargo, que la mayoria se compute por capitales; pero si un solo socio
representare méas de la mitad del capital social, se necesitard, ademas, el voto de otro. Salvo pacto
en contrario, la representacion del socio industrial o del conjunto de ellos sera igual a la del socio
capitalista que represente el mayor interés, en el concepto de que se computard como voto del
grupo de socios industriales el adoptado por la mayoria de ellos.

Art. 90.- La junta encomendara a uno de los socios, si los estatutos no lo han hecho con
anterioridad, las funciones de secretario para que redacte el acta de la sesion y extienda las
certificaciones de la misma.

SECCION "D"

RESERVA LEGAL

Art. 91.- La cantidad que se destinara anualmente para integrar la reserva legal seré el cinco por
ciento de las utilidades netas y el limite legal de dicha reserva sera la sexta parte del capital social.

Art. 92.- La mitad de las cantidades que aparezcan en la reserva legal debera tenerse disponible o
invertirse en valores mercantiles salvadorefios de facil realizacion; la otra mitad podré invertirse
de acuerdo con la finalidad de la sociedad.

Arts. 93 al 100 (Sociedad en Comandita Simple).
CAPITULO IV
SOCIEDAD EN COMANDITA SIMPLE
Art. 93.- En la escritura constitutiva de la sociedad en Comandita Simple debera expresarse
quienes son socios comanditados y quienes son comanditarios.
Al pacto que derogue o limite la responsabilidad ilimitada y solidaria de alguno de los socios
comanditados, le sera aplicable lo dispuesto en el articulo 74.

Art. 94.- La sociedad en comandita simple se constituye siempre bajo razén social, la cual se
formara con el nombre de uno o mas comanditados y cuando en ella no figuren los de todos éstos
se le afiadiran las palabras "y compafiia”, u otras equivalentes. A la razén social se le agregaran
siempre las palabras "Sociedad en Comandita” o su abreviatura "S. en C.". Si se omite este
requisito, la sociedad se considerara como colectiva.

Art. 95.- El socio comanditario o cualquier extrafio a la sociedad que haga figurar o que permita
expresa o tacitamente que figure su nombre en la razon social, quedara sujeto a la responsabilidad
de los comanditados.

Art. 96.- Los socios comanditarios no pueden ejercer acto alguno de administracion, ni ain con
caracter de apoderados de los administradores o representantes; pero no se reputaran actos de
administracion las autorizaciones dadas ni la vigilancia ejercida por los comanditarios, de acuerdo
con la escritura social o con la ley, ni el trabajo subordinado que presten a la empresa.

Los comanditarios podran asistir a las juntas de socios sin voto en los acuerdos que signifiquen
una intervencion en la vida de la sociedad.

Art. 97.- El socio comanditario quedara obligado ilimitada y solidariamente para con terceros, por
todas las obligaciones sociales en que haya tomado parte en contravencién a lo dispuesto en el
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articulo anterior. También sera responsable ilimitada y solidariamente para con terceros, ain por
las operaciones en que no haya tomado parte, si habitualmente ha administrado los negocios de la
sociedad.

Art. 98.- Los socios comanditarios no podran examinar el estado y situacion de la administracion
social, sino en las épocas y en la forma prescrita en la escritura constitutiva.

Si la escritura nada dispusiere sobre estos puntos, los administradores comunicaran anualmente a
los socios comanditarios el balance y el estado de pérdidas y ganancias al final del ejercicio
social, poniéndoles de manifiesto, durante un plazo que no podra bajar de quince dias, los
antecedentes y documentos precisos para comprobarlos y discutir las operaciones.

Este examen podran hacerlo por si o por auditores debidamente autorizados.

Los socios comanditarios, siempre que el estado de cuentas lo justifique, tendrdn derecho a
solicitar la aprobacion de los comanditados para nombrar un interventor; si los comanditados
negaren tal autorizacion, y se aprobare judicialmente la procedencia de tal medida, los
comanditarios tendran derecho a retirarse de la sociedad. Los comanditarios deberan hacer uso de
este derecho dentro de los seis meses posteriores a la fecha en que fue por ellos conocido el
desmejoramiento de los negocios sociales.

Art. 99.- Si para los casos de muerte o incapacidad del socio administrador, no se hubiere
determinado en la escritura social la manera de sustituirlo, y la sociedad hubiere de continuar,
podra un socio comanditario, a falta de comanditados, desempefiar interinamente los actos
urgentes o de mera administracion durante el término de 30 dias contados desde la fecha en que la
muerte o incapacidad hubiere sido conocida.

En estos casos el socio comanditario no contrae responsabilidad ilimitada como consecuencia de
su gestion.

Vencido el plazo de que habla el inciso primero, si no se reorganizare la sociedad con la inclusion
de nuevos socios comanditados, se disolvera y liquidara.

Art. 100.- Son aplicables a la sociedad en Comandita Simple los articulos 75, 76, 77, 83, 91y 92;
también le seran aplicables, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 96, los articulos del 88 al
90 inclusive.

Los articulos del 78 al 82 inclusive y del 84 al 87 inclusive, se aplicaran a los socios
comanditados.

Arts. 101 al 125 (Sociedad de Responsabilidad Limitada).
CAPITULO V
SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA
Art. 101.- La sociedad de responsabilidad limitada puede constituirse bajo razén social o bajo
denominacion. La razén social se forma con el nombre de uno 0 mas socios. La denominacién se
forma libremente, pero debe ser distinta a la de cualquier sociedad existente.

Una u otra deben ir inmediatamente seguida de la palabra "Limitada™ o su abreviatura "Ltda." La
omision de este requisito en la escritura social, hara responsables solidaria e ilimitadamente a
todos los socios; y en cualquier acto posterior de la sociedad también a los administradores por las
obligaciones sociales que asi se hubieren contraido, sin perjuicio del derecho de repeticién de lo
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pagado en exceso por los socios 0 administradores inocentes contra los socios o administradores
culpables.

Art. 102.- Las participaciones sociales nunca estardn representadas por titulos valores y no
pueden cederse sino en los casos y con los requisitos que establece el presente Codigo.

Puede estipularse que haya una o varias categorias de participaciones sociales determinando en
qué consisten las modalidades respectivas.

Art. 103.- El capital social no puede ser inferior a dos mil délares de los Estados Unidos de
América; se dividird en participaciones sociales que pueden ser de valor y categoria diferentes,
pero que en todo caso seran de un délar o de un multiplo de uno. No se admite aporte industrial.
(18) (29)

Art. 104.- Cualquiera persona extrafia a la sociedad que haga figurar o permita que figure su
nombre en la razon social, respondera solidariamente por el monto de las operaciones sociales
hasta por el importe del total de las aportaciones.

Art. 105.- DEROGADO (29)

Art. 106.- Al constituirse la sociedad, el capital social deberd estar integramente suscrito.

Debera exhibirse como minimo el cinco por ciento del valor de cada participacion social. El pacto
social establecera la manera y plazo en que debera pagarse la parte insoluta del capital suscrito, el
cual no podra exceder de un afio a partir de la fecha de inscripcién de la escritura de constitucién
en el Registro de Comercio, salvo que el capital social suscrito fuere superior a cien mil délares,
en cuyo caso el plazo sera de cinco afios. (29)

El pago en efectivo debe acreditarse ante el Notario que autoriza la escritura social por medio de
cheque certificado o cheque de caja o de gerencia, librado contra un banco autorizado por la
Superintendencia del Sistema Financiero para operar en el pais. ElI Notario relacionara en el
instrumento los datos que identifiquen el cheque. (29)

Los que suscriben el contrato social responden solidariamente respecto de terceros por la parte del
capital que no se pagare integramente en dinero efectivo y por el valor atribuido a los bienes
aportados en especie.

Art. 107.- La constitucion de las sociedades de responsabilidad limitada y el aumento de su
capital social, no podran llevarse a cabo mediante suscripcion publica.

Art. 108.- El socio so6lo puede tener una participacion social. Cuando haga una nueva aportacion
0 adquiera total o parcialmente la de un consocio, se aumentara en la cantidad respectiva el valor
de su participacion social, a no ser que se trate de participaciones que tengan derechos diversos.

Art. 109.- Las participaciones sociales son divisibles, siempre que se cumpla lo dispuesto en los
articulos 50 y 103 de este Caodigo. (29)

Art. 110.- Cuando asi lo establezca la escritura social, los socios, ademas de sus obligaciones
generales, tienen la de hacer aportaciones suplementarias en proporcion a las primitivas.

Las aportaciones suplementarias no forman parte del capital social, y, en consecuencia, no
responden de obligaciones sociales ante terceros; constituyen un capital de reserva que se maneja
libremente por la sociedad.
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También puede pactarse que los socios estan obligados a efectuar prestaciones accesorias. En tal
caso debe indicarse el contenido, la duracion y la modalidad de estas prestaciones, la
compensacion que les corresponde y las sanciones contra los socios que no las cumplan.

Art. 111.- La escritura social debe inscribirse en el Registro de Comercio. La falta de inscripcién
hace incurrir a los socios con respecto a terceros en responsabilidad solidaria e ilimitada, sin
perjuicio de lo dispuesto en el Art. 353 de este Codigo. (29)

Art. 112.- En los aumentos de capital social se observaran las mismas reglas de la constitucion de
la sociedad, y los socios tendrén preferencia para suscribirlo, en proporcién a sus participaciones
sociales; a este efecto, si no hubieran asistido a la Asamblea en que se aprobd el aumento, debera
comunicarseles el acuerdo respectivo por medio de carta certificada, con acuse de recibo. Si algin
socio no ejerce el derecho que este articulo le confiere, dentro de los quince dias siguientes a la
celebracion de la Asamblea o al de la notificacion en su caso, se entendera que renuncia a él, y el
aumento de capital podra ser suscrito, bien por los otros socios, bien por personas extrafias a la
sociedad, en los casos y con los requisitos que sefiala el articulo 50. Ni la escritura social, ni la
Asamblea de la sociedad pueden privar a los socios de la facultad de suscribir preferentemente los
aumentos de capital.

Art. 113.- La sociedad llevara un libro especial de Registro de Socios que permanecera en poder
del administrador, quien sera responsable de su existencia, de su conservacion y de las oportunas
y exactas anotaciones que en €l se hagan. El libro podré ser consultado por los socios y aun por
quien demuestre legitimo interés en ello, y contendra:

I.- Las generales de cada uno de los socios y su direccién postal.

I1.- El nimero, valor y categoria de las participaciones sociales, incluyéndose los datos del caso
en materia de copropiedad y el nombre del representante comdn.

I11.- Los datos relativos a la suscripcion y exhibicion del capital, asi como el plazo que se hubiere
concedido para la liquidacion de la participacion insoluta y las garantias otorgadas por los
suscriptores respectivos.

IV.- La referencia a todo aumento y reduccion de capital y al modo en que ello afecte al nimero y
valor de las participaciones sociales.

V.- Los datos relativos a enajenacion y adquisicion de cuotas sociales, gravdmenes sobre los
derechos que éstas confieren, sucesiones hereditarias de los socios y cualesquiera otros analogos.
VI.- Los efectos producidos en cuanto a las participaciones sociales, en los casos de retiro y
exclusion de socios.

VI1.- Los demaés datos que conforme a la ley o a juicio del administrador o de la asamblea, hayan
de incluirse.

Corresponde al administrador extender las certificaciones del Registro a su cargo.

La falta de Registro de Socios hara que se considere la Sociedad como irregular y se le imponga
la sancion que establece el Art. 354.

Art. 114.- La administracién de las sociedades de responsabilidad limitada estara a cargo de uno o
mas gerentes, que podran ser socios 0 personas extrafas a la sociedad, designados temporalmente
0 por tiempo indeterminado.

La separacion de los administradores se sujetard a las reglas establecidas al respecto, para la
administracion de la sociedad en nombre colectivo.

Siempre que no se haga la designacion de gerente, todos los socios concurriran a la
administracion.
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Art. 115.- Las resoluciones de los gerentes, cuando sean varios, se tomaran por mayoria de votos,
a no ser que la escritura establezca otra cosa. Si la escritura social exige que obren conjuntamente,
se necesitara la unanimidad; pero si no estuvieren presentes todos ellos, la mayoria que estime que
la sociedad corre grave peligro con el retardo, podré adoptar la resolucién correspondiente.

Art. 116.- Los administradores, que no hayan tenido conocimiento del acto o que hayan votado en
contra, quedan libres de responsabilidad.

La accion de responsabilidad contra los gerentes en interés de la sociedad, para el reintegro del
patrimonio social, pertenece a la junta general y a los socios individualmente considerados.

La accion de responsabilidad contra los administradores pertenece también a los acreedores
sociales. En caso de quiebra de la sociedad, la ejercera ademas el Sindico.

Art. 117.- La junta general de socios es el 6rgano supremo de la sociedad. Sus facultades son las
siguientes:

I.- Discutir, aprobar o improbar el balance general correspondiente al ejercicio social clausurado,
y tomar con referencia a él, las medidas que juzgue oportunas.

I1.- Decretar el reparto de utilidades.

I11.- Nombrar y remover a los gerentes.

V.- Designar un auditor y, caso de haber lugar, elegir el Consejo de Vigilancia.

V.- Fijar la remuneracion de los gerentes y del auditor.

V.- Resolver sobre la cesion y division de las participaciones sociales, asi como sobre la
admision de nuevos socios.

VII.- Acordar, en su caso, que se exijan las aportaciones suplementarias y las prestaciones
accesorias.

VII1.- Acordar el ejercicio de las acciones que correspondan para exigir dafios y perjuicios a los
otros 6rganos sociales, designando en su caso, la persona que ha de seguir el juicio.

IX.- Decidir la disolucion de la sociedad.

X.- Modificar la escritura social.

XI.- Las demas que le correspondan conforme a la Ley o a la escritura social.

Art. 118.- Las juntas generales seran ordinarias o extraordinarias. Las ordinarias se reuniran en el
domicilio social, por lo menos una vez al afio, en la época fijada en la escritura social.

Las extraordinarias se reuniran cuando las convoquen los gerentes, el auditor, el Consejo de
Vigilancia, o a falta de ellos, los socios que representen mas de una quinta parte del capital social.
Salvo pacto en contrario, las convocatorias se haran por medio de cartas certificadas con acuse de
recibo, que deberan contener el orden del dia y remitirse a cada socio, por lo menos con ocho dias
de anticipacion a la celebracion de la junta. Cuando alguno de los socios tuviere su domicilio en
un lugar diverso del de la sociedad, se aumentara prudencialmente el plazo.

No sera necesaria la convocatoria a junta si estuvieren reunidas las personas que representen la
totalidad de las participaciones sociales.

Art. 119.- La junta se instalara validamente si concurren socios que representen, por lo menos, la
mitad del capital social, a no ser que la escritura social exija una asistencia mas elevada.

Salvo estipulaciones en contrario, si dicha asistencia no se obtiene en la primera reunion, los
socios seran convocados por segunda vez, con intervalo de dos dias, y la Asamblea funcionara
validamente cualquiera que sea el nimero de los concurrentes.

Art. 120.- Todo socio tiene derecho a participar en las juntas y goza de un voto por cada délar de

los Estados Unidos de América de su aportacion, salvo lo que el pacto social establezca sobre
participaciones privilegiadas. (29)
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Art. 121.- Las resoluciones se tomaran por mayoria de los votos de los que concurran a la
asamblea, excepto en los casos de modificacion de la escritura social, para la cual se requerira, por
lo menos, el voto de las tres cuartas partes del capital social a no ser que se trate del cambio de los
fines de la sociedad o que la modificacion aumente las obligaciones de los socios, casos en los
que se requerira la unanimidad de votos. Para la cesion o division de las participaciones sociales,
asi como para la admision de nuevos socios, se estaré a lo dispuesto en los articulos 50 y 109.

Art. 122.- Cuando la escritura social lo establezca, se procedera al nombramiento de un Consejo
de Vigilancia. Los miembros de este Consejo podran ser socios o personas extrafias a la sociedad.
En todo caso, se nombrara un auditor que fiscalizara las operaciones de la sociedad; dictaminara
sobre los estados contables de la misma y los certificard cuando los encuentre correctos.

Art. 123.- La cantidad que se destinara anualmente para formar la reserva legal de la sociedad de
responsabilidad limitada, sera el siete por ciento de las utilidades netas y el limite minimo legal de
dicha reserva seré la quinta parte del capital social.

Art. 124.- Las dos terceras partes de las cantidades que aparezcan en la reserva legal deberan
tenerse disponibles o invertirse en valores mercantiles salvadorefios o centroamericanos de facil
realizacion; la otra tercera parte podra invertirse de acuerdo con la finalidad de la sociedad.

Art. 125.- Son aplicables a la sociedad de responsabilidad limitada las disposiciones de los
articulos 70, 76, 77, 82, 83, 84, 135, 182, 183, 196, 282, 283, 284, 285 inciso 1°, 286, inciso 2°. Y
3°. 287, 288, 289, 290, 291, 292, y 293.
Art. 191 al 295 (Sociedad An6nima).

CAPITULO VII

SOCIEDAD ANONIMA
SECCION "A"
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 191.- La sociedad anonima se constituira bajo denominacion, la cual se formara libremente
sin més limitacion que la de ser distinta de la de cualquiera otra sociedad existente e ira
inmediatamente seguida de las palabras: "Sociedad Andénima", o de su abreviatura "S.A.". La
omision de este requisito acarrea responsabilidad ilimitada y solidaria para los accionistas y los
administradores.

Art. 192.- Para proceder a la constitucion de una sociedad andnima, se requiere: (18) (29)

I. Que el capital social no sea menor de dos mil délares de los Estados Unidos de América y que
esté integramente suscrito. (29)

I1. Que se pague en dinero en efectivo, cuando menos, el cinco por ciento del valor de cada accién
pagadera en numerario. (29)

I11. Que se satisfaga integramente el valor de cada accion, cuando su pago haya de efectuarse en
todo o en parte, con bienes distintos del dinero. (29)

Art. 193.- La sociedad anonima se constituira por escritura publica, que se otorgard sin mas
tramites cuando se efectle por fundacién simultanea; o después de llenar las formalidades
establecidas por esta seccion, si el capital se forma por suscripcion sucesiva o publica. Todo sin
perjuicio de lo establecido en el

Art. 25 de este Codigo.

Art. 194.- La escritura constitutiva de la sociedad an6nima debera expresar, ademas de los
requisitos necesarios segun el articulo 22:

I.- La suscripcion de las acciones, con indicacién del monto que se haya pagado del capital.
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I1.- La manera y plazo en que deberad pagarse la parte insoluta del capital suscrito, el cual no
podré exceder de un afio a partir de la fecha de inscripcién de la escritura de constitucion en el
Registro de Comercio. (29)

I11.- El nimero, valor nominal y naturaleza de las acciones en que se divide el capital social.

IV.- En su caso, la determinacion de los derechos, prerrogativas y limitaciones en materia de
acciones preferidas.

V.- Todo lo relativo a otros titulos de participacion, si se pacta la existencia de ellos.

VI.- La facultad de los accionistas para suscribir cualesquiera aportaciones suplementarias o
aumentos de capital.

V.- La sociedad conservara a disposicion de los tenedores de las acciones amortizadas, por el
término de cinco afios contados a partir de la fecha de la publicacion a que se refiere el ordinal 111,
el precio de las acciones sorteadas Yy, en su caso, los certificados de goce. Si vencido este plazo no
se hubieren presentado los tenedores de las acciones amortizadas a recoger su precio y los
certificados de goce, aquél se aplicara a la sociedad y éstos quedaran anulados.

La omision de lo sefialado en el presente articulo, produce nulidad de la escritura, a excepcién de
los contenidos en los romanos V, VI, VII y VIII, cuya omision dara lugar a que se apliquen las
disposiciones pertinentes de este Cddigo. (29)

Art. 195.- En los casos de fundacién simultanea, las aportaciones en efectivo se haran por medio
de cheque certificado o cheque de caja o de gerencia, librados contra un banco autorizado por la
Superintendencia del Sistema Financiero para operar en el pais. (29)

Art. 196.- Las aportaciones en especie serdn efectuadas segun valio hecho previamente por
auditor autorizado, emitiendo certificacion del mismo, debiendo enviar dicha certificacion dentro
de los tres dias habiles siguientes de efectuado, a la oficina que ejerza la vigilancia del Estado.

El Notario autorizante de la escritura social correspondiente, debera hacer constar en la misma
dicho valdo. (18)

Art. 197.- Cuando la sociedad andnima haya de constituirse por suscripcion publica, los
fundadores presentaran a la oficina que ejerza la vigilancia del Estado, un programa con el
proyecto de escritura social que reuna los requisitos mencionados en el articulo 194, con
excepcion de los que, por la propia naturaleza de la fundacion sucesiva, no puedan consignarse en
el programa.

La oficina, antes de aprobar o no el programa, se cerciorard de la suscripcion total del capital
previsto. (18)

Art. 198.- Aprobado el programa, se depositara un ejemplar del mismo en el Registro de
Comercio, acompafiado de la autorizacion de la Oficina respectiva, para ofrecer al publico la
suscripcion de acciones. El ejemplar que se deposite debera constar en acta notarial.

Toda la propaganda que se realice para obtener suscripciones, debera ser aprobada previamente,
por la mencionada Oficina.

Art. 199.- Cada suscripcion se recogera por duplicado en ejemplares del programa, y contendra:
I.- El nombre y domicilio del suscriptor.

I1.- La cantidad de las acciones suscritas; su naturaleza, categoria y valor.

I11.- La forma y plazos en que el suscriptor se obligue a pagar la primera exhibicion.

IV.- La determinacion de los bienes distintos del dinero, cuando las acciones haya de pagarse con
éstos.

V.- La manera de hacer la convocatoria para la junta general constitutiva y las reglas conforme a
las cuales deba celebrarse.

V1.- La fecha de la prescripcion.
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VII1.- La declaracion de que el suscriptor conoce y acepta el proyecto de la escritura y el de los
Estatutos, si los hubiere.
VI11.- La circunstancia de estar hecho el depdsito del programa en el Registro de Comercio.

Los fundadores conservaran en su poder un ejemplar de la suscripcion y entregaran el duplicado
al suscriptor. Las firmas de cada suscripcion se autenticaran.

Art. 200.- Se prohibe a los fundadores recibir a titulo de suscripcion cualquiera de las cantidades
a que se hubieren obligado los suscriptores a exhibir en efectivo, de acuerdo con el numeral I11 del
articulo anterior, las cuales deberan ser depositadas en los bancos designados al efecto, para ser
entregadas a los representantes de la sociedad, una vez que haya sido constituida.

Art. 201.- Las aportaciones en especie se formalizaran al constituirse la sociedad; pero al hacerse
la suscripcion se otorgara una promesa de aportacion, con las formalidades legales, en documento
que sea exigible ejecutivamente.

Art. 202.- Si un suscriptor faltare a su obligacion de aportar, los fundadores podran exigirle
judicialmente el cumplimiento o tener por no suscritas las acciones y, en ambos casos, el
resarcimiento de dafios y perjuicios.

Art. 203.- Todas las acciones deben quedar suscritas dentro del término de un afio, contado desde
la fecha del depdsito del programa, a no ser que en éste se fije un plazo menor.

Art. 204.- Si vencido el plazo fijado en el programa o el legal que fija el articulo anterior, el
capital social no fuere integramente suscrito, o por cualquier motivo no se llegare a constituir la
sociedad, los suscriptores quedaran desligados de su obligacién y las instituciones bancarias
deberan devolver las cantidades que hubieren depositado. Las promesas de aportaciones en
especie quedaran sin ningun valor.

Art. 205.- Suscrito el capital social y hechas las exhibiciones legales, los fundadores, dentro de un
plazo de quince dias, publicaran la convocatoria para la reunién de la junta general constitutiva de
la manera prevista en el programa, cumpliéndose en todo caso con lo dispuesto en el articulo 228.

Art. 206.- La junta general constitutiva se hara constar en acta notarial y se iniciara con la
eleccion de un presidente y de un secretario para la sesién, y tendra por objeto:
I.- Comprobar que se han satisfecho todos los requisitos que exige la ley y los enumerados en el
programa.
I1.- Comprobar la existencia de la primera exhibicion del capital prevenido en el proyecto.
I11.- Examinar, y en su caso aprobar, el avalio de los bienes distintos del dinero que uno 0 mas
socios se hubiesen obligado a aportar. Los suscriptores no tendran derecho a voto en lo que se
refiere a la aceptacion del valto de sus aportaciones en especie.
Todo sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 196 de este Cédigo.
IV.- Decidir acerca de la participacion que los fundadores se hubiesen reservado en las utilidades.
V.- Hacer la eleccion de los administradores y del auditor que hayan de funcionar durante el plazo
sefialado por la escritura, con designacion de quiénes de los primeros han de usar la firma social.
VI1.- Aprobar el proyecto de la escritura de constitucion de la sociedad y disponer su
protocolizacion designando a las personas que deban otorgar el instrumento ante Notario, a
nombre de los accionistas.
SECCION "B"
OTROS TITULOS DE PARTICIPACION
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Art. 207.- Son fundadores de una sociedad anonima:

I.- Los firmantes del programa, si la sociedad se constituyé en forma sucesiva o publica.

Il.- Los otorgantes de la escritura de constitucion de la sociedad, si ésta se constituy6 en forma
simultanea.

Art. 208.- Los actos realizados por los fundadores de una sociedad anénima, no obligaran a ésta
si no fueren aprobados por la junta general. Se excepttan aquéllos que fueren necesarios para la
constitucion de la sociedad.

Art. 209.- Los fundadores no pueden estipular a su favor beneficios que comprometan el capital
social. Todo pacto en contrario es nulo.

Art. 210.- La participacion concedida a los fundadores en las utilidades liquidas anuales, no
excedera del diez por ciento de las mismas, ni podra abarcar un periodo de méas de diez afios, a
partir de la fecha de constitucion de la sociedad. Esta participacion no podré cubrirse sino después
de haber pagado a los accionistas un dividendo de seis por ciento, cuando menos, sobre el valor
exhibido de sus acciones.

Art. 211.- Para acreditar la participacion a que se refiere el articulo anterior, se expediran bonos
de fundador.

Los bonos de fundador sélo confieren el derecho de percibir la participacion en las utilidades
liquidas que expresen y por el tiempo que indiquen. No dan derecho a intervenir en la
administracion de la sociedad, ni podran convertirse en acciones, ni representan participacion en
el capital social.

Art. 212.- Los bonos de fundador podran ser nominativos o al portador; deberén contener:

I.- La expresion "Bono de Fundador™ en caracteres visibles.

I1.- La denominacion, domicilio, plazo, capital de la sociedad, fecha de la escritura social, nombre
del Notario ante quien se otorgd y los datos relativos a su inscripcion en el Registro de Comercio.
I11.- EI nimero del bono y la indicacion del total de los emitidos.

V.- La participacion que corresponda al bono en las utilidades y el lapso en que deba ser pagada.
V.- Las indicaciones que conforme a las leyes deban contener las acciones, en lo pertinente.

V|1.- La firma de los administradores que deban suscribir el documento conforme a los estatutos.

Art. 213.- Los tenedores de bonos de fundador tendran derecho al canje de sus titulos por otros
que representen distintas denominaciones, siempre que la participacion total de los nuevos bonos
sea identica a la de los canjeados.

Art. 214.- Son aplicables a los bonos de fundador, en cuanto sea compatible con su naturaleza, las
disposiciones de los articulos 146, 148, 151, 152, 155 y 156.

Art. 215.- Podra estipularse a favor de los fundadores de la sociedad o de algunos de ellos, la
concesién de un plazo extraordinario para el pago de las acciones que hayan suscrito, el cual no
podra ser mayor de diez afos, siempre que simultaneamente se les adjudiquen bonos de fundador
y se establezca que las utilidades producidas por estos bonos no podran ser retiradas por sus
tenedores, sino que deberan abonarse automaticamente al capital suscrito y adeudado por ellos.
Los fundadores, para gozar de los beneficios establecidos en este articulo, deberan haber
cumplido con el requisito legal de aportar en el momento de la constitucion de la sociedad, la
cuarta parte del valor de cada una de las acciones suscritas por ellos; los bonos de fundador a que
se refiere esta disposicion no excederan, en ningun caso, al porcentaje establecido en el Art. 210
de este Codigo.
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Art. 216.- Cuando asi lo prevenga la escritura social podran emitirse, en favor de las personas que
presten sus servicios a la sociedad, titulos especiales denominados bonos de trabajador en los que
figuraran las normas relativas a la forma, valor y deméas condiciones particulares que se
establezcan. Estos bonos seran siempre nominativos y podran emitirse como no negociables.

Art. 217.- Para la amortizacion de acciones con utilidades repartibles, cuando el contrato social lo
autorice, se observaran las siguientes reglas:

I.- La amortizacion debera ser decretada por la junta general, previa la formulacion de un balance,
para determinar el valor real de las acciones.

I1.- S6lo podrén amortizarse acciones integramente pagadas.

I11.- La adquisicion de acciones para amortizarlas se hard por medio de una institucion bancaria;
pero si el acuerdo de la junta general fijare el precio, determinado segun el balance, las acciones
amortizadas se designaran por sorteo, en el que participaran las de todas las series. En el sorteo
intervendré un representante de la Oficina que ejerza la vigilancia del Estado, se dejara constancia
de todo lo actuado en un acta notarial y se publicara el resultado.

IV.- Los titulos de acciones amortizadas quedaran anulados, y en su lugar, podran emitirse
certificados de goce, cuando asi lo prevenga expresamente la escritura social.

En este caso, las acciones podran ser amortizadas por su valor nominal.

V.- La sociedad conservara a disposicion de los tenedores de las acciones amortizadas, por el
término de cinco afios contados a partir de la fecha de la publicacién a que se refiere el ordinal Ill,
el precio de las acciones sorteadas Y, en su caso, los certificados de goce. Si vencido este plazo no
se hubieren presentado los tenedores de las acciones amortizadas a recoger su precio y los
certificados de goce, aquél se aplicara a la sociedad y éstos quedaran anulados.

Art. 218.- Los certificados de goce confieren derecho a participar en las utilidades liquidas,
después que se haya pagado a las acciones no reembolsadas el dividiendo sefialado en la escritura
social.

En caso de liquidacion, los tenedores de certificados de goce concurrirdn con los titulos no
reembolsados en el reparto del haber social, después de que a éstos les haya sido devuelta
integramente su aportacion, salvo que en el contrato social se establezca un criterio diverso para el
reparto del excedente.

Art. 219.- Los bonos de fundador y los bonos de trabajador s6lo podran transferirse con
autorizacion de la administracion social, salvo que sean emitidos con caracter no negociable.
Cuando los primeros sean al portador, no necesitan autorizacion para ser transferidos.
Los bonos de fundador a que se refiere el articulo 215 solamente podran traspasarse
simultaneamente y a las mismas personas a que se traspasan las acciones a cuyo pago
contribuyan.
Los certificados de goce podran cederse sin la autorizacion mencionada, aun contra pacto expreso
en contrario.
SECCION "C"

JUNTAS GENERALES DE ACCIONISTAS
Art. 220.- La junta general formada por los accionistas legalmente convocados y reunidos, es el
organo supremo de la sociedad
Las facultades que la ley o el pacto social no atribuyan a otro érgano de la sociedad, seran de la
competencia de la junta general. Su competencia sera exclusiva en los asuntos a que se refieren
los articulos 223 y 224,

Art. 221.- Las juntas generales de accionistas son ordinarias y extraordinarias.
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Las juntas constitutivas y las especiales se regiran, en lo aplicable, por las normas dadas para las
juntas generales, salvo que la ley disponga otra cosa.

Art. 222.- Son juntas generales ordinarias, las que se reinen para tratar de cualquier asunto que
no sea de los enumerados en el articulo 224.

Art. 223.-La junta general ordinaria se reunird por lo menos una vez al afio, dentro de los cinco
meses que sigan a la clausura del ejercicio social y conocera, ademas de los asuntos incluidos en
la agenda, de los siguientes:

I.- La memoria de la junta directiva o del administrador Unico, el balance general, el estado de
resultados, el estado de cambios en el patrimonio, y el informe del auditor externo, a fin de
aprobar o improbar los cuatro primeros y tomar las medidas que juzgue oportunas. (29)

I1- EI nombramiento y remocion de los administradores y de los Auditores Externo y Fiscal, en su
caso. (29)

Para el caso de nombramientos de los administradores y de los Auditores Externo y Fiscal, el
Secretario de la junta general ordinaria, al expedir la certificacién del acta respectiva, debera
hacer constar de manera expresa la aceptacion de los electos en dichos cargos. (29)

En todo caso, las certificaciones del acta en que conste un nombramiento o una remocion de los
administradores o de los Auditores Externo y Fiscal, deberdn inscribirse en el Registro de
Comercio, dentro del plazo de diez dias habiles, contados a partir de la fecha del acuerdo
respectivo. (29)

I11- Los emolumentos correspondientes a los administradores y a los Auditores Externo y Fiscal,
cuando no hayan sido fijados en el pacto social. (29)

IV- La aplicacion de resultados. (29)

Art. 224.- Son juntas generales extraordinarias, las que se relinen para tratar cualquiera de los
siguientes asuntos:

I.- Modificacion del pacto social.

I1.- Emision de obligaciones negociables o bonos.

I11.- Amortizacién de acciones con recursos de la propia sociedad y emision de certificados de
goce.

IV.- Los demas asuntos que, de conformidad con la ley o el pacto social, deban ser conocidos en
junta general extraordinaria.

Art. 225.- La junta general podréa designar ejecutores especiales de sus acuerdos.

Art. 226.- Los derechos de terceros y los derechos de credito de los socios frente a la sociedad, no
pueden ser afectados por los acuerdos de la junta general.

Seran nulos, salvo en los casos que la ley determine, los acuerdos que supriman derechos
atribuidos por la ley a cada accionista o a las minorias.

Art. 227.- La junta general podra tomar acuerdos validamente, si su reunién y la adopcion de
éstos se han hecho de conformidad con las disposiciones de este Codigo y las del pacto social.

Art. 228.- La convocatoria para junta general se publicard con 15 dias de anticipacion a la fecha
sefialada para la reunién, a menos que el pacto social establezca un plazo mayor.

En este plazo no se computard el dia de publicacion de la convocatoria, ni el de la celebracion de
la junta.

Cuando las acciones sean nominativas, se enviara, ademas, un aviso dirigido a los accionistas.

Son requisitos indispensables de la convocatoria, bajo pena de nulidad:
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I.- La denominacion de la sociedad.

11.- La especie de junta a que se convoca.

I11.- La indicacion del quérum necesario.

IV.- El lugar, dia y hora de la junta.

V.- El lugar y la anticipacion con que deba hacerse el depdsito de las acciones, y la nominacion de
la persona que haya de extender los recibos por ellas, cuando sea necesario tal depdsito.

VI.- La agenda de la sesion.

VI1.- El nombre y cargo de quien o quienes firman la convocatoria.

Art. 229.- Las juntas en primera y en segunda convocatoria se anunciaran en un solo aviso; las
fechas de reunion estaran separadas, cuando menos, por un lapso de veinticuatro horas.

Art. 230.- La convocatoria para las juntas debera hacerse por los administradores o, en caso
necesario, por el auditor.

Si coincidieren las convocatorias, se dara preferencia a la hecha por los administradores y se
refundiran las respectivas agendas.

Art. 231.- Los accionistas que representen por lo menos el cinco por ciento del capital social
podran pedir por escrito, en cualquier tiempo, a los administradores, la convocatoria de una junta
general de accionistas, para tratar de los asuntos que indiquen en su peticion.

Si los administradores rehusaren hacer la convocatoria, 0 no la hicieren dentro de los quince dias
siguientes a aquél en que hayan recibido la solicitud, la convocatoria serd hecha por el Juez de
Comercio del domicilio de la sociedad a solicitud de los accionistas interesados, con audiencia
por tres dias a los administradores.

La resolucion del Juez, que admita o deniegue la solicitud de convocatoria, admite apelaciéon.

Art. 232.- La peticion a que se refiere el articulo anterior podra ser hecha adn por el titular de una
sola accion, en cualquiera de los casos siguientes:

I.- Cuando no se haya celebrado junta durante dos ejercicios consecutivos.

I1.- Cuando las juntas celebradas durante ese tiempo no hayan conocido de los asuntos indicados
en el articulo 223.

Si los administradores rehusaren hacer la convocatoria, o no la hicieren dentro del término de
quince dias desde que hayan recibido la solicitud, ésta se formulara ante el juez competente para
gue convoque a junta general, previa audiencia por tres dias a los administradores.

En este caso, la resolucion del Juez no admite apelacion.

Art. 233.- No obstante, lo dispuesto en el articulo 228, no sera necesaria la convocatoria a junta
general ordinaria o extraordinaria, si hallandose reunidos los accionistas o representantes de todas
las acciones en que estd dividido el capital social, acordaren instalar la junta y aprobaren por
unanimidad la agenda.

Art. 234.- La junta general podra acordar su continuacion en los dias inmediatos siguientes hasta
la conclusion de la agenda.

También podra, aplazar la sesion por una sola vez y por el término improrrogable de tres dias.

En este caso se reanudaré la junta como se hubiere acordado.

No se necesitard nueva convocatoria para las sesiones a que se refiere este articulo.

Art. 235.- La agenda debe contener la relacién de los asuntos que seran sometidos a la discusion y
aprobacion de la junta general, y sera redactada por quien haga la convocatoria.
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Quienes tengan el derecho a pedir la convocatoria a junta general, lo tiene también para pedir que
figuren determinados puntos en la agenda.

Ademas de los asuntos incluidos en la agenda y de los indicados en el articulo 223, podran
tratarse cualesquiera otros, siempre que, estando representadas todas las acciones, se acuerde su
discusion por unanimidad.

Art. 236.- A partir de la publicacion de la convocatoria, los libros y documentos relacionados con
los fines de la junta estard en las oficinas de la sociedad, a disposicion de los accionistas, para que
puedan enterarse de ellos.

Si el pacto social hubiere subordinado el ejercicio de los derechos de participacion al depoésito de
los titulos de las acciones con cierta anticipacion, el plazo de la convocatoria se fijara de tal modo
que los accionistas dispongan, por lo menos, de ocho dias para practicar el depdsito en cuestion,
el cual podrd hacerse en cualquiera institucion bancaria, si no se hubiere indicado una
determinada en la convocatoria.

Art. 237.- Una misma junta podra tratar asuntos de caracter ordinario y extraordinario, si su
convocatoria asi lo expresare.

Art. 238.- Salvo estipulacion contraria del pacto social, las juntas ordinarias o extraordinarias
seran presididas por el administrador Gnico o por el presidente de la junta directiva y, a falta de
ellos, por quien fuere designado presidente de debates por los accionistas presentes.

Actuara como secretario de la sesion, el de la junta directiva y, en su defecto, el que elijan los
accionistas presentes.

Art. 239.- A la hora indicada en la convocatoria, se formulard una lista de los accionistas
presentes o representados y de los representantes de los accionistas, con indicacion de su nombre,
namero de acciones representadas por cada uno y, en su caso, categoria de las mismas.

Antes de la primera votacion, la lista se exhibira para su examen y sera firmada por el presidente,
el secretario y los demas concurrentes.

Art. 240.- Para que la junta ordinaria se considere legalmente reunida en la primera fecha de la
convocatoria, debera estar representada, por lo menos, la mitad mas una de las acciones que
tengan derecho a votar, y las resoluciones solo seran validas cuando se tomen por la mayoria de
los votos presentes.

Art. 241.- Si la junta general ordinaria se reuniere en la segunda fecha de la convocatoria, por
falta de quorum necesario para hacerlo en la primera, se considerard validamente constituida,
cualquiera que sea el nimero de acciones representadas, y sus resoluciones se tomaran por
mayoria de los votos presentes.

Art. 242.- Las juntas extraordinarias que tengan por objeto resolver alguno de los asuntos
contemplados en los ordinales Il y Il del articulo 224, se regiran en cuanto al quérum y a la
proporcidn de votos necesarios para formar resolucion tanto en primera como en segunda fecha de
la convocatoria, por las disposiciones referentes a las juntas generales ordinarias.

Art. 243.- Las juntas generales extraordinarias, que por la ley o el pacto social tengan por objeto

resolver cualquier asunto que no sea de los indicados en el articulo anterior, se regiran por las
reglas siguientes:
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I.- El quérum necesario para celebrar sesion en la primera fecha de la convocatoria, serd de las
tres cuartas partes de todas las acciones de la sociedad, y para formar resolucidn se necesitara
igual proporcion.

I1.- El quérum necesario para celebrar sesion en la segunda fecha de la convocatoria, seré de la
mitad méas una de las acciones que componen el capital social. El nimero de votos necesario para
formar resolucion en estos casos, serén las tres cuartas partes de las acciones presentes.

I11.- En caso de que la sesion no haya podido celebrarse por falta de quérum, en ninguna de las
fechas de la convocatoria, se hara nueva convocatoria conforme a las reglas generales, la cual no
podra ser anunciada simultdneamente con las anteriores y ademas debera expresar la circunstancia
de ser tercera convocatoria y de que, en consecuencia, la sesion seré vélida cualquiera que sea el
numero de acciones representadas. Habra resolucion con la simple mayoria de votos de las
acciones presentes.

IV.- En las juntas generales extraordinarias a que se refiere este articulo, todas las acciones
tendran derecho a voto, incluyendo las de voto limitado, alin contra pacto expreso en contrario.
V.- Siempre que la ley determine proporciones especiales para los asuntos que deban tratarse en
juntas generales extraordinarias, se entendera que éstas tendran aplicacion en las sesiones de
primera convocatoria y que las sesiones de convocatorias ulteriores se regiran por lo indicado en
el presente articulo.

VI.- El pacto social podrd aumentar las proporciones indicadas en este articulo, pero no
disminuirlas. Cuando el pacto social aumente tales proporciones refiriéndose Unicamente a la
mayoria de votos necesaria para formar resolucion y tal mayoria resulta superior al quérum legal
necesario para celebrar la sesion, se considerard que el pacto social ha elevado también la
cantidad necesaria para el quérum hasta el mismo nivel indicado para tomar resolucion; pero no
se entendera la disposicion contraria.

Art. 244.- La desintegracion del quérum de presencia a que se refiere el Art. 239 de este Codigo,
no sera obstaculo para que la junta general continle y pueda adoptar acuerdos, si son votados por
las mayorias legal o contractualmente requeridas.

Art. 245.- Todo accionista tiene derecho a pedir en la junta general, a quien corresponda, que se
le den informes relacionados con los puntos en discusion.

Art. 246.- Las actas de las juntas generales de accionistas se asentaran en el libro respectivo;
deberan ser firmadas por el presidente y el secretario de la sesién o por dos de los accionistas
presentes a quienes la propia junta haya comisionado al efecto.

Cuando el acta no pudiera asentarse en el libro respectivo, el desarrollo de la sesidn se asentara en
libro de protocolo de un Notario, dejando constancia de la causa que ha imposibilitado el Asiento
en el libro de la sociedad. El Notario presenciard en consecuencia, la sesién de junta general,
debiendo relacionar la certificacion del Auditor Externo en que conste la calidad de accionista o
representante de acciones de cada uno de los comparecientes, con designacion del porcentaje de
acciones que les corresponden o que representan. EI Notario debera cerciorarse, ademas, de la
legalidad de las convocatorias; que estan presentes o representadas, al menos, el minimo de
acciones con derecho a voto que sefiala este Codigo para la instalacion valida de la junta general
de que se trate y hara una relacion exacta de los puntos contenidos en la agenda y de los acuerdos
que hayan sido adoptados, con expresion de los porcentajes de acciones presentes que la ley
requiere para tener las resoluciones por validas. (29)

Del cumplimiento de estas obligaciones responderan solidariamente el presidente de la junta, los
administradores y el auditor.
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De cada junta se formara un expediente que contendra: los documentos que justifiquen que las
convocatorias se hicieron con las formalidades necesarias, el acta original de quérum a que se
refiere el articulo 239, las representaciones especiales dadas para la sesion, los depdsitos de
acciones en su caso, y los demas documentos relacionados con dicha sesion.

Art. 247.- Las resoluciones legalmente adoptadas por las juntas generales son obligatorias para
todos los accionistas aun para los ausentes o disidentes, salvo los derechos de oposicion y retiro
en los casos indicados por la ley.

Art. 248.- Seran nulos los acuerdos de las juntas generales:

I.- Cuando la sociedad carezca de capacidad legal para adoptarlos, por no estar comprendidos en
la finalidad social.

I1.- Cuando infrinjan lo dispuesto en este Cadigo.

I11.- Cuando su objeto sea ilicito, imposible o contrario a las buenas costumbres.

IV.- Cuando por su contenido violen disposiciones dictadas exclusiva o principalmente para la
proteccion de los acreedores de la sociedad, o en atencion al interés publico.

Art. 249.- Los efectos de la nulidad se regiran por las disposiciones del Cédigo Civil.

Art. 250.- Los accionistas de toda clase, aun los de voto limitado, podran formular oposicion
judicial a las resoluciones de una junta general, siempre que la accion se funde en los siguientes
extremos:

I.- Que el motivo de la oposicion se contraiga a la violacion de un precepto legal o de una
estipulacion del pacto social.

I1.- Que no se trate de resoluciones sobre responsabilidad de los administradores o de quienes
tienen a su cargo la vigilancia.

Para hacer uso de este derecho, sera necesario que él o los reclamantes no hubieren asistido a la
junta impugnada o hubieren votado en contra del o de los acuerdos tomados en la misma.

Es indispensable que, en la demanda, se precise el concepto concreto de la violacion; y que a ella
se acomparien los titulos de las acciones que los opositores representen.

Esta accion de los opositores, prescribe en seis meses contados desde la fecha de la terminacion
de la respectiva junta general.

Art. 251.- En cualquier estado de la causa y a peticion de parte interesada, podra el Juez
suspender la ejecucion de las resoluciones cuya nulidad hubiere sido demandada conforme a los
articulos 248 y 249, o a los cuales se hubiere presentado oposicion conforme al articulo anterior.

Art. 252.- Las demandas de nulidad o de oposicién deberan dirigirse contra la sociedad, que
estara representada por las personas a quienes corresponda; pero si éstas fueren actoras, la
representacion correspondera a un curador especial que designara el Juez.

Art. 253.- La sentencia que se dicte en los procesos a que se refieren los articulos anteriores,
surtira sus efectos no solo contra la sociedad, sino también contra los socios y los terceros.
En todo caso quedaran a salvo los derechos adquiridos de buena fe por los terceros, en virtud de
actos realizados en ejecucion del acuerdo.
SECCION D"

ADMINISTRACION Y REPRESENTACION
Art. 254.- La administracién de las sociedades andnimas estara a cargo de uno o varios directores,
que podran ser o0 no accionistas.
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Los directores seran electos por la junta general, salvo que el pacto social establezca que lo seran
por juntas especiales representativas de las distintas categorias de acciones.

Art. 255.- Los Directores ejerceran sus cargos por tiempo fijo, salvo revocacion del
nombramiento acordada por la junta general ordinaria; el plazo de ejercicio sera determinado por
el pacto social, no pudiendo ser mayor de siete afios. A menos que exista pacto expreso en
contrario, los Directores seran reelegibles. (29)

Art. 256.- Cuando la administracion de la sociedad an6nima se encomiende a varias personas,
debera constituirse una junta directiva. Si el numero de directores excediere de dos, se confiaré a
uno de ellos el cargo de presidente, que en caso de empate decidird con voto de calidad.

Art. 257.- Para desempeniar el cargo de director, es preciso tener la capacidad necesaria para el
ejercicio del comercio y no estar comprendido entre las prohibiciones e incompatibilidades que
este Codigo establece para ello.

El cargo de director es personal y no podra desempefiarse por medio de representante.

Art. 258.- La junta directiva celebrara sesion valida con la asistencia de la mayoria de sus
miembros y tomara sus resoluciones por mayoria de votos de los presentes. (29)

No obstante, lo anterior, las sesiones de junta directiva podran celebrarse a través de video
conferencias, cuando alguno o algunos de sus miembros o la mayoria de ellos se encontraren en
lugares distintos, dentro o fuera del territorio de la Republica. (29)

Para los efectos del inciso anterior, sera responsabilidad del Director Secretario grabar por
cualquier medio que la tecnologia permita, el video conferencia y hacer una transcripcion literal
de los acuerdos tomados, que asentara en el libro de actas correspondiente, debiendo firmar el acta
respectiva y remitir una copia de la misma, por cualquier sistema de transmision, a todos los
miembros de la junta directiva, quienes ademdas podran requerir una copia de la grabacion
respectiva. (29)

En la escritura social se puede disponer que a cada uno de los Directores o a varios de ellos
correspondan determinadas atribuciones, siempre que se fije el limite de sus facultades. (29)

Art. 259.- En el pacto social se puede establecer que los directores presten la garantia que en el
mismo se determine, para asegurar las responsabilidades que pudieren contraer en el desempefio
de su cargo.

Si la garantia consistiere en el depésito de acciones de la sociedad, éste se hara en un
establecimiento bancario y, mientras dure tal deposito, las acciones seran intransmisibles.

Los directores no podran tomar posesion de su cargo mientras no hayan rendido esta garantia.

Los infractores responderan ilimitada y solidariamente con la sociedad de las operaciones que
hubieren realizado.

Art. 260.- La representacion Judicial y Extrajudicial y el uso de la firma social corresponden al
Director Unico o al Presidente de la junta directiva, en su caso. El pacto social puede confiar estas
atribuciones a cualquiera de los directores que determine o0 a un gerente nombrado por la junta
directiva. (29)

La representacion Judicial de la sociedad también podra recaer en aquella persona que nombre el
Director Unico o la junta directiva, en su caso, debiendo conferirse a persona con facultades de
ejercer la procuracion y por igual periodo del érgano que lo nombre. Esta representacion no
tendrd méas limites que los consignados en la credencial respectiva, y el nombramiento
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correspondiente debera inscribirse en el Registro de Comercio para que surta efectos frente a
terceros. (29)

Art. 261.- Si el pacto social lo autoriza, la junta directiva puede delegar sus facultades de
administracion y representacion en uno de los directores o en comisiones que designe de entre sus
miembros, quienes deben ajustarse a las instrucciones que reciban y dar peridédicamente cuenta de
su gestion.

Art. 262.- El pacto social establecerd los cargos que existiran dentro de la junta directiva y la
manera de designar las personas que hayan de desempefiarlos. Si no lo hiciere, la junta general, al
elegir a los directores, hara tal designacion. Caso de que la junta general no lo hiciere, se
considerara presidente, el primero de los electos y secretario, el segundo; y si éstos no se hicieren
cargo de sus funciones, los que le siguen en el orden de su hombramiento.

Art. 263.- Cuando los directores sean tres 0 mas, el pacto social determinara los derechos que
correspondan a la minoria en su designacion; pero, en todo caso, la que represente por lo menos
un veinticinco por ciento del capital social presente, nombrard un tercio de los directores, los
cuales ocuparan los ultimos lugares en la directiva, a menos que la escritura social consigne
mayores derechos para las minorias.

Sélo podré revocarse el nombramiento del director o directores designados por las minorias con el
consentimiento unanime de éstas.

Art. 264.- La junta general, al elegir al administrador o administradores de la sociedad, esta
obligada a designar al menos un administrador suplente, salvo que el pacto social requiera un
namero mayor. (29)

Para llenar las vacantes temporales o definitivas de cualquiera de los administradores propietarios,
se llamara por parte del 6rgano de administracion respectivo, al Unico suplente electo o a
cualquiera de los suplentes que hayan sido electos por la junta general, sin importar el orden de su
nombramiento o del director propietario a quien sustituiran. (29)

En todo caso, debera respetarse el derecho conferido en el articulo anterior, a la minoria de
accionistas que representen al menos un veinticinco por ciento del capital social, quienes por tanto
nombraran a los suplentes respectivos. (29)

Si la vacante es temporal, el llamamiento del suplente a cubrirla debera constar en acta, cuya
certificacion se presentara a inscripcion en el Registro de Comercio y tendra vigencia hasta que se
presente constancia al mismo Registro de la reincorporacion del director propietario sustituido.
(29)

Cuando las vacantes sean definitivas, las reglas anteriores tendran caracter provisional, debiendo
la junta general, en su proxima sesion, designar definitivamente a los sustitutos. No obstante, lo
anterior, el director secretario debera expedir certificacion del acuerdo en el cual conste la forma
como ha quedado reestructurada la junta directiva, la que se inscribira en el Registro de Comercio.
(29)

Art. 265.-Los administradores continuaran en el desempefio de sus funciones aun cuando hubiese
concluido el plazo para que fueron designados, mientras no se elijan los sustitutos y los
nuevamente nombrados no tomen posesion de su cargo.

No obstante, lo expresado en el inciso precedente, la Junta General Ordinaria tendré la obligacion
de hacer el nuevo nombramiento de sus administradores, a mas tardar dentro del plazo de seis
meses de vencido el periodo de funciones de los anteriores administradores. (29)
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La falta de cumplimiento de esta obligacion, hara incurrir a los socios 0 accionistas frente a
terceros en responsabilidad personal, solidaria e ilimitada por las obligaciones que la sociedad
contraiga con éstos. (29)

Art. 266.- Los administradores que incurrieren en responsabilidad, cesaran en el desempefio de
sus funciones tan pronto como la junta general resuelva se les exija judicialmente.

Los administradores removidos por causa de responsabilidad, so6lo podran ser nombrados
nuevamente en el caso de que la autoridad judicial declare infundada la accion ejercitada en su
contra.

Art. 267.- La pérdida de las calidades necesarias para el desempefio del cargo de administrador,
declarada judicialmente, produce el efecto de remover de su cargo al afectado.

Art. 268.- La renuncia del cargo de administrador surte sus efectos sin necesidad de aceptacion, a
partir de la fecha en que una copia de la misma certificada por notario se inscriba en el Registro
de Comercio. Los Directores la presentaran ante la junta directiva y el administrador Gnico ante el
suplente respectivo y viceversa. (29)

Art. 269.- El pacto social determinara la forma de convocatoria de la junta directiva, el lugar y la
frecuencia de la reunion, los requisitos para el levantamiento de las actas y los deméas detalles
sobre su funcionamiento, todo sin perjuicio de lo establecido en el Art. 258. (29)

Los administradores deben abstenerse de votar resoluciones sobre asuntos en que tuvieren por
cuenta propia o0 ajena un interés contrario al social, de acuerdo con lo prescrito en el segundo
inciso del articulo 167 que les sera aplicable en lo conducente.

Las irregularidades en el funcionamiento de la junta directiva no seran oponibles a terceros de
buena fe, sin perjuicio de la responsabilidad de los directores frente a la sociedad.

Art. 270.- La junta directiva o el administrador Unico podran nombrar uno o varios gerentes
generales o especiales, sean 0 no, accionistas 0 miembros de la misma junta directiva. Igual
facultad tendra la junta general, cuando el pacto social asi lo disponga.

Los nombramientos de los gerentes podran ser revocados en cualquier tiempo por el mismo
organo social que los nombrad.

Art. 271.- Los gerentes tendran las atribuciones que se les confieran y, dentro de ellas, gozaran de
las amplias facultades de representacion y ejecucion.

Si no se expresan las atribuciones de los gerentes, éstos tendran las de un factor.

Art. 272.- Los administradores y los gerentes podran, dentro de sus respectivas facultades,
conferir poderes en nombre de la sociedad, sin perjuicio de lo que el pacto social disponga al
respecto. Los apoderados, cuando tengan facultades administrativas, deberan reunir los requisitos
necesarios para ejercer el comercio.

El ejercicio del mandato judicial no requiere inscripcion previa en el Registro de Comercio, salvo
para tramites ante esa oficina. (29)

Art. 273.- El cargo de gerente es personal y no puede desempefiarse por medio de apoderado; su
gjercicio requiere que la persona nombrada retna los requisitos necesarios para ser comerciante y
que rinda la garantia que sefiale el pacto social o la que le exija la junta directiva o la junta
general, caso que lo juzguen oportuno.

49



Art. 274.- Aunque el gerente haya sido designado por la junta general o con arreglo al pacto
social, corresponde a los administradores la direccién y vigilancia de su gestion, y responderan de
los dafios que la actuacién del gerente ocasione a la sociedad, si faltaren con dolo o culpa a estos
deberes.

Art. 275.- Queda prohibido a los administradores de las sociedades andnimas, sean directores o
gerentes:

I.- Aplicar los fondos comunes a sus negocios particulares, y usar en éstos la firma social.

I1.- Hacer por cuenta de la sociedad operaciones de indole diferente de la finalidad social; tales
actos se consideraran como violacion expresa de los términos del mandato.

I11.- Ejercer personalmente comercio o industria igual a los de la sociedad, o participar en
sociedades que exploten tal comercio o industria, a no ser en los casos en que medie autorizacion
especial expresamente concedida por la junta general.

IVV.- Negociar por cuenta propia, directa o indirectamente, con la sociedad, a no ser que sean
autorizados para cada operacion, especial y expresamente por la junta general.

Para los efectos del ordinal anterior, no se considerard como negociacion con la sociedad, la
prestacion de servicios personales o profesionales a la misma, siempre que la remuneracion
percibida por ellos se encuentre dentro de los limites de lo que usualmente se paga por servicios
de igual indole.

INCISO DEROGADO (29)

Los administradores de toda clase responderan personal y solidariamente ante la sociedad y ante
terceros, de los actos ejecutados en contravencion de lo indicado en este articulo; de esta
responsabilidad quedaran exentos los administradores que no hayan tomado parte en la respectiva
resolucion o hubieren protestado contra los acuerdos de la mayoria, en el acto o dentro de tercero
dia.

Las prohibiciones contenidas en los ordinales Ill y IV de este articulo son extensivas a los
conyuges de los administradores y gerentes, aun cuando no exista sociedad conyugal.

Art. 276.- Los directores son solidariamente responsables por su administracion, con las
siguientes excepciones:

I.- En los casos de la delegacion de sus funciones, siempre que por parte de los delegantes no
hubiere dolo o culpa grave, al no impedir los actos u omisiones perjudiciales.

I1.- Cuando se trate de actos de directores delegados, cuyas funciones se hayan determinado en el
pacto social o hubieren sido aprobados por la asamblea general.

Art. 277.- No sera responsable el director que haga constar su inconformidad en el acta de la
sesion en que se haya deliberado y resuelto el acto de que se trate; o la manifieste por escrito
dentro de tres dias de haber tenido conocimiento de tal resolucién, cuando no hubiere concurrido
a la sesion respectiva.

Art. 278.- La responsabilidad de los administradores frente a la sociedad quedara extinguida:

I.- Por la aprobacion de la memoria anual respecto de las operaciones explicitamente contenidas
en ella o en sus anexos. Se exceptlan los siguientes casos:

a) Aprobacion de la memoria anual en virtud de datos no veridicos.

b) Si hay acuerdo expreso de reserva o de ejercer la accion de responsabilidad.

I1.- Cuando hubieren procedido en cumplimiento de acuerdos de la junta general que no sean
notoriamente ilegales.

I11.- Por aprobacién de la gestion o por renuncia expresa o transaccion acordada por la junta
general.
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Art. 279.- La responsabilidad de los administradores solo podra ser exigida por acuerdo de la
junta general de accionistas, la que designard la persona que haya de ejercer la accion
correspondiente, salvo lo dispuesto en el articulo que sigue, y por los terceros perjudicados
cuando los administradores hayan faltado a las obligaciones que expresamente se les impone por
esta seccion.

Cuando se haya intentado la accion, el desistimiento s6lo puede acordarse en junta general
extraordinaria.

Art. 280.- Los accionistas que representen por lo menos el veinticinco por ciento del capital
social, podrén ejercitar directamente la accion de responsabilidad civil contra los administradores,
siempre que se satisfagan los requisitos siguientes:

I.- Que la demanda comprenda el monto total de las responsabilidades en favor de la sociedad y
no Unicamente el interés personal de los demandantes.

I1.- Que los actores no hayan aprobado la resolucién tomada por la junta general de accionistas,
en virtud de la cual se acordd no proceder contra los administradores demandados.

Los bienes que se obtengan como resultado de la reclamacién, deducidos los gastos del juicio,
ingresaran al patrimonio social.

Art. 281.- Si la sociedad se encontrare en estado de quiebra, la accion de responsabilidad a que se
refieren los articulos precedentes, podra ser ejercida por sus acreedores y, en su caso, por el
sindico de la quiebra.
SECCION "E"
BALANCE Y MEMORIA ANUAL

Art. 282.- Las sociedades an6nimas practicaran anualmente, por lo menos, un balance, al fin del
ejercicio social. El balance debe contener con exactitud el estado de cada una de las cuentas, la
especificacion del activo y pasivo, y el monto de las utilidades o pérdidas que se hubieren
registrado; ira acompafiado del respectivo estado de pérdidas y ganancias.

Art. 283.- El balance general, estado de resultados y estado de cambios en el patrimonio, deberan
concluirse en el término improrrogable de tres meses a partir de la clausura del ejercicio social;
estara a cargo del administrador Gnico o de la junta directiva y seran entregados al auditor externo
con los documentos anexos justificativos de los mismos, a mas tardar inmediatamente a la
finalizacion del plazo estipulado. (29)

Art. 284.- El auditor, en el término de treinta dias contados desde que reciba el balance y anexos
formulara dictamen sobre el mismo con todas las observaciones y proposiciones que juzgue
convenientes.

Art. 285.- El érgano de administracion pondra el balance con sus anexos y con el dictamen,
observaciones y propuestas del 6rgano de vigilancia, a la disposicion de los accionistas en los
términos indicados en el inciso primero del articulo 236.

Dichos documentos deberan ser acompafiados de una memoria anual circunstanciada, referentes a
la gestion realizada por la administracion social durante el ejercicio a que alude el balance.

Art. 286.- En la junta general respectiva se discutiran los términos de la memoria anual, sus
resultados y las demés cuestiones a que haya lugar, debiendo aquélla resolver si se aprueba o
rechaza y tomar las medidas que estime convenientes.

DEROGADO INCISO SEGUNDO. (12)

Aprobada la gestion, se publicard en el Diario Oficial, a méas tardar quince dias después de la
celebracion de la junta. (12)
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Si no se aprueba la gestion, se convocara a hueva junta general para los efectos correspondientes.
Una vez aprobado el balance general, los estados de resultados y de cambios en el patrimonio,
certificados por el Auditor, acompafiados de la certificacion en que conste la aprobacion de la
junta general, deberén depositarse en el Registro de Comercio para que surtan efectos frente a
terceros. Toda institucion pablica o privada que requiera la exhibicion de los estados financieros
antes mencionados, deberd exigir la presentaciéon de los depositados. Se exceptia del
cumplimiento de esta disposicion al Ministerio de Hacienda, Unicamente para los efectos de la
presentacion de las declaraciones de impuestos sobre la renta, pudiendo requerir para este efecto
estado financieros debidamente auditados, sin perjuicio que dentro de sus facultades de
fiscalizacion requiera posteriormente que se le exhiban los depositados en el registro de comercio.
(18) (29)

Art. 287.- Sin perjuicio del derecho que corresponda a la sociedad y a los accionistas en
particular, para exigir responsabilidades al administrador o al auditor, es causa de remocion de
éstos el incumplimiento de las obligaciones relativas al balance contenidas en este capitulo.

Art. 288.- Lo dicho respecto al auditor se aplicara al Consejo o Junta de Vigilancia, cuando el
pacto social establezca tal organismo.

SECCION "F"

VIGILANCIA
Art. 289.- La vigilancia de la sociedad an6nima, estara confiada a un auditor designado por la
junta general, la cual sefialara también su remuneracion. El auditor ejercera sus funciones por el
plazo que determine el pacto social y, en su defecto, por el que sefiale la junta general en el acto
del nombramiento.

Art. 290.- La Auditoria a que se refiere el articulo anterior es la externa. Una Ley especial
regulara su ejercicio.

La vigilancia de los contadores publicos sera ejercida por un Consejo de Vigilancia que tendra la
organizacion y atribuciones que dicha ley le confiera.

El cargo de auditor es incompatible con el de administrador, gerente o empleado subalterno de la
sociedad. No podran ser auditores los parientes de los administradores o gerentes de la sociedad,
dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad. (2) (18)

Art. 291.- Son facultades y obligaciones del auditor:

I.- Cerciorarse de la constitucion y vigencia de la sociedad.

I1.- Cerciorarse de la constitucion y subsistencia de la garantia de los administradores y tomar las
medidas necesarias para corregir cualquiera irregularidad.

I11.- Exigir a los administradores un balance mensual de comprobacion.

IVV.- Comprobar las existencias fisicas de los inventarios.

V.- Inspeccionar una vez al mes, por lo menos, los libros y papeles de la sociedad, asi como la
existencia en caja.

V1.- Revisar el balance anual, rendir el informe correspondiente en los términos que establece la
ley y autorizarlo al darle su aprobacion.

VII1.- Someter a conocimiento de la administracion social y hacer que se inserten en la agenda de
la junta general de accionistas, los puntos que crea pertinentes.

VII1.- Convocar las juntas generales ordinarias y extraordinarias de accionistas, en caso de
omision de los administradores y en cualquiera otro en que lo juzgue conveniente.

IX.- Asistir, con voz, pero sin voto, a las juntas generales de accionistas.

X.- En general, comprobar en cualquier tiempo las operaciones de la sociedad.
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Art. 292.- Cualquier accionista podra denunciar por escrito al auditor, los hechos que estime
irregulares en la administracion y éste deber& hacer mencion de tales denuncias, en sus informes a
la junta general de accionistas, y presentar acerca de ellas las consideraciones y proposiciones que
estime pertinentes.

Art. 293.- La junta general podra remover a los auditores en cualquier momento. También
conocera de sus renuncias, licencias o incapacidades y designara los suplentes o sustitutos.
Art. 294.- Si el pacto social lo determina, podra constituirse un consejo de vigilancia. La manera
de integrarlo y sus facultades deberan establecerse en el mismo pacto; pero a pesar de ello, sera
siempre indispensable el nombramiento del auditor.

SECCION "G"

RESERVAS

Art. 295.- Son aplicables a las sociedades anonimas las disposiciones contenidas en los articulos
123 y 124 de este Codigo.

Arts. 296 al 305 (Sociedad en Comandita por Acciones).
CAPITULO VIl
SOCIEDAD EN COMANDITA POR ACCIONES
Art. 296.- En la sociedad en comandita por acciones, los socios comanditados responden
ilimitada y solidariamente de las obligaciones sociales; los comanditarios s6lo estan obligados en
el limite del valor de sus acciones.

Art. 297.- La sociedad en comandita por acciones se constituye bajo una razon social que se
forma con los nombres de uno 0 mas socios comanditados, seguidos de las palabras "y compafiia”
u otras equivalentes. A la razon social se agregaran las palabras "sociedad en comandita” o su
abreviatura "'S. en C".

Art. 298.- La sociedad en comandita por acciones se regira por las reglas relativas a la sociedad
anonima, salvo lo dispuesto en los articulos siguientes.

Art. 299.- Cualquiera estipulacion que restrinja la responsabilidad de los comanditados, no tendra
valor respecto de terceros.

Art. 300.- El capital social estara dividido en acciones, de las cuales cada uno de los socios
comanditados suscribira una, por lo menos. Las acciones de los comanditados serdn nominativas
y no podran transferirse sin el consentimiento unanime de los socios de su clase y de la mayoria
absoluta de los comanditarios.

Los socios comanditados podran suscribir otras acciones, ademas de la que indica el inciso
anterior, las cuales seran en todo iguales a las de los comanditarios.

Art. 301.- Los socios comanditados estan obligados a administrar la sociedad.
Independientemente de sus dividendos, tendran derecho a la parte de las utilidades que fije el
pacto social, y en caso de silencio de éste, a una cuarta parte de las que se distribuyan entre todos
los socios. Si fueren varios, esta participacion se dividira entre ellos segin convenio, y a falta de
éste, en partes iguales.

Art. 302.- En estas sociedades, el comanditado podra ser destituido de la administracion por
acuerdo de los otros comanditados o de la junta general de accionistas en que estén representadas,
por lo menos, tres cuartas partes del capital social y con voto favorable de la mayoria del capital
presente.
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Los socios destituidos en virtud de este acuerdo podran retirarse de la sociedad, obteniendo el
reembolso de su capital, reservas y utilidades en la proporcion que se derive del Gltimo balance
aprobado.

Si el reembolso que se faculta en el inciso anterior, significara reduccion del capital social, ésta
s6lo podra llevarse a efecto en los términos indicados en este Codigo.

Si la destitucién no estuviere justificada, el comanditado tiene derecho a exigir, ademas, el pago
de dafos y perjuicios.

Art. 303.- La junta general de accionistas podra sustituir, en la forma indicada en el articulo
anterior, al comanditado destituido, fallecido o sujeto a interdiccién. En el caso de haber mas de
uno, esta sustitucién debe ser aprobada por los otros comanditados.

Art. 304.- El socio comanditado o la mitad mas uno si fueren varios, tienen derecho de veto sobre
las resoluciones de la junta general de accionistas, a menos que se trate del caso contemplado en
el articulo 302 de este Cédigo.

Art. 305.- Son aplicables a esta clase de sociedades las reglas de la comanditaria simple en lo
relativo a los socios comanditados y a las prohibiciones y facultades de los comanditarios,
siempre que no se opongan a lo dispuesto en este capitulo.

Arts. 306 al 314 (Régimen de Capital Variable).
CAPITULO IX

REGIMEN DE CAPITAL VARIABLE
Art. 306.- Cualquier clase de sociedad podra adoptar el régimen de sociedad de capital variable.
Cuando se adopte este régimen el capital social sera susceptible, tanto de aumento por
aportaciones posteriores o por la admision de nuevos socios, como de disminucion por retiro
parcial o total de algunas aportaciones, sin mas formalidades que las establecidas en este capitulo.
También podra comprenderse, dentro del régimen adoptado en este capitulo, el aumento de capital
por capitalizacion de reservas y utilidades o por revalidacion del activo; o la disminucion del
mismo capital por desvalorizacion del activo.

Art. 307.- Las sociedades de capital variable se regiran por las disposiciones que correspondan a
la especie de sociedad de que se trate; y por las de la sociedad andnima relativa a balances,
responsabilidad de los administradores y vigilancia del auditor, salvo las modificaciones que se
establecen en el presente capitulo.

Art. 308.- Deberan afiadirse siempre a la razon social o denominacién propia del tipo de sociedad
de que se trate, las palabras "de capital variable" o su abreviatura "de C.V.".

Art. 309.- La escritura social de toda sociedad de capital variable debe contener, ademas de las
estipulaciones que correspondan a la naturaleza de la sociedad, las condiciones que se fijen para el
aumento y la disminucion del capital social.

En las sociedades por acciones, el pacto social y, en su defecto, la junta general extraordinaria,
fijara los aumentos del capital, lo mismo que la forma y término en que deba hacerse la
correspondiente emision de acciones, en cada caso.

Art. 310.- En la sociedad anénima, en la de responsabilidad limitada y en la comandita por
acciones, se indicara un capital minimo que no podré ser inferior al que se fija en los articulos
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correspondientes. En las sociedades en nombre colectivo y en comandita simple, el capital
minimo no podra ser inferior a la quinta parte del capital inicial.

Queda prohibido a las sociedades anunciar el capital cuyo aumento esté autorizado, 0
simplemente el capital social, sin anunciar al mismo tiempo el capital minimo. Los
administradores o cualquier otro funcionario de la sociedad que contravengan este precepto, seran
responsables ilimitada y solidariamente

por los dafios y perjuicios que se causen.

Art. 311.- En las sociedades de capital variable por acciones, éstas seran siempre nominativas.

Art. 312.- Todo aumento o disminucion del capital social deberd inscribirse en un libro de
registro que al efecto llevara la sociedad, el cual podra ser consultado por cualquier persona que
tenga interés en ello.

Art. 313.- El retiro parcial o total de aportaciones de socio debera notificarse a la sociedad y no
surtird efecto hasta el fin del ejercicio anual en curso, si la notificacion se hace antes del ultimo
trimestre de dicho ejercicio; y hasta el fin del ejercicio siguiente, si se hiciere después.

Esta notificacion debera ser judicial o por acta notarial.

Art. 314.- Los socios no podran ejercitar el derecho de separacion cuando tenga como
consecuencia reducir a menos del minimo el capital social.

2. Codigo civil Articulos 1316, 1317, 1318. Nombre: CODIGO CIVIL
TITULO Il

DE LOS ACTOS Y DECLARACIONES DE VOLUNTAD
Art. 1316.- Para que una persona se obligue a otra por un acto o declaracion de voluntad es
necesario:
1° Que sea legalmente capaz;
2° Que consienta en dicho acto o declaracion y su consentimiento no adolezca de vicio;
3° Que recaiga sobre un objeto licito;
4° Que tenga una causa licita.
La capacidad legal de una persona consiste en poderse obligar por si misma, y sin el ministerio o
la autorizacion de otra.

Art. 1317.- Toda persona es legalmente capaz, excepto aquellas que la ley declara incapaces.

Art. 1318.- Son absolutamente incapaces los dementes, los impuberes y los sordos que no puedan
darse a entender de manera indudable.

Sus actos no producen ni aun obligaciones naturales, y no admiten caucion.

Son tambiéen incapaces los menores adultos y las personas juridicas; pero la incapacidad de los
primeros no es absoluta, pues sus actos pueden tener valor en los casos determinados por la ley.
En cuanto a las personas juridicas se consideran absolutamente incapaces, en el sentido de que sus
actos no tendran valor alguno si fuesen ejecutados en contravencién a las reglas adoptadas para el
gobierno de las mismas.

Ademas de estas incapacidades hay otras particulares que consisten en la prohibicion que la ley ha
impuesto a ciertas personas para ejecutar ciertos actos. (20)
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PASO 3: RECIBIR TESTIMONIO DE LA ESCRITURA
DE CONSTITUCION.

Modificado 27/2/2017
Una vez elaborada la Escritura de Constitucion de Sociedad, Los otorgantes procederan a realizar
los trdmites necesarios para la inscripcion de dicha escritura y la legalizacion de la empresa
cumpliendo con requisitos de presentacion en el Registro de Comercio.

Debe ir: donde el Notario Publico salvadorefio que eligio
Obtiene: Testimonio de Escritura de Constitucion de Sociedad y Factura por los honorarios
del Notario

pOOR £y
» 4

N° DIEZ LIBRO: CINCO
2017

*hkkkhkhhkhkkkkhkhhkhkhkhkkhkhhkhkhkhkhkhkhhhkhkhhhhhkhkhhikhhkhkhhhhhhkhkhkhhhkhkkhhiihkhhhkhrhkhkhhhihiiikkikx

ABOGADO

TESTIMONIO DE LA ESCRITURA

PUBLICA DE CONSTITUCION DE SOCIEDAD ANONIMA
DE CAPITAL VARIABLE

*k*% *kkkkkk *kkkkkhkkk *k*k *k*% *% *k*%

OTORGADA POR
SENORES: SOCIO 1 Y SOCIO Il

A FAVOR DE:
ELLOS MISMOS

EN LOS OFICIOS DE:

ABOGADO Y NOTARIO
Lic. ONRS

DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR- EL SALVADOR - CENTROAMERICA
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NUMERO, , En la ciudad de , alas horas y minutos del dia de
de . Ante mi, , Notario, de este domicilio, comparecen: El
sefior , de afos de edad, , del domicilio de y de nacionalidad____, a
quien (no) conozco, pero identifico por medio de, numero; y el sefior El sefior , de afios
de edad, , del domicilio de y de nacionalidad , a quien (no)
coNnozco,

pero identifico por medio de , nimero; Y ME DICEN: Que por medio de este

instrumento convienen en constituir una Sociedad de Naturaleza Anonima, de conformidad con
las clausulas siguientes: 1) NATURALEZA, REGIMEN DE CAPITAL, DENOMINACION,
Y NACIONALIDAD: La Sociedad que se constituye es de naturaleza Anonima, sujeta al
régimen de Capital Variable, que girara con la denominacion de ”?, sequida de las
palabras SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, pudiendo utilizar como
abreviatura “S.A. DE C.V.”; siendo de nacionalidad salvadorefia. 11) DOMICILIO: El domicilio
de la Sociedad es la ciudad de en el Departamento de. I1l1) PLAZO: La Sociedad que se
constituye es por un plazo indeterminado (si es determinado, expresar el plazo convenido). 1V)
FINALIDAD SOCIAL: La Sociedad tendra por finalidad: V) CAPITAL SOCIAL: La
Sociedad se constituye con un Capital

Social de DOLARES, moneda de curso legal, representado y dividido en acciones comunes

y nominativas de un valor nominal de (Puede ser de $1.° o mdltiplo de
1) DOLARES, cada una, siendo su Capital Social Minimo la suma de DOLARES.
V1) SUSCRIPCION Y PAGO DEL CAPITAL: El capital social esta totalmente sucrito y se ha
pagado el (5% como minimo) por ciento de cada accion, asi: El
sefior ha suscrito acciones y ha pagado la suma de ddlares; y el sefior ha
suscrito acciones y ha pagado la suma de dolares. El pago respectivo es
hecho por medio de cheque certificado que al final de esta escritura relacionaré. (El capital
suscrito y no pagado se pagara en el plazo de un afio, contados a partir de la fecha de inscripcion
de esta escritura en el Registro de Comercio). VII) CONDICIONES PARA EL AUMENTO Y
DISMINUCION DEL CAPITAL SOCIAL: Los aumentos y disminuciones de capital social se
haran previo acuerdo de Junta General Extraordinaria de Accionistas, adoptado con el voto
favorable de las tres cuartas partes de las acciones en que se encuentre dividido y representado el
capital social. La Junta General Extraordinaria de Accionistas fijara los montos de los aumentos o
disminuciones de capital social; asimismo, en caso de aumento de capital social, determinara la
forma y términos en que debe hacerse la correspondiente suscripcién, pago y emision de las
nuevas acciones, en su caso, todo de

conformidad a la Ley y a las estipulaciones contenidas en esta escritura. Todo aumento o
disminucion de capital social debera inscribirse en el Libro a que se refiere el Articulo 312 del
Cadigo de Comercio, el cual podra ser consultado por cualquier persona que tenga interés en ello.
VIII) DE LAS ACCIONES: Las Acciones seran siempre nominativas; por tanto, los requisitos
de emision de los titulos, del libro de registro de accionistas, la representacion de acciones, la

transmision o la constitucion de derechos reales sobre ellas, y demas regulaciones relativas a las
Modelo de contenido de Escritura de Constitucion de Sociedad
Sugerido por el Registro de Comercio
Centro Nacional de Registros de El Salvador
Descargar documento en formato de texto desde www.cnr.gob.sv/rc_formularios_y_formatos.as
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acciones, se regularan de conformidad con el Codigo de Comercio. Los titulos de las Acciones o
los Certificados representativos de las mismas, seran firmados por el Presidente de la Junta
Directiva 0 quien haga sus veces o por el Administrador Unico de la Sociedad, en su caso.
DERECHO PREFERENTE DE SUSCRIPCION DE ACCIONES EN CASO DE
AUMENTO: En caso de aumento de capital social, los accionistas gozaran de derecho preferente
de suscripcion de acuerdo a lo establecido en el Articulo 157 del Cddigo de Comercio. 1X)
GOBIERNO DE LA SOCIEDAD: Las Juntas Generales de Accionistas constituiran la suprema
autoridad de la Sociedad, con las facultades y obligaciones que sefiala la ley. X) JUNTAS
GENERALES: Las Juntas Generales de Accionistas seran Ordinarias, Extraordinarias o Mixtas
si su convocatoria asi lo expresare; sus respectivas competencias, convocatorias, quérums,
agendas, porcentajes de votacién, y demas aspectos legales que deben observar se regiran por las
disposiciones establecidas en la Seccion “C”, Capitulo VII, Titulo II, del Libro Primero del
Codigo de Comercio. XI) ADMINISTRACION Y REPRESENTACION LEGAL: La
administracion de la sociedad, segun lo decida la Junta General de Accionistas, estard confiada a
un Administrador Unico Propietario y su respectivo Suplente o a una Junta Directiva compuesta
de Directores Propietarios y sus respectivos Suplentes (0 un solo suplente si asi lo deciden los
otorgantes), que se denominaran: (Nominar los Cargos: Director Presidente, Director
Vicepresidente, etc.) . Tanto el Administrador Unico y su suplente como
los miembros de la Junta Directiva, duraran en sus funciones afios (7 afios maximo), pudiendo ser
reelectos. Las vacantes temporales o definitivas de los directores Unicos o de junta directiva, se
supliran de conformidad con las reglas establecidas en el Articulo 264 del Cédigo de Comercio.
Para el ejercicio de la representacion judicial y extrajudicial de la sociedad y uso de la firma
social, se estard a lo dispuesto por el Articulo 260 del mismo Codigo. En consecuencia, la
representacion judicial y extrajudicial podrd confiarse a cualquiera de los Directores o a un
Gerente nombra por la Junta Directiva. Asimismo, para el caso de la representacion judicial el
Administrador Unico o la Junta Directiva podran nombrar a un Representante Judicial, de
conformidad a lo establecido en el inciso segundo del Articulo 260 del Codigo de Comercio y
cuyo nombramiento debera inscribirse en el Registro de Comercio. XI11) ATRIBUCIONES DE
LA ADMINISTRACION: La Junta Directiva o el Administrador Unico en su caso, estaran
encargados de: a) Atender la organizacion interna de la sociedad y reglamentar su
funcionamiento; b) abrir y cerrar agencias, sucursales, oficinas o dependencias; ¢) Nombrar y
remover a los gerentes y demas ejecutivos o empleados, sefialandoles sus atribuciones vy
remuneraciones; d) Crear las plazas del personal de la sociedad; e) Reglamentar el uso de las
firmas; f) Elaborar y publicar los estados financieros en tiempo y forma; g) Convocar a los
accionistas a juntas generales; h) Proponer a la junta general la aplicacion de utilidades, asi como
la creacion y modificacion de reservas y la distribucion de dividendos o pérdidas. La Junta
Directiva podra delegar sus facultades de administracion y representacion en uno de los directores
0 en comisiones que designe de entre sus miembros, quienes deberan ajustarse a las instrucciones
que reciban y dar periédicamente cuenta de su gestion. X111) REUNION DE LOS ORGANOS
DE ADMINISTRACION: Cuando exista Junta Directiva, ésta se reunird ordinariamente una vez
cada (semanal, mensual, etc.), o cuando se crea conveniente, en el domicilio de la
sociedad o en cualquier otro lugar fuera o dentro del territorio de la replblica, si asi se expresare
en la
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convocatoria, la cual se hard por el gerente o por cualquiera de los directores, por escrito,
telefonicamente o por cualquier otro medio, inclusive electronico. Los acuerdos de la sesion se
asentaran en el Libro de Actas que para tal efecto lleve la sociedad y habrd quérum con la
asistencia de la mayoria de sus miembros y tomaran sus resoluciones por la mayoria de los votos
presentes, teniendo el Presidente voto de calidad en caso de empate. Asimismo, las sesiones de
junta directiva

podrén celebrarse a través de video conferencias, cuando alguno o algunos de sus miembros o la
mayoria de ellos se encontraren en lugares distintos, dentro o fuera del territorio de la republica,
siendo responsabilidad del director secretario grabar por cualquier medio que la tecnologia
permita, el video conferencia y hacer una trascripcion literal del desarrollo de la sesion que
asentara en el libro de actas correspondiente, debiendo remitir una copia de la misma por
cualquier sistema de

transmision, a todos los miembros de la junta directiva, quienes ademas podran requerir una copia
de la grabacion respectiva. XI1V) DE LA GERENCIA: La Junta Directiva o el Administrador
Unico en su caso, podran nombrar para la ejecucion de decisiones a uno o varios gerentes o
subgerentes, y los poderes que se les otorguen determinaran la extension de su mandato. Tanto el
nombramiento de gerentes o subgerentes como los poderes conferidos deberan ser inscritos en el
Registro de Comercio, asi como su revocatoria. Asimismo, cuando la terminacién de los poderes
conferidos se produzca por la cesacion de las funciones del representante legal que los haya
conferido o de quien haga sus veces, deberan otorgarse nuevos poderes e inscribirlos en el
Registro de Comercio, asi como solicitar la cancelacion registral de los poderes terminados. XV)
AUDITORIA: La Junta General Ordinaria de Accionistas nombrard a un Auditor por el plazo
que estime conveniente, el cual no podra ser menor de un afio, ni exceder
de afios, para que ejerza todas las funciones de vigilancia de la
administracion de la sociedad, con las facultades y obligaciones que determina la ley. En caso de
muerte, renuncia, incapacidad o inhabilidad del Auditor, la junta general elegira a otra persona
para que ejerza las funciones de vigilancia de la administracién social. Asimismo, la Junta
General Ordinaria elegira a un Auditor Fiscal de conformidad como dispone el Codigo Tributario.
En caso de muerte, renuncia, incapacidad o inhabilidad del auditor fiscal, la junta general estara
obligada a nombrar nuevo auditor fiscal dentro de diez dias habiles siguientes de suscitada la
muerte, renuncia, incapacidad o inhabilidad, debiendo informar dicho nombramiento a la
Administracion Tributaria en la forma prevista en el Articulo 131 del Cédigo Tributario, dentro
del plazo de cinco dias habiles de ocurrido el nombramiento. Asimismo, los nombramientos del
Auditor y del Auditor Fiscal deberan inscribirse en el Registro de Comercio. XVI) EJERCICIO
ECONOMICO: EIl ejercicio econémico de la sociedad serd de un afio, de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 98 del Cddigo Tributario. XVIlI) RESERVAS: Las reservas sociales
seran las que indiquen los Articulos 123, 124 y 295 del Cddigo de Comercio. XVIII)
DISOLUCION Y LIQUIDACION: La disolucién de la sociedad procedera en cualquiera de los
casos contemplados en la ley, debiendo reconocerse las causales respectivas de conformidad
como sefiala el Articulo 188 del Cddigo de Comercio. Disuelta la sociedad, se pondra en
liquidacion, observandose las disposiciones del Capitulo XI, del Titulo 11, del Libro Primero del
Codigo de Comercio. La junta de liquidadores que se nombre, estard integrada por
miembros; la sustitucion de cualquiera de los liquidadores se hara de la misma forma en que se
debe realizar el nombramiento. XIX) NOMBRAMIENTO DE LA PRIMERA
ADMINISTRACION: Los otorgantes del presente acto, acuerdan que para el primer
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periodo de afios, la administracion de la sociedad estara a cargo de (Junta Directiva)
(Administrador Unico) y sus respectivos suplentes y acuerdan elegir a los sefiores
(expresar las generales de los electos a los cargos: edad, profesion, domicilio y nacionalidad), para
los cargos de,

respectivamente. Yo el Notario Doy Fe: 1) Que he tenido a la vista el Cheque
Certificado Numero , Serie , librado en la ciudad de, contra el Banco , por
la suma de dolares, a favor de la sociedad que por medio de esta escritura se constituye.
2) Que antes del otorgamiento de este acto hice a los comparecientes la advertencia a que se
refiere el Articulo 353 del Cddigo de Comercio, respecto de la obligacion de inscribir esta
escritura en el Registro de Comercio y de las consecuencias de la falta de inscripcion. Asi se
expresaron los comparecientes, a quienes expliqué los efectos legales del presente instrumento; y
leido que les fue por mi, integramente en un solo acto sin interrupcion, ratificaron su contenido y
firmamos. DOY FE. -
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Factura por

los honorarios del Notario

PROFESIONALES DE EL SALVADOR
SERVICIOS PROFESIONALES VARIOS
Departamento de San Salvador * El Salvador * Centroamérica
Teléfono: (503) 2222-2221 * Fax: (503) 2222-2222

FACTURA
N° 0001

REGISTRO N° 111111-1
NIT: 0614-010109-001-1

Cliente: Sr. José Ldpez Fecha: Septiembre 9, 2009
Direccién: Calle Nacional N° 1 NIT: 0614-250205-000-0
San Salvadoxr Condiciones de Pago: Contado
: PRECIO VENTAS VENTAS
b DESCRIBCION UNITARIO EXENTAS AFECTAS
s Servicios profesionales uUs$ |:| uUs$ |:
PROFESIONALES
DE EL SALVADOR
1A=/ Al
09 SEP 2009
A4
002-C-02
ENTREGADO POR RECIBIDO POR
Suvmas
NOMERE: NOMBRE: us $
DU DuL: Ventas Exentas 0.00
FIRMA: FIRMA: Sub - Total us
OBSERVACIONES: (-) Retencién 0.00
CANCELADO: Septiembre S, 2008 Venta Total U‘S$

IMPRESOS SALVADORENOS - NIT: 0614-311208-001-1
Reg. N 00001-1 - Calle Principal N* 1, San Salvad

2 2

- Telefax:

Fecha de Imprezidn: 01012003
Resolucion M

ORIGINAL: Emizor (Blanca)
DUPLICADO: Cliente (3marille)

El marco legal que ampara este tramite es: Ley de notariado. Articulo 2
LEY DE NOTARIADO

CAPITULOI

FUNCION PUBLICA DEL NOTARIADO (1)

Art. 2.- Los instrumentos notariales o instrumentos publicos son: escritura matriz, que es la
que se asienta en el Protocolo; escritura publica o testimonio, que es aquella en que se
reproduce la escritura matriz; y actas notariales, que son las que no se asientan en el Protocolo.
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PASO 4: SOLICITAR ELABORACION DEL BALANCE INICIAL.

Modificado 2/6/2017
El balance inicial es elaborado por un contador y debe ser firmado por el representante legal, el
auditor y el contador.
Debe ir: donde un Contador publico salvadorefio. Sitio web: www.consejodevigilancia.gob.sv
Obtiene: una Cita
Informacion y documentos que debe suministra: 1. Testimonio de escritura de constitucion
(copia simple)

2018
N° CATORCE LIBRO 5
TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA DE
CONSTITUCION
DE

Sociedad Anonima de Capital Variable

_ OTORGADA POR:
LOS SENORES: SOCIO 1Y SOCIO I

A FAVOR DE:
ELLOS MISMOS

ANTE LOS OFICIOS NOTARIALES DE:
ABOGADO Y NOTARIO

SAN SALVADOR, EL SALVADOR, C.A.
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NUMERO , LIBRO En la ciudad de a\Ias _ horas y minutos del

dia de de dos mil . Ante mi, , Notario, domicilio,
COMPARECEN: Los sefiores , de afios de edad, , del domicilio
de profesion y de nacionalidad , & quien (no ) conozco, pero
identifico por medio de numero , con Numero de Identificacion
Tributaria ; y el sefior(a) de afios de edad, , del domicilio de

profesion y de nacionalidad , @ quien (no ) conozco, pero
identifico por medio de ndmero , con Numero de Identificacion
Tributaria ; (generales de las personas naturales o datos de las personas juridicas que

integran la sociedad ). Y ME DICEN: Que por medio de este instrumento convienen en constituir una
Sociedad de Naturaleza Anonima, de conformidad con las clausulas siguientes: 1) NATURALEZA,
REGIMEN DE CAPITAL, DENOMINACION, Y NACIONALIDAD: La Sociedad que se
constituye es de naturaleza Andnima, sujeta al régimen de Capital Variable, que girara con la
denominacion de ” seguida de las palabras SOCIEDAD ANONIMA DE
CAPITAL VARIABLE, pudiendo utilizar como abreviatura , S.A. DE C.V.”; siendo
de nacionalidad salvadorefia. 11) DOMICILIO: El domicilio de la Sociedad es el Municipio de

, Departamento de . 1) PLAZO: La Sociedad que se constituye es por un
plazo indeterminado (si es determinado, expresar el plazo convenido). V) FINALIDAD SOCIAL.: La
Sociedad tendra por finalidad: 7 V)
CAPITAL SOCIAL: La Sociedad se constituye con un Capital Social de DOLARES
DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA, moneda de curso legal, representado y dividido en
acciones comunes y nominativas de un valor nominal de DOLARES
DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA, cada una, siendo su Capital Minimo la suma de
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA. VI)

SUSCRIPCION Y PAGO DEL CAPITAL: El sefior ha suscrito acciones; y el sefior
ha suscrito acciones. El pago respectivo es hecho por medio de cheque que al final de
esta escritura relacionaré. Dicho cheque corresponde al por ciento del valor de cada accion

suscrita por los socios. La parte insoluta del capital suscrito, se pagard en un plazo no mayor a un afio,
contado a partir de la fecha de inscripcion de esta escritura en el Registro de Comercio; el cual se hara
por medio de llamamientos hechos por la administracion. VII) CONDICIONES PARA EL
AUMENTO Y DISMINUCION DEL CAPITAL SOCIAL: Los aumentos y disminuciones de capital
social se haran previo acuerdo de Junta General Extraordinaria de Accionistas, adoptado con el voto
favorable de las tres cuartas partes de las acciones en que se encuentre dividido y representado el capital
social. La Junta General Extraordinaria de Accionistas fijard& los montos de los aumentos o
disminuciones de capital social; asimismo, en caso de aumento de capital social, determinara la forma y
términos en que debe hacerse la correspondiente suscripcion, pago y emision de las nuevas acciones, en
su caso, todo de conformidad a la Ley y a las estipulaciones contenidas en esta escritura. Todo aumento
o disminucion de capital social debera inscribirse en el Libro a que se refiere el Articulo 312 del Codigo
de Comercio, el
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cual podré ser consultado por cualquier persona que tenga interés en ello. VIII) DE LAS ACCIONES:
Las Acciones seran siempre nominativas; por tanto, los requisitos de emision de los titulos, del libro de
registro de accionistas, la representacion de acciones, la transmision o la constitucion de derechos reales
sobre ellas, y demas regulaciones relativas a las acciones, se regularan de conformidad con el Codigo de
Comercio. Los titulos de las Acciones o los Certificados representativos de las mismas, serén firmados
por el Representante Legal de la Sociedad. En caso de aumento de capital social, los accionistas gozaran
de derecho preferente de suscripcion de acuerdo a lo establecido en el Articulo 157 del Cddigo de
Comercio. I1X) GOBIERNO DE LA SOCIEDAD: Las Juntas Generales de Accionistas constituiran la
suprema autoridad de la Sociedad, con las facultades y obligaciones que sefiala la ley. X) JUNTAS
GENERALES: Las Juntas Generales de Accionistas seran Ordinarias, Extraordinarias o Mixtas si su
convocatoria asi lo expresare; sus respectivas competencias, convocatorias, agendas, porcentajes de
votacion y demas aspectos legales que deben observar se regiran por las disposiciones establecidas en la
Seccion  “C”, Capitulo VII, Titulo II, del Libro Primero del Coédigo de Comercio. XI)
ADMINISTRACION Y REPRESENTACION LEGAL: La administracion de la sociedad, estara
confiada a un Administrador Unico Propietario y su respectivo Suplente. EI Administrador Unico y su
suplente durardn en sus funciones afios, pudiendo ser reelectos. La vacante temporal o
definitiva del Administrador Unico, se supliran de conformidad con las reglas establecidas en el
Articulo 264 del Codigo de Comercio. Para el ejercicio de la representacion judicial y extrajudicial de la
sociedad y uso de la firma social, se estard a lo dispuesto por el Articulo 260 del mismo Cddigo.
Asimismo, para el caso de la representacion judicial el Administrador Unico podra nombrar a un
Representante Judicial, de conformidad a lo establecido en el inciso segundo del Articulo 260 del
Codigo de Comercio y cuyo nombramiento debera inscribirse en el Registro de Comercio. XII)
ATRIBUCIONES DE LA ADMINISTRACION: El Administrador Unico estara encargado de: a)
Atender la organizacion interna de la sociedad y reglamentar su funcionamiento; b) abrir y cerrar
agencias, sucursales, oficinas o dependencias; ¢) Nombrar y remover a los gerentes y demas ejecutivos o
empleados, sefialandoles sus atribuciones y remuneraciones; d) Crear las plazas del personal de la
sociedad; e) Reglamentar el uso de las firmas; f) Elaborar y publicar los estados financieros en tiempo y
forma; g) Convocar a los accionistas a juntas generales; h) Proponer a la junta general la aplicacién de
utilidades, asi como la creacién y modificacién de reservas y la distribucion de dividendos o pérdidas.
XI11) DE LA GERENCIA: El Administrador Unico o Junta General Ordinaria en su caso, podra
nombrar para la ejecucién de decisiones a uno o varios gerentes o subgerentes, y los poderes que se les
otorguen determinaran la extension de su mandato. Tanto el nombramiento de gerentes o subgerentes
como los poderes conferidos deberan ser inscritos en el Registro de Comercio, asi como su revocatoria.
Asimismo, cuando la terminacién de los poderes conferidos se produzca por la cesacion de las funciones
del representante legal que los haya conferido o de quien haga sus veces, deberan otorgarse nuevos
poderes e inscribirlos en el Registro de Comercio, asi como solicitar la cancelacion registral de los
poderes terminados. XI1V) AUDITORIA: La

Modelo de contenido de Escritura de Constitucion de Sociedad
Sugerido por el Registro de Comercio
Centro Nacional de Registros de El Salvador
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PAPEL PARA PROTOCOLO SETENTA

Junta General Ordinaria de Accionistas nombrara a un Auditor por el plazo que estime conveniente, el
cual no podra ser menor de un afio, para que ejerza todas las funciones de vigilancia de la
administracion de la sociedad, con las facultades y obligaciones que determina la ley. En caso de
muerte, renuncia, incapacidad o inhabilidad del Auditor, la junta general elegira a otra persona para que
ejerza las funciones de vigilancia de la administracion social. Asimismo, la Junta General Ordinaria
elegira a un Auditor Fiscal de conformidad como dispone el Cédigo Tributario. En caso de muerte,
renuncia, incapacidad o inhabilidad del auditor fiscal, la junta general estara obligado a nombrar nuevo
auditor fiscal dentro de diez dias habiles siguientes de suscitada la muerte, renuncia, incapacidad o
inhabilidad, debiendo informar dicho nombramiento a la Administracion Tributaria en la forma prevista
en el Articulo 131 del Codigo Tributario, dentro del plazo de cinco dias habiles de ocurrido el
nombramiento. Asimismo, los nombramientos del Auditor y del Auditor Fiscal deberan inscribirse en el
Registro de Comercio. XV) EJERCICIO ECONOMICO: El ejercicio econémico de la sociedad seréa
de un afio, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 98 del Cadigo Tributario. XVI) RESERVAS: Las
reservas sociales seran las que indiquen los Articulos 123, 124 y 295 del Codigo de Comercio. XVII)
DISOLUCION Y LIQUIDACION: La disolucion de la sociedad procedera en cualquiera de los casos
contemplados en la ley, debiendo reconocerse las causales respectivas de conformidad como sefala el
Articulo 188 del Cddigo de Comercio. Disuelta la sociedad, se pondré en liquidacion, observandose las
disposiciones del Capitulo XI, del Titulo II, del Libro Primero del Codigo de Comercio. XIX)

NOMBRAMIENTO DE , contra el Banco (Denominacién completa)

S.A. por la suma de dolares de los Estados Unidos de Ameérica a favor de Ia
sociedad que por medio de LA PRIMERA ADMINISTRACION: Los otorgantes del presente acto,
acuerdan para el primer periodo de ____afios, nombrar a los sefiores , (ocupacion),
mayor de edad, del domicilio de , de nacionalidad para los cargos de Administrador
Unico Propietario y Suplente, respectivamente. Yo el Notario Doy Fe: 1) Que he tenido a la vista el
Cheque (cheque certificado o0 de caja) NUmero ,  Serie

, librado en la ciudad de
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FPAPEL PARA PROTOCOLO SETENTA

esta escritura se constituye. 2) Que antes del otorgamiento de este acto hice a los comparecientes la
advertencia a que se refiere el Articulo 353 del Cddigo de Comercio, respecto de la obligacion de
inscribir esta escritura en el Registro de Comercio y de las consecuencias de la falta de inscripcion. Asi
se expresaron los comparecientes, a quienes expliqué los efectos legales del presente instrumento; y

leido que les fue por mi, integramente en un solo acto sin interrupcion, ratificaron su contenido y
firmamos. DOY FE. -
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Detalle de costos: Los honorarios profesionales pueden estar entre US $ 50 por balance inicial
El costo es indicativo y varia segun el contador pablico que se contrate.

Métodos de pago: efectivo, cheque
Tiempo de duracion: Hasta paso siguiente: De 1 dia a 2 dias

El marco legal que ampara este tramite es: el contemplado. 1. Ley reguladora del ejercicio de
la contaduria

La presente Ley tiene por objeto regular el ejercicio de la profesion de la Contaduria Publica, la
funcion de la Auditoria y los derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas que las
ejerzan.

Articulos 17, 21

Para la solicitud de inscripcion de Matricula de Empresa, la ley establece como requisito adjuntar
el balance inicial, es por ello que debe elaborarse.

RESPONSABILIDADES DE LOS CONTADORES PUBLICOS
CAPITULO I )
ATRIBUCIONES DEL CONTADOR PUBLICO

Art. 17.- Los contadores publicos intervendran en forma obligatoria en los siguientes casos:

a) Autorizar las Descripciones de los Sistemas Contables, los Catalogos de Cuentas y Manuales
de Instrucciones que deben llevar los comerciantes, a los que la Ley exige llevar contabilidad y a
quienes deseen un sistema contable. Esta autorizacion procedera en todos aquellos casos en que
leyes especiales no establezcan que determinados entes fiscalizadores gubernamentales autoricen
los sistemas contables de sus respectivos entes fiscalizados;

b) Legalizar los requisitos o libros que deben llevar todos los comerciantes, de conformidad con
las leyes de la materia, previa solicitud del interesado por escrito y autenticada;

c¢) Dictaminar sobre el cumplimiento de las obligaciones profesionales que deben observar los
comerciantes, de conformidad a las leyes pertinentes;

d) Dictaminar, basados en normas y principios de auditoria internacionalmente aceptados y
aprobados por el Consejo; sobre los estados financieros basicos de sociedades o empresas de
cualquier clase, asociaciones cooperativas, instituciones autonomas, sindicatos y fundaciones o
asociaciones de cualquier naturaleza;

e) Certificar los balances contables de las empresas de los comerciantes que estén obligados de
conformidad al Codigo de Comercio y leyes especiales;

f) Certificar los vallos e inventarios cuando sea requerido;

g) Realizar estudios de revaluacion de activos y pasivos de empresas, Yy ajustar su valor contable;
h) Certificar la rendicion de cuentas en la administracion de bienes;

1) Certificar y razonar toda clase de asientos contables;

j) Realizar la compulsa de libros y documentos en la dilucidacion de asuntos contables,
relacionadas con toda clase de juicios, a peticidn del juez de la causa o las partes en conflicto;

k) Dictaminar o certificar las liquidaciones para el pago de regalias, comisiones, utilidades o
retorno de capitales;

I) Comunicar oportunamente por escrito a la persona auditada aquellas violaciones a la ley que
encontrare en el transcurso de la revision;

m) En los demas casos que las leyes lo exijan.
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El contador no podra emitir las autorizaciones a las que se refieren los laterales a), b) y €) del
presente articulo, sin que previamente se hubiese cerciorado del cumplimiento de las obligaciones
profesionales de los comerciantes exigidos en los Titulos 1 y Il del Libro Segundo del Codigo de
Comercio.

HONORARIOS

Art. 21.- Los honorarios a devengar por los contadores publicos en sus actuaciones, seran
libremente pactados con la parte contratante. Los contadores publicos deberan cumplir con lo
convenido y observar las reglas éticas.
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PASO 5: RECIBIR BALANCE INICIAL.

Modificado 2/27/2018

Debe ir: donde el Notario Publico salvadorefio que eligio

Sitio web: www.consejodevigilancia.gob.sv

Obtiene: Balance inicial y Factura del consumidor

LA TMPRESA, S.A DECV.

Balance inicial 3l 148 de Febrero de 2010

Valores expresados en Délires de los Estados Unidos de América

acTve PASIVO
CORRIENTE US $2,00000 CORRENTE
LFECTIVO Us S 2.000.00
MIA
CAPITAL SOCIAL UsS $ 200000
PAGADO
CAMITAL SOCIaL USS 11,000.00
MINIMO
CAMITAL SOCIAL Us $ 900000
MINIMO NO
PAGADO
TOTAL ACTVO Us $ 2.00000 TOTAL PASINVO ¥ Us S 200000
CAPITAL
= .5t
. o-L‘ - | ¥
" I . 4
0S8 LOPt 2 JUAN PEREY HECTOR ANTONIO SIBRIAN TORRES
REPRESENTANTE LEGAL AUDITOR CONTADOR
Factura del consumidor
PROFESIONALES DE EL SALVADOR FACTURA
SERVICIOS PROFESIONALES VARIOS
Departamento de San Salvador * El Salvador * Centroamérica N®° 0001
Teléfono: (S03) 2222-2221 « Fax: (503) 22222222 REGISTRO N° 111111-1
NIT: 0614-010109-001-1
Cliente: Sr. José Lpez Fecha: Septiembre S, 2009
Direccién: Calle Nacional N° 1 NIT: 0614-2950209-000-0
San Salwvadox Condiciones de Pago: Contade
- PRECIO VENTAS VENTAS
CanTman DESCRIDCION UNITARIO EXENTAS AFECTAS
ik Servicios profesionales uss$ |:H uUss —
PROFESIONALES
DE EL SALVADOR
002-C-02
ENTREGADO POR RECIBIDO POR 5
umas
MNOMBRE: MNOMBRE: uss$ I u
DUl DuI: Ventas Exentas 0.00
FIRMA: FIRMA: Sub - Total uss L
OBSERVACIONES: () Retencién 0.00
CANCELADO: Septiembre S, 2009 Venta Total uss |

IMPRESOS SALYVADORENOS - NIT: 0614-311208-001-1
Reg. N 00001-1 - Calle Principal N* 1, San - Telefax:

Fecha de Impresidn: ONVONW2003
B iSn M

ORIGINAL: Emizor (blanco)
DUPLICADO: Clicnte (amarillo]
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PASO 6: PAGAR DERECHOS DE REGISTRO.

Modificado 22/2/20117

El pago de derechos de registro también se podra realizar, a través de pagadito.com, por medio de

la ventanilla Unica virtual del Centro Nacional de Registros.

Entidad a cargo: Debe ir a Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR)

Obtiene:

1. Comprobante de pago de inscripcion de escritura
2. Comprobante de pago de matricula

3. Comprobante de pago de local, sucursal o agencia

1. Comprobante de pago de inscripcién de escritura

“ CENTRO NACIONAL DE REGISTROS

= & = [ DA MES ARG j
: COMPROBANTE DE PAGO No. 26093 O 1 3
E] CUENTA No.
H Jr— 5] UBICACION DEL INMUERBLE
» SERVICIO

\mwmon e la EScani -
Yoo de CemSNTuc.Or de
&Do.e_dc\_ci

8] vorL OR A PAGAR EN LETRAS

FORMLARE SN, LA B €. #1014 AN SIACCR P23 2 90

T

ORIGINAL-CLIENTE

2. Comprobante de pago de matricula

FIRMA ¥ SELLO DEL COLECTOR

= “<xew CENTRO NACIONAL DE REGISTROS
;én—/u;:'m')-ls—;\;l‘rs pEPAGO No. 26092981 ( ) m

[5] CUENTA No

4] SOLICTTANTE

5 URICACION DEL INMUEBLE
O SERVICIO

La Paz

PAGADO

Sants Ana

T

Ahuachapin | Sum Vicente

EACTO O CONTRATO (7 DERECHOS

LI 14

Sonsonate Usulutan

gl ”‘ N CH PC,;Q-(\ Cie sd'=5 La Libertad Cabadias

§ Tricuola . ! Cuscatlan | Som Migmet

e ‘s 1" ormador~ -1
§ B VALOR A PAGAR EN LETRAS

EL

—_— LN

FIRMAA Y SELLO DEL COLECTOR
ORIGINAL-CLIENTE

3. Comprobante de pago de local, sucursal 0 agencia
” CENTRO NACIONAL DE REGISTROS

1] Daa rES AND
{
. COMPROBANTE DE PAGO No. 26092999 80 JUra ! ]

3] CUENTA No.

: ‘ PAGADO '

BlACTO O CONTRATO 7l DERECHOS

I [El UBICAC u»\ DEL INMUERBLE
» SERVICTO

La Pax

Samta Anas

Abuachapan San Vicente

Samsonute Usslutdn

Reqi=>mo ge Sicurmal,
Lcal @ oSencea

La Libertad Cabaniias

Cuscathin San Miguel

Chalstenango

2 | 3 vALOR A PAGAR EN LETRAS
F

- L

FIRMA DEL DEPOSITA

3 San Sulvadar
20

FIRMA Y SELLO DEL. COLECTOR
ORIGINAL-CILIENTE

ESPACIO PARA CERTIFICACION DE BANCO

ESPACIO PARA CERTIFICACION DE BANCO

ESPACIO PARA CERTIFICACION DE BANCO
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Informacion y documentos que debe suministrar: Mandamiento de pago derechos de
registro (3 originales) Cada derecho a pagar debe de realizarse en mandamientos de pago
individuales.

= CENTRO NACIONAL DE REGISTROS'

COMPROBANTE DE PAGO No. 26093005
B o

E UBMACION DEL INMUNRLY
O SERVICIO

oot gt S N bewrite
® ACTO O CONTRATO [P DERECHOS =T R AR
L < . -

s

TN

R

Costo: USD 137.12

-Inscripcion de escritura de constitucion de sociedad

USD 0.57 por cada US$100 0 fraccion de cien - USD 11.4 que compongan el capital inicial
suscrito, hasta un maximo de US$12,000

-Inscripcion de matricula de comercio - empresa
USD 91.43 si el activo es entre: US$12,000 y US$57,150

e USD 137.14 si el activo es entre: US$57,151 y US$114,286

e USD 228.57 si el activo es entre: US$114,287 y US$228,572. Si su activo es
superior a US$228,572 adicionalmente deberéa pagar lo siguiente:

USD 11.43 por cada US$100,000 ¢ fraccion de cien mil - USD 0 pero en ningun caso los
derechos excederan de US$11,428.57.

Inscripcion de local, sucursal o agencia. USD 34.29 por local, sucursal o agencia. USD 34.29
Métodos de pago: efectivo, cheque a favor de Tesoreria del Centro Nacional de Registros.

Tiempo de Espera: Max. 30mn

El marco legal que ampara este tramite es: el contemplado en la Ley del Registro de
Comercio Articulo 63
Nombre:

LEY DE REGISTRO DE COMERCIO

Materia: Derecho Registral Categoria: Derecho Registral

Origen: ORGANO LEGISLATIVO Estado: VIGENTE

Naturaleza: Decreto Legislativo N°: 271 Fecha:15/02/1973

D. Oficial: 44 Tomo: 238 Publicacion DO: 05/03/1973

Reformas: (8) Decreto Legislativo No. 642, de fecha 12 de junio de 2008, publicado en
el Diario Oficial No. 120, Tomo 379 de fecha 27 de junio de 2008.

Comentarios: La presente Ley establece la regulacion en la inscripcion de matriculas
de comercio, balances generales, patentes de invencion, marcas de comercio y fabrica y
demas distintivos comerciales, nombres comerciales, derechos reales sobre naves, derechos

71



de autor, y los actos y contratos mercantiles, asi como los documentos sujetos por la ley a
esta formalidad en el Registro de Comercio, oficina administrativa dependiente del
Ministerio de Justicia.

Art. 63. - El tramite de registro de matricula de empresa mercantil, de acuerdo a su activo,
causara los siguientes derechos: (8)

Activo de Hasta un Activo de Pagara

$ 2,000.00 (8) $57,151.00 (8) $91.43 (8)
$57,150.00 (8) $114,286.00 (8) $137.14 (8)
$114,286.00 (8) $228.57 (8) $228.57 (8)

Si el activo fuere superior a $228,572.00 se pagara ademas $11.43 por cada cien mil ddlares de
los Estados Unidos de América o fraccion de cien mil, pero en ningan caso los derechos
excederan de $11,428.57. (8)

Después de matriculada la empresa, junto con la solicitud de renovacién anual de la matricula, se
pagaré en concepto de derechos de tramite de registro por renovacion, la misma cantidad que
determina la tabla anterior. (8)

Por cada local, sucursal o agencia, se pagara por el tramite de registro de cada uno de ellos $34.29

(8)
Por el trdmite de la renovacion anual del registro de cada uno de los mismos $34.29 (8)
Por el trdmite de registro de traspaso de matricula de empresa y sus locales, agencias o sucursales

$34.29 (8)
Si sélo se traspasa el local, la agencia o la sucursal, por cada uno 34.29 (2) (5) (6) (7) (8)
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Inscripcion y Registros. Lieva 4 pasos

PASO 7: OBTENER TIQUETE DE TURNO

Modificado 7/3/2017
Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros
1ra. Calle Poniente y 43 Avenida Norte No. 2310, San Salvador
Tel: +503 2593-5400
Sitio web: www.cnr.gob.sv
Unidad a cargo: Informacién RCO. Lunes a viernes de 07:30 a 3. 30 pm.

Obtiene: Tiquete de turno

CNR L Slnor

Centro Neclonal de Heglstros o ——-\____,:

Bienvenido/a a CNR COMPI

Operacioén
mT
13/12/2016 08:34:28

Su turno para atenderlo es el.

MT1

B ** GRACIAS POR SU VISITA ***

Servicio gratuito

Tiempo de duracion: Espera en fila: Max. 5mn
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Inscripcion y Registros.

PASO 8: SOLICITAR INSCRIPCION DE ESCRITURA, MATRICULA

DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCALES.

Modificacion 13/6/2017

Entidad a cargo: Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros
1ra. Calle Poniente y 43 Avenida Norte No. 2310, San Salvador

Tel: +503 2593-5400

Sitio web: www.cnr.gob.sv

Unidad a cargo: Ventanillas 4, 5y 6 Recepcién de Documentos. Lunes a viernes de07:30-300

Oficinas departamentales del RCO en Santa Ana y San Miguel Oficinas departamentales del RCO

en Santa Ana y San Miguel

Obtiene: Boleta de presentacion de matricula de empresa

Centro Nacional de Registros
REGISTRO DE COMERCIO Sl | SleeeEa
‘ BOLETA DE PRESENTACION '
20170000000 Expediente No.
z No. de Presentacion:
E El titular
: Se presento el dia 01 deenerode2017 a la(s) 18:00:00 PM
]
! La solictude de
F
: Pagado No. Recibo Activo
u PRIMERA VEZ 2017 0000000 $ 20,000.00 $
1
! OBSERVACION:
i Notificar a:
Por medio de: CORREQ ELECTRONICO
RECEPTOR RESPONSABLE
h J
COPIA
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Informacion y documentos que debe suministrar:

1. Testimonio de Escritura de Constitucion de Sociedad (original + copia simple) reducida a

un 74% vy centrada en papel oficio

N° DIEZ LIBRO N° CINCO
2017

*hkkkhkhkhkhkkkhkhkhkhkhhkkhkhhkhkhkhkhkhkhhhkhkhhhhkhkhkhhikhhkhkhhhhkhkhkhkhhhhkkhhrikhkhhhiihkkhkhhiihkkihkikx

ABOGADO

TESTIMONIO DE LA ESCRITURA

PUBLICA DE CONSTITUCION DE SOCIEDAD ANONIMA
DE CAPITAL VARIABLE

kkkkkkkkkkkkkhkkhkkkkkkkhkkkkkkhkhkkkhkkhkkkkkkkkkkhkkkkkkkhkhkkkkkkkkkkkk

OTORGADA POR
SENORES: SOCIO 1 Y SOCIO Il

A FAVOR DE:
ELLOS MISMOS

EN LOS OFICIOS DE:

ABOGADO Y NOTARIO

Lic. ONRS

DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR- EL SALVADOR- CENTROAMERICA
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FAFEL PARA PROTOCOLO SETENTA

Ao i DE H.

e

P T

“MNS/do101010

SRS

DOS COLONES

NUMERO .En la ciudad de , alas horas:ky‘ | minutos del

dia de Ante mi, , Notario, de este domicilio,
comparecen: El sefior , de  afios de edad, ,del domicilio de y
de nacionalidad , a quien (no) conozco, pero identifico por medio de ,namero
;' y el sefior El sefior , de afos de edad, , del domicilio de y
de nacionalidad , @ quien (no) conozco, pero identifico por medio de ,nimero

; Y ME DICEN: Que por medio de este  instrumento convienen en constituir una Sociedad de
Naturaleza Andnima, de conformidad con las clausulas siguientes: 1) NATURALEZA,
REGIMEN DE CAPITAL, DENOMINACION, Y NACIONALIDAD: La Sociedad que se
constituye es de naturaleza Anénima, sujeta al régimen de Capital Variable, que girara con la
denominacion de “ ”, seguida de las palabras SOCIEDAD ANONIMA DE
CAPITAL VARIABLE, pudiendo utilizar como abreviatura “S.A. DE C.V.”; siendo de
nacionalidad salvadorefia. 11) DOMICILIO: EI domicilio de la Sociedad es la ciudad de
en el Departamento de. IIl) PLAZO: La Sociedad que se constituye es por un plazo
indeterminado (si es determinado, expresar el plazo convenido). 1V) FINALIDAD SOCIAL: La
Sociedad tendra por finalidad: V) CAPITAL SOCIAL.: La Sociedad se constituye con un Capital
Social de DOLARES, moneda de curso legal, representado y dividido en
acciones comunes y nominativas de un valor nominal de (Puede ser de $1.°° o multiplo de 1)

DOLARES, cada una, siendo su Capital Social Minimo la suma de DOLARES.
V1) SUSCRIPCION Y PAGO DEL CAPITAL: El capital social esta totalmente sucrito y se ha
pagado el (5% como minimo) por ciento de cada accion, asi: El sefior ha
suscrito acciones y ha pagado la suma de dolares; y el sefior ha suscrito acciones y ha
pagado la suma de dolares. El pago respectivo es hecho por medio de cheque certificado
que al final de esta escritura relacionaré. (El capital suscrito y no pagado se pagara en el plazo de
un afio, contados a partir de la fecha de inscripcion de esta escritura en el Registro de Comercio).
VII) CONDICIONES PARA EL AUMENTO Y DISMINUCION DEL CAPITAL SOCIAL:
Los aumentos y disminuciones de capital social se haran previo acuerdo de Junta General
Extraordinaria de Accionistas, adoptado con el voto favorable de las tres cuartas partes de las
acciones en que se encuentre dividido y representado el capital social. La Junta General
Extraordinaria de Accionistas fijard los montos de los aumentos o disminuciones de capital social;
asimismo, en caso de aumento de capital social, determinara la forma y términos en que debe
hacerse la correspondiente suscripcion, pago y emision de las nuevas acciones, en su caso, todo de
conformidad a la Ley y a las estipulaciones contenidas en esta escritura. Todo aumento o
disminucion de capital social debera inscribirse en el Libro a que se refiere el Articulo 312 del
Cadigo de Comercio, el cual podra ser consultado por cualquier persona que tenga interés en ello.
VIII) DE LAS ACCIONES: Las Acciones seran siempre nominativas; por tanto, los requisitos
de emision de los titulos, del libro de registro de accionistas, la representacion de acciones, la
transmision o la constitucion de derechos reales sobre ellas, y demas regulaciones relativas a las
acciones, se regularan de conformidad con el Codigo de Comercio. Los titulos de las Acciones o
los Certificados representativos de las mismas, seran firmados por el Presidente de la Junta

Directiva o quien haga sus veces o por el Administrador Unico de la Sociedad, en su caso.
Modelo de contenido de Escritura de Constitucion de Sociedad
Sugerido por el Registro de Comercio
Centro Nacional de Registros de El Salvador
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FAPEL PARA PROTOCOLO SETENTA

DOS COLONES

DERECHO PREFERENTE DE SUSCRIPCION DE ACCIONES EN CASO DE AUMENTO: En
caso de aumento de capital social, los accionistas gozaran de derecho preferente de suscripcion de
acuerdo a lo establecido en el Articulo 157 del Codigo de Comercio. 1X) GOBIERNO DE LA
SOCIEDAD: Las Juntas Generales de Accionistas constituirdn la suprema autoridad de la
Sociedad, con las facultades y obligaciones que sefiala la ley. X) JUNTAS GENERALES: Las
Juntas Generales de Accionistas serdn Ordinarias, Extraordinarias o Mixtas si su convocatoria asi
lo expresare; sus respectivas competencias, convocatorias, quérum, agendas, porcentajes de
votacion, y demas aspectos legales que deben observar se regiran por las disposiciones
establecidas en la Seccion “C”, Capitulo VII, Titulo II, del Libro Primero del Coddigo de
Comercio. XI) ADMINISTRACION Y REPRESENTACION LEGAL: La administracion de
la sociedad, segun lo decida la Junta General de Accionistas, estard confiada a un Administrador
Unico Propietario y su respectivo Suplente o a una Junta Directiva compuesta de Directores
Propietarios y sus respectivos Suplentes (o un solo suplente si asi lo deciden los otorgantes), que
se denominaran: (Nominar los Cargos: Director Presidente, Director Vicepresidente, etc.)

Tanto el Administrador Unico y su suplente como los miembros de la Junta Directiva, duraran en
sus funciones afios (7 aflos maximo), pudiendo ser reelectos. Las vacantes temporales o
definitivas de los directores unicos o de junta directiva, se suplirdn de conformidad con las reglas
establecidas en el Articulo 264 del Codigo de Comercio. Para el ejercicio de la representacion
judicial y extrajudicial de la sociedad y uso de la firma social, se estara a lo dispuesto por el
Articulo 260 del mismo Cédigo. En consecuencia, la representacion judicial y extrajudicial podréa
confiarse a cualquiera de los Directores 0 a un Gerente nombrado por la Junta Directiva.
Asimismo, para el caso de la representacion judicial el Administrador Unico o la Junta Directiva
podran nombrar a un Representante Judicial, de conformidad a lo establecido en el inciso segundo
del Articulo 260 del Cdédigo de Comercio y cuyo nombramiento debera inscribirse en el Registro
de Comercio. XIl) ATRIBUCIONES DE LA ADMINISTRACION: La Junta Directiva o el
Administrador Unico en su caso, estaran encargados de: a) Atender la organizacion interna de la
sociedad y reglamentar su funcionamiento; b) abrir y cerrar agencias, sucursales, oficinas o
dependencias; ¢) Nombrar y remover a los gerentes y demas ejecutivos o empleados, sefialandoles
sus atribuciones y remuneraciones; d) Crear las plazas del personal de la sociedad; e) Reglamentar
el uso de las firmas; f) Elaborar y publicar los estados financieros en tiempo y forma; g) Convocar
a los accionistas a juntas generales; h) Proponer a la junta general la aplicacion de utilidades, asi
como la creacion y modificacion de reservas y la distribucion de dividendos o pérdidas. La Junta
Directiva podra delegar sus facultades de administracion y representacion en uno de los directores
0 en comisiones que designe de entre sus miembros, quienes deberan ajustarse a las instrucciones
que reciban y dar periédicamente cuenta de su gestion. X111) REUNION DE LOS ORGANOS
DE ADMINISTRACION:
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Cuando exista Junta Directiva, ésta se reunird ordinariamente una vez cada (semanal,
mensual, etc.), o cuando se crea conveniente, en el domicilio de la sociedad o en cualquier otro
lugar fuera o dentro del territorio de la replblica, si asi se expresare en la convocatoria, la cual se
hara por el gerente o por cualquiera de los directores, por escrito, telefonicamente o por cualquier
otro medio, inclusive electrénico. Los acuerdos de la sesidn se asentaran en el Libro de Actas que
para tal efecto lleve la sociedad y habra quérum con la asistencia de la mayoria de sus miembros y
tomaran sus resoluciones por la mayoria de los votos presentes, teniendo el Presidente voto de
calidad en caso de empate. Asimismo, las sesiones de junta directiva podran celebrarse a través de
video conferencias, cuando alguno o algunos de sus miembros o la mayoria de ellos se
encontraren en lugares distintos, dentro o fuera del territorio de la republica, siendo
responsabilidad del director secretario grabar por cualquier medio que la tecnologia permita, la
video conferencia y hacer una trascripcion literal del desarrollo de la sesion que asentara en el
libro de actas correspondiente, debiendo remitir una copia de la misma por cualquier sistema de
transmision, a todos los miembros de la junta directiva, quienes ademas podran requerir una copia
de la grabacion respectiva. XI1V) DE LA GERENCIA: La Junta Directiva o el Administrador
Unico en su caso, podran nombrar para la ejecucion de decisiones a uno o varios gerentes o
subgerentes, y los poderes que se les otorguen determinaran la extension de su mandato. Tanto el
nombramiento de gerentes o subgerentes como los poderes conferidos deberan ser inscritos en el
Registro de Comercio, asi como su revocatoria. Asimismo, cuando la terminacion de los poderes
conferidos se produzca por la cesacion de las funciones del representante legal que los haya
conferido o de quien haga sus veces, deberdn otorgarse nuevos poderes e inscribirlos en el
Registro de Comercio, asi como solicitar la cancelacion registral de los poderes terminados. XV)
AUDITORIA: La Junta General Ordinaria de Accionistas nombrara a un Auditor por el plazo
gue estime conveniente, el cual no podra ser menor de un afio, ni exceder de afios, para que
ejerza todas las funciones de vigilancia de la administraciéon de la sociedad, con las facultades y
obligaciones que determina la ley. En caso de muerte, renuncia, incapacidad o inhabilidad del
Auditor, la junta general elegira a otra persona para que ejerza las funciones de vigilancia de la
administracion social. Asimismo, la Junta General Ordinaria elegird a un Auditor Fiscal de
conformidad como dispone el Codigo Tributario. En caso de muerte, renuncia, incapacidad o
inhabilidad del auditor fiscal, la junta general estara obligado a nombrar nuevo auditor fiscal
dentro de diez dias habiles siguientes de suscitada la muerte, renuncia, incapacidad o inhabilidad,
debiendo informar dicho nombramiento a la Administracion Tributaria en la forma prevista en el
Articulo 131 del Cddigo Tributario, dentro del plazo de cinco dias habiles de ocurrido el
nombramiento. Asimismo, los nombramientos del Auditor y del Auditor Fiscal deberan
inscribirse en el Registro de Comercio. XVI) EJERCICIO ECONOMICO: El ejercicio
econdmico de la sociedad sera de un afio, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 98 del Cddigo
Tributario. XVII) RESERVAS: Las reservas sociales seran las que indiquen los Articulos 123,
124 y 295 del Codigo de Comercio.
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XVII) DISOLUCION Y LIQUIDACION: La disolucion de la sociedad procedera en
cualquiera de los casos contemplados en la ley, debiendo reconocerse las causales respectivas de
conformidad como sefiala el Articulo 188 del Codigo de Comercio. Disuelta la sociedad, se
pondra en liquidacion, observandose las disposiciones del Capitulo XI, del Titulo |1, del Libro
Primero del Codigo de Comercio. La junta de liquidadores que se nombre, estara integrada por
miembros; la sustitucion de cualquiera de los liquidadores se hara de la misma forma en que se
debe realizar el nombramiento. XIX) NOMBRAMIENTO DE LA PRIMERA
ADMINISTRACION: Los otorgantes del presente acto, acuerdan que para el primer periodo de
afios, la administracion de la sociedad estaré a cargo de (Junta Directiva) (Administrador Unico) y
sus respectivos suplentes y acuerdan elegir a los sefiores (expresar las generales de los
electos a los cargos: edad, profesion, domicilio y nacionalidad), para los cargos de ,
respectivamente. Yo el Notario Doy Fe: 1) Que he tenido a la vista el Cheque Certificado Numero
, Serie, librado en la ciudad de , contra el Banco , por la suma de ddlares, a
favor de la sociedad que por medio de esta escritura se constituye. 2) Que antes del otorgamiento
de este acto hice a los comparecientes la advertencia a que se refiere el Articulo 353 del Codigo
de Comercio, respecto de la obligacién de inscribir esta escritura en el Registro de Comercio y de
las consecuencias de la falta de inscripcion. Asi se expresaron los comparecientes, a quienes
expliqué los efectos legales del presente instrumento; y leido que les fue por mi, integramente en
un solo acto sin interrupcion, ratificaron su contenido y firmamos. DOY FE. -

W
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E0003386

CMP | Ee= REPUBLICA DE EL SALVADOR 3
CENTRO NACIONAL DE REGISTROS§
REGISTRO DE COMERCIO %,

REGISTRO DE COMERCIO: DEPARTAMENTO DE DOCUMENTOS MERCANTILES: San Salvadar, 2 las
quince haras y veintidds minutos del dia veintiuno de diciembee de dos mil dieciséis.

Inscribase el Testimonlo de 13 Escricura Pablica de CONSTITUCION de la Sociedad denominada

SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE que podrd abeeviarse SA
DE C\V.. DERECHOS: $11,40, compeobante de pago nimero . del dis diecinueve de diciembee de
das mil diecisés; presentado en este Registro a las catorce homs y trefnta ¥ nueve minutos, del dia veinte de
diciembre de dos mil dieciséts, segin asiento némero

sonon '

INSCRITO EN EL REGISTRO DE COMERCIO AL NUMERO  DEL LIBRO No: DEL REGISTRO
DE SOCIEDADES. DEL FOLIO AL FOLIO . FECHA DE INSCRIPCION: San Salvadar, veintiuno de
diciembre de dos mil dieciséis,

PIRBULMICD EYWOAC. RA DHCY 3 AL B 14 AN WAURIUD PR SN0 Fae s
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2. Solicitud de matricula de empresa (original) firmada por el representante legal y
legalizada por notario, si no la presenta personalmente.

CENTRO NACIONAL DE REGISTROS, REGISTRO DE COMERCIO
SOLICTTUD DE MATRICULA DE EMPEESA ¥ REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O AGEMCIA(S) DE
PERSONA JURIDICA POR PRIMFEA VEF,

Sefior Registrador del Departamento de Matriculas de Empreza v Eegistro de locales, agencias v sucursales del Registro de

Comercio,
(Prinver Mombre) (Segundo Mombre) (Tercer Mombre) (Primer Apelhdo)
;. conocido por

(Segundo Apelhido) (Apelhdo de Casada)
de afics de edad, (profesion), con domicilie en el Mumcipio de
. Departamento de : portador del Documento Unico de Identidad
nimerc , con Nimers de Identificacion Tributarma , actuando en ma
cahdad de {Fepresentante Legal’ Apoderado’ Gerente) de la sociedad (denomunacion o razon
social): . que puade abreviarse:
. mecrta en el Registro de comercio segun asiento del lhbro
de Sociedades, de nacionabidad . del domuciho de (mmmcipio v departamento)

(51 el Representante Legal es extranjerc, manifestar clase de documento con el cuzl se wdentifica)

I} De conforomdad con lo establecido en los articulos 411, romane I v 415, ambos del Codizo de Conwercio; articulos 11, literal
“2” ¥ 63, ambos de la Ley de Registro de Comercio; v de los articulos 3, oumeral 1, @ v 10, todos del Reglamento de 1z Ley de
Fegistro de Comercio, por este medio vengo a solicifar formabmente en mombre de mu representada MATRICULA DE
EMFPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O AGEMNCIA(S) PORE PEIMEFA VEE comespondiente al afo
. para lo cual DECLAFO BATO TUBAMENTO para los efectos legales que establece el articulo 86 reformado de 1a Ley
de Registro de Comercio, 13 sizmente informacion:

1.- Nombre de la Empresa:

2.- Naturaleza econdmmca de 1z empresa (s refiere al sectar productive prncipal en el gue se desarmalla):
AGROPECUARTA( ) COMERCIAL ( JDE SEEVICTO ( 3} INDUSTEIAL( )

3.- Actrvidad(es) Econdmicals) que realiza la empresa (e refisre a la descipcion de la actividad que desamolla la empresa de acnerdo 2 la
HNaruraleza economica seleccionada en el mumeral antetior):

4- Direccion de la Empreza:
II) EMPEESA que posee Localies), Sucursalles) o Agenciz(s), Nombre, con Maturaleza, Dhreceion v actmidad economica

siFuientes:

{5i dechrs la sxistencia de mxvs de una sucomsal, apenca o local, ¥ mealim actadades ecomdomicas distintes en cady wmo de sllos, sspecifigqoe by actividad y direccien de cada mmo,
agregando sl lo dessa bofa apars. )

IIT) Para los efectos legales de la presente sobiernd, admnto comprobante(z) de pago de los Derechos Registrales de Empresa v

Fegistro de Localles), agencials) o suewrsal(s) comespondiente el ano . OImers v balance
micial de fecha SV
IV) Sefialo para recibwr Motificaciones los medios siguentes: Teléfono Fax comren electromeo

. de los cumales autorizo mdistinfamente se uhbce cualquiera de ellos; por lo que

adicionalmente, commsiono a ceon WNIT

para recibir ¥ retrar documentacion ve notificaciones del presente franmte. {relactonar nombre segun documento de wdentidad)

(Lugar v fecha de la soliciud)

F.
Fepresentante legal’ Apoderado/Gerente
(La firma de 1z sobcrud debe ser legalizada por Notano 51 no la presenta personzlmente el firmante
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2. Comprobante de pago de local, sucursal o agencia (original)

;.,_ CENTRO NACIONAL DE REGISTROS

.......... 1AES [ AND
Bzt 80 Jurio | 1
. COMPROBANTE DE PAGO No. 26092999
i [ 4 SOLICITANTE I 5] URBICACION DEL INMUEBLE =
s O SERVICIO S
z PAGADO Samta Ana La Paz g
E - Abuschapin Sam Vicente §
E BlACTO O CONTRATO [71 DERECHOS PTREETK: Usalitdan g
g Qaq.-am oe :Su(,uryo.l La Libertad Cubnitaes §
Ft — . : =<
i Locak & C)\_\%}c-'\c_;q RS } Cuscatlin San Miguel =3
: : SRS s v s g
2 EfrrSchi: Chalstenango Morazin &
% | 3 VALOR A PAGAR EN LETRAS } i 2
3 | San Satvadar La Uniia ) &
t A

dot ooy L L EReo

FIRMA DEL DEPOSH
ORIGINAL-CIIENTE

4. Comprobante de pago de inscripcion de escritura (original)

:‘ﬁ” CENTRO NACIONAL DE REGISTROS

CYR - | MES ARO

-;~ ...........

5 UBICACION DEL INMUERBLE
~ O SERVICIO

Q

o

=

5 E

z Santa Ana La Paz §
) 4 1 {

= Abuschapin | | Sam Vicente | §
] - 4 3 i

£ Sonsomate | Iwuluum §

E +——— 4 | 3

| losca on < o Escani- La Libertad ' [ Cabanus L i

3 Z = 1 x =

§ o de wﬁbﬁ T‘-’C"Oﬁ dc  Cuscatiin - | San \ng-cl \ %

o e a

- I M&d&d et ine e e Cor o P e g (n-lawuaugo | Morazin 8

8] VALOR A PAGAA EN LETRAS t 4 t =

2 Sum Salvador | & |  LaUnmién | ) 3

St T

FIRMA DEL CE TE FIRMA Y SELLO DEL COLECTOR
ORIGINAL-CLIENTE

5. Comprobante de pago de matricula (original)

o R

Aﬁm CENTRO NACIONAL DE REGISTROS : >

71 DA WS [ Ano

5 URBICACION DEL INMIUEBLE
O SERVICIO

Lo Paz

Sanm Vicemte |

S ACTO O CONTRATO T DERECHOS

lascripccon de  Ma-
ricuia . LTaSaE

Usulutan

Cabasias

Sam Migsel

Morazin
B VALOR A PAGAR EN LETRAS

S T Jgul,y;uu

FIRMA OEL DEFOS!

ESPACIO PARA CERTIFICACION DE BANCO

DOMLARES FTNNDAAD. A U017 AV AT e 114 S48 AR M 2 00 0
|
|
|
|
|

- =1

San Salvador

La Unidn
-

FIRMA Y SELLO DEL COLECTOR
ORIGINAL-CLIENTE

El Servicio es gratuito

Tiempo de duracion: El tiempo de respuesta depende de la presentacion correcta y completa
de la documentacion y considera solamente dias habiles. El seguimiento del trdmite puede
consultarse en linea, ingresando a www.e.cnr.gob.sv, en el apartado Comercio.gob» Consulta
de matricula.



Tiempo de espera hasta paso siguiente: Max. 3 dias

El marco legal que ampara este tramite es: el contemplado en:

1. Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Deposito
de Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles,
de Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulo 2

2. Codigo de Comercio. Articulos 22, 24, 25, 192, 194, 195, 411, 412, 414, 415

3. Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 63, 66, 86

4. Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulos 9, 10

Ley de Procedimientos Uniformes para la Hipotecas, Social de Inmuebles, de Comercio y
de Propiedad Intelectual. Articulo 2
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
SOLICITUD DE INSCRIPCION
Art. 2. - En los Registros podra pedirse la inscripcion de instrumentos por quien tenga interés
en asegurar el derecho que se trata de inscribir, 0 por su representante, mandatario o encargado.

Se presume que el Notario ante quien ha sido otorgado, tiene poder o encargo para este efecto,
quien podré presentarlo por si 0 por persona autorizada.

En la presentacion debera fijarse lugar de la Republica, fax o direccion electrénica para ser
notificados, o si puede notificarse por tablero.

En el Codigo de Comercio (Articulos 22, 24, 25, 192, 194, 195, 411, 412, 414, 415)

Art. 22.- La escritura social constitutiva debera contener:

I.- Nombre, edad, ocupacidn, nacionalidad y domicilio de las personas naturales; y nombre,
naturaleza, nacionalidad y domicilio de las personas juridicas, que integran la sociedad.

I1.- Domicilio de la sociedad que se constituye, con expresion del municipio y departamento al
cual pertenece. (29)

I11.- Naturaleza juridica. (29)

IV.- Finalidad.

V.- Razbn social o denominacién, segln el caso.

V1.- Duracion o declaracion expresa de constituirse por tiempo indeterminado.

VI1.- Importe del capital social; cuando el capital sea variable se indicara el minimo.

VI11.- Expresion de lo que cada socio aporte en dinero o en otros bienes, y el valor atribuido a
éstos.

IX.- Régimen de administracion de la sociedad, con expresion de los nombres, facultades y
obligaciones de los organismos respectivos.

X.- Manera de hacer distribucion de utilidades y, en su caso, la aplicacion de pérdidas, entre
los socios.

X1.- Modo de constituir reservas.

XI1.- Bases para practicar la liquidacion de la sociedad; manera de elegir liquidadores cuando
no fueren nombrados en el instrumento y atribuciones y obligaciones de éstos.

Ademas de los requisitos aqui sefialados, la escritura debera contener los especiales que para
cada clase de sociedad establezca este Codigo

Art. 24.- Se inscribiran en el Registro de Comercio las escrituras de constitucion,
modificacion, transformacion, fusion y liquidacion de sociedades, o mismo que las
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certificaciones de las sentencias ejecutoriadas que contengan disolucion o liquidacion
judiciales de alguna sociedad. (29)

Art. 25.- La personalidad juridica de las sociedades se perfecciona y se extingue por la
inscripcion en el Registro de Comercio de los documentos respectivos.

Dichas inscripciones determinan, frente a terceros, las facultades de los representantes y
administradores de las sociedades, de acuerdo con su contenido.

Las sociedades inscritas no pueden ser declaradas nulas con efectos retroactivos, en perjuicio
de terceros.

Art. 192.- Para proceder a la constitucion de una sociedad anonima, se requiere: (18) (29)

I. Que el capital social no sea menor de dos mil délares de los Estados Unidos de América y
que esté integramente suscrito. (29)

Il. Que se pague en dinero en efectivo, cuando menos, el cinco por ciento del valor de cada
accion pagadera en numerario. (29)

I11. Que se satisfaga integramente el valor de cada accion, cuando su pago haya de efectuarse
en todo o en parte, con bienes distintos del dinero. (2

Art. 194.- La escritura constitutiva de la sociedad anénima debera expresar, ademas de los
requisitos necesarios segun el articulo 22:

I.- La suscripcion de las acciones, con indicacién del monto que se haya pagado del capital.

I1.- La manera y plazo en que debera pagarse la parte insoluta del capital suscrito, el cual no
podra exceder de un afio a partir de la fecha de inscripcidn de la escritura de constitucion en el
Registro de Comercio. (29)

I11.- El nimero, valor nominal y naturaleza de las acciones en que se divide el capital social.
IV.- En su caso, la determinacion de los derechos, prerrogativas y limitaciones en materia de
acciones preferidas.

V.- Todo lo relativo a otros titulos de participacion, si se pacta la existencia de ellos.

VI.- La facultad de los accionistas para suscribir cualesquiera aportaciones suplementarias o
aumentos de capital.

VII1.- La forma en que deban elegirse las personas que habran de ejercer la administracion y la
auditoria, el tiempo que deban durar en sus funciones y la manera de proveer las vacantes.
VIII.- Los plazos y forma de convocatoria y celebracion de las juntas generales ordinarias; y
los casos y el modo de convocar y celebrar las extraordinarias.

IX- ElI nombre completo, profesion u oficio, domicilio y nacionalidad de las personas que
ocuparan los cargos del 6rgano de administracion. (29)

La omision de lo sefialado en el presente articulo, produce nulidad de la escritura, a excepcion
de los contenidos en los romanos V, VI, VIl y VIII, cuya omision dara lugar a que se apliquen
las disposiciones pertinentes de este Codigo. (29)

Art. 195.- En los casos de fundacion simultanea, las aportaciones en efectivo se haran por
medio de cheque certificado o cheque de caja o de gerencia, librados contra un banco
autorizado por la Superintendencia del Sistema Financiero para operar en el pais. (29)
LIBRO SEGUNDO
OBLIGACIONES PROFESIONALES DE LOS COMERCIANTES Y SANCIONES
POR SU
INCUMPLIMIENTO (18)
TITULO |
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MATRICULAS DE COMERCIO (18)
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES (18)
Art. 411.- Son obligaciones del comerciante individual y social:

I. Matricular su empresa mercantil y registrar sus respectivos locales, agencias o sucursales.
(29)

I1. Llevar la contabilidad y la correspondencia en la forma prescrita por este Codigo.

I11. Depositar anualmente en el Registro de Comercio el balance general de su empresa, los
estados de resultados y de cambio en el patrimonio correspondiente al mismo ejercicio del
balance general, acompafiados del dictamen del Auditor y sus respectivos anexos; y cumplir
con los demas requisitos de publicidad mercantil que la ley establece. (29)

IV. Realizar su actividad dentro de los limites de la libre competencia establecidos en la Ley,
los usos mercantiles y las buenas costumbres, absteniéndose de toda competencia desleal. (18)
CAPITULO 1l
MATRICULA DE EMPRESA Y DE ESTABLECIMIENTO (18)

Art. 412.- La Matricula de Comercio que regula el presente Codigo es la de empresa, que sera
de caracter permanente, estara a cargo del Registro de Comercio y se llevara en registros
especiales en cualquier forma que la técnica indique. La matricula de empresa mercantil
constituira el registro unico de empresa. (18) (29)

Art. 414.- El comerciante, aunque ejerza distintas actividades mercantiles, podra desarrollarlas
bajo una sola empresa; pero si la empresa tuviere varios locales, agencias o sucursales, debera
registrar cada uno de ellos en el Registro de Comercio. (18) (29)

Art. 415.- El comerciante individual deberd matricular su empresa mercantil mediante
solicitud que presentarad al Registro de Comercio, con la informacion y demas requisitos que
sefiale la Ley de Registro de Comercio y su respectivo Reglamento. (18) (29)

La empresa mercantil de todo comerciante social se matriculard inmediatamente después de
quedar inscrita su escritura de constitucion en el Registro de Comercio, para lo cual debera
presentar a dicho Registro, conjuntamente con el pacto social constitutivo, la solicitud
correspondiente de conformidad a lo sefialado en el inciso anterior. (18) (29)

3. Ley del Registro de Comercio (Articulos 13, 63, 66, 86)
CAPITULO 1l

MATERIAS DE REGISTRO
Art. 13.- En el Registro se inscribiran y registraran, asi como se recibiran en depdsito, cuando
corresponda: (8)
1) Las matriculas de empresa y el registro de locales, agencias y sucursales. (7) (8)
2) Las escrituras de constitucion, modificacion, fusion, transformacion y liquidacion de
sociedades; las ejecutorias de las sentencias o las certificaciones de las mismas que declaren la
nulidad u ordenen la disolucién de una sociedad o que aprueben la liquidacién de ella; y las
certificaciones de los puntos de acta o escrituras publicas en que consten los mismos, en los
casos en que deban inscribirse. (7) (8)
3) Los poderes que los comerciantes otorguen y que contengan clausulas mercantiles; los
poderes judiciales, cuando éstos hayan de utilizarse para diligencias que deban seguirse ante el
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Registro de Comercio; los documentos por los cuales se modifiquen, sustituyan o revoquen los
mencionados poderes o nombramientos; los nombramientos de factores y agentes de comercio;
las credenciales de los directores, gerentes, liquidadores y en general, administradores de las
sociedades y las de los auditores externos. (8)

No serd necesario presentar el poder, nombramiento o credencial que previamente haya sido
registrado, cuando se sigan tales diligencias ante el Registro de Comercio, bastando que en la
respectiva solicitud se haga mencién del asiento de registro del documento que legitima la
personeria. (8

4) Los contratos de venta a plazos de bienes muebles, que para la finalidad establecida en el
Capitulo 1l del Titulo 111 del Libro Cuarto del Cddigo de Comercio, se presenten para ser
inscritos. (8)

5) Las escrituras de emision de bonos y las de modificacion y cancelacion de las mismas. (8)

6) Las escrituras en que se transfieran las empresas o sus locales, agencias o sucursales o naves
maritimas, o se constituya cualquier derecho real sobre ellos. (8)

7) Los contratos de crédito a la produccion. (8)

8) La constitucion de prenda mercantil sin desplazamiento. (8)

9) Las escrituras de constitucion, modificacion y cancelacion de fideicomisos. (8)

10) Las escrituras de emision de certificados fiduciarios de participacion. (8)

11) Las escrituras de emision de cédulas hipotecarias y bonos bancarios, otorgados mediante
declaracién del Banco emisor. (8)

12) Los documentos constitutivos de las sociedades extranjeras y los registros de inversion
extranjera emitidos por el Ministerio de Economia. (7) (8)

13) El formulario en que se constituya una empresa individual de responsabilidad limitada. (8)
14) Los balances generales certificados de comerciantes, asi como los estados de resultados y
estado de cambios en el patrimonio, acompafiados del dictamen del auditor y sus respectivos
anexos. (8)

15) El arrendamiento de empresas mercantiles y naves maritimas. (8)

16) Los estatutos de las sociedades. (8)

17) Cualquier otro documento, acto o contrato que esté sujeto a formalidad de registro
conforme el Codigo de Comercio o leyes especiales. (8)

CAPITULO X

ARANCEL DEL REGISTRO

Matricula de Comercio

Art. 63. - El tramite de registro de matricula de empresa mercantil, de acuerdo a su activo,
causara los siguientes derechos: (8)

Activo de Hasta un Activo de Pagara
$2,000.00 (8) $57,151.00 (8) $91.43 (8)
$57,150.00 (8) $114,286.00 $137.14 (8)
$114,286.00 (8)  $228,572.00 (8) $228.57 (8)

Si el activo fuere superior a $228,572.00 se pagara ademas $11.43 por cada cien mil dblares de
los Estados Unidos de Ameérica o fraccion de cien mil, pero en ningin caso los derechos
excederan de $11,428.57. (8)

Después de matriculada la empresa, junto con la solicitud de renovacion anual de la matricula,
se pagara en concepto de derechos de tramite de registro por renovacion, la misma cantidad
que determina la tabla anterior. (8)

Por cada local, sucursal o agencia, se pagara por el tramite de registro de cada uno de ellos
$34.29 (8)
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Por el tramite de la renovacion anual del registro de cada uno de los mismos $34.29 (8)

Por el tramite de registro de traspaso de matricula de empresa y sus locales, agencias o
sucursales $34.29 (8)
Si solo se traspasa el local, la agencia o la sucursal, por cada uno 34.29 (2) (5) (6) (7) (8)

Art. 66.- EIl tramite de registro de documentos mercantiles causara en concepto de pago de
derechos, de acuerdo a su valor, $1.00 por cada centena de dolar de los Estados Unidos de
América o fraccion de centena, hasta un maximo de $12,000.00. (7) (8)

Por el tramite de inscripcion de escritura publica de constitucion de sociedad causard en
concepto de pago de derechos, de acuerdo a su valor, $0.57 por cada centena de dolar de los
Estados Unidos de América o fraccién de centena, hasta un maximo de $11,428.57. (8)

Por el tramite de asiento de cancelacion de un documento cuyo valor no exceda de $6,000.00,
se pagaran $6.00; por el exceso de $6,000.00 se cobrard, ademas, $0.20 por cada centena de
ddlar de los Estados Unidos de América o fraccidn de centena, con el maximo de $150.00. (8)
Por el trdmite de inscripcién o cancelacion de los contratos de créditos a la produccion, los
derechos a pagar de acuerdo a su monto, seran los siguientes: (8)

Hasta $1,150.00 Pagara $2.00 (8)
Mas de $1,150.00 hasta $3,000.00 Pagara $2.50 (8)
Mas de $3,000.00 hasta $6,000.00 Pagara $3.75 (8)

Sobre el exceso de $6,000.00 se pagard, ademas, $0.10 por cada centena de dolar de los
Estados Unidos de América o fraccion de centena. (5) (8)

En ningln caso, por la cancelacion de los créditos a la produccidn, se pagard mas de $6.00. (8)

Art. 86.- Todo comerciante individual quede conformidad con el Cédigo de Comercio deba
obtener matricula de su empresa mercantil y registro de sus agencias, sucursales o locales
comerciales o industriales, estara obligado a solicitarlo dentro de los treinta dias siguientes a la
fecha en que el Ministerio de Hacienda le haya asignado su NUmero de Registro de
Contribuyente del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de
Servicios. (8)

La empresa mercantil de todo comerciante social se matriculard inmediatamente después de
quedar inscrita su escritura de constitucién en el Registro de Comercio, para lo cual debera
presentar a dicho

Registro, conjuntamente con el pacto social constitutivo, la solicitud correspondiente. (8)

En todo caso, en las solicitudes de matricula de empresa deberan declararse bajo juramento en
el mismo formulario y para efectos de registro, las direcciones exactas de las agencias,
sucursales o locales comerciales o industriales en las cuales se desarrollaran las actividades
mercantiles. (8)

El comerciante individual o social que establezca en el mismo lugar o en otro distinto, nuevas
sucursales, agencias o locales comerciales o industriales, tendra la obligacién de registrarlos
dentro de los sesenta dias que sigan a la fecha de su apertura, para lo cual debera presentar la
solicitud correspondiente al Registro de Comercio, que contenga una declaracién jurada que
exprese la direccion exacta de la nueva sucursal, agencia o local y su fecha de apertura, a
efecto de extender el registro a los que tengan ya establecidos y registrados. (8)
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Los comerciantes sociales que por la naturaleza de sus actividades mercantiles estén sometidos
por leyes especiales a la vigilancia y fiscalizacion o autorizacion para operar de la
Superintendencia del Sistema Financiero, Superintendencia de Valores, Superintendencia de
Pensiones, Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones o Banco Central
de Reserva de EIl Salvador, para efectos de obtener

Obtener sus respectivas matriculas de empresa, deberan acompafiar a la solicitud respectiva, la
certificacion en la cual conste la autorizacion para el inicio de sus operaciones. Asimismo,
deberan acompaniar certificacion expedida por dichas autoridades, en la que conste la direccion
exacta de su casa matriz, asi como de sus sucursales, agencias o locales comerciales en los
cuales desarrollan sus actividades. Iguales certificaciones acompafiaran a la solicitud por medio
de la cual pidan registrar nuevas sucursales, agencias o locales comerciales o soliciten cancelar
el registro por el cierre de las existentes. (8)

Iguales obligaciones tendran los comerciantes individuales o sociales que por la naturaleza de
sus actividades mercantiles requieran de autorizaciones especiales para operar frente al
publico, tales como las expedidas por el Consejo Superior de Salud Publica, el Consejo de
Vigilancia de la Contaduria Publica y cualesquiera otras autoridades que se establezcan en la
ley. (8)

La falta de cumplimiento de las disposiciones indicadas en los incisos anteriores hara incurrir
al infractor en una multa equivalente al valor de la matricula de su empresa que le corresponda,
0 una multa equivalente al valor de los derechos de registro por cada una de sus sucursales,
agencias o locales comerciales o industriales no registrados. (8)

Realizada la calificacion e impuestas las multas a que se refiere el inciso anterior, el
Registrador sefialara al infractor un plazo de quince dias contados desde el siguiente al de la
notificacion que se le haga, a efecto que pague el valor de las multas impuestas e inicie los
tramites a fin de obtener la matricula y registro de sucursales, agencias o locales
correspondientes y si no lo hiciere en dicho término, sus sucursales, agencias o locales
comerciales, seran cerrados por el Juez de Paz del lugar en que funcionen, mediante oficio que
librard el Registrador, previa audiencia oral conferida al titular de la empresa. Antes del cierre
de los locales, agencias o sucursales, se concedera un plazo maximo de treinta dias habiles para
que su titular obtenga la matricula y registros respectivos. (8)

4. Reglamento de la Ley de Registro de Comercio (Articulos 9, 10)

REGLAMENTO DE LA LEY DE REGISTRO DE COMERCIO
Art. 9. - Las solicitudes de matricula de comerciante social, contendran los siguientes datos:
1. - Denominacidn o razon social, nacionalidad, domicilio, capital social y plazo de la sociedad.
2. - Numero de inscripcion en el Registro de Comercio.
3.- Nombre o0 nombres de los administradores y socios cuando la sociedad fuere de personas.
4. - Manifestacion de que si el comerciante social es socio de otra sociedad.
5. - NUmero de identificacion tributaria.
6. - Indicacion de sus relaciones comerciales con las instituciones crediticias y firmas
mercantiles.
7. - Los demas datos que juzgue pertinentes el Registrador para la investigacion sobre la
solvencia economica y reputacion comercial.
A la solicitud debera acompanarse: constancia de solvencia de Renta y Vialidad o Patente de
Comercio e Industria, en su caso.
Art. 10. - Las solicitudes de matricula de empresa o establecimiento comercial requieren:
1. - Nombre o nombres y apellido o apellidos, nacionalidad, fecha de nacimiento, profesion u
oficio, direccién personal, y nimero de cédula de identidad personal o carnet de identificacion de
extranjero residente y de identificacion tributaria del comerciante individual, propietario de la
empresa.

88



2.- Razon social o denominacion, nacionalidad, domicilio, nimero de inscripcion en el Registro
de Comercio de la escritura social y de identificacion tributaria, del comerciante social propietario
de la empresa.

3. - Naturaleza y actividad econdmica de la empresa, activo, nombre y direccion; y si tiene varios
establecimientos, el nombre o denominacién y direccion de cada uno de éstos.

4. - Namero de la correspondiente matricula personal de comerciante.

5.- Los demas datos que juzgue pertinentes el Registrador.

A la solicitud se acompanaran los siguientes documentos:

a) Constancia de matricula personal del solicitante.

b) Balance certificado de la situacion econdémica de la misma.

c) Escritura publica de adquisicion de la empresa, debidamente inscrita en el Registro de
Comercio, en su caso.

d) Constancia de solvencias de la Direccion General de Contribuciones Indirectas.

e) Constancia de que el negocio esta inscrito en el Directorio Nacional de Establecimientos
Industriales y Comerciales de la Direccion General de Estadistica y Censos.

f) Constancia de solvencia de arbitrios y servicios municipales extendida por la Alcaldia del lugar
donde se instale el establecimiento.

g) Si se trata de un expendio de aguardiente, se acompafiara constancia de estar patentado el
solicitante, extendida por la Oficina correspondiente.

h) Autorizacion del Consejo Superior de Salud Publica en los casos en que ésta se requiera.
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Inscripcion y Registros

PASO 9: OBTENER TIQUETE DE TURNO.

Modificado 22/3/2017
Entidad a cargo: Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros
1ra. Calle Poniente y 43 Avenida Norte No. 2310, San Salvador
Tel: +503 2593-5400
Sitio Web: www.cnr.gob.sv
Unidad a cargo: Informacion RCO

Obtiene: Tiquete de turno

CNR 5ot

Centro leor\aloeﬂeglalma , ~\;:

Bienvenido/a a CNR COMP|

Operacioén
MT
13/12/2016 08:34:28

Su turno para atenderlo es el.

MT1

| »+ GRACIAS POR SU VISITA ***
B 269735

Servicio gratuito

Tiempo de duracion: Max. 5mn



Inscripcion y Registros

PASO 10: RECIBIR INSCRIPCION DE ESCRITURA, MATRICULA
DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCALES.

Modificado 23/3/2017
Si el representante legal de la sociedad autoriz6 a un tercero para la presentacion y retiro de
documentos en la solicitud de matricula de empresa, no sera necesario presentar el escrito de
autorizacion.

Entidad a cargo: Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros. 1ra. Calle Poniente y 43
Avenida Norte No. 2310, San Salvador. Tel: +503 2593-5400. Sitio web: www.cnr.gob.sv
Unidad a cargo: Ventanillas 10 11y 12 - Retiro de Documentos

Obtiene: Testimonio de escritura de constitucion inscrita en el Registro de Comercio

Testimonio
de la
Escritura Publica de Constitucion
de
Sociedad Anonima de Capital
Variable
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Constancia de matricula de empresa inscrita

C16176

.17 | Eseex REPUBLICA DE EL SALVADOR %
TTTTT U CENTRO NACIONAL DE REGISTROS
REGISTRO DE COMERCIO

117 LIBRO340 PAGINA 235

MATRICULA DE EMPRESA No

DEPARTAMENTC DE MATRICULAS DE EMPRESA DEL REGISTRO DE COMERCIO. SAN
SALVADOR, a las ocho horas y trece minutos del dia cuatro de octubre
de dos mil dieciséis.

Admitase la anterior solicitud de Matricula de Empresa, presentada al
nuamero . con fecha tres de octubre de dos mil dieciséis.
Désele el tramite legal correspondiente

Habiende cumplido con los regquisitos establecidos por los Articulos
411, 412 al 417 del C6digo de Comercio, 11 literal ¢ y 13 numeral 1°
de la Ley del Registro de Comercio; 10 del Reglamento de la Ley del
Registrc de Comercio y pagado el derecho registral correspondiente al
afio de 2016, segln lo establecide en el articuleo 63 de la Ley del
Registro de Comercie. El1 suscrito Registrador ORDENA: INSCRIBASE a

favor de: que puede
abreviarse S8.A. DE C.V., 1la empresa DE SERVICIO
denominada ubicada en RESIDENCIAL

' del municipio de MEJICANOS, departamento
de SAN SALVADCOR, gque se dedica a: SERVICIOS DE TRANSPORTE, cuyo activo
asciende a DOS MIL 00/100 DOLARES ($2,000.00) y gque tiene el local
siguiente: 001-}) Ubicado en RESIDENCIAL

’ del municipio de MEJICANOS, departamento
de SAN SALVADOR, que se dedica a SERVICIOS DE TRANSPORTE.

Emitase el asiento de Matricula de Empresa, extiéndase la constancia y
publiquese el extracto de los asientos de Matricula, tal como 1lo
establecen los articulos 416, 418 y 486 del Cddige dg_ggpercio.

INSCRITO EN EL REGISTRO DE COMERCIO AL NUMERO DEL LIBRO DE
ASIENTOS DE MATRICULA DE EMPRESA DEL FOLIO AL FOLIO FECHA DE
INSCRIPCION: SAN SALVADOR, cuatrc de octubre de dos mil dieciséis.

LIC. RUBEN ms?o,../
REGISTRADOR/JR ., ;
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Constancia de registro de locales

C16177

| | i¥ex= REPUBLICA DE EL SALVADOR 5
e, CENTRO NACIONAL DE REGISTROS
REGISTRO DE COMERCIO

REGISTRO DE LOCAL No

DEPARTAMENTO DE MATRICULAS DE EMPRESA DEL REGISTRC DE COMERCIO. SAN
SALVADOR, a las ccho horas y veintiun minutos del dfa cuatro de
octubre de dos mil dieciséis.

Cumplidos los tréamitea establecidos en el articulo 10 del Reglamento
de la Ley del Registro de Comercic, Articulos 411 al 417 del CSdigo de
Comercio y pagado el derecho correspondiente seg(in el articule 63 de
la Ley del Registro de Comercio. REGISTRESE a favor de la sociedad:
o gue puede
abreviarse , S.A. DE C.V., de nacionalidad SALVADORENA, el
Local situadc en RESIDENCIAL
iel municipic de MEJICANOQS, departamento de SAN SALVADOR gue
se dedica a SERVICIOS DE TRANSPORTE, y que forma parte de la empresa
denominada

Extiéndase la constancia de conformidad con el Articulo 418 del Cédigo
de Comercio.

LIC. RUBEN ALB
REGISTRADOR/J
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Informacion y documentos que debe suministrar:
Requisitos comunes
1. Boleta de presentacion de matricula de empresa (original)

7~

Centro Nacional de Registros

REGISTRO DE COMERCIO
' BOLETA DE PRESENTACION '
20170000000
g No. de Presentacion:
El titular
13

Se presento el dia 01 deenerode 2017 a la(s) 18:00:00 PM

La solictude de

C.n“-m ,—\__

Expediente No.

$
: Pagado No. Recibo Activo Monto
§ PRIMERA VEZ 2017 0000000 $ 20,000.00 $ 00000.00
: OBSERVACION:
Notificar a:
Por medio de: CORREOQO ELECTRONICO
RECEPTOR RESPONSABLE
E J
COPIA

Representante Legal, ademas lo siguiente:

2. Documento unico de identidad (DUI) del representante legal (original) para salvadorefios

0 pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

, }% REPUBLICA DE EL SALVADOR NN
DOCUMENTO UNICO DE IDENTIDAD
ol Pl gy —

u«m«l u-m —
Conocido por / Known
QanacafGander Satvadorao pr | Salvadorean by
Nacim cuul 'ro
0 and Place of B

ugv- £y Luger do N
um lALvAnok SAN SALVADOR

F«Mth«m-‘mlnum lace of
031422890 " ‘SAN SALUABOR, SAN “"m' ¥
-.&.emmmumdm
n mero Unico de |dtnlld:d sz
Unique Id Number
-

Firma o Huella del Titular
ige J

Municiplo I City

MEJICANOS

Nombre do la Madre | Mothec s Name
D 2adro Fathor s Name

Conyuge ! Spouse’s Name

Soltero
Tipo Sangre | Blood Type
m«:}ﬂm. IProfessionfTrade
IDSLVE "0 u il <<50<<<<<<<<<<<K<<
8612054M1812028SLV<<<<<<<<<<<6

. BLTRCERTEAS LA R R L 2
10564879
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Por persona autorizada ademas lo siguiente
1. Autorizacion para retirar los documentos generados en la inscripcion (persona juridica)
(original) firmada por el representante legal y legalizada por notario

MODELO DE AUTORIZACION
PERSONA NATURAL
SEMORES

DIRECCION GEMERAL DE IMPUESTOS INTERHOS
MIMISTERIO DEHACIEMDA

PRESENTE
Wi, . findicor o ocupacion o oficio),
mayor de edad, con fecha de nacimients del de de
. ohginaro de fincicoar = lugar de
Morciriiento), de nacicnalidad . COn
Documente Unice de ldentidad nimere / Pasaporte nimeare [slegir i opcidn que
comsspor o) , extendide =l dia
de de . T R~ TR Civdad de
v o con Momers de  ldentficoacidn
Trikutana [emte doato aplica s =l

sofconte v poses o tageto ol MIT), o usted manifiests:

Glue por este medie AUTORIZD L aver de edad,
cohn Documents Unice de ldentidad nomers W
Humers de ldentficacién Trikbutana . rora

quea a mi hoembre pueda gestionar ante su Direccidén, la obtencidén del Regetro deal
Miamers de ldentificacién Tabutarna - NT foplfica & e comenciante individoa! no
poses o toagsta osl MT) del Nomere d= Registre de Contibuwente - HRC v g
Azignacién v Autorizacién de Correlatve para la Emiidén de Documentos Legales
(facturaz, comprobante: de crédite fizcal, netas de remeidn, etc), de acuverde a o
golictudes contenido en log formularics arexoes, identficados con loz ndmersz de
Faolic W (anotar & nimero comslative de color rojo,
ubicado en o esquing supenior derecha de los fornulanos F-2 10 w -F940)

San Sabsadaor, de de 200

Firma dal Comerciante Indiidual

Metaas:

+  La finnd del comerciante irdiddoal detoe ser aotenticada oot notanio,

= Adiontar ook cedificada por notanic del Documents hice de Hentidad o del
asigeorte de | et astenzsda.

«  Aodiuntar copia simple del Homers de identificacidn Thkotaria de 1o persoena auvtonooda.
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2. Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona autorizada. (Original) para
salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

——

s

#%3.¢% REPUBLICA DE EL SALvADOR I
> > DOCUMENTO UNICO DE IDENTIDAD

’—.’.‘55@::’” Apdlidos [ Sumame___ —

Fi
Namero Unico de Identidad o
Uq 1d Namber

IEE

Municiplo | City Departamento f State Da1a i 1204
MEJICANOS SAN SALVADOR C.digal Zmlzuc»

Registrador Nacion:

Jﬁ

Nombre do la Madis | Mother s N
Nomb SO Emrmvwm
Nombre del Padre  Father s Name. Tios Songre 1 Blood Type

Conyuge / Spouse's Name
ProfesionlOficio | ProfessionfTrads
EsTUBNTE

IDSLV et <<50<<<<<<<<<<K<K<<
861 2054"181 20285LV<<<<<<<<<<<6

.e » an
10564879

Tiempo de duracion: Tiempo de atencion: Min. 10mn - Max. 20mn

Normas que justifican este tramite:
1. Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Deposito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulo 12.
Nombre:
LEY DE PROCEDIMIENTOS
UNIFORMES
PARA LA
PRESENTACION, TRAMITE Y REGISTRO O DEPOSITO DE
INSTRUMENTOS EN LOS REGISTROS DE LA PROPIEDAD RAIZ E
HIPOTECAS, SOCIAL DE INMUEBLES, DE COMERCIO Y DE PROPIEDAD
INTELECTUAL
CAPITULO IV
RETIRO Y
DEVOLUCION DE INSTRUMENTOS
RETIRO DE INSTRUMENTOS
Art. 12.- Los notarios podran retirar de los Registros, los instrumentos que hayan autorizado, una
vez inscritos, aln cuando no hayan sido presentados por ellos.
También podran ser devueltos los instrumentos inscritos:
a) Al titular del derecho que la misma ampara.
b) Al representante legal de éste.
c) Al apoderado facultado para tal efecto, o
d) Al autorizado por el notario o por el titular del derecho, a través de escrito autenticado.
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Obtencion de NIT y NRC. Lieva 2 pasos

PASO 11: PAGAR NIT.

Modificado 13/6/2017
¢Qué es el NIT?: como su nombre lo indica es el nimero contenido en una tarjeta que el
Ministerio de Hacienda de la Republica de El Salvador otorga a las personas naturales o
juridicas para poder realizar cualquier trdmite de caracter tributario En el pais.

El pago de NIT ademas de pagarlo en el Centro de Atencion al Contribuyente, lo puede pagar en
las colecturias y bancos autorizados_por la Direccion General de Tesoreria.

Entidad a cargo: Ministerio de Hacienda (Centro de Servicios al Contribuyente)

Diagonal Centroamérica y Avenida Alvarado # 4, contiguo a edificio Tres Torres (ex-Bolerama
Jardin), San Salvador

Tel: +503 2244-3000/+503 2237-3000

Correo: asistenciadgii@mh.gob.sv

Sitio web: http://www.mh.gob.sv

Unidad a cargo: Colecturia central de la Direccion general de tesoreria

Obtiene: Comprobante de pago de NIT

MINISTERIO DE HACIE ‘\\ | MINISTES ll(m Hnu--“ﬂ
[!r) on Generd d@ - =N 3 . \
Dot de Bxpetcrn ligeda ¥ ')rﬂ’-'d- netoor Nt M ﬁ

isaO M “l:.‘:l "nh DLV ZTOANIDNIN IS

,&
. )
SLASE: MRYCION CLASE m:"—‘»‘@:n.
AEREP TCR) CONTR n‘%vu

N ; i,

Informacion que debe indicar 1. Que se desea pagar NIT
Detalle de costos $ USD 1.67
Tiempo de duracion

Espera en fila: Max. 5mn
Tiempo de atenciéon: Max. 5mn

1. Indicar que se desea pagar NIT
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Obtencion de NIT y NR(

PASO 12: OBTENER NIT Y NRC.

Modificado 13/6/2017
Si el tramite es realizado por apoderado o persona autorizada, deberan cumplirse los
requisitos detallados anteriormente.
El plazo para registrar una sociedad como contribuyente y obtener las tarjetas del Namero de
Identificacion Tributaria (NIT) y del Namero de Registro de Contribuyente (NRC) es dentro
de los 15 dias siguientes a su inscripcion en el Registro de Comercio.
Se recomienda solicitar informacion referente a las obligaciones que se adquieren a partir del
registro como contribuyentes, relacionadas con la declaracion y pago de impuestos al
Ministerio de Hacienda.

¢QUE ES EN NIT?: como su nombre lo indica es el nimero contenido en una tarjeta que el
Ministerio de Hacienda de la Republica de El Salvador otorga a las personas naturales o
juridicas para poder realizar cualquier tramite de caracter tributario En el pais.

Entidad a cargo: Ministerio de Hacienda (Centro de Servicios al Contribuyente)

Diagonal Centroamérica y Avenida Alvarado # 4, contiguo a edificio Tres Torres (ex-Bolerama

Jardin), San Salvador. Tel: +503 2244-3000/+503 2237-3000
Correo: asistenciadgii@mh.gob.sv. Sitio Web: http://www.mh.gob.sv

Unidad a cargo: Seccion Registro de Contribuyentes y Maquinaria Exenta

Obtiene: Tarjeta NIT de la sociedad y Tarjeta NRC
Tarjeta NIT de la sociedad y

R MINISTERIO DE HACIENDA PARA TODA GESTION O TRAMITE RELACIONADO CON
AT DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS LA ADMINISTRACION FISCAL DEBERA PRESENTAR
J: TARJETA DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA ESTA TARJETA O HACER REFERENCIA AL
e . CORRESPONDIENTE NUMERO DE IDENTIFICACION
NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE TRIBUTARIA. AT

NUMERO DE IDENTIFICACON TRIBUTARIA (NIT)

TIPO DE DOCUMENTO: ESC-CO

J 1

___________________________________________ -
MINISTERIO DE HACIENDA DIRECCION DE CASA MATRIZ
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
\ NUMERO DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTES
o
NOMERE DEL CONTRIBUYENTE
CATEGORIA DE CONTRIBUYENTE: OTRO  »* Ay
> s 4;0'
3

GIRO O ACTIVIDAD ECONOMICA

FIRMA DKL FUMCIONARIC AUTCRIZACO
ACTIOACEE BE CONTASILOAS, TEREDURIA BE LIRS v AUOITOH]
ASESORAMIENTO EN MATERIA DE MP\.E;D‘ n LIC. HECTOR ANTONIO ORTIZ RUANO
SECUNDASIA: ACTIVIDADES DE CONSLLTORM EN GESTION EMPRESARIAL SEFE SEC. RIGIST.OE CONTRIS. ¥ MAC. EXENTACNR)
TERCIARIA:

£3TA TARJETA ACREDITA LA INSCRIPCION EX L REGISTRO OF CONTRIBUYENTES DEL MPUESTO A LA
A DE BIENES MUSDLES ¥ A LA PRESTACION DE SERVICIOS

I

I

I

I

I

@ ] I
NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA (NIT) N° DE REGISTRO (NRC) § Dot '.}5 |
2 ||

I

I

I

I

|

I

I

) [ ) g Y

Informacién y documentos debe suministrar
1. Informacion
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2. Testimonio de escritura de constitucion inscrita en el Registro de Comercio (original +

copia simple) o copia certificada por notario

Testimonio
de la
Escritura Publica de Constitucion

de
Sociedad Anonima de Capital Variable

3. Documento unico de identidad (DUI) del representante legal (original + copia simple) para
salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

;{f\, s j"‘ REPUBLICA DE EL SALvADOR
@ty oocuNENTo uNico pE IoENTIDAD —

Er
c 3
IDSL LR <<50<<<<<<<<<<<<<
861 ZDSLM 81 20285Lv<<<<<<<<<<<6
T

4. Tarjeta NIT del representante legal (original + copia simple)

T o ot e e e —-

| I

MINISTERIO DE HACEENDA PARA TODA GESTION O TRAMITE RELACIONADO CON I

I DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS LA ADMINISTRACION FISCAL DEBERA PRESENTAR 1

| TARJETA DE DENTIFICACION TRIBUTARIA ESTA TARJETA O HACER REFERENCIA AL

CORRESPONDIENTE NUMERO DE IDENTIFICACION |

| TRIBUTARIA. e i
I %

I i !

I i

I

| 1CA; SUTARIA NIT) 1

| I !

I

TIPO DE ESC-CO I

I

I

I

MINISTERIO DE HACEENDA PARA TODA GESTION O TRAMITE RELACIONADO CON
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS LA ADMINISTRACION FISCAL DEBERA PRESENTAR
TARJETA DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA ESTA TARJETA O HACER REFERENCIA AL
< CORRESPONDIENTE NUMERO DE IDENTIFICACION
MBRE DEL CONTRIBUYENTE TRIBUTARIA.

TIPO DE ESC-CO

| R e L I I
6. Comprobante de pago de NIT (original)
: MINISTERIO DE HAUIERGRQA £ MINISTERIO BE HACIE 13:\
f\'r—) on Gane o j{- = C Sy Dreccon General de Tesn 3
T-n’ e Expeticion § ﬂ ‘@-‘:; —; ::«n: 1:1::: ?u;v!: ‘vg 2

DN ITDO N .,s: W 22T D r‘..&-)p
Acﬁ f\%
§71l ~ ',::f"i:'r:{)&/‘.‘; -
\ ~r -

-
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Por apoderado

1. Documento Unico de ldentidad (DUI) del apoderado (original + copia simple) para
salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros. Ver figuras de la
informacion anterior a suministrar.

2. Tarjeta NIT del apoderado (original + copia simple). Ver figuras de la informacion
anterior a suministrar.

3. Poder general judicial y administrativo (original + copia simple) especial, general,
judicial o administrativo; en el que se sefiale el tramite especifico a efectuar en el Ministerio
de Hacienda.

NUMERO ** ** LIBRO ------ .- PODER GENERAL JUDICIAL Y ADMINISTRATIVO.- En

la ciudad de San Salvador, a las quince horas del dia ** ** de abril de dos mil diez.- Ante mi, -
-------------- , Notario de este domicilio, comparece la sefiora ** ** ** (g **** **** afios de
edad, (Profesion u oficio), del origen de ** ** ** ** Departamento de La Unién, y del
domicilio de ** ** ** ** ** Departamento de La Unidn, Persona a quién no conozco pero que
identifico legalmente por medio de su Documento Unico de ldentidad Nimero ** ** ** xx y
ndmero de identificacion tributaria ** ** ** ** ** v ME DICE: Que confiere PODER
GENERAL JUDICIAL Y ADMINISTRATIVO, a favor de los sefiores: ** ** ** y g ** **
** ** la primera de treinta y cuatro afios de edad, estudiante de este domicilio, con Documento
Unico de Identidad Numero: y con nimero de identificacion tributaria: ** ** **: y el segundo
de ** ** ** afios de edad, Licenciado en Contaduria Publica, de este domicilio con Documento
Unico de Identidad nlimero: ** ** ** *x ** v con nimero de identificacion Tributaria: ** **
** *x* FACULTADES JUDICIALES: Para que lo representen conjjunta o separadamente,
judicial o extrajudicialmente en todos los asuntos en que de alguna manera tuviere interés la
otorgante, representacion que podra ejercerla en toda clase de juicios, diligencias o gestiones
de de cualquier naturaleza que fuesen ya sea como actor o como demandado, ante toda oficina,
Autoridad o Tribunal de la Republica y para mejor desempefio de su cometido les confiere las
facultades generales del mandato y las especiales siguientes: Las que enumera el Articulo
Sesenta y Nueve, Inciso Segundo del Cddigo Procesal Civil y Mercantil, para recibir
emplazamientos, asi como para la renuncia, la transaccion, el desistimiento, el allanamiento y
las actuaciones que comporten la finalizacion anticipada del proceso, inclusive la de transigir y
las necesarias para defenderlo o acusar en su nombre en causas criminales, representarlos en
conciliaciones y demés asuntos de la jurisdiccion de Transito.- FACULTADES
ADMINISTRATIVAS: i) Para que, a nombre de la compareciente, administren los bienes que
este posea en El Salvador, sean muebles o inmuebles, incluidos empresas y establecimientos
mercantiles, pudiendo darlos en arrendamiento, comodato y celebrar cualquier clase de
contrato sobre los mismos; para que en el indicado concepto cobre las cantidades que se le

adeuden; pague las que deba, suscriba los documentos de obligacion y de cancelacion que
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fueren necesarios. Los faculta asimismo para ejercer todos los actos propios de un
Administrador General; ii) Para abrir, llevar y cerrar cuentas corrientes, hacer y retirar
depdsitos en metalico y en cualquier clase de bienes y valores; para endosar y cobrar los
cheques que estuvieren emitidos a su nombre.- iii) Para otorgar y firmar toda clase de
documentos, Escrituras publicas o Privadas, recibos de cantidades de dinero, cartas de pago y
de cancelaciones de deudas; y cuantos documentos sean necesarios para el ejercicio del poder
que hoy confiere, para girar, depositar o retirar contra los depositos bancarios de su propiedad,
contratar todo tipo de créditos para el giro ordinario de sus negocios en cualquier banco del
sistema financiero y otorgar garantias con los bienes del compareciente, realizar novaciones,
modificaciones o refinanciamientos de los créditos ya contraidos por el mandante, con las
garantias que ya tuviere, modificarlas o constituir nuevas garantias, para librar, aceptar o
endosar, protestar o rechazar toda clase de titulos valores y demés documentos mercantiles
negociables; para que adquiera toda clase de bienes, pactar con entera libertad las condiciones
de compra y acepte la tradicion del dominio y demas derechos que le correspondan y lo reciba
materialmente a favor del mismo, iv) Para el cumplimiento de sus funciones concede ademas a
sus apoderados las facultades generales del mandato para una libre administracion de sus
bienes conforme lo prescrito en el Articulo Mil Ochocientos Noventa y Dos del Cadigo Civil.
v) Para sustituir y remitir a las oficinas respectivas las formalidades de declaracion de
impuestos Directos y Municipales, con facultades para discutir vallos y transacciones
pudiendo interponer todos los recursos ordinarios y extraordinarios que conceden las leyes de
la materia; v) Facultdndolos ampliamente para que firme todo tipo de documentacién ante
institucion publica o privada sobre cualquier trdmite en el cual el otorgante tuviere interés.-
Quedan facultados los apoderados aqui designados para sustituir parcial o totalmente este
Poder de manera que puedan representarlo conjunta o separadamente con el sustituto, revocar
tales sustituciones y otorgar poderes especiales los que también podran sustituir y revocar.
Expligué a los otorgantes los efectos legales de este instrumento y las facultades que por medio
del mismo confiere y declara que las conoce, comprende y por eso las concede a sus
apoderados designados; y leido que hube todo lo escrito integramente y en un solo acto
ininterrumpido, entendida DIJO: Que estd redactado conforme a su voluntad, ratifica su

contenido y firmamos. DOY FE.
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Por persona autorizada

1. Formulario de registro unico de contribuyente F-210 (original) firmado por el representante
legal o el apoderado, el cual puede retirarse en "Entrega de Formularios™ del Centro de servicios
al contribuyente o descargarse en linea desde la pagina Web del Ministerio de hacienda o desde

nuestro sitio

1 Formulario de registro Unico de contribuyente F-210 en el Ministerio de Hacienda

—
.
2oy A g

%
REPUBLICA SALVADOR
MINISTERIO DE HACIENDA
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS

REGISTRO UNICG DE CONTRIBUYENTES (RUC)

F-210 v3
MUMERO DE FOLIO

[]

=N

H

| [ L] L]

o] | ] ][ [ ] [

TRAMITE

SECCICON A MODIFICAR

REGISTRO| INSCRIPCION REPOSICION |MODIFICACION TERMINO

RESTITUCION A B [+ D E F G H 1

NIT 03] [8]0s] [ o7l 1 4 [o9] I8

13] 4] 21 15] 18] 17] 18] 19] 20]

NRC  [o4] ['olos! | 7 Jog] 2 {11] IFSERN

[a] [] ! ! \ \ l l |

A. IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA { COMPLETAR UNICAMENTE S| ES PERSONA JURIDICA }

- PRIMEH APELLIDO §7 ‘ 22

‘ DENOMINACION C RAZON SOCIAL

SEGUNDO APELLIDO O DE CASADA

23, 6| 84

IABREVIATURA DE LA SOCIECAD

NOMBRES

24, 5|27

NOMBRE COMERCIAL

NOMBRE COMERCIAL DEL NEGOCIO

27, 2| 33

CAPITAL O PATRIMONIO (30OLO PERSCNA JURIDICAYS DOMICILIADA | 34

St NO

@ N (o~

| 2

o] PROFESION U GFICIO 4

25

IMPORTADCOR
St NO

°]

B. DATOS SEGUN DOCUMENTO DE IDENTIDAD PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA

No. DU PASAPORTE (SOLO EXTRANJEROS)
32

DIA | MES | ARQ
1] FECHA DE = s
NACIMIENTO

No. ESCRITURA O DOCUMENTO DE GONSTITUGION

=1

32

Bia [MES|ARQ
EEGHA DE o
CONSTITUGION l

TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION " MURNICIPIO DE NACIMIENTO

MUNICIPIO DE CONSTITUCION

DEPARTAMENTO DE NACIMIENTO PAIS DE NACIMIENTO

238

DEPARTAMENTO DE CONSTITUCION PAIS DE CONSTITUCION

2|39

C. DIRECCION PARA RECIBIR NOTIFICACION

CALLE / AVENIDA

. J 4 ‘42| NUNMERQO

‘ o ]43[AF‘TO./LOCAL

N | 44 | COMPLEMENTO

45 COLONIA / BARRIO

‘ a ‘ 45 ICORREO ELECTRONICO (E-MAIL) B

47 |DEPARTAMENTOC ‘2 |43‘ MUNIGIPIO

‘9 ‘ 19 !TELEFONO | 7 |5(J ‘FAX °

D. DIRECCION DE CASA MATRIZ

50| GALLE/AVENIDA l4 ‘SS’NUMERO

‘ o ‘54|APTO./LOCAL

5 | 55| COMPLEMENTO

56| COLONIA / BARRIC

iEF 57 ‘ GORREOQ ELECTRONICO (E-MAIL) 1

DEPARTAMENTO J 5 ‘591 MUNICIPIO

ETI 50 ’TELEFONO ‘ 3 |ET [FAX

E. ACTIVIDAD EGONOMICA DEL CONTRIBUYENTE (CONSULTAR LISTADO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS)

63 | PRIMARIA

CODIGO BGll
64 |- - - 3

IN

65 | SECUNDARIA

9| 66 5

87| TERCIARIA

3| 68 9

F. IDENTIFICACICN DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

s0| CALIDAD EN QUE ACTUA

REPRESENTANTE
L EGAL - APODERADOD‘Z‘TU‘MT| ‘ I ‘ "

[ [TT-T 11

14 |APELLIDO(S) Y NOMBRE(S)

72 ||Ne. ESCRITURA DE CONSTITUCION | No. CREDENCIAL

No. PODER I

No. ACUERDO | 3

73 No. DUIY PASAPCRTE (SOLO EXTRANJEROS)

TIPO DE DOCUMENTOC DE IDENTIFICACICN

G. IDENTIFICACION DEL APODERADO

T Y Y S A O

77| APELLIDO(S) Y NOMBRE(S)

78| No. DOCUMENTO QUE LO ACREDITA (No. DE PODER)

79{ No. DUI/ PASAPORTE (SOLO EXTRANJEROS)

go[ T'PO DE DOGUMENTO DE IBENTIFICAGION

RESPONSABILIDADES CORRESPONDIENTES.

DéCLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE
INFORME SON EXPRESION FIEL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUMO LAS

OFICINA RECEPTORA

82‘[ CODIGO DGl E 2

FECHA DE RECEPCION

FIRMA Y SELLO DEL RECEPTOR DIA | MES ANO
AUTORIZADO a3 4

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE, REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

La direccion para recibir notificaciones para efectos tributarios sera el indicado en este formulario conforme el Art. 90 del Codigo Tributario.

FORMULARIOS STANDARD, SA DE GV 37 A NTE No. 114, SAN SAVADOR, PR: 22607622 FAX: 2260-8459
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H. DIRECCICN DE SUCURSALES O AGENCIAS, BODEGAS Y PREDIO O PATIO DEL CONTRIBUYENTE
- NOMBRE COMERCIAL G ESTABLEGIMIENTO . ELM.  ADIC.  MODFE 17
(MARQUE CON UNA X} O] BODEGA [ SUCURSALOAGENCIA [ PREDIO O PATIO L] L] 4
5 | NOMBRE DE SUCURSAL « ¢ o
a6 | CALLE/AVENIDA ‘3 %87‘ NUMERO ‘5 ‘88‘ APTO./LOGAL ‘ 5 18911 COMPLEMENTO s
o0 | COLONIA/ BARRIO ‘ 6 ‘91 ‘ CORREOC ELECTRONICO (E-MAIL) 4| comico bl
g2 | DEPARTAMENTO ‘2|931 MUNIGIPIO ‘ ; ‘g4| TELEFONO [3 |95| FAX 0 QS}EEMM{ 4
o NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO _ ELM.  ADIC.  MODIE |7
. | (MARQUE CON UNA X} ] BODEGA [] SUCURSALCAGENCIA [ PREDIO O PATIO [ 4
a5 | NOMBRE DE SUCURSAL _ )
a6 | CALLE/AVENIDA ’3 ‘37} NUMERO [5 ‘BB‘ APTO/LOCAL ‘ 4 ‘891 COMPLEMENTO s
a0 | COLONIA/ BARRIO ‘ 6 M CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) ‘4] copico bal
9 | DEPARTAMENTO | 2 \93] MUNICIPIO ‘ 1 ‘94‘ TELEFONO ‘ 3 |95| FAX N QGEMM 4
- NOWMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO TV A e—
(MARQUE CON UNA Xj [ BODEGA [ SUCURSAL O AGENGIA ] PREDIO O PATIO ] [] ] 4
a5 | NOMBRE DE SUGURSAL .
a6 | CALLEZAVENIDA "3 ‘87| NUMERO ‘ 5 Ias’ APTO./LOCAL ‘ 4 ‘89! COMPLEMENTO s
on | COLONIA/ BARRIO ‘ 6 ‘91 ‘ CORREO ELEGTRCNICO {E-MAIL} s comso e
o2 | DEPARTAMENTO ‘ 2 ‘93| MUNICIPIO | 1 ‘94‘ TELEFOND ‘ 3 |95| FAX 0 gal_l—{DEPTO MUNICIP.]
N NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO ELM.  ADIC  MoDIE 17
(MARQUE CON UNA X) (] BODEGA [ SUCURSALOAGENGIA [ PREDIO O PATIO ] L] L1 s
a5 | NOMBRE DE SUCURBAL i,
a5 | CALLE/AVENIDA ‘ 3 I87‘ NUMERO l 5 ‘38‘ APTO.LOCAL 1 4 ‘89‘ COMPLEMENTO s

a0

GOLONIA / BARRIC

E

‘97‘ CORAEO ELEGTRONICO (E-MAIL)

i~

CODIGO DGH

o | DEPARTAMENTO ‘ 2 ‘93‘ MUNICIPIO | 1 |94! TELEFONO ‘ 3 |95| FAX 0 %IMM{ 4
NOMBRE COMERCIAL O ESTABLECIMIENTO ELM. ADIC. MODE |7

84 - - -
(MARQUE CON UNAX) [ B0DEGA ] SUCURSALOAGENGIA - [0 PREDIO O PATIO L] 1l ] 4

g5 | NOMBRE DE SUCURBAL _ ;

g6 | CALLE/AVENIDA ‘ 3 ‘87‘ NUMERO ‘ 5 ]Ggl APTQAOCAL } 1 ‘ Bg‘ COMPLEMENTO s

g0 | COLONIA/ BARRIO ‘6}91‘ CORREO ELEGCTRONICO (E-MAIL} 4 CODIGO DI

g2 | DEPARTAMENTO ‘2|93‘ MUNICIPIO % |g4| TELEFONO ‘ 3 |95E FAX o %PEPLO_M&CE{ 4

I. INFORMACION DE ACCIONISTAS, SOCIOS O COOPERADOS PRINCIPALES DEL CONTRIBUYENTE

NOTA

NIT % DE PARTICIPACION NOMBRE COMPLETO / RAZON O DENOMINAGION SOCIAL
- - -1 115 124 . 3
- - -l 118 124 3
- - NIETT 124 B
- - T 124 3
- - T 124 3
- - -] 115 124 3
- - T 124 3
T - - N 124 3
- - N 124 3
- - -| 115 124 3
- - -| 115 124 E
- - -l 115 124 3
[ - - -l 115 124 3
T - - -1 118 124 3
- - BEETH 124 3
- - -l |18 124 3
3 - NIRRT 124 13
- - -1 s 124 3
- - -l 1115 124 n 3
T - - - is 124 3
- - -1t s 124 3
- - s 124 3

: S| EL ESPACIC ES INSUFICIENTE EN ALGUNA SECCION AGREGAR LISTADO CON LAS MISMAS GARf\__CTER!STIGAS
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2. Autorizacion para realizar tramites ante el M° de Hacienda (persona juridica) (original)
firmada por el representante legal o apoderado y autenticada por notario.

MODELO DE AUTORIZACION PERSONA JURIDICA
PARA REALIZAR TRAMITES DE NIT Y/O NRC

SENOR (A)
DIRECTOR (A) GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
MINISTERIO DE HACIENDA

PRESENTE

Yo, , con Numero de
Identificacion Tributaria . 'y Documento
Unico de Identidad Numero actuando en
nombre y representacion de la

Sociedad/Entidad .

en mi calidad de Representante Legal[ |, Apoderado[ | (Marcar la opcion
que corresponda), por este medio autorizo a
. mayor de edad,

con Documento Unico de Identidad numero .
para que a nombre de mi representada
pueda

(detallar el tipo de tramites a realizar, los cuales deben
coincidir con el tipo de tramite y/o literales marcados en el apartado Seccion a Modificar
del encabezado del F-210), de acuerdo a la solicitud contenida en el formulario
F-210 con numero de folio (# de color rojo, margen
superior derecho del formulario, si aplica).

San Salvador, de de 20 )

Firma de Representante Legal o Apoderado

Nota: La firma del Representante Legal o Apoderado, debe estar autenticada
ante Notario.
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3. Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona autorizada (original + copia simple)
para salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para los extranjeros

IDSLVE fuus <<50<
8612054M1812028SLV<<<<<<<<<<< 6
ssssss ’

Servicio gratuito
Tiempo de duracion: Max. 25mn

El marco legal que ampara este tramite es: el contemplado en el:

1. Caodigo Tributario. Articulos 23, 86, 87, 88

2. Reglamento de Aplicacion del Codigo Tributario. Articulo 24

3. Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4

4. Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios
Articulo 28

El marco legal que ampara este tramite es el contemplado en la 1. Codigo Tributario
Articulos 23, 86, 87, 88

Funciones bésicas de la administracion Tributaria. Articulo 23.- Son funciones basicas de
la administracion tributaria:

a) El registro, control y clasificacion de los sujetos pasivos en funcién de su nivel
de ingresos, actividad econdémica y cualquier otro criterio que permita a la
administracion cumplir eficazmente con su gestion; (1)

b) b) Exclusion de sujetos pasivos cuando carezcan de capacidad contributiva;

c) Registro y control de de los cumplimientos tributarios tanto de los
contribuyentes como de los obligados formales;

d) Control y designacién de agentes de retencién y de perfeccion;

e) La fiscalizacién de las liquidaciones hechas por los contribuyentes;

f) Las liquidaciones oficiosas del impuesto;

g) Laaplicacion de sanciones;

h) La gestion administrativa del cobro del impuesto y accesorios;

i) La gestion previa del cobro de la deuda tributaria por la via judicial; y,

j) Cualquier otra funcidn que en materia de tributos internos le permite ejercer
eficiente y técnicamente su funcion administradora.

EN LOS CASOS QUE NO SEA NECESARIO EL AGOTAMIENTO DE LA VIA
ADMINISTRATIVA QUE SEAN REMITIDOS A LA FISCALIA GENERAL DE LA
REPUBLICA PARA LA INVESTIGACION DE DELITOS DE EVASION DE IMPUESTOS,
APROPIACION INDEBIDA DE RETENCIONES O PERCEPCIONES TRIBUTARIAS Y
OBTENCION INDEBIDA DE REINTEGROS, DEVOLUCIONES, COMPENSACIONES O
ACREDITAMIENTOS, EL MONTO DE LOS IMPUESTOS EVADIDOS, RETENCIONES,
PERCEPCIONES = APROPIADAS INDEBIDAMENTE Y DE  REINTEGRO,
COMPENSACIONES O ACREDITAMIENTOS INDEBIDOS SE HARAN CONSTAR EN
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EL CORRESPONDIENTE INFORME DE AUDITORIA, Y EL JUEZ ESTABLECERA LA
EXISTENCIA O NO DEL DELITO Y SE PRONUNCIARA SOBRE EL MONTO DE LAS
SUMAS EVADIDAS O APROPIADAS INDEBIDAMENTE, IMPONIENDO LA PENA
QUE CORRESPONDA CUANDO HUBIERE LUGAR A ELLO. EN LOS DELITOS DE
FALSEDAD SE HARA CONSTAR EN EL INFORME DE AUDITORIA LOS
DOCUMENTOS QUE CONTIENEN.
SECCION SEGUNDA REGISTRO DE CONTRIBUYENTES
Obligacion de Inscribirse en el Registro recontribuyentes e Informar

Articulo 86.- La Administracién Tributaria llevard un Registro de Contribuyentes de los
impuestos que administre segun los sistemas y meétodos que se estimen mas adecuados.
Deberan inscribirse en el Registro los sujetos pasivos que de conformidad los supuestos
establecidos en este Codigo o en las leyes tributarias respectivas, resulten obligados al pago de
los diferentes impuestos administrados por la Administracion Tributaria, incluyéndolos
exportadores e importadores habituales diferentes impuestos administrativos por la
administracion tributaria, incluyendo los exportadores e importadores habituales. El plazo para
inscribirse serad dentro de los quince dias siguientes a la fecha de iniciacién de las actividades

Las personas juridicas, fideicomisos, sucesiones y los entes colectivos sin personalidad juridica
estan sujetos s la obligacion establecida en el inciso precedente, desde la fecha de su
constitucion, de su surgimiento, apertura o establecimiento, segun sea el caso.

No estaran obligados a inscribirse en el Registro los sujetos excluidos como contribuyentes de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley de Impuesto a la Transferencia de Bienes
Muebles a la Prestacion se Servicios, a menos que hagan uso de la opcion para asumir la
calidad de contribuyentes que establece en el Articulo 30 de la referida ley.

Los contribuyentes deberan informar a la Administracion Tributaria todo cambio que ocurra en
los datos béasicos proporcionados en el Registro, dentro de los cinco dias habiles siguientes de
realizado el cambio.

En caso de disolucion, liquidacion, fusion, transformacion y cualquier modificacion de la
sociedad esta o el liquidador, en su caso, deben dar aviso a la administracion Tributaria, dentro
de los quince dias siguientes a la fecha que ocurra cualquiera de los casos previstos,
acompariando la documentacién correspondiente.

TODA MODIFICACION DEL ACUERDO DE LA UNION DE PERSONAS O DE
SOCIEDADE HECHO ORIGINADA POR CAMBIOS DE SUS INTEGRANTES,
REPRESENTANTE, APORTES O PARTICIPACIONES DEBERA INFORMARSE A LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA DENTRO DEL PLAZO DE DIEZ DIAS HABILES
CONTADOS A PARTIR DE DEL DIA SIGUIENTE DE LA MODIFICACION,
MEDIANTE FORMULARIOS BAJO LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS QUE
ESTABLESCA LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA, ADJUNTANDO LA COPIA
CERTIFICADA POR NOTARIO DE LA MODIFICACION DE LA ESCRITURA PUBLICA
O DEL DOCUMENTO RN RL QUE CONSTA EL ACUERDO. EN EL MISMO PLAZO Y
DE IGUAL FORMA DEBERAN INFORMAR DE LA FINALIZACION DEL ACUERDO
DE UNION DE PERSONAS O DE SOCIEDAD DE HECHO. (9)

EL AGRUPAMIENTO DE SUJETOS PASIVOS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 20

DE LA LEY DE IMPUESTO A LA TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES Y A LA
PRESTACION DE SERVICIOS Y ARTICULO 5 DE LA LEY DE IMPUESTO SOBRE LA
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RENTA, AL MOMENTO DE SU INSCRIPCION ANTE LA ADMINISTRACION
TRIBUTARIA, DEBERA IDENTIFICARSE CON LA DENOMINACION QUE
DISPONGAN SUS ASOCIADOS, PARTICIPES O INTEGRANTES, INDICANDO
ADEMAS SU NATURALEZA DE HECHO, EL NOMMBRE DE SU REPRESENTANDO,
ASOCIADOS, PARTICIPES O INTEGRANTES OASi COMO EL MONTO DE SUS
APORTES O PARTICIPACIONES, ADJUNTANDO AL FORMULARIO DE
INSCRIPCION EL DOCUMENTO EN EL CUAL CONSTA EL ACUERDO DEL
AGRUPAMIENTO. (9)

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente articulo sera sancionado
conforme al articulo 235 de este codigo.

LA EXTENSION DEL ENTE JURIDICO Y LA TERMINACION DEL AGRUPAMIENTO
DE LOS SUJETOS PASIVOS, INDEPENDIENTEMENTE DE SU CALIFICACION
JURIDICA, DENOMINACION O LA CIRCUNSTANCIA DE SU EXTINCION O
TERMINACION NO EXTINGUE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS PENDIENTE DE
PAGO, EN ESTE CASO SE APLICARA LO DISPUESTO EN EL TITULO I, CAPITULO
111, SECCION CUARTA DE ESTE CODIGO (9)

Datos Basicos del Registro

Articulo 87.- Son datos basicos del Registro los siguientes:

a) Nombre, denominacion o razon social del contribuyente;

b) Nombre comercial del o los establecimientos;

¢) Numero de Identificacion Tributaria y Numero de Registro de Contribuyente;

d) Actividad econdmica;

e) Direccion para recibir notificaciones a los efectos del articulo 90 de este Cédigo y domicilio
tributario;

f) Nombre del representante legal o apoderado; v,

g) Direccion de la casa matriz, establecimientos y bodegas.

Acreditacion de la Inscripcion

Articulo 88.- Los contribuyentes inscritos deberan indicar en todo escrito 0 documento que
presenten ante La Administracion Tributaria o en toda actuacion que ante ella realicen, el
NUmero de Identificacion

Tributaria y el Namero de Registro de Contribuyente, cuando proceda.

2. Reglamento de Aplicacion del Codigo Tributario Articulo 24

Nombre:
REGLAMENTO DE APLICACION DEL CODIGO
TRIBUTARIO
TITULO 111
DEBERES Y OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
CAPITULO I
REGISTRO DE CONTRIBUYENTES
Registro de contribuyentes

Articulo 24. - Los contribuyentes deberan inscribirse en la Administracion Tributaria o en los
lugares que ésta disponga dentro del plazo estipulado en el Codigo, cumpliendo las
formalidades, condiciones y requisitos que la misma establezca a los contribuyentes al
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inscribirse, debiendo suministrar la informacién y documentacion que la Administracion
disponga.

La Administracion Tributaria debera llevar registros de los contribuyentes inscritos.
Asimismo, deberd llevar registros respecto de los Agentes de Retencidn y Percepcion que
designe.

3. Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4

Ley del registro y control especial de contribuyentes al fisco Del Sistema de Registroy
obligados a inscribirse

Art. 1. - Se establece el Sistema de Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco, en
el cual deberan inscribirse todas las personas naturales o juridicas, los fideicomisos, las
sucesiones, uniones de personas, sociedades de hecho y demés entidades sin personalidad
juridica, que estan obligados a: (2)

a) El pago de impuestos en calidad de sujetos pasivos o contribuyentes, tales como: el
Impuesto Sobre la Renta, Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de
Servicios; (2)

b) EI pago de tasas o derechos, tales como: matricula de comercio, matricula de
vehiculos automotores; (2)

c) El pago de contribuciones fiscales, en calidad de agentes retenedores, recaudadores o
perceptores, tales como las contenidas en: la Ley de Turismo, la Ley del Fondo de
Conservacién Vial. (2)

d) Cumplir obligaciones de caracter sustantivo o formal, por disposicion de las leyes
tributarias, tales como: los agentes o sujetos de retencion o percepcion, auditores nombrados
para emitir dictamen e informe fiscal, o dictamen de cumplimiento de obligaciones contenidas
en la Ley de Servicios Internacionales, agentes aduanales, notarios, representantes legales,
apoderados, los que gocen de franquicias e incentivos u otros beneficios fiscales. (2)

e) Efectuar dicho acto por disposicion de ley. (2)

f) Todo sujeto que realice operaciones con los contribuyentes del Impuesto sobre la Renta o del
Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios. (2)

En el Sistema de Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco, se registrard y
conservara en forma centralizada, permanente y actualizada la informacion referente a la
identificacion de los contribuyentes, responsables tributarios, importadores, exportadores y
demas obligados formales, asi como los sujetos que disponga la ley. (2)

Cuando en esta ley se utilice la denominacion “Sistema de Registro”, se comprendera que se
hace referencia al Sistema de Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. (2)

La informacion del Sistema de Registro esta sujeta a reserva de acuerdo a lo establecido en el
articulo 28 del Codigo Tributario. (2)

Numero de Identificacion Tributaria (2)

Art. 4. - A los sujetos o entidades inscritas en el Sistema de Registro, se les asignara un
Numero de Identificacion Tributaria (NIT), el cual serd un nimero Unico y permanente, que
una vez expedido en ningun caso podra modificarse ni reasignarse a otro sujeto, salvo lo
dispuesto en el Art. 4-C, de la presente ley. (2)

El NIT se hara de conocimiento a los sujetos o entidades que hayan cumplido el proceso de
inscripcion en el Sistema de Registro, proporcionandoles una tarjeta que contendra: (2)

a) Los datos necesarios para la identificacion del sujeto o entidad. (2)
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b) Firma, nombre y cargo de la autoridad del Sistema de Registro, del funcionario delegado, o
en su caso del funcionario consular o de la Oficina Nacional de Inversiones, estampada
mediante cualquier medio o tecnologia visible. (2)

c¢) Firma del sujeto, representante legal o apoderado, estampada mediante cualquier medio o
tecnologia visible. En el caso de persona natural que no supiere o pudiere firmar, se procedera
de acuerdo a la normativa o instrucciones que establezca la autoridad del Sistema de Registro.
(2)

d) Lugar y fecha de expedicion. (2)

e) Las demas medidas de seguridad que disponga la autoridad del Sistema de Registro. (2)

La autoridad del Sistema de Registro para emitir el Nimero de Identificacion Tributaria, y
administrar el Sistema de Registro, contara con la cooperacion de: (2)

a) El Ministerio de Relaciones Exteriores, a través de las Representaciones Diplomaticas y
Consulares acreditadas por El Salvador, en los casos de emision en el exterior. (2)

b) El Ministerio de Economia, a través de la Oficina Nacional de Inversiones, para la
facilitacion de tramites en los casos de emision para inversionistas. (2)

La autoridad del Sistema de Registro en coordinacién con el Ministerio de Relaciones
Exteriores establecera las fases, plazos, lugares, procedimientos, mecanismos y disposiciones
que sean necesarias para el registro, emision y entrega de la tarjeta que contiene el Nimero de
Identificacion Tributaria en el exterior. (1) (2)

4. Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios
Articulo 28
Nombre:
LEY DE IMPUESTO A LA
TRANSFERENCIA
DE BIENES MUEBLES
Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS
Seccion Tercera
Exclusion como Contribuyentes del Impuesto
EXCLUSION COMO CONTRIBUYENTES POR
VOLUMEN DE VENTAS Y TOTAL ACTIVO
Articulo 28.- Estaran excluidos de la calidad de contribuyentes, quienes hayan efectuado
transferencias de bienes muebles corporales o prestaciones de servicios, gravadas y exentas, en
los doce meses anteriores por un monto menor a cincuenta mil colones y cuando el total de su
activo sea inferior a veinte mil colones.

Si en el transcurso de cualquier afio, las transferencias de bienes o prestaciones de servicios o
el total del activo de estos sujetos superan los montos sefialados, asumiran la calidad de
contribuyentes del impuesto, a partir del mes subsiguiente a aquel en que ello ocurra. La
Direccion General, en este caso, procedera a peticion del interesado o de oficio a inscribirlo
como contribuyente.

Lo dispuesto en este articulo no tiene aplicacion respecto de sociedades e importadores, ni
tampoco cuando un contribuyente tenga mas de un local que en conjunto excedan los limites
sefialados en el inciso primero.

Tramite Constancia en la DIGESTYC. Lieva un 3 Pasos
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PASO 13: TRAMITE DE LA CONSTANCIA DE REGISTRO DE
INFORMACION ESTADISTICA, EN LA DIRECCION GENERAL
DE ESTADISTICA Y CENSOS

Modificado 5/1/2018

TRAMITE PARA SOCIEDAD PRESENCIAL

Institucion a la que debe ir: A la Direccion General de Estadistica y Censos (DIGESTYC).
Pasos a realizar: 3.

Hasta el final del afio 2018 estaremos ubicados, en la siguiente direccién, Edificio Montecristo
(2do. Nivel) entre Av. Manuel Enrique Araujo y 63 Av. sur sobre paseo Gral. Escalon, Col.
Escalon (contiguo a Gasolinera Texaco Salvador del Mundo). Tel: 2590-2168, 2590-2167, 2590-
2105, 2590-2138.

Posteriormente se atenderé en la DIGESTYC, ubicado en el municipio de Delgado, en la
Avenida Juan Bertis N° 79

Correo: stanley.ramos@digestyc.gob.sv Sitio Web: http://www.digestyc.gob.sv

Unidad a cargo: Colecturia central de la Direccion general de tesoreria

Formas de obtencion del Tramite de la Constancia de Registro de Informacion Estadistica
e Tramite para sociedad (presencial)
e Tramite para comerciante individual (presencial)
e Tramite para sociedad (En linea)

Importante Recordar:
e No olvidar traer el NIT y NCF (Para Crédito Fiscal), principalmente si su tramite es por
primera vez.
e Tratar de tramitar su Constancia en los primeros dias del mes y no el los Gltimos, para
evitarle contratiempos.
e Esindispensable que quien realice el tramite sea el Contador o el Auxiliar Contable.
¢ No se extiende Constancia de afios anteriores.

Resumen del procedimiento

Los tramites que realizara en la DIGESTYC son los pasos siguientes:

Paso 1. Obtener ticket de turno numerado

Paso 2. Presentar documentacion a un técnico encargado de la revision

Paso 3. Pago y entrega de la Constancia de Informacion Estadistica en Colecturia.

Paso 1. Obtener Ticket de turno numerado:

Al llegar a la Unidad a Cargo Colecturia central de la Direccion general de tesoreria,
Departamento de Registros Administrativos y Solvencia, tome su namero, Sentarse y esperar
turno

Pasd 2: Presentar documentacion a técnico que recibe y revisa Formulario y la
Documentacion. Dependiendo de la actividad econdmica asi sera el formulario que tendra que
llenar: asi seréa el Formulario solvencia industria, ingenios, beneficios, comercio, construccion,
transporte y servicios (original)

Paso 3. Pago y entrega de la Constancia de Informacion Estadistica en Colecturia.
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La Constancia de Registro de Informacion Estadistica. Es la constancia que extiende la
Direccidon General de Estadistica y Censos (DIGESTYC) a toda empresa legalmente constituida,
la ley permite sesenta dias maximos para realizar dicho tramite en la DIGESTYC, a partir de la
fecha en que la empresa ha sido constituida. Asi también, cada afio es necesario tramitar una
nueva Solvencia de Registro de Empresa en el mes de cumpleafios del propietario de la empresa o
en el mes de constitucion de la empresa (segun escritura constitutiva). La solvencia es un requisito
importante para que el empresario pueda realizar el trdmite de renovacion de matricula de
comercio en el CNR.
Obtiene: La Constancia de Registro de Informacién Estadistica en el Departamento Registros
Administrativos y Solvencias de la Direccion General de Estadistica y Censos.

MINISTERIO DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

CONSTANCIA DE REGISTRO DE INFORMACION ESTADISTICA

==

DATOS DE LA EMPRESA: L NIT: 07 27> % . jRUEz[

Nombre
Comercial:

Propietario[ S o

0 Razén
Social:

Actividad VB e A TnAET “=3,C. ;ﬁi e T ooe
Principal: e g st

UBICACION: L X

D ento:L.-- = " SOR '»-.%V) i - - ~gyae ‘?}W
epartam s : N 1Mumdplo.[:: P 4%

Monto de Aeﬁvo:LST Jqﬁ%ﬁ» s% :

Fecha de Vencimiento: 23 de Diciembre ‘de 2018 ‘
Lugar y Fecha de Registro de informacién Estadistica: San Salvador, 28 de Septiembre de 201

Nota Importante: Toda la documentacidn que se entregue sera estrictamente confidencial.

Firma Autorizada

Sl

Sello

DE
AN TR
709 0L
X DEPARTAMENTO .
REGISTROS  Z
ADMINISTRATIVOS 2
Y SOLVENCIA '30

N

ZECCIoN

9%

ERENC,
AN

G

http://tramites.gob.sv/procedure/684/457?1=es

FORMULARIOS/SOLVENCIAS FORMULARIOS) Llenara dependiendo de la actividad

econod

mica que realice.

Industria_Comercio_Ingenios_Beneficios_Construccion_Transporte_y Servicios Aperturas
Inactivas

D

ocumentos a presentar dependiendo de la actividad econémica
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Formulario para solvencia de empresas Registro de empresa activa. 2

REPUBLICA DE EL SALVADOR
MINISTERIO DE ECONOMIA

DIRECCION GEMERAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
EIMS&[}:&I%QER REGISTRO EMPRESA ACTIVA
"‘_-_—___“::'-..._"—'——__ Datos para el afio: # Solvencia
Industria({01), Ingenios(07), Beneficios{08), Comercio{02), Construccion(05), Transporte(06) y Servicios (03)
Total activo: Ingreso por Actividad Ppal: §

Secreto de la Informackon.

Segin o establece la Ley Organica del Ssrviclo Estadistico Macional. =n su articuio 18. “Los datos que recopills B Direcclon General de
Estadistica y Censos Son absolfaments reservados. Mo podran utizarse para fines de trbutacion fiscal o Investigaciones judiclakes. y
sy s& publicaran los resamenss numéricos ques confribuyan de manesra absolutaments ImMpe=rsonal a @ mejor Informackdn ¥ a B sobecldn
de los disfinfos problermmas de orden scondmico-soclal gues confromten = Estado ¥ los particulares.

Oibigatoriedad.

Con base a o dispussto &n el Artkculs 14. D= B3 Ley Organica del S=srvicle Estadistico Maclonal “Todas las ofcinas del Estado. Inclushive
las del Servicko Exterior. los organismos autdnomos ¥ &n general todas las personas naturales ¥ uridicas domicliladas o residentes &n el
pak. =stam obllgadas a suministrar a a Cirecclén General de Esfadistica y Censos. con @ regularidad y término prudenclal gue ella =
o= datos gue requiera =] servicio sstadistico nacional y o podran &xcusarse de =sta oblgackon™.

Sanclones.

La Ley Organica del Ssrvicio Esfadikiico HMaclional. =sfablece en = Arficulo 15, "La infracclaén al artkcuk anterior hard Incurrir a los
respectivos jefes de oficinas. organismos. asoclaciones. corporacioness y fundacioness. o mismo gus a s pErsonas naturakes =n una
multa de Céez a Clen Colones por la primera vez: de Glen a ouinie=ntos por la segunda: de Un M por cada una de |las sigulkentes. sin gue
dicha sancién os exima d= la obligacion de suministrar los datos gue regulera = servicio estadistico nacional.

En lgual p=na Incurrirdn cuando la Informackn gue suminiziren a la Cirecclin General de Estadistica y Censos fusre notorfament= falsa.

Asltamibkn = cédipo de comercio establece =n su Articulo 445, "La negativa a facliar = acceso a la contablidad a cualguler autoridad
adminisfirativa gue. conforme a este Codigo u ofras leyes. tenga derecho a =xigirio. s=ré penada con la suspension de a matrkcula de
comercio. hasta gue [a inspeccion se verifigues. Fara este efecto. |3 autoridad a gquien = fus negada la pressntacion de la contablidad.
lbrard Inmediatamentes oflcio al Feglsirador de Comerclo para gue decrete la suspensidn. previa audiesncia al interesado”™.

| PARA USO DE OFICINA
RUE CLAEES Rev. 4.0 Tipo Formudaric jo Cl:-rrle:h'lﬁaja
(T TTTTIT T T T T T T 140 [T ] DL%D
ngii_:lin Cﬁdik__nlilzmrm Mmicif'u Canton

| SECCION|:  CARACTERISTICAS GENERALES |

Mombre Comercial

Razon Social Propietario

Tipo de crganizacian |:| 5i tipo de organizacion = 1 Sewo dal |:| 1= Masculing
( 1. Empresa Unipersonal; 2. Sociedad ; 3. OMG; 4. Cooperativa 5. Otros) propieiana 2= Femening

Direccion de la empresa

NLT. : [ T 1-C T T -0 i Telefénico

VA - M. Fax.

Dia [ mes J ano Dia /mes /| afo

| | | | | Fecha de constitucion de |a empresa

{Indep=ndlente de que no comenzd operaciones en esfia fechal

Fecha que inicio operacionss | | |

# De sucursales que posee [a empresa: l:l:l:l

Actividad Econdmica Principal CLAEES Fev 4.0

Actividad Economica Secundaria: | | | | | | | | - |:|
Mombre del Contador : Teal:

Direccion del Contador:
Cormeo Electranica:
DESCARGA DE FORMULARIOS : www. digestye gob sv; dlicar en TEMAS de La bara de mend, y de la lista desplegable  Solvencia Estadistica arial
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' SECCIONIl: PERSONAL OCUPADO

TIFO DE OCUPACION mml’ﬂsﬂlﬂm'

1 _|Personal no remunerado total empresa

2 | Personal remunerado total empresa

3 |Personal de otro establecimiento total empresa (outsourcing)

4 |Personal eventual y por honorarios total empresa

5 |TOTAL DE PERSONAL OCUPADO [1+2+3+4)
1. Inclur lodo &l personal ooupado, que &5 ullizado por [ empres, Incluyendo el gue es cutsourdng &n cada establecimiento sl los Fublera, & persoral evertual ulizado ¥ aguel que s por

honorarios ¥ gue realza una funcion dentro de la empresa.

{_SECCION Il: _ PRODUCCION Y VENTAS (Solo para Industria, Ingenios y Beneficios)

[ )

5

B |Otros

T |Total
2. Bl valor de | prociuccitn & precks de venta, s aquel donde se Incorporan los cosies obles de producciin, mas oo gasios sdministrativos, de ventas, de comerncislizaciin, fnancheros ¥ ofros &n koo que

IRCUTE |2 empresa pan realizar b produccion, mds el margen de uilidad a oblerer por Cada bien.  Exciuyendo VA

PRINCIPAL MATERLA PRIMA UTILIZADA EN LA PRODUCCION

| B | | R

¢ |Otros

1 o | [ ]

3. B dailo cokecado como: momo insumido hotal, debe coincidir com el vakor detalisdo =n & cosho de produccin, cosho de materis prima.

Nota: deben detalarse [as S principales materias primas. segdn momio de gasto, ¥ 5! Fublesen mds colocar & resio &n ofros.
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Direccion General de Estadisticay Gensos
EL SALVADOR "DIGESTVC"

URAMONOE FARS CHECER

e IMPORTANTE

Se notifica a todas las empresas y personas naturales inscritas en el Registro de Comercio que: Con la finalidad de

optimizar la calidad de los servicios proporcicnados, se comenzara a cobrar la EXTENSION DE LA SOLVENCIA DE
REGISTRO DE INFORMACION ESTADISTICA, a partir del 2 de septiembre de 2002, segun tabla de precios
autorizada, por medio del acuerde Ejecutive No.240 y publicada en el Diaric Cficial numero 147, Tomo 358, pagina
47, del dia 13 de agosto de 2002,

. TOTAL §
DESCRIPCION
(Incluye IVA)
El pago de la Solvencia de Registro de Informacidn Estadistica,
s2 hara de acuerdo al mento del active v por establecimisnto:
"MONTO DEL ACTIVO™
Menos de 3 11.428.57 ¥ 5.00
De 5 11,423 .58 a 8 A7.142.868 3 a.00
De 3 57.142.87 a § 114,285.71 ¥ 10.00
De 5 114,285.72 a & 32857143 3 15.00
De 3 228.571.44 a § mas §F 2000
Por cada establecimiento 3 1.00

INSTRUCCIONES GENERALES PARA EL TRAMITE DE SOLVENCIA EMPRESARIAL

La informacion contable debera expresarse en délares, y se debera detallar en lenguaje espanol dnicamente.

1- Los Formularios deberan ser presentados por &l CONTADOR o en su defecto por un AUXILIAR CONTABLE
Complementar la informacian que se le solicita en el formulario a computadara, maguina de escribir o boligrafo,
respetando las cifras de los Estados Fimancieros
3- Paralas Empresas que forman parte de la muestra (EEA), el formulario debera ser acompanado de:

a) Balance General (copia simple)

by Estado de Resultado (copia simple)

¢} Anexo al Balance General (copia simple)

dy Anexo al Estado de Resultado (copia simple)

&l sila empresa se dedica a las actividades econdmicas de industria, Ingenios, Beneficios y empresas
Agropecuarias, debera complementar la informacion presentando:
El detalle de las cuentas y subcuentas que componen el estado de costo de produccion

El detalle de las cuentas y subcuentas que componen los gastos indirectos de fabricacidn o carga fabril

fi Fotocopia del NIT. y Tarjeta NRC (ampliadas a 150)

4- Especifique la Actividad Economica principal a la cual se dedico el establecimiento duranie el afo.
IMPORTANTE:
Toda esta documentacion es totalmente confidencial amparada en el articulo 18 de la Ley Organica del Servicio
Estadistico Nacional.-Las empresas que no forman parte de la muestra (EEA) se exoneran de presentar Estados
Financieros

DESCARGA DE FORMULARIOS - www.digestyc.gob.sv; clicar sn TEMAS o Ia bara de mend y, de 1a llsta desplegabie
Solvencla Estadistica Empresarial.

Departamento de Registros Administrativos y Solvencias
Cualguier informacion solicitara a los teléfonos: 2580-2105, 2590-2138, Fax 2500-2184

GRACIAS POR 5U COLABORACION
PLANIFIQUE SOBRE BASES FIRMES. ORIENTESE CON CIFRAS ESTADISTICAS

114



Balance general. 2

TR T W
[ B B8 N S o >
BALANCE GENERAL AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO 7
(Expresado en dolares de Estados Unidos de America)

ACTIVO PASIVO

CORRIENTE § 12597  CORRIENTE $ Wy
EFECTIVO Y EQUIVALENTES $ 32597 IMPUESTOS POR PAGAR $ e

IMPUESTO SOBRE LA RENTA POR PAGAR § 15206
NO CORRIENTE CAPITAL CONTABLE $ Has613
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO § 13AMS)  CAPITALLIQUIDO $ a5
VEHICULOS § 1500000 UTILIDADES DE EJERCICIOS ANTERIORES §  15875.84
DEPRECIACION ACUMULADA § (152547 UTILIDAD DEL EfERCICIO J™ $_ mssw !

/ .

TOTALACTIVO THI0H Y TOTAL PASIVO Y CAPITAL T 0050
SAN SALVADOR, 16 DE FEBRERO DE I

CONTADOR GENERAL

oo W
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Anexo al Balance General. 2

ANF XD AL BAL ANCE (3FNFRAL
AL 37 ODE CICIEMBRE DE 2012

Tolsi BANCOS CUENTA CORRIENTE
Totai EFECTIVOS EN BANCOS
Total EFECTIVOS ¥V EQUAVALENTES

IR INNIASER_ T AL

PO LAGRIO v ECH O
VEMMLROS

Total ACTIVO =100

DEPRECIACION ACUMULADA

DL ACUBMULADA DL S LRRAMILINTAS
DEF. ACUMULADA DE MOS. v ECGUIPO
DEFP ACUMULADO DE VEHICULOS
Total DEPRECIACION ACUNMULADA
Tulal ACTIVG FiSO ¥ DEPRECIATION

TOTAL ACTIVO

PASIVO

CUENTAS FPOR PAGAR
PROVEEDORES | OCAl FS

SO8RE GIRO BANCARIO AUTORIZADO
Total PROVEEDORES

TOtal CUEN FAS FOM MACAN

£ 3 200 00
s 5850 85
3 119.87T
2 T IVNE 3
s -

S > Oa

AN Tag aa

wewe

S I3Fe S
& 57 62
JIZ2. I 45

wlwou

LR

|

a8 2€2 32

1S SGC 27
(7530 .55%)
20,002 S8

B85 BT 87

wana
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Anexo del Balance General. 2

ANEFXO AL BAL ANCE (3FNFRA)
AL 31 DE DCIENMSRE DE 2013

Totel EFECTIVOS ¥ EQUWALENTES

CTLIENTES (OCALES
PRESTYAMOS AL PERSTOMNAL
Total CUENTAS POR COERAR

OTROS ACTIVOS

Total GASTOS PAGADOS POR ANTICFADO

ACTIVOD FLO

PR AR NIAL
MOBHE FARIO ¥ EQUWO
VEMMILR OS

Towai ACTIVO F1UO

DEPRECIACION ACUMULADA

L& ACIRULADA DE A ICREAMILNTAS
DEP. ACUOMULADA DE WMOCS. v EQUIPD
DEP ACUNMUMADDO DE VENICULOS
Total DEPRECIACION ACUSSULADA,
Toldal ACTIVG FidO ¥V DEPRECIACION

TOVAL ACTIVO

PASIVO

PREOVEENDORES | OCAL FS

SO8RE GFRRO BANCARIO AUSTORIZADO
Total PROVEEDORES

TOotal CLUENTAS FON FAGAN

S 3 200 00
s & 850 a5
3 119.87
£ T Y118 3y
s -
< 208

i 8087 i3
3 8 087.13

¥ lﬁ 7y

s A8 Tag a8
! =.1 Taq I
< 32 484 20
3 F.O0V8 T35
S SIS
> A iDS B
= RS By g
s 857 62
5 32317 4D
3 at Jel2 32
& SO0 27
3 17.839.55)
s (29,092 S8)
= e S
-~ -
5 85 80T AT
= ? 515 00
s 7,044 S5
- 2 60U A%
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Estado de resultados. 2

ESTADO DE RESULTADOS

Estado de Resultados al 31 de Diciembre del Mes Actual % Acumulado %

INGRESOS POR VENTAS

INGRESOS VENTAS LOCALES $ 92081 1000 § 212981 100,00%
INGRESOS VENTAS AL EXTERIOR $ 3 %3 v %
$ 0281 100,0000% ¢ 2108 100,0000%

COMPRAS Y COSTOS

COMPRAS Y COSTOS DE VENTA S 16167 1739% § 7001 12,68%
$ 16167  1T08H% ¢ 270,01 12,6777%
UTILIDAD O PERDIDA BRUTA § T 826026 % § 185980 2000194 %
-_ =
MAS GASTOS

OTROS GASTOS $ (28.14) (3.03% § nn 0.83%
s T A T
UTILIDAD O PERDIDA ANTES DE MAS GASTOS § 79628 RS6300 % § 13400 19K1082 %
s—— 88— 8B "\

GASTOS FINANCIEROS
GASTOS FINANCIEROS POR PRESTAMOS $ . %S . %
S g - % s R - %
UTILIDAD O PERDIDA ANTES DE GASTOS FINANCIEROS § 19628 856090% § 154208 198.1082 %
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Anexo al Estado de Resultados

ANEWT Al ESTADO MIFE SESIE TADCS

UEL ' DE ENERC AL 31 DE DICIEMSHRE OE 2013

qTERVIMCIOYS

ERERGUN SLELTRST A

DEPFRETIATION

ravsas

ESSTIEEA00 L YA

PR AT RS S TN s
PSS ETOS SMIUNNICIPALESE ¥V FIECALES
NI AT ASIICACT

SREESA BRATMES TN L RATNE T A
BAANTEMIMSMENTO DE LOCALES
MANTENMIENTO OE MO Y EGQuUnrro
MAANTENBMIUIENT T3 VWS e s
MULTAS ¥ RECARGSS

CTROE COTTOS O ToRviaicos
FRASIEL S EMA Y LITILES

P R —————

WOV AL COm O 1V SESRVICWOSS € X TERsaon

LT EsoAan sRUGTA

SSASTOS DE ADMNIN IS TRACY DN
A SLAA

AGUNALDOS

ALuiLEREDS

Aseortsy Potearses A Creoery
Aoty FPatsoanas UGS

=

20t oT0 o

L R O I T R A N T R T U T L O )

s 80s ad
1. 5Te 7o
L2709

I BV 29
[V IO
=.78a =2
IO

1. ATS 20
T ONY OO
5.7
Ll S
L.908 55
.S 7S
1A7. 854 21
A5 45
S43 &3
=53t A
S91 682

= TG X
127 .o
el

- S-0
Sea v 5O
2.4 O
155,00
FRI1IT
T35

e
- =3

oo 18
N2 50
% 3E86 306
=S 09

8

.

T.EFZ P

3. 535823
§S @07 OO
LATH e

o

55,851 &5

UL R
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Tarjeta NIT de La Sociedad. 2

T T

NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE

AR MINISTERIO DE HACIENDA
04T DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
;  TARUETA DE DENTFICACION TRIBUTARIA

NUMERO DE IDENTIFICACON TRIBUTARIA (NIT)

Fuda de Expanitn
JNA016

TIPO DE DOCUMENTO: ESC-CO

|

PARA TODA GESTION O TRAMITE RELACIONADO CON
LA ADMINISTRACION FISCAL DEBERA PRESENTAR
ESTA TARJETA O HACER REFERENCIA AL
CORRESPONDIENTE NUMERO DE IDENTIFICACION
TRIBUTARIA. Ry

il

FANA CELFINCORAROALT CRIXO
LIC HECTOR ANTONIO ORTIZ RUANO
AP B, REGHT O CONTR. ¥ NAQ £ A TA(ONR)

AN CG CONTREUYENTR, REPRESENTANT L BOALO
APCCERACC

| FZOMI2200 vacnios ot

@

&

i

MINISTERIO DE HACIENDA
{ 1 DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
\\ “{f NUMERO DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTES

NOMERE DEL CONTRIBUYENTE

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA (NIT) N’ DE REGISTRO (NRC)

mmemommmoemssm
muﬁmcwmesnemmsnmmm

GRO OACTMDAD ECONOM

| FDAL00 Facha de Lipadicin
- 14002016

DIRECCION DE CASA MATRIZ

CATEGORIA DE CONTRIBUYENTE: OTRO ’,y‘m b

. ﬂ,
|
o
>
FEMATEL FUNCIONARID AUTORZACO
LIC. HECTOR ANTONIO ORTIZ RUANO
A7 SEC. REGIST.DE CONTRE. Y MAC, EXENTACAR)

ESTA TARJETA ACREDITA LA INSCRIPCION EN [L REGISTRO DT CONTRIDUYENTES DEL PUESTD A LA
TRANSFERENCIA OF DIENES WASDLES Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS

1 PRS00 o arde

e
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Anexos de Balance General. 2
- Estado del Costa de Viento del 01 de Enero al 31 de Dickembre de 2,013

{ EN DOLARES AMERICANOS $ )

lery, Inicial de Prod. Terminado $ 95,576 4%
Mas:
Costo de Produccion s 47073456

Materiales Consumidos $ 30192530
tow. Inkcial de Matenas Primas y $ 14394959
Material de Ermpaque

May:
Compra de Materias Primas y S 2732755
Material de Empague

Menos:
Inventario Final de Materis Prima y $ 11935184
Materal de Empague

Mas: $  168,809.26
Mano de Dbra Directa $ 2150165
Costos Induectos de Produccidn $ 14730781

Mercaderia Disponibie para Venta s 566.311.01
Menos.
Iveontario de Final de Producto Terminado s 68 234 64

Costo de lo Vendido r\ 498,076.37
5\

Z
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Estado de Resultados. 2

Extodo del Costo de Venta of 31 de Diciembre de 2.023
{ EN DOLARES AMERICANOS £)

COSTOS INDSRECTOS OE FASRICACION
COSTOS INDSRECTOS OE CONTROL DE CALDAD
SUELDOS

SUELDOS EXTRAORDINARIGS
BONVICACIONES

DEMNIZACIONES

VACACONES

AGUNA DOS

CUOTA PATRONAL L.5.5.5 SALUD

CUOTA PATRONAL AFP, ,5.5.5. PENSION
NSAFORP

CAPAC TACIONES

UAIFORMES

ATENCION AL PERSONAL

HONORARIOS PROFESIONALES

CONTROL DE CALIDAD, ANALISIS

ENERGA FLECTRICA

SERVICIO DF AGUA

COMUNICACIONES

ATANTTO, DE MAQUINARLA ¥ EQUIPO INDUSTRIAL
MANTTO. OF MOBNLIARIO ¥ FQUIPO D CEICINA
DEPREC. DF MACUINARIA ¥ EQLWPO INOUS TRIAL
DEPREC. DE RMOMUARID ¥ EQUIPO DE OFICINA
DEPREC. OF WSTALACIONES

IAPUESTOS MUNICIPALES

MATERIAL DE ASEQ ¥ (IMMEZA

PAPELERIA ¥ LTNES

REACTIVOS

UTREMAS

GAS PEOPANG

FRABANDS DE IAADNNERTA

MANTTO. DE SOFTWARE

LOSTOS INDIRECTOS DE PRODUCCION
SUELDOS

SUELDOS EXTRAODRDVWARIOS
BONIFACADONES

INCEMNIZACIONES

VACACIOWES

AGLINALDOS

CUOTA PATRONAL 1,555 SALUD

CUOTA PATRONAL AFP 1555 PENSION
INSAFORP

R I L R L R R O L N N U L L SR LN I 0

AR LR L LR T VT T

s

59,911.6¢

$7.385.97

3

147,307.61
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Mandamiento de pago 3

Recibo de pago por solvencia

123


http://tramites.gob.sv/procedure/684/457/step/1911?l=es

Documento que le entregan: La Constancia de registro de informacion estadistica

3 MINISTERIO DE ECONOMIA
ELSAMAOR DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
(
CONSTANCIA DE REGISTRO DE INFORMACION ESTADISTICA
DATOS DE LA EMPRESA: L NIT: 0% 5950574, JRUE-[ i, T
e . s

Nombre ? 2
Comercial; — ' T
Propietario L T A o
0 Razén A B0
Social: g i j,

ACﬁVidad [fy'j- g .::.‘:;‘F._ ¥ :&c ‘%Tv‘ Nt %
Prlndpal: g '%“ V.- o e s y ‘}
UBICACION: ; ﬁ{?; ‘%

N
Depmamento:t P O0R Ly 4 jMunidpio:k, TLERT @ :
Monto de Acﬁvo:LS,’ J@%’“

Fecha de Vencimiento: 23 de Diciembre de 2018 E
Lugar y Fecha de Registro de informacion Estadistica: San Salvador, 28 de Septiembre de 201?

Sello

Firma Autorizada

N
4, o

<CCION
GERENC

N

»«7‘*‘/’7

Tabla de Precios por Tramites. Estime su total a cancelar a través de la siguiente tabla basada en

el valor de los activos totales que refleja su Balance general Inicial:

Monto del Activo ($) Total $ (Incluye IVA)

Menos de a 11,428.57 5.00
Desde 11.428.58 a 57.142.86 8.00
Desde 57,142.87 a 114,285.71 10.00
Desde 114,285.71 a 228,571.43 15.00
Desde 228,571.44a mas 20.00
(*) Por cada Sucursal o Establecimiento que tenga la empresa 1.00

Tiempo de duracion del tramite: 1 Dia
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Normas que justifican los pasos y sus contenidos: Acuerdo Ejecutivo 840 de fecha 31 de julio
de 2002. Articulo Considerando 1) C

Cddigo de comercio Cadigo de Comercio. Articulo 449

Ley del registro de comercio Ley del Registro de Comercio. Articulo 107 BIS

Ley Organica del Servicio Estadistico Nacional Ley Organica del Servicio Estadistico
Nacional. Articulos 14, 15

Acuerdo Ejecutivo 840 de fecha 31 de julio de 2002 Acuerdo Ejecutivo 840 de fecha 31 de
julio de 2002. Articulo Considerando I) C

1. Acuerdo Ejecutivo 840 de fecha 31 de julio de 2002. Articulo Considerando I) C.

ACUERDO N° 840.-
San Salvador, 31 de julio de 2002,

"El Organo Ejecutivo en el Ramo de Hacienda, a solicitud del Ministerio d Economia y de conformidad con lo establecido en ef Art, 153 de fas

Disposiciones Generales de Presupuesios,

CONSIDERANDQ:

L. Que por medio de Acuerdo Ejecutivo N° 608 de fecha 11 de agosto de 1998, se_autorizaron tarifas por la venta de productos y prestacidn de
servicios de r:nimm'dn General de Fstadistica y Censos(DIGESTYC), cuyos ingresos son administrados por dicha Direccidn a traves del Fondo de
Actividades Especiales. | : :

1L Que existe la necesidad de actualizar los precios de los productos y servicios, que proporciona la Direccion en mencién, POR TANTO:
ACUERDA: :

.1, Autorlzar los ptecios por 1a venta de productos y prestucion de serviclus realizados de la Direccién General de Estadistica'y Censos, los cuales
incluyen [VA, de la manera siguieate;

e P A -
DESCRIPCION | uss
A, INFORMACION JMPRESA
1. Boletin de indice de pracios al consumidor 3,00

12, Suscripcion Anual Indiee de Preclos 8l Consumidor(IPC) | 25,00
3, Provecciones de Poblacién de El Salvador 1995-2025 26.00

‘4, Anvario Estadistion . © 30.00
15, CensoNacional de Poblacion 1930-1992 | 300
- |6, Censo de Vivienda 19501992 : ' 3.00
* |7. Censo de Poblacion 1992 . :
-+ 15 Tomos 30.00
» 1 Tomo ] 10.00
8. Censo Econdmico 1993
+ 6 Tomos DAY ' 25600]
¢ 1Tomo : : | 10,00
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Cddigo de comercio Cadigo de Comercio. Articulo 449

DESCRIPCION _ ' | uss

9, Copuaﬁ de Planos Cartograficos valor por M~ (tamano del
dibujo)
« Area Metropolitana de San Salwadnr (AMSS) vy

Urbanas de Cabeceras Departamentales - ’ 52.00
» Area Urbana de los Municipios _ 39.00
= Area Rural de los Municipios . o . E 26.00
= Mapa Indice de Municipios 3.00
e Division Politico-Administrativa por: Departa‘mentu. o
Municipio ¥y Cantdn, Escala (1:200.000) 10000
10. Caracteristicas Educativas de la Poblacion 3.00
11. Resultado de |la Poblacion de la Tercera Edad en El
Salvador 1971-1292 6.00
12. Resultado Censal sobre la Fnhra-c:lrf:-n Dlsnapac:tada en’ :
El Salvador, 1992 o _B.00 |

13. Caracteristicas Econdomicas por Departamento vy
Municipio, segln V Censo de poblacion 1992, por
region: Central, Oriental, Occidental v Paracentral

{(por cada uno). 6.00
14. Encuesta Anual de Hogares de Propdsitos Multlpres 30.00
15. Proyvecciones de la Poblacién Econdmicamente Activa 15.00
16, Encuesta Anuwal Econdmica : 30.00
17. Adlas Demografico : 600
18, Manual de Codigos de Clasificacion Intcrnac-lnnal = .

Industrial Uniforme (CHIILY 12.00
18. Principales Indicadores Socioecondmicos ' 5.00
20. Fasciculo Demografico 3.00
21. Boletin Trimestral Informativo sobre Emplec - - 5.00

B. INFORMACION EN MEDIOS MAGNETICOS ]
1. Censo de FPoblacidén vy Vivienda 1992

= A nivel Departamental ASCII ’ 25.00

= A nivel Municipio, ASCI ¢ 30,00

e Por Cantén, Sexo, Edad Simple, ASCIH ' 40.00

« Por Departamentic, Municipio, Canton v Sexo, ASGII 35.00
2. Censos Econdmicos 1993, de todos los cuadros ASCII A3.00
3. Catalogo de Codigos Geograficos, por Departamantﬂ

Municipio v Cantones ASCIl . 3.00
4. Proyecciones de Poblacion 2025; Cuadros v documento 1500
5. Proyveccionas de Poblacion EGDﬂDmIﬂEmEHtE Activa 8.00
G. Directorio Econdmico

= A nivel Macional. . 26.00

= Area Metropolita San Salvador ‘ 20,00

+ Departamental . : - 13.00
T. Anuarlo Estadistico ’ . 26,00
8. Archivo de Datos Encuesta de Hn-garas de Prnpc:s:tcs ) .

Multiples (EHPM), base de datos. 1,035.00
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DESCRIPCION o Us $
C. SERVICIOS
1. Folocopias ' . 0.04 |
2. Disefios Muestrales y A;sasnria {(por hora) 26.00
3. Disefio y Elaberacion de Tabulados Especiales (calcuiu
plhora) T 28.00

4,Solvencia de Fteglstru de Informacion Esfadisinca de
- acuerdo &l monto del activo y por establecimiento, asi:
*» MONTO DEL ACTIVO

Menos de...............5 11, 428.57 5.00
De$ 11,428.58 a $ 57, 142.86 8.00
De% 57,142.87 a $ 114, 285.71 10.00
De $114,28572 a § 228, 571.43 15.00 |
Ce$228 57144 a mas - 20,00
~ « ESTABLECIMIENTO, por cada uno ' : 1.00

[I. Losingresos q-u.e se perciban producto de la vento de productes ¥ prestacidn de servicios, deberdn ingresar a la Cuenta: Director Genernl de
Tesoredfa, Fondo de Actividades Especiales, Subcuenta Direccitn General de Estadistica y Censos (DIGESTYC).

[, Dé&jase sin efecto en todas sus partes ¢l Acuerdo Ejecutive N® 608, de fecha 11 de agosto de 1598,
IV. El presente Acuerdo entrard en vigencia ocho diss después de su publicacionen el Diario Oficial.

COMUMIQUESE: (Rubricado por &l Sefior Presidente de la Repidblica). El Ministro de Haciends, J. 1. Daboub A"
Nombre: CODIGO DE COMERCIO
Materia: Derecho Mercantil Categoria: Derecho Mercantil
Origen: ORGANO LEGISLATIVO Estado: VIGENTE
Naturaleza: Decreto Legislativo

Cddigo de Comercio. Art. 449.-

Art. 449.- La negativa a facilitar el acceso a la contabilidad a cualquier autoridad administrativa
que, conforme a este Cadigo u otras leyes, tenga derecho a exigirlo, sera penada con la suspension
de la matricula de comercio, hasta que la inspeccion se verifique. Para este efecto, la autoridad a
quien le fue negada la presentacién de la contabilidad, librard inmediatamente oficio al
Registrador de Comercio para que decrete la suspension, previa audiencia al interesado.

Ley del registro de comercio Ley del Registro de Comercio. Articulo 107 BIS

Art. 107-BIS. - LOS COMERCIANTES INDIVIDUALES Y SOCIALES QUE TIENEN
INSCRITAS SUS MATRICULAS DE EMPRESA, COMO LAS QUE AUN SE ENCUENTRAN
EN TRAMITE, SE LES EXTENDERA SU NUEVA MATRICULA, CONFORME AL NUEVO
REGISTRO A PARTIR DEL ANO 2001, CON SOLO PRESENTAR

LA SOLICITUD RESPECTIVA DURANTE EL PLAZO DE SU RENOVACION, PREVIO
PAGO DE LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES. EN EL CASO DE COMERCIANTES
SOCIALES QUE A LA VIGENCIA DEL PRESENTE DECRETO SU CAPITAL SOCIAL NO
ESTUVIERE CONSTITUIDO DE CONFORMIDAD A LOS LIMITES DE CAPITAL
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ESTABLECIDOS EN EL CODIGO DE COMERCIO, ADEMAS DE LOS REQUISITOS
ANTES

MENCIONADOS, DEBERAN PRESENTAR LAS ESCRITURAS DE MODIFICACION
SOCIAL EN LOS QUE SE ADECUE DICHO CAPITAL.

LA PUBLICACION A QUE SE REFIEREN LOS ARTICULOS 417 Y 418 DEL CODIGO DE
COMERCIO, SOLO PROCEDERA PARA AQUELLAS EMPRESAS QUE, A LA FECHA DE
VIGENCIA DEL MISMO, AUN NO

HUBIERAN EFECTUADO LA PUBLICACION QUE EXIGIA EL PROCEDIMIENTO
ANTERIOR.

EL INCUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE DISPOSICION HARA INCURRIR AL
COMERCIANTE EN LAS SANCIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY.

CON LA SOLICITUD DE MATRICULA DE EMPRESA Y DE ESTABLECIMIENTO EN EL
REGISTRO DE COMERCIO, DEBERA ANEXARSE LA SOLVENCIA DE REGISTRO DE
EMPRESA EXTENDIDA POR LA DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS,
REQUISITO QUE SERA ELIMINADO UNA VEZ SE IMPLANTE EL MECANISMO
INSTITUCIONAL ALTERNATIVO DE CAPTURA DE INFORMACION ESTADISTICA DE
EMPRESAS. (6)

Ley Organica del Servicio Estadistico Nacional Ley Orgéanica del Servicio Estadistico
Nacional. Articulos 14, 15

CAPITULO IV

De la Obligacion de Suministrar los Datos Estadisticos

Art. 14.- Todas las oficinas del Estado, inclusive las del Servicio Exterior, los organismos
autébnomos y, en general, todas las personas naturales y juridicas domiciliadas o residentes en el
pais, estan obligadas a suministrar a la Direccion General de Estadistica y Censos, con la
regularidad y término prudencial que ella fije, los datos que requiera el servicio estadistico
nacional, y no podran excusarse de esta obligacion.

Art. 15.- La infraccién al articulo anterior hara incurrir a los respectivos jefes de oficinas,
organismos, asociaciones, corporaciones y fundaciones, lo mismo que a las personas naturales en
una multa de Diez a Cien Colones por la primera vez; de Cien a Quinientos por la segunda; de Un
Mil por cada una de las siguientes, sin que dicha sancidn los exima de la obligacion de suministrar
los datos que requiera el servicio estadistico nacional.

En igual pena incurriran cuando la informacion que suministren a la Direccion General de
Estadistica y Censos fuere notoriamente falsa.

Nota Importante:

Para su mayor comodidad a la esta fecha se realiza el tramite y pago via Internet creando su
usuario y clave (por empresa) lo que le ahorrara recursos y tiempo disponible.

Con la nueva aplicacion en linea se puede realizar su tramite para la obtencion de la Solvencia
Estadistica, ahorrandose costos y tiempo mediante la simplificacion y automatizacion de dicho
tramite; pero, deseamos manifestarle lo siguiente: se tendra un aproximado de 3,500 muestras
las cuales estaran obligadas a dar la respectiva informacion que siempre han dado a la
DIGESTYC en el area de Solvencias, la razon de ser de la Direccién General de Estadistica y
Censos (DIGESTYC) lo ampara; la cual es, la de coordinar y producir informacion estadistica
de manera oportuna, confiable y sistematica para satisfacer la demanda de los diferentes
usuarios nacionales e internacionales con la finalidad de contribuir al desarrollo
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socioecondmico del pais y amparados en el articulo # 14 de la Ley Organica del Servicio
Estadistico Nacional, que reza:

OBTENCION DE LA CONSTANCIA DE REGISTRO DE INFORMACION

~ KSTADBSTIA
TRAMITE PARA SOCIEDAD EN LNEA

Registrarse Previamente: ingresar a la pagina WEB https://miempresa.gob.sv
Descripcion de Actividades:

Todo usuario que desee obtener La Constancia de Registro de Informacion Estadistica
Empresarial, de manera no presencial via Internet, debe de haberse registrado previamente en
la plataforma MiEmpresa.gob.sv como comerciante individual o como una sociedad. Para esto
debe ingresar a la pagina WEB https://miempresa.gob.sv en la cual se le presentara una serie de
opciones a escoger con relacion a las actividades que como empresario debera realizar cuando
inicia un negocio. Lo importante de esta plataforma es que le indicard como realizar cada uno
de los servicios que requiera para operar su negocio.

Obtener la Constancia de Registro de Informacion Estadistica
Paso 1: Solicitar la Constancia de Registro de Informacién Estadistica

Resumen del procedimiento
Instituciones involucradas: 0

Resultado: Obtiene la Constancia de Registro de Informacion Estadistica

MINISTERIO DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

CONSTANCIA DE REGISTRO DE INFORMACION ESTADISTICA

DATOS DE LA EMPRESA: NIT: 07 27> 7% . TRUE:L P

Nombre

| ]
Comercial; L~~~ ! )
| |

J

Propietario TR =
o Razén S SR

Social: N =
Actividad e N e ﬁ e

Principal: [ i B 5 AC"}; Sl ecegn ‘%%
UBICACION: A s oy
Depaﬂamento:Lr- Fars TOOR x Y jMunldplo:L’: TAERT A%)"

&,
Monto de Activo: [l,’ JQ{”’?@ E ‘%b

Fecha de Vencimiento: 23 de Diciembre de 2018 ?
Lugar y Fecha de Registro de informacién Estadistica: San Salvador, 28 de Septiembre de 201

Sello

Firma Autorizada

Zn DE E5,

> eo‘“‘gn\““ cf"O/
o9 (O

T DEPARTAMENTO Q)

RecISTROS  Z <

% ADMINISTRATIVOS = O

N Y souvencie %7

O,
RGesTNC
\Ei‘://

129


http://tramites.gob.sv/menu/24?l=es#smenu683
http://tramites.gob.sv/menu/24?l=es#smenu683
http://tramites.gob.sv/procedure/816/587?l=es
https://miempresa.gob.sv/
https://miempresa.gob.sv/
http://tramites.gob.sv/procedure/816/587/step/2442?l=es

Actividades que debe ejecutar el operador de DIGESTYC para atender una solicitud de
La Constancia de Registro de Informacion Estadistica en linea.

1.

oo

11.

12.

13.

14.
15.
16.

El usuario registrado envia la solicitud de obtencion de La Constancia de Registro de
Informacion Estadistica, en la cual detalla todos los datos contenidos en el formulario,
dependiendo de la Actividad Economica de la empresa.

El Jefe del Departamento de Solvencia selecciona el operador que revisaré el expediente
de la empresa, seleccionando de una lista previamente definida.

El operador verifica el listado de expedientes que tiene asignados para revision, podré ver
el nombre de la empresa, la fecha que se envid la solicitud y el estado de la inscripcion, se
procede a trabajar en el expediente.

El operador realiza la revision de pago, si el pago no es correcto (no coincide con lo
estipulado segun el valor de sus activos), puede rechazar el pago y proceder a la revision
de los datos, si el operador considera que no se puede procesar el expediente de ninguna
manera, puede rechazar definitivamente el expediente.

Si un expediente es rechazado, el usuario debe volver a solicitar la obtencion de solvencia
Si se confirma el pago (puede cargar factura DIGESTYC o RECIBO DE PAGO
ELECTRONICO) y se guarda, si es un RECIBO DE PAGO ELECTRONICO el operador
debera de imprimirlo y entregarlo o enviar via correo electronico dicho recibo al jefe de
colecturia.

El operador pasa a la revision de datos en la cual se le mostraran todos los datos digitados
por el usuario dependiendo de la Actividad Economica de la empresa.

El operador avala los datos indicando "Datos Validos" o se invalidan por estar
incompletos indicando "Datos invalidos™, en caso que sean datos invalidos, el operador
debe darle una explicacion al usuario diciéndole por qué los datos son invalidos, al
finalizar debe guardar los cambios realizados.

Si se invalidan los datos se reenvia a correccion por el usuario.

. Si el operador considera que la informacion es correcta una vez corregidos por el usuario,

debe indicar "Datos Validos" y se guardan. Asi mismo debe validar toda la revision del
expediente.

El Jefe del Departamento de Solvencia vuelve a asignar al operador que realizara la
segunda parte del proceso de revision, que es asignar el clasificador para generar la
solvencia.

El operador verifica el listado de expedientes que tiene asignados para generacion de
solvencia, podra ver el nombre de la empresa, la fecha que se envio la solicitud y el estado
de la inscripcion, procede a seleccionar el expediente a trabajar

El operador procede a seleccionar el Registro Unico de Empresa (RUE) v el clasificador
pertinente para la empresa, segun los datos digitados por el usuario y se selecciona su
Actividad Econémica de la Clasificacion de Actividades Econdémicas de El Salvador
(CLAEES)

Se guardan los datos y se genera la solvencia

Se genera una vista previa de la solvencia que se le enviara al usuario.

Se envia la solvencia al usuario y termina el proceso.
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Documentos Requeridos. 7

Balance general 1

' [ 8§ FE N A o >
BALANCE GENERAL AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO
(Expresado en dolares de Estados Unidos de America)

ACTIVO PASIVO
CORRIENTE § 12597  CORRIENTE $ Wy
EFECTIVO Y EQUIVALENTES $ 31,2597 IMPUESTOS POR PAGAR $ oy

IMPUESTO SOBRE LA RENTA POR PAGAR  § 152.06

NO CORRIENTE CAPITAL CONTABLE $ 448603
PROPIEDAD PLANTA ¥ EQUIPO § 134MS3  CAPITALLIQUIDO $ s
VEMICULOS § 1500000 UTILIDADES DE EJERCICIOS ANTERIORES § 1587584
DEPRECIACION ACUMULADA $ (15547 UTILIDAD DEL EJERCICIO 3¢~ $  msew !

7/ ’
TOTALACTIVO T U0 ¢ TOTAL PASIVO Y CAPITAL EXER
SAN SALVADOR, 16 DE FEBRERODE |

CONTADOR GENERAL

"

CONTADOR PUBLICT S
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Anexos del balance general 1

ANTF XD A1 BAL ANCFEF GEFNFRAY
AL 3% DE GICIEMSRE DE 2033

ACTIVOS
EEECTIVOS ¥V EOINVALENTES
CALA GENERAL

EFECTIVOS ©N BANCOS

RANCOS CLUENTA CORRIENTF
BANCO AGRICCLA

BANCO CITT &7-7

BANCO CGITY 37-5

BANCO I"ROAEICA

BANCO DANTVIENDA

Tolwi BANCOS CUENTA CORRIENTE
Total EFECTIVOS ©N BANCOS

Totel EFECTIVOS ¥ EQINVALENTES

CLIENTES LOCALES

OTROS GASTOS ANTICIPFADOS
DESOSITOS EN GARANTIA

SECURCS N VICOUR

Total GASTOS FAGADOS POR ANTICHADO

ASTING FLIC Y DEFRECIACION
ACTIVO F100

PR ISl ARET NI AL
MOMRLAARIO ¥ EQUSO
VEMMILR OS

Towml ACTIVO FIUIO

REPRECIACION ACUMULADA

DLF ACUMULADS O HCRRAMILNTAS
DES. ACUMULADA TE MGE. ¥ ECUIPO
DEFP ACUMULADO DE VERICULOS
Tota! CEPRECIACION ACTUSIULADA
Todal ACTIVO FIJO ¥ DEPRECIAGION

TOYAL ACTIVO

FPASIVO

CUENTAS POR PAGAR
PREOVEESFMORES I OWCALES

SOBHE GRO BANCARIO AUTORILZADO
Total PROVEEDORES

TOotal CLENTAS UK PALAN

s N8 TAS O8N
£ 2. Taa 28
S 3T 484.20
3 7.018 73
s 1C.130.25
s A ing ma
= 1. 6880 81
s L3P
s 857 52
b ) IT I a3
s as
3> 15056.27)
$ 17836 5%;
= 120.0G2 S8
‘ -
s 1§L%2
: 3 B3 BOT AT
= 2 515 90
% 7T 044 55
> > o004
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Estado de resultados 1

ESTADO DE RESULTADOS
Estado de Resultados al 31 de Diciembre del Mes Actual % Acumulado %
INGRESOS POR VENTAS
INGRESOS VENTAS LOCALES S 92981 1000 § 2,12981 100,00%,
INGRESOS VENTAS AL EXTERIOR $ - <% 3 . <%
$ 92081 100000076 § 212951 100,000%%
COMPRAS Y COSTOS
COMPRAS Y COSTOS DE VENTA S 16167 1759% § 27001 1268%
S 161 67 173874% ¢ 27001 12.6777%
UTILIDAD O PERDIDA BRUTA § Te814  826126% § 1.859.80 2000194 %
e e —————— —
MAS GASTOS
OTROS GASTOS $ (28.14) (303 $ nn 0.83%
$ (28.14) (3.02641% § nn 053439,
UTILIDAD O PERDIDA ANTES DE MAS GASTOS § 028 $56390% § 184208 1981082 %
E B N B ]
GASTOS FINANCIEROS
GASTOS FINANCIEROS POR PRESTAMOS $ . %NS . «%
$ - WS %
UTILIDAD O PERDIDA ANTES DE GASTOS FINANCIEROS § 796,28 85,6390 % § 184208 1951082 %
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Anexos del estado de resultados 1

ANFEYD Al FSTANO OF BESIE TANOS

INGRESOS FOR BERVY. EXTERNOS
SERICIOS

CORTOL GE SERVICION EXTERNGS
Aporie Patronst AR5 Conlin

Aponte Patronsl ALF Crecar

Anciin Pusigaal IPSFA

Apars Fasrmnal 1ISSS

AOUA

ASWLMALDOS

ALOUILERES

ATENCIONES AL PERSONAL
HOMEC200OMES

C TURISNG

CTOWMSUSTIBLE ¥ LUBRSCANTES
COMGIONES

COMUTBCACICREE

COGTOS OE VATTIIALLED
COTRANS

ENERGIA BLECTRACA
CEPRECIACION

roval

CZATTOE O YA

TEOMORARIOS PRUFECIONALES
INPUESTOS MUNICIPALES Y FISCALES
INDFMNIZACIGNFS

BSBLMOS OF L ieETA
MANTENINEENTO OF LOCALES
MANTERMIENTO DE MOBIL Y EQUIRFO
MANTENIMIENTN NF VEHICI A NS
MULTAS ¥ RECARGOS

OTREE COLTON O SERVICICS
PAPELERIA Y UTILES

PARQUEO

SERVICICS NEDICOS

SUELDOS Y HORAS EXTRAS
UNIFONMES

VACACIONES

VIATICOS AL PERSORAL
VIGILANC A

TOTAL COSTOA DE SERVICION EXTERNOS

UTHE0AD BRUTA

GABTOS DE ADMMNISTRACION
Af3Ia

AGUNALDOS

ALGUILERES

Apode Pt AF§ Croco!
Apairte Patmoat 1655

. DEL | DE ENERO AL 31 DE DICIEMSRE DE 2013

‘ 401 070 02

1e08 4
1987
218,73
A2 2%
gl
1784281
sz
LATS 20
I
3308
17.501.00
LDk ES
135878
137854
453 45
8431563
353140
"eiae
PR
1,047, 04
22 &S
ANaaT
34150
6494
155,01
THMITM
035
45 13382
an
10e 10
;2 se
4% 388 301
Sa5.09
1.08304 ¢
318552
15,807 00
E..SILE S

Dl A I L I N O U L P C

-

3535165

P48 5%
78030
fANIs4T
2288
365 0%

LU RS
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Tarjeta NIT de la sociedad 1

MINISTERIO DE HACIENDA
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
TARJETA DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA

%, PPl &
NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE

NUMERO DE IDENTFICACON TRIBUTARIA (NIT)

TIPO DE DOCUMENTO: ESC-CO

Fedhace Expation
300972016

PARA TODA GESTION O TRAMITE RELACIONADO CON
LA ADMINISTRACION FISCAL DEBERA PRESENTAR
ESTA TARJETA O HACER REFERENCIA AL
CORRESPONDIENTE NUMERO DE IDENTIFICACION

TRIBUTARIA. *

FUAMA CEL FUNCIORARO ALY ORZACO
LIC HECTOR ANTONIO ORTIZ RUANO
JEFE GEC. ARGHOT.OF CONTRE. ¥ NAQ EAENTAONR;

[MAMACE BOALO

APCERACO

| F2uMI220 veacnios. cmtic

Estado de costos de produccién 1

inv. Inicial de Prod. Terminado
2o
Costo de Produccion

Materiales Consumidos
v, Inkdil o Maternias Primas y
Ataterial de Empaque

Mas
Compra de Materias Primas v

Materal de Empague

Atenos
Inventario Fanal de Materia Prima y

Material de Empague
LN FN

Mano de Obra Directa
Costos Induectos de Produccion

Mercadena Disponible para Venta

Menons

rvventanio de Final de Producio Terminato

Costo de lo Vendido

w

WA

Fstodo del Costo de Vento del 01 de Encro ol 31 de Diciembree de 2,012
{ EN DOLARES AMERICANOS $ )

$ 95,576 45
S 470.734.56

$ 301,925.30
143,949 59

$ 168,809.26
21,501 65
147,307 61

S 566,311.01

5 6823464

Representante Lega

-~

f._ 498,076.37
\

> Conudo:Gcf(enl
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Detalle de carga fabril 1

{ EN DOLARES AMERICANDOS 5)

COSTOS INDERECTOS DE FASRICACION $ 147,3207.61
COSTOS INDSRECTODS DFE CONTROL DE CALUDAL S 59,911 .62

Tabla de Precios por Tramites
Estime su total a cancelar a través de la siguiente tabla basada en el valor de los activos totales
que refleja su Balance general Inicial:

Monto del Activo ($) Total $ (Incluye IVA)

Menos de a 11,428.57 5.00
Desde 11.428.58 a 57.142.86 8.00
Desde 57,142.87 a 114,285.71 10.00
Desde 114,285.71 a 228,571.43 15.00
Desde 228,571.44a mas 20.00
(*) Por cada Sucursal o Establecimiento que tenga la empresa 1.00
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Nota: si tiene dudas sobre su tramite a realizar puede comunicarse a los teléfonos: 2590-
2105, 2590-2168 6 2590-2167

La duracion total es estimada; De atencion presencial y tramite en linea.

Tiempo de tramite en linea: 8 horas habiles si no presenta observaciones. Si presenta
observaciones otras 8 horas habiles

Marco Legal que ampara este tramite: Ley Orgéanica del Servicio Estadistico Nacional

Ley de Registro de Comercio. Art.10.

4. Reglamento de la ley de registro de comercio. (Art. 10)

Nombre: REGLAMENTO DE LA LEY DE REGISTRO DE COMERCIO

Origen: MINISTERIO DE JUSTICIA-CENTRO NACIONAL DE REGISTROS Estado:
Vigente

N°: 33 Fecha: 04/05/1973

D. Oficial: 82 Tomo: 239 Publicacion DO: 07/05/1973

Reformas: (1) D.E. N° 22, del 23 de marzo de 1995, publicado en el D.O. N° 77, Tomo 327, del
27 de abril de 1995.

Nombre: REGLAMENTO DE LA LEY DE REGISTRO DE COMERCIO

Materia: Derecho Registral Categoria: Reglamento

Origen: MINISTERIO DE JUSTICIA-CENTRO NACIONAL DE REGISTROS Estado:
Vigente

Naturaleza: Decreto Ejecutivo

N°: 33 Fecha:04/05/1973

D. Oficial: 82 Tomo: 239 Publicacion DO: 07/05/1973

Reformas: (1) D.E. N° 22, del 23 de marzo de 1995, publicado en el D.O. N° 77, Tomo 327, del
27 de abril de 1995.

Art. 10.- Las solicitudes de matricula de empresa o establecimiento comercial requieren:

1.- Nombre o nombres y apellido o apellidos, nacionalidad, fecha de nacimiento, profesion u
oficio, direccion personal, y nimero de cédula de identidad personal o carnet de identificacion de
extranjero residente y de identificacion tributaria del comerciante individual, propietario de la
empresa.

2.- Razon social o denominacion, nacionalidad, domicilio, nimero de inscripcion en el Registro
de Comercio de la escritura social y de identificacion tributaria, del comerciante social
propietario de la empresa.

3.- Naturaleza y actividad econdmica de la empresa, activo, nombre y direccion; y si tiene varios
establecimientos, el nombre o denominacién y direccion de cada uno de éstos.

4.- Numero de la correspondiente matricula personal de comerciante.

5.- Los demaés datos que juzgue pertinentes el Registrador.

A la solicitud se acompafaran los siguientes documentos:

a) Constancia de matricula personal del solicitante.

b) Balance certificado de la situacién econémica de la misma.

c) Escritura publica de adquisicion de la empresa, debidamente inscrita en el Registro de
Comercio, en su caso.

d) Constancia de solvencias de la Direccion General de Contribuciones Indirectas.

e) La Constancia de Registro de Informacién Estadistica de que el negocio esta inscrito en el
Directorio Nacional de Establecimientos Industriales y Comerciales de la Direccién General
de Estadistica y Censos.

f) Constancia de solvencia de arbitrios y servicios municipales extendida por la Alcaldia del lugar
donde se instale el establecimiento.

g) Si se trata de un expendio de aguardiente, se acompafiara constancia de estar patentado el
solicitante, extendida por la Oficina correspondiente.
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h) Autorizacion del Consejo Superior de Salud Publica en los casos en que ésta se requiera.
De la obligacion de Suministrar los Datos Estadisticos.

Art. 14 Todas las oficinas del Estado, inclusive las del servicio exterior, los organismos
autonomos y en general, todas las personas naturales y juridicas, domiciliadas o residentes en el
pais estan obligadas a suministrar a la Direccion General de Estadistica y Censos, con la
regularidad y termino prudencial que ella fije, los datos que requiere el servicio estadistico
nacional, y no podrén excusarse de esta obligacion

Sanciones. Art. 15

Sobre el secreto de la informacion:

LEY ORGANICA DELSERVICIO ESTADISTICO

CAPITULO V

De la Reserva de los Datos Estadisticos

Art. 18.- Los datos que recopile la Direccion General de Estadistica y Censos son absolutamente
reservados. No podran utilizarse para fines de tributacion fiscal o investigaciones judiciales, y
solo se publicaran los resimenes numéricos que contribuyan de manera absolutamente
impersonal, a la mejor informacion y a la solucion de los distintos problemas de orden
econdmico-social que confronten el Estado y los particulares.

A fin de garantizar el secreto estadistico, se prohibe a la Direccion General de Estadistica y
Censos suministrar o proporcionar datos en contravencion a lo preceptuado en el inciso anterior.

La infraccion a lo dispuesto en este articulo seré castigada conforme a lo dispuesto en el Capitulo
IV del Cédigo Penal.

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos
Acuerdo Ejecutivo 840 de fecha 31 de julio de 2002 Articulo Considerando 1) C

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos
Acuerdo Ejecutivo 840 de fecha 31 de julio de 2002
Articulo Considerando I) C
Cddigo de Comercio
Articulo 449
Ley del Registro de Comercio
Articulo 107 BIS
Ley Organica del Servicio Estadistico Nacional
Articulos 14, 15

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos. Ver paginas anteriores del paso 13.
Acuerdo Ejecutivo 840 de fecha 31 de julio de 2002 Articulo Considerando I) C

Cddigo de Comercio. Articulo 449

Ley del Registro de Comercio. Articulo 107 BIS

Ley Organica del Servicio Estadistico Nacional. Articulos 14, 15
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Legalizacion de Sistema, Libros y Titulos. Lieva 2 Pasos

PASO 14: SOLICITAR LEGALIZACION DEL SISTEMA Y LIBROS
CONTABLES Y SOCIALES.

Modificado 8/2/2017
La legalizacion de los libros sociales también puede solicitarse al Registro de Comercio, se
deben pagar los derechos que son de US $ 0.10 por cada folio que contengan los libros sociales
a legalizar.

Entidad a cargo: Contador publico salvadorefio
Sitio Web: www.consejodevigilancia.gob

1. Obtiene: Cita

Informacion y documentos que debe suministrar:
1. Informacion para la elaboracion del sistema contable

INFORMACION A PROPORCIONAR AL CONTADOR PARA
LA ELABORACION DEL SISTEMA CONTABLE

1)  Nudmero de Identificacion Tributaria (NIT) de la sociedad o del comerciante individual:
2)  Numero de Registro de Contribuyente (NRC) de la sociedad o del comerciante individual:
3)  Actividad econémica principal a que se dedicara la empresa:

4)  Direccién exacta en donde funcionara la empresa:

5)  Teléfono de la empresa:

6) Meétodo de valuacion de inventarios a adoptar (segin Arts. 142 y 143 del Cddigo
Tributario):

7)  Sistema de inventarios a adoptar:
M  Permanente o perpetuo
[0  Periddico o analitico

8) Sistema de costos a adoptar (aplica solamente para empresas industriales, agricolas,
ganaderas o avicolas):

M  Por 6rdenes de produccion

[0  Por procesos
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2. Solicitud de legalizacion del sistema contable y de los libros contables y sociales
(original + copia simple) dirigida al contador publico, firmada por el representante legal y
autenticada por notario, si no la presenta él personalmente

MODELO DE SOLICITUD DE LEGALIZACION
PERSONA JURIDICA
I

Lcenciado [a]
[(oretoior 2! normiine ded comho oo pébico |

Frasenta.
o, [detrinr ! aohbre oel represemrame  Egod), moyor de edad,
finadoor  h profesion gl represemtame Bgad), de  nacionalidad
, del doricilio de , Deparramento de
, actuando en calidad de kepresentante Legal de g sociedad denominada
, que 2 pusde abrewiar , inscita en el
Regiztro de Comenzio bajo el nimero del lbro ndmero del kegisro de jociedades,
folioz del al , zon fecha del mes de de dos il
w doricilioda n , epartamento de , SUya

actividad econdrnica prncipal es

salicito 22 legalice:

1] El siterma contable, de acuerdo alo espacificado en & Aticulo 438 del cadigo de cormercio v aticula 17,
literal b de 1g Ley keguladorg del Ejercicio da la Ccontaduna v

2] Los libros contables v sociakes que detallo g confinuacian, de acuerda a o especificada en el Aticulo 141,
literal d del <ddigo Tibutara v al Aticulo 17, literal b de g ey Beguladong del Eercicio de 1a <ontaduna:
= Un lbro Giaroyfo miayor [folios del ndmerns 1 al 100].
» Un libro de Estados Anancieros [folios del nirmera 1al 25].
= Un libro para el kegistro de la: Cormpra: [folios del ndrmearo 1 al 100].
= Un Llibro para el kegistro de la: wWentas a Sonsuridor Anal [folios del ndrmero 1 al 100].
= Un Llibro para el kegistro de 1a: wentas a <ontribuyente [folios del ndrmera 1 al 100].
= Un libro para el kegistro de la:s Actas de las Junta:s Senerales de Accionistas [folos del ndmerno 1al 25].
» Un Llibro para el kegistro de accionistas [folics del ndrero 1 al 25].
» Un libro para el kegistro de somentos v Derminucione: de capital sacial [folios del ndmero 1 al 257,

Estos libros zendran para desamollar el ssterma contable de la sockedad v para registrar las operaciones afectas
del Impuesta ala Transferencia de kienes Mueblesy ala Prestacidn de servicios; admizmo para cumnplir con o
esablecido en el <ddigo de <omercio referente a ks ibros sociaks, para o cudl declaro G siguiente
inforrnacion:

matricula de Empresa Homero:

HOrmero de Identificacian Tibutara [HIT):

Hirnero de kegistro de Contribuyente [HRESC]:
Horbre del contador encargado de 1a contabilidad:
Cireccion del contadar:

monto del activo segin el balance inicial:

Azimismno, auiorzoo a , para que retire 1a resolucion ¥ 1a documentacion que
2 derre de esta solicitud.

Fan 3alvador, Jloz dias del mes de de dos mil

[Hombee yfirmo dedrepresemiome g
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3. Testimonio de escritura de constitucion inscrita en el Registro de Comercio (copia
simple)

Testimonio
de la

Escritura Publica de Constitucion

de
Sociedad Anonima de Capital
Variable
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4. Constancia de matricula de empresa inscrita (copia simple)

C16176

1 | B2 REPUBLICA DE EL SALVADOR
=== | === "CENTRO NACIONAL DE REGISTROS
REGISTRO DE COMERCIO

LT LIBRO 340 PAGINA 235

MATRICULA DE EMPRESA No

DEPARTAMENTC DE MATRICULAS DE EMPRESA DEL REGISTRO DE COMERCIO. SAN
SALVADOR, a las ocho horas y trece minutos del dia cuatro de octubre
de dos mil dieciséis.

Admitase la anterior solicitud de Matricula de Empresa, presentada al
namero . con fecha tres de octubre de dos mil dieciséis.
Désele el tramite legal correspondiente

Habiende cumplido con los reguisitos establecidos por los Articulos
411, 412 al 417 del C&digo de Comercio, 11 literal ¢ y 13 numeral 1°
de la Ley del Registro de Comercio; 10 del Reglamento de la Ley del
Registro de Comercic y pagado el derecho registral correspondiente al
aio de 2016, seglin lo esatablecide en el articulc 63 de la Ley del
Registrc de Comercic. E1 suscritco Regigstrador ORDENA: INSCRIBASE a

favor de: que puede
abreviarse S.A. DE cC.V., la empresa DE SERVICIO
denominada ubicada en RESIDENCIAL

’ del municipio de MEJICANOS, departamento
de SAN SALVADOR, gue se dedica a: SERVICIOS DE TRANSPORTE, cuyo activo
agsciende a DOS MIL 00/100 DOLARES ($2,000.00) y gque tiene el local
eiguiente: 001-) Ubicado en RESIDENCIAL

» del municipio de MEJICANOS, departamento
de SAN SALVADOR, gque se dedica a SERVICIOCS DE TRANSPORTE.

Emitase el asiento de Matricula de Bmpresa, extiéndase la constancia y
publiquese el extracto de los asientos de Matricula, tal como 1lo
establecen los articulos 416, 41B y 486 del Cédigo de Comercio

INSCRITO EN EL REGISTRC DE COMERCIO AL NUMERO DEL LIBRO DE
ASIENTOS DE MATRICULA DE EMPRESA DEL FOLIO AL FOLIO FECHA DE
INSCRIPCION: SAN SALVADOR, cuatro de octubre de dos mil dieciséis.

/%
LIC. RUBEN ALBERTO. NMAVHERRO CRUZ
REGISTRADOR/JR./ /
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5. Balance inicial (original)

LA TMPRESA, SA DECY,
Bxance incial o 14 de Febrero de 2010

Valores ;xpresados en Dolires de los Estados Unidos de América

ACTIVO PAMVO
CORRIENTE US $ 2,000 00 CORRENTE
CRECTIVO US S 2,000 (X
MTA
CAMITAL SOCIalL Us 52,000 00
PAGADO
CAPITAL SOC1aL USS 11.000.00
MINIMO
CAMTAL SOCAL Us $ 900000
MINIMO NO
PAGADO
TOTAL ACTVO US $ 2,000.00 TOTAL PASIVO ¥ s $ 2,000 O
CAMTA
e |
JOSE LOSE 2 JUAN PEREZ HECTOR ANTONIO SIBRIAN TORRES
REPRESENTANTE LEGAL AUDITOR CONTADOR

Los honorarios por la legalizacion del sistema contable dependeran del contador pablico
que se contrate

Tiempo de duracion: De 1 dia a. 2 dias

El marco legal que ampara este tramite es el contemplado en

1. Codigo de Comercio. Articulos 40, 435, 436, 437, 438

2. Cédigo Tributario. Articulo 141

3. Ley reguladora del ejercicio de la contaduria. Articulos 17, 21

1. Codigo de Comercio Articulos 40, 435, 436, 437, 438

Art. 40.- Todas las sociedades llevaran los libros siguientes: (29)

I. Libro de Actas de las Juntas Generales, en el cual se asentaran los acuerdos adoptados en las
sesiones respectivas. (29)

Il. Libro de Actas de Juntas Directivas o de Consejos de Administracion, segun la naturaleza
de la sociedad y el régimen de administracion adoptado o regulado por este Cadigo. (29)

I11. Libro de Registro de Socios o de Accionistas, segun la naturaleza de la sociedad. (29)

IV. Libro de Registro de Aumentos y Disminuciones de Capital Social, cuando el régimen
adoptado sea el de capital variable. (29)

Los libros seran legalizados por contadores publicos o por el Registro de Comercio. (29)
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TITULO I

CONTABILIDAD

Art. 435.- El comerciante esta obligado a llevar contabilidad debidamente organizada de
acuerdo con alguno de los sistemas generalmente aceptados en materia de Contabilidad y
aprobados por quienes ejercen la funcion publica de Auditoria.

Los comerciantes deberan conservar en buen orden la correspondencia y demas documentos
probatorios.

El comerciante debe llevar los siguientes registros contables: Estados Financieros, diario y
mayor, y los demas que sean necesario por exigencias contables o por Ley.

Los comerciantes podran llevar la contabilidad en hojas separadas y efectuar las anotaciones en
el Diario en forma resumida y también podran hacer uso de sistemas electronicos o de
cualquier otro medio técnico idoneo para registrar las operaciones contables. Todo lo anterior
lo haré del conocimiento de la Oficina que ejerce la vigilancia del Estado. (18)

Art. 436.- Los registros deben llevarse en castellano. Las cuentas se asentaran en Colones o en
Dolares de los Estados Unidos de América. Toda contabilidad debera llevarse en el pais, ain la
de las agencias, filiales, subsidiarias o sucursales de sociedades extranjeras. La contravencion
sera sancionada por la oficina que ejerce la vigilancia del Estado de conformidad a su Ley.
Toda autoridad que tenga conocimiento de la infraccion, esta obligada a dar aviso inmediato a
la oficina antes mencionada. (18) (19)

Art. 437.- Los comerciantes individuales con activo inferior a los doce mil dolares de los
Estados Unidos de América, llevaran la contabilidad por si mismos o por personas de su
nombramiento. (29)

Si el comerciante no la llevare por si mismo, se presumira otorgado el nombramiento por quien
la lleve, salvo prueba en contrario.

Sin embargo, los comerciantes individuales cuyo activo en giro sea igual o superior a doce mil
ddlares y los comerciantes sociales en general, estdn obligados a llevar su contabilidad por
medio de contadores, de empresas legalmente autorizadas, bachilleres de comercio y
administracion o tenedores de libros, con titulos reconocidos por el Estado, debiendo estos dos
ultimos acreditar su calidad de la forma como establece el Art. 80 del Reglamento de
Aplicacion del Codigo Tributario. (7) (18) (29)

Art. 438.- Los registros obligatorios deben llevarse en libros empastados o en hojas separadas,
todas las cuales estaran foliadas, y seran autorizadas por el Contador Publico autorizado que
hubiere nombrado el comerciante. Tratandose de comerciantes sociales, serd el Auditor
Externo quien autorizara los libros o registros, debiendo el administrador designado en los
estatutos, avalar dicha autorizacion.

Las hojas de cada libro deberan ser numeradas y selladas por el Contador Publico autorizado,
debiendo poner en la primera de ellas una razén firmada y sellada, en la que se exprese el
nombre del comerciante que las utilizarg, el objeto a que se destinan, el nimero de hojas que se
autorizan y el lugar y fecha de la entrega al interesado.
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La Oficina que ejerce la vigilancia del Estado fiscalizara el cumplimiento de esta obligacion,
pudiendo sancionar las deficiencias que existieren contra el Auditor, el comerciante o sus
administradores, segun el caso todo de conformidad a la Ley. (18)

2. Cddigo Tributario. Articulo 141
Registros para Contribuyentes Inscritos del Impuesto a la Transferencia de Bienes
Muebles y a la Prestacion de Servicios

Articulo 141.- Los contribuyentes inscritos del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles
y ala Prestacion de Servicios, deberan llevar los libros o registros de Compras y de Ventas
relativos al control del referido impuesto, asi como registros y archivos especiales y
adicionales que sean necesarios y abrirlas cuentas especiales requeridas para el control del
cumplimiento de dicho impuesto.

Los importadores deberan asimismo abrir cuentas especiales para registrar los créditos fiscales
trasladados en sus operaciones y las cantidades pagadas a titulo de impuesto originado en las
operaciones de importacion.

En especial, los contribuyentes deberan cumplir con las siguientes obligaciones, sin perjuicio
de lo establecido en el inciso final de este articulo:

Las anotaciones que resulten de sus operaciones de compras, importaciones, internaciones
transferencias de dominio, retiros, exportaciones y prestaciones de servicios que efectuen,
amparados por los documentos obligatorios establecidos en la seccion EMISION DE
DOCUMENTOS de este capitulo, que emitan o reciban, deben efectuarse diariamente y en
orden cronoldgico, permitiéndose como maximo un atraso de quince dias calendario en el
registro de operaciones, contados desde la fecha en que deban emitirse o se reciban los
documentos exigidos en este Codigo;

Anotar los comprobantes de crédito fiscal, notas de crédito y débito, facturas de exportacion y
comprobantes de retencién, declaraciones de mercancias 0 mandamientos de ingreso, que
emitan o reciban, en forma separada e individualizada, la fecha del documento emitido o
recibido, los numeros de series correlativos preimpresos del documento, nimero de la
declaracion de mercancias 0 mandamiento de ingreso, nombre del cliente o proveedor local
contribuyente y su ndmero de registro, nombre del cliente extranjero, valor neto de la
operacion, valor del impuesto, y valor total. En el caso de operaciones de importacion y de
retencion deben figurar por separado en el libro o registro;

Anotar para el caso de operaciones a consumidor final las facturas o documentos equivalentes
que emitan, la fecha de los documentos emitidos, el rango de los numeros correlativos
preimpresos por establecimiento, negocio, centro de facturacion, o maquina registradora
autorizada en el caso de tiquetes, identificacion del establecimiento, negocio, centro de
facturacion o maquina registradora, valor de la operacion incluyendo el impuesto a la
transferencia de bienes muebles y a la prestacion de servicios;

Los libros o registros del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de
Servicios deben llevarse en libros empastados y foliados autorizados por un Contador Publico
autorizado por el Consejo de Vigilancia de la Contaduria Pablica y Auditoria, ya sea en forma
manual o computarizada, sus anotaciones deben totalizarse por periodo tributario y servir de
base para la elaboracion de la declaracion. En la hoja que conste el total de las operaciones
deberé firmar el Contador del contribuyente que lleve el registro de las operaciones; y,
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Los libros y registros deberan ser mantenidos en el negocio u oficina, establecimiento o en el
lugar informado a la Administracion Tributaria.

El Reglamento de este Cdodigo dispondra las caracteristicas y requisitos de los libros o registros
que deben llevar los sujetos pasivos, asi como la forma de llevar y confeccionar los libros,
archivos, registros, sistemas y programas manuales, mecanicos o computacionales de
contabilidad, considerando la documentacion que los debe sustentar, sin perjuicio de las
atribuciones que sobre la materia competen a otros organismos.

3. Ley reguladora del ejercicio de la contaduria Articulos 17, 21

TITULO II

RESPONSABILIDADES DE LOS CONTADORES PUBLICOS

CAPITULO I

ATRIBUCIONES DEL CONTADOR PUBLICO

Art. 17.- Los contadores publicos intervendran en forma obligatoria en los siguientes casos:

a) Autorizar las Descripciones de los Sistemas Contables, los Catadlogos de Cuentas y
Manuales de Instrucciones que deben llevar los comerciantes, a los que la Ley exige llevar
contabilidad y a quienes deseen un sistema contable. Esta autorizacion procedera en todos
aquellos casos en que leyes especiales no establezcan que determinados entes fiscalizadores
gubernamentales autoricen los sistemas contables de sus respectivos entes fiscalizados;

b) Legalizar los requisitos o libros que deben llevar todos los comerciantes, de conformidad
con las leyes de la materia, previa solicitud del interesado por escrito y autenticada;

c¢) Dictaminar sobre el cumplimiento de las obligaciones profesionales que deben observar los
comerciantes, de conformidad a las leyes pertinentes;

d) Dictaminar, basados en normas y principios de auditoria internacionalmente aceptados y
aprobados por el Consejo; sobre los estados financieros basicos de sociedades o empresas de
cualquier clase, asociaciones cooperativas, instituciones auténomas, sindicatos y fundaciones o
asociaciones de cualquier naturaleza;

e) Certificar los balances contables de las empresas de los comerciantes que estén obligados de
conformidad al Codigo de Comercio y leyes especiales;

f) Certificar los valuos e inventarios cuando sea requerido;

g) Realizar estudios de revaluacién de activos y pasivos de empresas, y ajustar su valor
contable;

h) Certificar la rendicién de cuentas en la administracion de bienes;

1) Certificar y razonar toda clase de asientos contables;

J) Realizar la compulsa de libros y documentos en la dilucidacion de asuntos contables,
relacionadas con toda clase de juicios, a peticion del juez de la causa o las partes en conflicto;
k) Dictaminar o certificar las liquidaciones para el pago de regalias, comisiones, utilidades o
retorno de capitales;

I) Comunicar oportunamente por escrito a la persona auditada aquellas violaciones a la ley que
encontraré en el transcurso de la revision;

m) En los demas casos que las leyes lo exijan.

El contador no podra emitir las autorizaciones a las que se refieren los laterales a), b) y e) del
presente articulo, sin que previamente se hubiese cerciorado del cumplimiento de las
obligaciones profesionales de los comerciantes exigidos en los Titulos | y 11 del Libro Segundo
del Codigo de Comercio.

HONORARIOS

Art. 21.- Los honorarios a devengar por los contadores publicos en sus actuaciones, seran
libremente pactados con la parte contratante. Los contadores publicos deberan cumplir con lo
convenido y observar las reglas éticas.
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Legalizacion de Sistema, Libros y Titulos, se hacen 2 Pasos

PASO 15: RECIBIR EL SISTEMA Y LIBROS CONTABLES
Y SOCIALES.

Modiiicado 8/2/2017
Entidad a cargo: Contador publico salvadorefio. Sitio web: www.consejodevigilancia.gob.sv

Obtiene: Autorizacion de sistema contable, Libros contables y libros sociales legalizados y
Factura del contador publico
Autorizacion de sistema contable
El Suscrito Contador Publico Licenciado en Contaduria Publica
Inscripcion Profesional N° 0001 otorgada por el Consejo de Vigilancia de la Contaduria Publica 'y
Auditoria

AUTORIZADO para ejercer la auditoria externa de conformidad con los Articulos 290 del

Cddigo de Comercio y 17 de la Ley Reguladora del Ejercicio de la Contaduria

Autorizacion de la Descripcion del Sistema Contable, Catalogo de Cuentas
Contables y Manual de Aplicacion Ref: La Empresa, S. A. de C. V. 20100108 Por este medio, admito
la solicitud presentada el dia ocho del mes de enero del afio de dos mil diez, por el sefior JOSE LOPEZ,
mayor de edad, de nacionalidad salvadorefia, del domicilio de Santa Tecla, Departamento de La
Libertad, actuando en calidad de Representante Legal de la Empresa denominada LA EMPRESA,
SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, que se abrevia LA EMPRESA, S.A. DE C.V,,
con Numero de Matricula de Empresa 2009001001, Numero de Identificacion Tributaria 0614-290209-
000-0 y Numero de Registro de Contribuyente 100001-1, del domicilio de San Salvador, Departamento
de San Salvador y cuya actividad econémica principal es la PRESTACION DE SERVICIOS DE
ASESORIA, CONSULTORIA, CAPACITACION, FORMACION Y ASISTENCIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA.
En dicha solicitud, requiere se autorice el Sistema Contable, el cual describe y se procesara de acuerdo
al Catélogo de Cuentas Contables y al Manual de Aplicacion del Catalogo de Cuentas Contables
presentados de acuerdo a las Normas Internacionales de Informacion Financiera. CONSIDERANDO:
I. Que pude comprobar la existencia legal de la sociedad antes mencionada, asi como la personeria
juridica del solicitante.
Il. Que, siendo su actividad econémica principal, las ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO
EMPRESARIAL, he verificado el Sistema Contable, el Catalogo de Cuentas Contables y el Manual de
Aplicacion del Catalogo de Cuentas Contables y estan de acuerdo a las Normas Internacionales de
Contabilidad.
POR TANTO:
De conformidad a los considerandos anteriores y a los Articulos 17 de Ley Reguladora del Ejercicio de
la Contaduria y del 435 al 440 del Cédigo de Comercio, RESUELVO:
I. AUTORIZAR a la sociedad LA EMPRESA, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL
VARIABLE, que se abrevia LA EMPRESA, S.A. DE C.V., del domicilio de San Salvador,
Departamento de San Salvador, a llevar su contabilidad debidamente organizada de acuerdo a la
Descripcion de su Sistema, aplicando las cuentas del Catalogo y en la forma en que lo explica su
respectivo Manual de Aplicacidn, de conformidad con los Articulos 2 de la Ley de la Superintendencia
de Obligaciones Mercantiles, 435 del Codigo de Comercio y 17 literal a de la Ley Reguladora del
Ejercicio de la Contaduria.
Il. ADVERTIR que se deberén observar todos los requisitos detallados en el Libro Segundo, Titulo Il
del Cédigo de Comercio y demés disposiciones legales que le son aplicables.
I1l. DEVOLVER los originales de la Descripcién del Sistema Contable, el Catadlogo de Cuentas
Contables y el Manual de Aplicacion del Catalogo de Cuentas Contables debidamente sellados.
IV. EXTENDER la presente como certificacion de dicha resolucion, la cual entrego al
Representante Legal de la Sociedad para que sea presentada cuando sea requerido por las
autoridades competentes.
San Salvador, 9 de enero de 2014. Contdor fli

/]
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Libros contables y libros sociales

Factura del contador publico 01 - Factura del contador publico

PROFESIONALES DE EL SALVADOR FACTURA
SERVICIOS PROFESIONALES VARIOS
Departamento de San Salvador * El Salvador * Centroamérica No 000 1

Teléfono: (503) 2222-2221 » Fax: (503) 2222-2222 REGISTRO N° 111111-1

NIT: 0614-010109-001-1

Cliente: Sxr. José Ldpez Fecha: Septiembre 9, 2009
Direccion: Calle Nacional N° 1 NIT: 0614-2902095-000-0
San Salvador Condiciones de Pago: Contado
= PRECIO VENTAS VENTAS
CATTIDA DESCRIBCION UNITARIO EXENTAS AFECTAS
K Servicios profesionales uss L1 uss 1
PROFESIONALES
DE EL SALVADOR
Fal A
09 SEP 2009
"4
002-C-02
ENTREGADO POR RECIBIDO POR s
NOMBRE: NOMERE: uUs$ [ -ll
DU DU Ventas Exentas 0.00
FIRMA: FIRMA: Sub - Total uUss |
OBSERVACIONES: (-) Retencion 0.00
CANCELADO: Septiembre 9, 2009 Venta Total uUss$
IMPRESOS SALYADOREROS - NIT: 0614-311208-001-1 Fecha de Imprezién: 01012003 ORIGINAL: Emizor (blanco)
Reg. Nf 00001-1- Calle Principal N? 1, San Salvador - Telefax: 3 Rezolucién N

DUPLICADO: Cliente {amarille)
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Autorizacion de Correlativo y Obtencion de Facturas y Otros Documentos. Lieva 4 Pasos

PASO 16: SOLICITAR FORMULARIO F940.

Modificado.26/10/2017
El formulario F-940, ademéas puede ser solicitado en cualquiera de los centros Express y
minicentros Express del Ministerio de Hacienda.

Entidad a cargo: Ministerio de Hacienda (Centro de Servicios al Contribuyente) Entrega
de Formularios de lunes a viernes de 7.30 a 3.30

Diagonal Centroamérica y Avenida Alvarado # 4, contiguo a edificio Tres Torres (ex-
Bolerama Jardin), San Salvador. Tel: +503 2244-3000/+503 2237-3000

Correo: asistenciadgii@mh.gob.sv Sitio Web: http://www.mh.gob.sv

Obtiene: Solicitud de asignacién y autorizacién de correlativo para la emisién de
documentos legales

SOLICITUD DE ASIGHNACION ¥ AUTORIZACION DE CORRELATIVG

Ministerio de Hackenda PARA LA EMISION DE DOCUMENTOS LEGALES
irpccicn Ganaral de Impuestas Internes Fa40 V3

———— POR IMPRENTA NUMERQ DE FOLIO

[o]  ooooo1] =]

A, IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE

ol ~or [ T[] TTTTTTT TTT]

Apaiido{s) y NMombre({s), Razdn Social o Denominacion

B. DIRECCION CASA MATRIZ, SUCURSAL O BODEGA DEL CONTRIBUYENTE
Calla | Avenida T T T Mamans

Colonia o Barmio e e Com

Dvepartanenio

Talefono

C. IDENTIFICACION IMPRENTA

o7 NIT|||||||II|

B : 0 Cantidad Solicitada |
__ h. W . {Unidad)

18 | Factura

Comprobants de Liguidazion

Documento Contable de Liguidacién

Comprobants de Donacion

Formulario Unico

A REALIZAR EL TRAMITE

con Documents Unlco de Identidad
para presentar y recibir notificacion relacionada con el presente formulario.

Deciare bajo jurarmento = dalos confenidos 2n la presante solicitud son expresian
fizl de la verdad. Por lo gue asumo ka responsabibdad correspondiante,

Mombre y Firma del Cortribuyants Repr_nsentanig_L:_egg!_pif.po-demdo Firna y Sello de Receptor Autorizado

Informacion y documentos debe suministrar:

1. Solicitud verbal

Es gratuito.
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Autorizacion de Correlativo y Obtencion de Facturas y Otros Documentos se hacen 4 Pasos

PASO 17: SOLICITAR Y OBTENER RESOLUCION DE AUTORIZACION
DE CORRELATIVOS.

Modificado 26/10/2017

Si la solicitud es firmada por un apoderado que no esté previamente registrado en el Ministerio
de Hacienda, debera registrarse presentando la siguiente informacion:

Poder con facultades para realizar tramites ante el Ministerio.

Documento de identidad del apoderado.

Documento de identidad del contribuyente (persona natural) o Representante Legal.
Se recomienda que la fotocopia simple del Documento Unico de Identidad sea ampliada al
150%
Entidad a cargo: Ministerio de Hacienda -Centro de Servicios al Contribuyente-
Correlativos. Diagonal Centroamérica y Avenida Alvarado # 4, contiguo a edificio Tres
Torres (ex-Bolerama Jardin), San Salvador. Tel: +503 2244-3000/+503 2237-3000
Correo: asistenciadgii@mh.gob.sv. Sitio Web: http://www.mh.gob.sv
Obtiene: Resolucion de autorizacion de numeracion correlativa

EL SALVADOR

UNAMONCS PARA GREGESR

Ministerio de Hacienda
Direccion General de Impuestos Internos

CODIGO UNICO:

NIT:
RESOLUCGION:

NRGC:

DIRECGION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS, SUBDIRECCION GENERAL, DIVI$ION DE REGISTRO Y ASISTENCEA
TRIBUTARIA, DEPARTAMENTO DE REGISTRC Y CONTROL DE CONTRIBUYENTES, SECCION DE CORRELATIVOS. San Salvador,
a las doce horas treinta y uno minutos, del dia veintiuno de septiembre de dos mil dieciseis.

Vista la solicitud efectuada mediante el Formukario F-840, identificado con el fFalio ndmero presentado a esta Bireccian Generat el

dfa veintiuno de septiembre de dos mil dieciseis, por , mediante el cual solicita se le asigne y autorice
utilizar 2000 documentos relativos al controf del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacidn de Servicios, a ser
elaborados por la Imprenta | , con NIT: » NRC: y nimere de

autorizacién los que seran utlilizados segtin ef siquiente detalle:

DIRECCION TIPO DOCUMENTOQ CANTIDAD

FACTURAS 2000

CONSIDERANDO:

1) Que de conformidad a lo establecido en el Articulo 115-A del Caodigo Tributario, es facultad de esta Oficina, asignar y autorizar los
ndeneros cofralativos de los docurmnentos a que se refieren los Articulos 107, 108, 109, 110 v 112 del Cddigo Tributario que deban elaborarse

por imprenta.

1) Que segin fo dispuesto en fos incises segundo y cuarto del articuto 115-A del Cddigo Tributario, los contribuyentes previo a solicitar a 1a
Imprenta respectiva la elaberacian de los documentos referidos, deben sclicitar a la Administracidn Tributaria la asignacién y autorizacion de
la numeracién correiativa y de la serie cuando corresponda, de los documentos que pretende Imprimir. Dicha solicitud podra realizarse por
medios manuales o electronicos; ademas fa referida autorizaciéon, serd oextendida y comunicada a los contribuyentes por los mismos medios
en los que fue soficitada; asimismo, el inciso sexto de [a referida disposicidn legal prescribe, que la Administracion Tributaria identificara
cada autorizacion con un ndmero determinado, ef cual deberd consignarse de manera preimpresa en los documentos que se elaboren.

1) Y sienda gue dicha solicitud cumple con todos los requisitos exigidos en el inciso décimo del Articulo T15-A del referido cuerpo legal,
consecuentemente esta Oficina considera procedente acceder a lo solicitado.

POR TANTO: De conformidad a lo establecido en et Articulo 18 de la Constitucion de la Republica de El Salvader, Articulo 4 [Heral a) del
Codigo Tributario y disposiciones legales citadas, esta Direccidn General, RESUELVE: ASIGNASE Y AUTORIZASE a
la cantidad de 2000 documentos relativos al contral del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la

Prestacitn Ade Senvirine tns aue seran elaborados a soliciiud del contribuvente por la Imprenta:
con NIT: MNRC: y nimero de autorizacian que seran utilizados seguin el siguiente detalle:

DIRECCION TIPC DOCUMENTO CANTIDAD SERIE AUTORIZADA

FACTURAS 2000

Esta Resolucién o el Cédigo Unico asignado, debera ser registrado por la imprenta seleccionada en el portal del

Ministerio de Hacienda a mas tardar 06 de oétubre de 2016.
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Persona juridica

1. Solicitud de asignacién y autorizacion de correlativo para la emision de documentos
legales F-940 (original) debe presentarse completado

2. Documento unico de identidad (DUI) del representante legal (copia simple) para
salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

Por persona autorizada
1. Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona autorizada (copia simple) para
salvadorefios 0 pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

Servicio gratuito

Cuénto dura: Tiempo de atencion: Max. 15mn

Normas que justifican este tramite: 1. Cédigo Tributario. Articulos 107, 108, 109, 110,
111, 112, 115-A

Normas que justifican este tramite: 1. Codigo Tributario Articulos 107, 108, 109

Art. 107. LOS CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO A LA TRANSFERENCIA DE
BIENES MUEBLES Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS ESTAN OBLIGADOS A
EMITIR Y ENTREGAR, POR CADA OPERACION, A OTROS CONTRIBUYENTES UN
DOCUMENTO QUE PARA LOS EFECTOS DE ESTE CODIGO, SE DENOMINARA ™"
COMPROBANTE DE CREDITO FISCAL", QUE PODRA SER EMITIDO EN FORMA
MANUAL, MECANICA O COMPUTARIZADA, TANTO POR LAS TRANSFERENCIAS
DE DOMINIO DE BIENES MUEBLES CORPORALES COMO POR LAS PRESTACIONES
DE SERVICIOS QUE ELLOS REALICEN, SEAN OPERACIONES GRAVADAS,
EXENTAS O NO SUJETAS, SALVO EN LOS CASOS PREVISTOS EN LOS ARTICULOS
65 Y 65-A DE LA LEY DE IMPUESTO A LA TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES
Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS, EN LOS QUE DEBERAN EMITIR Y ENTREGAR
FACTURA. (1)(9)

CUANDO SE TRATE DE OPERACIONES REALIZADAS CON CONSUMIDORES
FINALES, DEBERAN EMITIR Y ENTREGAR, POR CADA OPERACION, UN
DOCUMENTO QUE SE DENOMINARA “FACTURA”, LA QUE PODRA SER
SUSTITUIDA POR OTROS DOCUMENTOS O COMPROBANTES EQUIVALENTES,
AUTORIZADOS POR LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA. LOS CONTRIBUYENTES
DEL IMPUESTO A LA TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES Y A LA
PRESTACION DE SERVICIOS, EN NINGUN CASO DEBERAN TENER EN SUS
ESTABLECIMIENTOS PARA DOCUMENTAR LAS TRASFERENCIAS DE BIENES O
PRESTACIONES DE SERVICIOS QUE REALICEN, FACTURAS COMERCIALES U
OTRO DOCUMENTO DISTINTO A LOS EN ESTE CODIGO. SE FACULTA A LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA PROCEDER AL DECOMISO Y
DESTRUCCION DE LOS MISMOS. (1)

Asimismo, en el caso de las operaciones de exportacion deberan emitir y entregar Factura, la
cual en ningln caso podra ser sustituida por documentes equivalentes a que se refiere el inciso
precedente.

LAS PERSONAS NATURALES INSCRITAS COMO CONTRIBUYENTES DEL
IMPUESTO A LA TRANFERENCIA DE BIENES MUEBLES Y A LA PRESTACION DE
SERVICIOS, CUYAS TRANSFERENCIAS DE BIENES O PRESTACIONES DE
SERVICIOS EN EL ANO ANTERIOR SEAN IGUALES O INFERIORES A CINCUENTA
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MIL DOLARES DEBERAN EMITIR Y ENTREGAR EN OPERACIONES QUE REALICE
CON CONSUMIDORES FINALES FACTURA DE VENTA SIMPLIFICADA,
UNICAMENTE RESPECTO DE LAS TRANSFERENCIAS DE BIENES MUEBLES
CORPORALES O PRESTACIONES DE SERVICIOS GRAVADOAS O EXENTAS, CUYO
MONTO TOTAL DE LA OPERACION SEA MENOR O IGUAL A DOCE DOLARES,
DICHA FACTURA DEBERA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS ESTIPULADOS EN EL
ARTICULO 114 DE ESTE CODIGO. LOS CONTRIBUYENTES A QUE SE REFIERE
ESTE INCISO QUE INICIEN ACTIVIDADES, PODRAN UTILIZAR EL PRIMER ANO DE
OPERACIONES LA REFERIDA FACTURA DE VENTA SIMPLIFICADA.

LO ANTERIOR NO ES APLICABLE A LOS CONTRIBUYENTES QUE SE
ENCUENTREN O SEAN AUTORIZADOS POR LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA
PARA EL USO DE MAQUINAS REGISTRADORAS O SISTEMAS COMPUTARIZADOS,
PARA LA MISION DE TIQUETES EN SUSTITUCION DE FACTURAS, NI PARA LOS
CONTRIBUYENTES QUE POSEA AUTORIZACION O SEAN AUTORIZADOS PARA
EMITIR FORMULARIOS UNICO O DOCUMENTOS ELECTRONICOS. (1)

LOS CONTRIBUYENTES DEBERAN EMITIR Y ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
SENALADOS EN EL PRESENTE ARTICULO EN TODO CASO, CUANDO SE
CAUSE EL IMPUESTO DE CONFORMIDAD A LO ESTIPULADO EN LOS
ARTICULOS 8, 12 Y 18 DE LA LEY DE IMPUESTO A LA TRANSFERENCIA DE
BIENES MUEBLES Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS. (1)

Los documentos establecidos en esta Seccion también serviran para sustentar las operaciones
relacionadas con los demas tributos internos que regula este Cédigo.

LOS CONTRIBUYENTES QUE LLEVEN SISTEMAS COMPUTARIZADOS O LOS
ELECTRONICOS DE FACTURACION, ESTARAN OBIGADOS A TANSMITIR EN
LINEA O ELECTRONICAMENTE HACIA EL SERVIDOR LA ADMINISTRACION
TRIBUTARIA, LA INFORMACION DE LOS MONTOS DE CADA TRANSFERENCIA DE
BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS QUE REALICEN, EN LA MEDIDA QUE SE
VALLAN REALIZANDO; EN NINGUN MOMENTO SE INCORPORAAN NOMBRES DE
CLIENTES DE LA BASE DE DATOS DEL CONTRIBUYENTE; ASi COMO LA QUE
CORRESPONDA A LAS ANOTACIONES EN QUE LOS REGISTROS CONTABLES Y
LOS LIBROS DE CONTROL DEL IMPUESTO A LA TRANSFERENCIA DE BIENES
MUEBLES Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS. ASIMISMO, LAS IMPRENTAS
AUTORIZADAS PARA ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS A QUE SE REFIERE
ESTA SECCION ESTAN OBLIGADAS A TRANSMITIR BAJO ESA MISMA
MODALIDAD TODOS LOS ASPECTOS RELACIONADOS CON LA IMPRESION DE
TALES DOCUMENTOS. (1)

LAS OBLIGACIONES REGULADAS EN EL INCISO ANTERIOR DEBERAN
CUMPLIRSE EN LA FORMA, PLAZO, BAJO LOS ALCANCES Y A PARTIR DE LA
FECHA QUE ESTABLESCA LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA. (1)

Comprobante de Liquidacion

Art. 108.- Los comisionistas, consignatarios, subastadores y todos aquellos que venden,
trasfieren o subastan bienes o presten servicios por cuenta de terceros, deberan emitir y
entregar a su propio nombre, Comprobante de Crédito Fiscal o Factura, segun sea el caso, por
cada transferencia de bienes o prestacion de servicios, indicando que actdan por cuenta de sus
mandantes, dichas operaciones deberan registrarlas en forma separado en el Libro de ventas
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respectivo. Asimismo, éstos deberan emitir a sus mandantes, dentro de cada periodo tributario,
al menos un comprobante de liquidacion total de las transferencias o prestaciones efectuadas
por su cuenta y el impuesto causado en tales operaciones, acompafiada de una copia de los
Comprobantes de Crédito Fiscal emitidos por cuenta de sus mandantes. En caso que se
efectlen varias liquidaciones dentro de un periodo tributario, se debera hacer una liquidacion
mensual que resuma las liquidaciones parciales realizadas dentro del mismo periodo.

El impuesto contenido en la liquidacion mensual, constituird debito fiscal para los mandantes.
Dichos comprobantes de liquidaciones deberan ser numeradas correlativamente y cumplir los
demas requisitos que se exigen para los Comprobantes de Crédito Fiscal.

Los terceros representados 0 mandantes deberan declarar y pagar el impuesto en el plazo legal
que corresponda al periodo tributario en que el mandatario efectud la venta o presto el servicio.

Las comisiones o remuneraciones por la prestacion de servicios, deberan ser declaradas y
pagadas en el mismo periodo tributario, debiendo emitir el Comprobante de Crédito Fiscal
respectivo.

Nota de Remision

Art. 109.- Si el Comprobante de Crédito Fiscal no se emite al momento de efectuarse la
entrega real o simbolica de los bienes o de remitirse éstos, los contribuyentes deberan emitir y
entregar en esa oportunidad al adquirente una “Nota de Remision” que amparara la circulacion
o transito de los bienes y mercancias.

El comprobante de Crédito Fiscal debera emitirse en el mismo periodo tributario en que se
emita la Nota de Remision respectiva, a mas tardar, dentro de los tres dias siguientes a dicho
periodo; y debiendo, asimismo, hacer referencia a la correspondiente Nota de Remision.

Estas notas deben cumplir con los requisitos sefialados en la letra ¢) del Articulo 114 de este
Cadigo.

También los contribuyentes deberan emitir Notas de Remision cuando efectien envios de
bienes muebles y mercaderias en consignacion, o traslados que no constituyan transferencias.

Reemplazo de Comprobantes de Crédito Fiscal

Notas de Débito y Crédito

Articulo 110.- Cuando con posterioridad a la emision de los Comprobantes de Credito Fiscal
ocurran ajustes o diferencias en los precios, descuentos, intereses devengados, bonificaciones u
otras modificaciones en la operacion, o cuando se produjeren devoluciones de dinero, de
bienes, envases, depésitos, o se anulen o rescindan operaciones efectuadas o se hubiere
calculado erradamente el débito fiscal, quienes transfieran bienes y los prestadores de servicios
deberan expedir nuevos Comprobantes de Crédito Fiscal o Notas de Débito o de Crédito, segln
corresponda, que modifiquen los documentos emitidos anteriormente.

Se emitiran Notas de Deébito por las cantidades que aumentan tanto los valores como el

impuesto antes documentado. En cambio, se emitiran Notas de Crédito cuando se produzcan
disminuciones en éstos.
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Las Notas de Débito y de Credito deberan hacer referencia al numero de Comprobante de
Credito Fiscal que es sujeto a modificacion y cumplir con los mismos requisitos que establece
el articulo 114 de este Cddigo, respecto de los Comprobantes de Crédito Fiscal.

Reemplazo de Facturas y Documentos Equivalentes Autorizados por la Administracion
Tributaria

Articulo 111.- Cuando con posterioridad a la emision de Facturas o documentos equivalentes
autorizados por la Administracion Tributaria, ocurran ajustes que disminuyan, anulen o
rescindan operaciones, quienes transfieran bienes y presten servicios deberan anular dichos
documentos y emitir nuevas facturas que modifiquen los documentos expedidos inicialmente,
consignando en ellas el monto de la operacion, dejando constancia al reverso del original del
documento anulado de la identificacion del cliente, nombre completo y firma, nimero de
identificacion tributaria o en su defecto nimero de cédula de identidad personal, debiendo
agregar al documento anulado la copia correspondiente.

En cualquier caso, los ajustes a las ventas que rebajen el débito fiscal deben hacerse dentro del
plazo de tres meses contado a partir de la fecha de la entrega de los bienes o a partir de la fecha
en laque se preste el servicio.

Para el caso de ajustes a las exportaciones éstas deberan efectuarse dentro del mismo plazo del
inciso anterior y respaldarse con la documentacion que establece la legislacion aduanera y la
emitida entre el exportador y su cliente que permita establecer el origen de la operacion.

Obligacién de Expedir Comprobante de Retencion

Articulo 112.- EN LOS CASOS DE RETENCION DEL IMPUESTO A LA
TRANSFERENCIA DE BIENESMUEBLES Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS, LOS
ADQUIRENTES DE BIENES Y PRESTATARIOS DE SERVICIOS DEBERAN EMITIR Y
ENTREGAR UN DOCUMENTO QUE SE DENOMINARA COMPROBANTE DE
RETENCION, EN EL CUAL DEBERA CONTENER LOS REQUISITOS SIGUIENTES:

a) DETALLAR EL VALOR SUJETO DE RETENCION, EL MONTO DEL IMPUESTO
RETENIDO, CONSIGNAR LA FECHA, NUMERO CORRELATIVO Y TIPO DE
DOCUMENTO LEGAL EMITIDOPOR EL SUJETO DE LA RETENCION.

b) CUMPLIR LOS MISMOS REQUISITOS EXIGIDOS EN ESTE CODIGO PARA
LOSCOMPROBANTES DE CREDITO FISCAL, EXCEPTO LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS ENLOS NUMERALES 7), 8), 9) Y 10) DEL ART. 114 DE ESTE
CODIGO.

¢) EN CASO DE VARIAS OPERACIONES SUJETAS A RETENCION REALIZADAS EN
EL MISMOPERIODO TRIBUTARIO MENSUAL CON UN MISMO CONTRIBUYENTE,
EL COMPROBANTEDE RETENCION PODRA EMITIRSE EN FORMA CONSOLIDADA
DETALLANDO LOSDOCUMENTOS LEGALES EMITIDOS AL AGENTE EN EL
PERIODO, DE ACUERDO AL LITERALA) DE ESTE ARTICULO, A MAS TARDAR EN
LA FECHA QUE FINALICE EL REFERIDOPERIODO TRIBUTARIO. (3)

AUTORIZACION DEL CORRELATIVO DE DOCUMENTOS LEGALES A
IMPRIMIR (1)
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Articulo 115-A. LA FACULTAD DE ASIGNAR Y AUTORIZAR LOS NUMEROS
CORRELATIVOS DE LOSDOCUMENTOS A QUE SE REFIEREN LOS ARTICULOS 107,
108, 109, 110 Y 112 DE ESTE CODIGO, QUE DEBAN ELABORARSE POR IMPRENTA,
ASI COMO LOS QUE SE EXPIDAN POR MEDIO DE FORMULARIOSUNICOS, POR
MEDIOS ELECTRONICOS, FACTURA DE VENTA SIMPLIFICADA Y TIQUETES EN
SUSTITUCIONDE FACTURAS, CORRESPONDE EXCLUSIVAMENTE A LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA. ASIMISMO, LEASISTE LA FACULTAD DE
ESTABLECER A QUE ANO CORRESPONDE CADA DOCUMENTO. (1)

LOS CONTRIBUYENTES PREVIO A SOLICITAR A LA IMPRENTA RESPECTIVA LA
ELABORACIONDE LOS DOCUMENTOS REFERIDOS, DEBEN SOLICITAR A LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA LAASIGNACION Y AUTORIZACION DE LA
NUMERACION CORRELATIVA Y DE LA SERIE CUANDOCORRESPONDA, DE LOS
DOCUMENTOS QUE PRETENDEN IMPRIMIR. DICHA SOLICITUD
PODRAREALIZARSE POR MEDIOS MANUALES O ELECTRONICOS. (1)

LOS CONTRIBUYENTES QUE INICIEN ACTIVIDADES, DEBERAN SOLICITAR EN EL
ACTO DELREGISTRO O DE SU SOLICITUD DE INSCRIPCION, LA ASIGNACION Y
AUTORIZACION DE LA NUMERACIONCORRELATIVA DE LOS DOCUMENTOS A
UTILIZAR. LOS CONTRIBUYENTES QUE ABRAN SUCURSALES YQUE NO HAYAN
OPTADO POR TENER UNA SOLA NUMERACION CORRELATIVA DE DOCUMENTOS
DEBERANREALIZAR LA PETICION DE ASIGNACION Y AUTORIZACION DE LA
NUMERACION CORRELATIVA POR LOMENOS 15 DIAS ANTES DE LA APERTURA.

1) (3)

LA REFERIDA AUTORIZACION SERA EXTENDIDA Y COMUNICADA A LOS
CONTRIBUYENTES PORLOS MISMOS MEDIOS EN LOS QUE FUE SOLICITADA. (1)

LA AUTORIZACION EN MENCION, SE CONCEDERA A MAS TARDAR EN EL PLAZO
DE DIEZ DIASHABILES SIGUIENTES AL DE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD.

(1)

LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA IDENTIFICARA CADA AUTORIZACION CON
UN NUMERODETERMINADO, EL CUAL DEBERA CONSIGNARSE DE MANERA
PREIMPRESA EN LOS DOCUMENTOS QUESE ELABOREN. (1)

SE FACULTA A LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA QUE HABILITE LA
CONSULTA INDIVIDUALIZADA POR MEDIO DEL SITIO ELECTRONICO DEL
MINISTERIO DE HACIENDA O PORCUALQUIER OTRO MEDIO, DE LOS NUMEROS
CORRELATIVOS AUTORIZADOS, NUMERO DEAUTORIZACION, NOMBRE,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LOS CONTRIBUYENTES A LOS QUE SE LES
HAYA ASIGNADO Y AUTORIZADO NUMEROS CORRELATIVOS, NOMBRE,
DENOMINACION O RAZONSOCIAL, NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA,
NUMERO DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE Y NUMERO DE REGISTRO DE LA
IMPRENTA AUTORIZADA QUE LE IMPRIMIO LOS DOCUMENTOS, PARA QUE
PUEDAN SER CONSULTADOS POR SUS CLIENTES Y POR LAS IMPRENTAS. (1)

LOS CONTRIBUYENTES QUE POSEAN AUTORIZACION POR PARTE DE LA

ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA UTILIZAR FORMULARIO UNICO,
SOLICITARAN
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LA ASIGNACION Y AUTORIZACION DELA NUMERACION CORRELATIVA
PREIMPRESA DEL REFERIDO FORMULARIO. (1)

CUANDO LA EMISION DE DOCUMENTOS A QUE SE REFIERE ESTE ARTICULO, SE
EFECTUE PORMEDIOS ELECTRONICOS, MAQUINAS REGISTRADORAS O
SISTEMAS COMPUTARIZADOS, LOSCONTRIBUYENTES DEBERAN SOLICITAR A
LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA LA ASIGNACION YAUTORIZACION DE LOS
NUMEROS CORRELATIVOS A EMITIR Y NO PODRAN EMITIR NI
ENTREGARDOCUMENTOS CUYAS NUMERACIONES NO HAYAN SIDO
AUTORIZADAS POR LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA. EN ESTE CASO NO SE
REQUERIRA LA PARTICIPACION DE LAS IMPRENTAS AUTORIZADASPARA LA
ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS. (1) (9)

LA SOLICITUD DE ASIGNACION Y AUTORIZACION DE CORRELATIVOS DE LOS
DOCUMENTOSA QUE SE REFIERE ESTE ARTICULO, DEBERA REALIZARSE POR
MEDIO DE LOS FORMULARIOS FiSICOSO ELECTRONICOS QUE PROPORCIONE LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y CONTENER LOS SIGUIENTESDATOS: (1)

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL, NUMERO DE IDENTIFICACION
TRIBUTARIAY NUMERO DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE DEL SOLICITANTE;

(1)

DETALLE POR TIPO DE DOCUMENTO DEL RANGO CORRELATIVO ANTERIOR A
LA NUMERACION QUE SOLICITA AUTORIZACION Y EN SU CASO LAS
SERIESCORRESPONDIENTES. CUANDO SE TRATE DE FORMULARIO UNICO,
DETALLE POR TIPODE DOCUMENTO DEL RANGO CORRELATIVO ANTERIOR DE
LOS NUMEROS PREIMPRESOSPOR IMPRENTA, AL QUE SE SOLICITA
AUTORIZACION; (1)

SENALAR CLARAMENTE POR TIPO DE DOCUMENTO EL RANGO DE
NUMERACIONCORRELATIVA Y EN SU CASO, SERIES A IMPRIMIR QUE SOLICITA
AUTORIZACION; (1)

DETALLE POR TIPO DE DOCUMENTO DEL ULTIMO NUMERO EMITIDO, AL
CIERRE DELPERIODO TRIBUTARIO ANTERIOR AL QUE SE PRESENTA LA
SOLICITUD DEAUTORIZACION,; (1)

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL, NUMERO DE IDENTIFICACION
TRIBUTARIA, NUMERO DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE Y NUMERO DE
REGISTRO DE LA IMPRENTAAUTORIZADA QUE LE IMPRIMIRA LOS
DOCUMENTOS, CUANDO ESTA SEA UNA PERSONAJURIDICA; Y CUANDO NO LO
SEA, ESOS MISMOS DATOS, REFERENTES AL PROPIETARIODE LA IMPRENTA
INSCRITO COMO CONTRIBUYENTE Y NOMBRE COMERCIAL DE LAIMPRENTA; (1)

FIRMA DEL CONTRIBUYENTE, REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
DEBIDAMENTE ACREDITADOS; vy, (1)

OTRA INFORMACION QUE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA DISPONGA Y
ESTIMECONVENIENTE PARA EJERCER SU FACULTAD DE CONTROL,; (1)
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LOS CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO A LA TRANSFERENCIA DE BIENES
MUEBLES Y A LAPRESTACION DE SERVICIOS, DEBERAN CONSIGNAR CADA MES
EN LA DECLARACION DEL REFERIDOIMPUESTO, LOS RANGOS DE LOS
DOCUMENTOS DE VENTA EMITIDOS EN EL PERIODO TRIBUTARIO QUESE
LIQUIDA, IDENTIFICANDOLOS POR NUMERACION CORRELATIVA Y CUANDO
SEA EL CASO, POR SERIES; ASi COMO EL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON
SOCIAL, NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIAY NUMERO DE
AUTORIZACION DE LA IMPRENTA QUE LE IMPRIMIO TALES DOCUMENTOS,
CUANDO ESTASEA UNA PERSONA JURIDICA; Y CUANDO NO LO SEA, ESOS
MISMOS DATOS, REFERENTES ALPROPIETARIO DE LA IMPRENTA INSCRITO
COMO CONTRIBUYENTE Y NOMBRE COMERCIAL DE LAIMPRENTA. ASIMISMO,
DEBERAN CONSIGNAR EL DETALLE DE DOCUMENTOS ANULADOS Y
EXTRAVIADOSDURANTE EL MISMO PERIODO, EN ESTE ULTIMO CASO, SIN
PERJUICIO DE LO ESTABLECIDO EN OTRASDISPOSICIONES DE ESTE CODIGO
SOBRE LOS DOCUMENTOS EXTRAVIADOS. (1)

CUANDO SE TRATE DE CONTRIBUYENTES QUE UTILIZAN FORMULARIO UNICO
DEBERANCONSIGNAR ADEMAS DE LA NUMERACION PREIMPRESA, EL NUMERO
DE EMISION DE CONTROL INTERNOPOR TIPO DE DOCUMENTO ASIGNADO POR
EL SISTEMA Y QUE CORRESPONDE A CADA UNO DE LOSNUMEROS
PREIMPRESOS. (1)

EN NINGUN CASO, LOS CONTRIBUYENTES PODRAN EMITIR O ENTREGAR
DOCUMENTOS CUYOSNUMEROS CORRELATIVOS NO HAYAN SIDO ASIGNADOS
Y AUTORIZADOS POR LA ADMINISTRACIONTRIBUTARIA. (1)

LAS NUMERACIONES DE LOS DOCUMENTOS A ASIGNAR A QUE SE REFIERE
ESTE ARTICULOREINICIARAN CADA ANO PARA CADA TIPO DE DOCUMENTOS.
SI AL FINALIZAR EL ANO EXISTENDOCUMENTOS DEL ANO ANTERIOR
PENDIENTES DE USO ESTOS PODRAN SER UTILIZADOS POR ELCONTRIBUYENTE
AL QUE CORRESPONDEN HASTA SU AGOTAMIENTO. (1)

LOS DOCUMENTOS RELATIVOS AL CONTROL DEL IMPUESTO A LA
TRANSFERENCIA DE BIENESMUEBLES Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS QUE
POR CUALQUIER RAZON YA NO DEBAN UTILIZARSE, TENDRAN QUE SER
PRESENTADOS A LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA SU ANULACION
YDESTRUCCION. (1)
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Autorizacion de Correlativo y Obtencion de Facturas y Otros Documentos

PAS0 18: SOLICITAR TALONARIOS DE FACTURAS Y/0 OTROS
DOCUMENTOS.

Modificado 29/6/2017

Es de aclarar que el Ministerio como tal, no es el que proporciona la venta de los talonarios, si
no, es cada contribuyente el que elige a que imprenta los manda a elaborar.

Debe ir a: Una Imprentas autorizadas
Entidad a cargo: Imprentas autorizadas

Obtiene: Factura por compra de los talonarios

PROFESIONALES DE EL SALVADOR FACTURA
SERVICIOS PROFESIONALES VARIOS
Departamento de San Salvador * El Salvador * Centroamérica N° 0001

Teléfono: (S03) 2222-2221 » Fax: (503) 2222-2222 REGISTRO N® 13111121

NIT: 0614-010109-001-1

Cliente: Sr. José Lopez Fecha: Septiembre 9, 2009
Direccion: Calle Nacional N° 1 NIT: 0614-290209-000-0
San Salvadoxr Condiciones de Pago: Contado
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Informacion y documentos que debe suministrar:
1. Resolucién de autorizacion de numeracion correlativa (copia simple)

e EL SAIVADOR
Ministerio de Hacienda UNAMONOS PARA GREGER

Direccidn General de impuestos Internos : Bl S
NIT: CODIGO UNICO:
NRC: RESOLUCION:

DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS, SUBDIRECCION GENERAL, DIVIS}I(’)N DE REGISTRO Y ASISTENCIA
TRIBUTARIA, DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE CONTRIBUYENTES, SECCION DE CORRELATIVQS. San Salvador,
alas doce horas treinfa y uno minutos, del dia veintiuno de septiembre de dos mil dieciseis.

Vista la solicitud efectuada mediante el Formulario F-840, identificado con ef Falio nimero presentado a esta Direccidn Generat el

dia veintiuno de septtembre de dos mil dieciseis, por , mediante ef cual solicita se le asigne y autorice
utifizar 2000 documentos relativos al controi del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios, a ser
elaborados por la Imprenta | , con NIT: . NRC: y nimero de

autorizacion tos que seran ulilizados segin ef siguiente detalle:

DIRECCION TIPO DOCUMENTQ CANTIDAD

FACTURAS 2600

CONSIDERANDO:

1} Que de conformidad a lo establecido en el Articulo 115-A del Cédiga Tributarto, es facultad de esta Oficina, asignar y autorizar los
numeros correlativos de los documentos a que se refleren los Artleulos 107, 108, 109, 110 y 112 del Codigo Tributario que deban elaborarse

por imprenta.

i1y Que segtin lo dispuesto en los incisos segundo y cuarto del articulo 115-A del Cédigo Tributario, los contribuyentes previo a salicitar a la
Imprenta respectiva la efaboracidn de los documentos referidos, deben solicitar a la Administracién Tributaria la asignacion y autorizacién de
la numeracién correlativa y de [a sefie cuando corresponda, de fos documentos que pretende imprimir. Dicha solicitud podré realizarse par
medios manuales o electrénicos; ademas la referida autorizacién, sera extendida y comunicada a fos contribuyentes por los mismos medios
en los que fue solicitada; asimismo, el inciso sexto de la referida disposicion legal prescribe, que la Administracidn Tributaria identificara
cada autarizacién con un niimero determinado, el cual deberd consignarse de manera preimpresa en tos documentos que se elaboren.

1) Y sienda gue dicha solicitud cumple con todos los requisitos exigidos en el inciso décimo del Articulo 115-A def referido cuerpo legal,
consecuentemente esta Oficina considera procedente acceder a lo solicitade,

POR TANTO: De conformidad a lo establecido en ef Articulo 18 de la Constitucion de la Republica de E| Salvador, Articulo 4 literal a} del
Cédigo Tributario vy disposiciones legales citadas, esta Direccidn General, RESUELVE: ASIGNASE Y AUTORIZASE &
la cantidad de 2000 documentos relativos al controt del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la

Prestacién da Servirine Ine nye seran elaborados a solicitud def cantribuyente por la Imprenta:

con NIT: NRC: y nlimero de autorizacion que seran utilizados segdn el siguiente detalle:
DIRECCION TIPC DOCUMENTO CANTIDAD SERIE AUTQRIZADA
FACTURAS 2000

Esta Resolucién o el Cédigo Unico asignado, debera ser registrado por la imprenta seleccionada en el portal del
Ministerio de Hacienda a mas tardar 06 de octubre de 2016.

DIAGONAL CENTROAMERICA Y AVENIDA ALVARADO, #4, URBANIZACION BUENOS AIRES, SAN SALVADOR. TEL CONM.:(503) 2244.3444
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Detalle de costos:
USD 25 por talonario - USD 50 el costo de los talonarios es indicativo y puede variar segun
la imprenta que se elija.

Tiempo de duracion: Hasta paso siguiente: Min. 1 dia - Max. 3 dias

Normas que justifican este tramite: 1. Cédigo Tributario. Articulos 114, 115-A 116
Requisitos Formales de los Documentos

Articulo 114.- Los documentos que utilicen los contribuyentes cumpliran, en todo caso, con
las siguientes especificaciones y menciones:

Comprobantes de Crédito Fiscal:

1) Deben imprimirse en talonarios y estar prenumerados en forma correlativa asimismo podran
imprimirse en talonarios prenumerados por series en forma correlativa e independiente, para
cada establecimiento, negocio u oficina;

2) Emitirse en triplicado; entregadndose el original y segunda copia al adquirente del bien o
prestatario del servicio, conservandose la primera copia para su revision posterior por la
Administracion Tributaria. Cuando el valor de la operacion sea superior a cien mil colones en
el documento original deberé hacerse constar los nombres, firmas y nimero de cédula de
identidad personal de la persona que entrega y de la que recibe el documento.

Si se imprimieren y emitieren mas copias, debera consignarse en la impresion el destino de
cada una de ellas.

La Administracion Tributaria podra autorizar que la primera copia del documento emitido se
conserve en medios magnéticos tales como: microfichas o microfilms o por medios
electronicos, siempre que se garantice el interés fiscal;

3) Indicar el nombre, denominacion o razén social del contribuyente emisor, giro o actividad,
direccidn del establecimiento u oficina y de las sucursales, si las hubiere, Nimero de
Identificacion Tributaria y Numero de Registro de Contribuyente;

4) SEPARACION DE LAS OPERACIONES GRAVADAS, EXENTAS Y NO SUJETAS; (9)
5) Fecha de emision;
6) Los mismos datos del No. 3 relativos al adquirente de bienes o prestatario de los servicios;

7) Descripcion de los bienes y servicios, especificando las caracteristicas que permitan
individualizar e identificar plenamente tanto el bien como el servicio comprendido en la
operacion, el precio unitario, cantidad y monto total de la operacién, todo en concordancia con
su control de inventarios. Si con anterioridad se hubiere emitido la correspondiente nota de
remision, puede omitirse el detalle de los bienes y servicios y el precio unitario de los mismos;
8) Cantidad recargada separadamente por concepto del presente impuesto;

9) NUmero y fecha de la nota de remision cuando hubiere sido emitida con anterioridad,;

10) Condiciones de las operaciones: al contado, al crédito, puesto en bodega y otras;

11) PIE DE IMPRENTA: NOMBRE, NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL, DOMICILIO, NUMERO DE REGISTRO
DECONTRIBUYENTE DEL PROPIETARIO DE LA IMPRENTA, NUMERO Y FECHA
DEAUTORIZACION DE IMPRENTA, RANGO DE NUMERACION CORRELATIVA
AUTORIZADA CON SU RESPECTIVO NUMERO Y FECHA DE AUTORIZACION. (1)(9)
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b) Facturas u otros documentos a emitir a no contribuyentes del impuesto o consumidores
finales:

Ademas de cumplir con los requisitos sefialados en los nimeros 1, 3 y 5 del literal anterior,
deberan cumplir, en todo caso, con las especificaciones siguientes:

1) Se emitiran en duplicado en forma correlativa, debiendo entregarse en caso de las
operaciones locales la copia al adquirente del bien o prestatario del servicio en las operaciones
de exportacion deberé entregarse el original al cliente y, cumplir con las especificaciones que
el tréfico mercantil internacional requiere;

2) Descripcion de los bienes y servicios especificando las caracteristicas que permitan
individualizar e identificar plenamente tanto el bien como el servicio comprendido en la
operacion, el precio unitario, cantidad y monto total de la operacién;

3) SEPARACION DE LAS OPERACIONES GRAVADAS, EXENTAS Y NO SUJETAS; (9)
4) Inclusion del impuesto respectivo en el precio de las operaciones gravadas;

5) Valor total de la operacion;

6) EI mismo requisito establecido en el No. 11 del literal anterior; v,

7) EN OPERACIONES CUYO MONTO TOTAL SEA IGUAL O SUPERIOR A
DOSCIENTOSDOLARES, SE DEBERA HACER CONSTAR EN EL ORIGINAL Y COPIA
DE LAFACTURA EL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL, NUMERO
DEIDENTIFICACION TRIBUTARIA O EN SU DEFECTO, EL NUMERO DEL
DOCUMENTOUNICO DE IDENTIDAD DEL ADQUIRENTE DE LOS BIENES O DEL
PRESTATARIODE LOS SERVICIOS. EN EL CASO DE ADQUIRENTES EXTRANJEROS
SE HARACONSTAR EL NUMERO DE PASAPORTE O EL CARNET DE RESIDENCIA.

13

c¢) Notas de remisién
1) Los mismos datos de los numerales 1), 2), 3), 4, 5) ,6) y 11) del literal a) de éste articulo;

2) Descripcion de los bienes y servicios especificando las caracteristicas que permitan
individualizar e identificar plenamente tanto el bien como el servicio comprendido en la
operacion, el precio unitario y cantidad de los bienes que se entregan;

3) Numero y fecha del Comprobante de Crédito Fiscal cuando se hubiere emitido previamente;
4) Titulo a que se remiten los bienes: depdsito, propiedad, consignacién u otros; v,

5) Firmay sello del emisor.

d) FACTURA DE VENTA SIMPLIFICADA. (1)

1) DEBEN ELABORARSE POR MEDIO DE IMPRENTA EN TALONARIOS
PREIMPRESOSY ESTAR PRENUMERADOS EN FORMA CORRELATIVA; ASIMISMO,
PODRAN

IMPRIMIRSE EN TALONARIOS POR SERIES EN FORMA CORRELATIVA
EINDEPENDIENTE PARA CADA ESTABLECIMIENTO, NEGOCIO U OFICINA; (1) 2)

INDICAR DE MANERA PREIMPRESA EL NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE EMISOR,
GIRO O ACTIVIDAD ECONOMICO, DIRECCION DEL ESTABLECIMIENTO
UOFICINA, Y DE LAS SUCURSALES SI LAS HUBIERE, NUMERO DE
IDENTIFICACIONTRIBUTARIA Y NUMERO DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE;
(1)

3) FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO; (1)
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4) PIE DE IMPRENTA: NOMBRE, NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL, DOMICILIO, NUMERO DE REGISTRO
DECONTRIBUYENTE DEL PROPIETARIO DE LA IMPRENTA, NUMERO Y FECHA
DEAUTORIZACION DE IMPRENTA, TIRAJE DE DOCUMENTOS Y FECHA
DEIMPRESION; (1)

5) SE EMITIRA EN DUPLICADO EN FORMA CORRELATIVA, DEBIENDO
ENTREGARSELA COPIA AL ADQUIRENTE DEL BIEN O PRESTATARIO DE LOS
SERVICIOS; (1)

6) VALOR TOTAL DE LA OPERACION, EN EL QUE DEBERA INCLUIRSE EL
IMPUESTORESPECTIVO DE LAS OPERACIONES GRAVADAS. (1)

LOS REQUISITOS DE LA FACTURA DE VENTA SIMPLIFICADA QUE DEBERAN SER
IMPRESOS PORLA IMPRENTA SON LOS CONTENIDOS EN LOS NUMERALES 1,2 Y
4 ANTES REFERIDOS, Y LOS RESTANTESREQUISITOS DEBERAN SER CUMPLIDOS
POR EL CONTRIBUYENTE AL MOMENTO DE SU EMISION YENTREGA. (1)

TODOS LOS DOCUMENTOS A QUE SE REFIERE ESTA SECCION, QUE DEBAN SER
IMPRESOS PORIMPRENTA AUTORIZADA, ADEMAS DE LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN ESTE ARTICULO DEBERANCONTENER DE MANERA
PREIMPRESA EL NUMERO DE AUTORIZACION DE ASIGNACION DE
NUMERACIONCORRELATIVO OTORGADO POR LA  ADMINISTRACION
TRIBUTARIA. LO ANTERIOR NO ES APLICABLEA LOS TIQUETES DE MAQUINAS
REGISTRADORAS, LOS CUALES UNICAMENTE DEBERAN CONTENER
ELRESPECTIVO NUMERO CORRELATIVO ASIGNADO Y AUTORIZADO POR LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA. EN EL CASO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS
DEBERA HACERSE CONSTAR EL NUMERO CORRELATIVOAUTORIZADO EN
CADA DOCUMENTO POR MEDIO DEL SISTEMA QUE SE UTILIZA PARA
EMITIRLOS, ASICOMO EL RANGO AUTORIZADO AL QUE CORRESPONDEN, EL
NUMERO Y FECHA DE AUTORIZACION DELA NUMERACION CORRELATIVA. (1)

(3) (9)

LOS VALORES CONSIGNADOS POR LOS CONTRIBUYENTES EN LOS
DOCUMENTOS QUE EMITANY ENTREGUEN A LOS ADQUIRIENTES DE BIENES O
PRESTATARIOS DE SERVICIOS, DEBERAN COINCIDIR CON LOS QUE CONSTEN EN
LOS DOCUMENTOS QUE DICHOS CONTRIBUYENTES CONSERVEN
PARAREVISION DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA. (1)

Emision de Tiquetes en Sustitucion de Facturas por Medio de Maquinas Registradoras u
Otros Sistemas Computarizados

AUTORIZACION DEL CORRELATIVO DE DOCUMENTOS LEGALES A
IMPRIMIR (1)

Articulo 115-A. LA FACULTAD DE ASIGNAR Y AUTORIZAR LOS NUMEROS
CORRELATIVOS DE LOSDOCUMENTOS A QUE SE REFIEREN LOS ARTICULOS 107,
108, 109, 110 Y 112 DE ESTE CODIGO, QUE DEBAN ELABORARSE POR IMPRENTA,
ASI COMO LOS QUE SE EXPIDAN POR MEDIO DE FORMULARIOSUNICOS, POR
MEDIOS ELECTRONICOS, FACTURA DE VENTA SIMPLIFICADA Y TIQUETES EN
SUSTITUCIONDE FACTURAS, CORRESPONDE EXCLUSIVAMENTE A LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA. ASIMISMO, LEASISTE LA FACULTAD DE
ESTABLECER A QUE ANO CORRESPONDE CADA DOCUMENTO. (1)
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LOS CONTRIBUYENTES PREVIO A SOLICITAR A LA IMPRENTA RESPECTIVA LA
ELABORACIONDE LOS DOCUMENTOS REFERIDOS, DEBEN SOLICITAR A LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA LAASIGNACION Y AUTORIZACION DE LA
NUMERACION CORRELATIVA Y DE LA SERIE CUANDOCORRESPONDA, DE LOS
DOCUMENTOS QUE PRETENDEN IMPRIMIR. DICHA SOLICITUD
PODRAREALIZARSE POR MEDIOS MANUALES O ELECTRONICOS. (1)

LOS CONTRIBUYENTES QUE INICIEN ACTIVIDADES, DEBERAN SOLICITAR EN EL
ACTO DELREGISTRO O DE SU SOLICITUD DE INSCRIPCION, LA ASIGNACION Y
AUTORIZACION DE LA NUMERACION CORRELATIVA DE LOS DOCUMENTOS A
UTILIZAR. LOS CONTRIBUYENTES QUE ABRAN SUCURSALES YQUE NO HAYAN
OPTADO POR TENER UNA SOLA NUMERACION CORRELATIVA DE DOCUMENTOS
DEBERANREALIZAR LA PETICION DE ASIGNACION Y AUTORIZACION DE LA
NUMERACION CORRELATIVA POR LOMENOS 15 DIAS ANTES DE LA APERTURA.

13

LA REFERIDA AUTORIZACION SERA EXTENDIDA Y COMUNICADA A LOS
CONTRIBUYENTES PORLOS MISMOS MEDIOS EN LOS QUE FUE SOLICITADA. (1)

LA AUTORIZACION EN MENCION, SE CONCEDERA A MAS TARDAR EN EL PLAZO
DE DIEZ DIASHABILES SIGUIENTES AL DE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD.

1)

LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA IDENTIFICARA CADA AUTORIZACION CON
UN NUMERODETERMINADO, EL CUAL DEBERA CONSIGNARSE DE MANERA
PREIMPRESA EN LOS DOCUMENTOS QUESE ELABOREN. (1)

SE FACULTA A LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA QUE HABILITE LA
CONSULTA INDIVIDUALIZADA POR MEDIO DEL SITIO ELECTRONICO DEL
MINISTERIO DE HACIENDA O PORCUALQUIER OTRO MEDIO, DE LOS NUMEROS
CORRELATIVOS AUTORIZADOS, NUMERO DEAUTORIZACION, NOMBRE,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LOS CONTRIBUYENTES A LOS QUE SE LES
HAYA ASIGNADO Y AUTORIZADO NUMEROS CORRELATIVOS, NOMBRE,
DENOMINACION O RAZONSOCIAL, NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA,
NUMERO DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE Y NUMERO DE REGISTRO DE LA
IMPRENTA AUTORIZADA QUE LE IMPRIMIO LOS DOCUMENTOS, PARA QUE
PUEDAN SER CONSULTADOS POR SUS CLIENTES Y POR LAS IMPRENTAS. (1)

LOS CONTRIBUYENTES QUE POSEAN AUTORIZACION POR PARTE DE LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA UTILIZAR FORMULARIO UNICO,
SOLICITARAN

LA ASIGNACION Y AUTORIZACION DELA NUMERACION CORRELATIVA
PREIMPRESA DEL REFERIDO FORMULARIO. (1)

CUANDO LA EMISION DE DOCUMENTOS A QUE SE REFIERE ESTE ARTICULO, SE
EFECTUE PORMEDIOS ELECTRONICOS, MAQUINAS REGISTRADORAS O
SISTEMAS COMPUTARIZADOS, LOSCONTRIBUYENTES DEBERAN SOLICITAR A
LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA LA ASIGNACION YAUTORIZACION DE LOS
NUMEROS CORRELATIVOS A EMITIR Y NO PODRAN EMITIR NI
ENTREGARDOCUMENTOS CUYAS NUMERACIONES NO HAYAN SIDO
AUTORIZADAS POR LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA. EN ESTE CASO NO SE
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REQUERIRA LA PARTICIPACION DE LAS IMPRENTAS AUTORIZADASPARA LA
ELABORACION DE LOS DOCUMENTOS. (1) (9)

LA SOLICITUD DE ASIGNACION Y AUTORIZACION DE CORRELATIVOS DE LOS
DOCUMENTOSA QUE SE REFIERE ESTE ARTICULO, DEBERA REALIZARSE POR
MEDIO DE LOS FORMULARIOS FiSICOSO ELECTRONICOS QUE PROPORCIONE LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y CONTENER LOS SIGUIENTESDATOS: (1)

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL, NUMERO DE IDENTIFICACION
TRIBUTARIAY NUMERO DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE DEL SOLICITANTE:;

1)

DETALLE POR TIPO DE DOCUMENTO DEL RANGO CORRELATIVO ANTERIOR A
LA NUMERACION QUE SOLICITA AUTORIZACION Y EN SU CASO LAS
SERIESCORRESPONDIENTES. CUANDO SE TRATE DE FORMULARIO UNICO,
DETALLE POR TIPODE DOCUMENTO DEL RANGO CORRELATIVO ANTERIOR DE
LOS NUMEROS PREIMPRESOSPOR IMPRENTA, AL QUE SE SOLICITA
AUTORIZACION; (1)

SENALAR CLARAMENTE POR TIPO DE DOCUMENTO EL RANGO DE
NUMERACIONCORRELATIVA Y EN SU CASO, SERIES A IMPRIMIR QUE SOLICITA
AUTORIZACION; (1)

DETALLE POR TIPO DE DOCUMENTO DEL ULTIMO NUMERO EMITIDO, AL
CIERRE DELPERIODO TRIBUTARIO ANTERIOR AL QUE SE PRESENTA LA
SOLICITUD DEAUTORIZACION; (1)

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL, NUMERO DE IDENTIFICACION
TRIBUTARIA, NUMERO DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE Y NUMERO DE
REGISTRO DE LA IMPRENTAAUTORIZADA QUE LE IMPRIMIRA LOS
DOCUMENTOS, CUANDO ESTA SEA UNA PERSONAJURIDICA; Y CUANDO NO LO
SEA, ESOS MISMOS DATOS, REFERENTES AL PROPIETARIODE LA IMPRENTA
INSCRITO COMO CONTRIBUYENTE Y NOMBRE COMERCIAL DE LAIMPRENTA; (1)

FIRMA DEL CONTRIBUYENTE, REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
DEBIDAMENTE ACREDITADOS; vy, (1)

OTRA INFORMACION QUE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA DISPONGA Y
ESTIMECONVENIENTE PARA EJERCER SU FACULTAD DE CONTROL,; (1)

LOS CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO A LA TRANSFERENCIA DE BIENES
MUEBLES Y A LAPRESTACION DE SERVICIOS, DEBERAN CONSIGNAR CADA MES
EN LA DECLARACION DEL REFERIDOIMPUESTO, LOS RANGOS DE LOS
DOCUMENTOS DE VENTA EMITIDOS EN EL PERIODO TRIBUTARIO QUESE
LIQUIDA, IDENTIFICANDOLOS POR NUMERACION CORRELATIVA Y CUANDO
SEA EL CASO, POR SERIES; ASI COMO EL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON
SOCIAL, NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIAY NUMERO DE
AUTORIZACION DE LA IMPRENTA QUE LE IMPRIMIO TALES DOCUMENTOS,
CUANDO ESTASEA UNA PERSONA JURIDICA:; Y CUANDO NO LO SEA, ESOS
MISMOS DATOS, REFERENTES ALPROPIETARIO DE LA IMPRENTA INSCRITO
COMO CONTRIBUYENTE Y NOMBRE COMERCIAL DE LAIMPRENTA. ASIMISMO,
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DEBERAN CONSIGNAR EL DETALLE DE DOCUMENTOS ANULADOS Y
EXTRAVIADOSDURANTE EL MISMO PERIODO, EN ESTE ULTIMO CASO, SIN
PERJUICIO DE LO ESTABLECIDO EN OTRASDISPOSICIONES DE ESTE CODIGO
SOBRE LOS DOCUMENTOS EXTRAVIADOS. (1)

CUANDO SE TRATE DE CONTRIBUYENTES QUE UTILIZAN FORMULARIO UNICO
DEBERANCONSIGNAR ADEMAS DE LA NUMERACION PREIMPRESA, EL NUMERO
DE EMISION DE CONTROL INTERNOPOR TIPO DE DOCUMENTO ASIGNADO POR
EL SISTEMA Y QUE CORRESPONDE A CADA UNO DE LOSNUMEROS
PREIMPRESOS. (1)

EN NINGUN CASO, LOS CONTRIBUYENTES PODRAN EMITIR O ENTREGAR
DOCUMENTOS CUYOSNUMEROS CORRELATIVOS NO HAYAN SIDO ASIGNADOS
Y AUTORIZADOS POR LA ADMINISTRACIONTRIBUTARIA. (1)

LAS NUMERACIONES DE LOS DOCUMENTOS A ASIGNAR A QUE SE REFIERE
ESTE ARTICULOREINICIARAN CADA ANO PARA CADA TIPO DE DOCUMENTOS.
SI AL FINALIZAR EL ANO EXISTENDOCUMENTOS DEL ANO ANTERIOR
PENDIENTES DE USO ESTOS PODRAN SER UTILIZADOS POR ELCONTRIBUYENTE
AL QUE CORRESPONDEN HASTA SU AGOTAMIENTO. (1)

LOS DOCUMENTOS RELATIVOS AL CONTROL DEL IMPUESTO A LA
TRANSFERENCIA DE BIENESMUEBLES Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS QUE
POR CUALQUIER RAZON YA NO DEBAN UTILIZARSE, TENDRAN QUE SER
PRESENTADOS A LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA SU ANULACION
YDESTRUCCION. (1)

Control de Imprentas

Articulo 116.- TODAS LAS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS AUTORIZADAS
POR LAADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA IMPRIMIR LOS DOCUMENTOS
SENALADOS EN LOS ARTICUL0S107,108,109,110, 111 Y 112 DE ESTE CODIGO,
ESTAN OBLIGADAS A SOLICITAR A LOS CONTRIBUYENTESDEL IMPUESTO A LA
TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES Y A LA PRESTACION DE SERVICIOS,
PREVIOA TOMAR LA ORDEN DE IMPRESION DE LOS DOCUMENTOS, LA
AUTORIZACION DE LA NUMERACIONCORRELATIVA A IMPRIMIR EMITIDA POR
LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA, LA CUAL DEBERA SER CONFIRMADA POR
LA IMPRENTA EN EL SITIO WEB DEL MINISTERIO DE HACIENDA O POR
CUALQUIEROTRO MEDIO QUE DEFINA LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA. EN
NINGUN CASO PODRAN IMPRIMIRSEDOCUMENTOS CUYA NUMERACION
CORRELATIVA NO ESTE AUTORIZADA POR LA ADMINISTRACIONTRIBUTARIA,
CASO CONTRARIO SE PROCEDERA A REVOCAR LA AUTORIZACION DE
IMPRENTA OTORGADAPOR LA DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS.
LAS PERSONAS NATURALES O JURIDICASAUTORIZADAS POR LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA IMPRIMIR LOS DOCUMENTOS A QUE
HACEREFERENCIA ESTE INCISO, ADEMAS ESTARAN OBLIGADAS: (1)

A consignar en el Comprobante de Crédito Fiscal que expidan el nombre, denominacién o razon

social, nimero de identificacion tributaria y nimero de registro de contribuyente de la persona
natural o juridica, o entidad, que contrato el servicio;
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Especificar en el Comprobante de Crédito Fiscal el tipo de cada uno de los documentos impresos,
su cantidad y los numeros de serie correlativos que le fueron asignados en el tiraje a éstos,
expresados bajo el concepto "desde- hasta™.

Conservar durante el plazo estipulado en este Codigo para los documentos legales, la primera
copia del Comprobante de Crédito Fiscal que expida, para su revision posterior por parte de la
Administracion Tributaria;

ANEXAR A LA COPIA REFERIDA EN EL LITERAL ANTERIOR, LA SOLICITUD O
PEDIDO DELCLIENTE AL QUE LE IMPRIMIO LOS DOCUMENTOS, LA QUE DEBERA
CONSTAR PORESCRITO, CONTENER EL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON
SOCIAL, NUMERO DEIDENTIFICACION TRIBUTARIA Y NUMERO DE REGISTRO DE
CONTRIBUYENTE DE LAPERSONA NATURAL O JURIDICA, O ENTIDAD QUE
CONTRATO EL SERVICIO Y ESTARDEBIDAMENTE FIRMADA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O PERSONAAUTORIZADA PARA TAL
EFECTO, ASIi COMO LA COPIA DE LA AUTORIZACION EMITIDAPOR LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA PARA LA IMPRESION DE DOCUMENTOS. (1)

e) A CONSIGNAR EN LOS DOCUMENTOS QUE IMPRIMA, TODOS LOS REQUISITOS
QUEESTABLECE ESTE CODIGO PARA CADA TIPO DE ELLOS, Y EL NUMERO DE
AUTORIZACIONDE LA NUMERACION CORRELATIVA EMITIDO POR LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA. (1)

f) A remitir a la Administracién Tributaria mensualmente, en los primeros quince dias habiles
siguientes al cierre del periodo tributario el listado de clientes de contribuyentes inscritos del
Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios a quienes hubiere
elaborado documentos a que se refiere este Codigo.

La Administracion Tributaria en ningun caso podré autorizar que los contribuyentes impriman sus
propios documentos, con excepcion de aquellos que tengan como giro o actividad principal la de
Imprenta.

El incumplimiento de las obligaciones contenidas en el presente articulo hara incurrir a la
persona natural o juridica autorizada para imprimir los documentos previstos en este Codigo en
las sanciones correspondientes. Lo anterior sin perjuicio de la facultad de la Administracion
Tributaria de revocar la autorizacion concedida y de ejercer las acciones penales a que hubiera
lugar.
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Autorizacion de Correlativo y Obtencion de Facturas y Otros Documentos

PASO 19: OBTENER TALONARIOS DE FACTURAS
¥/0 OTROS DOCUMENTOS.

Modificado 19/6/2017
Entidad a cargo: Imprentas autorizadas

Obtiene: Talonarios de documentos legales y Talonario de crédito fiscal

LAEMPRESA, S.A.DEC. V. FACTURA
ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIAL
Departamento de San Salvador+ El Salvador = Centroamérica N° 0001

Teléfono: (503) 2222-1111 = Fax: (503) 2222-1111
REGISTRO N° 100001-1
NIT: 0614-290209-000-0

Cliente: Fecha:

Direccion: NIT:

Condiciones de Pago:

S PRECIO VENTAS VENTAS
N
CANTIDAD DESCRIPCIO UNITARIO EXENTAS AFECTAS
ENTREGADO POR RECIBIDO POR
Sumas
MNOMEBRE: MNOMBRE:
DU DU Ventas Exentas
FIRRAA: FIRMAA: Sub - Total
OBSERVACIONES: (-) Retencién
CANCELADO: Venta Total
IMPRESOS SALYADORENOS - NIT: 0614-311205-001-1 Fecha de Impresidn: 01012003 ORIGINAL: Emizor (blanco)
Req. 001-1 - Calle Principal ME 1, Sa Telefax: iSn M DUPLICADO: Cliente (amarillo)
A.uken» iSn Imprenta M 001 - D.GLL de Fecha: 3]4‘121‘2003 Serie
Talonario de crédito fiscal
LAEMPRESA,S. A.DE C. V. FACTURA
ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIAL
Departamento de San Salvador« El Salvador * Centroamérica N° 0001

Teléfono: (503) 2222-1111 * Fax: (503) 2222-1111
REGISTRO N° 100001-1
NIT: 0614-290209-000-0

Cliente: Fecha:
Direccion: NIT:

Condiciones de Pago:

g PRECIO VENTAS VENTAS
NTID. DESCRIPCION
ca Cats UNITARIO EXENTAS AFECTAS
ENTREGADO POR RECIBIDO POR
Sumas
NOMBRE: MOMBRE:
Dul: DU Ventas Exentas
FIRRAA: FIRMA: Sub - Total
OBSERVACIONES: (-) Retencién
CANCELADO: Venta Total
IMPRESOS SALYADORERNOS - NIT: 0614-311205-001-1 Fecha de Imprezién: 01012003 ORIGINAL: Emizor (blance)
Rieg. M? 00001-1 - Calle Principal N? 1, San Salvador - Telefax: idn 2 DUPLICADO: Cliente (amarille)
Autorizacién Imprenta N 001 - D.G.LL de Fecha: 31112/2008 Serie
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Informacion y documentos debe suministrar:

1. Factura por compra de los talonarios (original)

PROFESIONALES DE EL SALVADOR
SERVICIOS PROFESIONALES VARIOS
Departamento de San Salvador * El Salvador * Centroamérica
Teléfono: (503) 2222-2221 « Fax: (503) 2222-2222

FACTURA
N° 0001

REGISTRO N° 111111-1
NIT: 0614-010109-001-1

Cliente: Sr. José Lépez Fecha: Septiembre 9, 2009
Direccion: Calle Nacional N° 1 NIT: 0614-250209-000-0
San Salvador Condiciones de Pago: Contado
= PRECIO VENTAS VENTAS
CONTIDAD O SCON UNITARIO EXENTAS AFECTAS
Talonario de facturas de consumidor final
1 Talonario de créditos fiscales. uss$ E us$ :
PROFESIONALES
DE EL SALVADOR
AV P/ IAY
09 SEP 2009
"4
002-C-02
ENTREGADO POR RECIBIDO POR %
NOMBRE: NOMBRE: o uss$ [ '
pu: pu: Ventas Exentas 0.00
FIRMA: FIRMA: Sub - Total uss |
OBSERVACIONES: () Retencién 0.00
CANCELADO: Septiembre 9, 2009 Venta Total uss |

IMPRESOS SALVADORENOS - NIT: 0614-311208-001-1
Reg. N® 00001-1 - Calle Principal N* 1, San Salvad.

= Telefax:

Fecha de Imprezidn: 01/012003
Resolucién M*

ORIGINAL: Emizor (blanco)
DUPLICADO: Cliente [amarillo]
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Inscripcion de Establecimiento Lieva 2 Pasos

PASO 20: DESCARGAR FORMULARIO DE SOLICITUD.

Modificado 18/8/2017
El formulario puede descargarse desde aqui (dando clic en la imagen del formulario, que se
encuentra en la seccion de ¢ Qué obtendra?), también desde el sitio Web del Ministerio de Trabajo
y Prevision Social y obtenerse en la ventanilla integral ubicada en el Registro de Comercio en San
Salvador, en los horarios de 7:30 - 12:30 y 13:10 - 16:00.
Obtiene: Formulario de inscripcion en el Ministerio de Trabajo

F
4 B )
@ DIRECCION GENERAT, DE INSPECCION DE TRABA IO EL SaA [ WMADOR
- INSCRIPCION DE _ESTARBLECIMIENTOS B G O AR CABCBN
FORMUTLARIO DE INSCRIPCION DE PERSONA JURIDICA —

RG-VL-DI-DIC-16
Sefor
Director General de Imspeccidn de Trabajo
Ministerio de Trabajo v Previsidon Social

Presente
(INFORMACION PERSONAL DE REPRESENTANTE LEGAL O APODERADND)

o, comn Documento de Identidad

¥ MNIT ernr mi calidad de de la Sociedad

denominads

gue se puede abreviar del dormicilio

de la ocwal fue comnsttuida por Escritura Pablica otorgads en la Ciuadad

de a laz horas ¥ mimuatos del dia del mec

de deal aro coTy shre - actividsd econdmics  principsl.
(INFORMACION DE LA SOCIEDUATN

Inccrita bsjc =1 Niamero de Folios al del Likro Niownero del

Fegicitreo de Sociedades, con fecha de Inscoripeion ;¥ oom Credencisl de

Reprecsentantse Leapgal imscrita kbsjo 21 Nuamero del Lilkoro del Fepistro de

Sociedades de Folios al ¥ COFL fechsa de imscripoidn
(En csso de nmo agrepar Credencial, indicar niommerc de cliusuals en

dondse =e desipme al represemtsmte legal o 2 admmindstrador domico) MIT de la

EMMPreESE corres ElectrSnico

MHombre del Represemntsamte Lesal:

For =sste medico vengo & solicitarle a favor de mi representada por PREIMEERA VEEZ 1la
inscripecidom del centro de trabajo en el Registro de Establecimisntos, gue paras 2l efecto Ilewva
la Direcciom General de Inspeccion de Trabajo para dar cumplimiento a lo gue establece el
Art. 55 de la Ley de Organizaciton ¥ Funciones del Sector Trabajo v Prevision Social v para
ello proporciono la sipuijente informyaciomn:

IOTROS DATOS DE LA SOCIEDATY
Crireccidn del Centro de Trakajo:

Teléfono:

[Si poses establecimiemtos o sucwursales adjuantar en documento aparte direcciones, telsfornos,
correcs elecirdomicos ¥ recponsables de cada establecimienitc, en este caso anctar en ecte espacio la
direccion de la casa matriz)

S5i poses Trakbgjadores(as]) = 2 domicilico adjumtsr wan liero sutorizssdo por la Dependencia
correspondiente de la Direccidmn General de Inspeccidn de Trabsjo, aue dekbera comtener la siguiente
imformmacion :

1°) El mombre ¥ spellido de sus trabsjadoresias) ¥ la direccion del hagar donde wiver.

2°) La cantidad ¥ naturale=za de la obra u obras encomendadss.

3% La cantidad, calidad v precio de las materia primss gue suminictrs .

4% La fecha de entrega de materia primma a cada trabsjadoria) ¥ la fecha en gue Estos(as) debern
dewolver los respectivos articulos ya elaborados; 3

5% El momnto del salarico. (Art. 72 del Codipo de Trabajol

Segian Balanoce al:
F"'_:Eenta.d.o =l Miuarmero COr ar activo de letbas ¥
UL EFOE |,

(INFORMACION INDISPENSABLE)
La designacion de la persona oue representara al Titular de lsa Empress ¥ estakblecimiento
(Esta persons debera ser diferente al Represeantante
Legal de la Persons Juridica; ser persons nacional ¥ adjontsr fotocopia de Documerto Unicao
de Idemtidad]).
Sam Salrador, s los dim=s del mes de dle

Servicio gratuito

Tiempo de Atencion: De. 5mn a. 10mn
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Inscripcion de Establecimiento

PASO 21: OBTENER CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE
ESTABLECIMIENTO.

Modificacion 17/8/2017
El trdmite también puede realizarse en la ventanilla integral ubicada en el Registro de Comercio
en San Salvador, en los horarios de 7:30 - 12:30 y 13:10 - 16:00. También puede realizarlo en la
oficina central del Ministerio de Trabajo y Prevision Social (Centro de Gobierno) como en las
oficinas regionales y departamentales a excepcion de las oficinas en Santa Tecla, Morazan y La
Unién.

La persona designada para representar al titular de la empresa puede ser cualquier persona que
ejerza funciones de direccion o administracion, como, por ejemplo: Gerente de Recursos
Humanos, Gerente General, apoderados, etc. La persona designada deberd actuar en lugar del
representante legal de la empresa o establecimiento de trabajo ante el Ministerio de Trabajo, para
comparecer a audiencias ya sea conciliatorias o de multas, asimismo tendra amplias facultades
para presentar a registro el reglamento interno de la empresa y los contratos.

Entidad a cargo: Ministerio de Trabajo y Prevision Social — Inscripcidén de Establecimiento
Alameda Juan Pablo 11y 17 Avenida Norte, Centro de Gobierno., San Salvador
Tel: +503 2529-3700/+503 2529-3800. Sitio Web: http://www.mtps.gob.sv

Obtiene: Constancia de inscripcion de establecimiento
’.— b e P ey
@ EL SALVADOR

MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE INSPECCION DE TRABAJO
OFICINA DE REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS

El Infrascrito Encargado de la Oficina, de Regiswro de Establocimientos de la Direccidn General de
Inspeccidon de Trabajo, del Ministerio de Trabajo ¥ Previsién Social HACE CONSTAR

Que este dia se ha presentado a esta oficina la solicitud de la
Inscripcion paras <l establecimiento denominado

que se pucde abroviar
con la cual se otorgd la inscripcidén numero
+ del Registro de Empresas o
Establecimicntos gue lleva la oficina asvriba mencionada con las
Oficinas Contrales del Ministerio de Trmabajo y Prevision Social,
contando con Establecimientods)

pars
hacer un total de Centro{s) de Trabajo Inscrite(s), la cual hace
referencia a gue = =
¥ lals) persona(s) designadals) para
representar al titwlar de dicha Empresa es (son)
respectivamente. Y
para los efectos de los articulos cincuenta y cinco ¥ cincuenta ¥ seis de
ia Ley de Organizacién y Fanciones del Sector Trabajo y Prevision

Social,
el dia s
 ———
s!
I == = .‘?v 1 BT
Encargado de Regint Tatablecimientos.

Recibido por ¥ ﬂ =
Nombre: ¢ =

I

" a

Firma © _ = = m
Fecha :
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Informacion y documentos debe suministrar: Ver figuras anteriores, para todos los
numerales

Representante

1. Formulario de inscripcion en el Ministerio de Trabajo (original + copia simple).

gh.
@ DR ECCION GENERAF DE INSPECCION DE TiRABA T EL S&a8 | WSl R

‘-l"" INWSCIRIFCTON DE ESTA B O A T NN TOS A .
FO R MU A RN DE IWSCRIPCION DWE P

TR IFRICA ——————

RG-WL-DI-DIC-16
Selnor
Director General de Inspeccidn de Trabajo
Ministerio de Trabajo ¥ Previsidon Social

Presanite
(INFORMACION PERSONAL DE REPRESENTANTE LEGAL & APODERATM))

= corm ocuarmentos de Identidad

¥ MNIT ern i calidad de de L= Sociedsd

d erormirnsds

gues ce puede abreviar del dormyicilio

de la cuAal fze comstbtuaida por Escoriturs Pablica otorgsds=s en la Ciadad

de a las horss 7 rdmuatos  del dia del mes

de del ario [t L) fomk u o actividsdl aecorndrdcs Eprincipal.
(INFORMACION DE L& SOCIEDATN

Imscrita sjo =1 Nimero de Folios =l del Likrce IMNiamero del

Fegistro de Sociedades, corm fechs de Ihmscoripcidn ; ¥ wocom Credencisl de

Feprecentarnte Leapal imccrita leajo =1 NOomero del Lilkbro del Fepistro d=

Sociedades de Folios al ¥ [t L) feckha dle= imscripcidrn
(En caso de mo agregar Credemncial, imdicar mtomerc de cliwsuals em

dormde =e decigrme @l representsmte legal o admindstrador dondico) HMIT de Ia

L= Sl o =T E correcs Electrdmico

MNombre del Represemtamte Legal:

For este medico wvengo & soclicitarle & favor de mi representadas por PRIMERA VEZ L=
imscripcion del centro de trabajo en el Registro de Establecimientos, gue para el efecto Illewsa
Ila DFMrecciomn General de Inspeccidm de Trabajo para dar cumplimiento @ lo guae establece <1
Art. 55 de la Lew de Ornganisacidn ¥ Funciones del Sector Trabajo v FPrevisidén Social v para
ello proporciono la sipuiente informoeseiom:

IOTROS DATOS DE LA SOCIEDFATH
Crireccion del Centro de Trakajo:

Telédforio:

[Si poses establecimientos o sSucursales adjantar en documento aparte direcciones, telSfornos,
correcs elactrdmnicos ¥ responsables de cada establecimientcs, en este caso anocotar en este espacico la
diraccidrn de la caca watri=)

=11 posese Trakbajadores|[&as) = dormicilio adjuamt=r Lare IHlorao awutorizSdo jalas 1= Drepaenderncis
correspondients de la Direccidn General de Inspeccidn de Trabsjo, gus dekberda comternsr la sisaients
imformmacidn :

1= El mombre ¥ apellido de sus trabsjadoresias) ¥ la direccidn del hagar dornde wivers.

Z2°) La camntfidad ¥ naturale=zs de la obra w obras encomendsd=s.

2°) La camntidad, calidad ¥ precic de Ias materia primmas gue cuminictrs.

4°) La fecha de entrega de masteria prima & cada trabajadoria)l ¥ la fecha en gue Estos(as]) debern
devrolver los respectivos articulos ya elasborsdos; 3

5%} El momnto del sslaric.  (Art. 72 del Cédigo de Trabajo)

Segiarn Balarnce al-

Presemtsdo =0 Mta e O 1aFe activo dea letra= ¥
TFaarmercs)

H]NmmcIéH INDISPENSABLE)
La desipmnacion de ls persona ogue represemntars @l Titular de s Empres=m F ecstaklecimiento
|Esta persona debera ser diferemte =l FRepresantante
Legal de la Persona Jurddica; ser persoma macional ¥ adjinntar fotocopia de Documento TTmicao
de Idemtidad).
Ssm Salvador, s los dias del mes de dle

i Sellc

Los siguientes documentos se podran presentar en original o copia simple, los cuales después
de ser confrontados le seran devueltos.

1. Testimonio de escritura de constitucion inscrita en el Registro de Comercio

Testimonio
de la
Escritura Piblica de Constitucion
de
Sociedad Anénima de Capital Variable
OTORGADA POR:

SENORES: SOCIO | Y SOCIO Il

A FAVOR DE:
ELLOS MISMOS
EN LOS OFICIOS DE:
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ABOGADO Y NOTARIO

. Balance inicial. Ver figura de paso 13

LA TMPRESA, S.A DECWV.

Balance inicial ol 14 de Febrero de 2010

Valores expresados en DOlires de los Estados Unidos de América

ACTIVO PASIVO

CORRIENTE s $ 2,000.00 CORRENTE

LFECTIVO Us S 200000

CAPITAL

CAPITAL SOCIAL
PAGADO

CAPITAL SOCTIAL
MINIMO

CAPITAL SOCIAL
MINIMO NO
PAGADO

TOTAL ACTIVO Us S 200000 TOTAL PASINO ¥

CAPITAL

B
1058 LOoPt 2 JUANPEREY

REPRESENTANTE LEGAL AUDITOR

US $ 2,000 00
USS 11,000.00

Us $ 9.000.00
Us $ 2,000 00
BB o

HECTOR ANTONIO SIBRIAN TORRES

CONTADOR

3. Lista de establecimientos o sucursales solamente en el caso de poseer establecimientos o
sucursales, la lista debe contener: las direcciones, teléfonos, correos electronicos y responsables

de cada establecimiento.

Ejemplo de listado de establecimientos o sucursales

Establecimiento Mo. 1

Direccion

Teléfonos

Correns electronicos
Responsable del establecimiento

Establecimiento MNo. 2

Direccion

Teléfonos

Correos electronicos
Responsable del establecimiento

Establecimiento MNo. 3

Direccion

Telefonos

Correos electronicos
Responsable del establecimiento

Establecimiento Mo. 4

Direccion

Telefonos

Correos electronicos
Responsable del establecimiento
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4. Credencial del representante legal
= LLIBRO PAGINA paf

LA INSFRASCRITA SECRETARIA DE LA JUNTA GENERAL ORDINARIA DE
ACCIONISTAS DE LA SOCIEDAD LA EMPRESA, SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL
VARIABLE QUE SE ABREVIA LA EMPRESA . S A DE C.V. inscrita en el Registro de
Comercio al Numero VEINTICUATRO del Libre DOS MIL ¥ == =8 del Registro
de Sociedades, CERTIFICA:

Que segldn consta en el Libro de Junias Generales de Acconistas de [a Scciedad, se
encuentra asentada el acta niomero 4 correspondiente a la Junta General Ordinarnia de
Accionistas celebrada el dia diecisiete de diciembre de dos mil nueve, en ia cual de
conformidad con la dausula XVl del pacto social, se nombrd la nueva administracion de la
sociedad, la cual sera confiada a una Junta Directiva, |la que quedara compuestia de la
siguiente manera:

REPRESENTANTE LEGAL Y
DIRECTOR PRESIDENTE:

H = T = 3 Licenciado en Administraclon de Empresas
DIRECTOR SECRETARIO:
M N [ O T Ingeniero Industrial
PRIMER DIRECTOR SUPLENTE:
H =B =T s Bl Licenciado en Administraciéon de Empresas

SEGUNDO DIRECTOR SUPLENTE:
T BhTEET eSS AR T TS Licenciada en Comunicaciones

Todos mayores de edad, de nacicnalidad salvadorefia y de este domicilio.

La Junta Directiva nombrada durara en sus funciones un periodo de CINCO ANOS
contados a partir de Ia fecha de la inscripcidn de la respectiva credencial en el Registro de
Comercio.

Y PARA SER PRESENTADA AL REGISTRO DE COMERCIO, EXTIENDO LA
PRESENTE, EN LA CIUDAD DE SAN SALVADOR, A LOS DIECISIETE DIAS DEL MES
DE DICIEMBRE DE DOS MIL 1 0

V4 ‘.' ..i 410 !
'.\'l » K ~- /4
=3 N
== S S ] A
SECRETARIA DE LA JUNTA GENERAL ORD 1A o
-

5. Tarjeta NIT de la sociedad.

6. Tarjeta NIT del representante legal.

7. Documento unico de identidad (DUI) del representante legal para salvadorefios o pasaporte (0
carnet de residente) para extranjeros.

8. Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona designada para representar a la empresa
ante el Ministerio de Trabajo y Previsidn Social, persona salvadorefia y diferente del representante
legal.

Por apoderado

1. Poder general judicial y administrativo con facultades para hacer tramites ante el Ministerio de
Trabajo y Prevision Social.
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3. Poder general judicial y administrativo (original + copia simple) especial, general,

judicial o administrativo; en el que se sefiale el tramite especifico a efectuar en el

Ministerio de Hacienda.

NUMERO ** ** LIBRO ------ .- PODER GENERAL JUDICIAL Y ADMINISTRATIVO.- En la
ciudad de San Salvador, a las quince horas del dia ** ** de abril de dos mil diez.- Ante mi, --------
------- , Notario de este domicilio, comparece la sefiora ** ** ** (e **** **** afjos de edad,
(Profesion u oficio), del origen de ** ** ** ** Departamento de La Union, y del domicilio de **
*k kK kk kx Departamento de La Union, Persona a quién no conozco pero que identifico
legalmente por medio de su Documento Unico de Identidad Nimero ** ** ** ** y nimero de
identificacion tributaria ** ** ** ** ** v ME DICE: Que confiere PODER GENERAL
JUDICIAL Y ADMINISTRATIVO, a favor de los sefiores: ** ** ** y (g ** ** ** **x |
primera de treinta y cuatro afios de edad, estudiante de este domicilio, con Documento Unico de
Identidad NUmero: y con numero de identificacion tributaria: ** ** **; y el segundo de ** ** **
afios de edad, Licenciado en Contaduria Publica, de este domicilio con Documento Unico de
Identidad nUmero; ** ** ** ** ** v con ndmero de identificacion Tributaria: ** ** ** **,
FACULTADES JUDICIALES: Para que lo representen conjunta o separadamente, judicial o
extrajudicialmente en todos los asuntos en que de alguna manera tuviere interés la otorgante,
representacion que podra ejercerla en toda clase de juicios, diligencias o gestiones de de cualquier
naturaleza que fuesen ya sea como actor o como demandado, ante toda oficina, Autoridad o
Tribunal de la Republica y para mejor desempefio de su cometido les confiere las facultades
generales del mandato y las especiales siguientes: Las que enumera el Articulo Sesenta y Nueve,
Inciso Segundo del Cddigo Procesal Civil y Mercantil, para recibir emplazamientos, asi como
para la renuncia, la transaccion, el desistimiento, el allanamiento y las actuaciones que comporten
la finalizacion anticipada del proceso, inclusive la de transigir y las necesarias para defenderlo o
acusar en su nombre en causas criminales, representarlos en conciliaciones y demas asuntos de la
jurisdiccion de Transito.- FACULTADES ADMINISTRATIVAS: i) Para que, a nombre de la
compareciente, administren los bienes que este posea en El Salvador, sean muebles o inmuebles,
incluidos empresas y establecimientos mercantiles, pudiendo darlos en arrendamiento, comodato
y celebrar cualquier clase de contrato sobre los mismos; para que en el indicado concepto cobre
las cantidades que se le adeuden; pague las que deba, suscriba los documentos de obligacion y de
cancelacion que fueren necesarios. Los faculta asimismo para ejercer todos los actos propios de
un Administrador General; ii) Para abrir, llevar y cerrar cuentas corrientes, hacer y retirar
depdsitos en metélico y en cualquier clase de bienes y valores; para endosar y cobrar los cheques
que estuvieren emitidos a su nombre.- iii) Para otorgar y firmar toda clase de documentos,
Escrituras publicas o Privadas, recibos de cantidades de dinero, cartas de pago y de cancelaciones
de deudas; y cuantos documentos sean necesarios para el ejercicio del poder que hoy confiere,
para girar, depositar o retirar contra los depdsitos bancarios de su propiedad, contratar todo tipo de
créditos para el giro ordinario de sus negocios en cualquier banco del sistema financiero y otorgar
garantias con los bienes del compareciente, realizar novaciones, modificaciones o0
refinanciamientos de los créditos ya contraidos por el mandante, con las garantias que ya tuviere,
modificarlas o constituir nuevas garantias, para librar, aceptar o endosar, protestar o rechazar toda
clase de titulos valores y demas documentos mercantiles negociables; para que adquiera toda clase
de bienes, pactar con entera libertad las condiciones de compra y acepte la tradicion del dominio y
demas derechos que le correspondan y lo reciba materialmente a favor del mismo, iv) Para el
cumplimiento de sus funciones concede ademas a sus apoderados las facultades generales del
mandato para una libre administracion de sus bienes conforme lo prescrito en el Articulo Mil
Ochocientos Noventa y Dos del Codigo Civil. v) Para sustituir y remitir a las oficinas respectivas
las formalidades de declaracion de impuestos Directos y Municipales, con facultades para discutir
valuos y transacciones pudiendo interponer todos los recursos ordinarios y extraordinarios que
conceden las leyes de la materia; v) Facultandolos ampliamente para que firme todo tipo de
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documentacién ante institucion publica o privada sobre cualquier tramite en el cual el otorgante
tuviere interés.- Quedan facultados los apoderados aqui designados para sustituir parcial o
totalmente este Poder de manera que puedan representarlo conjunta o separadamente con el
sustituto, revocar tales sustituciones y otorgar poderes especiales los que también podran sustituir
y revocar. Expliqué a los otorgantes los efectos legales de este instrumento y las facultades que
por medio del mismo confiere y declara que las conoce, comprende y por eso las concede a sus
apoderados designados; y leido que hube todo lo escrito integramente y en un solo acto
ininterrumpido, entendida DIJO: Que esta redactado conforme a su voluntad, ratifica su contenido
y firmamos. DOY FE.

Servicio gratuito.
Tiempo de tramite: Tiempo de atencién: Min. 10mn - Max. 30mn

El marco legal que ampara este tramite es: 1. Ley de Organizacion y Funciones del Sector
Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56.
2. Cddigo de trabajo. Articulo 72

1. Ley de Organizacion y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55,
56
DE LA INSCRIPCION DE CENTROS DE TRABAJO

Art. 55.- Todo patrono esta en la obligacion de inscribir su empresa o establecimiento en los
Registros que llevaran la Direccion General de Inspeccion de Trabajo y las Oficinas regionales
de Trabajo.

La inscripcion deberé hacerse en la Oficina Regional correspondiente.

El interesado solicitara por escrito la inscripcion, proporcionando los datos que en seguida se
expresan, los cuales deberan consignarse en el asiento respectivo:

a) Nombre del patrono y de la empresa o establecimiento, asi como la direccidn de uno y otro;
b) Nombre del representante legal de la persona juridica propietaria, cuando proceda, asi como
los datos relacionados con la personalidad juridica de la misma;

c) Actividad principal de la empresa o establecimiento y su activo;

d) Numero de inscripcion en el Registro de Comercio de la escritura de constitucion, si se
tratare de una sociedad mercantil, y el nimero de inscripcién de la credencial del representante
legal de la misma, en los casos previstos por la ley; y,

e) La designacidn de la persona que representara al titular de la empresa o establecimiento.

La sola designacién lleva implicita la concesién de las facultades generales del mandato y de
las especiales que enumera el Art. 113 del Codigo de Procedimientos Civiles, inclusive la de
transigir, y con €l se entenderan las demandas y reclamaciones, quedando facultado para
intervenir en ellas.

Dicha inscripcién debera actualizarse cada afio.

Todo cambio de los datos indicados en este articulo, se informara a la respectiva oficina para la
modificacion del asiento.

El patrono sustituto esta también obligado a inscribir la empresa o establecimiento respectivo.
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Art. 56.- La falta de inscripcion de una empresa o establecimiento, hara incurrir a su titular en
una multa de quinientos hasta diez mil colones, de acuerdo a la capacidad econdémica del
infractor.

Para los efectos judiciales y administrativos, la certificacion de la inscripciéon de una empresa o
establecimiento expedida por el funcionario competente, hara fe, respecto de la existencia de la
persona juridica titular y de la calidad de quienes han de representarla.

2. Codigo de trabajo Articulo 72

CAPITULO I
DEL TRABAJO A DOMICILIO

Art. 72.- Todo patrono que ocupe los servicios de trabajadores a domicilio debera inscribirse
en el registro que al efecto llevara la Direccion General de Inspeccion de Trabajo. Asimismo,
deberd llevar un libro autorizado por dicho Departamento, en el que conste:

1°) El nombre y apellido de sus trabajadores y la direccion del lugar donde viven;

2°) La cantidad y naturaleza de la obra u obras encomendadas;

39) La cantidad, calidad y precio de las materias primas que suministra;

4°) La fecha de entrega de materia prima a cada trabajador y la fecha en que éstos deben
devolver los respectivos articulos ya elaborados; y

59 El monto del salario.

Los dias que quedaren comprendidos entre la fecha que se refiere el ordinal 4° se consideraran
como dias de trabajo efectivo, para todos los efectos legales. (10)
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Inscripcion como Patrono en El ISSS. Lieva 1 Paso

PASO 22: OBTENER INSCRIPCION COMO PATRONO EN EL ISSS.

Modificacion 31/5/2017
Los patronos podran inscribirse en las agencias y sucursales a nivel nacional.

El plazo que tienen los patronos para inscribirse es de 5 dias después de la contratacion del primer

trabajador; si no cumplen con esta obligacion seran acreedores de una multa.

En casos especiales la resolucion se dara con base a un proceso de verificacion, con un tiempo
aproximado de 15 dias a partir de la fecha de recepcion de la informacion.

Entidad a cargo: Instituto Salvadorefio del Seguro Social - Oficina Central

Alameda Juan Pablo 11 y 39 Avenida Norte, Torre Administrativa del ISSS, frente a Metrocentro,

San Salvador. Tel: +503 2591-3000. Sitio Web: http://www.isss.gob.sv
Unidad a cargo: Seccion de aseguramiento, area de patronos.
Obtiene: Tarjeta de inscripcion de patrono

bl i b i |
INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL
ARJETA DE INSCRIPCION DE PATRON
| - - - ‘: e ‘: L o vl
! - - t e B ';. - e ’-'
ME ! CAFETERILIA |
n o i L
- ML 5l3817087610l1 FRIVAL
»
{
3
- . ' : SAN SALVADOF 12/04 /201
:
!
* \____MQI ANGELICA 2o VAL YT
Informacion y documentos que debe suministrar:
1. Formulario de inscripcién de patrono (original)

obtenido en ventanilla, descargables desde el sitio Web del ISSS o desde aqui (dando clic en la
imagen). En el numeral 10 detallar la fecha de contratacion del primer trabajador. Firmado y

sellado por el representante legal (si posee sello).
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INSTITUTO SALVADORENO DEL SEGURO SOCIAL
AVISO DE INSCRIPCION DE PATRONO
1. No. Patronal

2. Nombire del Patrono, Razgn Social 6 Denominacidn (8l se trata de persona |uridlca):
| Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Apellido del Esposa
3. Rirecclon del Patrono (Particular u Ofteina): Teléfono:

Fax:
Depanamento Municiplo Colonia Calle Numero de Casa Celular
4. D do Ider Pergonal
DU No. NIT Carreo Eléctronico:
Carné do Regidenta MO e Fasaporie No.
5. Nambre Comercial del Centro do Trabajo
6. Dlraseldn dol Cantro de Trabajo Telélono:

Fax:

Calutar:
Depattamenta Municipio Colania Calle Nimero de Casa
7. Actividad Princlpal 8. Cantldad da 9. Monto Estimado 10. Fecha Sulacicn al Régiman
de la Empresa Trabajsdores da Salarlo

Dia Mea Afio
11. Lugar y Faecha de Sollcitud 12. Firma y Sello del Patrono
Bépar!amc’r&'u B LAunicipio Qia Vﬂr\il!;s 77&;
PARA USO EXCLUSIVO DEL 1SSS
Facha de mecnpeon Ti5d Cootor Emprosa Uad. Direccion Patons TG0, LITee, Lo, de Trab, CSa RETaag EConGmea | 5d. Ceniro de Alencion
Dia Mas Afio
C. SAFISSS 130101018

2. Testimonio de escritura de constitucién de la sociedad inscrita en el Registro de Comercio
(original + copia simple) si no presenta el original para confrontacién debe presentar una copia
certificada por notario.

‘:,;‘p&l Eay <,

s X
BN 73
’90-9# hellle
2009
N° CATORCE. LIBRO: CINCO.

destirmornio
de [la
Escritura Pitblica de Constitucion

de
Sociedad _Anénima de Capital Variable

OTORGADA POR:
SENORES: SOCIO | Y SOCIO N

A FAVOR DE:
ELLOS MISMOS

EN LOS OFICIOS DE:
ABOGADO Y NOTARIO

DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR - EL SALVADOR ~CENTROAMERICA
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3. Credencial del representante legal (original + copia simple) inscrita en el Registro de
Comercio. Si no presenta el original para confrontacidén debe presentar una copia certificada por

notario.

= LIBRO PAGINA &

LA INSFRASCRITA SECRETARIA DE LA JUNTA GENERAL ORDINARIA DE
CCIONISTAS DE LA SOCIEDAD LA EMPRES 1M ITAL

VARIABLE QUE SE ABREVIA LA EMPRESA . S.A DE C.V., inscrita en el Registro de
Comercio al Numero VEINTICUATRO del Libro DOS MIL Y =58 del Registro

RTIFICA:

Que segln consta en el Libro de Junias Generales de Accionistas de la Scociedad, se
encuentra asentada el acta nimero 4 correspondiente a la Junta General Ordinaria de
Accionistas celebrada el dia diecisiete de diciembre de dos mil nueve, en la cual de
conformidad con la dausula XV del pacto social, se nombré la nueva administracion de la
sociedad, la cual sera confiada a una Junta Directiva, la que quedara compuesia de |la
siguiente manera:

REPRESENTANTE LEGAL Y
DIRECTOR PRESIDENTE:

T B =W Licenciado en Administracion de Empresas
DIRECTOR SECRETARIO:
s TS T Iingeniero Industrial
PRIMER DIRECTOR SUPLENTE:
B S8 = B &= iy | Licenciado en Administracién de Empresas

SEGUNDO DIRECTOR SUPLENTE:
s T EEEae TR T BT Licenciada en Comunicaciones

Tcdos mayores de edad, de nacicnalidad salvadorefia y de este domicilio.

La Junta Directiva nombrada durarda en sus funciones un periodo de CINCO ANOS
contados a partir de Ia fecha de la inscrnpcion de la respectiva credencial en el Registro de
Comercio.

Y PARA SER PRESENTADA AL REGISTRO DE COMERCIO, EXTIENDO LA
PRESENTE, EN LA CIUDAD DE SAN SALVADOR, A LOS DIECISIETE DIAS DEL MES
DE DICIEMBRE DE DOS MIL 1 700

- =
/z’" D

e ( woTARIC )\

\ o — N

= = \-1-___, R _’;,/

= maeeecames SSmmes  SSm——— <

SECRETARIA DE LA JUNTA GENERAL ORD A —

5
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4. Registro de firmas (original). Formulario obtenido en ventanilla, descargables desde el sitio
Web del ISSS o desde aqui (dando clic en la imagen).

Para uso exchuisivo del 18.5.8. Para uso exclosivo ded L.5.5.8,
"HOCMBRES FIRMAS
SR IR IR

Fama v Selio Pavronales Hombre del qwe Inmpa
Degartamenta de Servicins Médico-Hospitalorias
REGISTRO DE FIRMAS
PARA CERTIFICADDS PATRONALES DE ASISTENCIA WEDICA

NOMBRE DEL PATRONG:

Mo, PATRONAL:

5. Némina de empleados (original) con la que inicia operaciones.

Nomina de empleados

Nombre del NUmero de NUmero de NuUmero de Cargo Salario
empleado DUI NIT afiliacion

Firmay sello del propietario o el Representante legal
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6. Croquis de ubicacion del establecimiento.

7 Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (original + copia simple)
para salvadorefios; para extranjeros pasaporte o carnet de residente (original + copia simple). Si
no presenta el original para confrontacion debe presentar una copia certificada por notario. Ver
figuras anteriores.

8. Tarjeta NIT del representante legal (original + copia simple) si no presenta el original para
confrontacién debe presentar una copia certificada por notario. Ver figuras anteriores.

9. Tarjeta NIT de la sociedad (original + copia simple) si no presenta el original para
confrontacién debe presentar una copia certificada por notario. Ver figuras anteriores.

Por apoderado

1. Poder general judicial y administrativo (original + copia simple) si no presenta el original
para confrontaciéon, debe presentar una copia legible certificada por notario. Ver figuras
anteriores.

2. Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado (original + copia simple)
para salvadorefios; para extranjeros pasaporte o carnet de residente (original + copia simple). Si
no presenta el original para confrontacion debe presentar una copia certificada por notario. Ver
figuras anteriores.

3. Tarjeta NIT del apoderado (original + copia simple) si no presenta el original para
confrontacidn debe presentar una copia certificada por notario. Ver figuras anteriores.

Servicio gratuito.
Tiempo de duracion: Min. 20mn - Max. 35mn

El marco legal que ampara este tramite es:1. Ley del seguro social. Articulo 3

2. Reglamento para Afiliacion, Inspeccion y Estadistica del Instituto Salvadorefio del Seguro
Social. Articulos 1, 2, 3, 4, 6, 8,17, 18

3. Reglamento para la Aplicacion del Regimen de Seguro Social. Articulos 1, 7, 8, 9, 11, 13
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1. Ley del seguro social. Articulo 3
Nombre: LEY DEL SEGURO SOCIAL
Art. 3.- EI régimen del Seguro Social obligatorio se aplicara originalmente a todos los
trabajadores que dependan de un patrono, sea cual fuere el tipo de relacién laboral que los vincule
y la forma en que se haya establecido la remuneracion. Podra ampliarse oportunamente a favor de
las clases de trabajadores que no dependen de un patrono.
Podra exceptuarse unicamente la aplicacion obligatoria del régimen del Seguro, a los trabajadores
que obtengan un ingreso superior a una suma que determinara los reglamentos respectivos.
Sin embargo, sera por medio de los reglamentos a que se refiere esta ley, que se determinard, en
cada oportunidad, la época en que las diferentes clases de trabajadores se iran incorporando al
régimen del Seguro.
2. Reglamento para Afiliacion, Inspeccion y Estadistica del Instituto Salvadorefio del Seguro
Social. Articulos 1, 2, 3, 4, 6, 8,17, 18
Reglamento para Afiliacion, Inspeccion y Estadistica del Instituto Salvadorefio del Seguro
Social
Reglamento para la afiliacion, Inspeccion y estadistica del Instituto Salvadorefio
Del Seguro Social

CAPITULO |
Art. 1.- Los patronos obligados a inscribirse y a inscribir a sus trabajadores, deberan hacerlo en el
Departamento de Afiliacion e Inspeccion del ISSS en el Municipio de San Salvador y en el resto
de circunscripciones territoriales a donde se extienda el régimen en las dependencias que el ISSS
tenga instaladas para tal efecto en tales lugares, dentro de los plazos sefialados en el Reglamento
para la aplicacion del Régimen del Seguro Social.

Art. 2.- Los patronos deberan cumplir las obligaciones a que se refiere el Art. 8 del Reglamento
para la aplicacion del Régimen del ISSS, dentro de los diez dias siguientes al hecho que los
motiva, excepto el registro de firmas que debera hacerse en el plazo de 5 dias contados de la
misma manera.

Art. 3.- Siempre que un patrono no cumpla con la obligacién de inscribir a un trabajador, este
tendra el derecho de acudir al ISSS proporcionando los informes correspondientes, sin que ello
exima al patrono de su obligacién y de la sancion en que hubiese incurrido. EI ISSS otorgaréa al
patrono un plazo de cinco dias para que presente el aviso de Inscripcion correspondiente o alegue
las excepciones que obren a su favor para no hacerlo.

Art. 4.- En el caso de que el patrono tenga dudas acerca de la obligacion de inscribir a una
persona empleada por €l al dar aviso de inscripcion, puede expresar por escrito las razones en que
funde tales dudas, sin perjuicio de cumplir la obligacion que tiene de enterar al ISSS las cuotas
correspondientes a este trabajador

El ISSS resolvera sobre la procedencia o improcedencia de la inscripcion y comunicara al patrono
su resolucion, dentro de los quince dias siguientes a la fecha de recepcion del aviso.

Si el ISSS resuelve que no existe obligacion de asegurar al trabajador, se devolveran dentro de los
quince dias siguientes a la resolucion que se dicte, las cuotas enteradas previo descuento del costo
de las prestaciones que hubiere otorgado.

Art. 6.- El aviso de inscripcion de patrono debera contener independientemente de otros datos que
pueda requerir el ISSS por medio de los formularios respectivos, los siguientes:

a) Los apellidos y nombres del patrono o la razon social en su caso, y cuando se trate de mujeres
casadas ademas el apellido de su esposo;
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b) Direccion de patrono

c) Actividad de la empresa

ch) Numero de trabajadores que laboran en la empresa; y
d) Firma del patrono o su representante

Art. 8.- Cuando un patrono se inscriba en el ISSS, recibiré de este una tarjeta de Identificacion
Patronal, que deberd mostrar siempre que sea requerido para ello. Dicha tarjeta tendrd, fuera de
otros datos que pueda requerir el ISSS, los siguientes;

a) Namero de registro patronal

b) Nombre del patrono

¢) Actividad de la empresa

d) Lugary fecha de expedicion de la tarjeta; y

e) Los demaés datos caracteristicos que acuerde el Consejo Directivo

El patrono deberd mencionar su nimero de registro en toda gestion que realice ante el ISSS

Art. 17.- Cuando el patrono hubiere omitido inscribirse o inscribir a sus trabajadores en los
términos de ley, el ISSS, sin perjuicio de imponerle la sancién que corresponda, puede verificar
por si mismo, con los datos que pueda allegarse, la inscripcion del patrono y sus trabajadores y
proceder de acuerdo con lo dispuesto sobre el pago de cuotas. EI ISSS comunicara al patrono,
dentro de los tres dias siguientes a la inscripcion, la resolucion tomada al respecto y mientras no
se prueben fehacientemente los errores contenidos en ella, tendréa plena validez para la aplicacion
de las disposiciones sobre el pago de cuotas y demas efectos legales pertinentes. Si se probare
error en la inscripcion, se haran las correcciones pertinentes, y se devolvera el exceso que se
hubiere cobrado o se exigira el faltante en su caso.

Art. 18.- Si una persona es patrono en dos 0 mas empresas de naturaleza, actividades o fines
distintos, debera inscribirse en cada caso como patrono separado, aunque la administracion sea
comun para dichas empresas. Sin embargo, podra hacerse una sola inscripcion cuando tal medida
sea beneficiosa para el régimen del ISSS y siempre que asi lo acuerden el ISSS y el patrono
respectivo.

3. Reglamento para la Aplicacién del Regimen de Seguro Social. Articulos 1, 7, 8, 9, 11, 13
Nombre:
REGLAMENTO PARA LA APLICACION DEL REGIMEN DEL SEGURO SOCIAL

CAPITULO |
Campos de Aplicacion.

Art. 1.- Estan sujetos al regimen del Seguro Social todos los trabajadores que prestan servicios
remunerados a un patrono, en los términos que establece el inciso primero del Art. 3 de la Ley del
Seguro Social.

El régimen especial a que se refiere el Art. 99 de dicha Ley, se aplicara inicialmente a los
funcionarios y empleados que desempefien trabajos remunerados en el Gobierno Central, las
Instituciones oficiales Auténomas o Semi-Auténomas y los Municipios, en los Departamentos de
Santa Ana, Sonsonate y Ahuachapan. La concesion de las prestaciones al personal de los
Municipios y el pago de las respectivas cotizaciones, se haran gradualmente a partir de la fecha
que sefiale el Consejo Directivo del Instituto, conforme cada Municipio disponga de los recursos
necesarios para pagar sus aportaciones.
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Se exceptua de lo dispuesto en el inciso anterior a los trabajadores al servicio del Instituto
Salvadorefio del Seguro Social, de la Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma, del Banco Central
de Reserva de El Salvador, de la Administracion Nacional de Acueductos y Alcantarillados, del
Instituto Salvadorefio de Fomento Industrial, del Banco de Fomento Agropecuario, del Fondo
Social para la Vivienda y del Instituto Regulador de Abastecimientos, por estar protegidos por el
Régimen General. Se exceptla igualmente a los siguientes trabajadores del sector publico: al
personal protegido por la Ley de Servicios Meédicos y Hospitalarios del Magisterio; al personal de
la Administracion Nacional de Telecomunicaciones; al personal de la Comision Ejecutiva
Hidroeléctrica del Rio Lempa; al personal del Ministerio de Defensa y de Seguridad Publica y al
personal del Servicio Diploméatico y Consular destacado en el exterior, cubiertos por otros
sistemas de prestaciones.

Se faculta al Consejo Directivo del Instituto para que cuando lo juzgue conveniente, disponga que
se acojan al régimen general los trabajadores de las Instituciones Oficiales Autonomas y Semi-
Auténomas que estaran sujetos al régimen especial.

(5)(7) (10) (12) (13) (14) (16) (17) (19) (20) (25) (26)

CAPITULO 1l

Afiliacion, Inspeccion y Estadistica.

Art. 7.- Los patronos que empleen trabajadores sujetos al régimen del Seguro Social, tienen
obligacion de inscribirse e inscribir a éstos, usando los formularios elaborados por el Instituto.

El patrono debera inscribirse en el plazo de cinco dias contados a partir de la fecha en que asuma
la calidad de tal. Los trabajadores deberan ser inscritos en el plazo de diez dias contados a partir
de la fecha de su ingreso a la empresa.

Art. 8.- Los patronos estan obligados a registrar su firma y la de sus representantes, si los
tuvieren, asi como a proporcionar al Instituto los datos relativos a cambios operados en las
condiciones de trabajo, tales como: clausura de la empresa, cambio de razén social y demas
incidencias de naturaleza parecida que puedan presentarse dentro de los plazos y en los términos
establecidos en el Reglamento de Afiliacion, Inspeccion y Estadistica.

Art. 9.- El Instituto proporcionard las tarjetas de inscripcion patronal y de afiliacion de
asegurados y de beneficiarios, elaboradas con los datos facilitados por patronos y trabajadores
inscritos, para ser usadas en la firma prescrita por el Reglamento de Afiliacién, Inspeccion y
Estadistica.

Art. 11.- Recibidos los avisos de inscripcién, el Instituto notificara a los patronos y a los
trabajadores, en las papeletas de confirmacion correspondientes y en la forma indicada en el
Reglamento de Afiliacion, Inspeccion y Estadistica, haber tomado nota de dichos avisos, con
expresion de la clinica, en que se prestara la atencion médica y nombres de los beneficiarios que
se le hubieren indicado.

Art. 13.- Los patronos que en alguna forma infrinjan las disposiciones del presente Capitulo

incurrirdn en una multa que oscilara entre 10.00 y 200.00, que sera impuesta por la Direccion
del Instituto.
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Inscripcion AFP CONFIA. Lieva 2 Pasos

PASO 23: SOLICITAR REGISTRO DE EMPLEADOR
Y USUARIOS DEL SEPP.

Modificacion 23/2/2017
El tramite lo puede realizar en la agencia de su conveniencia.
Si el empleador ya se registré en el Sistema de Elaboracion de Planillas Previsionales (SEPP) en
cualquier Institucion Previsional y ha gestionado usuarios y contrasefias, ya no es necesario
hacerlo de nuevo, ya que la inscripcion al SEPP es Unica.

Todas las copias simples de documentos deben ser legibles y ampliadas a 120%.

El numero bajo el cual queda registrado el patrono es su NIT con el podra hacer cualquier gestion
en AFP CONFIA.

Al entregar los formularios y la documentacion la institucion no entrega constancia de recibido, a
menos que el solicitante lo requiera y en ese caso le entregan una copia del formulario(s) firmado,
sellado y con la fecha de presentacion.

Recibira una notificacion por medio de correo electrénico con la clave de los usuarios, lo cual
indica que su empresa ha sido registrada en el SEPP.

Los usuarios del SEPP son: administrador de planillas y encargado de planillas. EI empleador
tiene la opcidn de designar uno 0 mas para cada usuario.

El administrador de planillas es la persona que representa al empleador en las funciones de
manejo de la informacion en el sistema ante las instituciones previsionales; las actividades
principales son:

- Actualizacién de la informacion del empleador.

- Creacion de los centros de trabajo.

- Asignacion de “Encargados de Planillas”, para cada centro de trabajo creado.

- Configuracion de los codigos de observacion utilizados por la entidad, con los establecidos en la
normativa previsional.

Los encargados de planillas son usuarios designados por el empleador para el mantenimiento de
la informacion de empleados y para la elaboracion de las planillas de cotizaciones, del o los
centros de trabajo, para los que ha sido asignado; sus actividades principales son:
- EI mantenimiento del maestro de empleados (base de datos de empleados), en cuanto a registro,
consulta, modificacién y eliminacion de la informacion de los empleados, a los centros de trabajo
que tenga asignados.

- La elaboracion de las planillas previsionales de los centros de trabajo que tenga asignados.
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Para realizar este tramite el patrono también tiene la opcién de enviar los formularios y la
documentacién por correo, el cual deberd solicitarse a la linea de atencion al cliente
CONFIATEL: +503 2267-7777 para que el representante de servicio al cliente que lo atienda le
indique el correo electronico al cual deberéd enviar los formularios y la documentacion; por la
misma via recibira la confirmacion de inscripcion como patrono.

El patrono puede solicitar asesoria a CONFIATEL.: +503 2267-7777.

Comunicado de la Superintendencia del Sistema Financiero sobre la obligatoriedad del
registro al SEPP

AFP Confia ha creado videos tutoriales sobre el proceso de elaboracion de planillas en el SEPP,
los cuales puede consultar en el siguiente enlace:
Video instructivo: Introduccion al SEPP. http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2904?1=es.

Entidad a cargo: AFP Confia. Alameda Manuel Enrique Araujo N° 3530, Colonia Escalédn., San
Salvador Tel: +503 2298 1199/+503 2267 7777. Fax: +503 2224 4079. Correo:
servicioalcliente@confia.com. Sitio Web: http://www.confia.com.sv

Unidad a cargo: Agencias de lunes a viernes de 8.00 a 5.00 pm. Sabado de 8.00 a 12.m

Informacién y documentos que debe suministrar:
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Registro de empleador. Formulario para el registro de empleadores (original) sellado y
firmado por representante legal. Formulario obtenido en las instituciones previsionales.

F 3
LI F 2

7,

FORMULARIO PARA EL REGISTRO DE EMPLEADORES AL SEPP

srpCrecer

Ligzar y fechz de I3 solidgtud:

INFORMACION DEL EMPLEADOR
Natursl  Jundic

Tipo de persona:

Piblico Privado

Tipo de empleador

NIT: [-]

Midmers patronal del 1555

Nombre:

Rzzon Sodal:

Mombre Comerdal:

Direccion:

Departzamento:

Municipio:

Pais de origen del empleador:

Actividad economic:

Telafono: |'|

Fam: |'|

Corren electronico:

Nombre del Representante Legal:

Mombre del contacto en la empress:

Correo ebectronico del contacto:

Fawor completar todos kos campos del formulanio, con ketra de imprenta.

DOCUMENTOS REQUERIDOSE A EMPLEADORES:
Fotocopia de NIT del empleador

Fotocopin de  tarjets patronal ded 1555

Fotocopin de la tarjets del IVA |5 aplica]

Fatooopia de DUI ged representante del emplesdor

Nombre y firma
Representznte Legzl o Apoderzdo Selio de la empresa

con facultzd de representacion
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2. Tarjeta NIT de la sociedad (copia simple). Ver figuras de pasos anteriores.
3. Tarjeta patronal ISSS (copia simple). Ver figuras de pasos anteriores.

4. Tarjeta numero de registro de IVA de la sociedad (copia simple). Ver figuras de pasos
anteriores.

5. Documento unico de identidad (DUI) del representante legal (copia simple) para
salvadorefios; para extranjeros pasaporte (o carné de residente). Ver figuras de pasos anteriores.

6. Tarjeta NIT del representante legal (copia simple). Ver figuras de pasos anteriores.
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Registro de usuarios

1. Formulario para solicitud de usuarios del SEPP. (Original) sellado y firmado por
representante legal. Formulario obtenido en las instituciones previsionales, descargables desde el
sitio Web de: AFP CONFIA y de la Superintendencia del Sistema Financiero.

FORMULARIO PARA SOLICITUD DE USUARIOS DEL SEPP
= AFPCF a7
Lr N A ecer mh |

Lugar yfecha de as{-'c'tL::l |

INFORMACION DEL EMPLEADOR
momibre de k2 empresa:| |

NIT de EEI'I"FI"E'Eiil - - - |

INFORMACION DE EMFLEAD O FARA QUIEM SE REQUIERE LOS ACCESOS [UNO)

Nombre completo del LsLa"'{:-:l |

Comen dectrnico:| |

Teefono: I:l NIT: - - - I::-UI:I - |

Ferfil soficitado: ADMINISTRADOR DE PLAMILLAS PREVISIOMALES

[0

EMCARGADD DE PLAMILLAS PREVISIOMNALES
DOCUMEMNTO REQUERIDC: Fotooopia de MIT y DUL

INFORMACION DE EMPLEAD O PARA QUIEN SE REQUIERE LOS ACCESOS |}

Mombre completo del LsLa"'{:-:l |

Coimeo & ect nonioo: | |

Telefona: I:I NIT: - - - | I::-UI:I - |

Perfil zoficitado: ADMIMISTRADOR DE PLAMILLAS PREVISIOMALES

EMCARGADD DE PLAMILLAS PREVISZIOMNALES
DOCUMEMNTO REQUERIDC: Fotooopia de MIT y DUL

[0

IMFORMACION DE EMPLEAD O QUE SOLICTA LOS ACCESOS

hc-rr'b'scl

Cargo: |

Correo = ectronico: |

Telefona: I:l NIT: - - - | I::-UI:I -

DOCUMEMTOS REQUUERIDNOS: Fotooopia de MIT y DL Firma
del representante de |3 empresa. Repressntants Legsl o Apoderado
con facultad derepresentacion 520 0e '3 empress

PARA U0 DE LAS INSTITUC IOMES FPREVISIONALES

Reeci bido por:

Firma Fecha

Procesado por: | |

Firma Fecha

Fewar completar todos los campos d &l farmalaria, con betra de imprents .

17 Administrador de Planill=s Previs onales: son los ususrios gue representan @ los emplesdones dentro. del sistema, sus adividedes principales serdn ks gestion de centros de
trabsjo. asgnacon de LREnos & entro de ta bkjo, aduslizacion de datos del empleador y la configuracon de Eseguivalencas de codizos de obse necion

2" Encarge do de Planilles Previsionales son los wsierics gue repre ssntana bos empieadons s dentro del sistema, pero estin imitadosa trabsjar Gnicaments sobre los c=ntros de
tabajoque &l Administador de Planillas las haya concedido s meso. Tendrd dentro de sus responsabilidedes b ge neracion de planillas y mant=ner actuslizads k infommacion de los

empleados de los o ntros de trabajoasgrados
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2. Tarjeta NIT del administrador de planillas (copia simple). Ver figuras anteriores.

3. Tarjeta NIT del encargado de planillas (copia simple). Ver figuras anteriores.

4. Documento Unico de Identidad (DUI) del administrador de panillas (copia simple) para
salvadorefios; para extranjeros pasaporte (o carné de residente). Ver figuras anteriores.

5. Documento Unico de Identidad (DUI) del encargado de planillas (copia simple) para
salvadorefios; para extranjeros pasaporte (o carné de residente). Ver figuras anteriores.

Por apoderado

1. Poder general judicial y administrativo (copia simple). Ver figuras anteriores.

2. Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado (copia simple) para salvadorefios; para
extranjeros pasaporte (o carné de residente). Ver figuras anteriores.

Servicio gratuito.
Tiempo de tramite: Hasta paso siguiente: Min. 1 dia - Max. 3 dias

El marco legal que ampara este tramite es:1. Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones
Articulo 19-inciso 5°

Art. 19.- Las cotizaciones establecidas en este Capitulo deberan ser declaradas y pagadas por el
empleador, el trabajador independiente o la entidad pagadora de subsidios de incapacidad por
enfermedad, segun corresponda, en la Institucion Administradora en que se encuentre afiliado
cada trabajador.

Para este efecto, el empleador descontara del ingreso base de cotizacion de cada afiliado, al
momento de su pago, el monto de las cotizaciones a que se refiere el articulo 16 de esta Ley, y el
de las voluntarias que expresamente haya autorizado cada afiliado, y trasladara estas sumas, junto
con la correspondiente a su aporte, a las Instituciones Administradoras respectivas.

La declaracion y pago deberan efectuarse dentro de los diez primeros dias habiles del mes
siguiente a aquél en que se devengaron los ingresos afectos, o a aquél en que se autorizd la
licencia médica por la entidad correspondiente, en su caso.

El empleador o la entidad pagadora de subsidios de incapacidad por enfermedad que no pague
oportunamente las cotizaciones de los trabajadores, debera declararlas en la Institucién
Administradora correspondiente, dentro del plazo sefialado en el inciso anterior de este articulo,
sin perjuicio de la sancion respectiva.

La declaracion debera contener los requisitos que disponga la Superintendencia de Pensiones.

Cada Institucion Administradora debera informar a la Superintendencia de Pensiones sobre el
incumplimiento a lo establecido en este articulo, para que ésta proceda a imponer las sanciones
respectivas de conformidad a lo que se sefiala en el Titulo 1l de esta Ley. Para ello, la
Superintendencia de Pensiones determinard mediante instructivo los requerimientos de
informacion especificos.
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Inscripcion AFP CONFIA

PASO 24: RECIBIR NOTIFICACION DE CLAVES
DE USUARIOS.

Modificacion 23/2/2017

Recibira una notificacion por medio de correo electrénico con la clave de los usuarios, lo cual
indica que su empresa ha sido registrada en el SEPP.

El SEPP solicitara renovar la contrasefia cada 90 dias.
El patrono puede solicitar asesoria a CONFIATEL: +503 2267 7777.

Comunicado de la Superintendencia del Sistema Financiero sobre la obligatoriedad del registro al
SEPP

Obtiene: Claves de los usuarios

De: Sistema de elaboracidn de planilas previsionales [ notificacionsepp@ssf.gob.sv)
Enviado el: martes, 23 de junio de 2015 12:36 p.m.

Para; Jas! S

Asunto: Notificacion creacidn de usuanios de administrador y encargado previsional

Se han creado las cuentas de los usuanos: Administrador de planillas AR IT541200, con
contrasefia @SB T9y de Encargado de Planilla EMAND7898500880, con contrasefia
G

Atentamente,

Servicio gratuito.
1. Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones Articulo 19-inciso5°

El marco legal que ampara este tramite es: 1. Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones
Articulo 19-inciso 5°

Art. 19.- Las cotizaciones establecidas en este Capitulo deberan ser declaradas y pagadas por el
empleador, el trabajador independiente o la entidad pagadora de subsidios de incapacidad por
enfermedad, segun corresponda, en la Institucion Administradora en que se encuentre afiliado
cada trabajador.

Para este efecto, el empleador descontara del ingreso base de cotizacion de cada afiliado, al
momento de su pago, el monto de las cotizaciones a que se refiere el articulo 16 de esta Ley, y el
de las voluntarias que expresamente haya autorizado cada afiliado, y trasladara estas sumas, junto
con la correspondiente a su aporte, a las Instituciones Administradoras respectivas.
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La declaracion y pago deberan efectuarse dentro de los diez primeros dias habiles del mes
siguiente a aquél en que se devengaron los ingresos afectos, 0 a aquél en que se autorizo la
licencia médica por la entidad correspondiente, en su caso.

El empleador o la entidad pagadora de subsidios de incapacidad por enfermedad que no pague
oportunamente las cotizaciones de los trabajadores, deberd declararlas en la Institucion
Administradora correspondiente, dentro del plazo sefialado en el inciso anterior de este articulo,
sin perjuicio de la sancion respectiva.

La declaracion debera contener los requisitos que disponga la Superintendencia de Pensiones.

Cada Institucion Administradora deberd informar a la Superintendencia de Pensiones sobre el
incumplimiento a lo establecido en este articulo, para que ésta proceda a imponer las sanciones
respectivas de conformidad a lo que se sefiala en el Titulo Il de esta Ley. Para ello, la
Superintendencia de Pensiones determinard mediante instructivo los requerimientos de
informacion especificos.
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Inscripcion en AFP CRECER. Lieva 2 Pasos

PASO 25: SOLICITAR INSCRIPCION COMO PATRONO.

Modificado 8/2/2017

Todas las copias simples de documentos deben ser legibles y ampliadas a 120%.
El trdmite lo puede realizar en la agencia de su conveniencia. Ver lista de agencias.

El numero bajo el cual queda registrado el patrono es su NIT con el podra hacer cualquier gestion
en AFP CRECER.

Para realizar este trdmite el patrono también tiene la opcion de enviar el formulario y la
documentacion al correo: gestionempresarial@crecer.com.sv y por la misma via recibird la
confirmacion de inscripcién como patrono.

El patrono puede solicitar asesoria al correo electrénico: gestionempresarial@crecer.com.sv y a
los numeros: +503 2210 2922 y +503 2210 2928.

Debe ir: a la AFP Crecer- Servicio de Empleadores
Obtiene: Confirmacion verbal de afiliacion como patrono

Documentos que debe suministrar: 8

1. Solicitud de inscripcion como empleador (original) firmada y sellada por el representante
legal. Formulario obtenido en las instituciones previsionales, descargables desde el sitio Web de:
AFP CRECER.

2. Tarjeta NIT de la sociedad (copia simple). Ver figuras anteriores.

3. Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (copia simple) para
salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para extranjeros (copia simple). Ver figuras
anteriores.

4. Tarjeta NIT del representante legal (copia simple). Ver figuras anteriores.
5. Tarjeta namero de registro de IVA de la sociedad (copia simple). Ver figuras anteriores.
6. Tarjeta patronal ISSS (copia simple). Ver figuras anteriores.

Por apoderado
1. Poder general judicial y administrativo (copia simple) con facultades para hacer tramites
ante las administradoras de fondos de pensiones. Ver figuras anteriores.

2. Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado (copia simple) para salvadorefios o
pasaporte (o0 carnet de residente) para extranjeros (copia simple). Ver figuras anteriores.
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1. Solicitud de inscripcion como empleador (original) firmada y sellada por el representante

legal.

i

FORMULARIO PARA EL REGISTRO DE EMPLEADORES AL SEPP
AFF
288 arpCrecer CONFIAT?

Tipo de persona:

MIT:

Mimero patronal del 1555

Nombre:

Razon Sodal:

Nombre Comerdal:

Diireccion:

Departamernto:

Municipio:

Paiz de origen del empleador:

Actividad economic:

Ligzar y fecha de la solidtud: |

INFORMACION DEL EMPLEADOR

Natural  Junidic Publico Privado

Tipo de empleador

Telefono:

Fan:

Cormen elecironico:

Kombre del Representante Legal:

ombre del contzcto &n la empresa:

Corren electronico del contacto:

Favor completar todos o campas del farmulsmss, con kztra de imprenta.

Faotooopia de NIT del empleador

DOCUMENTDS REQUERIDOS & EMPLEADORES:

Fatooopia de s tarjeta patronal ded 1555
Fotooopia de s tarjeta del VA |5 aplicz]
Fotooopia de DUI ded representante del emplesdor

Hombre y firma

Representznte Legzl o Apoderado Sello de la empresa

con facultad de representacion

194




Es gratuito
Tiempo de duracion: Min. 1 dia - Max. 3 dias

El marco legal que ampara este tramite es:1. Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones
Articulo 19-inciso 5°

Art. 19.- Las cotizaciones establecidas en este Capitulo deberan ser declaradas y pagadas por
el empleador, el trabajador independiente o la entidad pagadora de subsidios de incapacidad
por enfermedad, segun corresponda, en la Institucion Administradora en que se encuentre
afiliado cada trabajador.

Para este efecto, el empleador descontard del ingreso base de cotizacion de cada afiliado, al
momento de su pago, el monto de las cotizaciones a que se refiere el articulo 16 de esta Ley, y
el de las voluntarias que expresamente haya autorizado cada afiliado, y trasladara estas sumas,
junto con la correspondiente a su aporte, a las Instituciones Administradoras respectivas.

La declaracion y pago deberédn efectuarse dentro de los diez primeros dias habiles del mes
siguiente a aquél en que se devengaron los ingresos afectos, 0 a aquél en que se autorizo la
licencia médica por la entidad correspondiente, en su caso.

El empleador o la entidad pagadora de subsidios de incapacidad por enfermedad que no pague
oportunamente las cotizaciones de los trabajadores, deberd declararlas en la Institucion
Administradora correspondiente, dentro del plazo sefialado en el inciso anterior de este
articulo, sin perjuicio de la sancién respectiva.

La declaracion debera contener los requisitos que disponga la Superintendencia de Pensiones.

Cada Institucion Administradora debera informar a la Superintendencia de Pensiones sobre el
incumplimiento a lo establecido en este articulo, para que ésta proceda a imponer las sanciones
respectivas de conformidad a lo que se sefiala en el Titulo Il de esta Ley. Para ello, la
Superintendencia de Pensiones determinara mediante instructivo los requerimientos de
informacidn especificos.
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Inscripcion en AFP CRECER

PASO 26: RECIBIR CONFIRMACION DE INSCRIPCION
COMO PATRONO.

Modificacion 8/2/2017
El nimero bajo el cual queda registrado el patrono es su NIT con el podré hacer cualquier gestion
en AFP CRECER.
El patrono puede solicitar asesoria al correo electronico: gestionempresarial@crecer.com.svy a
los numeros: +503 2210 2922 y +503 2210 2928.
Obtiene: Correo de confirmacion de inscripcion como patrono

Estimado Empleador:
iBienvenido a AFP Crecer!
Te informamos que el registro de tu empresa a nuestra base de datos ha sido exitoso. Te

invitamos también a suscribirte a nuestros Servicios en Linea para que puedas realizar
tus consultas a traves de nuestro sitio web.

Para cualquier consulta ponemos a tu disposicion nuestro equipo de Gestion
Empresarial gestionempresarial@crecer.com.sv 2210-2949, 2210-2922 y 2210-2194 o
puedes llamarnos a nuestra Linea de Atencion al 2211-9393.

AFPCrecer

Es gratuito

Normas que justifican este tramite: Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones. Art. 19
Declaracién y Pago de Cotizaciones

Art. 19.-Las cotizaciones establecidas en este Capitulo deberan ser declaradas y pagadas por el
empleador, el trabajador independiente o la entidad pagadora de subsidios de incapacidad por
enfermedad, segin corresponda, en la Institucion Administradora en que se encuentre afiliado
cada trabajador.

Para este efecto, el empleador descontara del ingreso base de cotizacion de cada afiliado, al
momento de su pago, el monto de las cotizaciones a que se refiere el articulo 16 de esta Ley, y el
de las voluntarias que expresamente haya autorizado cada afiliado, y trasladara estas sumas, junto
con la correspondiente a su aporte, a las Instituciones Administradoras respectivas.

La declaracion y pago deberan efectuarse dentro de los diez primeros dias habiles del mes
siguiente a aquél en que se devengaron los ingresos afectos, o a aquél en que se autorizé la
licencia medica por la entidad correspondiente, en su caso.

El empleador o la entidad pagadora de subsidios de incapacidad por enfermedad que no pague
oportunamente las cotizaciones de los trabajadores, debera declararlas en la Institucion
Administradora correspondiente, dentro del plazo sefialado en el inciso anterior de este articulo,
sin perjuicio de la sancion respectiva.

La declaracion debera contener los requisitos que disponga la Superintendencia de Pensiones.

Cada Institucion Administradora debera informar a la Superintendencia de Pensiones sobre el
incumplimiento a lo establecido en este articulo, para que ésta proceda a imponer las sanciones
respectivas de conformidad a lo que se sefiala en el Titulo 1l de esta Ley. Para ello, la
Superintendencia de Pensiones determinard mediante instructivo los requerimientos de
informacidn especificos.

196



Inscripcion en Alcaldia Municipal de San Salvador lleva 5 Pasos

PASO 27: OBTENER FORMULARIO DE TRAMITES EMPRESARIALES.

Modificado 2/5/2017
Debe ir: Alcaldia Municipal de San Salvador - Oficina Central
Unidad a cargo: Punto de atencién empresarial (PAE) de lunes a viernes de 8.00 a 16.00

Obtiene: formulario de tramites empresariales

Seccionmn (C): TRAMITES DE S ERWVICIOD

[ Soweros PiBLIGTAROS  Pimera ver B Renovacon BN Ciore BEEEEEN Ot |

Feovmisn= died propéstanio del slememo publcitarc T Ir_a.un Bterisd

1 | 1
] Tieo O ElermeTio - b

O prublicitanic

Tt Mo apica

ea o MSCpanana e e e T e e T e ) e Fomun o

ACErIR s —1

Presemtacion de conjuntos, cuestas y manactis ] Trics w mosioos indhicusees L ]
Ciscoberas gue uilizan medios. =Sechndnloos I:I Earmok ey amiblenbackin el luger l l

‘Eﬁ‘ CIERRE DE EXPEINENTE EM ELL EPFARTAMENTC DE LICEMCIAS, MATRICLUILAS ¥ PERMISOS

Aotk res Loy P el oleme: e |3 St

requETe Licerc i por o Dara = [T == ™ L S LR Sga B TSRS =1 o

i
Deciam gus 13 IMfoMmackon COnENicn =N S5t JOCLMEmn COmeSponas absoiuta w| |
fdedipnamenis a = realicad y gue Sse adecus @ o exdgido por B regia an !
municipal  Manifiesio mil pleno conocimilenio gues = Gobdéemo: Municipal e San I
SaleEoor BN EETico Oe SUS SirUCIoNES O LNComes e inspecchon, wertomscian|
¥ fiscalraciin esfableddas por = Codgo Municipal, & Ley SGemeral Tribusardal |
i
i
i
|
1

Municipal y s COsdenasmas Munkcipales rEq:-ed:'\.m. esth faruEscdo pam
sanclkorar =l consizce @ faksedad de o ded = de
a Talls chebenminads ¥ STorizencor EXS. S TS g aL:s ===

| IE3 | IIH—.I 'M:! I
] con O EEprEsen i EEE’"
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] II.AI:TI'UIEI.I'-ID[E ﬂ’EFhﬂmE!

==

[10] CIERRE DE CLUICNT A5

(=] M L]

Secciogn (C): TRAMITES DE SERWVICIOS

) ELEMENTOS PUSLICITARIOS Primera vez I Renovackn | Cleme | | Ohnos |
Homore gel propestano el seETeamo pUbSCtEr MIT IDH-I:: Rtterisd
| I 1
Dirre s ko TS Tipo he mhermerin s ahslrnahani-vead [Tl ]
Ly r—n r — o -“n-:hﬂbi:.:tl Claree catasiral

Direccitn sscis donde o= ubica = semenio publicizrio

ar = e D 3 Lin anewo gue Sigs & T o

—1 =3 =iz [ ]
Primem vz Ervacsscn Estructurms & incstaior
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|
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| |

1
Im TeEono Faw oD
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Do CLAFLST O SN,
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W RTia CON O M= =G L Feoha de presentad '

Documentos que debe suministrar:
1. Indicar que desea Formularios para inscripcion integral

Servicio gratuito

Tiempo de duracion: Tiempo de atencion: Min. 15mn - Max. 20mn

Inscripcion en Alcaldia Municipal de San Salvador
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PASO 28: SOLICITAR RECIBO DE PAGO PARA LA INSCRIPCION.

Modificacion 19/4/2017
Debe ir: Alcaldia Municipal de San Salvador - Oficina Central

Obtiene: Recibo de pago para la inscripcién

EECHRDE EMISION MUNICIPALIDAD
09/09/2009 09:09:09 DE SAN SALVADOR
LA EMPRESA, S. A DE C. V.

0000000007 77 miv

DEUDA DEL MES anTERIOR | imMpuEsTOS DEL MES PAG_HASTA

Inscripcion de empresa o establecimiento us 1.93

ULTIMA FECHA DE PAGO EN BANCOS L HMONTO DE CUEHTRI $ 1.93
ULTIMA FECHA DE PAGO EN ALCALDIA

e OTROS INGRESOS
Re&L3: no. OOOO7S

- 5 COMPROBANTE DEL CONTRIBUYENTE

Tiempo de espera: Tiempo de atencion: Min. 15mn - Max. 20mn

Documentos que debe suministrar: Ver figuras anteriores.

1. Formulario de tramites empresariales completado (original).

2. Testimonio de escritura de constitucion inscrita (copia simple).

3. Balance inicial (original) firmado por el representante legal, contador y auditor. 4. Tarjeta
NIT de la Sociedad (copia simple).

5. Tarjeta NIT del representante legal (copia simple).

6. Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (copia simple) para
salvadorefios o pasaporte (0 carnet de residente) para los extranjeros.

Por apoderado. Ver figuras anteriores.

1. Poder general judicial y administrativo (copia simple) inscrito en el Registro de Comercio.

2. Tarjeta NIT del Apoderado (copia simple).

3. Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado (copia simple) para salvadorefios o
pasaporte (0 carnet de residente) para los extranjeros.

Servicio gratuito

El marco legal que ampara este tramite es: 1. Ley General Tributaria Municipal. Articulos
90, 91

Nombre:

LEY GENERAL TRIBUTARIA MUNICIPAL

Art. 90.-Los contribuyentes, responsables y terceros, estaran obligados al cumplimiento de los
deberes formales que se establezcan en esta Ley, en leyes u ordenanzas de creacion de tributos
municipales, sus reglamentos y otras disposiciones normativas que dicten las administraciones
tributarias municipales, y particularmente estan obligados a:

1° Inscribirse en los registros tributarios que establezcan dichas administraciones; proporcionarles
los datos pertinentes y comunicarle oportunamente cualquier modificacion al respecto;
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2° Solicitar, por escrito, a la Municipalidad respectiva, las licencias o permisos previos que se
requieran para instalar establecimientos y locales comerciales e informar a la autoridad
tributaria la fecha de inicio de las actividades, dentro de los treinta dias siguientes a dicha
fecha;

3° Informar sobre los cambios de residencia y sobre cualquier otra circunstancia que modifique
0 pueda hacer desaparecer las obligaciones tributarias, dentro de los treinta dias siguientes a la
fecha de tales cambios;

4° Permitir y facilitar las inspecciones, examenes, comprobaciones o investigaciones ordenadas
por la administracion tributaria municipal y que realizard por medio de sus funcionarios
delegados a tal efecto; (4)

5° Presentar las declaraciones para la determinacion de los tributos, con los anexos respectivos,
cuando asi se encuentre establecido, en los plazos y de acuerdo con las formalidades
correspondientes;

6° Concurrir a las oficinas municipales cuando fuere citado por autoridad tributaria;

7° El contribuyente que ponga fin a su negocio o actividad, por cualquier causa, lo informara
por escrito, a la autoridad tributaria municipal, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de
finalizacién de su negocio o actividad; presentara, al mismo tiempo, las declaraciones
pertinentes, el balance o inventario final y efectuard el pago de los tributos adeudados sin
perjuicio de que la autoridad tributaria pueda comprobar de oficio, en forma fehaciente, el
cierre definitivo de cualquier establecimiento;

8° Las personas juridicas no domiciliadas en el pais y que desarrollen actividades econémicas
en determinadas comprensiones municipales, deberan acreditar un representante ante la
administracion tributaria, municipal correspondiente y comunicarlo oportunamente. Si no lo
comunicaren, se tendrd como tal a los gerentes o administradores de los establecimientos
propiedad de tales personas juridicas;

9° A presentar o exhibir las declaraciones, balances, inventarios fisicos, tanto los valuados
como los registrados contablemente con los ajustes correspondientes si los hubiere, informes,
documentos, activos, registros y demas informes relacionados con hechos generadores de los
impuestos; (4)

10° A permitir que se examine la contabilidad, registros y documentos, determinar la base
imponible, liquidar el impuesto que le corresponda, cerciorarse de que no existe de acuerdo a la
ley la obligacion de pago del impuesto, o verificar el adecuado cumplimiento de las
obligaciones establecidas en esta Ley General o en las leyes tributarias respectivas; (4)

11° En general, a dar las aclaraciones que le fueren solicitadas por aquélla, como también
presentar o exhibir a requerimiento de la Administracion Municipal dentro del plazo que para
tal efecto le conceda, los libros o registros contables exigidos en esta Ley y a los demas que
resulten obligados a llevar de conformidad a otras leyes especiales. (4)

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

Art. 91.-Los deberes formales deben ser cumplidos:

1° Cuando se trate de personas naturales, en forma personal o por medio de sus representantes
legales o apoderados.

2° En el caso de personas juridicas, por medio de sus representantes legales o apoderados.

3° En el caso de entidades que no tengan personalidad juridica, conforme al Derecho Comun,
por las personas que administran sus bienes, y en su defecto, por cualquiera de los integrantes
de la entidad.

4° En el caso de Sucesiones y Fideicomisos, por los herederos o representantes de la Sucesion,
y los fiduciarios o administradores que los segundos designen.
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Inscripcion en Alcaldia Municipal de San Salvador

PASO 29: PAGAR LOS DERECHOS PARA
LA INSCRIPCION DE LA EMPRESA.

Modificacion 10/8/2017
La inscripcion de comerciantes individuales y entidades sin fines de lucro no tiene costo.
Debe ir: Alcaldia Municipal de San Salvador - Oficina Central. Unidad a cargo: Caja PAE

Obtiene: Recibo de pago para la inscripcion

FECHA DE EMISION MUNICIPALIDAD
09/09/2009 039:09:09 DE SAN SALYADOR
LA EMPRESA, S. A.DE C. V.

0000000007 77 miv

CONCEPTO DE INGRESO DEUDA DEL MES ANTERIOR IMPUESTOS DEL MES PAG. HASTA

Inscripcion de Empresa o establecimiento Us 193

ALCALDIA MUNICIPAL
DE SAN SATLVADOR

d 09 SEP 2009

002-C-02

ULTIMA FECHA DE PAGO EN BANCOS
ULTIMA FECHA DE PAGO EN ALCALDIA

l MONTO DE CUENTA $1.93

Documentos que debe suministrar:
1. Recibo de pago para la inscripcion (original)
FECHA DE EMISION MUNICIPALIDAD
T Bl 8 —
L& ERMPRESA, 5. 48 DE G W
ao0o0000007 77 i

DEUDA DEL MES ANTERIOR IMPUESTOS DEL MES PAG. HASTA

Inscripcion de empresa o establecimiento us 1.93

ULTIMA FECHA DE PAGO EN BANCOS
ULTIMA FECHA DE PAGO EH ALCALDIA

i B OTROS INGRESOS

% no. OOOO7S
R4

L HONTO DE CUENTA % 1.93

COMPROBANTE DEL CONTRIBUYENTE

Detalle de costos
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USD 0.2 por cada US$100 6 fraccion de cien - USD 4
El calculo este hecho en base al capital inicial minimo de $2000; y el 20 representa el nimero de
veces que esta contenido $100 en el capital. La cantidad de $4.00 es igual a 20x0.20

Esta tarifa aplica Unicamente para inscripcion en la Alcaldia Municipal de San Salvador, cada
municipalidad establece sus propias tasas.

Normas que justifican este tramite: 1. Ordenanza reguladora de las tasas por servicios
municipales de la ciudad de San Salvador. Articulo 7

TITULO I

DE LOS SER VICIOS MUNICIPALES
CAPITULO |

DE LAS TASAS POR SERVICIOS MUNICIPALES

De las tasas

Art. 7. Se establecen las siguientes tasas por servicios, de la manera que se detalla a continuacion:
Comentarios:

La presente Ordenanza tiene por objeto regular las tasas que se cobraran en el Municipio de San
Salvador, las cuales se generan por servicios publicos prestados siendo estos de
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Inscripcion en Alcaldia Municipal de San Salvador

PASO 30: PRESENTAR EL FORMULARIO
DE TRAMITES EMPRESARIALES.

Modificacion 2/5/2017
El plazo para inscribirse es de 30 dias después del inicio de operaciones. Si el interesado se
inscribe fuera del plazo se le impondra una multa.
El comprobante de la inscripcion es la copia del formulario sellada de recibido por la alcaldia
municipal, ellos emiten un nimero de cuenta y la clasificacion de actividades empresariales del
contribuyente.

Debe ir: Alcaldia Municipal de San Salvador - Oficina Central. Punto de atencion empresarial
(PAE)

Obtiene: Formulario de tramites empresariales sellado, y Contrasefia de tramite

=l ALCAL DA MURICIFAL DE 5AR SR WRDI0E Egevaidnibp I - & ©. |7 Esfrachs reservasi s b PG puastad [
% FUNTO OE ATEMCIOM EMPRESARIAL [PAE)Y N° 10000 ii:-nv-lll-l'\-:-l'l [N i
| Formulario de Tremites Empnssarisles ST ] .
i e iyt s g wr o B, [ [ 0 S o i @ Py =] S, B L s s CEL !'”': !

N WS L 3 il e 5] = A ERE IR EEA R R I IR e T T e |

Beccidn (A): DATOS GENERALES

I PAFORmER CAGH O LA ERFRESS

SO 1 M B wegeieh O FRE B

- L

Elacs snagis Iniizas Iaa
| | | l
[P DRMALTON DEL  FRGPE ARG [ MEFRESEMTANTE LEGEE
Prirr e gl CampurEho BE4 130 0S8 coasd Mombrea e
| | | r
=] HIT
| | |
L SO D O RS TAFPCRICADR DEL CONTRIBUFENTE
Tl ol
Ugea coaairs [T Fal L] _DNTREC: TS
| | ] |
TV (AP CURARICICIN DE L PERSTAE CIELECTALV FARA ARCER EL TVAMATE - IMCAMENTE PARA FRAMITES DE SERWCIOE O
| Tl e I oy ols Bfatlady by @Gl J et T I.._.I .&“i!
] HT e S Ui B teseleeds |saod gk ar e =wa

Secoldn{(B): TRAMITES DE IMPUESTOS
Fecha de onsisucion:

1= meiinvicine] oo e 3 pes bt Lirkdsdan Coriasliking bare SSer

| | I =] s |
Cooerpbmrmsris: d sovicd - Carscmsinliican Fascha da inicio- dis Speescionan D [ | T Joatia |
=y i a e e [ s ] L] ETET] 2 i a0
Wl (i
Siriorola Mo sl Mo aplcn i mplica Mo spdica
SoToa 0 rEEpoEsblay solcaso |82 pars Parssos orison)
HIT Mok Deirpocica % pocicaan

D EEpEcE parE aSCiea o et acldadon no s efcenie, sdonie on arees o sige ol rmiares Fzarals sl Fermainee

£} TRASFABD DE CUENTA COMERCLAL Fisfa 2 Sangscez: Dl [ A

DA TOSE DEL MUEYD PROPKETART
Prir e .!ﬂl-:“: :Fﬁ-"ﬂ'ﬁ IE #3237 O34 Caas3n Sambrea L= 0 a-l

| | | q 1 1
] Al ¥ W ] =]
| I | t.l '\-\.I |
£} BUSTITUCKON DE VEHICL LD Feora o8 samiiecde.  Dia [ A
B e Sl SO Ol Mg s b
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Contrasefa de tramite

Alcaldia Municipal de San Salwvador Alcaldia Municipal de San Salvador
= Pyrto de Atencién Empresarial (PAE) “Pyntoe de Atencién Empresarial [PAE)™
Contrasena de tramite N*: Contrasena de tramite M=
Armm Dim Kics L] Camcinteo Yermnin Lt I Arum Cim Rlcm AT Corrmimsve Womtmnln Lla) =

Hombre del conribuyemnis Momibre del confibuyenis
HIT del confribuyente MIT del coniribuyente
Clave catasral Clave camsiral
Tramites solicitados Tramites solicitados
u 1
2 2
=3 &
et 4
Fecha y hora de recepcion Facha y hora de recepcién
[ o | [ res | [ Ao | [ Homa | | [ o= | [ hes | [ aio ] [ Hora | |

Mormbre, firma y selle de gquien recibe Hombrre, imma y sello de guien recibe
&NOTA: Para coalguier conswii sobre & estods de su MOTA: Pars cualpuier corsw/is sobre o estado ae su
Famiie, &2 vor comenicarse 3l Biénoe 2577 - 6000 Fdmie, fzvor commrnicarse af Elfono 2571 - 4000
£ MiEm SMN BN S

“** Copia contribuyents ***° =" Copia tramite "™

Documentos que debe suministrar: Ver figuras anteriores.

1. Formulario de tramites empresariales (original + copia simple) completado

2. Testimonio de escritura de constitucion inscrita en el Registro de Comercio (copia simple)
3. Balance inicial (original) firmado por el comerciante individual y el contador. Si el activo
es superior a US $34,000.00 el balance debe llevar ademas firma del auditor.

4. Recibo de pago para la inscripcion (original)

5. Tarjeta NIT de la sociedad (copia simple)

6. Tarjeta NIT del representante legal (copia simple)

7. Documento unico de identidad (DUI) del representante legal (copia simple) para
salvadorefios o pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

Por apoderado. Ver figuras anteriores

1. Poder general judicial y administrativo (copia simple) inscrito en el Registro de Comercio
2. Tarjeta NIT del apoderado (copia simple)

3. Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado (copia simple) para salvadorefios o
pasaporte (o carnet de residente) para los extranjeros

Servicio gratuito

El marco legal que ampara este tramite es: 1. Ley General Tributaria Municipal. Articulos 90,
91

Nombre:

LEY GENERAL TRIBUTARIA MUNICIPAL

Art. 90.-Los contribuyentes, responsables y terceros, estaran obligados al cumplimiento de los
deberes formales que se establezcan en esta Ley, en leyes u ordenanzas de creacion de tributos
municipales, sus reglamentos y otras disposiciones normativas que dicten las administraciones
tributarias municipales, y particularmente estan obligados a:

1° Inscribirse en los registros tributarios que establezcan dichas administraciones; proporcionarles
los datos pertinentes y comunicarle oportunamente cualquier modificacion al respecto;
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2° Solicitar, por escrito, a la Municipalidad respectiva, las licencias 0 permisos previos que se
requieran para instalar establecimientos y locales comerciales e informar a la autoridad tributaria
la fecha de inicio de las actividades, dentro de los treinta dias siguientes a dicha fecha;

3° Informar sobre los cambios de residencia y sobre cualquier otra circunstancia que modifique o
pueda hacer desaparecer las obligaciones tributarias, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha
de tales cambios;

4° Permitir y facilitar las inspecciones, examenes, comprobaciones o investigaciones ordenadas
por la administracion tributaria municipal y que realizard por medio de sus funcionarios delegados
a tal efecto; (4)

5° Presentar las declaraciones para la determinacion de los tributos, con los anexos respectivos,
cuando asi se encuentre establecido, en los plazos y de acuerdo con las formalidades
correspondientes;

6° Concurrir a las oficinas municipales cuando fuere citado por autoridad tributaria;

7° El contribuyente que ponga fin a su negocio o actividad, por cualquier causa, lo informara por
escrito, a la autoridad tributaria municipal, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de
finalizacion de su negocio o actividad; presentard, al mismo tiempo, las declaraciones pertinentes,
el balance o inventario final y efectuara el pago de los tributos adeudados sin perjuicio de que la
autoridad tributaria pueda comprobar de oficio, en forma fehaciente, el cierre definitivo de
cualquier establecimiento;

8° Las personas juridicas no domiciliadas en el pais y que desarrollen actividades econémicas en
determinadas comprensiones municipales, deberan acreditar un representante ante la
administracion tributaria, municipal correspondiente y comunicarlo oportunamente. Si no lo
comunicaren, se tendrd como tal a los gerentes o administradores de los establecimientos
propiedad de tales personas juridicas;

9° A presentar o exhibir las declaraciones, balances, inventarios fisicos, tanto los valuados como
los registrados contablemente con los ajustes correspondientes si los hubiere, informes,
documentos, activos, registros y demas informes relacionados con hechos generadores de los
impuestos; (4)

10° A permitir que se examine la contabilidad, registros y documentos, determinar la base
imponible, liquidar el impuesto que le corresponda, cerciorarse de que no existe de acuerdo a la
ley la obligacion de pago del impuesto, o verificar el adecuado cumplimiento de las obligaciones
establecidas en esta Ley General o en las leyes tributarias respectivas; (4)

11° En general, a dar las aclaraciones que le fueren solicitadas por aquélla, como también
presentar o exhibir a requerimiento de la Administracion Municipal dentro del plazo que para tal
efecto le conceda, los libros o registros contables exigidos en esta Ley y a los demas que resulten
obligados a llevar de conformidad a otras leyes especiales. (4)

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

Art. 91.-Los deberes formales deben ser cumplidos:

1° Cuando se trate de personas naturales, en forma personal o por medio de sus representantes
legales o apoderados.

2° En el caso de personas juridicas, por medio de sus representantes legales o apoderados.

3° En el caso de entidades que no tengan personalidad juridica, conforme al Derecho Comun, por
las personas que administran sus bienes, y en su defecto, por cualquiera de los integrantes de la
entidad.

4° En el caso de Sucesiones y Fideicomisos, por los herederos o representantes de la Sucesion, y
los fiduciarios o administradores que los segundos designen.
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Inscripcion en Alcaldia Municipal de San Salvador

PASO 31: OBTENER ESTADO DE CUENTA.

Modificacion 2/5/2017
Debe ir: Alcaldia Municipal de San Salvador - Oficina Central. Punto de atencion empresarial
(PAE)
Obtiene: Estado de cuenta contribuyente

{fcr ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN SALVADOR micafas Pag. 1 de
‘7;.: ESTADO DE CUENTA (INDIVIDUAL) c_sewu0s
[ - ~ Sa'dc mes anteror \
e Valores refiejacos en dolares americanos (S) ! = |
3 3 . Tasas 45.0% )
Nec. contri L NIT F : 240 J
Nc. de contribuyente No. oe cuenta Fecha morestn impuestos{Acera-Predio) !
" 0000037316 01020920050043767 0000000000000 11/04/2012 10:35:46 | Impuestcs mensuales '
- — 1
FMARYA, SOLYA GRANADOS ("Propiecad *) } impuestcs anuales |
. Interés migraco lam
P CALLE LAMASCOTA LOTES 6 Y 7 POUIG."G" URE.LA MASCOTA ZONA 12
i Interés migrade Com
- == e e e e
! Ciove catastral: 081400760368  Clave ant 2120790 Cia.de: OMSTRITO 3 Interés migrado POP
! Unificacda con: CAESS o Estaco medidor: interés migrado ICIS
I Dirsccion inm.:  CALLE LA MASCOTA LOTES 8 Y 7 POUG. “G™ URZ LA MASCOTA ZONA 12 interés por mora lam
B | N I _ || Interés por mora Com
E;" ;i"‘*-u BT Ry i 2oy 3% P “~z$.r“f' IS ELZZ N Interés por multas
- ; 2 - = 3 . e e g 1
%_f by W et TR e 0 M b e 7§ Tl B A AR ’4:: ;_f:{; e f.iig Cuota int. moratonic
| tivel] Areatotal  Areaaiasar  Nivet Areatotai  Area s tasar  Nivel Areatotal  Area 2tesar || Mullas inmuebles
5 1 662.00 850.00 Multas comercios
! M3 DRI SANEITIGNIT 000 Yotal 2801
; Tigo 2lumb. Metros oo frente | Tipo alumb.  Metros de frente [Uso: RASTIACIONAL | Eswmcoscu.  fechiasig '
ITIPC c! 12.00 |Tipe: CONSTRUCCION UNFAMILIAR HacTiva 02-06-2005 !
i l |
- e ————— < —— e !
- il zago: 26/0372012 No. y fechs uttsolicitua caL |
i modit No. y fecka uftsodicitua fin.

Co - Propletariols) .

Informacion que debe suministrar: Contrasefia de tramite (original)

Alcaldia Municipal de San Salwvador
HEPyrto de Atencidn Empresarial (PAE)*

Contrasefia de tramite =

Alcaldia Municipal de San Salvador
“=Pumtc de Adencidén Empresarial [PAEP*

Contrasefia de tramite M=

A Oia Kica Ao Camcinivo Vermolin | e

E— lm = Ao Co s

W m s B s

MNombre del comtribuyeris

Momibre del condribuyenis

MNIT del conribuyerts

MIT del cormtribu yerts

Clave catasral

Clawe catasral

Trarite s solicitados

Tramites solicitados
u

1
= =2
=3 =]
s 4

Fecha y hora de recepcian

Fecha y hora de recepcién

[ om ] [ raes | [ mfa | [ Horm |

[ o= ] [ maes | [ nafio [ Hora |

Mombre , irma y sello de quien recibe

HNOTA: Para coafguier consulia sobre o esiodo de su
FEamile, &2vorcomanicarse 2 Blérfeno Z5T7 - 8000
[Ees KT

“°* Copia conribuyente *°°

Mombre , frma v sello de guien recibe

NOTA: Para cuahuier corsulia sobre of osiaado de s
FEmik, &2 wrcomonicarse 2 Esfono 2577 - 4000
SRS

e

= Copia tramite

Servicio gratuito
Tiempo para el tramite: Maximo 15 minutos

El marco legal que ampara este tramite es: 1. Ley General Tributaria Municipal. Articulos 90,
91

LEY GENERAL TRIBUTARIA MUNICIPAL

Art. 90.-Los contribuyentes, responsables y terceros, estaran obligados al cumplimiento de los
deberes formales que se establezcan en esta Ley, en leyes u ordenanzas de creacion de tributos
municipales, sus reglamentos y otras disposiciones normativas que dicten las administraciones
tributarias municipales, y particularmente estan obligados a:
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1° Inscribirse en los registros tributarios que establezcan dichas administraciones; proporcionarles
los datos pertinentes y comunicarle oportunamente cualquier modificacion al respecto;

2° Solicitar, por escrito, a la Municipalidad respectiva, las licencias 0 permisos previos que se
requieran para instalar establecimientos y locales comerciales e informar a la autoridad tributaria
la fecha de inicio de las actividades, dentro de los treinta dias siguientes a dicha fecha;

3° Informar sobre los cambios de residencia y sobre cualquier otra circunstancia que modifique o
pueda hacer desaparecer las obligaciones tributarias, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha
de tales cambios;

4° Permitir y facilitar las inspecciones, examenes, comprobaciones o investigaciones ordenadas
por la administracion tributaria municipal y que realizara por medio de sus funcionarios delegados
a tal efecto; (4)

5° Presentar las declaraciones para la determinacion de los tributos, con los anexos respectivos,
cuando asi se encuentre establecido, en los plazos y de acuerdo con las formalidades
correspondientes;

6° Concurrir a las oficinas municipales cuando fuere citado por autoridad tributaria;

7° El contribuyente que ponga fin a su negocio o actividad, por cualquier causa, lo informara por
escrito, a la autoridad tributaria municipal, dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de
finalizacion de su negocio o actividad; presentard, al mismo tiempo, las declaraciones pertinentes,
el balance o inventario final y efectuara el pago de los tributos adeudados sin perjuicio de que la
autoridad tributaria pueda comprobar de oficio, en forma fehaciente, el cierre definitivo de
cualquier establecimiento;

8° Las personas juridicas no domiciliadas en el pais y que desarrollen actividades econémicas en
determinadas comprensiones municipales, deberan acreditar un representante ante la
administracion tributaria, municipal correspondiente y comunicarlo oportunamente. Si no lo
comunicaren, se tendrd como tal a los gerentes o administradores de los establecimientos
propiedad de tales personas juridicas;

9° A presentar o exhibir las declaraciones, balances, inventarios fisicos, tanto los valuados como
los registrados contablemente con los ajustes correspondientes si los hubiere, informes,
documentos, activos, registros y demas informes relacionados con hechos generadores de los
impuestos; (4)

10° A permitir que se examine la contabilidad, registros y documentos, determinar la base
imponible, liquidar el impuesto que le corresponda, cerciorarse de que no existe de acuerdo a la
ley la obligacion de pago del impuesto, o verificar el adecuado cumplimiento de las obligaciones
establecidas en esta Ley General o en las leyes tributarias respectivas; (4)

11° En general, a dar las aclaraciones que le fueren solicitadas por aquélla, como también
presentar o exhibir a requerimiento de la Administracion Municipal dentro del plazo que para tal
efecto le conceda, los libros o registros contables exigidos en esta Ley y a los demés que resulten
obligados a llevar de conformidad a otras leyes especiales. (4)

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

Art. 91.-Los deberes formales deben ser cumplidos:

1° Cuando se trate de personas naturales, en forma personal o por medio de sus representantes
legales o apoderados.

2° En el caso de personas juridicas, por medio de sus representantes legales o apoderados.

3° En el caso de entidades que no tengan personalidad juridica, conforme al Derecho Comun, por
las personas que administran sus bienes, y en su defecto, por cualquiera de los integrantes de la
entidad.

4° En el caso de Sucesiones y Fideicomisos, por los herederos o representantes de la Sucesion, y
los fiduciarios o administradores que los segundos designen.
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Cuadro N° 1. Empresa Juridica en El Salvador, Inscripcion presencial, Integral
en el RCO, y en la ONI y la inscripcion en Linea segiin conceptos

Empresa Juridica en El Salvador

Conceptos Inscripcion Inscripcion Inscripcion Inscripcion
en cada integral en tegral por medio de en linea
institucion el RCO la ONI
31032 con 9 9010 con el paso
Pasos el paso 11 opcional *
opcional *

Instituciones 13 5 6 5
Resultgdg del 16 8 7 10
procedimiento
Documentos que 55 24 23 23

presenta
S 744.79 690.79 690.79 690.79
aproximado
Tiempo de
duracion De6al8dias | De2a8dias | De3a 10 dias De 2 a 8 dias
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es

Al revisar el cuadro N° 1. Dependiendo de la urgencia del tramite, el personal encargado de realizar
la inscripcidn de la empresa, analiza la opcién que le puede convenir y a que institucion puede acudir,
lo mismo que el tiempo de duracién y el costo aproximado respectivo. En el Tramite presencial, se
realizan todos los pasos, y su costo es méas caro, en la Inscripcién Integral, va a una de las dos
instituciones el RCO o por medio de la ONI la ventaja es que es en un solo lugar y la Inscripcion
en linea, estos Gltimos tienen el mismo costo.
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RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO DE TRAMITE PRESENCIAL
PARA UNA SOCIEDAD LOCAL

Cuadro N° 1A. Empresa Juridica en El Salvador, por Inscripcion
Presencial en cada Institucion, segln conceptos

Empresa Juridica en El Salvador

Conceptos

Inscripcion en cada institucion

Pasos

31 0 32, si utiliza el paso opcional *

Instituciones 13
Resultado 16
del procedimiento
Documentos que presenta 55
CITE 744.79
aproximado
Tiempo de
duracién De 6 a 19 dias
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es

1. Lista del total de pasos que deben realizar son 31 y debe acudiran a 13 instituciones a

continuacién se detallan:

INSTITUCIONES 13 Y NUMERO DE PASOS 31 0 32, si utiliza el opcional
Instituciones a las que debe ir: 13

1. Bancos autorizados. 1

Paso 1. Obtener cheque para el aporte de capital

2. Notario publico salvadorefio a eleccién del interesado. (x 2) 2 3

Paso 2. Solicitar elaboracién de la escritura de constitucion
Paso 3. Recibir testimonio de la escritura de constitucion
3. Contador publico salvadorefio. (x 4) 4 514 15

Paso 4. Solicitar elaboracién del balance inicial

Paso 5. Recibir balance inicial
Paso 14. Solicitar legalizacion del sistema y libros contables y sociales

Paso 15. Recibir el sistema y libros contables y sociales
4. Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR). 6

Paso 6. Pagar derechos de registro
5. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros. (x5) 1789 10

Paso *. Verificar disponibilidad de la denominaciéon y abreviatura de la sociedad, si se
realiza este paso se hace un paso mas de tramite inicial

Paso 7. Obtener tiquete de turno
Paso 8. Solicitar inscripcion de escritura, matricula de empresa y registro de locales
Paso 9.0Dbtener tiquete de turno
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http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/4?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/4?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/31?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/31?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/31?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/32?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/7?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/7?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/14?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/14?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/7?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/9?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/14?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/15?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2928?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2928?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2830?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2830?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2911?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2911?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/3?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/3?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2830?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/33?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2911?l=es

Paso 10. Recibir inscripcién de escritura, matricula de empresa y registro de locales
6. Ministerio de Hacienda (Centro de Servicios al Contribuyente). (x 4) 11 12 16 17
Paso 11. Pagar NIT

Paso 12. Obtener NIT y NRC

Paso 16. Solicitar Formulario F940

Paso 17. Solicitar y obtener resolucién de autorizacion de correlativos

7. Tramite de la Constancia de Registro de Informacion Estadistica en la DIGESTYC. 13
Paso 13. Realizar tramite de la Constancia de Registro de Informacion Estadistica 13
8. Imprentas autorizadas. (x 2) 18 19

Paso 18. Solicitar talonarios de facturas y/o otros documentos

Paso 19. Obtener talonarios de facturas y/o otros documentos

9. Ministerio de Trabajo y Prevision Social. 21

Paso 21. Obtener constancia de inscripcion de establecimiento

10. Instituto Salvadorefio del Seguro Social - Oficina Central. 22

Paso 22. Obtener inscripcion como patrono

11. AFP Confia. 23

Paso 23. Solicitar registro de empleador y usuarios del SEPP

12. AFP Crecer. 25

Paso 25. Solicitar inscripcion como patrono

13. Alcaldia Municipal de San Salvador - Oficina Central. (x 5) 27 28 29 30 31

Paso 27. Obtener formulario de tramites empresariales

Paso 28. Solicitar recibo de pago para la inscripcion

Paso 29. Pagar los derechos para la inscripcion de la empresa

Paso 30. Presentar el formulario de trdmites empresariales

Paso 31. Obtener estado de cuenta

PRESENTAMOS LOS RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO, SON 16 DOCUMENTOS
1. Testimonio de escritura de constitucion inscrita en el Registro de Comercio. Paso 10. Recibir
inscripcion de escritura, matricula de empresa y registro de locales.

2. Constancia de matricula de empresa inscrita. Paso 10 Recibir inscripcion de escritura,
matricula de empresay registro de locales. (Registro de Comercio - Centro Nacional de
Registros)

3. Constancia de registro de locales. Paso 10 Recibir inscripcion de escritura, matricula de
empresa y registro de locales. (Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros)
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http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/34?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2827?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2827?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/3498?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/377?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2827?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/3498?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/377?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2053?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2053?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2053?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/128?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/220?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/220?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2904?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2904?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/233?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/233?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/577?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/577?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/19?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/82?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/577?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/17?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/19?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/593?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/82?l=es
http://tramites.gob.sv/media/escritura%20de%20constitucion%20de%20sociedad%20inscrita%20en%20reg%20com_8.pdf
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20Matricula%20de%20empresa%20PJ_1.jpg

4, Tarjeta NIT de la sociedad. Paso 12. Obtener NIT y NRC.

6. Recibir la Constancia de Registro de Informacion Estadistica en la DIGESTYC. Paso 13.
Tramite de la Constancia de Informacion Estadistica en la Direccién General de Estadistica y
Censos en la DIGESTYC.

7. Autorizacion de sistema contable. Paso 15. Recibir el sistema y libros contables y sociales.

8. Libros contables y libros sociales legalizados. Paso 15. Recibir el sistema y libros contables y
sociales.
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http://tramites.gob.sv/media/Registro%20de%20locales.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_13_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NRC_10.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Resoluci%C3%B3n%20a%20solicitud%20de%20legalizaci%C3%B3n%20del%20sistema%20contable.pdf
http://tramites.gob.sv/media/libros%20y%20sistema%20contables.jpg

9. Resolucion de autorizacién de numeracion correlativa. Paso 17. Solicitar y obtener resolucion

de autorizacién de correlativos.

»

10. Talonarios de documentos legales autorizados sobrantes. Paso 19. Obtener talonarios de
facturas y/o otros documentos.

LABR—-L S A T

11. Talonario de crédito fiscal. Paso 19. Obtener talonarios de facturas y/o otros documentos

Lo & 4w ¥

12. Constancia de inscripcion de establecimiento de persona juridica. Paso 21. Obtener

constancia de inscripcion de establecimiento.

S T e

13. Tarjeta de inscripcion de patrono. Paso 22. Obtener inscripcion como patrono.

14. Claves de los usuarios. Paso 24. Recibir notificacion de claves de usuarios.
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http://tramites.gob.sv/media/resolucion%20940_1.pdf
http://tramites.gob.sv/media/Facturas%20del%20contribuyente.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Comprobantes%20de%20cr%C3%A9dito%20fiscal%20del%20contribuyente.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Constancia_11.png
http://tramites.gob.sv/media/tarjeta%20isss_12.jpg
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cEmayG)

feertmrerte,

15. Correo de confirmacién de inscripcion como patrono. Paso 26. Recibir confirmacion de
inscripcion como patrono, en la AFP CRECER.

Estimnada Emplesdar:
(Biervenide o AFP Crecer]
T informamen que el registra di

frvitamos tamblém a suscribirte
tun corsultas a través de neestn

Fara oualquier consulta poneme

Ermpresarial
puedes lamamnos a nuestra Line

16. Estado de cuenta contribuyente. Paso 31. Obtener estado de cuenta.

- ACALDM W 3 &
v‘ £3100 DF CLINTA %

Los documentos con cinta verde le seran entregados durante el proceso.

Persona juridica

l Solicitud de certificacion o emision de un cheque de caja. Paso 1. Obtener cheque para el
aporte de capital.

MUESTRAS NO VALIDAS PURA'

2. Cheque. Paso 2. Solicitar elaboracion de la escritura de constitucion.

JOSE LOPEZ

Secwencia: 11111 Cuenta
SAN SALVADOR, 9 DES
. LAEMPRESA,
, CIEN 00/100 0

HSBC &> *

001000 1200004 LO(
HSBC
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http://tramites.gob.sv/media/RESP%20CREACION%20ADM%20ENCAR.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Notificaci%C3%B3nCrecer%201_4.png
http://tramites.gob.sv/media/estado%20de%20cuenta%20amss.jpg
http://tramites.gob.sv/media/imagen%20previa%20autorizaci%C3%B3n%20de%20certificaci%C3%B3n%20de%20cheques.png
http://tramites.gob.sv/media/Cheque%20certificado.JPG

l Testimonio de escritura de constitucion de sociedad inscrita. Paso 2. Solicitar elaboracion de
la escritura de constitucion.

HE
| Tasi o
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Esirilwe Tk i Comatitmrum

I Autorizacion de la Junta Directiva de la sociedad. Paso 2. Solicitar elaboracion de la escritura
de constitucion.
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l Tarjeta NIT de la sociedad. Paso 2. Solicitar elaboracion de la escritura de constitucion.
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TRF A O CON GENIRAL D
'.H 5 TARKTA 08 DRNTY
S

MOMIRE GR 4 SO TENTE
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I Mandamiento de pago derecho de registro. Paso 6. Pagar derechos de registro.
= CENTRO NACIOI

comwmonsy o s Mo 2609300

amm mm
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L
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http://tramites.gob.sv/media/escritura%20de%20constitucion%20de%20sociedad%20inscrita%20en%20reg%20com_6.pdf
http://tramites.gob.sv/media/MODELO%20DE%20PUNTO%20DE%20ACTA%20de%20AUTORIZACION.doc
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_13_1.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Testimonio%20de%20Escritura%20de%20Constituci%C3%B3n%20de%20Sociedad%20An%C3%B3nima%20de%20Capital%20Variable.pdf
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20cnr%20medidas.jpg

l Testimonio de Escritura de Constitucion de Sociedad. Paso 8. Solicitar inscripcion de
escritura, matricula de empresay registro de locales

.. Comprobante de pago de local, sucursal o agencia. Paso 8. Solicitar inscripcidn de escritura,
matricula de empresay registro de locales

5w CENTRO NACIO

ComoRnTE o6 raco Mo, 26092914

! PAGADN
| Begsrvo gy Sdcsal
== v
s :
| -

Jote \Opey ”M
an asbon e A e

11. Comprobante de pago de inscripcion de escritura. Paso 8. Solicitar inscripcion de escritura,
matricula de empresay registro de locales
= CENTRO NACIO

comemoaAE 06 Faco No, 2609301

’I PAGAL
|} loecagtion o & B
. i€ CoOHnTutdv, o
< .
"

e, IR

. Comprobante de pago de matricula. Paso 8. Solicitar inscripcion de escritura, matricula de
empresa y registro de locales
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http://tramites.gob.sv/media/Testimonio%20de%20Escritura%20de%20Constituci%C3%B3n%20de%20Sociedad%20An%C3%B3nima%20de%20Capital%20Variable.pdf
http://tramites.gob.sv/media/Solicitud_1a._vez_P_.J.pdf
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20local,%20sucursal%20o%20agencia.jpg
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20sociedad%20pagado_1.jpg
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. Emm
[ ssoreocanri ]
Ty

RasoNsl La Constancia de Registro de Informacion Estadistica de la DIGESTYC de empresas

14. Boleta de presentacion de matricula de empresa. Paso 10. Recibir inscripcién de escritura,
matricula de empresa y registro de locales.

Centro Naclonal de
NOSATRO O OO
-nmu-—m

" )l.ﬂ

=
=

15. Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal. Pasos. 10, 12, 21, 22, 23, 25, 28,
30. Van los siguientes pasos: Paso 10.Recibir inscripcion de escritura, matricula de empresa y
registro de locales, PASO 12: Obtener NIT y NRC, PASO 21: Obtener constancia de
inscripcion de establecimiento, PASO 22: Obtener inscripcion como patrono en el ISSS, PASO
23: Solicitar registro de empleador y usuarios del SEPP, PASO 25: Solicitar inscripcion como
patrono, PASO 28: Solicitar recibo de pago para la inscripcion, PASO 30: Presentar el
formulario de tramites empresariales.

£ Lﬁ bl unee-—
S "= e

eaaa

16. Autorlzacién para retirar los documentos generados en la inscripcion (persona juridica). Paso 10.
Recibir inscripcidn de escritura, matricula de empresay registro de locales

g
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http://tramites.gob.sv/media/comprobante%20de%20inscripcion%20de%20matricula%20pagado_6.jpg
http://tramites.gob.sv/media/boleta%20de%20presentacion_5.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/34?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/220?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2904?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/233?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/17?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_8.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Modelo%20Autorizaci%C3%B3n%20para%20retirar%20los%20documentos%20generados%20en%20la%20inscripci%C3%B3n%20%28persona%20jur%C3%ADdica%29.doc

17. Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona autorizada Pasos 10 y 12. Paso 10. y
Paso 12. Obtener NIT y NRC
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28! Testimonio de escritura de constitucion inscrita en el Registro de Comercio Pasos 12, 14, 21,
28 y 30. Van los siguientes pasos: PASO 12: Obtener NIT y NRC, PASO 14. Solicitar
Legalizacion del Sistema y Libros Contables y Sociales, PASO 21: Obtener constancia de
inscripcion de establecimiento, PASO 28: Solicitar recibo de pago para la inscripcién, y PASO
30: Presentar el formulario de tramites empresariales.
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20. Tarjeta NIT del representante legal Pasos 12, 21, 22, 23, 25, 28 y 30. Paso 12. Obtener NIT y

21 Comprobante de pago de NIT. Paso 12. Obtener NIT y NRC
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http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/34?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_10.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/14?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/220?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/17?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/593?l=es
http://tramites.gob.sv/media/escritura%20de%20constitucion%20de%20sociedad%20inscrita%20en%20reg%20com_8.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/220?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2904?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/233?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/17?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_27.jpg
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_23.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/media/tikete%201.67.jpg

22. Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado Pasos 12, 22, 25, 28 y 30. Van los
siguientes pasos: Pasd 12. Obtener NIT y NRC, PASO 22: Obtener inscripcion como patrono en
el ISSS, PASO 25: Solicitar inscripcién como patrono, PASO 28: Solicitar recibo de pago para
la inscripcion, y PASO 30: Presentar el formulario de tramites empresariales.

Rt e

"

2?3 Tarjeta NIT del apoderado Pasos 12, 22, 28 y 30. Van los siguientes pasos: Pasé 12. Obtener
NIT y NRC, PASO 22: Obtener inscripcion como patrono en el ISSS, PASO 28: Solicitar recibo
de pago para la inscripcion, y PASO 30: Presentar el formulario de tramites empresariales.

24. Poder general judicial y administrativo Pasos 12, 22, 25, 28 y 30. Van los siguientes pasos:
Pasd 12. Obtener NIT y NRC, Pas6 22: Obtener inscripcion como patrono en el ISSS, Paso 25
Solicitar inscripcion como patrono, Paso 28: Solicitar recibo de pago para la inscripcion, y Paso
30: Presentar el formulario de trdmites empresariales.

25! Formulario de registro Gnico de contribuyente F-210. Paso 12. Obtener NIT y NRC.

26. Autorizacion para realizar tramites ante el Ministerio de Hacienda (persona juridica). Paso
12. Obtener NIT y NRC
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http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/233?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/17?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/593?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_4.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/17?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_25.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/233?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/17?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Poder%20general%20judicial.doc
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Registro_%C3%9Anico_de_Contribuyentes_%28F-210%29.PDF
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/35?l=es

27. Solicitud de legalizacion del sistema contable y de los libros contables y sociales. Paso 14.
Solicitar legalizacion del sistema y libros contables y sociales

28, Constancia de matricula de empresa inscrita. Paso 14. Solicitar legalizacion del sistema 'y
libros contables y sociales

S 0

29 Balance inicial (x 3) 14, 28 y 30. Paso 14. Solicitar legalizacion del sistemay libros contables
y sociales, Paso 28. Solicitar recibo de pago para la inscripcion y Pasé 30. Presentar el
formulario de tradmites empresariales.

. s

30. Resolucion de autorizacion de numeracion correlativa. Paso 18 Solicitar talonarios de
facturas y/o otros documentos.

»

219


http://tramites.gob.sv/media/Autorizaci%C3%B3n%20Tr%C3%A1mites%20NIT-NRC%20Persona%20Jur%C3%ADdica.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/14?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Modelo%20Solicitud%20de%20legalizaci%C3%B3n%20del%20sistema%20contable%20y%20de%20los%20libros%20contables%20y%20sociales.docx.doc
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20Matricula%20de%20empresa%20PJ_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/14?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/17?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/593?l=es
http://tramites.gob.sv/media/imagen%20previa%20balance%20empresa.png
http://tramites.gob.sv/media/resolucion%20940_1.pdf

21 Factura por compra de los talonarios. Paso 19 Obtener talonarios de facturas y/o otros
documentos

e Y
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32 Formulario de inscripcion en el Ministerio de Trabajo. Paso 21. Obtener constancia de

83! Balance

inicial. Paso 21. Obtener constancia de inscripcion de establecimiento.

34, Credencial del representante legal Pasos 21y 22. Paso 21. Obtener constancia de inscripcién de
establecimiento y Paso 22 Obtener inscripcién como patrono.

= e

28 Tarjeta NIT de la sociedad Pasos 21, 22, 23, 25, 28 y 30. Paso 21. Obtener constancia de
inscripcion de establecimiento, Paso 22. Obtener inscripcion como patrono, Paso 23. Solicitar
registro de empleador y usuarios del SEPP, en la AFP Confia, Paso 25. Solicitar inscripcion
como patrono, Paso 28. Solicitar recibo de pago para la inscripcion y Paso 30. Presentar el
formulario de tramites empresariales.
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http://tramites.gob.sv/media/Factura%20por%20honorarios.png
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/220?l=es
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http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/220?l=es
http://tramites.gob.sv/media/imagen%20previa%20balance%20empresa.png
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Acta%20de%20credencial%20del%20representante%20legal_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/220?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2904?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/233?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/17?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/593?l=es
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36. Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona designada. Paso 21. Obtener constancia
de inscripcion de establecimiento,

1ML 0 .
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37. Formulario de inscripcion de patrono. Paso 22. Obtener inscripcion como patrono
o ———

38 Testimonio de escritura de constitucion de la sociedad inscrita en el Registro de Comercio.
Paso 22. Obtener inscripcion como patrono
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40. Nomina de empleados. Paso 22. Obtener inscripcion como patrono

221


http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_13_1.jpg
http://tramites.gob.sv/media/DUI_10_3.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/media/AVISO%20DE%20INSCRIPCION%20PATRONAL%20ACTUALIZADO.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2054?l=es
http://tramites.gob.sv/media/escritura%20de%20constitucion%20de%20sociedad%20inscrita%20en%20reg%20com_2.pdf
http://tramites.gob.sv/media/REGISTRO%20DE%20FIRMAS%20ACTUALIZADO%20EN%20BLANCO%20COMPLETO%20868_3.pdf
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41. Croquis de ubicacion. Paso 22. Obtener inscripcién como patrono

42. Formulario para el registro de empleadores. Paso 23. Solicitar registro de empleador y
usuarios del SEPP, en la AFP Confia.

[~ - . —

43, Tarjeta patronal 1SSS. Pasos 23 y 25. Solicitar registro de empleador y usuarios del SEPP, en
la AFP Confia y Paso 25 Solicitar inscripcién como patrono.

44, Tarjeta namero de registro de IVA de la sociedad Paso 23 y 25. Paso 23. Solicitar registro de
empleador y usuarios del SEPP, en la AFP Confia y Paso 25 Solicitar inscripcion como patrono.

45. Formulario para solicitud de usuarios del SEPP. Paso 23. Solicitar registro de empleador y
usuarios del SEPP, en la AFP Confia.
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http://tramites.gob.sv/media/Nomina%20de%20trabajadores.docx
http://tramites.gob.sv/media/croquis%202_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2904?l=es
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. Tarjeta NIT del administrador de planillas. Paso 23. Solicitar registro de empleador y
usuarios del SEPP, en la AFP Confia.
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. Tarjeta NIT del encargado de planillas. Paso 23. Solicitar registro de empleador y usuarios
del SEPP, en la AFP Confia.
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. Documento Unico de Identidad (DUI) del encargado de planillas. Paso 23. Solicitar registro de
empleador y usuarios del SEPP, en la AFP Confia.
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http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/2904?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_6_8.jpg
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51. Formulario de tramites empresariales completado. Paso 28. Solicitar recibo de pago para la
inscripcion.
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52, Recibo de pago para la inscripcion. Paso 29. Pagar los derechos para la inscripcion de la

empresa.
LR

53 Formulario de tramites empresariales. Paso 30. Presentar el formulario de tramites
empresariales.
0 E==NaE o @ -

f

| - ..

5 =i
|

E
F

54, Recibo de pago para la inscripcion. 30. Paso 30. Presentar el formulario de tramites
empresariales.
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http://tramites.gob.sv/media/FormularioEmpleadores_final_1.pdf
http://tramites.gob.sv/media/formulario%201_1.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/5/5/step/19?l=es
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55: Contraseﬁa de tramite. Paso 31. Obtener estado de cuenta.

Costo aproximado del procedimiento USD _744.79

Detalle de costos

Calcule sus costos USD 2 por certificacion de cheque

USD 500 por escritura de constitucion

USD 50 por balance inicial

USD 0.57 por cada US$100 ¢ fraccion de cien - USD 11.4 que compongan el capital inicial
suscrito, hasta un maximo de US$12,000

USD 91.43 si el activo es entre: US$12,000 y US$57,150

USD 11.43 por cada US$100,000 6 fraccion de cien mil, pero en ninguiin caso los derechos
excederan de US$11,428.57.

USD 34.29 por local, sucursal o agencia

USD 1.67 por la emision de tarjeta NIT

USD 25 por talonario el costo de los talonarios es indicativo y puede variar segun la imprenta que
se elija.

La duracion total es estimada. 6 dias a 18 dias
Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos

Cadigo Civil. Articulos 1316, 1317, 1318

Caddigo de Comercio. Articulos 18, 22, 24, 25, 40, 73, 94, 101, 106, 191, 192, 194, 195, 297, 411,
412, 414, 415, 435, 436, 437, 438

Cadigo de trabajo. Articulo 72

Cddigo Tributario. Articulos 23, 86, 87, 88, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 114, 115-A, 116, 141
Ley de notariado Ley de notariado. Articulo 2

Ley de Organizacién y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56
Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Deposito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulos 2, 12.

Decreto Legislativo. 296 Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Mueblesy a la
Prestacion de Servicios. Articulo 28

Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 63, 66, 86
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http://tramites.gob.sv/media/imagen%20de%20recibo%20cancelado%20amss.png

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4

Ley del seguro social. Articulo 3

Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones. Articulos 19, 19-inciso 5°

Ley General Tributaria Municipal. Articulos 90, 91

Ley reguladora del ejercicio de la contaduria. Articulos 17, 21

Ordenanza Reguladora de las Tasas por Servicios Municipales de la Ciudad de San Salvador.
Articulo7

Reglamento de Aplicacién del Cédigo Tributario. Articulo 24

Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulos 9, 10

Reglamento para Afiliacion, Inspeccion y Estadistica del Instituto Salvadorefio del Seguro
Social. Articulos 1, 2, 3, 4, 6, 8,17, 18

Reglamento para la Aplicacion del Regimen de Seguro Social. Articulos 1, 7, 8, 9, 11, 13
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RESUMEN DE CREACION DE EMPRESA, SOCIEDAD LOCAL, TRAMITE

DE INSCRIPCION INTEGRAL, EN REGISTRO DE COMERCIO

Cuadro N° 1B. Empresa Juridica en El Salvador, Inscripcién integral en el RCO
si su activo es igual o superior a US$12,000.00

Empresa Juridica en El Salvador

Conceptos Inscripcion integral en
el RCO
Pasos 11
Instituciones 5

Resultado del

procedimiento .
Documentos que
24
presenta
S 690.79
aproximado
Tiempo de
duracion De 2 a 8 dias
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es

| Inscripcidn si su activo es igual o superior a US$12,000.00
Lista de pasos (NUmero total de pasos: 11

Realizacion de tramites de inicio 7 pasos

Paso 1. Solicitar informacion para la inscripcion

Paso * Verificar disponibilidad de la denominacion y abreviatura de la sociedad
Paso 2 Obtener cheque para el aporte de capital

Paso 3 Solicitar elaboracion de la escritura de constitucién
Paso 4 Recibir testimonio de escritura de constitucion

Paso 5 Solicitar elaboracion del balance inicial

Paso 6 Recibir balance inicial

Paso 7 Pagar NIT y derechos de registro

Obtencion de inscripcion integral (4)

Paso 8 Obtener tiquete de turno

Paso 9 Solicitar la inscripcion integral

Paso 10 Obtener tiquete de turno

Paso 11 Recibir documentos de la inscripcion integral

Resumen del procedimiento

Aqui presentamos las instituciones a las que se debe ir

1. (Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros (x 6) 1 *89 10 11
2. Bancos autorizados 2

3. Notario publico salvadorefio a eleccion del interesado (x 2) 3 4



http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es#smenu2
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3?l=es
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/1?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/3?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/4?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/6?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/7?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/9?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/2927?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/2923?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/2830?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/1?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/3?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/2923?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/2830?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/4?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/6?l=es

4. Contador publico salvadorefio (x 2) 5 6
5. Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR) 7

Resultados del procedimiento (8)
Testimonio de escritura de constitucion inscrita en el Registro de Comercio. Paso 11 Recibir
documentos de la inscripcion integral

Camned Fokind Jr (aal i s
Seaad Pacsnsmd 9 Capaal el

Constancia de matricula de empresa inscrita. Paso 11 Recibir documentos de la inscripcion
integral

Constancia de registro de locales. Paso 11 Recibir documentos de la inscripcion
integral

ST e

Tarjeta NIT de la sociedad. Paso 11 Recibir documentos de la inscripcion

Tarjeta NRC de la sociedad. Paso 11 Recibir documentos de la inscripcion
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http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/7?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/9?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/2927?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/media/escritura%20de%20constitucion%20de%20sociedad%20inscrita%20en%20reg%20com_8.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20Matricula%20de%20empresa%20PJ_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Registro%20de%20locales.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_13_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es

Inscripcién de establecimiento en el Ministerio de Trabajo. Paso 11 Recibir documentos de
la inscripcién

-~

Tarjeta de inscripcion de patrono. Paso 11 Recibir documentos de la inscripcidn

DORENO €

Resolucion de autorizacién de numeracion correlativa. Paso 11 Recibir documentos de la
inscripcion

»

Documentos necesarios (24)

Persona juridica
Solicitud de certificacion o emision de un cheque de caja. Paso 2 Obtener cheque para el
aporte de capital

Testimonio de escritura de constitucion de la sociedad inscrita en el Registro de Comercio.
Paso 3 Solicitar elaboracion de la escritura de constitucion
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http://tramites.gob.sv/media/NRC_26.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/media/resolmintrab_6_3.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/media/tarjeta%20isss_6.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/media/resolucion%20940_1.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/4?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/4?l=es
http://tramites.gob.sv/media/imagen%20previa%20autorizaci%C3%B3n%20de%20certificaci%C3%B3n%20de%20cheques.png
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
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Autorizacion de la Junta Directiva de la sociedad. Paso 3 Solicitar elaboracion de la
escritura de constitucion

Credencial del representante legal. Paso 3 Solicitar elaboracion de la escritura de
constitucion

Documento unico de identidad (DUI) del representante legal. Paso 3 Solicitar elaboracion de
la escritura de constitucion
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Testimonio de escritura de constitucion. Paso 5 Solicitar elaboraciéon del balance inicial
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http://tramites.gob.sv/media/escritura%20de%20constitucion%20de%20sociedad%20inscrita%20en%20reg%20com.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/media/MODELO%20DE%20PUNTO%20DE%20ACTA%20de%20AUTORIZACION.doc
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Acta%20de%20credencial%20del%20representante%20legal_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_13_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_8.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/7?l=es

Mandamiento de pago derecho de registro. Paso 7 Pagar NIT y derechos de registro
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Testimonio de escritura de constitucion. Paso 9 Solicitar la inscripcién integral

Sbi'iléi-tlﬁd'aé"a's'ignacién y autorizacion de correlativo para la emision de documentos legales
F-940. Paso 9 Solicitar la inscripcion integral
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http://tramites.gob.sv/media/Testimonio%20de%20Escritura%20de%20Constituci%C3%B3n%20de%20Sociedad%20An%C3%B3nima%20de%20Capital%20Variable.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/2927?l=es
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20cnr%20medidas.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Testimonio%20de%20Escritura%20de%20Constituci%C3%B3n%20de%20Sociedad%20An%C3%B3nima%20de%20Capital%20Variable.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Solicitud_1a._vez_P_.J.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/formato-inscripcion-establecimientos-inscripcion-PJ.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
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Croquis de ubicacion. Paso 9 Solicitar la inscripcion integral

Comprobante de pago de inscripcion de escritura. Paso 9 Solicitar la inscripcion integral

& -waw CENTRO NACIO

roe moo No. 2609301

[ o

Comprobante de pago de matricula. Paso 9 Solicitar la inscripcion integral
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http://tramites.gob.sv/media/F940_V3_B.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/InscripcionEmpleador.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/REGISTRO%20DE%20FIRMAS%20ACTUALIZADO%20EN%20BLANCO%20COMPLETO%20868_3.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/croquis%202_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20sociedad%20pagado_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
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Comprobante de pago de local, sucursal o agencia. Paso 9 Solicitar la inscripcion integral
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Comprobante de pago de NIT. Paso 9 Solicitar la inscripcion integral

Documento unico de identidad (DUI) del representante legal. Paso 9 Solicitar la inscripcion
integral
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Tarjeta NIT del representante legal. Paso 9 Solicitar la inscripcion integral
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Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona designada. Paso 9 Solicitar la
inscripcién integral
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http://tramites.gob.sv/media/comprobante%20de%20inscripcion%20de%20matricula%20pagado_6.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20local,%20sucursal%20o%20agencia_5.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/tikete%201.67.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_2.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_27.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/11?l=es

Boleta de presentacion de tramite integral. Paso 11 Recibir documentos de la inscripcion
integral

Centro Naclonal de
NDSATRO O OO

11700000

Documento unico de identidad (DUI) del representante legal. Paso 11 Recibir documentos

Costo aproximado del procedimiento USD 690.79 cambie los valores segun su situacion.
Tiempo de duracion: La duracion total es estimada: de 2 dias a 3 dias

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos

Cadigo de Comercio. Articulos 18, 21, 22, 24, 25, 73, 94, 101, 106, 191, 297, 411, 412, 414,
415

Cadigo Tributario. Articulos 86, 87

Ley de notariado. Articulos 2, 43

Ley de Organizacién y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56
Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Deposito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulos 2, 12

Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 63, 66, 86

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4-D

Ley reguladora del ejercicio de la contaduria. Articulos 17, 21

Reglamento de Aplicacion del Codigo Tributario. Articulo 24

Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulo 10

Reglamento para la Aplicacion del Regimen de Seguro Social. Articulos 7, 8, 9
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http://tramites.gob.sv/media/DUI_10_3.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/media/boleta%20de%20presentacion_7.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/13?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_4.jpg

RESUMEN DE CREACION DE EMPRESA, SOCIEDAD LOCAL, TRAMITE

DE INSCRIPCION INTEGRAL EN LA ONI

Inscripcion si su activo es ignal o superior a US$12,000.00

Cuadro N° 1C. Empresa Juridica en El Salvador, Inscripcion integral

por medio de la ONI

Empresa Juridica en El Salvador
Conceptos Inscripcion
integral por medio de la ONI
Pasos .
Instituciones 6
Resultado del
- 7
procedimiento
Documentos que
23
presenta
CIE 690.79
aproximado
Tiempo de
duracién De 3 a 10 dias
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es

Lista de pasos

(NUmero total de pasos: 9)

Tramites de inicio (7)

Paso 1. Solicitar informacion y formularios para la inscripcion

Paso *. Verificar disponibilidad de la denominacion y abreviatura de la sociedad
Paso 2. Obtener cheque para el aporte de capital

Paso 3. Solicitar elaboracion de la escritura de constitucion

Paso 4. Obtener testimonio de escritura de constitucion y documentos para inscripcion
integral completados

Paso 5. Solicitar elaboracion del balance inicial

Paso 6. Recibir balance inicial

Paso 7. Pagar NIT y derechos de registro

Obtencion de inscripcion integral (2)
Paso 8. Solicitar la inscripcion integral
Paso 9. Obtener documentos de la inscripcion integral

Resumen del procedimiento

Las instituciones a las que se deben ir: son 6

1. Ministerio de Economia - Direccion Nacional de Inversiones (x 3) 1,8y 9
2. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros. *

3. Bancos autorizados 2
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http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es#smenu2
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es#smenu896
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es#smenu896
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3?l=es
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/21?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/3530?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/4?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/2045?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/365?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/365?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/7?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/9?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/2927?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/21?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/3530?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/4?l=es

4. Notario publico salvadorefio a eleccion del interesado (x 2) 3y 4
5. Contador publico salvadorefio (x2) 5y 6
6. Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR) 7

Aqui presentamos los resultados del procedimiento. 7

Testimonio de escritura de constitucion inscrita en el Registro de Comercio. Paso 9. Obtener
documentos de la inscripcion integral

Soieid Paisim & Capial Vasabl

Constancia de matricula de empresa inscrita. Paso 9. Obtener documentos de la inscripcion
integral

Constancia de registro de locales. Paso 9. Obtener documentos de la inscripcién integral

Tarjeta NIT de la sociedad. Paso 9. Obtener documentos de la inscripcion integral

Tarjeta NRC de la sociedad. Paso 9. Obtener documentos de la inscripcién integral
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http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/2045?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/365?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/7?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/9?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/2927?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/media/escritura%20de%20constitucion%20de%20sociedad%20inscrita%20en%20reg%20com_8.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20Matricula%20de%20empresa%20PJ_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Registro%20de%20locales.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_13_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es

Inscripcién de establecimiento en el Ministerio de Trabajo. Paso 9. Obtener documentos de
la inscripcién integral

- o

Ud. presentara estos documentos durante el proceso.

Persona juridica
Solicitud de certificacion o emision de un cheque de caja. Paso 2 Obtener cheque para el

aporte de capital

Cheque 3

JOSE LOPEZ

Cuenta

Secsencla; 11111
SAN SALVADOR, 9 DES
LA EMPRESA,
CIEN 0o0/100 00

HSBC €» ;

002000 0000LLOL

Testimonio de escritura de constitucion de la sociedad inscrita en el Registro de Comercio.
Paso 3 Solicitar elaboracion de la escritura de constitucion
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http://tramites.gob.sv/media/NRC_26.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/media/resolmintrab_6_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/media/tarjeta%20isss_8.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/4?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/4?l=es
http://tramites.gob.sv/media/imagen%20previa%20autorizaci%C3%B3n%20de%20certificaci%C3%B3n%20de%20cheques.png
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/2045?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Cheque%20certificado.JPG
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
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Autorizacion de la Junta Directiva de la sociedad. Paso 3 Solicitar elaboracion de la
escritura de constitucion

Credencial del representante legal. Paso 3 Solicitar elaboracion de la escritura de
constitucion

A MNATERO |
TRF A O CCON GENIRAL O
et TARKETA 8 DINTY

Testimonio de escritura de constitucion. Paso 5 Solicitar elaboracién del balance inicial y
Paso 8. Solicitar la inscripcion integral

Mandamiento de pago derecho de registro. Paso 7 Pagar NIT y derechos de registro
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http://tramites.gob.sv/media/escritura%20de%20constitucion%20de%20sociedad%20inscrita%20en%20reg%20com.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/media/MODELO%20DE%20PUNTO%20DE%20ACTA%20de%20AUTORIZACION.doc
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Acta%20de%20credencial%20del%20representante%20legal_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/5?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_13_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/7?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Testimonio%20de%20Escritura%20de%20Constituci%C3%B3n%20de%20Sociedad%20An%C3%B3nima%20de%20Capital%20Variable.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3/step/2927?l=es
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Solicitud de matricula de empresa. Paso 8. Solicitar la inscripcion integral

Aviso de inscripcién de patrono. Paso 8. Solicitar la inscripcion integral
] .

P

1R v mam

Comprobante de pago de inscripcién de escritura. Paso 8. Solicitar la inscripcién integral
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http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20cnr%20medidas.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Solicitud_1a._vez_P_.J.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/formato-inscripcion-establecimientos-inscripcion-PJ.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/InscripcionEmpleador.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/REGISTRO%20DE%20FIRMAS%20ACTUALIZADO%20EN%20BLANCO%20COMPLETO%20868_3.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
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Croquis de ubicacion. Paso 8. Solicitar la inscripcion integral
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Comprobante de pago de local, sucursal o agencia. Paso 8. Solicitar la inscripcién integral

Comprobante de pago de matricula. Paso 8. Solicitar la inscripcion integral
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Comprobante de pago de NIT. Paso 8. Solicitar la inscripcién integral
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w7
o
y..
- e
Documento unico de identidad (DUI) del representante legal. Paso 8. Solicitar la inscripcion

integral y Paso 9. Obtener documentos de la inscripcién integral
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http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20sociedad%20pagado.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/croquis%202_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/comprobante%20de%20inscripcion%20de%20matricula%20pagado.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20local,%20sucursal%20o%20agencia.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/tikete%201.67.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
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Tarjeta NIT del representante legal. Paso 8. Solicitar la inscripcion integral
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Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona designada. Paso 8. Solicitar la
inscripcion integral
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Boleta de presentacion de tramite integral. Paso 9. Obtener documentos de la inscripcion
integral

Modelo de autorizacién para retirar documentos en inscripcion integral. Paso 9. Obtener
documentos de la inscripcion integral

Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona autorizada. Paso 9. Obtener
documentos de la inscripcion integral
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http://tramites.gob.sv/media/DUI_4.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_27.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/24?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_10_3.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/media/boleta%20de%20presentacion_7.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Modelo%20Autorizaci%C3%B3n%20para%20retirar%20los%20documentos%20generados%20en%20la%20inscripci%C3%B3n%20integral%20%28persona%20juridica%29%20ONI.doc
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/4/4/step/30?l=es

Costo aproximado del procedimiento USD 690.79 cambie los valores segun su situacion.
Duracion total: De 3 a 10 dias
Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos

Cadigo de Comercio. Articulos 18, 21, 22, 24, 25, 73, 94, 101, 106, 191, 297, 411, 412, 414,
415

Cadigo Tributario. Articulos 86, 87

Ley de notariado. Articulos 2, 43

Ley de Organizacién y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56
Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Depoésito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulos 2, 12

Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios.

Articulo 28

Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 63, 66, 86

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4-D

Ley reguladora del ejercicio de la contaduria. Articulos 17, 21

Reglamento de Aplicacion del Codigo Tributario. Articulo 24

Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulo 10

Reglamento para la Aplicacion del Regimen de Seguro Social. Articulos 7, 8, 9
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http://tramites.gob.sv/media/DUI_10.jpg

CREACION DE EMPRESA, SOCIEDAD LOCAL, CON TRAMITE EN
LINEA

Cuadro N° 1D. Empresa Juridica en El Salvador, Inscripcion presencial y en linea

Empresa Juridica en El Salvador

Conceptos

Pasos

Instituciones

Resultado del
procedimiento

Documentos que
presenta

Costo
aproximado

Tiempo de
duracion
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?I=es

INSCRIPCION INTEGRAL EN LINEA

Lista de pasos. (Numero total de pasos: 9 Pasos, y si se utiliza el Paso * Verificar
disponibilidad de la denominacion y abreviatura de la sociedad se hacen 10

Realizacion de tramites de inicio (6)

Lista de pasos. (NUmero total de pasos: 9 Pasos

Realizacion de tramites de inicio (6)

Paso *. Verificar disponibilidad de la denominacion y abreviatura de la sociedad
Paso 1. Obtener cheque para el aporte de capital

Paso 2. Solicitar elaboracion de la escritura de constitucion

Paso 3. Recibir testimonio de la escritura de constitucion

Paso 4. Solicitar elaboracion del balance inicial

Paso 5. Recibir balance inicial

Paso 6. Pagar NIT y derechos de registro

Obtencion de inscripcién y registros (3)
Paso 7Solicitar inscripcion y registros
Paso 8. Obtener tiquete de turno

Paso 9. Obtener inscripcion y registros

Resumen del procedimiento
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http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es#smenu2
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es#smenu896
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es#smenu896
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/3/3?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/239/203/step/3036?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/239/203/step/4?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/239/203/step/31?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/239/203/step/32?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/239/203/step/7?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/239/203/step/9?l=es
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Aqui presentamos las instituciones a las que se deben ir 5 instituciones.

1. Bancos autorizados. Paso 1. Obtener cheque para el aporte de capital

2. Notario publico salvadorefio a eleccion del interesado. Paso 2. Solicitar elaboracion de la
escritura de constitucion y Paso 3. Recibir testimonio de la escritura de constitucion

3. Contador publico salvadorefio. 4 y 5. Paso 4. Solicitar elaboracion del balance inicial y
Paso 5. Recibir balance inicial.

4. Instituciones bancarias (Pago de derechos. CNR). Paso 6. Pagar NIT y derechos de
registro

5. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros. Paso 8. Obtener tiquete de turnoy
Paso 9. Obtener inscripcién y registros.

Aqui presentamos los resultados del procedimiento. 10
Testimonio de escritura de constitucion de sociedad inscrita. En Paso 9. Obtener inscripcion
y registros

Constancia de matricula de empresa inscrita. En Paso 9. Obtener inscripcion y registros

Constancia de registro de locales. En Paso 9. Obtener inscripcion y registros

gz g

Inscripcion de establecimiento en el Ministerio de Trabajo. En Paso 9. Obtener inscripcion y
registros
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Tarjeta de inscripcion de patrono. En Paso 9. Obtener inscripcién y registros

WETITUTO BALVADOREND

-

MNATERO|
oo L O AN RAL D
TARKTA CE DINTE

Correo de confirmacién de inscripcion como patrono. En Paso 9. Obtener inscripcion y
registros

Estimads Emplesder:
iBamrvenlds & AFP Crecer]

Te informamcd que ¢l registra d
rvitamm

tamblém & suscoriblerte
tun corsultas a través de neestn

Fara cualquisT consulta ponemds:

Empresarial gestionempretarialy
puedes Hamarnos a nuestna Ling

Claves de los usuarios. En Paso 9. Obtener inscripcion y registros
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NUmero de registro municipal de San Salvador. En Paso 9. Obtener inscripcion y registros

bt

Ud. presentara estos documentos durante el proceso. 23 documentos.

Persona juridica

1. Solicitud de certificacion o emisidn de un cheque de caja. Paso 1. Obtener cheque para el
aporte de capital

MUESTRAS NO WALIDAS AR

Cheque. Paso 2 Solicitar elaboracion de la escritura de constitucion

JOSE LOPEZ

Secwmencia: 11111 Cuenta
SAN SALVADOR, 9 DE S
LA EMPRESA,
CIEN 0o0/100 00

HSBC €» ;

002000 0000LLOL

Testimonio de escritura de constitucion de sociedad inscrita. Paso 2 Solicitar elaboracion
de la escritura de constitucion

=
FLEY

Tt pmoms
P
vt wea Fiibiicn i Tl e
)
Saridas Rassins dr Capital Hartablr
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Autorizacion de la Junta Directiva de la sociedad. Paso 2 Solicitar elaboracion de la
escritura de constitucion

Credencial del representante legal. Paso 2 Solicitar elaboracion de la escritura de
constitucion

oD MNATERO |
CRF AR O COON GENIRAL O
el TARKTA 8 DINTE
Y

Mandamiento de pago derecho de registro. Paso 6 Pagar NIT y derechos de registro

5w CENTRO NACIO|

commonaTy 8 sass Mo, 2809304

18

Formulario MiEmpresa. Paso 7 Solicitar inscripcion y registros y Paso 9 Obtener
inscripcién y registros
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Testimonio de Escritura de Constitucion de Sociedad. Paso 7 Solicitar inscripcion y
registros
y Paso 9 Obtener inscripcion y registros

Comprobante de pago de inscripcion de escritura. Paso 7 Solicitar inscripcion y registros y
Paso 9 Obtener inscripcion y registros

= CENTRO NACIO

somemssTE 06 Faso No, 2609301

| o]
J PAGAL

I

Comprobante de pago de local, sucursal o agencia. Paso 7 Solicitar inscripcion y registros y

Paso 9 Obtener inscripcion y registros
& - CENTRO NACIO

CMwORNTY 06 Pace No. 2609291

PAGADY
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Comprobante de pago de matricula. Paso 7 Solicitar inscripcion y registros y Paso 9
Obtener inscripcién y registros

5 s CENTRO NACIO|

WOMATE 55 Peso N, 2000208

T Exm
| ssoreoconrmite
Iy

Comprobante de pago de NIT. Paso 7 Solicitar inscripcion y registros

1, MINISTIRIO DE HACIENDA
Nreccion Genenal de Tovoresla

W Darwido b

Balance inicial. Paso 7 Solicitar inscripcion y registros y Paso 9 Obtener inscripciény
registros

Registro de firmas. Paso 7 Solicitar inscripcion y registros y Paso 9 Obtener inscripciony
registros

e e ey

"

iA [T -

Croquis de ubicacion. Paso 7 Solicitar inscripcion y registros.

Documento unico de identidad (DUI) del representante legal. Paso 7 Solicitar inscripcion y
registros
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Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona designada. Paso 7 Solicitar inscripcion y
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ReC|bo de energia eléctrica. Paso 7 Solicitar inscripcion y registros y Paso 9 Obtener
inscripcién y registros
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Comprobante d_e pago de NIT. Paso 9 Obtener inscripcion y registros
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Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona autorizada. Paso 9 Obtener inscripcion
y registros
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Costo aproximado del procedimiento USD 690.79 cambie los valores segun su situacion.
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Duracion total: 2 dias 8 dias

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos

Cadigo Civil. Articulos 1316, 1317, 1318

Cadigo de Comercio. Articulos 18, 22, 24, 25, 73, 94, 101, 106, 191, 194, 195, 297, 411, 412,
414, 415, 1942

Cddigo Tributario. Articulos 86, 87

Ley de notariado. Articulo 2

Ley de Organizacion y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56

Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Depdsito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulos 2, 12

Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 63, 66, 86

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4-D

Ley General Tributaria Municipal. Articulos 90, 91

Ley reguladora del ejercicio de la contaduria. Articulos 17, 21

Reglamento de Aplicacién del Cddigo Tributario. Articulo 24

Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulo 10

Reglamento para la Aplicacion del Regimen de Seguro Social. Articulos 7, 8, 9
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CAPITULO I1. CREACION DE EMPRESA DE
COMERCIANTE INDIVIDUAL

A. Comerciante individual

Una persona que desee ejercer una actividad comercial, industrial o de servicios, sin crear una
sociedad, puede registrarse como comerciante individual. EI Trdmite lo puede hacer en forma
presencial o parcialmente en linea. Dependiendo del valor de sus activos, debe hacer los tramites
siguientes:

1. Diferentes tipos de tramite para la inscripcion de una empresa de comerciante individual,
dependiendo de sus activos.

« Silos activos son inferiores a US$2,286.00 solamente debe obtener el NIT y la inscripcion
en la Alcaldia Municipal que le corresponde.

e Si los activos son superiores a US$2,286.00, ademas del NIT y de la inscripcion en la
Alcaldia Municipal debe tramitar el NCR y registrar sus libros contables.

e Si los activos son superiores a US$12,000.00 ademas de todo lo anterior debe tramitar su
Matricula de Empresa y legalizacién del sistema contable.

2. Tramite presencial
o Inscripcion si su activo es inferior a US$2,286.00
o Inscripcion si su activo es entre US$2,286.00 y US$12,000.00
o Inscripcion si su activo es igual o superior a US$12,000.00
= Trémite en cada institucion
= Tramite integral en el RCO
= Trémite integral por medio de la ONI

3. Tramite en linea
a. Inscripcion si su activo es inferior a US$2,286.00
b. Inscripcion si su activo es entre US$2,286.00 y US$12,000.00
c. Inscripcion si su activo es superior a US $12,000
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
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Cuadro N° 2. Tramite presencial comparativo de Comerciante Individual
Por activos: inferiores a US$2,286.00, entre US$2,286.00 y US$12,000.00.

Empresa de Comerciante Individual
Tramite presencial

Tramites y
documentos
que requiere

Activos inferiores a US$2,286.00
Solamente debe obtener el NIT. Y
la inscripcién en la Alcaldia
municipal que le corresponde

Inscripcion si su activo es entre
US$2,286.00 y US$12,000.00.

Ademas del NIT y de la inscripcion en
la Alcaldia Municipal debe tramitar el
NCR y registrar sus libros contables.

Pasos 7
Instituciones 3
Resultado del 2 4

procedimiento
Documentos 12 14
que presenta

Costo 1.67 1.67
aproximado

Tiempo de 1 dia De 1 a2 dias
duracion
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es

Cuadro N° 3. Tramite presencial de Comerciante Individual Comparativo por activo igual o
superior a US$12,000.00, por la Inscripcion en las instituciones, en RCO, la ONI y en Linea

Inscripcion en | Inscripcién
cada institucion |integral en el
RCO

Inscripcion integral
por medio de la ONI

Inscripcion en
linea

Tramites y
documentos
que requiere

sistema contable

Debe obtener el NIT y la inscripcién en la Alcaldia Municipal que le
corresponde, ademas debe tramitar el NCR y registrar sus libros
contables y debe tramitar su Matricula de Empresa y legalizacion del

Pasos 5 6 4 6
Instituciones 2 2 2 3
Resultado del 2 7 7 8

procedimiento
Documentos 12 17 20 13
gue presenta

Costo 1.67 127.39 127.39 127.39
aproximado

Tiempo de 1 dia De 1 a 3 dias De 3 a 6 dias De 1 a5 dias
duracion
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?I=es
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Cuadro N° 4. Tramite presencial de Comerciante Individual Comparativo
En Linea por activos

Inscripcion en Linea segun activos
Inscripcion si su Inscripcion si su Inscripcion si su activo
activo es inferior a activo es entre es superior a US $12,000
US$2,286.00 US$2,286.00 y
US$12,000.00
Pasos 4 4 6
Instituciones 2 2 3
Resultado del 2 3 8
procedimiento
Documentos 4 5 13
gue presenta
Costo 1.67 1.67 127.39
aproximado
Tiempo de 1 dia 1 dia De 1 a5 dias
duracion
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto

Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es

RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO DE TRAMITE PRESENCIAL DE
COMERCIANTE INDIVIDUAL E INSCRIPCION $1 SU ACTIVO ES

INFERIOR A U $ 2,286.00

Comerciante individual, Tramite presencial

Una persona que desee ejercer una actividad comercial, industrial o de servicios, sin crear una
sociedad, puede registrarse como comerciante individual. EI Tramite lo puede hacer en forma
presencial o parcialmente en linea. Dependiendo del valor de sus activos, debe hacer los

tramites siguientes:

« Si los activos son inferiores a US$2,286.00 solamente debe obtener el NIT y la
inscripcion en la Alcaldia Municipal que le corresponde.

o Silos activos son superiores a US$2,286.00, ademas del NIT y de la inscripcion en la
Alcaldia Municipal debe tramitar el NCR y registrar sus libros contables.

o Silos activos son superiores a US$12,000.00 ademas de todo lo anterior debe tramitar su

Matricula de Empresa y legalizacion del sistema contable.
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Cuadro N° 5. Tramite presencial Comparativo de Comerciante Individual
Por activos: inferiores a US$2,286.00 y entre US$2,286.00 y US$12,000.00.

Empresa de Comerciante Individual
Tramite presencial

Trémites y
documentos
que requiere

Activos inferiores a US$2,286.00
Solamente debe obtener el NIT. Y
la inscripcion en la Alcaldia
municipal que le corresponde

del NIT y de la inscripcion en
Alcaldia Municipal debe tramitar el

Inscripcion si su activo es entre
US$2,286.00 y US$12,000.00.Ademas
la

NCR vy registrar sus libros contables.

Pasos 5 7
Instituciones 3
Resultado del 2 4

procedimiento
Documentos 12 14
gue presenta

Costo 1.67 1.67
aproximado

Tiempo de 1 dia De 1 a2 dias
duracién
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
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Cuadro N° 2 a. Tramite presencial de Comerciante Individual

Por activos: inferiores a US$2,286.00.

Empresa de Comerciante Individual
Tramite presencial

Tramites y Activos inferiores a US$2,286.00
documentos | Solamente debe obtener el NIT. Y la inscripcion en la Alcaldia municipal
gue requiere gue le corresponde
Pasos 5: Paso 1. Pagar NIT, Paso 2. Obtener NIT. Paso 3. Obtener formulario

de tramites empresariales. Paso 4. Presentar el formulario de trdmites
empresariales y Paso 5. Obtener estado de cuenta.

Instituciones
a las que debe
ir.

2: 1. Ministerio de Hacienda y a 2. La Alcaldia Municipal de San
Salvador

Resultado del
procedimiento

2: Obtiene la Tarjeta NIT del comerciante individual. En el Ministerio de
Hacienda, y Obtiene el Estado de cuenta contribuyente en la Alcaldia
Municipal de San Salvador.

Documentos
gue presenta

12: 1. Comprobante de pago de NIT, 2. Documento Unico de Identidad
(DUI) del comerciante individual, 3.Poder, 4. Documento Unico de
Identidad (DUI) del apoderado, 5. Formulario de registro unico de
contribuyente F-210, 6. Autorizacion para realizar tramites ante el
Ministerio de Hacienda, 7. Documento Unico de Identidad (DUI) de la
persona autorizada, 8. Formulario de tramites empresariales, 9.
Inventario Inicial, 10. Recibo por servicios de energia eléctrica, 11.
Tarjeta NIT del comerciante individual, 12. Contrasefia de tramite.

Costo 1.67
aproximado
Tiempode |1ldia
duracion
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es

Resumen del Procedimiento de Tramite Presencial de Comerciante Individual, Por activos:
inferiores a US$2,286.00.

Desarrollo.

Numero total de pasos: 5

Obtencién de NIT, se realizan 2 pasos
Paso 1. Pagar NIT

Paso 2. Obtener NIT

Inscripcion en Alcaldia Municipal, se realizan. 3 pasos
Paso 3. Obtener formulario de tramites empresariales
Paso 4. Presentar el formulario de tramites empresariales
Paso 5. Obtener estado de cuenta

Resumen del procedimiento

Las instituciones a las que se deben ir son 2:

1. Ministerio de Hacienda y a 2. La Alcaldia Municipal de San Salvador

En el Ministerio de Hacienda-Centro de Servicios al Contribuyente se realizan 2 pasos, el
Paso 1. Pagar NIT y Paso 2. Obtener NIT
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En la Alcaldia Municipal de San Salvador-Oficina Central se realizan 3 pasos al inscribirse.
Paso 3. Obtener formulario de tramites empresariales, Paso 4. Presentar el formulario de
tramites empresariales y Paso 5. Obtener estado de cuenta

Los Resultados del procedimiento son 2

Paso 2. Obtiene la Tarjeta NIT del comerciante individual. En el Ministerio de Hacienda

Documentos necesarios 12
Los documentos con cinta verde le ser&n entregados durante el proceso.
Se presenta en el Paso 2. Al Obtener el NIT

Comprobante de pago de NIT, 2
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Documento Unico de Identidad (DUI) del comerciante individual, se presenta en el Paso 2. Al
Obtener_el NIT y en Paso 4. Al Presentar_el formulario _de tramites empresariales en la

]

Poder, se presenta en el Paso 2. Al Obtener el NIT
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Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado, se presenta en el Paso 2. Al Obtener el
NIT
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Formulario de registro unico de contribuyente F-210, se presenta en el Paso 2. Al Obtener el
NIT

Autorizacion para realizar tramites ante el Ministerio de Hacienda se presenta en el Paso 2.
Al Obtener el NIT

Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona autorizada se presenta en el Paso 2. Al
Obtener el NIT
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Formularlo de tramites empresariales. Paso 4. Presentar el formulario de tramites
empresariales
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Inventario Inicial. Paso 4. Presentar el formulario de trdmites empresariales

Recibo por servicios de energia eléctrica. Paso 4. Presentar el formulario de tramites
empresariales

ceee

B8 5
Tarjeta NIT del comerciante individual se presenta en el Paso 4. Al presentar el formulario
de Tramites empresariales
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Costo del procedimiento USD 1.67 por emision de tarjeta NIT

Duracion total: 1 dia

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos:

Cadigo Tributario. Articulo 86, Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al
Fisco. Articulos 1, 4, Ley General Tributaria Municipal Articulos 90, 91.
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RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO DE TRAMITE PRESENCIAL DE
COMERCIANTE INDIVIDUAL E INSCRIPCION S1 SU ACTIVO ES ENTRE
US $ 2,286.00 Y US$12,000.00

Cuadro N° 2b. Tramite presencial de Comerciante Individual
Por activos: entre US$2,286.00 y US$12,000.00.
Empresa de Comerciante Individual
Tramite presencial

Tramites y Inscripcion si su activo es entre US$2,286.00 y US$12,000.00.
documentos que Ademés del NIT y de la inscripcion en la Alcaldia Municipal
requiere debe tramitar el NCR y registrar sus libros contables.
Pasos 7: Paso 1. A Pagar NIT y Paso 2. A Obtener NIT y NRC, Paso 3.

A Obtener formulario de tramites empresariales, Paso 4. A
Presentar el formulario de tramites empresariales, Paso 5. A
Obtener estado de cuenta, Paso 6. Solicitar legalizacion de libros
para control de IVA'y Paso 7. Recibir libros de IVA legalizados
Instituciones 3: Al Ministerio de Hacienda (Centro de Servicios al
Contribuyente), A la Alcaldia Municipal de San Salvador -
Oficina Central y donde un Contador publico salvadorefio
Resultado del 4: 1. Obtiene la Tarjeta NIT del comerciante individual, 2. la
procedimiento Tarjeta NRC, 3. EIl Estado de cuenta contribuyente y 4. Libros
de IVA legalizados.
Documentos que 14: 1. Comprobante de pago de NIT, 2. Recibo por servicios de
presenta energia eléctrica, 3. DUI del comerciante individual, 4. Balance
inicial, 5. Poder general judicial y administrativo, 6. DUI del
apoderado, 7. Autorizacion para realizar tramites ante el
Ministerio de Hacienda, 8. Formulario de registro unico de
contribuyente F-210, 9. DUI de la persona autorizada, 10.
Formulario de tramites empresariales, 11. Inventario Inicial,
12.Tarjeta NIT del comerciante individual, 13. Contrasefia de
tramite, y 14. Solicitud de legalizacion de los libros de IVA.
Costo aproximado  1.67
Tiempo de duracion De 1 a 2 dias
aproximado
Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?I=es

RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

Las instituciones a las que se debe ir son: 3.
Al Ministerio de Hacienda (Centro de Servicios al Contribuyente) 2 pasos 1y 2
Paso 1. A Pagar NIT y Paso 2. A Obtener NIT y NRC

A la Alcaldia Municipal de San Salvador - Oficina Central. 3 pasos 3,4y 5
Paso 3. A Obtener formulario de tramites empresariales

Paso 4. A Presentar el formulario de tramites empresariales

Paso 5. A Obtener estado de cuenta

Donde un Contador publico salvadorefio 2 pasos 6y 7
Paso 6. Solicitar legalizacion de libros para control de IVA
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Paso 7. Recibir libros de 1VA legalizados

Resultados del procedimiento (4)

Aqui presentamos los resultados del procedimiento. Paso 2 Obtener NIT y NRC

Se obtiene la Tarjeta NIT del comerciante individual 2, y la Tarjeta NRC 2, Estado de
cuenta contribuyente Pasé 5y Libros de IVA legalizados y Paso 7. Estado de cuenta Libros
de IVA

Tarjeta NIT. La Tarjeta NRC. Obtener estado de cuenta. Recibir libros de IVA
legalizados.
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Documentos necesarios 14
Los documentos con cinta verde le seran entregados durante el proceso.
1. Comprobante de pago de NIT en Paso 2. A Obtener NIT y NRC
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2. Rembo por servicios de energia eléctrica 2 se presentan en el 2 y 4 en Paso 2. A Obtener
NIT y NRC, y Paso 4. Presentar el formulario de tramites empresariales
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3. Documento Unico de Identidad (DUI) del comerciante individual se presenta en Paso 2. Al
Obtener NIT y NRC, en Paso 4. Al Presentar el formulario de tramites empresariales y Paso
6. Al Solicitar legalizacion de libros para control de IVA
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4 Balance |n|C|aI 2 En Paso 2. Al Obtener NIT y NRC
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7. Autorizacion para realizar tramites ante el Ministerio de Hacienda 2 En Paso 2. Al
Obtener NIT y NRC

8. Formulario de registro unico de contribuyente F-210, 2 En Paso 2. Al Obtener NIT y
NRC

9. Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona autorizada 2 En Paso 2. Al Obtener
NITy NRC
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10 Formulario de tramites empresariales. En Paso 4. Presentar el formulario de tramites
empresarlales
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11. Inventario Inicial. En Paso 4. Presentar el formulario de tramites empresariales

12. Tarjeta NIT del comerciante individual. En Paso 4. Presentar el formulario de tramites
empresariales
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14, Solicitud d'e legalizacion de los libros de IVA. Paso 6. Solicitar legalizacion de libros para
control de IVA
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Costo del procedimiento USD 1.67 por emision de tarjeta NIT
La duracion total es estimada: es de 1 a 2 dias

Normatividad que justifica los pasos:

Cddigo Tributario. Articulos 86, 90, 141

Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios.
Articulo 28

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4, 8

Ley General Tributaria Municipal. Articulos 90, 91

Reglamento de Aplicacién del Cddigo Tributario. Articulo 24

264


http://tramites.gob.sv/media/Solicitud%20de%20legalizacion%20libros%20iva%20pn.doc

RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO DE TRAMITE PRESENCIAL DE
COMERCIANTE INDIVIDUAL E INSCRIPCION $1 SU ACTIVO ES
SUPERIOR A US $ 12,000.00

Cuadro N° 3. Tramite presencial de Comerciante Individual, Consolidado por activo igual o
superior a US$12,000.00, por la Inscripcion en las instituciones, en RCO, la ONI y en Linea

Inscripcion en Inscripcion Inscripcion integral | Inscripcion en
cada institucion | integral enel | por medio de la ONI linea
RCO
Pasos 24 6 4 6
Instituciones 10 2 2 3
Resultado del 14 7 7 8
procedimiento
Documentos 39 17 20 13
gue presenta
Costo 177.39 127.39 127.39 127.39
aproximado
Tiempo de 5a15dias De 1 a 3 dias De 3 a 6 dias De 1 a5 dias
duracion
aproximado
Tramitesy |Debe obtener el NIT y la inscripcion en la Alcaldia Municipal que le
documentos | corresponde, ademas debe tramitar el NCR y registrar sus libros
que requiere |contablesy debe tramitar su Matricula de Empresa y legalizacion del
sistema contable

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?I=es

Inscripcion si su activo es superior a US $12,000
Numero total de pasos: 24

Obtencion de NIT y NRC (2)

Paso 1. Pagar NIT

Paso 2. Obtener NIT y NRC

Obtencion de balance inicial (2)
Paso 3. Solicitar elaboracién de balance inicial
Paso 4. Obtener el balance inicial

Obtencidn de matricula de empresa y locales (5)

Paso 5. Pagar derechos de registro

Paso 6. Obtener tiquete de turno

Paso 7. Solicitar inscripcion de matricula de empresa y locales
Paso 8. Obtener tiquete de turno

Paso 9. Obtener la inscripcién de matricula de empresa y locales

Legalizacion de sistema y libros contables (2)

Paso 10. Solicitar legalizacion del sistema y libros contables
Paso 11. Obtener sistema y libros contables
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Inscripcion como patrono en el I1SSS (1)
Paso 12. Obtener inscripcion como patrono

Inscripcion de establecimiento (2)
Paso 13. Descargar formulario de solicitud
Paso 14. Obtener constancia de inscripcion de establecimiento

Inscripcion en AFP Crecer (2)
Paso 15. Solicitar inscripcién como patrono
Paso 16. Recibir confirmacion de inscripcion como patrono

Inscripcion en AFP CONFIA y en SEPP (2)
Paso 17. Solicitar registro de empleador y usuarios del SEPP
Paso 18. Recibir notificacion de claves de usuarios

Inscripcion en Alcaldia Municipal de San Salvador (3)
Paso 19. Obtener formulario de tramites empresariales
Paso 20. Presentar el formulario de trdmites empresariales
Paso 21. Obtener estado de cuenta

Obtencidn de autorizacion para la elaboracion de facturas y créditos fiscales (3)
Paso 22. Obtener autorizacion para la elaboracién de correlativos

Paso 23. Solicitar talonarios de facturas y créditos fiscales

Paso 24. Obtener talonarios de facturas y créditos fiscales

Resumen del procedimiento

Las instituciones a las que se debe ir son 10:

1. Ministerio de Hacienda (Centro de Servicios al Contribuyente) (x 3) 1 2 22
2. Contador publico salvadorefio (x 4) 3, 4, 10,y 11

3. Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR) 5

4. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros (x 4) 6, 7,8y 9
5. Instituto Salvadorefio del Seguro Social - Oficina Central 12

6. Ministerio de Trabajo y Previsién Social 14

7. AFP Crecer 15

8. AFP Confia 17

9. Alcaldia Municipal de San Salvador - Oficina Central (x 3) 19, 20y 21
10. Imprentas autorizadas (x 2) 23y 24

Resultados del procedimiento: 14
Tarjeta NIT del comerciante individual. Paso 2. Obtener NIT y NRC

Tarjeta NRC. Paso 2. Obtener NIT y NRC
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Constancia de matricula de empresa de comerciante individual. Paso 9. Obtener la
inscripcion de matricula de empresa y locales

(3]

Constancia de registro de locales. Paso 9. Obtener la inscripcidén de matricula de empresa y
locales

Libros contables legalizados. Paso 11. Obtener sistema y libros contables

Sistema contable autorizado. Paso 11. Obtener sistema vy libros contables
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Tarjeta de inscripcion de patrono. Paso 12. Obtener inscripcion como patrono
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http://tramites.gob.sv/media/NRC_4.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/12/14/step/75?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/12/14/step/75?l=es
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http://tramites.gob.sv/procedure/12/14/step/75?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20locales.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/12/14/step/67?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/12/14/step/67?l=es
http://tramites.gob.sv/media/SC%20-%20Resoluci%C3%B3n%20a%20solicitud%20de%20legalizaci%C3%B3n%20del%20sistema%20contable%20%28PN%29.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/12/14/step/227?l=es
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Constancia de inscripcion de establecimiento. Paso 14. Obtener constancia de inscripcion de
establecimiento

Correo de confirmacién de inscripcién como patrono. Paso 16. Recibir confirmacion de
inscripcion como patrono

Estimado Emplesdor:
iBiemvenide a AFP Crecer]

Te informamcs que &l registro d
rvitamos tamblénm a susoribirte
tun corsultss & través de ot

Para cualquier coreults ponems:
Empreiarial geitionemprosarialg
puedes llamannos a nuestra Ling

Claves de los usuarios 18. Paso 18. Recibir notificacion de claves de usuarios

Der Satoma de dlaboracdn de p
Emviado el marten, 1) de o
Para: 9 B

Asunto: Notfcacda crescdn &

. Obtener estado de cuenta

Resolucidn de autorizacion de numeracion correlativa. Paso 22. Obtener autorizacion para
la elaboracion de correlativos
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http://tramites.gob.sv/media/tarjeta%20isss_10.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Constancia_7.png
http://tramites.gob.sv/media/Notificaci%C3%B3nCrecer%201_4.png
http://tramites.gob.sv/procedure/12/14/step/2903?l=es
http://tramites.gob.sv/media/RESP%20CREACION%20ADM%20ENCAR.jpg
http://tramites.gob.sv/media/estado%20de%20cuenta%20amss.jpg

Factura. Paso 24. Obtener talonarios de facturas y créditos fiscales

Documentos necesarios 39
Ud. presentara estos documentos durante el proceso.
Comprobante de pago de NIT 2. Paso 2. Obtener NIT y NRC
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Recibo por servicios de energia eléctrica. 2y 20. Paso 2. Obtener NIT y NRC y en el Paso
20. Presentar el formulario de tramites empresariales
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http://tramites.gob.sv/media/resolucion%20940_1.pdf
http://tramites.gob.sv/media/Facturas%20del%20contribuyente.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Comprobantes%20de%20cr%C3%A9dito%20fiscal%20del%20contribuyente.jpg
http://tramites.gob.sv/media/tikete%201.67.jpg
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Documento Unico de Identidad (DUI). del comerciante individual se presenta en los
siguientes pasos: PasO 2. Obtener NIT y NRC, Paso 3. Solicitar elaboracién de balance
inicial, Paso 7. Solicitar inscripcién de matricula de empresa y locales, Paso 9. Obtener la
inscripcion de matricula de empresa y locales, Paso 10. Solicitar legalizacion del sistema y
libros contables, Paso 12. Obtener inscripcion como patrono, Paso 14. Obtener constancia
de inscripcidén de establecimiento, Paso 15. Solicitar inscripcion como patrono, Paso 17.
Solicitar registro de empleador y usuarios del SEPP, Paso 20. Presentar el formulario de
tramites empresariales y Paso 22. Obtener autorizacion para la elaboracion de correlativos.

Balance inicial. Paso 2. Obtener NIT y NRC, Paso 7. Solicitar inscripcion de matricula de
empresay locales y Paso 20. Presentar el formulario de tramites empresariales

- -

Poder general judicial. y administrativo. Paso 2. Obtener NIT y NRC, Paso 12. Obtener
inscripcion como patrono, Paso 14. Obtener constancia de inscripcion de establecimiento, y
Paso 15. Solicitar inscripcion como patrono

Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado. Paso 2. Obtener NIT y NRC
Paso 12. Obtener inscripcion como patrono, y Paso 15. Solicitar inscripcion como patrono
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http://tramites.gob.sv/media/recibo%20de%20luz_2.jpg
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Autorizacion para realizar tramites ante el Ministerio de Hacienda. Paso 2. Obtener NIT y
NRC

Formulario de registro unico de contribuyente F-210. Paso 2. Obtener NIT y NRC

Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona autorizada. Paso 2. Obtener NIT y
NRC, y Paso 22. Obtener autorizacion para la elaboracién de correlativos
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Mandamiento de pago derecho de registro. Paso 5. Pagar derechos de registro
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oawmonsTy 0 pacs Mo, 2609300

i 1

Solicitud de matricula de empresay registro de locales. Paso 7. Solicitar inscripcion de
matricula de empresay locales
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http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_4.jpg
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http://tramites.gob.sv/media/Registro_%C3%9Anico_de_Contribuyentes_%28F-210%29.PDF
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http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20cnr%20medidas.jpg

Comprobante de pago de matricula. Paso 7. Solicitar inscripcion de matricula de empresay

locales
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Comprobante de pago de local, sucursal o agencia. Paso 7. Solicitar inscripcién de matricula

de empresa y locales
= . CENTRO NACIO

mrwonanTE o6 race Mo. 2609291
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Tarjeta NRC. Paso 7. Solicitar inscripcion de matricula de empresa y locales

Solicitud de legalizacion del sistemay libros contables. Paso 10. Solicitar legalizacion del

sistema y libros contables

Formulario de inscripcion de patrono. Paso 12. Obtener inscripcion como patrono
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http://tramites.gob.sv/media/Solicitud_1a._Vez_P.N_1.pdf
http://tramites.gob.sv/media/comprobante%20de%20inscripcion%20de%20matricula%20pagado.jpg
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20local,%20sucursal%20o%20agencia.jpg
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Registro de firmas. Paso 12. Obtener inscripcion como patrono
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Nomina de empleados. Paso 12. Obtener inscripcion como patrono

Rombre del Hmern di
cmpleada

|
Firma y sello del prop

Croquis de ubicacion. Paso 12. Obtener inscripcion como patrono

Tarjeta NIT del comerciante individual. Paso 12. Obtener inscripcion como patrono, Paso
14. Obtener constancia de inscripcion de establecimiento, Paso 15. Solicitar inscripcion

como patrono, Paso 17. Solicitar registro de empleador y usuarios del SEPP y Paso 20.
Presentar el formulario de tramites empresariales

Tarjeta NIT del apoderado. Paso 12. Obtener inscripcion como patrono
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http://tramites.gob.sv/media/AVISO%20DE%20INSCRIPCION%20PATRONAL%20ACTUALIZADO.pdf
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http://tramites.gob.sv/media/croquis%202_1.jpg
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_6_1.jpg

Formulario de inscripcion en el Ministerio de Trabajo. Paso 14. Obtener constancia de
inscripcion de establecimiento

Matricula de empresa. Paso 14. Obtener constancia de inscripcion de establecimiento

Declaracion jurada de patrimonio. Paso 14. Obtener constancia de inscripcion de
establecimiento

T T e

Tarjeta NRC del comerciante individual. Paso 14. Obtener constancia de inscripcion de
establecimiento
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http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_25.jpg
http://tramites.gob.sv/media/formato-inscripcion-establecimientos-inscripcion-PN.pdf
http://tramites.gob.sv/media/Matricula%20Persona%20Natural%20.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Declaraci%C3%B3n%20Jurada%20Tipo.doc

Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona designada. Paso 14. Obtener constancia
de inscripcion de establecimiento
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Solicitud de inscripcion como empleador. Paso 15. Solicitar inscripcion como patrono
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Tarjeta namero de registro de IVA del comerciante individual. Paso 15. Solicitar inscripcion
como patrono y Paso 17. Solicitar registro de empleador y usuarios del SEPP
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Tarjeta patronal ISSS. Paso 15. Solicitar inscripcién como patrono y Paso 17. Solicitar
registro de empleador y usuarios del SEPP
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Formulario para el registro de empleadores. Paso 17. Solicitar registro de empleador y
usuarios del SEPP
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http://tramites.gob.sv/media/NRC_24_1.jpg
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http://tramites.gob.sv/media/FormularioEmpleadores_final_1.pdf
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http://tramites.gob.sv/media/tarjeta%20isss_10_1.jpg
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Formulario para solicitud de usuarios del SEPP. Paso 17. Solicitar registro de empleador y
usuarios del SEPP
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Tarjeta NIT del administrador de planillas. Paso 17. Solicitar registro de empleador y
usuarios del SEPP
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Tarjeta NIT del encargado de planillas. Paso 17. Solicitar registro de empleador y usuarios
del SEPP
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Documento Unico de Identidad (DUI) del encargado de planillas. Paso 17. Solicitar registro
de empleador y usuarios del SEPP
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http://tramites.gob.sv/media/FormularioEmpleadores_final.pdf
http://tramites.gob.sv/media/FormularioUsuarios_final.pdf
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_6_8.jpg
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Formularlo de tramites empresariales. Paso 20. Presentar el formulario de tramites
empresarlales
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SoI|C|tud de a5|gna0|on y autorizacion de correlativo para la emision
de documentos legales F-940. Paso 22. Obtener autorizacion para la elaboracion de
correlativos

L.
=

Resolucion de autorizacién de numeracion correlativa. Paso 23. Solicitar talonarios de
facturas y créditos fiscales

Costo aprOX|mado del procedimiento: USD 177.39

La duracion total es estimada: de 5 dias a 15 dias
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http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_8_2.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Formulario%20de%20tr%C3%A1mites%20empresariales_3.pdf
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Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos:

Cddigo de Comercio. Articulos 411, 412, 414, 415, 416, 418, 419, 420, 435, 436, 437, 438
Cadigo de trabajo. Articulo 72

Cddigo Tributario. Articulos 86, 90, 107, 108, 109, 114, 115-A, 116, 141

Ley de Organizacion y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56

Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Deposito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulos 2, 12

Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios.
Articulo 28

Ley del Registro de Comercio. Articulos 1, 13, 63, 86

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4, 8

Ley del seguro social. Articulo 3

Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones. Articulos 19-inciso 5°, 19

Ley General Tributaria Municipal. Articulos 90, 91

Ley reguladora del ejercicio de la contaduria. Articulo 17

Reglamento de Aplicacién del Cddigo Tributario. Articulo 24

Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulos 8, 10

Reglamento para Afiliacidn, Inspeccion y Estadistica del Instituto Salvadorefio del Seguro
Social. Articulos 1, 2, 3, 4,6, 8, 17, 18

Reglamento para la Aplicacién del Regimen de Seguro Social. Articulos 1, 7, 8, 9, 11, 13
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Trémite integral en el REGISTRO DE COMERCIO
COMERCIANTE INDIVIDUAL

TRAMITE INTEGRAL EN EL RCO
INSCRIPCION SI SU ACTIVO ES IGUAL 0 SUPERIOR A
05$12,000.00

NUmero total de pasos: 6

Realizacion de tramites de inicio (2)
Paso 1. Solicitar informacion para la inscripcion
Paso 2. Pagar NIT y derechos de registro

Obtencion de inscripcion integral (4)

Paso 3. Obtener tiquete de turno

Paso 4. Solicitar inscripcion integral

Paso 5. Obtener tiquete de turno

Paso 6. Obtener documentos de inscripcion integral

Resumen del procedimiento

Aqui presentamos las instituciones a las que se debe ir: 2

Institucion a las que debe ir: 2

1. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros (x5) 1, 3,4,5y 6
2. Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR) 2

Resultados del procedimiento: 7

Constancia de matricula de empresa de comerciante individual. Paso 6. Obtener
documentos de inscripcion integral

TLEN o

Constancia de registro de locales. Paso 6. Obtener documentos de inscripcion integral

Tarjeta NIT del comerciante individual. Paso 6. Obtener documentos de inscripcion integral
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http://tramites.gob.sv/procedure/10/12/step/59?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/10/12/step/2830?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/10/12/step/63?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/10/12/step/3035?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/10/12/step/64?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20Matricula%20de%20empresa%20PN_3.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20locales.jpg

Inscripcién de establecimiento en el Ministerio de Trabajo. Paso 6. Obtener documentos de
inscripcion integral
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Resolucion de autorizacion de numeracion correlativa. Paso 6. Obtener documentos de
inscripcion integral

@

Documentos necesarios (17)
Mandamiento de pago. Paso 2. Pagar NIT y derechos de registro
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Solicitud de matricula de empresa y registro de locales. Paso 4. Solicitar inscripcion integral

Formulario de registro tnico de contribuyente F-210. Paso 4. Solicitar inscripcion integral

b

Solicitud de asignacion y autorizacion de correlativo para la emision de documentos legales
F-940. Paso 4. Solicitar inscripcion integral

Formulario de inscripcion en el Ministerio de Trabajo. Paso 4. Solicitar inscripcion integral
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http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20pago%20cnr.png
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http://tramites.gob.sv/media/Registro_%C3%9Anico_de_Contribuyentes_%28F-210%29.PDF
http://tramites.gob.sv/media/F940_V3_B.pdf
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cripcion de patrono. Paso 4. Solicitar inscripcion integral

. Paso 4. Solicitar inscripcion integral

Croquis de ubicacion. Paso 4. Solicitar inscripcion integral
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Nomina de empleados. Paso 4. Solicitar inscripcién integral

Comprobante de pago de matricula. Paso 4. Solicitar inscripcion integral
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http://tramites.gob.sv/media/formato-inscripcion-establecimientos-inscripcion-PN.pdf
http://tramites.gob.sv/media/AVISO%20DE%20INSCRIPCION%20PATRONAL%20ACTUALIZADO.pdf
http://tramites.gob.sv/media/REGISTRO%20DE%20FIRMAS%20ACTUALIZADO%20EN%20BLANCO%20COMPLETO%20868_3.pdf
http://tramites.gob.sv/media/croquis%202_1.jpg
http://tramites.gob.sv/media/N%C3%B3mina%20de%20empleados.pdf
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Comprobante de pago de local, sucursal 0 agencia. Paso 4. Solicitar inscripcion integral
= CENTRO NACIO

ComoRNTE 06 Pace No. 2609299
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Comprobante de pago de NIT. Paso 4. Solicitar inscripcion integral

Documento Unico de Identidad (DUI) del comerciante individual. Paso 4. Solicitar
inscripcion integral, y Paso 6. Obtener documentos de inscripcion integral
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Paso Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona designada. Paso 4. Solicitar
inscripcion integral
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Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado. Paso 4. Solicitar inscripcion integral
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http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20local,%20sucursal%20o%20agencia.jpg
http://tramites.gob.sv/media/tikete%201.67.jpg
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http://tramites.gob.sv/media/DUI_10_3.jpg
http://tramites.gob.sv/media/Poder%20general%20judicial.doc

Costo aproximado del procedimiento: USD 127.39
Detalle de costos

USD 91.43 si el activo es entre: US$12,000 a US$57,150
USD 34.29 por local, sucursal o agencia - USD 34.29
USD 1.67 por la emision de tarjeta NIT

La duracion total es estimada
Duracion total: de un dia 1 a 3 dias

3 Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos:

Cddigo de Comercio. Articulos 411, 412, 414, 415, 416, 418, 419, 420, 474.

Cddigo Tributario. Articulo 86

Ley de Organizacidn y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56

Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacién, Tramite y Registro o Deposito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulos 2, 12

Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios
Articulo 28

Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 14, 63, 86

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4

Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulo .10

Reglamento para la Aplicacion del Regimen de Seguro Social. Articulos 7, 9
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http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_4.jpg

~ COMERCIANTE INDIVIDUAL
TRAMITE INTEGRAL POR MEDIO DE 1A ONI
INSCRIPCION SI SU ACTIVO ES IGUAL 0 SUPERIOR A
05$12,000.00

Lista de pasos (NUmero total de pasos: 4

Realizacion de tramites de inicio (2)

Paso 1. Solicitar informacién y formularios para la inscripcién
Paso 2. Pagar NIT y derechos de registro

Obtencion de inscripcion integral (2)
Paso 3. Solicitar inscripcion integral
Paso 4. Obtener documentos de la inscripcion integral

Resumen del procedimiento
Aqui presentamos a las 2 instituciones a las que se debe ir.

1. Al Ministerio de Economia - Direccion Nacional de Inversiones (x3) 1,3y 4
Paso 1. Solicitar informacion y formularios para la inscripcion

Paso 3. Solicitar inscripcion integral

Paso 4. Obtener documentos de la inscripcion integral

2. A las Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR) 2. Paso 2. Pagar NIT y derechos de
registro

Resultados del procedimiento: 7
Constancia de matricula de empresa de comerciante individual 4. Paso 4. Obtener
documentos de la inscripcion integral

Constancia de registro de locales 4. Paso 4. Obtener documentos de la inscripcion integral
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Tarjeta NIT del comerciante individual 4. Paso 4. Obtener documentos de la inscripcion
integral
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Inscripcion de establecimiento en el Ministerio de Trabajo 4. Paso 4. Obtener documentos
de la inscripcién integral

-~

Tarjeta de inscripcion de patrono 4. Paso 4. Obtener documentos de la inscripcion integral

ALVAZONENO

L AMRLLICA L o

Resolucion de autorizacion de numeracion correlativa 4. Paso 4. Obtener documentos de la
inscripcion integral

Los documentos necesarios durante el proceso son 20.

Mandamiento de pago 2. Paso 2. Pagar NIT y derechos de registro
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Solicitud de matricula de empresay registro de locales. Paso 3. Solicitar inscripcion integral

————

Formulario de registro Unico de contribuyente F-210. Paso 3. Solicitar inscripcion integral

~

Solicitud de asignacion y autorizacion de correlativo para la emision de documentos legales
F-940. Paso 3. Solicitar inscripcion integral

Formulario de inscripcion en el Ministerio de Trabajo. Paso 3. Solicitar inscripcion integral
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Formulario de inscripcion de patrono. Paso 3. Solicitar inscripcion integral

e

Registro de firmas. Paso 3. Solicitar inscripcion integral

s T

Croquis de ubicacion. Paso 3. Solicitar inscripcién integral

Nomina de empleados. Paso 3. Solicitar inscripcién integral
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Comprobante de pago de matricula. Paso 3. Solicitar inscripcion integral
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Comprobante de pago de local, sucursal o agencia. Paso 3. Solicitar inscripcion integral
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Comprobante de pago de NIT. Paso 3. Solicitar inscripcion integral
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Documento Unico de Identidad (DUI) del comerciante individual. Paso 3. Solicitar
inscripcion integral, y Paso 4. Obtener documentos de la inscripcion integral
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Poder. Paso 3. Solicitar inscripcién integral
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Boleta de presentacion de tramite integral. Paso 4. Obtener documentos de la inscripcion
integral

Centro Naclonal de
NESATRO O COMES

Cm—

291700008

[P

Autorizacion para retirar documentos. Paso 4. Obtener documentos de la inscripcion
integral

Documento Unlco de Identidad (DUI) de la persona autorizada. Paso 4. Obtener
documentos de la inscripcion integral

180 ARsAreas0e ( e
unount\nllllu ecee u "
TILLE FOBETTAS T 0N 40 100 000

Costo aproximado del procedimiento: USD 127.39 cambie los valores segun su situacion.
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Detalle de costos USD 91.43 si el activo es entre: US$12,000 a US$57,150
USD 34.29 por local, sucursal o agencia - USD 34.29
USD 1.67 por la emision de tarjeta NIT

La duracion total es Duracion total: 3 dias a 6 dias

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos:

Cddigo de Comercio. Articulos 411, 412, 414, 415, 416, 418, 419, 420, 474

Cadigo Tributario. Articulo 86

Ley de Organizacion y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56

Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Deposito de

Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de

Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulos 2, 12

Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios
Articulo 28

Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 14, 63, 86

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4

Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulo 10

Reglamento para la Aplicacién del Regimen de Seguro Social. Articulos 7, 9
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TRAMITE EN LINEA:
INSCRIPCION I SU ACTIVO ES INFERIOR A U$$2,286.00
INSCRIPCION SI SU ACTIVO ES ENTRE US$2,286.00 Y
05$12,000.00
INSCRIPCION SI SU ACTIVO ES SUPERIOR A US $12,000

Cuadro N° 4. Tramite presencial de Comerciante Individual, Comparativo
En Linea por activos

Inscripcion en Linea segun activos

Inscripcion si su

Inscripcion si su

Inscripcion si su activo

activo es inferior a activo es entre es superior a US $12,000
US$2,286.00 US$2,286.00 y
US$12,000.00
Pasos 4 4 6
Instituciones 2 2 3
Resultado del 2 3 8
procedimiento
Documentos 4 5 13
gue presenta
Costo 1.67 1.67 127.39
aproximado
Tiempo de 1 dia 1 dia De 1 a5 dias
duracion
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto

Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
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, ~ COMERCIANTE INDIVIDUAL
TRAMITE EN LiNEA INSCRIPCION S1 SU ACTIVO ES INFERIOR A
0552.286.00

Lista de pasos (Niimero total de pasos: 4)

Pago de derechos (1)
1. Pagar NIT

Obtencidn de registros (3)

2. Solicitar NIT y nimero de cuenta municipal
3. Obtener tiquete de turno

4. Obtener NIT

Resumen del procedimiento

Las instituciones a las que se debe ir son 2. El nimero que le sigue al nombre de la institucion es
el nimero de veces que se interactda con dicha institucién

1. Bancos autorizados para pago de NIT 1

2. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros (x 2) 3y 4

Resultados del procedimiento (2)
Tarjeta NIT del comerciante individual 4

NuUmero de registro municipal de San Salvador 4

b

Documentos necesarios (4)

Ud. presentara estos documentos durante el proceso. Los documentos con cinta verde le seran
entregados durante el proceso. Su numeracion esta dada conforme al paso en que se solicita (ver
costado izquierdo).

Formulario MiEmpresa (x2) 2y 4

2. Solicitar NIT y numero de cuenta municipal, y
4. Obtener NIT
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i

w MIiEmpresa.gob.sv Lineade ayuda Solicitud de

tramites empresariales en linea  +503 25 90 90 00
Constancla do insoripaldn de
establecimisnto on o Ministerio da
Trabajo
Primer nombro Otros nombres Primer apellida Gtros apailidos
Conodldo por Somm Facha do nacimiento Puis de nacimianto
El Salvador
Dopartamento de nacimionto Municiplo doe naolmianio Lugar do nacimiento Moclonalkdad
El Salvador
Profesidn u oficio Documento de identidad Nidmers de DU HIT
Documento Gnico de
identidad (DUI)
HRC (Tarjota do IVA) [Fecha de omisiin del NRC Insoripoidn de mat fiouin Mimero patronal

Avenida, calle u otro Edificia Tipa § mimero de lnmiseble Colonia, barrio u otro
Dopartamento da domicilic Munigiplo de domiclilc ‘Complsmento de direccién Clmve cotestrol

La Libertad Santa Tecla

Tolélono Calular Fax Corren slectrdnioo
+503 +503 +503

Hombro que Identiflo su smpresa o Valor del aotho a la Imparte de las ventas ralzadaes o Soctor

nogacio facha pravistas

4indigue oual es la sotivided scondmica de la emprosa’?

Imprenta qus emitir sus doaumantos Facturas
CGomprobante da oréd®o fisml Nota de romisian Notn do orédito Mota de débito
Foctura de exportackin [Fact wra do venta smpificada ‘Comprobante de liquidadidn Doomumento contable de liguidacidn

Focha do inldo de labores dal primar Tatal de trobajadoms mmunsrados Manto total da los salarios monsusies

‘
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Conodda par Niimara do DUI

Utilizar la direccion de mi domicilio.

Frimer nombre Otros nombres Primer apellida Gtros apallidos
Conodda par HIT
Hotificndidn por esorito

Utilizar la direccion de mi domicilio.

£ Qulin va a rutirar los documentos?
Yo como representante legal o propietario ire personalmente a refirar los documentos.

Declaro gue & informacién contenida en este documento comesponde absoluta y fidedignamente a la realidad y que se adecua a lo exigido
por la reglamentacién. Manifiesto mi plena conacimiento que el Goblemo de E1 Salvador en ejercicio de sus atrbuciones y funciones de
inspeccion, verficacion y fiscalizacitn establecidas por las Leyes Nacionales, esta facultado para sancionar si constatase la falsedad de lo
declarado, haciéndome responsable de la falta determinada y afrontanda las acciones que la ley dispone.

Nombre completa Lugar Facha Firma y sallo (sl cuenta con uno)

ATENCION: Solaments se debe autenticar la frma anteror en el caso de solicitar autorizaciin de comelativos y no sea el titular de b solicitud
quien la presente ante las autoridades.

DOY FE; Que la firma que antecade y que se ke * ", ES AUTENTICA, por haber sido reconacida en mi presencia
por . quien &= de afios de edad, de profesian
, del domiciio de , deparamento de i
Persona a quien no conozco pero identifico por medio de su nimero
, departamento de , del
dia de de dos mil .
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Comprobante de pago de NIT 2
2. Solicitar NIT y nimero de cuenta municipal
=

Q"

e

-’

Q

&
=58
Documento Unico de Identidad (DUI) del comerciante individual (x 2) 2y 4
2. Solicitar NIT y nimero de cuenta municipal, y

IRSLYRMARAA T € e300 ceen
BATIONAMIRIZOIRIA VECLCadadcsc
e T
]

Recibo por servicios de energia eléctrica 2
2. Solicitar NIT y nimero de cuenta municipal

——mee
! U1 Y |

| S

Costo del procedimiento: USD 1.67 por emision de tarjeta NIT
La duracion total es estimada 1 dia

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos
Cddigo Tributario. Articulo 86

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4
Ley General Tributaria Municipal. Articulos 90, 91
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, (COMERCIANTE INDIVIDUAL
TRAMITE EN LiNEA INSCRIPCION ST SU ACTIVO ES ENTRE
US$2.286.00 Y U5$12,000.00

Lista de pasos (Numero total de pasos: 4)
Pago de derechos (1)
Paso 1. Pagar NIT

Obtencidn de registros (3)

Paso 2. Solicitar registros de negocio
Paso 3. Obtener tiquete de turno
Paso 4. Obtener NIT y NRC

Resumen del procedimiento

Las instituciones a las que se debe ir son 2 (su numeracion esta dada conforme al paso
correspondiente - ver costado izquierdo). EI nimero que le sigue al nombre de la institucién es el
namero de veces que se interactla con dicha institucion

1. Bancos autorizados para pago de NIT 1. a pagar Paso 1. NIT

2. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros (x 2) 3y 4

Paso 3. Obtener tiquete de turno, y

Paso 4. Obtener NIT y NRC

Resultados del procedimiento (3)
Aqui presentamos los resultados del procedimiento.

Tarjeta NIT del comerciante individual 4
Paso 4. Obtener NIT y NRC

Tarjeta NRC del comerciante individual 4
Paso 4. Obtener NIT y NRC

Numero de registro municipal de San Salvador 4
Paso 4. Obtener NIT y NRC
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Documentos necesarios (5)

Documentos necesarios durante el proceso. Los documentos con cinta verde le seran entregados
durante el proceso.

Formulario MiEmpresa (x 2) 2y 4

Paso 2. Solicitar registros de negocio

Paso 4. Obtener NIT y NRC

Recibo por servicios de energia eléctrica 2
Paso 2. Solicitar registros de negocio

Documento Unico de Identidad (DUI) del comerciante individual (x 2) 2y 4
Paso 2. Solicitar registros de negocio
Paso 4. Obtener NIT y NRC

£ Ln L L oo S
] e s

. e
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F-;(;der 2
Paso 2. Solicitar registros de negocio

298


http://tramites.gob.sv/media/AMSS%20PN.pdf
http://tramites.gob.sv/media/Formulario%20MiEmpresa1_2.pdf
http://tramites.gob.sv/media/recibo%20de%20luz_2.jpg
http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_6.jpg

Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado 2

Costo del procedimiento USD 1.67 por emision de tarjeta NIT
La duracion total es estimada: 1 dia
Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos

Cddigo Tributario. Articulo 86
Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios
Articulo 28
Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4
Ley General Tributaria Municipal. Articulos 90, 91
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COMERCIANTE INDIVIDUAL
TRAMITE EN LINEA
INSCRIPCION ST SU ACTIVO ES SUPERIOR A US $12,000

Lista de pasos (NUmero total de pasos: 6)

Realizacién de tramites de inicio (2)
1. Solicitar elaboracion de balance inicial
2. Obtener el balance inicial

Pago de derechos (1)
3. Pagar derechos de registros y NIT

Obtencion de registros (3)
4. Solicitar registros de negocio

Proceso en linea
5. Obtener tiquete de turno
6. Obtener registros de negocio

Resumen del procedimiento:

Las instituciones a las que se debe ir son 3:

1. Contador publico salvadorefio (x 2) 1y 2

Paso 1. Solicitar elaboracion de balance inicial, y
Paso 2. Obtener el balance inicial

2. Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR) 3
Paso 3. Pagar derechos de registros y NIT

3. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros. Paso 5. Obtener tiquete de turno, y
Paso 6. Obtener registros de negocio

Resultados del procedimiento. 8
Constancia de matricula de empresa de comerciante individual. Paso 6. Obtener registros de
negocio

Constancia de registro de locales. Paso 6. Obtener registros de negocio
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Inscripcion de establecimiento en el Ministerio de Trabajo. Paso 6. Obtener registros de
negocio

Tarjeta NIT 6. Paso 6. Obtener registros de negocio

Tarjeta de inscripcion de patrono 6. Paso 6. Obtener registros de negocio

WETITUTO BALVADORENO (

Resolucién de autorizacion de numeracion correlativa 6. Paso 6. Obtener registros de
negocio
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NGmero de r'egistro municipal de San Salvador 6. Paso 6. Obtener registros de negocio

b

Documentos necesarios (13)

Documento Unico de Identidad (DUI) del comerciante individual. Paso 1. Solicitar
elaboracion de balance inicial, Paso 4. Solicitar registros de negocio, y Paso 6. Obtener
registros de negocio
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I\‘/_I“andamiento de pago derecho de registro 3. Paso 3. Pagar derechos de registrosy NIT
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Formulario MiEmpresa. Paso 4. Solicitar registros de negocio, y Paso 6. Obtener registros
de negocio

Balance inicial. Paso 4. Solicitar registros de negocio, y Paso 6. Obtener registros de negocio
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Croquis de ubicacion. Paso 4. Solicitar registros de negocio, y Paso 6. Obtener registros de
negocio

Nomina de empleados. Paso 4. Solicitar registros de negocio, y Paso 6. Obtener registros de
negocio
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Comprobante de pago de matricula. Paso 4. Solicitar registros de negocio, y Paso 6. Obtener
registros de negocio
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. [
| sireocanrio o
I

Comprobante de pago de local, sucursal o agencia. Paso 4. Solicitar registros de negocio, y
Paso 6. Obtener registros de negocio

= s CENTRO NACIO

DarwoRANTY 06 Paco Mo, 2609294

Comprobante de pago de NIT. Paso 4. Solicitar registros de negocio
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Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona designada. Paso 4. Solicitar registros de
negocio
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Documento Unico de Identidad (DUI) de la persona autorizada. Paso 6. Obtener registros de
negocio
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Costo aproximado del procedimiento: USD 127.39
Detalle de costos
USD 91.43 si el activo es entre: US$12,000 y US$57,150
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USD 34.29 por local, sucursal o agencia - USD 34.29
USD 1.67 por emision de tarjeta NIT

La duracion total es estimada. de 1 dia a 5 dias

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos:

Caddigo de comercio Cadigo de Comercio. Articulos 411, 412, 414, 415, 416, 418, 419, 420, 474
Caddigo tributario Cddigo Tributario. Articulo 86

Ley de Organizacion y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social Ley de
Organizacion y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56

Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Deposito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulos 2, 12

Decreto Legislativo 296 Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la
Prestacion de Servicios. Articulo 28

Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 14, 63, 71, 86

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4

Ley General Tributaria Municipal. Articulos 90, 91

Ley reguladora del ejercicio de la contaduria. Articulo 17

Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulo .1

Reglamento para la Aplicacién del Regimen de Seguro Social. Articulos 7, 9
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CAPITULO INI. CREACION E INSCRIPCION DE
UNA SUCURSAL EXTRANJERA

Los inversionistas extranjeros que estén interesados en realizar actos de comercio en El Salvador
y no deseen crear una compafiia local pueden crear una sucursal de su compafiia. En este caso, la
casa matriz responde por todas las obligaciones adquiridas por su sucursal.

TRAMITE EN CADA INSTITUCION

e Tramite integral en el RCO

e Tramite integral por medio de la ONI
e Tramite en linea

Cuadro N° 5. Creacion e inscripcion de una sucursal extranjera

Tréamite en cada Tramite integral en | Tramite integral por
institucion el RCO medio de la ONI
Pasos 27 18 15
Instituciones 9 5 5
Resultado del 12 8 9
procedimiento
Documentos 46 30 28
que presenta
Costo 679.36 679.36 679.36
aproximado
Tiempo de De 12 a 27 dias De 11 a 25 dias De 11 a 29 dias
duracion
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?I=es

TRAMITE EN CADA INSTITUCION

Creacidn e inscripcion de una sucursal extranjera, Tramite en cada institucion
Lista de pasos y Numero total de pasos: 27

Realizacién de tramites de inicio (8) pasos

1 Pagar derechos

2 Obtener tiquete de turno

3 Solicitar Inscripcion de poder

4 Obtener tiquete de turno

5 Obtener inscripcion de poder

6 Recibir transferencia del capital extranjero
7 Solicitar la elaboracion del balance inicial
8 Recibir balance inicial

Obtencidn de registros de la inversion extranjera (3) pasos
9 Solicitar informacion y requisitos
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http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es#smenu13
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2004?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2830?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/3038?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2937?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2006?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/39?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/40?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/41?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/3116?l=es

10 Solicitar el registro de la inversion extranjera

11 Recibir la resolucion del registro de la inversion extranjera
Inscripcion de sucursal extranjera (5) pasos

12 Pagar los derechos para la inscripcién

13 Obtener tiquete de turno

14 Solicitar inscripcién y matricula

15 Obtener tiquete de turno

16 Obtener inscripcion y matricula

Obtencion de NIT y NRC (2) pasos
17 Pagar NIT
18 Obtener NIT y NRC

Legalizacién de sistema y libros contables (2) pasos

19 Solicitar la elaboracion y legalizacion del sistema contable y de los libros contables y
sociales

20 Recibir el sistema y libros contables y sociales

Inscripcion como patrono (1) paso
21 Obtener inscripcion como patrono en ISSS

Inscripcion de establecimiento (1) paso
22 Inscribir establecimiento Ministerio de trabajo

Inscripcion en Alcaldia Municipal (5) pasos

23 Obtener formulario de tramites empresariales

24 Solicitar recibo de pago para la inscripcion de sucursal

25 Pagar los derechos para la inscripcion de la sucursal

26 Presentar el formulario de tramites empresariales sucursal
27 Obtener estado de cuenta

Resumen del procedimiento

Aqui presentamos las instituciones a las que se debe ir: 9 pasos

1. Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR) (x 2) 1y 12

2. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros, debera ir 8 veces a realizar estos
pasos 2, 3,4,5,13,14,15y 16

3. Bancos autorizados 6

4. Contador publico salvadoreiio (x 4) 7, 8,19y 20

5. Ministerio de Economia - Direccidon Nacional de Inversiones (x 3) 9, 10y 11
6. Ministerio de Hacienda (Centro de Servicios al Contribuyente) (x 2) 17y 18
7. Instituto Salvadorefio del Seguro Social - Oficina Central 21

8. Ministerio de Trabajo y Prevision Social 22

9. Alcaldia Municipal de San Salvador - Oficina Central (x 5) 23, 24, 25, 26 y 27

Resultados del procedimiento. 12
1. Poder inscrito 5
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http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/45?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2939?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2938?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2937?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2098?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2827?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/58?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/49?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/49?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/15?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2101?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/577?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/50?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/51?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/52?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/82?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2004?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2939?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2830?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/3038?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2937?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2006?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2938?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2937?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2098?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/39?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/40?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/41?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/49?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/15?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/3116?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/45?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2827?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/58?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2101?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/577?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/50?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/51?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/52?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/82?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2006?l=es

3. Constancia de registro de sucursal extranjera. 16

5. Constancia de registro de locales. 16

empnmwnes oy

7NN
L

-

6. Tarjeta NIT. 18

—
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R secemmas
g 4 A
Shat
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|
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http://tramites.gob.sv/media/poder%20inscrito.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/45?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Resoluci%C3%B3n.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2098?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20establecimiento%20de%20sucursal_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2098?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20matricula%20de%20sucursal_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2098?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20locales.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/58?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_6.jpg

7. Tarjeta NRC. 18
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el e ox s 01
ot
< o e
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8. Autorizacion de sistema contable. 20

9. Libros contables y libros sociales legalizados. 20

10. Tarjeta de inscripcion de patrono. 21

TO BALVADORENO (

!
|

— MRLLILA L o

11. Inscripcion de establecimiento en el Ministerio de Trabajo. 22

12. Estado de cuenta contribuyente. 27
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http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/58?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Tarjeta%20NRC_6.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/15?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Resoluci%C3%B3n%20a%20solicitud%20de%20legalizaci%C3%B3n%20del%20sistema%20contable.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/15?l=es
http://tramites.gob.sv/media/libros%20y%20sistema%20contables.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/media/tarjeta%20isss_12.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2101?l=es
http://tramites.gob.sv/media/registro%20min%20trab_8.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/82?l=es

Documentos necesarios 46. Ud. presentara estos documentos durante el proceso.
1. Mandamiento de pago 1

& sy CENTRO NACIOI

commonsy oe raco N, 2609300

. o
5 Resro s oemrmare - imy
I

2. Poder otorgado por sociedad extranjera (casa matriz). (x 8) 3, 6, 10, 14, 18, 19, 24 y 26

3. Recibo de pago de poder. 3
=y CENTRO NACIC

Pr— T s

o

| ssereocemtaire |
Pago 6o cerochos do I

| inscripckon de poder ‘

Ll

4. Boleta de prééentacién de poder. 5

i [P

5. Documento Unico de Identidad. (DUI) 5
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http://tramites.gob.sv/media/estado%20de%20cuenta%20amss.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2004?l=es
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20cnr.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/3038?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/39?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/58?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/49?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/50?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/52?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Poder%20otorgado%20para%20representar%20a%20la%20compa%C3%B1%C3%ADa%20o%20sucursal%20extranjera.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/3038?l=es
http://tramites.gob.sv/media/recibo%20derechos%20poder_2.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2006?l=es
http://tramites.gob.sv/media/boleta%20de%20presentacion_11.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2006?l=es
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http://tramites.gob.sv/media/DUI_10_2.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/40?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/media/CONTANCIA%20BCO%20EXTRANJERO_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/40?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/media/autorizacion%20para%20establecer%20sucursal%201.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Modelo%20Solicitud%20de%20registro%20de%20la%20inversi%C3%B3n%20extranjera%20%28persona%20jur%C3%ADdica%29.doc
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/49?l=es
http://tramites.gob.sv/media/estscan.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/49?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/50?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/52?l=es
http://tramites.gob.sv/media/balance%20inicial%20sucursal.jpg

11. Tarjeta NIT del apoderado. (x 3) 10, 18 y 21

{ A MNATERO |
{75 A% omecoom Ganmma. o
1 e TARKTA O DINTY

MOMIRE R SO VENTE

L
12. Documento unico de identidad (DUI) del apoderado. (x 3) 10, 11y 16

e
| =

5 e CENTRO NACIO|

commonaTy 6 sass Mo, 2809304

o ..
| patvoscmnane 3
L

14. Solicitud de inscripcién de la compafiia o sucursal extranjeray registro de local. 14

Estatutos éésa matriz (x 2) 14y 18
b rap e

Ry

15.

1 il

16. Resolucion del registro de la inversion extranjera. (x 2) 14y 24
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http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/58?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_25.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/45?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2098?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_4_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2939?l=es
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20cnr%20medidas.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Modelo%20Solicitud%20de%20inscripci%C3%B3n%20de%20la%20compa%C3%B1%C3%ADa%20o%20sucursal%20extranjera.doc
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/58?l=es
http://tramites.gob.sv/media/ARTICLES-OF-INCORPORATION.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/50?l=es

18. Comprobante de pago de matricula. 14

o - CENTRO NACIO!

commmcRMTE 06 Pac No. 2600208

| PAGAIX
-__
InDea P0n de W
|
i,

19. Comprobante de pago para la inscripcion de la sucursal extranjera. 14

= s CENTRO NACIC

CoupmonanTE 08 raco Mo, 260929

arm o
| PAGA
‘

e N

20. Comprobaﬁte de pago de local, sucursal o agencia. 14

5 - CENTRO NACIO

comoRanTs ¢ raco Mo, 2609291

o ooy i

21. Boleta de l:égistro de matricula. 16

Centro Nacional de |

MEOETIO DR COMER
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http://tramites.gob.sv/media/Resoluci%C3%B3n.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Solicitud_1a._vez_P_.J.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/media/comprobante%20de%20inscripcion%20de%20matricula%20pagado_8.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20sucursal%20cnr.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/56?l=es
http://tramites.gob.sv/media/mandamiento%20de%20pago%20local,%20sucursal%20o%20agencia.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2098?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Boleta%20de%20presentacion,%20sucursal%20extranjera%20.jpg

22. Boleta de inscripcion de sucursal extranjera. 16

‘ Centro Nacional de |

23. Comproban_te de pago de NIT. 18
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2—5. Solicitud de legalizacion del sistema y libros contables. 19

26. Matricula de sucursal extranjera. 19

27. Formulario de inscripcion de patrono. 21

314


http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2098?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Boleta%20de%20presentacion,%20autorizacion%20sucursal.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/58?l=es
http://tramites.gob.sv/media/tikete%201.67.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/58?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_4.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/49?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Modelo%20Solicitud%20de%20legalizaci%C3%B3n%20del%20sistema%20contable%20y%20de%20los%20libros%20contables%20y%20sociales.docx.doc
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/49?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20matricula%20de%20sucursal_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es

28. Reglstro de firmas. 21
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29. Nomina de empleados. 21

- e

Hombre del Mi&mern d

Firma y sello del prog

30. Croquis de ubicacion. 21

31. Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (x 2) 21y 22
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http://tramites.gob.sv/media/AVISO%20DE%20INSCRIPCION%20PATRONAL%20ACTUALIZADO.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/media/REGISTRO%20DE%20FIRMAS%20ACTUALIZADO%20EN%20BLANCO%20COMPLETO%20868_3.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Nomina%20de%20trabajadores.docx
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/media/croquis%202_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2101?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_8.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_27.jpg

33. Tarjeta NIT de la sociedad. (x 4) 21, 22, 24y 26

34. Testimonio de escritura de constitucion de la sociedad inscrita en el Ministerio de
Economia. 21

36. ﬁoaer general judicial y administrativo. 21

38. Constancia de registro de sucursal extranjera. 22
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http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2101?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/50?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/52?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_13_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/media/TESTIMONIO%20ESCRITURA%20sc%20ext.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Acta%20de%20credencial%20del%20representante%20legal_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2868?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Poder%20general%20judicial.doc
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2101?l=es
http://tramites.gob.sv/media/formato-inscripcion-establecimientos-inscripcion-PJ.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/2101?l=es

39. Balance inicial 22

[ -
e arama
= s
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40. Tarjeta NIT (x 3) 22, 24y 26
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NN R COmTmm N T

r
||

42. Testimonio de la Escritura de Constitucion de la Sucursal inscrita en el Registro de
Comercio 2,24y 26

43. Documento Unico de identidad (DUI) del representante legal (x 3) 24, 25y 26
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http://tramites.gob.sv/media/Constancia%20de%20establecimiento%20de%20sucursal_1.jpg
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http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/50?l=es
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http://tramites.gob.sv/procedure/16/9/step/52?l=es

Costo aproximado del procedimiento: USD 679.39.

Duracion total: 12 dias a 17 dias

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos

Codigo de Comercio. Articulos 40, 358, 359, 360, 361, 411, 412, 413, 414, 415, 416, 417, 418,
419, 420, 421, 422, 435, 436, 437, 438, 467

Cadigo Tributario: Articulos 23, 86, 87, 88, 141, 142, 143

Ley de inversiones. Articulos 20, 22

Ley de Organizacién y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56
Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Depdsito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulos 2, 12

Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios.
Articulo 28

Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 14, 63, 66, 71, 73, 86

Ley del Registro de Comercio. Articulo 73
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Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4
Ley del seguro social. Articulo 3
Ley General Tributaria Municipal. Articulos 90, 91
Ley reguladora del ejercicio de la contaduria. Articulos 17, 20, 21
Ordenanza Reguladora de las Tasas por Servicios Municipales de la Ciudad de San
Salvador
Articulo 7
Reglamento de Aplicacion del Codigo Tributario. Articulo 24
Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulos 9, 10
Reglamento para Afiliacion, Inspeccion y Estadistica del Instituto Salvadorefio del Seguro
Social. Articulos 1, 2, 3,4,6,8,17,18
Reglamento para la Aplicacion del Regimen de Seguro Social. Articulos 1, 7, 8, 9, 11, 13
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CREACION E INSCRIPCION DE UNA SUCURSAL EXTRANJERA
TRAMITE INTEGRAL EN EL RCO

Lista de pasos (NUumero total de pasos: 18

Realizacion de tramites de inicio (5) pasos
1 Pagar derechos

2 Obtener tiquete de turno

3 Solicitar Inscripcién de poder

4 Obtener tiquete de turno

5 Obtener inscripcién de poder

Ingreso de capital extranjero (3) pasos

6 Recibir transferencia del capital extranjero
7 Solicitar la elaboracion del balance inicial
8 Recibir balance inicial

Obtencion de registros de la inversion extranjera (3) pasos

9 Solicitar informacion y requisitos

10 Solicitar el registro de la inversion extranjera

11 Recibir la resolucion del registro de la inversion extranjera

Inscripcion (compafiia o sucursal extranjera) (7) pasos

12 Obtener tiquete de turno

13 Solicitar informacion y formularios para la inscripcion
14 Pagar los derechos para la inscripcion 'y NIT

15 Obtener tiquete de turno

16 Solicitar la inscripcion integral ventanilla

17 Obtener tiquete de turno

18 Recibir documentos generados en la inscripcion integral

Resumen del procedimiento
Aqui presentamos las instituciones a las que se debe ir 5

1. Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR) (x 2) 1 14

2. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros (x 10) 2, 3, 4, 5, 12, 13, 15, 16, 17y
18

3. Bancos autorizados 6

4. Contador publico salvadorefio (x 2) 7y 8

5. Ministerio de Economia - Direccion Nacional de Inversiones (x 3) 9,10y 11

Resultados del procedimiento (8)

Aqui presentamos los resultados del procedimiento.
Poder inscrito 5
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Autorizacion para retirar los documentos de la inscripcion integral 18

i

Costo aproximado del procedimiento: USD 679.39 cambie los valores segun su situacion.
La duracion total es estimada: Duracion total: 11 dias 25 dias

Normatividad que justifica los pasos: Cédigo de Comercio. Articulos 358, 359, 360, 361,
411,412, 413, 414, 415, 416, 417, 418, 419, 420, 421, 422, 467

327


http://tramites.gob.sv/media/DUI_10.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/14/7/step/2109?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Registro_%C3%9Anico_de_Contribuyentes_%28F-210%29.PDF
http://tramites.gob.sv/procedure/14/7/step/48?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Boleta%20de%20presentacion,%20autorizacion%20sucursal.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/14/7/step/48?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Boleta%20de%20presentacion,%20sucursal%20extranjera%20.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/14/7/step/48?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Modelo%20Autorizaci%C3%B3n%20para%20retirar%20los%20documentos%20generados%20en%20la%20inscripci%C3%B3n%20integral%20%28persona%20juridica%29.doc

Cadigo Tributario. Articulos 23, 86, 87, 88, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115, 1186,
117

Ley de inversiones. Articulos 20, 22

Ley de Organizacion y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56
Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Depdsito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual. Articulos 2, 12

Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 14, 63, 66, 71, 73, 86

Ley del Registro de Comercio. Articulo 73

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4

Reglamento de Aplicacién del Cddigo Tributario. Articulo 24

Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulo 10

Reglamento para la Aplicacion del Regimen de Seguro Social. Articulos 7, 8, 9
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(REACION E INSCRIPCION DE UNA SUCURSAL EXTRANJERA
TRAMITE INTEGRAL POR MEDIO DE LA ONI

NUmero total de pasos: 15

Realizacién de tramites de inicio (5) pasos
1 Pagar derechos

2 Obtener tiquete de turno

3 Solicitar Inscripcion de poder

4 Obtener tiquete de turno

5 Obtener inscripcion de poder

Ingreso de capital extranjero (3) pasos

6 Recibir transferencia del capital extranjero
7 Solicitar la elaboracion del balance inicial
8 Recibir balance inicial

Obtencidn de registros de la inversion extranjera (3) pasos

9 Solicitar informacién y requisitos

10 Solicitar el registro de la inversion extranjera

11 Recibir la resolucion del registro de la inversion extranjera

Inscripciones (compafiia o sucursal extranjera) (4) pasos

12 Solicitar informacién y formularios para la autorizacién de sucursal extranjera
13 Pagar los derechos para la inscripcion 'y NIT

14 Solicitar autorizacion de sucursal extranjera

15 Recibir documentos generados en la inscripcion integral

Resumen del procedimiento
Aqui presentamos las instituciones a las que se debe ir son: 5

1. Instituciones bancarias (Pago de derechos CNR) (x 2) 1y 13

2. Registro de Comercio - Centro Nacional de Registros (x4) 2,3,4y 5

3. Bancos autorizados 6

4. Contador publico salvadorefio (x 2) 7 8

5. Ministerio de Economia - Direccién Nacional de Inversiones (x 6) 9, 10, 11, 12, 14y 15

Resultados del procedimiento 9
Poder inscrito 5

-

Resolucidn del registro de la inversion extranjera 11
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http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/55?l=es
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http://tramites.gob.sv/media/resolmintrab_6_1.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/55?l=es
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http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/3038?l=es
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http://tramites.gob.sv/media/boleta%20de%20presentacion_11.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/2006?l=es
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http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/44?l=es
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http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/40?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/54?l=es
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http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Modelo%20Solicitud%20de%20registro%20de%20la%20inversi%C3%B3n%20extranjera%20%28persona%20jur%C3%ADdica%29.doc
http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/44?l=es
http://tramites.gob.sv/media/estscan.pdf
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http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/54?l=es
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http://tramites.gob.sv/media/ARTICLES-OF-INCORPORATION.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/54?l=es
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http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/54?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Solicitud_1a._vez_P_.J.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/54?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Registro_%C3%9Anico_de_Contribuyentes_%28F-210%29.PDF
http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/54?l=es
http://tramites.gob.sv/media/AVISO%20DE%20INSCRIPCION%20PATRONAL%20ACTUALIZADO.pdf
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Autorizacion para retirar los documentos de la inscripcion integral 15

Costo aproximado del procedimiento USD 679.39 Esta es una estimacién basada en una serie
de suposiciones que usted puede modificar para calcular sus propios costos.

La duracion total es estimada: De 11 dias a 30 dias
Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos

Cadigo de Comercio. Articulos 358, 359, 360, 361, 411, 412, 413, 414, 415, 416, 417, 418, 419,
420, 421, 422, 467

Cadigo Tributario. Articulos 23, 86, 87, 88, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115, 116,
117

Ley de inversiones. Articulos 20, 22

Ley de Organizacién y Funciones del Sector Trabajo y Prevision Social. Articulos 55, 56

Ley de Procedimientos Uniformes para la Presentacion, Tramite y Registro o Depdsito de
Instrumentos en los Registros de la Propiedad Raiz e Hipotecas, Social de Inmuebles, de
Comercio y de Propiedad Intelectual Articulos 2. 12

Ley del Registro de Comercio. Articulos 13, 14, 63, 66, 71, 73, 86

Ley del Registro de Comercio. Articulo 73

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4

Reglamento de Aplicacion del Codigo Tributario. Articulo 24

Reglamento de la Ley de Registro de Comercio. Articulo 10

Reglamento para la Aplicacion del Regimen de Seguro Social. Articulos 7, 8, 9
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http://tramites.gob.sv/media/MH%20-%20F210%20y%20F940%20Modelo%20de%20autorizaci%C3%B3n%20para%20persona%20natural%20TI_1_2.doc
http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/55?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Boleta%20de%20presentacion,%20autorizacion%20sucursal%20%281%29.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/15/8/step/55?l=es
http://tramites.gob.sv/media/Modelo%20Autorizaci%C3%B3n%20para%20retirar%20los%20documentos%20generados%20en%20la%20inscripci%C3%B3n%20integral%20%28persona%20juridica%29.doc

(APITULO IV. UNION DE PERSONAS
CONSTRUCCION) PERSONA NATURAL

PERSONA NATURAL
Cuadro N° 6. Union de personas (En construccion)
Persona Natural y Persona Juridica

(N

Persona Natural Persona Juridica
Pasos 4 4
Instituciones 2 2
Resultado del |2 2
procedimiento
Documentos que presenta |8 12
Costo aproximado 101.67 101.67
Tiempo de  duracion|De 1 a 3 dias De 1 a 3 dias
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto
Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es

Lista de pasos: Numero total de pasos: 4

Obtener acuerdo de union de personas: 2

1 Solicitar elaboracion de acuerdo de union de personas
2 Recibir acuerdo de union de personas

Obtencién de NIT y NRC (2)

3 Pagar NIT

4 Obtener NIT y NRC

Resumen del procedimiento

Aqui presentamos las instituciones a las que se debe ir
Notario publico salvadorefio a eleccidn del interesado (x 2) 1 2
Ministerio de Hacienda (Centro de Servicios al Contribuyente) (x 2) 3 4

Aqui presentamos los resultados del procedimiento. (2)

Tarjeta NIT de la UDP 4
thod oAb e

Tarjeta NRC de la UDP 4
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http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2395?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2396?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2397?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2394?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2395?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2396?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2397?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2394?l=es
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2394?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_32.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2394?l=es

Documentos necesarios (8)
Persona natural
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Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado (x 2) 1 4
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http://tramites.gob.sv/media/Tarjeta%20NRC_8.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2395?l=es
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http://tramites.gob.sv/media/DUI_10_2_11.jpg
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http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2394?l=es
http://tramites.gob.sv/media/poder.pdf
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2395?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_25.jpg
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http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2394?l=es
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Escritura publica de acuerdo de unioén de personas 4
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Costo del procedimiento: USD 101.67.
Duracion total: 1 dias a 3 dias

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos

Cddigo Tributario. Articulos 41-A., 54.c, 86

Ley de Impuesto sobre la Renta. Articulo 5

Ley de notariado. Articulo 2

Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios.
Articulo 20

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4, 4-D, 8
Reglamento de Aplicacién del Cddigo Tributario. Articulo 24
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http://tramites.gob.sv/media/DUI_4_4.jpg
http://tramites.gob.sv/procedure/785/569/step/2394?l=es
http://tramites.gob.sv/media/DUI_10_2_13.jpg
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http://tramites.gob.sv/media/tikete%201.67.jpg
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http://tramites.gob.sv/media/Escritura%20Uni%C3%B3n%20de%20Personas_2.pdf

UNION DE PERSONAS (EN CONSTRUCCION)
PERSONA JURIDICA

Cuadro N° 6. Union de personas (En construccion)
Persona Natural y Persona Juridica

Persona Natural Persona Juridica
Pasos 4 4
Instituciones 2 2
Resultado del |2 2
procedimiento
Documentos que presenta |8 12
Costo aproximado 101.67 101.67
Tiempo de  duracion|De 1 a3dias De 1 a 3 dias
aproximado

Elaboracion por el equipo técnico de Planificacion de la DIGESTYC. 2018 agosto

Fuente: http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es

PERSONA JURIDICA

Lista de pasos (Numero total de pasos: 4)

Obtener acuerdo de union de personas (2)

Paso 1. Solicitar elaboracion de acuerdo de union de personas
Paso 2. Recibir acuerdo de union de personas

Obtencién de NIT y NRC (2)
Paso 3. Pagar NIT
Paso 4. Obtener NIT y NRC

Las instituciones a las que debe ir:

1. Notario publico salvadorefio a eleccion del interesado (x 2) 1y 2
Paso 1. Solicitar elaboracion de acuerdo de union de personas, y
Paso 2. Recibir acuerdo de union de personas

2. Ministerio de Hacienda (Centro de Servicios al Contribuyente) (x 2) 3y 4
Paso 3. Pagar NIT,y
Paso 4. Obtener NIT y NRC

Resultados del procedimiento (2)
Tarjeta NIT de la UDP 4. Paso 4. Obtener NIT y NRC

Tarjeta NRC de la UDP 4. Paso 4. Obtener NIT y NRC
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http://tramites.gob.sv/menu/1?l=es
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_32.jpg

Los documentos necesarios durante el proceso son 12

PERSONA JURIDICA
Testimonio de escritura de constitucion inscrita en el Registro de Comercio 1. Paso 1.
Solicitar elaboracion de acuerdo de unién de personas
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Eoiedsdl Badams &y Capital Honiabls

Autorizacion de la Junta Directiva de la sociedad 1. Paso 1. Solicitar elaboraciéon de acuerdo
de unidén de personas

Credencial del representante legal 1. Paso 1. Solicitar elaboracién de acuerdo de union de
personas

Tarjeta NIT del representante legal 1. Paso 1. Solicitar elaboracion de acuerdo de union de
personas

Tarjeta NIT de la sociedad 1. Paso 1. Solicitar elaboracion de acuerdo de unién de personas
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http://tramites.gob.sv/media/Tarjeta%20NRC_8.jpg
http://tramites.gob.sv/media/escritura%20de%20constitucion%20de%20sociedad%20inscrita%20en%20reg%20com_8.pdf
http://tramites.gob.sv/media/MODELO%20DE%20PUNTO%20DE%20ACTA%20de%20AUTORIZACION.doc
http://tramites.gob.sv/media/Acta%20de%20credencial%20del%20representante%20legal_1.jpg
http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_27.jpg
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Documento Unico de Identidad (DUI) del apoderado. Paso 1. Solicitar elaboracion de
acuerdo de union de personas y Paso 4. Obtener NIT y NRC
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Documento anico de identidad (DUI) del representante legal de la UDP. Paso 4. Obtener
NITy NRC
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http://tramites.gob.sv/media/NIT_Global_13_1.jpg
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Escritura publica de acuerdo de union de personas. Paso 4. Obtener NIT y NRC

Costo del procedimiento USD 101.67.

Detalle de costos:
USD 100 el costo es indicativo y puede variar segun el notario que se contrate.
USD 1.67 por emision de tarjeta NIT

La duracion total es estimada: De 1 dia a 3 dias

Normatividad que justifica los pasos y sus contenidos

Cddigo Tributario. Articulos 41-A., 54.c, 86

Ley de Impuesto sobre la Renta. Articulo 5

Ley de notariado. Articulo 2

Ley del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios.
Articulo 20

Ley del Registro y Control Especial de Contribuyentes al Fisco. Articulos 1, 4, 4-D, 8
Reglamento de Aplicacién del Cddigo Tributario. Articulo 24
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