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MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

DIGESTYC ___ ,._, .... . ·--... .-... .. 
Unidad 

1 1 1 
Serie/subser 

1 1 1 
. 

1 
Plazo de 

I 
Comentario 

I 
Tiempo 

I 
Tiempo 

I 
Disponible 

I 
Forma de 

1 1 1 Organizativa Amblto Funcional Denominación de le Tipos de Serle Clas1ficaclón retención s del plazo Resguard� Resguardo desde almacenamlent Disposición Orlgln.al o Valoración 
� ctora la función D t I documentos relacionada LAIP 

( 
ñ ) � t ló Archivo Gestión Archivo Central ( ñ ) final copia prouu ocumen a a os ue re ene n (años) (años) mes, a o o 

- -- --��i;____ - -- --- ��
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Departamento de hechos Y �ctos vitales. RecolecciOn anual de v� 
Población y Estadl slicas con, el estrict

t
odo

o ��o de los 
h
echos y actos Boletas Vitales vilateS{Nacimlentos. l n:ormati�a Y Confidencial 5 aflos sin comentarios 1 112 1 3 1/2 

V.1 les as me og as 
J 

.1 1 d tod
 

1 1 201 2,2013,2014 defunc',ones, Adminls
ld
tra

1 
ción!Alc

l 
·, 

1 a establecidas, a fin de v, a es e O e pa s. 
generar informaciOn I matrimonios y divorcios) a as 

estadística de calidad, ¡ 
fiable y oportuna que i 

1 1 

contríbuye a la toma de j 

• , 

1 
decisiones. f 

j ·- _j 1 

'fj )l.....:=-+-_ � ---====:::=----

2012,2013.201 
4 

1 

_J 

Fisico/Oigi1at •�•�,ONI 1 -· 

1 
1 

Primario 

-�·
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Unidad 
Organizativa 
productora 

Depto. Unidades 
Economicas 

--

IVtlNISTEll.JC) 

DE ECONOMI/\ 

Ámbito 
Funcional 

Plantticar, organizar, 
dirigir y controlar las 

actividades del 
departamento para 

la generación de 
información 
estadfstica 

económica útil y 

oportuna, que 
permita conocer el 
comportamiento de 

la actividad 
económica del país 
y aportar a la toma 
de decisiones en 

materia de políticas 
públicas. 

/. 

Denominación 
de la función 

Generar 
lnformacion del 
sector privado 
empresarial. 

' 
(..,!!> -

MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

Tiempo 

Serie/subserie Tipos de Serie Clasificación 
Plazo de Comentarios Resguardo 

Documental documentos relacionada LAIP 
retención del plazo de Archivo 

(años) retención Gestión 
(años) 

Boletas encuesta 
primera fase de 

levantamiento de 
informacion de 

Unidades Gerencia de 
economlcas en fos BOLETAS admlnistracion y CONFIDENCIAL 5AÑ0S NINGUNO 5AÑ0S 

municlpfos finanzas. 
priorizados en la 
franja costero-
marina de El 

Salvador. 

-

Tiempo 
Resguardo Disponible 

Archivo desde 
Central (mes, año) 
(años) 

Jul-05 

--

-·-
�\. UEESr-4¿¡¡. 

!lJi muM'
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; DEPTO. � 
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_) 
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{1$ � ECONOMICAS f;;
.... ' � � 

DIGESTYC 

Forma de Disposición Original 
almacenamiento final o copia 

Valoración 

ELIMINACION 
FISICO 

TOTAL 
ORIGINAL PRIMARIO 

-- -----r----

�. --
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Unidad 
Organizativa Ámbito Funcional 
productora 

DEPARTAMENTO Generar los mapas de 
DE CARTOGRAFIP segmentos censales 

1 GERENCIA DE que se utilizan como 

GESTION Y base para la 
ANALISIS realización de los 

ESTADISTICO Censos de Población y 
(GGAES) Vivienda 

Denominación 
de la función 

Elaboración de 

cartografía censal 

MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

Tiempo 
Serie/subserie Tipos de Serie Clasificación Plazo de Comentarios Resguardo 

retención del plazo de Archivo Documental documentos relacionada LAIP (ai'ios} retención Gestión 
(ai'ios) 

El plazo de 

retencion ha 

caducado debido a 
Segmentos censales 

Gerencia 
que su vigencia 

Mapas Estadísticas Oficiosa 5 3 1992 
Sociales 

esta en la 

actividad censal 

del año 2007 

�

ndez Montes 

Tiempo 
Resguardo Disponible Forma de Archivo desde 

Central (mes, año} almacenamiento 

(ai'ios} 

Fisico: bolsas 
2 1988-1991 

plásticas. 

Disposición 
final 

Eliminación 

total 

DIGESTYC 
., ..... ct...,..C-..... .:•io,,.a 
\��)<l,<'(""'t"'<''-

Original o 
copla 

OriginaVcopias 

Valoración 

Primaria 
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Unidad 
Organizativa Ámbito Funcional 
productora 

Planificar, organizar. 
dirigir y controlar las 

actiloidades del 
departamento para la 

generación de 
información estadística 

Depto. Unidades 
económica útil y 

oportuna. que permita 
Economicas 

conocer el 
comportamiento de la 
actividad económica 
del pais y aportar a la 
toma de decisiones en 

materia de políticas 
püblicas. 

Denominación 
de la función 

Generar 

lnformacion del 

sector Privado 

Empresarial 

MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

Tiempo 

Serle/subserie Tipos de Serle Clasificación 
Plazo de Comentarios Resguardo 

retención del plazo de Archivo 
Documental documentos relacionada LAIP 

(años) retención Gestión 
(años) 

Encuesta economica 
Boletas Oenas de 

Gerencia 
Anual2013-2014 y 

Encuestas 
Administracion. 

valorar reduccion 

E cono micas Confidencial 5 años de plazo de 2 
Trimestral 2011-

Anual y 
depto. 

retencion a 3 años 
2015 

Trimestral 
Transporte 

tW 
OIGESTYC 

Tiempo 
Resguardo Disponible 

Forma de Disposición Original 
Archivo desde Valoración 
Central (mes,año) 

almacenamiento final o copia 

(años) 

Eliminacion 
3 2011-2015 Físico/ digital Original Primario 

Total 
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MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

Tiempo Tiempo 

i6i) 
DIGESTYC 

. .... ,.�,.. ··�
lr..J'.h�1<" • 

Unidad . . . . . Plazo de Comentarios Resguardo Resguardo Disponible . . 
O . tí A. b"t F • 1 Denominación Serle/subsene Tipos de Serie Clas1ficac1ón t .6 d 1 1 d A h" Ar hl d sd Forma de D1sposic1ón Original Valoración rgamza va m I o unc1ona . . . re enc1 n e p azo e re 1vo c vo e e . . 

d t de la func1on Documental documentos relacionada LAIP ( • ) t 1. 
G stló C tral ( • ) almacenamiento final o copia pro uc ora anos re ene on e n en mes, ano 

Depto. Encuesta 
de Precios 

Planificar. organizar, 
dirigir y controlar las 

actividades que 

generen información 
estadística con 

enfoque económico 
para usuarios y 

usuarias. que facilite 
conocer el 

comportamiento de 

Índice de Precios al 
Consumidor y la 
Canasta Básica 
Alimentaria. que 

contribuya a la toma de 

decisiones para 

politicas públicas 

Estimacion de 

'Informes de Brigadas. 
'Hojas de traslado de 
productos. 
'Hoja'li de compras 
2010 · 201S. 
•rnformes de brigadas 
CBA 
•encuesta alquiler de 

indicadores 
'vienda 

economices: indice de 
precios al consumidor ;::�:;

.
::

dos CBA 
(IPC) y canasta basica 

•Precios de productos 
alimentaria (CBA) 

CBA 2007• 2014 

Informes y 

boletas 

"Gerencia de 
Administracion y 

Finanzas 

• depto. 

Transpone 

Confidencial 5 años sin comentarios 

(años) (años) 

2007 • 2015 Físico/ digltal 
Eliminacion 

Total 
Original Primario 
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MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

Tiempo Tiempo 

t6í) 
DIGESTYC 

r,.s••·{ . ........-... -� 
(•.'J,HV:�,<,·,,,. 

O 
Uni�ad

tl 
Ámbito Denominación Serie/subserie Tipos de Serie Clasificación P

t
lazo .d

ó
e Com

l 
enta

d
rio Re

A
sg

h
u�rd o Re

A
sg

h
u

l
ard o Dis

d

po
d
nible Forma Disposición Origina l Va loració rgamza va . . . re ene, n p azo e re 1vo re vo es e . . n 

d t Funciona l de la func1on Documental d ocumentos re laciona da LAIP 
( . ) .. G ti. C t 1 ( ñ ) almacenamiento final o copia 

pro uc ora anos retenc1on es on en ra mes, a o 

Gerencia de 
Administracion y 
finanzas / depto. 

Unidades 
Economicas/ depto. 

Financiero 

Administrar 
eficientemente los 

recursos 

materiales. 
financieros y 

humanos de la 
Institución y asistir 
en los aspectos de 

ta organización 
administrativa y 

financiera. 
atendiendo las 
normativas que 
rigen er aparato 
estatal, a fin de 

garantizar 
transparencia y 

diSJX)nibi1idad de 
los recursos 

necesarios para 
lograr los objetivos 

institucionales/ 
Generar 

informacion 
economica del 
sector privado 

empresarial 

Administrar !os 
ingresos y egresos 
generados por la 

Institución a través 
Fondo de Actividades 

Especiales, conforme a 
la normativa legal 

vigente y los 
procedimientos 

definidos, llevando un 
registro y control de 
disposiciones finales d 
1os ingresos y egresos 
para las actividades 

prioritarias de la 
lnstitución. 

• Ingresos FAE (fondo de 
actividades especiales) 
• Egresos FAE ( fondo de 
activ;dades especiales 
• Correspondencia de 
pagaduría 
• Solicitud de fondos 
Solicitud de fondos 
• Preuamos cancelados 

Retenciones INPEP 
Ordenes de descuento 

• Recursos propios 
• Paris 21 

FISDL 

Formularios. 
Boletas. copias de 

• Gerencia de 
cheQues de 
viaticos de 

Proyecto SfTEFE personal fijo y de 

Administracion y 
Finanzas 

Conciliaciones bancarias proyectos. 
Encuesta longitudinal d Ordenes de 
otección Social lELPS) descuento, • Depto. 

Unidades 

• Cheques viiiticos 
• Boucher viaticas 
• licitaciones UACI 

Permisos. 
Renuncias. 

Economica 

Informes. Re
.
ci�s • De to. 

e pago de V1aticos Fina�ciero 
e misiones 
ternacionales. • 0 
a e turas. Hojas de 

T 
epto. 

rt 
3 de 

ranspo e 

teria!es. 

Confidencial 
1 O años sin comentarios 

{años) {años) 

1984 -2013 Fisico 
E�minacion 

Parcial 
Original/ 

copia 
Primario 
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MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

Tiempo Tiempo 

� 
DIGESTYC 

.... ,, .. ,..', Af 

¡,-_,. • ,Ir . ·�-

Unidad
. . Denominación Serie/subserie Tipos de Serie Clasificación Plazo �e Comentarios Resguardo Resguardo Disponible Forma de Disposición Original .. Organizativa Ámbito Funcional d I fu 'ó D I d t 1 . d LA P retenc,on del plazo de Archivo Archivo desde almacenaml fl 1 1 

Valorac1on 
productora e ª nci n ocumenta ocumen os re ac,ona ª 1 {años) retención Gestión Central (mes, año) ento na O cop ª

•Planificar.organizar. 
dirigir y controlar las 

actividades de 

generación de 
información estadística 

relacionada a la 
caracterización 

socioeconómica de la 
población. para la toma 

de decisiones 

Oepto. Encuestas/ • Planificar, organizar. 
Oepto. Unidades dirigir y controlar las levantamiento de 

Economicas/ actividades del encuestas socio 
Oepto. Registros departamento para la economicas 
Administrativos y generación de 

Sotvencias información estadistica 
económica üUI y 

oportuna, que permita 
conocer el 

comportamiento de la 
actividad económica 

del pais y aportar a la 
toma de decisiones en 

materia de políticas 
púb&cas. 

�/ 

• Encu,sta para 
medición 

mt.1ltidimensional de la 

pobreza 2013 

• Registro ünico de 

participantes SPSU 2012 

• Estudio sobre el uso de 

servidos, sttretario de 

inclusion social 20121 

bolela de identifiucion) 

Encuesta línea de base 

jefes de ho¡ar con 

sque 

OIT2012. 
Formularios y 

ta para Boletas 
· n del programa 

dad mujer 2013. 

Formularios re1istros 

e empresas 2012, 

;ectores comercio, 

1ervicios. industria entre 

otros. 

• Censo poblacional 

(proyecto eliminación 

del trabajo infantil en el 

salvador a tra11es de 

empoderamiento 

económico e inclusión 

sociat 2012 

• Gerencia de 

Administracion y 
Finanzas. 

• Deplo. 
Transporte 

Confidencial 
5 años sin comentarios 

(años) (años) 

no hay datos 2011-2015 Fisico 
Eliminacion 

Total 
Original Primario 
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MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

Tiempo Tiempo 

Q 
DIGESTYC 

Unidad . . . Plazo de Comentarios Resguardo Resguardo Disponible . . . 
Organizativa Ámbito Funcional 

Denomlnac1
_
6n Serie/subserie Tipos de Serie Clas1ficaci6n 

retención del plazo de Archivo Archivo desde 
Forma de D1sposic16n Original Valoración

rod t 
de la funcion Documental documentos relacionada LAIP ( • ) t 16 G i. C tral ( 

• 
) 

almacenamiento final o copia 
p uc ora anos re ene n est on en mes, ano 

•Gerenci;a de 

Estadlsllcas 

Sociodemo1raficas 

• Depto.Encuestas 

Coordinar la producción 

de información 
estadística 

soclodemográifiu de 

inter@s nacional, de 

conformidad a 

metodologias y p,ousos 

institucionales basados 
en f!Sdn<bres 

lnternacionalH para 
proporcionar informació, 
estadisllca oportuna par 

la tomiil de decisiones 

levantamiento de 

Soleta de proyecto 
registro unlco de 

participantes (RUP) 

Boletas llenas. 
Encuest.a Re&lstro 

Unico de PartlclpantH 
Encuesta Registro 

(RUP) 2014·2015 
Unic

.
o de 

Participantes (RUP) 

Gerenciil de 

ildmfniUr;acion y 
fin;anzas 

Confidencial Sin comentarios 

(años) (años) 

2013 · 2015 Fisico Eliminacion Total Original Primario 
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Unidad 
Organizativa Ámbito Funcional 
productora 

Extender Constancia 

de Registro de 

Información Estadistica 

(Solvencia) mediante la 

recepción de Registros 

Depto. Registros 
Administrativos 

(formulano) 
administrativos y 

debidamente 
solvencias 

diligenciado junto con 

sus anexos (Estados 

Financieros) de ta 

Empresas legalmente 

constituidas a nivel 

nacional. 

í 

Denominación 
de la función 

Emisión de 

satvencias 

empresariales 

l\UNISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

Tiempo 

Serle/subserle Tipos de Serle Clasificación 
Plazo de Comentarlos Resguardo 

retención del plazo de Archivo 
Documental documentos relacionada LAIP 

(años) retención Gestión 
(años) 

formularios llenos. 
Formularios de 

registros de 
por sectores y 

estados 
Depto. Unidades Confidencial 

5 años Sin comentarios 1 
empresas 2013. Economicas (secreto comercial) 

2014. 2015 
financieros de tas 

empresas. 

OIGESTYC 

,t.":.t.,) .•• 

Tiempo 
Resguardo Disponible 

Forma de Disposición Original 
Archivo desde Valoración 
Central (mes, año) 

almacenamiento final o copia 

(años) 

4 2013· 2015 Fisico 
Eliminacion 

Original Primario 
Total 
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Unidad 
Organizativa Ámbito Funcional 
productora 

Coordinar la 
producción de 

información estadística 
sociodemográfica de 
interés nacional. de 

Gerencia de conformidad a 
Estadisticas metodologias y 

Sociodemografica procesos 
s/Depto.Encuesta institucionales basados 

s en estándares 
internacionales para 

proporcionar 
información estadistica 
oportuna para la toma 

de decisiones. 

Denominación 
de la función 

levantamiento 

anual de Encuesta 

de Hogares de 

propositos 

multiples (EHPM) 

MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

Tiempo 

Serie/subserie Serie 
Plazo de Comentarios Resguardo 

Tipos de Clasificación 
retención del plazo de Archivo 

Documental documentos relacionada LAIP 
(años) retención Gestión 

(años) 

Gerencia 

Administracion / 
Encuesta de depto. 

valorar reduccion Boletas llenas de 
Hogares de 

EHPM 2010-
Transporte / 

Confidencial 5 años de ¡>azo de 2 
propostos multiples depto Captura 

2010-2015 
2015 

de datos / 
retencion a 3 años 

Unidad 
Cartografia 

Tiempo 
Resguardo Disponible Forma de 

Archivo desde almacena 
Central (mes,año) miento 
(años) 

3 2010 ·2015 Físico/ digital 

Disposición 
final 

Eliminación 
parcial y 

resguardo de 
muestra del 3% 

� 
DIGESTYC 

,'.'J,�� ... �-... � 
(•l�.1.,, ·:o,.,.; 

Original 
Valoración 

o copia 

Original Primario 
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Unidad 
Organizativa Ámbito Funcional 
productora 

Planificar y coordinar la 
recolección, 

procesamiento, 

generación y difusión 
de tas estadisticas de 

población. con el 
Depto. Poblacion y estricto apego de las 

Estadisticas Vitales metodologias 
establecidas. a fin de 
generar información 

estadistica de calidad, 
fiable y oportuna que 

contribuya a la toma de 
decisiones 

Denominación 
de la función 

Recoleccion Anual 

de hechos y actos 

vitales de todo el 

pais 

MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Valoración y Conservación Documental 
Versión 1.0 

Tiempo 

Serie/subserie Tipos de Serie Clasificación 
Plazo de Comentarios Resguardo 

retención del plazo de Archivo 
Documental documentos relacionada LAIP 

(años) retención Gestión 
(años) 

Boletas ffenas 
de hechos vitares Gerencia de 

Boletas Vitales 2011 
( naciminetos. Administracion / 

Confidencial 5 años sin comentarios 1 1/2 
defunciones y Alcaldfas 
certificados de Municipales 
matrimonios) 

� 
DIGESTYC 

•. ··� ... (. --� .. 
:o-•,.-�:� ... �. 1-.. 

Tiempo 
Resguardo Disponible 

Forma de Disposición Original 
Archivo desde Valoración 
Central (mes, año) 

almacenamiento final o copia 

(años) 

3 1/2 2011· Fisico/ digital 
Eliminacion 

Original Primario 
Total 


