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Tiempo
Serie Claslificacléon SlRzZC oL Comeniara

Tiempo
relacionada LAIP retencion | s del plazo Resguardo
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| Planificar y coordinar la |
recolecclén,
| procesamiento, |
|generacion y difusion de
| las estadisticas de les |
Oepattamento de | hechos y actos vitales,

- Recoleccién anual de |

¥ . . |con el estricto apego de

e el T LS
| establecidas, a fin de i |

| generar informacién
| estadistica de calidad, |
fiable y oportuna que |
| contribuye a la toma de
decisiones.

Informatica y
Administracion/alg|  Confidencial
matrimonios y divorcios)

]
Gerencias, '

S afios sin comentarios
aldlas

Resquardo [ D1SPonile|
(anos) | de reteneion Archivo Gestién | Archivo Central
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Tabla de Valoracién y Conservacion Documental
Versioén 1.0

Ambito
Funcional

Serie/subserie
Documental

Denominacion
de la funcion

Clasificacion
LAIP

Serie
relacionada

Tipos de

retencion del plazo de
documentos

(afos) retencion

|
Planificar, organizar,
dirigir y controlar las
actividades del |
| departamento para Boletas encuesta
la generacién de | primera fase de
| informacién

levantamiento de |
estadistica Genorar informacionde | [ |
econdmica Gtily | |t e | Unidades | Gerenciade | 3 '
oportuna, que sector privado |economicas en loslBOLETAS administracion y | CONFIDENCIAL | 5 ANOS NINGUNO
permita conocer el 3 | municipios finanzas. |
comportamiento de empresisl ] priorizados en la |
[ la actividad franja costero-
| econémica del pals | marina de E|
| yaportar a la toma Salvador.

de decisiones en |
materia de politicas | |
publicas.
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Tiempo Tiempo

Plazo de Comentarios Resguardo Resguardo Disponible
desde
(mes, aiio)

Archivo
Central
(afios)

Archivo
Gestion
(aiios)

5 ANOS jul-05
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Forma de
almacenamiento

FISICO

)

Disposicion Original

{{E]]

ELIMINACION
TOTAL

o copia

ORIGINAL

DIGESTYC

Valoracion

PRIMARIO
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MINISTERIO DE ECONOMIA
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA)

Tabla de Valoracion y Conservacion Documental
Version 1.0

NUNISTERIO
DE £CONOMIA

Tiempo
Resguardo
Archivo
Central
(aiios)

Tiempo
Resguardo
Archivo
Gestion
(afios)

Disponible
desde
(mes, aiio)

Plazo de Comentarios
retenciéon del plazo de
(afios) retencion

Clasificacion

Tipos de Serie
LAIP

documentos relacionada

Serie/subserie
Documental

Denominacion

Ambito Funcional de la funcion

Organizativa
productora

Pianificar, organizar,
dirigir y controlar las
actividades del
departamento para la

generacion de
Boletas llenas de

mfo::zz;);iceasl::i,llzhca SREL! Encuesta ecogomica Encuestas Cerenc valorar reduccion
. Uni Informacion del - ini ion, ) X e
Dzzlgn:':::::es oportuna, que permita _ A‘T“:rar'\::t:; 22%11:_)’ Economicas Admg\;sl{:mon Confidencial 5 anos de plazo de 2 3 2011-2015
conocer el sector Privado Anual y s retencion a 3 afios
2015 f Transporte
Trimestral

comportamiento de la Empresarial

actividad econdmica
del pais y aportar a la
toma de decisiones en
materia de politicas
publicas.

Forma de
almacenamiento

Fisico/ digital

Disposicion Original

final

Eliminacion
Total

)

DIGESTYC

o copia

Original

Valoracion

Primario
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COMUMEMNLY D

HLNALVALXOR

Unidad
Organizativa
productora

Depto. Encuesta
de Precios

Ambito Funcional

Planificar, organizar,
dirigir y controlar las
actividades que
generen informacion
estadistica con
enfoque econémico
para usuarios y
usuarias, que facilite
conocer el
comportamiento de
indice de Precios al
Consumidory la
Canasta Basica
Alimentaria, que
contribuya a la toma de
decisiones para
politicas publicas

Denominacion

de la funcion

Estimacion de
indicadores
economicos: indice de
precios al consumidor
(IPC) y canasta basica
alimentaria (CBA)

Serie/subserie
Documental

*Informes de Brigadas.|
*Hojas de traslado de
productos.

*Hojas de compras
2010 - 2015.
*Informes de brigadas
(-7}

*Encuesta alquiler de
vivienda

*Hojas de
consolidados CBA
*Precios de productos
ICBA 2007 - 2014

MINISTERIO DE ECONOMIA
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA)
Tabla de Valoracion y Conservacién Documental

Tipos de
documentos

Informes y
boletas

Serie
relacionada

*Gerencia de
Administracion y
Finanzas

* depto.
Transporte

Version 1.0

Clasificacion

LAIP

Confidencial

Tiempo

Tiempo

Plazo de Comentarios Resguardo Resguardo Disponible

retencién del plazo de

(anos)

5 afos

retencion

sin comentarios

Archivo
Gestion
(afios)

Archivo
Central
(arfios)

desde
(mes, afio)

2007 - 2015

Forma de
almacenamiento

Fisico/ digital

Disposicion Original

final

Eliminacion
Total

)

DIGESTYC

0 copia

Original

Valoracién

Primario

)

/ /




MINISTERIO DE ECONOMIA
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA)

)

DIGESTYC

NMIN
IDE

STERIO
ONOMIA

ANCS 8

[RETIRILY
HLNADNALOR

Unidad
Organizativa
productora

Gerencia de
Administracion y
finanzas / depto.

Unidades
Economicas/ depto.
Financiero

Ambito
Funcional

Administrar
eficientemente los
recursos
materiales,
financieros y
humanos de la
Institucion y asistir
en los aspectos de
1a organizacion
administrativa y
financiera,
atendiendo las
normativas que
rigen el aparato
estatal, a fin de
garantizar
transparencia y
disponibilidad de
los recursos
necesarios para
lograr los objetivos
institucionales/
Generar
informacion
economica del
sector privado
empresarial

Denominacion
de la funcion

Serie/subserie
Documental

® Ingresos FAE (fondo de
activi especiales)

Administrar los
ingresos y egresos
generados por la
Institucion a través del
Fondo de Actividades
Especiales, conforme a|
la normativa legal
vigentey los
procedimientos
definidos, llevando un
registro y control de lag
disposiciones finales def
los ingresos y egresos
para las actividades
prioritarias de la
Institucion.

* Egresos FAE ( fondo de
actividades especiales

* Correspondencia de
pagaduria

* Solicitud de fondos
Solicitud de fondos

® Prestamos cancelados
" Retenciones INPEP

* Ordenes de descuento
* Recursos propios

* Paris 21

" FISDL

* Proyecto SETEFE

* Conciliaciones bancarias
* Encuesta Longitudinal def
Proteccion Social (ELPS)
* Encuesta indice al
Portador (IPP)

* Encuesta Economica
lAnual (boletas)

* Encuesta Mensual de
precios Industriales (IPRI)
* Cheques viaticos

* Boucher viaticos

* Licitaciones UACI

Tabla de Valoracion y Conservaciéon Documental

Tipos de
documentos

Formularios,
Boletas. copias de
cheques de
viaticos de
personal fijo y de
proyectos,
Ordenes de
descuento,
Permisos,
Renuncias.
Informes, Recibos
de pago de viaticos
de misiones
internacionales.
Facturas, Hojas de
entrega de
materiales.

Serie
relacionada

* Gerencia de
Administracion y
Finanzas

* Depto.
Unidades
Economica

* Depto.
Financiero

* Depto.
Transporte

Version 1.0

Clasificacion
LAIP

Confidencial

Plazo de
retencion
(anos)

10 afos

Comentario Resguardo Resguardo Disponible

plazo de
retencion

sin comentarios

Tiempo

Archivo
Gestion
(afios)

Tiempo

Archivo
Central
{arlos)

desde
(mes, afio)

1984 - 2013

Forma
almacenamiento

Fisico

Disposicién
final

Eliminacion
Parcial

Original
o copia

Original /
copia

Valoracién

Primario




Unidad
Organizativa
productora

Depto. Encuestas /
Depto. Unidades
Economicas/
Depto. Registros
Administrativos y
Solvencias

NINS

Ambito Funcional

* Planificar, organizar,
dirigir y controlar las
actividades de
generacion de
informacion estadistica
relacionada a la
caracterizacion
socioeconomica de la
poblacion, para la toma
de decisiones

* Planificar, organizar.
dirigir y controlar las
actividades del
departamento para la
generacion de
informacion estadistica
economica util y
oportuna, que permita
conocer el
comportamiento de la
actividad econdmica
delpais y aportar a la
toma de decisiones en
materia de politicas
publiicas.

RO
NOMIA

Denominacion Serie/subserie
Documental

de la funcion

* Encuesta para
medicion
multidimensional de la
pobreza 2013

* Registro Unico de
participantes SPSU 2012

* Estudio sobre el uso de
servicios, secretario de
inclusion social 2012(
boleta de identificacion)

* Encuesta linea de base
a jefes de hogar con
niftas, nifias y
adolescentes que

Levantamiento de [|Irabiajan OIT 2012.

encuestas socio

. * Encuesta para
economicas

evaluacion del programa
iciudad mujer 2013,

" Formularios registros
de empresas 2012,
sectores comercio,
servicios, industria entre
otros.

* Censo poblacional
(proyecto eliminacion
del trabajo infantil en el
salvador a través de
empoderamiento
lecondémico e inclusion
social 2012

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA)

MINISTERIO DE ECONOMIA

)

Tabla de Valoracion y Conservacion Documental DIGESTYC

Version 1.0

Tiempo Tiempo
. Plazode Comentarios Resguardo Resguardo Disponible
Clasificacion o
LAIP retencion del plazo de Archivo Archivo desde
(afios) retencion Gestion Central  (mes, afo)
(afios) (afios)

Forma de
almacenaml
ento

Tipos de Serie
documentos relacionada

Disposicion Original

Valoracion
final o copla

* Gerencia de

Administracion y Confidencial

i i & o Eliminacion - i~
frommuliarosy jrinanzast 5 anos sincomentarios no hay datos 5 2011-2015 Fisico Original Primario
Boletas Total

* Depto.
Transporte

4

/
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Gt e Tabla de Valoracion y Conservacion Documental e
Version 1.0
Tiempo Tiempo
Unidad % A ¢ ) Plazode Comentarios Resguardo Resguardo Disponible !
- S0 h Denominacion Serie/subserie Tipos de Serie Clasificacién g 9 P Forma de Disposicién Original :
Organizativa Ambito Funcional =4 ' retencion del plazo de Archivo Archivo desde A . Valoracién
de la funcion Documental documentos relacionada LAIP £ almacenamiento final 0 copia
productora (aftos) retencion Gestién Central (mes, afio)
(afios) (afios)
Coordinar la produccion
de informacidn
estadistica
sociodemografica de
“Gerencia de interés nacional, de .
s R Levantamiento de | Boletas llenas. R
Estadisticas conformidad a B Encuesta Registro En e tr Gerencia de

Sociod: aficas dologias y procesos . upnicyd Unico de Participantes i :iuesda SECS dministracion y Confidencial 5 afios Sin comentarios 2 3 2013-2015 Fisico Eliminacion Total | Original Primario

institucionales basados alts!ci % ;,RUEP) (RUP) 2014-2015 ‘P:n:i(:i :nles (RUP) finanzas
* Depto.Encuestas en estandares L L g

internacionales para
proporcionar informacion|
estadistica oportuna para
1a toma de decisiones




MINISTERIO DE ECONOMIA ,
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) g/
Tabla de Valoracion y Conservacién Documental D{??ST"’C

Version 1.0
Tiempo Tiempo

Plazo de Comentarios Resguardo Resguardo Disponible Forn i da Disposicién Original i}
. Valoracion

Tposde sane CIasuLf;'c;cnon retencion del plazo de Archiva Archivo desde P e final Tl
(afios) retencion Gestion Central (mes, aiio) P
(afios) {afios)

Unidad B :
Organizativa Ambito Funcional Denominacion Serle/subserie
g de la funcion Documental documentos relacionada

praductora

Extender Constancia

de Registro de
Informacion Estadistica
(Solvencia) mediante la
recepcion de Registros -
iy " . formularios flenos.
Depto. Registros Administrativos Emision de Formularios de por sectores y
: i i i i i - Eliminacion . .
administrativos y (10fmulano) solvencias MEQiStros o8 estados Depto: Unl.dades Conf(dencnall 5 afos Sin comentarios 1 4 2013- 2015 Fisico Original Primario
) debidamente q empresas 2013, | 3 Economicas |(secreto comercial) Total
solvencias . . . empresariales financieros de las
diligenciado junto con 2014, 2015
empresas.

sus anexos (Estados
Financieros) de la
Empresas legalmente
constituidas a nivel
nacional.

wllg <




Organizativa
productora

Gerencia de
Estadisticas
Sociodemografica
s/Depto.Encuesta
s

Ambito Funcional

Coordinar la
produccion de
informacion estadistica
sociodemografica de
interés nacional, de
conformidad a
metodologias y
procesos
institucionales basados
en estandares
internacionales para
proporcionar
informacion estadisticaj
oportuna para la toma
de decisiones.

NUNISTERIO
DE ECONOMIA

Denominacidn Serie/subserie

de la funcién

Levantamiento
anual de Encuesta
de Hogares de
propositos
multiples (EHPM)

Documental

Encuesta de
Hogares de
propostos multiples
2010-2015

MINISTERIO DE ECONOMIA
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA)
Tabla de Valoracion y Conservacion Documental

Tipos de
documentos

Boletas llenas de
EHPM 2010-
2015

Serie
relacionada

Gerencia
Administracion /
depto.
Transporte /
depto Captura
de datos /
Unidad
Cartografia

Version 1.0

Clasificacion

LAIP

Confidencial

(aios)

5 anos

retencion

valorar reduccion
de plazo de
retencion a 3 afos

Tiempo

Archivo
Gestion
(aios)

Tiempo
Plazode Comentarios Resguardo Resguardo

retencion del plazo de Archivo

Central
(afos)

Disponible
desde
(mes, aiio)

2010-2015

Forma de
almacena
miento

Fisico/ digital

final

Eliminacion
parcialy
resguardo de
muestra del 3%

)

DIGESTYC

Disposicion Original

o copia

Original

Valoracion

Primario

\
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DEREC smsTeio UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA)
conppgr | o Tabla de Valoracion y Conservacion Documental DIGESTYC
Versién 1.0

Tiempo Tiempo
Umf:lad SO H Denominacion Serie/subserie Tipos de Serie Clasificacion i d B ameRiatios Resgu.ardo Sesguardo. | HiEpanble Forma de Disposicion Original
Organizativa 'Ambito Funcional i retencion del plazo de Archivo Archivo desde - ?
de la funcion Documental documentos relacionada LAIP almacenamiento final o copia
productora (afios) retencion Gestion Central (mes, afno)
(anos) (afos)

Valoracién

Planificar y coordinar la
recaleccion,
procesamiento,
generacion y difusion

de las estadisticas de ) Boletas llenas
poblacion, con el || Recoleccion Anual de hechos vitales| Gerencia de
Depto. Poblacion y| estricto apego de las | de hechos y actos i ( naciminetos, Administracion / . . - . N - — Eliminacion - P
Ny " q 1 A | 11 1/2 2011- Fisico/ digital Original Primario
Estadisticas Vitales metodologias bitsles det5da el Boletas Vitales 2011 defunciones y Alcaldias Confidencia 5 afos sin comentarios 2 3 g Total 9
establecidas, a fin de pais certificados de Municipales
generarinformacion matrimonios)

estadistica de calidad,
fiable y oportuna que
contribuya a la toma de:
decisiones




