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MINISTERIO DE EDUCACION,
CIENCIAY TECNOLOGIA

ACUERDO N° 15-0111. EL ORGANO EJECUTIVO EN EL RAMO DE EDUCACION,
CIENCIA Y TECNOLOGIA, en uso de las facultades legales que establece el Reglamento
Interno del Organo Ejecutivo; y CONSIDERANDO:

Que, con base a lo establecido en la Constitucidn de la Republica, en sus articulos
53y 54, el derecho a la educacion y a la cultura es inherente a la persona humana;
en consecuencia, es obligacion y finalidad primordial del Estado su conservacion,
fomento y difusion, el cual ademas organizara el sistema educativo y creara las
instituciones y servicios que sean necesarios.

Que de conformidad al articulo 38 especificamente los numerales 3, 4 y 14 del
Reglamento Interno del Organo Ejecutivo se establece como competencia del
Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia: "3.- Planificar, organizar, dirigir,
ejecutar y evaluar técnicamente las diversas actividades del sistema educativo
nacional incluyendo la educacion sistematica y la extra escolar, coordinandose
con aquellas instituciones bajo cuya responsabilidad operen otros programas con
caracter educativo”; “4.- Organizar, coordinar y orientar técnica vy
administrativamente los servicios de educacion en todos los niveles del sistema
educativo nacional formal y no formal”; y “14. Conceder subvenciones y becas
relativas al Ramo”.

El articulo 79 inciso segundo de la Ley General de Educacion, que literalmente
dice: "El Estado podra subvencionar instituciones privadas, sin fines de lucro, que
cumplan con las estrategias de cobertura y calidad que impulse el Ministerio de
Educacion, para lo cual se celebraran los Convenios correspondientes”.

Las Disposiciones Generales de Presupuestos, las cuales en su articulo 156,
sefialan: “El Poder Ejecutivo, podrd conceder subsidios a instituciones oficiales
autonomas, asi como a entidades de caracter particular que cooperen en la
consecucion de los fines culturales o asistenciales del Estado, a juicio del Titular
del Ramo, siempre que exista la asignacion correspondiente”; y numeral 3: "Toda
entidad de caracter particular de cualquier naturaleza que ésta sea, que reciba
subsidio por parte del Estado, esta obligada por este solo hecho, a permitir la
vigilancia y control tanto de la entrega del subsidio, como de la inversion del




VI.

VII.

VIII.

mismo, a satisfaccion del Ministerio de Hacienda y de la Corte de Cuentas de la
Republica...."

Que la Ley de Administracion Financiera del Estado, en su Articulo 2, regula el
alcance de aplicacion de dicha Ley: "Quedan sujetas a las disposiciones de esta
Ley todas las Dependencias Centralizadas y Descentralizadas del Gobierno de la
Republica, las Instituciones y Empresas Estatales de caracter auténomo, inclusive
la Comision Ejecutiva Hidroeléctrica del Rio Lempa, y el Instituto Salvadorefio del
Seguro Social; y las entidades e instituciones que se costeen con fondos publicos
o que reciban subvencion o subsidio del Estado.”; es decir que toda institucion
que reciba fondos del Estado, se somete a la jurisdiccion de la ley antes
relacionada y su Reglamento.

Que segun lo dispuesto en el articulo 2 literal c) de la Ley de Adquisiciones y
Contrataciones de la Administracion Publica, quedan sujetos a la misma, las
adquisiciones y contrataciones de las entidades que comprometan fondos
publicos de conformidad a lo establecido en la Constitucion y leyes respectivas,
incluyendo los provenientes de los fondos de actividades especiales.

Que, de acuerdo a lo expresado por la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica,
en su articulo 3, inciso primero: "Estan sujetas a la fiscalizacion y control de la
Corte, todas las entidades y organismos del sector publico y sus servidores, sin
excepcion alguna. La jurisdiccion de la Corte, alcanza también a las actividades de
entidades, organismos y personas que, no estando comprendidos en el inciso
anterior, reciban asignaciones, privilegios o participaciones ocasionales de
recursos publicos. En este caso el control se aplicara unicamente al ejercicio en
gue se haya efectuado el aporte o concesion y al monto de los mismos.”

Que las Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Ministerio de
Educacion, en sus articulos 46 y 367 regula que la Direccion de Auditoria Interna,
efectuara examenes o evaluaciones de las operaciones, actividades y programas
del MINED y sus dependencias, siendo responsabilidad de los directores, gerentes,
jefes y demas personal, proporcionar la colaboracion oportuna y la informacion
adecuada, a los auditores para que ejecuten su trabajo; de igual forma en los
articulos 144 y 145, sefialan que la elaboracion, y seguimiento de la ejecucion de
los Convenios del Ministerio de Educacion, sera responsabilidad de las unidades
técnicas, quienes deberan de anexar la documentacion de respaldo para su
verificacion; la revision legal corresponde a la Direccion de Asesoria Juridica.

Que el objetivo general del Modelo Educativo de El Salvador, es reconstruir la
educacion desde sus propias identidades, particularidades y singularidades
historicas, sociales, econdmicas, comunitarias, familiares, institucionales,



multiculturales, pluriétnicas y poblaciones desde el territorio. La ejecucion de toda
esta vision sera indispensable ejecutar proyectos que estén sustentados en esta
nueva filosofia, iniciando una verdadera transformacion educativa para nuestros
niflos, nifias y adolescentes. Para la consecucion de lo anterior, el Ministerio de
Educacion, Ciencia y Tecnologia ejecutara acciones, programas y proyectos con
el apoyo vy articulacién con instituciones u organizaciones sin fines de lucro,
dedicadas al quehacer educativo, cientifico, tecnolédgico, cultural, deportivo y
artistico, por medio de transferencias financieras; constituyéndose dichas
entidades en Socios Estratégicos y actores claves, que aporten su efectividad,
experiencia y capacidad de gestion, entre otros aspectos, gue permitan atender
los desafios que afronta el sistema educativo. Dichas instituciones, estan obligadas
a rendir cuentas y podran ser auditadas sobre el uso de fondos desembolsados.

X. Que los fondos transferidos dentro de este marco, tienen como propodsito
financiar los programas, planes y acciones, para fortalecer los servicios educativos
que se ofrecen a los salvadorefios; es asi como el Ministerio de Educacion, Ciencia
y Tecnologia, ha considerado pertinente contar con un instrumento que facilite la
gestion, asignacion, ejecucion, administracion, liquidacion y seguimiento de las
asignaciones presupuestarias gue se destinen a los Socios Estratégicos.

POR TANTO, con base a los considerandos antes expuestos, ACUERDA: Aprobar en cada
una de sus partes el Instrumento denominado “INSTRUCTIVO PARA LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS TRANSFERIDOS A SOCIOS
ESTRATEGICOS".

[. OBJETIVOS.
A. General.

Regular la gestion, ejecucion, administracion, seguimiento y liquidacion de los fondos
transferidos a los Socios Estratégicos, para los programas, proyectos, planes y
acciones institucionales, financiados con recursos del Estado transferidos, con el
proposito de propiciar una gestion eficiente y transparente en el manejo de los
misMmos.

B. Especificos.

1. Describir el proceso administrativo y financiero que normara las operaciones con los
recursos transferidos.

2. Establecer el proceso de seguimiento, control y liquidacion que garantice que los
fondos sean utilizados para los fines establecidos en el Convenio y planes de trabajo,
en concordancia con las lineas estratégicas institucionales. /
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Il. ALCANCE.

El presente instructivo es aplicable a la ejecucion, administracion, seguimiento, y
liquidacion de programas, proyectos, planes y acciones institucionales, financiados con
recursos del Estado transferidos por el Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia a
Socios Estratégicos, quienes serdn auditados y deberan rendir cuentas de los fondos
desembolsados.

Asimismo, es de aplicacion obligatoria para todas las Dependencias del Ministerio de
Educacion, Ciencia y Tecnologia que administran las transferencias, asi como para los
Socios Estratégicos que ejecutan los programas, proyectos, planes y acciones
institucionales en areas Educativas, cientificas, tecnoldgicas y culturales-artisticos.

1. AUTORIZACION DE SOCIOS ESTRATEGICOS.

La seleccion de un Socio Estratégico sera responsabilidad de cada una de las Direcciones
que ejecutan los diferentes programas, proyectos, planes y acciones institucionales. Una
vez que ha sido seleccionado, la unidad técnica gestiona la autorizacion de estos y de los
montos para cada uno de los proyectos a ejecutar de parte de los Titulares respectivos.
Dicha informacion sera remitida a la Direccion Financiera Institucional, en el proceso de
Formulacién Presupuestaria, de acuerdo a las fechas establecidas. En el Anexo N° 1 se
presenta el Paso a Paso para autorizacion de Socios Estratégicos.

V. APROBACION DEL PLAN DE TRABAJO.

La institucion autorizada como Socio Estratégico debera presentar un Plan de Trabajo
para un periodo no mayor a un afio, cuya revision y aprobacién se hara de manera
colegiada con la Unidad Técnica responsable por parte del MINEDUCYT y posterior
revision de la Direccidon Financiera Institucional. Para ello, se presenta en el Anexo N° 2,
como modelo el contenido minimo que debera incorporarse en el Plan de Trabajo, el
cual podra ser ajustado segun la naturaleza del programa, plan o acciones institucionales.

El Plan de Trabajo debera contener los objetivos, actividades, metas, presupuesto y
cronograma de la ejecucion del programa y/o proyecto financiado con los recursos a
transferir. Si dentro del presupuesto de los planes de trabajo se incluye la adquisicion de
vehiculos, mobiliarios, equipos informaticos, maquinarias y equipos destinados a las
oficinas del MINEDUCYT o para Centros Educativos; éste debera incluir el detalle de los
bienes y costos unitarios.

Los objetivos y metas deberadn definirse en términos cualitativos y/o cuantitativos
principalmente. En caso que el Plan de Trabajo tenga observaciones, la Unidad Técnica



responsable se coordinara con el Socio Estratégico para superarlas. Después de
superadas las observaciones al Plan de Trabajo por la Unidad Técnica responsable, el
Director Nacional o de Staff respectivo lo remitird a revision de la Direccidn Financiera
Institucional acompafado del borrador de Convenio, segun el formato de Convenio
contenido en el Anexo N° 3 de este instructivo.

Junto con la presentacion del Plan de Trabajo, el Socio Estratégico debera proporcionar
el logo oficial de su institucion y presentar los documentos siguientes: a) Fotocopia
legible de los Estatutos vigentes publicados en el Diario Oficial; b) Certificacion del punto
de acta de eleccion del Representante Legal inscrita en el registro que corresponda; c)
Fotocopia legible del DUl'y NIT del Representante Legal; d) Fotocopia legible del NIT del
Socio Estratégico; v, e) Si el Representante Legal requiere de autorizacion especial para
suscribir el Convenio, debera presentar la certificacion del punto de acta respectiva.

En caso de suscribir Convenios con Organismos Internacionales, se presentaran los
documentos legales con las formalidades requeridas en el Codigo Procesal Civil y
Mercantil, y ademas se remitira borrador de Convenio al Ministerio de Relaciones
Exteriores quien emitira las observaciones correspondientes si las hubiere y gestionara
los plenos poderes para la suscripcion del instrumento.

Si durante la ejecucion del Convenio, el Plan de Trabajo requiere ser modificado en los
objetivos, metas, plazo y monto asignado, se elaborara Adenda al Convenio, de acuerdo
al Plan de Trabajo ajustado. Si se requieren modificaciones al Plan de Trabajo que no
alteren el contenido del Convenio original; bastara con un intercambio de notas entre
ambas partes, con el Visto Bueno de los Titulares.

V. LEGALIZACION DEL CONVENIO.

El Convenio es el documento que da caracter legal al acuerdo de voluntades entre el
Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia y el Socio Estratégico al que se le ha
otorgado recursos financieros para la ejecucion de programas, proyectos, planes y
acciones institucionales.

Una vez se cuente con la disponibilidad financiera en la Ley de Presupuesto vigente y se

haya aprobado el Plan de Trabajo correspondiente, inicia el proceso de legalizacién del
Convenio que normara la ejecucion y administracion de los fondos transferidos. La

Unidad Técnica responsable del programa, plan o acciones institucionales, remitird a

revision de la Direccion de Asesoria Juridica, el borrador de Convenio, conforme al

Anexo N° 3 de éste instructivo, adjuntando la documentacion pertinente para verificar la
personeria juridica de la institucion seleccionada, asi como fotocopia del Plan de Trabajo
aprobado por la unidad técnica responsable y previamente revisado por la Direccion il
Financiera Institucional, junto con la constancia de disponibilidad presupuestaria la cual--\0 0f 7




debera ser emitida por la Direccion Financiera Institucional. El Plan de Trabajo aprobado
formara parte integrante del Convenio.

Todos los Convenios seran firmados por el o la Titular del MINEDUCYT y el Representante
Legal o Apoderado del Socio Estratégico, facultado para tal propdsito. Previo a estas
firmas, los Convenios deben haber sido consensuados con cada Socio Estratégico y ser
rubricados por la Unidad Técnica y el Director responsable. El Anexo 1.2 contiene el Paso
a Paso Convenios con Socios Estratégicos.

El plazo del Convenio sera estipulado en el mismo y podra tener modificaciones para su
ejecucion durante el egjercicio fiscal vigente segun acuerdos entre ambas partes. Para
efectos de liquidacion, se podra conceder una prorroga de 30 dias habiles.

Cada Direccion sera responsable de incluir en cada Convenio un codigo alfanumeérico,
segun el orden de elaboracion, que debera contener las siglas de este ministerio, de la
direccion a cargo del programa, plan o accion institucional seguido del numero
correlativo y afio de suscripcion.

Se gestionaran 4 ejemplares de cada Convenio a suscribirse, los cuales seran distribuidos
con su respectivo Plan de Trabajo, de la siguiente manera: Direccion de Asesoria Juridica,
Direccion Financiera Institucional, Socio Estratégico y Unidad Técnica responsable,
asimismo esta ultima remitird una copia de dichos documentos a la Direccion de
Auditoria Interna y a la Direccion de Planificacion.

En cualquier momento durante la vigencia del Convenio, podra ser modificado en lo
relativo a: objetivos, metas, plazo y montos. Esas modificaciones deberan atender a
criterios técnicos y financieros que justifiquen la misma y deberan ser de comun acuerdo
entre ambas partes.

Para la legalizacion de las modificaciones al Convenio, el Socio Estratégico presentara a
la Unidad Técnica competente, un Plan de Trabajo ajustado con los cambios requeridos,
para lo cual debera sequirse el Anexo N° 1.2

Cuando la modificacion se refiera al incremento o disminucion del monto de
financiamiento, debera contarse con la asignacion presupuestaria modificada, para lo
cual la Direccion responsable, gestionara la modificacion, relacion propdsito con recurso
ante la Direccion Financiera Institucional y ésta al Ministerio de Hacienda.

La informacion y procesos indicados en el presente romano, deberan constar en el

Formulario Unico de Seguimiento que forma parte integrante del presente instrumento
Anexo N° 1.3.
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VI. ADMINISTRACION DE LOS FONDOS DESEMBOLSADOS.

A. El Socio Estratégico deberad abrir una cuenta corriente en un banco del Sistema
Financiero Nacional, a nombre de la institucidon seguido del nombre especifico del
proyecto, pudiendo utilizarse abreviaturas, de acuerdo al Convenio suscrito. El costo
de apertura correra por cuenta de dicha institucion.

B. Para el tramite del primer desembolso, la unidad técnica respectiva debera remitir a
la Direccidn Financiera Institucional lo siguiente: (a) Convenio original firmado por
ambas partes; (b) Recibo firmado y sellado por el Representante Legal del Socio
Estratégico, con el "ES CONFORME" del Director Nacional o de Staff de quien
depende la Unidad Técnica (Anexo N° 4); (c) El Plan de Trabajo aprobado; (d)
Fotocopia del contrato de apertura de la cuenta bancaria y (e) Declaracion Jurada en
original de la apertura de la cuenta.

C. Los desembolsos deberan programarse mensualmente o en el mes especifico en que
se realizara el gasto segun corresponda a cada Convenio, debiendo clasificarse por
salarios, bienes y servicios, gastos financieros, Inversiones en Activo Fijo.

D. Para los siguientes desembolsos, debera cumplirse con lo estipulado en el Convenio
y la presentacion del recibo firmado en los términos antes definidos.

VIl. EJECUCION DE LOS FONDOS TRANSFERIDOS.

A. Los fondos deberan ser utilizados para los fines establecidos en el Convenio,
Programa o Proyecto, Plan de Trabajo y en las adendas o modificaciones al primero.

B. Todo Socio Estratégico debera realizar las compras de bienes y servicios de acuerdo
a las actividades establecidas en el Plan de Trabajo y cumpliendo para ello, con la Ley
de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica (LACAP) y su
Reglamento.

C. Es de exclusiva responsabilidad del Socio Estratégico, garantizar la transparencia y
legalidad de los procesos de concurso, licitaciones y demas adquisiciones que
realicen con los fondos del Estado transferidos para la ejecucion de programas o
proyectos.

Asimismo, cada Socio Estratégico debera garantizar que los servicios, bienes y
personal, para los programas, proyectos, planes y acciones institucionales amparados
en las transferencias sean los adecuados e idoneos para el logro de los objetivos
planteados, siendo de su exclusiva responsabilidad las obligaciones derivadas de las
relaciones laborales por las contrataciones de personal que realice, asi como de




cualquier controversia que se derive de la relacion laboral para con terceros,
debiendo en todo caso cumplir con las prestaciones de ley.

D. Se considerara gastos no elegibles a cargo de un programa o proyecto, los siguientes:
(a) gastos que no estan contemplados en los documentos legales y técnicos del
programa, proyecto o Plan de Trabajo y (b) gastos que no cuentan con la
documentacion de soporte suficiente y competente. Los gastos no elegibles deberan
ser reintegrados por el Socio Estratégico, a la Pagaduria Auxiliar del MINEDUCYT, que
realizo el tramite de pago de la transferencia.

E. Durante la ejecucion del proyecto, el Socio Estratégico debera comunicar por escrito
a la Direccion responsable, cualquier condicion que obstaculice el cumplimiento de
las actividades o metas del Programa o proyecto, a fin de que pueda recibir la
orientacion técnica necesaria y tomar las medidas preventivas o correctivas, que
permitan superar tales condiciones.

F. Cuando se acuerde en el Convenio que la liquidacion se efectuard a través de
Indicadores de medicion técnica que son cupos escolares, becas a estudiantes, entre
otros, segun se indica en el Anexo N° 5 de este instructivo, que contiene la Normativa
de Administracion de Cupos Escolares; los cuales se logran con el cumplimiento de
metas, el Socio Estratégico presentara los documentos que comprueben los
resultados obtenidos (Listados de estudiantes beneficiarios, Constancias de
cumplimiento, verificacion técnica, etc.)

Elinforme de rendicion de cuentas debera contener los objetivos y metas alcanzados,
el numero centros educativos, niflos, nifias, jovenes y adultos beneficiados, los
ingresos recibidos, los gastos realizados y saldo a la fecha del informe; todo lo anterior
en funcion del presupuesto y Plan de Trabajo aprobado.

VIl SEGUIMIENTO A LA EJECUCION.

A. Corresponde a la Unidad Técnica del Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia
responsable del proyecto, realizar el seguimiento y monitoreo mensual de las
actividades del proyecto o programa.

B. Para tal efecto, la Unidad Técnica contraparte establecera su propia estrategia de
seguimiento de acuerdo a la naturaleza y necesidades del proyecto o programa y de
los compromisos adquiridos en el Convenio y el Plan de Trabajo.

C. Por ningin motivo se permitira la ejecucion de actividades diferentes a las
establecidas en el proyecto o programa y Plan de Trabajo aprobados; el costo de
realizar acciones contrarias correra por cuenta del Socio Estratégico.
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D. Informes Técnicos y Financieros.
D.1 Informes Técnicos.

El Socio Estratégico debera presentar informes técnicos trimestrales conforme a lo
establecido en el Convenio, durante el periodo de ejecucion del proyecto, donde se
refleje el avance real de las actividades, para la consecucion de los objetivos y el
cumplimiento de metas, asi como un informe técnico final de la ejecucion del Convenio.
Estos informes deberan presentarse segun lo establecido en el Anexo N° 6.

Estos informes deberan ser aprobados por la unidad técnica contraparte y por el Director
correspondiente del Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia.

D.2 Informes Financieros.

El Socio Estratégico debera presentar informes financieros trimestrales y final, segun la
documentacion requerida y detallada en el Anexo No. 7.

Si dentro del presupuesto de los planes de trabajo se incluye la adquisicion de vehiculos,
mobiliarios, equipos informaticos, maquinarias y equipos; destinados a las oficinas del
MINEDUCYT o para Centros Educativos o edificios del Ramo; la unidad técnica
responsable deberd remitir a la Direccién Financiera Institucional, el acta de recepcion
original o certificada de los bienes recibidos y fotocopia de la factura (costos unitarios
mayores o iguales a USS600.00), dentro del periodo de ejecucion. Asimismo, deberd de
remitir copia a la unidad de Activo Fijo de conformidad a lo establecido en Acuerdo N°
15-0795, de fecha 21 de mayo de 2014 “Instructivo del Sistema de Registro y Control de
Bienes Muebles del Ministerio de Educacion”.

Al finalizar el plazo del Convenio, el Socio Estratégico presentara un informe financiero
final, segun condiciones plasmadas en el Convenio. Estos informes deberan ser
aprobados por la unidad técnica contraparte y por el Director correspondiente. Dicha
aprobacion correspondera a que los gastos ejecutados por el Socio Estratégico se
encuentran de conformidad a los planes autorizados para la ejecucion del proyecto. En
caso de gque los gastos no estén de acuerdo al Plan de Trabajo, el Socio Estratégico sera
el responsable del reintegro de fondos al MINEDUCYT.

IX. LIQUIDACION DE LOS FONDOS TRANSFERIDOS.

A. ElSocio Estratégico debera presentar a la Direcciéon responsable, la liquidacién parcial

o final segun corresponda a los gastos efectivamente realizados (Anexo N° 8) de los ..



mantenidos por el ejecutor, en sus archivos debidamente referenciados, a los detalles
de pagos, para las auditorias a los cuales estaran sujetas.

La liquidacion aprobada por la unidad técnica responsable correspondiente, sera
remitida a la Direccion Financiera Institucional (DFI), quien aplicara los controles
administrativos correspondientes a los recursos financieros transferidos y los montos
liguidados por los Socios Estratégicos. La documentacion que se remitira a la DFI, son
el Anexo N° 7 y N° 8 en original, con las firmas y sellos correspondientes, no
debiéndose incluir fotocopias ni originales de informes técnicos, facturas o recibos,
ni de cualquier otro documento.

Asimismo, en la nota de remision de la liquidacion a la DFI, debera incluir un parrafo,
en el que haga mencion que los gastos incluidos en la liquidacion han sido aprobados
por la unidad técnica encargada del seguimiento a la transferencia, haciendo
mencion del nombre de dicha unidad.

. A todos los documentos de egresos deberan estamparles un sello de “PAGADQO" que
contenga la siguiente informacion: fecha, No. de cheque o cualquier otro medio
electronico de pago, valor pagado, nombre del Banco y N2 de cuenta.

El cumplimiento de lo anterior, ayudara a mejorar los controles internos
administrativos y ademas proporcionara una medida de proteccion adicional para
prevenir una posible duplicidad de pagos.

. Estos comprobantes de gastos deberan ser ordenados de acuerdo a la liquidacion
que correspondan.

Cuando existan intereses bancarios generados por los fondos transferidos, deberan
ser reintegrados al Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia a la cuenta bancaria
que defina la Pagaduria Auxiliar del MINEDUCYT, que realizo el tramite de pago.

Los saldos de los recursos financieros transferidos y no utilizados al 31 de diciembre
de cada afio y antes de la liquidacion final, deberan ser reintegrados al MINEDUCYT,
a la cuenta bancaria que defina la Pagaduria Auxiliar, que realizd el tramite de pago.

. Adicionalmente, se deberan anular los cheques no utilizados y proceder
inmediatamente al cierre de la cuenta, siempre que no haya obligaciones pendientes
de cobro segun Conciliacion Bancaria que defina la Pagaduria Auxiliar del
MINEDUCYT, que realizo el tramite de pago.
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H. Los Socios Estratégicos con fondos del MINEDUCYT, independientemente de la
forma de liquidacion, guedan sujetos a la funcion de fiscalizacion y control de la
Direccion de Auditoria Interna del MINEDUCYT, o de cualquier ente fiscalizador
competente del Estado. Dichas revisiones permitiran verificar:

v El cumplimiento en los procesos de adquisiciones;

v Pago de planilla de las contrataciones para terceros en el que consten que
se han cancelado las prestaciones de Ley;

v" Que las liquidaciones fueron preparadas y presentadas por el Socio
Estratégico de acuerdo con el Convenio y este instructivo;

v" Que las liguidaciones estén debidamente sustentadas por comprobantes
de gastos fidedignos, mantenidos ordenadamente en los archivos del
Socio Estratégico; y

v" Que los gastos realizados fueron autorizados y son elegibles de
conformidad al Convenio y Plan de Trabajo, los gastos y recursos han sido
contabilizados por el Socio Estratégico.

X. REGISTRO CONTABLE.

El Socio Estratégico, debera llevar registros contables especificos al manejo de los fondos
recibidos, para el programa o proyecto que ejecute con fondos del Estado.

Para efecto de las auditorias que correspondan, el Socio Estratégico deberd resguardar
los comprobantes de gastos (recibos, facturas, planillas, entre otros) por un periodo de
cinco (5) afios y los registros contables durante diez afios (10); ademas deberan tener el
nombre del proyecto y ser acordes al presupuesto establecido en Plan de Trabajo
aprobado.

Xl. ARCHIVO.

La Unidad Técnica responsable del programa o proyecto, sera la encargada de mantener
un expediente cronologicamente ordenado que contendra toda la documentacion
relacionada con el proyecto, tales como convenio, documento de proyecto, Plan de
Trabajo y sus adendas o modificaciones si existiesen, fotocopias de los informes técnicos
y financieros, correspondencia, entre otros, por un periodo de cinco afios (5).

XIl.  MODIFICACION O INTERPRETACIONES

El presente instructivo, asi como los formatos y requisitos que figuran como anexos al

mismo, podran sufrir modificaciones o interpretaciéon por parte del Ministerio de -
Educacioén, Ciencia y Techologia en cualquier momento, de acuerdo a las revisiones o /2",
criterios técnicos surgidos durante su aplicacion.




Cualquier modificacion deberad ser autorizada por el o la Titular del Ministerio de
Educacién, Ciencia y Tecnologia.

Xlll. DEROGATORIAY VIGENCIA.

Derogase el Acuerdo Ejecutivo No. 15-0762, denominado INSTRUCTIVO PARA LA
GESTION, ASIGNACION, EJECUCION, ADMINISTRACION Y SEGUIMIENTO A
INSTITUCIONES IMPLEMENTADORAS DE PROGRAMAS EDUCATIVOS, aprobado el 12 de
mayo del afio 2014.

El presente instructivo entrara en vigencia a partir de la publicacion en el Diario Oficial.
DADO EN EL MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA, en la ciudad de
San Salvador, a los veinticuatro dias del mes de enero de dos mil veinte. COMUNIQUESE.
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Entrada

RECIBE: Techo presupuestario de la Direccion Financiera
Institucional al iniciar la Formulacion del Proyecto de

Unidad Presupuesto.
H .
% ([;?gztl:?gn Funcion | REVISA: Evalua qué Socios Estratégicos seran incluidos en el
o Presupuesto para el siguiente afio.
Responsable)
Salida [EMITE: Propuesta de Socios Estratégicos para el siguiente afio
Entrada | RECIBE: Propuesta de Socios Estratégicos de cada Direccidn
o Asesora de
Q Operaciones |Funcion | REVISA: Evalta que Socios Estratégicos seran incluidos en el
3| del Despacho Presupuesto para el siguiente afio
Salida EMITE: Autorizacion de Socios Estratégicos y montos, para el

siguiente afio para firma de Titulares.
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RECIBE: Plan de Trabajo presentado pr l Socio Etraéio nto |

Entrada
Nacional o con la documentacion legal y logo del mismo.
de Staff
5 Funcidn | REVISA: Plan de Trabajo, que deberd contener como minimo,
o objetivos, actividades, metas, presupuesto y cronograma de la
o ejecucion del programa y/o proyecto financiado con los recursos a
o transferir.
Salida EMITE: Plan de Trabajo y Borrador de Convenio, ambos
instrumentos congruentes en sus objetivos, metas y montos.
Direccion | Entrada | RECIBE: Plan de Trabajo, Presupuesto y Borrador de Convenio
Financiera presentado por la Unidad Técnica responsable del proyecto.
Institucional
(DFI) Funciéon | REVISA:
- Numero de desembolsos
o - Clasificacion del gasto
o - Asignacion Presupuestaria
§ - Cifrado Presupuestario
(El Plan de Trabajo observado se devuelve a Unidad Técnica para su
correccion)
Salida EMITE: Certificacion de Disponibilidad Financiera para la ejecucion
del Plan de Trabajo.
Direccion | Entrada | RECIBE: Requerimiento de trdmite de Convenio con Anexos:
de Asesoria 1. Borrador de Convenio
Juridica 2. Documentacion Legal de Socio Estratégico
(DAJ) 3. Plan de Trabajo revisado por DFI, firmado por el Director de
la Unidad Técnica responsable del proyecto y el Socio
Estratégico.
. 4. Presupuesto
o 5. Disponibilidad Presupuestaria
Ly Funcion | REVISA: El cumplimiento de requisitos legales para la suscripcion del
Convenio.
(Si la documentacion contiene observaciones deberan ser
subsanadas por la Unidad Técnica)
Salida EMITE: Memorandum remitiendo Convenio debidamente rubricado

por el Director de la Unidad Técnica responsable para Firma de la
sefiora Ministra, acompafiado del Plan de Trabajo aprobado.
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Ministra.

Asesora en | Entrada | RECIBE: Convenio y Plan de Trabajo remitido a firma de Despacho.
Operaciones
del
g Despacho | Funcion | REVISA: Finalmente que esté todo incluido y listo para Firma de la
w
M)
o

Salida

EMITE: Aval para Firma de la sefiora Ministra.
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PARTE Il

PARTE Il

PARTE IV

ANEXO N° 1.3

I DE

FORMULARIO UNICO DE SEGUIMIENTO

)

CONVENIO

PLAN DE TRABAJO

Nombre y Firma-Elaborado

Aprueba:

Nombre y Firma Director Responsable

Fecha recepcion DFI:

Observado fechas:

PLAN DE TRABAJO

CONVENIO

PRESUPUESTO

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Firma de DFI:__

Fecha recepcic‘) R

bservdo feas:

CONVENIO PLAN DE TRABAJO

PRESUPUESTO

CERTIFICACION

PRESUPUESTARIA DOCUMENTACION LEGAL

Firma de DAJ:

Fecha recepcion Despacho:

Observado fechas:

CONVENIO PLAN DE TRABAJO

PRESUPUESTO

CERTIFICACION DOCUMENTACION LEGAL

PRESUPUESTARIA

Firma Asesora de Operaciones

Observado fechas:
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ANEXO N° 2:

‘MODELO DEL CONTENIDO MINIMO DEL PLAN DE TRABAJO".

e IDENTIFICACION: Nombre del programa o proyecto, responsable, ubicacion y periodo

o ANTECEDENTES/ JUSTIFICACION: Informacién General del programa o proyecto

o  OBJETIVOS: Definir los objetivos del programa o proyecto

o  METAS: Definir los resultados a alcanzar con el programa o proyecto

e DESCRIPCION DEL PROYECTO: Incluye en forma descrita las principales actividades de la
ejecucion del programa o proyecto

o ACTIVIDADES: conjunto de acciones que se realizaran para alcanzar los resultados y
objetivos

e POBLACION BENEFICIADA: Es decir la poblacion especifica a la que se beneficiarad con el
desarrollo del plan de trabajo. Para este propdsito sera de gran conveniencia mencionar la
ubicacion geografica, tipo de intervencion, listado de Centros Educativos identificados con
codigo, municipio y departamento, situacion legal del inmueble donde funciona, si aplica; y
cantidad de personas beneficiadas.

e PRESUPUESTO: Desglosado por cantidades y rubros, indicando unidad de medida y
cantidad, incluye el detalle de vehiculos, mobiliarios, equipos informaticos, maquinarias y
equipos, con sus respectivos costos unitarios.

o CRONOGRAMA: Detalle de actividades a ser ejecutadas distribuidas cronolégicamente.

El plan de trabajo no debera superar el monto establecido en la certificaciéon de Disponibilidad

Presupuestaria.




ANEXO N° 3.
MODELO DE CONVENIO CON SOCIO ESTRATEGICO.

CONVENIO ENTRE EL ESTADO Y GOBIERNO DE
EL SALVADOR, EN EL RAMO DE EDUCACION,
CIENCIA Y TECNOLOGIA Y (NOMBRE DEL SOCIO
ESTRATEGICO)

MINEDUCYT - (SIGLAS QUE IDENTIFIQUEN LA
UT)-(IN° / afio)
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CONVENIO ENTRE EL ESTADO Y GOBIERNO DE EL SALV’ADOR
EN EL RAMO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA Y
(NOMBRE DEL SOCIO ESTRATEGICO)

PROYECTO:

NOSOTROS: CARLA EVELYN HANANIA DE VARELA, mayor de edad, Licenciada en Sociologia, del
domicilio de Santa Tecla, departamento de La Libertad, con Documento Unico de ldentidad
numero: cero cero cuatro uno uno cinco siete ocho- cuatro y con Tarjeta de ldentificacion
Tributaria ntimero: cero cinco uno dos- cero cuatro cero dos cinco cinco- cero cero uno- ocho,
actuando en nombre y representacion del ESTADO Y GOBIERNO DE EL SALVADOR EN EL RAMO
DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA en mi calidad de Ministra, tal como consta en: a) Acuerdo
nimero uno de fecha uno de junio de dos mil diecinueve, publicado en el Diario Oficial Numero
cien, Tomo Numero cuatrocientos veintitrés, de fecha uno de junio del mismo afio, mediante el
cual, el sefior Presidente de la Republica Nayib Armando Bukele Ortez, en uso de las facultades que
le confieren los articulos ciento cincuenta y nueve y ciento sesenta y dos de la Constitucion de la
Republica y veintiocho del Reglamento Interno del Organo Ejecutivo, acordd nombrarme a partir
del uno de junio del afio dos mil diecinueve, como Ministra de Educacion, Ciencia y Tecnologia; b)
Certificacion expedida en la ciudad de San Salvador, a los tres dias del mes de junio de dos mil
diecinueve, por el sefior Conan Tonathiu Castro, Secretario Juridico de la Presidencia, en la que
consta que a folios uno, dos y tres solo frente, del Libro de Actas de Juramentacion de Funcionarios
Publicos que lleva la Presidencia de la Republica, se encuentra el Acta de Toma de Protesta
Constitucional, que el sefior Presidente de la Reptblica tomé a mi persona, como Ministra de
Educacion, Ciencia y Tecnologia, en el Palacio Nacional, en la ciudad de San Salvador, a las doce
horas del dia uno de junio de dos mil diecinueve; y c) Tarjeta de Identificacion Tributaria de esta
Secretaria de Estado nimero: cero seis uno cuatro- cero uno cero uno dos uno- Cero cero tres—
ocho; y por otra parte TODO RELACIONARLO EN PRIMERA PERSONA (Nombre y generales
seguin Documento Unico de Identidad), mayor de edad, del domicilio de ____, con Documento
Unico de Identidad Numero (en letras), y Numero de identificacién Tributaria (en letras); actuando
en nombre y en representacion de la _____, en mi caracter de __________ , tal como lo
compruebo con: a) Relacionar documentacion de la documentacion legal donde conste la
existencia de la institucion que representa ( a- Cuando se trate de Universidades, los Estatutos
vigentes aprobados por la DNES, relacionar Acuerdo Ejecutivo y publicacion; b- si es
Asociacion o Fundacion, los Estatutos inscritos en el Registro de Asociaciones y Fundaciones
sin Fines de Lucro del Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial, relacionando el
Acuerdo Ejecutivo de aprobacion y la publicacion de los mismos); b) Credencial que acredite el
caracter en que comparece (si es Asociacion o Fundacion debe de estar inscrita en el Registro de
Asociaciones y Fundaciones sin Fines de Lucro del Ministerio de Gobernacion y Desarrollo
Territorial); d) Documentacién en que conste que esta facultado para comparecer a firmar convenios
(esto aplica cuando la documentacion legal indique que debe de existir algin punto de acta tomado
por la maxima autoridad que representa); y c) Fotocopia del Numero de Identificacion Tributaria de
{(nombre del socio estratégico y numero de NIT en letras) _______; ambas partes convenimos
en celebrar el presente Convenio para el logro de metas estrictamente educativas, cientificas,
tecnoldgicas o culturales, el cual se regird por las clausulas siguientes:
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PRIMERA: DEFINICIONES

Para los fines del presente Convenio, se establecen las definiciones siguientes:
a) Convenio: El presente instrumento celebrado entre las partes para ____

b) Gobierno: El Estado y Gobierno de la Republica de El Salvador actuando por medio del
Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia que podra abreviarse "MINEDUCYT",

c) Socio estratégico: _________
d) Proyecto: ________

SEGUNDA: MARCO LEGAL

A. Constitucion de la Republica de El Salvador:

Articulo 54, establece que, “El Estado organizard el sistema educativo para lo cual creard las
instituciones y servicios que sean necesarios...”

B. Reglamento Interno del Organo Ejecutivo:

Articulo 38, en sus numerales 3 y 4, regula entre las competencias del Ministerio de Educacion,
Ciencia y Tecnologia, las siguientes: 3."Planificar, organizar, dirigir, ejecutar y evaluar
técnicamente las diversas actividades del sistema educativo nacional incluyendo la educacion
sistemdtica y la extra escolar, coordindandose con aquellas instituciones bajo cuya
responsabilidad operen otros programas con caracter educativo”y 4."Organizar, coordinar y
orientar técnica y administrativamente los servicios de educacion en todos los niveles del sistema
educativo nacional formal y no formal”,

C. Ley General de Educacién:

Articulo 1, inciso 1, “La educacion es un proceso de formacion permanente, personal, civico,
moral, cultural, y social que se fundamenta en una concepcion integral de la persona humana,
de su dignidad, de sus valores, de sus derechos y de sus deberes”.

Articulo 65, inciso 1, “Corresponde al Ministerio de Educacion normar, financiar, promover,
evaluar, supervisar y controlar los recursos disponibles para alcanzar los fines de la educacion
nacional”.

Articulo 79, inciso 2, "El Estado podrd subvencionar instituciones privadas, sin fines de lucro, que
cumplan con las estrategias de cobertura y calidad que impulse el Ministerio de Educacion para eI,
lo cual se celebrardn los convenios correspondientes.” 3 ¢
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. Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica:
Articulo 2, literal c), “Las adquisiciones y contrataciones de las entidades que comprometan
fondos publicos de conformidad a lo establecido en la Constitucion y leyes respectivas,
incluyendo los provenientes de los fondos de actividades especiales”.

. Ley de la Corte de Cuentas de la Republica de El Salvador:

Articulo 3, inciso primero, "Estan sujetas a la fiscalizacidn y control de la Corte todas las entidades
y organismos del sector publico y sus servidores, sin excepcion alguna. La jurisdiccion de la
Corte, alcanza también a las actividades de entidades, organismos y personas que, no estando
comprendidos en el inciso anterior, reciban asignaciones, privilegios o participaciones
ocasionales de recursos publicos. En ese caso el control aplicara unicamente al ejercicio en que
se haya efectuado el aporte o concesion y al monto de los mismos"”.

. Ley de Asociaciones y Fundaciones Sin Fines de Lucro:

Articulo 42, “Las asociaciones y fundaciones que manejen fondos provenientes del Estado,
también estaran fiscalizadas por el Ministerio de Hacienda y la Corte de Cuentas de la Republica,
seguin su competencia”.

(Aplica cuando el socio estratégico sea Asociacion o Fundacion)

. Ley de Presupuesto:

Articulo 10, "Se prohibe realizar desembolsos y transferencias de recursos publicos a
asociaciones y fundaciones de distinta naturaleza y finalidades, que tengan vinculo material con
partidos y grupos afines, y con funcionarios publicos o sus parientes; con excepcion de las
transferencias a entes privados no financieros y organizaciones sin fines de lucro, cuyas
actividades estén relacionadas directamente con los fines del Estado.”

Establece el apoyo financiero a diversas instituciones, que contribuyen a ejecutar programas,
planes y acciones Institucionales. Unidad Presupuestaria ______ y Otras Entidades’, Linea de
Trabajo _____ . (Establecer la informacion segun constancia de disponibilidad presupuestaria
proporcionada por la DFl, debiendo consignar en el convenio lo relativo a la unidad
presupuestaria y linea de trabajo)

. Ley Organica de Administracion Financiera del Estado.

Articulo 12, “El ejercicio financiero fiscal inicia el 12 de enero y termina el 31 de diciembre de cada
arfio.” (Esta disposicion unicamente se establecera en los convenios que hayan iniciado sus
actividades el dia 1 de enero; previa autorizacion de los Titulares y Asesores del Despacho
Ministerial.)

Articulo 43, "Prohibese a cualguier titular, u otro funcionario de las entidades e instituciones del
sector publico sujetas a las normas de la presente Ley, entrar en negociaciones, adquirir
compromisos o firmar contratos que comprometan fondos publicos no previstos en el
presupuesto en forma temporal o recurrente, para el ejercicio financiero fiscal en ejecucion”.
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“Los compromisos adquiridos o los contratos firmados en contravencion de las normas de esta
ley son nulos y sin valor alguno”.

Articulo 46, inciso 2, "Con posterioridad al 31 de diciembre de cada afio, no podrdn asumirse
compromisos ni devengarse gastos con cargo al ejercicio que se cierra en esa fecha”.

I. Ley de Etica Gubernamental:

Articulo 1, inciso 1, “Tiene por objeto normar y promover el desemperio ético en la funcion
publica del Estado y del Municipio, prevenir y detectar las prdcticas corruptas y sancionar los
actos contrarios a los deberes y las prohibiciones éticas establecidas en la misma”.

Articulo 2, Inciso 1, "Esta Ley se aplica a todos los servidores publicos, permanentes o temporales,
remunerados o ad-honorem, que ejerzan su cargo por eleccion, nombramiento o contrato, que
presten servicio en la administracién publica, dentro o fuera del territorio nacional”,

Inciso 2, "Asimismo, quedan sujetos a esta Ley en lo que fuere aplicable, las demds personas que,
sin ser servidores publicos, administren bienes o manejen fondos publicos.

J. Ley de Acceso a la Informacion Publica:

Articulo 7, Inciso 2, “También estan obligadas por esta ley las sociedades de economia mixta y
las personas naturales o juridicas que manejen recursos o informacion publica o ejecuten actos
de la funcion estatal, nacional o local tales como las contrataciones publicas, concesiones de
obras o servicios publicos. El dmbito de la obligacion de estos entes se limita a permitir el acceso
a la informacion concerniente a la administracion de los fondos o informacién publica otorgados
yala funcion publica conferida, en su caso”.

Inciso 3, "En consecuencia, todos los servidores publicos, dentro o fuera del territorio de la
Republica, y las personas que laboren en las entidades mencionadas en este articulo, estan
obligados al cumplimiento de la presente ley”.

K. Normas Técnicas de Control Interno Especificas del MINED.

Las Normas Técnicas de Control Interno Especificas constituiran las directrices basicas para el
funcionamiento de las unidades organizativas, proyectos o programas, que regularan, giraran y
limitaran las acciones y actividades a desarrollar, determinaran una linea de conducta a cumplir
y aseguraran uniformidad de procedimientos para actividades similares, llevadas a cabo por los
diferentes servidores publicos del Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia en adelante
MINEDUCYT".

L. Acuerdo N° 15-0111, de fecha 24 de febrero de 2020, "Instructivo para la Administracion de
Recursos Financieros Transferidos a Socios Estratégicos”.

TERCERA: MARCO FILOSOFICO

PLAN CUSCATLAN

proyecto relacionado con el Plan de Gobierno vigente).
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CUARTA: OBJETIVOS DEL CONVENIO

OBJETIVO GENERAL:
(Establecer de acuerdo al Proyecto a ejecutar y a lo estipulado en el Plan de Trabajo).

OBJETIVOS ESPECIFICOS:
(Establecer de acuerdo al Proyecto a ejecutar y a lo estipulado en el Plan de Trabajo).

QUINTA: METAS
(Establecer de acuerdo al Proyecto a ejecutar y a lo estipulado en el Plan de Trabajo).

SEXTA: COMPROMISOS DE LAS PARTES

El Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia, se compromete a:

1. Transferir la cantidad asignada mediante ___ desembolsos que seran transferidos conforme a
la programacion de las necesidades que se anexen al recibo. (La unidad técnica definira
cuantos desembolsos y su distribucion los cuales no seran inferiores a dos desembolsos)

2. Revisar y aprobar el plan de trabajo presentado por (nombre del socio estratégico), a ____

de la Direccion ______, siendo responsabilidad de la unidad técnica la revision y aprobacion

del Plan de Trabajo.

Realizar reuniones de coordinacién y evaluacion del programa con el socio estratégico.

Brindar asistencia técnica cuando el socio estratégico lo requiera.

Cooperar con el socio estratégico a través de la unidad técnica designada para dar seguimiento

al cumplimiento del proyecto, en las areas técnicas y administrativas, (establecer el nombre

de la Direccién y unidad técnica, Gerencia o jefatura a cargo del convenio), de
conformidad al Acuerdo N° 15-0111, de fecha 24 de febrero de 2020, “Instructivo para la

Administracion de Recursos Financieros Transferidos a Socios Estratégicos’, normativa interna

o instrucciones emitidas por el Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia, de acuerdo a la

naturaleza del programa.

6. Realizar monitoreo y seguimiento al proyecto por medio de la unidad técnica designada; asi
como también a las actividades del plan de trabajo aprobado por medio de la Gerencia
___________ de la Direccion Nacional de y al cumplimiento de las mismas.

7. Facilitar informacion sobre el proyecto a desarrollar por (nombre del socio estratégico) siempre
y cuando esté autorizada por la unidad técnica responsable del proyecto.

8. Dar seguimiento a fin que el socio estratégico presente oportunamente a (unidad técnica
responsable), de la Direccion __________ . el informe técnico y liquidacion financiera final.

H s

(nombre del socio estratégico) se compromete a:

1. Elaborary presentar el plan de trabajo para aprobacion del MINEDUCYT, en coordinacion con
________ de la Direccion _______

2. Participar en reuniones trimestrales de coordinacion y evaluacion del programa con la (unidad
técnica) de la Direccion Nacional de .

3. Presentar un informe de actividades mensual y un informe técnico trimestral.

4. Presentar un informe técnico final del desembolso recibido (Segun la cantidad de
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desembolsos que unidad técnica determine) el cual debera contener la informacion
acumulada, y en el que se describan detalladamente y con datos los procesos realizados en la
ejecucion del proyecto. El informe técnico deberd ser presentado a la (establecer el nombre
de la Direccion y unidad técnica, Gerencia o jefatura a cargo del convenio), responsable
de coordinar la ejecucion y seguimiento del convenio, a fin de revisar el cumplimiento de los
objetivos, metas y actividades segun plan de trabajo aprobado y convenio legalizado.

5. Presentar un informe financiero trimestral y un informe final a la (poner nombre de la unidad
técnica y direccion ) por el monto convenido, de conformidad a los
objetivos, metas y actividades a ejecutar segun plan de trabajo y presupuesto firmado.

6. Proporcionar informacion técnica y financiera al MINEDUCYT cada vez que se requiera.

7. Cumplir las metas establecidas del presente convenio en los tiempos programados en el plan
de trabajo.

8. Informar a la Gerencia de de la (establecer el nombre de la Direccion y
unidad técnica, Gerencia o jefatura a cargo del convenio), del Ministerio de Educacion,
Ciencia y Tecnologfa, periédicamente sobre los avances de ejecucion con respecto a la
realizacion de actividades, consecucion de resultados, objetivos y ejecucion presupuestaria, asi
como cualquier condicion que obstaculice o pueda obstaculizar el cumplimiento del proyecto
0 de sus obligaciones en virtud del presente Convenio, debiendo mantener la informacion
adecuada al respecto.

9. Entregar oportunamente al MINEDUCYT el informe técnico y financiero (la unidad técnica
define cuantos informes requerird) del proyecto.

10. Visibilizar que el financiamiento de todas las actividades generadas por este proyecto son
recursos del Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia; lo anterior incluye logos, material
divulgativo, impresiones u otros medios promocionales.

11. Entregar todos los productos del proyecto descritos en el plan de trabajo.

12. Garantizar el cumplimiento del plan de trabajo con calidad.

13. Cuando existan intereses bancarios generados por los fondos transferidos, éstos deberan ser
reintegrados al MINEDUCYT a la cuenta de la que se realizé la transferencia.

14. En caso de existir remanentes de fondos no invertidos de conformidad al objeto del convenio
debera reintegrar al MINEDUCYT los fondos no utilizados.

15. Permitir la realizacion de diferentes procesos de auditorias y visitas de supervision técnica,
administrativas o financieras, cuando sea requerido por el MINEDUCYT o entes fiscalizadores
del estado.

SEPTIMA: MONTO DE RECURSOS TRANSFERIDOS

El Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia entregard por medio de ** desembolso (unidad
técnica define la cantidad de desembolsos la cual no podra ser inferior a dos desembolsos), a
______ el monto total de _____ 00/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (US
$____), los cuales seran transferidos conforme a la programacién de las necesidades que se anexen al
recibo.

El primer desembolso se hara contra la presentacion del Plan de Trabajo y Convenio legalizado
aprobado; el segundo desembolso contra la presentacion del primer informe financiero trimestral. (si
se considera 3 desembolsos debera anexar el ultimo informe financiero presentado).

La gestion de los fondos del presente convenio, se realizara por la totalidad del monto suscrito en .
calidad de aporte financiero, fondos GOES, para que el socio estratégico pueda desarrollar el proyectca,.{" '
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antes relacionado, en los términos y condiciones que aqui se estipulan. Dicho socio manifiesta que
acepta la cantidad en ese concepto, con el tUnico fin de ejecutar el proyecto mencionado.

(Nombre del socio estratégico), ejecutara su labor especifica con sus propios recursos y con el aporte
otorgado por el MINEDUCYT.

OCTAVA: ADMINISTRACION Y DESEMBOLSOS

El Gobierno de El Salvador por medio del MINEDUCYT conviene en celebrar el presente convenio con
(nombre del socio estratégico) y transferir los fondos de conformidad a la programacion de
necesidades que se anexen al recibo.

(nombre del socio estratégico) administrara los fondos en una cuenta corriente exclusiva del
proyecto, abierta en un banco del Sistema Financiero Nacional a nombre del socio estratégico seguido
del nombre especifico del proyecto pudiendo utilizar abreviaturas, y los destinara exclusivamente para
los fines establecidos en este convenio y plan de trabajo; la comprobacion de una situacion diferente
daria lugar a la anulacion del presente instrumento y al reintegro del monto otorgado, asi como al retiro
de los bienes concedidos y/o adquiridos al amparo del mismo, por considerar que estos han sido
utilizados para fines distintos a los descritos en el plan de trabajo; (nombre del socio estratégico) se
compromete a llevar registros contables formales.

(nombre del socio estratégico) debera presentar un informe técnico y financiero final de los gastos
por el monto del convenio, quedando sujeta a cualquier revision o auditorias internas y de la Corte de
Cuentas de la Republica de El Salvador. Ambos informes deben estar en correspondencia con el plan
de trabajo, el informe financiero debera estar firmado por el representante legal y por el contador de la
Institucion, de conformidad al Acuerdo N° 15-0111, de fecha 24 de febrero de 2020, "Instructivo para
la Administracién de Recursos Financieros Transferidos a Socios Estratégicos”, normativa interna o
instrucciones emitidas por el Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia, de acuerdo a la naturaleza
del programa.

{(nombre del socio estratégico) se compromete a velar y garantizar que en todo proceso de
adquisiciones y contrataciones a realizar dentro del marco del presente convenio, sea efectuado
atendiendo los procedimientos establecidos en la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la
Administracion Pablica (LACAP), siendo en consecuencia de lo anterior, de su exclusiva responsabilidad
garantizar la transparencia y legalidad de los procesos de concurso y licitaciones que para tal fin
ejecuten, siendo responsabilidad de (nombre del socio estratégico) las relaciones laborales por las
contrataciones de personal que haga, asi como de cualquier controversia que se derive de la relacion
laboral para con terceros.

(nombre del socio estratégico) deberd designar un responsable para que lleve a cabo las
Adquisiciones y Contrataciones para la ejecucion del proyecto, en cumplimiento con la LACAP.

El Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia se reserva el derecho de exigir la devolucion del monto
transferido en caso del no cumplimiento por parte del socio estratégico de las metas establecidas en
este convenio, y es de exclusiva responsabilidad del socio estratégico el uso de los fondos.

{nombre del socio estratégico) debera presentar a la (establecer el nombre de la Direccion y unidad
técnica, Gerencia o jefatura a cargo del convenio), un informe técnico y financiero final, a mas tardar
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30 dias después de finalizado el convenio, esta fecha Unicamente aplica para la presentacion de
informes, no asi para realizar gastos, los que deberan efectuarse exclusivamente en el periodo que
establece el presente convenio.

En el caso que (nombre del socio estratégico) recibiera los fondos fuera del plazo establecido en el
presente convenio, podra efectuar los pagos pendientes y presentar el informe técnico y financiero
final 30 dias despues de haber recibido los fondos.

Forma parte integrante del presente convenio el Plan de Trabajo aprobado por las unidades técnicas
designadas para la ejecucion y seguimiento del presente convenio. El costo administrativo sera definido
y desglosado en el presupuesto del plan de trabajo. (El costo administrativo debe ser autorizado
previa autorizacion de los Titulares y Asesores del Despacho Ministerial, asi como también si va
a existir contrapartida del socio estratégico.)

NOVENA: REGULACIONES
Para efectos de un mejor control y seguimiento del proyecto se detallan las siguientes regulaciones:

1. Presentacion por parte de (nombre del socio estratégico) de un informe técnico final (unidad
técnica debe definir cuantos informes) del proyecto, el cual debera contener la informacion
acumulada, de la ejecucion del mismo.

2. Presentacion por parte de (nombre del socio estratégico) de un informe financiero final de
gastos, por el monto convenido.

3. Establecer un sistema permanente de coordinacion entre ambas partes.

4. Mantener entre el Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia y (nombre del socio
estratégico), un flujo constante de informacion generada por el proyecto y tinicamente divulgar
la informacion que esté expresamente autorizada por el MINEDUCYT.

DECIMA: COOPERACION Y DESIGNACION

El Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia y (nhombre del socio estratégico), convienen cooperar
plenamente en la realizacion del proyecto para que éste sea ejecutado con la debida diligencia y
eficacia.

El Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia designa a (establecer el nombre de la Direccion y
unidad técnica, Gerencia o jefatura a cargo del convenio), como unidad técnica responsable de la
ejecucion y seguimiento del proyecto, a fin de revisar el cumplimiento de los objetivos, metas y
actividades segun plan de trabajo aprobado y convenio legalizado.

El {establecer nombre del socio estratégico) designa a (nombre de la oficina del socio estratégico
responsable del convenio) como responsable de la ejecucion y seguimiento del proyecto, a fin de
revisar el cumplimiento de los objetivos, metas y actividades seguin plan de trabajo aprobado y convenio
legalizado.

DECIMA PRIMERA: CAUSAS DE TERMINACION DEL CONVENIO

El convenio podra darse por terminado por las causas siguientes:
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1. Destinar fondos para fines no establecidos en el presente convenio.
2. Caso fortuito o fuerza mayor, debidamente comprobado.
3. Mutuo acuerdo entre las partes.

DECIMA SEGUNDA: MODIFICACIONES

El presente convenio podra ser modificado por acuerdo mutuo de las partes, en cualquier momento
durante la vigencia del mismo, mediante Adenda, asi como, a variar el monto convenido de
conformidad a las disposiciones que el Gobierno Central de El Salvador emita para tales efectos;
cualquier modificacién se hara del conocimiento previo de las partes. La aprobacion de las Adendas
sera orientada hacia cambios de caracter técnico y no para justificar gastos que no estan definidos en
los planes de trabajo aprobados. (Se sugiere contemplar cuando se dan las economias).

EL MINEDUCYT no aprobara Adendas por falta de cumplimiento de los objetivos establecidos en el
convenio. En todo caso, la (establecer el nombre de la Direccion y unidad técnica, Gerencia o
jefatura a cargo del convenio), debera tramitar el reembolso de los recursos por el incumplimiento
de las metas.

Cualquier modificacion al plan de trabajo y convenio debera someterse anticipadamente a un proceso
de aprobacion por parte de la unidad técnica designada para la ejecucion y seguimiento del presente
convenjo.

Es entendido y aceptado que el presente convenio, se antepone a toda comunicacion previa,
entendimiento o acuerdos, ya sean orales o escritos entre las partes. En caso de ambigtedad, duda o
disputa en la interpretacion del convenio y demas documentos anexos, el texto del convenio tiene
prevalencia.

DECIMA TERCERA: RESERVA Y EXCLUSIVIDAD

El Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia podra suspender las asignaciones pendientes de
otorgar en vista del incumplimiento por parte del socio estratégico a los fines establecidos en este
convenio.

El Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia tiene Derechos Reservados sobre los materiales,
bienes o servicios amparados dentro del presente convenio, ya que ambos son de su propiedad.

DECIMA CUARTA: AUDITORIAS

El Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia, instituira auditorias internas de tipo financiero,
operativo y de las demas actividades del proyecto, objeto del presente convenio, con el fin de
determinar el buen uso de los fondos del Estado. (nombre del socio estratégico) otorgara acceso a nivel
de consulta a la banca en linea de la cuenta bancaria aperturada para la ejecucion del proyecto.

Las auditorias seran llevadas a cabo por personal de la Direccion de Auditoria Interna del MINEDUCYT.
La organizacion, funcionamiento y demas aspectos operativos y administrativos, seran llevados a cabo
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de acuerdo con los planes de trabajo que se establezcan en cumplimiento con la normativa emitida
por la Corte de Cuentas de la Republica de El Salvador en materia de auditoria gubernamental.

DECIMA QUINTA: VIGENCIA

El presente convenio entrara en vigencia a partir del dia _______ hasta el ____ afio dos mil veinte;
comprometiéndose los suscriptores al logro de los objetivos planteados en el mismo y reservandose el
derecho de darlo por terminado por cualquiera de las causas sefialadas en la clausula DECIMA

PRIMERA.
DECIMA SEXTA: NOTIFICACIONES

Las partes convienen que, para los efectos del presente convenio, cualquier notificacion, citacion,
emplazamiento, o simple cruce de correspondencia, asi como cualquier solicitud o aprobacidén que
deba o pueda cruzarse o prestarse en virtud de este convenio se haga por escrito a la otra parte, entre
los enlaces establecidos que, para tal efecto, se consignan a continuacion:

a) (nombre de Socio Estratégico____________), (Poner oficina de Enlace )
{direccion____________ ), Teléfono _____________.

b) MINEDUCYT: Ala Gerencia ___________ de la Direccion en Edificio
A-__, ___ Nivel, Plan Maestro, Centro de Gobierno, Ministerio de Educacion, Ciencia y

Tecnologia sobre Alameda Juan Pablo Il y Calle Guadalupe, San Salvador.

En fe de lo cual firmamos el presente convenio en cuatro ejemplares originales de igual valor y tenor
en la ciudad de San Salvador, el dia de del afio dos mil veinte.

POR EL ESTADO Y GOBIERNO POR
DE EL SALVADOR

CARLA EVELYN HANANIA DE VARELA

MINISTRA DE EDUCACION, CIENCIA Y REPRESENTANTE LEGAL
TECNOLOGIA

MVTH/___/___ (iniciales de los funcionarios a cargo de las unidades técnicas responsables)
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ANEXO N° 4:

MODELO SUGERIDO DE RECIBO DE TRANSFERENCIA.

Por USS

Recibi del Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia, la cantidad de
00/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS

DE AMERICA (USS ), en concepto de;
Cantidad Descripcion Total
(1/2 Pago) (1 /2 Pago) (1/2 Pago)

Primera transferencia financiera otorgada por el
Organo Ejecutivo en el Ramo de Educacion,
Ciencia y Tecnologia, para la ejecucion del
Proyecto/Programa:

__, correspondientes al:
desembolso.

Monto total| § ------

Cuenta Bancaria No. xxxxxxxx ; Banco xxxxxxx ; Nombre de la Cuenta: Xxxxxxxx

San Salvador, xx de xxx de 20xx

Firma:

Nombre del Representante Legal

Nombre del representante legal:
NIT:

DULI:

Emision del DUI:

Residencia:

Teléfonos:

Sello

ES CONFORME

Firma, Nombre y Sello del Director o titular
Unidad Técnica responsable
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ANEXO N°5

ADMINISTRACION DE CUPOS ESCOLARES

l. Introduccion:

Estos lineamientos permitiran que los Socios Estratégicos desde su proceso de planificacion,
tengan claro que el elemento de medida tanto técnico, administrativo y financiero es el "cupo
escolar”. El MINEDUCYT a través de las unidades técnicas responsables de cada uno de los
programas, buscara que los Socios Estratégicos, proporcionen un servicio educativo de calidad.
Esta calidad, desde el punto de vista administrativo se podra medir a partir del proceso de
monitoreo y seguimiento del servicio proporcionado por el Socio Estratégico, verificando en el
terreno gue todos los rubros o items definidos en la canasta bésica del cupo escolar se hayan
proporcionado durante la vigencia de cada uno de los convenios suscritos entre el MINEDUCYT
y cada una de los Socios Estratégicos.

1. Fundamento:

Cupo Escolar: es una compra de servicios educativos proporcionada por el Socio Estratégico,
gue permite que nifios, nifias, jovenes y adultos estudien en instituciones oficiales y/o privadas,
en sedes coordinadas con los centros educativos, iglesias, cooperativas, municipalidades, entre
otras.

El cupo escolar también lo define una canasta basica, concebida como la unidad de medida que
contiene un minimo de recursos educativos (de acuerdo al nivel o grado de estudio) que se
convierten en los pardmetros que regulan el precic unitario del cupo, el servicio y son los que
dan garantia de la calidad de la educacién en los diferentes niveles. La canasta basica tiene un
costo, que permite recibir servicios educativos por encima de los costos promedios anuales, que
tiene el MINEDUCYT en los servicios educativos tradicionales.

Los recursos educativos de la canasta varian en cada modalidad, pero van desde la contratacion
del docente o facilitador, materiales gastables, pago de servicios basicos, monitoreo y
seguimiento, etc., hasta el pago del personal de los Socios Estratégicos, asi como su costo de
operaciones.

Por lo anterior, el cupo escolar tiene un costo diferenciado seguin la modalidad del servicio y
estd sustentado por los recursos, acciones técnicas y administrativas especificas definidas en
ellos y por sus servicios educativos particulares.

Es importante sefialar que la inflacion nacional puede generar un alza en el costo del cupo
escolar que el MINEDUCYT ha definido para cada modalidad, llevando a una revalorizacion de su
costo unitario, como de los elementos que constituyen la canasta basica, esta valorizacién
buscara que el estudiante se vea favorecido con los servicios y recursos bdsicos para su proceso
de ensefianza y aprendizaje.

Pagina 1 de 2




1. Administracion del Cupo Escolar.

Las canastas basicas dan un parametro del valor unitario del cupo, que puede mensualizarse, o
concebirse en algunos casos como un costo anual. Tambien el costo del cupo puede
concebirse como un costo del servicio por curso o por ciclo; por lo que en estos casos el cupo
puede cobrarsele al Convenio Institucional del MINEDUCYT, tantas veces se de el servicio en el
afio. Estos conceptos se retomaran en el proceso de liquidacion parcial o final.

Si el Sistema Contable de los Socios Estratégicos es corporativo y por politica institucional tiene
restringido aperturar una cuenta especifica por cada proyecto administrado, el Socio Estratégico
podra utilizar la metodologia de Centros de Costo, que es la creacion de una cuenta {o
subcuenta) dentro del sistema corporativo que permite el control de los ingresos transferidos
por el MINEDUCYT, asi como sus gastos, y evitar de esta manera que se mezclen los fondos con
otros proyecto o con los fondos propios del Socio Estratégico

Debido a lo anterior y para que los Socios Estratégicos puedan contar con un buen control
contable se definen los pasos siguientes:

1. Apertura de cuenta bancaria para el proyecto.

2. Habilitar en el Sisterna Contable de la institucion la cuenta o el centro de costo en donde se
llevara el control de los ingresos y gastos del proyecto.

3. Gestiona el desembolso.

4. El MINEDUCYT gestiona y transfiere el monto del desembolso a la cuenta aperturada para la
administracion del proyecto.

5. Elabora nota de cargo de forma mensual o trimestral, o en la proporcion del monto
requerido de los rubros o items demandados por el servicio educativo, registrando ese
movimiento en la cuenta del proyecto.

6. Efectla la transferencia a su cuenta propia. Este movimiento de cargo a la cuenta del
proyecto y de ingreso a la cuenta propia, permite concebir que la institucion genere el cobro
del servicio educativo, de forma mensual, trimestral o proporcional a los recursos requeridos
para ofrecer con calidad el servicio para la cual ha sido contratada.

7. Una vez cobrado el servicio educativo, inicia su proceso de compra de cada uno de los
rubros o items definidos en la canasta basica.

8. Repite el proceso, solamente que registrando los gastos en su cuenta propia. Es aqui donde
los Socios Estratégicos llevaran todo el control del gasto y resguardara la documentacion
contable (requerimientos de la unidad técnica, documentos generados en el proceso de
compra — de conformidad a los procesos ejecutados, sean estos de libre gestidn,
licitaciones, etc.; asi como las facturas, entre otros).

9. En el convenio quedara definido el porcentaje de desercién que sera autorizado de acuerdo
a la naturaleza del proyecto. Si al final del proyecto, existe desercion de cupos arriba del
porcentaje definido en el convenio, el Socio Estratégico esta obligada a absorber dicho
gasto.

10. Realizar mensualmente las “Conciliaciones bancarias de las dos cuentas (la del proyecto
y la_propia)”, con el fin de garantizar en el presente o en el futuro la transparencia del
manejo de los fondos del proyecto.
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ANEXO N° 6:
"MODELO DEL CONTENIDO DEL INFORME TECNICO TRIMESTRAL Y FINAL",
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DOCUMENTACION REQUERIDA PARA LIQUIDAR TRANSFERENCIAS
(PARA REVISION DE LA UNIDAD TECNICA)

Formato original “Informe General de Uso de Fondos” y “Detalle de Gastos’, debidamente
completado, firmado y sellado.

Fotocopia de facturas, recibos, planillas, y otros, ordenados de acuerdo al formato “Detalle de
Gastos”. Cada copia debera contener al reverso la leyenda: "Este documento es una copia fiel
del original que se encuentra en nuestro poder’, el cual deberd ser firmado y sellado por el
responsable del archivo y resguardo.

a) Para respaldar la adquisicion de bienes y/o servicios, deberan evidenciar la recepcién de
las mismas mediante un listado de participantes que contenga el nombre de la
actividad, lugar, fecha, nombre, documento de identidad y firma de los participantes.

b) Los comprobantes que respaldan la adquisicidn de bienes y servicios no deberan tener
borrones, testaduras ni enmendaduras.

c) El pago de bienes y servicios deberd efectuarse con cheque emitido a nombre del
proveedor o suministrante o transferencia electronica, los cuales deberan respaldarse
con factura o recibo de conformidad a la Ley de Impuesto a la Transferencia de Bienes y
Prestacion de Servicios; en el caso de pago de bienes y servicios debera considerarse la
Ley del Impuesto sobre la Renta.

Ultima Conciliacion Bancaria de la cuenta del proyecto.

Ultimo Estado de Cuenta bancaria utilizada para el proyecto.

Si han constituido Caja Chica deberan presentar los documentos que respaldan la constitucion
de dicha caja.




