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San Salvador, 22 de Agosto de 2013

I. ACUERDO
Acuerdo No. 15-1296 EL MINISTRO DE EDUCACION AD HONOREM, en uso de las facultades

legales que establece el Reglamento Interno del Organo Ejecutivo en sus articulos 10, 14, 16
numeral 2 y 38 numerales 4,5y 17;y

CONSIDERANDO:
1) Que de conformidad con los Articulos 53, inciso primero, y 54 de la Constitucién de la

Repuiblica de El Salvador, el derecho a la educaci6n y la cultura es inherente a la persona
humana; y que, en consecuencia, es obligacién y finalidad primordial del estado su
conservacién, fomento y difusién; por tanto, el Estado tiene la obligacién de organizar el
sistema educativo y crear las instituciones y servicios que sean necesarios;

1) Que el Gobierno de El Salvador como parte del Plan Global Anti crisls, impuls6 la ejecucién
de la medida de dotacién gratuita de uniformes, zapatos y paquetes de (tiles escolares a los
estudiantes de educacién parvularia y basica de instituciones piiblicas;

1) Que para el perfodo 2009-2014, este Programa también se convierte en un Programa
Insignia del Plan Social Educativo “Vamos a la Escuela” en concordancia con el Plan
Quinguenal de Desarrollo que plantea como una de las Polfticas Educativas una medida que

busca aliviar la carga financiera de las familias, asf como mantener y mejorar la asistencia

regular de los estudiantes a la escuela;



IV) Que con el objetivo de dotar una herramienta administrativa a los Organismos de
Administracién Escolar, para la adquisicién de servicios de confeccién, zapatos y paquete de
ttiles escolares, se ha actualizado el Instrumento denominado MINED DNGD No. 001-2014
“INSTRUCTIVO PARA LA TRANSFERENCIA, EJECUCION Y LIQUIDACION DE FONDOS DEL
PAQUETE ESCOLAR PARA ESTUDIANTES DE EDUCACION PARVULARIA Y BASICA DE
CENTROS EDUCATIVOS PUBLICOS, ANO 2014y
V) Que el Ministerio de Educaci6n, como parte de sus atribuciones y facultades, continuara
desarrollando las medidas legales de control, seguimiento y vigilancia de los centros
educativos a nivel nacional, a través de sus oficinas a nivel central y Direcciones
Departamentales de Educacién;
POR TANTO,
El Ministerio de Educacién con base a las consideraciones expuestas,
ACUERDA:

Aprobar en todas sus partes, el “INSTRUCTIVO PARA LA TRANSFERENCIA, EJECUCION Y
LIQUIDACION DE FONDOS DEL PAQUETE ESCOLAR PARA ESTUDIANTES DE EDUCACION
PARVULARIA Y BASICA DE CENTROS EDUCATIVOS PUBLICOS, DURANTE EL ANO 2014”,
que comprende: | Acuerdo, Il Objetivos, Il Base Legal, IV Disposiciones Generales, V
Procedimientos para la Transferencia y Liquidacién, VI Procedimiento de pago a personas
proveedoras que aceptardn financiamiento Vil Supervisién y Monitoreo, VIII Modificaciones yKx
Vigencia, el cual se transcribe a continuacién;

IL. OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos para regular la asignacién, ejecucién y liquidacién de los
fondos que el Ministerio de Educacién transfiera a los Organismos de Administracién Escolar (CDE,
ACE, CECE y CIE) para la adquisicién de servicios de confeccién de uniformes, zapatos y paquete de
Gitiles escolares para los estudiantes de Educacién Parvularia, y Educacién Bisica presencial de los
centros educativos piiblicos.

IIl. BASE LEGAL

1. Art. 53 de la Constitucién de Ja Repiiblica: “El derecho de la Educacién y la cultura es Inherente a
la persona humana; en consecuencia, es obligacién y finalidad primordial del Estado su
conservacién, fomento y difusién”,

2. Art. 38 numeral 4 del Reglamento Interno del Grgano Ejecutivo, establece como competencia del
Ministerio de Educacién “Organizar, coordinar y orientar técnica y administrativamente los
servicios de educacién en todos los niveles del sistema educativo formal y no formal”.



10.

11

12,

13.

Capitulo IV, Art. 4 de La Ley General de Educacién: “El Estado fomentar4 el pleno acceso de la
poblacién apta al sistema educativo como una estrategia de democratizacién de la educacién.
Dicha estrategia incluira el desarrollo de una infraestructura adecuada, la dotacién del personal
competente y de los instrumentos curriculares pertinentes”,

Instructivo MINED N° 001/2007: “Normativa General para la gesti6n, ejecucién y liquidaci6n del
Presupuesto Escolar”.

Reglamento Especial de las Asociaciones Comunales para la Educacién.

Convenio Marco de Cooperacién Administrativa-Financiera entre el Estado y Gobierno de El
Salvador por medio del Ministerio de Educacién y la Iglesia Catdlica a través de la Conferencia
Episcopal de El Salvador.

Convenio de Transferencia de fondos en concepto de Presupuesto Escolar, suscrito entre el
Ministerio de Educacién y los Organismos de Administracién Escolar (CDE, ACE, CECE).

Convenios Marco de Cooperacién administrativa interinstitucional, celebrado entre el Ministerio
de Educacién con: el Instituto Salvadorefio para el Desarrollo Integral de la Nifiez y la
Adolescencia (ISNA), el Ministerio de Justicla y Seguridad Pfblica (MJSP) y el Ministerio de la
Defensa Nacional (MDN), para la creacién y administracién de los Consejos Institucionales
Educativos (CIE).

Convenio de Cooperacitn Interinstitucional del MINED con otras instituciones participantes del
Programa.

Documento 4; Paso a Paso en la Administracién de los Recursos Financieros.

Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Ministerio de Educacién (MINED) y el
Consejo Nacional para la Cultura y el Arte (CONCULTURA).

Art. 4 literal F) Transparencia de la Ley de Etica Gubernamental, establece: “La Actuacién de las
personas sujetas a esta Ley debera regirse por los siguientes principios de la ética piblica”;
Actuar de manera accesible para que toda persona natural o juridica, que tenga interés legitimo,
pueda conocer si las actuaciones del servidor piiblico son apegadas a la ley, a la eficiencia, a la
eficacia y a la responsabilidad

Art. 4 literal H) de la Ley de Acceso a la Informacién Piblica, Rendicién de cuentas: Quines
desempefian responsabilidades en el Estado o administran bienes piiblicos estéin obligados a
rendir cuentas ante el piblico y autoridad competente, por el uso y la administracién de los
bienes piiblicos a su catgo y sobre su gestién, de acuerdo delaLey

14. Artfculos 25, 26, 34, 35, 39-C, 40, 41, 68, 69, 79, 83, 83-A, 83-B, 85 y 92 de la Ley de

Adquisiciones y Contrataciones de la Administraci6n Piblica (LACAP y sus Reformas).



15. Artfculos 33, 34, 35, 40, 59 y 63 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de
la Administracién Piblica (RELACAP).

16. Articulo 156 Cédigo Tributario.

IV. DISPOSICIONES GENERALES

A. ESTUDIANTES BENEFICIARIOS

Los estudiantes de Educaci6n Parvularia y de Educaci6n Bésica de la jornada diurna en modalidad
presencial, en Centros Educativos Ptblicos debidamente acreditados y administrados por un
Organismo de Administracién Escolar CDE, ACE y CECE. En el caso de los Centros Educativos
administrados por el CIE, se beneficiaran a los estudiantes del nivel de Parvularia y Bésica de la
jornada diurna que no se encuentren privados de libertad.

B. DESCRIPCION DE LOS RUBROS DE INVERSION.

@ Servicios de confeccién de dos uniformes de uso diario por estudiante, segtin términos de
referencia por nivel educativo.

@ Compra de un par de zapatos por estudiante, segiin especificaciones técnicas.

@ Compra de un paquete de iitiles escolares por estudiante, segiin especificaciones técnicas.
por nivel educativo.

C. CRITERIOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

El monto de la disponibilidad Ppresupuestaria se calculard tomando como base los datos de
los estudiantes segtin la informacién de la matricula répida 2013 por nivel educativo, el cual
podra ajustarse de acuerdo al incremento o disminucién de matricula del afio 2014

’2: La cuota de asignacién por estudiante, incluira:

a. La confeccién de dos uniformes, la cual se har4 tomando como base un precio de
referencia por rubro, pieza, nivel, ciclo educativo y género.
b. La adquisicién de un par de 2apatos, tomando como base un precio de referencia por
género.
» . Un paquete de iitiles escolares tomando como base un precio de referencia por nivel y
' ciclo educativo.

-



Para dotar de paquetes de utiles, zapatos y uniformes escolares a estudiantes que los
Centros Educativos hayan reportado como sobredemanda, se procederd de conformidad a
los lineamientos establecidos para este fin.

3. Para el caso de los Centros Educativos que el Ministerio de Educacién considere como
Escuelas de Educaci6én Especial, para el cdlculo de la disponibilidad presupuestaria se
utilizard como base los datos de los estudiantes de matricula rdpida 2013 y los rubros, por
centro educativo proporcionados por la Jefatura de Educacién Inclusiva y se les asignaré la
cuota por estudiante de acuerdo a los precios de referencia de uniformes y zapatos de tercer
ciclo de educacién bésica y en el caso de los paquetes de iitiles escolares serd por nivel
educativo y ciclo.

4.) En el caso de Centros Educativos que hayan sido creados en el afio 2013 y que no estén
incorporados en la matricula rdpida 2013, la disponibilidad presupuestaria se calculari
tomando como base la informacién de matricula 2013 proporcionada por la Direccién
Departamental de Educacién. Se har4 lo mismo con los Centros Educativos que en el afio,
hayan tenido ampliaciones es decir que hayan creado secciones o grados adicionales.

5.) En el caso de los Organismos de Administracién Escolar CECE, la disponibilidad
presupuestaria se asignara (inicamente a los Centros Educativos que deseen incorporarse al
proyecto y de acuerdo al rubro de inversién que soliciten, de conformidad a listado de
centros presentados por la Direccién Departamental de Educacién.

6.) Para el caso de los estudiantes que se encuentran en los centros educativos ubicados en los
territorios delimitados, (denominados ex bolsones), segiin el fallo de la Corte Internacional
de Justicia, se dotaran de dtiles, zapatos y uniformes, y la disponibilidad presupuestaria se

calculars de conformidad a las estadfsticas proporcionadas por la Comisién de Seguimiento
- El Salvador-Honduras.

D. ASIGNACION DE TELA Y TRANSFERENCIA DE FONDOS

ASIGNACION DE TELA

La asignaci6n de la tela se da de acuerdo al nivel educativo y prenda a confeccionar segiin el
anexo 1

TRANSFERENCIA DE FONDOS

El monto a transferir a cada Centro Educativo por rubro se calculard de conformidad al monto
adjudicado por el Organismo de Administracién Escolar, en los procesos de compra.



E. REQUISITOS DE TRANSFERENCIA

A,/ El Organismo de Administracién Escolar debe estar legalizado y los nombramientos de las
personas que lo integran deben estar vigentes.

ﬁj La Presidencia y el Tesorero deber4n suscribir un recibo por el monto de la transferencia.

F. COMUNICACION E INFORMACION

1.) En reunién general con los padres, madres de familia o responsables se les informaré sobre
los procesos a realizarse, y fechas previstas para la entrega de los bienes; asf como de la
obligatoriedad y conveniencia del uso adecuado de los uniformes, zapatos y paquetes de
itiles escolares; si en dicha reunién se tiene conocimiento que hay personas con
capacidades especiales, responsables de los estudiantes debe procurarse contar con los
medios apropiados de accesibilidad y de intérpretes de lengua de sefias.

@ Los docentes de noveno grado deben de comunicar a sus estudiantes que conformaran un
comité o varios comités, los cuales apoyarén a los padres de familia de todo el centro
educativo, en la recepcién de los bienes (uniformes, zapatos y fitiles escolares), de manera
que se garantice que todos los estudiantes reciban los bienes acorde a su talla y nivel,
ademds que cumplan con las especificaciones técnicas establecidas por el MINED. Este
proceso se realizara cuando la empresa entregue sus bienes.

G. CUMPLIMIENTO DE INSTRUCTIVO Y OTRAS NORMATIVAS.

@ Para la ejecucién de los fondos recibidos, los Organismos de Administracién Escolar deberén
dar estricto cumplimiento a este instructivo Yy a los procedimientos establecidos en el
Documento 4: Paso a Paso en la Administracién de los Recursos Financieros y otras
disposiciones relacionadas segiin corresponda, y para el caso de la ACE el Director es
responsable solidariamente con el Organismo.

@ Los Organismos de Administracién Escolar deherdn incorporar los procesos de compra de
los rubros: servicios de confeccién de uniformes, adquisicién de par de zapatos y paquetes
de titiles escolares, al 10 en gue realice el proceso de compra




@

Los Organismos de Administracién Escolar al finalizar la ejecuci6n de los fondos transferidos,

aclén respectiva, anexando los listados de los estudiantes

documentos.

En la medida que vayan aumentando los estudiantes por nueva matricula, se deber4 elaborar
un listado adicional y reportarse a la Direccién Departamental de Educacién correspondiente
en los periodos que esta establezca. (validacién del Asistente Técnico Pedagbgico).

H. PROVEEDORES CALIFICADOS.

1.

®

El Ministerio de Educacibn contard con un Banco de Proveedores Calificados por
CONAMYPE, los cuales podrén participar en los procesos de compra que realizaran los
centros educativos a través de sus Organismos de Administraci6n Escolar para contratar los
servicios de confeccién de uniformes, el suministro de par de zapatos y dtiles escolares.

El Ministerio de Educacién apoyard a CONAMYPE a establecer los criterios para definir las
cantidades de bienes o servicios con los que participaran las personas proveedoras en los
procesos de compra por rubro. Estos criterios podrén ajustarse tomando en consideracién
las diferentes situaciones que se den en la ejecucién de los procesos de compra.

En el caso de los rubros de zapatos y uniformes escolares, las personas proveedoras deberén
entregar a los Centros Escolares, productos fabricados dentro del territorio salvadorefio.

Las personas proveedoras deberé4n cumplir con las cantidades de bienes y plazos de entrega

establecidos en los contratos suscritos con los Organismos de Administracién Escolar y
guien dar4 el seguimiento al mismo seré el Presidente del Organismo quien fungira la
funcién de administrador del contrato. Los bienes deben cumplir con las especificaciones
técnicas establecidas por €l MINED.

I. IMPEDIDOS PARA OFERTAR

De conformidad al Art, 26 de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de 1a Administracién
Piiblica (LACAP) se establece que no podrin participar como ofertantes en su Centro
Educativo las personas integrantes del Organismo de Administracién Escolar, directores,
docentes y personal administrativo de las instituciones educativas, asf como el cényuge o
conviviente, y las personas que tuvieren vinculo de parentesco hasta el segundo grado de
afinidad y cuarto de consanguinidad con los funcionarios piblicos mencionados

anteriormente.

J. PROHIBICION

1.

De conformidad a lo establecido en el Art. 153, literal c) y Art. 158 de la Ley de
Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Péblica (LACAP), se prohfbe entre
otros, a los integrantes de los Organismos de Administracién Escolar, asi como a los



funcionarios y empleados de los Centros Educativos, recibir o solicitar d4divas, comisiones
o regalfas de las personas proveedoras. Para garantizar el cumplimiento de la Ley los
Presidentes de los Organismos de Administracién Escolar firmar4n una Declaracién Jurada.

BT O8
el cuarto

(™)

Los Organismos de Administraci6n Escolar odran_sol

a las personas proveedoras gue sean parientes ent
grado de consanguinidad y segundo de afinidad, caso contrario su proce
(Art. 26 de la LACAP) y Literal ] Art. 3 de la Ley de Etica Gubernamental,

K. PROCESOS DE SELECCION Y CONTRATACION

@ Los Organismos de Administracién Rscolar realizarén un proceso de compra por libre
Bestién por cada rubro de inversién, mediante la estrategia denominada Feria de Paquetes
Escolares la cual se realizar4 a nivel departamental de acuerdo a los lineamientos especiales
elaborados para tal fin,

2.) Previo a la realizacién del proceso de adquisicién, el MINED comunicars los precios de
referencia por rubro a los Organismos de Administraci6én Escolar.

3. Las personas integrantes de los Organismos de Administracién Escolar que por casos
fortuitos o de fuerza mayor no asistan a la feria, deberdn presentarse a la Direccién
Departamental de Educacién correspondiente con la justificacién y solicitud de los paquetes
de iitiles, zapatos y uniformes escolares; y de acuerdo a las existencias (departamental o
central) se hardn estas entregas. Si con las existencias no se cubre la necesidad, el
Organismo de Administracién Escolar realizard la adquisici6n de los bienes y/o servicios
requeridos, segiin el procedimiento que establezca el Ministerio de Educacién.

4. En el caso de la adquisicién de los bienes o servicios generados por sobredemanda de
estudiantes de Centros Educativos, los Organismos de Administracién Escolar deberan
realizar lo siguiente:

a. La Direcciébn Departamental de Educacién, a través del encargado o responsable del
Paguete Escolar, verificar4 la existencia de estos bienes en la Bodega Departamental.

b. En el caso de que no haya existencia en la Bodega Departamental o no se complete la
cantidad de los bienes requeridos para cubrir la sobredemanda, 1a Direccién Nacional de
Administracién con base en la solicitud de la Direccién Departamental proceder a
verificar en la Bodega Central del MINED.

c. Si con las existencias determinadas en bodegas no cubre la necesidad del Centro
Educativo, el Organismo de Administracién Escolar realizard la adquisicién de los bienes
y/o servicios requeridos, segin el procedimiento que establezca el Ministerio de
Educacién, para lo cual se realizard una transferencia adicional,

10



5. Para iniciar los procesos de compra los integrantes del Organismo de Administraci6n
, Escolar debe tomar en cuenta lo establecido en el Art. 40 literal b de la Ley de Adquisiciones
H y Contrataciones de la Administracién Piblica (LACAP), descrito en el anexo 3

6. La adjudicacién se realizar4 tomando en cuenta los siguientes parimetros: a) presentacién
| de declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas y términos de
H referencia, de plazo y lugar de entrega en original debidamente firmado, de acuerdo a
| formato proporcionado por el MINED; b) oferta econémica o cotizacién ; c) Capacidad de
* Producci6n o de Suministro proporcionada por el proveedor y calificada por CONAMYPE; y
! d) Priorizar artesanos y negocios pequefios de su localidad de conformidad al articulo 39-by
39-c de la LACAP respectivamente establecen lo siguiente: “ Adquirir o contratar a las
micro, pequefias y medianas empresas nacionales al menos lo correspondiente a un 12 % del
presupuesto anual destinado para adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios ,
siempre que estas garanticen la calidad de los mismos "y * Procurar la contratacién de las
H micro, pequefias y medianas empresas nacionales regionales y locales del lugar donde se
I realizan las respectivas contrataciones y adquisiciones” adjudicando \inicamente la cantidad
de uniformes, par de zapatos o paquetes de (tiles escolares que tenga capacidad de
confeccionar o suministrar, segiin corresponda. Las ofertas econémicas o cotizaciones que
estén por encima del precio de referencia por rubro méximo establecido por el MINED, no
serdn tomadas en cuenta.

L. GARANTIAS

1) Para los diferentes procesos de compra por rubro de inversién, se exigird pagaré sin
protesto en concepto de garantia de cumplimiento de contrato por el 12% del monto total
del contrato, el cual se emitird al momento de firmar éste iltimo.

¥ @En el caso de la compra de servicios de confeccion de uniformes se exigird pagaré sin
i protesto en concepto de garantfa por entrega de tela, el cual serd por €l valor total del
i contrato y se exigird al momento de retirar la tela.

3.) Los pagarés tendrén una vigencia de la siguiente manera: DOCE MESES el Pagaré de
Anticipo y de DIECIOCHO MESES los pagarés de Cumplimiento de Contrato y de Resguardo
de la tela, los cuales serdn devueltos por los integrantes de los Organismos de
Administracién Escolar, después de recibidos a entera satisfaccién la totalidad de los bienes
y servicios y se haya finalizado el periodo de vigencia de éstos, para lo cual debera convocar
a la persona proveedora para devolver los pagarés y dejari constancia por escrito de esta
accion; si al pasar cinco dfas (5) hébiles después de notificar la entrega, el contratista no se
presenta a retirar documento, se procederd a anular el pagaré, dejando constancia por
escrito de este acto.

M. PLAZOS Y PAGOS

1.) Los contratos tendrin un plazo de:

11



a. Servicios de confeccién de uniformes (primero y/o segundo uniforme), 2 meses cada
uno, a partir de la fecha establecida en la orden de iniclo, 1a cual se emitirs una para
: : - 2, 8l plazo incluye los ajustes a los

: Litt ! y DLTd DAara g1 Si
uniformes y ser4 de la signiente manera:

b. Adquisicién de par de zapatos: 2 meses a partir de la fecha establecida en la orden inicio
dicho plazo incluye los ajustes de los mismos.

C. Adquisicién de paquete de ttiles escolares: 1 mes a partir de fecha establecida en la
orden de inicio,

SADNALOS ¥V L { [£5. 188 ordenes de inicilo deberdn ser
encia del Organismo de Administracién Escolar y entregarla a la
miembros del referido Organismo, a més tardar

(M EINisiOn o

cara Ios rubros de
emitidas por la Pres
persona proveedora por alguno de

e. Si transcurrido quince (15) dfas habiles la persona proveedora no se presenta a retirar
dicho documentn, se proceders a levantar una Acta dejando constancia de haberle
comunicado a la persona proveedora que le sers entregada y proceder a contratar a otro
proveedor de acuerdo a lo que establece la Ley.

@ Paralosmbmsde itlles v zapatos es s, cada Direccifn Departamental convocars a

los centros educativos y proveores dos a una |

i)t

é; Por cada entrega de bienes que realice la persona proveedora, el presidente del Organismo
de Administracién Escolar emitira el acta de recepcién de los bienes y/o servicios.

3; Una vez el Organismo de Administracién Escolar tenga conocimiento que los fondos para el
Pago a los proveedores de zapatos, titiles y confeccién de uniformes, est4n depositados en la
cuenta bancaria del centro educativo, proceders a pagar inmediatamente al proveedor, el
cual entregard el acta de recepcién de los bienes y/o servicios y el documento de pago
(factura o recibo segiin corresponda).
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5.) En el caso de los pagos por servicios de confeccién de uniformes, la Presidencia del

Organismo de Administracién Escolar para tramitar el Gltimo pago a la persona proveedora,
garantizar4 que se haya recibido el total de los uniformes contratados de acuerdo al contrato
o sus modificaciones si las hubiera, contra listado de recibido a entera satisfaccidn, en los
pagos retiene renta ver ejemplo en anexo 4.

El pago a los proveedores que cuenten con créditos otorgamos por instituciones financieras

o empresas suministrantes de bienes, deber4 el Organismo de Administracién proceder de
acuerdo al procedimiento descrito en el anexo 5

De darse el caso de haber uniformes que no pudieran ser ajustados, se aplicara la deduccién
del valor de la tela entregada por los uniformes que no se reciben; o reponer la pieza del
uniforme a fin de emitir y firmar el acta de recepcién de entera satisfaccién a la persona
proveedora.

N. RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS

@ En el caso de que los bienes o servicios no estén de acuerdo a lo establecido en los términos

de referencia o especificaciones técnicas al momento de la entrega, el padre o madre o
responsable del estudiante, no deber4 firmar el listado de recepcién hasta recibir los
productos a satisfaccién. Referente a los uniformes y par de zapatos que requieran ajustes,
de igual manera el padre, madre o responsable firmari el listado hasta que los reciba a
satisfaccién.

@ La Presidencia del Organismo de Administracién Escolar emitird y firmar4 acta de recepcién

sélo por la cantidad de productos que se reciban de acuerdo al listado firmado por el padre,
madre o responsable de recibido a entera satisfaccién a la persona proveedora y dentro del
- plazo establecido en laorden de-inicio.

3.) En caso que el Contratista (persona proveedora) no pueda entregar los itiles escolares, par

de zapatos o uniformes confeccionados, por la inasistencia del padre, madre o la persona
responsable del estudiante beneficiado o por disminucién de matricula, debera ser
entregado a la Presidencia del Organismo o Director del Centro Educativo, quien debera
firmar de recibido el listado y posteriormente lo entregard al Padre/Madre de familia,
persona responsable del estudiante o al estudiante beneficiado (dejando constancia de la
entrega). Dicha documentacién se solicitard cuando se liquide ante la Direccién
Departamental correspondiente.

.) Si al recibir los bienes o servicios ha disminuido la matricula originalmente contratada por

el Organismo de Administracion Escolar, los productos excedentes deberén ser entregados
(clasificados por nivel y sexo y en el caso de la tela con su respectiva medicién), por la
Presidencia del Organismo de Administracién Escolar a la Direccién Departamental
correspondiente mediante Acta, a mis tardar el 31 de mayo de cada aiio.
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(5.) La Direccién Departamental, recibird y resguardari la tela, par de zapatos escolares,

" uniformes y ttiles escolares y de acuerdo a las necesidades de sobre demanda que se le
presenten, verificari y entregard estos a los Centros Educativos solicitantes, dejando
constancia por escrito de la entrega.

O. INCUMPLIMIENTO DE, CONTRATOS

@ En el caso que la persona proveedora incumpla el contrato en el plazo establecido (mora),
se aplicaran las siguientes multas (Art. 85 LACAP) ;

a) Enlos primeros treinta dfas de retraso, la multa diaria sers del (0.1%) del valor total del
contrato.

b) En los siguientes treinta dfas de retraso, la multa diaria serd del (0.125%) del valor total
del contrato,

c) Los siguientes dfas de retraso, la cuantfa la multa diaria sera del (0.15%) del valor total
del contrato.

d) Cuando el total del valor del monto acumulado por multa, represente hasta el doce por
ciento (129) del valor total del contrato, procederd la caducidad del mismo, haciendo
efectiva la garantfa de cumplimiento de contrato.

El porcentaje de la multa previamente establecido, serd aplicable al monto total del
contrato incluyendo los incrementos y adiciones, si se hubieren hecho.

En el contrato de suministro, los porcentajes previamente fijados para la multa, le serdn
aplicables dnicamente sobre el valor de los suministros que se hubieren dejado de
entregar por el incumplimiento parclal del contrato.

Las multas anteriores se determinar4n con audiencia de la persona proveedora.

-En el caso de 1a libre gesti6n, la multa mfmima a imponer seri del 10% del salario
minimo del sector comercio. (Favor verificar tabla de salarlo minimo en el
momento de imponer la multa).

P. CASOS ESPECIALES

Para el caso de los Centros Educativos considerados por el Ministerio como Escuelas de
Educaci6én Especial, deberan tomar en cuenta para los procesos de compra, los aspectos
siguientes:
a. Uniformes: Modelo, Talla y Color de acuerdo a la anatomfa y discapacidad de la
persona estudiante, estatura, masa y peso.
b. Zapatos: Modelo y Talla de acuerdo ala edad cronoldgica de los estudiantes.
¢. Paquetes Escolares: De acuerdo al nivel educativo de la persona estudiante,
d. En el caso de los estudiantes ciegos se podrin dotar de regletas, punzones y cartulina,
los cuales se adquirir4n a través de un proceso de compra centralizado.
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2.

Los centros educativos que atienden el nivel de educacién parvularia y estin ubicados en
zonas con clima templado arriba de los mil (1,000) metros sobre el nivel del mar (msnm),
podran cambiar la falda de nifia y el pantal6n corto de nifio por pantalén largo con eléastico.

Los Centros Educativos que durante la ejecucién de los contratos requieran modificarlos por
movimientos de matricula, ampliacién de plazo u otro motivo, se regularan de acuerdo a lo
establecido en los Lineamientos para Seguimiento de Contratos, que forman parte de este
Instructivo.

Q. REGISTRO

1l

Los Organismos de Administracién Escolar, deberdn llevar en su libro de ingresos y gastos
el registro del componente, separando un folio por cada rubro.

V. PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA Y LIQUIDACION DE
LOS FONDOS

En referencia al proceso de Transferencia y Liquidacién de los fondos deber4 seguirse lo establecido
en el Documento 4: Paso a Paso en la Administracién de los Recursos Financieros.

La liquidacién deber4 reflejar el total del monto recibido, y se realizar4 una liquidacién por cada
componente y fuente de financiamiento, y serd presentada a las Direcciones Departamentales,

debiendo anexar:

©9® 606068

©

P8 6O e 6

Formato de liquidacién debidamente lleno firmado y sellado.

Convenio de transferencia

Recibo.de transferencia.

Libro de actas.

Plan Escolar Anual y Plan de Compras en que se detalle cada rubro.

Listados originales de entrega de uniformes (primero y segundo) firmados por los padres,
madres de familia o responsable y estudiantes.

Listados originales de entrega de par de zapatos, firmados por los padres, madres de familia
o responsable y estudiantes.

Listados originales de entrega de paquetes de Gtiles, firmados por los padres, madres de
familia o responsable y a los estudiantes beneficiados.

Nota de entrega de tela a las personas proveedoras.

Acta de recepcién de tela recibida.

Los libros de ingresos y gastos y libro de bancos de la cuenta de Presupuesto Escolar.
Chequera.

Ultima conciliacién Bancaria.

Ultimo estado de cuenta.
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Cotizaciones firmadas por el/la proveedor/a.

Cuadro de anélisis econémico y técnico.

Acta de adjudicacién.

Nota de adjudicacién.

Orden de inicio

Notificacién de orden de inicio

Declaraciones juradas de cumplimiento de especificaciones técnicas, plazo y lugar de
entrega.

Contrato de bienes y servicios.

Solvencia Municipal y Tributaria

Actas de recepcién de bienes y servicios.

Comprobantes de gastos (factura de consumidor final y/o recibo, con sello de pagado)
Estadisticas

Y todos los documentos de control establecidos en esta normativa.

oD OGS

5968 9 6

V1. SUPERVISION Y MONITOREOQ

Los fondos asignados serdn sujetos de revisi6n, control y auditorfa por parte del MINED, Corte de
Cuentas de la Repiiblica y cualquier ente fiscalizador del Estado, para verificar la buena
administracién de los recursos y garantizar que la poblacién estudiantil sea la beneficiada,

Asimismo, el MINED, se reserva el derecho de realizar controles de calidad de los servicios y bienes
adquiridos, previala entrega, en el momento de entrega y después de ésta.

VII. MODIFICACIONES

El presente Instructivo podra ser modificado o ampliado por el Ministerio de Educacién, en
cualquier momento de acuerdo a las revisiones o criterios de caricter técnico surgidos durante su
aplicacién.

El Ministerio de Educaci6n emitirs a través de la Direccién Nacional de Administraci6n quien funge
como coordinadora del Programa elaborari los Lineamientos Operativos relacionados con el
Programa de Paquete Escolar, los cuales se consideraran parte integral de este instructivo,
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VIII. VIGENCIA

El presente “Acuerdo para transferencia, ejecucién y liquidacién de fondos del Paquete
Escolar para Estudiantes de Educacién Parvularia y Bésica, afio 2014” entra en vigencia a
partir de su firma.

51 Dado en San Salvador, a los veintidés dfas del mes de agosto de dos mil trece.

DIOS UNION LIBERTAD

Hﬂaﬁ&,ﬁé&

==
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ANEXO 1

CANTIDAD DE TELA
Tercer Cicloy
PRENDA Segundo Educacién
Parvularia | Primer Ciclo g,‘;‘o Especial (todos
los niveles)
Blusa y/o camisa 0.75 de yarda | 1.00 de yarda | 1.25 de yarda 1.50 de yarda
Pantalén corto de nifio 0.75 de yarda - - c
Pantal6n para nifia o
nifio de Parvularia (arriba
de 1,000 metros sol(Jre el | 075 deyarda 1 " )
nivel del mar (msnm),
Pantalén nifio - 1.00 de yarda | 1.25 de yarda 1.50 de yarda
Falda de nifia 0.60 de yarda | 0.75 deyarda | 1.00 de yarda 1.25 de yarda
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Anexo 3

MONTO DE LA LIBRE GESTION
TIPO DE BIEN O SERVICIO MONTO MAXIMO PARA NUMERO DE
LIBRE GESTION {SEGON | COTIZACIONES COMO
LACAP) MINIMO POR PROCESO
1. Servicio de Confeccién de Uniformes. Desde US $ 0.01 1 cotizacion
2. Compra de Calzado. Hasta
3. Compra de iitiles escolares. $4,662.00
1. Servicio de Confecclén de Uniformes. De US $ 4,662.01 hasta 3 cotizaciones
2. Compra de Calzado US$ 55,944.00
3. Compra de ttiles escolares

Los montos han sido modificados por los cambios en el salario minimo.
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Anexo 4

Ejemplo hipotético para célculo de pago a persona natural del rubro de CONFECCION DE UNIFORMES:

Confecciones “Susana"; propietaria Susana Margarita Rebollo (Persona Natural)

Calculo Primer Pago:
Uniformes A. Primer pago D. Descuento de renta al Liquido final a pagar
entregados Corresponde a la cantidad de liquido a pagar {Sub-total menos el
en el mes pantalones entregados de (10% del pago ) descuento de 10% de
forma parcial renta)
100 pantalones de
tercer ciclo de basica {100 pantalones X $6.00) ($600.00X1096) ($600.00- $60.00)
=$600.00 =$ 60.00 =§540.00
)

(*) La persona proveedora debe presentar su recibo por el monto total ($600.00) detallando lo correspondiente
a la deduccidn de la renta.

(**) La entrega del cheque se realizara contra la entrega del recibo correspondiente.

(***) El centro educativo debe llenar formulario (F14) y cancelar al Ministerio de Haclenda.

Confecclones “Claudia”: propletaria Claudia Elizabeth Morataya (Persona natural inscrita al IVA)

Cdlculo de Primer Pago: ) )
Cantidad adjudicada Monto adjudicado Monto descuento de renta *Monto de liquido a
(109%) sobre el monto del entregar a la persona
primer pago™* proveedora ( después de
descontar el 10% de renta)
1000 pantalones de (1000 pantalones X ($6,000.00/1.13)
primer ciclo de bésica, $6.00) =$5,309.73 X 0.10= $530.97 ($6000-$530.97)
a $6.00 cada pieza =$6,00000 ~ Donde: - e - =$5469.03
- $5,309,73 es el monto sujeto a
retencién,
- $530.97 es el Impuesto de la
Renta

(*) El proveedor debe presentar factura por el monto total.

(**) El monto de la factura se divide entre 1.13) y sobre este resultado se calcula el 10% del impuesto sobre la
renta.

(***) Laentrega del cheque se realizaré contra la entrega de la factura correspondiente y por el liquido a pagar.

(***) El centro educativo debe llenar el formulario F14 en donde se detalla el monto sobre el cual se calcula el
10% del Impuesto sobre la Renta (monto sujeto a retencién= $5,309.73), asi como el valor del Impuesto sobre la
Renta ($530.97).

: Para el caso de las UDP (Unién de Personas), por tratarse de personas juridicas y sobre la
base de lo establecido en el Art. 156 del Cédigo Tributario, no se les retiene renta,



Anexo 5

V1. PROCEDIMIENTO DE PAGO A PERSONAS PROVEEDORAS QUE ACEPTARAN

FINANCIAMIENTO
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
W Remite a Referentes del Programa de las DDE, el listado de
1 | Direccién Nacional las personas proveedoras que h?n adquirido crédito para
de Administracién capital de trabajo con Instituciones Financieras o
Empresas.
M Remite listado a los centros educativos y a los Pagadores
Auxiliares Departamentales, de las personas proveedoras
que han adquirido créditos para capital de trabajo con
Referente de alguna Instituci6n Financiera o Empresa.
Paquete Escolar de En dicho listado se consignara:
2 | cada Direccién 1. Nombre de la persona proveedora contratada.
Departamental de
Educacién 2.Nombre de la Institucién Financiera o Empresa otorgante
del crédito,
3.Monto del crédito otorgado.
Presidente y B Autoriza al Pagador Auxiliar Departamental para que
3 | Tesorero del “realice’€l pago a la persona proveedora, correspondiente al
Xm”m" ge monto del contrato suscrito con el centro educativo,
Escolarm = efectudndole la correspondiente retencién de la renta
cuando aplique. (Anexo 6) y elaboran Acta para dejar
constancia de esta accién.
B Recibe de la persona proveedors, los listados de bienes y
servicios entregados y
Presidente de| m Firman Acta de Recepcién.
4 Organismo de
Administracién B Entrega Acta de Recepcién a persona proveedora en
Escolar original y remite una copia al Referente de Paquete
Escolar Departamental.
Referente de| B Notificaa personas proveedoras que obtuvieron créditos y
5 Paquete Escolar de a Presidente de Organismo de administracién Escolar, que

Direccién
Departamental de

ya se recibieron los fondos para el Ppago respectivo y les
indica la fecha en la cual se presentaran a la oficina de la

2




PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Educacién Direccién Departamental correspondiente. El Presidente
del Organismo de Administracién Escolar debe llevar en la
fecha programada el expediente de compra.
Referente de Recibe de la persona proveedora Acta de Recepcién y
Paquete Escolar de documentaci6n de pago (factura o recibo a nombre del
6 | Direccién centro educativo), los revisa y verifica expediente de
Departamental compra con Presidente del Organismo de Administracién
Educacién Escolar del centro.
Remite Acta de Recepcién y Documento de Pago a
Pagador Auxiliar Departamental.
Pagador Auxiliar Recibe los documentos y realiza depésito de fondos luego
Departamental de de descontar el impuesto de renta a los proveedores
7 | Educacién cuando aplique, el diferencial ser abonado a la cuenta de
la Institucién Financiera o Empresa que ha otorgado el
crédito y que previamente ésta haya abierto en la
Institucién Financiera en la cual la Pagaduria Auxiliar
Departamental tiene abierta su cuenta pagadora o emite
cheque con endoso restringido y el monto del impuesto
sobre la renta lo depositard a la cuenta del centro
educativo, quien deber4 pagarlo al Ministerio de Hacienda.
Pagador Informa y entrega fotocopias de los documentos de abono
8 | Departamental de a cuenta o pago con cheque con endoso restringido a
Educacién Referente de Paquete Escolar Departamental.
Referente de Remite copia de la nota de abono a cuenta o cheque con
9 | Paquete Escolar endoso restringido, a los centros educativos relacionados.
| Departamental.
10 | Referentede Digita en la aplicacién en web denominada “Seguimiento
Paquete Escolar Paquete Escolar”, los pagos realizados ya sea via abonoa
Departamental. cuenta o pago con cheque con endoso restringido.




Anexo 6

de de
Sr (a):
Pagador (a) Auxiliar Departamental de Educacién de
Presente.
Yo Presidente y Tesorero
del Organismo de Administracién Escolar del centro
educativo , de conformidad a la Cldusula VIL
CESION del Contrato No. , de fecha , por un monto de
$ , cantidad en letras :
suscrito con el Proveedor del
rubro , @ quien la Institucién Financiera o Empresa

ha otorgado crédito para capital de trabajo,
AUTORIZAMOS para que efectiie las gestiones correspondientes y se realice el
pago al mencionado proveedor a través de la cuenta de esa Pagaduria Auxiliar
Departamental, posterior a la entrega del acta de recepcién correspondiente por
parte del centro educativo y entrega de documento de pago por parte del
proveedor, de conformidad a los lineamientos establecidos por el MINED.,

En el caso de la retencién de impuesto sobre la renta, cuando aplique, este
deberd ser transferido a Ia cuenta de este centro educativo, para el
correspondiente pago.

Nombre: Nombre:
F: F:
Presidente del OAE Tesorero del OAE

Sello del Organismo de Administracién Escolar.
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EL SALVADOR

SAN SALVADOR, AGOSTO 2013
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San Salvador, 22 de Agosto de 2013

1. ACUERDO
Acuerdo No. 15-1296 EL MINISTRO DE EDUCACION AD HONOREM, en uso de las facultades

legales que establece el Reglamento Interno del Organo Ejecutivo en sus art{culos 10, 14, 16

numeral 2 y 38 numerales 4,5y 17;y

CONSIDERANDO:
1) Que de conformidad con los Articulos 53, inciso primero, y 54 de la Constitucién de la

Repiiblica de El Salvador, el derecho a la educaci6n y la cultura es inherente a la persona
humana; y que, en consecuencia, es obligacién y finalidad primordial del estado su
conservacién, fomento y difusién; por tanto, el Estado tiene la obligacitn de organizar el
sistema educativo y crear las instituciones y servicios que sean necesarios;

11) Que el Gobierno de El Salvador como parte del Plan Global Anti crisis, impulsé la ejecucién
de la medida de dotacién gratuita de uniformes, zapatos y paquetes de ttiles escolares a los
estudiantes de educacién parvularia y basica de instituciones piblicas;

111) Que para el perfodo 2009-2014, este Programa también se convierte en un Programa
Insignia del Plan Social Educativo “Vamos a la Escuela” en concordancia con el Plan
Quinquenal de Desarrollo que plantea como una de las Polfticas Educativas una medida que
busca aliviar la carga financiera de las familias, asf como mantener y mejorar la asistencia

regular de los estudiantes a la escuela;



IV) Que con el objetivo de dotar una herramienta administrativa a los Organismos de
Administraci6n Escolar, para la adquisicién de servicios de confecci6n, zapatos y paquete de
ttiles escolares, se ha actualizado el Instrumento denominado MINED DNGD No. 001-2014
"INSTRUCTIVO PARA LA TRANSFERENCIA, EJECUCION Y LIQUIDACION DE FONDOS DEL
PAQUETE ESCOLAR PARA ESTUDIANTES DE EDUCACION PARVULARIA Y BASICA DE
CENTROS EDUCATIVOS PUBLICOS, ANO 2014%; y
V) Que el Ministerio de Educacién, como parte de sus atribuciones y facultades, continuars
desarrollando las medidas legales de control, seguimiento y vigilancia de los centros
educativos a nivel nacional, a través de sus oficinas a nivel central y Direcciones
Departamentales de Educaci6n;
POR TANTO,
El Ministerio de Educacién con base a las consideraciones expuestas,
ACUERDA:

Aprobar en todas sus partes, el “INSTRUCTIVO PARA LA TRANSFERENCIA, EJECUCION Y
LIQUIDACION DE FONDOS DEL PAQUETE ESCOLAR PARA ESTUDIANTES DE EDUCACION
PARVULARIA Y BASICA DE CENTROS EDUCATIVOS PUBLICOS, DURANTE EL ANO 2014",
que comprende: 1 Acuerdo, Il Objetivos, 1l Base Legal, IV Disposiciones Generales, V
Procedimientos para la Transferencia y Liquidacién, VI Procedimiento de pago a personas
proveedoras que aceptardn financiamiento VIl Supervisién y Monitoreo, VIIl Modificaciones y IX
Vigencia, el cual se transcribe a continuacién;

IL. OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos para regular la asignacién, ejecucién y liquidacitn de los
fondos que el Ministerio de Educacién transfiera a los Organismos de Administracién Escolar (CDE,
ACE, CECR y CIE) para la adquisicién de servicios de confeccifn de uniformes, zapatos y paquete de
dtiles escolares para los estudiantes de Educacién Parvularia, y Educacién Bésica presencial de los
centros educativos piblicos.

III. BASE LEGAL

1. Art. 53 de Ia Constitucién de la Repiblica: “El derecho de la Educacién y la cultura es Inherente a
la persona humana; en consecuencia, es obligacién y finalidad primordial del Estado su
conservacién, fomento y difusién”.

2. Art. 38 numeral 4 del Reglamento Interno del Organo Ejecutivo, establece como competencia del
Ministerio de Educacién “Organizar, coordinar y orientar técnica y administrativamente los
servicios de educaci6n en todos los niveles del sistema educativo formal y no formal”.



3. Capitulo IV, Art. 4 de La Ley General de Educacién: “El Estado fomentaré el pleno acceso de la
poblacién apta al sistema educativo como una estrategia de democratizacién de la educacién.
Dicha estrategia incluir4 el desarrollo de una infraestructura adecuada, la dotacién del personal
competente y de los instrumentos curriculares pertinentes”.

4. Instructivo MINED N° 001/2007: “Normativa General para la gestién, ejecucién y liquidacién del
Presupuesto Escolar”.

5. Reglamento Especial de las Asociaciones Comunales para la Educaci6n.

6. Convenio Marco de Cooperacién Administrativa-Financiera entre el Estado y Gobierno de El
Salvador por medio del Ministerio de Educaci6n y la Iglesia Catélica a través de la Conferencia
Episcopal de El Salvador.

7. Convenio de Transferencia de fondos en concepto de Presupuesto Escolar, suscrito entre el
Ministerio de Educacién y los Organismos de Administracién Escolar (CDE, ACE, CECE).

8. Convenios Marco de Cooperaci6n administrativa interinstitucional, celebrado entre el Ministerio
de Educacién con: el Instituto Salvadorefio para el Desarrollo Integral de la Nifiez y la
Adolescencia (ISNA), el Ministerio de Justicia y Seguridad Piblica (MJSF) y el Ministerio de la
Defensa Nacional (MDN), para la creacién y administracién de los Consejos Institucionales
Educativos (CIE).

9. Convenio de Cooperaci6n Interinstitucional del MINED con otras instituciones participantes del
Programa.

10. Documento 4: Paso a Paso en la Administracién de los Recursos Financieros.

11. Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Ministerio de Educacién (MINED) y el
Consejo Nacional para la Cultura y el Arte (CONCULTURA).

12. Art, 4 literal F) Transparencia de la Ley de Etica Gubernamental, establece: "La Actuaci6n de las
personas sujetas a esta Ley debera regirse por los siguientes principios de la ética piblica”;
Actuar de manera accesible para que toda persona natural o juridica, que tenga interés legitimo,
pueda conocer si las actuaciones del servidor piiblico son apegadas a la ley, a la eficiencia, a la
eficacia y a la responsabilidad

13. Art. 4 literal H) de la Ley de Acceso a la Informacién Piblica, Rendicién de cuentas: Quines
desempefian responsabilidades en el Estado o administran bienes piiblicos estén obligados a
rendir cuentas ante el piiblico y autoridad competente, por el uso y la administracién de los
bienes piiblicos a su catgo y sobre su gestién, de acuerdo de la Ley

14. Articulos 25, 26, 34, 35, 39-C, 40, 41, 68, 69, 79, 83, 83-A, 83-B, 85 y 92 de la Ley de
Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Piiblica (LACAP y sus Reformas).



15. Articulos 33, 34, 35, 40, 59 y 63 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de
la Administracién Piblica (RELACAP).

16. Artfculo 156 Cédigo Tributario.

| IV. DISPOSICIONES GENERALES

A. ESTUDIANTES BENEFICIARIOS

Los estudiantes de Educacién Parvularia y de Educaci6n Bésica de la jornada diurna en modalidad
H presencial, en Centros Educativos Piblicos debidamente acreditados y administrados por un
Organismo de Administracién Escolar CDE, ACE y CECE. En el caso de los Centros Educativos
i administrados por el CIE, se beneficiaran a los estudiantes del nivel de Parvularia y Bésica de la
jornada diurna que no se encuentren privados de libertad.

B. DESCRIPCION DE LOS RUBROS DE INVERSION.

1) Servicios de confeccién de dos uniformes de us;o diario por estudiante, segiin términos de
" referencia por nivel educativo.

2: Compra de un par de zapatos por estudiante, segtin especificaciones técnicas.

@ Compra de un paquete de ftiles escolares por estudiante, segiin especificaciones técnicas.
por nivel educativo.

C. CRITERIOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

@ El monto de la disponibilidad presupuestaria se calculard tomando como base los datos de
los estudiantes segtin la informacién de la matricula rapida 2013 por nivel educativo, el cual
podri ajustarse de acuerdo al incremento o disminucién de matricula del afio 2014,

2, La cuota de asignaci6n por estudiante, incluir:

a. La confeccién de dos uniformes, la cual se hari tomando como base un precio de
referencia por rubro, pieza, nivel, ciclo educativo y género.
b. La adquisicién de un par de zapatos, tomando como base un precio de referencia por
género.
? ¢. Un paquete de iitiles escolares tomando como base un precio de referencia por nivel y
ciclo educativo.



Para dotar de paquetes de iitiles, zapatos y uniformes escolares a estudiantes que los
Centros Educativos hayan reportado como sobredemanda, se procederd de conformidad a
los lineamientos establecidos para este fin.

) Para el caso de los Centros Educativos que el Ministerio de Educacién considere como

Escuelas de Educacién Especial, para el célculo de la disponibilidad presupuestaria se
utilizard como base los datos de los estudiantes de matricula rapida 2013 y los rubros, por
centro educativo proporcionados por la Jefatura de Educaci6n Inclusiva y se les asignaré la
cuota por estudiante de acuerdo a los precios de referencia de uniformes y 2apatos de tercer
ciclo de educacién bésica y en el caso de los paquetes de iitiles escolares serd por nivel

educativo y ciclo.

.) En el caso de Centros Educativos que hayan sido creados en el afio 2013 y que no estén

incorporados en la matricula rdpida 2013, la disponibilidad presupuestaria se calculard
tomando como base la informacién de matricula 2013 proporcionada por la Direccién
Departamental de Educacién. Se har4 lo mismo con los Centros Educativos que en el afio,
hayan tenido ampliaciones es decir que hayan creado secciones o grados adicionales.

) En el caso de los Organismos de Administracién Escolar CECE, la disponibilidad

presupuestaria se asignara Ginicamente a los Centros Educativos que deseen incorporarse al
proyecto y de acuerdo al rubro de inversién que soliciten, de conformidad a listado de
centros presentados por la Direccién Departamental de Educaci6n.

.) Para el caso de los estudiantes que se encuentran en los centros educativos ubicados en los

territorios delimitados, (denominados ex bolsones), segiin el fallo de la Corte Internacional
de Justicia, se dotarén de fitiles, zapatos y uniformes, y la disponibilidad presupuestaria se
calcularé de conformidad a las estadfsticas proporcionadas por la Comisién de Seguimiento
El Salvador-Honduras: - - : ) o

D. ASIGNACION DE TELA Y TRANSFERENCIA DE FONDOS

ASIGNACION DE TELA

La asignaci6n de la tela se da de acuerdo al nivel educativo y prenda a confeccionar segin el
anexo 1

TRANSFERENCIA DE FONDOS

El monto a transferir a cada Centro Educativo por rubro se calculard de conformidad al monto
adjudicado por el Organismo de Administracién Escolar, en los procesos de compra.



E. REQUISITOS DE TRANSFERENCIA

1.) El Organismo de Administracién Escolar debe estar legalizado y los nombramientos de las
personas que lo integran deben estar vigentes.

2.) La Presidencia y el Tesorero debern suscribir un recibo por el monto de la transferencia.
F. COMUNICACION E INFORMACION

1.) En reunién general con los padres, madres de familia o responsables se les informara sobre
los procesos a realizarse, y fechas previstas para la entrega de los bienes; asf como de la
obligatoriedad y conveniencia del uso adecuado de los uniformes, zapatos y paquetes de
itiles escolares; si en dicha reunién se tiene conocimiento que hay personas con
capacidades especiales, responsables de los estudiantes debe procurarse contar con los
medios apropiados de accesibilidad y de intérpretes de lengua de sefias.

@ Los docentes de noveno grado deben de comunicar a sus estudiantes que conformaran un
comité o varios comités, los cuales apoyarén a los padres de familia de todo el centro
educativo, en la recepcién de los bienes (uniformes, zapatos y ttiles escolares), de manera
que se garantice que todos los estudiantes reciban los bienes acorde a su talla y nivel,
ademds que cumplan con las especificaciones técnicas establecidas por el MINED. Este
proceso se realizara cuando la empresa entregue sus bienes.

G.-CUMPLIMIENTO DE INSTRUCTIVO Y OTRAS NORMATIVAS.

@ Para la ejecucién de los fondos recibidos, los Organismos de Administracién Escolar deber4n
dar estricto cumplimiento a este instructivo y a los procedimientos establecidos en el
Documento 4: Paso a Paso en la Administracién de los Recursos Financieros y otras
disposiciones relacionadas segiin corresponda, y para el caso de la ACE el Director es
responsable solidariamente con el Organismo.

2) Los Organismos de Administracién Escolar deberin incorporar los procesos de compra de
los rubros: servicios de confeccién de uniformes, adquisicién de par de zapatos y paquetes
de iitiles escolares, al 3fio e alice el 0 de ¢ :

[Anexo 2) y al Plax
iransferencia de fondos,




beneficiados. En momen de la liqidaci se pondré el sello de revisado en todos los
documentos.

@ En la medida que vayan aumentando los estudiantes por nueva matricula, se deberd elaborar

un listado adicional y reportarse a la Direccién Departamental de Educacién correspondiente
en los periodos que esta establezca. (validacién del Asistente Técnico Pedagégico).

H. PROVEEDORES CALIFICADOS.

1)) El Ministerio de Educacién contard con un Banco de Proveedores Calificados por

CONAMYPE, los cuales podrén participar en los procesos de compra que realizarén los
centros educativos a través de sus Organismos de Administracién Escolar para contratar los
servicios de confeccién de uniformes, el suministro de par de zapatos y itiles escolares.

> El Ministerio de Educacién apoyard a CONAMYPE a establecer los criterios para definir las

cantidades de bienes o servicios con los que participarén las personas proveedoras en los
procesos de compra por rubro, Estos criterios podrén ajustarse tomando en consideracién
las diferentes situaciones que se den en la ejecuci6n de los procesos de compra.

En el caso de los rubros de zapatos y uniformes escolares, las personas proveedoras deberén
entregar a los Centros Escolares, productos fabricados dentro del territorio salvadorefio.

Las personas proveedoras deberan cumplir con las cantidades de bienes y plazos de entrega

' establecidos en los contratos suscritos con los Organismos de Administracién Escolar y

quien daré el seguimiento al mismo serd el Presidente del Organismo quien fungira la
funcién de administrador del contrato. Los bienes deben cumplir con las especificaciones
técnicas establecidas por el MINED.

I. IMPEDIDOS PARA OFERTAR

De conformidad al Art. 26 de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién
Piiblica (LACAP) se establece que no podrédn participar como ofertantes en su Centro
Educativo las personas integrantes del Organismo de Administracién Escolar, directores,
docentes y personal administrativo de las instituciones educativas, asf como el conyuge o
conviviente, y las personas que tuvieren vinculo de parentesco hasta el segundo grado de
afinidad y cuarto de consanguinidad con los funcionarios piblicos mencionados

anteriormente.

J. PROHIBICION

De conformidad a lo establecido en el Art 153, literal c) y Art. 158 de la Ley de
Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Péblica (LACAP), se prohibe entre
otros, a los integrantes de los Organismos de Administracién Escolar, asf como a los



funcionarios y empleados de los Centros Educativos, recibir o solicitar d4divas, comisiones
o regalias de las personas proveedoras. Para garantizar el cumplimiento de la Ley los
Presidentes de los Organismos de Administracién Escolar firmarén una Declaraci6n Jurada.

SAALE ) KR
el cuarto

=g !

2.) Los Organismos de Administracién Escolar no podrin. s

mismo rubro a las personas proveedoras gue sea
grado de consanguinidad y segundo de afinidad, gass o s
(Art. 26 de la LACAP) y Literal | Art. 3 de Ja Ley de Btica Gubernamen

K. PROCESOS DE SELECCION Y CONTRATACION

1) Los Organismos de Administracién Escolar realizardn un proceso de compra por libre
gestién por cada rubro de inversién, mediante la estrategia denominada Feria de Paquetes
Escolares la cual se realizar4 a nivel departamental de acuerdo a los lineamientos especiales
elaborados para tal fin.

@ Previo a la realizacién del proceso de adquisicién, el MINED comunicar4 los precios de
referencia por rubro a los Organismos de Administracién Escolar.

@ Las personas integrantes de los Organismos de Administracién Escolar que por casos
fortuitos o de fuerza mayor no asistan a la feria, deberdn presentarse a la Direccién
Departamental de Educaci6n correspondiente con la justificacién y solicitud de los paquetes
de 1itiles, zapatos y uniformes escolares; y de acuerdo a las existencias (departamental o
central) se hardn estas entregas. Si con las existencias no se cubre la necesidad, el
Organismo de Administracién Escolar realizarg la adquisicion de los bienes y/o servicios
requeridos, segiin el procedimiento que establezca el Ministerio de Educacién.

4.) En el caso de la adquisicién de los bienes o servicios generados por sobredemanda de
estudiantes de Centros Educativos, los Organismos de Administracién Escolar deberin
realizar lo siguiente:

a. La Direccién Departamental de Educacién, a través del encargado o responsable del
Paquete Escolar, verificaré la existencia de estos hienes en la Bodega Departamental.

b. En el caso de que no haya existencia en la Bodega Departamental o no se complete la
cantidad de los bienes requeridos para cubrir la sobredemanda, la Direccién Nacional de
Administracién con base en la solicitud de la Direccién Departamental procederi a
verificar en la Bodega Central del MINED.

c. Si con las existencias determinadas en bodegas no cubre la necesidad del Centro
Educativo, el Organismo de Administracién Escolar realizars la adquisicién de los bienes
y/o servicios requeridos, segin el procedimiento que establezca el Ministerio de
Educacién, para lo cual se realizar4 una transferencia adicional,
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5. Para iniciar los procesos de compra los integrantes del Organismo de Administracién

Escolar debe tomar en cuenta lo establecido en el Art. 40 literal b de la Ley de Adquisiciones
y Contrataciones de la Administraci6n Piblica (LACAP), descrito en el anexo 3

.} La adjudicacién se realizar4 tomando en cuenta los siguientes pardmetros: a) presentacién

de declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas y términos de
referencia, de plazo y lugar de entrega en original debidamente firmado, de acuerdo a
formato proporcionado por el MINED; b) oferta econdmica o cotizacién ; c) Capacidad de
Produccién o de Suministro proporcionada por el proveedor y calificada por CONAMYPE; y
d) Priorizar artesanos y negocios pequefios de su localidad de conformidad al articulo 39-by
39-c de la LACAP respectivamente establecen lo siguiente: * Adquirir o contratar a las
micro, pequefias y medianas empresas nacionales al menos lo correspondiente a un 12 % del
presupuesto anual destinado para adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios ,
siempre que estas garanticen la calidad de los mismos " y “ Procurar la contratacién de las
micro, pequefias y medianas empresas nacionales regionales y locales del lugar donde se
realizan las respectivas contrataciones y adquisiciones” adjudicando inicamente la cantidad
de uniformes, par de zapatos o paquetes de f(tiles escolares que tenga capacidad de
confeccionar o suministrar, segiin corresponda. Las ofertas econémicas o cotizaciones que
estén por encima del precio de referencia por rubro méximo establecido por el MINED, no
seran tomadas en cuenta.

L. GARANTIAS

1.) Para los diferentes procesos de compra por rubro de inversi6n, se exigird pagaré sin

protesto en concepto de garantfa de cumplimiento de contrato por el 12% del monto total
del contrato, el cual se emitir4 al momento de firmar éste dltimo.

.) En el caso de la compra de servicios de confeccién de uniformes se exigird pagaré sin

protesto en concepto de garantfa por entrega de tela, el cual sera por el valor total del
contrato y se exigird al momento de retirar la tela.

.) Los pagarés tendrén una vigencia de la siguiente manera: DOCE MESES el Pagaré de

Anticipo y de DIECIOCHO MESES los pagarés de Cumplimiento de Contrato y de Resguardo
de la tela, los cuales serdan devueltos por los integrantes de los Organismos de
Administracién Escolar, después de recibidos a entera satisfaccién la totalidad de los bienes
y servicios y se haya finalizado el periodo de vigencia de éstos, para lo cual deberé convocar
a la persona proveedora para devolver los pagarés y dejar4 constancia por escrito de esta
acci6n; si al pasar cinco dfas (5) hébiles después de notificar la entrega, el contratista no se
presenta a retirar documento, se procederd a anular el pagaré, dejando constancia por
escrito de este acto.

M. PLAZOS Y PAGOS

1.) Los contratos tendrin un plazo de:

11
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a. Servicios de confeccién de uniformes (primero y/o segundo uniforme), 2 meses cada
: eclda €1 ja orgen de iniclg, la cual se emitird una para

b. Adquisicién de par de zapatos: 2 meses a partir de la fecha establecida en la orden inicio
dicho plazo incluye los ajustes de los mismos.

¢. Adquisicién de paquete de Gtiles escolares: 1 mes a partir de fecha establecida en la
orden de inicio,

pe
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emitidas por la Presidencia del Organismo de Administracién Escolar y entregarla a la
persona proveedora por alguno de los miembros del referido Organismo, a més tardar

RESDIES O

e. i transcurrido quince (15) dias habiles la persona proveedora no se presenta a retirar
dicho documento, se procederd a levantar una Acta dejando constancia de haberle
comunicado a la persona proveedora que le serd entregada y proceder a contratar a otro
proveedor de acuerdo a lo que establece la Ley.

scplares, cada Dire
contratados a una

ALDS €

los centros educativos y provee

Por cada entrega de bienes que realice la persona proveedora, el presidente del Organismo
de Administracién Escolar emitir4 el acta de recepcién de los bienes y/o servicios.

Una vez el Organismo de Administracién Escolar tenga conocimiento que los fondos para el
Pago a los proveedores de zapatos, itiles y confeccién de uniformes, estén depositados en la
cuenta bancaria del centro educativo, proceders a pagar inmediatamente al proveedor, el
cual entregard el acta de recepcién de los bienes y/o servicios y el documento de pago
(factura o recibo segiin corresponda).

12
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5.) En el caso de los pagos por servicios de confeccién de uniformes, la Presidencia del

Organismo de Administracién Escolar para tramitar el Gltimo pago a la persona proveedora,
garantizari que se haya recibido el total de los uniformes contratados de acuerdo al contrato
o sus modificaciones si las hubiera, contra listado de recibido a entera satisfaccién, en los
pagos retiene renta ver ejemplo en anexo 4.

.) El pago a los proveedores que cuenten con créditos otorgamos por instituciones financieras

0 empresas suministrantes de bienes, deber4 el Organismo de Administracién proceder de
acuerdo al procedimiento descrito en el anexo 5

De darse el caso de haber uniformes que no pudieran ser ajustados, se aplicara la deduccién
del valor de la tela entregada por los uniformes que no se reciben; o reponer la pieza del
uniforme a fin de emitir y firmar el acta de recepcién de entera satisfaccién a la persona

proveedora.

N. RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS

En el caso de que los bienes o servicios no estén de acuerdo a lo establecido en los términos
de referencia o especificaciones técnicas al momento de la entrega, el padre o madre o
responsable del estudiante, no deberéd firmar el listado de recepcién hasta recibir los
productos a satisfaccién. Referente a los uniformes y par de zapatos que requieran ajustes,
de igual manera el padre, madre o responsable firmar4 el listado hasta que los reciba a

satisfaccion,

La Presidencia del Organismo de Administracién Escolar emitird y firmard acta de recepcién
sélo por la cantidad de productos que se reciban de acuerdo al listado firmado por el padre,
madre o responsable de recibido a entera satisfaccién a la persona proveedora y dentro del

-——plazo establecido ena-orden-de inicio.

3.) En caso que el Contratista (persona proveedora) no pueda entregar los ttiles escolares, par

de zapatos o uniformes confeccionados, por la inasistencia del padre, madre o la persona
responsable del estudiante beneficiado o por disminucién de matricula, debera ser
entregado a la Presidencia del Organismo o Director del Centro Educativo, quien deberd
firmar de recibido el listado y posteriormente lo entregard al Padre/Madre de familia,
persona responsable del estudiante o al estudiante beneficiado (dejando constancia de la
entrega). Dicha documentacién se solicitard cuando se liquide ante la Direccién
Departamental correspondiente.

4.) Si al recibir los bienes o servicios ha disminuido la matricula originalmente contratada por

el Organismo de Administracion Escolar, los productos excedentes deberan ser entregados
(clasificados por nivel y sexo y en el caso de la tela con su respectiva medicién), por la
Presidencia del Organismo de Administracién Escolar a la Direccién Departamental
correspondiente mediante Acta, a més tardar el 31 de mayo de cada afio.

13
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5.) La Direccién Departamental, recibira y resguardard la tela, par de zapatos escolares,
uniformes y titiles escolares y de acuerdo a las necesidades de sobre demanda que se le
presenten, verificard y entregard estos a los Centros Educativos solicitantes, dejando
constancia por escrito de la entrega.

0. INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

@ En el caso que la persona proveedora incumpla el contrato en el plazo establecido (mora),
se aplicaran las siguientes multas (Art. 85 LACAP) :

a) En los primeros treinta dfas de retraso, la multa diaria ser4 del (0.1%) del valor total del
contrato.

b) En los siguientes treinta dfas de retraso, la multa diaria ser4 del (0.125%) del valor total
del contrato.

c) Los siguientes dfas de retraso, la cuantfa la multa diaria ser4 del (0.15%) del valor total
del contrato,

d) Cuando el total del valor del monto acumulado por multa, represente hasta el doce por
ciento (12%) del valor total del contrato, procederd la caducidad del mismo, haciendo
efectiva la garantia de cumplimiento de contrato,

El porcentaje de la multa previamente establecido, sers aplicable al monto total del
contrato incluyendo los incrementos y adiciones, si se hubieren hecho.

En el contrato de suministro, los porcentajes previamente fijados para la multa, le serin
aplicables tinicamente sobre el valor de los suministros que se hubieren dejado de
entregar por el incumplimiento parcial del contrato.

Las multas anteriores se determinarén con audiencia de la persona proveedora.

-En el caso de la libre gesti6n, Ia multa mfnima a imponer sera del 10% del salario
minimo del sector comercio. (Favor verificar tabla de salario mfnimo en el
momento de imponer la muita).

P. CASOS ESPECIALES

Para el caso de los Centros Educativos considerados por el Ministerio como Escuelas de
Educacién Bspecial, deberan tomar en cuenta para los procesos de compra, los aspectos
siguientes:
a. Uniformes: Modelo, Talla y Color de acuerdo ala anatomfa y discapacidad de la
persona estudiante, estatura, masa y peso.
b. Zapatos: Modelo y Talla de acuerdo a la edad cronolégica de los estudiantes.
c. Paquetes Escolares: De acuerdo al nivel educativo de la persona estudiante,
d. En el caso de los estudiantes ciegos se podran dotar de regletas, punzones y cartulina,
los cuales se adquirirén a través de un proceso de compra centralizado.
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2.) Los centros educativos gue atienden el nivel de educacién parvularia y estidn ubicados en
zonas con clima templado arriba de los mil (1,000) metros sobre el nivel del mar (msnm),
podrén cambiar la falda de nifia y el pantal6n corto de nifio por pantaldn largo con eldastico.

3)) Los Centros Educativos que durante la ejecucién de los contratos requieran modificarlos por
movimientos de matricula, ampliacién de plazo u otro motivo, se regularan de acuerdoa lo
establecido en los Lineamientos para Seguimiento de Contratos, que forman parte de este

Instructivo.
Q. REGISTRO

1) Los Organismos de Administracién Escolar, deberan llevar en su libro de ingresos y gastos
el registro del componente, separando un folio por cada rubro.

V. PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA Y LIQUIDACION DE
LOS FONDOS

En referencia al proceso de Transferencia y Liquidacién de los fondos deber4 seguirse lo establecido
en el Documento 4: Paso a Paso en la Administracién de los Recursos Financieros.

La liquidacién deber4 reflejar el total del monto recibido, y se realizard una liquidacién por cada
componente y fuente de financiamiento, y seréd presentada a las Direcciones Departamentales,
debiendo anexar:

Formato de liquidacién debidamente lleno firmade y sellado.

Convenio de transferencia

Recibo de transferencia.

Libro de actas.

Plan Escolar Anual y Plan de Compras en que se detalle cada rubro.

Listados originales de entrega de uniformes (primero y segundo) firmados por los padres,
madres de familia o responsable y estudiantes,

Listados originales de entrega de par de zapatos, firmados por los padres, madres de familia
o responsable y estudiantes.

Listados originales de entrega de paquetes de itiles, firmados por los padres, madres de
familia o responsable y a los estudiantes beneficiados.

Nota de entrega de tela a las personas proveedoras.

Acta de recepcién de tela recibida.

Los libros de ingresos y gastos y libro de bancos de la cuenta de Presupuesto Escolar.
Chequera.

Uitima conciliacién Bancaria.

Ultimo estado de cuenta.

O
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Cotizaciones firmadas por el/la proveedor/a.

Cuadro de anélisis econémico y técnico.

Acta de adjudicacién.

Nota de adjudicacién.

Orden de inicio

Notificacién de orden de inicio

Declaraciones juradas de cumplimiento de especificaciones técnicas, plazo y lugar de
entrega.

Contrato de bienes y servicios.

Solvencia Municipal y Tributaria

Actas de recepci6n de bienes y servicios.

Comprobantes de gastos (factura de consumidor final y/o recibo, con sello de pagado)
Estadfsticas

Y todos los documentos de control establecidos en esta normativa.

900 0086

59689 6

V1. SUPERVISION Y MONITOREO

Los fondos asignados serén sujetos de revisién, control y auditorfa por parte del MINED, Corte de
Cuentas de la Repiiblica y cualquier ente fiscalizador del Estado, para verificar la buena
administracién de los recursos y garantizar que la poblacién estudiantil sea la beneficiada.

Asimismo, el MINED, se reserva el derecho de realizar controles de calidad de los servicios y bienes
adquiridos, previa la entrega, en el momento de entrega y después de ésta.

VII. MODIFICACIONES

El presente Instructivo podrd ser modificado o ampliado por el Ministerio de Educacién, en
cualquier momento de acuerdo a las revisiones o criterios de caricter técnico surgidos durante su
aplicacién.

El Ministerio de Educaci6n emitir4 a través de la Direcci6n Nacional de Administracién quien funge

como coordinadora del Programa elaborara los Lineamientos Operativos relacionados con el
Programa de Paquete Escolar, los cuales se considerarén parte integral de este instructivo.
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VII. VIGENCIA

El presente “Acuerdo para transferencia, ejecucién y liquidacién de fondos del Paquete
Escolar para Estudiantes de Educacién Parvularia y Bésica, afio 2014” entra en vigencia a
partir de su firma.

Dado en San Salvador, a los veintidés dfas del mes de agosto de dos mil trece.

DIOS UNION LIBEE

LIC. FRANZIR e
MINISTRO DE EDUCACION AD-HONOREM

HH /S&/h'ﬁg
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ANEXO 1

CANTIDAD DE TELA
Tercer Cicloy
PRENDA Segundo Educacién
Parvularia | Primer Ciclo 5‘;}; Especial (todos
los niveles)
Blusa y/o camisa 0.75 deyarda | 1.00 de yarda | 1.25 de yarda 1.50 de yarda
Pantalén corto de nifio 0.75 de yarda - - £
Pantalén para nifia o
nifio de Parvularia (arriba
de 1,000 metros sol()re el | 075deyarda N ) b
nivel del mar (msnm).
Pantalén nifio - 1.00 de yarda | 1.25 de yarda 1.50 de yarda
Falda de nifia 0.60 deyarda | 0.75 de yarda | 1.00 de yarda 1.25 de yarda
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Anexo 3

MONTO DE LA LIBRE GESTION
TIPO DE BIEN O SERVICIO MONTO MAXIMO PARA NUMERO DE
LIBRE GESTION (SEGUN | COTIZACIONES COMO
LACAP) MINIMO POR PROCESO
1. Servicio de Confeccién de Uniformes. Desde US $ 0.01 1 cotizacién
2. Compra de Calzado. Hasta
3. Compra de iitiles escolares. $4,662.00
1. Servicio de Confeccién de Uniformes. De US $ 4,662.01 hasta 3 cotizaciones
2. Compra de Calzado US$ 55,944.00
3. Compra de ttiles escolares

Los montos han sido modificados por los cambios en el salario mfnimo.
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Anexo 4

Ejemplo hipotético para célculo de pago a persona natural del rubro de CONFECCION DE UNIFORMES:

Confecciones “Susana”: propietaria Susana Margarita Rebollo (Persona Natural)

Calculo Primer Pago:
Uniformes A. Primer pago D. Descuento de renta al Liquido final a pagar
entregados Corresponde a la cantidad de liquido a pagar (Sub-total menos el
en el mes pantalones entregados de (10% del pago ) descuento de 10% de
forma parcial renta)
100 pantalones de
tercer ciclo de bésica (100 pantalones X $6.00) {$600.00X10%) ($600.00- $60.00)
=$600.00 =$ 60.00 =$540.00
)

(*) La persona proveedora debe presentar su recibo por el monto total {$600.00) detallando lo correspondiente
a la deduccién de la renta.

(**) La entrega del cheque se realizaré contra la entrega del recibo correspondiente.

(***) El centro educativo debe llenar formulario (F14) y cancelar al Ministerio de Hacienda.

Confecciones "Claudia”; propletaria Claudia Elizabeth Morataya (Persona natural inscrita al IVA)

Cdlculo de Primer Pago:
Cantidad adjudicada Monto adjudicado Monto descuento de renta *Monto de liquido a
{10%) sobre el monto del entregar a la persona
primer pago** proveedora ( después de
descontar el 10% de renta)
1000 pantalones de (1000 pantalones X ($6,000.00/1.18)
primer ciclo de bésica, $6.00) =$5,309.73 X 0.10= $530.97 ($6000-$530.97)
a $6.00 cada pieza =$6,000.00 Donde: - o =$5469.03
- $5,309,73 es el monto sujeto a
retencién.
- $530.97 es el Impuesto de la
Renta

(*) El proveedor debe presentar factura por el monto total.

(**) El monto de la factura se divide entre 1.13) y sobre este resultado se calcula el 10% del impuesto sobre la
renta.

(***) La entrega del cheque se realizaré contra la entrega de la factura correspondiente y por el liquido a pagar.
(***) El centro educativo debe llenar el formulario F14 en donde se detalla el monto sobre el cual se calcula el

10% del Impuesto sobre la Renta (monto sujeto a retencién= $5,309.73), asf como el valor del Impuesto sobre la
Renta ($530.97).

_Nota importante: Para el caso de las UDP _(Unién de Personas), por tratarse de personas juridicas y sobre la
base de lo establecido en el Art. 156 del Cédigo Tributario, no se les retiene renta.



Anexo 5

V1. PROCEDIMIENTO DE PAGO A PERSONAS PROVEEDORAS QUE ACEPTARAN

FINANCIAMIENTO
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
B Remite a Referentes del Programa de las DDE, el listado de
1 | Direccién Nacional las personas proveedoras que h?n adquirido crédito para
de Administracién capital de trabajo con Instituciones Financieras o
Empresas.
M Remite listado a los centros educativos y a los Pagadores
Auxiliares Departamentales, de las personas proveedoras
que han adquirido créditos para capital de trabajo con
Referente de alguna Institucion Financiera o Empresa.
Paquete Escolar de En dicho listado se consignaré:
2 | cada Direccién 1. Nombre de la persona proveedora contratada.
Departamental de
Educacién 2.Nombre de la Institucién Financiera o Empresa otorgante
del crédito.
3.Monto del crédito otorgado.
Presidente y M Autoriza al Pagador Auxiliar Departamental para que
3 | Tesorerodel - - réglice €l pago a la persona proveedora, correspondiente al
2;?_:?1:"“ ;lie monto del contrato suscrito con el centro educativo,
Escol:rsm on efectudndole la correspondiente retencién de la renta
cuando aplique. (Anexo 6) y elaboran Acta para dejar
constancia de esta accién.
B Recibe de la persona proveedora, los listados de bienes y
servicios entregados y
Presidente de| m Firman Acta de Recepcién.
4 Organismo de
Administracién B Entrega Acta de Recepcién a persona proveedora en
Escolar original y remite una copia al Referente de Paquete
Escolar Departamental.
Referente de| M Notificaa personas proveedoras que obtuvieron créditos y
5 Paquete Escolar de a Presidente de Organismo de administracién Escolar, que
Direccién ya se recibieron los fondos para el pago respectivo y les
Departamental de indica la fecha en la cual se presentarin a la oficina de la
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PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Educacién Direcciébn Departamental correspondiente. El Presidente
del Organismo de Administracién Escolar debe llevar en la
fecha programada el expediente de compra.
Referente de Recibe de la persona proveedora Acta de Recepcién y
Paquete Escolar de documentacién de pago (factura o recibo a nombre del
6 | Direccién centro educativo), los revisa y verifica expediente de
Departamental compra con Presidente del Organismo de Administracién
Educacién Escolar del centro.
Remite Acta de Recepcién y Documento de Pago a
Pagador Auxiliar Departamental.
Pagador Auxiliar Recibe los documentos y realiza dep6sito de fondos luego
Departamental de de descontar el impuesto de renta a los proveedores
7 | Educacién cuando aplique, el diferencial serd abonado a la cuenta de
la Institucién Financiera o Empresa que ha otorgado el
crédito y que previamente ésta haya abierto en la
Institucién Financiera en la cual la Pagaduria Auxiliar
Departamental tiene abierta su cuenta pagadora o emite
cheque con endoso restringido y el monto del impuesto
sobre la renta lo depositarA a la cuenta del centro
educativo, quien debera pagarlo al Ministerio de Hacienda.
Pagador Informa y entrega fotocopias de los documentos de abono
8 | Departamental de a cuenta o pago con cheque con endoso restringido a
Educacién Referente de Paquete Escolar Departamental.
Referente de Remite copia de la nota de abono a cuenta o cheque con
9 | Paquete Escolar endoso restringido, alos centros educativos relacionados.
Departamental.
10 | Referente de Digita en la aplicaci6én en web denominada “Seguimiento
Paquete Escolar Paquete Escolar”, los pagos realizados ya sea via abono a
Departamental. cuenta o pago con cheque con endoso restringido.




Anexo 6

de de
Sr (a):
Pagador (a) Auxiliar Departamental de Educacién de
Presente.
Yo Presidente y Tesorero
del Organismo de Administracién Escolar del centro
educativo , de conformidad a la Cliusula VIIL
CESION del Contrato No. , de fecha , POor un monto de
$ , cantidad en letras ;
suscrito con el Proveedor del
rubro , @ quien la Institucién Financiera o Empresa

ha otorgado crédito para capital de trabajo,
AUTORIZAMOS para que efectiie las gestiones correspondientes y se realice el
pago al mencionado proveedor a través de la cuenta de esa Pagadurfa Auxiliar
Departamental, posterior a la entrega del acta de recepcién correspondiente por
parte del centro educativo y entrega de documento de pago por parte del
proveedor, de conformidad a los lineamientos establecidos por el MINED.

En el caso de la retencign de impuesto sobre la renta, cuando aplique, este
deberd ser transferido a la cuenta de este centro educativo, para el
correspondiente pago.

Nombre: Nombre:
F: F;
Presidente del OAE Tesorero del OAE

Sello del Organismo de Administracién Escolar.,






