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I. INTRODUCCIÓN
El presente documento contiene los propósitos propuestos en el Plan Cuscatlán; así como 
también las metas operativas originadas dentro del quehacer eminentemente institucional, 
también contienen los ejes trasversales que permitirán la participación en cuanto a la 
atención integral a las personas discapacitadas, medio ambiente, así como género, 
multiculturalidad y diversidad, tomando también en consideración aspectos operativos 
relacionados a la Ley de Acceso a la Información.

Los planes operativos servirán de herramienta para medir el logro de los objetivos 
estratégicos a nivel de Ministerio de Cultura y específicamente a esta Dirección Nacional le 
permitirán visualizar y establecer parámetros para una mejora continua en nuestra labor 
particular de custodia, protección, conservación, fomento y difusión de nuestro patrimonio 
cultural documental.

Los medios de verificación serán certeros y medióles y nos permitan visualizar y establecer 
nuestros avances y acciones en cuanto a las metas propuestas como Dirección Nacional.

El presente documento y su implementación serán efectivos a partir de su aprobación por 
las autoridades superiores de este Ministerio.

II. OBJETIVOS DE PLAN OPERATIVO

a) OBJETIVO GENERAL
Construir metas y actividades que nos permitan la elaboración de actividades para 
mejorar la protección, conservación, fomento y difusión del acervo documental de 
esta Dirección Nacional.

b) OBJETIVOS ESPECIFICOS
Fortalecer la difusión cultural, a través de sus servicios bibliotecarios de 
atención al público y la venta de los títulos que posee la Dirección de 
Publicaciones e Impresos.
Robustecer el trabajo cultural en la Biblioteca Nacional, Archivo General de 
La Nación, Dirección de Publicaciones e Impresos, así como a la Red de
Bibliotecas.
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Incrementar la afluencia de público en general, a través de convocatorias a 
instituciones públicas y privadas, para concientizar sobre la importancia de 
la riqueza cultural de nuestro acervo histórico documental.

III. DIAGNOSTICO

ANALISIS DE LA SITUACION ACTUAL DE LA DIRECCION NACIONAL DE 
BIBLIOTECAS, ARCHIVO Y PUBLICACIONES.

FORTALEZAS DEBILIDADES OPORTUNIDADES AMENAZAS

• Continuidad de • Equipo informático • Diversidad de • Entorno climático y
publicaciones obsoleto, falta de autores, artistas de instalaciones
(Libros y revistas) programas acordes tanto nacionales físicas desfavorable

• Apoyo con charlas, al trabajo que se como al estado de los
ponencias, realiza en las internacionales, fondos
conversatorios y diferentes dispuestos a documentales en el
entrevistas a Direcciones de esta publicar sus AGN.
diferentes Dirección Nacional investigaciones en • Impases de
instituciones, tanto • Falta de los diferentes procesos jurídicos
públicas como capacitaciones formatos de esta con herederos de
privadas. relacionadas al Dirección Nacional derechos de

• Aumento de quehacer de (Revista edición.(DPI)
relaciones y nuestra Dirección Identidades y • Piratería de
diálogos con la Nacional (Registro libros). libros.(DPI)
comunidad de propiedad • Mayor cobertura en • Costos elevados en
académica nacional intelectual, los medios digitales las suscripciones de
e internacional. Derechos de autor, y de comunicación revistas y libros

• Personal Técnicas de para la difusión de dentro de los
especializado para recopilación de las actividades, recursos
la edición de libros y información y publicaciones y electrónicos.
revistas en la Metodologías de obras de autores
Dirección de Investigación, entre nacionales.
Publicaciones. otras) • Autores emergentes

• Amplio catálogo • Procesos en diferentes
bibliográfico de los burocráticos y certámenes
mejores títulos de lentos, que literarios
autores nacionales interfieren la nacionales.(DPI)
y presencia efectividad de las • Posibilidades de
comercial en ferias actividades gestión de
de libros y operativas de la bibliografía
diferentes expo Dirección Nacional. electrónica y física a
ventas.(DPI) • Se carece de un través de proyectos

• Precios de libros programa de con fondos
accesibles para la necesidades de externos.(RB)
población nacional reparación de
con distribuidores y instalaciones con
vendedores propósitos de
independientes prevención de
(DPI) desastres (AGN,

• Manejo de BINAES, RED DE
diferentes BIBLIOTECAS Y
estrategias de DPI)
fomento de • No hay catálogos
lectoescritura y de fondos
creatividad (RB) documentales

• Atención al público estandarizados y
facilitándole actualizados. (AGN)
información • Limitadas
bibliográfica de las condiciones de
diferentes mercadeo, debido a
colecciones falta de personal de

Página 4



GOBIERNO DE
EL SALVAI XTR

MINISTERIO
DE CULTURA

mediante base de ventas y vehículos
datos en micro Isis de distribución
y SIAB (BINAES) (DPI).

• Se cuenta con un • Falta de personal
Archivo General de de áreas
la Nación que especializadas
contiene como
documentación de Bibliotecólogos,
1650 a 1990. Conservador, 

restaurador, 
mantenimiento,
etc.(BINAES, AGN, 
DPI y RB)

• No hay existencia 
de bibliografía para 
niños/as (RB y 
BINAES)

• Cierre temporal de 
la Biblioteca 
Nacional

IV. MATRIZ DE RIESGO
Dirección Nacional de 
Bibliotecas, Archivo y 

Publicaciones 
Riesgos

MAGNITUD
DE DAÑO

PROBABILIDAD
DE AMENZA

RESULTADO

Se carece de un programa de 
necesidades de reparación de 
instalaciones con propósitos de 
prevención de desastres (AGN,
Biblioteca Nacional, Red de Bibliotecas 
y DPI).

4 4 16

No hay catálogos de fondos 
documentales estandarizados y
actualizados. (AGN)

4 3 12

Falta de guías en Biblioteca Nacional y 
AGN y por lo tanto la atención al 
público es deficiente.

4 2 8

No hay existencia de bibliografía para 
niñ@s

3 3 9

Desastres naturales 3 3 9
Cierre Temporal de la Biblioteca
Nacional

3 2 6

Catalogación numérica del riesgo y su significado
• Bajo riesgo del 1 al 6
• Mediano riesgo del 8 al 9 
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• Alto riesgo del 12 al 16

V. MATRIZ DE ACCIONES CONTINGENTALES
RIESGOS ACCIONES CONTINGENCIALES

Se carece de un programa de 
necesidades de reparación de 
instalaciones con propósitos 
de prevención de desastres

Elaborar un programa de prevención, atención en 
caso de desastres naturales para las Direcciones 
del AGN, DPI, Red de Bibliotecas y Biblioteca 
Nacional

No hay catálogos de fondos 
documentales, estandarizados 
y catalogados en el AGN

Elaborar plantillas acordes y actualizadas para la 
catalogación de los fondos documentales.

Falta de guías en Biblioteca 
Nacional y AGN y por lo tanto la 
atención al público es deficiente

Solicitar apoyo de servicio social a Universidades

Desastres Naturales Elaboración de planes de contingencia ante 
cualquier desastre natural

Falta de personal en el área de 
ventas de la DPI

Traslados internos o contrataciones nuevas de 
personal con las competencias para el desarrollo de 
las actividades en el área de mercadeo y ventas

Cierre Temporal de la
Biblioteca Nacional

Habilitación parcial de algunos servicios 
bibliotecarios.
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VI. VISTO BUENO Y AUTORIZACIÓN

El presente plan entrará en vigencia a partir de la autorización de la Viceministra de
Cultura.

X
Autorizado:

leitezLeda. Mariemrr
Vice Ministra de\Cultijra

Pleitez

Revisado:

Formulado por:

Lie. Erick Erwin López Doradea

u< Z

o -<
s

Licenciada Claudia Ramírez de Idl
Directora General de Planificación V DesarrohoTnstitucional

Director Nacional de Bibliotecas, Archivo y Publicaciones

ENE 2021
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Ministerio de Cultura 
Nombre de la Unidad Organizativa: Dirección de Publicaciones e Impresos (DPI) 

Plan Operativo Anual 2021 
Cronograma

CÓDIGOS
RESULTADOS Y 

ACCIONES

INDICADORES
DE 

RESULTADOS

MEDIOS DE 
VERIFICACIÓN 

DELAS 
ACCIONES

PERSONA 
RESPONSABLE 
DE EJECUCION

NÚMERO 
DE 

ACCIONES 
ANUALES

PRESUPUESTO
DE ACCIONES

MESES

E F M A M J J A S O N D

R3.3.5. Al menos 21 
obras editadas y 
realizadas para junio 
de 2024

Libros editados 
de otras 

colecciones y 
áreas

Harold Sánchez 
y David Pineda

14 $100,150

3.3.5.I. Edición 
(corrección y
diagramación)

Maquetas 
digitales finales 
y ejemplares 

impresos de las 
obras

David Pineda
14

2 2 1 1 2 2 3 1

REI

3.3.6. Al menos 61 
actividades de 
fomento, difusión y 
promoción de los 
autores y obras 
realizadas

Autores y obras 
nacionales 

difundidos y 
promocionados

Harold Sánchez 
y Jefe de Ventas

21 $150

3.3.6.1.Fomentar, 
difundir y promover 
tanta a los autores 
nacionales como 
también a sus 
obras(lanzamientos, 
conversatorios, 
entrevistas, charlas 
informativas, 
expoventas, ferias, 
entre otras)

Listados de 
asistencia y 
fotografías

Harold Sánchez 21 2 2 1 1

—

2 2 5 3 3

RPC

E.9.3.1. Ampliado el 
catálogo de la 
Colección Infantil

Nuevos temas 
de la nueva 
Colección 
Infantil 

publicados

Harold Sánchez 
y David Pineda

5 $39,500

9.3.1.1. Edición 
(Corrección y 
diagramación)

Maquetas 
digitales finales 

y ejemplares
David Pineda 5 5

Dirección Nacional Bibliotecas, Archivo y Publicaciones
Teléfonos (503) 2501-4422; Conmutador PBX 2501-4400

www.cultu ra.gob.sv

http://www.cultu
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GOBIERNO DE 
EL SALVADOR

impresos de las 
obras _____ __ ...... .

E.9.3.2. Publicados 
los premios de 
literatura nacional y 
otros

Publicaciones 
de obras 

premiadas 
durante los 

Juegos Florales

Harold Sánchez
y David Pineda

2 $5,000

_________

9.3.2.1. Edición 
(corrección y 
diagramación)

Maquetas 
digitales finales 

y ejemplares 
impresos de las 

obras

David Pineda 2 2

RO

R.l.lmplementado el 
sistema institucional 
de gestión 
documental y 
Archivos en DPI en 
2021

Sistema
institucional de 

gestión 
documental y 

archivos 
implementado

Yesenia 
Alvarado, David 
Pineda, María 

Antonia 
Benítez, Evelyn 
Aguilar, Ligia 

Romano y 
Salvador 
Ramírez

8

A.l.l Elaboración de 
las series 
documentales que 
quedaron pendientes 
de 2019 y 2020, 
según formulario 
normalizado de 
Gestión Documental

Inventario por 
serie 

documental

Yesenia
Alvarado, David 
Pineda, María 

Antonia Benítez, 
Evelyn Aguilar, 
Ligia Romano y 

Salvador 
Ramírez

6 1 1

________

1 1 1 1

A.1.2. Ejecutar 
proceso de valoración 
documental con la 
subserie 
Devoluciones, 
consignaciones y 
regalías

Acta de 
disposición final

Salvador 
Ramírez, Ligia 

Romano y 
Yesenia 

Alvarado y 
Harold Sánchez

2 1

________

1

R.2 Promovidas las 
actividades sobre 
igualdad y 
erradicación de la 
discriminación de 
Género

Actividades 
desarrolladas

Harold Sánchez 1

R.2.1 Conversatorio 
sobre equidad de 
género relacionada 
con literatura

Fotografías 1 1

Dirección Nacional Bibliotecas, Archivo y Publicaciones
Teléfonos (503) 2501-4422; Conmutador PBX 2501-4400

www.cultura.gob.sv

http://www.cultura.gob.sv
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GOBIERNO DE 
EL SALVADOR

R.3. Proporcionada la 
información 
solicitada por la 
Unidad de acceso a la 
Información pública

Información 
proporcionada

Director y 
Administrador

DPI
4

R.3.1. Remisión de 
información oficiosa a 
la DNBAyP

Memorándum
de remisión de 
la información

Director y 
Administrador

de la DPI
4 1 1 1 1

R.4. Atendidos los 
consignatarios y 
demás clientes de las 
salas de ventas

Clientes
atendidos

Encargado de 
ventas

60

R.4.1. Atenciones a 
clientes de ventas en 
consignaciones y 
ventas directas

Documentos de 
ventas y 

consignaciones

Encargado de 
ventas

60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

R.5. Implementado el 
Sistema de manejo 
de desechos de papel

Desechos de 
papel 

manejados de 
manera 

adecuada

Ligia Romano 1 $100

R.5.1 Obtención de 
recipientes de 
acuerdo a lo 
establecido por 
Medio Ambiente

Recipientes
(basureros 

identificados)
comprados

Ligia Romano 1 $100 1

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DE QUIEN AUTORIZA:

Lie. Harold Sánchez

Director de Publicaciones e Impresos

Dirección Nacional Bibliotecas, Archivo y Publicaciones
Teléfonos (503) 2501-4422; Conmutador PBX 2501-4400

www.cultura.gob.sv

http://www.cultura.gob.sv
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MINISTERIO DE CULTURA
CRON OGRAMA 2021

DIRECCION NACIONAL DE BIBLIOTECAS, ARCHIVO Y PUBLICACIONES 
RED DE BIBLIOTECAS

CÓDIG
OS

RESULTADOS Y ACCIONES
INDICADORES DE 

RESULTADOS

MEDIO DE 
VERIFICACIÓN DE 
LAS ACCIONES

PERSONA 
RESPONSABLE 

DE LA 
EJECUCIÓN

NÚMERO 
DE 

ACCIONES 
ANUALES

PRESUPUESTO
DE ACCIONES

MESES

E F M A M J J A S 0 N D

PC 6.1.1 Al menos 80% Bibliotecas Públicas 
de la Red innovadas, a diciembre 2021

Porcentaje de
bibliotecas públicas 

innovadas
•

Director

Directores de 
Bibliotecas Públicas

21 S 130.00 1 1 1 1 5 1 1 10

A 6.1.1.1 Difusión de la Colección Nacional Bibliográfica, 
a trové s de las Redes sociales institucionales o en las 

bibliotecas públicas, que permita dar a conocer el trabajo 
de escritores salvadoreños a los usuarios

Notasen redes sociales o 
documento de registro de 

la actividad

Diredores de las 
Bibtotecas Públicas y 

técnico de fomento de la 
lectura

8 s 1 1 1 1 1 1 1 1

A 6.1.12 Elaboraci ó n y ejecudó n del programa de 
presentaciones de películas en las Bibliotecas Pú blicas, 

sobre obras literarias, documentales de escritores 
nacionales o internacionales, y sobre el ámbito cultural - 

artístico.

Documento de registro de 

la actividad y listado de 
asistencia

Directores de 

Bibliotecas Públicas y 
técnico de fomento de 

la lectura

13 S 130-00 4 9

PC 6.1.2 Elaborado el marco legal de la Red 
de Bibliotecas Publicas, para su
funcionamiento y coordinación, al mes de 
diciembre 2021

Documento
elaborado - Director 1 s 1

A 612.1 Borrador del Política General de íincionamiento 

de la Red de Bibliotecas, que permita garantizar el 
acceso, a la información y conocimiento de as personas, 
as i como conservar, controlar y divulgar el patrimonio 

bibliográfico con el que se cuenta.

Memorando de remisión 

del borrador de Política

Director

Directores de
Bibliotecas P tilicas

1 s 1

PC 6.13 Ampliado en un 10% la Red de 
Bibliotecas Públicas en el territorio nacional, 
en el 2021

Porcentaje de 
bibliotecas públicas 
déla Red ampliado

Director 3 s 1 1 1

A 6.1.3.1 Inclusi ó n de 3 Bibliotecas a la Red de 
Bibliotecas Públicas, para incrementar el segmento de 
población que se atiende dentro de la red.

Documento de Convenio 

suscrito
Director 3 s 1 1 1

R 62.3 Ejecutado al 60% de la Estrategia 
Nacional de Lectura, que permita favorecer el 
camino hacia una sociedad lectora, en el 2021

Porcentaje de la 
Estrategia Nacional

de Lectura ejecutado
■

Director

Directores de 
Bibliotecas 

Ptiilicas

249 S 1,800.00 22 24 24 40 25 25 25 26 35 3

A6.23.1 Creación de una Estrategia Nacional de Lectura, 

que impulse el h á bito de la lectura de la sociedad 
salvadoare ñ a (centros escolares, comunidades, entre 

otros).

Documento autorizado
Equipo técnico 

conformado 1 s 1

A 6232 Realizad ó n de 15 conversatorios o charlas 
sobre el autor del mes de forma virtual o presencial, para 

'omento de la lectura en las Bibliotecas Públicas y desde 

casa

Informes ejecutivosde los 

conversatorios o charlas

Directores de las 

Bibliotecas P tilicas
15 s 1 1 2 2 2 2 2 2 1
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A6.23.3 Ejecución de 20 clubes de lectura infantil juvenil 

y adulto para el fomento y ana lisis de la lectura de forma 
vihual o en las Bibiitocas Públicas

Informe o reporte del club 
de lectura

Directores de las 
Bibliotecas Públicas 20 S 400.00 10 10

A 623A Realización de 30 visitas a Centros Escolares, 
Casas de la Cultua y otros espacioes p úblicas. a travé s 

del bibliomovilidad, para la ejecución de actividades de 
fomento de la lectura en comunidades difícil acceso

Informe mensual de visitas
Coordinador de 

Bibliobus
30 S 400.00 2 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2

A 623.5 Realización de 185 actividades diferentes (hora 
del cuento, hora de la poesía, hora de la tradición oral, 

visitas guiadas, mochila viajera, entre otros), para 
impulsar el fomento de la lectura en los usuarios de las 

Bioliotecas P ú blicas por medio de medios virtuales o 
presencial

Informes de actividades 
mensuales porbibliotecas

Directores de las 
Bibliotecas Públicas 185 S 1.000.00 20 20 20 25 20 20 20 20 20

PC 63.1 Realizadas 3 capacitaciones para 
formación y actualización de Bibliotecas
Públicas y promotores, en el 2021

Número de 
capacitaciones 

realizadas
-

Director

Directores de 
Bibliotecas 

Pitolicas

3 S 1 1 1

A 63.1.1 Capacitación para los Directores de las 
diferentes Bibliotecas por medio de plataformas virtuales o 

presencial, para fortalecer sus conocimientos y 
capacidades de atención a usuarios, a diciembre

- Lista de asistencias

Director

Directores de
Bibliotecas Públicas

2 s 1 1

A6.312 Capacitación virtual con apoyo de Iberbibiioteca. 
que permita a los Directores de las diferentes bibliotecas, 

adquirir herramientas innovadoras oara brindar un 
servicio de calidad por medio de la expenencta de un 
experto internacional

- Lista de asistencias Director 1 s 1

PEI 12.14 Dotado del servicio de Internet al 
menos 8 Bibliotecas Púbicas, beneficiándose 
un 15% de la población local del 2021 al 2022

Porcentaje de 
población 

beneficiada con 
acceso a internet

- Director 8 4 4

A 12.14.1 Contratación del servicio de Internet para al 
menos 8 Bibliotecas Pú Plicas, para beneficiar a la 
población local

-
Notificación escritasde las 

instalaciones

Director

Directores de
Bibliotecas Públicas

8 s 4 4

PEI 2.2.8 Contribuir al desarrollo cultural y 
educativo, promocionando los servicios que 
presentan la Red de Bibliotecas, a través del 
Fomento del H á bito de la Lectura, 
beneficiando en un 25% a la comunidad que 
demanda los servicios

Porcentaje de 
servicios brindados 
sobre fomento del 
hábito de la lectura

-

Director

Técnico de 
fomento de la 

lectura

2 S 500.00 1 1





MINISTERIO 
DE CULTURA

RO

t AJItlElUM > I *t
1 I SAIVA1 H >l<

A 228.1 Proyecto para celebrad ó n en 10 Bibliotecas 

Públicas, el día internacional del libro infantil, por medio 
de actividades de animación para promocionar la lectura 

entre losm tos y niñas

-
Informe descriptivo de la 

actividad

Diredocesde Bibliotecas 
Públicas

Técnico de fomento de la 
lectura

1 S 1

A 22.82 Realizaci ó n de un programa de talleres 
vacacionales en las Bibliotecas Públicas, para estimular la 

imaginación, ampliar los conocimientos y desarrollar un 
pensamiento critico en los niñosy niñas

-
Informe descriptivo de la 

actividad

Directores de Bibliotecas 
Rj blicas

T écncode tómenlo de la 
lectura

1 S 500.00 1

R 1. Desarrolladas 9 actividades especiales
en las Bibliotecas Públicas, en el 2021

N úmero de 
actividades
especiales 

desarroladas
■

Director

Directores de 
Bibliotecas

Públicas

9 S 1,100.00 1 1 1 2 1 1 1

A 1.1 Realizad ón de 4 celebraciones efem érides de 
bibliotecas (día internacional de la poes la, di a nacionalde 
la lengua nahuat dia mundial del Libro y del Derecho de 

Autor y d ía nacional del bibliotecario) en las Bibliotecas 
Pú blicas, para concientizar, difundir.promover y subrayar 

la importancia de las instituciones, de los profesionales y 
de los aspectos, acontecimientos o hechos que 

conmemoran.

Informe descriptivo de 
cada celebración

Director

Equipo técnico

Di rectores de 
Bibliotecas P úblicas

4 S 400.00 1 1 1 1

A 12 Preparació n y ejecució n de 1 actividad especial a 
desarrollarse en las Bibliotecas Públicas, enmarcadas en 

el Bicentariode nuestro país, oara resaltarlos 200 años 
de independencia.

-
Informe o reporte 

descriptivo de la actividad 
especial

Di rectores de 

Bibliotecas Públicas
1 S 200.00 1

A 1.3 Ejecución de al menos 3 proyectos especiales por 

las Bibliotecas P ú blicas. como parte del proceso de 
innovación en la oferta de generación contenido para los 

usuarios.

Perfiles de proyecto 
aprobado

Director

Directores de 

Bibliotecas Públicas

3 S 300.00 1 1 1

A 1.4 Ejecutar una semana cultural del libro, fomentando 

el hábito de la lectura como estimulo de la creatividad, 
imaginación e inteligencia de las personas

-
Informe descriptivo de la 

actividad
Di rectores de 

Bibliotecas Públicas 1 S 200.00 1

R 2. Ejecutadas 4 capacitaciones para 
personal de los CUBOS, con el fin de 
fortalecer sus conocimiento y habilidades 
para brindar un mejor servicio a la 
comunidad

Número de 
capacitaciones 

realizadas
-

Director

Administrador
4 S 200.00 1 1 1 1

A 2.1 Preparación y desarrollo de cuatro capacitaciones 

especificas en temas relacionados con el á mbito de las 
bibliotecas que les permitan tener mejores capacidades 

de atencón de usuarios.

Convocatoria escrita y lista 
de asistencias

Director

Equipo técnico
4 S 200.00 1 1 1 1

R 3. Realizado dos taller de Sensibilización y 
Educaci ó n sobre la Gesti ó n Ambiental y
Prevenci ó n de Riesgo en los lugares de 
trabajo

Número de talleres 
realizados -

Director

Administrador
2 S 100.00 1 1

A 31 Preparación y desarrollo de dos talleres de Gestión 
Ambiental y Prevenci ó n de Riesgos en los lugares de

Trabajo para las 10 Bibliotecas P úblicas. por medio de 
plataformas virtuales o de forma presencial

-
Convocatoria escrita y lista 

de asistencias

Director

Administrador
2 $ 100.00 1 1



c



MINISTERIO 
DE CULTURA

< .« NIH KNi » t H
I I SAI VAI * >K

R 4. Realizado el seguimiento a la 
Implcmentación del Sistema Institucional de
Gesti ó n Documental de Archivos en las
Bibliotecas Públicas a diciembre 2021

Seguimiento a la 
implementación

realizado
•

Director

Administrador

Directores de
Bibliotecas Públicas

1 S 1

A 4.1 Elaboraci ón de ios inventarios de cada serie 
documental de la unidad productora

Inventario por sene 
documental

Administrador

Directores de
Bibliotecas Públicas

1 s 1

R 5. Alcanzado un nivel ó ptimo de 
información oficiosa actualizada y disponible

Información oficiosa 
actualizada y 

alcanzado
■

Director

Administrador
6 s 1 1 1 1 1 1

A 5.1 Programación trimestral de la actualización de la 
información oficiosa (informació n p ública que se deberá 
difundir sin necesidad de solicitudabierta)

Lista de actualización de 
información oficiosa

Director

Administrador
4 s 1 1 1 1

A 5.2 Presentara la Unidad de Acceso a la Informaci ón. 
reporte de la informaci ó n oficiosa y de Upo oficios 
identificada

-
Memorándum o correo 

electrómcode entrega de 
información

Director

Administrador
2 s 1 1

R 6. Implementadas dos capacitaciones de 
igualdad, equidad y erradicad ó n de la 
discriminación de Género

N úmero de 
capacitaciones 
implementadas

- - 2 s 1 1

A 6.1 Capacitad ón de Género y LGBTI para el personal 
de las Bibliotecas P ú Plicas, por medio de plataformas 
virtuales o presenciales

- Listas de asistencia Director 2 s 1 1

Autorizado por:
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UNIDAD ORGANIZATIVA : ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Plan Operativo Anual 2021
CRONOGRAMA

CODIGOS EJE RESULTADOS Y ACCIONES
INDICADORES DE 

RESULTADOS
MEDIOS DE VERIFICACIÓN 

DE LAS ACCIONES
PERSONA RESPONSABLE 

DE EJECUCIÓN
NÚMERO DE 

ACCIONES ANUALES
PRESUPUESTO DE 

ACCIONES El■sElnn
MES

n
IES 

nDElElEl32

PC

PC. 1.7.1 Reorganizados fondos documentales, digitalizándolos y 
colocándolos en repositorio

Normativa nacional 
aprobada por Ministra 

do Cultura
1

1.7.1.1. Crear el lincamiento para la elaboración del inventario de los 
fondos documentales históricos del AGN.

Normativa aprobada Director/a 1 $

1

1.7.1.2. Clasificación documental del AGN actualizado

Cuadro de 
Clasificación 

documental de los 
archivos históncos

Director/a 1 $
1

PC. 1.7.2. Recuperados los de documentos históricos del pasado 
conflicto armado

Acorvos do registros 
oralos o escritos del 

conflicto armado 
rociento

1 $ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

1.7.2.1 Creación del área de fondos documentales del conflicto armado 
reciente, por medio de gestiones de adquisición . transferencia o 
donaciones de documentos históricos.

Actas de transferencia o 
de donaciones. 

Inventarios, catálogos
Director/a 1 $ 1

PC.1.7.3 Implementados los procesos de restauración de 
documentos históricos

Jomadas do formación an 
elaboración da cajas 

protectoras y restauración 
do fondos antiguos

0 $ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

1.7.3.1 Formación de restauradores para documentos históricos a las 
instituciones de Gobierno

Listados de asistencia Técnico Restaurador $ 1 1

1.7.3.2 Elaboración de 26 cajas protectoras de documentos para la 
Colección Correspondencia Capitán General Gerardo Barrios

Cajas protectoras de 
documentos
elaboradas

Técnico Restaurador $ 1

REI

R.E 2.1.9 Asignar número de registro de bien cultural documental a
5 acervos documentales históricos

Existencia del Registro 
de bienes culturales dol 
patrimonio documental

histórico del AGN

$ 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0

2.1.9.1. Búsqueda de acervos documentales históricos y su
correspondiente registro en la categoría de bien cultural salvadoreño

Identificación de 
acervos documentales Director (a) del AGN 2 $ 1 1

RO
ley mlegral para 
una vida Libre de 
Violencia para las 

mujeres/ Plan 
Nacionalde 

Igualdad - OG 
GENERO Y 

DIVERSIDAD

R.O.1. Mocanismos y normativas para oliminarcl soxismo y la 
discriminación en la promoción cultural de la institución roctora de 
políticas culturales

Número de 
actividades
realizadas

$ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0

1.1. Gestión y participación de charla relacionada a la igualdad, equidad, 
no violencia y no discriminación en el ambiente laboral

Listados do asistencia Director/a AGN 1 1

Unidad de 
Acceso a la 
Información 

Pública (UAIP)

R.O^.Obtenido un nivol Optimo de Información oficiosa, actualizada y 
disponible.

Información 
projjorcionada

Director/ a AGN $ 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0

2.1. Presentar informe cada trimestre (enero, abril, julio y octubre), de la 
información de tipo oficiosa a la DNBAyP

Memorándum de 
remisión

Director (a) del AGN 4 $ 1 1 1 1

Lincamientos
de Gestión 
Documental
(IAIP)-UGDA

R.0.3. Implementado el sistema institucional de gestión documental
y Archivos (SIGDA) en el Ministerio de Cultura Implomontado ol SIA Asistenta Administrativa

3.1. Organizar series correspondencia interna y externa del AGN
Documentación

clasificada
Asistente Administrativa 1 $ 1

Medio ambiente 
/Ahorro y 
eficiencia 
Energética

R.O.4. Ejecutada programación de actividades que promueven la 
protección del Medio Ambiente, seguridad ocupaclonal, eficiencia 
energética y la reducción del riesgo de desastres y cambio climático 
para el personal y público en general en el año 2021.

Programación de 
actividades $ 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1

4.1. Instalación de mensajes de ahorro de energía en tomas y 
apagadores en las instalaciones del AGN

Tomas y apagadores 
señalizados

Administradora AGN 1 $ 1

4.2. Reciclaje de materiales en instalaciones del AGN ( Acopio de papel, 
reuso de matenales.etc)

Depósitos para 
materiales reciclado

Administradora AGN 1 $ 1

4.3. Capacitaciones al personal sobre salud y seguridad ocupacional. 
prenvencion de riesgo de desastre.

Invitación y Listados de 
asistencia

Administradora AGN 1 s 1
Pagina 7
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UNIDAD ORGANIZATIVA : ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Plan Operativo Anual 2021
CRONOGRAMA

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DE QUIÉN AUTORIZA:
LIC. VILMA PEREZ MARTINEZ-DIREGTORÁ ARC l >

I CODIGOS EJE RESULTADOS Y ACCIONES
INDICADORES DE 

RESULTADOS
MEDIOS DE VERIFICACIÓN 

DE LAS ACCIONES
PERSONA RESPONSABLE 

DE EJECUCION
NÚMERO DE 

ACCIONES ANUALES
PRESUPUESTO DE 

ACCIONES K3nElnEl
MEÍ

n
¡ES 

nnElElDD

RO

RÍO.5. Clasificados y Descritos los archivos de fondos 
documentales

Invertirlo» da icirvo» 
documéntalas y citílofloa 5 $ 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 3

5.1. Actualización de catálogo del fondo impresos periodo de la 
federación centroamericana Cataloqo diqital Técnico AGN 1 $ 1

5.2. Actualización de catálogo fototeca José María Lemus Cataloqo diqital Técnico AGN 1 $ 1
5.3. Clasificación del periodo presidencial de 1932 a 1944. General 
Maximiliano Hernández Martínez

Cuadro de inventano 
diqital Técnico AGN 1

$ 1

5.4. Elaboración del 50% pendiente del inventario del Fondo Judicial Cuadro de inventano 
diqital Técnico AGN 1

$ 1

5.5. Elaboración de inventario y catalogación de la sene Leyes de la 
Biblioteca especiada en historia y archivistica

Cuadro de inventario y 
catálogo general Técnico AGN 1

$ 1

R.O.6. Preservado la Serie Memorias de labores de la Biblioteca 
Especializada en historia y archivistica

Memorias 
digitalizadas 1 $ 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 1

1
6.1. Digitalización de la Serie Memorias de labores de la biblioteca 
especializada

Imágenes digitalizadas
en disco duro Técnico AGN 1

R.O.7. Difundidos los documentos historíeos que se conservan en 
los depósitos de fondos documentales de AGN

Exposición
instalada en el area 

del
1 $ 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0

7.1. Instalación de una exposición de documentos historíeos
Montaje de 

documentos históricos
Equipo Técnico AGN . ____ 1 $ 1

Página 7
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Ministerio de Cultura
Nombre de la Unidad Organizativa: Biblioteca Nacional de El Salvador "Francisco Gavidia"

Plan Operativo Anual 2021

CRONOGRAMA

CÓDIGOS
RESULTADOS Y 

ACCIONES

INDICADORES
DE

RESULTADOS

MEDIOS DE 
VERIFICACI 

ÓN 
DELAS 

ACCIONES

PERSONA
RESPONSABL 

E 
DE 

EJECUCION

NÚMERO
DE

ACCIONE 
S 

ANUALES

PRESUPUEST 
O

DE ACCIONES

MESES

E F M A M J J A S O N D

RPC
R.1.1.5. 
Conservado y 
restaurado el 
Fondo 
antiguo 
bibliográfico y 
hemerográfic 
0,

Obras 
preservadas 
y restauradas

Gladis Corina, 
Dimas Flores, 
Cruz Franco,

Marilyn 
Beltran

20 $300 3 3 3 3 3 2

1.1.5.1
Preservación y 
restauración 
del material 
bibliográfico y 
hemerográfico

Obras y 
periódicos 
restaurado 

s

Gladis Corina, 
Dimas Flores, 
Cruz Franco,

Marilyn 
Beltran

20 $300.00 Embalaje y traslado 3 3 3 3 3 3 2

R.4.1.1. 
Digitalizado el 
Material 
bibliográfico 
salvadoreño 
para 
disposición 
del usuario 
nacional e 
internacional

Número de
obras 

digitalizadas

Mima Morán 
de Galicia, 

Edwin Villalta, 
Daysi Teresa 
Meléndez y 

Héctor 
Henríquez

30 $6,000.00 5 5 5 5 5 5

4.1.1.1 
Identificación
del material

Obras
digitalizada

s

Mima Morán 
de Galicia,

Edwin Villalta,
30 $6,000.00 Embalaje y traslado 5 5 5 5 5 5

Dirección General de Investigaciones, Acervos Documentales y Ediciones
Teléfonos (503) 2501-4422; 2501-4411; Conmutador PBX 2501-4400

www.cultura.gob.sv

http://www.cultura.gob.sv
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Daysi Teresa 
Meléndez y

Héctor
Henríquez

Listado de 
asistencia

bibliográfico a 
digitalizarse 
para dominio 
público.

4.1.17.1 
Gestionar 
capacitaciones

Sonia Dubon 
en 

coordinación 
con el Comité 
de Seguridad 

y Salud 
Ocupacional ( 

Douglas 
Reyes, Gladis 

Corina, 
Glenda

González y
Mima Morán)

Dirección General de Investigaciones, Acervos Documentales y Ediciones
Teléfonos (503) 2501-4422; 2501-4411; Conmutador PBX 2501-4400

www.cultura.gob.sv

Sonia Dubon
en

coordinación
R.4.1.17 con el Comité
Capacidades de Seguridad
fortalecidas al y Salud
personal de Ocupacional (
Biblioteca Douglas
Nacional Reyes, Gladis

Corina,
Glenda

González y 
Mirna Morán)

R.6.2.1.
Facilitado el 
Sistema de 
administració 
n 
bibliotecario, 
para el
servicio de la 
población.

Herramienta 
informática 

implementada

Ana Isabel 
Martínez y 
equipo de 
jefaturas 

involucradas

6.2.1.1.
Actualización e 
Instalación del

Acta de 
recepción

Ana Isabel 
Martínez y 
equipo de

http://www.cultura.gob.sv
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Sistema 
informático con 
los diferentes 
módulos, para 
poner a 
circulación la 
bibliografía

jefaturas 
involucradas

—
R.l. Atendidos 
los usuarios 
mediante los 
diferentes 
servicios que 
presta la 
Biblioteca 
Nacional

Usuarios
atendidos

Glenda
Carolina 
González

Flores

6 $350 1

1.1
Prestación de 
servicios en sala 
de consulta

Informe 
estadístico 
mensual

Glenda
Carolina 
González

Flores

6 $350.00 Embalaje y traslado 1

RO

R.2. Promovidos 
espacios 
virtuales y 
semipresenciale 
s que fomenten 
el hábito lector 
en la población 
salvadoreña.

Acercamiento
de escritores 

con la 
población en 

general.

Cecilia
Castillo, Sonia 

Dubón
11 $2,000 1 1 1 1 1 1

2.1
Realizar clubes 
de lectura con 
instituciones 
culturales y 
público en 
general.

Reporte de 
actividades

Cecilia
Castillo, Sonia 

Dubón
11 $2,000 1 1 1 1 1 1

RO

R.3. Atendidas 
las editoriales, 
autores- 
editores, y 
autores para la 
asignación de 
números ISBN a

Números 
asignados

Doris Siliezar 12 $500 1 1 1 1 1 1 1

11111

11111

11111

Dirección General de Investigaciones, Acervos Documentales y Ediciones
Teléfonos (503) 2501-4422; 2501-4411; Conmutador PBX 2501-4400

www.cultura.gob.sv

http://www.cultura.gob.sv
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Dirección General de Investigaciones, Acervos Documentales y Ediciones
Teléfonos (503) 2501-4422; 2501-4411; Conmutador PBX 2501-4400

www.cultura.gob.sv

la producción 
editorial del 
país

3.1

Asignación de 
número del ISBN 
a usuarios

Reporte de 
números 

asignados
Doris Siliezar 12 $500 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

R.4.
Proporcionada 
las información 
solicitada por la 
Oficina de 
Información y 
Respuesta para 
2021

Información 
proporcionada

Manlio
Argueta, Ana 

Marta 
Ramírez y 
Douglas 

Reyes

3 $0.00 1 1 1

4.1 Elaboración 
y Remisión de 
información 
oficiosa a la 
Dirección de 
Bibliotecas,
Archivos y 
Publicaciones 
cuando sea 
requerida

Memo de 
remisión de 
informació 

n

Manlio
Argueta, Ana 

Marta 
Ramírez y 

Douglas Reyes

3 $0.00 1 1 1

RO

R.5
Instituciones 
gubernamental 
es apoyadas con 
capacitaciones 
en procesos de 
conservación de 
material 
bibliográfico

Número de 
instituciones 
capacitadas

Gladis Corina, 
Dimas Flores, 
Cruz Franco, 

Marilyn 
Beltrán

1 $200.00 1

5.1 Capacitación
en procesos de

Lista de 
asistencia

Gladis Corina, 
Dimas Flores, 1 $200.00

—
1

http://www.cultura.gob.sv
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conservación del
material 
bibliográfico

de 
participant

es

Cruz Franco,
Marilyn 
Beltrán

RO

R.6
Implementadas 
las medidas a 
favor del Medio 
Ambiente y 
Eficiencia 
Energética en 
2021

Medidas 
implementadas

Douglas Reyes 1 $0.00

6.1 Instalación 
de mensajes de 
ahorro de 
energía en 
tomas y 
apagadores en 
oficina

Carteleras 
con 

informació 
n de ahorro 
energético 
incorporad 

a

Douglas Reyes 1 $0.00

RO

R.7 Desarrollada 
una actividad 
que promueven 
la igualdad 
,equidad y 
erradicación de 
la violencia y 
discriminación 
de género, con 
personal de 
Biblioteca para 
2021

Actividad
desarrollada

Director 1 $0.00 1

7.1 Ejecución de 
charla 
relacionadas a la 
igualdad, 
equidad, no 
violencia y no 
discriminación

Director 1 $0.00 1

Dirección General de Investigaciones, Acervos Documentales y Ediciones
Teléfonos (503) 2501-4422; 2501-4411; Conmutador PBX 2501-4400

www.cultura.gob.sv

http://www.cultura.gob.sv
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