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Unidad: Unidad de Activo Fijo
Periodo: Enero a Septiembre 2021
RESULTADOS Y ACCIONES
Ndmero de Porcentaje
N° Resultado Accion Acciones Avance !
de Avance
Anuales
11.1.Actualizacion de los i tari Excel de al 30
ctualizacién de los inventarios en Exce eaT m.eno.s 30 30 100.00%
Casas de la Cultura con base a las facturas de las liquidaciones.
11.2.Ingresados manualmente al médulo de bienes muebles del
) ) ] sistema de activo fijo los bienes de al menos 30 inventarios en 30 30 100.00%
11. Actualizados los inventarios de al menos 30 Excel de las Casas de la Cultura.
1 Casas de la Cultura con base a las facturas de las
liquidaciones y donaciones durante el afio 2021  |11.3.Codificar fisicamente los bienes adquiridos y donados de al 48 0 0.00%
menos 48 Casas de la Cultura R
11.4.Gestionar con la Subdireccién de Casas de la Cultura al menos
2 reuniones para establecer el proceso de entrega de las factura de ) 1

las liquidaciones de las Casas de la Cultura a la Unidad de Activo
Fijo
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11.1.Actualizacion de los inventarios en
Excel de al menos 30 Casas de la Cultura

con base a las facturas de las liquidaciones.
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11.2.Ingresados manualmente al médulo de

bienes muebles del sistema de activo fijo los

bienes de al menos 30 inventarios en Excel
de las Casas de la Cultura.

30
30

11.3.Codificar fisicamente los bienes
adquiridos y donados de al menos 48 Casas
de la Cultura

48
0

11.4.Gestionar con la Subdireccién de Casas
de la Cultura al menos 2 reuniones para
establecer el proceso de entrega de las
factura de las liquidaciones de las Casas de
la Cultura a la Unidad de Activo Fijo
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Unidad: Unidad de Activo Fijo
Periodo: Enero a Septiembre 2021
RESULTADOS Y ACCIONES
Ndmero de Porcentaje
N° Resultado Accion Acciones Avance !
de Avance
Anuales
Actualizado el inventario respecto a los bienes
1.1.Descargo de los bienes destruidos, donados, trasladados o
1 descargados de al menos 4 unidades 8 . . 4 0 0.00%
. . permutados del inventario.
organizativas, para diciembre 2021.
Depurado el inventario de bienes muebles con un e ., .
. ) 2.1.ldentificacién vy correccion de los bienes muebles con un valor
valor igual o mayor a $600.00 délares, con base a|. . )
2 L, L ., ligual o mayor a $600.00 que presenten diferencia con el 2 1
la documentacion de adquisicion o donacion, L, .,
. documento de adquisicidn o donacién.
para diciembre de 2021.
3.1.Preparacion y entrega de solicitudes de descargo a la Comision
de Descargo de Bienes Muebles y archivo de la documentacién de 1 0 0.00%
Verificado los bienes solicitados para descargo de|descargo de la Unidad y la generada por la Comisién de Descargo.
3 al menos 50 solicitudes de descargo, para octubre
de 2021 3.2.Verificacion fisica de los bienes muebles detallados en las
solicitudes de descargo en coordinacién con la Comision de 50 0 0.00%
Descargo de bienes muebles.
Verificados fisicamente los bienes muebles contra|4.1.Preparacion de inventarios y actualizacién de los mismos de
4 el inventario de al menos 3 dependencias durante|acuerdo a los datos recogidos en la verificacion fisica, e 3 2
el afo 2021 informacién del resultado de la actividad realizada.
Registrados los bienes adquiridos o donados|5.1.Asignacion de cédigos, registro y elaboracién de cuadros de
5 durante el afio 2021 en los inventarios de todas|codificacion de los bienes adquiridos o donados, asi como la 4 3
las unidades del Ministerio Codificacidn fisica y asignacion formal de los mismos.
Al menos 1 capacitacion impartida sobre el
. .p p o 6.1.Capacitaciones impartidas sobre el manejo de bienes
6 manejo de los bienes muebles institucionales al|, "~ . ) , 1 0 0.00%
. institucionales, modalidad virtual.
mes de diciembre de 2021.
Entregada la Informacién oficiosa , . , .
, & . ., 7.1.Preparacion y entrega del inventario de bienes muebles
7 trimestralmente al Oficial de Informacién del . i , 4 3
C adquiridos con un valor igual o mayor a $20,000.00 ddlares.
Ministerio
8.1.Elaboracion del inventario de cada serie documental del afio
1 1 100.00%
2020
. . . 8.2.Elaboracién del inventario de cada serie documental de la
Elaborado el inventario de cada serie documental - . . .
8 o . Seccion de Registro y Control y de Levantamiento y Constataciones 1 0 0.00%
de al menos 2 afios, para diciembre de 2021 N
del afio 2019.
8.3.Realizar una valoracién de la serie documental A101.8.1 - 03
. .. 1 0 0.00%
verificaciones fisicas.
Implementadas las medidas a favor del Medio ., ) ,
. . . . 9.1.Instalacién de mensajes de ahorro de energia en tomas y
9 Ambiente y Eficiencia Energética por la Unidad de apacadores en oficina 3 2
Activo Fijo en 2021 pag
Desarrolladas una actividad que promueven la
10 igualdad, equidad y erradicacion de la violencia y|10.1.Gestién y participacién en charlas relacionadas a la igualdad, ) 1

discriminacion de género, con personal de la
unidad de Activo Fijo en 2021

equidad, no violencia y no discriminacién en el ambiente laboral
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1.1.Descargo
de los bienes
destruidos,
donados,
trasladados o
permutados
del
inventario.

= Acciones Anuales 4
= Avance 0

2.1.ldentificac
ion y
correccion de
los bienes
muebles con
un valor igual
0 mayor a
$600.00 que
presenten
diferencia
con el
documento
de
adquisicion o
donacion.

2
1

3.1.Preparaci
ony entrega
de solicitudes
de descargo
ala Comision
de Descargo
de Bienes
Muebles 'y
archivo de la
documentaci
6n de
descargo de
la Unidad y la
generada por
la Comision
de Descargo.
1

0

3.2.Verificaci
on fisica de
los bienes
muebles
detallados en
las
solicitudes de
descargo en
coordinacién
con la
Comision de
Descargo de
bienes
muebles.

50
0

E Acciones Anuales

4.1.Preparaci
6n de
inventarios y
actualizacion
de los
mismos de
acuerdo a los
datos
recogidos en
la verificacion
fisica, e
informacion
del resultado
dela
actividad
realizada.

3
2

5.1.Asignacio
n de cédigos,
registro y
elaboracién
de cuadros
de
codificacion
de los bienes
adquiridos o
donados, asi
como la
Codificacion
fisicay
asignacion
formal de los
mismos.

4
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6.1.Capacitac
iones
impartidas
sobre el
manejo de
bienes
institucionale
s, modalidad
virtual.

7.1.Preparaci
6ny entrega
del inventario
de bienes
muebles
adquiridos
con un valor
igual o mayor
a $20,000.00
dolares.

3
22
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8.1.Elaboraci
on del
inventario de
cada serie
documental
del afio 2020

8.2.Elaboraci
6n del
inventario de
cada serie
documental
de la Seccion
de Registroy
Control y de
Levantamient
oy
Constatacion
es del afio
2019.

8.3.Realizar
una
valoracion de
la serie
documental
A101.8.1 -
03
verificaciones
fisicas.

9.1.Instalacio
nde

mensajes de
ahorro de
energia en

tomas y

apagadores
en oficina

10.1.Gestién

y
participacion
en charlas
relacionadas
a la igualdad,
equidad, no
violencia y no
discriminacio
nenel
ambiente
laboral



