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Introduccion

El Ministerio de Vivienda fue creado el 02 de junio de 2019 a través de decreto N.ol, y las
competencias fueron asignadas a través del decreto No.12 de fecha 24 de julio de 2019; la mision
es la de mejorar la calidad de vida de las familias en extrema pobreza, mediante la inversion de
vivienda adecuada y asequible, promoviendo acciones que permitan la planificacion urbana y la
adaptacion de las ciudades a las nuevas necesidades sanitarias, ambientales y estructurales. Para
contribuir al logro de dicha mision, es necesaria la creacion de la Unidad de Cooperacion
Institucional; que nace con el objetivo de liderar y garantizar la gestion de recursos provenientes de
diferentes modalidades de cooperacion internacional y nacional, para la implementacion de
programas y proyectos que respondan a las prioridades estratégicas del Ministerio de Vivienda.

Ademas, la Unidad de Cooperacion sirve de enlace con la Agencia de El Salvador para la
Cooperacion, ESCO-EI Salvador, quienes a partir del 29 de junio de 2019 son el organismo Nacional
de Cooperacidn Internacional quienes articulan, canalizan y organizan las necesidades de apoyo
técnico y financiero de proyectos para el desarrollo de todos los agentes de gobierno del pais.

La Unidad de Cooperacion Institucional coordina y unira esfuerzos junto con la ESCO- El Salvador,
para la obtencion de convenios de préstamos, donaciones y otros instrumentos financieros, con el
proposito de asegurar que los recursos se gestionen atendiendo las prioridades establecidas en el
Plan Cuscatlan.

Uno de los principales objetivos de la Unidad es planificar, dirigir y participar en el disefio y
propuesta de lineamientos de politica interna de cooperacion reembolsable y no reembolsable, y
para asegurar este objetivo es necesario establecer un sistema de control interno, que responda a los
lineamientos de la normativa institucional y a las politicas.

Dentro de este Manual de Procedimientos se establecerdan los mecanismos y pasos a seguit en los
procesos claves de la Unidad de Cooperacion Institucional. Se identificaran a los responsables en
los procedimientos y la base legal de estos.
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Descripcion de Procedimientos
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UNIDAD DE COOPERACION INSTITUCIONAL CODIGO: UCI-001
DIRECCION ADMINISTRATIVA EDICION: 001

UCI-001 Formulacién de nuevos proyectos y/o programas de Vivienda y Desarrollo
Urbano, con financiamiento externo (reembolsable y no reembolsable).

HINISTERIO, ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
NOMBRE: Ardgicts de.los SuEEles Arq. Alfredo Alfaro Lic. Berthalicia de Escobar
Puquirre
CARGO: Jefe Umdad. de Cooperacmn Jefe Umdaq de_ Desarrollo bt Adainiaiva
Institucional Institucional
FIRMA
q

FECHA

SELLO
Los firmantes se comprometen a divulgar el documento en sus respectivas areas de trabajo y al uso apropiado del
mismo. Toda mejora al presente documento se canalizara a través de la Unidad de Desarrollo Institucional.

[ Fecha de la proxima revision: ] —l

L REGISTRO DE VERSIONES.

FECHA VERSION RESPONSABLE (QUIEN DESCRIPCION DE CAMBIOS
AUTORIZA)
Septiembre 01 Lic. Berthalicia de Escobar Procedimiento inicial
2021
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.

I1.

II.

IV.

Gestionar y formular perfiles de proyectos de cooperacidn institucional para la gestion de recursos
de cooperacion externa (reembolsable y no reembolsable), identificando las necesidades en el tema
de vivienda y desarrollo urbano prioritarias del Ministerio de Vivienda.

IDENTIFICACION DE RIESGOS.

e Fijar fechas limites que no se puedan alcanzar.
e Formulacién de proyectos que no sean prioritarios para la vision del Ministerio.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.

El inicio del procedimiento se da cuando se establece contacto por parte de la titular con el cooperante
o la Agencia ESCO-EI Salvador y finaliza en el momento de la creacion y aprobacion del perfil del
proyecto presentado al cooperante.

POLITICAS

e El personal de la Unidad de Cooperacion Institucional debera contribuir a los lineamientos
establecidos en el Plan Cuscatlan, las gestiones deberan ser de manera participativa entre las
instituciones del Sistema de Vivienda y Habitat y transparentes en su desarrollo.

e Se priorizara la gestion de programas y proyectos que contemplen la vision de la titular en el
Ministerio de Vivienda.

e En cuanto a la formulaciéon de nuevos proyectos, se deberan de respetar los lineamientos,
requerimientos y formatos establecidos por las entidades de cooperacion, agencias, organismos
internacionales y banca internacional. En caso de no contar con un formato requerido por el
cooperante se utilizara un formato disefiado por la Unidad de Cooperacion y aprobado por la
jefatura de la Unidad.

e La elaboracion de los perfiles de nuevos proyectos de Vivienda, Habitat y Desarrollo Urbano,
estaran a cargo de las areas técnicas y administrativas que estén relacionadas con la tematica del
proyecto a gestionar. La Unidad de Cooperacion Institucional estara liderando el proceso y
facilitando la coordinacion interna para la elaboracion de la propuesta de nuevo proyecto a
ejecutar. La revision y Visto Bueno a la propuesta de Perfil estard a cargo de las jefaturas
técnicas o administrativas y la Direccion Ejecutiva respectivamente; la aprobacion final estara
a cargo de la Jefatura del Despacho.
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V. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD | P29 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Jefatura de la Unidad de Cooperacién Rec1b<? llnegmlento de la titular, Dllr.ec.:to‘res o Jefaturas
e 1 que identifican y proponen una iniciativa de nuevo
Institucional
proyecto.
Jefatura de la Unidad de Cooperacién Se identifica posibles fuentes de financiamiento y se
Tnstitusimal 2 establece el contacto con el cooperante para elaborar la
propuesta de Anteproyecto y/o asistencia técnica.
Jefatura de la Unidad de Cooperacion S.e .reah;an e ol perS(.mal s P
Instituci 3 administrativo del Ministerio de Vivienda para iniciar
nstitucional .
con la elaboracion del perfil del proyecto.
Técnico de la Unidad de Cooperacién Elaborg J‘untO' con las areas técnicas y/o administrativas
THsitoe; 4 del Ministerio, el perfil del anteproyecto de acuerdo a
nstitucional ¢ . ; . ;
lineamientos establecidos en reuniones previas.
Jefatura de la Unidad de Cooperacion l.’r§sent'51 ala Dlre.c'cmn'Ejecutl.v i Lognigagie
S 5 Administrativa del Ministerio de Vivienda la propuesta
Institucional
de Perfil del Anteproyecto
s e SR Si el perfil es aprobado paso a 8
Pkl . Si el perfil no es aprobado paso 7
Técnico de la Unidad de Cooperacion 7 Se identifican observaciones al perfil del Anteproyecto y
Institucional se reformula para someterlo nuevamente a revision
Jefatura de la Unidad de Cooperacion 3 Presenta al Despacho Ministerial la propuesta de Perfil
Institucional del Anteproyecto para su aprobacion.
Shn Si el perfil es aprobado paso a 11
Peadho Jinisignal 4 Si el perfil no es aprobado paso 10
Técnico de la Unidad de Cooperacion 10 Se identifican observaciones al perfil del Anteproyecto y
Institucional se reformula para someterlo nuevamente a revision
Jefatura de la Unidad de Cooperacién Coordina con la Direccion técnica y/o admmlstrapva la
250 11 presentacion del perfil del anteproyecto a la entidad
Institucional
cooperante.
: Si el perfil es aprobado paso a 14
bintidad Cooperante 12 Si el perfil no es aprobado paso 13
Técnico de la Unidad de Cooperacion 13 Se identifican observaciones al perfil del anteproyecto y
Institucional se reformula para someterlo nuevamente a revision
Se establecen los mecanismos de coordinacion en
Jefatura de la Unidad de Cooperacion 14 conjunto con el cooperante, Ministerio de Hacienda y/o
Institucional ESCO para el financiamiento de la propuesta del
programa y/o proyecto a ejecutar.
15 Fin del procedimiento
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Jefatura de la Unidad de Director Despacho
Cooperacion Eiecutivo Ministerial
INICIO
4

\

1.Recibe lineamiento de la
titular, Directores 0
Jefaturas que identifican y
proponen una iniciativa de
nuevo proyecto.

—

/2. Se identifican las fuentes\

de financiamiento y se
establece el contacto con el
cooperante para elaborar la
propuesta de Anteproyecto
y/o asistencia  técnica
propuesta de proyecto y/o
Kasistencia técnica.

N

3. Se realizan reuniones con
el personal técnico 'y

i

Técnico UCI

Entidad
cooperante

[

administrativo del Ministerio
de Vivienda para iniciar con
la propuesta conceptual del
proyecto a ejecutar.

i

A

4. Elabora el perfil del
Anteproyecto de acuerdo a
lineamientos establecidos

en reuniones previas.

5. Presenta a la Direccion
Ejecutiva, Técnica y
Administrativa del Ministerio
de Vivienda la propuesta de
Perfil del Anteproyecto.

v
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6. ¢ Perfil
aprobado?

Si No

8. Se Presenta al Despacho
Ministerial la propuesta de
Perfil del Anteproyecto para
su aprobacion.

7. Se identifican observaciones al
perfil 'y se reformula para
someterlo nuevamente a revision

9. (Perfil
aprobado? .

Si

No

\

11. Coordina con la Direccién técnica y/o
administrativa la presentacion del perfil
del Anteproyecto a la entidad cooperante.

10. Se identifican observaciones al perfil del
Anteproyecto y se reformula para someterlo
nuevamente a revision y aprobacion.

C 12 perfil
~ aprobado?

!

St

14. Se establecen los mecanismos de coordinacién en
conjunto con el cooperante, Ministerio de Hacienda y/o No
ESCO para el financiamiento de la propuesta del
programa y/o proyecto a ejecutar.

13. Se identifican observaciones alw
perfil del Anteproyecto y se reformula

para  someterlo  nuevamente a
aprobacion.

!
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VII. DEFINICIONES.

Perfil del nuevo proyecto: Documento inicial para la formulacién de un nuevo proyecto y/o
programa, el cual contiene los elementos bésicos para expresar la idea del proyecto, tales
como: contexto, antecedentes y justificacion, los resultados esperados, principales
actividades, cantidad de beneficiarios, duracion y presupuesto general de implementacion. La
elaboracion de este documento incluye aspectos sobresalientes del proyecto y/o programa,
con el fin de lograr el convencimiento de la propuesta por parte del organismo internacional.

Entidad cooperante: Incluye una amplia gama de organizaciones internacionales o nacionales,
que tienen a disposicion fondos para apoyar programas o proyectos de desarrollo.
Dependiendo del tipo de cooperacion pueden ser gobiernos de otros paises, organizaciones
financieras, empresas internacionales o nacionales, etc.

VIII. ANEXOS.

® Formato de Ficha de perfil inicial de nuevos proyectos — Ministerio de Vivienda

UNIDAD DE COOPERACION INSTITUCIONAL Pigina -11
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MINISTERIO
DEVIVIENDA

Ficha de perfil inicial de nuevos proyectos — Ministerio de Vivienda

Titulo del proyecto Indique el nombre que refleje claramente la temdtica.

Alineamiento del proyecto:
2.1. Con Plan de Gobierno
2.2. Plan o programa de pais
al que pertenece

2.3 Con Plan Estratégico de

Indique a que Objetivo Estratégico y/o Eje del Plan de Gobierno se vincula, a que
objetivo del PEI de su institucién estd relacionado, a qué ODS contribuye para
cumplir meta de pais, a qué linea del cooperante que apoyara el financiamiento en

la Institucién ejecutora
2.4. Con ODS
2.5. Con Cooperante

dado caso exista cooperante identificado.

Presentar qué busca cambiar el proyecto, una situacién en particular que debe

3 | Justificacion incluir la problemdtica a solventar sino el por qué es necesario intervenir con
recursos de cooperacion.

4 | Objetivo general Especifique el cambio que se quiere lograr frente al problema identificado.

5 | Objetivos especificos Maximo 3
Defini i i . T

6 || Alcance eﬁmr en términos de la poblacién a atender, por ejemplo nifiez, juventud,
mujeres

7 || Resultados Sefiale los resultados concretos y cuantificables que se espera alcanzar con el
proyecto, por ejemplo nifias y nifias de 0 a 2 afios vacunados contra el sarampion.
Sefiale los resultados concretos y cuantificables que se espera alcanzar cada

8 | Productos resultado, los productos son los entregables a la poblacion, por ejemplo, nmimero de
vacunas aplicadas.

A Puntualice las principales acciones que se requieren realizar para alcanzar los

9 | Actividades al 9 g p .

resultados planteados.
Tiempo estimado de : o ) S .
10 2 p. - Indique la duracion estimada de la ejecucion del proyecto en afios y meses.
ejecucion

11 | Cronograma Ver en la guia formato propuesto
Recursos financieros que se requieren para el desarrollo de las actividades y
obtener los productos planteados. Si bien es cierto es un valor estimado, serd
necesario que sea lo mds cercano al real.

3 También se requiere especificar los aportes ya sean financieros o en especie tanto

12 | Presupuesto estimado ’ L ! 3 % A 4
de El Salvador como del Socio para el Desarrollo, y los rubros que se pretenden
cubrir con ello: adquisicion de bienes, consultorias, eventos, pasajes aéreos,
alimentacidn, alojamiento, vidticos
Ver guia formatos propuesto.

A Departamentos:

13 | Localizacion del proyecto Lealind

Municipios:

UNIDAD DE COOPERACION INSTITUCIONAL
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Plantee los elementos y condiciones que favorezcan la continuidad de los objetivos

14 | Sostenibilidad .
del proyecto en el tiempo.
15 Institucion ejecutora
responsable
15 | Instituciones co ejecutoras En cada caso definir en 1 linea de manera general la intervencion o relacién con
el proyecto
16 Otras instituciones En cada caso definir en 1 linea de manera general la intervencion o relacion con
involucradas el proyecto
18 Poblacién beneficiada y/o
participante
Relacién de la iniciativa
19 con temas transversales del
cooperante (en caso esté
identificado)
20 | Anexar planes u otro

documento que de sustento
a la iniciativa del proyecto

UNIDAD DE COOPERACION INSTITUCIONAL ' Pégina - 13
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GUIA
PARA EL LLENADO DE LA FICHA

DE PERFIL INICIAL DE
PROYECTO

A. DEFINICION DE LA FICHA

La Ficha de Perfil Inicial de Proyecto constituye una herramienta que contiene informacion basica de un proyecto,
que permitird realizar una evaluacién preliminar para su posible canalizacién ante un Socio cooperante.

B. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS

1. Titulo del Proyecto
Indicar el nombre del proyecto a nivel de idea, que refleje la temética y caracteristicas principales del mismo.

2. Alineamiento del Proyecto

Indique a que Objetivo Estratégico y/o Eje del Plan de Gobierno se vincula y a que objetivo del ODS contribuye
para cumplir meta de pais.

~

3. Andlisis de la situacién
Presentar que busca cambiar el proyecto, una situacion en particular que no debe incluir la problematica a solventar
sino el por qué es necesario intervenir con recursos de cooperacion.

4. Objetivo general

5. Objetivos especificos
Explicar como el proyecto contribuird con la solucién o el cambio que se propone alcanzar en la poblacion
objetivo, beneficiada y/o participante, el cual debe guardar coherencia con el problema identificado.

6. Resultados
Detallar el efecto esperado al final del proyecto. Este efecto debe guardar coherencia con el problema identificado,
ya que el proyecto contribuird a menguar o eliminar el problema.

7. Actividades
Listar las principales actividades o acciones previstas, las cuales deben articularse con los resultados del proyecto.

Resultado 1:

e Actividad a

e Actividad b

e Actividad ¢
Resultado 2:

e Actividadd
e Actividad e
e Actividad

UNIDAD DE COOPERACION INSTITUCIONAL Pigina -14
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8. Tiempo estimado de ejecucion
Indicar la duracion estimada de la ejecucion del proyecto, en afios y meses.

9. Cronograma

Tl T2 T3 T4 TS T6 T7 T8 T9 T10

Resultado 1

e Actividad a
e Actividad b
Resultado 2

e Actividad ¢
e Actividad d

T= Es el tiempo puede ser semanas, meses, afios.

10. Presupuesto total del proyecto

Recursos financieros que se requieren para el desarrollo de las actividades y obtener los productos planteados. A
pesar de ser un valor estimado, serd necesario que sea lo més cercano al real. También se requiere especificar los
aportes ya sean financieros o en especie tanto de El Salvador como del Socio para el Desarrollo, asi como lo
requerido bajo el concepto de fondos de triangulacion (seglin sea el caso) y los rubros que se pretenden cubrir con
ello: pasajes aéreos, alimentacion, alojamiento, viaticos, otros gastos.

PARA

Resuitado
Actividad Contenido (rubro del gasto) Monto en USD

Monto Total

11. Sostenibilidad

Mencionar las condiciones para que dlcho proyecto ]uego de ﬁnahzar su eje ucmn siga cumpliendo su objetivo,
entre ellas se podria considerar: la organizacion o entidad que asumirfa el proyecto’ para asegurar su continuidad
en el mediano y largo plazo; y la entidad que reallzarla la snstematlzacmn de la expenenma para la difusién de
resultados, que permita su escalamiento o rephcabllldad Lgiiany

12. Localizacién del proyecto

Sefialar la localizacion geografica o el &mbito en el que se realizaran las actividades del proyecto, de ser dentro de
una institucion del estado mencionarlo.

13. Poblacion objetivo, beneficiada y/o participante

Identificar quienes seran los beneficiarios directos del proyecto asi como los indirectos. En caso de tener criterios
de focalizacion es aqui donde deben colocarlos.

UNIDAD DE COOPERACION INSTITUCIONAL Pigina -15
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UNIDAD DE COOPERACION INSTITUCIONAL

CODIGO: UCI-002
EDICION: 001

UCI-002 Solicitud de Cddigo de Inversion y Opinion Técnica de nuevos proyectos.

MINISTERIO
DE VIVIENDA

ELABORADO POR: REVISADO POR:

APROBADO POR:

NOMBRE:

Arq. Maria de Los Angeles

—_— Arq. Alfredo Alfaro
uquirre

Lic. Berthalicia de Escobar

CARGO:

Jefe Unidad de Desarrolio
Institucional

Unidad de Cooperacion
Institucional

Directora Administrativa

FIRMA

s

: L8

FECHA

13 Geghembre de Wil

2 Sephiniee W

SELLO

Los firmantes se comprometen a divulgar el documento en sus respectivas areas de trabajo y al uso apropiado del
mismo. Toda mejora al presente documento se canalizara a través de la Unidad de Desarrollo Institucional.

[ Fecha de la proxima revision: ]

-]

1B REGISTRO DE VERSIONES.

FECHA VERSION RESPONSABLE (QUIEN DESCRIPCION DE CAMBIOS
AUTCRIZA)
Septiembre 01 Lic. Berthalicia de Escobar Procedimiento inicial
2021
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I1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.
Gestionar y solicitar ante el Ministerio de Hacienda cddigo de inversion y opinidn técnica de los
nuevos proyectos a ejecutar por este Ministerio, con la finalidad que el nuevo proyecto sea ingresado
al Sistema de Informacion de Inversion Publica — SIIP para su seguimiento y asignacion de fondos
para su ejecucion.
11 IDENTIFICACION DE RIESGOS.
e Fijar fechas limites que no se puedan alcanzar.
e Formulacion de proyectos que no estén relacionados con la visién y los objetivos del
Ministerio.
e Opinién Técnica desfavorable del proyecto.
V. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.
El inicio del procedimiento se da cuando se establece la version autorizada por el titular del Perfil
del nuevo proyecto a ejecutar y finaliza con la opinidn técnica favorable por parte del Ministerio de
Hacienda.
V. POLITICAS Y/O NORMATIVAS
e Ley Organica de Administracion Financiera del Estado y su Reglamento.
e Manual Técnico del Sistema de Administracion Financiera Integrado (VII Subsistema de
Inversion y Crédito Piblico).
VI.  PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DE LA PASO -
ACTIVIDAD No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Jefatura o Direccion técnica y/o
administrativa

Remite a la Jefatura de Cooperacion la solicitud de cdédigo de
1 inversion para el Ministerio de Hacienda, junto con el perfil del
nuevo proyecto.

Jefatura de la Unidad de
Cooperacion Institucional

Revisa el perfil del proyecto, si se encuentra acorde a los alcances
requeridos, se coordina con el encargado del seguimiento del
Sistema de Informacion de Inversion Publica — SIIP, para el
2 ingreso respectivo de codigo de inversion de nuevo proyecto.

Se solicita al Ministerio de Hacienda codigo de inversion del
nuevo proyecto.

Ministerio de Hacienda 3 Si el codigo es proporcionado, dirigirse al paso 5

Analiza la peticion.

Si el perfil es observado, dirigirse al paso 4.

Jefatura o Direccién técnica y/o
administrativa

Si se identifica informacion adiciona! solicitada por el Ministerio
de Hacienda, se complementa el perfil y se sube al Sistema SIIP, a
4 través del encargado del seguimiento del Sistema de Informacién
de Inversion Publica — SIIP, se informa posteriormente al
Ministerio de Hacienda para su consideracion.
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Solicita a la “Jefatura o Direccion técnica y/o administrativa”
correspondiente, la elaboracion del Perfil completo de proyecto
para someter a Opinion técnica del Ministerio de Hacienda.

Jefatura o Direccion técnica y/o
administrativa

Prepara y remite a la Jefatura de Cooperacién documento para
solicitud de opinion técnica.

Jefatura de la Unidad de
Cooperacion Institucional

Revisa el cumplimiento de los alcances y su vinculacion con la
estrategia del Ministerio; si estd conforme, se prepara
comunicacion y se remite al Ministerio de Hacienda, para solicitud
de opinion técnica al nuevo proyecto.

En paralelo, se coordina con el encargado del seguimiento del
Sistema de Informacion de Inversion Pablica — SIIP, para efectos
de que ingrese la informacién correspondiente al Sistema.

Ministerio de Hacienda

Revisa la documentacion y si la Opinién Técnica es favorable,
comunica al Ministerio de Vivienda y se lleva al paso 10.

Si la Opinién Técnica cuenta con observaciones llega al paso 9
hasta superarlas.

Jefatura de la Unidad de
Cooperacion Institucional

Solicita a las éareas técnicas o administrativas correspondientes
subsanar las observaciones al documento de opinion técnica y
verifica su cumplimiento; asi mismo, coordina con el encargado
del seguimiento del Sistema de Informacién de Inversion Publica
— SIIP, el ingreso de los ajustes al Sistema, previo a someterlo a
consulta con el Ministerio de Hacienda.

Jefatura de la Unidad de
Cooperacion Institucional

10

Recibe Opinion Técnica favorable y la comparte con las areas
correspondientes, asi mismo, verifica periédicamente la vigencia y
cumplimiento de los perfiles.

Fin del procedimiento

UNIDAD DE COOPERACION INSTITUCIONAL
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VII. FLUJOGRAMA.

Jefatura o Direccién técnica Jefatura de la Unidad de S :
e : 7 R Ministerio de Hacienda
y/o administrativa Cooperacion Institucional
INICIO
\ 4

1. Remite a la Jefatura de
Cooperaciéon la solicitud de
codigo de inversién para el
Ministerio de Hacienda, junto
con el perfil del nuevo proyecto.

IR

/2. Revisa el perfil del proyecto, si\
se encuentra acorde a los
alcances requeridos, se coordina
con el encargado del seguimiento
del Sistema de Informacién de
Inversiéon Publica — SIIP, para el
ingreso respectivo de cddigo de

inversién de nuevo proyecto. J

ﬁ Si se identifica informaciéh

adicional  solicitada por el  ,;,3-’Aﬁaiiia'l?,'ifr”-

Ministerio de Hacienda, se No ittid e
complementa el perfil y se sube al : Cédig’o e
Sistema SIIP, a través del e

encargado del seguimiento del : |nver§lon
Sistema de Informacion de
Inversion Publica — SIIP, se
informa posteriormente al
Ministerio de Hacienda para su

Qonsideracién. /

Si

5. Solicita a la “Jefatura o Direccion
técnica y/o administrativa”
correspondiente, la elaboracion del Perfil
completo de proyecto para someter a
Opiniéon  técnica del Ministerio de
Hacienda.

UNIDAD DE COOPERACION INSTITUCIONAL Pigina -19




AITTVTCTTEDIA N vroreanmoa | oAan

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNIDAD DE COOPERACION INSTITUCIONAL |

Jefatura o Direccion técnica Jefatura de la Unidad de S ;
S : ¥ Sy Ministerio de Hacienda
y/o administrativa Cooperacion Institucional
6. Prepara y remite a la Jefatura 7. Revisa el cumplimiento de Ios\
de Cooperacién documento para |———| alcances y su vinculacion con la
solicitud de opinién técnica. estrategia del Ministerio; si esta
conforme, se prepara

comunicacién y se remite al
Ministerio de Hacienda, para
solicitud de opiniéon técnica al
nuevo proyecto.

En paralelo, se coordina con el
encargado del seguimiento del
Sistema de Informacion de
Inversidn Pdblica — SliP, para
efectos de que ingrese la
informacion correspondiente al

\Sistema. J
v
ﬁ Solicita a las areas técnicasx :

administrativas correspondientes

subsanar las observaciones al o
documento de opinién técnica y 8 Revisa

verifica su cumplimiento; asi No e
mismo,  coordina con el g——s e
encargado del seguimiento del T Opiniéh el
Sistema de Informacion de . Técnica
Inversion Publica - SIIP, el e
ingreso de los ajustes al Sistema, e

previo a someterlo a consulta con <7

Ql Ministerio de Hacienda.

10. Recibe Opinién Técnica
favorable y la comparte con las
areas  correspondientes,  asi
mismo, verifica periédicamente la
vigencia y cumplimiento de los
perfiles.
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VIII. DEFINICIONES.

Perfil del proyecto: Documento inicial para la formulacion de un proyecto y/o programa, el
cual contiene los elementos basicos para expresar la idea del proyecto, tales como: contexto,
antecedentes y justificacion, los resultados esperados, principales actividades, cantidad de
beneficiarios, duracion y presupuesto general de implementacién. La elaboracion de este
documento incluye aspectos sobresalientes del proyecto y/o programa, con el fin de lograr el
convencimiento de la propuesta por parte del organismo internacional.

Entidad cooperante: Incluye una amplia gama de organizaciones internacionales o nacionales,
que tienen a disposicion fondos para apoyar programas o proyectos de desarrollo.
Dependiendo del tipo de cooperacion pueden ser gobiernos de otros paises, organizaciones
financieras, empresas internacionales o nacionales, etc.

IX. ANEXOS.
1. Formato para la solicitud de Opinion Técnica de Proyectos (formato Ministerio de Hacienda)
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GOBIERNO DE
EL SALVADOR

GOBIERNO DE
EL SAIVADOR

MINISTERIO
DE VIVIENDA

NOMBRE DEL PROGRAMA Y/O PROYECTO

MINISTERIO DE VIVIENDA

(COLOCAR FECHA)
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NOMBRE DEL PROYECTO E INSTITUCION EJECUTORA
Nombre del proyecto:

Institucion Ejecutora:

ANTECEDENTES:

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

OBJETIVOS DEL PROYECTO
Objetivo General

Objetivo Especificos

JUSTIFICACION DEL PROGRAMA

DESCRIPCION TECNICA DEL PROYECTO

TAMANO Y LOCALIZACION DEL PROYECTO

POBLACION OBJETIVO

Beneficiarios Directos

Beneficiarios Indirectos

COSTOS DE OPERACION Y MANTENIMIENTO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

INDICADORES DE EVALUACION ECONOMICA

PROGRAMACION FINANCIERA Y FISICA DEL PROYECTO
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PLAN GLOBAL DE INVERSIONES

IMPACTOS DEL PROYECTO

ANEXOS
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