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PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DE PERFILES DE PRE INVERSION PARA
ASIGNACION DE CODIGO DE INVERSION Y APROBACION TECNICA

II. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.

Que la UHAH disponga de un adecuado procedimiento en la Elaboracién de Perfiles de Programas o Proyectos
para la obtencion de la Opinion Técnica, emitida por la Direccién General de Inversion y Crédito Publico (DGICP)
del Ministerio de Hacienda.

III.IDENTIFICACION DE RIESGOS.
No disponer de la informacién completa de los proyectos para preparar todos los items requeridos en el petfil del
proyecto.

IV. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.

Completar todos los requerimientos establecidos en la Guia del Ministerio de Hacienda para efectos de la
elaboracién de perfiles de proyectos /programas y solicitar opinién técnica y/o actualizacidén de los proyectos a
realizar.

V. POLITICAS
e Disposiciones del Ministerio de Vivienda para el desarrollo del Programa o Proyecto.
¢ Requisitos establecidos por la Direccién General de Inversion y Crédito Publico (DGICP) del Ministerio
de Hacienda para la formulacion de proyectos de Inversion Puablica.

VI. PROCEDIMIENTO

2

RESPONSABLE DE LA PASO 5
ACTIVIDAD No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Jefe de Unidad / Coordinador i Asignar a Técnico para inicio de elaboracién de Perfil.
Investigacion y anilisis de antecedentes del proyecto. Tener
conocimiento sobre el Programa o Proyecto para la Elaboracién del
Perfil. Definir actividad a realizar, si es la elaboracién de un nuevo
Técnico asignado ’ Perfil o es una A.cmalizacién_. Verificar el Financian]ientq y si existe
nimero de codigo SIIP. Si es nuevo petfil, se coordina con la
Unidad de Cooperacion Institucional el proceso para solicitar el
codigo de inversion, para lo cual la UHAH debe proporcionar la
informacion correspondiente.
Una vez se cuenta con el codigo de inversidon, se elabora un
. a;ilgna 16 3 borra(;lor de Perfil o :\ct.u_a].izacién, segun sea el caso, conteniendo
: _ ! lo basico para la elaboracion del Perfil del Programa o Proyecto, que
la Direccidén general de Inversién y Crédito Puablico requierte.
Tébni " Trasladar botrador de Petfil a Coordinador para revision y visto
écnico asignado 4 biteno
< : Revisa y en caso existir observaciones, traslada el borrador de Perfil
Coordinador 5 . . ; Y
a técnico para subsanar observaciones, si fuera necesatio.
Una vez subsanadas las observaciones, remite el borrador de Perfil
Técnico asignado 6 a Jefe de Unidad o a quien corresponda. Con visto bueno del
Cootrdinador
Remision de Perfil de Programa o Proyecto a la Direccidén General
fe de Unidad 7 de Inversion y Crédito Publico del Ministetio de Hacienda
Jebe Lnidy (DGICP-MH), para la obtencién de Opinidon Técnica o Acuse de
Recibido, segiin sea el caso.
Direcelin Genetsl de Toversitiney Revisa y emite Opinion T'écnica del Perfil del Proyecto y remite a la
Crédito Piablico del Ministerio de 8 .
: Unidad
Hacienda
Recepcion de Opinion Técnica o Acuse de Recibido, emitido por la
. Direccion General de Inversion y Crédito Puablico y remite copia de
Jetede Taidad d Resolucion de Opinion Técnica )o Acuse de Recibido ala Gefencia
Financiera Institucional. Ademds, se remite copia de Perfil.
ﬁif:;zSOFCJ;;?;;T;;Zb(tg;?_?giq) 10 Recepcién de Opinion Técnica y Acuse de Recibido
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V.  FLUJOGRAMA.

JEFE UNIDAD COORDINADOR TECNICO DGICP-MH GFI-MIVI
INICIO
¥ 1 2
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INVERSION
ELABORACION DE
BORRADOR PERFIL || 3
DE PROYECTO
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REVISION
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DE PROYECTO
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- BW REMISION PERFIL, |
St DE PROYECTO CON
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» COORDINADOR
REMISION PERFIL 6 REVISION PERFIL
DE PROYECTO A DE PROYECTO
DGICP-MH » EMISION DE
OPINION TECNICA
10
REMISION PERFIL [¢ RECEPCION
DE PROYECTO A PERFIL DE
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9
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MINISTERIO DE VIVIENDA
PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DE PERFILES DE PRE INVERSION PARA
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VI. DEFINICIONES.

DGICP-MH:  Direccion General de Inversion y Crédito Piablico del Ministerio de Hacienda

GFI-MIVT: Gerencia Financiera Institucional del Ministerio de Hacienda
MH: Ministerio de Hacienda

SIIP: Sistema de Informacién de Inversién Pablica

UHAH: Unidad de Habitat y Asentamientos Humanos

VII. ANEXOS.
e Contenido establecido por el Ministerio de Hacienda de petfil de proyecto (con ejemplo de llenado de
informacién), para solicitar opinién técnica:

Ministerio de Hacienda
HOJA TECNICA DE PROYECTO

1. Informacién General

1.1 Codigo y nombre del proyecto estratégico:
| P05. Nuevo Sistema de Gestion Administrativo Financiero Integrado SAFI |1

| Fase1-Fase2-Fase 3

12. Responsables _ ,
Direccion Coordmadora responsable St Umdad thswn , S
Dweccrbn Nacional de Administracion Financiera e Innovacion- Diferentes unidades de negocio que intervienen en ;
DINAFI el sistema.
' "'~ Direcciones corresponsables -~ = - ~ Unidad, Division = e
Direccion General de Presupuesto-DGP ‘ leerentes unidades de negocio que intervienen en |
Direccion General de Tesoreria-DGT el sistema.

Direccion General de Inversion y Crédito Plblico-DGICP

Direccion General de Contabilidad Gubernamental-DGCG
Unidad Normativa de Adquisiciones y Contrataciones de la
Administracion Plblica -UNAC [ pre e el |

1.3,

e T s e ot \ IR4.1 Satifcciéndcotribut
| = i bt -
| OE4. Optimizar el servicio a los contribuyentes y }JSUBI’IOSﬁ " IR4.2 Satisfaccion de usuarios extemos

14. Objetlvo(s) de desempefio(s) e Indlcador(es) segun PEI al cual contribuye el proyecto:
: s Ob;etlvoDesempen_ "'PE B - Indicador de Desempenoi?

| ID4.4-2 Nuevo Sistema para N

OD4.4 Mejorar la interaccién con los usuarios de los ' la gestion Administrativa del ID4.4-2 '
i sistemas de Administracion Financiera y Adquisiciones Sector Publico SAFI II- GRP ;
| ST TR T  disefiado. IO

1.5. Cooperante(s Internamonales que apoya(n) el Proyecto:
iy : : ~ Cooperante(s)
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 Banco Intemacional de Reconstruccién y Fomento a través del préstamo BIRF 7812-SV.

USAID

el 3
Unién Europea

- Fondos Propios

2. Perfil del Proyecto
2.1, Justificacion

Justificacion

Se reqmere de un S|stema que permita mejorar la toma de decisiones en la asngnamon y priorizacion del gasto para eI
" buen uso de los recursos basandose en informacion proveniente de diferentes fuentes administrativo financiero que
incluye metodologias, técnicas, procesos y funcionalidades no disponibles en el SAF| actual.

2 2 Objetwo deIProyecto

G S - Objetivo , i s i
Fortalecer y actuahzar eI Slstema de Admumstracuén Financiera Integrado, de manera que perm|ta !a |mp!ementa0|on |
de las nuevas metodologias presupuestarias, la presentacion de informacian financiera de acuerdo a estandares y -
normas internacionales y la implementacion de técnicas y mecanismos modernos para el manejo de la caja fiscal; asi

como la integracion con los sistemas administrativos de gobierno. |

23. Alcance del Proyecto

_ Alcance

Desarrolloe Implementacmn de Ia fase '7 -3 del Nuevo Sistema de Gestlon Admmlstratwo Fmancaero del Sector
- Publico que contenga los modulos del Presupueslo por programas basado en resultados, Tesoreria, Contabilidad, |
- Recursos Humanos, Inversién Publica y Compras, en las Instituciones del Sector Publico.

24, Duracién del proyecto

7Duracron 5 afios

S Inlcm : e e e S TR e e s
| Mes N ~ Afo . Mes  AR0
 Fasel = ma * |
. Enero | 2012 | _ diciembre 2016
| Fase ll S e e i
.~ Noviembre 2015 o julio 2019
| Faselll , - e

Octubre 2016 | diciembre | - 2019 |

2.5. Productos

S iProdlicto’Einal s> S it _ Descripcion R
Perm|t|ra modermzar la adm|n|strac1on f inanciera del
~Sector Plblico de El Salvador mediante la .

| - implementacién de un nuevo marco metodolégico de | '
' Gestion Administrativa y Financiera, mediante el |

| disefio, desarrollo y puesta en operacion del nuevq )

Nuevo Sistema de Gestion Administrativa y Financiera del
Sector Plblico SAFI-Il fase 1-2- 3 implementado
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5 Sistema de Gestion Administrativa y Financiera del
Sector Publico -SAFI 11
Producto (s) Intermedio (s) Descripcion
| Modelos Conceptual Integrado y de cada Subsistema - Documentos cuyo objetivo es detallar los modelos de
[ ~ negocio aimplementar en la reforma, de acuerdo a las
- Procesos SAFI redisefiados y documentados- Modelos ~ &reas competentes segiin lo estipula la ley AFI.
~ conceptuales actualizados

Modelo Funcional Detallado-Casos de Uso Contendra los procesos con sus respectivos

| procedimientos, incluyendo entre otros apartados, los |
formatos de pantallas, descripcion de cada uno de los |
campos, sus tipos de datos, mascaras de despliegue,
validaciones y reglas de negocio de dichos formatos,
' Disefio y formato de Reportes, asi como también
flujogramas de procedimientos. -
Disefio y desarrollo informéatico de los diferentes
mddulos' que componen el SAFI Il incluyendo sus
- funcionalidades, asi como la interaccion con los |
demés modulos y componentes del sistema.

- SAF1 I (software)

' Capacitaciones realizadas | Capacitar a los usuarios internos y externos sobre el |
| uso e implementacion del sistema.

2.6. Beneficiarios
e . Beneficiarios

Titulares del Ministerio de Hacienda : il
Directores AF e ;

Presidencia de la Reptiblica. _" #
) ansejo de Ministros

' Organismos Internacionales o ATmE LR
| Poblacion en General
2.7, Monto del proyecto

Fasel(usn$13000 0000) o T Préstamo BIRF 7812-8V il

ML 0 g 1
' Fase |- implantacién (USD$1,500,000.00) | Sin financiamiento |
Fasellylll(USDS400000000) | Snfnncemeno

1 Los Madulos de Compras Publicas y Deuda Piiblica (SIGADE) si bien son parte del Nuevo Sistema de Gestion
Administrativa y Financiera del Sector Publico SAFI-Il, seran desarrollados a través de otros Proyectos Estratégicos.
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4. Riesgos
Probabilidad de
‘Ocurrencia
- (1as; siendoA
la menor:
probabilidad)

Impacto del
Descripcion del Riesgo RIesgo;
' ; Bajo)
Tiempo  transcurrido  entre I Alto
aprobacion del proyecto y la iniciacién i
' de actividades. ! :

' Demora en el Analisis y Disefio en los

| tiempos establecidos, debido al atraso | 3
en los documentos de definicion de los
modelos  conceptuales y  al
conocimiento de la nueva técnica de ,
presupuestacion, con las diferentes
| variantes de los tipos de presupuesto. |

Alto

(Alto, Medio 0 |

\
|
!
1

Busqueda

MINISTERIO DE VIVIENDA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Acciones para mitigar el riesgo. -

de
las

de
financiamiento
~ actividades.

alternativas
para iniciar

| Monitorear avance en la definicion de |
' los modelos conceptuales. '

Elrecurso técnico asignadonoestaal | 3
100% en la definicion del disefio
detallado.

Seguimiento constante del avance
con respecto a la fechas proyectadas,
para considerar tiempo adicional para

recuperar atrasos.

Retrasos en ia toma de decisiones de
aspectos de negocio planteadas en las
| reuniones de avance para |la ‘
 finalizacién del anlisis y disefio de los
| casos de Uso. ;

Medio

5. Observaciones

| Involucrar al Viceministro de Hacienda ;
en el Comité de Seguimiento del |
Proyecto

f Proyetos estratégicos relacionados:

| Informacién especial:

6. Aprobacion

i Coordina_gfsponsbe del proyecto

i Nombre Dependencia | Firma
T}éé"ﬁ\.'idro Cardoza Benitez ~ DINAFI ' B i,
Direcciones corresponsables del proyecto e
Nombre Dependencia | Fima Fecha |
Carlos Gustavo Salazar ~ DGP __} i g
Juan Neftali Murillo Ruiz - DGT | . i
 Jerson Roge_ﬁaﬁ)Mhna "m___;_ peicp ) R '
Inmar Réyes e DGCG | B ]
Edelmira de Molina . W, - UNAC :7 ] ]
UNIDAD DE HABITAT Y ASENTAMIENTOS HUMANOS Pégina -1

AREA NORMATIVA Y MONITOREO INSTITUCIONAL
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) MINISTERIO DI VIVIENDA
PROCEDIMIENTO PARA UNA COORDINACION EFECTIVA EN LA IMPLEMENTACION DE
PROYECTOS

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.

Garantizar la efectiva coordinacién para la ejecuciéon de proyectos o programas que mejoren las condiciones
habitacionales y de habitat para la calidad de vida de las familias con mayor pobreza a nivel nacional, a través de la
ejecucion de proyectos y/o programas de construccién de viviendas (permanentes o temporales) o mejoramientos de la
ya existente, o entregas de contribuciones econémicas a través de FONAVIPO, para obras como construcciéon de
viviendas o mejoras de la ya existente, obras de mitigacion, compra de lotes, entre otras, dando cumplimiento a lo
establecido en los convenios y/o programas.

I1.

III.

IDENTIFICACION DE RIESGOS.

En lo referente a compromisos de contrapartida municipal y comunal, existe el riesgo de que la municipalidad
muestre poco interés para asumirlos.

La situacién de vulnerabilidad fisica en algunos sitios o comunidades supere la intervencidn a través del
proyecto. Esta condicién requiere muchas veces coordinar con otras instituciones y esto vuelve lentos los
procesos. :
Los altos indices de violencia y delincuencia social dificultan la intervencién en el proyecto, se corre el riesgo
de que las obras no se ejecuten en los tiempos programados, pudiendo existir amenazas verbales y/o fisicas al
personal de campo o administrativo.

La falta de certeza juridica de los terrenos o lotes dificulta los mecanismos de atencién a las familias o
comunidades.

Los proyectos son utilizados por las municipalidades dentro del periodo electoral dificultando la ejecucién de
los proyectos.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.

2

Inicia con la identificacién de una intervencién y finaliza con la culminacién del proceso de ejecucién de la obra en

donde se identifica la necesidad.

Iv. POLITICAS

- Politicas establecidas en el programa y su procedimiento, segiin el Programa y/o proyecto.

- La seleccion’ y contrataciéon se cumplird en primer plano, con la normativa o politicas establecidas por el
proyecto o programa, y de no existir algin proceso definido en alguno de éstos, se aplicaran las leyes de la

Repiblica derEl Salvador.

V.  PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DE LA PASO : :
ACTIVIDAD N DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Despacho de Vivienda /Unidad de Recepcion de solicitudes de demanda de vivienda. las cuales son
Habitat y Asentamientos Humanos 1 recepcionadas en el despacho de wvivienda y posteriormente
marginadas al jefe de la Unidad de Habitat y Asentamientos [{umanos
Siendo estas remitidas por Alcaldias Municipales, Instituciones
Gubernamentales, solicitudes individuales, etc.
Jefe de Unidad de Habitat y Identificaciéon de la intervencidn (Municipios elegibles o
Asentamientos (UHAH) comunidades o atenciones individuales) El Jefe de la UHAH emite la
2 recomendacion con previa autorizacion de la Ministra de Vivienda de
los casos que seran atendidos (casos individuales o nuevos
asentamientos)
Jefe de Unidad de Habitat y Priorizacién (segiin grado de necesidad o emergencia o tiempo de
Asentamientos (UHAH) ingreso de la solicitud o cumplimiento de los criterios de elegibilidad
3 como legalidad de los inmuebles) y seleccién del asentamiento o
caso individual a atender. El Jefe de la UHAH emite el aval con
previa autorizacién de la Ministra de Vivienda.
Jefe de la UHAH Diagnéstico. El Jefe de la UHAH delega al Coordinador (a)
4 responsable para que realice con el personal técnico de apoyo las
inspecciones de campo, ademds solicita al Jefe de la UDC apoyo de
un social, para que se elabore el informe de diagnéstico donde se
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PROCEDIMIENTO PARA UNA COORDINACION EFECTIVA EN LA IMPLEMENTACION DE

PROYECTOS |

plantee el problema, ubicacién, antecedentes histéricos, datos técnicos
del inmueble, caractetizacion de los beneficiarios, etc. Y a partir de los
recursos y capacidad de ejecucion, se defina la meta a alcanzar.

Coordinador (a) responsable del
proyecto

El Coordinador responsable con el apoyo del social designado de la
UDC establece una programacion o plan de trabajo y guia de
documentos, formatos, fichas técnica y social, segin lo establecido
por el programa o proyecto para el levantamiento de informacion.

Coordinador (a) responsable del
proyecto

Coordina con contactos locales, lideres comunitarios o beneficiarios,
previo y durante las inspecciones de campo.

Durante la etapa de elegibilidad, si aplicase intervenciones con
Municipalidades, apoya en la elaboracién de convenios y acuerdos
municipales, en la formulacion de carpetas técnicas, entre otros.
Coordina las verificaciones y levantamiento de informacién para la
conformacion de expedientes de los beneficiarios y su grupo familiar.

Coordinador (a) responsable del
proyecto

Gestiona y prepara con el personal de apoyo, las solicitudes de
revision registral para ILP. Una vez obtenida la opinién legal,, si el
dictamen es favorable se solicita de nuevo al ILP inicie el proceso de
legalizacion.

Coordinador (a) responsable del
proyecto y personal de apoyo

En Fase de ejecucion del proyecto.

Coordina el monitoreo, seguimiento y supervision de las obras de
construccién o mejoramiento de vivienda existente con el personal de
apoyo (técnico y social) de acuerdo a la normativa o politica
establecida en estos, hasta su liquidacion.

Jefe de la UHAH

Delega al Coordinador (a) para que organice la entrega de kit de
materiales para la construccidn de vivienda permanente o vivienda
desmontable (temporal), y monitorea su ejecucion.

Jefe de la UHAH

10

Delega al coordinador (a) responsable para prepate los convenios o
adendas para transferir fondos a FONAVIPO, para que éste entregue
certificados de contribucion economica para la construccion de
vivienda o mejoramiento de vivienda existente o compra de lote para
construccion de vivienda,

Jefe de la UHAH

11

Delega al Coordinador responsable, para que dé seguimiento a la
Liquidacion del proyecto, y archive los expedientes.
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PROYECTOS

VI. FLUJOGRAMA.

JEFE UNIDAD DE HABITAT Y
ASENTAMIENTOS HUMANOS DEL COORDINACION RESPONSABLE DEL
MIVI PROYECTO

INICIO

recibe marginacion del
Despacho solicitudes

A4

2
Identificacion de la

intervencion
Prionzacion de la
demanda
1 Coordinador con el apoyo social
Jefe UHATH delega al establece una programacion o plan de

coordinador con el apoyo ), trabajo y guia de documentos

social realizar informe de
Diagnostico 1

Contactos locales y comunitarios,
etapa de elegibilidad y conformacion E
de expedientes

Gestiona y prepara las solicitudes 7
de revision registral para ILP. Una
vez obtenida la opinidn legal,, s1 el
dictamen es favorable se solicita
de nuevo al ILP inicie el proceso

El Delega al coordinador para l

organizar la entrega materiales

de construccién y monitorea Ein fase de ejecucion coordina 8
su ejecucion el monitoreo, seguimiento y

supervision I

1

10 Delega al coordinador

preparar  los  convenios o
adendas para transferencias de
fondos a FONAVIPO para
entregas de certificados  de
contribucién

Delega al coordinador dar
seguimiento a la liquidacion

del proyecto y archivar los
expedientes




VII. DEFINICIONES.

CONSULTOR (A):

FONAVIPO:
ISTA:

ILP:

MIVI:

SOCIAL:

TECNICO:

UDI:

UHAH:

VIII. ANEXOS.

N/A.

MINISTERIO DE VIVIENDA

PROCEDIMIENTO PARA UNA COORDINACION EFECTIVA EN LA IMPLEMENTACION DE

PROYECTOS

Contratacion individual o empresa consultora para brindar asistencia técnica
o social sobre un tema en particular de un programa o proyecto.

Fondo Nacional de Vivienda Popular

Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria
Instituto de Legalizacion de la Propiedad
Ministerio de Vivienda

Empleado o Consultor social encargado de realizar actividades de trabajo
social, monitoreo, acercamiento y fortalecimiento comunal.

Empleado o Consultor encargado de realizar actividades especificas que
requieren competencias especificas desde el area técnica de infraestructura y
vivienda.

Unidad de Desarrollo Institucional

Unidad de Habitat y Asentamientos Humanos.

5
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PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE CORRESPONDENCIA GENERADA POR LA UHAH

II. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.
Que la UHAH disponga de un adecuado procedimiento de manejo, registro, control y archivo de la correspondencia

que se genere desde la Unidad.

III. IDENTIFICACION DE RIESGOS.
Los involucrados no acaten las disposiciones.

IV. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.
Registro y archivo de correspondencia generada dentro de la UHAH.

V. POLITICAS

Establecer un manejo, registro, control y archivo adecuado de la correspondencia, facilitando la ubicacion e identificacién

de la documentacion.

VIL.PROCEDIMIENTO

GESTION DE CORRESPONDENCIA GENERADA POR LA UHAH

RESPONSABLE DE LA PASO :
ACTIVIDAD No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Empleado o Consultor de UHAH 1 Empleado o consultor de la UHAH solicita correlativo de
referencia a Asistente de la UHAH

Asistente de UHAH 2 Registra la persona a quien proporciona el nimero de referencia.
Llevando un nimero diferente para memorando como para nota.

Empleado o Consultor de UHAH 3 Empleado o consultor de la UHAH genera e imprime borrador de

' memorando o nota

Empleado o Consultor de UHAH 4 Pasa a revision el borrador de correspondencia al inmediato
superior para aprobacién o retroalimentacién

Coordinador o Administrador de 5 Revisa documento y si estd de acuerdo rubtica el documento. De

contrato de UHAH lo contrario devuelve para que se realice desde el paso 3

Empleado o Consultor de la UHAH 6 Entrega documento ya rubricado a Asistente de la UHAH para
revisién y/o firma de Jefe de UHAH

Asistente de. UHAH . 7 Revisa forma de documento y datos generales. Si esta sin errores

s T pasa a revisién y/o firma de Jefe UHAH. Si tiene errores regresa
g ‘ A para comenzar en paso 3
Asistente’ de UHAH: 8 Pasa a revisién y/o firma de Jefe de UHAH
Jefe de' UHAH ; 9 Revisa documento. Si estd de acuerdo firma y entrega a Asistente
W ' de la UHAH. Si no estd de acuerdo devuelve documento a
R s i Asistente UHAH con observaciones

Asistente de UHAH 10 Devuelve documento con observaciones a empleado o consultor
UHAH para que se realice desde paso 3

Empleado o Consultor de la UHAH 11 Remite a correo electronico de Asistente de UHAH el archivo
editable de la nota 0 memorando final junto con los anexos (si los
hubiere)

Asistente de la UHAH 12 Registra en sistema la correspondencia generada junto con el
archivo editable y anexo (si los hubiere). La mattiz que se genera
en Excel de registro de la correspondencia incluye la siguiente
informacién: Numero cotrelativo, fecha de la correspondencia,
quién lo solicitd, destino de la correspondencia (persona e
institucién/unidad interna), asunto, proyecto. Se incluye también
en el registro el archivo editable.

Asistente de la UHAH 13 Remite documento a la unidad interna o a la entidad externa
correspondiente

Asistente de la UHAH 14 Recibe copia de recibido para archivo de la documentacion

remitida y archiva de acuerdo al nimero de correlativo
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VII. FLUJOGRAMA.
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REVISION
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REVISION
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9

NO

NO
5
JEFE
INMEDIATO
Sl
6 £ B/ REVISION
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sl 8
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VIII. DEFINICIONES.

UHAH: Unidad de Habitat y Asentamientos Humanos

IX. ANEXOS.
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II. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.

Estandarizar los pasos para recopilar informacién de cada una de las familias y/o postulantes de una comunidad o In
Situ a ser beneficiados por un proyecto o programa, conformando su respectivo expediente, en el cual se registre y
documente de forma fisica toda la informacion de respaldo que sirva tanto a la sistematizacién de la linea base o
diagnéstico del proyecto o programa y la evaluacién de criterios individuales del solicitante.

III. IDENTIFICACION DE RIESGOS.

La renuencia de las familias a presentar la documentacién personal y legal legible, de calidad y caracteristicas especificas,
lo que dificulta la conformacion del expediente en los tiempos establecidos, y la evaluacién de criterios y posterior
calificacion.

IV.ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.

Inicia cuando se le delega al Area de Ejecucién y Control de Proyectos la elaboracion de expedientes individuales que
sitvan como insumo tanto para la sistematizacién de informacion, registro de la misma y evaluacion de criterios
establecidos por programas y/o proyectos, finaliza cuando se conforma el expediente y se archivan, o se remite a la
institucion correspondiente para que revise, emita y resguarde segun proceda.

V. POLITICAS.
Politicas establecidas en el programa y su procedimiento, segiin el Programa y/o proyecto.

VL.PROCEDIMIENTO.
RESPONSABLE DE LA PASO -
AGTIVIDAD No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Jefe de la UHAH 1 Delega al Coordinador (a) o técnico (s) responsable (s) y el personal
del apoyo requerido para el Proyecto. y solicita designacion de un
técnico social a UDC
Coordinador (a) responsable del iR Cuando la UDC designa un social responsable para el proyecto , se
proyecto establecer una programacion o plan de trabajo y guia de documentos
a solicitar, segiin lo establecido por el programa y/o proyecto
Coordinadot (a) responsable del 3 Coordina con contactos locales, ya sea municipalidad o lideres
proyecto Ziw 40 02 comunitarios, previo a realizar las intervenciones.
Técnigé.:y/q social responsable del Realiza reunién informativa con postulantes o beneficiarios para
proyecto N IYK- ;) # exponetles criterios claros del programa, establecimiento de fechas
o : limite y detalle de documentacion a recolectar, asi como presentacion
; del personal asignado al proyecto y/o programa.
Personal de apoyo’ f Recolecta la documentacion personal y legal en campo, y
5 levantamiento de informacién social y técnica de la situacién de
habitabilidad de los beneficiarios o postulantes del programa y/o
proyecto.
Personal de apoyo Revisa, ordena y registra la documentacion recolectada en campo
6 hasta completar el expediente individual de cada solicitante.
Personal de apoyo Conforma el expediente Técnico y Social individual por familia o
7 postulante con la documentacion personal, legal e informacion
técnica v social recolectada que pasara a Coordinador y técnico
responsable del proyecto.
Técnico y/o social responsable del No completa expediente. Se archiva informacion
proyecto 8
Técnico y/o social responsable del 9 SI completa expediente. Remite listado de postulaciones y
proyecto documentos personales de los solicitantes a FONAVIPO pata
revision en el sistema, para que se verifique que la familia no ha
recibido otro beneficio habitacional previamente.
UHAH 10 Revision base de datos por parte de FONAVIPO.
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PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION DE DIAGNOSTICOS SOCIALES Y TECNICOS Y

CONFORMACION DE EXPEDIENTES

UHAH 11 SI ya fue beneficiado se pone fin al proceso.

UHAH 12 No ha sido beneficiado. Continua el proceso con la familia

Técnico y/o social responsable del 13 Remite documentos personales de los solicitantes para calificacién
proyecto juridica al ILP.

Técnico y/o social responsable del 14 Completar expediente con los dictimenes de FONAVIPO e ILP y
proyecto remitir a FONAVIPO para entrega de la contribucién.

Técnico v/ o social responsable del 15 Archiva expedientes y/o remitir a FONAVIPO para que revise,

proyecto

emita certificado de contribucién y resguarde segiin proceda.
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VII. FLUJOGRAMA.
UNIDAD DE HABITAT Y COORDINACION Y/O l TECNICO Y/O
ASENTAMIENTOS AECHICO RESPONSARLE | SOCIAL
HUMANOS DEL MIVI BEL PROXECTE [ O PERSONAL DE
J I APOYO
INICIO }
+ Una vez la UDC designa un 2
: = : técnico social, el coordinador
r\sagpaczon del coordinador o establece la programacion
técnico y/ o social, y del personal
g . FER e e e
de apoyo requerido para el
proyecto. Solicita designacion de l
un técnico social a UDC 3
Coordinar con contactos locales
4 " 5
: I " Recoleccidon de
Realizar reunion informativa d ] i
) 3 P jocumentacion
con postulantes o beneficiarios | ———pp | campo y
levantamiento
de informacion
téenica/social
] 6
FIN Revisar,
ordenar y
I‘ registrar la
8 informacion
Archivo l 7
ra—e) Conformar
9 I expediente
10 Remitir listado de téenico/social
postulaciones y individual por
P documentacion a Sl fﬂmll‘;l Q
stulant
Revision base i
de datos

FONAVIPO

!

SI, ha sido beneficiado
anteriormente: familia ya
no se considera

&

1

i 13

NO, ha sido beneficiado
12 anteriormente: se continia

Remitir documentacién personal
a ILP para calificacién juridica

¢l proceso con esa familia

l

Conformar expediente completo con ‘
14 dictimenes de FONAVIPO e [LP y
remitir a FONAVIPO para entrega

de contribuciones

15 Archiva expedientes y/o remitir a
FONAVIPO para que revise, emita
certificado de contribucion y

|

FIN ‘
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PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION DE DIAGNOSTICOS SOCIALES Y TECNICOS Y

VIII. DEFINICIONES.

CONSULTOR (A):

FONAVIPO:
ILP:
MIVI:

SOCIAL:

TECNICO:

UDI:

UHAH:

IX. ANEXOS.

N/A.

CONFORMACION DE EXPEDIENTES

Contratacién individual o empresa consultora para brindar asistencia técnica
o social sobre un tema en particular de un programa o proyecto.

Fondo Nacional de Vivienda Popular
Instituto de Legalizacion de la Propiedad
Ministerio de Vivienda

Empleado o Consultor social encargado de realizar actividades de trabajo
social, monitoreo, acercamiento y fortalecimiento comunal.

Empleado o Consultor encargado de realizar actividades especificas que
requieren competencias especificas desde el drea técnica de infraestructura y
vivienda.

Unidad de Desarrollo Institucional

Unidad de Habitat y Asentamientos Humanos.
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FECHA

SELLO
DIRECCION
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PROCEDIMIENTO PARA ATENDER SOLICITUDES DE ASESORIA TECNICA, ELABORACION DE
PERFILES O CARPETAS TECNICAS PARA LA REHABILITACION, MEJORAMIENTO, CONSTRUCCION
DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA CIVIL Y VIVIENDA

II. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Establecer los pasos a seguir para atender solicitudes de asesotia y apoyo técnico de instituciones, gobiernos municipales y
comunidades, en materia de elaboracion de petfiles y carpetas técnicas para la rehabilitacion, mejoramiento, construccion de
obras de infraestructura civil y vivienda.

ITI. IDENTIFICACION DEL RIESGO

o Que no se cumpla por parte del personal del area lo establecido en el procedimiento, en cuanto a lineamientos
especificos y autorizaciones.

IV. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

A nivel interno el procedimiento inicia desde la recepcién de solicitudes para elaborar  petfiles y carpetas técnicas para la
rehabilitacién, mejoramiento y construccién de obras de infraestructura fisica para el Ministerio de Vivienda y finaliza hasta

la entrega del perfil o carpeta técnica

A nivel externo el proceso inicia desde la recepcién de solicitudes para elaboracion de petfiles y carpetas técnicas para la
rehabilitacion, mejoramiento y construccién de obras de infraestructura fisica a diferentes instituciones gubernamentales,
gobiernos municipales y comunidades, a fin de brindatles informacién técnica y/o normativa consistente en asesotia y apoyo
técnico para la resolucién de la problematica especifica de construccién de obras de infraestructura civil y vivienda.

V. BASE LEGAL

Reglamento Interno del Organo Ejecutivo

v" Formular, dirigit y coordinar la implementacién de la Politica Nacional de Vivienda y Desarrollo Usbano.

v"  Planificar, coordinar y aprobar las actividades de los sectores de Vivienday Desarrollo Urbano, en todo el
territorio nacional.

v" Dlanificar y coordinar el desatrollo integral de los asentamientos humanos.

v/ Desartollar y ejecutar programas y proyectos estratégicos para la reduccién del déficit cuantitativo y cualitativo de
vivienda y habitat; asi como la realizacién de acciones que impulsen iniciativas del sector privado.
AN
i
VL. POLITICAS

o  El petsonal técnico del area de infraestructura debe realizar las visitas que sean requeridas para verificar la
informacidn y asi poder dar la atencién oportuna a la peticion solicitada.

o El drea de infraestructura es la encargada de brindar la asesoria y /o el apoyo técnico requerido a nivel

interno y externo del Ministerio.

o Eldrea de infraestructura se encargard de cumplir las normas nacionales e internacionales en materia de

construccion de obras de infraestructura civil
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PROCEDIMIENTO PARA ATENDER SOLICITUDES DE ASESORIA TECNICA, ELABORACION DE
PERFILES O CARPETAS TECNICAS PARA LA REHABILITACION, MEJORAMIENTO, CONSTRUCCION

XI. VIL. PROCEDIMIENTO

DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA CIVIL Y VIVIENDA

RESPONSABLE DE LA
ACTIVIDAD

PASO No

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Director, gerente o jefe de la Unidad

Recibe la peticion de asesoria y apoyo técnico de perfil o
carpetas técnica de parte de las diferentes instituciones
solicitantes interna y/ o externa, municipales o comunitatias

Ditectot, gerente o jefe de la Unidad

Autoriza la misidn oficial de visita técnica de reconocimiento
del sitio

Coordinador Area Infraestructura

Designa a los técnicos para que asistan a la visita de
reconocimiento del terreno con el objetivo de verificar las
obras existentes, entorno urbano del lugar y conocer las
necesidades y requerimientos de los beneficiarios

Técnicos Area Infraestructura

Efectian la visita técnica al sitio para recoger la informacion
la cual es registrada en un informe técnico este es remitido
al director, gerente o jefe de la unidad , registrando las
obras existentes, entorno urbano del lugar, necesidades y
requerimientos de los beneficiarios, en este informe y de
acuerdo a la obtencién de informacién obtenida los técnicos
podrin recomendar la verificacién de la tenencia legal del
inmueble asi como también la realizacion de un
levantamiento topografico ante la institucién
competente(ILP), ademas podran determinar la necesidad
de efectuar estudios geotécnicos , estructurales e
hidrolégicos todo dentro del alcance y limites de recursos
financieros destinado para dicho proyecto.

Técnicos Sociales

Las visitas se efectian con la coordinacién de técnicos
sociales quien se encargan de los enlaces con los
beneficiatios previos, durante y posterior a la visita para
gestionar también el ingreso a los sitios de forma segura

Fl coordinador del Area de
Infraestructura

Solicita la revision de la legalidad del inmueble al ILP , de
ser flecesario.

ILP

Realiza verificacién de legalidad e informa al MIVI

Director, gerente o jefe de la Unidad

De acuerdo a la verificacién de la legalidad del inmueble si
SI esta legal se autoriza la elaboracion del petfil o carpeta
técnica

Director, gerente o jefe de la Unidad

Si el terreno NO esta legal deniega autorizacion para la
elaboracién del perfil o carpeta técnica
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DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA CIVIL Y VIVIENDA

§i el terreno requiere un levantamiento topografico (debido
a su condicién topografica), Se solicita la coordinacién y
apoyo al ILP, caso contrario el personal técnico de

Técnicos Area Infraestructura 10 infraestructura realiza el levantamiento con cinta
Se recibe el levantamiento topogtafico realizado por el ILP
si aplica. si es perfil técnico o carpeta técnica se elaboran los
planos los cuales podran ser segiin el caso: Obras existentes,
desmontajes, demoliciones, arquitecténicos, acabados,

Técnicos Area Infraestructura 11 estructurales, hidraulicos, eléctricos.

Técnicos Area Infraestructura 12 Calculo de volumen de obra

Técnicos Area Infraestructura 13 Elaboracién de presupuestos,

Técnicos Area Infraestructura 14 Elaboracién de especificaciones técnicas.

Técnicos Area Infraestructura 15 Elaboracién de otros documentos de respaldo

Coordinador Area Infraestructura 16 Revisa, observa y avala el perfil técnico del proyecto

Coordinador Area Infraestructura 17 Revisa, observa y avala la carpeta técnica del proyecto
Revisa, observa SI cumple autoriza se imprima y se digitaliza
el documento, dejando una copia del mismo en el archivo
de la institucién y la para entregar a Ja institucion solicitante.

Ditector, gerente o jefe de la Unidad 18 Si NO cumple regresa al coordinador con observaciones
Entrega el producto terminado a la institucién solicitante o

Director, gerente o jefe de la Unidad 19 beneficiaria.
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PROCEDIMIENTO PARA ATENDER SOLICITUDES DE ASESORIA TECNICA, ELABORACION DE
PERFILES O CARPETAS TECNICAS PARA LA REHABILITACION, MEJORAMIENTO, CONSTRUCCION

DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA CIVIL Y VIVIENDA

VIIL. FLUJOGRAMA

Director, gerente ojefe de
Unidad

Coordinadoer

Técnicos Infraestructura

Técnicos Sociales

Intituto de Legalizacion de la

INKCIO

1

Recibe la peticidn de
asasorfa yapoyoténico

2]

Autoriza la visitatécnica

2]

Designazlos

SiNO cumpledeniega la
Auterizacién para elaborar
Perfil oCarpata Técnica

S1 auteriza elaboracién de
Perfil oCarpeta Técnica

técnicos

[]

[ ]

Solicita revisidn e
Legalidad al ILP en
caso aplique

Ejecutanvisitay
elaboraninforme

5]

&

cnicos sociales

Propiedad

Legalidad

o Si se requiere Lavantamients

[ ]

[ ]

Topogrifico, s esolicita a pays

al ILP

S2 recibe levantamiento
topograficoyse elabaran
planos delproyacta

|

SerealizaelCalculs de
volumenesdecobra

[ el

Elaboracidn g2
Presupuesto

Elaberacién de

Especificacionas Tecnicas

I

Revisa, observayavala
el Perfil Ténico

=

Revikaysi
cumple Autodza
sl NO devuelve

1

Revisa,observayavala
la Carpets Técnicay
somete aprobaciéndd
Director

Entréga el documento ala
Instimcidnselidtante

|

FIN

]

Elaboracidnde Otros

Documentos
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XII. DEFINICIONES

Procedimiento: Método o modo de tramitar o ejecutar una cosa, es la representacion pgrifica del
procedimiento

Petfil técnico: Is un documento que contiene la idea del proyecto y su elaboracién corresponde a la
fase de la Pre-factibilidad, contiene esquemas y un presupuesto preliminar de un proyecto.

Carpeta técnica: Documento que contiene las especificaciones técnicas, presupuesto, planos,
cronogramas, memorias de cilculo y otros formatos a utilizar para la presentacion de un proyecto

ILP: Instituto de Legalizacion de la Propiedad

Técnico de Infraestructura: Profesionales de la arquitectura e ingenietia que se encargan de realizar
diferentes actividades

Flujograma: Es una muestra visual de una linea de pasos de acciones que implican un proceso
determinado. Es decit, el flujograma consiste en representar graficamente, situaciones, hechos,
movimientos y relaciones de todo tipo a partir de simbolos.

XIII. ANEXOS
- ANEXO No.1: Informe de visita de inspeccion

- ANEXO N:2 Componentes de Carpetas técnica
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ANEXO No.1

INFORME TECNICO VISITADE
RECONOCIMIENTO

Para
De

Fecha

Descripcion

Ubicacion

Propietario del Inmueble

Area de inmueble

Técnico Ministerio de

vivienda

Instituciones involuctradas

Instituciones involucradas
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Objetivos

Limites y Alcance

Esquema de Ubicacién

- . . r .
s: }Ublcaclon de inmueble

Coordenadas.

Situacién Actual

Acceso a servicios basicos

Solicitud de la Comunidad
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PROCEDIMIENTO PARA ATENDER SOLICITUDES DE MANO DE OBRA, Y/O MATERIALES, EQUIPO
PARA LA REHABILITACION, MEJORAMIENTO, CONSTRUCCION DE VIVIENDAS TEMPORALES O
PERMANENTES, MUROS DE RETENCION Y OBRAS DE MITIGACION

II. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Atender, elaborar y ejecutar las solicitudes de asesoria de apoyo técnico, mano de obra, materiales y/o equipo a instituciones
estatales, gobiernos municipales y comunidades, para la rehabilitacion, mejoramiento, construccién de viviendas temporales,
construccién de viviendas permanentes, construccién de muros de retencién y obras de mitigacion, de familias de escasos
recursos econémicos que se encuentren en reas vulnerables o que resulten afectadas por factores climdticos adversos

III. IDENTIFICACION DEL RIESGO

o Que no se cumpla por parte del personal del drea lo establecido en el procedimiento, en cuanto a lineamientos

especificos y autorizaciones.

IV. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

A nivel interno el procedimiento inicia desde la recepcién de solicitudes para suplir necesidades de apoyo técnico, mano de obra,
materiales y/o equipos pata la rehabilitacién, mejetamiento y construccion de obras de infraestructura fisica para el Ministerio
de Vivienda y finaliza hasta la entrega de la obra.

A nivel externo el proceso inicia desde la recepcién de solicitudes para suplir necesidades de apoyo técnico, mano de obra,
materiales y/o equipos pata la rehabilitacién, mejoramiento y construccion de obras de infraestructura fisica a instituciones
gubernamentales; gobiernos municipales y comunidades

V. BASE LEGAL

Reglamento Interno del Organo Ejecutivo

v" Formular, dirigir y coordinar la implementacién de la Politica Nacional ~de Vivienda y Desarrollo Utbano.

v".Planificar, coordinar y aprobar las actividades de los sectores de Vivienday Desarrollo  Urbano, en todo el

tertitotio nacional.

v Planificar y coordinar el desarrollo integral de los asentamientos humanos.

v Desarno]l’u y gjecutar programas y proyectos estratégicos para la reduccion del déficit cuantitativo y cualitativo de
vw1end'1 s habitat; asi como la realizacion de acciones que impulsen iniciativas del sector privado.

VI. POLITICAS

o Bl personal técnico del drea de infraestructura debe realizar las visitas que sean requeridas para verificar la
informacién y asi poder dar la atencién oportuna a la peticion solicitada.

o El 4rea de infraestructura es la encargada de brindar la asesorfa y /o el apoyo técnico requetido a nivel

interno y externo del Ministerio.

o Eldrea de infraestructura se encargard de cumplir las normas nacionales e internacionales en materia de

construccion de obras de infraestructura civil.
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PROCEDIMIENTO PARA ATENDER SOLICITUDES DE MANO DE OBRA, Y/O MATERIALES, EQUIPO
PARA LA REHABILITACION, MEJORAMIENTOQ, CONSTRUCCION DE VIVIENDAS TEMPORALES O
PERMANENTES, MUROS DE RETENCION Y OBRAS DE MITIGACION

VII. PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DE LA
ACTIVIDAD

PASO No

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Director, gerente o jefe de la Unidad

Recibe la solicitud para dar apoyo técnico en , mano de obra, materiales
y/0 equipo a instituciones estatales, gobiernos municipales y
comunidades, en materia de rehabilitacién, mejoramiento ,
construccion de viviendas temporales, construccion de viviendas
permanentes, construccion de muros de retencién y obras de
mitigacién de familias de escasos recursos econdémicos que se
encuentren en areas vulnerables o que resulten afectadas por factores
climaticos advetsos

Director, gerente o jefe de la Unidad

Autoriza la mision oficial de visita técnica de reconocimiento del sitio

Coordinador Area Infraestructura

Designa a los técnicos para que asistan a la visita de reconocimiento del
terreno o vivienda con el objetivo de verifican las obras existentes,
entorno urbano del lugar y conocer las necesidades y requerimientos de
los beneficiarios

Técnicos Infraestructura

Elaboran informe de la visita registrando las obras existentes, entorno
urbano del lugar y las necesidades y requerimientos de los
beneficiarios, en este informe y de acuerdo a la obtencién de
informacién obtenida los técnicos podrin recomendar la verificacion
de la tenencia legal del terreno asi como también la realizacién de un
levantamiento topogrifico del inmueble ante la institucion
competente(ILP), ademas podran determinar la necesidad de efectuar
estudios geotécenicos , estructurales e hidrolégicos todo dentro del
alcance y limites de recursos financieros destinado para dicho proyecto.

Técnicos Sociales

Brindan acompafiamiento a la visita de reconocimiento del terreno y
también se encargan de los enlaces con los beneficiarios previos,
durante y posterior a la visita para gestionar también el ingreso a los
sitios de forma segura

Coordinador

Solicita revision de legalidad al ILP en caso aplique

Instituto de Legalizacion de la
Propiedad

Determina la legalidad del terreno, si es requerido

Director, gerente o jefe de la Unidad

S1 NO cumple no autoriza intervencion

Director, gerente o jefe de Ia Unidad

De acuerdo a la verificacién de la legalidad del inmueble SI cumple
determina el tipo de intervencion a realizar
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Segun el tipo de inmueble y toma de la informacién en campo con
cinta y/o con el apoyo del ILP se inicia el proceso para el
levantamiento topografico del terreno, de ser requerido.

Técnicos Infraestructura 10
11

Técnicos Infraestructura Elaboracién de Planos Constructivos
Técnicos Infraestructura 12 Calculo de volumen de obra
Técnicos Infraestructura 13 Calculo de materiales

Elaboracién de presupuestos, especificaciones técnicas y/o bases de
Técnicos Infraestructura 14 licitacion si es requerido
Coordinador Area Infraestructura 15 Solicita los recursos de intervencidn a su jefe inmediato

Solicita disponibilidad presupuestaria a la Gerencia Financiera
Director, gerente o jefe de la Unidad 16 Institucional (GFI)

Verifica si existe disponibilidad presupuestaria e informa a la Unidad
Gerencia Financiera institucional 17 Solicitante.

Si la GFI informa la No existencia de disponibilidad presupuestaria,
Director, gerente o jefe de la Unidad 18 No autoriza la intervencién.

Si la GFI informa la existencia de disponibilidad presupuestaria,
Directort, gerente o jefe de la Unidad iy autoriza la intervencion.

Solicita requerimiento de obra, bien o servicio y elabora/ ajusta las
Coordinador Area Infraestructura 18 especificaciones técnicas y/o bases de licitacion.

Autoriza la solicitud del requerimiento de obra , bien o servicio y se
Ditectot, gerente o jefe de la Unidad 19 remite a la GACI para el inicio del proceso

Una vez se reciben los documentos respectivos de contratacion por
Coordinador Area Infraestructura 20 parte de la GACI, se emite Orden de inicio u orden de pedido
Coordinador Area Infraestructura 21 Asigna al/los técnicos tesponsables de la direccién de la obra
Técnicos de Infraestructura 22 Ejecutan la direccion y supervision de las obras

Finalizado la obra se firma la recepcion de las obras al beneficiario de la
Técnicos de Infraestructura 23 obra
Coordinador Area Infraestructura 24 Se procede a la entrega de la obras al beneficiario
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VIII. FLUJOGRAMA
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IX. DEFINICIONES

Procedimiento: Método o modo de tramitar o ejecutar una cosa.

Perfil técnico: Es un documento que contiene la idea del proyecto y su elaboracion
corresponde a la fase de la Pre-factibilidad, contiene esquemas y un presupuesto preliminar
de un proyecto.

Carpeta técnica: Documento que contiene las especificaciones técnicas, presupuesto,
planos, cronogramas, memorias de calculo y otros formatos a utilizar para la presentacién
de un proyecto

ILP: Instituto de Legalizacion de la Propiedad
UFI: Unidad Financiera Institucional
GACI: Gerencia de Adquisiciones y Contrataciones Institucional

Técnico de Infraestructura: Profesionales de la arquitectura e ingenierfa que se encargan
de realizar diferentes actividades

Flujograma: s una muestra visual de una linea de pasos de acciones que implican un
proceso determinado. Es decir, el flujograma consiste en representar graficamente,
situaciones, hechos, movimientos y relaciones de todo tipo a pattir de simbolos.



