MINISTERIQ DE TURISMO
PLAN OPERATIVO ANUAL
DIRECCION DE CONTRALORIA SECTORIAL

POA 2015
- META UNIDAD DE
ACCION / PROYECTOS INICIO FINAL PROGRAMADA MEDIDA YALCR $ RESPONSABLE OBSERVACIONES

COORDINAR EL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES

A1.- -|PRESENTADAS PARA OPTAR A-LA DECLARATORIA'D
" |PROYECTOS DE, !NTERES_TUR[STICO HACIONA
A1 Asesorar a inversionistas sobre requisitf)s ¥ pll'oc‘edlmlepto 0170172015 31/12/2015 16 Actas Director
para declaratoria de Proyecto de Interés Turistico Nacional
. e s Resolucion Birector y Especialistas X N
1.2 [Realizar la calificacion preliminar de fos proyectos 01/01/205 | 31/12/2015 6 Recepcion en Inspecciones y Dependeré de la decision de los
presentados por [os inversionistas Oficial Monitoreo Turistico | inversionistas presentar la solicitud
Coordi la evaluacion v andlisis de | rovect Director y Especialistas )
A3 oordinar la evaluacion y analisis de los proyectos 01/61/2018 | 3174272015 s Expedientes en Inspecciones y Dependeré de la decision de los
presentadas. Monitoree Turistico inversionistas presentar a solicitud
. . 3 Director y £specialistas
Al Coordinar las inspecciones realizadas a 10s proyectos 0170172015 317122015 6 Acta yrI en Inspecciones y Dependera de ta decislon de las
presentados. Formularic Manitoreo Turfstico inversionistas presentar la solicitud
it . . Director y Especiatistas
a1 |Faboracion de Dictamen Final de cada proyecto 0170172015 | 31/12/2015 6 Dictamen en Inspecciones y Dependera de la decision de los
presentado. Manitoreo Turistico inversionistas presentar la solicitd
. |DIRIGIR LA GESTION DE INSPECCIONES POR.- L '
A2’ |PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCIGN O RENOVACHGN EN E
REGISTRO NACIONAL DE TURISMO:: e
A2.1 CoUTdinar [as inspecciones a realizz.sr. por solicitud del 0140172015 | 31/12/2015 o tnfarmes Bpecnapsta en Dependerd de las solicitudes remitidas
Registro Nacional de Turismo y emitir informe, Inspecciones por parte del RNT.
3" |COORDINAR EL PROCESO POR INFRACCIONES COMETIDAS
.7 | POR EMPRESAS TURISTICAS - -
Coordinar las inspeccicnes en procedimientos de Especialista en Dependera del adecuado curmplimiento
A3 investigacion por conocimiento de infracciones cometidas 0/ /2015 | 31/1242015 Informes mspe cciones que los servidores turisticos ejerzan a lo
por empresas turisticas a la Ley de Turismo. pe largo del aio
. . aer Dependera del adecuado cumplimiento
i . A
A3.2 .CDOrdil‘.lal' el proces‘o de audiencia a empresas turisticas por 01/01/2015 3171272015 Informes Director que les servidores turisticos ejerzan a lo
infraccicnes cometidas -
largo del ano
.. |DIRIGIR EL MONITOREO DE LAS EMPRESAS TURISTICAS Y:
Ad . IDE LAS INVERSIONES REALIZADAS AL AMPARO DE:LO!
: BENEFICIOS OTORGADO POR LA LEY DE TURISMO
Coordinar et monitereo a las empresas que presten servicios Especialista en
A1 |risticos a fin de verificar el cumptimiento de las 0170172015 | 31/12/2045 1 informes " ":,ioreo
obligaciones establecidas en fa Ley de Turismo. om
Comunicacion a la Direccion General de Impuestos Internos Cartas/Reunio
del Ministerio de Hacienda para dar cumplimiento at Art,. 01/01/2015 | 31/12/2015 3 nes Directer

17 de la Ley de Turismo




. |IDENTIFICACION DE AREAS TERRITORIALES PARA SER
" . |CONSIDERADAS CON LOS ATRIBUTOS NECESAROIOSPARA
:“|SER DECLARADAS COMO REGIONES; ZONAS O CENTROS}

" ITURISTICOS DEINTERES NACIONAL

Acuerdo

Realizar los estudios, analisis y declaratorias de las .
. . . N . 00,00
A3.1 Regiones, Zonas o Centros Turisticos de Interés Nacional. 0170172015 | 31/12/2013 3 Ministerial 4,5 Director Requiere Respaldo de los CAT
uiere os
Orientacion turistica, exposicion de incentivos en reuniones Convocataria y Director y Especialista
a5.2 |0 eventos, preparades para tal efecto, considerando 05 CAT | qy,01/2015 | 31/12/2015 2 Listada de | $10,000.00 Jen Inspeccidny
y la participacion de actores del tugar y miembros de la Participacion Monitoreo
Minisimalidad tmching 1o alsbnrs-iAn v egminietrn Ao
. .-..|PARTICIPAR EN ACTIVIDADES, REUNIONES; MISIONES :
A6.'- 7 JOFICIALES DE DIFERENTES NDOLE NACIONAL E . ;
" INTERNAC!ONAL A INDICACIGN DEL TITULAR DE
CARTERA &_
26.1 Cu_mpllr con las representaciongs y misiones oficiales 0170172065 | 3174272015 |ofosmes Director Dependera de as indicaciones recibidas
asignadas del Titular de la cartera

PARTICIPAR EN FERIAS, FOROS, SIMPOSIOS Y CURSOS DE:
47 |PROMOCION TURISTICA,  CAPACITACION,: e
- |REPRESENTACION A NIVEL NACIONAL E INTERNACI
" [INDICACIONES DEL TITULAR DE LA CARTERA.

: i - : Charlas
A7 Repticar clonoc:zlent:)sba{l)dq:ﬂdo;pE:ra!;:CrE':;Entar el 01/01/2015 | 311272015 otorgadas e Director Dependera de tas indicaciones recibidas
acervo cultural de colaboradores de ta Direccion, Informe de del Titular de la cartera

A8 |GESTIGN DE CONDUCCIGN ADMINISTRATIVA. -

Director y Especialistas

Compra de materiales y servicios para ka conduccitn
AB.1 administrativa de la Direccidn 01/01/2015 | 31/712/2015 $1,525.00 |en Irjspeccionezs¥
Monitoreo Turistico
Director y Especialistas
AB.2  {Elaborar Ptan Operativo y Presupuesto de ta Direccion 0170172015 | 311272015 1 Docemento en Inspecciones y
Menitereo Turistico
Director y Especialistas
A8.3 seguimiento al POA y Presupuesto 01/01/2015 | 31/12/2015 6 Informes en Inspecciones y
Monitoreo Turistico
N o Listado de birector y Especialistas
ag.4 |Coordinar evento Rendicion de Cuentas y edicidn de 01/01/2015 | 31/12/2015 1 Asistentesy | $6,000.00 |en Inspeccionesy
documentos S ¥
Docurmento Monitoreo Turistico
" . Directer y Especialistas
4.5 |Impresion publicaciones y reproducciones para fomentoy | o oq o5 | 317122015 Varios Documentos | $10,000.00 |en Inspecciones y
promocion turistica. N P
Monitoreo Turistico i
] Varios
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OBIETIVC GENERAL: Establecer las politicas, planes y estrategias para promover el desarrollo del turismo sostenible en el pafs.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS:

1. Coordinar la Planificacidn Institucional

MINISTERIO DE TURISMO
PLAN OPERATIVO ANUAL
DIRECCION DE PLANIFICACION Y POLITICA SECTORIAL
POA 2015

2. Gestionar recursos de cooperacion para el desarrollo de proyectos turisticos.

3. Identificar y desarrollar programas y proyectos que fortalezcan el desempefio del turismo en funcién de los objetivos de las instituciones adscritas del sector turistico.

ACCION / PROYECTOS

INICIO

FINAL

META

UNIDAD DE
MEDIDA

VALOR §

RESPONSABLE

OBSERVACIONES

Al

Fortalecimiento institucionaidej ... . . .. |5 .

Ministerio de Turismo~

] $1,000.00 -

All

Publicacidn de documentos

Marzo

Junio

Julio

Septiembre

documentos

$10,000.00

Direccion de
Planificacidn

Elahoracién de Memoria de
Labores.

Buenas Practicas de Cooperacidn
en Turismo.

Al.2

Consultoria para el seguimiento
de Politicas, Programas y
Estrategias, relacionadas a la
Politica Nacional de Turlsmo.

Julio

Diciembre

documento

$31,000.00

Al3

tlaboracion de Estudios,
Diagndsticos, Opiniones
Técnicas de Turismo y
Realizacidn de talleres
participativos con actores del

Enero

Diciembre

documentos

Bireccidon de
Planificacidn

Al4

sectnr

Apoyar en la suscripcidn de
nuevos Convenios y
seguimiento de los Convenios
suscritos con otras instancias
de gobierno.

Julio

Biciembre

documentos

Direccidn de
Planificacién




Participacién en comisiones de

trabajo con instituciones o
. - Direccidn de
ALS privadas y gubernamentales a Enero Diciembre Informes o
fin d [ Planificacitn )
in de p_romovere o Comision de Etica, Comision de
fortalecimiento institucional. Seguridad e Higiene Laboral y
otras designadas por el Despacho.
Divulgacion de becas Divulgar ¥ coordinar con MITUR vy
roporcionadas por paise Direccidn de Ministerio de Relaciones
ALL prop na p- . pases Enero Diciemnbre Informes I . .
cooperantes a solicitud de Planificacién Exteriores, fas postulaciones de
Cancilleria. becas en el exterior.
Atender los requerimientos de
documentacion para Auditoria
interna y ser enlace entre Direccion de
Al7 Enero Diciembre ..
MITUR ¥ la Corte de Cuentas de Planificacion
la Republica para Auditorias
Financieras.
Elaborar el Plan Operativo
Anual y Plan de Compras del Direccion de
AL.8 . Y . P . Julio Agosto Documento o
area de Planificacién y Politica Planificacion
Sectorial.
- . .. Se revisard de manera bimensuat
Seguimiento a los Planes de .. informes Direccién de )
Al.9 T Enero Diciembre . . los planes operativos de todas la
trabajo institucionales. Bimensuales Planificacién .
unidades de MITUR
Monitoreo y Evaluacion de la . . Direccion de | Evaluacién a través de la medicién
Al.10 L ! } Julio Diciembre Informes o s .
Politica Nacionat de Turismo Planificacién de indicadores,
Internacionalizacion del . iiad s
A2 . G T | o$110,100.00 0 |-
Turismo salvadoreno. A .
Pagos de membresias
- Organizacion Mundial de Turismo,
Fomentar y dar seguimiento a s
. s s Organizacién Mundo Maya,
Ja integracién del Ministerio de Direccion d Sistema de Integracién Turisti
. e . i e e In i ristica
A2.1 Turlsmo en instituciones Febrero Junic informe $110,100.00 . _g ,
Planificacion Centroamericana, Cdmara

gubernamentales, regionales,
nacionales e internacionales.

Salvadorefia de Turismo.
Seguimiento a proyectos
regionales.




-Direccidn de -

A3 Cooperacion Internacional - - | e b 2292000 i fo s WITBELION 08,
peracio ernact R S $' i Planificacion o
Gastos de Alimentacion, para
participantes al evento con
Realizacidon de eventos de X Direccion de .
A3.1 o Julio Septiembre 2 Informes $22,920.00 Freacis Cooperantes, ONG's, CDT y
Cooperacién. Planificacion MIPYMES, material promocional,

broshures, folletos de turismo y

Formular perfiles de provectos
de cooperacidn ropuestas \ s
P v prop . . Perfiles de Direccion de
A3.2 para el desarrollo del turismo Enero Diciembre 10 N
X proyectos Planificacidn
sostenible de acuerdo a las
prioridades identificadas.

Elaboracidon de propuestas

Gestion y seguimiento a S

i . - Direccidn de
A3.3 proyectos de cooperacion Julio Diciembre 2 informes Planificacion
internacional aprobados.

Identificar y desarrollar
programas y proyectos que

fortalezcan el desempefio dei Direccién de

A3.4 i ., Enero Diciembre 1 Informe e
turismo en funcidn de los Planificacion
objetivos de las instituciones
adscritas del sector turistico,

Total 38 $174,020.00

ing. Roberto Edmundo Viera

Viceministro




:LNalsseTfif SE TR MINISTERIO DE TURISMO
PLAN OPERATIVO ANUAL 2015

E L SA LVAD O R UNIDAD ADMINISTRATIVA MITUR

UNIDOS CRECEMOS TODOS

% o

1-Datle cumplimiento al:Plan. Oparativo Anual de 1a Unidad Administrativa:
2-'Generar el.uso transparente’de (08 recilrsos asignado
ACCION / PROYECTOS | INICIO FINAL META UNEﬁAD DE MEDIDA VALOR RESPONSABLE
PROGRAMADA
Gestién de 6
A1 |Gestionar adquisicon de agua, azucar, café y blenes de Enero Diciembre | OMPrASY 12 [ noneN DE COMPRA | $2,485.00 | Jefe Unidad Administrativa
uso y consumo diversos (articulos de iimpieza y otros) actas de
satisfaccion
Gestion de 1
N — - compra y una . - .
Al12  |Gestionar la adquisicion de uniformes para personal Enero Marzo acta de ORDEN DE COMPRA | $3,500.00 | Jefe Unidad Administrativa
satisfaccion
Gestion de 2
a13 |Gestionar la adquisicidn de papeleria y materiales de) oo Agosto coMprasy dos | eneN DE COMPRA | $2,600.00 | Jefe Unidad Administrativa
oficina para uso de todo ei personal actas de
satisfaccion
Gestionar 1
a4 |Cestionar la Compras de medicamentos para el botiquin} 0 Agosto compray Un | nenen DE COMPRA | $300.00 | Jefe Unidad Administrativa
institucional acta de
satisfaccion
Gestionar 1
A1 |Oestionar el mantenimiento preventivo y correctivo de| g, Diciernbre ordende | epEN DE COMPRA | $11,500.00 | Jefe Unidad Administrativa
vehiculos institucionales compra y actas
de satisfaccion
a1e |Elaborar reportes de consumo de cupones de Enero Diciembre 12 reportes REPORTES $0.00 | Jefe Unidad Administrativa
combustible
Gestionar 1
ALY [Gestionar la compra de cupones de combustible Enero Febrero compra 1 acta | ORDEN DE COMPRA | $18,000.00 | Jefe Unidad Administrativa
de satisfaccitn
Gestionar la renovacion de tarjetas de circulacion para . - Gestionar 1 . - .
A1.B
vehiculos de MITUR Junio junio compra ORDEN DE COMPRA $680.00 Jefe Unidad Administrativa




Gestionar 2
compras, dos

Gestionar la compra de materiales informaticos (Toner . - .
A1.9
para impresoras ) Enero Octubre actas de ORDEN DE COMPRA | $2,400.00 | Jefe Unidad Administrativa
satisfaccidn
A1.10  Gestion de pago de servicio de energia elecirica Enero Diciembre 12 gestiones FACTURA $17,800.00 | Jefe Unidad Administrativa
FYRY fe?:;g; gestiones pertinentes para la contratacién de Enero Diciembre 12 gestiones FACTURA $17,455.00 | Jefe Unidad Administrativa
. i - . Gestionar 1
a4z [Gestionar fa contratation el serviclo de OUISOUrdngl e Diciembre  |orden, 12 actas| ORDEN DE COMPRA [ $5,400.00 | Jefe Unidad Administrativa
P y dimp de satisfaccion
1 Contrato, 12
A1.43  |Administrar el arrendamiento de oficina para MITUR Enero Diciembre actas de CON;%AESMlLEEDEN $60,000.00 | Jefe Unidad Administrativa
satisfaccion
Gestionar el proceso de renovacion de Primas y Gastos . Gestionar 1 | CONTRATO U ORDEN . L .
1.14 X
A de Sequro de Personas mayo junio compra DE COMPRA $800.00 Jefe Unidad Administrativa
Gestionar el proceso de renovacion de Seguro de .
A115 (Incendio, Segurc de automotores, Seguro de mayo junio Gestionar 1 | CONTRATO U ORDEN $4,400.00 | Jefe Unidad Administrativa
- L compra DE COMPRA
responsabilidad civil y seguro de robo y/o hurto
Gestionar los  mantenimientos reparaciones de Gestionar 2,
Al.16 mobiliario v €QUinos ¥ P Enero Diciembre dos actas de | ORDEN DE COMPRA $280.00 | Jefe Unidad Administrativa
¥ equip satisfaccién
POYO/RECURSOS HUMANO! $82,510,00
a2q |Coordinar el proceso de adquisicion de mobiliario y)  gn., Febrero Gestionar 1| ,oDEN DE COMPRA | $4,325.00 | Jefe Unidad Administrativa
equipo diverso compra
A22  |Coordinar la Carnetizacidn para los empleados de MITUR Enero Febrero Gis;t:z;?ar 1 ORDEN DE COMPRA |  $300.00 | Jefe Unidad Administrativa
Consolidar las necesidades de capacitacion y ejecutar - Gestionar 1 . - .
A2.3
Plan de Capacitaciones para el personal de MITUR Enero Diciembre compra ORDEN DE COMPRA { $2,000.00 | Jefe Unidad Administrativa
Administrara el presupuesto para las misiones oficiales - . Gestionar 1 {CONTRATO U ORDEN . - .
A24 © X
Boletos adreos y terrestres. Enero Diciembre compra DE COMPRA $40,500.00 | Jefe Unidad Administrativa
Administrar el presupuesto para las misiones oficiales - - Gestionar ' { CONTRATO U ORDEN
Az4.1
viaticos Enero Diciembre Compra DE COMPRA $35,785.00

TOTAL

$230,510.00

i
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s ATV O (7,
Licda. Patricia Carolina Mendez‘de Lopez L hS

Unidad Acimmlslratival’.r"/ T\. ;“{“;e’

Ing. Roberto Edmundo Viera
Viceministro
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MINISTERIO DE TURISMO

PLAN OPERATIVO ANUAL
UNIDAD FINANCIERA INSTITUCIONAL

POA 2015
ACCION / PROYECTOS INICIO FINAL META UNIDAD DE MEDIDA VALOR S RESPONSABLE
PROGRAMADA
Al JADMINISTRACION FINANCIERA $0,00

Dirigir la gestién financiera institucional, llevando a cabo la planificacidn,

ALl coordinacion, integracion y sugervisién de 1as actividades de 01,/01/2015 31/12/2015 12 Infarmes de Estados Financieros lefe UF)
presupuesto, tescrerfa y de contabilidad gubernamental.

Al2  [Coordinar el proceso de formulacion del presupuesto institucional. 01/07/2015 31/08/2015 1 Presupuesto Elaborado Jefe UF

Al.3  [Coordinar la elaboracién del Plan Operativa de fa Unidad. 0g/o7/2015 31/08/2015 1 Documento lefe LIFI

Ald Revisar y aprobar las Notas Explicativas a los Estados Financieros, 01/01/2015 31/12/2015 2 Documento Jefe LFI

infi imi delP la UFL ltirloal

ALs |Faborarinforme de seguimiento del POA dela UFl para remitirlo a la 01/01/2015 31/12/2015 6 Informes mensual y bimensuales sefe UFI
Direccién de Planificacién y Politica Sectorial.

ALS Efex?tuar evaluaciones financieras a Proyectos de Interés Turistico 01/01/2015 31/12/2015 4 Informe  \efe UFI
Nacional {PITN).

- . iénd

ALT Participar e_n forma coordinada con la UACK, en [a elaboracién de la 01/07/2015 31/08/2015 1 Plan de Compras cansolidado Jefe UE|
progeamacién anual de las compras.

ALS Elaborar y Presentar informes financieros requeridos por la institucion 01/0L/2015 31/12/2015 4 Informes financieros Jefe UFI

Al.9 Atencion a Auditorias 01/01/2015 31/12/2015 4 Notas de Remisién Jefe UFI

A1.10 [Presentar Informe mensual de Ejecucién Presupuestaria. 01/01/2015 31/12/2015 12 informes lefe UF

A2 ADMINISTRACION DEL CICLO PRESUPUESTARIO 50,00

A2.1 Apoyar a las unidades organizativas en [a elaboracidn de los POAs y (1/07/2015 31/08/2015 1 APOYO Técnico de )
Planes de Comnpra. PresuUpuestario
Ingresar en el sistema remoto SAFI el proyecto del presupuesto PRESUPUESTO ELABORADD

A22 institucional del prdximo ejercicio fiscal previamente validado por el 01/07/2015 31/08/2015 1 Técnico de .

Presupuestario

comité técnico de formulacién presupuestaria con a informacion

consolidada gue cada unidad ha proporcionado.




MINISTERIO DE TURISMO

PLAN OPERATIVO ANUAL
UNIDAD FINANCIERA INSTITUCIONAL
POA 2015
ACCION / PROYECTOS INICIO FINAL META UNIDAD DE MEPIDA VALOR $ RESPONSABLE
PROGRAMADA
. iz \ Técnico de
A2.3  |Efaborar la Programacidn de Ejecucidn Presupuestaria (PEP en el SAFI}. 01/01/2015 31/01/2015 1 PEP DIGITADA .
Presupuestario
Registrar en el sistema SAF| las operacionas {Compromisos RESUMENES MENSUALES DE Téenlce de
A2.4  Jpresupuestarios, Reprogramaciones y Ajustes) de ejecucion 01/01/2015 31/12/2015 12 Presunuestario
presupuestaria del Ministeric de Turismoy Adscritas. TRABAJO REALIZADD P
AL Generar al termino de cada mes informacién presupuestaria conciliada 01/01/2015 31/12/2015 12 RESUMENES MENSUALES DE Técnico de
con el SAFl como base para los informes financieros de [a nidad, TRABAJO REALIZADD Presupuestaric
A2.6  |Elaborar las conciliaciones bancarias 01/01/2015 | 31/12/2015 3 CONCILIACIONES Técnico de
' Presupuestario
Técnico d
2.7 |Atencidn a Tas Auditorias. 01/01/2015 31/12/2015 3 NOTAS DE REMISION cmcote
Presupuestario
GARANTIZAR EEL. MANEIQ ADECUADO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
A3 DEL MINISTERIO PARA CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES PRESENTES Y £0,00
FUTURAS
Az |Soliditaral Ministerio de Hacienda asignaciones de cuota para el pagode | 1) 5595 31/12/2015 12 INFORMES Tesorero Institucional
proveedores del MITUR y reguerimientos de instituciones adscritas.
3.  |Faborar propuestas de pago delas asignaciones de cuota aprobadas por | . /51 915 31/12/2015 12 INFORMES Tesorero tnstitucional
el Ministerip de Hacienda
A3.3  (Efectuar pago a proveedores de bienes y servicios del MITUR 01/01/2015 31/12/2015 12 INFORMES Tesorero Institu cional
Verificar la correcta aplicacidn de los descuentos en fa planilla de
A4 remuneraciones establecidos por la Ley y otros compromisos adguiridos 01/01/2015 31/12/2015 12 PLANILLAS Tesorerg Institucional
por los empleados.
A3.5 Pago de panillas de salarios y retenciones, 01/01/2015 31/12/2015 12 PLANILEAS Tesorero Institucional
A3.6 Presentacion de declaraciones tributarias ante el Ministerio de Hacienda.| 01/01/2015 31/12/2015 24 DECLARACIONES Tesorera Institucional
AT Atencion a las Auditorfas, 01/01/2015 31/12/2015 4 NOTAS DE REMISION Tesorero InstitUcional




MINISTERIQ DE TURISMO

PLAN OPERATIVO ANUAL
UNIDAD FINANCIERA INSTITUCIONAL
POA 2015
ACCION / PROYECTOS INICIO FINAL META UNIDAD DE MEDIDA VALOR $ RESPONSABLE
PROGRAMADA
A4 EMITIR, ANALIZAR Y PRESENTAR ESTADOS FINANCIEROCS A LA $0,00
ADMINISTRACION SUPERIOR ‘
istrar diari 16gi te, t t ji

Ad.l Registrar diaria y cronoldgicamente, todas las transaccionesque | g 159 ;g1 31/12/2015 12 Cierres contables Contadar Institucional

'modifiquen Ja composicidn de los recursos y obligaciones de fa institucién

Elaborar y enviar mensualmente |os Estados Financieros del Ministerio a notas de remision de estados X

. 15 N i
Ad.2 la Direccidn General de Contabilidad Gubernamental. 01/01/20 /122015 13 financieros Contador Institucional
N ' ; ta d isid t .
Ad3 Analizar y elaborar las notas explicativas a log Estados Financieros, 01/01/2015 31/12/2015 2 nolace re;r;l:llizra\t&c;r;sus notas Contador Institucionat
Ad.4 Analizar y revisar las canciliaciones hancarias 01/01/2015 31/12/2015 36 Conciliaciones Bancarias Contador Institucional
A4.5 Proporcionar documentos soficitados por las Auditorias 01/01/2015 31/12/2015 4 Contador Institucional
AdB Generar al término de cada mes el Registro Mayor auxiliar 01/01/2015 31/312/2015 12 Centador Institucicnal
dar | - " —

a4.7 Cons?lldajr as provisiones financieras ¥ remitirlas a la DGCG para su 01/01/2015 31/12/2015 1 Contador Institucional

autorizacidn

TOTAL 50,00
q;zgtlo D@»
A
9 Uy S
v ‘mg HOkRa \ & .
: 1,
Lic. isman Alexander €akier jano GOHA[_ 0 # ing. Roberto Edmundo Viera Diaz

Jefe Unidad Financie|

Insti ok Viceministro
TURSZ



MINISTERIO DE TURISMO

EL SALVADOR UACI
UNAMONOS PARA CRECER POA 2015
—_—

Objetivos generales:

1 Cumplir las politicas, lineamientos y dispositiones técnicas que sean establecidas porla UNAC, y ejecutar todos fos procesos de adquisiciones y contrataciones objeto de fa Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la
administracién piblica.
2- Constiteir el entace entre [a UNAC y las dependencias de la Institucion, en cuanto a las aspectos que se deriven de la gestién de adquisicidn y contratacion.

3- Adecuar cenjuntamente con fa unidad solicitante, las bases de licitacidn o de concurse, de acuerdo a los manuales guias proporcionados por la UNAC, segun el tipo de contratacian a realizar,

ACCION / PROYECTOS INICIO FINAL META U::E&?)EE YALOR § RESPONSABLE OBSERVACIONES
A Gestion de procesos de Adquisicion de
bienes y servicios e B S S v Lo
ARSI PToglen it por Grva T o
Actualizacion de ta Clasificacion de la . referente a las adguisiones necesarias
At Informacian. seadn la LAIP Enero Diciembre 12 Informes $0.00 JEFE UACI para apoyar 1 gestion adminsitrativa
+ S€g : instifucional.
A2 Seguimiento y Evaluacién de la PAAC
AzA Informe mensual Enero Diciembre 12 Informes $0.00 JEFE UACH
Actualizacién y mantenimiento de Banco
A3
de Proveedores
Ad Coordinacién y consolidacion de la PAAC
Informar a las distintas unidades del
AdA proceso de formulacion de PAAC Agosto Agosto 1 tnforme $0.00 Jefe UACI
Ad.2 Brindar A.s.esorla durente el proceso de Agosto Agosto 1 Informe $0.00 Jefe UACI
formulacion
A4.3 Coordinacién y consolidacidn de la PAAC Agosto Agosto 1 Informe $0.00 Jefe UACH
Elaboracién de PAAC v dar informe d : ol I
A5 deau?ﬁ\rcalczjlnMI?rLFJ’R y dar informe ¢& P(_)A-' - Enero” -Diciembre ~| 160 7| " i Informe: ) $0.00 [ |Jefe UACH : El seguimiento es bimensual
50.00

%10 D2

S ANIAD pr 7
Liq. Henry Guedara {2 ADQUNOOHESYE\’ tng. Roberto Edmundo Viera Di
Cf. Ny Gu jom] HIRATAGONES o g. Roberto mundo Yiera Whaz

Jefe UACI 2 STk 5?: Viceministro
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ViR L

EL SALVADOR

Y

UNAMONOS PARA GRECER
%

Objetivo General de la Unidad: Dar cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacion Piblica y garantizar del derecho de acceso a la informacion.

MINISTERIO DE TURISMO
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
POA 2015

Objetivos Estratégicos: 1- Velar por el cumplimiento de ia Ley de Acceso a fa Infermacion Publica.

2-Divulgacion y Actualizacion de ia Informacion Pdblica Oficiosa.

3- Dar tramite a las solicitudes y requerimientos de informacion.
. E
ACCION / PROYECTOS INICIO FINAL META U::;;z: VALOR § RESPONSABLE OBSERVACIONES
Al Gestiéh de Informacion
En coordinacion con las diferentes
Actualizacion de la Clasificacion de la - .. . unidades que conforman el MITUR, se
AlA Informacién, segun la LAIP, Enero Diciembre 4 Informes $50.00 Oficial de Informacion solicitara periodicamente la
actualizacion de la informacion.
Se publicara la informacidn de
Coordinacién de la publicacién de la fcuerdo a Eois eitanda.res ze o
A2 informacion oficiosa en la pagina web del Enero Diciembre 4 Informes $0.00 Oficial de Informacion |oanoparecid Proporelonadis por i
MITUR Secretaria de Participacion
' Ciudadana, Transparencia y
Anticorrupcion.
Coordinar acciones para el fortalecimiento ﬁ?g:rc:gt?;:o:s:a;r:;id die
Al.3 tecnolagico de la Unidad de Acceso a la Enero Diciembre 1 Informe $0.00 Oficial de Informacion 859 N
Inf i6n PObL presupuesto para la adquisicién de
nformacian Publica, Equipo Informético.
A2 Gestion de Archivo
£5 una actividad determinante para
c ilacién. Clasificacian v Di icion d tener organizados los archivos de la
A21 Aomh!)] acion, Liasiricacion y Disposicion de Enero Diciembre 3 Informes $0.00 Archivista institucion y facilitar el acceso ala
rehives informacidn plblica, de acuerdo a los
requisitos minimos requeridos.
A3 Gestion de Solicitudes de Informacidn
Gestionar y resolver solicitudes de Realizar informe estadistico de
Al informacién interpuestas en la UAIP- MITUR Enerc Diciembre 4 Informes $0.00 Oficial de Informacion |solicitudes v requerimientos
y Ulevar el registro de las mismas recibidos en la UAIP.
b - TR
A4 ‘esarrol.lar acciones de sensibilizacion y +$1,300.00
divulgacion. )
Es de vital importancia que el
- . personal conozca sobre el tema de
Desarrotlar capacitaciones relacionadas a Listas de Acceso a la Informacién
A4l la LAIP, el Acceso a la Informacion Plblica Enero Diciembre 2 " ) $400.00 |Oficial de Informacion . ) y
asistencia Transparencia, asi como las

y la Transparencia

funciones del Instituto de Acceso ala
Informacién Pablica.




MINISTERIO DE TURISMO

XTI

EL SALVADOR UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
BNAMONOS PARA CRECER POA 2015
—_———

Objetivo General de la Unidad: Dar cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacion Plblica y garantizar del derecho de acceso a la informacion.

Objetivos Estratégicos: 1- Velar por €l cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.
2-Divulgacidn y Actualizacién de la Informacion Plblica Oficiosa.

3- Dar tramite a las solicitudes y requerimientos de informacidn.

ACCION / PROYECTOS INICIO FINAL META UTA[E;;DD:E VALOR § RESPONSABLE OBSERVACIONES
Apticar los mecanismos de acceso a
Brindar acceso a la informacion piblica y E? informacion y p,a rticip ac1or_1 .
e ciudadana, a través de las oficinas de
fomentar la participacion ciudadana, a . <s
través del uso de tecnologias de ta Unidad de Acceso a la Informacion
Ad.2 ) L X g - i Marzo Octubre 1 Informe $900.00 |Oficial de Informacién [PGblica, correo electrénica,
informacién y mecanismas de divulgacion ey .
e T e participacidn en ferias de
de la gestién pdblica del Ministerio de . .
. transparencia, entrega de material
Turismo. : .
informativo y otros mecanismos para
brindar informacion.
$1,300.00

a——

ing. Roberto Edmundo Viera Diaz
Viceministro 1




Pleaciere de hanzme

MINISTERIO DE TURISMO
PLAN OPERATIVO ANUAL
UNIDAD DE INFORMATICA

EL SA([A.:VAD OR POA 2015
UNIDAD DE
ACCION | PROYECTOS INICIO FINAL META MEDIDA VALOR $! RESPONSABLE OBSERVACIONES
A1 [Fortalecimiento técnico de la Institucién.r.. .-
Coordinar las acciones para adquirir equipo Realizar compra de mobiliario y equipo que
Al | - N =P a quip 03/01/2014 | 311272014 1 Reporte $ 6,800.00 fUnidad Informatica necesila las diferentes dependencias de fa
informatico y equipo diverso. o
institucién.
Realizade como parie del mantenimiento
Mantenimiento de red Institucienay, preventivo de las piezas internas y exlernas de
hardware, limpieza de equipo de usuarios, ) . los equipos informaticos. {Realizando dicha
Al.2 servidor v ofros equipos, con la finalidad del 03/01/2014 | 31/12/2014 2 Reporte $ 2,100,060 {Unidad de fnformatica actividad una en mayoe vy la siguiente en
normal funcionamiento. noviembre). Mantener la calidad de conexidn de
la red de la Institucion.
ﬁ:ﬁ:i'i'g'3;2’2;?3;’::32133::3?'as de Se debe mantener los equipos protegidos contra
AlL3 usuarios, renovacion del licencia de firewall 03/01/2014 | 31/12/20%4 1 Reporie % 10,500.00 |Unidad de Informatica atgﬂ;z:edsed\grzcsm)—(elcl'b;;a;:’:Iéeﬂiscp;am & los eguipos
y software complementario. ¥ )
Renovacién de Webhosting del sitio web Mantener los servicios de Iz pagina web
Al4 institucional y Dominio MITUR GOB.SV 03/01/2014 | 31112/2014 i Reporte $ 1,000.00 [Unidad de Informatica =n§1[{u019nal en ||r1ea y renovar el dominio del
Ministerio de Turismao,
Mantener los servicios de Internet para tener
. . . ... _ |conexién a los diferentes sistemas de! Ministerio
A1.5  [Renovacidn de servicio de Internet 03/01/2014 | 311212014 1 Reporte 3 7,200.00 |Unidad de Informatica , "
de Hacienda, sitios web de consulta y
conexiones de buzones de correc electrdnico.
Renovacién de contratos de servicios de Supervisar gue los multifuncionales asignades
A16  |impresion y fefocopias en maquinas 03/01/2014 { 31/12{2014 t Reporte $ 4,900.00 |Unidad de Informatica [para la Instibicion tengan los suministros
multituncionales. necesaries para su buen funcionamienio.
Total $ 32,500.00
A2 [Apoyo Informatico Institucional
Se realizara un diagnostico de las condiciones
Actualizacion del inventario computacional en las que se enconirara el equipo y se hara
A2.1  [de todas las unidades, verificando hardware | 03/01/2015 | 31/12/2015 2 Informe $0.00(Unidad de Informatica [una comparacion de las condiciones anteriores,
y software inslalado en fos equipos. se emitira un reporte en mayoe y el segundo en
noviembre.




MINISTERIO DE TURISMO
PLAN OPERATIVO ANUAL
UNIDAD DE INFORMATICA

Miristerio de furzme

EL SALVADOR POA 2015
ACCION | PROYECTOS INICIO FINAL META ”':,"EDI‘;%EE VALORS| RESPONSABLE OBSERVACIONES

Actualizacién del portal web institucional

"mitur.geb,sv”, realizando publicaciones def Publicacion de informacidn como apoyo a la

acontecer del Ministerio de Turismo a travez . .. |Coordinacion de Protocolo y Relaciones
A2.2 de recepcién de informacién y comunicados 03/01/2015 | 31/12/2015 4 Informe $0.00 Unidad de Informsica Publicas, asimismo en colaboracion de la UAIP

de prensa de las unidades de la institucion.

correspondientes.

s N ) Brindar asistencia a las diferentes dependencias

Coord:namoln de !-.:;s acciones para_brlndar . ... |del Ministerio de Turismo, con la finalidad de
A2.3 |soporte y asisiencia técnica a fas diferentes | 03/01/2015 31/112/2015 12 Informe $0.00|Unidad de Informatica fortalecer v apoyar en materia de tecnologia

greas de la institucion. segln ser; {:q:erido ) °

. ! . Se fortalecera las diferentes dependiencias des

(iesa:fi?:criciiz:t;clngst)?\:ad:lrl:n?:irslerio Ministerio por medio de capacitaciones hacia el
AZ.4 cog temas reiacior?ados al software 03/01/2015 | 31/12/2015 2 Informe $0.00|Unidad de Informalica |personal para aumentar el conecimiento sobre

; las herramientas tecnolégicas disponibles en la

implementado y software en general. institucian

Creacion de normativas y politicas de uso

g:i}zagf:c'ig:):;‘ Eti‘i:zis',)laerr?omcd::lfzn alidad Se realizaran monitoreos y actualizaciones de
A25 de mantenerlos en optimas condiclones 03/01/2015 | 311272015 2 Informe $0.00|Unidad de Informatica isnesr”r;j;gianas a los manuales vigentes de la

para el desempefic de las actividades '

cotidianas.

Direccién, adminisiracidn y ejecucion det . cr . , . )
A2.B prayecto Mitur Online. 03/01/2015 | 31M12/2015 6 Inferme $0.00|Unidad de Informatica {Administrar e innovar el proyecto Mitur Ontine.

Ing. Roberto Viera
Viceministro




MINISTERIO DE TURISMO

ELSALV ADOR PLAN OPERATIVO ANUAL 278 oy
UMALIONDS PARIA GRECER UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA =i SMWMWT
e POA 2015

OBJETIVO DE LA UNIDAD: Evaluar y apoyar los procesos institucionales a través de la realizacion de Examenes Especiales a las actividades desarrolladas por las diferentes unidades
arganizativas; asi como, brindar asesorias en materia de control interno.

MONTO PARA,
ACCION / PROYECTOS INICIO FiINAL PROgRE:l\AII ADA U::ggggE LAS RESPONSABLE OBSERVACIONES
ACTIVIDADES
Evaluacién _de - las -Diferentes: ‘Areas:enzel|: : ) R
A1 |Desarrollo de:sus Act:vudades y Cumphmlento L
“'|de Leyes y Reglamentos - : R i
Examen Especial al Segmmaento de Cumpi:mlento , _
A1l |de metas en Planes de Trabajo de las unidades| 05/01/2015 | 28/02/2015 1 [nforme - IL:::::: de Auditorfa
organizativas.
Examen Especial de Seguimiento a . _—
A1.2 Irecomendaciones de informes de Auditoria Interna y] 01/02/2015 31/03/2015 1 Informe - :ﬁ?;?:g de Auditoria
de la Corte de Cuentas de la Repiblica.
A3 E?tamen Especial a las Disponibilidades de! cuarto 16/03/2015 | 30/04/2015 1 infarme _ |Unidad de Auditoria
trimestre de 2014. Interna
Al4 Exarr.l?n Especial a las Compras de Bienes y 16/04/2015 15/06/2015 1 Informe i} Unidad de Auditoria
Servicios del segundo semestre de 2014. Interna
Examen Especial al drea de Activo Fijo v gastos Unidad de Auditoria
AT5 | etacionados al 30 de Abril de 2015. 16/05/2015 [ 15/07/2015 1 Informe “ |interna
A Examen Especial a los Acuerdos de Cooperacitn al 01/07/2015 31/08/2015 1 Informe _ |Unidad de Auditoria
31 de Mayo de 2014. Interna
A7 Examen Especial a las Disponibilidades del primer 01/08/2015 | 30/00/2015 1 Informe _ |Unidad de Auditoria
semestre de 2015. Interna
Examen Especial a las Comprag de Bienes y Unidad de Auditoria
A8 Servicios del primer semestre de 2015. 01/08/2015 81/10/2015 1 Informe " [Interna
Examen Especial a las Inspecciones y Monitoreo ’ . T
A1.9 |realizados a empresas turisticas del 1 de Enero al 30| 01/10/2015 | 30/11/2015 1 Informe . }i’t’:ﬁ: de Auditoria
de Agosto de 2015,
Examen Especial a las Disponibilidades del tercer Unidad de Auditoria
A1.10 trimestre de 2015. 16/11/2015 | 20/12/2015 1 informe ~ |interna
A2 |Elaboracion del Plan Anual de Auditoria Interna: | . S o
AZA Elabo_rac:on del Plan Anual de Auditoria Interna para 01/03/2015 31/03/2015 1 Plan Unidad de Auditoria
el periodo 2016. Interna
TOTAL

Ing. Roberto Edmundo Viera
- Viceministro de Turismo




PLAN OPERATIVO ANUAL
UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

POA 2015
META UNIDAD PE  |[MONTO PARA LAS
ACCION / PROYECTOS INICIO FINAL PROGRAMADA MEDIDA ACTIVIDADES RESPONSABLE OBSERVACIONES

AT

CUBRIR TODOS L.OS EVENTOS DEL

. IDESPACHO MINISTERIAL Y ACTOS DE: " .."
*|RELEVANCIA DEL MINISTERIO

Asistir y dar seguimiento a las actividades y
eventos det Despacho Ministerial

01/01/2015

31/12/2015

12

Inforne

Tatiana Lagos

Coordinar y dar seguimiento a los eventos
especiales con los diferentes organismos
nacionales e internacionales, gremiales
turisticas dentro y fuera del pais de
conformidad a la Agenda Ministerial

01/01/72015

31/12/2015

informe

Tatiana Lagos

FORMULACION, EJECUCION Y

 |SEGUIMIENTO DE RELACIONES PUBLICAS |-
| DEL MINISTERIO -

AZ.l

Coordinar plan de Relaciones Piiblicas de!
Ministerio, con las instituciones
descentralizadas, especificamente con el ISTU
y CORSATUR, en concordancia al Plan de
Gobierno.

01/01/2015

3141242015

docurmnento

5.300,00

Tatiana Lagos

Formulacion del POA y Presepuesto dela
Unidad y seguimientos correspondientes

01/01/2015

31/12/2015

Informe

Tatiana Lagos

A2.3

Fermular una debida ejecucion de la
coordinacion de Relaciones Publicas
implementando el equipo necesario para tin
desarrollo adecuado.

01/01/2015

31/12/2015

informe

Tatiana Lagos

Adquision de Mesas, sillas,
equipo de sonido y
microfonosportatiles para la
coordiancion

. [POSICIONAR UNA IMAGEN POSITIVADELA |-
+-|INSTITUCION ATRAVES DE DIFERENTES - [
|MEDIOS

A3.1

Coordinar, disefiar y dar seguimiento a
publicaciones de prensa.

01/01/2015

31/12/2015

Informes

400,00

Tatiana Lagos

A3.2

Recopilar noticias de cardcter institucional

01/01/2015

3171272015

Informes

Tatiana Lagos

A3.3

Aseguramiento de la logistica de
requerimientos necesarios para el buen
funcioramiento de fa unidad

01/01/2015

31/12/2015

Infarmes

700,00

Tatiana Lagos

inscripcion de periodicos

MANTENER INFORMADOQS A LOS CLIENTES

~-:|EXTERNOS E INTERNOS DE FORMA
|OPORTURA. : .




A4l Difundr informacion relevante y progreses de § o.,01 5015 | 317122015 Informes 2.000,00 [Tatiana Lagos
lainstitucion dentro y fuera del Ministerio

A42 Bifundir informacion destacada alos medios de | .\ o1 o015 | 31742/2015 informes Tatiana Lagas
comunicacion del pais.

A43 Monitoriar los medios de comunicacién, 01/01/2015 | 31/12/2015 Informes Tatiana Lagos
televisivos Y escritos.
TOTAL

Ing.-Raberto E, Viera
Viceministro de Turismo



MINISTERIO DE TURISMO
PLAN OPERATIVO ANUAL
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA
POA 2015

Objetivos Estratégicos de la Unidad 1-Brindar apoyo lega! para la toma de decisién del Titular y sus Direcciones.
2-Dar legalidad a [a actividad institucional.
3-Velar por el cumplimiento de la normativa legal aplicable a fin de evitar riesgos legales potenciales.

UNIDAD DE

MEDIDA VALOR § RESPONSABLE OBSERVACION

INICIO FINAL

Asesorar en la elaboracién de propuestas de
ley, reglamentos, instructivos, manuales, 03/01/2015 | 31/12/2015 24 Documentos Asesora Legal

ALl acuerdos, y otra documentacion de tipo legal
vinculada a las actividades del Ministerio
Se realizaran 4
publicaciones en
Pubticacion de convocatorias plbticas para d.lartos de
cubrir los cargos de Directores det Sector circulacion
Al.2 . . 03/01/2015 | 31/12/2015 4 Publicaciones 8,000.0071 Asesora Legal |nacional, de
Gubernamental de las Juntas Directivas de formidad al
CORSATUR e ISTU contormicad a
Reglamento de la
Ley de CORSATUR y

del ISTU.

=

Las convocatorias son

Participacidn en convocatorias del Consejo
Asesora Legal/ Jefe |realizadas por los

Nacional contra la Trata de Personas y Comite 03/01/2015 | 31/12/2015 4 memorias

Azl Nacional para ta Erradicacion de las Peores Unidad Juridica . |Consejos o Comités
Formas del Trabajo Infantil. Interinstitucionales
Realizar la implementacion de charla de Asesora Legal/ Jef

A2.2  |sensibilizacién del detito de-ta Trata de 03/01/2015 | 31/12/2015 1 | charla 1,000.00 {56308 €881 “€1E

Unidad Juridica

Personas y sus modatidades
NORMATIVA INSTITUCION?

Se realizaran
impresiones de la

A3.1 tSens:b1.l1.zaclon, dlfus-lon, di}ru!gac:on e 03/01/2015 | 31/12/2015 Capac1ta_Flon/ - Charlas/ 13,420.00 Asesc.nra Lega‘l/.Jefe Leyy_Reglz’amento
impresion de normativa turistica Material | __Doc:umentos Unidad Juridica |[se brindaran
R capacitaciones de
la misma

|CONTRATOS Y. CONVENIOS




A4l

Revision y/o elaboracién de Contratos y/o

03/01/2015

31/12/2018

Juicio

Asesora Legal

A5l

Convenios

Brindar asesoria legal al Despacho Ministerial,
Direcciones y demas unidades del Ministerio

03/01/2015

3171272015

Proyectos

Asesora Legal

COMISIONES EVALUADORAS

AB.1

Participar en las Comisiones de Evaluacion de
Ofertas

03/01/2015

31/11/2015

24

Documentos

Asesora Legal/ Jefe
Unidad Juridica

A7.1

Representar judicial y estrajudicialmente al
Ministerio por delegacion de los Titulares

03/01/2015

31/12/2015

Memorias

Asesora Legal/Jefe
Unidad Juridica

AB.1

Tramitar los proceses de Calificacion de tos
Proyectos de [nterés Turistico Nacional

03/01/2015

31/12/2015

12

Legalizaciones

Asesora Legal

AB.2

Elaborar tos Acllerdos de Calificacion de los
Proyectos de Interés Turistico Nacional

03/ /2015

3/12/2015

SERVICIOS NOTARIALES

Asesora Legal

Se realizaran
impresiones de La

Brindar servicios notariales para contratos e s :
. e o ’ Capacitacion/ Charlas/ Jefe Unidad Ley vy Reglamento v
AG.1 :jzonvemost, certificaciones, legalizaciones de { 03/01/2015 | 31/12/2015 Material Documentos Juridica se brindaran
ocumentos capacitaciones de
la misma
TOTAL 22,420.00
o,

o] Ng/ )
Lieds: Esmeraldé‘Castillo
Ases%ra Legal

TR

ing. Roberto Viera
Yiceministro de Turismo #7%
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