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INTRODUCCION

La Direccion de Adaptacion al Cambio Climatico y Gestion Estratégica del Riesgo
(DACGER), fue creada el 07 de Diciembre de 2010 mediante Acuerdo Ejecutive N° 331 del
Ministerio de Obras Publicas, Transporte, Vivienda y Desarrollo Urbano con el objeto de
adaptar la infraestructura social y productiva al cambio climético y gestionar
estratégicamente el riesgo.

La DACGER tiene la misién de “Elaborar estudios técnico - cientificos para adaptar la
infraestructura social y productiva al cambio climatico, disefiar y proponer obras de
mitigacién y medidas preventivas a fin de reducir la vulnerabilidad y el impacto en la
infraestructura social y productiva”, y su vision es “Ser la primera unidad especializada y
totalmente centrada en la adaptacion de la infraestructura publica al cambio climatico y
en la gestion preventiva del riesgo, dentro de un Ministerio de Obras Publicas, en escala
regional”.

La DACGER esta integrada por cuatro unidades: tres unidades especializadas (Subdireccién
de Drenajes, Subdireccion de Puentes y Obras de Paso y Subdireccion de Geotecnia) y una
de apoyo (Subdireccidn de Estudios Técnicos).

Mediante estas cuatro subdirecciones integradas por ingenieros/as y arquitectos/as con
distintas y variadas especializaciones y capacidades se realizan inspecciones, informes
técnicos, articulos cientificos y técnicos y otros que permiten avanzar en el blindaje de la
infraestructura social y productiva, competencia del MOPTVDU, al cambio climatico;
asimismo se genera, comparte y difunde conocimiento producto de investigaciones
relacionadas a la infraestructura publica, cambio climatico y gestién del riesgo.

Para asegurar el cumplimiento de los objetivos de la DACGER se requiere establecer un
sistema de Control Interno, que le garantice el alineamiento de sus acciones con las
Politicas y Normativa institucional, asi como garantizar la eficiencia, eficacia y calidad
requeridas para la gestion de la cooperacion.

El Manual de Procedimientos, constituye una parte fundamental de este sistema,
proporcionando una descripcion detallada y sistematica de las actividades relacionadas a
los procesos claves y de apoyo que la Direccion desarrolla. Este Manual identifica la base
legal y normativa de las acciones, delimitando las responsabilidades de cada uno/a de los
participantes en los procedimientos y brindando los formatos requeridos para poder
completar los procesos.
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PRINCIPALES PROCEDIMIENTOS IDENTIFICADOS

O AL EANMBIO ELIVIAT

RIESGO (DACGE

EBERDAR]

Director de Adaptacién al Cambio Climético y Gestién
Estratégica del Riesgo (DACGER)

Asistente Administrativa

Subdireccién Unidad | | Subdireccién de P Subdireccién de i | Subdireccién de
de Estudios Técnicos Puentes y Obras de . Drenajes ;
Paso !

Geotecnia

De acuerdo al organigrama de la DACGER, a los articulos 43 y 44 de las Normas Técnicas
de Control Interno Especifico del MOPTVDU vy del Reglamento Interno y de
Funcionamiento del MOTVDU 2013 se han identificado los siguientes procedimientos que
contribuyen a la ejecucién de las funciones principales de cada miembro/a de la Direccién:

e DACGER-001. Procedimiento para la Realizacion de Diagnosticos de Riesgo vy
Vulnerabilidad ante Cambio Climatico y otros fendmenos naturales para la
infraestructura publica que administra el MOPTVDU (englobara funciones 3 y 4 del

’ Reglamento Interno vy de Funcionamiento en lo r,eferidc;a DACGER).
e DACGER-002. Procedimiento para el Apoyo al COE-MOPTVDU durante emergencias

por fendmenos naturales (englobara funcion 11 del Reglamento Interno y de
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Funcionamiento en lo referido a DACGER).

e DACGER-003. Procedimiento para la Difusion de conocimientos sobre Cambio
Climatico y Gestion de Riesgos en Infraestructura Publica competencia del MOPTVDU
(englobara funciones 1 y 9 del Reglamento Interno y de Funcionamiento en lo referido
a DACGER).

e DACGER-004. Procedimiento para la Gestién de informacion para evaluaciéon de
vulnerabilidad y riesgo en infraestructura puablica competencia del MOPTVDU
(englobara funciones 6, 7 y 8 del Reglamento Interno y de Funcionamiento en lo
referido a DACGER).

e DACGER-005. Procedimiento para la Realizacion de estudios e investigaciones sobre
Cambio Climético y Gestién de Riesgo en infraestructura publica administrada por el
MOPTVDU (englobara funciones 2 y 5 del Reglamento Interno y de Funcionamiento en
lo referido a DACGER).

e DACGER-006. Procedimiento para la Participacion como enlace en Comités
Interinstitucionales en temas relacionados con el cambio climatico y la gestién de
riesgo (englobara funcién 10 del Reglamento Interno y de Funcionamiento en lo
referido a DACGER).
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DESCRIPCION DE
PROCEDIMIENTOS
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CODIGO: DACGER-001

DAG DIRECCION DE ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO Y

GESTION ESTRATEGICA DEL RIESGO. EDICION: 001

DACGER-001 PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE DIAGNOSTICO DE RIESGO Y
VULNERABILIDAD ANTE CAMBIO CLIMATICO Y OTROS FENOMENOS NATURALES PARA LA
INFRAESTRUCTURA PUBLICA QUE ADMINISTRA EL MOPTVDU.

ELABORADO POR: REVISADO POR: AUTORIZADO POR:
NOMBRE: : ALEYDA MARGARITA ALEYDA MARGARITA ING. EMILIO MARTIN
: MONTOYA MONTOYA VENTURA DIAZ
DIRECTOR DE LA DIRECCION
CARGO: SUB — DIRECTORA DE SUB — DIRECTORA DE DE ADAPTACION AL CAMBIO
: GEOTECNIA GEOTECNIA CLIMATICO Y GESTION
ESTRATEGICAPEY RIESGO
/
FIRMA r;\."\ A 43‘ .;‘ '—".,,_\(’- e ’ ’._::_’
/2
FECHA 21/11/2014 21/11/2014 21/11/2014
SELLO
Los/as firmantes se comprometen a divulgar el documento en sus respectivas dreas de trabajo y al uso apropiado
del mismo. Toda mejora al presente documento se canalizard a través de la Unidad de Desarrollo Institucional.

| Fecha de la préxima revision: |

l. REGISTRO DE VERSIONES.

FECHA VERSION RESPONSABLE (QUIEN AUTORIZA) DESCRIPCION DE CAMBIOS

21/11/2014 1 EMILIO MARTIN VENTURA DIAZ Procedimiento inicial -
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Il. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.
Documentar los pasos a seguir para la realizacion de inspecciones técnicas de reconocimiento en
zonas que se encuentran en riesgo y/o vulnerabilidad para emitir el respectivo diagnéstico y
propuesta de obras conceptuales.
M. IDENTIFICACION DE RIESGOS.
La peligrosidad a causa de la delincuencia en algunas zonas del pais imposibilitan hacer recorridos
completos y con todo el equipo técnico necesario por el riesgo de sufrir asaltos o dafios personales.
V. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.

El procedimiento inicia con la |dentificacion del riesgo y/o vulnerabilidad y finaliza hasta que el
diagnédstico y/o la propuesta de obras ha sido realizada.

V. BASE LEGAL.
Articulos 43 vy 44 de las Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Ministerio de Obras

Publicas, Transporte, y Vivienda y Desarrollo Urbano.

V. POLITICAS.
Las inspecciones a realizar serdn priorizadas por el Director de Adaptacién al Cambio Climatico y

Gestion Estratégica del Riesgo (DACGER).

VL. PROCEDIMIENTO
PASO =
RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD No DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Interesados/as 1 Identificacion del Riego y/o Vulnerabilidad, solicitud de
evaluacién a Director/a DACGER por parte de interesados/as.
Director/a de DACGER ) Clasificacion de Riesgo y/o Vulnerabilidad (Drenajes, Puentes,
Taludes, etc.)
) Remisidn de solicitud de diagndstico a Subdirector/a por parte
Director/a de DACGER 3 de Director/a DACGER.
Subdirector/a Drenajes, Puentes, 4 Asignacion del Personal Técnico adecuado para realizar

Geotecnia de DACGER inspeccién.

Subdirector/a Drenajes, Puentes,

: 5 Entrega de informacién a técnicos/as especialistas
Geotecnia de DACGER & ices/ pec
Técnicos/as 6 Programacion de Inspeccion técnica
P Contacto con peticionario/a y/o responsables de la inspeccion
Técnicos/as 7 P .. /a y/ e L .
para hacer conocimiento de fecha de visita.
Técnicos/as 8 Solicitud de vehiculo, insumos y equipo técnico adecuado
Técnicos/as 9 Traslade hacia el punto de reunién con el contacto.
Técnicos/as : 10 Realizacidn de inspeccidén técnica
Técnicos/as i1 Toma de datos técnicos
. Regreso a instalaciones del MOPTVDU para realizaciéon de
Técnicos/as 12 , . i
informe de diagnédstico y/o propuesta de obras
Técnicos/as 13 Entrega de informe a Subdirector/a para revision
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PASO 3

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD No DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Subdirector/a Drenajes, Puentes, Revision de informe y entrega de observaciones vy/o
. 14 . . : . 7 e
Geotecnia de DACGER comentarios (si los hubiese) a técnicos/as especialistas.
o 15 Corre.ccson de informe y entrega de versién final a
Subdirector/a.
Subdirector/a Drenajes, Puentes, . .
Geotecnia de DACGER 16 Entrega de Informe a Director/a DACGER para Visto Bueno
Director de DACGER 17 Remisién de informe a solicitante
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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VIII.  FLUJOGRAMA.

Asignacién de personal . Pro:grarna.ci’én de
= que inspeccionara, o inspeccion.
Recibe sclicitud de
evaluacién,
Y
‘ : Contacto con elfla
Entrega de informacién a peticicnario/a
Clasificacion del tipo de técnicos/as,
riesgo (Drenajes,
Puentes o Taludes).

“ v

Sclicitud de vehiculos,
Remisién de solicitud de insumos y equipo técnico.
diagnéstico.

h 4

Realizacién de
inspecdicnes.

v

Revisién de informe.

F %

Enirega de informe.

Da visto bueno al
informe y lo remite allla NO
solicitante.

iHay
observaciones?

Fin

Elaboracion de informe.  jd—
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X. DEFINICIONES.

DACGER:

SET:

SD:

SG:

SPOP:
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Direccién de Adaptacién al Cambio Climéatico y Gestién Estratégica del
Riesgo.

Subdireccion de Estudios Técnicos.
Subdireccién de Drenajes
Subdireccion de Geotecnia.

Subdireccién de Puentes y Obras de Paso.
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CODIGO: DACGER-002

D AC DIRECCION DE ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO Y

GESTION ESTRATEGICA DEL RIESGO. EDICION: 001

DACGER-002 APOYO AL CENTRO DE OPERACIONES DE EMERGENCIA DEL MINISTERIO DE
OBRAS PUBLICAS, TRANSPORTE, VIVIENDA Y DESARROLLO URBANO (COEMOPTVDU)
DURANTE EMERGENCIAS POR FENOMENOS NATURALES.

ELABORADO POR: REVISADO POR: AUTORIZADO POR:
NOMBRE: INGRA. EUNICE MARCELA ING. YURI MAURICIO ING. EMILIO MARTIN
: TOBAR ESCOBAR RODRIGUEZ CONTRERAS VENTURA DIAZ
DIRECTOR DE LA DIRECCION
CARGO: TECNICA ESPECIALISTA EN SUB — DIRECTOR DE ESTUDIOS | DE ADAPTACION AL CAMBIO
: TOPOGRAFIA TECNICOS DACGER CLIMATICO Y GESTION
ESTRATEGIEA RETRIESGO
FIRMA
FECHA
SELLO
Los/as firmantes se comprometen a divulgar el documento en sus respectivas dreas de trabajo y al uso apropiado
del mismo. Toda mejora al presente documento se canalizard a través de la Unidad de Desarrollo Institucional.

[ Fecha de la préxima revision: |

l. REGISTRO DE VERSIONES.

FECHA VERSION RESPONSABLE (QUIEN AUTORIZA) DESCRIPCION DE CAMBIOS

31/10/2014 1 EMILIO MARTIN VENTURA DIAZ Procedimiento inicial
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.

Establecer de forma clara y precisa los pasos a seguir para el apoyo al COEMOPTVDU durante
emergencias por fendmenos naturales.

IDENTIFICACION DE RIESGOS.

V. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.
El procedimiento inicia con la activacion de la alerta amarilla emitida por la Direccion General de
Proteccion Civil y la respectiva solicitud de incorporacion al sistema por parte del director del
COEMOPTVDU y concluye cuando se desactiva la alarma (segin funcion nimero 11 del reglamento
interno y de funcionamiento en lo referido a DACGER).
V. BASE LEGAL.
Articulos 43 y 44 de Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Ministerio de Obras
Plblicas, Transporte, y Vivienda y Desarrollo Urbano.
VL. POLITICAS.
El apoyo al COEMOPTVDU durante emergencias por fendmenos naturales serd priorizado por el
Director de Adaptacién al Cambio Climético y Gestidn Estratégica del Riesgo (DACGER).
VII. PROCEDIMIENTO
PASO .
RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD No DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Recepcion de solicitud de incorporacién a la atencion de
emergencia.
El director DACGER, mediante cualquier medio disponible
Director/a de DACGER 1 (Teléfolno', ‘ correcf e!ectrénico., me_n?ioréndum. escrito,
mensajeria instantanea, etc.) recibe solicitud de director del
COEMOPTVDU para que DACGER se integre a la atencién de
emergencias seglin funciones establecidas en manual de
atencion de emergencias.
Girar indicaciones para que personal de DACGER se integre al
COEMOPTVDU.
, El director de DACGER gira indicaciones para que personal de
Direreaifide DACGER 2 DACGER se integre al COEMOPTVDU para desempeiiar
actividades segtin el manual de atencién de emergencias del
MOPTVDU
Planificacion de inspecciones. i
Silbidietanta. Orenajes; Buentes, Los subdirectores / as -de DACGEP‘\ (Drenajes, Puen.tes y Obras
’ 2 de Paso y Geotecnia) se retnen con el director del
Geotecnia de DACGER — Director 3 - ; ; B
de COEMOPTVDU COEMOPTVDU para planificar inspecciones segtn listado de
requerimientos colectados por COEMOPTVYDU en el Centro de
Operaciones.

DIRECCION DE ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO Y GESTION ESTRATEGICA DEL RIESGO Pagina -12
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RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

PASO
No.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Subdirector/a Drenajes, Puentes,
Geotecnia de DACGER

Organizacidn y envio de equipos de inspeccion.

Los subdirectores / as de DACGER (Drenajes, Puentes y Obras
de Paso y Geotecnia) organizan al personal técnico de DACGER
en equipos de inspeccion segun especialidad para realizar las
inspecciones segln solicitud y planificacién previa.

Los equipos de inspeccidon estaran integrados en principio por
personal de la DACGER, sin embargo dependiendo de Ila
magnitud de la emergencia se integrardn a los equipos de
inspeccién personal de otras dependencias del MOPTVDU de
acuerdo al manual de operaciones de emergencias del
COEMOPTVDU.

Subdirector/a de Estudios Técnicos
de DACGER

Activacion del centro de procesamiento de informacién
referente a dafios.

El subdirector de Estudios Técnicos de DACGER activa el centro
de procesamiento de informacion referente a dafios (CPID)
relacicnados con la emergencia el cual estard integrado en
principio por personal de la sub direccién de Estudios Técnicos.
De ser necesario se incorporard personal adicional a solicitud
del subdirector al director de COEMOPTVDU.

Técnicos/as que integran los
equipos de inspeccidn

Realizacidn de inspeccion

Los equipos de inspeccidn realizardn la inspeccion solicitada y
reportardn desde el lugar inspeccionado, si no hay situacién de
riesgo para el equipo, confirmando o no el dafio reportado al
centro de procesamiento de informacion; en caso de haber
situacion de peligro para el equipo la confirmacién del dafio la
podran realizar cuando se encuentren en un lugar seguro pero
teniendo en cuanta que el reporte debe ser lo mas pronto
posible.

Técnicosfas que integran los
equipos de inspeccidn

Llenado de ficha.

Se llenara la ficha de inspeccion de dafios en situacion de
emergencias segun formato anexo. Dicha ficha sera llenada en
la medida de lo posible en el lugar de la inspeccion.

Técnicos/as que integran los
equipos de inspeccidn

Traslado a otro sitio de inspeccién.

Los equipos de inspeccién una vez terminada la inspeccién en
el sitio actual, se desplazaran al siguiente sitio programado en
su respectiva ruta asignada al inicio de la jornada, en casoc de
no existir otro sitio programado, los equipos regresardn a
oficinas centrales o base de operaciones para la elaboracion de
los informes detallados de la inspeccién.

Técnicos/as del centro
procesamiento de informacién de
Darfios (CIPD) -

Procesamiento de informacién de dafios diarios o cada vez que
se requieran.

Losfas técnicos/as encargados/as del procesamiento de
informacién de dafios ingresaran la informacion reportada por
los equipos de inspeccidon y/fo otras dependencias del
MOPTVDU o instituciones pertenecientes al sistema nacional
de proteccion civil (FOVIAL, ANDA, etc.). Para ello utilizaran las
herramientas que estén a disposicion (hojas electrénicas,
sistemmas informaticos, etc.) a fin de organizar la informacion en
una base de datos con los formatos establecidos por DGPC
para el manejo de la informacién.

Técnicos/as del centro
procesamiento de informacion

10

Generacion de informes de dafios.
Los/as técnicos/as del centro de procesamiento de informacién

DIRECCION DE ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO Y GESTION ESTRATEGICA DEL RIESGO
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RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD Pﬁg? DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
de daifios (CIPD) elaborardn reportes consolidados de dafios
cada cierto tiempo segtn el requerimiento del director del
COEMOPTVDU, para lo cual realizardn cortes de informacion
una hora antes de cada cierre de informe y procederdn a la
generacion del informe seglin formato que sea establecido.
El informe generado sera remitido al director de COEMOPTVDU
a la hora establecida para que este Ultimo lo distribuya a las
entidades correspondientes.
Elaboracidn de informes de inspeccién detallados.

__ . Los/as integrantes de los equipos de inspeccidon una vez
Técnicosf/as que integran los . . . , .
Sijiiiias A HERaERIER 1 regresern de realizar las .lr?spe_cmones: elaboraran. los |nf<?rmes

respectivos de cada sitio inspeccionado e ingresaran la
informacion al sistema que este en uso para que quede una
base de datos con todos los dafios inspeccionados.
Subdirectores fas de DACGER, Repeticion del ciclo de inspeccidn / procesamiento de
Técnicos que integran los equipos informacion.
de inspeccién y el centro de 12 Mientras dure la emergencia todo el personal realizard de
procesamiento de informacidn forma ciclica los pasos del 3 al 11 hasta que se suspenda la
emergencia.
Cierre de informe consolidado de dafios.
Técnicos/as del centro 13 Al finalizar la emergencia se realizard un informe consolidado
procesamiento de informacion final de dafios similar a los anteriores realizados envidndolo al
director del COEMOPTVDU para su distribucidn final.
Desactivacion de centro de procesamiento de informacién y
equipos de inspeccion.
Una vez terminada la situacién de emergencia y a indicacién
Director/a de DACGER 13 del director del COEMOPTVDU; el director de DACGER girara
indicaciones para que personal de DACGER desactive el centro
de procesamiento de informacién y los equipos de inspeccién
para regresar a las actividades normales.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Vill.  FLUJOGRAMA.

5D, 5Gy SPOP: .| Realizacién de Inspeccién.
b Ll
Recibe solicitud de apoyo Planificacién de
al COEMOPTVDU. ' .
h 4
wL - Llenado de ficha sobre
= SD, SGy SPOP: daiio inspeccionado.
Indicaciones a DACGER
para apoyar al 7y Organizacién y Envio de
COEMOPTVDU. - - * s .-
A4
Traslado a ctro sitio de
SET: Adtiva CRID inspeccion dentro de su
H I 3
P va ruta.
A4
Elaboracién de Informes
de Inspeccién detallados,
No
¢Finalizo la
emergencia?
Desactivacion del CPID . bl i il 5
y de los Equipos de < QImagion aedanas.
Inspeccion.
v
CPID: Generacion de
informes de darios
diarine
v
Fin
.| CPID: Cierre de Informe
i de daros.
2 .
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IX. DEFINICIONES.

COEMOPTVDU:

DACGER:

DGPC:

SET:

SD:

SG:

SPOP:

CPID:
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Centro de operaciones de emergencias del Ministerio de Obras Publicas,
Transporte, Vivienda y Desarrollo Urbano.

Direccion de Adaptacion al Cambio Climético y Gestién Estratégica del
Riesgo.

Direccidn General de Proteccion Civil.
Subdireccién de Estudios Técnicos.
Subdireccion de Drenajes

Subdireccidn de Geotecnia.

Subdireccién de Puentes y Obras de Paso.

Centro de Procesamiento de Informacién de Dafios.
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X. ANEXOS.
FICHA PARA LEVANTAMIENTO DE DANOS
1o TIPO DE EVENTO FECHA
IMETTUCC NICMERE =DRA
SEMG FURALAS FRELINTALION INTENZA DEELIZAMIEENTO TaliRapti
] SRUFCICH SICARICY [ WIESTS FUERTE ] HURDACONDELBS REAR ENTC ] IAFAR I RASRELATL

TIPO DE DANOS

=

EM CALLES Y/C CAMINGS

2 EM FUENTES Y/U CERAS GE PALD

3. EM DREMAJES

4. EN TALUDES ¥/0 LADERSS

CARTAVA E CAT
ORENAIE CARASD
GREHASE DOLARIAOD
HUAD M AT X 2ALLE

FAY BINTG CASADD
PAYPSENTC LELTRU OO
LICAVALKEN BS SALLE
oTRS

CESTRUCC M FOR ESCONE

PLENTE CON 0AFD EN ELENG FRIMSAKD
PUENTE COMN DS EN ELERE. SECURDARID
FLENTE COLARIADG

SFFAST COMN 0AF5 ZH FLERA FRIMARID
SO CON DARG ENEL SECUSDARIO

PR ORSTRU O

FAREATCHAL 20N AR EX FLIM. PR ALARKS | |
FFEATCHAL 0N CARTEN FLIM. SECLNDARID | 1

TEATOMAL COLAPEATD

| | CabIE azelyaza

ESTRIBITURA OE R0t
SOCAVALION SN MARGEN

LOLAMEAGA

CABIAVEA

|| cEztizanEnTe

SESPREHD RLENTS

CRENAJE E5 TALUD DARASONS(APIALD

FLUSE

|| GRIETAES TERRENG
HUNDIMIESTS

: SERA OF PROTECC OGN DAAANA

ERA OF RETESCIUH D8RATA

|| OFAL OF RETEACKIN COLAREADA

| | 7R 1 DTRD | | sRcd ¢H
SIFSCIFOUE SLBTIFC: .
uEiCACICN
[UTA I LR { I RDNICPAL
LEFTC CANRTON
HUMENEATLIE DE
A YA SRICLKH
AMIHG ARED ALTC JIBACET
DATCE DE FOSIOCN ¥ CARACTERIETICAE ASICAS Unigisg
s 18] 5 3 & OINVENRSIHNES
ATTUD LINGITUD TUAREIIACIM 42
H W e
CASNGET LD
AcZionrmedaty
FECOMERCATOHNES 3
Megisng olszo:
INTERVENCIONES LN NTEAVENTICH I_ J S INTERVENTCH | |
FOTCGRAFIAS ESTIALOON GE COSTOS
ETAEL ) ,_}'}‘: TS _
1L2 DCLARES]
REFAZILTACICH
SECCHETRLLAOCH
FECHA
REFCRTAH t;.-!l.??_i-‘.-f!
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CODIGO: DACGER-003

D, ﬂc DIRECCION DE ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO Y

GESTION ESTRATEGICA DEL RIESGO. EDICION: 001

DACGER-003 DIFUSION DE CONOCIMIENTOS SOBRE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE
RIESGOS EN INFRAESTRUCTURA PUBLICA COMPETENCIA DEL MOPTVDU.

ELABORADO POR: REVISADO POR: AUTORIZADO POR:
INGA. CLARIBEL ARACELY ING. EMILIO MARTIN
NOMBRE: ING. DANIEL ZUNIGA TEJADA DIAZ VENTURA

DIRECTOR DE DIRECCION DE

TECNICO DE SUBDIRECCION DE ADAPTACION AL CAMBIO
CARGO: oo SUBDIRECTORA DE DRENAJES CLIMATICO Y GESTION
ESTRATEGICWWEL RIESGO
/“')
FIRMA @/’B C::)%v@
FECHA 29 DE OCTUBRE DE 2014 31/10/2014

SELLO

Los/as firmantes se comprometen a divulgar el documento en sus respectivas areas de trabajo y al uso apropiado
del mismo. Toda mejora al presente documento se canalizara a través de la Unidad de Desarrollo Institucional.

ﬁecha de la préxima revisién: |

l. REGISTRO DE VERSIONES.

FECHA VERSION RESPONSABLE (QUIEN AUTORIZA) DESCRIPCION DE CAMBIOS

29/10/2014 | 1 Ing. Emilio Ventura Procedimiento Inicial
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Il. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.

Describir las actividades para la Difusién de Conocimientos obtenidos, resultado de Investigaciones
o Estudios Técnicos realizados sobre Cambio Climatico, Otras Amenazas Naturales y Gestién de
Riesgos; relacionados con las diferentes disciplinas de esta Direccion, a fin de que sean
consideradas en las diferentes etapas de Planificacién, Ejecucion y Mantenimiento de la
Infraestructura Publica, competencia del MOPTVDU, por los técnicos de las unidades
correspondientes del Ministerio.

1. IDENTIFICACION DE RIESGOS.

1. Demanda de Investigaciones o Estudios
2. Coordinacidon con la Gerencia de Desarrollo del Talento Humano y Cultura Institucional.

V. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.

El procedimiento inicia cuando se tiene el documento final de la investigacion o estudio y termina
con la distribucién de la presentacién realizada a los invitados al evento de divulgacion.

V. BASE LEGAL.

Reglamento Interno y de Funcionamiento. Capitulo XV Direccion de Adaptacion al Cambio Climatico
v Gestion Estratégica del Riesgo.

V1. POLITICAS.

Impulsar los temas de Adaptacion al Cambio Climédtico y Gestién del Riesgo dentro del Ministerio.
Los eventos de divulgacidn realizados por personal de la Direccion de Adaptacién al Cambio
Climdtico y Gestion Estratégica del Riesgo, DACGER, se realizardn en las instalaciones del Ministerio,
quedando como responsabilidad de la Gerencia de Desarrollo del Talento Humano y Cultura
Institucional, la logistica para realizar esta actividad, excepto cuando a solicitud de terceros sea
realizada en el exterior del MOPTVDU, en cuyo caso sera responsabilidad del solicitante la logistica
para organizar el evento, traslados asi como la reproduccién y/o distribucién de documentos entre
los participantes.

El nimero de participantes al evento esta limitado por la capacidad de las salas que se han de
utilizar:

a) Sala de Reuniones DACGER: xx personas

b) Sala de DIDOP: xx personas

VIL. PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DE LA PASO 5
ACTIVIDAD No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Aprobacion del Documento Final del Estudio o
Director/a de Direccién de Investigacion  incluyendo  forma, contenido vy
Adaptacién al Cambio 01 presentacion del mismo en el formato establecido:
Climatico y Gestion digital y/o impreso.
Estratégica del Riesgo Definir fecha para realizar el evento de divulgacién.
Remitir a Subdirector/a lo anterior.
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RESPONSABLE DE LA PASO :
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
ACTIVIDAD No.
Subdirector/a (Drenajes,
Geotecnia, Puentes y Ohras 02 Girar indicaciones a Especialista para que elabore
de Paso y/o Estudios Articulo/Paper y Presentacidn.
Técnicos)
Téenicofs Espacialiowls Elaborar Articulo/Paper del estudio o la investigacion
R P . (Ver Procedimiento DACGER-PT-005), en formato digital.
(Drenajes, Geotecnia, i .
03 Elaborar Presentacidon en formato digital.
Puentes y Obras de Paso y/o . . .
. .. Remitir documentos anteriores al Subdirector(a)
Estudios Técnicos) . . ’ -
involucrado para revision y/o retroalimentacion.
Subdirector/a (Drenajes,
Geotecnia, Puentes y Obras 04 Revisar el Articulo /Paper como el contenido y forma de
de Paso y/o Estudios la presentacion, relativa al estudio o la investigacién.
Técnicos)
Técnico/s Especialista/s
(Drenajes, Geotecnia, 05 Realizar las correcciones al  Articulo/Paper vy
Puentes y Obras de Paso y/o Presentacion.
Estudios Técnicos)
Definir el tipo de capacitacion a realizar para la
. . divulgacién de los resultados:
Director/a y Subdirector/a . & . . . .
. . Divulgacidn interna: Cuando estd dirigida
(Drenajes, Geotecnia, .
06 exclusivamente a personal del MOPTVDU.
Puentes y Obras de Paso y/o : . s
Estudios Técnicos) Divulgacién externa: cuando adicionalmente al personal
del MOPTVDU se incluye personal técnico de otras
instituciones pablicas y/o privadas.
Definir lista de personal y/o instituciones interesados o
relacionados con la investigacion a ser invitados.
Si la capacitacion es a nivel interno redactar
: . convocatoria para que el Director remita a Gerencia de
Subdirector/a (Drenajes, pai8 o .
) Desarrollo del Talento Humano y Cultura Institucional
Geotecnia, Puentes y Obras . . . ‘s
. 07 para que realice las invitaciones al evento de divulgacion
de Paso y/o Estudios L
Taesleas) dentro del Ministerio.
Cuando la capacitacién es externa, el/la Subdirector/a
involucrado redactard convocatoria a enviar con la
informacion (Articulo /Paper) a los invitados de otras
instituciones.
Aprobar lista de invitados.
. . i Enviar convocatoria redactada por Subdirector/a
Director/a de Direccidn de ; o P - /
i : involucrado a las Instituciones que haya definido y a las
Adaptacién al Cambio 2 . ;
S e . 08 que el Director estime conveniente.
Climatico y Gestidn c L
s : En caso de solicitud de terceros para presentar los
estratégica del Riesgo. B o - .
resultados de investigaciones y estudios, el Director ha
de consensuar la fecha con el interesado.
. Convocar al personal del listado definido DACGER.
Gerencia de Desarrollo del - ‘s .
Desarrollar la logistica basica: reservar sala, revisar
Talento Humano y Cultura 09 . . . W & ’
i disponibilidad de equipo audiovisual, llevar listas de
Institucional ) . -
asistencia y refrigerio, en caso de que se un break.
Subdirector/a Drenajes, L
Setai PL{en(tes (;bras Establecer el enlace de comunicacién con personal de
! y 10 RRHH, para confirmar reserva de sala para la fecha y

de Paso y/o Estudios
Técnicos)

hora programadas.

20
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RESPONSABLE DE LA PASO 5
D
ACTIVIDAD No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDA

Ponente (Técnico/s
Especialistas/, Subdirector/a 11
o Director)

Realizar la presentacién al personal invitado y convocado
en el lugar, fecha y hora establecida.

Subdirector/a (Drenajes,
Geotecnia, Puentes y Obras
de Paso y/o Estudios
Técnicos)

Cuando la capacitacion es interna, remitir presentacion a
12 Unidad de Capacitacién y Desarrollo para que sea
distribuida a través de esta unidad al personal asistente.

Director/a de Direccién de
Adaptacién al Cambio
Climatico y Gestion
Estratégica del Riesgo.

Si la capacitacion es externa, enviar via electrdnica
13 material de la presentacion al personal externo al
Ministerio que asisti6.

Fin del procedimiento.

21
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VIII.  FLUJOGRAMA.

Inicio

Gira indicaciones a Especialistos para
que elaboren Articulo/Paper y
Presentacién

Aprueba Documento Final,

Define Fecha,

Elabora Articulo/Paper del
Estudio o Investigacién

Revisa Articulo/Paper y Presentacidn
del Estudio o Investigacién y hace
nhteruarinnoc

L)

Definir tipo capacitacién para divulgacién:

h 4

Elakbora Presentacién en
digital

Remitir documentos a

Interna: dirlaida a persenal MOPTVDU

I

v

A

Realizar las correcciones a las

observaciones hechas por
Subelirectarin

Definir listado interesades en la

Aprobar lista invitados . .
investigacion.

Enviar convocatoria a
institucicnes.

A

Si es interna, enviara resumen v listado
a Unidad de Capacitacicnes para
realizar convecateria

Si enlirites torrarne nara

GDHI

Convocar al personal del listado

Nacnrrallar laaiticrn héicicrn: ratenincifin

Realiza la presentacion a

b
Establece comunicacién con Unidad de | I
Capacitacién para legistica de evento [
personal convecado
Remite presentacién a Unidad de
Capacitacién y Desarrollo para ser <
distribuida a personal asistente Sl

NO

Envia via electrénica
presentacién a personal <
asistente

éCapacitacién Interna?

Fin
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IX. DEFINICIONES.

DACGER

PT
DIF

00X
DIDOP
Articulo/Paper

GDTHCI
MOPTVDU
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Direccion de Adaptacién al Cambio Climatico y Gestion Estratégica del
Riesgo

Codigo que significa Procedimiento Técnico

Codigo que hace referencia al Procedimiento para la Difusidén de
Conocimientos sobre Cambio Climdtico y Gestién de Riesgos en
Infraestructura Plblica competencia del MOPTVDU.

Numero correlative asignado al procedimiento.

Direccidn de Investigacién y Desarrollo de la Obra Pablica.

Sintesis de un trabajo y que sirve como documento resumido del trabajo
completo, el cual puede ser consultado posteriormente, si se encontrare
en el un interés suficiente.

Gerencia de Desarrollo del Talento Humano y Cultura Institucional.
Ministerio de Obras Plblicas, Transporte, Vivienda y Desarrollo Urbano.
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CODIGO: DACGER-004

DAC DIRECCION DE ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO Y

GESTION ESTRATEGICA DEL RIESGO. EDICION: 001

DACGER-004 GESTION DE INFORMACION PARA EVALUACION DE VULNERABILIDAD Y
RIESGO EN INFRAESTRUCTURA PUBLICA COMPETENCIA DEL MOPTVDU

ELABORADO POR: REVISADO POR: AUTORIZADO POR:
NOMBRE: ARQTA. DELMY  VIOLETA | ING. YURI MAURICIO | ING. EMILIO MARTIN
| AGUILAR DE CONSOLIN RODRIGUEZ CONTRERAS VENTURA DIAZ

DIRECTOR DE LA DIRECCION

TG  ESPECINGIEIA: BN SUB — DIRECTOR DE ESTUDIOS | DE ADAPTACION AL CAMBIO

CARGO: SISTEMAS DE INFORMACION

A TECNICOS DACGER CLIMATICO Y STION
GEOGRAFICA p
o ESTRAT@G{C,«(M%EEGO
e <,
FIRMA V/ " : = ey
FECHA 31/10/2014 31/10/2014

SELLO

Los/as firmantes se comprometen a divulgar el documento en sus respectivas dreas de trabajo y al uso apropiado
del mismo. Toda mejora al presente documento se canalizaré a través de la Unidad de Desarrollo Institucional.

I Fecha de la préxima revision: |

I REGISTRO DE VERSIONES.

FECHA VERSION RESPONSABLE (QUIEN AUTORIZA) DESCRIPCION DE CAMEIOS

31/10/2014 1 EMILIO MARTIN VENTURA DIAZ Procedimiento inicial
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1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.

Establecer de forma clara y precisa los pasos a seguir para la Gestion de informacién para
evaluacion de vulnerabilidad y riesgo en infraestructura publica competencia del MOPTVDU.

. IDENTIFICACION DE RIESGOS.

¢ La demora de obtencidn de la informacion puede causar retrasos en la generacion del informe,
estudio o investigacién.

e Una mala identificacion de la institucion propietaria de la informacion, puede causar que nunca
se obtenga la informacion.

V. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.
El procedimiento inicia con la identificacidén de la informacién necesaria para la elaboracion del
estudio de vulnerabilidad y riesgo en la infraestructura publica competencia del MOPTVDU vy
finaliza con la divulgacion de resultados del estudio elaborado (segln funcién namero 6 del
reglamento interno y de funcionamiento en lo referido a DACGER).

V. BASE LEGAL.
Articulos 43 y 44 de Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Ministerio de Obras
Publicas, Transporte, y Vivienda y Desarrollo Urbano.

VI POLITICAS.

La informacién a gestionar serad priorizada por el Director de Adaptacién al Cambio Climatico vy
Gestidn Estratégica del Riesgo (DACGER).

VIl PROCEDIMIENTO
PASO 5
RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD No DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Identificacion de informacidon necesaria para la evaluacién de la
Unidad Solicitante. 1 vulnerabhilidad y riesgo en infraestructura publica competencia

del MOPTVDU

Identificacion  del/la propietario/a de la informacién
(Organismos gubernamentales, no gubernamentales, otros), asi
como también identificacién de la persona a quien se le
solicitard la misma, de manera que no haya demora en la
Unidad Solicitante. 2 obtencidn de la informacion a causa de una mala identificacién
de la institucion generadora de la misma.

En caso de ser el MOP el propietario de la informacion, debera
identificarse, qué viceministerio es el propietario (VMVYDU,
VMT, VMOP), y la direccién, o gerencia, a quien se le solicitara.

Redacta la solicitud para gestiéon de la informacién. Dicha
Unidad Solicitante. 3 solicitud debe contener el nombre completo de la informacion
a solicitar, el fermato o tipo de archivo, escalas y todos los
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RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

PASO
No.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

detalles de la informacion de manera que el/la propietario/a
proporcione la informacion debida. Es necesario que se
especifique los fines de la informacién asi como también el uso
exclusivo para tales fines.

Directorfa de la Direccion de
Adaptacion al Cambio Climatico y
Gestion Estratégica del Riesgo.

Analiza la solicitud, si es factible la remite a la institucién
propietaria de la informacion, en caso contrario la devuelve a la
unidad solicitante con las explicaciones del caso.

Director/a de la Direccidon de
Adaptacién al Cambio Climético y
Gestion Estratégica del Riesgo.

Recibe la informacidn solicitada y la remite a la unidad o
subdireccién solicitante.

Unidad Solicitante.

Se evaluard la informacion recibida, a través de la adecuada
interpretacién de los datos, mediante analisis cualitativos y
cuantitativos ademds del procesamiento y tratamiento de la
informacién, con el objeto de generar investigaciones y/o
estudios relevantes referidos a la evaluacion de Ia
vulnerabilidad y riesgo en infraestructura plblica competencia
del MOPTVDU

Unidad Solicitante.

Elaborard informes o documentos técnicos en lo referente a la
informacion gestionada y en base a los resultados de los
procedimientos DACGER 1 y 3, dichos estudios, informes y/o
documentos deberdn proponerse las medidas de mitigacién
y/o necesarias para disminuir el riesgo en aquellos puntos
identificados como vulnerables ante eventos naturales. (segln
funcion numero 7 y 8 del reglamento interno y de
funcionamiento en lo referido a DACGER)

Director/fa de la Direccion de
Adaptacién al Cambio Climatico y
Gestion Estratégica del Riesgo
junto con los técnicos especialistas
encargados de generar el estudio

Divulgard los resultados de los estudios, experiencias,
conocimientos adquiridos generados con la informacion
gestionada referente a la evaluacién de la vulnerabilidad y
riesgo en infraestructura pablica (segln funcién ndmero 6 del
reglamento interno y de funcionamiento en lo referido a
DACGER). Esta divulgacion puede ser por medio de talleres,
charlas, seminarios o© congresos, asi como también
publicaciones en paginas web.

Fin del procedimiento.
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VIll.  FLUIOGRAMA.

Recibe solicitud de gestién Inicio
de informacién =

h 4

Identificacién de
informacién necesaria

LEs factible?

v
Identificacién del
propietariofa de la
infermacién.
Solicita la informacion
alfla propietariofa. 3
Redaccion v envio de
Sclicitud de gestién de
infermacidn.
Recibe la informacion
solicitada.
A4
La envia a la Unidad = Recibe la informacion
Solicitante. 4 solicitada.
A 4
Divulga los resultados |, Elabora informe con la
del informe. informacion recibida.
Y
Fin <
Recike notificacién que la
p| informacion solicitada no

es factible.
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IX. DEFINICIONES.

DACGER
MOPTVDU
VMT

VMVDU

Vulnerabilidad

Riesgo

Eventos Naturales

Mitigacién

Infraestructura
Publica
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Direccién de Adaptacion al Cambio Climatico y Gestion Estratégica del
Riesgo.

Ministerio de Obras Publicas, Transporte, Vivienda y Desarrollo Urbano
Viceministerio de Transporte

Viceministerio de Vivienda y Desarrollo Urbano

Condiciones especificas de una sociedad que la hacen susceptible de ser
afectada por una amenaza natural, socio natural o antrdpica,
convencionalmente puede agruparse en factores fisicos, econdmicos,
ecoldgicos y sociales.

Probabilidad de que un evento amenazante se convierta en un desastre al
impactar a un conglomerado social vulnerable. Depende de las dimensiones
y caracteristicas de las amenazas y vulnerabilidades y pueden expresarse en
términos de poblacién y bienes materiales expuestos. El riesgo es el
producto de la amenaza mas la vulnerabilidad y se reduce incidiendo sobre
ambos elementos o al menos en uno de ellos.

Fendmeno natural que pueden ocasionar la muerte, lesiones u otros
impactos a la salud, al igual que dafios a la propiedad, la pérdida de medios
de sustento y de servicios, trastornos sociales y econdmicos, o dafios
ambientales.

La disminucidn o la limitacién de los impactos adversos de las amenazas y
los desastres

Realizacion humana disefiada y dirigida por profesionales de Arquitectura,
Ingenieria Civil, Urbanistas, etc., que sirven de soporte para el desarrollo de
otras actividades y su funcionamiento, necesario en la organizacion
estructural de los paises, donde ha sido el Estado el encargado de su
construccion y mantenimiento, en razén de la utilidad publica. Las
infraestructuras pulblicas de transporte comprende: Terrestre: vias
(caminos, carreteras o autopistas, lineas de ferrocarril y puentes). Maritimo:
puertos y canales. Aéreo: aeropuertos
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CODIGO: : DACGER-005

BAC DIRECCION DE ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO Y

GESTION ESTRATEGICA DEL RIESGO. EDICION: 001

DACGER-005. REALIZACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES SOBRE CAMBIO CLIMATICO
Y GESTION DE RIESGO EN INFRAESTRUCTURA PUBLICA COMPETENCIA DEL MOPTVDU.

ELABORADO POR: REVISADO POR: AUTORIZADO POR:
NOMBRE: - INGA. CLARIBEL ARACELY ING. EMILIO MARTIN
Rl abis TEJADA DiAZ VENTURA
DIRECTOR DE DIRECCION DE
CARGO: TECNICO SUBDIRECCION DE ADAPTACION Al CAMBIO
: DRENAIJES SUBDIRECTORA DE DRENAJES CLIMATICO Y GESTION
ESTRATEGIEA/BEL RIESGO
| P R 2,
FIRMA sz@ - / ’
FECHA 30 DE OCTUBRE DE 2014 31/10/2014 % 31/10/2014
SELLO
Los/as firmantes se comprometen a divulgar el documento en sus respectivas dreas de trabajo y al uso apropiado
del mismo. Toda mejora al presente documento se canalizara a través de la Unidad de Desarrollo Institucional.

[ Fecha de |a proxima revision: I

I REGISTRO DE VERSIONES.
FECHA VERSION RESPONSABLE (QUIEN AUTORIZA) DESCRIPCION DE CAMBIOS
29/10/2014 i Ing. Emilio Ventura Procedimiento Inicial
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L. OBIJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.

Brindar los pasos a seguir para realizar investigaciones o estudios técnicos sobre Cambio Climatico,
Otras Amenazas Naturales y la Gestion de Riesgo, relacionados con las diferentes disciplinas de esta
Direccidn, a fin de que sean consideradas en las diferentes etapas de Planificacién, Ejecucién y
Mantenimiento de la Infraestructura Publica competencia del MOPTVDU por las unidades
correspondientes del ministerio o por el interesado.

. IDENTIFICACION DE RIESGOS.

1. Demanda de Investigaciones y Estudios.
2. Carga de trabajo de los involucrados en realizar el estudio o investigacion.

V. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.

El procedimiento inicia desde que el Director de Adaptacion al Cambio Climatico y Gestidn
Estratégica del Riesgo, DACGER, remite solicitud a el/la Subdirector/a involucrado/a para realizar las
investigacion o estudios técnicos identificado o solicitado por terceros; y finaliza hasta que se
remite el documento a la unidad interna correspondiente, institucién o persona interesada.

V. BASE LEGAL.

Reglamento Interno y de Funcionamiento. Capitulo XV Direccidn de Adaptacién al Cambio Climatico
y Gestion Estratégica del Riesgo y Articulos 43 y 44 de las Normas Técnicas de Control Interno
Especificas del Ministerio de Obras Publicas, Transporte, y Vivienda y Desarrollo Urbano.

VI, POLITICAS.

Realizar Estudios e investigaciones sobre las manifestaciones del Cambio Climatico y Otras

Amenazas Naturales, en relacidn a su afectacién a la infraestructura Pdblica competencia del

MOPTVDU, relacionados con las diferentes disciplinas de esta Direccién.

Generar insumos para la actualizacién o formulacién de normativas, que permitan reducir la

vulnerabilidad y el riesgo ante el Cambio Climatico y los fendmenos naturales de la Infraestructura

Publica competencia de este ministerio, coordinando su adecuacién con instituciones publicas y

privadas.

El periodo para terminar la investigacidn o estudio estara sujeto a lo siguiente:

a) Disposicién de las subdirecciones o unidades internas o externas a las que se les solicite apoyo
con actividades, recursos y/o estudio complementario.

b) Prontitud con la que respondan las unidades internas o externas que posean informacién
necesaria para elaborar la investigacién o estudio.

Vi PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE P;I\io 5 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Director/a de Direccién de
Adaptacion al Cambio
Climatico Vi Gestidn
Estratégica del Riesgo

Recibir solicitud de elaborar Estudio o Investigaciones sobre Cambio
01 Climdtico y Gestion de Riesgo en la Infraestructura Publica
competencia del MOPTVDU.
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SO =
RESPONSABLE P::O DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Recibir solicitud y firmar de recibido.

Subdirector/a (Drenajes, Introducirla en el sistema de control de ingreso de expedientes

Geotecnia, Puentes y Obras 03 interno de la Subdireccion.

de Paso vy/o Estudios Analizarla y programar fecha estimada de terminacién de estudio,

Técnicos) tomando en cuenta la prioridad asignada por Director como la
programacion de actividades existente.

Subdirector/a (Drenajes, Asignar al personal técnico idoneo que realizaré el requerimiento.

Geotecnia, Puentes y Obras 04 Marginar en solicitud, el nombre de técnico encargado, fecha

de Paso vy/o Estudios estimada de entrega de estudio y demas detalles que a su criterio es

Técnicos) necesario tomar en cuenta para la elaboracién del documento.

Recibir expediente con informacién de estudio a realizar tales como:
nota en que se solicita el estudio, marginada por Subdirector/a
relacionado/a con las instrucciones y fecha estimada en que se
entregard el estudio solicitado.

Técnico/s Especialista/s Elabora programacion de actividades y analiza si es necesario pedir

(Drenajes, Geotecnia, 05 apoyo de otra subdireccién de la DACGER o de otra unidad dentro del

Puentes y Obras de Paso y/o Ministerio o externa.

Estudios Técnicos) Define las especificaciones técnicas del apoyo técnico y logistico a
solicitar (Estudios técnicos de campo y/o de escritorio, logisticos:
vehiculo, equipo, material, herramientas y personal auxiliar de
apoyo, etc,) necesario para llevar a cabo el requerimiento.

Remite Programacidn y Requerimientos a Subdirector/a.

Subdirector/a (Drenajes,

Geotecnia, Puentes y Obras . . ., - .

! . 06 Revisa y remite Programacion y Requerimientos a Director.

de Paso vy/o Estudios ¥ & yied :

Técnicos)

Director/a de Direccion de - .

» ; Aprueba Programacion y requerimientos.

Adaptacion al Cambio ; ; ;

_ i 07 | Realiza las gestiones correspondientes para obtener los

Climatico y Gestion 5 ; ;

P : requerimientos necesarios para desarrollar el estudio.

Estratégica del Riesgo

Técnico/s Especialista/s Realizar comunicacion con interesados y/o solicitantes del estudio

(Drenajes, Geotecnig, 08 para conocer el producte esperado, uso que se pretende dar al

Puentes y Obras de Paso y/o estudio o investigacion y detalles adicionales que abonen para la

Estudios Técnicos elaboracién del mismo.

Investigar la existencia de antecedentes del caso como inspecciones a

Técnico/s Especialista/s la zona, estudios en el Ministerio o en otra institucidon a la cual se

(Drenajes, Geotecnia, 09 pueda solicitar para tener una base para el requerimiento a

Puentes y Obras de Paso y/o desarrollar.

Estudios Técnicos Informar al Subdirector/a involucrado sobre la documentacidn que se
conoce existe sobre el caso y quien la posee.

X . Establecer contacto con los directores o gerentes de las unidades

Subdirector/a (Drenajes, . . s .

. internas o externas que poseen la informacién relacionada con el

Geotecnia, Puentes y Obras ..

. 10 caso para solicitarla.

de Paso y/o Estudios .. . .

P Solicitar el apoyo a las subdirecciones de las cuales se necesite un

Técnicos) .
producto para elaborar el estudio.

Técnico/s Especialista/s : : -y ;

3 ./ B _/ Analizar y depurar la informacién obtenida.

(Drenajes, Geotecnia, 3 ; ; G

11 Realizar las inspecclones de campo necesarias para recopilacion de

Puentes y Obras de Paso y/o
Estudios Técnicos

datos.
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PASO =
RESPONSABLE N DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Técnico/s Especialista/s . , .
./ P ./ Seguimiento sobre el avance de trabajo solicitado a las otras
(Drenajes, Geotecnia, . : :
12 subdirecciones o unidades.
Puentes y Obras de Paso y/o i i . :
» s Revisar informacién proporcionada a las unidades de apoyo.
Estudios Técnicos
" ; Revisa el documento realiza | i ue considere
Subdirector/a (Drenajes, y o veRlEa S EoTectisnes:
’ conveniente.
Geotecnia, Puentes y Obras ; . o
) 14 Remite el documento con las observaciones a el/los técnico/s
de Paso vy/fo Estudios o . :
i especialista/s responsable/s para que realice/n las correcciones
Técnicos p
sugeridas.
Técnicofs Especialista/s Realiza/n las correcciones, se imprime el documento corregido y se
(Drenajes, Geotecnia, 15 incorpora los anexos, en caso de haberlos, y remite nuevamente el
Puentes y Obras de Paso y/o Documento Final del Informe del Estudio o Investigacion realizado a
Estudios Técnicos el/la Subdirector/a involucrado/a.
Subdirector/a Drenajes, o : ; .
; / ( . Verifica que se hayan realizado las correcciones sugeridas.
Geotecnia, Puentes y Obras ; ; . 5o
de Baser sl Estudios 16 Firma el Documento Final del Informe del Estudio o Investigacién y lo
;i remite al Director de la DACGER.
Técnicos
. . - Recibe Documento Final del Informe del Estudio o Investigacidn, lo
Director/a de la Direccién de : . . . i
s . analiza, si hubieren observaciones lo devuelve a el/la Subdirector/a
Adaptacién al Cambio .
e . 17 involucrado/a.
Climético y Gestion . . . .
.. . Caso Contrario lo firma y sella de visto bueno y lo entrega a Asistente
Estratégica del Riesgo . L, : . i
de Direccidn, marginando a quien se remitira.
. . . Elabora Nota o Memorando de remisién a interesados y/o unidades
Asistente Administrativa de s
Director 18 competentes del MOPTVDU, para conocimiento y efectos que cada
uno estime pertinente.
Escanea Estudio con sus anexos e imprime dos originales y saca
copias del documento como sea necesario.
Coloca el Estudio escaneado en la carpeta compartida de la
Asistente Técnico de Director 19 Direccion.

Remite Estudio en copia impresa a interesados, mediante
memorando o nota segtin sea el caso.

Archiva nota de recibido junto con una copia impresa.

Fin del procedimiento.
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VIII. FLUJIOGRAMA.
*Recibir solicitud ‘Recibe expediente de solicitud
*Ingresarla en sistema de control *Elabora programacién y posibles
. » de expedientes interno requerimientos de ayuda a otras
Recibir solicitud elaboracién diracciomes
Estudio/Investigacion sobre Cambio #Analizary Prearama fedia
Climditico y Gestién de Riesgo i *Define especificaciones técnicas de
v *Asignar personal técnico idéneo
*Analiza solicitud, si procede, caso . -
: +Marginar en solicitud, nombre
contrario devuelve a fuente con técrl do, fech
) écnico encargado, fecha
observaciones del caso, Abbrrerl th :' mbvee
*Revisa actividades pricritarias ¢
*Realiza comunicacién con
*Define pricridad en cuanto Revisa y remite programacion y 3 interesados para conocer producto
requerimientos a Director ownoraa u dobnlloc ardicinnaled
v y
*Aprueba Programacién v *Investigar antecedentes
requerimientos
*Informar al subdirector/a sobre
S *Establecer contacto con Y SRRNI: WIS . TS -
unidades internas ¢ externas
que poseen la informacién <
& D 3 iz
*$Solicitar anovo a sukdirecciones Analizar y depurfxr informacién
obtenida
P *Realizar inspecciones de campo
; ; necesarias para recopilacién de datos
* Revisar documento y realizar P P
correcciones . .
*Remite documento con < *Dar seguimiento al avance trabajo
observaciones a técnico
responsable *
*Revisar, procesar y analizar la
informacién obtenida v generada
*Elaborar documento de acuerdo a
* H T -
Recibe documento final, formato establecido
lo analizq, si hubiesen
observaciones lo devuelve ¥
a Subdirector/a
* Verifica se hayan realizado las Realizar las correcciones, imprimir
*Si no hay observaciones, correcciones < documento corregido y agregar
s .
lo firma v sella de visto Firma el Docymento yremite a anexos
Director
bueno vy entrega a
PR X YRGS PR
Agistente DACGER:
*Elabora Nota o memorando de
remisién a interesados
*Escanea Estudio con sus anexos e
P imprime coplias necesarias
*Coloca Estudio escaneado en carpeta
z compartida,
k4 *Archiva nota de recibido junto con -
copia impresa
Fin
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IX. DEFINICIONES.

DACGER Direccién de Adaptacion al Cambio Climético y Gestion Estratégica del
Riesgo

PT Codigo gue significa Procedimiento Técnico

EST Codigo que hace referencia al Procedimiento para realizacion de

Estudios e investigaciones sobre Cambio Climatico y Gestién de Riesgo
en Infraestructura publica competencia del MOPTVDU.

DIDOP Direccion de Investigacién y Desarrollo de la Obra Publica.

Articulo/Paper Sintesis de un trabajo y que sirve, como tal, de instancia resumida del
trabajo completo, el cual puede ser consultado posteriormente, si se
encontrare en el un interés suficiente.

GDTHCI Gerencia de Desarrollo del Talento Humano y Cultura Institucional.

EST Codigo que hace referencia al Procedimiento Técnico para realizacion de
estudios e investigaciones sobre Cambio Climdtico y Gestidon de Riesgo
en Infraestructura Publica competencia del MOPTVDU

MOPTVDU Ministerio de Obras Pablicas, Transporte, Vivienda y Desarrollo Urbano.
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CODIGO: DACGER-0C6

9 AC DIRECCION DE ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO Y

GESTION ESTRATEGICA DEL RIESGO. ===

DACGER-006 PROCEDIMIENTO PARA LA PARTICIPACION COMO ENLACE EN COMITES
INTERINSTITUCIONALES EN TEMAS RELACIONADOS CON EL CAMBIO CLIMATICO Y LA
GESTION DE RIESGO.

ELABORADO POR: REVISADO POR: AUTORIZADO POR:

ING. EMILIO MARTIN

NOMBRE: WILLIAM ROBERTO GUZMAN WILLIAM ROBERTO GUZMAN VENTURA DIAZ

DIRECTOR DE LA DIRECCION
SUB — DIRECTOR DE PUENTES Y | SUB — DIRECTOQR DE PUENTES Y | DE ADAPTACION AL CAMBIO

CARGO: OBRAS DE PASO OBRAS DE PASO CLIMATICO Y GESTION
ESTRATE@ICA PEL RIESGO
]
FIRMA
FECHA
SELLO

Los/as firmantes se comprometen a divulgar el documento en sus respectivas dreas de trabajo y al uso apropiado
del mismo. Toda mejora al presente documento se canalizard a través de la Unidad de Desarrollo Institucional.

| Fecha de la préxima revision: |

l. REGISTRO DE VERSIONES.

FECHA VERSION RESPONSABLE (QUIEN AUTORIZA) DESCRIPCION DE CAMBIOS

21/11/2014 1 EMILIO MARTIN VENTURA DIAZ Procedimiento inicial

DIRECCION DE ADAPTACION AL CAMBEIO CLIMATICO Y GESTION ESTRATEGICA DEL RIESGO Pagina - 35




MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS, TRANSPORTE, VIVIENDA Y DESARROLLO URBANO | 36
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO.
Documentar los pasos a seguir para la participacién como enlace en Comités Interinstitucionales en

temas relacionados con el cambio climatico y la gestién de riesgo.

1. IDENTIFICACION DE RIESGOS.
e Disponibilidad de transporte para participar en las actividades del Comité.

V. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO.

El procedimiento inicia con la convocatoria para formar parte de un Comité Interinstitucional y
regird la organizacion y el funcicnamiento del Comité hasta que finalice el funcionamiento del
Comité.

V. BASE LEGAL.
Articulos 43 y 44 de las Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Ministeric de Obras

Publicas, Transporte, y Vivienda y Desarrollo Urbano.

VI.  POLITICAS.
El/la Director/a de Adaptacion al Cambio Climatico y Gestidn Estratégica del Riesgo (DACGER)
decidird los/as técnicos/as que integraran cada comité.

VII. PROCEDIMIENTO
: PASO >
RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD No DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
P ——_"~mn 1 Solicitud de participacién en Comité Interinstitucional a Director
DACGER por parte de interesados/as.
Director/a de DACGER 5 Clasificacion de drea de competencia (Drenajes, Puentes,
Taludes, etc.)
Remision de solicitud de participacion en Comité
Director/a de DACGER 3 Interinstitucional a Jefe/a de Unidad por parte de Director/a
DACGER.
: 5 -
Subdlrect.or/a re_naje?, Pluentes, Asignacién del Personal Técnico adecuado para participar en el
Geotecnia, Estudios Técnicos de 4 Caried Tatevinstiiasiona)
DACGER
Subdirector/a Drenajes, Puentes,
Geotecnia, Estudios Técnicos de 5 Entrega de informacion a técnicos/as especialistas
DACGER
o Atender las convocatorias de reunion del Comité
Técnicos/as 6 .
Interinstitucional
B Brindar asesoria en materia de cambio climatico y gestién de
Técnicos/as 7 ; i e
riesgos al personal del Comité Interinstitucional
Vigilar que la realizacion de las operaciones de la entidad se
Técnicos/as 8 ajuste a las politicas y procedimientos para la gestién integral de
riesgos de desastre.
a3 Informar al/la Jefe/a de Unidad, al menos mensualmente sobre:
Técnicos/as 9 = o -
1. El cumplimiento de las politicas y procedimientos para
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RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD P:so DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
la gestidn integral de riesgos de desastre.
2. Resumen de las actividades relevantes realizadas por el
comité.

3. Unresumen de las decisiones tomadas por el Comité.
Subdirector/a Drenajes, Puentes, Comunicar oportunamente al/la Director/a las actividades
Geotecnia, Estudios Técnicos de 10 realizadas por el representante en el Comité y remitir copia de

DACGER los Informes del Personal Técnico
FIN DEL PROCEDIMIENTO
VIlIl.  FLUJOGRAMA.

_Inicio

Recibe solicitud de
participacién en comité,

A

Clasificacion del area de
competlencia (Drenajes,
Puentes, Geotecnia o
Estudios Técnicos).

A

Remision de solicitud de

. - i |
Asigriceian.de sasonal Atender conw.x—cxtonos de
comité,

Y

participacién en comité.

Recibe informe de

P que integrara el comité,

h 4

Dar asesoria sobre cambio

y

Entrega de informacién a C"_me‘CO y geftl‘m? de
técnicos/as. riesgo al com':te si es
necesario.
Y

Ver que las actividades del
comité se ajusten a las
politicas de gestion de

riesgo de la Unidad.

Y

Informar al director Informar al menos

aclividades.

sobre las actividades del mensualmente scbre las
comité. actividades del comité.

F §
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IX. DEFINICIONES.

DACGER:
SET:

SD:

SG:

SPOP:
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Direccion de Adaptacidn al Cambio Climético y Gestion Estratégica del
Riscon
Subdireccion de Estudios Técnicos.

Subdireccién de Drenajes
Subdireccion de Geotecnia.

Subdireccidn de Puentes y Obras de Paso.
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